Pagina: 1
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto

My e B
e

FOLHA LIDER

NUMERO DO PROCESSO: PMRP 2024/106626

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

CLASSIFICACAO: 3485 - Processo de Compras (ADM-20)

DESCRICAO DO ASSUNTO: DISPENSA DE LICITACAO N° 166/2024 - PROCESSO DE COMPRA N° 454/2024
Contratacdo de servi¢cos prestados por agéncias de viagens para aquisicao de

passagens aéreas, para 0s participantes do 10° Congresso Brasileiro para o
Desenvolvimento do Edificio Hospitalar CBDEH

LOCALIDADE: Ribeirdo Preto - SP
DATA: 28/06/2024 as 16:33
UNIDADE ORIGEM: ADM-212 INSTAURACAO - INSTAURACAO DE PROCESSOS

RESTRICAO DE ACESSO: Publico

ROSANGELA RAPHAEL GUIMARAES



Pagina: 7

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE . Pg. Original: 6
Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto “‘msul!ssu
AL Estado de Sdo Paulo e o e
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP (86/2024)
RESPONSAVEL PELA EDICAO: Larissa Mendonga Cintra
1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
1.1. Contratacdo de servigos prestados por agéncias de viagens para aquisicao de passagens

aéreas, compreendendo reserva, emissdo, marcagdo/remarcacdo, cancelamento, reembolso e

seguro viagem de passagens aéreas em territdrio nacional.

1.2 Faz-se necessario o servico para atender aos servidores participantes do 10° Congresso

Brasileiro para o Desenvolvimento do Edificio Hospitalar — CBDEH, visando garantir a

participacdo no congresso, evento de natureza indispensavel ao crescimento institucional desta

Secretaria.

1.3. Justifica-se a escolha do transporte aéreo tendo em vista tratar-se de meio de

locomocdo mais seguro e rapido, e também ao custo-beneficio resultante desta modalidade de

deslocamento, em andlise ao transporte rodoviario.

1.4.As passagens de ida e volta serdo para 02 (dois) servidores da Secretaria Municipal da Saude:
1.4.1. Gabriela Silva Furtado; CPF 421.735.178-05, RG: 41.898.374-4 - DN: 02/05/1993;
1.4.2. lgor Martins de Magalhdes; CPF 098.725.596-78, RG: MG 16 803 814 - DN:

25/01/1994

2. ALINHAMENTO COM O PLANO ANUAL

2.1.N3o se aplica, nos termos do Decreto Municipal n° 01 de 05 de janeiro de 2024.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1. Esse servico compreende toda a assessoria, cotagdo, reserva, emissdo,
marcagdo/remarcacdo, cancelamento, reembolso e seguro viagem de passagens aéreas
nacionais, desde que atenda aos trechos e horarios solicitados dentre aqueles oferecidos pelas
companhias aéreas.

3.2 Visando maior celeridade na aquisicdo das passagens, para demanda técnica para

deslocamento eventual e planejado dos servidores da Secretaria Municipal da Saude.
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3.3. O servico solicitado se classifica como comum: “aquele cujo padrao de desempenho e

qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital, por meio de especificagbes usuais de

mercado”, nos termos do inciso XllI, do Art. 62, da Lei 14.133, de 2021.

3.4. Considerando, no entanto, a natureza do servico, cujo pagamento do fornecedor esta

condicionado ao recebimento efetivo das passagens aéreas e visando ndo restringir a

participacao de licitantes no certame, ficara dispensada a exigéncia de Garantia Contratual nos

termos do caput do artigo 96 da Lei n2 14.133/2021.

3.5.Considerando a atividade relativa ao objeto a ser contratado ndo cabe a participa¢do de
agricultor familiar e produtor rural neste certame.

3.6.Pessoa fisica: Ndo sera permitida a participacdo da pessoa fisica neste certame, tendo em
vista que a venda e comercializagdo de passagens aéreas exige o cadastro no Ministério do
Turismo, e licenca expedida pela ANAC — Agéncia Nacional de Aviacao Civil.

3.7.Devido ao baixo valor do servico, e tratando-se se servico comum, ndo serd necessario

apresentar qualificacdo técnica.

3.8.A Eventual CONTRATADA para o servico de emissao de Passagens Aéreas devera prestar
informacbes atualizadas dos itinerdrios, caso haja alguma alteragdo, hordrios, tarifas,
variacoes de tarifas, entre outros, para colaborar na definicdo do melhor roteiro,
informando possiveis vantagens, sem que isso implique em acréscimo nos pregos
contratados.

3.9. As solicitagGes das passagens deverdo ser enviadas por meio de comunicagdo
eletrbnico.

3.10. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de CANAIS DE
ATENDIMENTO, para execuc¢do dos servicos solicitados, devendo ser as requisicdes realizadas
diretamente por e-mail, exceto nas situagdes em que este procedimento for invidvel, cujo
prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, situagdes em que as
requisices poderdo ser realizadas por telefone, somente por servidores formalmente
designados.

3.11. A CONTRATADA devera fornecer as passagens aéreas nacionais mediante a requisicdo
do contratante para o destino solicitado, por linhas regulares de transporte aéreo, atendendo o
requisitante em relagao ao trecho aéreo indicado, companhia aérea escolhida, datas, horarios,
numero de voo, utilizagcdo de crédito e marcacgdo de assento.

3.12. No caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e nos horarios requisitados, a
CONTRATADA devera apresentar alternativas viaveis, bem como adotar medidas necessarias a
confirmacdo das reservas solicitadas.

3.13. Acontratada deverda manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, canais de
atendimento, com acionamento por meio de e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte
e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

3.14. Para recepcionar as solicitagcdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera manter
endereco eletronico para troca de mensagens e sistema telefénico, cujo nimero deverd ser
fornecido a CONTRATANTE no momento da assinatura dos contratos.
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As solicitacOes de reservas e emissdes de passagens deverao ser enviadas ao endereco

eletronico, previamente designado pelo CONTRATANTE, contendo:

3.15.1. Nome(s) do(aos) favorecido (aos);

3.15.2. Ndmero da Passagem Aérea;
3.15.3. Cddigo Localizador;

3.15.4. A companhia aérea;

3.15.5. Os trechos;

3.15.6. Os horarios;

3.15.7. O(s) numero(s) do(s) voo(s);

3.15.8.

3.16.

aplicaveis quando da emissdo da passagem aérea.

Os valores das tarifas, taxas de embarque, remarcacdo (se aplicavel) e demais taxas

A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores

autorizados a utilizar este servico, mediante confirmacdo de alguns de seus dados pessoais ou

outros que julgar necessarios.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

4.1.

A guantidade dos itens que compdem o presente estudo foi calculada com base em

necessidade informada pelo setor solicitante;

Tabela sintética de quantitativos

Item | Descrigao Basica Unidade | Quantidade
Valor
Servico de fornecimento de passagens aéreas, compreendendo
1 reserva, emiss30, marcacio/remarcacio, cancelamento e reembolso | Servico 02
de passagens aéreas em territério nacional.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1.

Solugao 1: Pesquisa realizada junto aos sites “Portal de Compras Publicas” e “Painel de

Precos do Governo Federal”, verificou-se contratacGes similares de servicos de emissdo de

passagens aéreas nacionais, por meio de empresas especializadas em agenciamento de viagens,

conforme descrito abaixo:

Licitacao Modalidade Orgdo Situacao

19/2023 PREGAO Tribunal Regional Federal da 42 Regidao — Porto Alegre | Homologado
Supera Parque de Inovacgao de Tecnologia de Ribeirao

005/2023 PREGAO Preto - FIPASE Homologado

001/2024 PREGAO Prefeitura Municipal de Cruzeta - RN Homologado

Péag. 3 de 6 - Documento assinado digitalmente por LARISSA MENDONCA CINTRA, IGOR MARTINS DE MAGALHAES, GABRIELA SILVA FURTADO, JANE APARECIDA CRISTINA.

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/100726 e o c6digo DDM4T70T.



) Pagina: 10
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE |l Pg. Original: 9

Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto “SUS

- Sistema Unico de Saude
Estado de Sdo Paulo -

,‘m:;,.,l"?"‘.,,' ARy

5.2. Solugdo 2: O transporte rodovidrio e/ou transporte terrestre municipal préprio trariam
mais riscos de acidentes aos passageiros, sendo também um transporte invidvel para viagens
muito distantes, com mais de 450km de distancia.

5.2.1. Problemas mecanicos e panes podem vir a acometer o veiculo durante o percurso, além
de haver grandes chances de congestionamentos;

5.2.2. Paraviagem terrestre com carro patrimoniado da Secretaria Municipal da Saude, seria
necessario um motorista que estivesse disponivel para o transporte dos participantes
ao local do evento, além de acrescentar gastos com combustivel, peddgio, hospedagem
e alimentacdo de um servidor que ndo participard diretamente do evento.

5.2.3. Tempo despendido, sendo que a viagem terrestre demanda maior tempo e
planejamento, dispondo assim de mais alguns dias fora do trabalho, antes e apds o
evento.

5.3. Diante do exposto e apds andlise comparativa, o servico de fornecimento de passagens

aéreas torna-se mais vidvel para atender ao interesse publico, visando economicidade,

seguranca e agilidade aos usuarios.

6. ESTIMATIVA DE VALOR

6.1. O valor estimado total da contratacdo é de RS 1.464,10 (Um mil, quatrocentos e

sessenta e quatro reais, e dez centavos).

6.2.Para compor a estimativa de valor foram utilizados 03 (trés) orcamentos realizados por
consulta a fornecedores diretos e considerada a média aritmética, que reflete de maneira

razoavel a as variagdes de orgamentos por ser sensivel a mudangas nos valores individuais.

Valor Estimado

Empresa uant. s Valor Total

P Q unitario

Fornecedor A 2 RS 773,00 RS 1.546,00

Fornecedor B 2 RS 719,00 RS 1.438,00

Fornecedor C 2 RS 704,16 RS 1.408,32
Média | RS 732,05 RS 1.464,10

6.3.Tendo em vista que a Secretaria possui pesquisa de precos vdlida, de acordo com a IN
SEGES/ME 65/2021, a mesma foi utilizada para considerar o valor referencial utilizado no
Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.
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7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO.

7.1. A contratag3o sera por meio ELETRONICO e MENOR PRECO. A escolha da via eletrénica
e focada no menor preco é justificada pela busca por eficiéncia, transparéncia e economia nos
processos de aquisicdo. A via eletronica proporciona uma competicdo mais ampla entre os
potenciais fornecedores, ampliando o alcance de participacdo de empresas interessadas.

7.2. A solucgao se faz adequada, considerando a continuidade e o cumprimento de atividades

incorporadas a rotina administrativa desta Secretaria.

7.3. Empreitada por prec¢o unitdrio: A escolha do regime de execucdo, de empreitada por
preco unitario, foi adotada considerando a variacdo do quantitativo solicitado

semanal/mensalmente.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

8.1. O parcelamento em itens ndao se aplica por se tratar de contratacdo de servigo de
passagem aérea.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. A Contratacdo desse servico para esta Secretaria pretende ser um meio mais célere e
eficiente de deslocamento dos servidores, visando a otimizacdo de custos e de tempo
despendido para aquisicao de passagens aéreas, garantindo o desempenho dessa atividade
institucional.

10. PROVIDENCIAS ANTES DO CONTRATO

10.1. Para essa Contratacdo ndo serd necessaria capacitacdo dos servidores, uma vez que as
solicitagdes de servigos serdo realizadas por e-mail ou contato telefénico.

10.2. A Secretaria devera designar os colaboradores que se comunicardo com a empresa
guando necessario e quais deverdo ter acesso ao sistema de cota¢des eletrénicas, reservas e
emissdes de passagens.

10.3. Alinhamento entre fornecedor e contratante.

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1. Aquisicdo de Passagem Aérea:
11.1.1. Processo de Compra 311/2022 — Dispensa de Licitacdo 133/2022;
11.1.2. Processo de Compra 902/2022 — Dispensa de Licitagdo 355/2022;
11.1.3. Processo de Compra 1113/2022 — Dispensa de Licitagdo 425/2022;
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Processo de Compra 221/2023 — Dispensa de Licitagdo 107/2023;
Processo de Compra 455/2023 — Dispensa de Licitacdo 186/2023;
Processo de Compra 830/2023 — Dispensa de Licitacdo 316/2023;
Processo de Compra 831/2023 — Dispensa de Licitagdo 317/2023;
Processo de Compra 1062/2023 — Dispensa de Licitacdo 400/2023;
Processo de Compra 1280/2023 — Dispensa de Licitacdo 460/2023;
Processo de Compra 1271/2023 — Dispensa de Licitacdo 458/2023;

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1. N&o havera impactos ambientais resultantes dessa contratacdo. Conforme Art. 18, §19,

Xll, 14.133/2021, a prestacdo do servico serd por meio digital, mitigando quaisquer impactos

ambientais.

13. DECLARAGAO DA VIABILIDADE

13.1. Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratacdo, conforme demonstrado

neste Estudo Técnico Preliminar.

Justificativa da Viabilidade

13.2. Com base nas informagdes levantadas durante esse estudo:

13.2.1. Considerando que o fornecimento de passagens aéreas tem por finalidade garantir

ao 6rgdo o cumprimento de agendas essenciais para a missdo institucional desta

Secretaria;

13.2.2. Considerando a condensacdo de toda a demanda da secretaria referente as viagens

aéreas em um Unico registro visando a economia de escala e celeridade do processo;

13.2.3. Considerando a seguranca e agilidade aos usuarios desse servico, considera-se viavel

a realizacdo deste Registro.

13.2.4. Para tanto, submete-se a apreciagdo superior destacando que o mesmo foi

elaborado em observancia as normas vigentes, em especial a Lei n2 14.133/21.

Ribeirdo Preto, 12 de junho de 2024

Gabriela Silva Furtado
Arquiteta

Igor Martins de Magalhaes
Engenheiro Civil

Larissa Mendonga Cintra
Diretora do Depto. De Planejamento em Saude Substituta

Jane Aparecida Cristina
Secretaria Municipal da Saude
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Prefeitura Municipal de Ribeiréo Preto
Estado de S&o Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA
EXCLUSIVA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos prestados por agéncias de viagens para aquisi¢cdo de passagens aéreas, para
os participantes do 10° Congresso Brasileiro para o Desenvolvimento do Edificio Hospitalar -
CBDEH, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢6es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNI\I/IEI)EADE)DEADE QUANTIDADE

Passagens Aéreas de Ribeirdo
Preto — SP (RAO) / Rio de Janeiro —
RJ (GIG) de ida e volta 661 UN 01
A especificacédo detalhada constara
no subitem 3.2 deste Termo.

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br (CATSER) e a especificacdo do objeto deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢8es deste Termo de Referéncia.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias contados da data determinada na Ordem de
Servigos, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. AFundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

Especificagdo dos servigos

3.2. Aquisicdo de passagens aéreas de ida e volta, conforme descrito abaixo:

3.2.1.Passagens de Ida - Ribeirao Preto-SP (RAO) / Rio de Janeiro-RJ (GIG); data: 06/08/2024;
saida de Ribeirdo Preto a partir das 05h; chegada no Rio de Janeiro até as 12h; no
maximo 1 parada;

3.2.2.Passagens de Volta - Rio de Janeiro-RJ (GIG) / Ribeirdo Preto-SP (RAO); data
10/08/2024; saida ap6s 05h; chegada em Ribeirdo Preto até as 12h; no méaximo 1 parada;

3.2.3.As passagens serdo para servidores da Secretaria da Saude:
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3.2.3.1. Gabriela Silva Furtado; CPF 421.735.178-05, RG: 41.898.374-4 - DN:
02/05/1993;

3.2.3.2. Igor Martins de Magalh&es; CPF 098.725.596-78, RG: MG 16 803 814 - DN:
25/01/1994

3.3. O ¢érgdo ou entidade pagara, ainda, a contratada o valor das passagens aéreas acrescido das taxas de
embarque emitidas no periodo faturado.

3.4. Caso a CONTRATADA néo consiga emitir as passagens para a data estipulada, devera comunicar ao
requisitante as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia, para que qualquer
pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

3.5. Prestacdo de servigos correlatos, tais como definir o assento, fazer o “check-in” e auxiliar em
embarques/desembarques, quando necessario, respeitando sempre as preferéncias indicadas, tais como
assento e companhias aéreas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021)

4.1. Na presente contratacdo néo se aplica a indicagdo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

Da vedacéo de contratacdo de marca ou produto na execucédo do servico

4.2. Na presente contratagdo néo se aplica a vedacao de contratacdo de marca(s) ou produto(s).

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.3. Na presente contratacdo néo se aplica a exigéncia de carta de solidariedade.
Subcontratacdo
4.4. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.5. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.10. N&o héa necessidade de realizacéo de avaliagcao prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucgéao

5.1. As passagens aéreas deverao ser solicitadas pelo requisitante por e-mail, de segunda a sexta, das 08h as
17h.
5.2. As passagens serdo emitidas pela CONTRATADA para 0 seguinte destino e obedecendo os horarios
estipulados:
5.2.1.As passagens de IDA deveréo ser emitidas para o dia 06/08/2024,com saida de Ribeirdo Preto
(RAO), a partir das 05h e chegada no Rio de Janeiro (GIG) até as 12h, com no maximo 1
parada.
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5.2.2.As passagens de VOLTA deverdo ser emitidas para o dia 10/08/2024, com saida do Rio de
Ja-neiro (GIG), ap6s as 05h e chegada em Ribeirdo Preto (RAO) até as 12h, com no maximo
1 parada.

5.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a solicitacdo podera ser feita em horario distinto do indicado no
item 3.2.

5.4. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela Contratada, devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas
pelos érgédos governamentais reguladores.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transic¢éo e finalizagéo do contrato

5.6. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n°® 64, de 2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacfes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Preposto
6.5. Considerando a caracteristica do servi¢o solicitado, ndo se aplica a designacédo de preposto da
empresa para os devidos fins.
Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.6.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizagdo serd acompanhada pelo setor requisitante
do objeto.

6.6.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

6.6.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando
a unidade responsavel pela gestao de contratos do setor requisitante, aquelas que
podem resultar na execucdo dos servicos e obras ou na entrega de material de
forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a
regularizacéo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;
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6.6.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal
da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidacéo e pagamento;

6.6.2.3. Verificar se o0 prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das
obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual;

6.6.2.4. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacgéo, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato que
fiscaliza;

6.6.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servicos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressfes no objeto do contrato, se detectar algo
gue possa sugerir a adocao de tais providéncias;

6.6.2.6. Propor medidas que visem & melhoria continua da execuc¢é&o do contrato;

6.6.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca de previséo
normativa.

6.7. Constituem atividades de gestdo dos contratos ou instrumentos equivalentes:

6.7.1.Acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacéo de servicgos;

6.7.2.Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos orcamentéarios destinados ao amparo
das despesas dele decorrentes;

6.7.3.Fazer constar do processo administrativo correspondente as informa¢des e os documentos
necessarios a formalizag&o do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

6.7.4.Executar as diligéncias e providenciar a tramitac@o necessaria que precedem a assinatura dos
contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente;

6.7.5.Expedir a(s) Ordem(ns) de Servico(s);

6.7.6.Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizacéo;

6.7.7.Verificar e aprovar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacéo exigida
como condicdo de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;

6.7.8.Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execucao do ajuste;

6.7.9.Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogacéo contratual ou de realizacdo de
nova contratagéo, conforme o caso;

6.7.10. Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informac@es prestadas pela unidade requisitante do servico
e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na
identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administragao;
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6.7.11. Verificar se a documentagdo necessdria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal
da Fazenda para liquidacdo e pagamento;

6.7.12. Verificada a existéncia de qualquer infracao contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,
com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de san¢Bes administrativas em face da inexecucdo parcial ou total do contrato,
observada a legislacao vigente;

6.7.13. Apurar situagdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acéo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

6.7.14. Executar as atividades inerentes a completa gestédo do contrato firmado, inclusive no que
se refere a manutencéo das condicdes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada;

6.7.15. Emitir, quando solicitado, as declaracfes, certiddes e atestados de capacidade técnica em
relacdo & execucdo dos servicos e aquisi¢cdes contratados, consultado o fiscal do contrato;

6.7.16. Repassar as informacdes sobre vigéncia e necessidade de prorroga¢éo do ajuste para a
area responsavel pelo plano de contrataces anual;

6.7.17. Exercer qualquer outraincumbéncia que lhe seja atribuida por forga de previsdo normativa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo(s) responséavel(is) por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo, no prazo de até 02 (dois) dias, a contar da comunicagdo escrita da Contratada. (Art. 140
l,a,dalein®14.133, de 2021 e Art 117, inciso |, alinea “a” do Decreto Municipal n® 64, de 2023).

O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagao escrita oriunda da Contratada
com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) responsavel(is) pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato ird(ao) apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢éo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.3.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregfes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.3.A fiscalizacao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)
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7.3.4.0 recebimento provisoério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.5.0s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execucgdo do contrato, em relagdo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.5. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagcao da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias editalicias e contratuais, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1.Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo(s) responsavel(is) pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, quando houver, no cumprimento de obrigactes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.5.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.5.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.5.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

7.5.5.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
editalicias e contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes respectivas
com pelo menos 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liguidacéo

7.11. O pagamento do preco pactuado sera efetuado em parcela Unica, de acordo com o0s servigos efetivamente
prestados, mediante emisséo da passagem aérea.
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7.12. O(s) contratado(s) apresentara(do) ao Orgdo Requisitante a Nota Fiscal Eletrdnica de Servigo referente a
execucao efetuada.

7.13. Para a Nota Fiscal Eletrénica de Servico devera ser observado Decreto Municipal n® 176 de 31 de julho
de 2020.

7.14. Para o atendimento da Lei Municipal n°® 14.303 de 21 de marco de 2019, a Contratada devera enviar a
Nota Fiscal em formato PDF, acompanhada de formato XML se houver, com todas as informagdes, incluindo
a chave de identificagdo da Nota Fiscal Eletrbnica, para o0 endereco de e-mail:
empenhosalmox.saude@rp.ribeiraopreto.sp.gov.br, planejamento.saude@rp.ribeiraopreto.sp.qov.br e
arguitetura.saude@ rp.ribeiraopreto.sp.gov.br, como condi¢cdo para aprovacdo da respectiva Nota Fiscal.

7.15. Para fins de liquidag&o, o Orgéo Requisitante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. adata da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6énus ao
contratante;

Pagamento
7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados apds a comprovagédo do fornecimento
do objeto, nas condi¢bes exigidas, bem como, apo6s a aprovacao dos respectivos documentos fiscais pelo
Orgéo Fiscalizador.
7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do
indice IPC-FIPE de correcdo monetéria.

7.19. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de depésito bancario, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratacdo, sob a forma
ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucéo

8.2. O regime de execuc¢do do contrato serd Empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitacéo
8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagcao juridica
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8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Para a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao complementar:

8.11.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764, de 1971,

8.11.2. A declaracéo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.11.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

8.11.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.11.5. A comprovacgdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
gue executardo o contrato; e

8.11.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagédo das
trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados
que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.11.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein.
5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.
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Habilitacéo fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Provade inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006 e suas alteracdes posteriores,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

8.21. Nao se faz necessériaa comprovacgado da Qualificagcdo Econdmico-Financeira, nos termos de inciso
Il do artigo 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Qualificagdo Técnica

8.22. Nao se faz necesséria a apresentacao de atestado de capacidade técnica, conforme justificado no
Estudo Técnico Preliminar.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 1.464,10 (Um mil, quatrocentos e sessenta e quatro reais,
e dez centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

Item Unidade Descricao Quantidade | Valor Unitario Valor Total
Contratacao de
1 Unidade servigcos prestados por 02 R$ 732,05 R$ 1.464,10
agéncias de viagens passagens
para aquisicao de ida/volta
passagens aéreas.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
10.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:

)  Unidade Orcamentéria: 09 — Secretaria Municipal da Saude;

II)  Vinculos: 01.300.0071 — FMS-ASPS — LC 141/20212;

Ill) Classificagcdes Funcionais: 10.122.20213.2.0002 — Manutenc¢éo Geral;
IV) Fontes de Recursos: 01 - Tesouro;

V) Transferéncia voluntaria: N&o.

Ribeirdo Preto, 18 de junho de 2024

Gabriela Silva Furtado
Arquiteta

Igor Martins de Magalhées
Engenheiro Civil

Larissa Mendonca Cintra
Diretora do Depto. De Planejamento em Salude Substituta

Jane Aparecida Cristina
Secretaria Municipal da Saude
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Estado de Sdo Paulo

DISPENSA DE LICITACAO

Processo de Compra n° 454-2024
Dispensa de Licitacdo n.° 166-2024
Fundamentacao: Art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021

| — DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

O fornecedor BLITZTUR AGENCIA DE TURISMO E VIAGENS LTDA - ME, foi escolhido por ter
apresentado proposta apta em consulta aos fornecedores por e-mail, conforme previsdo do
item: 8.1 do respectivo Termo de Referéncia. O fornecedor é do ramo pertinente ao objeto
demandado, e apresentou, em conformidade, toda a documentacdo referente a habilitacdo
juridica, regularidade fiscal e trabalhista (pags. 110/118).

Certifica-se também a inexisténcia de impedimentos para a contratacao, em conformidade com
o disposto no art. 89 do Decreto Municipal n° 64/2023, conforme pesquisa anexa aos autos
(fls.119/120).

Il - JUSTIFICATIVA DO PRECO

O preco praticado pela empresa BLITZTUR AGENCIA DE TURISMO E VIAGENS LTDA - ME,
estd compativel com a realidade do mercado, considerando o art. 33 8 4° do Decreto

Municipal n° 64/, podendo a Prefeitura adquiri-lo sem qualquer afronta a lei 14.133/2021.

RIBEIRAC PRETO, 03 de Julho de 2024.

Jane Aparecida Cristina
Secretaria Municipal da Salde

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/106626 e o codigo 3SYEGUUU.
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Processo 106626/2024

H Folha n%................
e

E et

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PRETO
ESTADO DE SAO PAULO

AUTORIZACAO DA CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAO n°. 0166/2024
Processo: 106626/2024

Objeto: Contratacdo de servicgos prestados por agéncias de
Vi agens para aqui sicdo de passagens aéreas, para oS
partici pantes do 10 Congresso Brasileiro para o
Desenvol vi nent o do Edificio Hospitalar CBDEH, para

SECRETARI A MUNI CI PAL DA SAUDE.

ITEM QTDE MARCA VALOR UNITARIO TOTAL DO ITEM

1 1,0000 1.879,4400 1.879,44

BLITZTUR AGENCIA DE TURISMO E VIAGENS LTDA - ME VALOR EMPRESA
CNPJ: 050.490.622/0001-13 Inscri¢éo Estadual: N&o Informado R$ 1.879,44

AVENIDA CORONEL FERNANDO FERREIRA LEITE, 1520
Compl.: SALA 1310 Bairro: JARDIM CALIFORNIA
CEP: 14026-020 RIBEIRAO PRETO - SP

Na qual i dade de autori dade conpetente e conforne estabelece o art. 72,

inciso VIII
pr essupost os

da Lei 14.133/2021, considerando estarem presentes 0s
adm nistrativos da legislacdo que regem a natéria,

AUTORI ZO a presente CONTRATACAO POR DI SPENSA DE LICI TACAO, com
fundanmento no ART. 75, INC I, LEl 14.133/2021.

RIBEIRAO PRETO, 03 de Julho de 2024.

Jane Aparecida Cristina
Secretaria Municipal da Saude
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