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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO

1.1. Credenciamento empresa especializada em fornecimento de fraldas descartaveis para usuarios
beneficiarios da Lei Municipal n°® 13.528/2015, conforme quantidades abaixo definidas.

ITEM ESPECIFICACAO DO ITEM QUAR‘,IESDADE
Fralda descartavel P adulto
Com formato anatébmico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras  contra  vazamentos,
canais de distribuicdo para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e redugao do

retorno do liquido.

Fralda descartavel M adulto
Com formato anatébmico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras  contra  vazamentos,
canais de distribuicdo para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e redugcao do
retorno do liquido.

Fralda descartavel G adulto
Com formato anatémico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras  contra  vazamentos,
canais de distribuicado para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e redugcao do
retorno do liquido.

Fralda descartavel EG adulto
Com formato anatémico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras  contra  vazamentos,
canais de distribuicdo para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e redugéo do
retorno do liquido.

QUANTIDADE ANO

01 1.890 22.680

02 7.840 94.080

03 18.150 217.800

04 13.482 161.784

Fralda descartavel Juvenil
Com formato anatémico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras  contra  vazamentos,
canais de distribuicado para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e redugao do
retorno do liquido.

05 4.650 55.800

Pagina 1 de 10



.'
Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto

Estado de Séo Paulo
Secretaria Municipal da Casa Civil

Fralda descartavel XXG infantil
Com formato anatémico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras contra  vazamentos,
canais de distribuicdo para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e reducéo do
retorno do liquido.

Fralda descartavel EG infantil
Com formato anatémico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras  contra  vazamentos,
canais de distribuicdo para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e reducéo do
retorno do liquido.

Fralda descartavel G infantil
Com formato anatémico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras  contra  vazamentos,
canais de distribuicdo para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e reducéo do
retorno do liquido.

Fralda descartavel M infantil
Com formato anatémico, elastico
nas pernas, gel superabsorvente,
barreiras  contra  vazamentos,

. AR - 420
canais de distribuicdo para rapida
distribuicdo da urina, menor tempo
de contato com a pele e reducéo do
retorno do liquido.

06 5.438 65.256

07 2.560 30.720

08 6.570 78.840

09 5.040

1.2. O servigo objeto deste credenciamento é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia do credenciamento é por tempo indeterminado, visando a adesdo de novos
interessados para compor o banco de credenciados, possibilitando o credenciamento a qualquer tempo.

1.4. O Termo de Credenciamento oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagédo a
vigéncia do credenciamento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DO CREDENCIAMENTO

2.1. A Fundamentagéo da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigcdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.
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Especificacdo dos servigcos

3.2. Trata-se de credenciamento de estabelecimentos para fornecimento de fraldas descartaveis aos usuarios
beneficiarios da Lei Municipal n® 13.528/2015, os quais serdo informados pelo Fundo Social de
Solidariedade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagao
4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seqguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
5.1. A execugdo do objeto sequira a seguinte dindmica:
5.1.1.Inicio da execugdo do objeto: 15 dias da data determinada na Ordem de Servigo

5.1.2.0s estabelecimentos credenciados receberao do Fundo Social de Solidariedade a relagdo dos
usuarios que usufruem do beneficio.

5.1.3.0 controle da retirada das fraldas sera efetuado através de vales disponibilizados pelo Fundo
Social de Solidariedade, conforme modelo do ANEXO I, que os estabelecimentos devem
apresentar junto com a nota fiscal ao fim de cada més, para fins de afericdo e pagamento.

5.2. A contratada se obriga a:

5.2.1.Cumprir exatamente o presente Termo no sentido de que o objeto atenda todas as
especificagées;

5.2.2.Entrega-los em perfeitas condicbes de uso, com prazo de validade no local indicado.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n°® 64, de 2023, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.5. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
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6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

Gestao

6.7.

6.8.

6.9.

respectivos substitutos.

6.6.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizagdo sera acompanhada pelo setor requisitante

do objeto.

6.6.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

6.6.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando
a unidade responsavel pela gestdo de contratos do setor requisitante, aquelas que
podem resultar na entrega de material de forma diversa do objeto contratual,
tomando as providéncias necessarias a regularizagéo, por parte da contratada, das
faltas ou defeitos observados;

6.6.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal
da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;

6.6.2.3. Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade do material
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

6.6.2.4. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagéo, rescisao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que
fiscaliza;

6.6.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servicos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo
que possa sugerir a adogao de tais providéncias;

6.6.2.6. Propor medidas que visem a melhoria continua da execugéo do contrato;

6.6.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forgca de previsao
normativa.

Constituem atividades de gestédo dos contratos:

Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como controlar a utilizacdo dos recursos
orcamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacgdes e os documentos necessarios a
formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

6.10. Executar as diligéncias e providenciar a tramitagcdo necessaria que precedem a assinatura dos termos de

6.11.

credenciamento, termos de rescisao, termos de recebimento e afins pela autoridade competente;

Expedir as Ordens de Servicos;

6.12. Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais documentos

pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizagao;

6.13. Verificar e aprovar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da documentacdo exigida como

condicao de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;

6.14. Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado acompanhamento a

execucgao do ajuste;
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6.15. Verificar se a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, esta de
acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal da Fazenda para liquidacao e
pagamento;

6.16. Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade gestora, ou
apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos
termos previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as
autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de sangbes administrativas em face da
inexecugao parcial ou total do contrato, observada a legislagao vigente;

6.17. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de previsdo normativa.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagao da execucdo do objeto utilizara o relatério encaminhado mensalmente pelos fornecedores
credenciados, junto a comprovagdo da quantidade de fraldas fornecidas e conferidas pelo fiscal da
contratagao.

Do recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, pelos responsaveis por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo, no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar da comunicagéo escrita da Contratada. (Art. 140
l,a,dalein®14.133, de 2021 e Art 117, inciso |, alinea “a” do Decreto Municipal n° 64, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao escrita oriunda da Contratada
com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. A Contratada devera apresentar relatério com comprovagdes da quantidade de fraldas descartaveis
fornecidas, de acordo com lista de usuarios fornecida pela Contratante, juntamente com copia dos cartées
de controle.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
editalicias e contratuais.

Liquidacao

7.1. Os contratados apresentardo ao Orgdo Requisitante a Nota Fiscal Eletronica de Compra referente ao
fornecimento efetuado.

7.2. Para a Nota Fiscal Eletrénica de Compras devera ser observado o protocolo ICMS 42 de 03 de julho de
2009: ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, modelo 55, em substituicdo a Nota Fiscal,
modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de dezembro de 2010, os contribuintes que, independentemente da atividade
econdmica exercida, realizem operagdes destinadas a Administragdo Publica direta ou indireta.

7.3. Para o atendimento da Lei Municipal n® 14.303 de 21 de marco de 2019, a Contratada devera enviar a Nota
Fiscal em formato PDF, acompanhada de formato XML se houver, com todas as informagdes, incluindo a
chave de identificacdo da Nota Fiscal Eletrbnica, para o endereco de e-mail:
scvicentim@rp.ribeiraopreto.sp.gov.br, como condi¢cdo para aprovagao da respectiva Nota Fiscal.

7.4. Para fins de liquidagdo, o Orgéo Requisitante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.4.1. o prazo de validade;

7.4.2. adata da emissao;
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7.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.4.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.4.5. o valorapagar; e

7.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6énus ao
contratante;

Pagamento

7.6.

7.7.

7.8.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados apés a comprovagéo do fornecimento
do objeto, nas condicbes exigidas, bem como, apos a aprovagéo dos respectivos documentos fiscais pelo
Orgao Fiscalizador.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do
indice IPC-FIPE de corregcao monetaria.

O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de depésito bancério, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de contratagéo, sob a forma
ELETRONICA, através de envio via e-mail.

Regime de Execugao

8.2.

O regime de execugéao do contrato sera empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitagao

8.3.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

a) A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estido
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §8§2° a 6°da Lei n. 5.764, de 1971;

b) A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

c) A comprovagédo do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a execugao
contratual,

d) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

e) A comprovagéo de integragéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
o contrato; e

f) Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés uUltimas assembleias
gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

g) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentagdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragado da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006 e suas alteragdes posteriores,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso

se trate de sociedade simples (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021).

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso ll);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.692.618,72 (um milhdo, seiscentos e noventa e dois mil,
seiscentos e dezoito reais e setenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

Item Especificagao do Item Quantidade M?q'? Valor Total
unitaria

1 Fralda descartavel P adulto 22.680 R$ 1,92 R$ 43.621,20
2 Fralda descartavel M adulto 94.080 R$ 2,47 R$ 232.064,00
3 Fralda descartavel G adulto 217.800 R$ 2,81 R$ 612.018,00
4 Fralda descartavel EG adulto 161.784 R$ 2,60 R$ 420.638,40
5 Fralda descartavel Juvenil 55.800 R$ 2,81 R$ 156.798,00
6 Fralda descartavel XXG infantil 65.256 R$ 1,42 R$ 92.663,52
7 Fralda descartavel EG infantil 30.720 R$ 1,19 R$ 36.454,40
8 Fralda descartavel G infantil 78.840 R$ 1,18 R$ 92.768,40
9 Fralda descartavel M infantil 5.040 R$ 0,99 R$ 4.972,80
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Sao Paulo
Secretaria Municipal da Casa Civil

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. Trata-se de credenciamento, dispensando a exigéncia de indicagdo de dotacdo orcamentaria.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagcdo da Lei
Orgcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ribeirdo Preto, 05 de julho de 2024.

ANA PAULA BETINI AMADEU
Diretora de Departamento do Fundo Social de Solidariedade

RENE ARTUR SCATENA
Secretario Municipal da Casa Civil
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Séo Paulo
Secretaria Municipal da Casa Civil

ANEXO |

PROGRAMA CUIDAR E BEM ESTAR - FSS
CARTAO VALE FRALDA

NOME DO USUARIO:

CPF:

OUTROS AUTORIZADOS: R$

ANO:
VALIDADE:

%

3 «r» CUIDAR,

RIBEIRAO PRETO FUNDO SOCIAL

GLOBAL E ACOLHEDORA DE SOLIDARIEDADE

JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL

VALOR: VALOR VALOR: VALOR:

DATA: DATA DATA: DATA:

ASSINATURA: ASSINATURA: ASSINATURA: ASSINATURA:
CARIMBO CARIMEO CARIMBO CARIMBO

MAIO JUNHO JULHO AGOSTO

VALOR: VALOR: VALOR: VALOR:

DATA: DATA: DATA: DATA:

ASSINATURA: ASSINATURA: ASSINATURA: ASSINATURA:
CARIMBO CARIMBO CARIMBO CARIMBO

SETEMERO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBERO

VALOR: VALOR: VALOR: VALOR:

DATA: DATA: DATA: DATA:

ASSINATURA: ASSINATURA: ASSINATURA: ASSINATURA:
CARIMBO CARIMBO CARIMBO CARIMBO
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