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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para SERV|QO de locagdo de Onibus para transporte de
alunos para o 8° Festival Nacional de Teatro de Ribeirdao Preto, que acontecera de 16 de agosto a 01
de setembro de 2024, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

GRUPO | ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UN'\L%AD?I;E ADE QUANTIDADE

SERVICO de locacdo de O6nibus para
1 transpore de alunos para o 8° Festival | 4391 UN 01
Nacional de Teatro de Ribeirdo Preto
Tabela 01: ltens do Termo de Referéncia.

1.2. O servigo objeto desta contratacéo é caracterizado como comum, pois suas especificagdes sdo usuais
no mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 1(um) més, contados da data determinada na Ordem de
Servigos, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/21.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Em sua 8° Edicdo, o Festival Nacional de Teatro de Ribeirdo Preto € um importante evento brasileiro de
artes cénicas, com a selecdo de espetaculos para trés mostras - Mostra Local, Mostra Nacional e Pedro
Paulo.

2.2. O intuito dessas mostras é de criar um intercAmbio de companhias e grupos teatrais de dmbito nacional,
para fomentar a aproximag¢do do publico e de artistas locais a diferentes manifestagdes cénicas,
explorando estéticas diversificadas e linguagens inovadoras.

2.3. O Festival cumpre outras funcgdes, tais como formagdo de plateia e absorcdo de voluntariado, via

parceria com entidades, para gerar experiéncia para alunos de cursos no ambito técnico e cultural de
espetaculos. Fora isso, por ter mostra nacional, o evento projeta a cidade de Ribeirdo Preto para todo o
Pais.

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/120432 e o cédigo QOACUOMY.
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2.4.

2.5.

2.6.

3.1.

Desde 2010 as edi¢des do “Festival Nacional de Teatro” sdo realizadas tendo como objetivo incentivar e
proporcionar aos artistas brasileiros, tanto nacionais quanto locais, uma oportunidade de se inscreverem,
de maneira democratica, num Festival de Teatro, com grande repercussao nacional.

O Festival Nacional de Teatro tera como palco principal o Teatro Municipal, mas para descentralizar
suas acgles, as apresentagdes e oficinas irdo acontecer em varios locais da cidade, como parques e
espacgos de parceiros.

Nesse contexto, justificamos que a contratagdo de aluguel de 6nibus de transporte proporcionara acesso
igualitario e inclusivo aos alunos da rede municipal de ensino e instituicbes filantrépicas, para que
possam participar da programacgao do 8° Festival Nacional de Teatro. Isso contribui diretamente para a

formacao cultural e educacional dos estudantes.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

O Servico consiste na locacdo de 6nibus de transporte para o 8° Festival Nacional de Teatro de Ribeirdo

Preto, durante o periodo de 16 de agosto a 01 de setembro de 2024.

Especificagao dos servigos

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

Contratacdo de 6nibus para 25 viagens, durante o periodo do Festival. Os percursos e datas ser&o
disponibilizados futuramente pela organizacao do festival

Os veiculos transportardo alunos da rede municipal de ensino e instituigdes filantrépicas de pontos da
cidade até o Teatro Municipal para assistir aos espetaculos depois levara de volta ao local de origem.

As viagens, no perimetro urbano de Ribeirdo Preto, terdo suas saidas de varios locais (em sua maioria
escolas, com destino aos teatros na regido central), a serem definidos com comunicagao de até 72 horas
de antecedéncia.

Devido a dindmica das apresentagdes, podera ocorrer mais de uma viagem de 6nibus por dia.

Viagens no perimetro urbano de Ribeirdo Preto — no maximo 30km — ida e volta.

A grade que identifica o local de origem definitivo sera fornecida posteriormente.

Caracteristicas do veiculo utilizado para o transporte

3.8.
3.9.

Registro como veiculo de passageiro.

Veiculo equipado com todos os itens de seguranga obrigatdrios.

3.10. Equipamento registrador instantaneo de velocidade e tempo.

3.11. Lanternas de luz branca, fosca ou amarela, dispostas nas extremidades da parte superior dianteira e

lanterna de luz vermelha dispostas na extremidade superior da parte traseira.

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/120432 e o cédigo QOACUOMY.
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3.12. Cintos de seguranga em numero igual ou superior a lotacdo.
3.13. Onibus com capacidade minima de 46 lugares.

3.14. O veiculo ndo podera ultrapassar 10 anos de fabricagdo/uso, devendo rodar em perfeitas condi¢bes de

manuten¢do e seguindo todas as normas de segurancga vigentes, devidamente equipado e adaptado
com os respectivos itens exigidos pelo DETRAN ou Org&os afins, no tocante & modalidade Transporte

de Passageiros.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagao

4.1. N&o é admitida a subcontratag@o do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,

por se tratar de uma contratagdo para um evento de curto periodo e baixo valor.

Vistoria

4.3. N&o ha necessidade de realizagao de avaliagido prévia do local de execugio dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

5.1. O objeto devera ser executado apds o recebimento da Ordem de Servigo.

5.2. Todas as despesas relativas a execucdo do objeto serdo de responsabilidade da empresa Contratada,
incluindo transporte dos materiais e dos profissionais participantes, alimentacdo dos profissionais,
combustivel e entrega nos locais pré-determinados.

5.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todos os 6nus ou encargos de carater trabalhista, social,
previdenciario e fiscal que incidirem sobre quaisquer contratos que forem, ainda que informalmente,
efetivados para a realizagdo dos servicos.

5.4. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por possiveis demandas ou pendéncias civeis, tributarias ou
criminais decorrentes das relagdes juridicas estabelecidas para a realiza¢do dos servigos, especialmente

indenizagcdes a terceiros, isentando a Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto de qualquer

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/120432 e o cédigo QOACUOMY.
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5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

responsabilidade, ainda que subsidiaria.

Os documentos do veiculo, incluindo seguros obrigatdrio, IPVA, Licenciamento, Seguro Contra Terceiros
deverdo estar em conformidade com a lei vigente.

Ficara sob a responsabilidade da contratada o fornecimento de combustivel.

Os participantes deverdo declarar que para a execug¢do do presente objeto, possuem todas as condi¢des

de cumprimento as exigéncias elencadas pelo DETRAN.

A contratada devera apresentar antes do inicio do servigo toda documentagao pertinente que comprove

a disponibilidade do veiculo destinado a execugcdo do objeto, como Certificado de Propriedade e

Licenciamento, Contrato de Leasing/Locag&o ou outros instrumentos analogos, em cépias autenticadas.

A empresa devera apresentar toda documentacdo pertinente que comprove a disponibilidade do

motorista que atuara na execuc¢do do objeto, bem como do registro de habilitagdo para condugdo de

veiculo de transporte de passageiros - CNH - Carteira Nacional de Habilitagdo “categoria D”, em cépia
autenticada.

5.9.1. Este documento acrescido de cépia autenticada do contrato referente a este objeto é de porte
obrigatério (devendo permanecer no interior do respectivo veiculo) para efeitos de
apresentacgao a fiscalizagdo das autoridades do transito.

A contratada devera apresentar ao Orgdo Gestor, toda a documentacéo pertinente ao veiculo destinado

a execucgao deste objeto, originais e copias, sendo:

5.10.1. Certificado de propriedade e licenciamento;

5.10.2. Apodlice do respectivo seguro total extensivo aos passageiros;

N&o sera permitida a sublocag&o do servigo ora contratado.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.12.

As viagens ocorrerdo no perimetro urbano de Ribeirdo Preto, durante o periodo de 16 de agosto a 01 de

setembro de 2024, terdo suas saidas de varios locais (em sua maioria escolas, com destino aos teatros

na regido central), a serem definidos com comunicagdo com até 72 horas de antecedéncia.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.13.

N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto do servigo.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.14.

O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/120432 e o cédigo QOACUOMY.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n° 64, de 2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucgio
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Por tratar-se de prestagio de servico pontual, sendo que 0 mesmo n&o acarretara obrigagdes futuras,
entende-se que o instrumento contratual podera ser substituido por Nota de Empenho e Ordem de
Servigos, nos termos do Art. 95 da Lei 14.133/2021.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa disponivel através de um nimero de telefone e para ir
ao local da execugdo do objeto, caso seja necessario, durante toda a execugéo do servigo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da

empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9.

A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

6.9.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizagdo sera acompanhada pelo setor requisitante
do objeto.

6.9.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

6.9.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugéo contratual, informando a
unidade responsavel pela gestdo de contratos do setor requisitante, aquelas que
podem resultar na execug¢do dos servigos e obras ou na entrega de material de forma

diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagio,

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/120432 e o cédigo QOACUOMY.
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Gestao

por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

6.9.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal

da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;

6.9.2.3.  Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras
ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

6.9.2.4. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogag¢do, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que

fiscaliza;

6.9.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo

que possa sugerir a adogao de tais providéncias;
6.9.2.6. Propor medidas que visem a melhoria continua da execug¢ao do contrato;

6.9.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsdo

normativa.

6.10. Constituem atividades de gestéo dos contratos:

6.10.1.

6.10.2.

6.10.3.

6.10.4.

6.10.5.
6.10.6.

6.10.7.

Acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagdo, em se
tratando de prestagao de servigos;

Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos orgamentarios destinados ao amparo
das despesas dele decorrentes;

Fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes e os documentos
necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;
Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura dos
contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente;

Expedir a(s) Ordem(ns) de Servigo(s);

Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizacdo;

Verificar e aprovar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentagéo exigida

como condi¢&o de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/120432 e o cédigo QOACUOMY.
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6.10.8.

6.10.9.

6.10.10.

6.10.11.

6.10.12.

6.10.13.

6.10.14.

6.10.15.

6.10.16.

6.10.17.

Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execuc¢io do ajuste;

Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogag¢ido contratual ou de realizagdo de
nova contratagdo, conforme o caso;

Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informacdes prestadas pela unidade requisitante do servigo e
pelo fiscal do contrato, os pregcos de mercado e demais elementos que auxiliem na
identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administracio;

Verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato,
esta de acordo com o disposto no contrato € nas exigéncias da Secretaria Municipal da
Fazenda para liquidag&o e pagamento;

Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,
com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de sanc¢des administrativas em face da inexecugdo parcial ou total do contrato,
observada a legislagdo vigente;

Apurar situagdo de inadimplemento com relacdo as obrigagbes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agao judicial, e adotar, garantido
o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei € no contrato;

Executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive no que se
refere a manutengdo das condi¢des de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada;

Emitir, quando solicitado, as declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em
relagéo a execugdo dos servigos e aquisi¢cdes contratados, consultado o fiscal do contrato;
Repassar as informacgdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do ajuste para a area
responsavel pelo plano de contratagdes anual;

Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de previsdo normativa.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.

A avaliagdo da execucao do objeto sera realizada fiscal do contrato, que avaliara se os servigos

foram prestados conforme as exigéncias deste Termo de Referéncia.

7.1.1.

Caso constatada alguma irregularidade, o fiscal devera comunicar imediatamente a

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/120432 e o cédigo QOACUOMY.
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CONTRATADA, para proceder a correcao da ocorréncia.

Do recebimento

7.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagio,

mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo, no prazo de até 02 (dois) dias, a contar da comunicacgio escrita da Contratada. (Art. 140,

[, a,dalein®14.133, de 2021 e Art 117, inciso |, alinea “a” do Decreto Municipal n°® 64, de 2023).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagcdo escrita oriunda da

Contratada com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem o valor a ser pago.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugio do objeto

e, se for o caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em

consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a

serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.41. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima
e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.4.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.44. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.4.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a

andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagido

técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento

provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/120432 e o cédigo QOACUOMY.
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