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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Sao Paulo

Secretaria da Administracdo — Divisdao de Patrimonio
ESTUDO TENICO PRELIMINAR (ETP)
1. Descri¢céao da necessidade da contratagéo

1.1. Aquisicdo de etiquetas com numeracao visando a continuidade da identificacao e
registro dos bens patrimoniais para fins de atualizagéo e controle patrimonial dos bens
permanentes da Prefeitura Municipal de Ribeiréao.

1.2. A aquisicao de etiquetas patrimoniais se faz essencial para atender as constantes
demandas dos diversos setores da Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto. Esse item é
fundamental para identificacdo e registro dos bens patrimoniais, bem como para dar
continuidade ao controle patrimonial em raz&o das incorporacfes de bens ao acervo
permanente. Seu principal objetivo é colaborar com a manutencdo, gestdo e
armazenamento de informacgdes do bem adquirido proporcionando a identificacdo de
dados no que concerne a origem do bem, data da aquisicao, localizacdo, valor e periodo
de depreciacdo. Ademais, a nova licitacdo justifica-se devido as poucas etiquetas
restantes do ultima licitacdo realizada em 2023 (Processo de compras 691/2023 —
Dispensa 270/2023), devendo se considerar, ainda, que a falta do material ira prejudicar
o bom funcionamento da gestdo patrimonial da Prefeitura Municipal d Ribeirdo Preto

como um todo.

1.3 O objeto se classifica como comum: “aquele cujo padrédo de desempenho e
qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital, por meio de especificacdes

usuais de mercado”, nos termos do inciso XlII, do Art. 6°, da Lei 14.133, de 2021.

1.4. O objeto da contratacéo ndo se enquadra como bem de luxo, de acordo com o art.
41 do Decreto Municipal n° 64, de 2023, pois a qualidade prevista ndo é superior a

necessaria para cumprir a finalidade a qual se destina.

2. Demonstracéo Da Previsao Da Contratagcdo No Plano De Contratagdes Anual

2.1. Este Municipio de Ribeirdo Preto ndo possui Plano de Contratac6es Anual para o
ano de 2024, mas as despesas para a execucao da presente contratacado se encontram

previstas na Lei Orcamentaria Anual.
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Sao Paulo

Secretaria da Administracdo — Divisdao de Patrimonio

3. Requisitos Da Contratagao

3.1. Faz-se necessario a aquisicao de etiquetas para a continuidade da identificacéo e
registro dos bens patrimoniais para fins de atualizacéo e controle patrimonial dos bens
permanentes da Prefeitura Municipal de Ribeirdo. Dispor de todos o0s moveis e
equipamentos permanentes identificados adequadamente significa otimizar processos,

preservar o patriménio e ainda gerar economia, facilidades e agilidade a gestéo.

3.2. A opcao administrativa por processo de aquisicdo se da em virtude de que o item é
de baixo valor de mercado e facil armazenagem. Dessa forma, o processo de aquisicdo

se mostra plenamente indicado para atendimento do interesse publico.

3.3. Nao seré solicitado atestado de capacidade técnica por se tratar de objeto de

natureza comum e visando nao restringir a competitividade do certame.

3.4 O instrumento da Garantia Contratual possui a funcdo de salvaguardar a
Administragdo Publica de eventuais insucessos nas contrata¢cdes. Considerando, no
entanto, a natureza comum do material pretendido e visando n&o restringir a
participacdo de licitantes no certame, ficara dispensada a exigéncia de Garantia

Contratual nos termos do caput do artigo 96 da Lei n°® 14.133/2021.

3.5. Nao sera exigida a qualificacdo Técnica e Econbmico-Financeira no presente
processo, com base nos termos do inciso Ill do artigo 70 da Lei n° 14.133, de 2021,
considerando que o valor do objeto requisitado é inferior a ¥ (um quarto) do limite para
dispensa de licitacdo, bem como entrega imediata.

3.6. Considerando a atividade relativa ao objeto a ser contratado ndo cabe a

participacao de agricultor familiar e produtor rural neste certame.

3.7. O prazo de entrega dos itens devera ser de até 20 (vinte) dias a partir da Ordem
de Fornecimento, podendo ser prorrogado desde que seja plenamente justificado,

atendendo ao interesse e conveniéncia da Administracgao.

3.8. No presente processo nado se faz necessaria a exigéncias de amostras.
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Estado de Sao Paulo
Secretaria da Administracdo — Divisdao de Patrimonio

4. Estimativas Das Quantidades

4.1. Para estimativa do quantitativo da presente contratacdo, levou-se em consideracao
a média da ultima contratacdo, prevendo situacdo semelhante. Anexo Nota de Empenho

da contratacao anterior.

Item Descricao Quant. PC
ETIQUETA, Tipo: Adesiva com 50.000
1 numeracao personalizada unidades 691/2023

5. Levantamento De Mercado

5.1. O levantamento de mercado demonstra que existe apenas 01 solucao para atender as
necessidades desta Administracdo, ou seja, aquisicdo do item através de processo
licitatério ou dispensa de licitacao.

6. Estimativa Do Valor Da Contratacao

6.1. Para a presente contratacdo estima-se total da contratacdo é de R$10.000,00 (dez mil

reais), conforme custos unitarios e totais médio apostos na tabela abaixo:

6.2. Para compor a estimativa de valor foram utilizados 06 orcamentos realizados por
consulta a fornecedores, painel de preco e contratacdo similar no ano de 2023. Foi

considerada a média entre eles para se chegar ao total.

Empresa Valor Valor total

unitario

(Orgamento 1) R$ 0,23 R$ 11.500,00

(Orgamento 2) R$ 0,19 R$ 9.500,00

(Orgamento 3) R$ 0,35 R$17.500,00
(Excessivo) (Excessivo)

(Orcamento 4) R$ 0,15 R$ 7.500,00
(Inexequivel) (Inexequivel)

(Orcamento 5) R$ 0,16 R$ 8.000,00

(Orgamento 6) R$ 0,23 R$ 11.500,00

| Valores médio estimados | R$0,20 | R$10.000,00 |

Tabela 1: Custos médios
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Sao Paulo

Secretaria da Administracdo — Divisdao de Patrimonio
7. Descricdo Da Solugdo Como Um Todo

Especificacdo do produto

7.1. Aquisicdo de 50.000 (cinquenta mil) etiguetas sendo 3.500 (trés mil e quinhentas)
unidades com numeracéo personalizada e 46.500 (quarenta e seis mil e quinhentas) com
numeracgdes sequencial (a partir do niumero 452457), com as seguintes especificacbes:

- Poliéster metalizado flexivel prata fosco, com adesivo de fixacéo forte, permanente;

- Alta resisténcia a rasgos, umidade e produtos de limpeza, boa durabilidade em

ambientes com altas e baixas temperaturas;

- Tamanho da etiqueta 40mm X 20mm, espessura 0,08mm;
- Detalhamentos: cantos arredondados;

- Impressédo em alta definicdo em 1 cor (preta);

- As etiquetas deverédo ser acomodadas em rolos com 1000 unidades ou folhas A3;

Layout personalizado;

- Devera conter numeragao com 6 (seis) digitos, a palavra “Patriménio n°” e o brasao da

Prefeitura - Modelo referencial anexo no subitem 7.2.
7.2. Especificacdo do objeto - anexo

-4 400cm =

Prefeitura Municipal
de Ribeirdo Preto

patriménion: 430019

- 200cm P

Descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto

7.3. O presente instrumento tem como finalidade a aquisi¢do de etiquetas personalizadas
objetivando garantir a continuidade dos trabalhos da Divisdo de Patrimonio que consiste
na identificacado, registro e controle patrimonial de cada bem permanente adquirido pelas

diversas Secretarias que compreendem a Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto.

7.4. Os materiais objeto da aquisicdo devem ser entregues no prazo maximo de 20 (vinte)
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Sao Paulo

Secretaria da Administracdo — Divisdao de Patrimonio
dias corridos apos a notificagdo do empenho ao fornecedor no endereco indicado no edital,

dentro da padronizacgao exigida.

7.5. O transporte sera de responsabilidade do fornecedor, verificando junto com o fiscal da

Administracdo as condicfes da entrega.

7.6. O produto sO sera recebido quando devidamente entregue no seu destino final,

conforme estabelecido na ordem de fornecimento.

8. Justificativas Para O Parcelamento Ou Nao Da Contratacao

8.1. Nao se aplica o parcelamento em itens por se tratar de aquisicdo de um Unico item.
9. Demonstrativo Dos Resultados Pretendidos

9.1. Com a presente contratacdo pretende-se garantir, em pleno cumprimento, a execucao
e continuidade dos trabalhos da Divisdo de Patrimonio que consiste na identificagéo,
registro e controle patrimonial de cada bem permanente adquirido pelas diversas

Secretarias que compreendem a Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto.

10. Providéncias A Serem Adotadas Pela Administracdo Previamente A Celebracéo
Do Contrato

10.1. Nao serd necessaria providéncia de capacitacdo de servidores publicos para
fiscalizacdo e gestdo contratual, pois se trata de contratacdo de entrega Unica e simples

para 0s quais a equipe técnica desta Pasta ja estda devidamente capacitada.
11. ContratagOes Correlatas E/Ou Interdependentes

11.1. A presente contratacdo ndo possui outras correlatas ou que sejam interdependentes,
pois 0 objeto contratado € independente e atinge sua finalidade sem a necessidade de

outras providéncias.

12. Do Impacto Ambiental

12.1. A presente contratacdo néo traz impacto ambiental significativo, ndo se tratando de
atividade potencialmente poluidora, conforme estabelecido no anexo VIII da Lei Federal n®
6.938/81, ndo havendo necessitando de licenga ambiental especifica.

13. Da conclusédo e viabilidade
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Sao Paulo

Secretaria da Administracdo — Divisdao de Patrimonio
13.1. Com base nas informacfes levantadas ao longo do estudo preliminar, bem como nos

registros dos contratos anteriores, essa contratacdo atende da melhor forma possivel os
interesses publico e institucional considerando que o fornecimento de etiquetas adesivas
patrimoniais é essencial ao apoio a continuidade da prestacao dos servigos da Divisao de
Patrimbnio sendo também vantajosa para a Administracdo Publica sob um prisma
econdmico e finalistico. Verifica-se ainda que a contratacdo atende a legislacdo e a pratica
de mercado.

Assim, entende-se viavel e necessaria a presente contratacao.

Ribeirdo Preto, 15 de julho de 2024

Priscila Pires Dias
Encarregada Divisdo de Patrimonio

Aprovo,
Marcela Schiavone
Chefe Divisao de Patrimbnio

Anderson Ferreira da Silva
Diretor do Departamento de Materiais e Licitagdes
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NOTA DE EMPENHO

Ordenador da Despesa no uso de suas atribuigGes legais e em cumprimento a execugdo orgamentaria, autoriza a emissdo de empenho
de despesa, conforme descrigdo abaixo

02.07.00 - SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO Proc. Digital: 2023/99166-0

02.07.15 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Pag. 1/

Data Reserva | Empenho Origem Tipo Empenho Regime Execugao Nro Empenho Total Empenho
11/07/ 2023 | 004387 1 - ORDI NARI O Nor nal 012348/ 2023 7.500, 00 |
Proc. Compra | Mod. 05 DI SPENSA DE LI Cl TACAO Nro Licitacio | Tipo Adiantamento Nro SOE B
000691/ 2023| Licit. 05 DI SPENSA DE LI Cl TACAO 000270/ 2023 12892/ 202%
Fund. Legal: LEl 14.133/21, ART.75, INC ||l - DI SPENSA POR VALOR NOS CASOs DE QUTROS SERVI CCs. . . E
Ata Registro Prego Req. 00108 - SECRETARI A MUNI Cl PAL DA EDUCACAO é

Desp 00108 - SECRETARI A MUNI Cl PAL DA EDUCACAO 3

Condigao Pagamento Validade Prego Prazo Entrega(dias) Nro Contrato Nro Convénio o
15 DI AS I 15 @
Evento 0001 - DI VERSOS Usuario é'
001 - GERAL GABRI EL  ARAUJO AMORI M S
Almoxarifado 04 - DI VI SAO DE ALMOXARI FADO E PATRI Req. Conpra: 2023/ 655 '-;J%
RUA SALVADOR COSSO, 72 - JARDI M | RAJA 9%'
Dotagdo Natureza Despesa EE
00093 3.3.90.30.16 - MATERI AL DE EXPEDI ENTE m§
Classificacdio Funcional Programa / Acdo i 3
12.122.20210. 2. 0002 EDUCACAO PRESENTE =}
Vinculo MANUTENCAO GERAL % 2
05.282.00 RECURSOS DO SALARI O EDUCACAO - ENSI NO FUNDAMENTAL é?g
Banco Agéncia Conta Proc. Adm. g 2
0104 00340-9 00000600672003 8 (SE - QUOTA SALARI O EDUCACAO ¥§
Fornecedor / Razdo Social CNPJ / CPF gg
0110392 - SILVEIRA & DALMAS LTDA 027. 745. 509/ 0001- 1om%
Endereco Localidade UF  Telefone g%e
RUA NI TERO, 110 CAMBE PR  055-0043-3035141 %
Banco Agéncia Conta %
0001 00768-4 00000000043129 X BANCO DO BRASI L S. A %E
Justificativa g
AQUI SI CAO DE ETI QUETAS COM NUMERACAO VI SANDO A | DENTI FI CACAO E REG STRO DOS BENS %g
PATRI MONI Al S PARA FI NS DE ATUALI ZACAO E CONTROLE PATRI MONI AL DOS BENS PERMANENTES E‘;E

Despesa Quantidade Valor Unitario % IPI Valor Desconto Valor T
075. 001. 001. 000049 50. 000, 0000 0, 1500 0, 00 0, 00 7.500, :
ETI QUETA; Ti po: Adesi va.

Embalagem: 103 - UNI DADE

Complemento: | TEM 1 / MARCA: ICEM/ EMB.: UN DADE

Declaro a adequacdo da despesa nos termos do Artigo 16, inciso II e paragrafo IV da L.C. 101/2000
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Sao Paulo

Secretaria da Administracdao — Divisdao de Patrimonio

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de etiguetas com numeracgdo visando a continuidade da identificagéo e
registro dos bens patrimoniais para fins de atualizacdo e controle patrimonial dos bens
permanentes da Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto, conforme condicoes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

GRUPO ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT |QUANTIDADE| UNIDADE DE
MEDIDA

-Aquisicao de 50.000 etiquetas
sendo 3.500 unidades com
numeragdo personalizada e 46.500
numeracado sequencial, em

1 1 Poliéster metalizado flexivel em 430340 50.000 UN
prata fosco; com adesivo de fixacao
forte, permanente e resistente no
tamanho de 40mm X 20mm,
espessura 0,08mm; com cantos
arredondados e de alta definigcdo.

- Layout personalizado;

- Modelo referencial anexo no
subitem 3.2 deste termo.

A especificacdo detalhada constal
no subitem 3.2 deste Termo.
Tabela 01: Itens do Termo de Referéncia.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo s&do caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da entrega do objeto é de 20 (vinte) dias contados da data

determinada na Autorizacéo de Fornecimento.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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Secretaria da Administracdao — Divisdao de Patrimonio
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

Especificacdo dos materiais

3.2. Aguisicao de 50.000 (cinquenta mil) etiquetas sendo 3.500 (trés mil e quinhentas)
unidades com numeracao personalizada e 46.500 (quarenta e seis mil e quinhentas)
com numeragBes sequenciais (a partir do numero 452457), com as seguintes

especificacoes:

- Poliéster metalizado flexivel prata fosco, com adesivo de fixacdo forte, permanente;
- Alta resisténcia a rasgos, umidade e produtos de limpeza, boa durabilidade em
ambientes com altas e baixas temperaturas;

- Tamanho da etiqueta 40mm X 20mm, espessura 0,08mm;

- Detalhamentos: cantos arredondados;

- Impresséo em alta definicdo em 1 cor (preta);

- As etiquetas deverdo ser acomodadas em rolos com 1000 unidades ou folhas A3;
Layout personalizado;

on

- Devera conter numeracdo com 6 (seis) digitos, a palavra “Patriménio n°” e o

brasao da Prefeitura - Modelo referencial anexo no subitem 3.2.1.

3.2.1. Especificacdo do objeto - anexo

- 4 00 cm -
Prefeitura Municipal
de Ribeirdo Preto 5
a8
]
Patriménio n*: 430019 Y

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicacédo de marcas
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4.1. Na presente contratacdo nao se aplica indicacdo de marcas

Da vedacdo de contratacdo de marca ou produto

4.2. Na presente contratacdo ndo havera a vedacgéo de marcas ou produto.
Da exigéncia de amostras

4.3. Na presente contratacdo ndo havera a necessidade de amostras

Da exigéncia de catalogo ou ficha técnica

4.4. Na presente contratacdo entende-se desnecessdio a exigéncia de catalogo e/ou
ficha técnica

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. Para esta contratacao ndo sera exigida carta de solidariedade
Subcontratacao

4.6. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei

n° 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega
5.1. O prazo maximo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias corridos, contados da data

determinada na Autorizacdo de Fornecimento, em remessa Uunica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razOGes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso

fortuito e forgca maior.
5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguintes endereco e horario(s) indicados abaixo:

5.3.1 Enderec¢o: Rua Jacira, n° 50, Jardim Macedo, CEP 14091-130 — Ribeirdo
Preto/SP, na Diviséo de Patriménio.
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5.4. O horario de entrega do material serd de segunda a sexta-feira das 8h0Omin as

11h00min e das 14h00min as 16h00min, com excec¢ao de feriados e pontos facultativos,
vide calendério oficial do Municipio (disponivel em

https://www.ribeiraopreto.sp.gov.br/portal/principal/feriados).

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cadigo de Defesa do Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e do
Decreto Municipal n® 64, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente

pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocado de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizacao

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.5.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizagdo serd acompanhada pelo

setor requisitante do objeto.
6.5.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo(s) fiscal(is):

6.5.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugéo contratual,

informando a unidade responsavel pela gestdo de contratos do setor requisitante,
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aguelas que podem resultar na execucao dos servi¢cos e obras ou na entrega de
material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias

necessarias a regularizacdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados;

6.5.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios
ao pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria
Municipal da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidacdo e

pagamento;

6.5.2.3. Verificar se 0 prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servi¢cos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido

no instrumento contratual;

6.5.2.4. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao

contrato que fiscaliza;

6.5.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo

gue possa sugerir a adocédo de tais providéncias;
6.5.2.6. Propor medidas que visem a melhoria continua da execuc¢éo do contrato;

6.5.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de

previsao normativa.
Gestéo

6.6. Constituem atividades de gestdo dos contratos:

6.6.1. Acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua
implantagéo, em se tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de
material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em instrumento
contratual,

6.6.2. Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu
cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos
orcamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;
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Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os
documentos necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido;

Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem
a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de
rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade
competente;

Expedir a ordem servi¢o ou autorizagao de fornecimento;

Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e
dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o
exercicio da respectiva fiscalizacao;

Verificar e aprovar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da
documentacdo exigida como condicdo de assinatura do contrato, bem como
manté-la atualizada;

Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de
adequado acompanhamento a execucéo do ajuste;

Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
autoridade competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogacao
contratual ou de realizacdo de nova contratacdo, conforme o caso;

6.6.10. Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a

antecedéncia necessaria, levando em conta as informacfes prestadas pela
unidade requisitante do servico e pelo fiscal do contrato, os precos de
mercado e demais elementos que auxiliem na identificagéo da proposta mais
vantajosa para a Administracao;

6.6.11. Verificar se a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo

fiscal do contrato, estad de acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias
da Secretaria Municipal da Fazenda para liquidacédo e pagamento;

6.6.12. Verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo

gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o
procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos
no instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa
técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de
sancdes administrativas em face da inexecucéo parcial ou total do contrato,
observada a legislacéo vigente;

6.6.13. Apurar situacédo de inadimplemento com relacdo as obrigagfes trabalhistas,

ao tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agao
judicial, e adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias
previstas em lei e no contrato;
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6.6.14. Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado,
inclusive no que se refere a manutencao das condi¢fes de regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da contratada;

6.6.15. Emitir, quando solicitado, as declaracdes, certidbes e atestados de
capacidade técnica em relacdo a execucdo dos servicos e aquisicdes
contratados, consultado o fiscal do contrato;

6.6.16. Repassar as informacgfes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do
ajuste para a area responsavel pelo plano de contratac6es anual;

6.6.17. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de
previsdo normativa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(s)
responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta (Art 117, inciso Il, alinea “a” do Decreto Municipal n° 64, de
2023).

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades e sem custos adicionais ao Municipio de Ribeirdo Preto.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias editalicias e contratuais, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento

provisorio (Art 117, inciso I, alinea “b” do Decreto Municipal n° 64, de 2023).

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias editalicias e contratuais.
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7.5. No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacédo de despesa, ndo sera computado para

os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.

7.8. O produto (marca, qualidade, etc) ndo poderd ser substituido, sem a devida
autorizacdo do contratante. Em caso de substituicdo, a empresa devera, antes de efetuar a

entrega, enviar o pedido ao Orgdo Requisitante com as devidas justificativas.

7.9. O contratante reserva-se o direito de n&o receber o produto que estiver em desacordo
com o previsto neste instrumento, podendo cancelar o pedido e aplicar as sanc¢fes

cabiveis, nos termos da legislacéo vigente.
Liquidacéo

7.10. O(s) contratado(s) apresentara(so) ao Orgdo Requisitante a Nota Fiscal Eletrénica de

Compra referente ao fornecimento efetuado.

7.11. Para a Nota Fiscal Eletrénica de Compras devera ser observado o protocolo ICMS 42
de 03 de julho de 2009: ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, modelo 55,
em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de dezembro de 2010, os
contribuintes que, independentemente da atividade econbmica exercida, realizem

operacdes destinadas a Administragdo Publica direta ou indireta.

7.12. Para o atendimento da Lei Municipal n® 14.303 de 21 de marc¢o de 2019, a Contratada
devera enviar a Nota Fiscal em formato PDF, acompanhada de formato XML se houver,

com todas as informagdes, incluindo a chave de identificacdo da Nota Fiscal Eletrénica,
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para o endereco de e-mail: patrimonio.adm@rp.ribeiraopreto.sp.gov.br, como condicao

para aprovacao da respectiva Nota Fiscal.

7.13. Para fins de liquidacdo, o Orgdo Requisitante devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
7.13.1. o prazo de validade;
7.13.2. a data da emisséo;
7.13.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.13.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
7.13.5. o valor a pagar; e
7.13.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a

comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;
Pagamento

7.15. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados apés a
comprovacdo do fornecimento do objeto, nas condi¢cdes exigidas, bem como, apds a
aprovacao dos respectivos documentos fiscais pelo Orgéo Fiscalizador.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPC-FIPE de correcdo monetaria.

7.17. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de depdsito bancario, para
credito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

contratacdo, sob a forma eletrénica, com adocdo do critério de julgamento pelo menor

preco.
Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagéo

8.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no

sitio https://www.qgov.br/empresas-e-neqocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio

de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada

como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Para a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao

complementar:

8.11.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.11.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.11.3. A comprovacao do capital social proporcional ao namero de cooperados

necessarios a execucao contratual;
8.11.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.11.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executarao o contrato; e

8.11.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessao que 0s

cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;
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8.11.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112

da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria

nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes

ou da consolidagédo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) porelas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral daFazenda Nacional.
8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma

da lei.
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8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006 e

suas alteracdes posteriores, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21. Nao se faz necessaria a comprovacao de Qualificacdo Econdmico-Financeira, nos

termos do inciso Il do artigo 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

Qualificacao Técnica

8.22. Nao seré solicitado atestado de capacidade técnica, conforme justificado no Estudo

Técnico Preliminar.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$10.000,00 (dez mil reais), conforme custos

Empresa Valor Valor total

unitario

(Orcamento 1) R$ 0,23 R$ 11.500,00

(Orgcamento 2) R$ 0,19 R$ 9.500,00

(Orgamento 3) R$ 0,35 R$17.500,00
(Excessivo) (Excessivo)

(Orgcamento 4) R$ 0,15 R$ 7.500,00
(Inexequivel) (Inexequivel)

(Orcamento 5) R$ 0,16 R$ 8.000,00

(Orcamento 6) R$ 0,23 R$ 11.500,00

| Valores médio estimados | R$0,20 | R$10.000,00 |

Tabela 2: Custos médios

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Unidade Orgamentéria: 084 — Secretaria Municipal da Administracéo
II) Vinculos: 01.110.0000 - Geral
) Classificagdes Funcionais: 04.122.20201.2.0002 — Manutenc¢éo Geral

IV) Fontes de Recursos: 01 - Tesouro
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V) Transferéncia voluntéria: Nao

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da

Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ribeirdo Preto, 17 de julho 2024.

Priscila Pires Dias
Encarregada Divisdo de Patrimonio

Marcela Schiavone
Chefe Divisao de Patrimbnio

Anderson Ferreira da Silva
Diretor do Departamento de Materiais e Licitagdes

Gustavo Furlan Bueno
Secretario Municipal da Administracéo
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AN

Prefeitura Municiiball de Ribeirao Preto

Estado de Sao Paulo

DISPENSA DE LICITAGAO

Processo de Compra n°® 205/2024
Dispensa de Licitacdo n.° 536/2024
Fundamentacgao: Art. 75, inciso |l da Lei 14.133/2021

| - DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

O fornecedor INLABEL SOLUCOES EM ROTULOS ADESIVOS LTDA, foi escolhido por ser o
vencedor da disputa eletrénica conforme relatério anexo ao processo (fls. 101/102), € do ramo
pertinente ao objeto demandado, e apresentou, em conformidade, toda a documentacao

referente a habilitagao juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista (fls. 103/113).

Certifica-se também a inexisténcia de impedimentos para a contratagdo, em conformidade com
o disposto no art. 89 do Decreto Municipal n° 64/2023, conforme pesquisa anexa aos autos
(fls.114/115).

Il — JUSTIFICATIVA DO PRECO
O preco praticado pela empresa INLABEL SOLUCOES EM ROTULOS ADESIVOS LTDA esta

compativel com a realidade do mercado, conforme demonstrado na planilha de composicéo de

precos as (fls.34), podendo a Prefeitura adquiri-lo sem qualquer afronta a lei 14.133/2021.

RIBEIRAD FRETO, 07 de Agosto de 2024,

Gustavo Furlan Bueno
Secretario Municipal da Administracéo
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Processo 122498/2024

H Folha n%................
e

E et

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PRETO
ESTADO DE SAO PAULO

AUTORIZACAO DA CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAQO n°. 0205/2024
Processo: 122498/2024

ohjeto: Aquisicao de etiquetas com nuneracdo Vvisando a
cont i nui dade da I dentificacéao e registro dos bens

patrinoniais para fins de atualizacdo e controle patrinonia

dos bens permanentes da Prefeitura Minicipal de Ribeirao
Preto, para SECRETARI A MUNI Cl PAL DA ADM NI STRACAQO.

ITEM QTDE MARCA VALOR UNITARIO TOTAL DO ITEM

1 50.000,0000 ILL 0,0700 3.500,00

INLABEL SOLUCOES EM ROTULOS ADESIVOS LTDA VALOR EMPRESA
CNPJ: 020.772.716/0001-14 Inscricéo Estadual: 143782800114 R$ 3.500,00

RUA BASILIO ALVES MORANGO, 1745
Compl.: 10 ANDAR Bairro: PARQUE EDU CHAVES
CEP: 2222-001 SAO PAULO - SP

Na qual i dade de autori dade conpetente e conforne estabelece o art. 72,

inciso VIIlI da Lei 14.133/2021, considerando estarem presentes o0s
pressupostos admnistrativos da l|egislacdo que regem a matéria,

AUTORI ZO a presente CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento no ART. 75, INC I, LEl 14.133/2021.

RIBEIRAO PRETO, 07 de Agosto de 2024.

Gustavo Furlan Bueno
Secretario Municipal da Administracao
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