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PREFEITURA DA CIDADE

RIBEIRAO PRETO

GLOBAL E ACOLHEDORA

Secretaria da
Infraestrutura

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP n° 02/2024 — Departamento Administrativo e

Financeiro

INFORMAGCOES BASICAS: Processo Digital n°® 073579/2024

RESPONSAVEL PELA EDIGAO: Davi Alberto dos Santos

1.DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

Trata-se de planejamento de solugdo que tenha viabilidade técnica e econdmica para
atender as demandas que envolvem envio e recebimento de correspondéncias, com abrangéncia
nacional, tendo em vista que o contrato é utilizado pela Secretaria Municipal de Infraestrutura, nao
s0, mas principalmente no que diz respeito ao envio dos boletos da taxa de manutencéo anual do
Cemitério Bom Pastor.

A rotina retro referida deve ser célere e conter a garantia da entrega bem como a
integridade das correspondéncias— porta a porta —, havendo, ainda, necessidade de controle de
rastreio.

Além disso, ndo é viavel a mensuracao exata das correspondéncias que seréo enviadas,
logo, sendo de grande dificuldade a mensuragdo de estimativas e valores de referéncia. Sendo
assim, considerando os custos logisticos e financeiros dessa modalidade, talvez ainda maiores que

o valor da contratagao em si, optou-se por fazer inexigibilidade de licitagao.

2.ALINHAMENTO COM O PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES
De acordo com o Decreto 001/2024 foram revogados os dispositivos do Decreto Municipal

n°® 64, de 22 de margo de 2023, que se referem aos incisos VII, VIl e Xll do art. 4°.

3.REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os Correios deverao:

e Disponibilizar informagdes necessarias a execugao do contrato, tabelas de pregos e

tarifas, relativas aos servigos, e fatura de cobranca com dados do contrato;
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° Executar e zelar pela prestagao dos servicos nos termos e prazos

previstos no contrato;

° Informar a Secretaria Municipal de Infraestrutura do Municipio de
Ribeirdo Preto os novos valores dos produtos e servicos sempre que ocorrer

atualizagao em suas tabelas e tarifas;

° Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncias sob

sua posse durante a prestagcao dos servicos;
° Prestar os servicos nos 26 estados da Federacao e no Distrito Federal;

° Disponibilizar canais de atendimento e de informacgéo que possibilitem

a adequada fiscalizagao do contrato;
° Fornecer dados de monitoramento/localizagdo das correspondéncias;

° Fornecer histérico de prestagao de servigos com detalhamento por tipo
de postagem e respectivos valores.

O reajuste das tabelas de precgos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12
(doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precgos e tarifas.

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 05 (cinco) anos, contados a partir da data a ser
fixada no termo contratual.

Permitindo-se a prorrogacdo por mais cinco anos, caso as condicdes e 0S precos
permaneg¢am vantajosos, de acordo com o art. 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Contratada ndo podera permitir que o menor de dezoito anos execute trabalhos noturno,
perigoso ou insalubre e, ainda, ndo pode se utilizar de qualquer trabalho de menor de dezesseis
anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, na forma da legislagédo

vigente.
4 ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES
Estima-se o numero de até 15.000 (quinze mil) correspondéncias despachadas, para o

periodo de 12 (doze) meses, sendo (200 CARTAS COM AR E 14.625 CARTAS SIMPES) com base

no histoérico do ultimo ano, conforme demostrado em tabela abaixo:

Quantidade de

Tipo Publicagoes Ano Valor Anual (R$)
Aproximadas
CARTAS SIMPLES 14.625
2023 R$ 34.635,50
AR 200
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5.LEVANTAMENTO DE MERCADO

Contratagdo de servigo continuado de prestacdo de servigos postais com o objetivo de
propiciar o funcionamento institucional da Secretaria Municipal de Infraestrutura de Ribeirdo Preto,
no que concerne a agilidade no envio de correspondéncias e encomendas.

De acordo com a proposta (Anexo | deste ETP), com a celebragao do Contrato de Prestagao
de Servigos, esta Secretaria podera também usufruir das modalidades disponiveis para o pacote

contratado, sendo:
e CARTA SIMPLES
e CARTA REGISTRADA SEM AR
e CARTA REGISTRADA COM AR

Sobre o pacote contratado, vale explicar que sera escolhido baseado na estimativa de

gastos com os servigos objeto deste ETP.

6.ESTIMATIVA DE VALOR

A estimativa de valor para a contratagdo, pelo periodo de 60 (sessenta) meses é de R$
225.000,00 (duzentos e vinte e cinco mil reais).

Reforgamos ainda que a tabela de pregos dos Correios varia conforme a entrega em cada
regido do pais. Dessa forma, ndo conseguimos tabelar os precos de maneira conclusiva, ja que isso
dependera do local a ser entregue.

Além disso, apesar de termos um histérico dos servigos executados, 0 mesmo nao pode ser
considerado como um padrdo a ser seguido, ja que a execugdo dos servicos dependera da
necessidade da Secretaria.

Junta-se a isso o fato de que grande parte das postagens estado relacionadas a entrega de
boletos de concessionarios do Cemitério Bom Pastor e, considerando a eminente retomada das
vendas de jazigos a novos concessionarios, também teremos o aumento da emisséo e entrega dos

boletos, sendo o ultimo, realizado pela empresa a ser contratada.

7.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.
Os servigos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT), seréo contratados de forma direta, por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento

no art. 74, Inciso |, da Lei n°® 14.133 de 2021, ja que os Correios detém o monopdlio, no Brasil, na
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prestacao dos servigos postais e telematicos, nos termos da Constituicdo Federal, em seu art. 21, X

e da Lei n® 6.538, de 22 de junho de 1978, que disciplina os servigos postais nos seus arts 7° e 9°.

8.DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

OBJETO
Contratagdo de empresa para postagem e entrega de servigos postais, telematicos e
adicionais, nas modalidades nacionais que sao disponibilizadas pela Empresa Brasileira de Correios

e Telégrafos visando sanar as demandas da Secretaria Municipal de Infraestrutura deste Municipio.

PRODUTOS E SERVICOS

Contrato de Prestacao de Servigos dos Correios, envolvendo as seguintes modalidades:
. CARTA SIMPLES

. CARTA REGISTRADA SEM AR

. CARTA REGISTRADA COM AR

9.JUSTIFICATIVAS PARCELAMENTO OU NAO
Devido as caracteristicas especificas do objeto, a solugdo pode e deve ser executada por

apenas um fornecedor. Dessa forma, ndo havera parcelamento para a contratagcdo em comento.

10.RESULTADOS PRETENDIDOS
A contratagdo objetiva garantir o fornecimento das atividades postais para atender as
necessidades de interesse especifico desta Secretaria, considerando que a mesma é parte de um 6rgéo
publico e que existe a necessidade de envio de documentos/encomendas — inclusive grande parte deste

montante é referente ao envio de boletos dos concessionarios do Cemitério Bom Pastor.

11.PROVIDENCIAS ANTES DO CONTRATO
Por tratar-se de servicos continuados j& executados/em execucdo no Orgdo, ndo ha
necessidade de providéncias administrativas prévias a contratagao, relativas a infraestrutura, tendo

em vista que o ambiente ja se encontra adequado para a prestagéo dos servigos.

12.CONTRATAGOES CORRELATAS / INTERDEPENDENTES

Nessa contratagao especifica ndo possui contratagbes correlatas e/ou independentes.
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13.IMPACTOS AMBIENTAIS

Considerando o impacto ambiental que a contratagcdo do servigo pode ocasionar, é
fundamental na fase de planejamento observar as orientagdes da legislagdo em vigor quanto aos

critérios e praticas sustentaveis.

14.POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Para atendimento da necessidade demonstrada a equipe de planejamento declara viavel a
contratacdo através de procedimento de inexigibilidade de licitagcdo, art. 74, Inciso I, da Lei

14.133/2021, tendo em vista que os Correios detém o monopdlio desta gama de servigos.

Ribeirao Preto, 02 de agosto de 2024.

Davi Alberto dos Santos
Chefe da Secao de Gerenciamento Administrativo e Financeiro
Secretaria Municipal de Infraestrutura

Sabrina Silva de Andrade
Chefe da Divisdao de Gestao Administrativa e Financeira
Secretaria Municipal de Infraestrutura

Luis Roberto Garcia Martins
Diretor do Departamento Administrativo e Financeiro
Secretaria Municipal de Infraestrutura

Catherine D'Andrea
Secretaria Municipal de Infraestrutura
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Séo Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA
EXCLUSIVA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagcdo de servigos: contratacdo de empresa para postagem e entrega de servigos postais,
telematicos e adicionais, nas modalidades nacionais que sao disponibilizadas pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos visando sanar as demandas da Secretaria Municipal de Infraestrutura deste Municipio,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

B UNIDADE
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR
ESTIMADO

Prestagcao de servicos de
postagens de correspondéncias
nas modalidades: Carta Simples, 4286 Un. 1 R$ 225.000,00
Carta Registrada Sem AR e Carta
Registrada com AR.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 05 (cinco) anos contados da data determinada na Ordem de
Servigos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1.0 servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade da Secretaria,
conforme especificado em ETP, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando
tratar-se de um servigo executado por uma Unica empresa.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

Especificagdo dos servigos

3.2. Prestacdo de servigos de postagens de correspondéncias nas modalidades: Carta Simples, Carta
Registrada Sem AR e Carta Registrada com AR, conforme a necessidade desta Secretaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratacao

4.1. Nao é admitida a subcontratagcédo do objeto contratual.
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Sao Paulo

Garantia da contratagéao

4.2. Nao haveré exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Vistoria

4.10. N&o ha necessidade de realizagao de avaliagédo prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execugao do objeto: 5 (cinco) dias da data determinada na Ordem de Servico;
Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugédo do trabalho: as correspondéncias deverao ser
entregues dentro do prazo estipulado de acordo com o servigo, respeitando a
especificidade e o tempo de entrega de cada um.

5.2. Os servigos serao prestados em todo territério nacional.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: Devera ser executado conforme o servigo escolhido,
tendo em vista que cada entregue devera respeitar o prazo e horario pela qual foi contratada.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

As correspondéncias e/ou encomendas serdo entregues em qualquer agéncia da
empresa contratada, com a apresentag¢ao do cartdao onde é informado o nimero do
contrato firmado entre a Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto (Sec. de Infraestrutura)
e a empresa contratada;
Ao final de cada més sera emitido o relatério demonstrando todos os servigos
executados no periodo para posterior conferéncia e liberagao para pagamento.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Encaminhamento de notificag6es a empresas com contratos junto a esta Secretaria sdo
feitas, inclusive, por meio de AR;

Envio de boletos dos concessionarios de jazigos do Cemitério Bom Pastor.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de Séo Paulo

a. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizagao do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n°® 64, de 2023, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.6. A Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagcao

6.7. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

6.7.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizagdo sera acompanhada pelo setor requisitante
do objeto.

6.7.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

6.7.2.1.

6.7.2.2.

6.7.2.3.

6.7.2.4.

6.7.2.5.

6.7.2.6.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando
a unidade responsavel pela gestdo de contratos do setor requisitante, aquelas que
podem resultar na execugédo dos servigos e obras ou na entrega de material de
forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a
regularizagao, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal
da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidagao e pagamento;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das
obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagéo, rescisao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que
fiscaliza;

Consultar a unidade requisitante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo
que possa sugerir a adogdo de tais providéncias;

Propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato;
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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Estado de S&o Paulo

6.7.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forgca de previsao
normativa.

Gestao
6.8. Constituem atividades de gestédo dos contratos:

6.8.1.Acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagdo, em se
tratando de prestagéo de servigos;

6.8.2.Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizagao dos recursos orgamentarios destinados ao amparo
das despesas dele decorrentes;

6.8.3.Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacgdes e os documentos
necessarios a formalizacao do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

6.8.4.Executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a assinatura dos
contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente;

6.8.5.Expedir a(s) Ordem(ns) de Servigo(s);

6.8.6.Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizagao;

6.8.7.Verificar e aprovar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da documentacao exigida
como condi¢ao de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;

6.8.8.Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execugao do ajuste;

6.8.9.Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogacdo contratual ou de realizagédo de
nova contratagao, conforme o caso;

6.8.10. Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade requisitante do servigo
e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na
identificagdo da proposta mais vantajosa para a Administragao;

6.8.11. Verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal
da Fazenda para liquidagao e pagamento;

6.8.12. Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,
com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
aplicagdo de sang¢des administrativas em face da inexecugdo parcial ou total do contrato,
observada a legislagao vigente;

6.8.13. Apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as obrigagbes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;
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6.8.14. Executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive no que
se refere a manutencdo das condi¢gées de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada;

6.8.15. Emitir, quando solicitado, as declaragdes, certidoes e atestados de capacidade técnica em
relagcao a execucgao dos servigos e aquisi¢cdes contratados, consultado o fiscal do contrato;

6.8.16. Repassar as informagbes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao do ajuste para a
area responsavel pelo plano de contratagbes anual;

6.8.17. Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forga de previsdo normativa.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara relatério de medigéo para aferigdo da prestagédo dos servigos.

7.1.1.Seraindicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2. A afericdo da execucgéao contratual para fins de pagamento considerara o(s) seguinte(s) critério(s):
7.2.1. Entrega das correspondéncias dentro do prazo acordado, de acordo com os
critérios de cada servigo contratado.
Do recebimento
7.3. Os servigos serdao recebidos provisoriamente, pelo(s) responsavel(is) por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico

e administrativo, no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar da comunicagao escrita da Contratada. (Art. 140
l,a,dalein®14.133, de 2021 e Art 117, inciso |, alinea “a” do Decreto Municipal n° 64, de 2023).

7.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao escrita oriunda da Contratada
com a comprovacgao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) responsavel(is) pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato ira(d0) apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1.Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5.2.A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5.3.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4.0s servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.6. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias editalicias e contratuais, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1.Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) responsavel(is) pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengado ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.7.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.7.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.7.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao; e

7.7.5.Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e gestao.

7.8. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
editalicias e contratuais.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.12. O pagamento do preco pactuado sera efetuado em parcelas mensais, de acordo com o0s servigos
efetivamente prestados.

7.13. O(s) contratado(s) apresentara(ao) ao Orgdo Requisitante a Nota Fiscal Eletronica de Servico referente a
execucgao efetuada.

7.14. Para a Nota Fiscal Eletronica de Servigo devera ser observado Decreto Municipal n® 176 de 31 de julho

de 2020.

7.15. Para o atendimento da Lei Municipal n® 14.303 de 21 de marco de 2019, a Contratada devera enviar a
Nota Fiscal em formato PDF, acompanhada de formato XML se houver, com todas as informacgdes, incluindo
a chave de identificacdo da Nota Fiscal Eletrbnica, para o endereco de e-malil
sgaf.infra@rp.ribeiraopreto.sp.gov.br , como condicdo para aprovagao da respectiva Nota Fiscal.
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7.16. Para fins de liquidagdo, o Orgéo Requisitante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. o0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagado da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagao da situagcdo, sem 6nus ao
contratante;

Pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados apds a comprovacgao do fornecimento
do objeto, nas condi¢des exigidas, bem como, apos a aprovacéo dos respectivos documentos fiscais pelo
Orgéo Fiscalizador.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do

indice IPC-FIPE de correcao monetaria.

7.20. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de depdsito bancario, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

Os servigos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT),serdo
contratados de forma direta, por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento no art. 74, |, da Lei
14.133 de 2021, ja que os Correios detém o monopdlio, no Brasil, na prestacdo dos servicos postais e
telematicos;

Regime de Execuc¢ao

8.1. O regime de execugédo do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitagcao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
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8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&do e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa

DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz.

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.11. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006 e suas alteragdes posteriores,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
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8.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se

“

trate de sociedade simples (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021).

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,

art. 69, caput, inciso 1l);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 225.000,00 (duzentos e vinte e cinco mil reais), conforme
custos unitarios apostos em anexo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Unidade Orgamentaria: 11 - Secretaria Municipal de Infraestrutura;
) Vinculos: 01.110.00 - Geral;

lll) Classificagdes Funcionais: 15.451.20201.0.0003 — Servigo de Suporte;
IV) Fontes de Recursos: 01 - Tesouro;

V) Transferéncia voluntaria: Nao.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ribeirdo Preto, 02 de agosto de 2024.

Davi Alberto dos Santos
Chefe da Sec¢ao de Gerenciamento Administrativo e Financeiro
Secretaria Municipal de Infraestrutura

Sabrina Silva de Andrade
Chefe da Divisdo de Gestao Administrativa e Financeira
Secretaria Municipal de Infraestrutura

Luis Roberto Garcia Martins
Diretor do Departamento Administrativo e Financeiro
Secretaria Municipal de Infraestrutura

Catherine D’Andrea
Secretaria Municipal de Infraestrutura
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JUSTIFICATIVA DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

I - DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

O fornecedor EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS foi escolhido conforme
justificativa as fls. 59 e documentagdo valida referente a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista as fls. 261/301 — 304/305 e 310, o que caracteriza a proposta mais vantajosa a
Administragcdo Publica.

Certifica-se também a inexisténcia de impedimentos para a contratagdo, em conformidade com o

disposto no art. 89 do Decreto Municipal n°® 64/2023, conforme pesquisa anexa aos autos (fls.

30/42).

I - JUSTIFICATIVA DO PRECO
Os precos praticados pela empresa EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS,

estdo compativeis com a realidade do mercado, conforme demonstrado através das notas fiscais as

fls. 37 a 39, podendo a Prefeitura adquiri-lo sem qualquer afronta a lei 14.133/21.

RIBEIRACQ PRETO, 12 de Agosto de 2024

Catherine D'Andrea
Secretaria Municipal da Infraestrutura

Para conferéncia, acesse o site https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2024/092965 e o c6digo HI31M64A.

Péag. 1 de 1 - Documento assinado digitalmente por CATHERINE D ANDREA.



Assinaturas do documento

"RAZAO DA ESCOLHA E JUSTIFICATIVA DO PRECO -
INEXIGIBILIDADE"

Caodigo para verificagdo: HI31M64A

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

CATHERINE D ANDREA (CPF: 250.XXX.538-XX) em 12/08/2024 as 17:01:29 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 07/06/2022 - 11:19:12 e valido até 07/06/2122 - 11:19:12.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link
https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP

2024/092965 € 0 cOdigo HI31M64A ou aponte a cAmera para 0 QR Code presente nesta pagina para realizar a
conferéncia.

Esta pagina foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
ndo é contabilizada na numeracgéo de paginas de processo.


https://ribeiraopreto.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/conferenciaDocumentos?cdConferencia=PMRP-92965-2024-1-3-HJ31M64A

Pagina: 312

Processo 092965/2024

H Folha n%................
e

E et

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PRETO
ESTADO DE SAO PAULO

AUTORIZACAO DA CONTRATACAO DIRETA

INEXIGIBILIDADE n°. 0025/2024
Processo: 092965/2024

njeto: Contratacao de enpresa para postageme entrega de
servigos postais, telematicos e adicionais, nas nodal i dades
naci onais que sao disponibilizadas pela Enpresa Brasileira
de Correios e Telégrafos, para SECRETARIA MJN Cl PAL DE

| NFRAESTRUTURA.
ITEM QTDE MARCA VALOR UNITARIO TOTAL DO ITEM
1 1,0000 225.000,0000 225.000,00
EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS VALOR EMPRESA
CNPJ: 034.028.316/7101-51 Inscri¢éo Estadual: N&o Informado R$ 225.000,00

PRACA DOM PEDRO I, 455
Bairro: CENTRO
CEP: 17015-230 BAURU - SP

Na qual i dade de autori dade conpetente e conforne estabelece o art. 72,
inciso VIIlI da Lei 14.133/2021, considerando estarem presentes o0s
pressupostos admnistrativos da l|egislacdo que regem a matéria,
AUTORI ZO a presente CONTRATACAO POR | NEXI G Bl LI DADE, com fundamento no
ART. 74, INC I, LEl 14.133/2021.
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