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Prefeitura Municipal de Ribeirao Preto
Secretaria da Cultura e Turismo

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de SERVICO de manutencgdo
preventiva e corretiva, limpeza, higienizacao e reposicao de gas dos ares-condicionados dos
Equipamentos Culturais da Secretaria da Cultura e Turismo, incluindo materiais de limpeza,
com emprego de mao de obra especializada e todo o material, ferramentas, equipamentos
entre outros itens a serem utilizados nessa prestacao de servi¢o, conforme estabelecido neste

Termo de Referéncia.

ITEM

ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QTDE
DE MEDIDA

SERVICO de manutencao preventiva e corretiva, limpeza,
higienizac@o e reposi¢do de gas dos ares-condicionados
dos Equipamentos Culturais da Secretaria da Cultura e
Turismo, incluindo materiais de limpeza, com emprego de 2271 UN 01
mé&o de obra especializada e todo o material, ferramentas,

equipamentos entre outros itens a serem utilizados nessa

prestacdo de servico.

1.2,

1.3.

2,

Tabela 01: Itens do Termo de Referéncia.

O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, pois suas especificacdes
séo usuais no mercado.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 1 (um) més, contado da data determinada na Ordem
de Servicos, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/21.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Os Espacos Culturais da Secretaria da Cultura e Turismo de Ribeirdo Preto, Centros

Culturais e Museus, desempenham um papel fundamental na promog¢é&o da inclusédo social,
da educacdo e da cultura, servindo como locais de integracdo para a populacdo. A
manutencdo adequada desses espacos € essencial para garantir a continuidade das

atividades culturais e o bem-estar dos frequentadores, ja que passam pelos locais,
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semanalmente, mais de 2000 pessoas.

2.2. Nos Centros Culturais sdo realizadas diversas oficinas, onde a média de atendimento é de
30 alunos por turma, 0 que aquece mais ainda o ambiente. Os Museus recebem alunos e
publico espontaneo diariamente, além do arcevo necessitar de climatizacdo para evitar
danos e estragos.

2.3. A ampla utilizagdo de sistemas de ar-condicionado nos Centros Culturais e Museus,
especialmente em funcéo das condig¢des climaticas da regido, torna a qualidade do ar interior
uma preocupacao central. A ma conservagdo desses sistemas pode ndo apenas afetar o
conforto, mas também impactar diretamente a saude dos ocupantes, conforme alertado pelo
Ministério da Saude na Portaria n° 3.523, de 28/08/1998. Instala¢6es inadequadas e a falta
de manutencgdo dos sistemas de climatizag&o favorecem a ocorréncia de problemas como a
Sindrome dos Edificios Doentes, que afeta negativamente a produtividade, o bem-estar e a
qualidade de vida dos frequentadores e trabalhadores.

2.4. Dessa forma, torna-se imprescindivel a contratacdo de servigos especializados de limpeza
e manutencao preventiva e corretiva dos aparelhos de ar-condicionado, a fim de garantir o
pleno funcionamento dos equipamentos e a salubridade dos espacos culturais. A
manutencdo regular, prevista na legislacdo, ndo sé evita danos aos equipamentos, mas
também assegura que as atividades culturais ocorram de forma adequada, promovendo um
ambiente saudavel e confortavel para todos, especialmente em uma regido de clima quente
como Ribeirdo Preto.

2.5. Portanto, o presente termo de referéncia justifica a necessidade de contratacdo de empresa
especializada para prestacéo de servigos de limpeza, manutencdo preventiva e corretiva de
condicionadores de ar e colocacgéo de gas, conforme as diretrizes da Portaria do Ministério
da Saude n° 3.523/1998, incluindo materiais de limpeza, com emprego de mao de obra
especializada e todo o material, ferramentas, equipamentos entre outros itens a serem
utilizados nessa prestacdo de servigco, garantindo assim a continuidade das atividades
culturais com qualidade e seguranga.

3. DESCRIC.IT\O DA SOLUQAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAQAO DO PRODUTO.
3.1. O Servico consiste na de manutencao preventiva e corretiva, limpeza, higienizacéo e reposi¢ao
de gas dos ares-condicionados dos Equipamentos Culturais — Centros Culturais e MIS - da
Secretaria da Cultura e Turismo, incluindo materiais de limpeza, com emprego de mao de obra

especializada e todo o material, ferramentas, equipamentos entre outros itens a serem utilizados
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nessa prestacao de servico.

Especificacdo dos servigcos

Local T'p:r 63 Qtde Marca B;u Manutencéo
Manutencgéo completa: limpeza,
Centro Cultural Campos Eliseos | Janela 5 Eleticrolu 18'8 00 higienizacdo. Todos esses s6 estao
ventilando.
Manutengéo completa: limpeza,
Centro Cultural Campos Eliseos | Janela 1 Springer higienizacdo. S¢6 esta ventilando e o fio
da tomada esta quebrado.
Centro Cultural Campos Eliseos | Janela 2 Totaline Esseanao estao funcionando. Ligam,
mas nao funcionam.
Centro Cultural Campos Eliseos Split 1 Agratto 22.00 Mf;mutgngao completa: reposicdo de
0 gas e limpeza.
Manutencdo completa: reposicdo de
Centro Cultural Campos Eliseos Split 1 Agratto 22.000 | 935 € Ilmpeza. Verificar porque a agua
esta caindo dentro da sala e ndo do
lado de fora onde fica 0 motor do ar.
Manutengdo completa: reposicdo de
Centro Cultural CEU das Artes Split 2 Elgin 12.000 | gas e limpeza. Estdo apenas
ventilando.
Centro Cultural CEU das Artes Split 2 Elgin | 12.000 | Manutencdo completa: reposigdo de
gas e limpeza.
Centro Cultural CEU das Artes Split 1 Midea 10.000 Mfinut(_angao comgleta: reposicao de
gas e limpeza. Esta apenas ventilando.
Centro Cultural CEU das Artes Split 4 Brize 12.000 Mfanutt_an(;ao completa: reposicao de
gas e limpeza.
Centro Cultural CEU das Artes Split 2 Elgin 12.000 Mgnut(_angao completa: reposicdo de
gas e limpeza.
Centro Cultural Quintino Split 1 Elgin 18.000 M,anutgangao completa: reposicdo de
gas e limpeza.
MIS — Museu da Imagem e do . Electrolu Manutengdo completa: reposicdo de
Split 1 7.000 . -
Som X SEQ7F gas e limpeza.
Elgin ~ . -
I\S/ICI;— Museu da Imagem e do Split 1 HWE109 | 9.000 M;\Sngtl?;gaegacompleta. reposicdo de
B2IA 9 peza.
Elgin ~ . .
I\S/I(Ifn— Museu da Imagem e do Split 1 HWEIL8 | 18.000 M;smejtltiarggaec;acompleta. reposicdo de
B2IA 9 peza.
MIS — Museu da Imagem e do . Consul Manutencdo completa: reposicdo de
Som Split 1 CBF220 | 22.000 4s e limpeza '
BBNA 9 peza.
MIS — Museu da Imagem e do Carrier Manutencdo completa: reposicdo de
9 Split 1 42LUCC | 22.000 | Vanutenc pleta. Teposic
Som gas e limpeza.
2C5
MIS — Museu da Imagem e do . Midea Manutengcdo completa: reposicdo de
Som Split 1 42MFCA | 22.000 4s e limpeza '
22M5 9 peza.
Elgin = ) o
I\S/Iclfn— Museu da Imagem e do Split 1 HWE109 9.000 M;ngtlcierrrl]ga;acompleta. reposicdo de
B2IA 9 peza.
MIS — Museu da Imagem e do Split 1 Elgin 18.000 | Manutencdo completa: reposicdo de
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Som HWFI18 gas e limpeza.
B2IA
MIS — Museu da Imagem e do . Consul Manutengcdo completa: reposicdo de
Split 1 CBF220 | 22.000 | _. -
Som BBNA gas e limpeza.

Total: 31 aparelhos para manutencao

4. REQUISITOS DA
CONTRATACAO

Subcontratacao

4.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021, por se tratar de uma contratacdo para um evento de curto periodo e baixo valor.

Vistoria

4.3. Nao h& necessidade de realizacao de avaliagédo prévia do local de execuc¢éo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucdo

5.1. O objeto deveré ser executado apds o recebimento da Ordem de Servico.

5.2. Todas as despesas relativas a execucdo do objeto serdo de responsabilidade da empresa

Contratada, incluindo transporte dos materiais e dos profissionais participantes, alimentacéo

dos profissionais, combustivel e entrega nos locais pré-determinados.

5.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todos os 6nus ou encargos de carater

trabalhista, social, previdenciario e fiscal que incidirem sobre quaisquer contratos que forem,

ainda que informalmente, efetivados para a realizacéo dos servicos.

5.4. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por possiveis demandas ou pendéncias civeis,

tributarias ou criminais decorrentes das relacdes juridicas estabelecidas para a realizagéo dos

servicos, especialmente indenizagdes a terceiros, isentando a Prefeitura Municipal de Ribeirdo

Preto de qualquer responsabilidade, ainda que subsidiaria.

5.5. Todas as duvidas poderdo ser sanadas com Secretaria da Cultura e Turismo apés a

contratagao.
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Local e horario da prestacao dos servicos
5.6. As manutenc¢des nos ares-condicionados deverdo ser realizadas de segunda a sexta-feira, no
horario de expediente de cada Centro Cultural, das 8h as 17h.

5.7. Os servicos serdo realizados nos Centros Culturais:

* Centro Cultural Campos Eliseos
Rua Capitdo Saloméo, 250 - Campos Elisios, Ribeirdo Preto - SP, 14085-440

e CEU das Artes
Rua Benedito Jacinto de Souza, 330 - Jardim Florestan Fernandes, Ribeirdo Preto - SP, 14079-
319

* Centro Cultural Quintino

Rua Ernesto Petersen, 36 — Bairro Quintino Facci Il

* MIS - Museu da Imagem e do Som de Ribeirao Preto

Rua Cerqueira Cesar, 371 - Centro

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.8. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto do servico.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)
5.9. O prazo de garantia contratual dos servi¢os é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n® 64, de 2023, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢fes entre 0 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.



Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto
Secretaria da Cultura e Turismo

6.5. Por tratar-se de prestacao de servi¢o pontual, sendo que o mesmo nao acarretara obrigacdes

futuras, entende-se que 0 instrumento contratual podera ser substituido por Nota de Empenho
e Ordem de Servicos, nos termos do Art. 95 da Lei 14.133/2021.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos

servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto

contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa disponivel através de um numero de

telefone e para ir ao local da execucdo do objeto, caso seja necessario, durante toda a

execugao do servigo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do

preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da

atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos.

6.9.1.

6.9.2.

No caso de instrumento equivalente a fiscalizacdo sera acompanhada pelo setor

requisitante do objeto.

Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

6.9.2.1.

6.9.2.2.

6.9.2.3.

6.9.2.4.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugdo contratual,
informando a unidade responsavel pela gestdao de contratos do setor
requisitante, aquelas que podem resultar na execucdo dos servicos e obras
ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as
providéncias necessarias a regularizacao, por parte da contratada, das faltas
ou defeitos observados;

Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria
Municipal da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidacéo e
pagamento;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos,
das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao,
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rescisao ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacéo ao
contrato que fiscaliza;

6.9.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar
algo que possa sugerir a adogao de tais providéncias;

6.9.2.6. Propor medidas que visem a melhoria continua da execugé&o do contrato;

6.9.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de

previsdo normativa.

6.10. Constituem atividades de gestédo dos contratos:

6.10.1.

6.10.2.

6.10.3.

6.10.4.

6.10.5.
6.10.6.

6.10.7.

6.10.8.

6.10.9.

6.10.10.

Acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em
se tratando de prestagdo de servigos;

Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma
fisico- financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos or¢camentarios
destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os
documentos necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido;

Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisao
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente;
Expedir a(s) Ordem(ns) de Servico(s);

Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio
da respectiva fiscalizacao;

Verificar e aprovar, com base na legislagéo vigente, a regularidade da documentacdo
exigida como condi¢éo de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;
Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execucao do ajuste;

Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
autoridade competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogacao contratual ou
de realizacdo de nova contratacdo, conforme o caso;

Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informacdes prestadas pela unidade requisitante do

servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que



6.10.11.

6.10.12.

6.10.13.

6.10.14.

6.10.15.

6.10.16.

6.10.17.
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auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administracéo;

Verificar se a documentacdo necesséria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias da Secretaria
Municipal da Fazenda para liquidac&o e pagamento;

Verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou
unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de
proposta de aplicacéo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual,
bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis,
os fatos que ensejam aplicagdo de san¢fGes administrativas em face da inexecucéo
parcial ou total do contrato, observada a legislacéo vigente;

Apurar situagdo de inadimplemento com relacao as obrigacdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acéo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no
contrato;

Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no
gue se refere a manutencéo das condicdes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada;

Emitir, quando solicitado, as declaracbes, certidbes e atestados de capacidade
técnica em relagcéo a execucdo dos servicos e aquisicées contratados, consultado o
fiscal do contrato;

Repassar as informagfes sobre vigéncia e necessidade de prorrogagdo do ajuste
para a &rea responsavel pelo plano de contrata¢des anual;

Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de previsao

normativa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execucdo do objeto sera realizada pelo fiscal do contrato, que avaliara

se os servigcos foram prestados conforme as exigéncias deste Termo de Referéncia.

7.1.1.

Caso constatado alguma irregularidade, o fiscal devera comunicar

imediatamente a CONTRATADA, para proceder a correcao da ocorréncia.

Do recebimento

7.2. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e

fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico e administrativo, no prazo de até 02 (dois) dias, a contar da comunicacao



7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
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escrita da Contratada. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Art 117, inciso |, alinea “a”
do Decreto Municipal n°® 64, de 2023).
O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo escrita oriunda
da Contratada com a comprovacédo da prestacdo dos servicos a que se referem o valor a ser
pago.
Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.41. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.4.3. Afiscalizagcdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.44. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.4.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o

registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacéo

a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do

recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante



7.7.

7.8.

7.9.

7.10.
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termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias editalicias e contratuais,

obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1.  Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo(s) responsavel(is) pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.6.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.6.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo
e gestao.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma

justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias editalicias e contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do

contrato.

Liquidacado

7.11.

O pagamento do preco pactuado sera efetuado em parcela Unica, de acordo com a efetiva

concluséo do servico contratado, mediante emissdo do termo de recebimento definitivo.
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A Contratada apresentard ao Orgéo Requisitante a Nota Fiscal Eletronica de Servico referente
a execucao efetuada.

Para a Nota Fiscal Eletrénica de Servigo devera ser observado Decreto Municipal n°® 176 de
31 de julho de 2020.

Para o atendimento da Lei Municipal n® 14.303 de 21 de mar¢o de 2019, a Contratada devera
enviar a Nota Fiscal em formato PDF, acompanhada de formato XML se houver, com todas
as informacgdes, incluindo a chave de identificacdo da Nota Fiscal Eletrénica, para o enderecgo
de e-mail: administrativo.cultura@rp.ribeiraopreto.sp.gov.br, como condigcdo para

aprovacédo da respectiva Nota Fiscal.

Para fins de liquidac&o, o Orgdo Requisitante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.15.1. 0 prazo de validade;

7.15.2. adata da emissao;

7.15.3. 0s dados do contrato e do érgdo contratante;

7.15.4. 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

7.15.5. o0 valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liqguidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacdo da

regularizagéo da situagdo, sem dnus ao contratante.

Pagamento

717.

7.18.

7.19.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados ap6s a comprovacédo da
execuc¢dao dos servigos, nas condi¢des exigidas, bem como, apds a aprovacao dos respectivos
documentos fiscais pelo Orgéo Fiscalizador.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacé@o do indice IPC-FIPE de correcdo monetaria.

O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de depdsito bancario, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado. Para facilitar o recebimento,
recomenda-se a menc¢do do numero da conta-corrente e da agéncia em que a empresa seja

correntista.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucéo

8.2.

O regime de execucdo sera empreitada por preco global, que consiste na contratacdo da
execucao do servigo por preco certo e total, como é o caso do objeto deste documento.

Exigéncias de habilitacao

8.3.

Para fins de habilitacdo, foram considerados os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o

8.11.

aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16
de dezembro 1971.

Para a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.11.1.

8.11.2.

8.11.3.

8.11.4.
8.11.5.

8.11.6.

8.11.7.

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971,

A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a execucao contratual;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessédo que
0S cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitag&o;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13.
8.14.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios



8.15.
8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagcédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006 e suas
alteracbes posteriores, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.21.

A documentacdo para comprovagdo da Qualificagdo Econdmico-Financeira ndo sera

solicitada, com base no art. 70, Inciso Il da Lei 14.133/2021.

Outra comprovacao

8.22.

Declaracéo de que a empresa cumpre as normas regulamentares sobre seguranca e medicina

do trabalho, bem como, as normas relativas a defesa do meio ambiente, na forma da Lei.

Qualificacao Técnica

8.23.

9.
9.1.

Devido ao baixo valor da contratacdo, ndo sera exigido Atestado de Capacidade Técnica.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacao é de R$ 14.106,67 (quatorze mil, cento e seis reais e

sessenta e sete centavos).
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo — 1328 - MANUTENCAO GERAL -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA:
10.1.1. Unidade Orgamentéaria: 02291 - 02.21.00 - SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO
10.1.2. Vinculos: 01.110.0000 - GERAL
10.1.3. Classificagdes Funcionais: 13.392.20208.2.0002 - MANUTENCAO GERAL
10.1.4. Fontes de Recursos: 01 - TESOURO

10.1.5. Transferéncia voluntaria: ndo

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacgao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Ribeirdo Preto, 25 de setembro de 2024.

O presente Termo de Referéncia segue para o parecer do Secretario Municipal da Cultura e

Turismo, com vistas ao prosseguimento dos procedimentos licitatérios.

VERA HELENA PIMENTA GOBI

Secretaria Adjunta Municipal da Cultura e Turismo

Apos analise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os elementos
capazes de propiciar a avaliacdo do custo/beneficio, para atender as necessidades da Secretaria

Municipal da Cultura e Turismo do Municipio de Ribeir&o Preto - SP.

ANDRE LUIS DA SILVA
Secretario Municipal da Cultura e Turismo
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