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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢ao de equipamentos de informatica, caracterizados como permanentes ¢ devidamente
especificados pelo 6rgao competente dessa municipalidade, discriminados na tabela abaixo.

ITEM DESCRICAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE
MEDIDA
1 Switch Gerenciavel 24 484074 Unidade 1
portas Base-T
2 Access Point Wireless 486317 Unidade 1
Indoor
3 No-Break 620708 Unidade 1

1.1.1. Em caso de divergéncia entre a descri¢cao contida no codigo (CATMAT) e a descri¢ao
do material constante no item 3.2., prevalecera a descri¢cdo do material solicitado.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 80 (oitenta) dias contados da data determinada na
Autoriza¢do de Fornecimento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
do Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico do Estudo Técnico
Preliminar.

3.2. A descricao pormenorizada dos itens estd nas especificacdes técnicas anexas ao processo €
fornecidas pelo 6rgdo competente da area de informatica dessa municipalidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMRP 2025/124787 e o cédigo S21V9H8Z.
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Indicacido de marcas ou modelos
4.1. Na presente contratagdo nao sera admitida a indicacdo de marca(s) e/ou caracteristica(s) e/ou
modelo(s)
Da vedacio de contracio de marca ou produto
4.2. Na presente contratagao nao se aplica a vedagao de produtos e/ou marcas.
Da exigéncia de catalogo
4.3. Serdo exigidos os catalogos de todos os itens.
4.4. Os catalogos técnicos deverdo ser enviados junto com a proposta atualizada, conforme praxe

da Secretaria da Administragao.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. Na presente contratagdo ndo se aplica a exigéncia de carta de solidariedade

Da subcontratacao
4.6. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratacio

4.7. Nao havera exigéncia de garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes no Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de entrega
5.1. O prazo maximo de entrega dos bens sera de 30 (trinta) dias corridos, contados da data
determinada na Autorizacao de Fornecimento, em remessa unica;
5.2. Caso nao seja possivel a entrega no prazo estipulado, a empresa vencedora devera comunicar
as razdes respectivas pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdo de caso fortuito e for¢a maior;

5.3. Os bens serao entregues no seguinte endereco: Controladoria Geral do Municipio, situada a Rua
Américo Brasiliense, 380, na cidade de Ribeirdao Preto
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5.4. O horério de entrega dos produtos serd de segunda a sexta-feira das 08h0Omin as 17h00min
com excecao de feriados e pontos facultativos, vide calendario oficial do Municipio (disponivel
em https://www.ribeiraopreto.sp.gov.br/portal/principal/feriados)

Garantia do objeto

5.5. O prazo de garantia dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 12 (doze)
meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

5.5.1. Caso o prazo de garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n® 64, de 2023, ¢ cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizacao

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.5.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizagdo serd acompanhada pelo setor
requisitante do objeto.

6.5.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo(s) fiscal(is):

6.5.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucdo contratual,
informando a unidade responsavel pela gestdio de contratos do setor
requisitante, aquelas que podem resultar na execugdo dos servigos e obras ou
na entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as
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6.5.2.2.

6.5.2.3.

6.5.2.4.

6.5.2.5.

6.5.2.6.

6.5.2.7.

Controladoria Geral do Municipio

providéncias necessarias a regularizagao, por parte da contratada, das faltas ou
defeitos observados;

Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria
Municipal da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidacao e
pagamento;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das
obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacado, rescisao
ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato
que fiscaliza;

Consultar a unidade requisitante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar
algo que possa sugerir a adogdo de tais providéncias;

Propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato;

Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de
previsdo normativa.

6.6. Constituem atividades de gestao dos contratos:

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

Acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagdo, em se
tratando de prestacao de servigos;

Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos or¢amentarios destinados ao
amparo das despesas dele decorrentes;

Fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes € os
documentos necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido;

Executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisao
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente;

Expedir a(s) Ordem(ns) de Servigo(s);
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6.6.7.

6.6.8.

6.6.9.

6.6.10.

6.6.11.

6.6.12.

6.6.13.

6.6.14.

6.6.15.

6.6.16.

6.6.17.
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Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizagdo;

Verificar e aprovar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da documentacao
exigida como condi¢ao de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;

Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execucao do ajuste;

Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogagdo contratual ou de realizagao
de nova contratagdo, conforme o caso;

Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informacgdes prestadas pela unidade requisitante do
servico e pelo fiscal do contrato, os pregos de mercado e demais elementos que
auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administragao;

Verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias da Secretaria
Municipal da Fazenda para liquidag¢ao ¢ pagamento;

Verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou
unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de
proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual,
bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os
fatos que ensejam a aplicagdo de sangdes administrativas em face da inexecugdo parcial
ou total do contrato, observada a legislagdo vigente;

Apurar situagdo de inadimplemento com relagao as obrigagdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei € no
contrato;

Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no
que se refere a manutencao das condigdes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada;

Emitir, quando solicitado, as declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica
em relacdo a execugdo dos servigos e aquisi¢des contratados, consultado o fiscal do
contrato;

Repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao do ajuste para a
area responsavel pelo plano de contratagdes anual;

Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsao
normativa.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(s) responsavel(is) pelo
acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta (Art 117,
inciso II, alinea “a” do Decreto Municipal n°® 64, de 2023).

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades e sem custos adicionais a0 Municipio
de Ribeirdo Preto.

O recebimento definitivo ocorrerd mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias editalicias e contratuais, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento provisorio (Art 117, inciso
I1, alinea “b” do Decreto Municipal n° 64, de 2023).

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias editalicias e contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

O produto (marca, qualidade, etc) ndo podera ser substituido, sem a devida autorizagdo do
contratante. Em caso de substituicdo, a empresa deverd, antes de efetuar a entrega, enviar o
pedido ao Orgdo Requisitante com as devidas justificativas.

O contratante reserva-se o direito de nao receber o produto que estiver em desacordo com o
previsto neste instrumento, podendo cancelar o pedido e aplicar as sangdes cabiveis, nos termos
da legislagdo vigente.

Liquidac¢ao

7.10.0(s) contratado(s) apresentara(3o) ao Orgdo Requisitante a Nota Fiscal Eletronica de Compra

referente ao fornecimento efetuado.

7.11.Para a Nota Fiscal Eletronica de Compras devera ser observado o protocolo ICMS 42 de 03 de

julho de 2009: ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e, modelo 55, em
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substitui¢do a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de dezembro de 2010, os
contribuintes que, independentemente da atividade economica exercida, realizem operacdes
destinadas a Administragao Publica direta ou indireta

7.12.Para o atendimento da Lei Municipal n° 14.303 de 21 de marco de 2019, a Contratada devera
enviar a Nota Fiscal em formato PDF, acompanhada de formato XML se houver, com todas as
informagdes, incluindo a chave de identificacdo da Nota Fiscal Eletronica, para o endereco de
e-mail: gabinete.cgm@rp.ribeiraopreto.sp.gov.br como condi¢do para aprovagdo da respectiva
Nota Fiscal.

7.13.Para fins de liquidagdo, o Orgio Requisitante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
7.13.1. o prazo de validade;
7.13.2. a data da emissio;
7.13.3. os dados do contrato e do 6érgdo contratante;
7.13.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.13.5. o valor a pagar; e
7.13.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.14.Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da
regularizagao da situagdo, sem Onus ao contratante;

Pagamento

7.15.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias contados ap6s a comprovagao da
execucdao do objeto, nas condi¢des exigidas, bem como, apds a aprovacdo dos respectivos
documentos fiscais pelo Orgao Fiscalizador.

7.16.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplica¢ao do indice IPC-FIPE de corre¢do monetaria.

7.17.0 pagamento sera realizado exclusivamente por meio de deposito bancério, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de contratagdo, sob a
forma ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
Forma de fornecimento

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.11. Para a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.11.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
€ que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao e a comprovagao de que
estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso X1, 21, inciso [ e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971;
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8.11.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.11.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execuc¢ao contratual;

8.11.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.11.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; ¢

8.11.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacio; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; ¢ f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagao;

8.11.7. A tultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo orgao fiscalizador.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.18.

8.19.

8.20.

Controladoria Geral do Municipio

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006 e suas
alteracdes posteriores, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.21.

8.22.

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples.

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificacao Técnica

8.23.

Nao hé necessidade de comprovagdo de qualificacdo técnica conforme justificativa apresentada
no Estudo Técnico Preliminar.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 7.035,63 (Sete mil, trinta e cinco reais e
sessenta e trés centavos)).
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | CUSTO MEDIO
1 Switch Gerenciavel 24 portas Base-T 1 R$ 4.303,33
2 Access Point Wireless Indoor 1 R$ 2.154,67
3 Nobreak 1 R$ 577,63
TOTAL R$ 7.035,63

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

I) Unidade Or¢camentdria: 02.02.15 Controladoria Geral do Municipio;
IT) Vinculos: 01.110 - Tesouro

I1I) Classificagdes Funcionais: 15.04.122 — Gestao Administrativa

IV) Fontes de Recursos: 01.110 - Tesouro;

V) Transferéncia voluntaria: Nao.
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Controladoria Geral do Municipio

Ribeirdo Preto, 11 de agosto de 2025.

Leticia Peixoto Koussa
Agente de Administracio

Eufrasio Pereira dos Santos Junior
Controlador Geral do Municipio
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