@ Compras.gov.or

ESP-INSTITUTO DE PESQUISAS AMBIENTAIS-IPA

Termo de Referéncia 20/2026

Informacées Basicas

UASG 260134

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em
20/2026 260134-ESP-INSTITUTO DE PESQUISAS AMBIENTAIS-  FLAVIO TADEU DA SILVA 24/08/2026 14:41 (v
IPA CRUZ 0.24)
Status
DISPONIBILIZADO
Outras informacoes
Catesoria Numero da Processo
g Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 020.00020311/2026-
C s . x 65/2026
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 87

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo de servicos de diagramacéo e de preparo de arquivos XML de artigos a serem publicados pela Revista Hoehnea no site
do SciELO Brasil (http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=2236- 8906&Ing=en&nrm=iso) nos termos da tabela abaixo,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma de itens que

compdem este instrumento.

Brasil. Sendo 240 artigos ou de 36 (trinta
e seis) meses.

ITEM NATUREZA
~ UANTIDADE
ITEM DESCRICAO DO OBJETO CATSER [[SIAFISICO DE UF Q
(ARTIGOS)

(BEC) DESPESA
Servicos de diagramacéo e preparo de
arquivos XML a serem publicados pela

1 Revista Hoehnea no site do SciELO 25330 80160 33903983 Unidade 240

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢Bes deste Termo
de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.
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1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n°® 67.985, de 27
de setembro de 2023.

1.1.4. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 (trinta e seis) meses, contados da assinatura do Contrato/Ordem de Servico, prorrogavel
por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021

1.3. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.
Subcontratacdo

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacado e Descricao

2.1. A fundamentacéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar e nos demais
topicos deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n® 67.689, de 3 de
maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1 A descrigdo da solugdo encontra-se detalhada no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:
4.1.1. Os servigos a serem contratados séo:

Diagramacéo e XML feitos por empresa indicada no site do SciELO Brasil (https://scielo.org/pt/sobre-o- scielo/parcerias/empresas-
com-atestado-de-capacidade-para-marcacao-de-textos/), o que garante a aplicacdo correta do esquema de estruturagdo e a
capacidade técnica dos textos dos artigos, apds serem rigorosamente diagramados. O SciELO estabelece alguns critérios minimos para
atestado de servicos de marcacdo de textos para os periddicos SciELO (https://wp.scielo.org/wp- content/uploads
/Atestado_de_capacidade_tecnica_pt.pdf).

Solicitamos que a empresa apresente 0 menor tempo possivel para o preparo dos arquivos diagramados e posterior preparo dos arquivos
em XML, o que propicia a periodicidade da Revista. A periodicidade é um dos primeiros itens para a continuidade da indexagéo da
Revista no site do SciELO Brasil, de acordo com o Manual de Critérios, politica e procedimentos para a admissao e a permanéncia de

periddicos cientificos na colecéo SciELO Brasil (https://wp.
scielo.org/wp- content/uploads/20200500-Criterios-SciELO-Brasil.pdf).

a) Servico de diagramacao de 80 (oitenta) artigos cientificos por ano:
Dimensodes (tamanho da pagina):

Largura: 210 mm (conforme modelo em InDesign).

Altura: 279 mm (conforme modelo em InDesign).

Margens:

Superior: 22,507 mm (conforme modelo em InDesign);
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Inferior: 22,507 mm (conforme modelo em InDesign);

Interna: 17,992 mm (conforme modelo em InDesign);

Externa: 20,003 mm (conforme modelo em InDesign)

Sangria: Ausente

Miolo: Folhas ordenadas, de acordo com a pagina-mestre, espelhadas. Cada arquivo podera conter entre 10 e 20 paginas espelhadas.
O numero total de paginas inclui texto, ilustracdes coloridas e em preto e branco e tabelas.

Devido ao esquema de publicacdo continua adotada pelo SciELO Brasil, cada artigo devera ter uma sequéncia de numeracao de paginas
gue inicia sempre no numero 1.

Algumas paginas terdo figuras em preto e branco ou coloridas.

llustragdes: Serdo enviadas para a empresa em meio digital (em formato tif, com 300-600 dpi).

Tabelas: serdo enviadas em formato Word e deveréo ser diagramadas de acordo com as normas da Revista.
Lombada: Ausente, pois, a publicacdo sera divulgada apenas online.

Arquivo final diagramado: Apo6s a finalizagdo da diagramacao de cada artigo, a empresa devera disponibilizar o arquivo final em PDF e
preparar arquivo XML, que devera ser enviado para a Equipe SciELO Brasil publica-lo na pagina de Hoehnea no Portal de Periddicos.

b) Servico de preparo de arquivos XML de 80 (oitenta) artigos cientificos por ano:
- Marcacéo em metodologia DTD/XML SciELO Brasil e envio a essa base, de forma continua (um idioma)
- O suporte e consultoria devera conter:
® Suporte on-line (e-mail ou contato via Whatsapp para o celular da Editora-Chefe) — davidas quanto ao envio de artigos;
® Esclarecimento de duvidas na operacgéo, administragdo ou funcionamento de ferramentas;
® Esclarecimento para aplicagdes dos critérios do SciELO Brasil;
® Fornecimento de informacg8es sobre funcionalidades do produto;

® Andlise de artigos fora das normas de diagramagédo, segundo o SciELO Publishing Schema e solicitacdo de altera¢es via e-mail
da Revista;

Criacao de regras e politicas através da diagramacao gradual dos artigos cientificos e do preparo dos arquivos XML, garantindo-se a boa
comunicacéo entre a empresa e a Revista, e a entrega dos artigos & Equipe SciELO Brasil.

Obrigacdes e Responsabilidades
4.1.2. Cabe a Contratada:
1. Responsabilizar-se integralmente pelo servigo contratado, nos termos da legislacéo vigente;
2. Dar ciéncia imediatamente & Contratante sobre qualquer anormalidade que verificar na execugdo do servigo;
3. Prestar o servi¢o de acordo com os parametros estabelecidos neste Termo de Referéncia
4. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da contratagao.
4.1.3. Cabe a Empresa Contratante:
® Prestar esclarecimentos as davidas que eventualmente venham a ser solicitadas, para a perfeita execugado do servigo;
® Efetuar o pagamento devido, de acordo com o estabelecido na contratacéo;
® Emitir Nota de Empenho
Contato - duvidas sobre o contrato (pagamento, notas de empenho, notas fiscais):

Publica¢@es Cientificas — Karina Neves (kmsilva@sp.gov.br), com c6pia para hoehnea.ipa@sp.gov.br
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Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Nao ha indicacao de marca para 0s itens constantes neste servi¢co, no entanto a empresa precisa ter o certificado de qualidade
técnica emitido pelo SciELO Brasil.

Da vedacdo de utilizacdo de marcal/produto na execucdo do servico

4.3. Nao héa contraindicagGes de produtos/ marcas para essa aquisicdo, no entanto, a empresa precisa ter o certificado de qualidade
técnica emitido pelo SciELO Brasil, conforme explicado neste Termos de referéncia.

Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razGes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Ndo h& necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execucado do objeto

Condicdes de execucao

5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: 02 (dois) dias a contar da assinatura do contrato e emisséo da ordem de servico;

5.1.2. A redacéo das subdivisbes do item 5 deste modelo é meramente exemplificativa, devendo ser adaptada de acordo com as
necessidades especificas do 6rgdo ou entidade contratante.

5.1.3. O prazo para execucédo do servi¢o é de 240 artigos ou 36 (trinta e seis) meses.

5.1.3.1 Caso o quantitativo de 80 (oitenta) artigos por ano ndo seja integralmente executado dentro do periodo de 36 (trinta e seis) meses,
o saldo remanescente podera ser executado no periodo subsequente, observado o prazo de vigéncia contratual.

5.1.4. A Contratante enviara a contratada um modelo de layout para orientagdo dos diagramadores, por e-mail, assim como as paginas -
mestre, em InDesign, a ser seguido ipsis litteris.

Prova grafica do artigo diagramado:

a) A empresa devera enviar o arquivo do artigo diagramado para Revista Hoehnea, para os e-mails kmsilva@sp.gov.br e com cépia
para hoehnea.ipa@sp.gov.br, até 03 (trés) dias Uteis a contar da data de entrega dos originais em Word. Neste caso, a Revista podera
fazer as corregdes necessarias quanto as normas de diagramagao dos textos.

b) A empresa devera fornecer, para cada artigo, duas provas graficas dos artigos diagramados.

c) Se as duas primeiras provas graficas contiverem muitos erros podera ser solicitada uma terceira prova grafica, sem custo extra.

Sobre preparo dos artigos diagramados e Arquivos em XML:

a) Apos a finalizagdo da diagramacao e do preparo do arquivo XML (de acordo com as orientagdes do SciELO Brasil) de cada artigo, e a
aprovacao do servico executado pelo responsavel pela Revista Hoehnea, a empresa devera disponibilizar o arquivo final em PDF
enviando-o, um a um, & Equipe SciELO Brasil.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.1.5. Local e horario da prestacé@o dos servicos: os artefatos personalizados seréo entregues digitalmente, por e-mail:

- kmsilva@sp.gov.br - Karina Margaret Silva das Neves

- com cépia para hoehnea.ipa@sp

5.1.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacéo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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5.1.7. Data para inicio das atividades: Janeiro/2027.

5.2 Cronograma

Cronograma de produc¢ao - Hoehnea

Volume 54 - 2027

Més Quantidade artigos

Periodo

Fevereiro 08

01-05

08-12

15-19

22-26

Marco 08

01-05

08-12

15-19

22-26

29-31

Abril 08

01-02

05-09

12-16

19-23

26-30

Maio 08

03-07

10-14

17-21

24-27

31

Junho 08

01-04

07-11

14-18

21-25

28-30

Julho 08

01-12

05-09

12-15

19-23

26-30

Julho 08

01-12

05-09

12-15

19-23

26-30

Agosto 08

02-06

09-13

16-20

23-27

30-31

01-03

06-10
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Setembro

08

13-17

20-23

27-30

Outubro

08

01

04-08

11-15

18-22

25-29

Novembro

08

01-05

08-12

15-19

22-26

29-30

Total

80

Cronograma de produc¢ao - Hoehnea

Volume 55 - 2028

Quantidade artigos

Periodo

Fevereiro

08

01-04

07-11

14-18

21-25

28-29

Marco

08

01-03

06-10

13-17

20-24

27-31

Abril

08

03-07

10-14

17-21

24-28

Maio

08

01-05

08-12

15-19

22-26

29-31

Junho

08

01-02

05-09

12-16

19-23

26-30

Julho

08

03-07

10-14

17-21
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24-28

31

Agosto

08

01-04

07-11

14-18

21-25

28-31

Setembro

08

01

04-08

11-15

18-22

25-29

Outubro

08

02-06

09-13

16-20

23-27

30-31

Novembro

08

01-03

06-10

13-17

20-24

27-30

Total

80

Cronograma de produc¢ao - Hoehnea

Volume 56 - 2029

Quantidade artigos

Periodo

Fevereiro

08

01-02

05-09

12-16

19-23

26-28

Marco

08

01-02

05-09

12-16

19-23

26-30

Abril

08

02-06

09-13

16-20

23-27

30

Maio

08

01-04

07-11

14-18

21-25

28-31
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01
04-08
Junho 08 11-15
18-22
25-29
02-06
09-13
Julho 08 16-20
23-27
30-31
01-03
06-10
Agosto 08 13-17
20-24
27-31
03-07
10-14
17-21
24-28
01-05
08-12
Outubro 08 15-19
22-26
29-31
01-02
05-09
Novembro 08 12-16
19-23
26-30

Setembro 08

Total 80

6 . Modelo de gestdo de contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as hormas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apd6s a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacédo dos servigos, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relagdo a execuc¢éo do objeto contratado.

6.7. O Contratado devera manter seu preposto no local da execugéo do objeto durante o periodo de testes da mangueira.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto do Contratado, hipétese em
gue o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢8es estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrac@o (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 8§ 1° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢Ges dos servicos executados e aprovara a
planilha de medigdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso llI).

6.13. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da
execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n® 14.133,
de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢Bes de habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e lll).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢éo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicagao dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da
Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrugcdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacé@o de sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Ill do art. 2°).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condiges de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e

pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).
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6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigac¢des (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacéo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e de pagamento

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos:
7.1.1. Nao produzir os resultados acordados.

7.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

Do recebimento
7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante

termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n° 14.133
, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao
da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacé@o ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

7.7.4. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.
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7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissédo
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.9.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacao, a
contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.13.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo nele
especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do

art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. adata da emisséao;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execugao do contrato.

7.14.5. ovalor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem

onus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.17. A Administragcdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condi¢8es de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razéo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto
estadual n° 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 06rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de
cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacéo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos do art.
29, inciso Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente na forma da
legislacéo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117,
de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relacdo ao atraso verificado.

Forma de Pagamento

7.26. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancéria em nome do
Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual deveréa ser
consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo poderd se dar pela
comprovagéo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de
2008.

7.27. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda que néo
haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Observacoes:

Por se tratar de publicagéo por fluxo continuo:

® O pagamento sera realizado por demanda;

® A nota fiscal sera gerada por lotes de artigos diagramados e arquivos XML preparados por més, ja que os artigos sao publicados
continuamente e serdo enviados a empresa um a um;

® A Fatura/Nota Fiscal sera emitida de acordo com o servico realizado;
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® O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de recebimento da Fatura /Nota Fiscal, mediante Carta
da Revista Hoehnea atestando a qualidade do servigo recebido e o cumprimento dos prazos constantes.
® (O pagamento sera processado por meio de crédito em conta corrente em favor da CONTRATADA.

® As notas fiscais deverdo ser enviadas para o e-mail kmsilva@sp.gov.br, com cépia para hoehnea. ipa@sp.gov.br, na.ipa@sp.gov.
br

8. Forma e critério de selecao

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO na modalidade Pregéo sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢do do contrato ser4 empreitada por preco unitario
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das sec¢des subsequentes deste item 8, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo
em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢es ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacado fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou

positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;
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8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN, do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre nos termos da Lei Complementar n® 214, de
2025, quanto ao Imposto sobre Bens e Servicos — IBS;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relac@o aos quais seja exigida
regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresatria;

Qualificacao Técnica

8.22. Comprovacao de capacidade operacional para execugdo de servico do objeto desta contratagdo, por meio da apresentacdo de
certidao(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.23.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;

8.23.2 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando,
quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

Outras comprovacdes
8.24. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:
a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Gnico, da Constituicao Estadual;

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na
vedagéo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

8.25. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio nesta licitacdo, tendo em vista que o objeto consiste na
aquisicdo de bem comum, de baixa complexidade técnica e operacional, plenamente executavel por empresa individualmente
considerada, ndo havendo necessidade de associagcdo entre empresas para assegurar sua execuc¢do. Ademais, a vedagdo nao
compromete a competitividade do certame, considerando a existéncia de ampla oferta de fornecedores aptos a atender integralmente
as especificacdes do objeto, mostrando-se a medida adequada e proporcional as caracteristicas da contratacéo, nos termos do art. 15
da Lei Federal n° 14.133/2021, em consonancia com os itens 133 a 135 do Parecer Referencial NLC n° 01/2025.

8.26. A Administracéo opta por vedar a participacdo de empresas reunidas em consorcio no presente certame, considerando que tal
medida ndo compromete a competitividade da licitag&o, tampouco restringe de forma indevida o universo de potenciais licitantes.

8.27. O objeto da contratacao consiste na prestacéo de servigcos de diagramagédo e geracao de arquivo XML, caracterizando-se como
servigo comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especifica¢des usuais de
mercado. Trata-se de servigo disponivel no mercado, passivel de execucao integral por empresa individualmente considerada, ndo
demandando a conjugacéo de capacidades técnicas, operacionais ou econdmico-financeiras de multiplas empresas para sua adequada
execucao.

8.28. A formacéo de consércios é admitida, em regra, quando a natureza, a dimenséo ou a complexidade do objeto justificam a reuniao
de empresas para viabilizar a participagdo no certame. No presente caso, entretanto, a vedagédo mostra-se compativel com os principios
da eficiéncia, da economicidade e da competitividade, uma vez que o mercado é suficientemente desenvolvido e conta com diversos
fornecedores capazes de executar integralmente o objeto de forma individual.

8.29. Ademais, a participagdo em consorcio, nas circunstancias desta contratacédo, poderia acarretar aumento da complexidade na
andlise da habilitacdo, na gestéo contratual e na definicdo de responsabilidades entre as consorciadas, sem proporcionar beneficios

14 de 16



concretos a Administragdo. Também poderia reduzir a competicao efetiva, na medida em que empresas potencialmente concorrentes
poderiam se reunir em um Unico consorcio, diminuindo o nimero de propostas independentes apresentadas.

8.30. Assim, considerando as caracteristicas do objeto, o valor estimado da contratacdo, a ampla oferta de fornecedores no mercado e a
inexisténcia de necessidade de somatdério de capacidades técnicas ou econdmico-financeiras, conclui-se que a vedagao a participacéo de
empresas em consoércio ndo acarreta restricao indevida a competitividade do certame. Ao contrario, tende a preservar a ampla disputa
entre licitantes individuais, assegurando maior competitividade e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, em
consonancia com os principios previstos na Lei n® 14.133/2021.

9. Estimativa do valor da contratacao

[Contetido Sigiloso | Justificativa: Justifica-se o sigilo do prego referencial em consondncia com o Parecer GPG. Cons. n° 107/2010, o qual recomenda que “No ‘Pregdo’, a diferenca
das modalidades previstas na Lei Federal n° 8.666/93, a regra é a preservagdo do sigilo dos valores referenciais até a conclusdo da sessdo publica, a fim de ndo frustrar a etapa de
lances nem a negociagdo entre o pregoeiro e o licitante que houver apresentado o melhor prego”, sendo esta regra aplicdvel sob a regéncia da Lei federal n° 14.133/2021, pois visa
ndo prejudicar a etapa competitiva do certame, uma vez que as licitantes, na etapa de lances e posterior negociagdo, terdo como base apenas suas composigoes de custos, pois, ao ndo
terem conhecimento do prego referencial da Administragdo, ndo utilizardo o argumento de que sua proposta jd estd abaixo do limite aceitdvel, deixando de apresentar uma proposta

que pudesse ser mais vantajosa para o Estado. |

10. Adequacao or¢camentaria

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacédo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do Estado.
10.2 No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

1) GestaolUnidade: 260134 — TESOURO;

Il) Fonte de Recursos: 150.010.001 — PTRES 260128;

lll) Programa de Trabalho: PT 18.541.2617.4311.0000 — PESQUISA CIENTIFICA, INOVAC}AO E CAPACITACAO EM MEIO AMBIENTE
IV) Elemento de Despesa: 33904090

10.3 Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s)
seréd indicada apds aprovacgédo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

KARINA MARGARET SILVA DAS NEVES

Técnico de Apoio a Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/08/2026 as 14:41:05.
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