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Processo Administrativo N2 018/2024

TERMO DE REFERENCIA

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA - 22 REGIAO / SP

1.1. Contratacdo de empresa para Prestacdo de Servicos Especializados em Assessoria de Comunicacao
e Imprensa, conforme condices e exigéncias estabelecidas neste instrumento a fim de atender as
necessidades do Conselho Regional de Fonoaudiologia localizado na R. Dr. Samuel Porto, 351 - 102
andar, CJ. 101, bairro Saide no municipio de S3o Paulo.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATMAT LNPADE DE QUANTIDADE VAR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
RS 158.599,98
RS 13.216,67 | (cento e
: (treze mil | cinquenta e
Consiialia < duzentos e | oito mil
01 Assessoria - 15601 Més 12 . ] 7
L — dezesseis reais | quinhentos e
Comunicagao
e sessenta e | noventa e nove
sete centavos) | reais e noventa
e oito centavos)
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da publicacdo no PNCP,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista se tratar de manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes.
1.4. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.
1.6. Qualquer divergéncia entre a descricdo do CATSER e a do item constante no Termo de Referéncia,

prevalece a descri¢ao do Termo de Referéncia.
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2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024.
3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO A CONTRATAR E ESPECIFICACAO DO SERVICOS

2.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1. Acontratada dever designar profissional graduado/a em comunicac&o ou jornalismo, devidamente
inscrito no respectivo drgao de registro de classe ou no Ministério do Trabalho e Emprego, contendo
vinculo profissional com a empresa, que sera o/a responsavel por todas as atividades a serem
desenvolvidas, conforme exigidas no presente Termo.

3.2. Descricdo das atividades a serem realizadas diariamente:

3.2.1.Providenciar fotografias, infograficos, ilustracdes visuais, artes graficas e textos para divulgacao
nas midias oficiais do CRFa 22 Regiao;

3.2.2.Gerenciar as redes/midias sociais do Contratante na rede mundial de computadores, o que
inclui administrar os perfis divulgando mensagens, noticias, fotos, artes elaboradas pela
contratada, e informacdes definidas e/ou repassadas pelo Contratante, responder mensagens
diretas enviadas nas redes sociais e apresentar dados estatisticos que possam aperfeicoar a
politica de comunicacdo do CRFa 22 Regido;

3.2.3.A Contratada ficara responsavel pelo layout/design das pecas a serem publicadas nas midias
sociais da Contratada, tais como, YouTube, Facebook, Instagram, Twitter, Linkedin e site de até
7 pegas semanais:

3.3. Descrigdo das atividades a serem realizadas semanalmente:

3.3.1.Design gréfico dos materiais e distribuicdo de até 90 mil cartGes ou mensagens virtuais por ano,
por meio de mala-direta de inteira responsabilidade do Contratante, para todos os e-mails
cadastrados no Conselho — até 6 cartdes mensais por pessoa. A produ¢do de mailing inclui:
diagramacado, tratamento de imagens, apuragdo, redac¢do, e revisdo jornalistica; e demais
atividades pertinentes e relacionadas a efetivacdo das tarefas citadas para producdo do
informativo eletronico;

3.3.2.Indicar, semanalmente, e enviar digitalmente, possiveis materiais e pautas para atualiza¢do de
agenda de eventos, noticias do CRFA 22 Regido;

3.3.3.Criagdo de até 7 artes por semana voltadas para comunicagdo externa e divulgacdo de
atividades, eventos e reunides do Conselho, quando demandado;

3.3.4.Gravagdo do evento com o envio do arquivo formatado em audio e video e apenas audio.
Suporte para realizacdo de enquetes durante o evento virtual, se necessario. Previsdo de
realizacdo de 4 eventos on-line por més;
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3.3.5.Dentre as funcdes: desenvolver “press release”; organizar e participar dos eventos ligados ao
Conselho; intermediar, selecionar conteudo, dar suporte e elaborar pautas com questdes
pertinentes aos assuntos abordados durante as entrevistas, atendimento a imprensa e aos
jornalistas; desenvolver conteudo para campanhas entre os departamentos e outras unidades
para divulgacdo dos assuntos de interesse da gestdo; redigir, revisar e mapear os textos e
conteudo que serdo divulgados pelo Conselho, seja no site, comunicados ou notas; gerenciar,
intermediar e sugerir conteddo para solugdo de crises; oferecer informacdes relevantes e
pertinentes aos profissionais fonoaudidlogos; por meio de clipping, selecionar todo contetido
publicado e exibido nos meios de comunicagao referente ao Conselho e repassar as principais
informacgdes aos gestores; desenvolver conteldo a fim de atrair as midias espontaneas.

3.3.6.Revisor de texto: responsavel por analisar e aprimorar textos escritos, garantindo sua clareza,
coesdo, precisdo e correcao gramatical.

3.3.7.Correcdo ortografica e gramatical: Identificar e corrigir erros de ortografia, pontuacdo,
concordancia verbal e nominal, entre outros aspectos gramaticais. Coeréncia e coesdo:
Garantir que o texto flua logicamente e que as ideias estejam bem conectadas entre si,
ajustando a estrutura das frases e paragrafos conforme necessdrios. Adequacdo ao publico-
alvo: Adaptar o estilo e o tom do texto de acordo com o publico pretendido, assegurando que
a linguagem seja acessivel e apropriada para o contexto. Verificagdo de consisténcia: Manter
consisténcia nos termos, estilo e formatacdo ao longo do texto, evitando ambiguidades e
contradicoes. Sugestdes de melhoria: Oferecer sugestées para aprimorar a clareza, a
organizacao e a eficdcia do texto, incluindo recomendagdes sobre reescrita de trechos confusos
ou redundantes.

3.3.8.Suporte para Eventos On-line, que poderdo acontecer fora do horario comercial: para
transmissdo ao vivo pelo YouTube ou Instagram, sem qualquer custo para o Conselho;
preparagao do link de transmissdo e envio ao Conselho, para divulgagao; disponibilizagdo de
profissional para acompanhar a transmissdo e fornecer suporte especializado durante todo o
periodo; realizacdo de testes prévios para ensaio, passagem de som, video, recursos
audiovisuais e conexdao de palestrantes; orientagdes aos palestrantes visando a melhor
qualidade do evento e da comunicagdo ao publico interlocutor;

3.3.9.Acompanhamento de todos os eventos promovidos pelo CRFA 22 Regido (em média 1 por
semana), seja online ou presencial, para cobertura fotografica, entrevistas, producdo de
matérias para as midias oficiais do Conselho.

3.4. Descrigdo das atividades a serem realizadas quinzenalmente:

3.4.1.Articulacdo com as demais Assessorias de Comunicac¢do e Imprensa do Sistema de Conselhos
de Fonoaudiologia, bem como com as diversas entidades parceiras;

3.4.2.Suporte para Eventos On-line: suporte para transmissao do evento ao vivo pelo YouTube ou
Instagram, sem qualquer custo para o Conselho; preparacao do link de transmissao e envio ao
Conselho, para divulgagao; disponibilizacdo de profissional para acompanhar a transmissao e
fornecer suporte especializado durante todo o periodo; realizacdo de testes prévios para
ensaio, passagem de som, audio, video, recursos audiovisuais e conexao de palestrantes;
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orientagdes aos palestrantes visando a melhor qualidade do evento e da comunicagdo ao
publico interlocutor;

3.4.3.Realizacdo de testes prévios para ensaio, passagem de som, dudio, video, recursos audiovisuais
e conexao de palestrantes;

3.4.4.Acompanhamento de todos os eventos promovidos pelo CRFA 22 Regido (em média 2 ao més),
seja online ou presencial, para fotos, entrevistas, producdao de matérias para as midias oficiais
do Conselho.

3.5. Descricdo das atividades a serem realizadas mensalmente:

3.5.1.Participar em reunides mensais para aprovacao das divulgacdes com envio prévio do material
para apreciacao da comissao e diretoria;

3.5.2.Realizar entrevistas externas ou indiretas (telefone, e-mail ou videochamadas), de acordo com
pauta estabelecida pela Comissdo de Comunicacao ou Diretoria;

3.5.3.Monitoramento mensal das redes sociais: Andlise quantitativa e qualitativa de mencgdes sobre
a Contratante nas midias Sociais, bem como outras métricas, com apresentacao de relatério
até o 52 dia util do més;

3.5.4.Participar de todas as reuniées da Comissdo de Comunica¢do do Contratante, bem como das
reunides da Diretoria, Plenarias e das demais Comissées do Conselho Contratante, quando
demandado;

3.5.5.Entre as principais atribuicbes de assessoria de imprensa, o profissional deve estabelecer um
planejamento estratégico junto aos érgdos e veiculos de comunicagdo (execucdo e envio de
briefing), para divulgacdo do trabalho desenvolvido pelo CRFA 22 Regido, bem como do
fortalecimento da imagem;

3.5.6.Producdo (gravacao, edicdo e inclusdo de legenda) de 1 (um) episddio por més do podcast
institucional do CRFA 22 Regido. A inclusdo de legenda deve ser realizada em todos os videos
veiculados em quaisquer midias sociais do CRFA 22 Regido;

3.5.7.Assessoria de imprensa, realizar e intermediar a comunicacdo entre o CRFA 22 Regido e os
profissionais, bem como as pessoas e empresas que tenham interesse, além dos meios de
comunicagao, nas atividades desenvolvidas, produtos ou servicos oferecidos por esta entidade,
despertando o interesse da midia para os assuntos relacionados ao Conselho.

3.6. Descri¢do das atividades a serem realizadas esporadicamente:

3.6.1.Quando necessdrio, a Contratada devera providenciar fotografias, imagens, infogréaficos ou
outros itens visuais, para complementagdo do Boletim Eletrénico/Mailing;

3.6.2.Designar profissional graduado/a em comunicagdo ou jornalismo, devidamente inscrito no
respectivo 6rgdo de registro de classe ou no Ministério do Trabalho e Emprego, contendo
vinculo profissional com a empresa, que sera o/a responsavel por todas as atividades a serem
desenvolvidas, conforme exigidas no presente Termo;
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3.6.3.0rganizar e arquivar, na estrutura do Contratante, matérias contendo jornais, artes, fotolitos,
fotos, filmagens, e outros materiais publicados/editados pelo Conselho; o arquivo é digital e
deve estar sempre organizado.

3.6.4.Garantir a participacdo do profissional graduado/a em comunicacdo ou jornalismo nas
Reunibes Interconselhos de Comunicacdo realizadas na sede do Conselho Federal de
Fonoaudiologia, na modalidade a ser designada pela diretoria (virtual ou presencialmente), em
tempo integral.

3.6.5.Producdo (gravacao remota e edicdo) de videos de aulas ministradas por profissionais, com
duracdo aproximada de 60 (sessenta) minutos cada, para disponibilizacdo no Canal do YouTube
do CRFA 22 Regido, incluindo a criagdo de vinhetas, legendas, realiza¢do de testes prévios para
ensaio, passagem de dudio, video, recursos audiovisuais, conexdao e orientacdo aos
palestrantes. Quantidade estimada de 07 (sete) videos aulas.

3.6.6.Producdo de videos institucionais (média 1 minuto e 30 segundos) para campanhas
relacionadas a Fonoaudiologia ou de interesse da CONTRATADA.

3.7. A contratada deverd garantir que a execugao do servico solicitado se dara em conformidade com o
gue esta descrito no Termo de Referéncia.

3.8. Sustentabilidade:

3.8.1.A contratada devera observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, baseados no
Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis e Critérios de Sustentabilidade, consoante ao Art.
52 da Instrugcdo Normativa n2 1, de 19 de janeiro de 2010, bem como, instituir a Politica de
residuos Solidos (Lei n? 12.305/2010), e demais normas em vigor visando a promog¢do do
desenvolvimento nacional sustentavel.

3.9. Subcontratacdo

3.9.1.Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
3.10. Vistoria

3.10.1. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.
3.11. Garantia da contratagao

3.11.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lein2 14.133,
de 2021, no percentual e condi¢Ges descritas nas cldusulas do contrato.

3.11.2. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresentd-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

3.11.3. A garantia, nas modalidades caugdo e fian¢a bancdria, deverd ser prestada em até 10 (dez)
dias Uteis apds a assinatura do contrato.

3.11.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia
da contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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4.1. Condigbes de execugdo
4.1.1.A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

4.1.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: no prazo de 10 (dez) dias da emissdo da ordem de
servigo.

4.1.2.Rotinas a serem cumpridas

4,1.2.1. A execucdo contratual observard as rotinas estabelecidas nos itens n.2 4.2, 4.3, 4.4.
e 4.5 deste termo de referéncia.

4.2. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso I, da Lei n? 14.133, de 2021)

4.2.1.0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n.2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgado ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informaces acerca das obriga¢cGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdao, das estratégias para execu¢dao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre
outros.

5.6. Fiscalizagao

5.6.1.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7. Fiscalizacdo Técnica

5.7.1.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n2? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7.2.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para
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a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.7.3.Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n211.246, de 2022, art. 22, II);

5.7.4.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

5.7.5.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, V).

5.7.6.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.8. Fiscalizacdo Administrativa

5.8.1.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

5.8.2.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, IV).

5.9. Gestor do Contrato

5.9.1.0 gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.9.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, 11).

5.9.3.0 gestor do contrato acompanhard a manutenc¢ao das condi¢Ges de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, 1l1).
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5.9.4.0 gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.9.5.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.9.6.0 gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.9.7.0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. Aavaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

6.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.1.ndo produziu os resultados acordados;

6.2.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;
6.2.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou

utilizados com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo
da prestagao dos servigos.

6.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
6.4.1.Aferir a qualidade da prestacao do servico;
6.4.2. Instrumento de Medi¢do de Resultados - IMR; e
6.4.3.Nota fiscal sem rasuras ou incorrecoes.

6.5. Recebimento

6.5.1.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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6.5.2.0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.5.3.0 recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.5.4.Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

6.5.5.0 prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5.6.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.5.7.0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

6.5.8.0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

6.6. Liquidagdo

6.6.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.6.2.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.6.3.Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

6.6.3.1. o prazo de validade;
6.6.3.2. a data da emissao;

6.6.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
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6.6.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
6.6.3.5. o valor a pagar; e
6.6.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.6.4. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdao da
regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

6.6.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.6.6.A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do érgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.6.7.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.6.8.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

6.6.9.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

6.6.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

6.7. Prazo de pagamento

6.7.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
ne 77, de 2022.

6.7.2.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
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realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo) de corre¢cdo monetaria.

6.8. Forma de pagamento

6.8.1.0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.8.2.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

6.8.3.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.8.4.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

6.8.5.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
7.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

7.2. Regime de execugdo
7.2.1.0 regime de execucdo do servigo sera por empreitada por preco global.
7.3. Exigéncias de habilitacdo
7.3.1.Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www. portaltransparéncia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n? 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des
impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
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7.3.3.Caso conste a Consulta de Situagao do Interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte da empresa apontada
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.4.A tentativa de burla serd verificada por meio de vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma
eventual negativa de contratacgao.

7.3.5.Caso atendidas as condi¢Ges de contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.3.6.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacdo atualizada.

7.3.7.N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.3.8.Se o interessado for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.3.9.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz ou filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

7.4. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica.

7.4.1.1. Habilitacado juridica

7.4.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.4.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.4.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.4.1.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.
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7.4.1.1.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

7.4.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

7.41.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.4.1.1.8. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.4.1.1.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.4.1.1.10. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragGes ou da consolidacdo respectiva.

7.4.1.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

7.4.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.4.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.4.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.4.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.4.1.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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7.4.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.4.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.4.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n.2 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.4.1.3. Qualificagdo Econédmico-Financeira

7.4.1.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitacdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.4.1.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

7.4.1.3.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

7.4.1.3.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

7.4.1.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

7.4.1.3.6. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

7.4.1.3.7. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil
Digital - ECD ao SPED.

7.4.1.3.8. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do
valor total estimado da contratagdo

7.4.1.3.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §12).

7.4.1.4. Qualificagdo Técnica
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7.4.1.4.1. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

7.4.1.4.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7.4.1.4.2.1. Comprovacao que executou ou executa contrato compativel com o objeto
desta licitagdo pelo periodo minimo de 01 (um) ano na prestac¢do dos servicos,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, fornecido por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.4.1.4.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

7.4.1.4.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

7.4.1.4.5. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdao complementar:

7.4.1.4.6. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

7.4.14.7. A declaracdo de regularidade de situagado do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

7.4.1.4.8. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execugdo contratual;

7.4.1.4.9. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.4.1.4.10. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

7.4.1.4.11. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;
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7.4.1.4.12. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo drgéo fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS RS 158.599,98 (cento e cinquenta e oito mil
guinhentos e noventa e nove reais e noventa e oito centavos), conforme custos unitarios dispostos
no capitulo Condi¢Ges Gerais da Contratacdo.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Conselho Regional de Fonoaudiologia da 22 Regido.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Dotagdo: 6.2.2.1.1.01.04.04.017
9.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagado
orcamentdria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

S3o Paulo, data e hora conforme certificado digital.?

Silvia Tavares de Oliveira
Presidente do Conselho Regional de Fonoaudiologia - 22 Regido

" Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do Decreto
n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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