DEPARTAMENTO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO CLARO - SP
Autarquia Pablica Municipal criada pela lei n® 1144 de 05/12/69

Avenida 8-A n° 360 - Cidade Nova - Rio Claro - SP
RIO CLARO _ SP CEP 13506-760 - Fone: 0800-505-5200
C.N.P.J. n° 56.401.177/0001-54 - Inscr. Estadual n° 587.275.386.110

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O objeto do presente termo de referéncia é para a aquisi¢io de
GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL REFILADORA A4/A5 PORTATIL 38 CM, para
DAAE Departamento Auténomo de Agua e Esgoto de Rio Claro - SP, conforme
condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. Rotinas da divida ativa (recorte e montagem de carnés)

3. DESCRITIVO E QUANTITATIVO DOS ITENS SOLICITADOS
3.1 Descricdo e quantidades

Descricao do Material Un. | Quant.
GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL PEC
REFILADORA A4 /A5 PORTATIL 38 CM 2

4.DOS PRAZOS DE EXECUCAO E ENTREGA

4.1 A Contratada fornecera o objeto deste Termo de Referéncia, no prazo de
até 30 (trinta) dias tteis, a contar do envio da Ordem de Fornecimento, em remessa
Unica, nos locais e horarios definidos.

4.2 os produtos objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues nos
seguintes locais e horarios:

4.2.1 Local: Almoxarifado - DAAE Rio Claro SP, na Av. 10-A, Esquina com a Rua
4BA Particular, n? 50, Bairro Vila Indaid CEP: 13506-731 Em Rio Claro - SP

4.2.2 Horéario: de segunda-feira a sexta-feira, das 08:00h as 11:00h e das
13:00h as 16:00h.

4.3 A contratada fornecera os produtos conforme a marca e especificacdes
discriminadas em sua proposta.

4.4 os produtos serdo fornecidos em embalagens lacradas e sem apresentar
sinais de violagdo, devendo constar no rétulo da embalagem, a descricdo do material,
quantidade de pacotes e/ou peso liquido, as demais informagdes previstas na
legislagao.

4.5 somente serdo recebidos os materiais que atenderem as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e anexos.

4.6 constatadas irregularidades no material entregue, o Departamento
Autdnomo de Agua e Esgoto podera:

4.6.1 se disser respeito a especificagdo, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando sua substitui¢do, sem prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-
se o setor demandante ou fiscal responsavel motivadamente sobre o assunto, cabendo
a contratada providenciar a substituicdo em conformidade com a indica¢do com a
indicacdo do setor ou fiscal responsavel.
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4.6.2 se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo, devendo a contratada fazé-lo em conformidade com a indicacdo do
setor ou fiscal responsavel

4.7 Ao Departamento Autdnomo de Agua e Esgoto de Rio Claro SP, ndo caber4
onus pela rejeicdo dos produtos considerados inadequados pelo setor ou fiscal
responsavel.

4.8 caberd a contratada o recolhimento de materiais por ela fornecidos e
considerados inadequados pelo setor ou fiscal responsével.

4.9 Independentemente da aceitagdo, a contratada garantird a qualidade do
produto fornecido pelo prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a
repor aquele que apresentar defeito ou estiver fora do prazo de validade.

4.10 O prazo de entrega poderd ser prorrogado, desde que devidamente
justificado o motivo, e com a anuéncia do setor ou fiscal responsavel.

4.10.1 para os fins no item acima, a contratada devera protocolar o seu pedido
ou enviar por e-mail, com a devida motivagdo e comprovagio dos fatos alegados, no
prazo minimo de 03(trés) dias que antecede o vencimento do prazo inicialmente
estabelecido.

4.11 efetivada a entrega, o objeto sera recebido:

4.11.1 provisoriamente, pelo prazo de 05 (cinco) dias, pelo setor ou fiscal
responsavel recebedor do objeto,

4.11.2 definitivamente, pelo setor ou fiscal responsavel, no prazo de 05 (cinco)
dias tteis, contados da data do recebimento provisério.

4.12 O recebimento provisério ou definitivo do objeto nio exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do
contrato.

4.13 Como condicdo de recebimento do objeto pelo DAAE, e posterior
pagamento, o fornecedor devera entregar a respectiva Nota Fiscal.

Rio Claro, 03 de abril de 2024.
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ANEXOI- MODELO DE ETP

OBJETO EM ANALISE - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
FORNECIMENTO DE GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL REFILADORA A4/A5 PORTATIL 38 CM

URGENCIA: Prazo de 30 dias
I- DO OBJETO DA CONTRATACAO:

a. O objeto da presente licitagdo estd ancorado na contratagdo de empresa especializada no
fornecimento de material para expediente de escritdrio, que sera utilizado na execucio de servicos
de rotina.

II - DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

a. A futura contrataco aqui demonstrada tem a finalidade de viabilizar a execugZo dos servigos
de rotina da Secdo de Divida Ativa.

III- REQUISITOS LEGAIS
a. Lein®14.133/21;
IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

a. A presente contratacdo esta vinculada ao levantamento da necessidade de equipamento para
execucdo dos servigos de rotina da Secdo de Divida Ativa — recorte € montagem de carnés,
conforme planilha abaixo:

Descricdao do Material Un. | Qtdade | Pr.Unit. | Pr.Total

GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL REFILADORA A4/A5 PORTATIL 38
CM

CARACTERISTICAS - LAMINAS EM ACO INOX - REGUA DE ACRILICO PEC 2 60,00 120,00
TRANSPARENTE - CAPACIDADE DE ATE 10
FOLHAS -TAMANHO IDEAL DE 38 X 16 CM.

V —PRAZO DE ENTREGA:

30 dias corridos a partir da assinatura do contrato, devendo ser confirmado as atividades realizadas
por meio de relatdrio mensal.

VI - ESTIMATIVAS DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS:

a. A realizacdo da pesquisa de pregos referenciais sera realizada pela Secdo de Compras, que sera
levada em consideragio os valores praticados pelo mercado;

VII - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO ANUAL:

a. b. A futura previsdo de contratag@o nio faz parte do PAC — devendo ser incluido a partir
deste.

VIII - BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO:
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a. O beneficio de maior impacto ser@ & dontiiddde dos/senvigos-execntdes pela-Setords Rivida
Ativa.

IX- DECLARAGCAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO:
O Mercado oferece os servigos que estdo sendo propostos.
X — RESPONSAVEIS PELA DEMANDA:

a. Secdo de Divida Ativa;
b. Procuradoria Juridica.
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Anexo A — Mapa de Riscos

GERENCIAMENTO DE RISCOS

Assim como toda contratag@o, evidenciam-se alguns riscos no curso da contrataco.
Neste mapa néo se incluem, aqueles que séo de responsabilidade da gestfio do contrato
e entrega do objeto licitado, mas apenas os que permeiam até a formalizacio da
contratacdo.

1. Relacio de riscos para a contratac¢io:

RISCO 01 — Falta de Disponibilidade Or¢amentaria:

1. Probabilidade | ( x ) Baixa/ ( ) Média / ( ) Alta

2. Impacto ( x ) Baixa/ ) Média / ( ) Alta
Caso ndo seja possivel a readlizacdo da confratagcdo, teremos como resultado atraso na
continuidade de servicos de rotina da Secdo da Divida Ativa.

1. Dano

/ Acdo Buscar junto a administrac@o o remanejamento de valores previstos no orgamento anual

" | Preventiva deste Regional.
] Responsdvel | Unidade Requisitante.

RISCO 02 - Na coleta de precos o orcamento ndo corresponde a realidade do mercado:

Probabilidade ( x )Baixa/ | ) Média /() Alta
2. | Impacto ( x )Baixa/( )Média/( )Ala {
|
3. Dano Possivel frustracdo da celebragdo da contfratacdo.

Acdo Preventiva

Construcdes de bancos de dados com precos das contratacdes j& realizadas.

O

Responsdvel

Responsdveis pela coleta de pregos (CMP).

iy
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RISCO 03 - Airaso na conclusGo da licitagdo:

1 Probabilidade | ( x ) Baixa/( ) Média / ( ) Alta
2 Impacto ( ) Baixa/( x ) Média / () Alta
Caso ndo seja possivel a redlizac&o da contratagdo, teremos como resultado atrasos ha
3 Dano continvidade de servicos.
Acdo . ; . . .
4 . Busca junto ao Pregoeiro (a) envolvidos maior celeridade no processo.
Preventiva

5 Responsdvel | Unidade Requisitante.

RISCO 04 - Recursos administrativos procedentes:

1. Probabilidade | ( x ) Baixa/( ) Média/ ( ) Alta

[\S]

Impacto (x)Baixa/( )Média/( ) Alta

|

Atfraso na licitagdo e/ou o ndo atendimento & demanda no prazo necessdrio poderd|
il prejudicar na fotalidade da nova contratagdo, bem como caso municipe ir a Jus’ricd

3. Dano S
Em busca de seus direitos.
4 Acdo Analisar com extensas diligéncias as propostas ofertadas no certame licitatério, reduzindo ¢
" | Preventiva risco.

Responsavel Unidade Requisitante e Pregoeiro (a).

RISCO 05 - Licitagdo Deserta:

Probabilidade | (X) Baixa/( ) Média/ () Alta

2. Impacto ( ) Baixa / (X ) Média/ () Alta

3. Dano Auséncia de interessado.

4 Acdo Realizar um nov'o’cen‘cme e_/ou cfonfrofcc;c‘:xo direta desde que demostre motivadamente
Preventiva que haverd prejuizos na realizacdo de um novo certame.

5. Responsdvel Unidade Requisitante, Pregoeiro(a) ou Mercado Imobilidrio.

2. Matriz de Riscos
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C'““"@N@ﬂﬁd’ Wlw9®'ﬂ1§g9t9:rr Estadual n° 887 275 283 1410
Risco Probabilidade Impacto
Risco Q1 BAIXA BAIXA
Risco 02 BAIXA BAIXO
Risco 03 BAIXA média
Risco 04 BAIXA baixa
Risco 05 BAIXA média
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ANEXO II - MODELO DB TERNODE BREFBBENCEAIL2| n° 587.275.385.110
1. OBJETO
O objeto da presente licitagdo estd ancorado na contratagio de empresa especializada no
fornecimento GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL REFILADORA A4/AS PORTATIL
38 CM, que ser4 utilizado na execugfo de servicos de rotinas do setor de Divida Ativa do
DAAE Rio Claro.
2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO
2.1. A futura contratagdo aqui demonstrada tem a finalidade de viabilizar a execucdo dos
servigos de rotina do Setor de Divida Ativa DAAE Rio Claro.
A contratagdo que requerida, visa atender as recomendagdes da legislagdo, dos 6rgaos de
controle e principios balizares da administracdo piblica, principalmente no que tange o
provimento do fornecimento de 4gua 4 populagdo, sendo que o servico de fornecimento de dgua
potével a populacio compde o rol de garantias constitucionais e estio intimamente ligados a
dignidade da pessoa humana.
3. DESCRICAO DO OBJETO
Descrigao do Material Un. | Qtdade | Pr.Unit. | Pr.Total
GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL REFILADORA A4/A5 PORTATIL 38
CM
CARACTERISTICAS - LAMINAS EM ACO INOX - REGUA DE ACRILICO PEC| 2 60,00 | 120,00
TRANSPARENTE - CAPACIDADE DE ATE 10
FOLHAS -TAMANHO IDEAL DE 38 X 16 CM.

he

4.

3.2. O objeto da presente licitagdo estd ancorado na contratagiio de empresa especializada no
fornecimento de GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL REFILADORA A4/A5 PORTATIL 38 CM, que sera
utilizado na execugéo de servigos de rotina do Setor de Divida Ativa - DAAE de Rio Claro.

ESTIMATIVA DE CUSTOS
4.1. A estimativa dos custos dos bens a serem adquiridos foi realizada mediante cotaggo
com trés fornecedores e a estimativa de preco obtida foi de R$ 60,00.
CRITERIO DE JULGAMENTO
5.1. O critério de julgamento estabelecido para esse certame sera d¢ MENOR PRECO
GLOBAL

PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

6.1 A Contratada fornecera o objeto deste Termo de Referéncia, no prazo de até 30
(trinta) dias uteis, a contar do envio da Ordem de Fornecimento, em remessa
Unica, nos locais e horarios definidos.

6.2. Os produtos objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues nos
seguintes locais e horarios:
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6.2.1 Local: Almoxarifado L DARAFRic! Qlara /SR i Avisd0EAs Hsquins com sRum

4BA Particular, n° 50, Bairro Vila Indaia CEP: 13506-731 Em Rio Claro — SP

6.2.2 Horario: de segunda-feira a sexta-feira, das 08:00h as 11:00h e das 13:00h as

16:00h.

6.3 A contratada fornecera os produtos conforme a marca e especificacdes
discriminadas em sua proposta. ;

6.4 Os produtos serdo fornecidos em embalagens lacradas e sem apresentar sinais de
violacdo, devendo constar no rétulo da embalagem, a descricsio do material,
quantidade de pacotes e/ou peso liquido, as demais informagdes previstas na
legislac&o.

6.5 Somente serdo recebidos os materiais que atenderem as especificacBes
constantes no Termo de Referéncia e anexos.

6.6 Constatadas irregularidades no material entregue, 0 Departamento Auténomo de
Agua e Esgoto podera:

6.6.1 Se disser respeito & especificagio, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substitui¢do, sem prejuizo das penalidades cabiveis,
manifestando-se o setor demandante ou fiscal responsavel
motivadamente sobre o assunto, cabendo & contratada providenciar a
substitui¢do em conformidade com a indicagdio com a indicaggo do setor
ou fiscal responsavel.

6.6.2 Se disser respeito & diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo, devendo a contratada fazé-lo em conformidade com a
indicac@o do setor ou fiscal responsavel

6.7 Ao Departamento Autdnomo de Agua e Esgoto de Rio Claro SP, n&o cabera
6nus pela rejei¢do dos produtos considerados inadequados pelo setor ou fiscal
responsavel.

6.8 Cabera a contratada o recolhimento de materiais por ela fornecidos e
considerados inadequados pelo setor ou fiscal responsavel.

6.9 Independentemente da aceita¢8o, a contratada garantira a qualidade do produto
fornecido pelo prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a repor
aquele que apresentar defeito ou estiver fora do prazo de validade.

6.10 O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente
justificado o motivo, e com a anuéncia do setor ou fiscal responsavel.

6.10.1 Para os fins no item acima, a contratada devera protocolar o seu pedido
ou enviar por e-mail, com a devida motivagfio e comprovacso dos fatos
alegados, no prazo minimo de 03(trés) dias que antecede o vencimento
do prazo inicialmente estabelecido.

6.11 Efetivada a entrega, o objeto sera recebido:

6.11.1 Provisoriamente, pelo prazo de 05 (cinco) dias, pelo setor ou fiscal
responsavel recebedor do objeto,

6.11.2 Definitivamente, pelo setor ou fiscal responsével, no prazo de 05 (cinco)
dias tteis, contados da data do recebimento provisério.

6.12 O recebimento provisério ou definitivo do objeto nfo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucio
do contrato.

6.13 Como condi¢@o de recebimento do objeto pelo DAAE, e posterior
pagamento, o fornecedor devera entregar a respectiva Nota Fiscal.

7 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

be
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7.3.1  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos

7.3.2  Armazenar adequadamente os materiais recebidos;

7.3.3  Verificar minuciosamente, nos prazos estabelecidos, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e seus anexos e da proposta,
para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

7.3.4  Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.3.5  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de
comisséo/servidor especialmente designado;

7.3.6  Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos

7.3.7 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto do presente
Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.4 Sao obrigagdes da CONTRATADA:

7.4.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacSes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto;

7.4.2  Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia

7.4.3  Havendo possibilidade, o objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com ‘
uma versdo em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, no que
couber;

7.4.4  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.4.5  Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.4.6  Comunicar 4 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéo;

7.4.7  Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitagZo;

7.4.8  Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagio de garantia
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugfo do contrato.

8 ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.3 A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por um representante  da
CONTRATANTE especialmente designado, permitida a contratagfio de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuiggo.

8.4 O representante da CONTRATANTE anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessério a regularizacgo das
faltas ou defeitos observados.

8.5 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes.
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9.3 O pagamento serd efetuado, no prazo de 30 dias da data de apresentag¢do dos documentos de
cobranga, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada, atestada e aprovada
pelo CONTRATANTE,

9.4 O pagamento ser4 efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de Ordem Bancéria;

9.5 Os bens entregues ou servigos prestados em desacordo com as especificacdes contratuais ndo
serdo atestados pela fiscalizag#o;

9.6 A CONTRATADA devera emitir uma nota fiscal com os dados constantes da Nota de Empenho.

10 SANCOES

10.3A CONTRATADA estara sujeita s penalidades por inexecugfio contratual de acordo com o

disposto na Lei n°® 14.133/21.

Rio Claro, 03 de abril de 2024.

Lapliss (ZzZ——

SEcAgEAiiVIDA ATIVA PROCURADORIA JURIDICA
WENDY M, P. RIBEIRO
Coordenadora de Divida Ativa
’ DAAE Rio Claro LUCAS REIS RODRIGUES
Procurador Juridico DAAE Rio Claro
OAB/SP n2 406.047
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DEPARTAMENTO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO CLARO - SP

Autarquia Publica Municipal criada pela lei n° 1144 de 05/12/69
Avenida 8-A n° 360 - Cidade Nova - Rio Claro - SP

RIO CLARO - SP CEP 13506-760 - Fone: 0800-505-5200
C.N.P.J. n° 56.401.177/0001-54 - Inscr. Estadual n° 587.275.386.110
DFD

(Art. 12, Inciso VII, Lei n°® 14.133/2021)

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 2024/000663

1. Informacdes gerais
1.1.Area requisitante

Se¢do de Divida Ativa

1.2.Data prevista para conclusdo do processo de contratacio

27/04/2024

1.3.Descri¢do sucinta do objeto

Aquisicdo de GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL REFILADORA A4/45
PORTATIL 38 CM.

1.4.Prioridade
Alta.

1.5.Justificativa de prioridade //
p Vg

Rotinas da divida ativa (recorte e montagem de carnés)

2. Justificativa da necessidade

Rotinas da Divida Ativa (Recorte e Montagem de carnés)

3. Servicos a serem contratados
3.1.Servigos (valor estimado: R$ 276,00)

Item | Descri¢do Quant. | Valor Unit. Valor Total
GUILHOTINA CORTADOR DE PAPEL

01 REFILADORA A4/A5 PORTATIL 38 CM L R$ 60,00 R$ 120,00
CARACTERISTICAS - LAMINAS EM ACO
INOX - REGUA DE ACRILICO
TRANSPARENTE - CAPACIDADE DE
ATE 10
FOLHAS -TAMANHO IDEAL DE 38 X 16
CcM.
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DEPARTAMENTO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO CLARO - SP
Autarquia Puablica Municipal criada pela lei n° 1144 de 05/12/69
Avenida 8-A n° 360 - Cidade Nova - Rio Claro - SP
RIO CLARO . SP CEP 13506-760 - Fone: 0800-505-5200
C.N.P.J. n° 56.401.177/0001-54 - Inscr. Estadual n° 587.275.386.110
4. Responsiveis pela contrataciio e acompanhamento: Procuradoria Juridica — Lucas
Reis Rodrigues — Procurador.

5. Assinaturas dos responsaveis:

DFD finalizado em: 03/04/2024 De acordo, encaminhe-se p/ anélise e
providéncias.

Procurador
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