Secretaria de Governo
Municipio de e Gestdo Puablica

sa“ta Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
: Santa Isabel - SP - CEP 07500-000 - Tel.: 4656-8700

E-mail: sec.gov.gespub@santaisabel.sp.gov.br

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 40/2025.

PREGAO ELETRONICO COM INVERSAO DE FASES

Abertura em 10/12/2025 as 08h00, no local
Pregao Eletronico n2 40/2025 de disputa:
“www.novobbmnet.com.br”

Objeto

Contratacao de empresa especializada para cessao de licenca e uso de sistemas
integrados de gestdo publica.

Valor Total Estimado

R$ 2.395.700,00 (dois milhoes, trezentos e noventa e cinco mil e setecentos reais).

Registro de Valadaade Instrumento Modo de disputa Critério de
?
Precos? Proposta Contratual Julgamento
% MENOR VALOR
NAO 60 DIAS | TERMO DE CONTRATO ABERTO GLOBAL

DOCUMENTOS DE HABILITACAO (VEJA ITEM 6 DO EDITAL)

- 6.6: Habilitacéo Juridica;

- 6.7: Regularidade Fiscal e Trabalhista;
- 6.8: Qualificacdo Técnica;
- 6.9: Qualificacdo Econdmica Financeira;
- 6.10: Declaracdes exigidas.

* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na
secao do instrumento convocatério acima indicada.

SISTEMA DE DISPUTA: BBMNET- LICITACOES ELETRONICAS- www.novobbmnet.com.br

Modo de Disputa: A disputa dar-se-a pelo MODO ABERTO e os lances deverdo
respeitar o INTERVALO MINIMO de 1%.

Lic.

Exclusiva Reserv. Cota| Exige PoC - Prova de Garantia de Exige yisita
ME/EPP? ME/EPP? Conceito? Proposta? técnica?
NAO NAO SIM — ltem 8 SIM - 5.20 Facultativo
Do envio da Documentacao de Habilitacdo e Propostas

Os documentos de habilitacdo e propostas iniciais serdo vinculados pelos licitantes
interessados anteriormente a abertura da Sessdo, até o limite de recebimento das
HabilitacOes/Propostas, considerando a inversao de fases.

Pedidos de Esclarecimentos e Impugnagdes

Até as 17h00min do dia 04/12/2025, sendo 03 (trés) dias Gteis antes da data fixada
para o recebimento da habilitacdo/propostas, nos termos do art. 164, da Lei
14.133/2021, para o endereco: licitacao@santaisabel.sp.gov.br, plataforma de
disputa: novobbmnet.com.br ou no Departamento de Licitacbes e Contratos, das
08h00 as 17h00, situado na Av. Repulblica, n® 530 - Centro, 49 andar.
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Processo Administrativo n° 3.008/2025

Data Limite de Recebimento da Habilitacdo e Propostas: Até as 08hOOmin do dia
10/12/2025.

Data de Abertura e Avaliacdo da Habilitacdo/Propostas: Dia 10/12/2025 a partir das
08h01min.

Inicio da Sessao Publica de Disputa de Precos: Dia 10/12/2025 apds a avaliacdo da
Habilitacdo e Propostas pelo Pregoeiro (a).

| PREGAO ELETRONICO PARA AMPLA CONCORRENCIA |

O Municipio de Santa Isabel, por determinacao do Exmo. Secretdrio de Governo e Gestdo
Plblica, leva ao conhecimento dos interessados que realizaréd pelo Pregoeiro designado
através da Portaria Municipal n? 21.857, de 27 de fevereiro de 2024, que designa o
Agente de Contratacao, Comissao de Contratagdo e Equipe de Apoio, para a licitacdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO tipo MENOR PRECO GLOBAL - REGIME DE EXECUCAO:
INDIRETA para a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE LICENCA
E USO DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA.

O presente Pregdo serd processado e julgado em conformidade com os termos da Lei
Federal n® 14.133/2021, Lei Complementar n® 123/06 e suas alteracbes, Decreto
Municipal de n® 7.074/2024, Decreto Municipal de n? 7.075/2024 e com as normas deste

instrumento e demais normas legais atinentes a espécie.

As despesas decorrentes deste ajuste correrdo a conta de recursos, cujas dotacdes

orcamentdrias consignadas no Orcamento Municipal, sdo:

Secretaria de Governo e Gestdo Publica

01.02.00 01.02.05 04.122 0113 2720 3.3.90.40.00 | Ficha 2025: 44 - Fonte: 01
Secretaria de Educacao

01.05.00.01.05.13.12.122.0117.2749.3.3.90.40.00 | Ficha 2025: 173 - Fonte: 01
Secretaria de Saude

01.09.00 01.09.03 10.122 0125 2748 3.3.90.40.00 | Ficha 2025: 382 - Fonte: 01

Integram este edital independentemente de transcricao os seguintes anexos:

ANEXO | Termo de Referéncia

ANEXO Il Modelo de Proposta Comercial

ANEXO Il Modelo de Declaracdao de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte

ANEXO IV Declaracdo de Cumprimento de Exigéncias Legais - Unificada

ANEXO V Minuta do Termo de Contrato

ANEXO VI Modelo de Termo de Ciéncia e Notificacdo

ANEXO VI Modelo de Declaracao de Disponibilidade de Documentacao TCE - SP

ANEXO Vil Modelo de Certiddo de Atualizacao Cadastral TCE - 5P
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ANEXO IX Modelo de Aceite Prova de Conceito — PoC

ANEXO X Decreto Municipal n® 7.074/2025

ANEXO XI Decreto Municipal n® 7.075/2025

ANEXO XIi Modelo de Solicitacao de Devolucao de Garantia da Proposta
ANEXO XIli Atestado de Visita Técnica (gue visitarem)

ANEXO XIV Atestado de Visita Técnica {que ndo visitarem)

O edital licitatério e anexos poderd ser obtido no Departamento de Licitacdes e
Contratos do Municipio de Santa Isabel, sito na Avenida Republica n°® 530, 42 Andar,
Centro - Santa Isabel/SP, das 08h00 as 17h00 e nos enderecos eletrdnicos:

www.novobbmnet.com.br ou www.santaisabel.sp.gov.br, Link: Licitacbes ou ainda no

PNCP - Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Para maiores informac&es estdo disponiveis os seguintes telefones: (0xx11) 4656.8700
ou licitacao@santaisabel.sp.gov.br
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[1. DO OBJETO |

1.1. A presente Licitacdo tem como objeto a “Contratacao de empresa especializada
para cessdo de licenca e uso de sistemas integrados de gestdo publica”, conforme

descrito no Termo de Referéncia — Anexo | e demais anexos.

[ 2. DISPOSICOES PRELIMINARES |

2.1. O pregdo eletrénico (recebimento da Habilitacdo/Propostas, abertura e disputa de
precos) serd realizado em sessdo pulblica, exclusivamente por meio eletrénico/internet,

mediante condicbes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases
através do Sistema de Pregdo Eletrénico (licitacbes) da Bolsa Brasileira de Mercadorias,

disponivel em www.novobbmnet.com.br, conforme datas e horéarios definidos abaixo:

Data Limite de Recebimento da Habilitacdo e Propostas: Até as 08hOOmin do dia
10/12/2025.

Data de Abertura e Avaliacdo da Habilitacdo e Propostas: Dia 10/12/2025 a partir das
08h01min.

Inicio da Sessdo Publica de Disputa de Precos: Dia 10/12/2025 apds a avaliacdo da
Habilitacdo e Propostas pelo Pregoeiro (a).

2.2. O interessado deverd observar as datas e os horarios limites previstos no presente
edital para o credenciamento junto ao provedor do sistema para participacdo da
licitacdo, bem como cadastramento e a abertura da habilitacdo/proposta, atentando
também para a data e horério para inicio da disputa.

2.3. Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de Brasilia/DF e,
dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacdo relativa ao

certame.
2.4. DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO PORTAL BBMNET:
2.4.1. Os procedimentos para credenciamento e obtencdo da chave e senha de acesso

poderdo ser iniciados diretamente no site de licitacbes no endereco eletronico

www.novobbmnet.com.br, acesso “credenciamento - licitantes (fornecedores)”.

2.4.2. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrdnico
poderdo ser dirimidas através da central de atendimento aos licitantes, por telefone,
WhatsApp (11 9.9837-6032), Chat ou e-mail (licitacao@bbmnet.com.br), disponiveis no

endereco eletrénico www.novobbmnet.com.br.

2.4.3. Qualguer ddvida dos interessados em relacdo ao acesso no sistema BBMNET
Licitacbes poderd ser esclarecida através dos canais de atendimento da Bolsa Brasileira
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de Mercadorias, de segunda a sexta-feira, das 07h30min as 18h30min (hordrio de
Brasilia) através dos canais informados no site www.novobbmnet.com.br.

[3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao disputar esta licitagao:

3.1.1. Poderao participar deste PREGAO quem for do ramo de atividade compativel com
o objeto licitado, que atenda a todos os requisitos exigidos no presente Edital e
regularmente estabelecidas no Pais.

3.1.2. Poderao participar desta Licitacdo os interessados que estiverem previamente
credenciados na Plataforma BBMNET Licitacbes Eletronicas da Bolsa Brasileira de

Mercadorias, no endereco www.novobbmnet.com.br.

3.1.3.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6érgaoc ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.1.4. Poderao participar deste certame as empresas, microempresas e empresas de
pequeno porte que atenderem a todas as exigéncias deste Edital, inclusive guanto a

documentacao constante deste instrumento e seus anexos.
3.2. Nao poderao disputar esta licitacao:

3.2.1. Empresas reunidas em consércio?;

3.2.2.aquele gue ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.2.3.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.2.4. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracéo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.2.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ac tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

' £ vedada a participagdo de empresas conforme o previsto no art. 14, da Lei 14.133/2021), além de: que estiverem reunidas em consorcio. A auséncia de consércio néo trara
prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra, a formagdo de consércios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou
de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. O objeto da licitagdo pode ser fornecido por
diversas empresas do mercado. Nesta situagdo, caso a participagdo de consorcio fosse permitida, estaria limitando a concorréncia, pois as empresas o poderiam deixar de ser
concorrentes com objetivo de se unir, reduzindo a oportunidade de oferta de um prego mais justo pelo servigo.
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3.2.6. aquele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.2.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.2.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigfes andlogas as de escravo ou
por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.2.9. agente publico do érgdo ou entidade licitante;

3.2.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo;

3.2.11. Na&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021;

3.2.12. Enqguadradas nas disposicdes do art. 14, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.3. O impedimento de que trata o item 3.2.5 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.4. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e
a empresa a qgue se referem os itens 3.2.2 e 3.2.4 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes pulblicos do érgdo ou entidade.
3.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.6. O disposto nos itens 3.2.2 e 3.2.4 ndo impede a licitacdo ou a contratacao de
servico gue inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacles integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

3.7. A vedacdo de que trata o item 0 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacao na qualidade de integrante da Comissao, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
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3.8. Suspensas temporariamente ou impedidas de licitar ou contratar com o Municipio
de Santa Isabel, nos termos do inciso il do art. 156 da Lei Federal n.2 14.133/2021.
3.9. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 10 da Lei n.2 9.605/98.

4. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTAS, EM
RAZAQO DA INVERSAO DE FASES.

4.1. A presente licitac8o serd realizada com INVERSAO DE FASES, permitida no art. 17,
§19 da Lei de Licitacbes e Contratos, devendo a habilitacdo dos licitantes preceder a fase

de propostas e lances, em busca da melhor prestacao dos servicos gue compdem o

objeto deste certame.

4.2. A inversdo de fases terd como beneficios a verificacdo prévia da qualificacéo
técnica, da experiéncia e da qualidade dos servicos prestados pelos licitantes, em busca
de atender aos pardmetros minimos de gualidade definidos no Termo de Referéncia, na
tentativa de evitar a macula no preco com a realizacdo da disputa de lances antes do
julgamento da capacidade de execucdo do objeto. Assim, a disputa de lances ocorrera
apds a analise da habilitacdo dos licitantes, sendo o0 MENOR PRECO GLOBAL o critério
decisivo na escolha da melhor proposta para a Administracao.

4.3. A Administracdo espera poder avaliar a capacidade das participantes dentro das
exigéncias do Termo de Referéncia e assim quantificar as empresas que puderam
ofertar os lances no certame. A inverséo de fases trard beneficios para o erdrio, uma vez
gue a gestdo municipal poderd avaliar com mais critérios a habilitacdo das empresas,
com observancia na sua capacitacdo técnica, com o objetivo de que a sessao de lances
seja apenas com empresas gue realmente tenham capacidade técnica compativel com
0s servicos ora apresentados e possam atender a administracdo dentro das normas
vigentes e cumprir todos 0s prazos do futuro contrato.
4.4. Em razao da inversao de fases, os licitantes interessados encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, toda DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
DO ITEM 6.6 E SEGUINTES DO PRESENTE EDITAL, INCLUSIVE AS DECLARACOES, bem
como a PROPOSTA/PLANILHA DE PRECOS INICIAL DE FORMA DETALHADA, CONTENDO
TODAS AS INFORMACOES?, CONFORME MODELO DO ANEXO 1l e, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e horario limite do recebimento da

habilitacao/propostas.

4.5. No cadastramento da Proposta Inicial, juntamente com a Habilitacdo o licitante
declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.5.1.cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;

4.5.2. estad ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem

como de que a proposta apresentada estd em conformidade com o edital e que o valor

2 Em caso de ndo inser¢do da proposta/planilha de pregos inicial juntamente com os Documentos de Habilitagdo a empresa serd INABILITADA/DESCLASSIFICADA do certame.

7
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ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

4.5.3. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXlll, da Constituicao;

4.5.4. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos il e IV do art. 12 e no inciso |l
do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.5.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei 8.213/1991.

4.6. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n?
14.133, de 2021.

4.7. O fornecedor enguadradoc como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo prépric do sistema eletrénico,
gue cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 12 ao 392 do art. 49, da Lei n.2 14,133, de 2021.

4.7.1. A assinalacdo do campo “nenhuma”, apenas produzird o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.8. A falsidade da declaracdo de que tratam os itens acima, sujeitard o licitante as
sancdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.9. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerda somente apés os
procedimentos de abertura da sessao plblica e da fase de envio de lances.

4.10. Os documentos sé ficardo disponiveis/visiveis e para downloads para o 6rgao
promotor (Prefeitura) na fase de Andlise das Propostas. Para os demais interessados
somente na fase 7 — Habilitacao.

4.11. Caberéd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.12. O licitante deverd comunicar imediatamente ac provedor do sistema qualquer
acontecimento gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.
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5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo puUblica, por
meio de sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a etapa de

abertura da sessdo publica.

5.3. Quando autorizado e devidamente justificado pelo pregoeiro (a), os licitantes
poderdo alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de analise
de propostas.

5.3.1. Se houver desclassificacdo de propostas, serd sempre fundamentada e
registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
5.3.2. A nao desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

5.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

5.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes, bem como as mensagens automéaticas enviadas pelo préprio
sistema.

5.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.7. O lance deverd ser ofertado pelo [valor global] e o regime serd na forma de
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

5.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.9. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta deverd ser de 1% (um por cento).

5.11. O procedimento sequird de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.

5.12. No PREGAO ELETRONICO o MODO DE DISPUTA “ABERTO”, os licitantes

apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracéo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos

Gltimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.
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5.12.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-&4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado.

5.14. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.15. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.17. DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

5.17.1. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas e
empresas de pegueno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da
primeira colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n? 123, de 2006.

5.17.2. Nessas condicfes, as propostas de microempresas e empresas de pegueno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.
5.17.3. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 {cinco} minutos controlados pelo sistema, contados
ap6s a comunicacao automatica para tanto.

5.17.3.1. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de peguenc porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4. Nao se aplicard o desempate de que tratam os arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, quando a primeira colocada também tiver se declarado
microempresa ou empresa de pequeno porte.
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5.17.5. Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.17.5.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacdo, realizada automaticamente pelo sistema;
5.17.5.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.17.5.3. desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme do art. 5, § 12 do Decreto n® 11.430, de
2023;

5.17.5.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle.

5.17.6. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servicos produzidos ou prestados por:

5.17.6.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo
ou entidade da Administracdo Pulblica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

5.17.6.2. empresas brasileiras;

5.17.6.3. empresas gue invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.17.6.4. empresas que comprovem a pritica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo pUblica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

5.18.1. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, guando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo definido pela Administracdo.

5.18.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.18.3. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes.

5.19. Sera desclassificada a proposta que:

5.19.1. contiver vicios insanéveis;
5.19.2. né&o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

11
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5.19.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.19.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.19.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos; contiverem vicios, desde que insanavel.

5.19.6. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o artigo anterior, sé sera
considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

5.19.6.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

5.19.6.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
5.19.6.3. Para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serao
considerados o preco global, os quantitativos e os precos unitdrios tidos como
relevantes, observado o critério de aceitabilidade de precos unitédrio e global neste
edital, conforme as especificidades do mercado correspondente.

5.19.6.3.1. Serdo consideradas inexeguiveis as propostas cujos valores forem inferiores

a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragao.

5.19.6.3.2. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for

inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo,
equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das
demais garantias exigiveis de acordo com esta Lei.

5.19.6.4. Ndo atenderem as exigéncias do edital, considerando-se como tais as que nao
possam ser atendidas, no ato, por simples manifestacao do proponente.

5.19.6.5. ndo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no Edital e seus
anexos;

5.19.6.6. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente
em relacao a proposta mais bem classificada.

[ 5.20. DA GARANTIA DE PROPOSTA |

5.20.1. Comprovacao do recolhimento de guantia a titulo de garantia de proposta, nos
termos do art. 58, e seguintes da Lei Federal n2 14133/2021.

5.20.1.1. O comprovante da garantia de proposta devera ser anexado no momento do
lancamento da Proposta Comercial de abertura do certame, em campo especifico da
BBMNET, bem como selecionado o campo especifico no Portal®.

5.20.2. A garantia de proposta serd de 1% (um por cento) do valor estimado da Licitagdo.

5.20.3. A garantia de proposta poderd ser prestada nas modalidades de que trata o §19,
do art. 96, da Lei Federal n? 14.133/2021.

3 “Declaramos que cumprimos a exigéncia de Garantia de Participacédo, conforme art. 58 da Lei 14.133, de 2021.
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5.20.3.1. Se efetuada por meio de caugao em dinheiro, esta deverd ser recolhida junto
ao Banco: Caixa Econémica, Agéncia: 1199, Operac&o: 3703, Conta Corrente: 575241901-

4, com fornecimento de comprovante do recolhimento.

5.20.3.2. A garantia de proposta prestada em dinheiro serd restituida aos licitantes no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da assinatura do Termo de Contrato, da data em
gue for homologada ou declarada fracassada a licitacdo, mediante prévia solicitacdo do
interessado junto ac setor de protocolo da Prefeitura Municipal de Santa isabel-SP ou
através do e-mail, no: licitacao@santaisabel.sp.qgov.br, devendo ser informado a

respectiva conta bancéria para devolucao.
5.20.3.3. As garantias de propostas prestadas nas modalidades SEGURO-GARANTIA E
FIANCA BANCARIA deverdo conter vigéncia minima de 90 (noventa) dias contados a

partir da data designada para apresentacao proposta comercial. Caso haja prorrogacao
da data de apresentacdo proposta deverdo as empresas participantes observar o prazo
de vigéncia da garantia recolhida.

5.20.4. O vencimento da apdlice de SEGURO-GARANTIA E FIANCA BANCARIA que
dispense renovacdo implicard liberacdo automdtica e imediata da garantia prestada,
dispensados atos de liberacdo por parte da Prefeitura Municipal de Santa isabel-5P.
5.20.5. Implicara execucao do valor integral da garantia de proposta a recusa em
assinar o Contrato ou a ndo apresentacdo dos documentos para a contratacao.

| 6. DA INSERCAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO |

6.1. A sessdo serd aberta com a verificagdo dos documentos de Habilitacdo dos
proponentes, por conta da inversao de fases. Decidida a habilitacdo/inabilitacdo, havera
prazo de recurso conforme detalhado no item especifico deste edital, que ocorrera
somente apdés o julgamento de propostas.

6.1.1. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,

necessarios a confirmacado dagueles exigidos neste Edital e j& apresentados, nos termos
do art. 64, da Lei Federal n? 14.133/2021, o licitante serd convocado, via sistema, a

encaminha-los, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de

inabilitacao.

6.1.2. Os documentos de Habilitacdo/Propostas da(s) empresa{s) serdo gravados em
midia digital (CD} pelo Departamento de Tecnologia da informacao e Telecomunicacéo e
anexados aos autos do processo administrativo da referida licitacao.

6.2. O pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicbes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou
a futura contratacao, mediante a consulta nos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido {https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
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b) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade {(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php};

¢} Relacdao de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/}.

6.3. Constatada a existéncia de sancdo que impeca a participacdo ou contratacdo, o
pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condicdo de participacdo.

6.4. Os documentos declaratérios, incluindo a proposta, deverdo ser enviados
juntamente com a HABILITACAO em campo préprio do sistema. Havendo ddvida em
relacdo a integridade do documento digital, podera ser solicitada pelo pregoeiro a
apresentacao do original.

6.5. Os licitantes deverdo apresentar para fins de habilitagao, os seguintes documentos:

6.6. Habilitacdo Juridica

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b} Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus atuais administradores;

c) Inscricao do ato constitutivo, devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas juridicas, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.7. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ).

b} Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do certame.

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativos a Tributos Federais, a
Divida Ativa da Unido e a Contribuicdes Sociais, expedida pela Secretaria da Receita
Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, relativa ao ICMS que guardem
relacdo com o objeto licitado, expedida{s) pela Secretaria do Estado da Fazenda do
domicilio ou sede da licitante.
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d.1) No caso da licitante ter domicilio ou sede no Estado de S3o Paulo, a prova de
regularidade para com a Fazenda Estadual se dard através da certiddo de débitos
tributarios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo, conforme Decreto Municipal n? 6.130
de 04 de Fevereiro de 2020.

e} Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos tributos
mobilidrios, emitido pelo érgdc do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma da lei, da empresa responséavel pela execucdo do contrato.

fy Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho- CNDT,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do Tribunal Superior do
Trabalho.

6.7.1. As Microempresas e Empresas de Pegueno Porte, por ocasiao da participacao,
deverao apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao (artigo 43
da Lei Complementar n? 123/06, alterado pela Lei Complementar n? 155/2016).

6.7.2. Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogdveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacao (artigo 43, § 12 da Lei Complementar n® 123/06, alterado pelas Leis
Complementares n% 147/2014 e 155/2016).

6.7.3. Em nao havendo regularizacao da documentacao, no prazo previsto no subitem
acima do presente edital, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas neste edital, sendo facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do Termo de

Contrato ou revogar a licitacdo (Artigo 43, § 22 da Lei Complementar n? 123/06).

6.8. Qualificagdo Técnica

6.8.1. Atestado(s) de desempenho, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, indicando quantidades, prazos e outros dados caracteristicos dos servicos
realizados, capaz de comprovar a aptidao da licitante para o fornecimento de bens
similares, em complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto
desta contratacao e/ou ao item da participagao.

6.8.2. Os Atestados de desempenho descritos no item 6.8.1 deverdo comprovar a
execucdo anterior de no minimo 50% (cinquenta por cento) das parcelas consideradas
mais relevantes do objeto, conforme disposicdes constantes dos §§ 1° e 2° do art. 67 da
Lei Federal n® 14.133/2021.
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6.8.3. Serdo considerados itens de maior relevancia os sequintes médulos:

a) Sistema de Administracdo Tributéria

b) Sistema de Contabilidade e Orcamento

c) Sistema de Ajuizamento Eletrénico

6.8.4. Serd admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo, a apresentacao
e o somatdrio de quantos atestados forem necessarios, desde gue todos estejam em
conformidade com os requisitos expressos no item 6.8. e seus subitens.

6.8.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial.

6.8.6. O licitante disponibilizard todas as informacfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.8.7. O(s) gquantitativo(s), quando ndo mencionado(s) no(s) atestado(s), podera (do)
ser comprovado(s} por quaisquer documentos, tais como: contrato(s), nota(s) fiscal{ais)
ou outro(s) documento(s) equivalente(s).

6.8.8. A critério do Pregoeiro (a), poderéa ser solicitada as Notas Fiscais ou documentos
equivalentes como diligéncia.

6.8.9. Ficam as licitantes desde ja informadas que na auséncia do atendimento as

diligéncias para fins de comprovar a capacidade técnica, estard passivel de sancao.

6.9. Qualificagdo Econdmico-Financeira

6.9.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, nos termos do art. 69, li, da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.9.2. Comprovacao de Capital Social ou de Patriménio Liquido minimo de 10% (dez) por
cento do valor estimado da contratacdo, em conformidade ao que prevé o art. 69, §49,
da Lei 14.133/2021.

6.9.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais (2023 e 2024), vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

6.9.3.1. Os documentos do item acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

6.9.3.2. A boa situacao financeira sera comprovada através de calculo dos indices
contdbeis a seguir descritos, 0s quais serdo extraidos da documentacdo contdbil
apresentada.
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(ILG)—igual ou superior a 1,00;
(ILC)=igual ou superior a 1,00;
(IE)=igual ou inferior a 0,50;
6.9.3.3. Os indices constantes do item 6.9.3.2. serdo calculados conforme segue:
ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)

ILC = (AC/ PC)
IE = (PC + ELP / AT)

ONDE:
ILG = Indice de Liquidez Geral PC = Passivo Circulante
ILC = Indice de Liquidez Corrente RLP = Realizével a Longo Prazo
AC = Ativo Circulante ELP = Exigivel a Longo Prazo
IE = Indice de Endividamento AT = Ativo Total

6.9.3.4. Somente serao habilitadas as empresas gue comprovarem o atendimento aos
indices econ6micos minimos e maximos previstos no item acima, mediante a
apresentacao de declaracao subscrita por profissional habilitado da area contdbil,
conforme disposto no art. 69, §19 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.9.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias de habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis
pelo Balanco de Abertura, conforme art. 65, §1° da Lei n? 14.133, de 2021.

6.9.3.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contdbil Digital
- ECD ao Sped.

6.9.3.7. Tratando-se de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o balanco
patrimonial e as demonstracdes contabeis deverao estar em conformidade com a

legislacdo vigente aplicavel a espécie.

6.10. As licitantes ainda deverado apresentar:

6.10.1. Declaracao de pleno cumprimento de exigéncias legais unificadas (Anexo V)
6.10.2. Declaragao de nao estar enquadrado em nenhuma das condi¢cbes que vedam a
participacdo na licitacdo. (Anexo IV)

6.10.3. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas. (Anexo V)

6.10.4. Declaracao elaborada em papel timbrado e subscrito pelo representante legal da
licitante de que inexiste fato impeditivo da participacao e que ndo emprega menores de
18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de 16 anos em
gualguer trabalho, saivo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, em cumprimento
ao estabelecido no inciso XXXIlI, do artigo 79, da Constituicdo Federal. (Anexo V)
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6.10.5. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaracao
subscrita por representante legal do licitante afirmando o seu enquadramento nos
critérios previstos no artigo 32 da Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como
sua nao inclusao nas vedacotes previstas no mesmo diploma legal. (Anexo i)

6.10.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo apresentados por meio
eletrénico, via Sistema BBMNET.

6.10.7. Havendo duavida sobre a veracidade do documento, serd exigida a
apresentacao dos originais nao-digitais.

6.10.7.1.Eventual inabilitacdo do licitante serd considerada para fins de apuracao da
veracidade das informac6es prestadas na declaracao de cumprimento aos requisitos de
habilitacdo, conforme o art. 63, |, da Lei n? 14.133/2021.

6.10.7.2.0 licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econGmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.10.7.3.A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certides constitui meio legal de prova, para fins de Habilitacao.

6.10.7.4. Os documentos adicionais exigidos para habilitacdo serao enviados por meio
do sistema, em formato digital, no prazo estipulado pelo pregoeiro.

6.10.7.5. Apds a insercao dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a

substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

a) complementacdo de informacdes acerca dos documentos jé apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento da habilitacao/propostas.

6.11. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrado em chat e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacao e classificacao.

6.12. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara o subseguente e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda
ao presente edital.

6.13. Ficard a critério do pregoeiro a suspensao ou ndoc da sessdo para analise dos

documentos de habilitacdo, que serd devidamente informado via chat.
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| 7. DO PREENCHIMENTO E ENVIO DA PROPOSTA

7.1. As licitacbes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitacbes na coluna
{(menu} da etapa “Aberto para receber propostas.

7.1.1.0 licitante interessado devera preencher os campos exigidos no sistema e finalizar
no comando “enviar proposta”.

7.1.2. O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das
informacdes exigidas no Sistema.

7.1.3.0 Acesso para participar das licitacbes estd condicionado ao cadastro prévio do
interessado na Plataforma BBMNET Licitacdes.

7.1.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.2. Deverd ser digitada ou preenchida a mdao de forma legivel, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressfes técnicas de uso corrente, sem rasuras,
emendas, borrbes ou entrelinhas, sem cotacbes alternativas, datada, rubricada e
assinada pelo representante legal da empresa, procurador (a), sécio (a) ou diretor (a).

7.3. Deverao estar consignados na proposta:

a) A Razao social, CNPJ}, e-mail da licitante, endereco/CEP, telefone do licitante e a data;
b) Planilha de Precos/Custos, conforme consta no {Anexo iy,
¢) Precos unitérios, totais e total global em algarismos e também por extenso, com duas
casas decimais apds a virgula (0,00), expressos em moeda corrente nacional (Real), sem
inclusdo de qualguer encargo financeiro ou previsdo inflaciondria, incluindo, além do
lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais
encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com a
integral execucao do objeto da presente licitacao;

d) Prazo de pagamento, em conformidade com o modelo do Anexo ii;

e} Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

e.l) Além da composicdo dos precos acima, as propostas econdmicas deverdo
compreender a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

f} Declaracao na proposta de que objeto ofertado atende todas as especificacdes

exigidas no Temo de Referéncia e demais anexos ao Edital;
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g) Especificacao clara, completa e detalhada dos servicos ofertados, inclusive tipo,
conforme especificacbes definidas no Termo de Referéncia e demais anexos do presente
Edital;

h) Nome e nimero do Banco, nome e nUmero da agéncia e nimero da conta corrente da
proponente. O descumprimento deste item ndo acarretard a desclassificacdo da

proposta da licitante.

7.3.1. Para efeito de julgamento, havendo divergéncia entre o valor expresso em
algarismos e por extenso, prevalecerd o valor por extenso.

7.3.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante.

7.3.3.0s licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de
proposta. Os documentos da proposta ndo poderdo ser excluidos ou alterados a partir
do prazo em que os recebimentos estiverem encerrados.

7.3.4.A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e
demais anexos, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucéo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

7.3.5.Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance poderd ser objeto
de apuracao de responsabilidade.

7.3.6. O pregoeiro, apds a disputa de precos, solicitard ao licitante mais bem
classificado que, NO PRAZO DE 02 (DUAS) HORAS, ENVIE A PROPOSTA ADEQUADA AO
ULTIMO LANCE OFERTADO APOS A NEGOCIACAO REALIZADA, EM CAMPO PROPRIO DO
SISTEMA, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando

necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

7.3.7.E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.3.8. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar enquadre-se no
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro obedecerd ao disposto nos arts. 42 e 43
da Lei Complementar n® 123/06.

| 8. DA PROVA DE CONCEITO - PoC |

8.1. A licitante declarada vencedora temporariamente, na fase de julgamento, deverd

comprovar o atendimento dos itens que estdo previamente enumerados e classificados
como ITENS OBRIGATORIOS, por se tratar de funcionalidades essenciais para a
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Administracao Publica {conforme tabela de apuracdo disponibilizada abaixo) para cada
um dos softwares administrativos exigidos dentre os REQUISITOS TECNOLOGICOS
OBRIGATORIOS e DAS FUNCIONALIDADES DOS MODULOS DE GESTAO.

8.2. Os itens restantes NAO ENUMERADOS, sdo classificados como itens NAO
OBRIGATORIOS, ndo serdo objeto de demonstracdo, sdo passiveis de desenvolvimento
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da ordem de servicos,
podendo ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias, se justificado.

8.3. Para fins avaliacdo objetiva serdo adotados critérios objetivos, constituidos por
requisitos objetivos de tecnologia, e requisitos da descricao dos sistemas. Cada item
deverd ser demonstrado objetivamente, com a execucdo de rotina, relatério e funcao
requisitada, relacionando de forma geral, detalhada e especifica cada funcionalidade na
sequéncia dos mdédulos descrito no Termo de Referéncia.

8.4. A Prova e Conceito deverd ser efetuada na sequéncia descrita nesse anexo e para
fins de avaliacdo objetiva serdo adotados critérios de anédlises de telas; funcionalidades,
insercao de dados com suas respectivas movimentacdes (gerais e especificas).

8.5. Para a comprovacao, o Pregoeiro marcard dia e hora (assegurado um prazo de 5 dias
Uteis do ato de agendamento) para que a licitante que apresentou menor preco global
demonstre o atendimento aos itens descritos.

8.6. A empresa devera portar na sessao previamente agendada, equipamentos préprios
{computadores, monitores, impressoras, mouses), nos quais as versdes dos softwares
deverao estar devidamente instaladas. Devendo, ainda, comparecer com técnicos
devidamente capacitados para desenvolver as atividades de demonstracao solicitadas.
8.7. Para a realizacdo da Prova de Conceito, a Equipe Técnica desta Administracdo
(composta de no minimo 3 (trés) membros indicados pela CONTRATANTE) validard os
requisitos técnicos de cada sistema, de acordo com o especificado item a item:

a) Primeira etapa: serao avaliados todos os requisitos técnicos numerados como
obrigatérios na tabela de apuracdo do titulo” REQUISITOS TECNOLOGICOS”.

b) Sequnda etapa: por economia processual, somente com a prévia aprovacao da
etapa anterior é que sera avaliado as FUNCIONALIDADES DOS MODULOS DE GESTAQ;

c) Em seguida, o técnico responsdvel da licitante executard a demonstracdo e

responderd a eventuais questionamentos somente da equipe avaliadora da Prefeitura;
d) A equipe avaliadora ao final de cada sistema apresentado consignard sua decisdo

em documento de forma redigida a ser elaborada declarando se atende ou nao os

guesitos apresentados do médulo, e a divulgara ao final de cada médulo, caso a licitante
ndo atenda algum item das funcionalidades obrigatdrias, serd desclassificada, néo
passando para o modulo subsequente;

8.8. Ndo serd permitida manifestacdo dos demais proponentes, gue poderdo executar as
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anotacdes e registros que entenderem pertinentes, e, em caso de perturbacdo da
ordem, o Pregoeiro exercerd seu poder de policia visando a garantia da ordem, podendo
determinar a qualguer pessoa que se retire do recinto, justificando a decisao em ata.

8.9. A duracdo méxima da apresentacdo serd de 05 (cinco) horas para cada um dos

mddulos do sistema licitado, tempo este em que devera ser demonstrado todos os itens

compostos na tabela de apuracdo por médulo a fim de atendimento exigido. O prazo

estabelecido poderd ser prorrogado mediante justificativa técnica, devidamente
comprovada e aceita pela Comisséo Técnica de Avaliacao.

8.10. Caso a licitante classificada em 12 lugar ndo atenda satisfatoriamente os ITENS
OBRIGATORIOS, para cada um dos softwares administrativos, exigidos dentre os
REQUISITOS TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS e DAS FUNCIONALIDADES DOS MODULOS DE
GESTAO, sera desclassificada, constando em documento préprio, e todo procedimento
serd refeito para a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
licitante que atenda as funcionalidades dos sistemas dentro do critério estabelecido.
8.11. Somente serd concedida uma Unica oportunidade de realizacdo da prova de

conceito para a empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico pontual, o item

poderd ser retomado apenas para os sistemas nac demonstrados, ficando preclusa
oportunidade de demonstracao posterior.

8.12. A sessdo de apresentacdo do produto sera publica, ndo cabendo interferéncia de
terceiros, sendo que qualquer questdo poderd ser abordada em recurso oportuno.

8.13. Caso as demonstracfes ndo sejam finalizadas no mesmo dia, poderd ser dada
continuidade no dia seguinte, lavrando-se em documento préprio as ocorréncias até o
momento da paralisacao.

8.14. O Pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a anélise das propostas, da documentacdo, e declaracdes
apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitacdes no prazo por ele estipulado,
contado do recebimento da convocacéo.

8.15. Em caso de nao comparecimento injustificado da licitante para execucao da prova

de conceito em data e hora marcada, a empresa seré imediatamente desclassificada.

SISTEMAS DE GESTAO NUMEROS DOS ITENS OBRIGATORIOS PARA DEMONSTRACAO E ATENDIMENTO
Requisitos tecnoldgicos 2,3,5,6,7,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 18, e 19.
1,2,3,4,5/6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
Sistema de Ajuizamento Eletrénico | 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43,
44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52 e 53.

1,2,3,4,5/6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43,
44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63,
64, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83,
84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102,
103, 104, 105, 106, 107 e 108.

Sistema de Administracdo de Pessoal
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1,2,4,5,7,8,10, 11, 14, 19, 20, 23, 26, 31, 32, 38, 39, 46, 47, 51, 52, 53,
Sistema de Compras e Licitacdes 55, 57, 58, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, 71, 72,73, 74, 75,76,77,78, 79,
80, 81, 82, 83, 84, 87, 88, 93, 95, 97, 98, 101, 102, 108, 109 e 110.

1,2, 3,4,7,12, 13, 14, 15, 16, 18, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 29, 31, 33, 39,
41, 43 e 45.

Sistema de Almoxarifado

1,2,3,4,5,7,14,17,19, 24, 25, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 41, 42, 44,
45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 64, 65, 67, 68, 69, 71, 72, 75 e 80.

Sistema de Patriménio

. 1,7,8,9, 10,11, 12,13, 17, 18, 24, 25, 26, 28, 29, 30, 34, 38, 39, 40, 41,
Sistema de Protocolo 42,43, 44 e 48,

Sistema de Cemitério 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14 e 15.

1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
Sistema de Frotas

24 e 25.
1,2,4,7,9, 10, 11, 12, 14, 15, 17, 18, 19, 20, 21, 23, 25, 29, 30, 38, 39,
Sistema de Controle interno 41, 44, 45, 47, 52, 53, 57, 59, 60 e 61.

1,2,5,6,7,9, 11,13, 14, 17, 18, 19, 21, 22, 26, 27, 34, 35, 40, 41, 45, 46,
Sistema de Portal da Transparéncia 47,50, 51, 52, 53, 57, 59, 60, 62, 63, 65, 69 e 71.
1,2,3,5,6, 7,809 10, 11, 16, 20, 22, 23, 26, 27, 28, 29, 31, 32, 34, 35,
36, 40, 41, 43, 44, 46, 47, 48, 50, 51, 52, 53, 55, 56, 57, 58, 60, 62, 63, 64,
_ - 65, 66, 67, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87,
>istema de Confablidade e Orcamento| gg. g, 90, 91, 93, 98, 110, 119, 128, 132, 140, 141, 144, 150, 152, 160,
161, 164, 165, 166, 167, 170, 172, 173, 174, 175, 177, 179, 180, 181, 182,
183, 184, 185, 186, 187, 188, 189, 190, 191, 192, 193, 195, 196, 197, 198,
199, 200, 201, 202, 204, 206, 207, 209, 211, 213 e 214.

Sistema de Business Intelligence 1,2,3,5,6,8,10,12,13, 14, 20, 21 e 22.

1,2,3,4,56,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43,
44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63,
64, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83,
Sistema de Administraco 84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102,

Tributéria 103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 117,
118, 119, 120, 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132,
133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147,
148, 149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157, 158, 159, 160, 161, 162,
163, 164, 165, 166, 167, 168, 169, 170, 171, 172, 173,174, 175 E 176.

Sistema de 1SS Eletrdnico e Nota 1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
Fiscal Eletrénica 24,25 E 26.

1,2,3,9 11, 16, 18, 19, 20, 29, 31, 32, 34, 36, 40, 41, 42, 46, 47, 52, 53, 55,

Sistema de Saneamento (Divida 56, 60, 62, 63, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 84, 93, 94, 97, 101, 102, 103, 104,
Ativa) 105, 106, 107, 108, 109, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 118, 119, 120, 121,

122,125,126, 127, 128, 129, 131, 132, 134, 135, 136, 137, 138.

8.16. Apds a fase final de apresentacdo, com o devido resultado o pregoeiro informard e
designara via chat data para retomada da Sessdo para continuidade dos trabalhos, bem

como abertura do prazo de intencao de recurso.
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| 9. DA VISITA TECNICA (FACULTATIVA) |

9.1. Os licitantes poderdo, a seu critério, isto é, facultativamente realizar visita técnica

ao local onde serdo executados os servicos previstos no Anexo | - Termo de Referéncia.
9.2. A visita serd agendada para todos os licitantes na Secretaria Governo e Gestdo
Plblica, localizada na Avenida RepuUblica, n? 530, bairro: Centro, 42 andar, com
antecedéncia minima de 48 horas ou por meio do e-mail: sec.governocadm@gmail.com,
11 4656-8700 e serd realizada entre a publicacéo do edital e o dltimo dia Gtil anterior a
data da Sessao de Abertura do certame, entre as 09h00 e as 16h00, de segunda a
sexta-feira em dias Uteis.

9.3. Para as empresas que optarem pela realizacdo da visita serd emitido o Atestado de
Visita Técnica (Anexo XllI}), sendo que é recomendada a juntada na documentacéo de
habilitacao da participante.

9.4. O licitante que desejar, deverd nomear um representante devidamente qualificado
para este fim, por meio de documento, com autorizacdo para realizar a visita técnica em
companhia de servidor publico.

9.5. O documento de nomeacado deverd, necessariamente, fazer mencdo ao nUmero do
Pregdo Eletronico n? 40/2025, objeto e da Prefeitura Municipal de Santa Isabel.

9.6. A finalidade da visita é a complementacdo de informacdes, com objetivo de sanar
possiveis dlvidas de interpretacdo do projeto e o conhecimento das condicdes locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto desta licitacao.

9.7. A Declaracdo serd emitida em duas vias, sendo uma entregue ao licitante e outra
anexada ac Processo Administrativo da Licitacdo.

9.8. Os interessados que optarem por NAO REALIZAR a Visita Técnica deveréa apresentar
declaracdo assinada pelo representante devidamente qualificado acerca do
conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da contratacdo, nos termos do art.
63, §3¢, da Lei Federal ne 14.133/2021. (Anexo XV).

[10. DO PRECO |

10.1. A licitante somente serd declarada vencedora se sua proposta final contemplar
valor igual ou inferior {GLOBAL) ao preco maximo fixado no Termo de Referéncia (Anexo
1), do Municipio de Santa Isabel, SP.

[11. DOS RECURSOS |

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacédo da licitacdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.
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11.2. A intencéo de recorrer podera ser manifestada em dois momentos distintos: apés o

julgamento e aceitacdo das propostas, quando se avalia o mérito das ofertas
apresentadas pelos licitantes, e apdés a etapa da habilitacdo, quando se verifica a
regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econémica e técnica dos licitantes.

11.3. O tempo para manifestacdo da intencdo de recurso serd de 5 minutos apés o

Julgamento e Aceitacdo das Propostas e de no minimo 10 minutos apds a etapa de

Habilitacao, ndao sendo exigida a apresentacao de motivacao para a intencao de recorrer.

11.4. O prazo recursal {das razdes) serd de 03 (trés) dias U(teis, contados da data de
intimacao ou de lavratura da ata.

11.5. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
serd de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacado pessocal ou da divulgacao da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

11.6. Os recursos e contrarrazbes deverao ser cadastrados no site da Bolsa:

novobbmnet.com.br, dos quais estardo disponiveis imediatamente.

11.7. O recurso serd dirigido a autoridade gque tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 {dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

11.8. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.

11.9. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida.

11.10. A falta de interposicéo de recurso importard a decadéncia do direito de recurso e
o Pregoeiro remeterd a Autoridade Competente, que adjudicard o objeto do certame ao
vencedor, bem como homologard o procedimento licitatério.

| 12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES |

12.1. As aplicacdes de possiveis infracdes e sancdes administrativas ocorrerdo na forma
do art. 155 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

12.2. A CONTRATADA serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo,
ao funcionamento dos servicos plblicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;
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IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

Vi - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Vii - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

Vil - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualguer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

X1l - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 19 de agosto de 2013.

12.3. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infracdes administrativas previstas acima as

seguintes sangoes:

| - adverténcia;
Il - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacao das sancdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracao cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Ill - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacdes dos dérgéos de controle.

12.4. Se a CONTRATADA ndo cumprir qualquer cldusula do presente Contrato e os
servicos ndo forem executados conforme o estabelecido, ensejard a CONTRATADA a
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reparacdo dos danos causados a Administracdo Publica, conforme previsto no art. 37, 88§
42, 52 e 62 da Constituicdo Federal.

[ 13. DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO |

13.1. Qualguer pessoa é parte legitima para impugnar ao Edital ou solicitar
esclarecimentos, devendo protocolar o pedido no prazo de até 03 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame, podendo ser encaminhado para:
licitacao@santaisabel.sp.gov.br, via plataforma BBMNET ou presencialmente no

Departamento de Licitacdes e Contratos, situada na Avenida Republica, n? 530, Centro,
42 andar, das 08h00 as 17h00.

13.2. A resposta a impugnacdo ou pedido de esclarecimento serd divulgada em sitio
eletrénico oficial, plataforma eletrénica BBMNET e PNCP, no prazo de até 03 (trés) dias
Gteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

13.3. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.

| 14. DA ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO E INiCIO DOS SERVICOS |

14.1. Homologado o resultado da licitacdo o licitante mais bem classificado terd o prazo
de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o
Termo de Contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes previstas na Lei n®
14.133, de 2021.

14.2. O prazo de convocacdo poderda ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,

desde que:

a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

14.3. O Termo de Contrato serd assinado preferencialmente por meio de assinatura
digital e disponibilizado no Portal do Municipio e Portal Nacional de Contratacfes
Publicas - PNCP.

14.4. Deverd a CONTRATADA acusar o recebimento da Ordem de Inicio dos Servicos no
prazo de 24 {vinte e quatro) horas do envio pela CONTRATANTE.

14.4.1. A Ordem de Inicio dos Servicos serd enviada a futura CONTRATADA apés
assinatura do termo de Contrato, para inicio da execucdo dos servicos.
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14.5. E facultado & Administracdo, quando o convocado n&o assinar o contrato dentro do
prazo e nas condicbes estabelecidas, convocar as licitantes na ordem de classificacao,
para fazé-lo em igual prazo, preferencialmente, nas mesmas condicbes propostas pelo
primeiro adjudicatério, independentemente da aplicacdo da penalidade prevista neste
edital.

14.6. A adjudicatéria se obriga a apresentar, no momento da assinatura do contrato, a
documentacdo comprobatdéria de reqularidade para com a Seqguridade Social (CND-INSS)
e o Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (CRF-FGTS), se referidos documentos
apresentados por ocasiao deste certame licitatério j& estiverem com as validades
vencidas.

14.7. Excepcionalmente, e com vistas a agilizar o processo, tais providéncias poderdo
ser tomadas pela Administracdo, via Internet, sendo a adjudicataria notificada da
impossibilidade de obtencéo das atualizacbes por meio eletrénico.

14.8. Por ocasido da assinatura da avenca decorrente deste certame licitatério se exigira
a comprovacao de poderes do subscritor do contrato para assinar em nome da
contratada, se tal j& ndo constar da habilitacao.

14.9. Ocorrerd extincdo contratual, nos termos do art. 137, da Lei Federal n®
14.133/2021, nas seguintes situacdes:

a) Quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigactes de ambas as partes contraentes.

b) O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem &nus para o
contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentéarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndoc mais lthe oferece vantagem.
c) A extincdo nesta hipdtese ocorrerd na préxima data de aniversério do contrato, desde
gue haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2
(dois} meses de antecedéncia desse dia.

d) O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigactes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n®
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.10. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejard a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
14.11. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.
14.12. O termo de extincéo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) indenizacbes e multas.

14.13. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro  grau (art. 14, inciso IV, da Lei n? 14,133, de 2021).
14.14. A extincdo do contrato poderd ser nos termos do art. 138 e 139, da Lei
14.133/2021:

|- determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;
lI- consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité
de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;
lli- determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou

compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

| 15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. Nado se aplicard ao presente certame.

[ 16. DA VIGENCIA CONTRATUAL, POSSIVEL PRORROGACAO E REAJUSTE |

16.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 1 (um) ano contados da assinatura do

Contrato, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lein® 14.133, de 2021.
16.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade

competente, de que as condicbes e o0s precos permanecem vantajosos para a

Administracdo, permitida a negociacao com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacédo do servico;

b} Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacao;

c) Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

16.3. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
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16.4. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebragao de termo
aditivo.

16.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis j& pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condicao para a renovacao.

16.6. O contrato ndc poderd ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido
penalizada nas sancbes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder pUblico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

16.7. Desta forma, em conformidade ao § 4° do art. 91 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo
deverd verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
{Cnep), emitindo-se as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas e posteriormente juntadas ao respectivo processo.

16.8. Ndo haverd reajuste de precos, em razéo do limite de 1 (um) ano de vigéncia do
Contrato, conforme §§ 72 e 89, do art. 25, da Lei 14.133/2021, exceto no caso de
prorrogacao.

16.9. Em caso de prorrogacao, apés o interregno de um ano e a depender do pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacéo, pelo
CONTRATANTE, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, fornecido
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, respeitando-se a anualidade.
16.10. Desta forma, serao reajustados em face da legislacao Municipal (Decreto
Municipal n? 6.194/2020) ou Legislacdo Federal em vigor, mediante expresso
requerimento da CONTRATADA.,

16.11. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha{m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nadoc possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, ofs) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
16.12. Facultar-se-4 ao Municipio realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar,
em conjunto com a andlise dos requisitos dos subitens anteriores, a decisdo quanto a
revisao de precos solicitada pela CONTRATADA.
16.13. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.
16.14. No caso de existirem eventuais atrasos por responsabilidade da CONTRATADA, os
reajustes serdo calculados somente até as datas contratuais do evento gerador do
faturamento.

16.15. O reajuste poderd ser realizado por apostilamento, nos termos do art. 136 da Lei
Federal n2 14.133/2021.
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| 17. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO |

17.1. O objeto do contrato sera recebido de acordo com as etapas previstas no Termo de

Referéncia e neste Edital, observada a seguinte forma:

a) proviséria, apds parecer circunstanciado da fiscalizacdo a que se refere esta
cldusula, que deverd ser elaborado no prazo de até 15 (quinze) dias apds a
comunicacao escrita da CONTRATADA, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias contratuais;

b) definitiva, apds parecer circunstanciado da comissao fiscalizadora do contrato,
apo6s decorrido o prazo de até 90 (noventa) dias de observacao e vistoria, contados a
partir do Ultimo recebimento provisério, desde que comprovada o exato cumprimento
das obrigacOes contratuais, e do adimplemento das contribuicdes previdenciarias
decorrentes da mdo de obra vinculada a execucdo do objeto contratado, mediante
termo detalhado.

17.2. Caso seja verificado defeito ou desconformidade do objeto contratual, o fato sera
comunicado a CONTRATADA, que deverd promover o reparo no prazo fixado no
comunicado, sem prejuizo das san¢des aplicaveis a falta.

17.3. O atestado de recebimento definitivo somente serd emitido apés a demonstracao,
pela CONTRATADA, do adimplemento das contribuicdes previdencidrias decorrentes da

mao de obra vinculada a execucdo do objeto contratado, se for o caso.

[ 18. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1. A Contratada devera emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor total dos
servicos que foram prestados.

18.2. Para atender a ordem cronolégica do art. 14 e seguintes do Decreto Municipal n2
4.825/2013, o pagamento ocorrera no 112 dia corrido depois de encerrada a quinzena em
que ocorreu o adimplemento da obrigacdo da CONTRATADA e realizar-se-4 por meio de
crédito em conta corrente da CONTRATADA, juntamente com a nota fiscal/fatura, da
qual conterd o nimero do Contrato, devendo ainda apresentar as documentacfes de
regularidade fiscal e trabalhista, que estiverem vencidas, demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

18.3. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde que tal atraso néao
decorra de ato ou fato atribuivel 3 CONTRATADA, sofrerd incidéncia de atualizacao
financeira pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), nos termos
do art. 14-A do Decreto Municipal n? 4.825/2013, bem como redacfes acrescidas no
Decreto Municipal n2 6.194/2020.
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18.4. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo
aplicdvel, se houver necessidade.

18.5. Caso a Nota Fiscal/Fatura emitida contenha erros, a Administracdo ndo aceitard a
Nota Fiscal/Fatura, devolvendo-a imediatamente a Adjudicataria, que terd o prazo de 24
(vinte e quatro) horas para substitui-la, retificando-a, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas.

18.6. A Contratada deverd emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor total dos
servicos que foram fornecidos/prestados.

18.6.1. O pagamento dos servicos se processara na forma do cronograma fisico -
financeiro abaixo:

SERVICOS Programacao dos primeiros 12 (doze) meses

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Servicos de Implantacdo dos
Sistemas e capacitacdo dos XX XX XX
servidores.

Fornecimento dos Sistemas,
incluindo licenca de uso dos
softwares, manutengdo e
suporte.

Caso prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021, a partir do segundo ano de vigéncia
contratual, os pagamentos serao distribuidos da seguinte maneira:

XX | XX | XX | XX XX XX XX XX XX

Fornecimento dos Sistemas,
incluindo licenca de uso dos
softwares, manutengdo e
suporte.

XX XX XX XX | XX | XX | XX XX XX XX XX XX

18.6.2. Se a implantacdo ocorrer antes de 90 (noventa) dias, a licenca de uso tera inicio
independente do prazo previsto nesse cronograma.

18.6.3. Somente sera iniciado o pagamento da licenca de uso, apds cumpridas todas as
etapas de migracdo, conversdo e capacitacdo dos usudrios, com a efetiva implantacéo e
funcionamento dos sistemas.

| 19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico, bem como no site
Oficial do Municipio de Santa isabel.
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19.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualguer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

19.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horéario de Brasilia - DF.

19.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicaréd direito a contratacao.
19.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.
19.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsével por esses custos,
independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatdrio.

19.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-& o
dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento. 56 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administracao, nos termos do art. 183, da Lei Federal n? 14.133/2021.
19.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndoc importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

19.9. O Manual de operacbes da Plataforma BBMNET- Licitacbes encontram-se
disponivel aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

19.10. Duvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET
Licitacbes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET
Licitacbes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat disponiveis no Portal

www.novobbmnet.com.br.

19.11. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerao as deste Edital.

19.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Pdblicas (PNCP), no site Oficial do Municipio, em:

https://portal.santaisabel.sp.gov.br/licitacao-3/ @ plataforma eletrénica em:

www.novobbmnet.com.br.

MUNICIPIO DE SANTA ISABEL, 19 DE NOVEMBRO DE 2025.

FELIPE NABIL VARGAS BOU ASSI
SECRETARIO DE GOVERNO E GESTAO PUBLICA
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ANEXOS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

MUNICIPIO DE SANTA ISABEL
PREGAO ELETRONICO N2 40/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N9 3.008/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. O presente objeto desta licitacdo tem como objetivo a contratacdo de empresa
especializada para cessdo de licenca uso de sistemas integrados de gestdo publica,
incluindo migracdo e conversao da base de dados, implantacao dos sistemas,
capacitacao do quadro de servidores, customizacdes, parametrizacfes, licenca de uso,
hospedagem e suporte técnico pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.2. O servico global que compreende esta Licitacdo terd seu valor méximo estimado
em:

- VALOR TOTAL ESTIMADO E
ITEM QTDE. UNID. DESCRICAO DOS SERVICOS MAXIMO ACEITAVEL

062.001.0046 - CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO
DE LICENCA USO DE _ SISTEMAS
INTEGRADOS DE GESTAO _ PUBLICA,
INCLUINDO MIGRACAO E CONVERSAO
01 1,00 SERV. DA BASE DE DADOS, IMPLANTACAO DOS R$ 2.395.700,00
SISTEMAS, CAPACITACAO DO QUADRO
DE  SERVIDORES, CUSTOMIZACOES,
PARAMETRIZACOES, LICENCA DE USO,
HOSPEDAGEM E SUPORTE TECNICO
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES

Valor global méximo estimado e aceitédvel: R$ 2.395.700,00 (dois milhGes, trezentos e

noventa e cinco mil e setecentos reais).

2. FUNDAMENTAGAO:

2.1. A administracdo publica municipal, no exercicio de suas competéncias
constitucionais e legais, vem adotando a informatizacdo como meio para aprimorar a
eficiéncia da gestdo, garantir a transparéncia dos atos administrativos e assegurar a
conformidade com a legislacao vigente. Dentre essas acdes, destaca-se a implantacao
de sistemas informatizados integrados, voltados a gestdo publica e a governanca
administrativa.

2.2. Atualmente, a PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA ISABEL j& possui sistemas
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contratados que atendem areas administrativas e operacionais.

2.3. Contudo, diante do dinamismo das exigéncias legais (como o Decreto Federal n®
10.540/2020 e a Lei n? 14.133/2021), do encerramento do prazo da contratacao
anterior, sem a possibilidade de renovacédo, faz-se necessaria a contratacdo de solucdo
integrada e atualizada, que assegure a continuidade da automacao de tarefas e a
modernizacdo dos processos publicos.

2.4. A demanda visa consolidar um ecossistema de gestéo publica digital, composto por
modulos interdependentes, com interface amigéavel, interoperabilidade entre &reas e
com capacidade de escalabilidade.

2.5. Por isso, a contratacdo busca garantir a continuidade da informatizacdo da gestdo
publica municipal, a adequacéo plena as exigéncias da Nova Lei de Licitacdes (Lei n?
14.133/2021) e do Decreto n® 10.540/2020 (SIAFIC), a padronizacao e integracao de
processos administrativos, financeiros, contdbeis, fiscais e de controle interno, a
transparéncia ativa e passiva conforme a Lei de Acesso a Informacdo, a racionalizacdo
de recursos plblicos com a reducdo de retrabalho e erros operacionais e a melhoria dos
servicos prestados ao cidadao.

2.6. A nao contratacao de solucdo tecnolégica adequada poderd acarretar: risco de
descontinuidade de servicos publicos j& informatizados; prejuizo a transparéncia e ao
controle social; inseguranca juridica por descumprimento de normativas legais;
morosidade nas rotinas administrativas e financeiras; aumento de retrabalho e riscos de
inconsisténcias operacionais; e dificuldade na prestacdo de contas e na gestdo
integrada de dados.

2.7. Portanto, a contratacao visa atender a uma necessidade permanente da
administracdo municipal, gue é modernizar e automatizar seus processos, garantir
conformidade legal, melhorar a gestdo publica e otimizar os recursos disponiveis.

2.8. A proposta contempla a ampliacdo e integracao dos sistemas existentes,

promovendo uma gestao mais eficiente, transparente, segura e orientada a resultados.

3. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

3.1. A solucdo a ser contratada deverd contemplar:

a. Fornecimento de licenca de uso do sistema e hospedagem para o periodo de 12
(doze) meses;

b. Migracdo, Conversao e Implantacdo, incluindo os servicos de customizacao,
parametrizacao sob demanda;

c. Capacitacao dos usuarios;
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d. Suporte técnico remoto e/ou presencial durante o periodo de vigéncia do contrato;

e. Seguranca e confidencialidade dos dados, em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD).

3.2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO:
3.2.1. Migracao e conversao das bases de dados e implantacao dos sistemas

Os servicos de implantacao compreendem em converter e migrar os dados dos sistemas
legados, instalar, colocar em funcionamento e deixar em condicbes de uso para os

usudrios executarem suas tarefas.

Os dados que compdem as bases de informacbes atualmente existentes deverdo ser
convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do
certame conforme as éreas de atuacdo descritas abaixo.

Os sistemas deverdo ser integrados conforme informacdes constantes neste capitulo,
proporcionando aos profissionais responsdveis uma maneira de administrar os servicos
oferecidos pela administracdo de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo
O processo.

Para a migragdo e converséo de dados, a Prefeitura Municipal disponibilizard arquivos
de dados desembaracados, em formato aberto, desprovidos de senhas ou criptografia,
formando um dicionario de dados simplificado, contendo no minimo: relacdo completa
das tabelas efou arquivos que compdem a base de dados do sistema; descricdo de cada
campo, incluindo: nome, tipo de dado e tamanho; descricao da finalidade de cada tabela

e de seus principais campos.

Na descricdo abaixo, estdo contidas as informacOes referentes ao banco de dados,

versao, volume e prestadora de servigos atual.

Fornecedor atual da Prefeitura Municipal de Santa Isabel: CECAM - Consultoria
Econdmica, Contabil e Administrativa Municipal Ltda.

Banco de dados utilizado: Microsoft SQL Server 2022 Enterprise Edition (64 - bit) on
Windows Server 2022 Standard

Volume de dados: 332,0 GB

Sistemas atualmente utilizados pela Prefeitura Municipal, e suas linguagens de
programacodes:
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SISTEMAS LINGUAGEM DE PROGRAMACAO

Sistema de Ajuizamento Eletrénico

ASP.NET Core

Sistema de Administracdo de Pessoal

ASP.NET (Framework)

Sistema de Compras e LicitacOes

ASP.NET (Framework)

Sistema de Almoxarifado

ASP.NET (Framework)

Sistema de Patrimoénio ASP.NET (Framework)
Visual Basic 6 (VB6)
Visual Basic 6 (VB6)
Visual Basic 6 (VB6)
ASP.NET (Framework)
ASP.NET (Framework)
Visual Basic 6 (VB6)
ASP.NET Core

Visual Basic 6 (VB6)
ASP.NET (Framework)
Visual Basic 6 (VB6)
ASP.NET (Framework)

Sisterma de Protocolo

Sistema de Cemitério

Sistema de Frotas

Sistema de Controle interno

Sistema de Portal da Transparéncia
Sistema de Contabilidade e Orcamento (SIAFIC)

Sistema de Business intelligence

Sistema de Administracao Tributéria

Sistema de ISS Eletrénico e Nota Fiscal
Eletrénica

A implantacdo dos sistemas, a migracdo e conversdo de dados referente ao exercicio
vigente, além da capacitacdo dos servidores deverd ocorrer no prazo de até 90

(noventa) dias, contados do recebimento da ordem de servico (0S).

O Sistema de Contabilidade e Orcamento (SIAFIC) deverd ter seus dados convertidos
referente aos Ultimos 05 (cinco) anos no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias,
contados do recebimento da ordem de servico {0S).

Os sistemas de Compras e Licitacbes, Almoxarifado, Patrimbnio, Cemitério,
Administracdo Tributaria, 1SS Eletrénico e NF Eletronica, Administracdo de Pessoal,
Frotas, Protocolo e Saneamento, deverdo ser convertidos na integra sem nenhum custo
adicional para a Administracao, no prazo de 120 {(cento e vinte) dias, contados do

recebimento da ordem de servico (0S}).
3.2.2. Capacitagao dos servidores:

Os procedimentos de capacitacdo de servidores pUblicos usudrios deverdo ter inicio tdo
logo se finde a implantacdo dos sistemas de gestdo.

As atividades de capacitacao deverao abranger, elaboracao de quaisquer atividades
técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas, compreendendo o uso das funcbes do

software pertencente a sua é&rea de responsabilidade, conhecimento sobre as
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parametrizacbes a serem usadas, uso das rotinas de seguranca, de backup e
restauracao, geracao e validacao de arquivos, entre outros.

Apds a capacitacdo, os servidores deverdo ser capazes de operar cada um o seu

respectivo sistema.

As capacitacdes deverdo ser aplicadas para até 10 (dez) usuéarios por vez, com duracéo

de aproximadamente 06 (seis) horas.

As capacitacdes dos servidores deverdo ser efetuadas nas instalacbes da Prefeitura,
através de equipamentos e materiais didaticos da Contratada.

Caso a Prefeitura entenda necessario, as capacitacdes poderdo ser transferidas para a
sede da CONTRATADA, as suas expensas.

A contratada deverd fornecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios as
capacitacdes.

QUANTIDADE <
SERVIDORES SISTEMAS DE GESTAO PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA ISABEL
15 Sistema de Ajuizamento Eletrénico
15 Sistema de Administracaoc de Pessoal
20 Sistema de Compras e Licitacdes
20 Sistema de Almoxarifado
10 Sistema de Patriménio
20 Sistema de Protocolo
05 Sistema de Cemitério
05 Sistema de Frotas
05 Sistema de Controle Interno
20 Sistema de Portal da Transparéncia
20 Sistema de Contabilidade e Orcamento (SIAFIC)
10 Sistema de Business Intelligence
20 Sistema de Administracao Tributéaria
20 Sistema de IS5 Eletrénico e Nota Fiscal Eletronica
10 Sistema de Saneamento (Divida Ativa)
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3.2.3. Capacitacao de novos servidores ou requalificacfes: Apé6s a fase de implantacgao,
em caso de necessidade de novas capacitacfes adicionais ou requalificacdo, serd pago
o mesmo o valor consignado na proposta de precos por usudrio e serd realizado

mediante a aprovacdo do gestor do contrato.
3.2.4. Suporte técnico:

O servico de suporte técnico é o atendimento que visa o esclarecimento de dulvidas
referentes a utilizacdo das funcionalidades e rotinas do(s) sistema(s), identificacdo e
resolucdo de problemas ligados diretamente ao uso do(s) sistema(s), através de um
canal oficial de atendimento ao cliente, no site da licitante vencedora, com registro,
acompanhamento do status e resolucao dos chamados.

O Suporte Técnico deverd ser prestado pela licitante vencedora mediante a
disponibilizacdo de uma central de atendimento ao cliente em horario comercial (das
08:00h as 17:00h) de segunda a sexta-feira (dias Uteis).

A licitante vencedora deveréd oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento de
Suporte técnico pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico préprio

ou terceirizado, acesso remoto, chat e e-mail.

A ferramenta de acesso remoto deverd ser gratuita para a contratante além de ser
executada sem a necessidade de se fazer a instalacdo.

A ferramenta de acesso remoto deverd possuir criptografia em sua conexdo além de

sempre indicar ao usudrio que alguém estd conectado em seu computador.

Caso necessario a contratada deverd realizar o suporte técnico no local, por meio de

técnico apto a operar e solucionar os possiveis problemas relacionados aos sistemas.
3.2.5. Data Center - Hospedagem dos Sistemas:

A solucdo de software fornecida devera ser entregue a CONTRATANTE para utilizacdo
como servico, pedendo ser acessada de uma das seguintes formas, conforme o modelo
adotado pela CONTRATADA: Acesso via navegador {(modelo SaaS/Web/Terminal remoto);
Instalacao local de componentes da aplicacdo, desde que dependentes de infraestrutura
mantida pela CONTRATADA (ex: servidores de aplicacdo, bancos de dados,
autenticacao, etc.).

E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA toda a operacdo técnica da
infraestrutura necessaria ao funcionamento do sistema, incluindo sua hospedagem,
seguranca, disponibilidade, integridade dos dados e execucao de rotinas de backup.

A CONTRATANTE ndo serd responsavel por hospedar, configurar ou manter nenhum
componente da infraestrutura, cabendo-lhe apenas a instalacao de eventuais clientes ou
atalhos de acesso, conforme orientac0es da CONTRATADA.
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A proposta comercial devera indicar o provedor de infraestrutura utilizado, seja préprio
ou sublocado, desde que atenda aos seguintes requisitos minimos:

a. A infraestrutura deverd estar em conformidade com padrbées reconhecidos
internacionalmente, como:Tier 1l ou superior (para datacenters fisicos), ou Certificactes
de seguranca e disponibilidade em nuvem publica (ISO/IEC 27001, S50C 1/2/3, PCI-DSS,
entre outras);

b. A infraestrutura deverd garantir disponibilidade continua do sistema, com
redundancia de rede, energia, armazenamento e servicos essenciais, bem como
mecanismos de failover e balanceamento de carga;

c. A CONTRATADA podera implementar controles de seguranca fisica (quando aplicavel)
e légica, incluindo: Firewalls, VPNs, segmentacao de redes, sistemas de prevencdo de
intrusao (IPS) e protecao contra-ataques; Monitoramento e resposta ativa a incidentes
de seguranca;

d. A CONTRATADA deverd realizar backup periédico dos dados da CONTRATANTE,
mantendo registros por todo o periodo contratual, com procedimentos de recuperacdo
(restore) em caso de falhas;

e. A CONTRATADA deverda manter um plano formal de continuidade dos servicos,
incluindo contingéncia para falhas criticas, interrupcdes ou desastres, garantindo a
operacao do sistema conforme SLA acordado.

Toda a infraestrutura devera seguir boas praticas de governanca de Tl, segura,
atualizada e em conformidade com normas de protecdo de dados e seguranca da
informacao.

Toda a administracao da infraestrutura, incluindo servidores, rede, seguranca, backups,

logs e permissdes, serd de responsabilidade da CONTRATADA.

3.2.6. Customizac¢des e parametriza¢des sob demanda:

Entende-se como customizacdo e parametrizacdo sob demanda, as alteracbes
promovidas nos programas de gestdo publica fora do especificado no Termo de
Referéncia, que ndo decorram de alteracdes legislativas e/ou regulamentos, a critério do
usudrio e aprovada pela autoridade competente.

O Gestor do Contrato deverd oficiar a contratada relatando as alteracdes pretendidas,
de forma pormenorizada.

A customizacdo sera precedida de avaliacdo técnica pela contratada, que mensurara as
horas técnicas necessarias para efetuar as alteracdes pretendidas pela contratante.

Ndo serdo efetuadas customizacdes que alteram as caracteristicas basicas bem como a
arquitetura dos sistemas informatizados.

A customizacdo somente sera realizada apds a aprovacao pela contratante do
orcamento prévio encaminhado e mediante o envio da respectiva Ordem de Servico.
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As alteracBes nos programas decorrentes de mudanca de legislacéo federal e estadual
ndo se enquadram como customizacdo. Entretanto, as alteracdes legislativas de nivel
local {municipal), serdo efetuadas de acordo com as especificacbes aqui definidas.
A Prefeitura Municipal poderd contratar com até 150 (cento e cinguenta) horas técnicas
durante o periodo de vigéncia do contrato para customizacdo e desenvolvimento.

3.2.7. Protecao de Dados Pessoais (Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD):

E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal
n% 13.709/18 (LGPD), suas alteracbes e regulamentacdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambitoc do CONTRATANTE, a respectiva
finalidade especifica, a consonancia ao interesse plblico e a competéncia administrativa
aplicével.

E vedada a CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em decorréncia da
contratacao para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

A CONTRATADA deverd adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
transmitidos em decorréncia do Contrato contra acessos ndo autorizados e situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

Caberd a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencao ao
vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de
todas as informacdes repassadas em decorréncia da execucdo contratual.

A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos dados
pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relacles trabalhistas e/ou contratuais
havidas em decorréncia da contratacdo por este CONTRATANTE.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Quantitativos e especificacoes:

Controle e Transparéncia

1 |Controle interno 12 Parcela Unica
2 | Business intelligence 12 Parcela Unica
3 |Portal da Transparéncia 12 Parcela Unica

Administrativo

4 | Recursos Humanos 12 Parcela Unica
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5 |Compras Pulblicas 12 Parcela Unica
6 |Almoxarifado 12 Parcela Unica
7 | Patrimédnio 12 Parcela Unica
8 | Protocolo 12 Parcela Unica
9 |Frota 12 Parcela Unica
10 | Cemitério 12 Parcela Unica

Contabilidade e Finangas

10 |SEAFIC 12 Parcela Unica

Tributério e judicial

11 | Gestdo Tributaria 12 Parcela Unica

12 |55 e Nota Fiscal Eletrénica 12 Parcela Unica

13 | Divida Ativa (Saneamento) 12 Parcela Unica

14 | Ajuizamento Eletronico 12 Parcela Unica
Infraestrutura

15 |Hospedagem Datacenter 12 Parcela Unica

4.2. DA SUBCONTRATAGAO

4.2.1. A contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir o objeto do Contrato no

todo ou em parte a terceiros, sob pena de rescisao do contrato com excecao do Data

Center.

4.2.2. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral
do contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisado e
coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratacao.

4.2.3. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do CONTRATANTE (MUNICIPIO),
a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica
necessarios para a execucdo do objeto.

4.2.4. A CONTRATADA apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente.

4.2.5. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico gue desempenhe funcao na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,

ou por afinidade, até o terceiro grau.
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4.3. DA GARANTIA DE CONTRATAGAO

4.3.1. Nao haverd exigéncia de garantia para a contratacdo nos moldes preceituados
pelo artigo 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGOS:

5.1. REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGA:

ITEM REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA

Por meio de suas funcbes, o sistema deve ser desenvolvido para operar
em ambiente desktop ou web. Com excecdo aos mddulos caracterizados
como Portais de Servigcos que obrigatoriamente devem ser atendidos
integralmente em plataforma WEB.Sempre que houver alteracao de
legislacao e regulamentos federal e estadual, como por exemplio, normas
e portarias do TCE/SP, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos, alteracdo do AUDESP e demais normas que
refletem na boa forma de execucdao do objeto, deverd ser customizado
sem qualquer 6nus. As alteracbes legislativas de ordem local (municipal)
serao customizadas e pagas de acordo com as regras previstas no Termo
de Referéncia.Todos os sistemas e banco de dados ficardo hospedados
nos servidores da CONTRATADA, que inclusive poderd ficar com a posse
das senhas de Administradores, sendo se sua responsabilidade a guarda
das informacdes dele, elaboracdo de backup e também pela manutencéo
dos computadores, servidores e ambiente de rede.A fim de estabelecer
uma padronizagdo que permita a manutencao e a compatibilidade dos
arquivos e aplicativos contemplados nos sistemas a serem adquiridos os
mesmos deverao obrigatoriamente obedecer no minimo os seguintes
padrdes técnicos e operacionais abaixo descritos:

Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente -

L servidor ou Web, sem limite para usuarios a serem cadastrados.

> Utilizar o protocolo TCP/iP versao 4 e superior com o meio de comunicacao
' na rede.

3 Possuir arquitetura cliente - servidor ou Web sem limites de usuérios
) simultaneos.

4 A Iinlguagem a ser apresentada no mddulo deverd ser o Portugués do
' Brasil.

5, Deveré possuir ferramenta prépria de backup.

6 Possuir ferramentas que permitam atualizar os mddulos presentes no
) servidor de aplicac6es e estactes de trabalho.

7 Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir
' do site da contratada.

8 Qualguer conexado da ferramenta de atualizacdo com o site da contratada
' deverd ser feita com seguranca através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.

Os relatérios deverdo ser pré ~ formatados e constar no menu do médulo,
9. sendo dispensado a necessidade de uso de gerador de relatérios para
elaboréd-los.
10 Deverd ter a opcdo de associar previamente pelo administrador o brasao a
' ser utilizado nos relatérios.
11 A licenca do SGBD serd adquirida e mantida pela CONTRATADA, quem
' fara todo o controle de acesso aos bancos de dados.
PARA SOLUCAO EM AMBIENTE WEB
12. Deverd ser instalado no IS {internet Information Services} versao 8 ou
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superior.

Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado,

13. : ~ ;
internet Explorer, Firefox e Chrome em suas versdes mais recentes.
DOS REQUISITOS DE SEGURANCA
14 O acesso ao moédulo sé poderd ser feito mediante a validacdo de usuério e
' senha no mesmo.
15 Os usuarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de
' acionar o departamento de tecnologia.
Caso houver como componentes dos moédulos arquivos executaveis, Dlls e
16. fou OCX, os mesmos deverdao ser assinados digitalmente pela
CONTRATADA.
17. Utilizar uma base de dados Unica e /ou integrada, relacional, padrdo SQL

para todos os médulos.

O sistema gerenciador de banco de dados (5GBD) da aplicacdo deverd ser
18. de procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no
Brasil pela prépria empresa desenvolvedora.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do mddulo deverd
possuir interface grafica de administracdo, com controles de acesso por
usudrios com opcdes de niveis de acesso e funcdes de backup tanto com
o banco de dados em producao quanto por agendamento.

19.

Fica sob responsabilidade da CONTRATADA toda a administracdo do
20. SGBD, envolvendo sua seguranca e protecdo, controle de acesso e
backups das bases de dados.

Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissées com
21. a possibilidade deliberar uma funcao ou menu como somente execucao ou
gravacdo, podendo ser feito porusudrioindividual ou grupo.

Permitir sua execucao em Sistema Operacional Windows 10 ou superior

22. nas estacles de trabalho e Windows 2016 ou superior nos servidores.

Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou

23. PDF guando pertinente.

Possuir recurso de informar wusuario/senha com permissdes de
24. administrador das estacbes de trabalho para ser usado pelo sistema
guando necessario.

Possuir o registro e controle de versbes dos aplicativos que
25. compbem o sistema,facilitando assim os processos de atualizacao do
sistema para novas versfes.

Armazenar senhas dos usudrios no banco de dados utilizando criptografia

26. -
de mao Unica.

27. Utilizar formato de data ano com quatro algarismos

28 Permitir Visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias
' mostradas pelo sistema através de log

A ferramenta de conexao remota para suporte devera ter como
29. caracteristica de seguranca chaves publica/privada RSA e criptografia de
sessdo AES (256 bit) compardvel com http/SSL

A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ser gratuita para a

30. contratante e ter padrao de certificacao 150 27001.

Os principais relatérios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de

31. : :
assinatura do responsavel.

O sistema gerenciador de banco de dados (5GBD) da aplicacdo deverd ser
32. de procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no
Brasil pela prépria empresa desenvolvedora.
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5.2. DAS FUNCIONALIDADES DOS MODULOS DE GESTAO:

SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO

ITEM

AJUIZAMENTO ELETRONICO

A solucdo ofertada deverd ser desenvolvida exclusivamente para
Procuradorias em plataforma 100% Web a qual deverd ser acessada
através de um navegador web como Mozilla Firefox, Google Chrome,
como interface de acesso ao sistema pode ser acessado de qualquer
dispositivo que possua um navegador (Desktop; Notebook; Celular;
Tablet), esta praticidade que a plataforma Web traz ac usuaric permitindo
que os dados sejam acessados de onde estiver e para procuradores (as)
que sempre estao em audiéncias, reunifes ou ainda em casos de forga
maior como pandemias, usufruirao desta aplicacdo estando em qualquer
lugar do pais de home office.

Considerando a Resolucdo 551/2011 do E. TJ5P, que disciplina o Processo
Eletrénico dos feitos judiciais em trémite no Tribunal de justica de Séo
Paulo, o qual modificou estruturalmente os procedimentos judiciais e
julgamentos de demanda em massa, determinando, inclusive, que os atos
s6 poderdo ser realizados mediante uso de certificado digital (ICP-BRASIL-
Padrao A3);

A solucdo ofertada deverd possuir ferramenta que realize o ajuizamento
eletroénico de processos respeitando a Lei Federal n? 11.419/06 e demais
regulamentacdes aplicaveis ao Processo Eletrénico no Estado de Sao
Paulo, permitindo a importacao de arquivos prontos para a simulacdo da
Execucao Fiscal, de arquivos JSON, XML ou similares em atendimento as
premissas constantes do manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal
de Justica do Estado de S&o Paulo e Instituicbes Conveniadas via Web
Service”. Nesse sentido devera:

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema,
CDA e peticOes iniciais prontas e aptas para geracao de lotes para
ajuizamento eletronico, acompanhados do respectivo arquivo compactado
ZIP, nos quais constem os documentos eletrénicos em PDF, ao Tribunal de
Justica de Sao Paulo;

O modelo de peticdo inicial e CDA, deverd estar parametrizada dentro do
médulo de acordo com o layout fornecido pela Prefeitura/Saneamento,
nao sendo necessario o trabalho de elaborar a peca;

Possuir conversor préprio de documentos para o formato PDF, de modo a
atender as regras estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de Séo
Paulo;

Permitir a geracdo automédtica de peticdes iniciais e CDAs, em lotes
agrupados dispensando o upload de kits de ajuizamentos como anexos
individuais de peticbes e CDAs, promovendo uma drastica reducdo de
tempo no ajuizamento.

Permitir a assinatura digital individual e em lote de peticbes iniciais, CDAs
através de certificado digital padréo ICP-Brasil, com vistas a garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos, de
acordo com a Lei Federal n? 11.419/06 e demais regulamentacdes
aplicdveis ao Processo Eletronico no Estado de S&o Paulo, apds a
assinatura das Petices Iniciais o sistema fara a distribuicao de processos
para todos os procuradores que participarem da distribuicdo gerenciando
0s pesos de forma igualitdria para cada procurador;

Os processos serao encaminhados para o fluxo: aguardando transmissao,
onde o usuario ird disponibilizar todos os processos para ajuizar no
tribunal;

0O médulo deverd possuir uma rotina ligada ao Tribunal de Jjustica de Séo
Paulo, capturar os Processos e fazer a transmissao para o Tribunal de
Justica;

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do médulo,
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os lotes que foram gerados e que aguardam ajuizamento eletrénico, bem
como a transmissao dos lotes registrados constantes do Padrao de
Integracéao entre o Tribunal de Justica do Estado de 530 Paulo e
instituicdes Conveniadas via Web Service;

Apontar ocorréncias havidas gquando do envio dos lotes de ajuizamento e,
simultaneamente, para os lotes enviados com sucesso;

Apresentar xml de envio e xml de retorno eventualmente havidas na
transmissao de arquivos ao Tribunal de justica de 5ao Paulo;

O mdédulo devera trabalhar com uma rotina integrada ao TjSP, gue enviara
os kits para o judiciario.

Armazenar em pasta digital prépria, os arquivos como meio de comprovar
o momento da pratica do ato processual;

Apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, o0 mapeamento das etapas
de atividades previstas no procedimento de ajuizamento de processos,
constantes do “Padrao de integracao entre o Tribunal de justica do Estado
de Sa0 Paulo™:

3 Geracédo de lotes para ajuizamento eletrénico de processos;

Envio de lotes aguardando a transmissao ao TSP,

Lotes em que houve erro de transmissao;

Apontar ocorréncias havidas quando do envio dos lotes de ajuizamento e,
simultaneamente, para os lotes enviados com sucesso, registrar o nimero
de protocolo judicial, considerando como critério o XML de envio e de
retorno, identificacdo, médulo, contribuinte, CPF/CNPJ, cédigo de retorno,
protocolo, data de retorno, data de envio de maneira automatica,
permitindo a geracéo de relatérios e através de integracdo devolver para
a Divida Ativa, os processos CNj com retorno de ajuizamento;

RECEBIMENTO DE INTIMACOES E CITACOES

O recebimento das intimacbes eletrénicas deverd também se dar através
do mddulo, por meio da Agenda do Procurador que devera ser mais uma
facilidade do mddulo, onde o procurador deverd receber eletronicamente
as intimacdes, através da Lei Federal n? 11.419/2006, artigo 42 § 32, as
procuradorias receberdo um prazo de 10 dias de caréncia para cumprir
seus prazos, e apds este prazo o procurador esta ciente da intimacdo e a
partir do primeiro dia Util serd iniciada a contagem do prazo processual,
porém, este beneficio da Lei Federal, sé serd disponibilizado para
procuradorias que assinarem termo de cooperacao com o Tribunal de
justica de Sao Paulo.

Permitir consultar intimacdes e a partir dai, podendo receber intimacdes
de forma individual ou em lote, a solicitacdo automatizada de
5 citacdes/intimacdes aguardando ciéncia, possibilitando o recebimento e a
ciéncia da respectiva citacdo/intimacdo, informando o sistema adotado
pelo TJSP para inicio da contagem de prazo.

MODULO CONTENCIOSO JUDICIAL

O Sistema deverd permitir a gestdo de processos judiciais nas esferas
Federal, estadual, trabalhista abrangendo as areas de direito civel,
administrativo, criminal, tributério e trabalhista possibilitando a elaboracao
de peticdbes intermedidrias, recursos e impugnaclOes; realizacbes de
diligéncias processuais, como pracas e leildes, cadastros de recursos;
honorérios e custas, cartas precatdrias, incidentes processuais e garantias
oferecidas ao processo;

O Mdédulo Contencioso judicial deve ser integrado ao Sistema ao sistema
E-SA] do TJSP, PJE da justica Federal, o que permite a Procuradoria o
recebimento de citacdes e intimacdes eletronicas, além de visualizar,
atuar e monitorar todos o©0s seus processos eletronicamente. Essa
integracdo simplifica também as tarefas de peticionamento e
acompanhamento processual. O procurador poderd elaborar suas pecas
processuais, assind-las digitalmente e encaminha-las ao Tribunal, sem a
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necessidade de acesso ao portal de peticionamento ou uso de quaisquer
ferramentas externas ao Sistema.

Os documentos transmitidos aos processos nos Sistemas dos Tribunais
sao apresentados automaticamente na pasta digital interna do processo
no Sistema.

Nos casos de cadastramento manual do processo, por parte da
Procuradoria, o Gistema deverd permitir a importacdo de dados
processuais do Tribunal. Assim, os dados do processo sao recuperados
automaticamente e podem ser reaproveitados do judiciadrio evitando
redigitacao e erros.

Para os processos judiciais nao eletrénicos, o sistema devera permitir a
digitalizacao das pecas e a tramitacao eletronica dentro da Procuradoria
bem como receber intimacBes eletrénicas e importacdo de dados
cadastrais dispensando o cadastramento manual de dados processuais
dos processos fisicos;

Os processos distribuidos para o procurador deverdo ser apresentados em
forma de lista de tarefas, também chamadas de pendéncias, em filas de
trabalho especificas do workflow;

A fila também apresenta pendéncias geradas a partir das classificacdes
de processos j& vinculados ao procurador. O Sistema deve permitir a
gestdo de tarefas, como a definicdo de elaborar manifestacao, cancelar
manifestacdo, solicitar redistribuicdo definitiva e proviséria, transferir
pendéncia, definir assessor, solicitar dispensa de recurso, finalizar e
transmitir/imprimir, classificar complexidade, palavra-chave, mover
pendéncia de fila, desfinalizar e anexar documentos.

O Sistema deve apresentar a listagem de classificacbes dos Tribunais
Estaduais e Federais afim de que as manifestacdes a sejam elaboradas
pelo procurador, para cada andamento registrado no processo. O
procurador pode, caso assim deseje, utilizar o modelo de documento a ser
elaborado a partir da manifestacao selecionada.

Os modelos pré - configurados no gerenciador de documentos apresentam
as informacdes basicas do processo ja preenchidas, obtidas do banco de
dados do Sistema. O procurador poderd entdo complementar o
documento com os argumentos de defesa, finalizd-lo e peticiona-lo
eletronicamente no Tribunal de justica, através do préprio Sistema;

A partir do recebimento de uma intimacao ou citacao, o Sistema deve
apresentar opcdes de prazo em dias ou data fixa para que o sistema
efetue o gerenciamento do célculo automaticamente de acordo com
amovimentacdo associada (citacao, decisao, sentenca, etc.), com base
nos prazos previstos nos Cddigos Processuais: Civil, Trabalhista e
Tributério;

Para os processos que ainda tramitam em meio fisico no judicidrio, o
Sistema dispbe de mecanismos para apoiar na classificacao dos processos
bem como no gerenciamento dos prazos;

Para conferéncias de calculos, de sobrestamento o Sistema dispde de
fluxos que permitem o gerenciamento do calculo bem como com a data
do vencimento;

FORMULARIOS DA SOLUCAO OFERTADA
O sistema deverd possuir formularios de facil manutencao e configuracéo.

Para a adequada gestdo, é considerada essencial a existéncia dos
seguintes formulérios:

Formuldrio para cadastro de processos judiciais e administrativos;
Formulédrio para cadastro e configuracdo dos Procuradores da licitante
com possibilidade de armazenamento do nome,E-mail, OAB/UF, cadastro
de login, funcdes e perfis de trabalho;

O formulério devera permitir a selecdo de formas de distribuicdo final do
nimero de processos em que cada Procurador atua, possibilitando a
efetiva divisao, organizacao e controle de emissdo de peticdes e
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documentos bem como distribuicao de processos entre 0s mesmos por
letra inicial da parte; deverd permitir, também, a divisdo igualitéria de
processos aos procuradores considerando a numeracao de processo
unificado do CNj;
Formulério para cadastro e configuracdo das despesas processuais como
diligéncias de oficial de justica, com certiddes imobilidrias e postagens. O
formulario deverd permitir o armazenamento da descricdo das despesas e
seus respectivos valores, que deverao ser lancados para o respectivo
processo que a elas deu causa;
Formuldrio para cadastro e configuracdo das partes e representantes
(terceiros interessados, peritos, testemunhas, desinteressado e vitima) do
processo com possibilidade de armazenamento de nome, endereco
completo, CPF/CNPj, RG/inscricdo Estadual, tipo de pessoa (fisica ou
juridica), telefone, e-mail e filiacdo;
Formuldrio para cadastro, configuracdo e mapeamento das seguéncias de
tarefas de cada grupo de usuério do sistema. Esse formulario permitird
indicar o fluxo de trabalho a ser realizado pelo grupo do usuario que
acessou o sistema, para que, de maneira intuitiva, o0 mesmo seja
direcionado a operar as tarefas de forma organizada; Esse mapeamento
de atividades objetiva minimizar erros, melhorar as condicdes de trabalho
e aumentar a eficiéncia operacional, distribuindo automaticamente aos
grupos de usuarios, as tarefas necessérias as diversas etapas do
processamento da cobranca que lhes forem previamente atribuidas;
Formuldrio para cadastro do Cartério Judicial responsével pelo
processamento da Execucao Fiscal na Comarca, contendo os dados como
Nome do Cartério, e-mail telefone, Nome do Diretor do Cartério e
matricula; Magistrado e matricula, 6rgdo, foro, competéncia, Endereco
Completo;

INTEGRACAO AO TRIBUNAL DE JUSTICA DE SAO PAULO

Com o objetivo de viabilizar a integracdo da licitante com o Tribunal de
justica do Estado de Sdo Paulo, permitindo o ajuizamento de acdes,
recebimento de intimacdes/citacbes bem como o peticionamento
intermedidrio em meio  eletronico, com consequente reducdo dos
trabalhos manuais, diminuicdo do uso de papel e aumento da celeridade
na tramitacdo dos processos, observadas premissas constantes do manual
“Padrao de Integracao entre o Tribunal de justica do Estado de Sao Paulo
e Instituicdes Conveniadas via Web Service” a solucdo ofertada devera:
Permitir comunicacdao por meio de interfaces padronizadas
disponibilizadas pelo sistema adotado pelo Tribunal de Justica do Estado
de S5Sdo Paulo de maneira a possibilitar a interoperabilidade entre o
sistema contratado e o do Poder judiciario Paulista;

Permitir a utilizacdo de protocolos criptografados, infraestrutura de chave
plblica e protocolizacdo digital, garantindo a integridade de documentos
8 eletrénicos e sua validade juridica, de acordo com a Lei n? 11.419/06 e
medida proviséria 2.200/2, de 24 de agosto de 2001, com adocdo de
técnicas de assinatura digital, protocolizacdo digital de documentos e
conexao segura HTTPS, fundamentada a seguranca em criptografia na
transmissdao de dados; integridade de conteddo de documentos;
autenticidade que permita comprovar a origem e autoria de um
determinado documento; ndo repldio guanto a autoria da assinatura
digital aposta; e irretroatividade, evitando a geracao de documentos de
forma retroativa no tempo;

Permitir a utilizacdo de certificados digitais padrao ICP Brasil, nos modelos
Al e A3, para assinatura de documentos eletrénicos e atendimento de
definicbes apresentadas manual “Padrao de Integracdo entre o Tribunal
de justica do Estado de Sao Paulo e instituicGes Conveniadas via Web
Service”;

Permitir aposicao de assinatura digital da licitante, por certificado padrao
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ICP Brasil, em todos os documentos XML enviados de maneira integrada
ao TJSP;

ORGANIZACAO E CONTROLE

Para fins de organizacéo e controle a solucéo ofertada deveré:

Possuir ferramenta de gerenciamento eletrbnico de documentos,
consistindo no cadastro, consulta e vinculacdo de modelos com a
classificacao dos processos;

Permitir visualizacao de documentos emitidos em formato PDF;

Possuir ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos na
pasta digital interna do processo que permita adicionar documento,
cancelar documento ou excluir documentos bem como exibir documentos
cancelados;

Possuir ferramenta de pesquisa, no gerenciamento eletrénico de
processos, que permita localizar processos considerando como critérios o
nimero de processo judicial, tipo, origem do processo, status do processo,
data de ajuizamento, data de importacdo, classe, assunto, nimero de
CDA, identificacdo do contribuinte, responsavel, nimero de processo
administrativo, data de movimentacao, dias sem movimentacao, data da
extincdo, nome da parte, documento da parte, endereco compieto e
cédigo do ato;

Permitir, na ferramenta para gerenciamento da pasta digital integrada
pesquisa automatizada e exibicdo do extrato de andamento processual no
Tribunal de Justica de S3do Paulo via Web Service ou emulacao de
ambiente virtual, dispensando, assim, qualguer acesso externo ao
sistema;

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletronico de documentos,
acesso direto a pasta digital do processo constante do portal do Tribunal
de justica de 5ado Paulo via Web Service ou emulacao de ambiente virtual,
dispensando, assim, gualquer acesso externo ao sistema;

Permitir nas pastas de processos existentes na ferramenta para
gerenciamento eletronico de documentos, a inclusdo de documentos
digitalizados em formato PDF;

Permitir a visualizacdo da ferramenta para gerenciamento eletrénico de
documentos em monitor adicional, de modo a facilitar o manuseio da
pasta;

Possuir agenda de compromissos com visualizacdo didria, semanal e
mensal, com o controle de prazos, audiéncias e demais compromissos e
pendéncias geradas a medida que ocorre a tramitacdo dos processos,
podendo ser compartilhada entre os usuérios ou grupos de usuarios e com
opcao de adicionar participantes;

Permitir também a renovacdo de prazos de compromissos, bem como seu
cancelamento;

Possuir ferramenta de controle do histdrico do processo disponibilizando o
tipo de movimentacao processual que foi realizada, data e hora bem como
a mensagem com a auditdria do usudrio que realizou a tarefa.

Possuir ferramenta que permita a consulta ao histérico do devedor junto a
base de informacdes utilizadas pelo sistema, apresentando, assim, um
prontudrio do devedor contendo informacbes processuais, histérico do
processo, partes, CDAs, intimacles, custas, audiéncias, cargas,
apensamentos, observacbes, garantias oferecidas, citacdes informacdes
referentes as CDA, ao controle de citacdes, das garantias oferecidas, dos
pagamentos havidos, eventos da divida ativa informacdes sobre acordos
eventualmente realizados e, quando integrados sistemas, situacao
atualizada de eventuais acordos perante o setor de financas, pasta digital
e movimentacao processual;
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CITACOES E INTIMACOES ELETRONICAS

Considerando gue no processo eletrénico as citacfes e intimacdes serdo
realizadas através da integracdo do sistema Tribunal de justica de Sao
Paulo a solucao ofertada, esta devera:

Permitir acesso Web Service da licitante junto ao T]SP para solicitar, de
maneira automatizada, a quantidade e relacao das citacOes/intimacdes
gue estivem aguardando ciéncia, permitindo a recepcdo de arquivo XML
contendo o nimero de citacdes/intimacdes disponiveis e uma lista de
citacBes/intimacfes que estardo aguardando ciéncia por parte da
instituicdo, com indicacdo do ¢6rgdo, ato, nimero do cddigo do ato,
processo, classe, data de disponibilizacao, data término de caréncia,
descricao da movimentacao, complemento da movimentacdo, tipo de
vinculo, documento da parte passiva, nome da parte passiva, documento
da parte ativa, nome da parte ativa, prazo processual, cédigo do Foro,
comarca, nome da vara, cédigo da classe, cédigo do assunto, descricdo do
assunto, cddigo da movimentacdo, data prazo, observacdo do processo,
observadas as definicbes do “Padrao de integracao entre o Tribunal de
justica do Estado de Sao Paulo e Instituicbes Conveniadas via Web
Service”;

Permitir a solicitacdo automatizada de citacdes/intimacdes aguardando
ciéncia, possibilitando o recebimento e a ciéncia da respectiva
citacdo/intimacao, informando o sistema adotado pelo TJSP para inicio da
contagem de prazo;

Permitir buscar as intimac6es de um érgado,comarca, cédigo de foro, ou de
todas as disponibilizacBes eletrénicas havidas, permitindo o recebimento
das citacles/intimacdes uma a uma e, a partir da segunda solicitacéo
desse tipo, a mensagem de solicitacdo deverd também confirmar o
recebimento da anterior;

Permitir o envio da requisicdo de solicitacao de citacdo/intimacao
10 aguardando ciéncia contendo documento XML assinado pela licitante
solicitando a préxima citacéo/intimacéo e confirmando o recebimento da
anterior (se houver) e enviar pacote ZIP, codificado em base 64, com
arquivo PDF, assinado pela licitante, recebido no chamamento anterior
deste método;

Permitir recepcao da resposta da solicitacdo por meio de pacote ZIP,
codificado na base 64, contendo arquivo “Resposta.xml” com a
citacaof/intimacao assinada digitalmente pelo Tribunal de justica; os
arquivos PDF de despacho/sentenca; e o arquivo “Ciencia.xml” para ser
assinado digitalmente pelo usudrio ou pela instituicdo e retornado na
confirmacéao do recebimento desta citacdo/intimacao;

Permitir solicitacdo de citacdo/intimacdo aguardando ciéncia, informando
0 nimero do ato e enviando o arquivo de ciéncia da citacdo/intimacdo,
permitindo solicitar citacdes/intimacdes de qualquer 6rgdo ou processo
sem obedecer a uma sequéncia especifica. Deverd enviar documento de
ciéncia desse ato assinado pelo usuério ou pela licitante, possibilitando
obtencdo de documento de ciéncia necessario para a solicitacdo de
intimacdo ou ciéncia pelo nimero do ato;

Permitir solicitacdo de citacdes/intimacdes com contagem de prazo
iniciado automaticamente para as quais nao houver confirmacao, durante
0 prazo de caréncia para ciéncia, e que terdo seu prazo judicial iniciado
automaticamente, possibilitando o recebimento de citacles/intimacdes
com prazo iniciado automaticamente para um determinado érgdo ou
comarca ou, ainda, para todos os foros somente uma comarca ou de um
foro, observadas as defini¢cdes do “Padrao de Integracao entre o Tribunal
de justica do Estado de Sao Paulo e instituicGes Conveniadas via Web
Service”;

Permitir controlar e alertar aos usudrios do transcurso de prazos
correlatos as citacdes/intimacdes disponibilizadas, apresentando em fluxo
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de trabalho, especificamente categorizadas, observadas as situacgdes
previstas no “Padrao de Integracdo entre o Tribunal de justica do Estado
de 5380 Paulo e instituicbes Conveniadas via Web Service”.

IMPORTACAO DE DADOS

Possuir ferramenta que possibilite a importacao de arquivo nos formatos
Json ou similar conforme layout fornecido pela Administracdo, contendo os
créditos inscritos em divida ativa em vias de cobranca administrativa ou
judicial, contendo todas as informacbGes minimas necessdrias para
eventual ajuizamento;

Possuir ferramenta que possibilite ac usudrio, a importacdo dos créditos
inscritos em divida ativa, contendo todas as informacdes minimas
necessarias para eventual ajuizamento;

Possuir ferramenta de validacdo e consisténcia dos dados importados da
divida ativa, seguindo

regras pré-estabelecidas, de maneira a indicar os registros que
apresentarem quaisquer impedimentos para futuro ajuizamento;

Possuir ferramenta que aponte situacdes, tais como: débito prescrito,
endereco incorreto. A ferramenta deverd alertar o usudrio sobre essas
inconsisténcias bem como possibilitar seu blogueio para ndo ajuizamento,
se assim o desejar, até a sua efetiva resolucdo bem como a impresséo de
um relatério no qual o sistema apresentado kits vélidos e kits invélidos
para efetuar o ajuizamento.

11

PASTA DIGITAL INTEGRADA

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos,
12 acesso direto a pasta digital do processo constante do portal do Tribunal
de Justica de Sao Paulo via Webservice ou emulacao de ambiente virtual;

13 Possuir ferramenta que gerencie documentos na pasta digital interna do
processo, permitindo adicionar documento, cancelar, excluir.

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos,
14 acesso direto a pasta digital do processo constante do portal do Tribunal
de justica de Sao Paulo via Web Service ou emulacao de ambiente virtual,
dispensando, assim, gualquer acesso externo ao médulo.

Permitir nas pastas de processos existentes na ferramenta para
15 gerenciamento eletronico de documentos, a inclusdo de documentos
digitalizados em formato PDF.

ANDAMENTO PROCESSUAL

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos,
16 acesso direto a pasta digital do processo constante do portal do Tribunal
de justica de Sao Paulo via Webservice ou emulacao de ambiente virtual;

Permitir, ferramenta de pesquisa automatizada e exibicdo do extrato de
andamento processual no Tribunal de Jjustica de Sao Paulo via Web
Service ou emulacao de ambiente virtual, dispensando, assim, qualquer
acesso externo a sitios eletrénicos de tribunais.

17

MONITOR ADICIONAL

Permitir a visualizacdo da ferramenta para gerenciamento eletrénico de
18 documentos em monitor adicional, de modo a facilitar o manuseio da
pasta.

GESTAO DE AUDIENCIAS PRAZOS E TAREFAS

Possuir gestdo e controle de audiéncias, prazos e compromissos com
visualizacdo didria, semanal e mensal, com o controle de prazos,
audiéncias e demais compromissos e pendéncias geradas a medida que
ocorre a tramitacao dos processos.

19

20 Permitir também a renovacdo de prazos de compromissos, bem como sua
exclusdo, ou seja, anotacdo de sua ocorréncia.
MOVIMENTACAO PROCESSUAL INTERNA

21 Possuir ferramenta de controle da movimentacao processual interna
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(relatério do histérico do processo), com registro, de todos os atos
praticados no processo, com data, hora bem como o usuario gque os
praticou;

Possuir ferramenta de pesquisa de processos cadastrados na base de
dados do mddule considerando como critério o nimero de processo, tipo,
origem do processo, status do processo, data de ajuizamento, data da
22 importacdo, responsédvel, classe, assunto, o nimero da CDA, identificacéo,
responsavel, nimero de processo administrativo, data da movimentacéo,
dias sem movimentacao, data extingdo, o nome do devedor, documento
parte passiva, o endereco do devedor, o cédigo do ato.

A ferramenta deverd apresentar, também, informacbes referentes aos
dados do processo, nimero do processo, tipo de processo, valor da acéo,
valor atualizado, data da distribuicdo, mdédulo, procurador responsavel,
situacdo do processo, processos sem andamento, drea, vara, classe,
23 assunto, nimero inscricdo, ndmero identificacdo, origem do processo,
documentos internos, histérico do processo, partes, CDA, Intimacdes,
custas, audiéncias, cargas, apensamentos, observacbes, garantias
oferecidas, citactes, eventos da divida ativa, pasta digital, movimentacéo
processual.

CONTROLE DE CITACOES

A ferramenta deverd apresentar controle das citacdes havidas informando
o numero do processo, nome da parte, nidmero das CDAs, tipo de
citacdo,nimero do mandado, objeto do mandado, resultado da diligéncia,
nome do oficial, endereco.

24

EVENTOS DA DIVIDA ATIVA

Possuir ferramenta que possibilite aos setores envolvidos com a Execucao
Fiscal (tributério, divida ativa etc.) cadastrar solicitacées que impliguem
em tramitacdo processual. Caso o setor de divida ativa reconheca, por
exemplo, a inexisténcia de uma divida por motivo de cancelamento do
lancamento ou satisfacdo do débito, e estando este em fase de execucdo,
25 deverd informar essa situacdo no sistema para que a procuradoria receba
a informacdo através de integracdo e desta forma expeca a peticdo de
extincao do processo. Essa ferramenta, ao tempo que permite a consulta
pelo setor de execucdo fiscal, deverd permitir a emissdo da(s)
peticdo(bes), nos processos eletronicos ou fisicos, pertinente(s) a
providéncia solicitada, de forma direta, na prépria ferramenta;

CADASTRO E CONTROLE DE APENSAMENTO

Possuir formuldrio de cadastro e controle do apensamento de feitos,
nimero do processo, tipo de vinculacao, motivo do apensamento, data do
26 apensamento, juiz, prioridade, segredo de justica, justica gratuita, ndmero
da ordem, numero da pasta, nUmero do processc administrativo,
intervencao do MP, pedido de liminar, antecipacdo de tutela, cédigo
identificador, médulo, observacéo, palavra chave e complexidade.

CADASTRO DE RECURSOS

Possuir formulario de cadastro e controle de recursos interpostos, com
possibilidade de armazenamento de informacdes como, nimero do
processo, parte gue o interpos (autor, réu, terceiros, ministério publico
27 etc.), data da remessa, nimero do registro, magistrado relator, corte
julgadora, data do transito em julgado, data do julgamento, data da
publicacao, efeito em que foi recebido {(devolutivo, suspensivo}, tipo da
publicacdo, termos da ementa, foro para remessa, instancia, recurso,
turma, camara, ementa do acdérdéo.

CADASTRO DE INCIDENTES PROCESSUAIS

Possuir formulédrio de cadastro e controle de incidentes processuais com
28 possibilidade de armazenamento de informacdes como data, nimero do
processo, digitos apds a barra, valor, fundamento, alegacdo, data da
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sentenca, descricao sucinta da sentenca.
CADASTRO DE CUSTAS E DILIGENCIAS DE OFICIAIS

Possuir ferramenta que possibilite o cadastro de informacbes sobre as
custas processuais ocorridas da tramitacdo dos processos (diligéncias de
Oficial de Justica, despesas de postagem, despesas de Certiddo
Imobilidria etc.), origem, ndmero do processo, nome do executado,

29 vinculado, pago, data da previsao, data do pagamento, data do
recebimento, valor, quantidade de diligéncias, percentual de honorarios,
forma de pagamento, datado reembolso, situacado, categoria, nUmero do
documento, observacao, documentos.

PETICIONAMENTO
Possuir ferramenta composta de editor de textos préprio e integrado,
compativel com padrdo RTF ou similar, permitindo a integracdo com os
campos das tabelas do banco de dados do mddulo, com possibilidade de
formatacdo de fonte, margens, cabecalho e rodapé, insercdo de tabelas,
insercao de mascaras, imagens, marcadores e numeracao, corretor
ortografico, devendo, entre outras coisas:
Possibilitar o cadastro e configuracdo de documentos do processo, bem
como manter em sua base nativa modelos previamente criados e
formatados, com conteldo juridicamente vélido, devendo conter, como
padrao, pelo menos os seguintes peticdes e documentos:
Peticao inicial com citacao postal com CDA integrada;
Peticao inicial com citacao por Oficial de Justica;
Peticao inicial com citacdo por edital;
Peticao de citacao postal;
Peticao de citacao por Oficial de justica;
Peticdo de citacdo por carta precatdria;
Peticao de adjudicacao de bens penhorados;
Peticdo de extincao do processo por pagamento da divida e levantamento
de penhora;
Peticdo de extincdo do processo por cancelamento da divida;
Peticdo de juntada de CRI (certiddo de registro de imével);
Peticdo de juntada de guia de depédsito de despesas processuais com

30 Oficial de justica;

Peticdo de expedicdo de oficio a JUCESP solicitando informacdes sobre a
empresa
devedora;

Peticdo de expedicdo de oficio ao Departamento de Transito solicitando
informacdes sobre

veiculos de propriedade do devedor;

Peticdo de expedicdo de oficio dirigido a Receita Federal solicitando
informacodes cadastrais

do devedor;

Peticdo de penhora do bem que deu origem ao débito;

Peticdo de penhora on-line (Sistema Bacen-jud);

Peticdo para designacdo de data para hasta publica;

Peticdo de prosseguimento do processo por nao cumprimento de acordo;
Peticdo de inclusao de polo passivo por meio de citacao postal;

Peticao de exclusao de polo passivo;

Peticao de sobrestamento do processo para cumprimento do acordo;
Peticdo de suspensdo do processo para providéncias administrativas;
Peticao de sobrestamento do processo por prazo determinado;

Notificacdo Administrativa para cobranca da divida;

Notificacdo Administrativa para pagamento de honorérios advocaticios
e/ou despesas

processuais;

Aviso de recebimento de correspondéncias {AR);
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Certiddo de divida ativa (CDA);

Pedido de Extincado (art. 924, ii, do CPC);
Pedido de Extincao (art. 924, lii, do CPC);
Pedido de Desisténcia Art. 485, Vill, do CPC;
Pedido de Prazo;

Pedido de Liminar/Antecipacao de Tutela;
Embargos de Declaracao;

Pedido de Desarquivamento;

Pedido de Designacao de Hastas;

Pedido de Baixa das Restricbes Negativas;
Pedido de Substituicao de Bens Penhorados;
Pedido de Arquivamento nos Termos do Art. 40 da lei 6.830/80;
Pedido para Expedicdo de Carta Precatéria;
Pedido de Extincao (Art. 26, DA LEI 6.830/80;
Pedido de Penhora de Veiculo;

Pedido de Penhora de imével;

Pedido de Emenda a Inicial da execucdo Fiscal;
Pedido de Citacdo -Endereco Localizado;
Embargos a Acdo Monitdria;
Execucao/Cumprimento de Sentenca;
Impugnacao;

Réplica;

Contestacao;

Carta Testemunhavel;

Acordo de nao Persecucao Penal;

Acérdao;

Aditamento a Dendncia;

Agravo Denegatério de Recurso Especial;
Agravo Denegatério de recurso Extraordindrio;
Agravo Denegatério de Recurso Ordinario;
Agravo inominado/Legal;

Agravo Regimental;

Alegacbes/Razbes Finais;

Alvaré;

Alvard de Levantamento;

Apelacdo Ato ordinatério;

Certiddo de Intimacdo/Publicacdo do Acérdao ou Decisdo Recorrida;
Certiddo de nao Interposicao de Recurso ao Tribunal Superior;
Carta Rogatéria;

Carta de Ordem;

Carta de Citacao;

Certidao da Contadoria;

Certiddo de Autoinspecao;

Certiddo de Decurso de Prazo;

Citacado, Penhora e Avaliacao;

Comprovante de Recolhimento de Preparo;
Comprovacao de interposicao de Agravo;
Contrarrazdes;

Contrarrazbes de Recurso Extraordinario;
Custas;

Decisdo de Admissibilidade do Recurso extraordinério;
Decisao de Admissibilidade do recurso para Tribunal Superior;
Edital;

Diligéncia;

Juntada de Informacdes Prestadas;

juntada de Laudo Pericial;

Memoriais;

Notificacao;
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Precatério;

Razdes Finais;
Reconvencao;

Recurso Extraordinério;
Recurso Ordinario;

Recurso em Sentido Estrito;
Recurso Especial;
Relatdrio;

Peticdo de juntando Cépia do Agravo;
Laudo pericial;

Laudo Pericial Sigiloso;

CONFIGURACAO DE PRAZOS

Permitir configuracbes necessarias para que o médulo realize as devidas
anotacbes de prazo, tramite e demais atos praticados no processo quando
31 da emissao do documento.
Assim, a titulo de exemplo, para o pedido de suspensdo para
cumprimento do acordo.

CONFIGURACAO DE PETICOES
Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a
32 possibilitar seu registro para emissao de relatérios estatisticos de teor e
quantidade emitidas;
Permitir a configuracdo de peticdes e documentos de maneira a
33 possibilitar a inclusao, exclusao ou substituicdo do polo passivo na sua
emissao, quando o ato processual o exigir;
Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a
possibilitar a assinalacdo unitdria ou em lote, apresentando o registro na

34 pasta digital, apds sua emissdo, evitando o trabalho repetitivo de
digitacao dessas informacdes no andamento do processo;
Permitir a configuracdo de peticbes e documentos de maneira a registrar

35 o andamento {movimentacdo) processual, no histérico processual, apés
sua emissao, evitando o trabalho repetitivo de digitacdo dessas
informacdes no andamento do processo;

36 Permitir a configuracao de peticbes, de maneira a possibilitar a emissao,
nos processos fisicos;

37 Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a

possibilitar a assinatura digitalizada do firmaté’rio. )
PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO FISICO

Permitir a assinatura digital de documentos, por meio de certificados
autorizados pela ICP-Brasil, respeitados os preceitos da Medida Proviséria
38 n? 2.200-2/01, com geracao de protocolo de controle para consulta em
sitio préprio na internet, com vistas a garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica dos documentos emitidos e assinados;
Permitir, através de fluxo de trabalho, o encaminhamento automatico ao
39 procurador responséavel pela aposicdo de assinatura digital em peticdes e
documentos confeccionados que estejam sob sua responsabilidade;
Apresentar os certificados digitais localizados no equipamento utilizado
40 pelo procurador e permitir aplicacdo de assinatura digital em lote para
todos 0s documentos por ele definidos;

Permitir a impressao de todas as peticbes e documentos assinados
digitalmente pelo procurador;

Registrar a correlata manifestacdo no andamento processual de cada um
42 daqueles para os quais houve a impressao de peticbes e documentos
assinados digitaimente;

Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a
conferéncia do conteddo antes da aposicdo de assinatura digital;

Permitir visualizar a data de confeccdo do documento, o pedido constante,
o responsavel pela geracdo do documento e, quando houver, a

41

43

44
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numeracao unificada CNJ do respectivo processo judicial;

PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO ELETRONICO

O mdédulo deverd possuir ferramenta que realize o peticionamento
intermedidrio eletrénico respeitando a Lei Federal n? 11.419/06 e demais
regulamentacdes aplicidveis ao Processo Eletrénico no Estado de Séo
Paulo, permitindo a geracdao de arquivos XML e arquivos PDF em
atendimento as premissas constantes do manual “Padrao de Integragao
entre o Tribunal de Justica do Estado de 5ao Paulo e InstituicGes
Conveniadas via Web Service”. Nesse sentido devera:

Permitir assinatura digital em lote de peticbes e documentos através de
certificados autorizados pela ICP-Brasil, com vistas a garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos, de
acordo com a Lei Federal n? 11.419/06 e demais regulamentacodes
aplicdveis ao Processo Eletronico no Estado de S&o Paulo;

45

Possuir conversor préprio de documentos para o formato PDF, de modo a
46 atender as regras estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de Séo
Paulo;

Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a
47 possibilitar a inclusdo de variaveis, que o ato processual, advindo da
emissao da peticdo ou documento, vier a acarretar;

Permitir a configuracao de peticbes e documentos de maneira a exigir
48 campos de CPF/CNP}, Endereco da Parte, devidamente preenchidos,
quando o pedido e/ou o ato processual subsequente ao exigir;

Quando da emissdo da peticdo ou documento, o mdédulo devera alertar o

49 - A
usuario sobre a auséncia de dados nestes campos;

Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a
possibilitar a parametrizacéo para a alteracao automatica dos tramites
processuais de suspensao, sobrestamento e extin¢cdo do feito quando o
ato processual procedente do pedido o exigir;

Permitir, caso haja incorrecdo, cancelar o documento emitido,
possibilitando ao usudrio responsdvel localizar o documento cancelado.

50

51

Permitir visualizar os processos que foram devolvidos por assessores e

52 estagidrios através do fluxo: Com Assessor Definido.

PESQUISA DE DOCUMENTOS

Possuir pesquisa de documentos por nimero de processo judicial, nimero
de protocolo judicial, assessor, complexidade, prazo, protocolo, situacao,
categoria, status da intimacao, status do processo, procurador do
processo status inicial e final, cédigo do ato, tipo de processo, tipo de ato,
permitindo a facilidade e rapidez na localizacdao de documentos
elaborados.

53

GESTAO DE PUBLICACOES DIARIO DE JUSTICA ESTADO DE SAO PAULO

O mddulo, em caréter informativo e complementar aos servicos de leitura
de publicacbes contratados pela licitante, deverd permitir ao usuério
realizar download e arquivamento de publicacdes do Didrio da Justica
54 Eletrénico do Estado de S3o Paulo para banco de dados préprio por meio
eletrénico. A ferramenta devera selecionar, de maneira automética, as
publicacdes eventualmente ocorridas em nome dos procuradores
responsaveis pelas execucdes fiscais da licitante.

INTEGRACAO WEBSERVICE MNI

O padrdo MNI (Modelo Nacional de interoperabilidade), instituido por meio
da Resolucao Conjunta n2 03, de 16 de abril de 2013, observado o Termo
de Cooperacao n® 58/2009, bem como o contido na Resolucao n® 12, de
14 de fevereiro de 2006, do Conselho Nacional de Justica, que estabelece
as bases para o intercdmbio de informacdes de processos judiciais e
assemelhados entre os diversos érgdos de administracdo da Justica, vem
sendo adotado pelos tribunais judiciais nacionais, como sistema de gestao
de processos eletrbnicos, inclusive por Tribunais aos quais esta
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Administracéo estd jurisdicionada; Atualmente o CN} - Processo judicial
Eletrénico — possui servicos que atendem as necessidades comuns de
interoperabilidade das informacdes processuais.

Visando seguranca, confiabilidade e celeridade processual, o médulo
deverd possibilitar a integracdo de sistemas, via Webservice, conforme
estabelecido pelo MNI Modelo Nacional de Interoperabilidade, adotado
pelo Pje.

PETICIONAMENTO INICIAL E INTERMEDIARIO PADRAO MNI

56

Para o peticionamento inicial, o médulo deveréd permitir a execugdo do
servico entregar Manifestacao Processual, definido pelo MNI, com a
realizacdo da operacao Peticionamento, devendo realizar o tratamento
das informacftes basicas de cada peticdo, observando as regras definidas
pelo Pje, como classes, polos, assuntos, entre outros atributos.

Consultas processuais no padrao MNI - Modelo Nacional de
Interoperabilidade;

Recepcdo de Avisos de Comunicacéo Eletronica Via Webservice No Padréo
Mni - Modelo Nacional De Interoperabilidade.

57

Permitir visualizar a ciéncia da intimacéo e confirmar ciéncia.

CONTROLE DE ASSESSORES E ESTAGIARIOS

58

Permitir visualizar os processos que foram devolvidos por assessores e
estagiarios através do fluxo: Com Assessor Definido; permitir revisar
documento, visualizar observacbes, pasta digital interna, anexar
documentos, aprovar e definir responsavel pela transmissdo, reprovar,
mover pendéncias de fila, redefinir assessor, cancelar manifestacdo,
palavra chave e transmitir e concluir pecas.

A ferramenta deverd possibilitar a consulta de transferéncias de
manifestacdes com assessores apresentando status dos documentos
elaborados, data para pesquisar atos com assessores e estagiarios,
nimero de processo, nome da parte passiva, destinatério a qual o
documento foi enviado para elaboragdo, documento da parte passiva,
cédigo de manifestacéo.

Permitir avocar manifestacdes com assessores e estagiarios que estejam
ausentes e redefinir prazo para realizacao de tarefas.

PESQUISA DE DADOS CADASTRAIS DO DEVEDOR

59

A ferramenta deverd possibilitar a pesquisa de dados cadastrais do
devedor como: valor total de todos os devedores, valor de devedores
selecionados, arquivo de importacao, total de itens, data de criacao da
simulacdo, usuario da importacdo, cddigo identificador, médulo, CPF/CNPJ,
contribuinte, valor da causa, periodos, logradouro, status da geracdo, data
da geracéo, data do cancelamento e cddigo do lote.

Na base de dados do mddulo, caso este j& figure como tal em outros
registros na divida ativa;

Em outras bases que eventualmente venham a ser disponibilizadas pela
licitante (formulario préprio) e integradas ao mdédulo através de
importacao dos dados;

A integracdo deverd eliminar as etapas de cadastramento das acdes,
através do reaproveitamento dos dados relativos as certidfes, contidos no
sistema da Secretaria de Fazenda.

CERTIFICADOS DIGITAIS

60

Permitir a utilizacdo de certificados digitais padrao ICP Brasil, nos modelos
Al e A3, para assinatura de documentos eletrénicos e atendimento de
definicbes apresentadas manual “Padrao de Integracdo entre o Tribunal
de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas via Web
Service”;

CONSULTAS

61

Permitird a pesquisa por periodo de protocolizacéo de peticdes no Tribunal
de justica, apresentando como resultado, a situacao protocolo, data da
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transmissao, afim de que o procurador obtenha de forma transparente a
tempestividade dos documentos transmitidos.Deverd apresentar a
situacdo dos documentos afim de gque possa gerencid-los de forma
objetiva, analisando os documentos os documentos que estdo com status
de aguardando elaboracdo, em analise, em elaboracdo, finalizado ou
mesmo os gue j& forma transmitidos ao Tribunal de Justica.

Permitir consulta de transferéncias de solicitacées de redistribuicbes
definitivas de processos e intimacdes e de redistribuicdes provisérias de
intimacdes eletronicas.

CADASTRO DE HONORARIOS

O moédulo permitird o cadastro de honorarios, custas e adiantamentos,
para processos determinados por ndmero de processo, nome do
executado, vinculacéo do processo por através da distribuicdo, nimero do
documento, valor, data de pagamento e data de recebimento, categoria
do gasto que estard listada como: custas judiciais, foto cépias, certidbes
62 de cartc')['io, estacionamento, e despesas postais.

Permitira cadastro das formas de pagamento classificadas como: cheque,
boleto bancério, transferéncia, promisséria, cartdo de crédito, depdsito.

O médulo poderd apresentar campos para cadastrar reembolso e um
campo texto para observacao do cadastro bem como opc¢do para que o
procurador adicione documento anexo para a cautelar a cépia dentro da
tela do cadastro.

GERENCIADOR DE DOCUMENTOS

Deve possuir integracao com editor de textos exclusivamente online, para
cadastrar modelos de documentos bem como elaboracdo de
63 manifestacdes processuais a partir de modelos previamente definidos
com o preenchimento automadtico de campos predefinidos a partir de
dados existentes na base de cadastro de processos;

Deve permitir o salvamento da peca para posterior edicdo em consulita de
modelos de documentos, permitir que as pecas produzidas sejam
64 armazenadas no fluxo de gerenciador de documentos e preparadas como
matrizes para o encaminhamento aos sistemas dos tribunais e drgéos
administrativos em que se tenha estabelecido integracao

CADASTRO DE PESSOAS

O sistema deve permitir o cadastro de pessoas fisicas e juridicas, e
vinculd-las aos respectivos processos, observada a condicdo de parte ou
interveniente;

65 Deve conter campos especificos para o armazenamento dos dados de
cadastro das pessoas junto aos érgdos publicos federais e estaduais, por
tipo e nimero do documento, género, nome dos genitores(as), data de
nascimento, polo na parte, etnia, estado civil, escolaridade, profissao, e-
mail e endereco.

GESTAO DE PROCESSOS CONSULTIVOS
66 O sistema deverd possuir ferramenta de gestdo dos processos consultivos,
com as seguintes funcionalidades:

Permitir o cadastramento das partes, indicando quem sao autores,
representantes, e, se houver, terceiros interessados na demanda,
67 possibilitando o0 armazenamento do nome, endereco completo, CPF/CNPJ,
tipo de pessoa (fisica ou juridica), e-mail e filiacdo, bem como nome do
Advogado da parte, se existir, com nUmero de inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil;

Permitir o cadastramento e controle de compromissos em agenda do

68 préprio sistema, possibilitando a insercdo de informacdes, com a
finalidade de reduzir a possibilidade de perda dos compromissos
agendados;

69 Permitir visualizacdo de fluxo de trabalho que apresenta ao usuario as

demandas pendentes de execucdo pelo usuario de maneira intuitiva;

58




Secretaria de Governo
Municipio de e Gestdo Puablica

santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
Santa Isabel - SP - CEP 07500-000 - Tel.: 4656-8700
E-mail: sec.gov.gespub@santaisabel.sp.gov.br

Possuir acesso a pasta digital de documentos, permitindo que o usuario
70 visualize documentos e pareceres bem como adicione documentos
salvando no histérico do respectivo processo;

CADASTRO DE CARTORIO JUDICIAL

Formuldrio para cadastro do Cartério Judicial responsével pelo
processamento da Execucao Fiscal na Comarca, contendo os dados como
71 cédigo da cidade e férum segundo tabela do Tj/SP,instancia, Nome do
Cartério, Endereco Completo, e-mail, telefone, Nome do Diretor do
Cartério,Cargo e Matricula.

TRANSFERENCIA DE PENDENCIA

Transferéncia de pendéncia: Escolhendo esta atividade, o mddulo
redistribui automaticamente para um procurador escolhido, sem passar
pelo crivo pela chefia;

72 Revisdo de transferéncia: Quando uma pendéncia é transferida entre
procuradores ndo é necessario passar pelo crivo do procurador chefe para
autorizacdo, o procurador do processo gue receber a transferéncia pode
optar pelo deferimento ou indeferimento.

Permitir a geracdo de relatério de processos extintos, contendo, no

73 minimo, as seguintes informagdes, nome do executado; numero do
processo e vara; data da extincao do processo.

74 Relatério de peticdes e documentos emitidos.

75 Relatério de compromissos e audiéncias.

Permitir a geracdo de relatério de bens penhorados no processo,
contendo, no minimo, as seguintes informacdes, nimero do processo e
76 vara; descricdao do bem penhorado; data da penhora; tipo de penhora
{(original ou reforco); valor da causa; valor da avaliacao do bem; valor da
reavaliacdo do bem; nome do fiel depositério.

Possuir ferramenta que faca o controle de cargas internas, externas e
vista, de modo a possibilitar, na devolucao, a exportacdo, através de
geracao de arquivo dos processos devolvidos ao cartério, contendo dados
departamento origem, departamento destino, adicionar multiplos
nimeros de processos, titulo do objeto, data do vencimento, volume,
nimero de processo e observacao do objeto.

77

PESQUISA DE PRAZO PRESCRICIONAL

O médulo deverd fazer pesquisa de prazo prescricional das dividas,
trazendo um relatério a fim de que as procuradorias ndo percam a
78 oportunidade de ajuizar todos os devedores inadimplentes, esta
ferramenta traz um grande aumento na arrecadagdo, pois ndo havera a
perda de prazo.

PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO ELETRONICO

O mdédulo deverd possuir ferramenta que realize o peticionamento
intermedidrio eletrénico respeitando a Lei Federal n? 11.419/06 e demais
regulamentacdes aplicidveis ao Processo Eletrbnico no Estado de Séo
Paulo, permitindo a geracao de arquivos XML e arquivos PDF em
atendimento as premissas constantes do manual “Padréo de Integracédo
entre o Tribunal de Jjustica do Estado de 530 Paulo e Instituicles
Conveniadas via Web Service”. Nesse sentido devera:

Permitir assinatura digital em lote de peti¢cdes e documentos através de
certificados autorizados pela ICP-Brasil, com vistas a garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos, de
acordo com a Lei Federal n? 11.419/06 e demais regulamentacdes
aplicdveis ao Processo Eletronico no Estado de Sdo Paulo;

79

Possuir conversor préprio de documentos para o formato PDF, de modo a
80 atender as regras estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de Séo
Paulo;

81 Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a
possibilitar a inclusdo de varidveis, que o ato processual, advindo da
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emissao da peticdo ou documento, vier a acarretar;

82

Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a exigir
campos de CPF/CNPj, Endereco da Parte, devidamente preenchidos,
quando o pedido e/ou o ato processual subsequente ao exigir;

83

Quando da emissdo da peticdo ou documento, o mdédulo devera alertar o
usudrio sobre a auséncia de dados nestes campos;

84

Permitir a configuracdo de peticdes e documentos de maneira a
possibilitar a parametrizacéo para a alteracao automatica dos tramites
processuais de suspensao, sobrestamento e extin¢cdo do feito quando o
ato processual procedente do pedido o exigir;

RELATORIOS

85

Permitir a geracdo e impressdo de relatério contendo os maiores
devedores;

Permitir a geracdo e impressao de relatério contendo a movimentacado da
abertura de vista por periodo;

Essa ferramenta deverd permitir filtrar registros considerando o
procurador responsavel pela emissdo dos documentos no periodo;

Permitir a geracéo e impresséo de grafico contendo registros por intervalo
de valor;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacado
opcional dos mesmos em meios magnéticos ou outro dispositivo (disco
rigido);

Permitir a geracdo de relatério de prazos e compromissos constantes da
agenda, contendo, no minimo, as seguintes informacdes, nuimero do
processo; vara; data e hora do compromisso;

Permitir a geracdo de relatdrio de processos paralisados por determinado
periodo, sem movimentacdo processual, contendo, no minimo, as
seguintes informacdes: nimero do processo; nome do executado; data do
ultimo andamento processual;

Relatério de distribuicdo de processos, relatério de processos judiciais,
relatério de maiores devedores, grafico de processos por valores, gréficos
de processos por situacao, relatério de processos extintos, relatério de
movimentacao processual, relatério de bens penhorados do processo,
relatério de honorarios e custas, relatério de ajuizamentos, consulta de
certiddo de divida ativa, relatério de compromissos e audiéncias, relatério
de tarefas, download de relatérios, relatério de eventos da divida ativa.

DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

86

Permite a distribuicdo de processos nas modalidades direcionada e
automatica, através de regras pré-estabelecidas, podendo estas regras
serem configuradas de forma flexivel na aplicacdo. A rotina do processo
de distribuicao permite:

Equilibrio da carga de trabalho entre os procuradores;

Ajustes do equilibrio de carga para situacfes especiais, como reducdo da
carga de trabalho para que o procurador atue em outras atividades de
interesse da Procuradoria.

GERENCIAMENTO DE FERIAS OU AFASTAMENTO

87

Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a definicdo das
respostas do moédulo quando ocorrer o registro do andamento processual
de processos vinculados a estes procuradores. Por exemplo, ao chegar
uma intimacdao de um processo cujo procurador responsdvel esteja
afastado, o mdédulo podera encaminhar tal intimacao para o procurador
substituto mantendo o equilibrio entre eles;

REDISTRIBUICAO DE PROCESSOS

88

Solicitactes de redistribuicdes definitivas ou provisédrias envolvendo todos
os atos do fluxo, podendo ocorrer o acolhimento ou a recusa;
Vinculacdo da parte contréria ao procurador, geralmente utilizado para
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execucao fiscal, de modo que o procurador seja responsavel por todos os

processos de uma mesma parte, obtendo com isso o conhecimento do

histérico desta;

Solicitar Redistribuicdo definitiva: Escolhendo esta atividade, o mddulo ird

mandar a pendéncia junto ao processo definitivamente para a

redistribuicdo, a chefia realizara a redistribuicao;

Solicitar Redistribuicdo Provisédria: Escolhendo esta atividade, o médulo ird

mandar somente a pendéncia para que a chefia realize a redistribuicdo.
CONSULTA DE PENDENCIAS

A consulta de pendéncias busca todos os processos ajuizados na base de
dados do mddulo de acordo com critérios escolhidos pelo usuario como:
nimero do processo judicial, nimero do protocolo judicial, assessor,
complexidade, data de prazo, data do protocolo, situacao, categoria,
status da intimacao, status do processo, procurador do processo, data de
status inicial, cédigo do ato, tipo de processo, tipo do ato.

CLASSIFICACAO DE MANIFESTACOES E PRAZOS

O moédulo devera possuir tarefas para que o procurador classifique as
intimacdes recebidas pelo Tribunal de justica, cada intimacao serd
classificada com a categoria de peca que sera elaborada e o prazo
processual.

permitindo ainda que solicite redistribuicdo definitiva, solicite
redistribuicdo proviséria, transferir pendéncias, arquivar, suspender
91 processos de 30 a 360 dias, encerrar atos que ndo tenha nada para
cumprir, extinguir processo, solicitar dispensa de recurso, adicionar
observacao e definir assessor.

CADASTRO DE SEQUENCIA DE TAREFAS

Formulario para cadastro, configuracéo e mapeamento das sequéncias de
tarefas de cada grupo de usudrio do mdédulo. Esse formuldrio permitird
indicar o fluxo de trabalho a ser realizado pelo grupo do usuario gue
acessou o modulo, para gue, de maneira intuitiva, o mesmo seja
direcionado a operar as tarefas de forma organizada; Esse mapeamento
de atividades objetiva minimizar erros, melhorar as condicdes de trabalho
92 e aumentar a eficiéncia operacional, distribuindo automaticamente aos
grupos de usuarios, as tarefas necessdrias as diversas etapas do
processamento da cobranca que lhes forem previamente atribuidas.
Configurar quantidade de horas trabalhadas por perfil, configurar histérico
de login de usudrios com horério de entrada, horédrio de saida, limites
ultrapassados, usudrio de alteracdo, data de alteracdo, usuéario de criacdo
e data de criacao.

89

90

RECURSO DE ACESSIBILIDADE

Recurso basico de acessibilidade, com ferramenta para auxilio éptico que
promova melhor desempenho visual de pessoa com baixa visdo, através
de lupa que possibilite a ampliacdo de imagem dos conteldos na tela,
93 permitindo ao usuéario definir o tamanho do zoom bem como seu
direcionamento para todas as regides da tela;

A ferramenta deverd permitir aumentar o zoom da lupa ao menos em 2X,
4x, 8x.

PESQUISA DE DOCUMENTOS
Possuir pesquisa de documentos por nimero de processo judicial, nimero
de protocolo judicial, assessor, complexidade, prazo, protocolo, situacao,
categoria, status da intimacdo, status do processo, procurador do

94 processo status inicial e final, cédigo do ato, tipo de processo, tipo de ato,
permitindo a facilidade e rapidez na localizacao de documentos
elaborados.

CONTROLE DE POSTAGENS DE AR’s
95 Possuir um controle das postagens realizadas para fins de citacao dos
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executados, de modo a permitir gue, quando da devolucao dos AR's e ou
envelopes pelo Correios, cédigo, nuimero do processo, nome do
destinatério, nome do recebedor, logradouro, data de entrega, tentativas
de devolucao.

RELATORIOS

Permitir a geracdo e impressdo de relatério contendo os maiores
devedores;

Permitir a geracdo e impressao de relatério contendo a movimentacao da
abertura de vista por periodo;

Essa ferramenta deverd permitir filtrar registros considerando o
procurador responsavel pela emissdo dos documentos no periodo;
Permitir a geracéo e impresséo de gréfico contendo registros por intervalo
de valor;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo
opcional dos mesmos em meios magnéticos ou outro dispositivo (disco

rigido);
Permitir a geracdo de relatério de prazos e compromissos constantes da
96 agenda, contendo, no minimo, as seguintes informacdes, nimero do

processo; vara; data e hora do compromisso;

Permitir a geracdo de relatdrio de processos paralisados por determinado
pericdo, sem movimentacao processual, contendo, no minimo, as
seguintes informacdes: nUmero do processo; nome do executado; data do
ultimo andamento processual;

Relatério de distribuicdo de processos, relatério de processos judiciais,
relatério de maiores devedores, grafico de processos por valores, gréficos
de processos por situacao, relatério de processos extintos, relatério de
movimentacdo processual, relatério de bens penhorados do processo,
relatério de honorarios e custas, relatério de ajuizamentos, consulta de
certiddo de divida ativa, relatdrio de compromissos e audiéncias, relatério
de tarefas, download de relatérios, relatério de eventos da divida ativa.

DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

Permite a distribuicdo de processos nas modalidades direcionada e
automatica, através de regras pré-estabelecidas, podendo estas regras
serem configuradas de forma flexivel na aplicacdo. A rotina do processo
de distribuicao permite:

Equilibrio da carga de trabalho entre os procuradores;

Ajustes do equilibrio de carga para situacfes especiais, como reducdo da
carga de trabalho para que o procurador atue em outras atividades de
interesse da Procuradoria.

97

GERENCIAMENTO DE FERIAS OU AFASTAMENTO

Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a defini¢cdo das
respostas do médulo quando ocorrer o registro do andamento processual
98 de processos vinculados a estes procuradores. Por exemplo, ao chegar

uma intimacdo de um processo cujo procurador responsdvel esteja
afastado, o mdédulo poderéd encaminhar tal intimacdo para o procurador
substituto mantendo o equilibrio entre eles;

REDISTRIBUICAO DE PROCESSOS

Solicitacbes de redistribuicdes definitivas ou provisérias envolvendo todos
os atos do fluxo, podendo ocorrer o acolhimento ou a recusa;

Vinculacdo da parte contréria ao procurador, geralmente utilizado para
execucao fiscal, de modo que o procurador seja responsavel por todos os
processos de uma mesma parte, obtendo com isso o conhecimento do
histérico desta;

Solicitar Redistribuicdo definitiva: Escolhendo esta atividade, o mddulo ird
mandar a pendéncia junto ao processo definitivamente para a
redistribuicdo, a chefia realizara a redistribuicao;

Solicitar Redistribuicdo Proviséria: Escolhendo esta atividade, o mdédulo ird

99
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mandar somente a pendéncia para que a chefia realize a redistribuicdo.

CONSULTA DE PENDENCIAS

100

A consulta de pendéncias busca todos 0s processos ajuizados na base de
dados do mddulo de acordo com critérios escolhidos pelo usuéario como:
nimero do processo judicial, nUmero do protocolo judicial, assessor,
complexidade, data de prazo, data do protocolo, situacao, categoria,
status da intimacao, status do processo, procurador do processo, data de
status inicial, cédigo do ato, tipo de processo, tipo do ato.

CLASSIFICAGCAO DE MANIFESTACOES E PRAZOS

101

O médulo deverd possuir tarefas para que o procurador classifique as
intimacdes recebidas pelo Tribunal de Justica, cada intimacdo serd
classificada com a categoria de peca que serd elaborada e o prazo
processual.

102

permitindo ainda que solicite redistribuicdo definitiva, solicite
redistribuicdao proviséria, transferir pendéncias, arquivar, suspender
processos de 30 a 360 dias, encerrar atos gue nao tenha nada para
cumprir, extinguir processo, solicitar dispensa de recurso, adicionar
observacao e definir assessor.

CADASTRO DE SEQUENCIA DE TAREFAS

103

Formulério para cadastro, configuracdo e mapeamento das sequéncias de
tarefas de cada grupo de usudrio do mddulo. Esse formuldrio permitird
indicar o fluxo de trabalho a ser realizado pelo grupo do usuario gue
acessou o modulo, para gque, de maneira intuitiva, o mesmo seja
direcionado a operar as tarefas de forma organizada; Esse mapeamento
de atividades objetiva minimizar erros, melhorar as condicdes de trabalho
e aumentar a eficiéncia operacional, distribuindo automaticamente aos
grupos de usuarios, as tarefas necessarias as diversas etapas do
processamento da cobranca que lhes forem previamente atribuidas.
Configurar quantidade de horas trabalhadas por perfil, configurar histérico
de login de usudrios com hordrio de entrada, hordrio de saida, limites
ultrapassados, usudrio de alteracdo, data de alteracdo, usudrio de criacdo
e data de criacao.

RECURSO DE ACESSIBILIDADE

104

Recurso basico de acessibilidade, com ferramenta para auxilio éptico que
promova melhor desempenho visual de pessoa com baixa visdo, através
de lupa que possibilite a ampliacdao de imagem dos contelddos na tela,
permitindo ao usuario definir o tamanho do zoom bem como seu
direcionamento para todas as regides da tela;

A ferramenta devera permitir aumentar o zoom da lupa ao menos em 2x,
4%, 8X.

CONTROLE DE POSTAGENS DE AR’s

105

Possuir um controle das postagens realizadas para fins de citacdo dos
executados, de modo a permitir gue, quando da devolucdo dos AR's e ou
envelopes pelo Correios,cédigo, numero do processo, nome do
destinatario, nome do recebedor, logradouro, data de entrega, tentativas
de devolucao.

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

ITEM

ADMINISTRACAO DE PESSOAL

Audesp - Fases | e Il Geracdo automética dos arquivos XML - Concessdo de
Reajustes de Agentes Politicos, Remuneracdo de Agentes Politicos,
Fixacdo da Remuneracdo do Agente Politico e Complemento da
Remuneracao de Agente Politico.

Audesp — Atos de Pessoal Fase lli O sistema deveré obrigatoriamente gerar

63




Secretaria de Governo
Municipio de e Gestdo Puablica

santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
Santa Isabel - SP - CEP 07500-000 - Tel.: 4656-8700

E-mail: sec.gov.gespub@santaisabel.sp.gov.br

0s arquivos inicial, mensal, processo de selecao e aposentadoria/pensao
dos arguivos em formato XML, para atendimento as normas instituidas
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme abaixo:
Atos Normativos - Inicial e mensais
Agente Publico - Inicial e mensais
Cargos ~ Inicial e mensais
Fungdes — Inicial e mensais
Lotacdo Agente Publico - Inicial e mensais
Quadro de Pessoal - Inicial e quadrimestrais subsequentes
Aposentados e Pensionistas ~ Inicial e Mensais
Verbas Remuneratérias - Inicial e Mensais
Folha Ordinaria Agente PUblico — Mensais
Folha Ordinaria Pagamento — Mensais
Folha Ordindria Resumo - Mensais
Concurso Publico Efetivo
Concurso Publico Temporario
Processo Seletivo Simplificado
Prorrogacao do Processo de Selecao
Lista de Classificacéo
Convocacao
Admissao de Efetivo
Contratacdo de Temporarios com Processo Seletivo
Contratacdo de Temporérios sem Processo Seletivo
Aposentadoria
e Pensdo
Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo
para indicacdo do cédigo do TCESP;
Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout
elaborados pelo TCE-5P, a geracdo podera ser a Inicial (més da sua
instituicdo}, mensal ou quadrimestral.

3. Help do Sistema: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um
Help do Sistema, que orientard o usuério sobre o seu preenchimento, bem
como a sua finalidade.

4, Interligacao com o Siafic: Os empenhos da folha de pagamento deverdo
ser feitos automaticamente com rotina de importacao de dados, sem
necessidade de digitacdo, a nivel de sub - elemento da despesa, com a
indicacao de centro de custo e fornecedor.

5. Contabilizacdo vinculada Audesp do tribunal de contas do estado de Sao
Paulo: Deverd obrigatoriamente contemplar a geracdo dos arquivos e
relatérios respectivos para emissdo dos empenhos de forma automatica a
nivel de sub elemento da despesa observando a Tabela de Escrituracdo
Contébil do AUDESP - Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

6. Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orcamentarios
deverao estar vinculados a categoria econ6mica que envolve o cédigo da
despesa corrente, grupo, Modalidade da Aplicacdo, Elemento da Despesa
e Sub elemento da Despesa, na execucao do cdlculo o sistema devera
classificar contabilmente todas as despesas orcamentdrias e extra
orcamentarias deduzindo anulacbes com resultado final j3d alocado a
dotacdo orcamentdria e valor definido para emissdoc do Empenho da
Despesa com fornecedor previamente definido. As despesas deverao ser
geradas em relatérios e arquivos separadamente por regime
previdenciario (RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP e STN.

7. Deverd ainda dispor de recurso para separacdo dos arquivos e relatdrios
financeiros, observada a Segregacao de Massa (Grupo Financeiro e Grupo
Previdenciario).

8. Administracdao de Disposicdes Gerais — Registros/Anotacdes: Rotina que
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permita administrar todo e qualquer ato ou fato em relacao ao servidor,
como por exemplo: registro e administracdao de processos trabalhistas
com agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota
de elogio, adverténcias, transparéncias de departamentos, designacéo
para cargo em comissao, mudanca de nome, incorporacoes, alteracao de
cargos em comissao, administracao de processos administrativos
transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que
nao envolvam diretamente a frequéncia ou célculo, mas devem ser
inseridas no sistema para obtencdo de histérico do servidor no lapso do
tempo.
9. Administracao de Tempo de Servigo: devera ser dotado de recursos que
atendam as necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de
contribuicao, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento
especifico de Previdéncia Prépria oferecendo:

e Emissao da CTC (certiddao de tempo de contribuicdo) conforme

Portaria 154/2008 do MPAS.

e Certidao por Tempo de Servico.
10. Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa: Devera
permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgao
municipal, ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo
como a seguir exemplificado o cadastro de: Secretarias, Diretorias,
Divisdes, Departamentos, Setores, Secgdes, e Locais de Trabalho.
11 No cadastro do Cargo/Funcdo devera dispor OBRIGATORIAMENTE da
classificacao do SIOPE (Professores e Servico de Apoio a Educacao) para
identificacdo e geracdo automatica dos relatérios e arquivos envolvendo
0s gastos vinculados ao FUNDEB-FNDE.
12. Administracéo de Carga Horaria por Cargo/Fungao: Carga Horaria - A carga
horéria serd definida no cadastro do cargo/funcéo, permitindo a alteracéo
para administracao no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida,
nao levando em consideracao a primeira, permitindo assim o
cadastramento de reducao ou prolongamento de jornada ou ainda
diferenciacao, embora o cargo/funcdo seja idéntico.
13. Eventos de Proventos e Descontos: Previamente definidos os eventos de
proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico, devera permitir cdlculos
com pelo menos na seguinte modalidade:
Com base no vencimento base
Célculo em cascata
Com base de célculo informada
Com base no saldrio minimo
Com base no saldrio minimo municipal
Com base fixa
e Com base no valor de referéncia

14, Deverd possuir classificacdo contdbil segundo a sua origem como Despesa
Orcamentéria, Despesa Extra orcamentdria, Receita Orcamentaria,
Pagamento Antecipado, Anulacdo de Despesa Orcamentdria, Anulacdo de
Despesa Extra orcamentdria e Receita Extra Orcamentéria e Anulacdo de
Receita Extra orcamentéria.

15. As despesas deverao ser classificadas pelos seus elementos distribuindo
nas respectivas dotacdes e separando os elementos de despesas comuns
aos gastos com pessoal.

16. Deverd dispor de campo especifico para indicacdo do cédigo da Verba
Remuneratdria do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.
17. Quadro de Vagas por Vinculo Empregaticio: Deverd permitir o controle do

quadro de vagas da Instituicdo exibindo o nUmero total de vagas,
quantidade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionérios publicos,
estaveis, tempordrios e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

18. O sistema deverd obrigatoriamente dispor de rotina que permita
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determinados eventos de proventos ou descontos sejam vinculados a
determinados Cargos e Funcdes, nao permitindo lancamento para
ocupacao diferente daquelas definidas previamente no cadastro de
eventos, bem como inibir o calculo da hora extra para servidor que ndo
tenha autorizacdo em seu cadastro ou ainda nao permitir que ultrapasse
um total de horas extras mensais definidos nos parametros.

19. Digitalizacdo de Documentos: Deveréd possibilitar no cadastro de servidor o
acesso a esses documentos digitalizados em pasta especifica para cada
funcionario.

20. Cadastro de Servidores: O cadastro dos servidores devera conter todas as
informacbes dos servidores, como a seguir exemplificadas, para
possibilitar toda gama de cédlculos necesséarios.

e Lotacao

e incidéncias

e Eventos Fixos

e Beneficios

e Dependentes

e Status de Evolucdo Funcional e de Ocorréncias

e Férias e Licenca Prémio

e Pensao judicial

e Dados Pessoais

e Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou
nao, acrescentando fator para contagem de tempo de servico
conforme previsto em legislacao.

e (Cddigo do funcionério

e Nome do funcionario

e RGF - Registro Geral do Servidor

e Diretoria / Secretaria / Departamento / Secéo em que estd lotado

e (Cargo/Funcao

e Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista - CLT;
Horista — Regime Préprio; Plantonista; Temporario; Estatutério -
Efetivo; Estatutdrio - Efetivo — INSS; Estdvel; Comissionado; Em
Comissdo com previdéncia prépria; Em Comissdo com previdéncia
da Unido; Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo
com previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido; Pensionista
Orcamentdrio; Pensionista judicial;

e Data de admissado

e Data de nascimento

e Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

e Nivel Salarial

e Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporérios

e Banco, Agéncia, Posto Bancério para depdsito e conta bancéria

e Forma de pagamento {Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

e Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

e Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao

e (lassificacdo obtida em concurso publico

e Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa;
Plantao; outros

e Situacao: Ativo; Sem Remuneracao Fixa; Pensionista; Aposentado;
Auxilio Doenca; outros

e Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

e Tabela Previdenciaria a que esté vinculada

e Grau de Insalubridade

e Imposto de Renda

e Saldrio Familia
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13. Salério
Adiantamento 139
Adiantamento Salarial

[ ]

e Adicional de Tempo de Servico —- Data Base

e Reducdo de Provento

e Licenca Prémio

e Sexta Parte - Data Base

e Plano de Carreira

e Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a
trabalhar em horério extraordinério

e Turno de Trabalho

e Tempo de Servico Anterior

e Auséncias para Tempo de Servico

e (ategoria (SEFIP)

e Ficha Contdbil para as Despesas Orcamentaria

e Ficha Contabil para as Despesas Extra orcamentaria

e FGTS: Data da Opcdo; Banco para depdsito, agéncia e conta

e Sindicato {Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio)

e Eventos Fixos: Serao registrados os eventos fixos do Servidor
como gratificacbes e vantagens fixas

e Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, etc.

e Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.).

e Evolucao Funcional {(Aumentos salariais e alterac6es de cargos)

e Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento;

Vacinacdo; Grau de Instrucdo; outros dados necessédrios para
administracéo automatica de dependentes

e Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos
aquisitivos de férias e licenca prémio e a Programacao

e (adastro da Pensionista Judicial para geracao
de célculo automatico
e Dados Pessoais: Endereco (Local, bairro, cidade,

telefones, cep, etc); Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor,
RG, Certificado de Reservista, CNH); filiacdo, instrucao,
nacionalidade, estado civil, raca, cor, tipo sanguineo, doador de
6rgao, etc.

e Vinculos Anteriores

e Qualificacéo Profissional

o Deverd dispor de campo especifico para definicdo do grupo que
faz parte na Segregacdo de Massa (Financeiro ou Previdenciério),
de que trata a Portaria MPS 403/2008 e legislacao pertinente.

o Deverd administrar para efeito de célculo, tempo de servico, sexta
parte e plano de carreira anterior na entidade ou outras, desde
gue assim definido no parametro.

21. Readmissdao de Funciondrio: Deverd propiciar automaticamente a
readmissdo do servidor, bastando informar cédigo de registro anterior.

22. Reintegracao: Possibilidade do processo de reintegracéo, cancelando a
rescisdo, mantendo o célculo e cadastro funcional.

23. Substituicdo/Comissionado: Dispor no cadastro dos funcionérios, as

substituicbes que o servidor teve no periodo, local de trabalho, vinculo,
saldrio e motivo da substituicdo. Podendo ainda, emitir relatdrio das
substituicdes funcionais ocorridas por periodo, quais eventos o servidor
obteve no ato da substituicao.

24. Desligamento de servidor em més anterior: Devera propiciar a opcdo gue
permite o desligamento do servidor com data anterior ao més de
referéncia, inclusive com calculo de rescisdo contratual.

25. Registro de Evolugdo Funcional dos Funciondrios: Deverd oferecer
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condigbes para registrar e administrar a evolucao funcional do servidor
individual e por lote, mais especificamente de periodos anteriores.

26. Dependentes: Deverad ser dotado de recursos para o cadastro de
dependentes com respectivas opcdes de incidéncias (salario-familia,
Imposto de Renda) com recursos para atualizacdo automética que inclui e
exclui dependentes de acordo com a legislacao, emitindo pelo menos os
seguintes relatdrios:

e Relatério de dependentes;

e Termo de Responsabilidade para concessdo do salario familia

e Declaracao de Encargos de Familia para fins de imposto de Renda

27. Sexta parte: Uma vez definido o periodo a que o funciondrio fard jus a
aquisicdo do direito a sexta parte, o calculo deverd ser feito
automaticamente.

28. Pensionista: Deverd permitir cadastrar beneficidrios de penséo judicial
para o calculo automéatico da pensdo, lancando os respectivos eventos
(proventos e descontos), deduzidos do servidor e creditados a
beneficidria.

29. Levantamento Atuarial: Dispor de recurso para geracao de arquivos no
minimo em layouts da Caixa Econémica Federal e Banco do Brasil 5 A,
para levantamento atuarial, envolvendo informacdes de Ativos, Inativos e
Pensionistas.

30. Manad- Manual Normativo de Arquivos Digitais - Secretaria da Receita
Previdencidria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do
MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).

31. Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Os pericdos aquisitivos de férias
e licenca prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema,
permitindo a programacao das férias / licenca prémio para concessdo em
data pré-estipulada, com a emisséo da notificacdo, emissdo de recibo, que
no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente os
lancamentos de atualizacdes nos cadastros, inclusive para o movimento

mensal.

32. Caélculo para 1{um) funcionario, ou para vérios funciondrios programados
no mesmo més.

33. As férias vencidas sdo programadas pelo usudrio, estimando a data de

concessdo, que pode ser listada em nivel de diretoria, departamento,
secdo ou ainda por ordem de férias vencidas por ordem cronoldgica
crescente de vencimento.

34. Na tela de programacao, a rotina devera dispor de campo especifico para
indicar o fundamento legal da programacdo e concessdc de férias do
servidor (Portaria ou outro Ato Legal) permitindo consulta a qualquer

tempo.

35. Emissao da relacdo bancaria de férias.

36. Relacdo de férias programada por més de concessao.

37. Relacdo de férias vencidas ou ordem cronolégica crescente e a vencer no
exercicio.

38. Gerador de Crédito Bancério arquivo eletrénico / para o Banco conveniado
com a administracao publica).

39. Resumo para empenho de férias.

40. Deverd dispor de campo para insercdao de informacdes nas colunas
relativas aos periodos aquisitivos e também na programacéo e gozo.

41. Rescisdao de Contrato de Trabalho: Devera emitir o termo de rescisdo do

contrato de trabalho observada a PORTARIA N2 1621 DE 14 DE JULHO DE
2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteracbes posteriores,
Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

42. Registro/Calculo de Rescisdo: Permitir efetuar o registro das rescisdes e
efetuar o calculo individual e por lote.
43. Permitir vincular os tipos de rescisdo ao cargo, nao permitindo rescindir o
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servidor para um tipo de rescisao especifico.

44, Deveré ser dotado de célculo totalmente automatizado emitindo Termo de
rescisdo de contrato de trabalho, para celetista e estatutdrio, bem como
Termo de Rescisao Oficial para homologacao na DRT.

45, Deverd emitir ainda a GRRF para depdsito fundidrio na rescisdo, e
automaticamente o seguro desemprego.
46. Vale Transporte: Deverd propiciar recursos pra a administracdo do vale

transporte desde o cadastramento de empresas prestadoras de servicos e
precos de passagens inclusas e cadastro de servidor alocando a este as
linhas que fard uso, emissdo de recibo de entrega individual ou para
todos, emisséo de relatério analitico de aquisicdo, geracdo automatica do
desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislacao.

47. Administracdao de Planos de Saulde: Deverd obrigatoriamente dispor de
rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos
gerenciando os descontos em folha de pagamento para o titular e
dependentes, executando o desconto mensal automaticamente tomando
por base a faixa etéria previamente cadastrada, valores previamente
cadastrados por faixa etéria.

O Fornecedor/credor deverd estar cadastrado como fornecedor no
Sistema de Administracao de Pessoal.

48. Rotina de Critica de Adiantamentos — Mensal e 13°. Saldrio: Rotina gue
executada, localize servidores em que houve a concessao do
adiantamento sem processamento do desconto na folha mensal, ou vice-
versa, héd o desconto sem a concessdo do adiantamento registrado em
folha. Deverd executar o mesmo processo no Adiantamento de 13°.
Salario.

49. Limitacdo de Valores: Deverd mediante parametrizacdo, obrigatoriamente
limitar o célculo dos proventos dos servidores a remuneracao do prefeito
municipal, deputado estadual, federal e outros parametros definidos em
legislacdo pertinente, com o respectivo relatério de valor creditado e a
diferenca em funcao da limitacdo, observados os aspectos legais da Lei
101 e Emenda Constitucional 41.
- Devera propiciar a limitacéo processando de duas formas:

e Reduzindo os valores de forma individualiza.

e Apurando a reducdo e inserindo em um Unico evento de desconto

do excesso verificado na rotina de célculo.

50. Proventos e Descontos Fixos: Consiste na digitacdo e/ou importacao das
informacbes (proventos e descontos), permitindo ainda a extensdo dos
eventos (proventos e descontos) para varios meses ou anos facilitando
substancialmente o trabalho, visto que fica gravado internamente no
sistema.

51. Deveré permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informacgdes
por:

Cédigo do funcionério

Cédigo do evento

Més inicial

Més final

Valor, horas, percentual ou ainda fracdo
Por evento para varios meses

Por funcionério

Automatico por evento

Automatico por Vinculo Empregaticio
e Automético por Secéo

e Automético por Funcao

52. Importacdo de lancamentos gerados em outras localidades e inseridos no
sistema automaticamente.
53. As linhas de registro dos lancamentos deverdo conter um espaco para o
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registro do fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou
permitiu a execucao do lancamento, podendo ser consultado a qualquer
tempo, acessando a janela de registro.

54, Lancamento de eventos ~ Permitir o blogueio do lancamento do evento,
vinculado ao cargo.
55. O acesso a lancamentos de proventos e descontos e outras rotinas,

deverdo dispor de recurso para acesso limitado ao Nivel Administrativo
em que o servidor usudrio estiver lotado, e ainda com permisstes
especificas.

56. Movimento de plantdes.
57. Contribuicdo de Outros Vinculos.
58. Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem

mais de um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para
executar um Unico célculo de imposto de renda e previdéncia social.

59. Recepcdo de lancamentos de consignatérios via arquivo com importacéo
automatizada.
60. Administracdo de Empréstimos - Préprio para a administracdo de

empréstimos obtidos junto a Institui¢des financeiras administrando o valor
total, quantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo do débito.

61. Calculo do valor consignavel - Efetua calculo do valor consignavel para
obtencdo de empréstimos bancdrios, administracdo dos descontos e
rotina peculiar.

62. Célculo da folha: O célculo deve ser feito utilizando as informacdes dos
cadastros institucionais e de funciondrios, e lancamentos digitados na
opcdo de proventos e descontos fixos do més.

63. Obrigatoriamente devera estar preparado para a execucao observando a
segregacao de massa de que trata a portaria MPS n2 403/2008, separando
contabilmente os gastos com pessoal vinculados a RPPS em grupos
financeiro e previdenciario, demonstrando contabilmente os repasses ao
fundo ou instituto, gerando os empenhos de forma automatica.

64. OBRIGATORIAMENTE devera dispor de recurso para geracao do relatério e
arquivo contendo os gastos individualizados do FUNDEB - EDUCACAO,
classificando conforme layout do SIOPE, envolvendo as despesas por
grupo (70% e 30% e Recurso Prépric). O arquivo gerado em CSV devera
ser importado no médulo SIOPE do Ministério da Educacdo - Fundo
Municipal de Desenvolvimento da Educacdo. (Uso imediato — Obrigacao

Mensal)
65. Deverd proporcionar o processamento para efetuar o calculo com teto
maximo de rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41,
66. Informando-se o més de referéncia, além do célculo mensal, devera exibir

na tela as outras opcoes de cdlculo conforme abaixo:
e Para uma diretoria

e Para um departamento
e Para uma secdo
e Para um vinculo empregaticio
e Para um funcionario
67. Calculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os
vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos.
68. Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no
RGPS.
69. A rotina deverd buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras

inseridas no sistema no periodo indicado e efetuar o calculo e desconto de
forma automatica, sem a necessidade de digitacdo da falta na janela de
lancamento do movimento.

70. Na consulta do movimento calculado, o sistema deverd dispor de rotina
gue exiba em janela com cores diferenciadas os registros de movimentos
gue divergiram dos valores registrados em movimento de més anterior.
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71. Simulacdo de Calculos: Em qualqguer uma das modalidades de célculos
(Mensal, Férias, Adiantamento, 139 salario).

72. Geracdao do relatério de projecdo para meses futuros, ainda com
acréscimos salariais ou reducdes para adaptar-se a LEI 101.

73. RRA - Rendimentos Recebidos Acumuladamente: Dispor obrigatoriamente

no sistema rotina que permite o célculo de imposto de renda na fonte de
rendimentos recebidos acumuladamente, conforme previsto nas
Instrugdes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita
Federal, bem como Atos Declaratérios e Leis pertinentes ao célculo do
Imposto de Renda nas circunstancias.

74. Atividade Preponderante: Para fins de apuracdo da aliquota correta para
indicacdo do RAT, o sistema deverd dispor de rotina gue faca a analise
dos locais e volume de servidores por atividade definindo a atividade
preponderante de que trata as instrucées Normativas da Receita Federal
do Brasil e MPAS.

Deverd dispor de recurso para extracdo de relatério contendo as
classificacbes com o volume de mao de obra ocupada e percentuais na
composicao do quadro municipal.

75. Relatdrios Mensais - Folha de Pagamento - completa e simplificada

76. Emissao dos Relatérios bancérios:

e Relacdo bancéria {ordem alfabética, numérica ou geral por banco)
e Relacao de cheques emitidos por bancos

o Relacdo de crédito bancario por diretoria, departamento e secao

77. Crédito bancério gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo
bancéria.

78. Crédito bancério fracionado, previamente definido por valor com base no
nivel salarial, liguido a receber ou total de proventos.

79. Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e
extra orcamentarias, anulacées e encargos)

80. Resumo das Receitas e Consignacdes em Folha.

81. Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por
fornecedor/credor.

82. Provisdo de férias, 13°. salario e licenca prémio: O sistema deverd gerar

relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°. Salario e Licenca
Prémio mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para
contabilizacdo conforme MPCASP.

83. Deverd dispor de recurso obrigatério para geracao da Provisao Inicial, que
exiba o volume da divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e
reflexos.

84. Deverd dispor de recurso obrigatério para geracdo da Provisdo no

Encerramento do Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos,
acrescida dos encargos sociais no encerramento do Exercicio.

85. Fornecer relatérios analiticos e sintéticos da composicdo dos valores
gerados, devidamente separados contabilmente para o RGPS e RPPS.
86. Analitico: Devera conter as seguintes informacbes

e Separacao por Regime Previdencidrio (RGPS e RPPS)

e Deverdo ser provisionados também os Encargos Patronais
(Previdéncia e FGTS)

Identificacéo do Servidor:

Saldo Anterior

[ ]
e Provisdo do Més
e Baixa do Més
e Saldo Final
87. Provisdo de Férias, 139  Saldrio e Licenca Prémio (Emissdo
separadamente)
88. Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdencidrios e FGTS).
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Nota: O terco constitucional de férias devera ser demonstrado

separadamente.

89. 139, Saldrio (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdencidrios e
FGTS)

90. Resumo: Devera dispor das seguintes informacdes:

e Saldo Anterior

e Valores a serem apropriados no més

e Valores a serem baixados no més por pagamento extincao do
direito ou outro evento

e Saldo Final do Més

91. Relatdérios Estatisticos e Financeiros: Rotina que gere Relatério Financeiro

Mensal contendo toda a movimentacdao o volume das despesas

orcamentdrias envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos

sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra

orcamentdrias classificados a nivel de sub elemento da despesa e

alocados nas respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA, deducles

como receitas orcamentérias, extra orcamentérias, anulacdes, resultado

liguido e composicdo bancaria dos valores a serem pagos.

92. Emitir relatério estatistico da evolucdo das despesas mensalmente por
evento e periodo selecionado.

93. Emitir extrato anual por evento selecionado.

94. Previsdo de gastos com pessoal em exercicio futuro: Emitir Relatério de

Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os
gastos bem como encargos sociais no més da geracdo.

¢ Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de
adiantamento e 13°saldrio, aliquotas de encargo patronal
envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS, percentual dos abonos de férias,
14°.Salario, a rotina deverd fornecer a previsdac dos gastos
tomando por base periodo previamente definido, dados financeiros
para a elaboracao da LOA.

Nota: Mediante parametrizacdo, serdo indicadas as aliquotas dos
Encargos Sociais, Abono Constitucional de Férias, FGTS, previsbes de
reajustes salariais nos meses previstos, definicdo dos meses em que
ocorrerdo pagamentos de 13°.5aldrio, automaticamente a rotina gerara
um Relatério exibindo a Previsdo dos Gastos com Pessoal da Entidade em
exercicio vindouro.

95. Relatdrios: Deverd proporcionar relatérios de cadastro de funcionérios, em
ordem alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a seguir:

e Por diretoria, Departamento e Secao

e Por funcao

e Porincidéncia Social e Tributaria

e Por vinculo empregaticio.

96. Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolucao de dados.

97. Gerador de relatérios: Deverd ser dotado de recursos que permita a
geracdo de relatdrios apds a execucdo de selecdo de tabela ou parte dela
inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo préprio usuério,
imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o Excelou
arquivo txt.

98. Rotinas anuais: Deverado ficar armazenados em banco de dados toda a
movimentacéo do exercicio, especialmente as informacdes destinadas ao
cumprimento das obrigacdes legais, ou seja:

e 139 Saldrio - Célculo do adiantamento, bem como da parcela final
acrescendo-lhes as integracbes (horas extras, gratificacdes,
adicionais), a critério do usuéario os valores poderdo ser digitados,
podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

99. 132 Salario no més de aniverséario do servidor podendo ser a titulo de
Adiantamento ou Completo, quando necessario e a critério da instituicdo.
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100. Deverd proporcionar o célculo para o 132 Salario pelo menos por: 13°
Salério - Médias; 139 Saldrio - Més anterior, e 132 Saldrio (sem médias).

101, Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancéria, enfim tudo que foi
disposto nos relatérios da folha de pagamento.

102. Ficha Financeira: Com todos os proventos e descontos mensais e
fechamento anual, com opcao para tela ou impressora.

103. Informe De Rendimentos: Buscando valores nos bancos de dados préprios

para o fim de emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes
de rendimentos adaptados a legislacdo do L.R., podendo ser gerados os
acumulados por regime de caixa ou regime de competéncia.
e Tratamento especial ao Inativo e Pensionista
daAdministracdo Pdblica municipal observando parcelas a deduzir,
previdéncia e demais peculiaridades.

104. Dirf: Gerar automaticamente com emissao de arquivo para importacao no
PGD ac Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere
a integridade dos dados contidos no arquive eletrénico conforme layout
SRF, os acumulados podem ser gerados por regime de caixa ou regime de
competéncia.

105. Deverd obrigatoriamente dispor de recurso para:

e Analise de detalhes da geracéo como;

e Falta de CPF no cadastro

e Base de Célculo divergente

Divergéncia no I.R. Retido

Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

Dependentes cadastrados em duplicidade

Servidores com movimento posterior a data de desligamento
Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)
Portador de Moléstia Grave

Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do
exercicio descontado a maior.

106. Portal do Servidor: O servidor tem acesso via web, cada servidor tem seu
usudrio e senha validado através de Token.

e (onsulta e emissao de holerite;
Emissao de informe de rendimentos;
Consulta e emissdo das marcagdes do ponto/
Validacao de informes/holerites;
Recadastramento: envio e download de arquivos;
Vinculacao de grupos para recadastramento;
Vinculacao de documentos por grupo;
Relatério de recadastramento;
Administracdo de férias;
Solicitacdo de férias;
Emissao de recibo de férias;
Registro de funcionario;
Aposentadoria — data provével;
Personalizacao de Menu;
e Criacdo de perfil de usuarios.

107. Relatérios da Transparéncia - Sistema obrigatoriamente deve dispor de
recurso para geracdo de Relatério da Transparéncia da Folha de
Pagamento em formato PDF para disponibilizacdo em site. O médulo ou
rotina deverda oferecer opcdo de se efetuar a selecdo de campos
peculiares a transparéncia para posterior geracao de relatério, inclusive
com adicdo de verbas em campos especificos podendo compor por
exemplo o volume de vencimentos, descontos legais e outros blocos com
somatdérias de verbas a se definir no momento da geracao.
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108. e-Social
Devera possuir rotina de geracéo dos arquivos para transmisséo ao e-Social
das seguintes tabelas:

Fasel:
e 51000 - Informacodes do Empregador;
e 51005 - Tabela de Estabelecimentos;
e 51010 - Tabela de Rubricas;
e 51020 - Tabela de Lotacdes Tributérias;
e 51070 - Tabela de Processos Administrativos / judiciais;
Fase2:
e 52200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao / Ingresso
de Trabalhador;
e 52205 - Alteracao de Dados Cadastrais do Trabalhador;
e 52206 - Alteracdo de Contrato de Trabalho;
e 52298 - Reintegracao;
o 52230 - Afastamento Temporério;
e 52299 - Desligamento;
e 52300 -~ Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatutario -
Inicio;
e 52306 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatutéario -
Alteracao;
e 52399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatutério -
Término;
e 52400 - Cadastro de Beneficidrio - Entes Plblicos - Inicio;
e 52405 - Cadastro de Beneficiario — Entes Plblicos - Alteracéo;
e 52410 - Cadastro de Beneficio - Entes Pulblicos - Inicio;
e 52416 - Cadastro de Beneficio - Entes Publicos - Alteracao;
e 52420 - Cadastro de Beneficio — Entes PUblicos - Término;
Fase3:
e 51200 - Remuneracao de trabalhador vinculado ao INSS5;
e 51202 - Remuneracao de servidor vinculado ao RPP5;
e 51207 - Beneficios - RPPS;
e 51210 ~ Base de imposto de renda;
e 51298 - Reabertura de evento;
e 51299 - Encerramento dos eventos.
Fase4:
e 52210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho;
e 52220 - Monitoramento da Saude do Trabalhador;
o 52221 - Exame Toxicoldgico do Motorista Profissional Empregado;
e 52240 - Condic8es Ambientais do Trabalho — Fatores de Risco.

109. Administracao de Concursos e Processos Seletivos: O sistema deverd
dispor de rotina que administre os processos seletivos (concurso plblico e
selecao) envolvendo cadastro do certame, identificacdo dos cargos,
atribuicdes, os classificados, ordem de classificacdo, dados da chamada,
data da posse ou renuncia.

110. Avaliacdo de Desempenho: Devera dispor de sistema para avaliacdo de
desempenho com as normas peculiares da administracdo publica, ou
seja:

e Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex:
Colaboracao, Assiduidade, Comunicacdo, Pontualidade, Lideranca
e outros).

e Emissao de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do
avaliado

e Andlise e emissdo de relatério de pontos obtidos com aprovacao
ou nao.
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111, Pagamento a Autdnomos: Deverd administrar o pagamento a
trabalhadores autbnomos (pessoa fisica) que é cadastrado no sistema,
quando da percepcao de remuneracao por servico prestado o sistema
efetua o cdlculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios
e do |. Renda na Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias
desejada, gravando as informacbes para a DIRF e Informe de
Rendimentos.

112. Cadastro de Bancos para Depdsitos e Recolhimento de FGTS: Deverd
permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos,
depésitos fundidrios e as respectivas agéncias e conta-convénio, com
administracao de pagamentos da folha canalizadas as contas convénios
da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou fundo.

113 Tabelas Legais e Auxiliares: Previdéncia: Face a peculiaridade da
Administracdo de Pessoal deverd permitir cadastrar ndmero ilimitado de
tipos de tabelas previdencidrias alocando o funciondrio a tabela
correspondente. Adaptado aos descontos previdencidrios de inativos
observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional
41/2003.

114. Imposto de Renda: Deverd processar o cédlculo totalmente automatizado
considerando dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises
necessarias especialmente no que se refere aos dependentes filhos com
até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensao para beneficiarios
com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias
e 139 salario.

115. Vale Transporte: Deverd ser considerado o turno, as linhas regulares de
transporte coletivo para posterior vinculacdo ao servidor. Devera propiciar
a administracao da compra e a entrega ao servidor por emissao de recibo
e ainda o desconto na folha de pagamento observando os limites
definidos na legislacao federal.

116. Plano de Carreira: Deverd gerar automaticamente as vantagens, fazendo
andlise envolvendo o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito
financeiro cabivel.

117. Niveis Salariais: Deverd contemplar cadastro com pelo menos os niveis
salariais correspondentes aos cargos de carreira, isolado, comissdo e
eletivo.

118. Deverd ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com
célculos isolado por blocos ou geral.

119. Deverd permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel
salarial, faixa de valor e valor limitado.

120. Deverd gerar arquivos especificos para pagamento de servidores

CNAB240 no minimo dos Banco do Brasil, Caixa Econbmica Federal, Banco
ltad, Bradesco, Santander e tesouraria.

121. Sindicatos dos Servidores: Deverd possibilitar o cadastramento dos
sindicatos que acolherao descontos efetuados em folha, possibilitando a
emissdo de relatérios do cadastro por pelo menos diretoria,
departamento, secao e local de trabalho.

122. Adicional por tempo de servigo: Deverd obrigatoriamente dispor de
recursos para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades
abaixo, considerando periodos anteriores em servico plblico informando a
quantidade de dias efou cadastrando em pasta prépria os vinculos
anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro
de funciondrios, permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio;
triénio; quadriénio e quinquénio.

e Para os célculos deverd permitir porcentagens simples (linear) ou
acumuladas em cascata (capitalizadas) tomando por base o salério
nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a legislagao.

e Faixa dos cddigos de proventos e descontos.
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e ldentificacdo de eventos padrdes.

123. Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-
base, salario-familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS
da rescisdo, rescisdo, adicional por tempo de servico, sexta parte, férias,
licenca médica, licenca maternidade, licenca prémio, plano de carreira,
vale refeicdo, cesta bésica, e sequro).

124. Tempo de Servico: Devera oferecer condicbes para a emissdo de certiddo
de tempo de servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o
Ultimo cargo ou fungdo exercida ou em exercicio, tomando-se por base os
vinculos anteriores e atual.

125. Deverd administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a
atividade insalubre exercida tanto no vinculo atual como em vinculos
anteriores aplicando os fatores conforme legislacao.

126. Deverd também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos Gltimos
60 meses podendo informar aumentos salariais no RGPS.
127. Geracao arquivo para o Banco do Brasil - Pis / Pasep: Deverd permitir a

Instituicdo enviar o cadastro de funciondrios para o banco onde o mesmo
enviara um de retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos
funcionarios em folha.

128. Deverd calcular automaticamente a evolucdo salarial do servidor,
anotando ainda o fundamento legal que dé origem ao reajuste.

129. Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

130. Relatdrio de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

131. Deverd propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em

arquivo PDF (folha de pagamento, DIRF, informe de Rendimentos, Etc.)
para impressao futura.

132. Aniversariantes do més

133. Evolucdo Funcional

134, Cesta Basica

135. Ficha cadastral com salérios

136. Relatério de diretoria e ficha de empenho

137. Emissdo de contrato de experiéncia

138. Contratos com Prazo Determinado

139. Administracdo de Beneficios: Administra executando registros financeiros
totalmente automatizados.

140. Vale Refeicdo: Célculo pré-definido baseado em tabela de descontos para
o Titular e seus Dependentes.

141. Vale Supermercado: Devera gerar bénus calculado com base na previsao

do rendimento do servidor, limitado ao percentual definido pela
instituicdo. Os descontos deverao ser processados automaticamente em
folha de pagamento.

142. Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de credito
para a Seguradora.

143. Vale Refeicdo: Deverd ser gerado em papel ou crédito em peclnia em
folha de pagamento.

144. Bonus Supermercados: Calculo pré-definido baseado em rendimentos do
servidor.

145, Assisténcia Médica: Calculo analisando tabela de dependentes.

146. Vale Compras: Calculo pré-definido baseado em percentual informado
pelo usuario.

147. Seguro de Vida: Célculo com base em tabela de rendimentos percebidos
pelo servidor.

148. Adiantamento Quinzenal: Corresponde ao calculo automético do

adiantamento quinzenal com base no saldrio e a critério do usuario sobre
outros rendimentos percebidos no més anterior ou comuns ao vinculo
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empregaticio.

e Informando-se o més de referéncia e percentual desejado,
podendo ainda ser digitado, com opcdo para més anterior ou més

corrente.
149. No processamento do célculo, deverd efetuar automaticamente o
desconto de Pensao Judicial.
150. Emissao da Folha de Adiantamento.
151, Relacdo bancéaria (alfabética ou numérica).
152. Emissao dos Recibos de pagamento
153. Emissao dos Resumo para empenho

154, Geracdo do Crédito Bancéario (Arquivo Eletronico — CNAE 240 - para o
Banco conveniado com a Administracdo Pablica)

155. Administracdo de Frequéncia: Deverd atender a Portaria 1510/2009-5REP,
totalmente integrado, importando as marcacbes dos funcionédrios. No
processo de importacdo de marcacbes deverd estar preparado para
importar indistintamente de qualquer marca de relégio, absorvendo
informacotes do arquivo AFD.

156. Deverd administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

157. Relatérios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.

158. Geracdo automéatica dos lancamentos das ocorréncias para a folha de
pagamento

159. Exibicdo em tela da frequéncia do funcionério.

160. Deveréd propiciar a emissdao de crachés e relatorios de conferéncia e
gerenciais, como folha de ponto, frequéncia.

161. Integrado ao sistema, a administracdo de frequéncia deverd também
abranger:

e Vinculacéo dos funcionarios obrigados a marcacao do ponto;
e Vinculacéo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario
extraordinério.

162. Cadastro de toleraéncia para atrasos e horas extras.

163. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao.

164. Emissdo de crachds para funciondrios nos moldes do Layout da
instituicdo com cédigo de barras.

165. Emissao de registro de ponto por funcionario e geral.

166. Deverd atender a Portaria 671/2021-SREP, totalmente integrado,

importando as marcacdes dos funcionarios. No processo de importacéo de
marcacdes deverd estar preparado para importar indistintamente de
qualquer marca de reldgio, absorvendo informacdes do arquivo AFD.

167. Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emissdo de
relatérios.

168. Administracdo de tolerancias mensais de forma automatica.

169. Etiguetas para cartdo de ponto.

170. Extrato Individual de Contribuicdo Previdencidria

171, Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend.
Liguido)

172. Etiguetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracao de
saldrio e anotacdes de férias.

173. Perfil Profissiogréfico Previdenciario

174. Relatdrio de funciondrio para Assinatura Frequéncia

175. Movimento calculado do més

176. Planilha para lancamentos.
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177. Relatério de Proventos e descontos fixos

178. Relatério de Vigéncia de proventos e descontos

179. Relatdrio de Por eventos selecionados

180. Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia

181. Relatdrio para atualizacdo de Cadastros de Servidor Ativo/inativo.

182. Emisséo de aviso prévio e recibo.

183. Relatério Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao.

184. Relatério de Férias Sem Programacado.

185. Relatério de Férias Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias.

186. Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo

187. Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de despesa

188. Resumo da planilha dos lancamentos para conferéncia

189. Relatério de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel
Administrativo Mensal.

190. Consulta de recibos em tela com opcao para qualquer més.

191. Alteragées Cadastrais de Funciondrios: Deverd permitir a alteracdo de
dados cadastrais do servidor.

192. Atualizacdo de dependentes para saldrio familia e imposto de renda

fonte: Deverd obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de
dependentes, administrando conforme critério da instituicdo o salério-
familia para 14, 18 ou 21 anos.

193, Atualizacdo de valores lancados anteriormente inclusive com a extensao
ou supressdo de periodos.

194. Célculos Especiais: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento
de abonos eventuais, independentemente do processo mensal normal.

195, Relatdrio de encargos sociais (INSS, IRRF e FGTS) sdo gerados por vinculo
empregaticio.

196. Geracdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria,

Departamento e Secao discriminando a previdéncia patronal, parte retida,
FGTS de forma pratica especialmente para contabilizacao.

197. Emissao das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral,
por diretoria, departamento e secao.

198. Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho.

199, Relatdrio de admitidos e demitidos, por més ou por periodo selecionado.

200. Emissdo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS.

e informacdes a previdéncia social, no desligamento do servidor.
201. Geracao da DARF:

J Recolhimento de i.R. sobre vencimentos mensais.
J Recolhimento de [.R. sobre férias.
. Recolhimento de [.R. sobre 132 salério.
. Recolhimento de I.R. sobre rescisao.
202. Gréficos estatisticos e financeiros: Devera ser dotado de recursos para a

emissdo de gréficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha,
barras, drea e outros.

203. Gerador de etiquetas especiais: Deverd propiciar a geracdo de etigueta na
medida desejada com os dados indicados pelo usuéario, podendo ser
impressa em formuldrios especiais.

204. Auditoria Interna: Sistema devera dispor de recurso que permita através
de selecdo efetuada por servidor devidamente credenciado através de
senha, filtrar execucdes de operacdes de insercao, alteracao e delecao de
dados por servidores no curso de periodo a ser determinado na selecéo,
identificando usudrio, data e tipo de procedimento, em relatério que
poderd ser impresso.

205. Obrigacdes Previdenciarias do RPPS:

Obrigatoriamente dispor da rotina para emissao de extratos
individualizados - Portaria MPAS 4992/99, com opcao de disponibilizacao
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na WEB.

206. Medicina do Trabalho: Rotina para administrar o ASO (atestado de salde
ocupacional) no processo de admissdo, peridédico e de desligamento,
dispondo de relatério de exames periddicos mensais efetuados e a
efetuar. Emissao do ASO em formulério nos padrdes das NRs peculiares.

207. Cadastro da tabela de CID (Cédigo internacional de Doencas), médicos e
outras atividades especiais a servico da instituigcao.

208. Administracéo dos encaminhamentos para pericia médica.

209. Rotina vinculada ao cargo/funcdo que oriente sobre os EPI's necessarios,
emitindo recibo de entrega para retirada em almoxarifado.

210. Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de
consulta/atendimento para profissional previamente cadastrado.

211, Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuicbes
ao MPAS - Portaria 4992/99.

212. Controle de servidores afastados pela pericia médica.

213. Comunicado de Resultado de Exames Médicos.

214, Devera emitir obrigatoriamente CTC - E o documento que contém o tempo

de contribuicdo (antigo tempo de servico} exercido no Ente Municipal,
para comprovacao junto a outro érgdo publico (RPPS) ou ao INSS (RGPS),
visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS n2 154/2008.
215, Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as
atividades pulblica e privada, tempo de contribuicdo, periodo que falta
para sua aposentadoria.
216. Obrigatoriamente dispor de recurso para simulacdo do célculo de
Aposentadoria observando os critérios constantes do Artigo 40 da
Constituicao Federal e Emendas, envolvendo:

e Apontamento do Tempo de Servico
Apontamento do Tempo de Contribuicao
Tempo de Servico Publico
Tempo de Carreira
Tempo de Cargo
Idade em relacao ao quesito
Célculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994
com saldrios de contribuicao devidamente corrigidos, observada a tabela
mensal do MPS.

SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES

O Sistema de Compras, Licitacbes e Contratos tem como objetivo, proporcionar
gerenciamento completo dos dados referentes as Compras, Licitacbes e Contratos.
Deve estar preparado para atender toda legislacdo que norteie as atividades
relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 14.133/2021, 123/2006 e
147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e Integracdao com o PNCP - Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (conforme lei 14.133/2021). Deve permitir a integracéo com
os médulos Almoxarifado, Patrimdnio e Contabilidade.

ITEM COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Deverd permitir a prestacao de contas junto ao 6rgao fiscalizador (TCESP ~
1. Tribunal de Contas do Estado de 5S3o Paulo) através de arquivo XML no

layout estabelecido por ele.

Deverd possuir integracdo com os sistemas de Almoxarifado e Patrimonio
e Contabilidade.

Deverd permitir controlar a data de execucdo do sistema.

Deverd permitir importar as dotacdes orcamentarias (Unidade
Orcamentéria, Acdo, Programa, funcional e fichas contdbeis), do sistema
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contabil.
5 Deverd permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados a uma
' Unidade Orcamentéria.
6 Deverd permitir definir o local da entrega dos materiais vinculando um ou

mais enderecos.

Deverd permitir o cadastro da comissdo de contratacdo o, contendo
7 minimamente os dados: Nome da comissao, tipo (permanente, servidor
' designado ou especial, nimero e série do documento de nomeacao, data
e vigéncia da comissdo. Permitindo anexar documentos.

Deverd permitir o cadastro de produtos definindo os grupos, categoria

8. econbmica da despesa e sua classificacdo se: materiais, prestacdo de
servicos, materiais permanentes ou obras e servicos de engenharia.

9, Deverd permitir o cadastro dos catélogos de materiais.

10. Deverd permitir cadastrar as comissdes, informando o tipo, vigéncia,

integrantes com CPF.

Deverd permitir cadastrar fornecedores, informando se “Pessoa fisica” ou

11 “luridica”, porte da empresa, um ou mais enderecos, contato,

) representante, sécios e administrador. Devera permitir cadastrar os ramos

de atividades dos fornecedores.

Deverd permitir registrar os documentos juridicos e fiscais entregues pelo

12. o fornecedor, identificando o tipo do documento, data de emissao,

validade e anexar imagem.

Deverd permitir a emissdo do CRC (Certificado de Registro Cadastral)

informando a data de emissdo, o fornecedor, a vigéncia e a comissao

13 responsavel peINo registro cadastral do fornecedor. Pos;ibilitar definir os
) dados que serdo exibidos no certificado, sendo: “Socios”, “Grupo de

Produtos”, “Produtos”, “Administrador”, “Indice Econbmico” e “Ramo de

Atividade”.
Deverd permitir registrar a requisicdo de material ou servicos informando
14. o tipo do objeto da requisicdo, se produtos, servicos ou catdlogos, local de
entrega com endereco e o centro de custo solicitante.
15 Deveré permiti_r_ aL_Jtorizar as requi;ic;_égs de material ou servigos,
) informando justificativa quando as requisi¢cdes forem reprovadas.
16 Dev'e'ré _exibir nas requisicbes de material ou servicos reprovadas a
) justificativa.
17 Possib.ilitar revi;ar uma .aprovagéo ou reprovacdo de requisicdo de
) material ou servicos indevida.
18. Deverd permitir visualizacdo do andamento das requisicbes, com

identificacdo da etapa e data.

Deverd permitir registrar cotacdo de precos informando o ndmero do
19. processo administrativo, responsdvel, tipo de objeto, critério de
julgamento, requisic6es de materiais ou servicos e fornecedores.

Deverd permitir registrar as propostas apresentadas para a cotacdo de
20. precos identificando o fornecedor ou fonte de pesquisa ou meméria de
cédlculo e datado orcamento.

Devera permitir a geracéo da cotagcdo em formato Excel para envio ao

21. fornecedor e importacdo no mesmo formato com os valores no sistema
de compras.
Deverd permitir visualizacdo das propostas registradas para a cotacdo de
22 precos, gerando um mapa demonstrativo com as opcdes de célculo pelo
) menor preco, média total estimada ou mediana, permitindo o download
em pdf.
23 Possibilitar consultar as cotacGes pdédr numero e ano, pProcesso
) administrativo e responsavel.
24. Deverd exibir a justificativa nas cotacdes de precos reprovadas.
25 Deverd permitir solicitar reserva orcamentéria informando cotacdo, o

nimero do processo administrativo, unidade orcamentéria, centro de
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custo, ficha e valor da solicitacao.
Deverd permitir cadastrar “Contratacdo Direta - Dispensa de Licitacdo” e
“Contratacao Direta - Inexigibilidade de Licitacao” informando o
fundamento legal, nimero do processo administrativo, tipo de objeto,
26. critério de julgamento, se aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006
e atualizacbes, se a contratacao em questao permite subcontratacao,
uma ou mais requisicdes de materiais ou servicos, se ha atendimento a
Lei de Responsabilidade Fiscal, uma ou mais cortas orcamentérias.
Devera possibilitar que o usuario utilize nas propostas da Contratacao
direta os valores obtidos na cotacao.
Deverd permitir visualizacdo das propostas registradas para a
contratacao direta, com identificacdo das colocacdes dos fornecedores,
médias, empates e preferéncias para contratacdo (Lei Complementar
123/2006 e alteracdes).
Deverd permitir informar para a “Contratacdc Direta - Dispensa de
Licitacao” e “Contratacao Direta -inexigibilidade de Licitacao” se houve a
publicacdo da ratificacdo, se houve audiéncia publica, se consta parecer
juridico, se a contratacdo trata-se de contratacdo com fundamento no art.
83, IX, X, Xl ou Xl da instrucao 02/2016, se consta deciaracao nos termos
do art. 83, XVl da instrucao 02/2016 e se consta nos autos autorizacao da
Secretaria Estadual da Fazenda e Planejamento e da Secretaria Estadual
de Governo, nos termos do Decreto Estadual n© 64.070 de 02/01/2019.
Possibilitar consultar as contratacbes diretas por data, objeto,
modalidade, cotacao e processo administrativo.
Deverd permitir geracdo do arqguivo XML das contratacdes diretas
finalizadas.
Deverd permitir registrar as licitacdes informando o ndmero e ano da
modalidade, ndmero, ano e data do edital, nidmero do processo
administrativo, média total estimada da licitacdo, tipo de objeto, natureza
da licitacdo, tipo da licitacdo, critério de julgamento, regime de execucéo,
se aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006 e atualizacbes, se
exige garantia, se permite subcontratacdo, se houve audiéncia publica, se
consta parecer juridico, se hd exigéncia de amostra ou visita técnica, se
hd exigéncia de atestado de desempenho, se exige quitacdo tributdria
prévia dos licitantes, se ha exigéncia de indice econémico, uma ou mais
requisicbes de materiais ou servicos, comissdo responsdvel, local da
entrega dos envelopes com endereco, data e hora, data e hora da
abertura dos envelopes, data e hora do julgamento da licitacdo, se ha
registro de publicacdo da licitacdo, se hé atendimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal, uma ou mais reservas orcamentarias.
Devera permitir o vinculo das cotacdes ao cadastrar um novo processo
licitatério.
Devera permitir anexar documentos nas licitacbes, independente do
34. status do processo {em andamento ou finalizado). E envia-los ao Portal
Nacional de Contratacdes Publicas.
Deverd permitir vincular as Pré - Qualificacfes no cadastro da licitacdo na
modalidade “Concorréncia Pablica”
Deverd permitir aplicar cotizacdo de até 25% nas licitacdes para
aquisicdo de materiais considerados de natureza divisivel.
Devera permitir registrar a habilitacdo dos fornecedores informando o
37. representante com CPF e se apresentou declaracdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte.
Deverd permitir definir a situacdo da licitacdo como “Deserta” ou
“Fracassada” partindo dos resultados obtidos na habilitacao.
39 Deverd permitir registrar as propostas de precos apresentadas para a
) licitacao identificando o fornecedor e representante.
40. Possibilitar informar no registro das propostas de precos a marca dos

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

35.

36.

38.
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produtos ofertados pelos fornecedores.

Deverd permitir visualizacdo das propostas registradas para as licitacdes,
41. com identificacdo das colocacbes dos fornecedores, médias, empates,
preferéncias de contratacdo (Lei Complementar 123/2006 e alteracbes).

Deverd permitir registrar a adjudicacdo das licitacbes e os dados da

42. publicacdo {data da publicacdo, veiculo de comunicacdo e descricdo).

Deverd permitir registrar a homologacdo total ou parcial das licitacdes
43. com indicacao da data de homologacao, os fornecedores homologados e
itens/lotes homologados por fornecedor.

Deverd permitir informar nas licitacbes se consta declaracdo de
disponibilidade de documentos, nos termos do Art. 832, XViil, da
44, instrucao 02/2016, se consta autorizacdo da Secretaria do Estado da
Fazenda e do Planejamento nos termos do Decreto Estadual N°
64.070/2019.

Deverd permitir finalizar a licitacdo declarando a mesma como
45. “Revogada”, “Anulada” ou “Outra” quando ndo estiver como
“Fracassada”, “Deserta”, “Homologada” ou “Homologada Parcial”.

Devera permitir registrar os resultados obtidos no Pregao Eletronico
46. realizado em site oficial com identificacdo dos fornecedores vencedores e
itens/lotes por fornecedor.

No registro dos Pregbes Presenciais deverd permitir informar os
47. fornecedores credenciados com representantes, registraos lances,
negociacao e habilitacao item a item.

Possibilitar no Pregao Presencial corrigir um lance ou a rodada inteira de

48. lances para determinado item/lote, sem causar prejuizo aos itens/lotes ja
finalizados.
49 Devera possibilitar que seja definido o intervalo minimo entre os lances

em valor ou percentual

Deverd permitir a edicdo ou exclusao das propostas iniciais na etapa de

50. O -
lances, sem prejudicar os demais itens e fornecedores.

51 Deverd permitir a impressao da Ata de Sessdo Publica registrando a data
) de geracao.

52. Possibilitar o registro das ocorréncias na Ata de Sessdo Publica.

Possibilitar a consulta das licitacdes utilizando o nUmero e ano da
53. modalidade, nimero e ano do edital, objeto, comissdo, data de abertura
e ndmero e ano do processo administrativo.

Deverd permitir registrar impugnacdc e recurso administrativo
informando a data de registro, a licitacdo, o fornecedor, o resultado e a
54. data do julgamento. Devendo exibir mensagem em destaque nas
licitacbes que possuirem impugnacdo ou recurso administrativo
registrado.

55. Deverd permitir geracdo do arquivo XML das licitacdes finalizadas.

Deverd permitir registrar as Caronas a Ata de Registro de Preco
56 informando o nome da instituicdo gerenciadora, o fornecedor detentor da

) ata, a data de autorizacdo para adesdo a carona e os itens que serao
aderidos.

Deverd permitir registrar os Contratos ou Ata de Registro Preco
informando niGmero e ano, nimero e ano da licitacdo, fornecedor, data de
assinatura, periodo de vigéncia, clausulas contratuais (Pagamento /
Garantia / Penais), gestor principal com CPF e cargo, responsdveis com
CPF e cargo, recursos financeiros com centro de custo e fichas, anexar
arquivos.

57.

Possibilitar no cadastro do contrato ou Ata de registro de preco o
58 autocompletar dos dados ja preenchidos na licitacdo, como nimero e ano

) do processo administrativo, nimero e ano do edital, objeto do contrato e
ata de registro depreco.

59. Deverd exibir no Contrato ou na Ata de registro de precos, os dados
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como: pedidos e empenhos, materiais ou servicos que compde o
contrato/ata de registro de preco, materiais ou servicos por centro de
custo, saldo disponivel para os materiais ou servicos, Aditivos e
Supressodes, Pagamentos e Execucdes.

Deverd permitir visualizacdo em tela prépria dos aditivos e supressdes,
60. execucao e pagamentos registrados partindo da tela de contrato/ata de
registro de preco.

Deverd controlar automaticamente a situacdo do contrato e da ata de
registro preco em “Ativo”, “Em Execucdo”, “Suspenso (Paralisado)”,
61. “Encerrado - Cumprimento Integral”, “Encerrado - Rescisdo com
imposicao de sancao”, “Encerrado — Rescisao sem imposicao de sancao”
e “Encerrado - Anulado”.

62. Deverd permitir geracdo do arquivo XML dos contratos finalizados.

Deverd permitir registrar os aditamentos e supressdes do contrato e ata
de registro de preco informando o nimero e ano do documento aditado,
data de assinatura do termo aditivo, o tipo do aditivo (“Acréscimo de
valor por aumento de quantitativo”, “Reducao de valor por supressao de
guantitative”, “Acréscimo de valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do
lote”, “Reducao de valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do lote”,
“Substituicdo de garantia de execucdo”, “Modificacao do regime de
execucao ou modo de fornecimento”, “Modificacdo da forma de
pagamento”, “Reequilibrio econémico - financeiro”, “Reajustamento de
Precos”, “Alteracdo de dotacdo orcamentaria” e “Prorrogacdo de Prazo
Contratual” ou “Alteracdo de Razdo Social”), periodo de vigéncia, data da
autorizacdo do aditamento e responsdveis com CPF e cargo.

63.

Deverd permitir geracdo do arguivo XML dos aditamentos e supressdes

64. dos contratos.

Deverd permitir registrar a execucdo do contrato e ata de registro de
preco informando o documento executado (Contrato ou Empenho), a data
da entrega do material ou execucao do servico, se o objeto do contrato
trata-se de importacao, se o cronograma fisico-financeiro ou prazo de
entrega pactuado estd de acordo, sendo estiver devera permitir informar
65. o motivo e se o mesmo foi aceitopela Administracdo, a forma do
recebimento do objeto do contrato se foi “Provisério” ou “Definitivo” e a
data do recebimento, se registra inexecucao contratual total ou parcial,
responsavel pelo recebimento com CPF e cargo, responsavel pela
conferéncia com CPF e cargo, dados fiscais como nimero do documento
fiscal, data, UF e valor.

66. Deverd permitir geracdo do arquivo XML das execucdes dos contratos.

Deverd permitir registrar para os contratos de obras e servicos de
engenharia as exigéncias de obras, informando a data da 12 emissado da
ordem de servico, se consta nos autos o relatério de impacto ambiental
guando tratar-se de obra modificadora do meio ambiente em
atendimento a Lei 14.133/21, Art. 12 e Resolucao CONAMA 001, de
23/01/86, Art. 29, se o projeto da obra contempla as exigéncias contidas
nos artigos 11 a 14 da Lei Estadual n® 11.263/02, de forma a assegurar o
acesso de pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida,
se consta nos autos o alvard de construcdo da obra, se num conjunto de
obras, para um mesmo fim, houve padronizacdo por tipo ou classe de
acordo com o projeto, se ha anotacdes da responsabilidade técnica do
CREA, do responsavel técnico pela obra.

67.

Deverd permitir registrar para os contratos de obras e servicos de
engenharia se ha registro de licenca ambiental, informando se “Licenca
Prévia”, “Licenca de Instalacao”, “Licenca de Operacao”ou“Autorizacéo
Ambiental”, nimero, ano e data da licenca.

68.

Deverd permitir geracdo do arquivo XML das exigéncias de obras dos

69. contratos.
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Deverd permitir registrar recusa ou rescisdo de contrato e ata de registro
70. de preco, devendo permitir negociar e verificar habilitacdo dos
fornecedores remanescentes.

Deverd permitir registrar os pagamentos por execucdo, informando a

71. data do pagamento, valor e se foram efetuados os recolhimentos dos
encargos previdencidrios.
72. Devera permitir geracdo do arguivo XML dos pagamentos.

Deverd permitir gerar o pedido de compras informando a licitacao,
nimero e ano do contrato,nimero e ano da ata de registro de preco ou
fornecedor e autocompletar dos dados j& preenchidos no processo,
permitindo a selecao dos materiais ou servicos por centro de custo, um
ou mais recurso orcamentario por centro de custo, uma ou mais reserva
orcamentdria por pedido.
74. Deverd enviar o pedido de forma “automatica” para o sistema contabil.
75 Deverdpermitirregistrarocancelamentototalouparcialdopedidodecomprasp
) orcentrodecusto.
Deverd enviar o cancelamento do pedido para a contabilidade,
76. retornando o status para o sistema de compras (Aguardando aprovacao,
Aprovado ou reprovado).
77 !:)everé Qermitir importar o empenho vinculado ao pedido de compras, via
) integracao.
78. Deverd permitir geracao do arguivoe XML dos empenhos.
Deverd permitir registrar a execucdo do empenho informando o ndmero e
ano do empenho, a datada entrega do material ou execucao do servico,
se o objeto do contrato trata-se de importacdo, se o cronograma fisico-
financeiro ou prazo de entrega pactuado estd de acordo, sendo estiver
devera permitir informar o motivo e se o mesmo foi aceito pela
Administracdao, a forma do recebimento do objeto do contrato se foi
“Provisério” ou “Definitive” e a data do recebimento, se registra
inexecucado contratual total ou parcial, responsavel pelo recebimento com
CPF e cargo, responsavel pela conferéncia com CPF e cargo, dados fiscais
com o nimero do documento fiscal, data, UF e valor.
Possibilitar informar na autorizacao de fornecimento, o local e prazo da
entrega dos materiais com endereco e autocompletar dos dados ja
preenchidos no pedido de compras. Possibilitando a impressao da
autorizacdo de fornecimento de materiais direto da tela de emissao.
Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial da autorizacdo
de fornecimento.
Devera permitir expedir a ordem de servico informando o nUmero e ano
do pedido de compras e o0s servicos autorizados por centro de custo.
Devendo informar o local de execucao dos servicos com endereco e prazo
da entrega.
Deverd permitir registrar o cancelamento total ou parcial da ordem de
Servico.
Devera permitir registrar a medicdo dos servicos informando o nimero e
ano do pedido de compras, nimero e ano da ordem de servico, valor
84. registrado na medicdo dos servicos e o quanto representa em percentual
executado, os dados fiscais como o nimero do documento fiscal, data, UF
e valor total, responsavel com CPF e cargo.

73.

79.

80.

81.

82.

83.

85. Deverd retornar do sistema contdbil se houve liguidacdo para a medicao.
86 Deverd enviar a solicitacdo de cancelamento da medicdo para o sistema
) contabil.

Deverd permitir a inclusdo de usuario no sistema atrelando a grupos de
usuarios, definindo se o usuario seré administrador do sistema, vinculando

87. ) o ; -
foto e e-mail, permitindo ativar e bloquear acesso, bem como definir o
login de acesso e senha.

88. Deveréd permitir definir permissées de acesso do usuario no sistema, de
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acordo com 0s menus do sistema.

89 Deverd permitir definir a utilizacdo do sistema pelo usuario por centro de
) custo.

Deverd permitir cadastrar a instituicdo informando a unidade gestora,

90. CNAE, CNPJ, nome/razao social, nome fantasia, nome e CPF do

responsavel, telefone e endereco.
Deverd permitir a parametrizacdo do sistema, definindo a data, nivel do
cédigo do produto, niveis de cadastro do centro de custo e quantidade de
91 digitos, utilizacdo de autorizacao de requisicao, autorizacéo de cotacao, se
) o sistema deve controlar automaticamente a numeracao do edital, se o
nimero do edital deverd ser controlado por modalidade, responsaveis
pela instituicao com CPF e cargo.
92 Deverd permitir que sejam sincronizadas as unidades compradoras com o
) Portal Nacional de Contratacdes Publicas.
Deverd permitir que sejam enviados as Licitacdes, Contratos, Ata de
registro de precos, Termo de contrato, plano de contratacdo anual,
93. empenho e pré-qualificacdo ao Portal nacional de contratacdes publicas
(inclusive anexos). Podendo enviar qualquer retificacdao ou efetuar a
excluséo légica dos processos.

94 O sistema deverd disponibilizar o cédigo de envio do Portal Nacional de
) Contratacdes Publicas - PNCP para facilitar a pesquisa no site.

Deverd permitir o cadastro do Plano de contratacdo anual - PCA,

permitindo informar a data, exercicio de referéncia, selecdo da unidade

95. requisitante, categoria do item, produto/servico, quantidade, valor

unitario, data e valor orcamentario estimado para o exercicio.E permitir o
envio para o PNCP - Portal Nacional de contratacdes publicas.
No preenchimento do Plano de contratacdo anual — PCA, o sistema deverd
96. conter a opcdo de carregar o valor médio (obtido na meméria de céalculo)
para composicao do valor orcamentdrio estimado para o exercicio.
Relacdo das Fichas Contabeis, Centros de Custos, Grupo de Produtos,
97 Produtos, Catdlogos, Documentos de Habilitacdo, Fornecedores,
) Fornecedores por Grupo de Produtos, Fornecedores por Produto e
Fornecedores por Ramo de Atividade.

98 Relacdo das Cotacdes: possibilitar refinar a consulta por exercicio,
) situacdo e responsavel.
99. Relacdo das Licitacdes por Exercicio e Modalidade.
100. Termo de Homologacado e Adjudicacdo.
101. Relacao de Contratos de forma sintética e analitica.
102. Relacao de saldo para geracao de pedidos por contrato.
103. Relacdo de Execucgbes por contrato.
104. Relacao de Ajustes por Contrato.
105. Relacao de Pagamentos por Contrato.
106. Extrato de Movimentacdes do Contrato.
107. Relacao de Contratos por Centro de Custo.
108. Ata de Registro de Precos: Extrato, Relacdes das Atas permitindo

pesquisar por n? e ano da Ata, n® e ano da licitacdo e por fornecedor.

Pedidos de Compras: possibilitar refinar a consulta por nGmero e ano, por

109. data, por fornecedor e nimero e ano de contrato ou ata de registro de
preco

110. Relacao de Pedidos por Contrato e Ata de Registro de Preco.

111 Saldo de pedidos para emissao de autorizacéo de fornecimento e Ordem
) de servico.

112 Relacdo de Pedidos Pendentes, devendo identificar o saldo disponivel
) para liquidacao.

113. Relacao de Autorizacao de Fornecimento e Ordem de Servigo por Pedido.

114. Autorizacbes de Fornecimento: possibilitar refinar a consulta por nimero

e ano do pedido de compras, nidmero e ano da autorizacdo de
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fornecimento.

115. Saldo disponivel por Autorizacdo de Fornecimento e Ordem de Servico.
SISTEMA DE ALMOXARIFADO
ITEM ALMOXARIFADO
Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituicio em
1 diversificados niveis, sendo: Almoxarifado, Centro de Custo, Conta

Contabil, Localizacdo, Lote, Validade, além de possibilitar o controle dos
estoques Minimo, Mdximo, Ponto de Reposicao.

O sistema deverd permitir integracdo com aplicacdo de Contabilidade

2 para lancamento das liquidacdes e conciliacdes financeiras, devidamente

' classificadas de acordo com TCESP (Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo).

O sistema deverd permitir integracdo com o Sistema de Compras,

3. permitindo a incorporacao de estogue, utilizando os registros de

autorizacao de fornecimento disponibilizado no Sistema de Compras.

Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, nao permitindo retroagir os
lancamentos, de acordo com comunicado do TCESP - SDG 43/2012,

4. permitindo visualizar no momento da alteracao a data vigente do sistema
e data futura.

5. Permitir cadastrar as unidades orcamentarias existentes na instituicdo.
Permitir o cadastro de grupos de produtos, classificar o grupo em

6. Materiais, Servicos ou Permanentes, de acordo comas classificacbes
AUDESP.

Permitir o cadastro dos produtos vinculando o grupo/subgrupo,
informando unidade de medida, descricao, lote e validade, controle de
7. estoques maximo, minimo e ponto de reposicéo e vinculo com mais de
uma classificacdo contdbil, além de controlar o estoque por localizagdo no
Almoxarifado.

Permitir o cadastro dos fornecedores definindo entre Fornecedor ou

8. Credor, porte, Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cédigo de
CNAE, endereco, contato do e dados do representante.
9 Permitir o cadastro do responséavel informando seu CPF e nome, definindo

a funcdo em Almoxarife, Solicitante e Requisitante.

A movimentacdo de Saldo Inicial, registrard o estoque inicial dos produtos,
10. informando seu lote e vencimento e centro de custo quando utilizado, a
guantidade inicial e o valor unitario atual.

Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a informacao dos
produtos e sua localizacao, lote, vencimento, quantidade adquirida e
valor total, nota fiscal, com a opcdo do Centro de Custo que recebera a
movimentacdo, empenho da despesa, com preenchimento automético do
fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor nao possuir
cadastro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente.

11.

Permitir registrar as Saidas do Estoque, por Baixa por Perda, Baixa por
Quebra, Outras Baixas do Estoque ou Consumo por Requisicao,
12. informando o almoxarifado, o centro de custo que estd sendo consumido
o estoque, o numero da requisicao, com a possibilidade de atendimento
total ou parcial da mesma.

Permitir o consumo direto, com a informacao dos produtos e sua
localizacao, lote, vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota
13 fiscal, com a opcao do Centro de Custo que recebe,ré a movimentacao,
) empenho da despesa, com preenchimento automatico do fornecedor,
valor do empenho e quando o fornecedor nao possuir cadastro o mesmo
deverd ser cadastrado automaticamente.

14. Permitir o registro dos estornos das movimentacdes através da busca da
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movimentacao por almoxarifado, evento da movimentagao, data do
movimento, nimero da requisicdo, nimero e datado documento fiscal,
aplicando o estorno para todos os produtos da movimentacdao ou para
produto especifico, na guantidade total ou parcial.

Ao concluir as movimentacdes, os lancamentos serao gravados no
sistema de Contabilidade para efetivacao da liquidacao.

Permitir a geracdo de download do relatério no formato “PDF”, para que o
16. usudrio faca uma andlise prévia das informacdes antes de efetuar a
impressao.

Permitir a geracéo do relatério da conta corrente do produto, informando
o periodo da movimentacdo desejada, exibindo o produto, data da
movimentacdo, dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros e preco
médio.

Permitir a geracdo do relatéric da conta corrente do produto por
almoxarifado, informando o almoxarifado, o periodo da movimentacdo
desejada, exibindo o produto, data da movimentacao, dados da nota
fiscal, saldos fisicos e financeiros e preco médio.

Permitir a impressdo do relatério AUDESP Geral e por Almoxarifado,
informando o periodo da movimentacdo, o almoxarifado, exibindo os
saldos anteriores e atuais por conta contdbil dos totais adquiridos e
consumidos, totais estornados das entradas e saidas.

Permitir a impressao do relatério de inventdrio de estoque, por data,
20. grupo de produto e almoxarifado, exibindo as informacdes do produto,
guantidades e valores unitarios e totais agrupados.

Permitir a impressado do relatério de extrato de movimentacao geral e por
almoxarifado, informando o periodo da movimentacdo e o almoxarifado,
exibindo o nimero do empenho, dados da nota fiscal, fornecedor, valores
de entradas e saidas e total geral das classificacdes contdbeis.

Permitir a impressado do relatério de nota de saida, informando a data de
movimento, requisicao, centro de custo, almoxarifado ou evento da
22. movimentacdo. O relatério exibird informacbes de lote e validade,
guantidade, valor da saida e total consumido, registrando assinatura e
datada retirada.

Permitir a impressdo do relatdrio de nota de entrada, informando a data
de movimento, dados da nota fiscal, fornecedor almoxarifado, empenho
ou evento da movimentacdo. O relatério exibird informacbes do
23. almoxarifado movimentado, data da movimentacao, evento, centro de
custo, n? do empenho, fornecedor, dados do documento fiscal, cédigo e
descricdo do produto, lote e validade, quantidade, valor bruto, valor
desconto, valor liquido e valor total.

Permitir a impressao do relatério de nota de transferéncia, informando a
data do movimento, almoxarifado de origem, almoxarifado de destino e
evento da movimentacdo. O relatério exibird o almoxarifado de origem de
24. destino, data da movimentacdo, evento da movimentacdo, cédigo,
descricao, lote e validade do produto, centro de custo, localizacao,
quantidade e valor total transferido, registrando assinatura e data da
transferéncia ou devolucdo.

15.

17.

18.

19.

21.

Permitir a impressado do relatdrio de estoque minimo, informando a data,
25. mais de um almoxarifado e produto, exibindo cddigo e descricdo do
produto, guantidade minima registrada e quantidade atual.

Permitir a impressao do relatério de estoque maximo, informando a data,
mais de um almoxarifado e produto, exibindo cédigo e descricdo do

26. produto, unidade de medida, ponto de reposicao registrada e quantidade
atual.
Gerar a requisicao de retirada de material do estoque de acordo com os
27. niveis permissdo de cada usuario, informando os produtos que estdo

vinculados ao almoxarifado selecionado, o solicitante, aplicacdo e
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justificativa de retirada.

Permitir consulta em tela o estoque atualizado dos produtos, por
almoxarifado, cédigo de cadastro do produto, descricdo, localizacdo do
estoque, lote, vencimento, centro de custo, conta contébil e saldo do
estoque.

28.

Permitir informar o responsavel pela contagem do estoque, informar qual
almoxarifado sera inventariado, bloguear a movimentacdo total quando
inventariado todos os grupos de produtos, ou somente os grupos de
produtos que estdo em processo de contagem. Deverd permitir registrar
observacdao complementar, o lote e vencimento do produto, o estoque
atual para determinado centro de custo, a quantidade e a data da
contagem, devendo o sistema identificar automaticamente a quantidade
gue serd ajustada.

29.

Permitir a redefinicdo da senha para o usudrio, informando a senha atual
30. e nova senha. Permitir definir as regras de acesso e menu para o grupo e
usuario.

Permitir cadastrar a instituicao informando o tipo da unidade gestora,
CNAE, CNPJ, nome/ razac social, nome fantasia, nome e CPF do
responsavel, telefone, CEP, estado, municipio, endereco, nimero, bairro,
complemento, logotipo da instituicdo e quais informagbes serao
impressas nos relatérios, bem como permitir informar se deverd ser
exibido 0 nome do usuario que esta emitindo os relatérios.

31.

Permitir na configuracado inicial do sistema, a definicdo da data de inicio
das atividades, a composicdo de digitos do cdédigo do produto, a
guantidade de niveis que serdo aplicados ao cadastro do grupo do
produto, bem como com quantos digitos, os niveis que serdo aplicados ao
controle da localizacdo do estoque e quantidade de digitos, quantidade de
niveis que serdo aplicados o cadastro de centro de custo e quantidade de
digitos, e por fim definir se sera aplicado o controle de estoque por centro
de custo na entrada do estoque.

32.

Permitir o cadastro dos ramos de atividades existentes, porém apresentar
33. carga inicial, de acordo com CNAE (Cddigo Nacional de Atividade
Econdmica);

Permitir o cadastro das unidades de medidas, informando sigla e

34. descricao.
35. Permitir cadastrar multi - almoxarifados com endereco.
36 Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades

Orcamentérias.

Possuir o cadastro do Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado,
37. além de permitir o cadastro de um novo registro caso julgue necessario e
a consulta das Classificacdes Contdbeis existentes.

Permitir a reclassificacdo contdbil do produto no estoque, informando seu
38. cédigo, localizacdo, lote e vencimento, a conta de origem e destino e a
guantidade que serd reclassificada.

Permitir a geracdo da impressdo da requisicéo, exibindo o nimero, data e
ano da requisicdo, de centro de custo, aplicacdo, responsédvel, cédigo,
descricdo e quantidade requisitada do produto, assinaturas de
autorizacdo, justificativa e aplicacao.

39.

Permitir a impressédo do relatério de ponto de reposicdo, informando a
40. data, mais de um almoxarifado e produto, exibindo cédigo e descricdo do
produto, unidade de medida, ponto de reposicao e reposicao sugerido.

Permitir a impressao do relatério de localizacdo de estoque, por data,
41. almoxarifados e produtos, exibindo cddigo e a descricdo do produto, a
localizacdo e o saldo em cada local.

Permitir o registro do movimento de Transferéncia de Estoque entre
42. Almoxarifados, com a informacao dos produtos que serao transferidos,
localizacao, o centro de custo, o lote e 0 vencimento.
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Permitir o recebimento da transferéncia, informando a movimentacao de

43. . . . ~ :
envio realizada, assim como para a devolucao do estoque recebido.

Permitir a impressao dos relatérios das médias de consumo por centro de
44, custo, por produto e anual, exibindo as informacdes de consumo com
suas médias totais.

Permitir a impressdo do relatério de rastreamento de lote, informando o
45, vencimento, almoxarifados e produtos, exibindo além de lote e
vencimento, a localizacao, totalizando o saldo dos produtos.

Permitir definir as regras de acesso por grupc e usuario para os

46. almoxarifados e centros de custos.
Grupo de Usudrio: Permitir a criacdo de grupo de usudrio com nome, e-
mail, descricdo, definir se o grupo serd de “Administradores”, com
47, ativacdo e vinculacdo de foto aos Usudrios, com ativacdo e blogueio de

usudrio, opcdo para alteracdo da senha no préximo acesso, pergunta
secreta, e geracdo de chave “Token”, permitindo ainda vincular o usuario
varios grupos de acesso.

SISTEMA DE PATRIMONIO

ITEM PATRIMONIO

Realizar a administracdo dos Bens Mdveis, Intangiveis, Relacdo Carga,
Iméveis e Controle de Obras.

O sistema deverd permitir integracdo com aplicacdo de Contabilidade
para lancamento das liquidacdes e conciliacdes financeiras, devidamente
classificadas de acordo com TCESP (Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo).

O sistema deverd permitir integracdo com o Sistema de Compras,
3. permitindo a incorporacdo dos bens, utilizando os registros de autorizacao
de fornecimento disponibilizado no Sistema de Compras.

Possibilitar o controle de datas da aplicagdo, ndo permitindo retroagir os
lancamentos, de acordo com comunicado do TCESP - SDG 43/2012,
permitindo visualizar no momento da alteracao a data vigente do sistema
e data futura.

Permitir o cadastro das unidades orcamentdrias existentes na instituicdo.

Permitir o cadastro das localiza¢des patrimoniais vinculadas aos centros
de custos, nos niveis definidos na configuracdo do sistema.

Permitir o cadastro do responsavel com a informacdoc do CPF, nome e
cargo.

Permitir cadastrar os fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor,
8. porte, Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cddigo de CNAE,
endereco, contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro dos tipos de bens, respeitando a quantidade de niveis,
classificando entre Bem Mdveis, Bem Imdveis ou Bem Intangiveis.

Para os Bens Mdveis, permitir a definicdo da vida Util integral do bem em
10. anos, percentual do residual, classificacdo contabil e quando Bem imdvel,
classificarem Terrenos, Obras ou Outros.

Permitir o cadastro da comissao de patriménio, informando o tipo de
11. documento com nUmero e data, periodo de vigéncia e os integrantes da
comissao, informando CPF, nome e funcao.

Possuir o Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porém
12. possibilitar o cadastro de um novo registro, além da consulta das
Classificacdes Contabeis existentes.

Permitir cadastro dos bens categorizados como “Mdveis” e “Intangiveis”
informando o ndmero dobem ou de forma automatica, definindo como
Relacdo Carga, tendo o nUumero de controle separado dos bens
patrimoniais, sendo numeracgdo automatica e sequencial.

13.
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Permitir cadastros individuais e em grupo com a verificacdao do sistema

14. P ; :

pelo Gltimo ndmero de registro.

Permitir vinculacao no cadastro do bem, o tipo do bem, registrando a
15 descricao e a marca do bem e anexo da imagem do bem nas extensées

“IPEG”, “PNG” ou “GIF”, devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem
a necessidade de baixar o arquivo para visualizacao.

Permitir cadastro dos bens informando o nimero do bem ou de forma
automatica, vinculando o tipo e a descricdo do bem, definicdo entre
Préprio, Alugado, Cessao de Uso, doado ou outros, lote e quadra, area
16. construida em metros quadrados, inscricdo imobilidria, latitude e
longitude, anexar imagem do bem nas extensdes JPEG, PNG ou GiF,
devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar
0 arguivo para visualizacao.

Permitir registro do endereco do imdvel, definindo o tipo em Residencial,
Comercial, Entrega/Correspondéncia ou Localizacdo. O CEP com as
17. informacdes do Estado, Municipio, Logradouro e Bairro devem ser
preenchidas automaticamente, ficando para preenchimento o ndmero e
complemento.

Permitir o registro dos dados do imével, informando o Cartério do registro
18. do imdvel, Ano de registro do imdvel e Livro, Folhas, Nimero, Inscrigao e
data de registro.

Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, tipo do imével,

19. descricao do bem e definicdo da situacao da obra entre em andamento ou
parada.
20 Permitir ativacao dos bens que foram adquiridos/incorporados e nao foram

colocados em uso.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Mdveis em Aquisicdo de
Bens Patrimoniais, Incorporacdo por Doacdo e Outras incorporacac de
Bens, visualizando a data da movimentacao, sem retroagir o lancamento.
Permitir para o evento de aquisicdoc de bens mdveis a movimentacao
individual ou em grupo, informando localizacdo, estado de conservacao,
valor unitario e se os bens serao colocados em uso para controle da vida
Gtil e inicio da depreciacdo, dados do documento fiscal, nimero de
processo,garantia, empenho da despesa, com preenchimento automaético
do fornecedor, valor do empenho e guando o fornecedor nao possuir
cadastro o mesmo deverd ser cadastrado automaticamente. Ao concluir a
movimentacao, o0s lancamentos serdao gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacao da liquidacao.

21.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Imdveis em Aquisicdo
de Bens Patrimoniais, Incorporacao por Doacao e Outras Incorporacgao de
Bens, visualizando a data da movimentacao, sem retroagir o langamento.
Permitir para o evento de aquisicdo de bens iméveis, a informacéo do
ndmero do processo, a area total em metros quadrados e o valor atual o
imével, informar o empenho da despesa, com preenchimento do valor do
empenho. Ao concluir a movimentacao, os lancamentos serao gravados
no sistema de Contabilidade para efetivacao da liquidacao.

22.

Permitir a definicado do evento da entrada em Incorporacéo de Custo de
Obras em Andamento, visualizando a data da movimentacdo, sem
retroagir o lancamento. Permitir para o evento de incorporacao de custo
de obras registrar a movimentacao, informando o valor da medicéo, dados
23. do documento fiscal, empenho da despesa, com preenchimento
automatico do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo
possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente. Ao
concluir a movimentacao, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacao da liguidacao.

Permitir executar a depreciacao/amortizacao dos bens pela categoria,

24. ) ) d ~ .
visualizando a data da movimentacao, sem retroagir o lancamento.
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Permitir para o evento de Depreciacdo a movimentacao individual ou em
grupo, relacao dos bens que serao depreciados, diferenciacao da relacao
carga, descricdo, valor atual e residual, vida util remanescente, percentual
da depreciacao, meses a depreciar, valor total da depreciacao e o valor
atualizado do bem apéds a depreciacdo. Ao concluir a movimentacédo, os
lancamentos serao gravados no sistema de Contabilidade para efetivacao

da liquidacao.
Permitir registrar as transferéncias individuais ou em grupo entre as
25. localizacbes patrimoniais, vinculando o tipo de documento, ndmero e

data, visualizando a data da movimentacdo sem retroagir o lancamento.

Permitir movimentacéo de reavaliacdo dos bens mdveis sem retroagir
lancamento, informando a comissdo, exibindo o valor atual do bem,
sugestdo do valor da reavaliacao, estado de conservacao avaliado e valor
de mercado, sugestdo de valor e possibilidade de informar o valor
desejado. Ao concluir a movimentacao, os lancamentos serao gravados no
sistema de Contabilidade para efetivacao da liquidacao.

26.

Permitir movimentacdo de reavaliacdo dos bens imdveis sem retroagir
lancamento, informacdo da comissdo, exibicdo do valor atual do imdvel,
27. selecionando vida Gtil provédvel em meses e o valor de reavaliacdo. Ao
concluir a movimentacao, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacao da liguidacao.

Permitir a movimentacao da reclassificacao contabil dos bens e relacado
carga sem retroagir lancamento, informando a categoria e o tipo do bem
de destino, os bens que serdo reclassificados, descricao, tipo do bem
atual, classificacdo contabil e valor atual do bem gue sera reclassificado.
Ao concluir a movimentacao, os lancamentos serao gravados no sistema
de Contabilidade para efetivacao da liguidacao.

28.

Permitir a movimentacdo de baixa de bens mdveis em grupo ou individual
sem retroagir lancamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e
Baixa por doacdo, informando o motivo da baixa, o tipo de documento,
nimero e data, valor depreciado e valor liquido da baixa. Ao concluir a
movimentacdao, os lancamentos serao gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacao da liguidacao.

29.

Permitir a movimentacdo de baixa de bens iméveis em grupo ou individual
sem retroagir lancamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e
Baixa por doacdo, definindo entre baixa parcial e total do imével, o motivo
30. da baixa, o tipo de documento, a area total do imdvel, drea que esta
sendo baixada e area restante. Ao concluir a movimentacdo, os
lancamentos serao gravados no sistema de Contabilidade para efetivacao
da liguidacado.

Permitir a movimentacdao da conclusdo da obra, sem retroagir
lancamento, informando a obra queesta sendo concluida e em qual imdvel
serd incorporado o custo total, além de definir em metros quadrados o
tamanho do imdvel que estd incorporando a obra. Ao concluir a
movimentacdao, o0s lancamentos serao gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacao da liguidacao.

31.

Permitir a movimentacdo de desdobro de drea definindo o terreno de
origem, documentacdo, tipo de documento, nUmero e data do documento,
a descricdo da area que estd sendo desdobrada e a metragem, para que o
sistema automaticamente cadastre essa nova drea com a quantidade
desdobrada e valor. Ao concluir a movimentacao, os lancamentos serao
gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidacdo.

32.

Permitir a movimentacao de estorno de lancamento dos bens e relacao
carga de todas as categorias, demonstrar as movimentacdes registradas a
33. fim de facilitar a identificacdo do lancamento que sera estornado. Ao
concluir a movimentacao, os lancamentos serdao gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacao da liquidacao.
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Permitir a definicao da manutencao entre interna ou Externa, visualizando
a data da movimentacdo, porém sem retroagir o lancamento, informando
a data do envio, quando externa o fornecedor que realizard a manutencéo
e gquando interna o local serd realizado a manutencdo. O bem
permanecerd com status de em manutencdo, blogueando as
movimentacdes de baixa, transferéncia, reavaliacdo, entre outros, até que
o bem retorne em uso, devendo apenas dar continuidade nas
depreciacdes.

34.

Permitir a selecao dos bens em grupo e individual, demonstrando os bens
35. gue serao encaminhados para manutencao, com numero, descricao, tipo
do bem e local atual.

Permitir visualizacdo da data da movimentacao e nao permitir retroagir
lancamento, identificando os bens que serao retornados da manutencao,

36. consultando a data da movimentacao, evento da movimentacao, tipo da
manutencao, local destino e o fornecedor.
Identificar os bens que serao retornados consultando a data da
movimentacao, evento da movimentacao, tipo da manutencao, local
37. destino e o fornecedor, selecionando em grupo e individual, devendo

retornar os bens da manutencao, colocando-os em “Em Uso” permitindo
gue as movimentacdes de baixa, transferéncia, reavaliacdo, entre outros,
sejam realizadas.

Permitir a vinculacdo da comissao responsavel pela reavaliacdo dos bens
moéveis, informando o ndmero do processo e data inicial do inventdrio,
quais locais estardo em processo de inventario, bloqueando as
movimentacdes para os locais inventariados, observacao complementar,
38. relacdo carga, localizacdo atual, finalizacdo do inventério, exibir os bens
que nao foram localizados e os bens que foram localizados e nao
pertencem ao local atual, possibilitar que o usudrio realize deforma
automatica a transferéncia dos bens que foram localizados, mas que néo
pertencem ao local atual.

Permitir a geracdo de download do relatério no formato PDF, para que o
39. usuario faca uma analise prévia das informaces antes de efetuar a
impressao.

Permitir a impresséo do relatério do livro de registro de bens patrimoniais,
informando o periodo, categoria, conta contabil e tipo de bem. O relatério
40. de livro de registro de bens patrimoniais exibird as contas do ativo, tipo
de bem, cédigo, relacdo carga, descricdo, localizacdo, valores de
aquisicao, depreciacao, atual e situacao do bem.

Permitir a impressdo do relatério termo de responsabilidade total,
informando a data desejada e o local. O relatdrio exibird as informacdes
41. pelo local do bem, demonstrando os bens, local e data, nidmero do bem,
relacdo carga, descricdo e valor atual registrando a assinatura do
responsavel e data do termo.

Permitir a impressdo do relatério termo de responsabilidade parcial,
informando a data e o local do patriménio. O relatério exibird as
42. informactes pelo local do bem, demonstrando os bens, local, data,
nimero do bem, relacdo carga, descricdo e valor atual registrando a
assinatura do responséavel e data do termo.

Permitir a impressdo do relatério do termo de baixa dos bens mdveis e

iméveis, informando o periodo da baixa, tipo do documento, motivo e

evento contabil.

e O relatério de baixa dos bens mdveis exibird as informacdes do local

43. do bem, evento da movimentacdo, data da baixa, motivo e
documento, nimero do bem, relacao carga, descri¢do, categoria, tipo
de bem e valor da baixa, registrando a assinatura do responsavel e
data do termo.

e O relatério de baixa dos bens imdveis exibird as informacbes do
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evento da movimentacado, motivo da baixa, data, documento, nimero

do imdével, descricdo, tipo de bem, drea baixada, valor baixa.
Permitir a impressdo do relatério de AUDESP do ativo patrimonial,
informando o periocdo, podendo ser também emitido por classificacdo
contabil. O relatério AUDESP do Ativo exibird as informacbes por
44, classificacdo contébil, contas de variacdo, saldo anterior, total adquirido e
estornado da aquisicdo, total incorporado e total estornado da
incorporacdo, total de saida se total estornado das saidas, o saldo atual
por conta e total geral.
Permitir a impressao do relatério de AUDESP da depreciacao, informando
o periodo, podendo ser também emitido por classificacdo contdbil. O
relatério AUDESP da depreciacdo exibird as contas do ativo, contas de
45. depreciacéo/amortizacdo, o saldo atual do patrimodnio, saldo anterior da
depreciacdo, lancamento no periodo, estorno do lancamento, baixa da
depreciacéo, estorno da baixa, saldo atual da depreciacéo e valor liquido
do patrimonio por conta e total geral.
Permitir a impressdo do relatério do extrato de lancamento do ativo,
informando o periodo, podendo ser também emitido por classificacdo
contabil. O relatério do extrato de lancamento exibird classificacdo
contdbil, data do lancamento, evento, tipo de movimento, documento,
fornecedor, empenho, valor de entrada, valor de saida, saldo por
movimento, saldo total da conta e saldo total geral.
Permitir a impressdo do relatério de extrato de lancamento depreciacao,
informando o periodo, podendo ser também emitido por classificacdo
contabil. O relatéric de extrato de lancamento depreciacdo exibira
47. informacdes pela classificacdo contdbil do ativo, contas de
depreciacao/amortizacao, data do lancamento, evento do movimento, tipo
de movimento, valor de lancamento, valor da baixa, saldo por movimento,
saldo total da conta e saldo total geral.
Permitir a impressdo do relatério de inventério fisico e financeiro dos bens
moéveis, informando a localizacdo e classificacdo contdbil, permitindo
optar pela exibicao de valor. O relatério de inventario fisico e financeiro
dos bens méveis exibira o nimero do bem, relacao carga, descricao, valor
de aquisicao ou reavaliacao, valor de depreciacao, valor atual e situacao
atual do bem, total por local e total geral.
Permitir a impressado do relatério de inventario fisico e financeiro dos bens
iméveis, informando a classificacdo contdbil, permitindo optar pela
exibicdo de valor. O relatério exibird o nUmero do imével, descricdo,
endereco e situacao atual do bem.
Permitir a impressdo do relatério de inventédrio fisico e financeiro das
obras, selecionando classificacdo contdbil e opcdo da exibicdo do valor. O
relatério exibird o nimero da obra, tipo da obra, descricao, o imével que
estd recebendo a obra e situacdo atual da obra.
Grupo de Usuario: Permitir a criacdo de grupo de usuario com nome, e-
mail, descricdo, definir se o grupo serd de “Administradores”, com
ativacdo e vinculacdo de foto aos Usudrios, com ativacdo e blogueio de
usudrio, opcdo para alteracdo da senha no préximo acesso, pergunta
secreta, e geracdo de chave “Token”, permitindo ainda vincular o usuério
varios grupos de acesso.

46.

48.

49.

50.

51.

Permitir a redefinicdo da senha para o usuédrio, informando a senha atual
52. e nova senha. Permitir definir as regras de acesso e menu para 0 grupo e
usudrio.

Permitir o cadastro da instituicdo informando o tipo da unidade gestora,
CNAE, CNPJ, nome/ razao social, nome fantasia, nome e CPF do
53. responsavel, telefone, CEP, estado, municipio, endereco, nimero, bairro,
complemento, logotipo da instituicao e quais informacdes serao impressas
nos relatérios, bem como permitir informar se deverd ser exibido o nome
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do usudrio que estd emitindo os relatérios.

Permitir na configuracdo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio
das atividades, quantidade de niveis de controle da localizacdo, nivel
aplicado ao tipo de bem e quantidade de digitos, nivel aplicado ao

4. cadastro de centro de custo e quantidade de digitos, definicdo se o imével
serd controlado com numeracdo independente dos bens mdveis/
intangiveis.

O sistema deverd permitir o cadastro dos estados de conservacdo dos

55 bens patrimoniais, com a definicdo de conceito e pontuacéo para cada

estado, possibilitando a personalizacao conforme os critérios e normas
internas da instituicao.

Permitir o cadastro dos tipos de documentos utilizados, informando o
56. nome e descricdo, também permitir o cadastro dos motivos da baixa do
bem informando a descricao.

Permitir o célculo de Centros de Custos vinculados as Unidades

>7. Orcamentdrias.
58 Permitir o cadastro dos cartdrios de registros imobilidrios com endereco e
) dados do contato do cartério com telefone.
59 Permitir o cadastro dos expropriados definindo entre Pessoa Fisica ou
) Juridica, com CPF/CNPJ,endereco e dados do contato com telefone.
60 Permitir consulta dos bens iméveis ja cadastrados, pesquisando por
) Descricao, Tipo de Bem e Tipo Imével.
61 Permitir consulta em tela das obras j& cadastradas, pesquisando por
) Descricao, Tipo de Bem e Tipo da Obra.
62 Permitir consulta dos bens méveis j& cadastrados pesquisando por
) Descricao, Tipo de Bem, Categoria do Bem e Relacao Carga.
Permitir gerar etiquetas através das impressoras do modelo “Argox -
05214 Plus”, com parametrizacdao permitindo ainda que o usuario
63 parametrize o modelo padrao estabelecido pela instituicao sobre largura,

altura, margem, tamanho das colunas, tamanho da fonte, quantidade de
caracteres e quantidade de colunas utilizada na etiqueta, devendo gravar
0 modelo definido.

Permitir que o usudric na parametrizacdo da etiqueta defina as
64. informacobes que serao impressas,como “Nome do Bem”, “Local do Bem”,
“Instituicdo”, “Imagem” e “Cédigo de Barras padrdo —~intervalado2de 5”.
Permitir a movimentacao de alteracao de centro de custos em retroagir
lancamento, informando o centro de custo de destino e origem.

Permitir a impressao do relatério de bens para reavaliacao, gerando por
localizacdo. O relatério exibird as informacdes por localizacdo, descricdo
do bem, relacao carga, metragem atual e valor atual, total por local e
geral.

Permitir a impressdo do relatério de acompanhamento da obra,
informando data, tipo da obra e situacdo. O relatdrio de acompanhamento
da obra exibird seu nuUmero, descricdo, tipo de bem, tipo da obra, valor
inicial, valor atual e total por situacao.

Permitir a impressdo do relatério de bens imdveis por centro de custo,
68. informando o periodo, centro de custo, tipo de imével e opcdo de exibicao
do valor.

Permitir a impressdo do relatério de ficha cadastral dos bens patrimoniais,
selecionando o periodo de aquisicdo, categoria do bem entre bens mdveis
e imdveis, opcdo de relacdo carga e se o relatério serd gerado em grupo
ou individual.

69. ¢ Quando bens méveis, o relatdrio exibird o nimero e descricdo do bem,
marca, categoria, tipo de bem, os dados da aquisicao com o Evento,
Data, Processo, Estado de Conservacédo, Local,Responsédvel, Vida Util
Integral em meses, Valor de Aquisicdo, Fornecedor, Tipo do
Documento, N9/Série e Data do Documento, Descricdo da Garantia,

65.

66.

67.
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Data da Garantia, N® Empenho, os dados Atuais como Situagao do
Bem, Local Atual, Responsdvel, Vida Util Remanescente em meses,
Valor Atual, em caso de estar baixado, deverd possuir o Motivo de
Baixa e Data.
Quando bens imdveis, o relatério exibird o nimero e descricdo do imdvel,
tipo de bem, endereco, tipo do imdvel, inscricdo imaobilidria, lote, quadra,
area construida, latitude e longitude, cartério, anodo registro, livro, folhas,
numero, inscricdo e data, os dados da aquisicdo como Evento, Data,
Processo, Vida Util Integral em meses, Metragem, Valor de Aquisicao,
Expropriado, Tipo do Documento, N9/Série e Data do Documento e N
Empenho, os dados atuais como Situacdo do imdével, Vida Util
Remanescente em meses, Metragem atual, Valor Atual, em caso de estar
baixado, devera possuir o Motivo de Baixa e Data.

Permitir a impressdao do relatério de Bens por Data de Aquisicdo,
selecionando o periodo de aquisicdo e o evento de origem da aquisicdo. O
relatério exibird as informacdes por evento e data de aquisicdo, ndmero
do bem, relacdo carga, descricao do bem, tipo do bem, local de aquisicao,
fornecedor, dados do documento, processo, valor de aquisicao, valor
atual, total por data de aquisicao, por evento e total geral.

70.

Permitir a impressdo do relatério de bens baixados, selecionando o
periodo de baixa, o evento e o motivo. Quando bens mdveis, o relatério
exibiré as informacfes por evento da baixa e motivo, exibindo a data da
baixa, ndmero do bem, relacao carga, descricao do bem, tipo do bem,
Gltimo local do bem, dados do documento que deu origem a baixa e valor
da baixa, total por motivo, por evento e total geral.

7%.

Permitir a impressado do relatério de baixa de bens imdveis, selecionando
o periodo de baixa, evento, motivo e tipo. O relatério exibird as
72. informacdes por evento da baixa e motivo, data, ndmero do imdvel,
descricao do bem, tipo do bem, tipo da baixa, documento, metragem
baixada e valor da baixa, total por motivo, por evento e total geral.

Permitir a impresséo do relatdrio de bens agregados, selecionando gerar o

relatério por categoria patrimonial.

e Quando bens mdveis, o relatério exibird nimero e descricdo do bem
principal, tipo do bem, categoria, localizacdo atual, responsavel pelo
local e valor atual do bem, os bens agregados, relacdo carga,

73 descricao e valor atual dos bens agregados, total dos bens agregados

’ e total geral considerando o valor do bem principal.

Quando bens imdveis, o relatério exibird o nimero e descricdo do imdvel

principal, tipo do bem, categoria, metragem e valor atual, os imdveis

agregados com nUmero e descricdo, metragem atual e valor atual do
imével agregado, apresentando o total dos bens agregados e total geral
considerando o valor do imével principal.

Permitir a impressdo do relatdrio informando comissdo e periodo da
reavaliacdo. O relatério exibira as informacdes da comissdo responsavel
pela reavaliacdo, reavaliacdo agrupada pela classificagdao contdbil, tipo de
74. bem, data da reavaliacdo, descricao do bem, relacdo carga, local do bem,
estado de conservacdo, vida Gtil provével, valores iniciais, atuais,
mercado, reavaliado e valor sugerido, assinaturas da comissdao e datado
laudo.

Permitir a impressdo do relatdrio termo de transferéncia informando o
periodo da transferéncia, local de origem, dando a opcdo de impressdo do
relatério com valor atual do bem. O relatério exibird as informacoes do

75. local de origem, data da transferéncia, documento e o local de destino do
bem, nimero do bem, relacdo carga, descricdo, categoria, tipo de bem,
registrando a assinatura e data do termo.

76. Permitir a impressdo do relatéric do termo de manutencdo interna e

externa, informando o periodo da manutencao e tipo da manutencao. O
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relatério exibird as informacdes do nimero do bem, relacdo carga,
descricdo, data do termo e assinaturas do responsdvel da instituicdo e o
responsavel pela manutencao.

77.

Permitir a impresséo do relatério de conta corrente, informando guando
obra ou relacdao carga, permitindo selecionar mais que um bem. O
relatério de conta corrente exibird informacdes do bem patrimonial,
descricao e local atual, datado lancamento, evento do movimento,
documento, fornecedor, empenho, valor movimento e valor atual.

78.

Permitir a impressdo do relatério de histérico de evolucdo do imével por
imével. O relatério de histérico de evolucdo do imdvel exibird o imével
com numero e descricao, endereco, data de aquisicdo, valor de aquisicéo,
valor atual e drea total, listando as evolucdes, com nUmero e descricdo,
situacao, data da finalizacdo e valor incorporado, total das obras e total
geral do imével.

79.

A sistema deverd dispor de aplicativo mobile compativel com dispositivos
Android e/ou i0S, destinado a realizacdo de levantamento patrimonial em
campo, com as seguintes funcionalidades minimas:

e Consuita e visualizacdo de bens previamente carregados, com
dados como nimero da chapa patrimonial, descricdo, local;

e Leitura de etiqguetas com cédigo de barras permitindo rapida
identificacao dos bens;

e (oleta offline, com armazenamento local das informacbes e
posterior sincronizacao com o sistema central assim que houver
conexao com a internet;

e Interface amigével e responsiva, permitindo navegacdo intuitiva
por usuario;

e Controle de acesso por login e senha, vinculado ao perfil do
usuario no sistema;

O aplicativo deverd integrar-se com o sistema patrimonial principal,
respeitando a estrutura e os parametros previamente definidos no
sistema.

SISTEMA DE PROTOCOLO

O sistema de protocolo deve ter como objetive controlar o andamento dos protocolos
desde a sua abertura até o arquivamento.

ITEM PROTOCOLO
Permitir o cadastramento dos tipos de documentos existentes, possibilitando
1 informar a quantidade de dias de tramitacbes, dias para arquivamento, se
) utiliza deferimento e se controla numeracdo automatica ou manual na
abertura do protocolo.
2 Possuir integracéo com o sistema de 55 para geracao de guia de
' recolhimento, utilizando as taxas ja cadastradas no sistema tributério.
3 Permitir o cadastramento dos locais por unidades orcamentarias e definir
' guais locais poderao abrir os protocolos.
4 Permitir o cadastramento de assuntos com descricao, prazo e opcao de
' obrigatoriedade/ou nao.
Permitir o cadastramento da classificacdo dos requerentes (Municipe, servidor,
5. vereador, entidade externa entre outros} e posterior vinculacdao com o
cadastro dos requerentes.
Permitir o cadastramento dos requerentes informando o tipo de requerente
6 (pessoa fisica/pessoa juridica), nimero do documento CPF/CNPJ, RG/inscricdo

municipal, Inscricdao estadual, endereco completo, telefone, e-mail,
responsavel, RG do responsavel e classificacdo do responsdvel.
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Permitir o cadastramento dos tipos de anexos digitais, devendo ser vinculados
posteriormente no momento do upload de arquivos, informando o tipo de
anexo {Exemplo: pareceres, respostas, documentacdes entre outros) e arquivo
virtual.

Permitir o cadastro dos protocolos, no minimo, com as seguintes informacdes:
nimero e ano do protocolo, tipo de documento, numeracdo sequencial por
tipo, requerente, assunto, sub -assunto, justificativa, descricdo completa,
procedéncia, se utiliza receita e local de abertura, possibilitando a tramitacdo
no momento da abertura do protocolo para os demais departamentos e
controle de prazos por data/e ou dias corridos.

Permitir a impressdo automatica do termo de tramitacdo, podendo o usuario
definir a guantidade de cépias a ser impressa.

10.

Apds a abertura, o sistema deverd permitir gerar a guia de remessa, e/ou guia
de requerimento, e/ou guia de protocolo com cédige de barras efou guia de
recolhimento 155.

11.

Permitir vincular ou mais protocolos por guia de remessa, facilitando no
momento do recebimento dos departamentos sem a necessidade de executar
umaum.

12.

Permitir o controle da movimentagdo dos protocolos por ndmero e ano do
protocolo, n® do volume do protocolo, assunto, descricdo, despacho, local
atual e destinatario.

13.

Permitir controlar o envio e recebimento dos protocolos por ndmero e ano do
protocolo, n? volume do protocolo, setor/departamento, campo para despacho
e destinatario. Deverd carregar os respectivos protocolos, diferenciando os
protocolos principais, os protocolos apensos e os protocolos individuais.

14.

Permitir anexar aos protocolos arquivos digitalizados (upload} em formato
PDF, possibilitando multiplos arquivos em um Gnico protocolo, no minimo, com
as seguintes informacdes: nUmero e ano do protocolo, tipo de documento,
requerente, assunto, campo para descricao, tipo de anexo, campo para
observacdes e campo para anexar 0s arquivos.

15.

O sistema devera dispor de controle de alertas de prazos de protocolos
vencidos e a vencer com controle por departamento, devendo alertar o
usuario no momento da abertura do sistema.

16.

Permitir o controle de documentos entregues e obrigatério por nidmero e ano
do protocolo, relacionando quais documentos foram entregues e suas
obrigatoriedades.

17.

Permitir a finalizacao dos protocolos individualmente, por guia ou em lote por
nimero e ano do protocolo, nimero e ano do volume, no minimo, com as
seguintes informacdes:

a) Finalizacao individual: Assunto, observacao, status, n?2 caixa/local de
arquivo; permitindo facilmente localizar os protocolos j& arquivados e
visualizar o parecer referente ao encerramento; b) Finalizacao por guia:
N¢/ano guia de remessa, n%/anc do protocolo, n? volume, status, n® caixa/local
de arquivamento e despacho/parecer; possibilitar maltiplas guias, facilitando a
finalizacao de um ou mais protocolo ao mesmo tempo;

c) Finalizacao por lote: Local atual e data de abertura, status, n%local de
arquivamento e parecer;

Permitir reabrir um protocolo que j& tenha sido finalizado/arquivado,
permitindo  sequéncia normal de andamento do protocolo pelos
departamentos, até que seja novamente finalizado/arquivado.

18.

Possibilitar a consulta da situacao atual do protocolo por: a) Cédigo de barras,
passando a guia com o cddigo de barras impresso no momento da abertura do
protocolo; b) N2 do protocolo, n%anoc do volume, carregando todas as
informacoes referentes a abertura, andamento, tramitacbes entre os
departamentos, usudario responsavel pelo envio/frecebimento, datas,
despachos, descri¢cbes, assuntos, sub assuntos, tipo de documento, nimero do
documento, ano do protocolo, local atual, tipo de deferimento, protocolos
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apensados, documentos digitalizados e anexados e descricao da caixa caso o
protocolo tenha sido arquivado; ¢} Assunto, requerente, sub assunto, tipo de
documento, local de arguivamento, local de tramitacéo, descricdo, periodo de
protocolizacdo, periodo de tramitacdo, CPF/CNP], situacéo e status.

19.

Disponibilizar tela de consulta e impressao de protocolo por prazo, informando
a data de vencimento dos protocolos, diferenciando os protocolos principais,
individuais e apensados;

20.

Disponibilizar tela de consulta de protocolos apensados, filtrando o exercicio e
periodo dos protocolos;

21.

Disponibilizar tela de consulta de protocolo por guia de remessa por: N%ano
da guia, onde serdo carregados todos os protocolos vinculados;

22.

Disponibilizar consulta de relatério cadastral por: Tipo de documentos;
requerentes; classificacdo do requerente; unidades x departamentos;
assuntos e relacao dos locais de arquivamento.

23.

Disponibilizar relatério cadastral dos requerimentos por: N° do protocolo,
volume e ano, carregando no minimo as seguintes informacdes: Data, dados
do requerente, como: CNPF/CNP}, e-mail, endereco completo, descricdo do
requerimento e local;

24.

Disponibilizar relatério gerencial estatistico (analitico ou sintético) por: a)
Analitico: local, n%ano protocolo, data de abertura, requerente, tipo de
documento e status; b) Sintético: Local, aberto, finalizado ou pendente;

25.

Disponibilizar relatério de extratos dos protocolos por: N¢ do protocolo, n? do
volume, tipo de relatério (analitico/sintético/abertura de protocolo), periodo,
local de tramitacao e usudrios;

26.

Disponibilizar a emissao de etiquetas de protocolos por: tipo de impressao de
etigueta, exercicio, n? do protocolo e n? do volume, devendo ser impressos
por intervalo de protocolos, contendo no minimo 3 modelos para impresséao,
carregando os dados cadastrais dos protocolos;

27.

Disponibilizar impressdao de relatéric de folhas de protocolos por: n@
protocolo/volume inicial @ n? de protocolo/volume final, exercicio, tipo de
formulario (analitico ou sintético), contendo no formulario no minimo as
seguintes informacdes: assunto, descricdo, requerente, data, situacao,
destinatdrio e despacho;

28.

Resumo geral dos protocolos: Disponibilizar emissdo do relatério referente ao
livro anual de protocolos por: Anc (periodo), tipo de impressdo
(sintético/analitico) e status (deferido/indeferido/todos), contendo no relatério
no minimo as seguintes informacdes: N° do protocolo, requerente, assunto,
observacao, tipo de documento/arqguivamento, data/hora da abertura,
situacao e destinatdrio;

29.

Reemissdao de guias: Disponibilizar relatério para reemissdo de guia de
protocolo, guia de remessa e guia de expediente {guia de recolhimento) por:
Guia de protocolo: N2 do protocolo/N® do volume/ Ano (periodo), N2 guia; b)
Guia de remessa: N2 guia/ remetente/ destinatdrio/periodo/ remetente e
destinatério;

30.

Permitir consulta de protocolos WEB, devendo ser em tempo real, ficando a
cargo da instituicdo a disponibilizacao do sistema junto ao site, filtrando por:
N¢/ano do protocolo e CPF/CNPJ, disponibilizando no minimo as seguintes
informacdes: Data e hora de abertura do protocolo, requerente, assunto,
descricdo/observacdo, n9tipo de documento, procedéncia, local atual,
caixa/data de arquivamento, data/hora e descricdo dos destinatérios e
tramitacao do protocolo com situacao.

31.

Permitir cadastro do usudrio com as respectivas permisstes de utilizacdo no
sistema.

32.

Permitir alteracao de senha do usuério.

33.

Permitir o cadastramento das unidades orcamentarias.

34.

Permitir o cadastramento de sub - assunto vinculado ao assunto,
possibilitando informar a quantidade de dias de tramitacbes dos protocolos e
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justificativa.

35. | Permitir o cadastramento dos locais de arquivamento dos protocolos.
36 Permitir o cadastramento dos motivos de reabertura dos protocolos
" | arquivados.
37. | Permitir o cadastramento das situacdes dos protocolos.
38 Permitir a criacao de volumes de protocolos, possibilitando ainda a tramitacao
" | independente de cada volume.
Disponibilizar relatéric de protocolos tramitados aos departamentos por:
39. | Modelo {ndo recebido/ local atual/ tramitados no local}, n%/ano do protocolo, n®
volume, periodo e remetente;
Relacdo de protocolos pendentes por destinatario: Disponibilizar relatério
40. | pendentes por destinatarios filtrando por: destinatério inicial & destinatéario
final, periodo e tipo de relatdrio (sintético/ analitico);
Relacdo de protocolos por tipo de documento: Disponibilizar relatério de
41 protocolo por tipo de documento filtrando por: Tipo de documento, periodo, n®
" | do protocolo, n? do volume, status de protocolo (aberto, fechado, todos) e tipo
de relatério (sintético/analitico);
Relacdo de protocolo por requerente: Disponibilizar relatério de protocolo por
42 reqguerente por: Requerente ({inicial/final), assunto, status do protocolo
" | (abertos/fechados/todos), ordenar por protocolos/requerentes e periodo de
abertura (inicial/final};
Relatério de publicacdo de protocolos: Disponibilizar relatério de publicacdo de
43. | protocolos, filtrando por: status (abertos/finalizados/ambos}), data inicial e data
final,
Disponibilizar relatério para impressdo dos tramites de protocolos por:
44. | modalidade (nao recebido/ local atual/ tramitados no local), ano, n2 do
protocolo, n? do volume, periodo e remetente —~ destinatario;
45. | Possibilitar permissdes por destinatario x usuario.
46. | Possibilitar permissdes por assunto/documento x unidade orcamentaria
47. | Possibilitar a realizacéo de cépia de seguranca do sistema (Backup).
48. | Permitir restauracao de dados do backup.

SISTEMA DE CEMITERIO

O Sistema de administracao cemitério tem como objetivo organizar e controlar todas
as informacbes e dados necesséarios ac falecimento, causa da morte, exumacao,
jazigos, lotes, quadras e sepultamentos, provendo informacdes e mapeamento das
gavetas, controle de vendas de terrenos, exumacdo e seus residuos, pecas
anatbmicas, ossudrios, e fornecimento de dados completos do sepultado.

ITEM

CEMITERIO

1.

O sistema deverd permitir o cadastro do cemitério com a seguintes
informacdes: cédigo do cemitério, nome do cemitério, endereco, bairro.

O sistema deverd permitir o cadastro dos declarantes com as seguintes
informacdes: cdédigo do cemitério, nome do declarante, endereco, nimero,
complemento, bairro, cidade, estado, CEP, telefone, nacionalidade, sexo, grau
de parentesco, documento de identidade e campo observacao.

O sistema devera permitir o cadastro do proprietdrio contendo a seguintes
informacdes: cddigo do cemitério, nome do proprietario, dados do endereco,
tipo de proprietério, sexo, nacionalidade, CPF/CNP}, documento de identidade,
data identidade e sepulcros.

O sistema deverd permitir o cadastro do sepultado contendo a seguintes
informacdes: cédigo do cemitério, nome do sepultado, dados do falecimento,
data, horas do falecimento, nimero da declaracdo de dbito, natimortos, local
do falecimento, cartério, declarante, nome do médico, C.R.M, estado,
exumado, causada morte e dados pessoais.

O sistema devera permitir o cadastro do tipo de Sepulcro contendo a seguintes
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informacodes: cédigo do sepulcro e descricdo.

O sistema deverd permitir o cadastro de sepulcros contendo a seguintes
informacdes: cédigo do cemitério, sepulcro/ossuério, nome do sepulcro, tipo

6. do sepulcro, lote, quadra, rua, emolumento, unidade e dimensao do sepulcro e
tipo de permanéncia.
4 O sistema deverd permitir o cadastro dos emolumentos contendo a seguintes
' informacdes: cddigo de emolumentos, descricdo e valor.
8 O sistema devera permitir o cadastro do tipo de permanéncias contendo a
" | seguintes informacdes: c6digo de permanéncias, descricdo e periodo em dias.
O sistema deverd possibilitar o registro de aquisicdo de sepulcros com as
9. | seguintes informacodes: cédigo do cemitério, informar o cddigo do proprietério,
sepulcro, valor, data de aquisicdo e nimero do taldo.
O sistema deverd possibilitar o controle de sepultamentos com as seguintes
10. | informacdes: cédigo do cemitério, cédigo do proprietdrio, cédigo do sepultado,
tipo de sepulcro, data e horas do sepultamento.
O sistema deverd possibilitar a movimentacdo de transferéncia de sepulcros,
11 contr.ole que faz necessério para desgcupagléc? de sepulltu,rgs e j.azigos
" | coletivos contendo a seguintes informacodes: cédigo do cemitério, codigo de
sepultado, cédigo do sepulcro, data e horas da transferéncia.
O sistema de emitir apds o registro de sepultamento a Declaracéo de Obito,
12. | Registro de Sepultamento e Termo de exumacao sem haver a necessidade de
sair da tela de registro de sepultamento.
13 0 sistem:‘:\ deverd regi§trar nota de atendimer_wl_:o com as s_eguintes naturezas:
" | Renovacao de concessao, Sepultamento ou Utilizacao de Nicho.
O sistema deverd possibilitar o registro da exumacédo dos ossos do falecido,
14. | controlando pelas seguintes informacdes: cddigo de cemitério, cddigo de
sepultado, data e horas da exumacao.
O sistema devera possuir relatéric das emissGes de protocolos, podendo
selecionar o tipo de autorizacdo com no minimo os seguintes itens: compra da
15 sepl_JItL_Jra, constr,ugéo de gaveta, transfleréncia de restos mottais, construcao
" | de jazigo, alvarad para canteiro, alvara para tumulo, alvarad para reforma,
autorizacdo para compras e concessao temporaria, podendo informar o valor
guando necessario.
16 O sistema devera possui[ relatérios cadastrais das causas mortes, tipo de
" | sepulcros, tipo de permanéncia, unidade sepultamento e emolumentos.
17 O sistema devera po§suir relatério dos cadastros dos sepultados, podendo
" | informar o nome e periodo do sepultamento.
18. | O sistema devera possuir relatério dos sepultamentos.
19. | O sistema deverd possuir relatério das transferéncias.
20. | O sistema devera possuir relatério das exumacdes.
21. | O sistema devera possuir relatério das movimentacdes por sepulcros.
22. | O sistema devera permitir o cadastro do grau de parentesco com as seguintes
informacdes: cddigo e descricdo.
23. | O sistema deverd permitir a causa da mortis contendo a seguintes
informacdes: cédigo e descricdo.
24. | O sistema devera consultar as aquisicdes, sepultamentos, transferéncias e
exumacodes por periodo.
25. | O sistema devera permitir o cadastro dos membros a serem sepultados.
26. | O sistema devera possuir relatério dos cadastros dos proprietérios.
27. | O sistema devera possuir relatério da aquisicéo de sepulcros.
28. | O sistema devera possuir relatério dos cadastros de cemitérios.
29. | O sistema devera possuir relatério dos cadastros de sepulcros.
30. | O sistema devera possuir relatério dos cadastros dos declarantes.
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SISTEMA DE FROTAS

ITEM

FROTAS

Possuir teclas de atalhos para facilitacdo do manuseio no sistema.

Possuir integracao com o sistema de almoxarifado, permitindo importar o
centro de custo para o cadastro do veiculo.

Permitir o cadastro de Estados e Municipios de destino das viagens.

BwWN

Permitir o cadastro de responsaveis pela autorizacdo de saidas e autorizacdo
de abastecimento de veiculos.

Permitir o cadastro dos documentos {nota fiscal, cupom fiscal, requisicao,
entre outros).

Permitir o cadastro dos destinos de viagens com endereco completo {bairro,
cidade, UF, CEP e complemento}, bem como telefone e campo para
observacles adicionais.

Permitir o cadastro da infracdo de transito com cédigo da multa, descricdo da
multa e valor de acordo com tabela de CFPO.

Permitir o cadastro dos tipos de manutenc¢des/servicos, possibilitando que seja
por manutencao preventiva, corretiva ou ambas, autonomia e horas de uso.

Permitir o cadastro de fornecedores de servicos em geral com data de
cadastro, dados gerais, inaptiddo/aptiddo para contratacdo e dados bancérios.

10.

Permitir cadastro de fornecedores especificos de fornecimento de combustivel
para uma consulta mais rdpida no momento do abastecimento.

11.

Permitir o cadastro do veiculo, no minimo, com as seguintes informacdes:
Espécie, procedéncia, gquantidade de eixo, poténcia, RENAVAM, chassi,
cilindradas, capacidade, id. Radio, modelo, ano de fabricacao, ano de modelo,
marca hodometro, cor, municipio, tipo de veiculos, N2 TAG e tipo de
combustivel.

12.

Permitir o cadastro dos motoristas, no minimo, com as seguintes informacdes:
Nome completo, tipo de motorista (eventual ou efetivo), RG, CPF, data de
nascimento, centro de custo e R.E.

13.

Permitir o cadastro dos dados da carteira de habilitacdo do motorista, no
minimo, com as seguintes informactes: N2 da carteira, data da 12 habilitacdo,
categoria, n? registro, data de vencimento da habilitacdo, data de emissao,
filiacao e campo para observacao.

14,

Permitir o lancamento de consumo de abastecimento com indicacdo do
veiculo através da placa ou cédigo de cadastro com as seguintes informacdes:
Placa, km de uso do veiculo, dados de abastecimento, dados de horas
trabalhadas, média de abastecimento, saldo.

15.

Permitir o lancamento de consumo de pneu com indicacdo do veiculo através
da placa ou cédigo de cadastro com as seguintes informacdes: data,
quantidade, km do veiculo, preco unitario, horas de uso, custo, tipo pneu,
documento, tipo de documento e fornecedor.

16.

Permitir a emissao de autorizacdo de abastecimento de veiculos com as
seguintes informacoes: indicacdo do Fornecedor, Motorista, Veiculo, centro de
custo, tipo de combustivel, controle de autorizacdo (interno ou externo),
despesas com o veiculo (valor do combustivel, quantidade abastecida e horas
trabalhadas), responsavel pelo abastecimento (data de abertura da
autorizacdo, data de baixa da autorizacdo e responsavel pela autorizacdo por
cddigo).

17.

Permitir o controle de despesas administrativas do veiculo através da placa ou
cédigo de cadastro, no minimo, com as seguintes informacd&es: Tributos: Tipo
de tributo, data de pagamento, forma de pagamento/ Multas: Data, cédigo do
motorista, cédigo da infracdo, valor da multa, tipo de multa, responsdvel,
artigos CTB, descricao da infracdo, local da multa, n® processo, data do
processo, recurso, data de vencimento e data de pagamento.

18.

Permitir o controle do agendamento das manutencdes preventivas do veiculo
através da placa ou cddigo de cadastro, no minimo, com as seguintes
informacdes: Tipo de manutencdo, Data, Horas de uso, Autonomia e préxima
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troca, bem como classificar as manutencdes a serem realizadas e
manutencdes realizadas, porém para as manutencdes realizadas exibir a
guantidade, valor unitario e valor total.

Permitir o controle de veiculo reserva com as seguintes informacdes: Forma
de substituicdo (definitiva ou tempordria), ldentificacdo do Usuario e veiculo

19. | principal, vinculando o veiculo reserva com data de entrega, km de entrega,
data de devolucdo, km de devolucdao, nome do Solicitante e campo para
observacles adicionais.

Permitir o controle de saidas do veiculo através da placa ou cédigo de

20 cadastro, no minimo, com as seguintes informacfes: Centro de custo,

" | motorista, destino, responsavel pela autorizacdo, solicitante da viagem, data e
hora de saida, horas trabalhadas, percurso e finalidade.

21 Permitir o controle de retorno do veiculo, informando o cédigo da viagem,

" | data e hora de retorno e campo para observacdes adicionais.
Permitir registro de ocorréncias diversas nas viagens, com indicacdo da placa

57 | ou cédigo do veiculo, N2 e Data da ocorréncia, N° da Viagem, motorista

" | responsdvel, Resumo da ocorréncia, Custo e se o veiculo permanece
disponivel para uso.

23 Permitir cadastro de usudrio, com definicdo das respectivas permissdes de

" | utilizacdo no sistema.

24. | Permitir alteracdo de senha do usuario.

25. | Possibilitar a realizacdo de cépia de seguranca do sistema (BACKUP).

26. | Permitir o cadastro de agrupamento de veiculos.

27. | Permitir o cadastro dos tipos de veiculos (Leve, Pesado, entre outros).

28. | Permitir geracao dos relatérios no minimo na extensdo PDF.

29. | Permitir o cadastro de solicitantes de servicos.

30 Permitir o cadastro de tanque de combustivel com descritivo, unidade de

" | medida, capacidade e tipo de combustivel.

31. | Permitir o cadastro de marca dos veiculos com anexacdo de imagem.

Deverd permitir complementar o cadastro do veiculo, no minimo, com as
seguintes informacdes: Status de patriménio (veiculo préprio), data aquisicao,

32 nota fiscal, periodo de locacdo (veiculos locados), controle de consumo, dados

" | iniciais de KM e vencimento de licenciamento, Data de garantia, dimensfes de
pneus, dados do filtro de ar, dados do filtro de combustivel, dados do filtro de
6leo, capacidade por litro do cérter e anexacao de imagem.

33. | Permitir o cadastro de centro de custo.

34. | Permitir o cadastro dos tipos de combustivel.

35. | Permitir o cadastro de cores dos veiculos.

36. | Permitir cadastro dos tipos de coberturas de seguro dos veiculos.

37. | Permitir o cadastro do grupo de manutencdes e servicos.

38 Devera permitir a inclusdo de anexos referentes as ocorréncias (exemplo:

" | Boletim de ocorréncia).
39. | Permitir o cadastro de tabela de CFPO (Cédigo Fiscal de Operacbes).
40. | Permitir o cadastro de bomba de combustivel.
41. | Permitir o cadastro da marca dos pneus.
42 Permitir o cadastro da descricao dos pneus com dimensdes, autonomia,
" | manutencao preventiva ou corretiva.

43 Deverd permitir a registrar dados referente a um possivel processo
" | administrativo que possa ser instaurado para apuracao da ocorréncia.

44, | Permitir restauracao de dados do (BACKUP).
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Deverd disponibilizar, no minimo, os seguintes relatérios cadastrais:

e Tipos de Agrupamento, centro de custo, cores dos veiculos, tipo de
combustiveis, grupo de servicos, marca, municipios, responsdveis,
solicitantes, tipos de documentos e tipos de veiculos, pneus, manutencdes

45, e servicos, e destinos de viagens.

e Relacao de Motoristas por centro de custo, tipo de motorista e situacao
(ativo/inativo).

e Relacdo dos Veiculos e Maquinas, por tipo de veiculo, marca, centro de
custo e situacdo (préprio, cedido, locado ou terceirizado).

Deverd disponibilizar, no minimo, o0s seguintes relatérios de

Consumos/autorizacao:

46 e  Permitir gmisséo de guig de autorizacdo de abastecimento por veiculo,
' ano e periodo de abastecimento.

e Permitir emissdo de formuldrio de requisicdo de pecas/servicos por
motorista, data emissdo, veiculo e fornecedor.

Deverd disponibilizar, no minimo, o0s seguintes relatérios de

Consumos/Comparativos:

e Relatdrio comparativo do exercicio atual com exercicio anterior por

47. periodo e tipo de manutencao.

o Relatério de custo dos veiculos por centro de custo e periodo.

e Relatério de controle de quilometragem de veiculos por veiculo, centro de
custo e periodo.

Deverd disponibilizar, no minimo, os seguintes relatérios de

Consumos/Abastecimentos:

e Relacdo de Consumo de abastecimento por veiculo, placa, tipo de veiculo,
centro de custo, periodo de consumo, tipo de abastecimento, N° da

48 autorizacao e assinatura.
" | e Relacdo dos agendamentos de manutencdes por veiculo e periodo de
agendamento.

e Relacdo dos Gastos por veiculo, agrupamento, centro de custo,
fornecedor, tipo de servico, n? e data nota fiscal, situacdo do veiculo
{ativo-inativo).

Devera disponibilizar, no minimo, os seguintes relatérios de Viagens:

e Emissdo de guia por cédigo de viagem e placa do veiculo.

e Relatério de Controle de tréafegos de veiculos e diaria por n? de viagem e

49. centro de custo.

e Relatério de controle de saida de veiculos por centro de custo, solicitante,
motorista, destino, responsavel pela autorizacéo, veiculo e periodo.

e Relatério de registro de ocorréncias de viagens por veiculo, periodo e n®
de viagem.

Deverd disponibilizar, no minimo, os seguintes relatérios despesas

Administrativas:

e Relacdo de despesas com infracdo de transito por cédigo da infracdo, tipo

50. de veiculo, motorista e periodo.

e Relacdo de despesas com tributos e seguros por veiculo, centro de custo,
despesa, tipo de despesa, periodo e exercicio.
¢ Relacdo de vencimento dos documentos dos veiculos por més base.

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

O sistema deve permitir ao usudrio Controlador avaliar os cumprimentos de metas,
comprovar a legalidade e, a eficdcia e a eficiéncia da gestdo orcamentéria da
entidade, de acordo com as orientacdes contidas no Manual Bésico do Controle
interno e Comunicados pertinentes ao Controle Interno publicados pelo Tribunal de
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Contas do Estado de S3o Paulo, seguindo ainda, as disposicdes legais previstas na
Constituicao Federal do Brasil, na Lei 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei
4.320/64 (Normas de Direito Financeiro) e, nas normas do Conselho Federal de
Contabilidade.

ITEM

CONTROLE INTERNO

O sistema deve conter em sua tela principal, links que redirecionem o
Controlador para pesquisas como [EG-M Indice Efetividade da Gestdo
Municipio e Observatério Fiscal, ambos do Tribunal de Contas de Sdo Paulo;
Sistema de Transferéncias intergovernamentais do Tesourc Nacional e, o
préprio Portal de Transparéncia da entidade.

O sistema deve permitir ac usuario efetuar andlise manual do guestionario.

O sistema deve permitir ao usudrio anexar relatérios e documentos de apoio
gue confirmem suas respostas do questiondrio.

O sistema deve possuir a opcao para envio de notificacdo pelo sistema para
outro usuéario por parte do Controlador, a fim de buscar informacao e realizar
questionamentos juntos aos diversos setores da Entidade.

O sistema deve permitir a verificacdo de irregularidades através de avisos
com grau de avaliacdo de gravidade baixa, média e alta, em todas as éreas
pertinentes a area de atuacdo do controlador interno.

O sistema deve possuir opcao para elaboracdo de Plano de Acao do
Controlador (Plano Operativo) objetivando um melhor planejamento na
avaliacdo de Gestao de Riscos.

Rotinas Basicas de Parametrizacao

O sistema deve possuir a opcao para selecionar o periodo que o controlador
desejar efetuar sua anédlise (Mensal, Bimestral, Trimestral, Quadrimestral,
Semestral ou Anual).

O sistema deve possuir opcao de parametrizacao para selecionar qual area
deverd trazer informacdes de avisos de irregularidades.

O sistema deve possuir a opcdo de parametrizacdo de cadastros béasicos da
entidade.

Rotinas Basicas de Manutencao

10.

O sistema deve permitir a definicdo de permissdes de acesso especificas por
area de atuacdo.

11

O sistema deve possuir opcdo de parametrizacao e criacao de assinaturas
para relatérios com opcbes de cadastro de nome, cargo, tipo de documento,
e-mail pessoal e profissional.

12.

O sistema deve permitir a parametrizacdo de assinaturas dos relatérios com
opcdo de vincular essas assinaturas nos seguintes relatérios:

Relatério de Introducdo;

Relatdrio de Controle Interno;

Relatdério de Conclusdo e Relatdrio de Analise Manual.

13.

O sistema deve permitir o acesso ao Portal de Transparéncia para facilitar a
andlise do controlador.

14.

O sistema deve possuir opcdo de cadastro de usuério, assim como ¢ grupo de
usuario ao qual iré pertencer.

Rotinas Basicas do Sistema

15.

O sistema deve possuir a opcao de criar e editar a drea e grupo de atuacao,
assim como inativar o registro j§ feito, deixando-o inativo na area excluidos,
possibilitando a reativacdo da drea e grupo selecionado.

16.

O sistema deve possuir ferramenta de edicdo de texto na andlise manual,
permitindo anexar imagem, e também possibilitar por meio da ferramenta de
captura recortar qualguer imagem, texto, gréfico entre outros e colar dentro
da resposta do qguestionario.

17.

O sistema deve possuir rotina para a conclusdoc do periodo, ferramenta de
edicao de texto, assim como anexar imagem, e também possibilitar por meio
da ferramenta de captura recortar qualquer imagem, texto, gréfico entre
outros e colar dentro da resposta do guestionario.
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O sistema deve possuir perguntas ja pré-definidas conforme manual do

18. controle interno fornecido pelo TCE/SP.
O Sistema deve possuir a opcao de cadastrar perguntas novas conforme a
19. necessidade do controlador, assim como deixa-las ativas ou inativas dentro do
més/periodo em aberto.
20 O sistema deve possuir a opcdo de editar a andlise e vincular a uma nova
" | notificacao.
O sistema deve possuir a opcao de envio de notificacao do controlador, junto
21 com um alerta de recebimento, trazendo um histérico de notificacdes e
" | contestacbes, ficando disponivel no sistema para o controlador acessar a
gualguer momento.
O sistema deve possuir a opcao de elaboracao do Plano de Acao/Plano
22. | Operativo, trazendo em tela o status de concluido ou em Andamento, podendo
ser editado, impresso ou excluido.
O sistema deve possuir graficos de Gastos com Pessoal, Receita Arrecadada,
Despesa Realizada, Despesa Empenhada, Liguidada e Paga, Gastos com
23. | Salde, Gastos com Educacdo, Suprimentos e Notificacbes e Avisos do
Controle interno, sendo que os gréficos deverdo ser gerados pelo préprio
sistema de Controle Interno sem utilizacao de outros sistemas para geracao.
24 O sistema deve possuir a opcao de anexar arquivo e documento de apoio na
" | formulacdo da analise.
O sistema deve possuir a opcao de criar eventos por meio da agenda, o qual
25. | disponibilizard opcbes para serem compartilhados via notificacées, com
opcoes de dados de links, telefones e dados do evento.
26 O sistema deve possuir a opcao de busca de eventos cadastrados na agenda,
" | bem como edicdo e exciusao do evento cadastrado.
>7 O sistema deverd demonstrar informacao de que periodo no qual a entidade
" | esta trabalhando;
28 0O si;temq deve possuir a opcao para renumeracao de perguntas do
" | questionario.
29. | O sistema deve possuir a opcdo para reabertura de periodo.
30. ICD)DSFiStema deve permitir que todos os relatérios sejam gerados no minimo em
Impressdo de Relatérios Contdbeis
31. | Balancete da Receita.
32. | Relacao de Receita Analitica.
33. | Receita por Destinacao de Recurso.
34. | Balancete da Despesa.
35. | Relacao de Empenhos.
36. | Relacao de Liquidacdes.
37. | Relacao de Pagamentos.
38. | Anexo 12 - Balanco Orcamentério, nos layouts AUDESP e STN.
39. | Anexo 13 - Balanco Financeiro, nos layouts AUDESP e 5TN.
40. | Anexo 13A - Demonstracao das Contas do Balanco Financeiro.
41. | Anexo 14 - Balanco Patrimonial, nos layouts AUDESP e STN.
42 Anexo 14A - Quadro Demonstrativo de Contas Analiticas do Ativo e Passivo
) Financeiro.
43. | Anexo 14B - Quadro Demonstrativo do Ativo e Passivo Permanente.
a4. é_rlzﬁxo 15 - Demonstracdo das VariagGes Patrimoniais, nos layouts AUDESP e
45. | Demonstracao de Apuracao de Despesa com Pessoal.
46. | Relatdrio de Gestdo Fiscal.
47. | Demonstrativo da Divida Consolidada.
48. | Relatérios do Ensino — Quadro 1 Receitas de imposto.
49. | Relatérios do Ensino - Quadro 2 — Receitas Vinculadas.
50. | Relatérios do Ensino - Quadro 3 - Despesa Orcamentaria.
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51. | Relatdrios do Ensino - Quadro 4 - Movimentacao Financeira da Educacao.
52. | Relatérios do Ensino - Quadro 5 - Aplicacdo com Recursc do FUNDEB

53. | Relatérios do Ensino - Quadro 6 — Aplicacdo com Recursos Préprios

54. | Relatério de Salde - Quadro 1 — Receita de Impostos

55. | Relatério de Salde - Quadro 2 - Receitas Vinculadas

56. | Relatério de Sadde - Quadro 3 — Despesa Saude

57. | Relatério de Saude - Quadro 5 - Resumo da Aplicacao em Sadde.
Relatérios do Controle Interno

58. | Relatdrio de Checklist

59. | Relatdrio de Controle Interno (Questionarios)
60. | Relatdrio de Andlise Manual

61. | Relatdrio de introducado e de Conclusdo

62. | Relatério de Plano Operativo

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema deve permitir a publicacdo das informacdes referentes as contas publicas da
entidade, com base na Lei Complementar n? 131/2009 (Lei da Transparéncia Publica),
Lei Complementar n? 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011
(Lei Brasileira de Acesso a informacédo) e demais leis de transparéncia vigentes.

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informacdes do médulo de Sistema
Unico e Integrado de Execucdo Orcamentéria, Administracdo Financeira e Controle -
SIAFIC referentes a receitas; despesas gerais; despesa com diarias, despesa com
adiantamento, despesa com Passagens e informacdes de convénios.

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informacfes do médulo de Compras
referentes a Licitacdes e Contratos.

O sistema deve disponibilizar as informacfes do médulo de Administracdo de Pessoal
referente a cada folha de pagamento gerada.

O sistema deve disponibilizar informacdes do Médulo de Patriménio referente aos bens
patrimoniados

O sistema deve disponibilizar informacdes do Médulo de Controle de Frota, referente a
movimentacao da frota da entidade.

O sistema deve permitir, que em sua tela principal, seja feita a navegacao direta nos
menus estruturados de Legislacao Municipal, Estrutura Administrativa, Planejamento,
Precatérios, Prestacdo de Contas, Terceiro Setor e outras informacbes referentes
Audiéncias Pdblicas, Obras Publicas, Restos a Pagar e Controle Interno.

O sistema deve permitir a indicacéo de enderecos eletrénicos para acesso aos sites do
Sistema Eletronico de Informacdo ao Cidadao - e-SIC; Obras Pulbicas, Ouvidoria e
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — TCE/SP.

O sistema deve permitir a disponibilizacdo de dados através da URL para possibilidade
de realizacdo de consulta e retorno através de URI's, direcionando para a tela do
conteldo desejado ou arquivo.

ITEM PORTAL DA TRANSPARENCIA
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORCAMENTARIA.
1. O sistema deve demonstrar as informacgfes da Receita em tempo real, a partir
dos lancamentos efetuados no mddulo de Contabilidade
2. O sistema deve permitir a consulta de Receita Orcamentdria e

Extraorcamentdria por tipo de Receita e por periodo, demonstrando através
do filtro de consulta o cédigo reduzido da Ficha de Receita, a Data do
movimento, o Cédigo e a Descricdo da categoria Econbmica da receita
orcamentdria ou o Cddigo da conta contdbil vinculada a ficha de Receita
Extraorcamentédria, o Valor Orcado e Valor lancado das Receitas
Orcamentérias e o Valor Arrecadado de todo tipo de Receita.

3. O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo de
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ITEM

PORTAL DA TRANSPARENCIA

documentos relativos a Receita, por meio de anexo de arguivos.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Receita Orcamentaria e
Extraorcamentéria seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXTRAORCAMENTARIA

O sistema deve demonstrar as informacbes da Despesa Orcamentéria
Empenhada, Liquidada e Paga em tempo real, a partir dos lancamentos
efetuados no mdédulo SIAFIC.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Orcamentaria Empenhada,
Liguidada e Paga por Periodo, pela Funcional Programdtica ou mesmo pelo
céddigo reduzido da Ficha de Despesa e, por CPF/CNP] do Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Empenhada, o NUimero
de Empenho, CPF/CNP} do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade
Licitacao, Valor Empenhado, Valor Ligquidado, Valor Pago e Valor Anulado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Empenhada, seja
extraida a Nota de Empenho da Despesa, que contenha as informacbes de
Data de Emissao, NUmero do Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor,
Endereco do Interessado, Dados de Licitacdes, Unidade Orcamentéria,
Funcional Programaética, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos, Valor
empenhado, Saldo da Dotacdo, Vinculos e ltens); com a possibilidade de
exportar a nota de empenho em formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Liguidada, o NUmero do
Empenho, o NUmero da liquidacdo, a Data de Liguidacdo, CPF/CNPF,
Descricdao do Fornecedor/Credor, Modalidade de Licitacao, Licitacdo, Valor
Liguidado e o Valor Anulado.

10.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Liquidada, seja extraida
a Nota de Liquidacao da Despesa, contendo as informacdes de NUmero do
Empenho, Data de Liguidacdo e Vencimento, o Credor/Fornecedor do
Empenho, o Nome do responsavel pela Liquidacéo, a Descricao da liquidacéo,
Dados da funcional programatica da despesa e o Histérico do empenho; com
a possibilidade de exportar a nota de Liquidacao em formatos .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

11.

O sistema deve demonstrar na consulta da despesa Paga, o NUmero de
Empenho, CPF/CNP} do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade
Licitacdo, Valor Pago e o Valor Anulado.

12.

O sistema deve permitir que da consulta da despesa Paga, seja extraida a
Nota de Ordem de Pagamento que contenha as informacdes de Data de
emissdo, NUumero do Empenho, cédigo reduzido da Ficha de Despesa,
Credor/Fornecedor, Endereco do interessado, Dados de Licitacdes, Funcional
Programatica, Valor empenhado, Saldo da Dotacdo, Vinculos e itens da Nota,
com a possibilidade de exportar a Ordem de pagamento em formato .C5V,
TXT, PDF, JPG e URL

13.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Extracrcamentéria e de
Transferéncias Concedidas, por periodo, por status da despesa e por CPF/CNPJ
do Credor.

14,

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Extraorcamentédria de
Transferéncias Concedidas, o Nimero da Despesa Extraorcamentaria, a Data
da Despesa, CPF/CNP} do Credor, Nome do Credor, Valor da Despesa e o valor
Pago.

15.

O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo de
documentos relativos a Despesa, por meio de anexo de arquivos.

16.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Despesa Orcamentéria
ou Extraorcamentéria seja exportada em formato .C5V, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DAS LICITACOES E CONTRATOS

17.

O sistema deve demonstrar as informacdes relativas a Licitacdes e Contratos
registradas no médulo de Compras e Licitacdes.
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ITEM

PORTAL DA TRANSPARENCIA

18.

O sistema deve permitir a consulta de Licitacdes ou Compras diretas por
Periodo, por Modalidade de Licitacdo, por Fornecedor/Credor e por situacéo da
Licitacao.

19.

O sistema deve demonstrar na consulta de Licitacdes e Compras a
Modalidade de Licitacdo, o NUumero da Licitacdo, o Numero do Processo, a
Data de Cadastro e de Abertura da Licitacdo, o Valor da Licitacao e o Objeto
da Licitacado.

20.

O sistema deve permitir que da consulta das Licitacbes e Compras, seja
extraida cépia dos documentos anexados ao processo de compra/licitacao
registrado no Mddulo de Compras e Licitacbes, com a possibilidade de
exportar os documentos em .CS5V, .TXT, PDF, JPG e URL

21.

O sistema deve permitir a consulta de Contrato por Periodo, por Tipo de
Contrato e por Fornecedor.

22.

O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o NUumero do Contrato,
o Ano do Contrato, o nome do Fornecedor/Credor, a Data de Assinatura, a
Data de Término e o Valor do Contrato.

23.

O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida cépia dos
documentos e termos contratuais anexados ac Contrato no médulo de
Compras, com a possibilidade de exportar os documentos em formato .CSV,
TIXT, .PDF e JPG

24,

O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo de
documentos relativos a Licitacées e Contratos, por meio de anexo de
arquivos.

25.

O sistema deve permitir gue todo tipo de consulta de Licitacbes ou Contratos
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URL

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

26.

O sistema deve demonstrar as informacdes da Folha de Pagamento a partir
da geracao da folha mensal realizada pelo mdédulo de Administracao de
Pessoal.

27.

O sistema deve permitir a parametrizacao das informacdes de Folha de
Pagamento a serem disponibilizadas para consulta, podendo definir se serao
exibidos na consulta o saldrio base, o saldrio bruto, o salédrio liquido ou todos
os tipos.

28.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Servidor e
Salédrio, demonstrando as informacdes de Nome do Servidor, a Data de
Admissao, o Departamento, o Cargo, o valor Base do Salario, o Valor Bruto do
Salério e o valor Liquido.

29. O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Cargo e
Salédrio, demonstrando as informacdes do Cargo/Descricdo, a Quantidade de
Cargos, o Valor Base do Salario, o valor Bruto do Salédrio e o Valor Liguido

30. O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Matricula e
Salédrio, demonstrando as informacdes do Cdédigo de Matricula, a Data de
Admisséo, o Departamento, o Cargo/Descricdo, o Valor Base do Salério, o
Valor Bruto do Salério e o Valor Liquido.

31. O sistema deve permitir a parametrizacéao para disponibilizacdao do
demonstrativo de pagamento e a demonstragao do valor de adiantamento de
Salario em todos os tipos de consulta.

32. O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo de
documentos relativos a Folha de Pagamento, por meio de anexo de arquivos.

33. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de Pagamento
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI
PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

34. O sistema deve demonstrar as informacfes dos bens patrimoniados, em
tempo real, a partir dos registros efetuados no médulo de Patriménio.

35. O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e

listar os bens por Chapa, demonstrando o nUmero da Chapa de patriménio, a
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ITEM

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Descricao, a Data de Aquisicao e a Situacao do Bem.

36.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e tipo
de bem, demonstrando para a lista de bens Mdveis, o nimero da Chapa de
patriménio, a Descricdo, a Data de Aquisicdo e o Valor Contabilizado do bem
e; para a lista de bens Imdveis, o nUmero de registro do Imdvel, o Cartério de
Registro onde o mesmo foi registrado, a Descricdo do imével, a localizacdo do
Imével e o Valor contabilizado.

37.

O sistema deve permitir a consulta dos bens por periodo e conforme plano de
contas AUDESP, demonstrando o cédigo e descricdo da Conta Contébil, o
valor do Patriménio, os valores da movimentacdo de Depreciacéo e o Valor
Liguido dos bens.

38.

O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo de
documentos relativos ao Controle dos bens patrimoniados, por meio de anexo
de arquivos.

39.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do Controle de
Patriménio seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE FROTA

40.

O sistema deve demonstrar as informacdes da movimentacado dos veiculos da
frota, em tempo real, a partir dos registros efetuados no médulo de Controle
de Frota.

41.

O sistema deve permitir a consulta da movimentacdo de saida dos veiculos
por Periodo, por Nome/descricdo do veiculo, pelo Requisitante do veiculo, pelo
Nome do Motorista responsédvel pelo deslocamento do veiculo e/ou, pelo
Destino da viagem com o veiculo solicitado.

42.

O sistema deve demonstrar na consulta da movimentacdo do veiculo, a Placa
do Veiculo, o Nome do Motorista, a Descricdo da Viagem, a Data e Hora de
Saida e Retorno do veiculo, a Quilometragem do veiculo na saida e no retorno
da viagem, o Destino da viagem, o Percurso que o veiculo realizou na viagem
e, 0 nome do Solicitante da viagem.

43.

O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo de
documentos relativos ao Controle da Frota, por meio de anexo de arquivos.

44,

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta do Controle de Frotas seja
exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DE CONVENIOS

45.

O sistema deve demonstrar as informacfes dos Convénios em tempo real, a
partir dos lancamentos efetuados no médulo de Contabilidade.

46.

O sistema deve permitir a consulta dos Convénios firmados e registrados no
médulo de Contabilidade, por Tipo de Convénio (se de Concessdo ou
Recebimento) e por Nome da entidade com quem se firmou o Convénio.

47.

O sistema deve demonstrar na consulta do Convénio, o NUmero e Ano do
Convénio, o nome da entidade com gquem se firmou o Convénio, a Data de
Assinatura do Convénio, a Data de Término do Convénio e, o valor
Conveniado.

48.

O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo de
documentos relativos a Convénios firmados, por meio de anexo de arquivos.

49.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Convénios seja
exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS

50.

O sistema deve demonstrar as informacdes de Didrias Concedidas, Despesas
de Viagens/Passagens e Adiantamentos em tempo real, a partir dos
lancamentos efetuados no mddulo SIAFIC.

51.

O sistema deve permitir a consulta das Despesas de Didrias,
Viagens/Passagens por Periodo e por Credor e, de Adiantamentos, por
Periodo, por Credor e por status do Adiantamento concedido.

52.

O sistema deve demonstrar na consulta de Didrias e Passagens, o NUmero do
Empenho, a Data de Concessao, o CPF/CPNJ do Credor, o Nome do Credor, a
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ITEM

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Descricao da Despesa e o Valor.

53.

O sistema deve demonstrar na consulta de Adiantamento, o NUmero do
Empenho, a Data do Empenho, o CPF do servidor, o Nome do servidor
responsavel, o Motivo da Concessao, o Valor da Despesa, o Valor Utilizado, o
Valor Devolvido, a Data do Pagamento, a Situacdo do Adiantamento e,
informacodes dos Documentos Fiscais utilizados na Prestacdo de Contas.

54,

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de
documentos relativos as Despesas com Diarias, Viagens/Passagens e/ou
Adiantamentos, por meio de Anexos.

55.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta das Despesas de Diarias,
Passagens ou Adiantamentos seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG
e URL

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE PRESTACAO DE CONTAS:

56.

O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo de
documentos relativos a Prestacdo de Contas Contédbil e Fiscal da entidade.

57.

O sistema deve permitir a publicacao de Relatdrios Quadrimestrais da Lei de
Responsabilidade Fiscal, Balancete de Despesa e Balancete de Receita
gerados a partir do SIAFIC.

58.

O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ac menu de
Prestacao de Contas, seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URL

PUBLICACAO DE INFORMACOES GERAIS:

59.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de anexos,
de documentos relativos a Pecas de Planejamento do Municipio (Planejamento
Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes Orcamentérias -LDO e Lei Orcamentdria
Anual -LOA); Prestacao de Contas das despesas realizadas com o Terceiro
Setor; Estrutura Administrativa do Municipio; Legislacdo Municipal; Audiéncias
Pdblicas; Precatérios; Restos a Pagar e, Controle Interno.

60.

O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo, por meio de anexos
e/ou permitir a indicacédo de enderecos eletrénicos que direcione aos
sites/servicos do Sistema Eletrénico de informacdo ao Cidaddo — e-SIC; Obras
Pdbicas, Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo - TCE/SP.

61.

O sistema deve permitir a exportacdao dos arquivos anexados, em formato
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

REQUISITOS DE SEGURANCA E DE CONFIGURACAO GERAL DO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

62. | O sistema deve permitir a criacdo de um ou mais usuario Administrador, o
qual terd permissdo total sobre o sistema, inclusive para criacdo de novos
usuarios.

63. O sistema deve permitir ao usuario administrador, a definicdo de acesso e
manuseio do sistema dos demais usuéarios.

64. O sistema dever permitir a parametrizacdo de grupos de usuarios.

65. O sistema deve permitir aos usuérios logados e com permissdo prévia, a
definicao das telas que serao publicadas para consulta no Portal.

66. O sistema deve permitir aos usuarios logados e com permissao prévia, a
emissao de Relatorio de Auditoria das movimentacdes de arquivos feitas
pelos usuarios do sistema.

67. O sistema deve permitir a parametrizacao para que seja exigido identificacao
do usuédrio nas consultas de dados da Folha de Pagamento.

68. O sistema deve possuir menu configurdvel e editdvel para o texto de
apresentacdo e de legislacbes pertinentes a transparéncia das Contas
Publicas.

69. O sistema deve possuir menu especifico que permita ao administrador
verificar a quantidade de acesso ao Portal, demonstrando o resultado da
consulta em forma de grafico de barras ou pizza.

70. O sistema deve permitir a parametrizacao para publicacdao de dados de todas

as entidades do Municipio.
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ITEM

PORTAL DA TRANSPARENCIA

71.

O sistema deve possuir opcdes de acessibilidade para atender as
necessidades de pessoas portadoras de deficiéncias.

SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

O Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentéaria, Administracdo Financeira e
Controle - SIAFIC, deverd atender as exigéncias legais contidas no Decreto Federal
10.540/2020, Lei Federal n.2 4.320/1964; Lei Complementar 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal); Lei Complementar n® 131/2009 (Lei da Transparéncia);
Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional (STN); Portarias do Ministério da Fazenda
e do Ministério da Previdéncia Social e, Instrucdes e Comunicados do Tribunal de
Contas do Estado de 580 Paulo.

1. | O sistema deverd possuir estrutura para gestdo do planejamento publico,
contemplando as trés pecas orcamentarias.

2. | O sistema deverd possuir estrutura satisfatéria para a execucdo
orcamentéria, contemplando todas as etapas da despesa plblica, bem como,
controle e registro da movimentacdo financeira.

3. | O sistema deverd ser automatizado na composicdo de dados necessarios ao
cumprimento das exigéncias legais supra mencionadas.

4. | O sistema deve possuir mecanismos para registro dos fatos contabeis
independentes da execucao orcamentaria e por competéncia.

5. | O sistema deve satisfazer os controles necessédrios ao acompanhamento dos
contratos, nas etapas que se processem no ambito contabil.

6. | O sistema deverd ser Unico para uso de todos os Poderes e dérgdos do
Municipio, resguardando a autonomia de cada um, conforme estabelecido
pelo Decreto 10.540/2020, o qual dispde sobre o padrao minimo de qualidade
do SIAFIC.

7. | O SIAFIC devera atender aos requisitos de qualidade estabelecidos no Decreto

10.540/2020, a seguir elencados:

- Controlar e evidenciar as operacfes realizadas pelos Poderes e 6rgaos
e os seus efeitos sobre os bens, os direitos, obrigacdes; as receitas e
as despesas orcamentarias e/ou patrimoniais do ente.

— Controlar e evidenciar os recursos dos orcamentos, as alteracles
orcamentdrias, as receitas previstas e arrecadadas e as despesas
empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das suas
disponibilidades.

- Controlar e evidenciar perante a Fazenda Publica municipal, a situacéo
dagueles que arrecadam receitas, efetuem despesas e administrem
ou guardem bens a ela pertencentes ou confiado.

- Controlar e evidenciar a situacdo patrimonial do ente pulblico e sua
variacao efetiva ou potencial, observada legislacdo e normas
aplicéveis.

- Controlar e evidenciar a aplicacdao dos recursos pelos entes
federativos, agrupados por ente federativo beneficiado, incluido o
controle de convénios, de contratos e de instrumentos congéneres.

- Controlar e evidenciar as operacl0es de natureza financeira nao
compreendidas na execucdo orcamentéria, das quais resultem débitos
e créditos.

- Controlar e evidenciar o Didrio, Razdo e Balancete Contabil,
individuais ou consolidados, em conformidade com Plano de Conta
Aplicado ao Setor Pulblico.

- Controlar e evidenciar as demonstracdes contdbeis e relatérios e
demonstrativos fiscais, orcamentdrios, patrimoniais, econdmicos e
financeiros previstos em lei ou em acordos nacionais ou
internacionais, com disponibilizacao das informacdes em tempo real
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(até o primeiro dia Gtil subsequente a data do registro contébil).
Controlar e evidenciar as operacdes intragovernamentais, com vistas
a exclusao de duplicidade na apuracdo de limites e na consolidacéo
das contas publicas.

Controlar e evidenciar a origem da destinacao dos recursos
legalmente vinculados a finalidade especifica.

O SIAFIC deverd atender aos requisitos dos Procedimentos Contdbeis, de
Transparéncia da Informacdo e de Tecnologia, previstos no Decreto
10.540/2020, a seguir elencados:

Realizar procedimentos contdbeis de conformidade com as normais
gerais de consolidacdo das contas publicas previstas em lei, relativas
a contabilidade aplicada ao setor publico e a elaboracdo dos relatérios
de demonstrativos fiscais;

Permitir o processamento e a centralizacdo dos registros contébeis
dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da
entidade.

Permitir que os registros contabeis sejam feitos de forma integral e
observando a tempestividade necessaria, mediante utilizacdo de
mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas, em idioma e
moeda corrente nacionais.

Permitir a conversao de transacdes realizadas em moeda estrangeira
para moeda nacional, observando-se a data a taxa de cambio na data
de referéncia estabelecida em normal aplicével;

Permitir que os registros contabeis sejam efetuados de forma analitica
de maneira que reflitam a transacao em conformidade com a
documentacao de suporte que assegure o cumprimento da
caracteristica qualitativa da verificabilidade.

Permitir a inclusao de registros contdbeis somente quando informados
a data de ocorréncia da transacdo; a conta debitada e a conta
creditada; o histérico da transacao com referéncia a documentacao de
suporte e, o valor da transacdo e o nimero de controle dos registros
eletrénico que integrem um mesmo lancamento contabil.

Proibir a acumulacdo periédica de saldos sem individualizacdo de cada
fato contabil (contabilizacdo apenas na exportacdo de dados).

Proibir o processamento de registro cuja data ndo corresponda a data
do fato contébil ocorrido, salvo excegdes legais.

Possuir mecanismos para realizacdo de correcdes ou de anulacdes por
meio de novos registros afim de preservar o registro histérico dos
atos.

Permitir a disponibilizacdo de informacdes sobre a execucao
orcamentaria e financeira (receitas e despesas), em meio eletrénico,
diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, de forma pormenorizada e, em tempo real (até o 1.2 dia
Gtil subsequente a data do registro contabil).

Permitir o armazenamento, a integracao, a importacao e a exportacao
de dados, observados o formato, a periodicidade e o sistema
estabelecido pelo érgdo central de contabilidade.

Possuir mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a
auditabilidade e a disponibilidade da informacdo registrada e
exportada.

Possuir a identificacao do sistema e de seu desenvolvedor em todos
os documentos gerados pelo sistema;

Possuir mecanismos de controle de acesso de usuarios baseados na
segregacdo das funcdes de execucdo orcamentaria e financeira, de
controle e de consulta, ndo permitindo que uma unidade gestora ou
executora tenha acesso aos dados de outra, com excecao dos
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usuarios que contenham nivel de acesso especifico definido nas
politicas de acesso dos usudrios.

- Permitir o acesso de usuarios ao sistema, somente apés o
cadastramento e a habilitacdo do mesmo, por meio do nimero do CPF
(Cadastro de Pessoa Fisica) e senha.

- Permitir o cadastramento de usudrios no sistema, somente
comautorizacao expressa da chefia imediata ou de um servidor
hierarquicamente superior e, mediante assinatura do termo de
responsabilidade pelo uso do sistema.

— Possuir mecanismo de autenticacdo de usuarios por CPF e senha,
devendo manter controle das senhas e da concessao e da revogacao
do acesso ao sistema.

— Possuir mecanismo de registro das operacdes de inclusao, exclusao ou
alteracao de dados efetuados pelos usudrios, contendo o cédigo do
CPF do usuario; a operacéo realizada e, data e a hora da operacdo.

— Permitir que a consulta de registro das operacdes de inclusao,
exclusao ou alteracao de dados efetuados no sistema, seja de acesso
restrito a usuarios autorizados.

— Possuir mecanismo de protecdo contra acesso direto nao autorizado
na base de dados.

- Permitir a realizacdo de cdépia de seguranca na base de dados do
sistema que permita a sua recuperacdo em caso de incidente ou de
falha.

ITEM SIAFIC
Planejamento e Orcamento

1. Possuir estrutura para gestao das pecas de planejamento, contemplando no
controle as trés pecas orcamentdrias PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei de
Diretrizes Orcamentarias) e LOA (Lei Orcamentaria Anual).

2. Permitir o cadastro de entidade, com informacdes minimas de cddigo,
descricao e CNPJ.

3. Permitir o cadastro de Orgdos, Unidades Orcamentdrias e Unidades
Executoras com as informacdes minimas de cédigo formatado com méscara,
descricao, area de abrangéncia da unidade, legislacao de criacdo e meios
para correlaciond-las ao cadastro de unidades do TCE/SP.

4, Deve conter um cadastro prévio das Funcdes e Subfuncbes de Governo de
acordo com Anexo |l — Tabela de Escrituracdo Contdbil — Auxiliares do TCE/SP
atualizado, e permitir o cadastramento das subfuncdes atipicas.

5. Permitir o cadastro de Indicadores com informacdes minimas de Cddigo,
Descricao e Unidade de Medida.

6. Permitir o cadastro de programas de governc com as informacdes minimas de
cédigo do programa com formatacdo pré-definida, vinculacdo a Unidade
Orcamentaria responsavel, descricao, identificacdo do tipo do programa,
identificacdo de prioridade, objetivo, justificativa para sua criacao e,
vinculacao dos indicadores/metas.

7. Permitir o cadastro de acdes de governo, com informacdes minimas de
céddigo, descricdo, tipo e, vinculacdo a indicadores.

8. Permitir o cadastro de Legislacbes municipais referentes ao planejamento
orcamentdrio e necesséarias para vinculacdo as pecas orcamentéarias iniciais e
em suas alteragdes.

9. Permitir o cadastro de Funcionais Programaticas com as informacdes de
institucional, funcao/subfuncao, programa, acao e indicadores, incluindo ainda
no cadastro, os valores financeiros das acdes e o quantitativo das metas dos
indicadores para cada ano do Planejamento.

10. Permitir o cadastro das Metas Fiscais da LDO.
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ITEM SIAFIC

11. Permitir o cadastramento das receitas definidas como fonte de financiamento
para o Planejamento Orcamentario do Municipio.

12. Permitir iniciar um projeto de lei da LDO a partir dos dados do PPA e iniciar o
préximo PPA a partir do PPA atual.

13. Permitir efetuar a aprovacao das pecas de Planejamento individuaimente
(PPA, LDO e LOA)

14. Permitir efetuar a aprovacao das pecas de Planejamento concomitante (PPA,
LDO e LOA)

15. Permitir efetuar a aprovacao das pecas de Planejamento parcialmente {PPA,
LDO e LOA)

16. Permitir a emissdo dos relatdrios do PPA e LDO a seguir, nos moldes do
TCE/SP, podendo ser emitidos por legislacdo especifica conforme definicdo do
usudrio:

- Anexo | - Planejamento Orcamentédrio PPA;

— Anexo I - Descricao dos Programas Governamentais / Metas / Custos do
PPA;

— Anexo lil - Unidades Executoras e Acdes voltadas ao desenvolvimento do
Programa Governamental do PPA;

- Anexo IV - Estrutura de Orgéos, Unidades Orcamentérias e Executoras do
PPA;

— Anexo V - Descricao dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o
Exercicio;

- Anexo VI - Unidades Executoras e AcOes Voltadas ao Desenvolvimento do
Programa Governamental da LDO.

17. Permitir a emissao de Relatério resumo do PPA e LDO para conferéncia das
funcionais programaticas.

18. Permitir o cadastro de vinculos, centro de custos e campo de atuacéo para
controles gerenciais do érgao.

19. Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa em gqualquer nivel
parametrizado de destinacao e recurso.

20. Permitir iniciar o projeto da LOA, através da importacdo das fichas de receita
e despesa da LOA do exercicio anterior, permitindo ainda a criacdo de novas
receitas com a informacao da legislacdo e, novas despesas, bem como
permitir a renumeracéo dos cédigos reduzidos de receitas e despesa.

21. Permitir que o usuario informe a programacao financeira de desembolso das
receitas e despesas na fase de elaboracdo do orcamento ja distribuido em
periodos ou que o sistema faca a distribuicdo de forma automatica na
abertura do exercicio, dividindo o valor total em 12 meses.

22. Permitir o cadastro da evolucao da Receita e da Despesa.

23. Possibilitar a emissdo dos relatdrios do Orcamento anual, que atendam ao
previsto no artigo 22 da Lei 4.320/64, paragrafos 12 e 29, sendo eles:

— Sumaério geral da receita por fontes e da despesa por funcdes de Governo;
— Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias
econ6micas, na forma do Anexo 1;
— Quadro discriminativo da receita por fontes e respectiva legislacao;
- Quadro das dotacdes por 6rgao do Governo e da Administracdo, na forma
do Anexo 2;
— Quadros demonstrativos das despesas, na forma dos Anexos 6 a 9.
24. Permitir a emissdo do Relatdrio da evolucdo da Receita e da Despesa.
25. Permitir a emissdo de Relatdrios analiticos da Receita e da Despesa.
Execucao Orcamentaria e Financeira

26. Possuir mecanismo para liberacdo da execucdo orcamentdria apés a
aprovacdo do orcamento, inibindo para qualguer usuario a possibilidade de
alteracao da proposta orcamentaria.

27. Possuir mecanismo que permita o transporte de cadastros e saldos de dados
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ITEM

SIAFIC

contabeis do exercicio anterior para o exercicio atual, sendo esses cadastros,
os de fornecedores; contas bancérias; pendéncias de conciliacbes bancérias;
compensacdes; ativos permanentes; passivos permanentes; controles de
almoxarifados; controle de bens patrimoniais e de depreciacao, amortizacao
ou exaustdo dos bens; centros de custos e fichas extraorcamentarias;
empenhos de restos a pagar inscritos no exercicio anterior; despesas extras
emitidas e ndo pagas até 31.12 do exercicio anterior; empenhos de
adiantamentos pendentes de prestacdo de contas até 31.12 do exercicio
anterior e, saldo de Balanco.

28.

Possuir mecanismos para inibir o registro ou alteracdo de informacdes
relativos a execucdo orcamentaria ou controles patrimoniais em data contabil
jé encerrada pela contabilidade/tesouraria, para garantia da fidedignidade dos
dados registrados.

29.

Proibir a exclusdo de registros da execucdo orcamentaria e lancamentos
contébeis.

30.

Possuir um cadastro prévio de categorias econ6micas da receita, conforme
Anexo Il - Tabela de Escrituracdo Contébil — Auxiliares do TCE/SP atualizado.

31.

Permitir efetuar o cadastro de receitas novas, contendo as informacdes
minimas de tipo de receita, categoria econfmica, unidade orcamentaria,
entidade, controle do vinculo e cédigo da destinacao de recurso.

32.

Permitir a vinculacdo aos cadastros de Receita, do nimero de Contrato e/ou
Convénio, amortizando automaticamente os saldos a receber; bem como a
vinculacao de Ativos ou Passivos Permanentes para baixa ou incorporacao dos
mesmaos.

33.

Possuir mecanismo para criacdo de guadro especifico de rendas locais.

34.

Possuir mecanismo para o lancamento de Créditos Tributérios, permitindo que
0s mesmos sejam atualizados ou baixados e, ainda, que o crédito seja
vinculado a receita para baixa automatica das arrecadacdes.

35.

Possuir mecanismo para efetuar o cadastro, atualizacdes e baixas de controle
de Divida Ativa Tributaria, permitindo, ainda, que o cadastro seja vinculado a
receita para baixa automatica das arrecadacdes.

36.

Possuir mecanismo para o lancamento, atualizacdo e baixa de Provisao de
Perdas de Créditos Tributdrios lancados e Provisdo de Perda de Divida Ativa
Tributaria inscrita.

37.

Permitir a consulta de ficha de receita, demonstrando em tela o cédigo da
receita, a categoria econdmica da receita, a legislacdo de criacdo, valor
previsto més a més, valor arrecadado e a diferenca entre valor previsto e o
arrecadado.

38.

Permitir a impressdo automatica do Comprovante de Arrecadacdo apds o
lancamento da arrecadacado da receita.

39.

Deve conter um cadastro prévio de Categorias Econdmicas da Despesa,
conforme Anexo i — Tabela de Escrituracdo Contdbil — Auxiliares do TCE/SP,
atualizado.

40.

Permitir o cadastro de Destinacdo de Recurso (DR} com regra que impeca o
cadastramento de DR que ndo atenda o Anexo li — Tabela de Escrituracado
Contabil - Auxiliares do TCE/SP, atualizado;

41.

Permitir a inciusdo de novas Dotacdes Orcamentdrias durante a execucao
orcamentdria, podendo estas dotacbes serem crédito suplementares,
especiais ou extraordindrios, consistindo se a funcional programética esta
contemplada na LDO e permitindo, ainda, a criacdo de dotacdes com mesma
estrutura, mas com cédigo de destinacdo de recurso diferente.

42.

Permitir a consulta de Dotacdo Orcamentaria em tela, filtrando por cédigo
reduzido da dotacao e demonstrando o valor orcado, o valor empenhado, o
valor reservado, o valor das alteracdes orcamentarias e o saldo disponivel,
permitindo também a impressdo da consulta.

43.

Possuir mecanismo para Reprogramacao Financeira da Despesa,
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redistribuindo os valores programados inicialmente e j& atualizados conforme
as alteracbes orcamentdrias, consistindo no saldo da dotacdo por més e
permitir a reprogramacao desde gue haja saldo existente para a dotacao,
exibindo em tela os valores comprometidos por més com empenhos, reservas
de dotacado e alteracbes orcamentarias.

44,

Permitir o lancamento de Decreto de Alteracdo Orcamentéria vinculada a lei
autorizada, realizando as adequacdes e garantindo o equilibrio orcamentério
com medidas necessarias a alteracao da programacdo financeira dos
suprimentos financeiros.

45.

Permitir a emissdo de Minuta de Decreto de Alteracdo orcamentéaria apés o
lancamento do crédito adicional.

46.

Permitir a realizacao de Reservas de Dotacdo com o comprometimento
automatico da dotacdo por cota mensal programada, permitindo informar na
reserva um histérico, nimero do Processo Administrativo ao qual se vincula a
unidade Administrativa que solicitou a reserva e nimero e ano de Licitacdo,
guando for necessario.

47.

Permitir a realizacdo da Anulacdo da Reserva de Dotacao, liberando o valor
comprometido de cada cota para efetivacao da despesa.

48.

Permitir a vinculacdo de Reserva de dotacao no momento da digitacdo do
Empenho, anulando a reserva de dotacao para liberacdo da programacao
financeira na dotacdo orcamentéria.

49.

Permitir a impressdo automética das Notas de Reserva de dotacdo e de
Anulacdo de Reserva ao finalizar o lancamento ou por meio de consulta de
relatdrios.

50.

Permitir o cadastro de Fornecedores/Credor necessarios ao registro da
execucao orcamentéria, financeira e contabil de todas as entidades, de forma
gue usuario possa desativar o fornecedor, deixando-o inabilitado para novas
movimentacdes, bem como consistir no cadastro para que nao haja
duplicidades de registros por CPF ou CNPJ. Possuir campo para informar dados
do Reinf do fornecedor.

51.

Permitir o lancamento de Empenhos contendo no minimo as informacdes de
tipo de empenho, dotacado, destinacdo de recurso, fornecedor, se o processo é
de adiantamento, modalidade de licitacdo e numero, processo, itens do
pedido de empenho, centro de custo e o tipo de rendimento compativel com a
funcao do empenho.

52.

Permitir a distribuicdo do valor dos Empenhos do tipo global ou estimativo em
cotas, devendo consistir no momento do lancamento se as cotas mensais da
programacao financeira da dotacao suportam o valor do mesmo.

53.

Consistir se o Fornecedor/Credor informado na digitacdo do empenho esta
apto para realizacao da despesa.

54.

Consistir se a categoria econémica da despesa e a destinacdo de recurso
utilizadas para a digitacao do empenho sdo analiticas.

55.

Impedir a emissao de Empenho de Adiantamento para credor que possua
processos de adiantamento sem prestacao de contas de acordo com a
guantidade estabelecida em parametro e conforme legislacdo municipal de
adiantamento e, consistir se o credor vinculado a despesa é do tipo pessoa
fisica (com CPF).

56.

Permitir a vinculacao do numero de Contrato ao Empenho, consistindo se o
mesmo possui saldo para suportar o valor do empenho e amortizando
automaticamente o saldo do contrato.

57.

Permitir a vinculacdo do numero de Convénio ao Empenho, consistindo se o
Convénio é do tipo concessdo e se possui saldo para suportar o valor do
empenho, amortizando automaticamente o saldo do Convénio.

58.

Permitir a vinculacdo de Ativos ou Passivos Permanentes ao Empenho para
baixa ou incorporacao dos mesmos.

59.

Permitir a consulta e reutilizacdo de Histdricos de Empenho no momento da
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realizacao do Empenho.

60.

Permitir o lancamento de Anulacdo total ou parcial dos Empenhos Ordinérios,
Globais ou Estimativos, retornando o valor anulado para a dotacdo
orcamentédria do empenho.

61.

Permitir a impressdo automética da Nota de Empenho, Nota de Ordem de
Pagamento e Nota de Anulacdo de Empenho ao finalizar o lancamento ou por
meio de consulta de relatérios.

62.

Permitir a consulta de Empenhos lancados, com filtros minimos de periodo,
credor, cédigo reduzido da dotacdo orcamentdria, e permitir a impressao da
Nota de empenho a partir dessa consulta.

63.

Permitir a Liquidacao de Empenho com as informacdes de data de
vencimento; descricdo; responsavel pela liguidacdo; valor liquidado e
documentos fiscais, consistindo se a soma dos mesmos é igual ao valor da
liguidacao e se o empenho possui saldo suficiente para o lancamento.
Liguidacdo deve conter os dados do Reinf aplicados.

64.

Possuir mecanismo que possibilite a vinculacao de Estoques ou controles de
Imobilizado para incorporacao automatica no momento da efetivacdo da
liquidacao.

65.

Possuir mecanismo para geracdo automatica da Ordem de Pagamento,
aproveitando as informacdes da liquidacao.

66.

Permitir informar as Retencdes no momento da Liquidacao do Empenho.

67.

Permitir a Anulacao de Lliquidacao do Empenho, em valor total ou parcial,
realizando estornos de entrada de estoque ou de incorporacao de imobilizado,
caso estejam vinculados a liquidacao.

68.

Permitir a impressdoc automética da Nota de Liquidacdo e Anulacdo de
Liguidacao logo apds o langamento ou por meio de consulta de relatérios.

69.

Permitir a consulta de Liquidacdes lancadas, com filtros minimos de empenho,
cédigo reduzido da dotacdo orcamentaria, credor/fornecedor, cédigo da
liguidacao ou nota fiscal.

70.

Possuir mecanismo de Anulacdo de despesas inscritas em Restos a Pagar
Processados de maneira que o Empenho seja anulado e nao possa ser
reprocessado.

71.

Permitir o cadastro de Contas Bancéarias, gerando cddigos reduzidos para
utilizacdo do usudrio, devendo conter as informacdes minimas de cddigo,
dados da conta bancéria (banco, agéncia e nUmero da conta bancaria),
entidade, tipo da conta, institucional, destinacdo de recurso e conta contabil.

72.

Possuir rotina para encerramento e reabertura de cadastros de contas
bancérias.

73.

Possuir mecanismo de Pagamento para se processar os pagamentos de
despesas orcamentarias, extracrcamentdrias, restos a pagar e suprimento
financeiro na mesma tela, inclusive informando retencbes quando for o caso.

74.

Permitir a geracdo de Borderd de pagamento eletrénico para envio por meio
de interface disponibilizado pela instituicdo bancéria, para pagamento de
fornecedores e baixa automaética da despesa paga.

75.

Permitir a emissao de documento para pagamento de fornecedores via ordem
de débito em conta da entidade para conta do fornecedor, sendo enviado ao
banco através de autorizacdo com o dado da conta a ser debitada e os dados
das contas a serem creditadas.

76.

Permitir informar retenc6es no momento do Pagamento.

77.

Permitir o pagamento parcelado de uma Liguidacao.

78.

Permitir informar a despesa realizdvel paga no momento da realizacdo de
retencdes do mesmo grupo, para gerenciamento do saldo realizdvel por
pagamento extraorcamentario.

79.

Permitir o Estorno de Pagamento, estornando automaticamente as retencdes
informadas no pagamento, quando houver e consistindo se a extra foi paga.

80.

Permitir a emissdo de Notas Extraorcamentdrias para pagamento de
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depdsitos e consignacdes, vinculados as retencdes extraorcamentarias, afim
de controlar o saldo flutuante por lancamento de ingresso extraorcamentario.

81.

Possuir mecanismo de prestacao de contas de despesas de adiantamento,
gue realize automaticamente o estorno do pagamento, a anulacao da
liguidacao e a anulacao do empenho parcial ou totalmente de acordo com o
valor devolvido, efetivando prestacdo de contas e permitindo que o usuério
inclua os documentos comprobatdrios da prestacdo de contas.

82.

Possibilitar efetuar a devolucao de Adiantamento sem efetuar a Baixa de
Responsabilidade. Para efetuar a Baixa em momento posterior.

83.

Possuir mecanismo para diferenciar os adiantamentos cancelados dos que
tiveram valor total devolvido. Efetuando toda a reversdao de lancamentos
contdbeis que envolvem adiantamento e baixa de responsabilidade.

84.

Possuir mecanismo para arrecadacdo de receitas orcamentérias,
extracrcamentdrias, suprimentos financeiros a receber, e lancamento de
deducdes de Receitas; onde seja necesséario a informacdo de banco, cédigo
reduzido da receita orcamentéria, extraorcamentdric ou de suprimento
financeiro; documento e, valor do lancamento.

85.

Permitir o Estorno parcial ou total dos ingressos orcamentarios;
extraocrcamentdrios; suprimentos financeiros e de deducfes de receita,
sempre vinculado ao lancamento gue serd estornado, ndo permitindo que o
lancamento de estorno seja maior que o valor de ingresso.

86.

Possuir mecanismo para lancamento de reclassificacao de Receita por
movimento.

87.

Possuir mecanismo para lancamento de transferéncia entre contas bancérias.

88.

Possuir mecanismo para realizacdo de Conciliacdo Bancéria que mantenha
registro de todas as conciliacdes anteriores, permitindo ao usuario efetuar a
conciliacdo com a periodicidade desejada.

89.

Consistir para que os movimentos de empenho, liguidacdo e arrecadacao que
estejam vinculados a cadastros Permanentes nao tenham lancamentos com
montantes superiores ao saldo do item ao gual estiver vinculado.

90.

Emitir todos os relatérios da execucdo orcamentdria, financeira e contabil,
contendo os dados do usuério emitente, data de emissdo do documento e o
sistema utilizado para emissao.

91.

Permitir a emissdo de relatério sintético e analitico do controle contdbil do
Crédito Tributério lancado, Divida Ativa e das Provisdes de Perdas.

92.

Permitir a emissao de relatério que permita a visualizacao dos de movimentos
de Receita, com opcles de filtro de data e emissao analitica de movimentos
de ingressos, por dia ou por més.

93.

Permitir a emissdo de Balancete de Receita que possa ser filtrado por periodo
e que detalhe as informacdes minimas de cdédigo reduzido das fichas de
receita; categoria econbmica da receita; descricdo da receita; valor
arrecadado até o periodo anterior; valor arrecadado no periodo solicitado e
valor total arrecadado, permitir ainda selecionar quais destas informacdes
serdao exibidas; qual a fonte da letra; a posicao da informacdo; o tamanho da
fonte e o comprimento que ele ird dispor no relatério e ainda permitir a
gravacao deste layout para futura reutilizacao.

94.

Permitir a emissao de Relacdo dos cédigos reduzidos das receitas utilizadas
na execucao.

95.

Permitir a emissdo de Relatério Analitico da receita.

96.

Permitir a emissdo de Relatdrio contendo o quadro especifico de rendas
locais.

97.

Permitir a emissdo de Relatérios da programacdo financeira mensal
daReceita.

98.

Permitir a emissao de Relatério de Receita porDestinacdo de Recurso

99

Permitir a emissao de Relatério da Posicao da Receita por rubrica.

100.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Reclassificacdo de Receitas.
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101. | Permitir a emissdo de Relatério de Transferéncia Bancéria.

102. | Permitir a emissdo de Relatério da Posicdo Financeira das Fontes deRecurso.

103. | Permitir a emissao de Relatério de Fornecedores cadastrados.

104. | Permitir a emissao de Relacao das Dotacdes Orcamentérias.

105. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Empenhada por data.

106. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Empenhada por Unidade
Orcamentéria

107. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Empenhada por Programa.

108. | Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Empenhada por Acdo.

109. | Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Empenhada por Categoria
Econdmica de Despesa.

110. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Empenhada por Fornecedor.

111. | Permitir a emissao de Relatério de Empenhos Anulados.

112. | Permitir a emissdo de Relatério de Empenhos por ndmero de processo
administrativo.

113. | Permitir a emissdo de Relatério de Despesa Liquidada por categoria
econdmica de despesa.

114. | Permitir a emissdo de Relatérios da Despesa Liguidada por Data de
liquidacao.

115. | Permitir a emissdao de Relatérios da Despesa Liquidada por Unidade
Orcamentéria.

116. | Permitir a emissao de Relatérios da Despesa Liguidada por Programa.

117. | Permitir a emissao de Relatérios da Despesa Liquidada por Acdo.

118. | Permitir a emissdo de Relatérios da Despesa Liquidada por Destinacdo de
Recurso.

119. | Permitir a emissdo de Relatdrios da Despesa Liquidada por Fornecedor.

120. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Paga por data.

121. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Paga por dotacdo.

122. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Paga por institucional.

123. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Paga por funcional.

124. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Paga por programa.

125. | Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Paga por acdo.

126. | Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Paga por categoria econdmica de
despesa.

127. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Paga por destinacao de recurso.

128. | Permitir a emissao de Relatério da Despesa Paga por fornecedor.

129. | Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Paga por banco.

130. | Permitir a emissdo de Relatdrio de Saldo Bancério por Destinacdo de Recurso.

131. | Permitir a emissdo de Relatdrio de Controle dos Saldos de Empenhos por tipo
de Empenho, contendo as informacdes de saldo do empenho a liquidar e
saldo liquidado, para facilitar a andlise de restos a pagar.

132. | Permitir a emissao do Balancete da Despesa que possa ser filtrado por
periodo e por controle de fundos, detalhando as destinacdes de recursos e
gue possua as informacdes minimas de cadastro de funcional programaética;
dotacdo inicial; dotacao atualizada; saldo da dotacdo; valor reservado; valor
disponivel; destinacdo de recurso; valor empenhado até o periodo anterior;
valor empenhado no periodo solicitado; valor empenhado total, valor
liguidado até o periodo anterior; valor liguidado no periodo solicitado; valor
liguidado total; valor pago até o periodo anterior; valor page no periodo
solicitado; valor pago total e saldo processado, permitindo ainda selecionar
guais destas informacdes serao exibidas; qual a fonte da letra; a posicdo da
informacdo; o tamanho da fonte e o comprimento que ele ird dispor no
relatério e ainda permitir a gravacado deste layout para futura reutilizacao.

133. | Permitir a emisséo de Relatério de Despesa Empenhada, Liquidada e Paga por

Destinacao de Recurso.
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134. | Permitir a emissdo de Relatério de Reservas de Dotacdo por Destinacdo de
Recurso.

135. | Permitir a emissdo de Relatério de Saldo das dotacles orcamentdrias, com
filtro minimo de Unidade Orcamentaria e Destinacdo de Recurso.

136. | Permitir a emissdo de Relatdrio de Despesa por Funcdo/Subfuncéo.

137. | Permitir a emissdo de Relatério Comparativo da Despesa fixada com a
executada.

138. | Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Empenhada, Liguidada e Paga por
Centro de Custo.

139. | Permitir a emissdo de Relatdério de acompanhamento da Programacéo
Financeira da despesa, inclusive por destinacao de recurso.

140. | Permitir a emissdo de Relatério de Controle de Adiantamento, oferecendo
controle dos pendentes de baixa responsabilidade, os que ja foram baixados,
a posicdo consolidada, inclusive dos adiantamentos de exercicio anterior que
passaram sem baixa de responsabilidade.

141. | Permitir a emisséo de Relatério de acompanhamento e gerenciamento das
Alteracbes Orcamentdrias, demonstrando as alteracfes orcamentérias
dadespesa e seus recursos e, individualizando as transposicoes,transferéncias
e remanejamentos.

142. | Permitir a emissdo de Relatério do Movimento Didrio de caixa e bancos,
ingressos, despesas e transferéncias.

143. | Permitir a emissdo de Relatério de Apuracdo de Movimentacdo de recursos
entre vinculos e fundos.

144. | Permitir a emissdo de Relatério Boletim de Caixa.

145. | Permitir a emissao de Relatério de Contas a Pagar por periodo.

146. | Permitir a emissao de Relatério de Contas a Pagar por dotacdo.

147. | Permitir a emissao de Relatério de Contas a Pagar por institucional.

148. | Permitir a emissao de Relatério de Contas a Pagar por vencimento.

149. | Permitir a emissdo de Relatdrio de Contas a Pagar por destinacdo de recurso.

150. | Permitir a emissdo de Relatdrio de Contas a Pagar por credor.

151. | Permitir a emissdo de Relatério Extrato Bancario.

152. | Permitir a emissado de Relatério de Conciliagbes Bancérias.

153. | Permitir a emissdo de Relacdo das Contas Bancarias.

154. | Permitir a emissdo de Relatdério que identifigue as movimentacdes de
pagamentos de empenhos com recursos diferentes da despesa.

155. | Permitir a emissao de Recibos de Pagamento.

156. | Permitir a emissao de Relatdrio de Pagamento Eletronico.

157. | Permitir a emissdo de Relatério de Retencdes lancadas.

158. | Permitir a emissao de Relatério de Retencdes que constem as retencdes da
série 2000 a serem encaminhadas mensalmente através da EFD-Reinf;

159. | Permitir a emissdo de Relatdrio Gerencial para conciliacdo entre ingressos
extracrcamentdrios e pagamento extraorcamentédrio e gue demonstre a
vinculacdo entre os ingressos e pagamentos, permitindo ao usuério encontrar
as diferencas entre os valores recebidos e o0s pagos de forma analitica.

Execucao de Controle dos Atos Potenciais

160. | Permitir realizar o Cadastro de Contratos com as informacdes minimas de
nimero, ano, entidade, contratante ou contratado, tipo de contrato,
modalidade de licitacdo, ndmero de licitacdo, nimero do processo, valor,
objeto e data de assinatura, bem como permitir o registro dos Aditamentos
dos Contratos com as informacdes minimas de numero e ano do contrato,
numero e ano do aditivo, data de assinatura e objeto, podendo ser o aditivo
de valor, prazo, ou valor e prazo.

161. | Possuir mecanismo para ajustes, correcdes e baixa do saldo dos Contratos

com as informacdes minimas de nlimero do lancamento, contrato, histérico e
valor.
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162.

Permitir a emissdo de Relatério Resumido dos Contratos para avaliacdo de
seus montantes e conferéncia contabil, que permita a andlise das posicbes
dos contratos empenhado, liquidado ou pago, ou recebido, de acordo com o
tipo do contrato.

163.

Permitir a emissdo de Relatério analitico de cada Contrato, que possibilite a
avaliacdo da execucdoc orcamentaria do contrato, a movimentacdo por
competéncia e a movimentacdo financeira, bem como a movimentacdo de
ajuste, correcao, baixa e aditamento em um Unico relatério, podendo filtrar
por contrato, periodo de assinatura, periodo de vencimento, tipo e credor.

164.

Permitir a realizacdo de cadastro de Convénios com as informacdes minimas
de nUmero, ano, tipo de convénio, entidade convenente ou conveniada
dependendo do tipo de convénio, destinacdo de recurso, nimero do processo,
legislacdo, valor, objeto, controle de vinculo, data de assinatura e de término
e valor.

165.

Permitir a realizacdo de cadastro de termos de aditamento de Convénios com
as informacdes minimas de nlUmero e ano do convénio, nimero e ano do
aditamento de convénio, histdérico da alteracdo, valor do aditivo e, data de
assinatura e término.

166.

Possuir mecanismo de ajustes, correcdes e baixa do saldo dos Convénios com
as informacdes minimas de nimero do lancamento, convénio, data do ajuste,
histérico e valor.

167.

Permitir o lancamento de Quitacdo de Convénios, com as informacdes
minimas de nUmero e ano de convénio, data da concessdoc ou pagamento
dependendo do tipo do convénio, valor da quitacdo e histérico da quitacdo.

168.

Permitir a emissdo de Relatério Resumido dos Convénios para avaliacdo de
seus montantes e conferéncia contdbil que permita a anadlise das
movimentacdes dos convénios recebidos, empenhado, liquidado ou pago,
dependendo do tipo do convénio.

169.

Permitir a emissao de Relatério Analitico de cada Convénio, possibilitando a
avaliacdo da execucdo orcamentdria do convénio, a movimentacdo por
competéncia e a movimentacdo financeira, bem como a movimentacdo de
ajustes, correcdes, baixas, aditamentos e quitacdo, em um Unico relatério,
podendo filtrar por convénio, periodo de assinatura, periodo de vencimento,
tipo e conveniado.

170.

Possuir mecanismo para o registro, atualizacdo de saldo e baixa de
Compensacdes, com as informacdes minimas de credor/devedor, conta
contébil de controle, descricdo, valor e histérico.

171.

Permitir a emissdo de Relatorio resumido e analitico das Compensacdes para
avaliacdo de seus montantes e conferéncia contébil.

Movimentacdo independente da Execugdo Orcamentdria em todas as entidades

172.

Possuir mecanismo de movimentacdo de valores permanentes de forma
independente da execucdo orcamentdria, sendo estes valores de depdsitos
judicias; estoques; imobilizado; ativos permanentes de outras naturezas;
provisdes; passivos reconhecidos por competéncia; divida fundada e passivos
permanentes de outras naturezas.

173.

Permitir que a movimentacao de ativos e passivos permanentes seja feita por
meio de cadastros, atualizacdes e baixas, como também poderdo ser feitos
lancamentos de contas retificadoras para estes itens, de acordo com cada
grupo, podendo os cadastros de permanentes serem vinculados com a
execucao orcamentaria para amortizacdo ou incorporacao.

174,

Permitir que a movimentacdo de Passivos Permanentes alimente
automaticamente o Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada, podendo
incluir ou ndo o passivo permanente na Divida Fundada.

175.

Possuir mecanismo de permutacao entre contas permanentes para
lancamento de entrada e saida concomitantes entre itens do permanente sem
a necessidade de variacao patrimonial aumentativa ou diminutiva.
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176. | Permitir a emissdo de relatérios resumidos e analiticos dos itens permanentes
cadastrados e movimentados, inclusive de seus lancamentos redutores, seja
ele dependente ou independente da execucdo orcamentaria, com filtros de
periodo e item de cadastro.

177. | Permitir o cadastramento dos Precatdrios em execucdo, contendo as
informacdes, de nuimero, tipo, data de apresentacdo, nome do beneficidrio,
nimero de processo administrativo, nimero da acéo.

178. | Permitir a emissdo de relatério de Mapa de Precatérios cadastrados, os quais
contenham todos os dados necessdarios ac controle gerencial, inclusive a
movimentacao dos mesmos.

Demonstrativos contdbeis e remessa de informacgdes

179. | Permitir a emissdo dos relatdrios contdbeis a sequir, conforme estabelecido
pela lei 4.320/64 e padronizado através de portarias posteriores:

- Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Orgao;

- Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Unidade
Orcamentéria;

— Anexo 6 - Demonstracao da Despesa por Programa de Trabalho;

— Anexo 7 - Demonstracao da Despesa por Projeto/Atividade;

- Anexo 8 -~ Demonstracdo da Despesa por Vinculo;

- Anexo 9 - Demonstracdo da Despesa por Orgéo e Funcao;

— Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

— Anexo 12 - Balanco Orcamentaric acompanhado dos Demonstrativos de
Execucdo de Restos a Pagar Nao Processados e Processado;

- Demonstrativos Auxiliares para composicao de Notas Explicativas do Anexo
12, contendo: detalhamento da Receita e Despesa Intraorcamentarias,
detalhamento das despesas executadas por Tipos de créditos orcamentario
e, detalhamento que auxilie na apuracao das alterac8es orcamentarias e
demonstre os recursos dos créditos adicionais.

— Anexo 13 - Balanco Financeiro;

— Anexo 14 - Balanco Patrimonial,

- Anexo 15 - Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais, contendo o
demonstrativo auxiliar que detalhe a origem das variacfes patrimoniais
aumentativas e diminutivas totalizada por fato contabil {(que demonstre as
contas contabeis que o compde) e por conta contébil (que demonstre os
fatos que a afetaram).

- Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

- Anexo 17 - Demonstracdo da Divida Flutuante;

— Anexo 18 - Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

- Anexo 19 - Demonstracdo das Mutacdes no Patrimonio Liquido.

180. | Permitir a emissdo dos Relatérios Resumidos da Execucdo Orcamentéria,

conforme portaria STN mais atualizada, podendo ser processados
individualmente ou de uma sé vez:

Anexo | - Balanco Orcamentario;

Anexo I - Demonstrativo da Execucado das Despesas por Funcao/Subfuncao;
Anexo lif - Demonstrativo da Receita Corrente Liguida;

Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS

Anexo Vi - Demonstrativo do Resultado Primario;

Anexo VIl - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

Anexo VIl - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino - MDE;

Anexo IV - Demonstrativo das Operacdes de Crédito e Despesas de Capital;

Anexo X - Demonstrativo da Projecao Atuarial do RPPS;

Anexo Xi - Demonstrativo da Receita de Alienacéo de Ativos e Aplicacdo dos
Recursos

Anexo Xl - Demonstrativo das Despesas com Salde;
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- Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucédo
Orcamentaria.

181. | Permitir a emissdo dos Relatdrios de Gestéo Fiscal a seguir, conforme portaria
STN mais atualizada, podendo ser processados individualmente ou de uma sé
vez:

— Anexo | - Demonstrativo da Despesa com pessoal;

- Anexo lI - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

— Anexo lll - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;

— Anexo IV - Demonstrativo das Operacdes de Crédito;

— Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

- Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal.

182. | Permitir a exportacdo de dados referentes aoc SICONF! (Sistema de
Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Pablico) a seguir, conforme
estabelecido pela STN:

— RREO (Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria);

— RGF (Relatdrio de Gestdo Fiscal};

— DCA (Declaracdo de Contas Anuais);

— MSC (Matriz de saldos contdbeis) em extensado csv e xbrl.

183. | Permitir a geracac do arquivo SIOPE (Sistema de Informacdes sobre
Orcamentos Publicos em Educacado), em formato csv, conforme os dados da
execucao orcamentaria, para transmissdo e prestacdo de contas junto ao
FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao).

184. | Permitir a geracao do arquivo SIOPS (Sistema de Informacdes sobre
Orcamentos Publicos em Saulde), em formato csv, conforme os dados da
execucao orcamentaria, para transmissdo e prestacdo de contas junto ao
Ministério da Salde.

185. | Permitir a emissdo dos Demonstrativos Contdbeis a seguir, conforme layout do
sistema AUDESP do TCE/SP:

— Anexo 12 - Balanco Orcamentério;

- Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar Nado Processados;

- Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucao de Restos a Pagar Processado e
Ndo Processado Liguidado;

— Anexo 13 - Balanco Financeiro;

- Anexo 13-A - Demonstracdo das Contas que constituem o titulo “Diversas
Contas” do Balancete Financeiro;

— Anexo 14 - Balanco Patrimonial;

- Anexo 14-A - Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
Financeiro;

- Anexo 14-B - Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permanente;

— Anexo 15 - Demonstracao das Variacdes Patrimoniais;

— Anexo 18 - Demonstrativo do Fluxo de Caixa, contendo o Quadro das
Receitas Originarias e Derivadas, Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas, Quadro de Desembolso de Pessoal e Demais Despesas por
Funcdo e, Quadro de juros e Encargos da Divida.

186. | Permitir a emissao dos Demonstrativos fiscais a seguir, conforme layout do

sistema AUDESP do TCE/SP:

— Demonstrativo RREO - Balanco Orcamentério;

- Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

— Demonstrativo das Despesas por Funcao e Subfuncao;
— Demonstrativo do Resultado Nominal;

- Demonstrativo do Resultado Primério;

— Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

— Demonstrativo de Restos a Pagar;
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ITEM SIAFIC
— Demonstrativo de Apuracao das Despesas com Pessoal;
- Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal;
- Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;
- Demonstrativo de Apuracao do Cumprimento ou nao do Art. 42 da LRF;
— Demonstrativo de Alienacao de Ativos e Aplicacdes de Recursos;
— Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de
Capital.
187. | Permitir a emisséo de relatérios de demonstrativos dos Gastos com ensino a

seguir, conforme layout AUDESP:

— Quadro 1 -~ Receitas de impostos;

— Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

— Quadro 3 - Despesa Orcamentéria;

— Quadro 4 - Movimentacao Financeira da Educacao;

— Quadro 5 - Aplicacdo com Recursos do FUNDEB;

— Quadro 6 - Aplicacbes com Recursos Préprios;

— Quadro 8 — Célculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre.

188. | Permitir a emissdo de relatérios demonstrativos para célculo da Aplicacdo em

salde a seguir, conforme layout AUDESP:

— Quadro 1 - Receitas de impostos;

— Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

— Quadro 3 - Despesas da Salde;

— Quadro 5 - Resumo de aplicacdo em Saude - Recursos Préprios.

189. | Permitir a realizacao de auditoria dos dados lancados antes da geracao dos
arquivos para prestacao de contas junto ao Sistema AUDESP, permitindo que o
usudrio proceda as correcdes antes do envio.

190. | Permitir a entidade Prefeitura, a exportacdo dos arquivos de Planejamento
Inicial e das Alteracdes orcamentdrias a seguir, no formato XML estabelecido
pelo TCE/SP:

— Cadastros do Planejamento;
— Cadastros ODS do Planejamento;
— LOA, LDO e PPA Iniciais e atualizados.

191. | Permitir a exportacdo dos arquivos da movimentacdo contdbil mensal, por
entidade, a seguir, no formato XML estabelecido pelo TCE/SP:
- Cadastro contabil;

- Conta contabil;
— Conta corrente;
— Conciliacdo bancédria mensal;

192. | Permitir a exportacao dos arquivos de Prestacao de Contas Anual a seguir, no
formato XML estabelecido pelo TCE/SP:
- Mapa de Precatoério;

— Contratos de Concessao;
— Dados isolados de Balanco.

193. | Permitir a geracao de arquivos necessarios ao cumprimento de obrigaces
junto a Receita Federal do Brasil: EFD-Reinf (Escrituracao Fiscal Digital de
Retencdes e Outras informacdes Fiscais) e; DIRF (Declaracdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte).

194. | Permitir a geracao de arquivo de informacdes de Receitas e Despesas
conforme layout definido pela PRODESP, para atendimento da transparéncia
publica e remessa dos arquivos pelo usuario através de validador do drgdo
estadual.

195. | Permitir a emissdo dos relatérios Didrio, Razéo e Balancete Contdbil e Contas
Correntes.

Integracdao com Médulo de Compras e Licitagbes
196. | Possuir integracdo com o médulo de Compras e Licitacbes, permitindo a
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importacao de pedidos de empenho contendo as informac¢des de modalidade,
numero e ano da licitacdo e contrato e; a recepcdo do cadastro de Contratos
gerenciado pelo mddulo de Compras.

197.

Possuir mecanismo de liquidacdes de servicos encaminhados pelo mdédulo de
Compras integrado e, permitindo que estes movimentos sejam liquidados
somente pela Contabilidade.

198.

Consistir no saldo do empenho, considerando os lancamentos da liquidacao
como parte do comprometimento do seu saldo e consistir, para que o
movimento de liquidacao ndo seja estornado pela rotina de integracdo, caso ja
esteja liquidado.

199.

Permitir a recepcao dos cadastros de Contrato e Aditivos de Contratos
registrados pelo médulo de Compras.

200.

Permitir integracdo com o mddulo de Compras, recepcionando as solicitacdes
de anulacdes de liguidacdo, caso necessario.

Integragdo com Mdédulo de Almoxarifado

201.

Possuir mecanismo de entrada de estoques através da etapa ‘em liquidacao’,
utilizando-se as entradas de estoques do médulo de Almoxarifado integrado e,
permitindo que estes movimentos sejam liguidados somente pela
Contabilidade.

202.

Consistir o saldo do empenho, considerando os lancamentos da etapa em
liguidacao como parte do comprometimento do seu saldo e consistir, para que
o movimento da etapa ‘em liquidacao’ nao seja estornado pela rotina de
integracédo, caso ja esteja liquidado.

203.

Permitir a emissdo de relatério da etapa ‘em liquidacdo’ dos movimentos de
entrada de estoques, de modo detalhado e resumido.

204.

Permitir integracdo com o mddulo de Almoxarifado para recepgao de
lancamentos contdbeis independentes da execucéo orcamentaria.

205.

Permitir a emissdo de relatério de controle de Almoxarifado, analiticos e
resumidos, para fins de analise e fechamento contdbil mensal.

Integracao com Médulo de Patrimdnio

206.

Possuir mecanismo de entrada de imobilizado através da etapa ‘em
liguidacdo’, utilizando-se as entradas do imobilizado do médulo de Patrimonio
integrado e, permitindo que estes movimentos sejam liguidados somente pela
Contabilidade.

207.

Consistir para que os movimentos da execucao orcamentdria que estejam
vinculados a cadastros Permanentes nao tenham lancamento em montantes
superiores ao saldo do item ao qual estiver vinculado.

208.

Permitir a emisséo de relatério da etapa ‘em liquidacdo’ dos movimentos de
entrada de incorporacao de imobilizado, de modo detalhado e resumido.

209.

Permitir integracdo com o mddulo de Patrimoénio, para recepcdoc de
lancamentos contdbeis independentes da execucdo orcamentéria, carregando
através da integracdo as incorporacdes, desincorporacdes e depreciacdo.

210.

Permitir a emissdo de relatério de controle de Patriménio (inclusive de
Depreciacao), analiticos e resumidos, para fins de analise e fechamento
contabil mensal.

Integracdo com o Médulo de Administracédo de Pessoal

211.

Possuir integracdo com mdédulo de Administracdo de Pessoal para importacdo
de pedidos de empenho necessdrios a contabilizacdo das despesas de
pessoal, dos encargos e das despesas com autébnomos, permitindo ao usuério
efetuar o empenho e a liquidacdao da despesa automaticamente, mas,
somente apds consistir nos saldos das dotacdes e os dados preenchidos.

212.

Permitir a emissao de relagdo de empenhos da folha de pagamento, com
opcoes de filtros por dotacao, institucional, funcional, destinacao de recurso,
fornecedores separando por empenho, totalizando por destinacao de recurso

Integracdo com Médulo de Tributos

213.

Permitir Integracdo com o mddulo de Tributos para realizacdo da baixa das
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guias de arrecadacao de tributos municipais, em tempo real, sem remessa de
dados, ja realizando o registro do recebimento no sistema tributdrio a partir do
lancamento na contabilidade.

214. | Permitir a baixa automaética dos lotes de arrecadacdo de receita gerados pelo
modulo de Tributos (lotes eletrdnicos de recebimento de baixa efetuados pelo
banco), em tempo real, estando o lote disponivel para registro na
contabilidade a partir do momento da sua finalizacdo no setor de tributos.

BUSINESS INTELLIGENCE

O sistema Bi - Business Intelligence, deverd ter a caracteristica de andlise de dados,
gue permita extracao, transformacao, e carga de dados, bem como a geracao de
gréficos analiticos e relatérios para apoio de tomada de decisdo.

ITEM BUSINESS INTELLIGENCE

1. | O sistema deve ser desenvolvido em plataforma Web.

O sistema deve obter os dados diretamente dos bancos de dados, sem a
utilizacdo de banco de dados transitérios.

2

3. | O sistema deve obter os dados de forma online, por meio de API's.

4 O sistema deve permitir configuracdo de Dashboard, com gréficos e
indicadores.

O sistema deve atualizar os dados automaticamente sem a necessidade de

> rotina a ser executada pelo usuario.

6 O sistema deve exibir os dados de forma a permitir a realizacao de filtros e
" | geracdo de gréficos.

7 O sistema deve permitir a exportacao dos dados nos formatos PDF, e ou TXT,

e ou JPG, e ou C5V e ou URI.

8. | O sistema deve permitir selecionar o grafico para visualizacao.

9. | O sistema deve possibilitar a impressao dos graficos.

10| O sistema deve permitir a comparacdo de dados entre periodos.

11 O sistema deve permitir o acesso aos dados através de perfis de usuérios e
senha.

O sistema deve exigir o login de usudrio por CPF e senha e permitir realizar o
12| cadastro do usuario no préprio aplicativo, com aceitacdo de Termo de
Responsabilidade e das Politicas de Utilizacdo do Software.

O sistema deve possuir mecanismos de acessibilidade para usudrios com

13 deficiéncia.

14 O sistema deve possuir rotina para que o usuario possa alterar sua senha de
acesso.

15 O sistema deve permitir o envio de token por e-mail gquando o usuédrio

esguecer a senha de acesso.

16| O sistema deve possuir ferramenta para atualizacdo online.

17 O sistema deve permitir trabalhar com dados pré-processados, evitando
acesso desnecessario ao banco de dados.

O sistema deve possuir drea administrativa para controle e configuracao de

18 . ) pos
acesso, usuarios, médulos e graficos.

O sistema deve possuir rotina para atribuicao de permissao de acesso aos

19 ; . L
modulos do sistema por usuario ou por grupo.

O sistema deve ser multi Entidade, com banco de dados lnico e com controle
20| por usuario, onde o usuario tera acesso apenas aos dados da Entidade a qual
pertenca.

O sistema deve possuir parametro de tempo para que o sistema atualize os

21 dados, sendo no minimo de 10 {dez} minutos.

O sistema deve permitir agrupar indicadores em mddulos com layouts pré-

22 configurados por médulos.
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O sistema deve permitir a disponibilizacdo em navegadores como Google
Chrome, Microsoft Edge, Mozilla, Firefox e Safari.

O sistema deve ser totalmente responsivo, permitindo sua utilizacdo em
desktops, notebooks, tablets e smartphones.

O sistema deve possuir Painel para acompanhamento dos processos de
25| atualizacdo dos dados, além dos tempos gastos durante o Ultimo
processamento.

O sistema deve permitir a criacao e elaboracao de novas consultas por meio
de configuracdo pela prépria aplicacdo.

23

24

26

SISTEMA DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

MODULO DE IPTU, TAXAS, ITBI, CM E DIVIDA ATIVA

O mddulo de IPTU, ITBI tem como objetivo, o controle cadastral, emissdo e controle de
arrecadacdo dos tributos que envolvem o cadastro imobilidrio devendo
preferencialmente trabalhar de forma integrado e / ou interligado com os demais
médulos tributarios.

Todas as movimentacbes deverdao estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo
integracdo com o Mddulo Contébil.

Neste tépico deverao ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o
preenchimento do cadastro e apuracao dos valores venais, devendo fazer parte dele
pelo menos os itens a seguir exemplificados:

ITEM ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

PARAMETRIZACAO

Carné utilizado pela Prefeitura, Ficha de compensacéo ou arrecadacao;

Férmulas de célculo para apuracdo dos valores venais;

Férmulas de célculo de multa e juros;
Utiliza ou nao valor minimo para parcela;
Utiliza ou nao desconto nas parcelas;

O |V B W N

Margem de seguranca do valor pago com relacao ao valor devido na baixa
automatica;

Composicdo da Inscricdo Cadastral do Municipio, sempre respeitando a
composicdo da municipalidade;

8. Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, testada, entre outros;
9. Tabelas para apuracao da pontuacao do imével;
10 Caracteristicas dos imdveis, de acordo com o Boletim de Informacéo

Cadastral do municipio, podendo ou ndo influir no resultado de célculo;

Servicos urbanos existentes no municipio, sendo os mesmos atribuidos por

11. : .
Bairro, logradouro e trecho;

12 Definicdo dos valores por metro quadrado de terreno para apuracac do
) valor venal territorial,

13 Definicdo dos valores por metro quadrado edificado para apuracao do valor
) venal edificado;

14 Definicao das tabelas de multa e juros aplicados sobre as parcelas
) vencidas;

15. Parametrizacdo dos dias nao Uteis;

CADASTRO

Destinada digitacdo das informacdes disponiveis no cadastro do municipio,
de acordo com Boletim de Informaces Cadastrais, contendo toda a
evolucao das informacbes bem como as alteracbes de lancamentos dos
mesmos. As informacdes cadastrais deverao compor uma base de dados,
gue servirao isoladamente ou em conjunto, como elementos que
influenciardo no resultado final dos célculos, através de coeficientes
multiplicadores ou redutores, conforme definicbes do cdédigo tributario do
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municipio.

16. As caracteristicas deverdo obedecer a mesma sequéncia de digitacdo em
qgue foi parametrizada e os servicos urbanos deverao ser automaticamente
preenchidos de acordo com o parametrizado para o Bairro, Logradouro e
Trecho;

17. Possuir Cadastro de logradouros com possibilidade de vinculacdo a um
determinado Loteamento para evitar cadastramento em duplicidades, no
momento do cadastro o mddule deverd impedir o cadastramento com
duplicidade de nomes, permitindo apenas se cadastrado em Loteamentos
diferentes;

18. Possuir cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deverdo ser
cadastrados vinculando-se as receitas contdbeis que receberdo o
lancamento, bem como os acréscimos legais permitidos;

RELATORIOQS
19. Relatdrio dos Mapeamentos cadastrados, com possibilidade de visualizacéo
dos Logradouros e seus vinculos com Bairro, Quadra, Setor, Zona e CEP;
20. Relatdrio das Caracteristica de imdveis, apresentando as caracteristicas

cadastradas e a quantidade de Iimdveis cadastradas para cada
caracteristica;

21. Relatdrio das informactes Cadastrais, contendo pelo menos as seguintes
informacdes: Inscricdo cadastral, Nome do Proprietario, Nome do
Compromissario (quando tiver), Quadra, Lote, Area Terreno e é&rea
Construida;

22 Relatdrio dos Valores por M2 Edificado e Territoriais cadastrados no
) sistema;

Relatdério dos Proprietdrios, Compromisséarios, Coproprietarios e Co
Compromissarios cadastrados, com possibilidade ou nao da impressao das
informacdes referente aos imdéveis atribuidos, podendo ser filtrado por
Loteamento, Bairro ou Logradouro;

23.

24. Ficha Cadastral - completa / resumida, contendo pelo menos as seguintes
informacdes cadastrais: Nome Proprietdrio, Nome Compromissério,
Inscricdo cadastral, Endereco do Imével, Endereco de Entrega, Tipo de
Construcdo guando imdvel edificado, Area do Terreno, Area Construida,
Testadas, Valores Lancados e Taxas Cobradas. Podendo ser filtrado por
Loteamento especifico e Tipo de Cobranca;

CALCULOS

25. A metodologia de calculo devera ser definida em parametros atendendo ao
cédigo tributario municipal. Qualquer alteracdo quanto a forma de calcular
o Imposto e/ou Taxa do imdvel ndo deverd necessitar em mudanca no
programa executdvel,

26. Para as taxas deverdao ser utilizados fatores fixos ou varidveis, testada
principal, secundéria ou total, conforme a legislacéo;
27. Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de cédigo

{(Numero de Imdvel) ou por Inscricdo Cadastral, tendo opcdo de calcular
somente imposto, somente taxas (Unica ou intervalo) e Imposto e Taxas
juntos, sendo assim, poderd utilizar todo o cadastro ou apenas parte dele;

RELATORIOS DE CALCULOS

28. Relatério de resultado dos calculos, podendo ser filtrado por imével ou por
inscricao;

29. Relatdrio de Total de isencles, podendo ser filtrado por imével, Bairro,
Loteamento ou logradouro;

30. Relatdrio de Valores Venais calculados contendo pelo menos a Inscricdo do

Imével, Nome do Proprietdrio, Valor Venal Territorial, Valor Venal Edificado
e Valor Venal Total, constando também as areas do Terreno e da
Construcao;

EMISSOES

31. Devera emitir os carnés via médulo, utilizando o formato arrecadacdo ou

128



Secretaria de Governo
Municipio de e Gestdo Puablica

santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
Santa Isabel - SP - CEP 07500-000 - Tel.: 4656-8700

E-mail: sec.gov.gespub@santaisabel.sp.gov.br

ficha de compensacao do banco e preferéncia da Prefeitura;

Deverd permitir gerar arquivo para emissao via gréfica, sendo que nesta
32. situacdo o médulo deverd gerar arquivo com extensdo DBF contendo todas
as informacdes necessarias para a confeccdo do mesmo;

Deverd permitir a emissao de Guias Avulsas, isto é, valores de diferencas
33. de impostos apurados posteriormente ao lancamento ou mesmo qualquer
tipo de penalidades previstas no Cédigo Tributario Municipal,

Deverd permitir a emissao de Guia Unificada contendo todos os
lancamentos do imdvel no exercicio corrente, ndo pagos e em aberto, em
uma Unica Guia para pagamento com as devidas atualizacBes de acordo

34. com a data de vencimento da Guia, esta emissdo deverd ocorrer a partir
da tela de consulta de lancamentos do exercicio facilitando assim o
atendimento ao contribuinte;

35. Deverd permitir o cancelamento da Guia Unificada gerada, sendo

obrigatdrio informar o motivo pela qual a guia foi cancelada;

Deverd permitir consulta das Guias Unificadas para os imdveis que tiveram
geracdo de parcelas, contendo o usuéario que efetuou a Unificacdo, data de
36. criagdo, Valor e data de vencimento da Guia. Caso a Guia Unificada esteja
estornada ou paga devera ser possivel a visualizagdo também da data de
estorno ou pagamento;

BAIXAS / RECEBIMENTO

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo
ser feitas por:

37. Digitacao manual com base nos canhotos;
38. Leitura do cédigo de barras;
39. Automatica através de Retorno do arquivo bancario;

As baixas, por retorno bancério, deverdo ser automaticas e o mddulo
deverd analisar os recebimentos respeitandoc uma margem de erro por
valor recebido, previamente parametrizado. Ao final deverd ser gerado

40. relatério com os registros rejeitados pelo médulo (baixas j& executadas,
parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores
etc.), bem como os registros baixados;

41 Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e

) Divida Ativa;
42, Apds a conclusdo da baixa automatica, deverd exportar o movimento para

a Contabilidade com a devida classificacdo contdbil dos valores recebidos;
RELATORIOS DE BAIXAS

43. Relatério de resumo de recebimentos para Contabilidade;

44 Relatdrio de resumo de receitas, podendo ser filtrado por data, agente
) arrecadador ou receita;

Relatdrio de Pagamentos com diferenca de valores podendo ser filtrado por
Identificacdo, data de vencimento, data de pagamento e tipo da diferenca
45. podendo ser a maior ou a menor. No caso de o relatério apresentar
diferencas de pagamento a menor deverd ter a possibilidade de impressao
das Guias de diferenca de forma automatica conforme filtro utilizado;
Relatério de Lancamentos contdbeis, onde deverad apresentar toda a
movimentacdo contabil dos créditos tributdrios, apresentando por receita
46. guais sao os valores Lancados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em Divida
Ativa, assim como as informacbes referentes ao saldo atual e saldo
anterior dentro do periodo solicitado;

CONTROLE DO ITBI

Possibilitar o cadastro da Natureza da Transacao, inclusive as de Natureza
Isenta, permitindo indicar a quantidade de dias para definicao de

47. incorporacao de Multa para os recebimentos fora do prazo definido apés a
transacao;
48 Com base na data e tipo de transacdo, o mddulo deverd gerar

automaticamente o valor do I.T.B.l.,, permitindo a inclusdo de aliquotas
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diferenciadas para a parte financiada e a parte nao financiada;

Deverd emitir os carnés de |.T.B.l. via mddulo, utilizando o formato

49. arrecadacdo ou ficha de compensacdo do banco e preferéncia da
Prefeitura;
DIVIDA ATIVA
As parcelas dos Tributos Imobilidrios lancadas e ndo arrecadadas deverdo
50. ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um

controle individualizado por imdvel;

Os tributos em atraso deverao ser calculados automaticamente o valor do
51. acréscimo de multa, juros e correcdo monetdria, conforme Cédigo
Tributario, podendo ser diferenciada em relacdo ao exercicio;

Para o contribuinte que desejar quitar sua divida a vista, o médulo deverd
gerar uma guia por exercicio em formato arrecadacdo ou Ficha de
Compensacdo do banco de preferéncia da Prefeitura, com os valores
atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usudrio;

52.

Para efetuar a cobranca amigavel, o mddulo devera permitir o cadastro dos
53 modelos de documentos a serem utilizados na impressao, possibilitando
) gue 0s mesmos possam ser alterados via editor de textos de acordo com a
necessidade da Prefeitura;
A cobranca poderd ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento,
tendo opcdo de emitir por imével, faixa de imével, por exercicio, por faixa
de exercicio e opcdo de gerar as cobrancas com ou sem valores de débito
e emitir os avisos de cobranca com ou sem desconto;

54.

Deverd propiciar, sempre que a legislacdo permitir, o parcelamento da
Divida. O médulo deverd gerar um processo, por imdével e por intervalo de
exercicios, com o0s acréscimos legais e quantidade de parcelas
parametrizadas. Ao final deverd ser impresso o documento, por exemplo,
termo de confissdo de débitos, despacho e notificacdo, conforme
55 parametrizado bem como o carné no formato previamente definido. A
) Divida originaria deste parcelamento devera ficar suspensa até que o
contribuinte quite o mesmo. Apdés o pagamento da Ultima parcela deste
parcelamento automaticamente a divida deverd ser quitada. A qualguer
momento o usudrio poderd solicitar o cancelamento deste processo, sendo
gue o modulo deverd inscrever o saldo remanescente, devidamente
atualizado, para que a Prefeitura dé prosseguimento a Execucao;

Deverd permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranca Judicial,
podendo usar os mesmos parametros de atualizacdo de multa, juros e
correcdo existentes na Prefeitura ou mesmo parédmetros especificos
56. apresentados pelo Férum Local. Deverd também um controle diferenciado
destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo, que o
saldo remanescente seja reenviado para Execucao para dar
prosseguimento ao processo;

57. Deverd permitir o envio das CDAs para cobranca em Protesto;
CERTIDOES
58. O mdédulo devera permitir a emissdo de certiddes positivas, no exercicio ou
divida, negativa ou de valor venal, podendo ser Sintética ou Analitica;
59. Deverd permitir as emissdes de certiddes por imével, intervalo de imdveis,
contribuicao, por intervalo de contribui¢do ou intervalo de valores;
60. Para as certiddes positivas, os valores devem ser automaticamente
atualizados até a data de emisséo da mesma;
61l. Permitir a emissdo de Cobranca Amigdvel,
RELATORIQS DE DIVIDA ATIVA
62 Livro de Divida Ativa, com possibilidade de emissdo da Assinatura
) Digitalizada;
Relatério de Maiores Devedores / Credores, podendo ser filtrado por
63. Identificacdo, Logradouro, Bairro ou Loteamento, assim como por Ano Base

especifico e intervalo de valores. Deverd permitir a ordem de impresséo
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podendo ser por ldentificacao, inscricao ou Valor;

Relatério de Processos ativos e inativos, onde deverdo constar os
processos de Cobrancas judiciais ou Parcelamentos, podendo escolher
entre um tipo ou outro, assim como ambos. Deverd permitir filtrar por
identificacao, Data do Processo e Ano base inicial e final;

64.

Relatdrio de Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda
a movimentacdo contédbil da Divida Ativa, apresentando por receita quais
65. sao o0s valores Inscritos, anulados, arrecadados, assim como as
informacdes referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do periodo
solicitado;

66 Relatério de Lancamento/Arrecadacdo, podendo ser filtrado por Imédvel e
) Exercicio, com possibilidade de impressao no modo Analitico e Sintético;

Relatdrio de Divida em Aberto por Contribuinte, podendo ser filtrado por
67. Imdvel e intervalo de Exercicio, com possibilidade de impressdo no modo
Analitico e Sintético;

Relatdrio de Recebimento/Cancelamento de Divida Ativa, podendo ser

68. filtrado por Imdvel, intervalo de Exercicio e tipo de cancelamento, com
possibilidade de impressdo no modo Analitico e Sintético;
69 Relatério de Processos por Periodo, podendo ser filtrado por Imével,

intervalo de Exercicio e tipo de processo;

Relatdrio de Previsdo de Receita de Parcelamento, podendo ser filtrado por
70. Imével, data de vencimento da Parcela e data do processo, com
possibilidade de impressdo no modo Analitico e Sintético;

Relatdrio de Cobrancas Amigaveis emitidas, podendo ser filtrado por

71. Imdvel, intervalo de Exercicio e data da cobranca, com possibilidade de
impressdo no modo Analitico e Sintético;
CONSULTAS
Devera possui consulta de pelo menos as seguintes informacdes:
72. Dados cadastrais;
73. Lancamentos no exercicio IPTU;
74. Lancamento da Contribuicdo de Melhoria;
75. Divida Ativa de IPTU;
76. Parcelamentos existentes;
77. Processos existentes;
Deverd permitir a localizacdo do imdvel por pelo menos as seguintes
formas:
78. Cédigo reduzido do imdvel,
79. Inscricao Municipal;
80. Nome do proprietario ou parte dele;
81. Nome do compromissario ou parte dele;
82. Loteamento ou parte dele;
83. Logradouro ou parte dele;
84. NUmero prédio;
85. Bairro ou parte dele;

86. CPF/CNPJ;

MODULO IMOBILIARIO WEB - CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET

O médulo de 1.P.T.U.e LT.B.I. WEB tem como objetivo, possibilitar que o contribuinte
possa ter a facilidade de consultar a situacdo do seu imdvel pela internet, informando
a inscricdo municipal do imével e o CPF/CNPJ do proprietério, através da emissdo de
certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no
atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

Deverao ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site
da Prefeitura:

Certiddo de valor venal mencionando as principais caracteristicas do

87. imoével;
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Emissdo de 22s vias dos carnés de IPTU do exercicio, contendo todas as

88. informacdes do carné original, no padrdo arrecadacéo, ou boleto bancério,
ambos com cédigo de barras;
89 Emissdo de 22s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa;

Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para
90 pagamento a yista, divididos por exercicios, com os respectivos yalores
) atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do exercicio, de
acordo com o cddigo tributario do municipio;

Emissdes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de
91. negativa, com mencdo da sua validade, buscando todos os exercicios
existentes no banco de dados;

Na rotina de Emisséo de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito
92. junto ao Municipio o médulo ndo deverd imprimir a certiddo e apresentar
mensagem de débitos ao usudrio solicitante;

CONTROLE DO I.T.B.l. VIA WEB

A Prefeitura disponibilizard a emissdo da Guia de 1.T.B.l. para a natureza de
transacao de Compra e Venda. Para isto, o contribuinte ou cartério deverd
conectar-se ao site utilizando a Inscricdo Cadastral do Imdvel, assim
93 como o CPF ou CNP} do proprietario do imével ou do cartério. Os valores

) venais atualizados do imdvel deverdo ser apresentados automaticamente
e o valor da transacdo devera ser digitado pelo usuéario. Com base nestas
informacdes o mddulo deverd gerar automaticamente o valor do LT.B.l. e
consequentemente a guia a ser paga;

94 Permitir a emissao da Certiddo de Quitacdo para os lancamentos de ITBI
) devidamente pagos.

MODULO DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

O médulo de i55, Taxas e Divida Ativa, devera ter por objetivo o controle cadastral,
emissdo e controle de arrecadacdo dos tributos que envolvem o cadastro mobiliario
devendo preferencialmente trabalhar deforma integrado e/ou interligado com os
demais mddulos tributérios.

Todas as movimentactes deverao estar de acordo com o AUDESP, possuindo
integracdo com o Médulo Contébil.

PARAMETRIZACAO

Neste tdpico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessérios
para o preenchimento do cadastro e apuracao dos valores, devendo fazer
parte dele pelo menos os itens a seguir exemplificados:

Deverd possibilitar a Composicdo da Inscricdo Cadastral do Municipio,

9. sempre respeitando a composicao da municipalidade;
96. Integrar com o médulo de Contabilidade;
Permitir definir o tipo de Emissdo de 22 Via com cddigo de barras padréo
97. arrecadacdo ou Ficha de Compensacdo do banco de preferéncia da
Prefeitura;
98 Os calculos parametrizados com suas respectivas férmulas tendo opgdo de
) ajuste para abertura e encerramento da empresa;
99 Tabellgsl de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislacao do
) Municipio;
100. Baixa Automadtica com metodologia de aplicacdo para limitar o grau de

aceitacao de baixa em forma de valores ou percentual;

101. | Parametrizacdo dos dias ndo Uteis;

CADASTRO

102 Deverdao conter seu elenco os servicos cobrados que serao cadastrados
" | conforme a lei do municipio com seus respectivos valores financeiros;

As atividades devem ser separadas por grupo, subgrupo e itens e

103. vinculada a tabela de servicos;

Deverao conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados:
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104. | Hordrio Especial;

105. | Preco Pdblico (para emissdo de guia de expediente);

106 :Cc')digo de Vencimento com opcdo de emitir parcela Unica para taxas e
" | impostos;

Deverd possuir cadastro de contadores, contendo os dados gerais como 0s
107. | exemplificados: Razdo Social, Nome Fantasia, Contador Responséavel, CRC,
CPF, CNPJ, RG, Orgdo Emissor, Telefone, Fax, E-mail e Endereco;

Devera possuir cadastro de socios, contendo os dados gerais como os
108. | exemplificados: Nome, Orgao de Classe, Numero do Registro, Capital
Social, CPF, CNPJ, RG, Orgao Emissor, Telefone, Fax, E-mail e Endereco;

No Cadastro mobilidrio e Controle de Ambulante deverdo ser registradas
todas as movimentacbes de processos ou pedidos de alteracbes ocorridas
no cadastro da empresa. As alteracOes deverao ser registradas com um
nimero de declaracdo e tipo (abertura, encerramento, alteracdo,
recadastramento e reabertura) que serd automaticamente atualizada no
cadastro principal,

Possuir histérico de alteracbes dos cadastros mobilidrios apresentados de
110. | forma sequencial de acordo com a data da sua alteraco e possibilitando
saber o usuario responsavel pela alteracao;

No cadastro mobilidrio possibilitar o controle do Regime de Tributacdo das
empresas enguadradas como Optantes do Super Simples, assim como
Micro Empreendedor Individual, possibilitando o controle do periodo de
Vigéncia de cada regime;

109.

111.

RELATORIOQS
Relatdério de Atividades, constando a informacdoc de gquantidade de
112. | empresas vinculadas a Atividade, podendo ser de forma resumida ou
completa;
Relatério de Cadastro de Contadores, sendo possivel a visualizacao das
113. | empresas vinculadas ao contador, ou ainda, visualizar somente as
informacdes referente aos contadores cadastrados;
114. | Relatério de Cadastro de Sécios;
Relatdrio de Cadastro de Empresa por ordem Especifica, podendo ser
filtrado o Cddigo da Empresa, Tipo de célculo, Situacdo da empresa
(Ativa/Cancelada), Tipo de empresa (Fisica/juridica/Todas) e intervalo de
Data de Abertura ou Cancelamento;
116. | Relatério de Taxas e Imposto por Empresa;
Ficha Cadastral/Financeira, podendo ser filtrado o intervalo de

115.

117. Contribuintes e o Tipo da Ficha a ser impresso;
CALCULOS
Os célculos deverao ser feitos automaticamente por cédigo ou inscricdo do
118. contribuinte, tendo opcao de calcular somente imposto, somente taxas,

ambos ou por intervalo de taxas, utilizando todo o cadastro ou apenas
parte dele, por uma faixa numérica;
Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme data
119. | de vencimento das parcelas, calculando proporcional a data de
encerramento e de abertura;

RELATORIOS DE CALCULOS

Relatdério de Conferéncia de Calculos com possibilidade de filtro de
120. | Contribuinte, e com possibilidade de escolha da ordem de impressao por
céddigo, por inscricdo, ou por razdo social;

Relatério de Total de Lancamento, com possibilidade de filtro por

121. Contribuinte, Logradouro, Bairro e Loteamento;

Relatério de Lancamentos de Guias Emitidas, podendo ser filtrado por Tipo
122. | de Guia, data da emissado, data de Vencimento e situacdo da Guia (Em
aberto, Paga, Estornada);

Relatdrio de Total de Isencdes, podendo ser filtrado por Contribuinte, Bairro

123. ou logradouro. Podendo ser emitido no modo analitico e sintético;
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BAIXAS / RECEBIMENTOS
As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacao,
podendo ser feitas por:
124. | Digitacao manual com base nos canhotos;
125. | Leitura do cddigo de barras;
126. | Automética através de Retorno do arquivo bancério;
Na opcao de baixa por retorno bancario o médulo automaticamente devera
gerar relatério com todos os registros rejeitados pelo médulo (baixas ja
127. | executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, etc.)
totalizando os numeros de rejeitados. Deverd analisar o recebimento
respeitando uma margem de erro por valor recebido pelo médulo;
Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida

128. S
Ativa;
129 Apds a conclusdo da baixa automatica, geveré exportar o movimento para
" | a Contabilidade com a devida classificacao contabil dos valores recebidos;
130. Possibilitar a Baixa e Controle dos arquivos “DAS” da Receita Federal a fim

de controlar os valores recebidos de Impostos do Super Simples;

RELATORIOS DE BAIXAS
131. | Relatério de resumo de recebimentos para Contabilidade;
132 Relatdrio de resumo de receitas, podendo ser filtrado por data, agente
" | arrecadador ou receita;
Relatdrio de Parcelas em Aberto no Exercicio, podendo ser filtrado por
Contribuinte, Logradouro e situacao da parcela (Vencida, A Vencer);
Relatério de Pagamentos com diferenca de valores podendo ser filtrado por
Identificacdo, data de vencimento, data de pagamento e tipo da diferenca
134. | podendo ser a maior ou a menor. No caso de o relatério apresentar
diferencas de pagamento a menor devera ter a possibilidade de impresséo
das Guias de diferenca de forma automatica conforme filtro utilizado;
Relatdério de Lancamentos contdbeis, onde deverd apresentar toda a
movimentacdo contadbil dos créditos tributdrios, apresentando por receita
135. | quais sdo os valores Lancados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em Divida
Ativa, assim como as informac¢des referentes ao saldo atual e saldo
anterior dentro do periodo solicitado;

CONSULTA

O sistema devera possuir pelo menos os seguintes médulos de consulta:
136. | Consulta Geral de Lancamento;
137. | Ficha Cadastral e Financeira;
138. | Consulta Geral de Divida Ativa;

133.

EMISSAO
Deveré permitir a emissdo do Alvard de Funcionamento, com texto a ser
definido pela Prefeitura, sem a necessidade de impressao via programas
139. | Editores de Texto. No momento da emissdo deste documento uma cépia
deverd ser armazenada em formato de arquivo.pdf, em local pré-definido
em parametro, por data de emissdo para consultas futuras;
Deverd permitir a emissao da Certiddo de Abertura da empresa, com texto
a ser definido pela Prefeitura, sem a necessidade de impressac via
140. | programas Editores de Texto. No momento da emissao deste documento
uma cdpia deverd ser armazenada em formato de arquivo.pdf, em local
pré-definido em parametro, por data de emissdo para consultas futuras;
Deverd permitir a emissao da Certiddo de Encerramento da empresa, com
texto a ser definido pela Prefeitura, sem a necessidade de impressao via
141. | programas Editores de Texto. No momento da emissao deste documento
uma copia devera ser armazenada em formato de arquivo.pdf, em local
pré-definido em parametro, por data de emisséo para consultas futuras;
Deverd proporcionar condicfes para as seguintes formas de Emissdo de
Carnés\Guias:
142. | Via Gréfica: Deve ser gerado, automaticamente arguivo com extensdo
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“DBF”, conforme layout, com as informacgdes necessérias para emisséo dos
mesmos, entre elas: nome da empresa, nome fantasia, ramo de atividade,
inscricdo municipal, endereco da empresa, endereco de entrega, descricao
das taxas cobradas, percentual de desconto, data de vencimento das
parcelas, valores lancados e moeda de lancamento, quantidade de divida
ativa. Poderd ser gerada por ordem de cddigo, inscricdo, ou por intervalo
de CEP;

Via sistema na Prefeitura: As emissdes dos carnés deverdo ser feitas com a
utilizacdo de impressora laser, com cddigo de barras padrédo arrecadacédo
ou Ficha de Compensacao do banco de preferéncia da Prefeitura, sendo as
seguintes guias:

143. | Emissdo de carné ISS Fixo e Taxas;

144. | Guia avulsa tendo opcao de parcelamento;

145. | Guia de Divida Ativa IS5 e Taxas Mobiliarias;

146. | Guia de Expediente;

147. | Guia Eventual;

DIVIDA ATIVA

As parcelas do 155 e das Taxas lancadas e nado arrecadadas deverdo ser
148. | automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um controle
individualizado por empresa;

Os tributos em atraso devem ter calculados automaticamente o valor do
149. | acréscimo de multa, juros e correcdo monetaria, conforme Cdédigo
Tributario, podendo ser diferenciada em relacdo ao exercicio;

Para a empresa qgue desejar quitar sua divida em cota Unica, o mddulo
deverd gerar uma guia, em formato arrecadacéo ou Ficha de Compensacdo
do banco de preferéncia da Prefeitura, com os valores atualizados até a
150. | data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario. Caso no vencimento
o contribuinte nao efetue o pagamento, a mesma devera se tornar nula
sem a necessidade de intervencdo do usudrio, bastando apenas reemitir
com um novo vencimento;

A cobranca poderd ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento,
tendo opcdo de emitir por empresa, faixa de empresa, por exercicio, por
faixa de exercicio e opcdo de gerar as cobrancas com ou sem valores de
débito e emitir os avisos de cobranca com ou sem desconto;

151.

Deverd propiciar condicdes para efetuar parcelamento de Divida Ativa,
sempre gue a legislacao municipal permitir, devendo gerar processo, por
empresa e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais e
guantidade de parcelas parametrizadas. Ao final, deverao ser impressos 0s
documentos, por exemplo, termo de confissdo de débitos, despacho e
notificacdo, conforme parametrizado bem como o carné no formato
152. | previamente definido. A Divida originaria deste parcelamento deverd ficar
suspensa até que o contribuinte quite o mesmo. Apds o pagamento da
Gltima parcela deste parcelamento automaticamente a divida deverd ser
quitada. A gualguer momento o usudrio podera solicitar o cancelamento
deste processo, sendo que o mddulo deverd inscrever o saldo
remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé
prosseguimento a Execucgao;

Deverd permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranca Judicial,
podendo usar os mesmos parametros de atualizacdo de multa, juros e
correcdo existentes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos
apresentados pelo Férum Local;

153.

154. | Deverd permitir o envio das CDAs para cobranca em Protesto;

CERTIDOES

Deverd permitir a emissdo de certiddes positivas, no exercicio ou divida,
podendo ser Sintética ou Analitica. Possibilitar que todas as certiddes
possam ser emitidas por empresa, intervalo de empresas ou intervalo de
valores;

155.
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156 Para as certiddes positivas, os valores deverao ser automaticamente
' | atualizados até a data de emissdo da mesma;

157. | Permitir a emissao de Cobranca Amigavel;

RELATORIOS DE DIVIDA ATIVA

158 Livro de Divida Ativa, com possibilidade de emissdo da Assinatura
" | Digitalizada;

Relatério de Maiores Devedores / Credores, podendo ser filtrado por
159 Identificacdo, Logradouro ou Bairro, assim como por Ano Base especifico e

" | intervalo de valores. Deverd permitir a ordem de impresséo podendo ser
por Identificacao, Inscricdo ou Valor;

Relatdrio de Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda
a movimentacado contédbil da Divida Ativa, apresentando por receita quais
160. | sao os valores Inscritos, anulados, arrecadados, assim como as
informacdes referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do periodo
solicitado;

Relatério de Lancamento/Arrecadacdo, podendo ser filtrado por
161. | ldentificacdo e Exercicio, com possibilidade de impressdo no modo
Analitico e Sintético;

Relatério de Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificacao,
162. | Intervalo de data do processo, Situacao (Ativo, inativo, Ambos) e Tipo de
Parcelamento;

Relatdrio de Divida em Aberto por Contribuinte, podendo ser filtrado por
163. | Contribuinte e intervalo de Exercicio, com possibilidade de impresséo no
modo Analitico e Sintético;

Relatdrio de Recebimento/Cancelamento de Divida Ativa, podendo ser
164. | filtrado por ldentificacdo, intervalo de Exercicio e tipo de cancelamento,
com possibilidade de impress&o no modo Analitico e Sintético;

CONSULTAS
Na tela de consulta deverd constar as seguintes informacdes:

165. | Dados Cadastrais;

166. | Parcelas geradas no exercicio IS5 Fixo/Taxas;

167. | Divida Ativa de 155/Taxas;

168. | Parcelamentos existentes;
169. | Processos existentes.
MODULO MOBILIARIO WEB - CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET

O médulo de 155 WEB, tem como objetivo, possibilitar que a empresa/contribuinte
possa ter a facilidade de consultar a situacdo dos lancamentos do cadastro mobilirio
pela internet, informando a inscricdo municipal e o CNPJ/CPF, através da emissdo de
certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no
atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

Deverao ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site
da Prefeitura:

Emissdo de 22s vias dos carnés de i55 Fixo do exercicio, contendo todas as
170. | informacdes do carné original, no padrdo arrecadacao, ou boleto bancério,
ambos com cédigo de barras;

Emissao de 22s vias dos carnés de Taxas, contendo todas as informacdes
171. | do carné original, no padrdo arrecadacao, ou boleto bancario, ambos com
céddigo de barras;

172. | Emissdo de 22s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa;

Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para
173 pagamento a yista, divididoslpor exercicios, com os respectivos ,vglores

" | atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do exercicio, de
acordo com o cdédigo tributario do municipio;

Emissdes de certidées negativas de débito ou positivas com efeito de
174. | negativa referente a situacdo da empresa/contribuinte quanto a
inadimpléncia, com mencado da sua validade, buscando todos os exercicios
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existentes no banco de dados;

Na rotina de Emisséo de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito
175. | junto ao Municipio o mddulo ndo deverd imprimir a certiddo e apresentar
mensagem de débitos ao usudrio solicitante;

Emissdes de Alvards de Funcionamento, tendo como senha o nimero do

176. boleto para pagamento da Taxa Anual,

CADASTRO

177. | Os relatérios e documentos emitidos com cabecalho e brasao;

Mapeamento do municipio, onde sao definidos todos os cruzamentos
178. | possiveis de informacbes referentes a localizacdo a serem filtradas no
cadastro do imdvel, impedindo futuros erros;

179. | Possuir Cadastro dos Condominios;

Possuir médulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos
no IPTU em funcdo do recolhimento do IPVA, caso o municipio opte por
180. | conceder descontos para os veiculos licenciados no Municipio, controlando
o RENAVAM que ja foi utilizado para determinado imével evitando o seu
uso em duplicidade;

Possuir histérico de alteracfes dos cadastros imobilidrios apresentados de
181. | forma sequencial de acordo com a data da sua alteracdo e possibilitando
saber o usuario responsavel pela alteracéo;

182. | Possuir Cadastro de bairros;

Parametrizacdao dos documentos fixos a serem impressos, assim como
definicdo da pasta de armazenamento das cépias dos arquivos .pdf a
183. | serem arquivadas no momento da impressao pelas rotinas pertinentes,
também serd possivel identificar quais rotinas emitirdo o documento
parametrizado;

Permitir a parametrizacao das configuracdes das contas de e-mail a serem
utilizadas para o envio das guias do sistema, possibilitando também a
parametrizacao do Texto padrao e imagem da prefeitura a ser anexado ao
e-mail. Essas configuracbes devem ser feitas por tipo de emissao de Guia,
podendo assim serem enviados com identificacdo e e-mail préprios de
cada setor responsdavel pela emisséo;

184.

As digitacOes deverao ser feitas sem a possibilidade de desvio do que foi
anteriormente definido no mapeamento, visto que os dados deverdo ser
consistidos pelo préprio médulo, reduzindo a zero a entrada de dados fora
dos padrbes previamente parametrizados;

185.

Deveréd permitir vincular no cadastro Imobiliario arquivos em formato de
imagem (.bmp, .jpg) e documento fixo (.pdf), contendo informacdes e/ou
imagens para futura consulta, atribuindo uma pequena descricao
informando o conteldo da informacdo presente no arquivo;

186.

Deverd permitir a visualizacdo dos arquivos anexados ao cadastro a

187. .
qualquer tempo;

Ao final das alteracles deverd permitir a emissdo da Certiddo de Alteracéo

188. Cadastral, de acordo com modelo definido pela Prefeitura;

189 Possuir Cadastro de loteamentos, com possibilidade de cadastro da Data
" | de Aprovacao, Lei ou Decreto de sua criacao;

190. | Possuir Cadastro de quadra;

191. | Possuir Cadastro de zoneamento;

RELATORIOS

192 Relatdrio de Indices Financeiros, podendo ser filtrado por intervalo de data
" | especifica;

193. | Relatério de Atividades Econdmicas por Imébvel,

194 Relatério de Lancamentos no Exercicio contendo ao menos a Parcela,
" | Receita, Tributo, Vencimento e valores;

195 Relatdrio de Desconto concedido em funcéo do IPVA, podendo ser filtrado
" | por imével ou por Renavam;

196. | Relatdrio de Endereco de Entrega por quadra e lote, podendo ser filtrado
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por: Loteamento e Logradouro, separando ou nao os iméveis Territoriais
dos Edificados;

Relatdrio de Recibos de Entrega (carné&), contendo pelo menos: Inscricéo
Cadastral, Nome do Proprietdrio, Nome do Compromissario, Data do

197. Recebimento e responsdvel pelo recebimento, podendo ser filtrado por
Tipo de ocorréncia;

198 RelatérioNde Avaliacdo de imdveis, apresentando as avaliacdes por tipo de

" | Construcao e a Quantidade de pontos associado a cada uma das respostas;

199. Relatério que demonstre as Inclusdes por Periodo, podendo ser filtrado por

intervalo de data especifica;

200. | Relatério de imdveis por logradouro, Bairro e Loteamento;

201 Relatdrio de Alteracdes Cadastrais por Periodo, podendo ser filtrado o
" | intervalo de datas e usuario especifico;

202 Relatério de Servigos Urbanos, podendo ser filtrado por imével, Bairro ou
" | Logradouro;

203. | Relatdrio de alteracdes efetuadas na BIC em determinado periodo;
204 Relatérioc de Logradouros municipais, com possibilidade de agrupar os
' | logradouros por Zona, Setor ou Bairro;

Emissao de Ficha Cadastral, contendo pelo menos as seguintes
informacdes cadastrais: Nome Proprietdrio, Nome Compromissério,
205. | Inscricao cadastral, Endereco do Imével, Endereco de Entrega, Tipo de
Construcdo guando imdvel edificado, Area do Terreno, Area Construida,
Testadas, Valores Lancados e Taxas Cobradas;

206. | Relato6rio das Receitas cadastradas atribuidas a cada Tributo;

207. | Relatério de iméveis por endereco de Entrega;
208. | Relatério de Total de Parcelas Lancadas;

CONTROLE DE ARRECADAGCAO

Deveré ser feito tomando-se como base inicial a emissdo dos avisos-recibo
209. | (carnés), e possibilitar a emissdo de relatérios por dia, més, ou por data
previamente selecionada;

Deverd permitir a emissdo de Guias para cobranca de 1SS incidente sobre
210. | Alvard de Construcdo, gerando o valor do imposto com base na area a ser
regularizada e a devida aliquota;

Permitir o envio da Guia de 1S5 da Construcéao em formato de arquivo .pdf
via e-mail, com possibilidade de envio para o endereco de e-mail
cadastrado do contribuinte ou para um novo endereco de e-mail a ser
definido em tela, podendo inclusive adicionar endereco para receber a
cédpia deste. No corpo desse e-mail deverd ser encaminhado texto definido
pela prefeitura, assim como imagem de identificacao da prefeitura. Este
texto deve ser parametrizado por tipo de Guia e apresentado de forma
automatica;

211.

CALCULOS

Conforme as disposicles legais do cddigo tributdrio municipal devem ser
consideradas nos calculos, as aliquotas do imposto predial e territorial
urbano, os fatores multiplicadores ou redutores, definidos na
parametrizacdo do terreno ou construcao;

212.

213. | Deverdo compor este médulo, as simulacdes de célculos e recalculos;

214 Na tela de consulta deverd apresentar mensagem indicativa ao usuério
" | caso o imdvel apresente uma ou mais Guias Unificadas;

Deverd possuir relatério especifico referente as Guias Unificadas geradas,
podendo ser filtrado por data especifica, usuario de criacdo da Guia,
situacao da Guia (pagas, ndo pagas, vencidas, a vencer) e ordenadas por
Data ou usuario de criacao;

Caso o usuario gere uma nova Guia Unificada de parcela anteriormente
unificada o médulo deverd fornecer informacéo ao usudrio e dar a opcéo
de nova geracado ou nao do periodo, caso opte por gerar nova guia, a guia
gerada anteriormente deve ser automaticamente cancelada sem

215.

216.
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intervencao manual;

BAIXAS / RECEBIMENTOS

Na necessidade de estorno de pagamentos, este deverd ser executado na

217. prépria tela de baixa;
EMISSOES
Permitir o envio da segunda via do carné de IPTU/Taxas em formato de
arquivo .pdf via e-mail, com possibilidade de envio para o endereco de e-
mail cadastrado do contribuinte ou para um novo endereco de e-mail a ser
218, definido em tela, podendo inclusive adicionar endereco para receber a

cédpia deste. No corpo desse e-mail deverd ser encaminhado texto definido
pela prefeitura, assim como imagem de identificacao da prefeitura. Este
texto deve ser parametrizado por tipo de Guia e apresentado de forma
automatica;

Permitir o envio da Guia Avulsa gerada em formato de arquivo .pdf via e-
mail, com possibilidade de envio para o endereco de e-mail cadastrado do
contribuinte ou para um novo endereco de e-mail a ser definido em tela,
219. | podendo inclusive adicionar endereco para receber a cépia deste. No corpo
desse e-mail deverd ser encaminhado texto definido pela prefeitura, assim
como imagem de identificacdo da prefeitura. Este texto deve ser
parametrizado por tipo de Guia e apresentado de forma automatica;

Nas emissdes de Guias Avulsa deverd permitir a Emissao de Notificacdo a
ser entregue juntamente com a guia para recolhimento, com texto a ser
definido pela Prefeitura, sem a necessidade de impressao via programas
Editores de Texto. No momento da emissdo deste documento uma cépia
deverd ser armazenada em formato de arquivo .pdf, em local pré-definido
em parametro, por data de emissdo para consultas futuras;

220.

Deverd permitir a Emissdo de Certiddo de Ano e Area, com texto a ser
definido pela Prefeitura, sem a necessidade de impressao via programas
221. | Editores de Texto. No momento da emissdo deste documento uma cdpia
deverd ser armazenada em formato de arquivo.pdf, em local pré-definido
em parametro, por data de emissdo para consultas futuras;

CONTROLE DO ITBI

Permitir a parametrizacao da quantidade de vias a serem impressas junto

222. o . ; .

a emissao da Guia e mensagem fixa a ser apresentada;

Deverd permitir também o lancamento retroativo do montante total devido
223, | OU mesmo da diferenca, apurada pela Prefeitura, entre o montante devido

o valor efetivamente pago pelo contribuinte, atualizando com multa, juros
e correcao;

Permitir o envio da Guia de L.T.B.l. gerada em formato de arquivo .pdf via
e-mail, com possibilidade de envio para o endereco de e-mail cadastrado
do contribuinte ou para um novo endereco de e-mail a ser definido em
224. | tela, podendo inclusive adicionar endereco para receber a cépia deste. No
corpo desse e-mail deverd ser encaminhado texto definido pela prefeitura,
assim como imagem de identificacdao da prefeitura. Este texto deve ser
parametrizado por tipo de Guia e apresentado de forma automaética;

DIVIDA ATIVA

Para as Guias de Divida ativa emitidas, caso no vencimento o contribuinte
ndo efetue o pagamento, a mesma deverd se tornar nula sem a
necessidade de intervenc¢ao do usuario, bastando apenas reemitir com um
novo vencimento;

Para os imdveis gue estejam em fase de processo, tanto parcelamento
226. | como execucdo fiscal, ao se consultar os débitos em tela, deverd ser
informada ao usuério a existéncia de tal processo;

225.

O médulo deverd gerar arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as
227. | informacdes necessarias para geracdo da cobranca amigavel, para serem
impressos via grafica;

228. | Deverd permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranca
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judicial e em Cobranca Administrativa em um Unico processo de
parcelamento, podendo usar os mesmos parametros de atualizacdo de
multa, juros e correcdo existentes na Prefeitura ou mesmo parametros
especificos apresentados pelo Férum Local. Deverd também um controle
diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de
acordo, que o saldo remanescente seja reenviado para Execucao para dar
prosseguimento ao processo;

Deverd permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em
Cobranca judicial ou sobre toda divida inclusa no parcelamento. Tanto
229. | custas, quanto os honorédrios poderdo ser parcelados na mesma
guantidade de parcelas ou definido se serao cobradas na primeira ou
Ultima parcela;

RELATORIOS DE CALCULOS

Relatério de Total Lancado por grupo de ftributo, por intervalo de

230. s e
loteamento, logradouro, trecho, zona, podendo ser analitico ou sintético;

Relatdrio de Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou

231. por intervalo de valores;

RELATORIO DE BAIXAS
232. | Relatério de resumo dos lotes;
233. | Relatério de Total arrecadado por contribuinte, bairro ou logradouro;

234. | Relatério Demonstrativo de arrecadacao do ISS;

235. | Relatério de Total de Parcelas Arrecadadas;

236 Relatdrio que demonstre o Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;

CERTIDOES
O mdédulo deverd permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem
237. | utilizados na impressao, possibilitando que 0s mesmos possam ser
alterados via editor de textos de acordo com a necessidade da Prefeitura;

238. | Permitir a emissao de Certiddo positiva analitica e sintética;

239. | Permitir a emissao de Certidao negativa;

240. | Permitir a emissao de Certidao positiva com efeito negativo;

CONTRIBUICAO DE MELHORIAS
A Contribuicdo de Melhoria deve ser um mddulo dentro do L.P.T.U. Com
241. | utilizacdo do mesmo banco de dados, para a cobranca individual de cada
obra ou trecho de obra, ou ainda de um grupo de benfeitorias;

PARAMETRIZACAO DA CONTRIBUICAO DE MELHORIA

Deverdo ser definidas as informacdes necessdrias para apuracéo do valor

242. da Contribuicdo de Melhoria;

Deverd ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou
243. | quadrado, © numero de processo, a gquantidade de parcelas e a
metodologia de calculo;

A férmula de calculo deverd ser totalmente parametrizdvel, ndo
necessitando de alteracao no executavel para inclusées de novas férmulas;

244,

CADASTRO DA CONTRIBUICAO DE MELHORIAS

No cadastro deverdo ser informados quais os imdveis foram beneficiados
245. | com a Melhoria, fazendo os cruzamentos necessarios de informacdes para
se chegar ao valor final a ser pago pelo contribuinte;

CALCULO DA CONTRIBUICAO DE MELHORIAS

Os calculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de cédigo
246. | (NUmero de Imdvel) e tipo de contribuicdo, sendo assim, poderd utilizar
todo o cadastro, apenas parte dele ou ainda um contribuinte;

Para as cobrancas que ultrapassam o exercicio financeiro, deverdo utilizar

247. A Pu . L
0s parametros para acréscimos de juros mensais simples ou compostos;

Nas contribuicbes deverdao ser especificadas todas as informacdes
248. | necessarias para gque a mesma seja cobrada, conforme legislacdo e
necessidade;

EMISSOES DAS CONTRIBUICOES DE MELHORIAS
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As emissdes dos carnés deverdo ser feitas via médulo, utilizando o formato
arrecadacdo ou ficha de compensacdo do banco de preferéncia da
249. | Prefeitura, ou mesmo via gréfica sendo que nesta situacdo o mddulo ira
gerar um arquivo com extensao “DBF"” contendo todas as informacdes
necessarias para a confeccdo do mesmo;

Permitir o envio da Guia de Contribuicao de Melhorias gerada em formato
de arquivo .pdf via e-mail, com possibilidade de envio para o endereco de
e-mail cadastrado do contribuinte ou para um novo endereco de e-mail a
250. | S€r definido em tela, podendo inclusive adicionar endereco para receber a

" | cépia deste. No corpo desse e-mail devera ser encaminhado texto definido
pela prefeitura, assim como imagem de identificacdo da prefeitura. Este
texto deve ser parametrizado por tipo de Guia e apresentado de forma
automética;

BAIXAS / RECEBIMENTOS DAS CONTRIBUICOES DE MELHORIAS

As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacao,
podendo ser feitas por:

251. | Digitacdo manual com base nos canhotos;

252. | Leitura do cddigo de barras;

253. | Automatica através de Retorno do arquivo bancario;

254 Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na
" | prépria tela de baixa;

As baixas por retorno bancéario deverdo ser automaticas, e o mddulo
255. | deverd analisar os recebimentos respeitando uma margem de erro por
valor recebido, previamente parametrizado;

Ao final deverd ser gerado relatério com o0s registros rejeitados pelo
256. | médulo (baixas j& executadas, parcelas estornadas, recebimentos de
outros tributos, diferenca de valores etc.), bem como os registros baixados;

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e
257. 2 .
Divida Ativa;

Apds a conclusdo da baixa automatica, deverd exportar o movimento para

258. a Contabilidade com a devida classificacdo contdbil dos valores recebidos;

Deverd permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em
Cobranca judicial ou sobre toda divida inclusa no parcelamento. Tanto
259. | custas, quanto os honordrios poderdo ser parcelados na mesma
guantidade de parcelas ou definido se serdao cobradas na primeira ou
Gltima parcela;

RELATORIOS DE DIVIDA ATIVA

260. | Relatério de Totais de lancamentos por Exercicio;

261. | Relatério de Descontos concedidos;

Relatdério que demonstre os Parcelamentos, podendo ser filtrado por
262. | ldentificacao, Intervalo de data do processo, Situacao (Ativo, Inativo,
Ambos) e Tipo de Parcelamento;

263. | Relatério de Conferéncia de valores inscritos;

264. | Relatério de que demonstre a Situacdo e a Evolucdo dos Processos;
265. | Relatério de Maiores Devedores e Credores;

Relatério de Processos ativos e inativos, onde deverdo constar os
266, | Processos Qe Cobrancas Jud_iciais ou Parcelamentos,, pode_n_do_escolher
" | entre um tipo ou outro, assim como ambos. Devera permitir filtrar por
identificacao, Data do Processo e Ano base inicial e final;

CONSULTA

267. | Consulta de Divida Ativa de Contribuicdo de Melhoria;
Devera permitir a localizacdo do imével por pelo menos as seguintes

formas:
268. | Numero de controle de aviso;
269. | Quadra;
270. | Lote;

271. | Cédigo do proprietério;
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272. | Codigo do compromissario;

RELATORIOS

273. | Relatério gue demonstre os Mapeamentos;

274. | Relatério de Indices Financeiros;

CADASTRO MOBILIARIO

As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem
275. | a opcao de tipo de emissao Unico (todos os lancamentos no mesmo carné)
ou separado (carnés distintos por lancamento);

276. | Cadastro do Conselho Regional;

277. | Cadastro dos Tipos de Equipamentos;

278. | Cadastro de Faturamento Estimado;

279. | Cadastro de Receitas;

280. | Cadastro de Tipos de Empresas;

281. | Cadastro dos Tipos de Estabelecimentos;

282 Mapeamento {caso for integrado com IPTU carrega automaticamente os
" | arquivos de logradouro, loteamento e trecho);

Deverd permitir vincular no cadastro mobilidrio arguivos em formato de
283 imagem (.bmp, .jpg) e documento fixo {(.pdf), contendo informacdes e/ou
" | imagens para futura consulta, atribuindo uma pequena descricao
informando o contelido da informacdo presente no arquivo;

284 Deverd permitir a visualizacdo dos arquivos anexados ao cadastro a
" | qualguer tempo;

285 Ao final das alteracfes deverd permitir a emissao da Certiddo de Alteracao
" | Cadastral, de acordo com modelo definido pela Prefeitura;

FISCALIZACAO

286 Deverd possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa,
" | isto é, talonérios de notas fiscais e livros fiscais;

Deverd também estar presente o controle de fiscalizacdo, permitindo
agendamento do fiscal, atribuindo ao mesmo a(s) empresa(s) que devera
287 (o) ser fiscalizada(s), bem como o prazo final para esta tarefa. Apds a visita

" | em loco, o fiscal deverd ter condicbes de retornar as informacgfes para o
médulo, listando todos os procedimentos efetuados bem como os autos de
infracdo que por ventura tenham sido realizados;

RELATORIOS

288. | Relatério de Ocorréncias Diversas;

289. | Relatério de Documentos Fiscais Autorizados;

290. | Relatdrio de Alteracdes cadastrais por periodo;

291. | Relatério das faixas de valores de 1SS Estimado;

292. | Relatério de Empresa por Logradouro/Bairro;

293. | Relatério de Observacdes gerais da Empresa / Capital Social;

294. | Relatério dos Tipos de impostos;

295. | Relatério de Alvaras emitidos;

296. | Relatério de itens das Taxas;

297. | Relatdrio dos Tipos de Taxas;

298. | Relatério contendo a Lista de Servicos;

299. | Relatdrio das Receitas Cadastradas atribuidas a cada Tributo;

Deverd permitir a Emissdo de Extrato contendo todos os lancamentos
vinculados a determinado contribuinte, apresentando os imdéveis onde o
mesmo conste como: proprietdrio, compromissario, coproprietario, co -
300. | compromissario; as empresas vinculadas; cadastros de lancamentos
eventuais ou Guia de Precos Publicos(expediente). Para todos os
lancamentos encontrados, aptos a pagamento, deverao ser apresentados
com valores atualizados com as moras devidas;

RELATORIOS DE CALCULOS

301. | Relatério de Parcelas em Aberto no Exercicio;

302. | Relatério gue demonstre os Lancamentos do 55 varidvel (por cédigo, por
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atividade);

303 Relatdrio de Lancamento e Arrecadacdo do 1SS Varidvel/Notas, com filtro
" | de recebidos no periodo, ndo pagos no periodo ou todos;

304. | Relatério de Empresas Ativas sem Lancamento no Exercicio;

CONSULTA

305. | Consulta Geral de Contribuintes;

306. | Consulta Fiscal;

307. | Consulta Histérico das parcelas geradas do IS5 Varidvel (auto lancamento);
CALCULOS

Para célculo do imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou

308. ; . o
variados conforme a legislacao;
BAIXAS / RECEBIMENTOS
309 Na necessidade de estorno de pagamentos, este deverd ser executado na

prépria tela de baixa;

RELATORIO DE BAIXAS

310. | Relatério de Movimento Analitico por Receita;

311 Relatdrio de Débitos, por cédigo, grupo, subgrupo, itens de atividades, por
" | ordem de razdo social, inscricdo;

312. | Relatério do Total Arrecadado por grupo de Tributo;

313. | Relatdrio de Arrecadacdo do ISS Varidvel;

314. | Relatério que demonstre os Recolhimentos por Tributo;

315. | Relatério de Total de Arrecadacdo por periodo;

316. | Relatério de resumo dos lotes;

EMISSOES

317. | Emisséo de carné ISS Varidvel;
318. | Emissdes de Alvaras de Funcionamento para ME! VIA web
CERTIDOES

O médulo deverd permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem
319. | utilizados na impressao, possibilitando que os mesmos possam ser
alterados via editor de textos de acordo coma necessidade da Prefeitura;
320. | Permitir a emissdo de Certiddo positiva analitica e sintética;
321. | Permitir a emissao de Certidao negativa;
322. | Permitir a emissao de Certidao positiva com efeito negativo;

DIVIDA ATIVA
Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento
323. | como execucdo fiscal, ao se consultar os débitos em tela, deverd ser
informada ao usuério a existéncia de tal processo;
Para efetuar a cobranca amigédvel, deverd oferecer texto padrdo que
324. | podera ser alterado via editor de textos, de acordo com a necessidade da
Prefeitura;

O méddulo deverd gerar arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as
325. | informacdes necessarias para geracdo da cobranca amigavel, para serem
impressos via gréfica;

Devera permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em
Cobranca judicial ou sobre toda divida inclusa no parcelamento. Tanto
326. | custas, quanto os honordrios poderdo ser parcelados na mesma
quantidade de parcelas ou definido se serdo cobradas na primeira ou
Gltima parcela;

Deverd permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranca
judicial e em Cobranca Administrativa em um Unico processo de
parcelamento, podendo usar os mesmos parametros de atualizacdo de
multa, juros e correcdo existentes na Prefeitura ou mesmo parametros
especificos apresentados pelo Férum Local. Deverd também um controle
diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de
acordo, que o saldo remanescente seja reenviado para Execucao para dar
prosseguimento ao processo;

327.
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RELATORIOS DE DIVIDA ATIVA
328. | Relatério de Cobrancas Amigdveis emitidas;
329. | Relatério dos Totais de lancamentos por Exercicio;
330. | Relatério que demonstre os Descontos concedidos;
331. | Relatério de Conferéncia de valores inscritos;
332. | Relatério de que demonstre a Situacdo e a Evolucdo dos Processos;
333. | Relatério de Processo por periodo;
334. | Relatério de Previséo de Receita de Parcelamento.
CONSULTAS
335. | Permitir consulta do Nimero de controle de aviso
336. | Permitir a integracao da Prefeitura com o Poupatempo do Estado de Sao
Paulo, disponibilizando nos canais de atendimento do Poupatempo (Totem,
Balcdo de Atendimento, Aplicativo Mével e Portal do Poupatempo) servicos
da Prefeitura para o cidadao. Esta integracdao deverd ser um middleware
(cluster de servidores que atendem requisicbes dos diferentes canais
Poupatempo) responséavel por fazer o direcionamento da requisicéo para os
webservices da prefeitura desenvolvidos pela licitante e retornar os dados
solicitados, respeitando manual operacional desenvolvido pela Companhia
de Processamento de Dados do Estado de Sao Paulo (Prodesp).

OBRAS
Neste mdédulo deverdo estar definidos os pré-requisitos necesséarios para
utilizacdo do médulo (Sistema de obras) que fazem parte:

PARAMETRIZACAO
Parametrizacdo dos modelos de documentos a serem impressos pelo
337. ; )
sistema;
338 Parametrizacao dos Tributos vinculados aos Tipos de Processos e

emolumentos a serem cobrados;

339. | Parametrizacdo dos Assuntos a serem vinculados nos Processos;

Parametrizacao dos valores de Emolumentos vinculando o Tipo de Assunto

ao Tipo de Construcdo, deverd ter a opcdo de criacdo de faixas de valores

de acordo com as éreas informadas nos processos assim como

parametrizacao dos valores fixos dos requerimentos;

341. | Parametrizacao dos Tipos de Auto de Infracao;

342 Parametrizacao dos departamentos com possibilidade de vinculo dos
" | usudrios com permissao na utilizacdo do médulo;

343. | Parametrizacao da Situacao dos processos;

344. | Cadastro dos Responséaveis do Departamento de Obras;

CADASTRO E UTILIZACAO

345. | Cadastro do Responsavel Técnico;

Mddulo de entrada de Processos com possibilidade de registro dos dados

de Endereco da Obra, dados do Requerente, dados do Autor do Projeto,

dados do Responsdvel Técnico pelo projeto, informacbes da obra como

Area do Terreno, Area Construida, Area Dependéncia, Areas a serem

construidas e Areas a serem reformadas com acréscimos ou decréscimos.

Este mdédulo deverd a partir das informacdes fornecidas calcular

automaticamente o0s emolumentos permitindo assim a geracao e

impressao da Guia no formato arrecadacao ou Ficha de Compensacao;

Mddulo de Cancelamento de Processo com obrigatoriedade de informar o

motivo do cancelamento;

348 Tela de Consulta de Processo, com possibilidade de consulta das
" | movimentacdes que ocorreram dentro do processo;

349. | Possibilidade de Controle e emissdo do Alvard de Construcao e Habite-se.

350. | Cadastro do Responsdvel Técnico;

351 Mddulo de DesisAténcia de Processo com obrigatoriedade de informar o
" | motivo da Desisténcia;

352. | Possibilidade de movimentacao do Processos;

340.

346.

347.
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SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

ITEM

ISS ELETRONICO

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

1.

O acesso deverd ser obtido através de “Login”, mediante informacéo
de usuadrio e senha fornecida pela Prefeitura.

Na criacdo do “Login” o mddulo deverd criar de forma automatica o acesso
de acordo com o tipo da empresa podendo ser Contador, Instituicao
Financeira, Diversdes Publicas, Eventual, Prestador do Municipio ou Cartério.
Assim, automaticamente deverdo ser disponibilizadas no perfil do usuério as
informacdes autorizadas

Permitir Consulta das solicitacbes de impressao de documentos fiscais
(AIDF), ja solicitados e consequente emissao da autorizacdo

Permitir escrituracdo das Notas Fiscais emitidas ou canceladas no periodo de
referéncia (més/ano), informando, o local da prestacéo do servico e guando
houver e informacdes do tomador do servico. Automaticamente, o valor do
Imposto devera ser apurado, considerando todas as regras apresentadas na
lista de Servicos gquanto ao local devido.

Escrituracdo das Notas Fiscais tomadas no periodo de referéncia
{(més/anoj}, informando os dados do prestador de servico. O valor do imposto
deverd ser apurado automaticamente no casoc de nao haver sido retido pelo
prestador de servico, considerando as aliquotas e todas as regras
apresentadas na lista de servicos quanto ao local devido do mesmo.

Para as Instituicdes financeiras, devera ter a possibilidade de cadastro dos
Planos de Contas para posterior escrituracao.

Escrituracdo dos Movimentos dos Agentes Financeiros do Municipio, de
acordo com o Plano de Contas da instituicdo.

Escrituracdo dos Bilhetes de Diversdo Publica emitidos no municipio no
periodo de referéncia (més/ano).

Escrituracdo das pracas de Peddgio existentes no municipio no periodo de
referéncia (més/ano) com a respectiva emissdo da guia de recolhimento
contendo o valor apurado.

10.

Permitir o cadastro dos servicos cartordrios a serem escriturados

11.

Possibilitar o lancamento dos servicos cartordrios no periodo de referéncia
(més/ano) com a respectiva emissao da guia de recolhimento contendo o
valor apurado.

12.

Emissdo da guia para recolhimento, no padraoc arrecadacao ou ficha de
compensacao ambos com cédigo de barras, para pagamento do valor do
imposto apurado no periodo de referéncia (més/ano).

13.

Possibilidade de envio de certificados sem movimentacdo no periodo e o
respectivo controle.

14.

Emissdo da guia de recolhimento do iS55 com o valor do imposto j& apurado.

Como decorréncia da utilizacdo do médulo de I55 ELETRONICO, deverdo ser
obtidos pelo menos os seguintes controles:

15.

Controle das Notas Fiscais Tomadas, visando o cruzamento das informacoes
prestadas pelo prestador de servico quando a nota j& estiver escriturada
pelo Prestador possibilitando o aceite da mesma;

16.

Emissao do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servicos prestados;

17.

Disponibilizacdo das informacdes ao usudrio do mdédulo de 155 da Prefeitura,
demonstrando as notas escrituradas, os valores de imposto apurado e
a situacdo de pagamento destes valores, calculando em tempo real,
incluindo os acréscimos de multa, juros e correcdo para as Guias vencidas e
nao recolhidas;

18.

Permitir o envio em lote de Arquivos, via WebService, os registros referentes
as Movimentacdes das Contas Contdbeis das Instituicdes financeiras.

19.

Permitir o envio em lote de Arquivos, via WebService, os registros referentes
as Notas Fiscais de Servicos Tomadas ou Prestadas.
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NOTA FISCAL ELETRONICA

20.

Deverad armazenar eletronicamente as informacdes relativas as Notas Fiscais
Emitidas, para substituir as tradicionais notas fiscais impressas, possibilitar a
Prefeitura um controle mais eficaz das informacdes, referentes aos servicos
prestados no municipio no tocante a valores e dados dos tomadores, visto
que estas informacodes deverao ser trazidas automaticamente do banco de
dados.

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

21.

O acesso devera ser obtido através de login, mediante informacdc de
usudrio e senha fornecida pela Prefeitura.

22.

Caso o tomador de servico seja um contribuinte cadastrado no municipio, ao
entrar com os dados do mesmo na emissao da Nota Fiscal, 0 nome ou razao
social deve ser apresentado de forma automatica sem a necessidade de
cadastramento deste contribuinte pelo usuéario logado.

23.

O mddulo deverd trabalhar completamente integrado com o cadastro
mobilidrio, para permitir com isto a apuracdoc em tempo real dos valores de
impostos oriundos das emiss6es das Notas Fiscais, dispensando a
escrituracao no final do més, pois o valor do IS5 devido pelo contribuinte
deverd ser apurado de maneira automatica.

24.

Possibilitar a consulta da autenticidade da Nota Fiscal Emitida

ISS ELETRONICO E NF ELETRONICA

25.

Permitir o cadastramento dos Tomadores de Servicos nao estabelecidos no
municipio.

26.

Permitir o cadastramento dos Prestadores de Servicos nao estabelecidos no
municipio.

ISS ELETRONICO

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

27.

Link de acesso para a ferramenta a ser disponibilizado no site da Prefeitura

28.

Emissdao de Guia Avulsa para Notas Fiscais Tomadas, informando os dados
do prestador e da nota fiscal.

29.

Deverd apresentar mecanismo “Captcha” utilizado como ferramenta para a
diferenciacao entre computadores, “bots” de Spam e humanos.

30.

O mdédulo deverd em se tratando de empresa ou autbnomo apresentar
somente as informacodes pertinentes ao CNP} / CPF informado ou se tratando
de contador, as informacdes das empresas da qual 0 mesmo é responsavel.

31.

Na escrituracdo das Notas Fiscais tomadas possibilitar de forma automaéatica
a aplicacdo de aliquota retroativa para os servicos que sofreram alteracao de
aliquota dentro do exercicio corrente, considerando assim a data limite para
alteracdo da aliquota vigente.

32.

Permitir solicitacdo de autorizacdo para impressdo de talonario de notas
fiscais, que sera enviada para a Prefeitura, e sendo aceita, estard disponivel
automaticamente no perfil da empresa. Quando nao houver sido
autorizada pela Prefeitura, o médulo deverd apresentar o motivo em tela, e
em tempo real com o mddulo de ISSQN utilizado pela Prefeitura o motivo da
nao autorizacao.

33.

Caso o Prestador ou tomador de servico seja um contribuinte cadastrado no
municipio, ao entrar com os dados do mesmo na escrituracdo da Nota Fiscal,
0 nome ou razao social deve ser apresentado de forma automatica sem a
necessidade de cadastramento deste contribuinte pelo usuario logado.

34.

Controle da sequéncia numérica das Notas Fiscais escrituradas ao
fechamento do periodo impossibilitando nota fiscal fora de sequéncia;

35.

Emissao de Guia Avulsa para Notas Fiscais de Servicos prestados,
informando, quando houver, os dados do Tomador do Servico.

36.

Possibilidade de envio de mensagens aocs contribuintes de forma individual
oU em massa.
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37.

Envio pelo prestador de servico, da escrituracdo do periodo de referéncia
{(més/ano) para apuracdo da fiscalizacdo tributdria do municipio.

38.

Possibilidade de alteracdo de senha pelo usuério da ferramenta via web.

Como decorréncia da utilizacdo do mddulo de 1SS ELETRONICO, deverdo ser
obtidos pelo menos os seguintes controles:

39.

Permitir o envio em lote de Arquivos, via WebService, os registros referentes
as Contas Contabeis das instituices financeiras.

40.

Controle das autorizacdes para emissdes de talonarios de notas fiscais;

NOTA FISCAL ELETRONICA

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

41.

Link de acesso para a ferramenta a ser disponibilizado no site da Prefeitura

42.

O médulo deverd apresentar mecanismo “Captcha” utilizado como
ferramenta para a diferenciacao entre computadores, “bots” de Spam e
humanos.

43.

As Notas Fiscais Eletrénicas deverao ser impressas ou mesmo ser enviadas
por e-mail para o Tomador do Servico.

44.

Possibilitar a reducdo da aliguota da nota fiscal para as empresas
enquadradas em Lei de beneficio fiscal, deverd ser possivel configurar a
nova aliquota e quais servicos serdo beneficiados, desta forma o médulo
altera de forma automatica a aliquota das empresas enquadradas no
momento da geracdo da Nota Fiscal, deverd ter possibilidade de definir a
data limite para concessdo do beneficio em cada uma das empresas
enquadradas. No caso da aplicacdo da aliguota na emissdo da Nota Fiscal o
usudrio deve ser informado via mensagem de gue a sua aliguota foi alterada
em virtude da lei, assim como sair essa informac&o no corpo da nota para
gue o Tomador tenha ciéncia da alteracao.

45,

Permitir o envio em lote de RPS, via WebService, para conversdo automaética
em Nota Fiscal Eletrdnica.

46.

Permitir a geracdo de RPS (Recibo Provisério de Servicos) para as situacdes
onde a emissao da Nota Fiscal nao possa ser emitida em tempo real.
Possibilitar definir em par&dmetro o periodo em que este RPS deverd ser
convertido em Nota Fiscal Eletrénica.

ISS ELETRONICO E NF ELETRONICA

47.

Possuir respostas para as ddvidas mais frequentes.

48.

Emissao do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servicos tomados;

49.

Possibilitar a emissao de Guia Unificada com os valores dos servicos
Tomados.

50.

Inscricdo automatica em Divida Ativa de todos os valores declarados e nao
recolhidos do IS5, permitindo com isto a Execucao Fiscal dos mesmos.

51.

Permitir ao usudric a impressdo do Taldo de Notas Fiscais Eletronicas
emitidas durante o periodo solicitado.

52.

Possibilidade de geracdo de guia Unica de valores referente ao més de
referéncia para posterior escrituracéo fiscal, gerando quando necessario
crédito para o contribuinte caso o valor da guia tenha sido gerado com valor
superior ao escriturado.
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SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE ARRECADACAO E DIVIDA ATIVA (SANEAMENTO)
ESPECIFICACOES TECNICAS

O sistema deverd ser desenvolvido em linguagem simples, e utilizar o banco de dados
MS-5QL Server.

O Menu de acessos devera ser feito em uma linguagem simples e controlada em
diversas fases do sistema.

Os relatdrios deverdo ser emitidos do més atual, ou de qualguer més anterior sem
haver a necessidade de retorno de backup.

CONCEITO BASICO

O saneamento consiste na atividade relacionada ao abastecimento de agua potével, a
coleta e tratamento de esgoto entre outros servigos, tem como principal objetivo a
salde da populacdo;

ITEM SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE ARRECADACAO E DIVIDA ATIVA
(SANEAMENTO)

1. Os calculos deverdo cumprir as leis municipais;

2. Os célculos de Multa e Juros deverdo ser cumpridos de acordo com a
Legislacao;

3. | Permitir limitar na baixa automatica através de parametro o grau de
aceitacao do valor pago em relacao ao valor devido, em forma de valores ou
percentual;

e

Carregar os dias ndo Uteis, permitindo as inclusdes de novas datas com seus
respectivos pontos facultativas;

Permitir cadastrar nUmero de meses em atraso para o corte da ligacao;

Permitir parametrizar o nimero de meses para média;

Permitir verificar os consumos acima da média ou por faixa de consumo;

Permitir verificar os consumos abaixo da média ou por faixa de consumo;

Permitir definir a cobranca ou néao de Multa, Juros e Correcao;

bl i il il

0. | Permitir parametrizar o ndmero maximo de parcelas e valor minimo da
parcela para parcelamento de contas, com opcdo de impresséo junto a conta
ou em carné a parte;

11. | Permitir integrar com a Contabilidade;

12. | Permitir cobrar residuo na préxima conta;

13. | Possuir a opcao de definir valores minimos para a diferenca de valor pago e
valor devido no para a baixa automatica;

14. | Permissao de Menus por Usuarios;

15. | Personalizacdo do modelo de conta a ser utilizado

16. | Opcao de descontos especiais, a fim de atender possiveis leis de anistia;

17. | Permitir arrasto de conta, permitindo no ato de emitir a 22 via englobar todos
os lancamentos em aberto;

18. | Deverd ter a possibilidade de gravar todas as alteracdes cadastrais
relacionadas a ligacgao.

19. | Deverao ser definidos através do mapeamento todos os cruzamentos
possiveis de informacfes a serem filtradas no cadastro da ligacao,
impedindo que se atribua a ligacdo um logradouro que ndo pertenca a
determinado bairro;

20. | Permitir o cadastro dos modelos de documentos utilizados na impressao de
Certiddes, Recibo Anual de Pagamentos, Parcelamento de Débitos, Cobranca
de Contas em atraso e Aviso de Corte, possibilitando que 0s mesmos possam
ser personalizados conforme a necessidade do cliente;

21. | Permitir cadastrar os Tipos de Pavimentos;

22. | Permitir cadastrar as Ligacdes por Categoria e Subcategorias;

23. | Permitir informar as Estacbes de Abastecimento;

24. | Permitir informar lotes para impressao;
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25. | Permitir informar vencimentos diferenciados;

26. | Permitir cadastrar o roteiro de leitura da ligacao e permitir vinculacao nos
grupos de cobranca;

27. | Deverd permitir cadastrar servicos e taxas gue serdo cobrados nas ligacdes;

28. | Deverd permitir cadastrar hidrometria como: marca, vazdo, nlmero de
hidrémetros e tipos de lacres;

29. | Deverd permitir cadastrar os Indices Financeiros;

30. | Devera permitir cadastrar Leituristas;

31. | Deverd conter no cadastro de Proprietarios/Compromissario todas as
informacdes bésicas tais como: nome completo, data de nascimento, nome
da mae, numeros de documentos e endereco, entre outros;

32. | Deverd conter no cadastro de Ligacdo todas as informacdes necessdrias para
a localizacdo da ligacdo, proprietédrio e ou compromissério, definicdo do
endereco de correspondéncia, vencimento da conta por grupo ou especifico
também com a possibilidade de débito automético.

33. | Devera permitir controle de isencao de pagamento conforme critério
Municipal;

34. | Deverd permitir cadastro das contas, onde deverdo ser relacionadas aos
cédigos de receita, de acordo com o Plano de Contas do exercicio;

35. | Deverd permitir lancar para contas futuras valores recebidos acima do valor
devido em contas anteriores ou mesmo contas pagas em duplicidade;

36. | Deverd permitir lancar Ordens de Servicos contendo: Por tipo de ordens, tipo
de programacao das ordens de servico, parecer do Contribuinte (favorédvel,
irregular, negado, outros), tipos de materiais, servicos vinculados,
equipamentos utilizados, inspecado, produtos utilizados, equipes, membros,
formacao de equipes, mao-de-obra vinculada, veiculos e tipo de conclusdes;

37. | Devera permitir cadastrar exames laboratoriais, devendo ser definidos para
cada estacao de tratamento, sendo impressas nas contas.

38. | Deverd ter um resumo da geracdo de contas por uma determinada
referéncia, onde podemos agrupar por filtros pré-definidos tais como: grupo,
bairro, ligacdo, categoria, logradouro e ocorréncias;

39. | Opgao de cadastrar as mensagens impressas nas contas;

40. | Impressado de contas, com cédigo de barras no formato FEBRABAN (Ficha de
Arrecadacao);

41. | O sistema devera permitir a efetivacdo do parcelamento de contas
atualizada por ligacdo e ter como opcdo o intervalo de exercicio,
vencimentos especificos e gquantidade de parcelas. Todo parcelamento
deverd ser controlado por processo e ao concluir o processo de
parcelamento deverd imprimir os boletos no formato de Ficha de
Arrecadacdo e termo obrigatério definido pela Autarquia.

42. | Permitir visualizar em tela a emissao de Segunda via antes da impressao;

43. | Deverd ter um resumo da geracéao de contas por uma determinada
referéncia, onde podemos agrupar por filtros pré-definidos tais como: grupo,
bairro, ligacéo, categoria, logradouroc e ocorréncias;

44. | Devera ter a opcao de calcular as contas quando a leitura nao for feita de
modo manual ou mesmo por coletor eletrénico;

45. | Devera permitir célculo proporcional das contas;

46. | Devera conter um controle de Notificacdes pelo atraso de pagamento;

47. | Permitir consultar e emitir demonstrativo de débitos com opcdes de filtro por
débitos em abertos, pagos, parcelados e servicos com disponibilidade de
imprimir a 22 via;

48. | Devera permitir através de manutencéo o controle de novos prazos, através
do nimero de Notificacdo gerado pelo sistema;

49. | Devera conter avisos de corte por categorias, identificacbes entre outros;

50. | Deverd permitir lancamento das leituras mensais com base no boletim;

51. | Deverd permitir analisar irregularidades encontradas possibilitando verificar

a ocorréncia e calcular o consumo pela média;
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52. | Devera permitir criar boletim de leitura por roteiro/leiturista acdo manual;

53. | Deverd permitir a troca de hidrébmetro possibilitando informar a leitura
anterior do mesmo;

54. | Deverd permitir o cadastro de vérios tipos de lacres, obtendo informacdes e
assim melhorar o controle de fraudes nas ligacdes;

55. | Deverd permitir cadastrar informacdes para Prevencdo e Manutencdo de
Ligacbes a fim de possibilitar a impressao de ordem de servico
automaticamente, tais como: Troca de Hidrémetro Programado, Data de
Retorno para uma possivel manutengao através do consumo.

56. | Deverd permitir informar na Ordem de Servicos a data da conclusao, parecer
do Contribuinte relativo ao servico executado e informacdes técnicas
referentes a ligacdo com emissdo de guia avulsa para eventual cobranca;

57. | Deverd permitir manutencdo de contas, opcdo para informar m3 cobrados,
alteracao de vencimento, calcular e imprimir 22 via na tela de manutencao;

58. | Deveréa conter consulta por Ordem de Servicos;

59. | Deverd permitir a digitacdo de leitura fornecida pelo contribuinte;

60. | Devera conter um resumo da geracao das contas, possibilitando visualizar os
valores consumidos em m3, dos valores recebidos do consumo de agua e
esgoto e outros servicos prestados ao Contribuinte;

61. | Devera permitir consulta por nidmero de aviso;

62. | Deverd permitir controle de arrecadacdo tomando-se como base inicial a
emissdo das contas e possibilitar a emissdo de relatérios por dia, més, ou por
data previamente selecionada;

63. | As baixas deverao ser controladas por lote e data de movimento, podendo
ser feitas por Digitacdo manual com base nos canhotos;

64. | As baixas deverao ser controladas por lote e data de movimento, podendo
ser feitas por Leitura cédigo de barras;

65. | As baixas deverao ser controladas por lote e data de movimento, podendo
ser feitas por Retorno arquivo bancario;

66. | As baixas deverao ser controladas por lote e data de movimento;

67. | As baixas, por retorno bancério, deverdo ser automaticas e o sistema deverd
analisar os recebimentos respeitando uma margem de erro por valor
recebido, previamente parametrizado;

68. | Ao final devera ser gerado relatérioc com os registros rejeitados pelo sistema
(baixas ja executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos,
diferenca de valores etc.}, bem como os registros baixados. Estas rotinas
também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa;

69. | Apds a conclusdo da baixa automatica, deverd exportar o movimento para a
Contabilidade com a devida classificacdo contabil dos valores recebidos;

70. | O formato do arquivo retorno deverd ser parametrizavel, respeitando-se o
definido no layout apresentado pelo agente arrecadador;

71. | Deveré ter disponibilidade de estorno automatico de recebimentos por Lote;

72. | Devera permitir, caso necessario, o estorno de pagamentos, este devera ser
executado na prépria tela de baixa;

73. | As baixas em duplicidade deverdo ser identificadas através da consulta do
nimero do lote e creditado automaticamente para posterior crédito;

74. | Deverd permitir geracdo do arquivo de transacles bancarias por débito
automatico;

75. | Deverd permitir geracdo do arquivo de transacles bancarias por débito
automatico;

76. | Permitir a emissao de relatério do cadastro de grupos;

77. | Permitir a emissao de relatério do cadastro de bairros;

78. | Permitir a emissao de relatério do cadastro de Logradouros;

79. | Permitir a emissao de relatério do cadastro deProprietdrios/Compromissérios;

80. | Permitir a emissao de relatério do cadastro de Leituristas;

81. | Permitir a emissao de relatério do cadastro de Bancos;
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82. | Permitir a emissao de relatério do cadastro de Ligacdes;

83. | Permitir a emissado de relatério do cadastro das Estacdes de Abastecimento;

84. | Permitir a emisséo de relatdrio de cadastro dos Mapeamentos;

85. | Permitir a emissdo de relatdrio de Tipos de Servicos;

86. | Permitir a emissdo de relatdério do cadastro de Proprietdrio por Bairro e
Logradouro;

87. | Permitir a emissao de relatério de Cadastro de Equipes;

88. | Permitir a emissao de relatério de Cadastro de Produtos;

89. | Permitir a emisséo de relatério de Cadastro de Equipamentos;

90. | Permitir a emisséo de relatdrio de Resumo da geracéo;

91. | Permitir a emissado de relatério de Cadastro de Débitos;

92. | Permitir a emissdo de relatério de Contas calculadas, impressas e pagas;

93. | Permitir a emissao de relatérioc de Resumo de Contas — Total de Ligacdes;

94. | Permitir a emissao de relatério de Dividas;

95. | Permitir a emisséo de relatério de Acompanhamento de Parcelamentos;

96. | Permitir a emisséo de relatdrio por Categorias;

97. | Permitir a emisséo de relatdrio - Sem Hidrémetro;

98. | Permitir a emissdo de relatdrio de Ligacdes cortadas

99. | Permitir a emissao de relatdrio de Servicos Executados

100, Permitir a emissao de relatério de Notificacdo

101, Permitir a emissdo de relatério de baixas, nas opcdes analitico ou sintético

102, Permitir a emissao de Resumo de receitas arrecadadas com as respectivas

receitas contabeis;

GERENCIAMENTO DE ARRECADACAOQO DE DIVIDA ATIVA (SANEAMENTO)

103,

Apds o encerramento do exercicio financeiro, deverdo ser automaticamente
transferidos para o novo exercicio os arquivos basicos e mantendo no banco
de dados anterior somente para efeito de histérico.

104,

Os débitos em aberto de Agua e Esgoto deverdo ser automaticamente
inscritos em divida ativa e contendo a possibilidade de gerar o Livro de
Divida Ativa e tendo controle individualizado por ligacdo;

105

Os débitos inscritos em Divida Ativa deverdo ser atualizados
automaticamente com o valor de multa, juros e Correcdo monetaria,
conforme legislacao

106,

Fornecer todos os mecanismos necessarios para cobranca da Divida Ativa
como: Cobranca Amigavel, Execucdo Fiscal com a opcdo de geracdo dos
documentos {(CDA e Inicial) para o TJSP (Tribunal de justica do Estado de Sao
Paulo);

107,

Permitir o cadastro dos modelos de documentos utilizados na impressao de
Certidées e em cobranca amigdvel, possibilitando que os mesmos possam
ser personalizados conforme a necessidade do cliente, podendo ser alterado
via editor de texto.

108.

O sistema deverd permitir a efetivacdo do parcelamento da Divida Ativa
atualizada por ligacdo e ter como opcdo o intervalo de exercicio,
vencimentos especificos e quantidade de parcelas. Todo parcelamento
deverd ser controlado por processo e ao concluir o processo de
parcelamento deverd imprimir os boletos e termo obrigatério definido pela
Autarquia. O sistema deverd ter o controle de pagamento, onde ao final do
pagamento quitard automaticamente a Divida Ativa e ou em caso de
descumprimento do acordo de parcelamento deverd ter a opcdo de
indeferimento do processo.

109.

Permitir o cadastro dos modelos de documentos utilizados pelo
parcelamento, possibilitando que o0s mesmos possam ser personalizados
conforme a necessidade da autarquia, podendo ser alterado via editor de
texto.

110,

A Cobranca judicial deveré ser gerada por intervalos de ligacéo, exercicio e
valores e controlada por processo. Para iniciar o processo a divida ativa ndo
poderd ter nenhum processo vinculado e também devera permitir ao final a
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geracao de toda a documentacdo necessdria para se iniciar a execucao;

111) Para as ligacdes que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como
execucao fiscal, ao se consultar os débitos em tela, deverd ser informada ao
usudrio a existéncia de tal processo;

112, O sistema deverd ter como opcdo de emissdo das certiddes a selecdo por
intervalo de ligacdo, exercicio e valor e fazer de forma automéatica a
identificacdo de qual certiddo deverd ser impressa, ou seja, positiva,
negativa, positiva com efeito negativo.

113) Permitir o cadastro dos modelos de documentos utilizados como certiddes,
possibilitando que o0s mesmos possam ser personalizados conforme a
necessidade da autarquia, podendo ser alterado via editor de texto.

114, Permitir gerar arquivo de remessa de protestos para envio ao cartério;

115, Permitir a recepcao do arquivo de retorno do Protesto;

116/ Deverd permitir a selecdo de formato de Carné a ser usado pela Prefeitura,
FEBRABAN - Ficha de Arrecadacao ou ficha de compensacao na modalidade
de Cobranca com Registro, para quitacdo do titulo protestado, com opcéo de
cobrar os honorarios;

117) Na consulta de valores de débitos inscritos em Divida Ativa devera conter
como opcdes disponiveis os dados cadastrais da ligacdo e entre outras
opcbes correspondentes ao contribuinte. Deverd apresentar as seguintes
informacodes: débitos em Divida Ativa, os Parcelamentos efetuados, Dividas
Executadas, Dividas Canceladas e os Processos em andamento e entre
outras informacdes referentes as parcelas em aberto.

118] A emissdo dos boletos de Parcelamento deverd permitir em formato
FEBRABAN - Ficha de Arrecadacao ou Ficha de Compensacao, na modalidade
Cobranca com Registro;

119 Deverd ser disponibilizado o seguinte link para o contribuinte no Site da
Prefeitura/Autarquia:

120) Deverd permitir, via internet (site da Prefeitura), a emissdao de 29 via de
cobranca da Divida Ativa da conta de Agua, contendo todas as informacdes
da original, no padrdo FEBRABAN - Ficha de Arrecadacdo com cédigo de
barras;

121) Opcao de integrar com a contabilidade;

122) Disponibilizar de forma integrada a arrecadacdao com suas respectivas
receitas ao setor de Contabilidade

123] Na necessidade de estorno de pagamentos de valores em Divida Ativa, este
deverd ser executado na prépria tela de baixa;

124, Permitir gerar Relatério Analitico de pagamentos efetuados em Divida Ativa,
por intervalo de data de pagamento

125, Permitir gerar Relatdrio Resumo para a Contabilidade, com filtro de intervalo
de data, apresentando descricao da receita, saldo anterior, valores inscritos,
cancelados e pagos, no minimo

126, Permitir gerar Relatdrio Sintético de pagamentos efetuados em Divida Ativa,
por intervalo de data de pagamento

127 O sistema devera possuir rotina de Evolucdo de Processos, permitindo ao
municipio controlar toda a movimentacdo existente bem como lancar os
valores de custas e honorérios ocorridos durante os tramites da Execucdo. O
inicio desta Evolucdo deverd surgir automaticamente com a emissédo das
Certiddes para Execucao fiscal.

128 Permitir a emissdo de certiddo Positiva de Divida Ativa, com valores
atualizados até a data da emissdo da mesma,;

129, Permitir a geracao da Inicial e da CDA para efetiva Execucao Fiscal

130/ Permitir a emissado de Certiddo positiva analitica e sintética;

131, Permitir a emissado de Certiddo negativa;

132, Permitir a emissao de Certidao positiva com efeito negativo;

133 Permitir a emissdo de Cobranca Amigavel;

134, O sistema devera bloguear a Divida Ativa que estd em Protesto;
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135 Permitir gerar o arquivo de Anuéncia do Protesto;

136/ Permitir gerar o arguivo de Cancelamento, Desisténcia ou Estorno do
Protesto;

137 Deverd permitir na tela de consulta a busca dos campos para a localizacéo
da ligacdo por: cédigo reduzido do imdvel, Inscricdo Municipal, Cédigo do
proprietério, nome do proprietario ou parte dele, cédigo do compromissério,
nome do compromisséario ou parte dele, loteamento, logradouro, ndmero
prédio, bairro, quadra, lote, nimero de controle de aviso para baixa e CPF/
CNPJ.

138) Quando a opcao for gerar arquivo remessa de Cobranca de Registro permitir
gerar de forma em arquivo e ou na modalidade WebService para os agentes
financeiros gue possuirem este servico.

6. PROCEDIMENTO DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:

6.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 - Fica nomeado como Gestor e Ordenador das Despesas do futuro Contrato o Sr.
Felipe Nabil Vargas Bou Assi, Secretario Municipal de Governo e Gestao Piblica e como
Fiscal do Contrato, o funcionario Sr. Rodrigo Martins de Miranda, prontuario 8335, do qual
obtém ciéncia FORMALMENTE da nomeacgdo desta fungao, nos termos do art. 82 e seus

respectivos pardgrafos, do Decreto Federal n? 11.246, de 27 de outubro de 2022.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

7.1. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1.1. 580 obrigacdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o instrumento convocatério e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para gue seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

e) Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que periine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
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houver controvérsia sobre a execucac do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021%;

f} Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

g) Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no instrumento convocatdério;

h} Emitir decisdo sobre todas as solicitacles e reclamacdes relacionadas a execucdo do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste;

i) A Administracdo ndoc responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;

i} A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacé&o motivada, por igual periodo.

j-1) Nos termos do art. 123 da Lei n? 14.133/21, a Administracao tem o dever de decidir
guestdes contratuais que lhe sdo apresentadas.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico -
financeiro feitos pela CONTRATADA no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis.

7.2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.2.1. Sao obrigacées da CONTRATADA:

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes do instrumento
convocatério e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de 1990);

c) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

d) Responsabilizar-se por todo e qualguer dano causado a Administracdo ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou 0 acompanhamento da execucao
contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

e) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior {art. 137, ll, da Lei n.2 14.133, de 2021} e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;
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f) Indicar preposto para representa-lo durante a execucdo do contrato, e manter
comunicacao com representante da Administracao para a gestao do contrato;

g) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicles exigidas para habilitacdo na licitacao;

h} Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nédo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o
objeto do contrato;

i} Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao {(art. 116, da Lei
n.2 14.133, de 2021);

j) Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou gue ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros;

k) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

I} Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensicnamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, ll, d, da Lei n? 14.133, de
2021;

m) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante.

n) A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite do artigo 125 da Lei
n? 14.133, de 2021.

8. PAGAMENTO:

8.1. A Contratada deverd emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor total dos
servicos que foram prestados.

8.2. Para atender a ordem cronoldgica do art. 14 e sequintes do Decreto Municipal n?
4.825/2013, o pagamento ocorrerd no 112 dia corrido depois de encerrada a quinzena em
que ocorreu o adimplemento da obrigacdao da CONTRATADA e realizar-se-a por meio de
crédito em conta corrente da CONTRATADA, juntamente com a nota fiscal/fatura, da
gual conterd o nimero do Contrato, devendo ainda apresentar as documentacdes de
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regularidade fiscal e trabalhista, que estiverem vencidas, demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

8.3. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde que tal atraso nao
decorra de ato ou fato atribuivel 3 CONTRATADA, sofrerd incidéncia de atualizacado
financeira pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), nos termos
do art. 14-A do Decreto Municipal n? 4.825/2013, bem como redacfes acrescidas no
Decreto Municipal n2 6.194/2020.

8.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo
aplicavel, se houver necessidade.

8.5. Caso a Nota Fiscal/Fatura emitida contenha erros, a Administracdo nao aceitard a
Nota Fiscal/Fatura, devolvendo-a imediatamente a Adjudicataria, que terd o prazo de 24
(vinte e quatro) horas para substitui-la, retificando-a, sem prejuizo da aplicacéo das

penalidades previstas.
9. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO:

9.1. A Contratada devera emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor total dos
servicos que foram fornecidos/prestados.

9.1.1. O pagamento dos servicos se processara na forma do cronograma fisico -
financeiro abaixo:

SERVICOS Programacao dos primeiros 12 (doze) meses

Servicos de Implantacdo dos
Sistemas e capacitacdo dos XX XX XX
servidores.

Fornecimento dos Sistemas,
incluindo licenca de uso dos
. XX | XX | XX | XX XX XX XX XX XX
softwares, manutencéo e

suporte.

Caso prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021, a partir do segundo ano de vigéncia
contratual, os pagamentos serdo distribuidos da seguinte maneira:

Fornecimento dos Sistemas,
incluindo licenca de uso dos
. XX XX XX XX [ XX | XX | XX XX XX XX XX XX
softwares, manutencdo e

suporte.
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9.1.2. Se a implantacao ocorrer antes de 90 {noventa) dias, a licenga de uso terd inicio
independente do prazo previsto nesse cronograma.

9.1.3. Somente serd iniciado o pagamento da licenca de uso, apdés cumpridas todas as
etapas de migracdo, conversdo e capacitacdo dos usudrios, com a efetiva implantacéo e
funcionamento dos sistemas.

9.2. Para atender a ordem cronoldgica do art. 14 e s.s do Decreto Municipal n®
4.825/2013, o pagamento ocorrerd no 112 dia corrido e realizar-se em PARCELAS a
medida que os servicos forem sendo realizados, através de crédito em conta corrente
da contratada, juntamente com a nota fiscal/fatura, da qual conterd o ndmero do
Contrato, devendo ainda apresentar as documentacBes de regularidade fiscal e
trabalhista, que estiverem vencidas, demonstrando situacao regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei.

9.2.1. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde que tal atraso nao
decorra de ato ou fato atribuivel 3 CONTRATADA, sofrerd incidéncia de atualizacao
financeira pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), nos termos
do art. 14-A do Decreto Municipal n® 4.825/2013, bem como redacdes acrescidas no
Decreto Municipal n? 6.194/2020.

9.2.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel, se houver necessidade.

9.2.3. Caso a Nota Fiscal/Fatura emitida contenha erros, a Administracdo ndo aceitard a
Nota Fiscal/Fatura, devolvendo-a imediatamente a Adjudicataria, que terd o prazo de 24
(vinte e quatro) horas para substitui-la, retificando-a, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades previstas.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

10.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

10.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL e adocédo da INVERSAO DE FASES.

10.1.2. A futura licitacdo deveré ser realizada com INVERSAO DE FASES, permitida no art.
17, §12 da Lei de Licitacdes e Contratos, devendo a habilitacao dos licitantes preceder a

fase de propostas e lances, em busca da melhor prestacac dos servigos que compdem o

objeto deste certame.

10.1.3. A inversdo de fases terd como beneficios a verificacdo prévia da qualificacéo
técnica, da experiéncia e da qualidade dos servicos prestados pelos licitantes, em busca
de atender aos pardmetros minimos de gualidade definidos no Termo de Referéncia, na
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tentativa de evitar a macula no preco com a realizacdo da disputa de lances antes do
julgamento da capacidade de execucdo do objeto. Assim, a disputa de lances ocorrera
apds a andlise da habilitacdo dos licitantes, sendo o MENOR PRECO GLOBAL o critério

decisivo na escolha da melhor proposta para a Administracao.

10.1.4. A Administracao espera poder avaliar a capacidade das participantes dentro das
exigéncias do Termo de Referéncia e assim quantificar as empresas que puderam
ofertar os lances no certame. A inversdo de fases trard beneficios para o erario, uma vez
gue a gestdo municipal poderd avaliar com mais critérios a habilitacdo das empresas,
com observancia na sua capacitacao técnica, com o objetivo de que a sessao de lances
seja apenas com empresas que realmente tenham capacidade técnica compativel com
0s servicos ora apresentados e possam atender a administracdo dentro das normas
vigentes e cumprir todos os prazos do futuro contrato.

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar o atendimento dos seguintes

requisitos:

10.2. DA HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b} Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Jjunta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicao dos seus atuais administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, devidamente registrado no Cartdrio de Registro Civil de
Pessoas juridicas, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdao competente, quando a atividade assim o exigir.
10.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativos a Tributos Federais,
a Divida Ativa da Unido e a ContribuicBes Sociais, expedida pela Secretaria da Receita
Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

10.3.3. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual;
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10.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, relativa ao ICMS que
guardem relacdo com o objeto licitado, expedida(s} pela Secretaria do Estado da
Fazenda do domicilio ou sede da licitante.

10.3.5.1. No caso da licitante ter domicilio ou sede no Estado de S3do Paulo, a prova de
regularidade para com a Fazenda Estadual se dard através da certiddo de débitos
tributérios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo, conforme Decreto Municipal n? 6.130
de 04 de Fevereiro de 2020.

10.3.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
10.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho
(CNDT), mediante a apresentacaoc de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo Vii-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilioc ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, nos termos do art. 69, ll, da Lei Federal n? 14.133/2021.

10.4.2. Comprovacao de Capital Social ou de Patrimonio Liquido minimo de 10% (dez) por
cento do valor estimado da contratacdo, em conformidade ao que prevé o art. 69, §49,
da Lei 14.133/2021.

10.4.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais (2023 e 2024), vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

10.4.3.1. Os documentos do item acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

10.4.3.2. A boa situacdo financeira serd comprovada através de célculo dos indices
contdbeis a segquir descritos, 0s quais serdo extraidos da documentacdo contabil
apresentada.

(ILG)-igual ou superior a 1,00;
(ILC)=igual ou superior a 1,00;

(IE)=igual ou inferior a 0,50;

10.4.3.3. Os indices constantes do item 10.4.3.2. serdo calculados conforme segue:

ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)
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ILC = (AC/ PC)
IE = (PC + ELP / AT)

ONDE:
ILG = indice de Liquidez Geral PC = Passivo Circulante
ILC = indice de Liquidez Corrente RLP = Realizével a Longo Prazo
AC = Ativo Circulante ELP = Exigivel a Longo Prazo
IE = Indice de Endividamento AT = Ativo Total

10.4.4. Somente serao habilitadas as empresas que comprovarem o atendimento aos
indices econtmicos minimos e méximos previstos no item acima, mediante a
apresentacdo de declaracdo subscrita por profissional habilitado da area contabil,
conforme disposto no art. 69, §12 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias de habilitacdo e poderdo substituir os demonstratives contdbeis pelo
Balanco de Abertura, conforme art. 65, §1° da Lei n® 14.133, de 2021.

10.4.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contdbil Digital - ECD ao
Sped.

10.4.7. Tratando-se de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o balanco
patrimonial e as demonstracdes contdbeis deverdo estar em conformidade com a

legislacdo vigente aplicdvel a espécie.

10.5. DA QUALIFICACAO TECNICA

10.5.1. Atestado(s) de desempenho, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, indicando quantidades, prazos e outros dados caracteristicos dos servicos
realizados, capaz de comprovar a aptidao da licitante para o fornecimento de bens
similares, em complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto
desta contratagao e/ou ao item da participacao.

10.5.2. Os Atestados de desempenho descritos no item 10.5.1. deverdo comprovar a
execucdo anterior de no minimo 50% (cinquenta por cento) das parcelas consideradas
mais relevantes do objeto, conforme disposicées constantes dos §§ 1° e 2° do art. 67 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

10.5.2.1. Serdo considerados itens de maior relevancia os sequintes médulos:

a) Sistema de Administracéo Tributéria

b) Sistema de Contabilidade e Orcamento

c) Sistema de Ajuizamento Eletrénico
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10.5.3. Serd admitida, para fins de comprovacao de gquantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de quantos atestados forem necessarios, desde que todos
estejam em conformidade com os requisitos expressos no item 10.5.1. e seus subitens.
10.5.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial.

10.5.5. O licitante disponibilizard todas as informacfes necessérias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.5.6. O(s) quantitativo(s}), quando nao mencionado(s) no(s) atestado(s), podera (ao)
ser comprovado(s} por guaisquer documentos, tais como: contrato(s}, nota(s) fiscal(ais)
ou outro(s} documento(s) equivalente(s).

10.5.7. A critério do Pregoeiro (a), podera ser solicitada as Notas Fiscais ou documentos
equivalentes como diligéncia.

10.5.8. Ficam as licitantes desde ja informadas que na auséncia do atendimento as
diligéncias para fins de comprovar a capacidade técnica, estard passivel de sancao.

10.6. OUTRAS COMPROVACOES

10.6.1. Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitacéo,
assinada por sécio, dirigente, proprietario ou procurador, com o ndmero da identidade e
do CPF (MF) do declarante, nos termos do modelo que constard em edital.

10.6.2. Declaracao de que a empresa nao utiliza mao de obra direta ou indireta de
menores, bem como ndo tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploracdo de trabalho infantil, por submissdao de trabalhadores a condicdes
andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacao trabalhista, conforme disposicdes contidas no inciso Vi do artigo 14 da Lei
Federal n2 14.133/2021, nos termos do modelo que constard em edital.

10.6.3. Declaracao, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, subscrita por quem
detenha poderes de representacao, de que se enquadra na situacdao de microempresa
ou empresa de pegueno porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, atualizada pela
LC 147/2014, bem assim que inexistem fatos supervenientes gue conduzam ao seu
desenguadramento desta situacdo, nos termos do modelo que constard em edital.
10.6.4. Declaracdo, de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,
conforme disposicées contidas no paragrafo primeiro do artigo 62 da Lei Federal n2.

14.133/2021, nos termos do modelo que constara em edital.
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10.7. DA PROVA DE CONCEITO (PoC)

10.7.1. A licitante declarada vencedora temporariamente, na fase de julgamento, deveré

comprovar o atendimento dos itens que estdo previamente enumerados e classificados
como ITENS OBRIGATORIOS, por se tratar de funcionalidades essenciais para a
Administracdo Pulblica {(conforme tabela de apuracdo disponibilizada abaixo) para cada
um dos softwares administrativos exigidos dentre os REQUISITOS TECNOLOGICOS
OBRIGATORIOS e DAS FUNCIONALIDADES DOS MODULOS DE GESTAO.

10.7.2. Os itens restantes NAO ENUMERADOS, sdo classificados como itens NAO
OBRIGATORIOS, no serdo objeto de demonstracdo, sdo passiveis de desenvolvimento
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da ordem de servicos,
podendo ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias, se justificado.

10.7.3. Para fins avaliacdo objetiva serdo adotados critérios objetivos, constituidos por
requisitos objetivos de tecnologia, e requisitos da descricao dos sistemas. Cada item
deverd ser demonstrado objetivamente, com a execucao de rotina, relatério e funcdo
requisitada, relacionando de forma geral, detalhada e especifica cada funcionalidade na
sequéncia dos mdédulos descrito no Termo de Referéncia.

10.7.4. A Prova e Conceito devera ser efetuada na sequéncia descrita nesse anexo e
para fins de avaliacdo objetiva serdo adotados critérios de andlises de telas;
funcionalidades, insercao de dados com suas respectivas movimentacdes (gerais e
especificas).

10.7.5. Para a comprovacdo, o Pregoeiro marcara dia e hora (assegurado um prazo de 5
dias Uteis do ato de agendamento) para que a licitante que apresentou menor preco
global demonstre o atendimento aos itens descritos.

10.7.6. A empresa devera portar na sessao previamente agendada, equipamentos
préprios (computadores, monitores, impressoras, mouses), nos guais as versoes dos
softwares deverao estar devidamente instaladas. Devendo, ainda, comparecer com
técnicos devidamente capacitados para desenvolver as atividades de demonstracdo
solicitadas.

10.7.8. Para a realizacdo da Prova de Conceito, a Equipe Técnica desta Administracéo
(composta de no minimo 3 (trés) membros indicados pela CONTRATANTE) validard os
requisitos técnicos de cada sistema, de acordo com o especificado item a item:

a) Primeira etapa: serao avaliados todos os requisitos técnicos numerados como
obrigatérios na tabela de apuracdo do titulo” REQUISITOS TECNOLOGICOS”.

b) Sequnda etapa: por economia processual, somente com a prévia aprovacdo da
etapa anterior é que sera avaliado as FUNCIONALIDADES DOS MODULOS DE GESTAQ;

¢} Em seguida, o técnico responsdvel da licitante executard a demonstracdo e

responderd a eventuais questionamentos somente da equipe avaliadora da Prefeitura;
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d) A equipe avaliadora ao final de cada sistema apresentado consignara sua decisdo
em ata a ser elaborada declarando se atende ou nao os quesitos apresentados do
modulo, e a divulgard ao final de cada médulo, caso a licitante ndo atenda algum item
das funcionalidades obrigatérias, serd desclassificada, ndo passando para o modulo

subsequente;

10.7.9. Néo serd permitida manifestacdo dos demais proponentes, que poderdo
executar as anotacbes e registros gque entenderem pertinentes, e, em caso de
perturbacao da ordem, o Pregoeiro exercera seu poder de policia visando a garantia da
ordem, podendo determinar a qualquer pessoa que se retire do recinto, justificando a
decisao em ata.

10.7.10. A duracdo maxima da apresentacdo serd de 05 (cinco) horas para cada um dos

mddulos do sistema licitado, tempo este em que devera ser demonstrado todos os itens

compostos na tabela de apuracdo por médulo a fim de atendimento exigido. O prazo

estabelecido poderd ser prorrogado mediante justificativa técnica, devidamente
comprovada e aceita pela Comisséo Técnica de Avaliacao.

10.7.11. Caso a licitante classificada em 1° lugar ndo atenda satisfatoriamente os ITENS
OBRIGATORIOS, para cada um dos softwares administrativos, exigidos dentre os
REQUISITOS TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS e DAS FUNCIONALIDADES DOS MODULOS DE
GESTAO, ser4 desclassificada, constando em Ata, e todo procedimento seréa refeito para
a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma licitante que
atenda as funcionalidades dos sistemas dentro do critério estabelecido.

10.7.12. Somente serd concedida uma Unica oportunidade de realizacdo da prova de
conceito para a empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico pontual, o item
poderd ser retomado apenas para os sistemas ndo demonstrados, ficando preclusa
oportunidade de demonstracao posterior.

10.7.13. A sessao de apresentacao do produto serd publica, ndo cabendo interferéncia
de terceiros, sendo que qualquer questdo poderd ser abordada em recurso oportuno.
10.7.14. Caso as demonstracdes ndo sejam finalizadas no mesmo dia, poderd ser dada
continuidade no dia seguinte, lavrando-se em Ata as ocorréncias até o momento da
paralisacao.

10.7.15. O Pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias
julgadas necessdrias a anélise das propostas, da documentacdo, e declaracbes
apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitacdes no prazo por ele estipulado,
contado do recebimento da convocacéo.

10.7.16. Em caso de nao comparecimento injustificado da licitante para execucdo da
prova de conceito em data e hora marcada, a empresa serd imediatamente
desclassificada.
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SISTEMAS DE GESTAO

NUMEROS DOS ITENS OBRIGATORIOS PARA DEMONSTRAGAOQ E ATENDIMENTO

Requisitos tecnolégicos

2,3,5,6,7,9,10,11, 12,13, 14, 15, 16, 18, e 19.

Sistema de Ajuizamento Eletrénico

1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43,
44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52 e 53.

Sistema de Administracdo de Pessoal

1,2,3,4,56,7,8,9,10,11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43,
44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63,
64, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74,75, 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83,
84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102,
103, 104, 105, 106, 107 e 108.

Sistema de Compras e Licitagdes

1,2,4,5,7,8,10, 11, 14, 19, 20, 23, 26, 31, 32, 38, 39, 46, 47, 51, 52, 53,
55,57, 58, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, 71, 72, 73, 74, 75,76, 77, 78, 79,
80, 81, 82, 83, 84, 87, 88, 93, 95, 97, 98, 101, 102, 108, 109 e 110.

Sistema de Almoxarifado

1,2, 3,4,7,12, 13, 14, 15, 16, 18, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 29, 31, 33, 39,
41, 43 e 45.

Sistema de Patriménio

1,2,3,4,5,7,14,17,19, 24, 25, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 41, 42, 44,
45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 64, 65, 67, 68, 69, 71, 72, 75 e 80.

Sistema de Protocolo

1,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 17, 18, 24, 25, 26, 28, 29, 30, 34, 38, 39, 40, 41,
42,43, 44 e 48.

Sistema de Cemitério

1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11,12, 13, 14 e 15.

Sistema de Frotas

1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
24 e 25.

Sistema de Controle Interno

1,2,4,7,9, 10, 11, 12, 14, 15, 17, 18, 19, 20, 21, 23, 25, 29, 30, 38, 39,
41, 44, 45, 47, 52, 53, 57, 59, 60 e 61.

Sistema de Portal da Transparéncia

1,2,5,6,7,9,11, 13,14, 17,18, 19, 21, 22, 26, 27, 34, 35, 40, 41, 45, 46,
47,50, 51, 52, 53,57, 59, 60, 62, 63, 65, 69 e 71.

Sistema de Contabilidade e Orcamento
(SIAFIC)

1,2,3,56,7,8,9, 10, 11, 16, 20, 22, 23, 26, 27, 28, 29, 31, 32, 34, 35,
36, 40, 41, 43, 44, 46, 47, 48, 50, 51, 52, 53, 55, 56, 57, 58, 60, 62, 63, 64,
65, 66, 67, 70, 71, 72,73, 74,75, 77,78, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87,
88, 89, 90, 91, 93, 98, 110, 119, 128, 132, 140, 141, 144, 150, 152, 160,
161, 164, 165, 166, 167, 170, 172, 173, 174, 175, 177, 179, 180, 181, 182,
183, 184, 185, 186, 187, 188, 189, 190, 191, 192, 193, 195, 196, 197, 198,
199, 200, 201, 202, 204, 206, 207, 209, 211, 213 e 214.

Sistema de Business Intelligence

1,2,3,56,8,10,12,13, 14, 20, 21 e 22.

Sistema de Administracdo
Tributéria

1,2,3,4,56,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43,
44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63,
64, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83,
84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102,
103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 117,
118, 119, 120, 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132,
133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147,
148, 149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157, 158, 159, 160, 161, 162,
163, 164, 165, 166, 167, 168, 169, 170, 171, 172,173,174, 175 E 176.

Sistema de 1SS Eletronico e Nota
Fiscal Eletrénica

1,2,3,4,56,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,
24,25 E 26.

Sistema de Saneamento (Divida
Ativa)

1,2,3,9 11, 16, 18, 19, 20, 29, 31, 32, 34, 36, 40, 41, 42, 46, 47, 52, 53, 55,
56, 60, 62, 63, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 84, 93, 94, 97, 101, 102, 103, 104,

164




Secretaria de Governo
Municipio de e Gestdo Puablica

santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
Santa Isabel - SP - CEP 07500-000 - Tel.: 4656-8700

E-mail: sec.gov.gespub@santaisabel.sp.gov.br

105, 106, 107, 108, 109, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 118, 119, 120, 121,
122,125,126, 127, 128, 129, 131, 132, 134, 135, 136, 137, 138.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

11.1. O prazo de vigéncia do contrato seréd de 1 {(um) ano, contados a partir de sua
assinatura.

11.2. O prazo de vigéncia do contrato podera ter sua duracdo prorrogada por sucessivos
periodos até que seja atingido o limite legal, observada a necessidade de ateste pela
autoridade competente de que as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a
Administracao, na forma dos artigos 106 ¢/c 107 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

11.3. As condicOes de prorrogacao deverao ser definidas na minuta contratual.

12. DO ADITAMENTO

12.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
12.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os

acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.3. As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos,
hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um)
més {art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n2 14.133, de 2021.

13. DO REAJUSTE

13.1. Eventualmente, caso haja a prorrogacao do prazo contratual, o reajuste ou revisao
dos valores das parcelas da proposta ocorreraoc nos termos e condicbes da Lei
14.133/2021, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
proporcionalmente aos custos da planilha contratual.

13.2. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orcamento estimado.
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13.3. Apés o interregno de um ano e a depender do pedido da Contratada, os precos
iniciais poderdo ser reajustados, nos termos do contrato.

13.4. Neste caso, serao reajustados em face da legislacdao Municipal (Decreto Municipal
n? 6.194/2020) ou Legislacao Federal em vigor, mediante expresso requerimento da
CONTRATADA.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. Conforme o levantamento de precos realizados pela Diretoria de Compras, levando
em conta pesquisa junto a fornecedores do ramo, o valor estimado para a possivel
aquisicdo é de R$ 2.395.700,00 (dois milhbes trezentos e noventa e cinco mil e
setecentos reais) por ano.

14.2. Sobre LEVANTAMENTO DE MERCADO, diante as descricdes dos servicos e de
natureza simples, verifica-se que o objeto em questdo pode ser atendido por
prestadores do ramo, uma vez que ndo requer um estudo mais amplo e especifico de

mercado.

15. RECURSOS ORGCAMENTARIOS:

15.1. As despesas decorrentes da presente aquisicao correrdao a conta das Dotacdes

Orcamentérias n9:
01.02.00.01.02.05.04.122.0113.2720.3.3.90.40.00 - Fonte de Recurso: 01.110.0000.

01.05.00.01.05.13.12.122.0117.2749.3.3.90.40.00 - Fonte de Recurso: 01.200.0001%.
01.09.00.01.09.03.10.122.0125.2748.3.3.90.40.00 - Fonte de Recurso: 01.310.0000.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

MUNICIPIO DE SANTA ISABEL
PREGAO ELETRONICO N2 40/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 3.008/2025

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para cessao de licenca e uso de
sistemas integrados de gestdo publica.

Proponente:

Nimero do CNPJ:

Endereco Completo:

Telefone:

E-mail:

A Empresa ¥reekekelelelx gnds examinar minuciosamente o Edital e Anexos do PREGAO

em epigrafe e, apés tomar pleno conhecimento de todas as condicfes 14 estabelecidas,

propde os precos, unitario, total e GLOBAL, para os itens a sequir:

ITEM QTDE. UNID. DESCRICAO DOS SERVICOS VALOR TOTAL
062.001.0046 - CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE LICENCA USO
DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA,
INCLUINDO MIGRACAO E CONVERSAO DA BASE
01 1,00 SERV. DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SISTEMAS, R$ ....
CAPACITACAO DO QUADRO DE SERVIDORES,
CUSTOMIZACOES, PARAMETRIZACOES, LICENCA
DE USO, HOSPEDAGEM E SUPORTE TECNICO
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES
[tem Descricao dos Quantidade de Conversdo/implantacdo Licenga de uso Licenca de uso
sistemas servidores (valor Unico) (valor mensal) (valor 12 meses)
Sistema de
1 Ajuizamento 11 R$... R$... R$...
Eletrénico
Sistema de
2 Administracdo 08 R$... R$... R$...
de Pessoal
Sistema de
3 Compras e 60 R$... R$... R$...
Licitacbes
Sistema de
4 Almoxarifado 100 R$... R$... R$...
Sistema de
5 Patrimonio 02 R$... R$... R$...
Sistema de
6 Protocolo 107 R$... RS... R$...
Sistema de
7 Cemitério 01 R$... RS... R$...
Sistemas de
8 Frotas 02 R$... RS... R$...
Sistema de
9 Controle 02 R$... R$%... R$...
interno
Sistema de
10 Portal da 13 R$... RS$... R$...
Transparéncia
Sistema de
Contabilidade
11 e Orcamento 39 R$... RS$... R$...
(SIAFIC)
Sistema de
12 Business 01 R$... R$%... R$...
Intelligence
Sistema de
13 Administracio 34 R$... RS... R$...
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Tributaria
Sistema de 1SS
Eletrénico e
14 Nota Fiscal 16 R$... R$%... R$...
Eletronica
Sistema de
15 Saneamento 12 R$... R$%... RS%...
(Divida Ativa)
16 Data Center -
VALOR TOTAL
ltem Servigos complementares Qtd. Total Unid. Valor unitério Valor total
1 Capacitagao dos servidores 408 Servico R%... RS%...
CustomizacOes e Parametrizacdes Horas
2 sob demanda 150 técnica R$... R...
Valor total R$
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ( ).

Prazo de validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data da abertura da
Sessdo, sem prejuizo de renovacao por parte dos licitantes.

Prazo de Pagamento: Uma vez realizado os servicos e recebidas as Notas Fiscais o
Municipio de Santa Isabel providenciard sua afericdo e efetuard o pagamento até o 119
dia corrido, depois de encerrada a quinzena em que ocorreu o adimplemento da
obrigacdo da CONTRATADA, apds cada entrega, desde que regular devidamente
atestado por esta Administracao.

Pagamento dos servicos de migracao e conversao de dados, implantacao dos sistemas e
capacitagdes do quadro de servidores: serdo pagos em uma Unica parcela, apds a
conclusdo década etapa.

Pagamento de licenca de uso e hospedagem: serdo pagos mensalmente através de Nota
Fiscal.

Pagamento de servicos de customiza¢des e parametrizacdes sob demanda: somente
serao realizados condicionados a emissao de ordem de servicos que serdo pagos através
de Nota Fiscal apds a conclusao.

Prazo para infcio da execugdo dos servicos: 10 (dez) dias ap6s o recebimento da Ordem
de Inicio.

DECLARO expressamente que a presente proposta econbmica compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencbes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.
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DECLARO expressamente que estou plenamente ciente e de acordo com todas as
condicdes estabelecidas no presente Edital e nos seus Anexos, bem como gue no preco
unitdrio/global ofertado estdo inclusas as despesas diretas e indiretas, com o
fornecimento de todos os insumos, de conformidade com as condicbes estabelecidas no
Edital de PREGAO ELETRONICO e seus Anexos.

, de de

Identificacao da empresa licitante, nome, cargo e assinatura do representante legal da
empresa
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ANEXO il - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A empresa , inscrita no CNPj n° , localizada no
endereco , telefone, e-mail, por meio de seu representante legal {(nome

completo do sécio, administrador ou procurador com poderes), inscrito no CPF

e RG , DECLARA, sob pena de aplicacdo das sancbes
administrativas cabiveis e as penas da lei:

O ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da legislacao
vigente, nao possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §42 do art.
32 da Lei Complementar Federal n. ¢ 123/2006 e suas alteracdes, e tendo
interesse dos beneficios nela contidos para efeitos de licitacdo, quando e no
qgue couber.

Nesse sentido, também declara que ndo extrapolou a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa no ano-
calendario de realizacdo da licitacdo, nos termos do § 29 do art. 42 da Lei Federal n. @
14.133/2021.

Ainda, declara que estd ciente de que o Pregoeiro podera solicitar a comprovacao das
contratacles celebradas e encaminhara todos os documentos pertinentes para atestar a
veracidade do seu compromisso.

Desta forma, o declarante estd ciente que respondera pela veracidade das informacdes

prestadas, na forma da lei.

Local e data

Nome/assinatura/Cargo
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS LEGAIS -
UNIFICADA

Ref.: Pregao Eletrénico n® 40/2025
Processo Administrativo n 3.008/2025

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para cessao de licenca e uso de sistemas
integrados de gestdo publica.

A empresa , inscrita no CNP} n¢ , localizada na , com telefone

, endereco de e-mail , por meio de seu representante legal (nome
completo do sécio, administrador ou procurador com poderes), inscrito no CPF e
portador do RG , declara:

1- estar ciente de todas as informacbes e das condicbes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

2- estar ciente e concordar com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

3- gue a empresa é idbnea e atende a todos os pré-requisitos da Licitacdo e demais
exigéncias contidas na Lei Federal n.2 14.133/2021;

4- que ndo se enguadra nas hipéteses previstas no §12 do art. 99 e nas disposicdes dos
incisos e paragrafos do art. 14, ambos da Lei Federal n.2 14.133/2021, atendendo as
condicdes de participacdo da Licitacao e legislacao vigente;

5- cumprir todos os requisitos de habilitacao definidos neste Edital;

6- cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
gue a proposta protocolada estd em conformidade com as exigéncias editalicias, foi
elaborada de forma independente;
7- que a proposta protocolada compreende na integralidade os custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8- Fard prova de todas as informacdes declaradas neste processo licitatério, quando
necessario ou solicitado e que se compromete a apresentar a documentacado original,
guando a mesma for solicitada pelo Pregoeiro, no prazo que o mesmo estipular;

9- Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n.2 14.133/2021 e inciso
XXXHI, artigo 72 da Constituicdo Federal, ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de dezesseis anos. (*Caso

empregue menor, a partir de 14 anos - na condicdo de aprendiz - deverad fazer a

ressalva*}.
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10- Que atesta, no que for aplicavel, o atendimento a politica publica ambiental de
licitacdo sustentdvel, em especial que se responsabiliza integralmente com a logistica
reversa dos produtos, embalagens e servicos pds-consumo no limite da proporcdo que
fornecerem ao poder publico, assumindo a responsabilidade pela destinacdo final,
ambientalmente adequada.

11- Que, caso vencedora, fard apresentacao da PoC - Prova de Conceito, nos termos do
item 8 do Edital.

12- Que, cumprird todas as condigbes previstas no Edital convocatério quanto a
implantacao, treinamento, etc.

Local e data

Nome/assinatura

Cargo
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ANEXO V - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

CONTRATO Ne __ /2025

PREGAO ELETRONICO N2 40/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 3.008/2025

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SANTA ISABEL (SECRETARIA DE GOVERNO E GESTAO
PUBLICA)

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para cessao de licenca e uso de
sistemas integrados de gestdo publica.

VALOR: R$
DOTACAO ORCAMENTARIA: *rirppimpiitiiok

Aos ** dias do més de kit do ano dois mil e vinte e cinco, neste Municipio, na
Avenida Republica, 530, 42 andar - Centro, compareceram, de um lado, o MUNICIPIO DE
SANTA ISABEL, inscrito no CNPJ sob n® 56.900.848/0001-21, neste ato representado pelo
Secretario de Governo e Gestdo Publica, Sr. Felipe Nabil Vargas Bou Assi, portador do RG

ne e inscrito no CPF n® , doravante denominado CONTRATANTE, e do
outro a empresa , com sede na , CEP: , inscrita no CNPJ sob o n?

, emalf , telefone: , por seu Representante, Sr. ,
portador{a) da Cédula de identidade R.G n® , e inscrito{a) no CPF sob o n?

, por meio de procuracao/contrato social, doravante simplesmente designada
CONTRATADA, nos termos da Lei Federal n? 14.133, de 19 de abril de 2021, Decreto
Municipal n2 7.074/2024, Decreto Municipal n® 7.075/2024 e demais normas
complementares, para celebrar o presente contrato com as clausulas abaixo
concordadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a “Contratacao de empresa especializada para
cessdo de licenca e uso de sistemas integrados de gestdo publica, neste municipio.”

ITEM QTDE. UNID. DESCRICAQO DOS SERVICOS VALOR TOTAL
062.001.0046 - CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE LICENCA USO
DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA,
INCLUINDO MIGRACAO E CONVERSAO DA BASE
01 1,00 SERV. DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SISTEMAS, RS ...
CAPACITACAO DO QUADRO DE SERVIDORES,
CUSTOMIZACOES, PARAMETRIZACOES, LICENCA
DE USO, HOSPEDAGEM E SUPORTE TECNICO
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES

[tem Descrigao dos Quantidade de Conversdo/implantagdo Licenga de uso Licenga de uso
sistemas servidores (valor Gnico) (valor mensal) (valor 12 meses)
Sistema de
1 Ajuizamento 11 R$... R$%... R$...
Eletrénico
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Sistema de
2 Administracao 08 R%... R%... R%...
de Pessoal
Sistema de
3 Compras e 60 R%... R%... R%...
Licitacbes
Sistema de
4 Almoxarifado 100 R$... R$... R$...
Sistema de
5 Patrimanio 02 R$... R$... R$...
Sistema de
6 Protocolo 107 R%... R$%... R$...
Sistema de
7 Cemitério 01 R$... R$%... R$...
Sistemas de
8 Frotas 02 R$... R$... R$...
Sistema de
9 Controle 02 R$... R$%... RS%...
Interno
Sistema de
10 Portal da 13 R%... Rs$... R%...
Transparéncia
Sistema de
Contabilidade
11 e Orcamento 39 R$... R$... R$...
(SIAFIC)
Sistema de
12 Business 01 R%... Rs$... R%...
Intelligence
Sistema de
13 Administracdo 34 R$... R$... R$...
Tributéria
Sistema de 1SS
Eletrénico e
14 Nota Fiscal 16 R$... R$... R$...
Eletrénica
Sistema de
15 Saneamento 12 R$... R$... R$...
(Divida Ativa)
16 Data Center -
VALOR TOTAL
Item Servigos complementares Qtd. Total Unid. Valor;; itario VanF:;otal
1 Capacitagdo dos servidores 408 Servico R$... R$...
Customizacdes e Parametrizactes Horas
2 sob demanda 150 técnica R$... R$...
Valor total R$

1.2. Os servicos contratados serao executados sob o regime de EMPREITADA POR PRECO
GLOBAL.
1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao

a) Edital do Pregdo Eletrénico n? 40/2025 e seus Anexos;

b} Proposta/ Planilha de Precos, de __ de de 2025, apresentada pela
CONTRATADA;

c) Termo de Referéncia;

d) Ata da 5essao do Pregéo Eletrénico ne 40/2025;

e) Eventuais anexos dos documentos supracitados;
) Demais anexos do Edital.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados da assinatura deste

instrumento, prorrogdvel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de gue trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de gque as condicbes e os precos permanecem vantajosos para a

Administracao, permitida a negociacdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacao do servico;

b) Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacao;

c) Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

2.3. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis j& pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condicao para a renovacgao.

2.6. O contrato nao poderd ser prorrogade quando a CONTRATADA tiver sido
penalizada nas sancfes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

2.7. Desta forma, em conformidade ao § 4° do art. 91 da Lei Federal n° 14.133/2021,
antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo
deverd verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), emitindo-se as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas e posteriormente juntadas ao respectivo processo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. 530 obrigacdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com o instrumento convocatério e seus anexos;
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b) Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para gue seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

e} Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucac do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n©® 14.133, de 2021%;

f) Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

g) Aplicar a Contratada as sancdes previstas na lei e no instrumento convocatério;

h} Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste;

i) A Administracdao ndoc responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qgualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;

i} A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacé&o motivada, por igual periodo.

j-1) Nos termos do art. 123 da Lei n? 14.133/21, a Administracao tem o dever de decidir
guestdes contratuais que lhe sdo apresentadas.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico -
financeiro feitos pela CONTRATADA no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. S3o0 obrigacdes da CONTRATADA:

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes do instrumento
convocatério e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de 1990);

c) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;
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d) Responsabilizar-se por todo e qualguer dano causado a Administracdao ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou 0 acompanhamento da execucao
contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

e) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

f) Indicar preposto para representd-lo durante a execucdo do contrato, e manter
comunicacao com representante da Administracdo para a gestdo do contrato;

g) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des exigidas para habilitacao na licitacao;

h} Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o
objeto do contrato;

i) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei
n.2 14.133, de 2021);

j) Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou gue ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros;

k) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato, quando for ¢ caso;

I} Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, ll, d, da Lei n? 14.133, de
2021;

m) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de a&mbito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante.

n) A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite do artigo 125 da Lei
n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUINTA - DA REMUNERACAO CONTRATUAL

5.1. O valor total previsto para este contrato é de R$ ( ),
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conforme composicao dos valores unitarios da cldusula primeira, passivel de alteracdo
apenas pela ocorréncia de eventos supervenientes que alterem o equilibrio econémico -
financeiro, nos moldes do art. 124 e seus respectivos incisos, da Lei Federal n®
14.133/2021.

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,
frete, sequro e outros necesséarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. Ndo haverd reajuste de precos, em razdo do limite de 1 (um) ano de vigéncia do
Contrato, conforme §§ 72 e 89, do art. 25, da Lei 14.133/2021, exceto no caso de

prorrogacao.

6.2. Em caso de prorrogacao, apds o interregno de um ano e a depender do pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais poderdao ser reajustados, mediante a aplicacao, pelo
CONTRATANTE, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, fornecido
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, respeitando-se a anualidade.
6.2.1. Desta forma, serdo reajustados em face da legislacdo Municipal (Decreto
Municipal n? 6.194/2020) ou Legislacdo Federal em vigor, mediante expresso
requerimento da CONTRATADA,

6.3. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) gque vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
6.4. Facultar-se-4 aoc Municipio realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em
conjunto com a analise dos requisitos dos subitens anteriores, a decisdo quanto a
revisao de precos solicitada pela CONTRATADA.
6.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
6.6. No caso de existirem eventuais atrasos por responsabilidade da CONTRATADA, os
reajustes serdo calculados somente até as datas contratuais do evento gerador do
faturamento.

6.7. O reajuste podera ser realizado por apostilamento, nos termos do art. 136 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

7.1. O valor total para o presente Termo de Contrato é de R$...........  COTTTTTTR )-
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a) A (s) dotacao (Bes) orcamentaria (s) que dara (do) suportes as despesas do termo de
contrato sera (d0):

Secretaria de Governo e Gestdo Publica

01.02.00 01.02.05 04.122 0113 2720 3.3.90.40.00 | Fonte: 01
Secretaria de Educacao
01.05.00.01.05.13.12.122.0117.2749.3.3.90.40.00 | Fonte: 01
Secretaria de Saude

01.09.00 01.09.03 10.122 0125 2748 3.3.90.40.00 | Fonte: 01

CLAUSULA OITAVA - DA EXECUGAO

8.1. O Contrato deveré ser executado fielmente, de acordo com as cladusulas avencadas,
nos termos do instrumento convocatério e da legislacdo vigente, respondendo o

inadimplente pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL

9.1. A execucdo dos servicos serd fiscalizada e acompanhada pela fiscal titular, Sr.
Rodrigo Martins de Miranda - prontuario: 8335 e pelo gestor do Contrato, Sr. Felipe Nabil
Vargas Bou Assi, Secretdrio de Governo e Gestdo Publica, ambos designados

formalmente, aos quais competem:

a) fazer cumprir a especificacao do objeto e demais condicbes constantes deste
contrato, do Edital e Termo de Referéncia, em especial as vinculadas a qualidade dos
servicos, que deverd obedecer a todas as normas técnicas pertinentes e, ainda, aquelas
expedidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

b) notificar a CONTRATADA acerca da prética de infracdes gue ensejem a aplicacdo
das sancdes previstas no contrato.

c) suspender a execucao do servico julgado inadequado e, conforme o caso,
determinar a corregdo do servigo.

d) sustar o pagamento das faturas no caso de inobservancia pela CONTRATADA de
gualquer obrigacao prevista neste contrato.

e) exigir a substituicdo de qualquer empregado da CONTRATADA, cuja atuacao,
permanéncia ou comportamento seja julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério
a disciplina ou ao interesse dos servicos, sem gque essa decisdo acarrete qualquer 6nus
ao MUNICIPIO.

f) resolver todo e qualquer caso omisso, singular ou duvidoso nao previsto e em
tudo o mais que se relacione com a execucao deste contrato, desde que nao acarrete

dnus para o MUNICIPIO ou modificacdo deste contrato.
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g) aprovar ou glosar, mediante manifestacdo circunstanciada e autuada, as
medicBes dos servicos executados elaboradas pela CONTRATADA, para fins de instruir
0s processos de cobranca.

9.2. A CONTRATADA atendera prontamente as observacdes e exigéncias que lhes forem
apresentadas pela fiscalizacao.

9.3. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condicdes, métodos e
processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a
lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos e comunicacdes
de que este necessitar e que forem julgados necessarios aoc desempenho de suas
atividades.

9.4. A instituicdo e a atuacdo da fiscalizacdo do MUNICIPIO nio excluem ou atenuam a
responsabilidade da CONTRATADA nem a exime de manter fiscalizacdo prépria.

9.5. Of(s) fiscal(is) previstos nesta cldusula, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, anotardo em registro préprio as ocorréncias relativas a execucdo do

A

contrato, determinando o que for necessédrio a reqularizacdo das faltas ou defeitos
observados ou comunicando o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias, para
ratificacdo, no que exceder a sua competéncia.

9.6. Quaisquer entendimentos entre a fiscalizacdo e a CONTRATADA, desde que ndo
infrinjam nenhuma cldusula contratual, serdo feitos por escrito, ndo sendo tomadas em
consideracao quaisquer alegacdes da CONTRATADA com fundamento em ordens ou
declaracOes verbais.

9.7. O objeto do contrato serd recebido de acordo com as etapas previstas no Termo de

Referéncia e Edital, observada a seguinte forma:

a) proviséria, apds parecer circunstanciado da fiscalizacdo a que se refere o caput
desta cldusula, que deverd ser elaborado no prazo de até 15 (quinze) dias apés a
comunicacao escrita da CONTRATADA, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias contratuais;

b) definitiva, apds parecer circunstanciado da comisséo fiscalizadora do contrato,
apoés decorrido o prazo de até 90 (noventa) dias de observacao e vistoria, contados a
partir do Ultimo recebimento provisério, desde que comprovada o exato cumprimento
das obrigacOes contratuais, e do adimplemento das contribuicdes previdenciarias
decorrentes da mdo de obra vinculada a execucdo do objeto contratado, mediante
termo detalhado.

9.8. Caso seja verificado defeito ou desconformidade do objeto contratual, o fato serd
comunicado a CONTRATADA, que deverd promover o reparo no prazo fixado no

comunicado, sem prejuizo das sancdes aplicaveis a falta.
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9.9. O atestado de recebimento definitivo somente serda emitido apés a demonstracgao,
pela CONTRATADA, do adimplemento das contribuicbes previdencidrias decorrentes da
mao de obra vinculada a execucado do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE

10.1. Os servicos a que se refere o presente contrato serdo executados sob a direcao e
responsabilidade técnica da CONTRATADA, cabendo, inclusive, prover os meios
necessarios para que todos os servicos e obras sejam executados rigorosamente em
concordancia com o disposto nos projetos, nas especificacdes técnicas, nas normas e
métodos pertinentes da ABNT e dentro dos prazos e demais condicdes contratuais
estabelecidas.

10.2. A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao MUNICIPIO ou a terceiros,
nao excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo
acompanhamento da execucdo por 6rgao da Administracao.

10.3. A CONTRATADA ¢é exclusivamente responsdvel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdencidrios,
fiscais e comerciais oriundos da execucio do contrato, podendo o MUNICIPIO, como
medida acautelatéria, reter das parcelas de pagamento vincendas, o montante dos
valores cobrados em acao trabalhista movida contra a CONTRATADA, decorrente da
execucao do presente CONTRATO, que impligue na inclusdo do Municipio de Santa
Isabel como responsével subsidiario ou solidério, bem como, na pendéncia de débitos
previdencidrios decorrentes do presente contrato, os quais poderdo ser
complementados a qualquer tempo com nova retencdo em caso de insuficiéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

11.1. A Contratada deverd emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor total dos
servicos que foram prestados.

11.2. Para atender a ordem cronolégica do art. 14 e seguintes do Decreto Municipal n2
4.825/2013, o pagamento ocorrera no 112 dia corrido depois de encerrada a quinzena em
que ocorreu o adimplemento da obrigacdo da CONTRATADA e realizar-se-& por meio de
crédito em conta corrente da CONTRATADA, juntamente com a nota fiscal/fatura, da
gual conterd o nimero do Contrato, devendo ainda apresentar as documentacdes de
regularidade fiscal e ftrabalhista, que estiverem vencidas, demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

11.3. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde que tal atrasc nao
decorra de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerd incidéncia de atualizacdo
financeira pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), nos termos
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do art. 14-A do Decreto Municipal n® 4.825/2013, bem como redacdes acrescidas no
Decreto Municipal n? 6.194/2020.

11.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicdvel, se houver necessidade.

11.5. Caso a Nota Fiscal/Fatura emitida contenha erros, a Administracdo ndo aceitard a
Nota Fiscal/Fatura, devolvendo-a imediatamente a Adjudicataria, que terd o prazo de 24
(vinte e quatro) horas para substitui-la, retificando-a, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas.

11.6. A Contratada deverd emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor total dos
servicos que foram fornecidos/prestados.

11.6.1. O pagamento dos servicos se processara na forma do cronograma fisico -
financeiro abaixo:

SERVICOS Programacao dos primeiros 12 {(doze) meses

Servigcos de Implantagao dos
Sistemas e capacitacdo dos XX XX XX
servidores.

Fornecimento dos Sistemas,
incluindo licenca de uso dos
. XX [ XX | XX | XX XX XX XX XX XX
softwares, manutencdo e

suporte.

Caso prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021, a partir do segundo ano de vigéncia
contratual, os pagamentos serdo distribuidos da seguinte maneira:

Fornecimento dos Sistemas,
incluindo licenca de uso dos
. XX XX XX XX | XX | XX | XX XX XX XX XX XX
softwares, manutengdo e

suporte.

11.6.2. Se a implantacdo ocorrer antes de 90 (noventa) dias, a licenca de uso terd inicio
independente do prazo previsto nesse cronograma.

11.6.3. Somente sera iniciado o pagamento da licenca de uso, ap6s cumpridas todas as
etapas de migracdo, conversao e capacitacao dos usudrios, com a efetiva implantacao e
funcionamento dos sistemas.

182



Secretaria de Governo
Municipio de e Gestdo Puablica

santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
Santa Isabel - SP - CEP 07500-000 - Tel.: 4656-8700
E-mail: sec.gov.gespub@santaisabel.sp.gov.br

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA

12.1. Ndo se aplicard ao presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes
contraentes.

14.2. Ocorrerd extincdo contratual, nos termos do art. 137, da Lei Federal n®
14.133/2021, nas seguintes situacdes:

a) Quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigactes de ambas as partes contraentes.

b) O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
contratante, guando esta ndo dispuser de créditos orcamentéarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndoc mais lthe oferece vantagem.
c) A extincdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde
gue haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2
(dois} meses de antecedéncia desse dia.

d) O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigactes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n®

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.3. A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejard a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
14.4. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

14.5. O termo de extincdo, sempre que possivel, serd precedido:
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a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) indenizacbes e multas.

14.6. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do dérgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro  grau (art. 14, inciso IV, da Lei n? 14,133, de 2021).
14.7. A extincdo do contrato poderd ser nos termos do art. 138 e 139, da Lei
14.133/2021:

I- determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;
lI- consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité
de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;
lli- determinada por decisao arbitral, em decorréncia de cldusula compromissdria ou

compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

15.1. A CONTRATADA serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo,

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
Il - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Vi - nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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Vil - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

Vil - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualguer natureza;

X1 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

Xif - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas acima as
seguintes sancées:

| - adverténcia;

il - multa;

ill - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 19 Na aplicacdo das sancdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracao cometida;

il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacbes dos érgéaos de controle.

15.3. Se a CONTRATADA nao cumprir qualquer cldusula do presente Contrato e os
servicos nao forem executados conforme o estabelecido, ensejard a CONTRATADA a
reparacdo dos danos causados a Administracdo Publica, conforme previsto no art. 37, §§

42, 52 e 62 da Constituicdo Federal.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
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subsidiariamente, segundo as disposicfes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 ~ Cédigo de
Defesa do Consumidor- e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO RECURSO AO JUDICIARIO

17.1. As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA
ou de perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do contrato tenha acarretado,
guando ndoc comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados judicialmente, caso sejam
superiores a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em face do
MUNICIPIO.

17.2. Caso o MUNICIPIO tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe
for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, os
valores referentes a multa; correcdo monetaria e honordrios advocaticios calculados

sobre o valor em litigio, conforme disposto na legislacdo especifica.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA SUBCONTRATACAO

18.1. A contratada nao podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do Contrato no
todo ou em parte a terceiros, sob pena de rescisdo do contrato com excecdao do Data

Center.

18.2. Em gualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral
do contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e
coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratacdo.

18.3. A subcontratacdo dependeré de autorizacdo prévia do CONTRATANTE (MUNICIPIO),

a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica

necessarios para a execucao do objeto.

18.4. A CONTRATADA apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente.

18.5. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econbémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente
publico gue desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem cénjuge, companheirc ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro grau.
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CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

19.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2
14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA VIGESIMA - DA CONTAGEM DOS PRAZOS E DISPOSICOES FINAIS

20.1. Na contagem dos prazos estabelecidos, este serdo contados com exclusao do dia
do comeco e inclusdo do dia do vencimento, nos termos do art. 183 e §§, da Lei n®
14.133/2021.

20.2. Nos termos do disposto no Decreto Municipal n? 5.702, de 17 de janeiro de 2018 e
Lei Federal n? 12.846/2013, para a execucao deste contrato, nenhuma das partes
poderd oferecer dar ou se comprometer a dar a guem quer gue seja ou aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer gue seja, tanto por conta prépria quanto por
intermédio de outrem, qualguer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens
financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica
ilegal ou de corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato,
ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA DIVULGAGAO DE DADOS PESSOAIS SEGUNDO A
LGPD

21.1. Em observéancia aos preceitos legais da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD ~
Lei n® 13.709/2018, os signatarios autorizam a divulgacdo de seus dados pessoais
constantes neste instrumento para fins de publicidade e transparéncia.

21.2. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei
Geral de Protecdo de Dados - LGPD - Lei n? 13.709/2018, suas alteracbes e
regulamentacles posteriores, devendo ser observadas, no tratamento de dados, no
ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade especifica, a consonancia ao interesse
publico e a competéncia administrativa aplicdvel.

21.3. E vedada a CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em
decorréncia da contratacao para finalidade distinta do objeto deste Contrato, sob pena
de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

21.4. A CONTRATADA deverd adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
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transmitidos em decorréncia deste Contrato contra acessos nao autorizados e situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de
tratamento inadeguado ou ilicito.

21.5. Caberd a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na
prevencac ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a
confidencialidade de todas as informacdes repassadas em decorréncia da execucdo
contratual.

21.6. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento
dos dados pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relacfes trabalhistas e/ou
contratuais havidas em decorréncia da contratagdo por este CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO DE ELEICAO

22.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Santa isabel, conforme art. 92, §19, da
Lei n? 14.133/21, para dirimir qualquer litigio decorrente do presente contrato que néo
possa ser resolvido por meio amigéavel, com expressa renlncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

22.2. E, por estarem assim acordes em todas as condi¢Bes e clausulas estabelecidas
neste contrato, firmam as partes o presente instrumento em 04 (quatro) vias de igual

forma e teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo

firmadas.
Municipio de Santa Isabel/SP, de de 2025.
CONTRATANTE
CONTRATADA
Testemunhas:
1) 2)
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ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SANTA ISABEL (SECRETARIA DE GOVERNO E GESTAO
PUBLICA)

CONTRATADA:

TERMO DE CONTRATO N2 (DE ORIGEM):

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE LICENCA E USO
DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA.

ADVOGADO (5)/ N2 OAB/EMAIL: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a anélise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de 53o Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletrdnico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n®
01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diério
Oficial do Estado, Cadernc do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de S&do Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsdveis pela contratante estdo cadastradas no
moédulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 29 das Instrucbées n® 01/2024, conforme “Declaracao{fes) de Atualizacao
Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratade manter seus dados sempre

atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e

consequente publicacao;

189



Secretaria de Governo
Municipio de e Gestdo Puablica

L santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
: Santa Isabel - SP - CEP 07500-000 - Tel.: 4656-8700
E-mail: sec.gov.gespub@santaisabel.sp.gov.br

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o gue mais couber.

SANTA ISABEL, DE DE

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome: Carlos Augusto Chinchilla Alfonzo
Cargo: Prefeito Municipal

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:
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Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscal
Nome: Rodrigo Martins de Miranda

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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ANEXO VII - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SANTA ISABEL (SECRETARIA DE GOVERNO E GESTAO
PUBLICA)

CNPJj N2: 56.900.848/0001-21

CONTRATADA:

CNPJ Ne:

TERMO DE CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE LICENCA E USO
DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA.

DECLARO (AMOS), NA QUALIDADE DE RESPONSAVEL (IS) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitacao, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado
na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos
quando requisitados.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO DE ATUALIZAGCAO CADASTRAL TCE-SP

[TRIBUNAL DE CONTAS DD ESTADO DE sEoPAULD
Declaragio de Atualizagio Cadastral

Eu. (nome), CPF 000.000.000-00, atesto gue na data de 0000000 35 00:00:00 minhas
informagies pessoais perante este Trbunal encontram-se atualizadas no sistema
Cadastro TCESP, constando os seguintes dados:

= Nome Completo;

- CPF,

= Ri3;

- Data de Mascimento;
= E-mail institucional;

= E-mail pessoal;

= Telefone Celular

» Enderego Residencial.

Atesto também que o endereco de e-mail xoovoooooOONERo0CN. indicado come
endereco principal no Cadastre TCESF, & o enderego de contato com o Tribunal, e que
& minha responsabilidade manté-lo atualizade no de qualquer alteragao.

Codige de autenficidade dos dades prestados no Cadastro TCESP-
N e R e e e M D R M OO OO0

Esta declarago fol cestficada e sua auienticidade @ garantida pela chave:
PEECERECEEECEEEEREEEE Rttty
Para conferéncla, acesse hitps-iwwwd ice sp.gov_briveficacao-gdocumentns
2 Insira a chawve acima, ou acesse pelo QR Code apresentado a0 Lado.
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ANEXO IX - MODELO DE ACEITE (PoC - Prova de Conceito)

Municipio de Santa isabel, de de 2025.

- RESULTADO DA PROVA DE CONCEITO -

(Primeira etapa)

REFERENCIAS: PREGAO ELETRONICO N2 40/2025 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
3.008/2025 - OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCA E USO DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA.

EMPRESA: - CNPJ:

A Secretaria de Governo e Gestdo Plblica, por intermédio dos funciondrios
abaixo qualificados, em cumprimento ao item “8 - DA PROVA DE CONCEITO”, do Edital
licitatério supramencionado, informa o RESULTADO DA PRIMEIRA ETAPA, de acordo com
o apresentado:

a) Primeira etapa: serao avaliados todos os requisitos técnicos numerados como
obrigatérios na tabela de apuracéo do titulo” REQUISITOS TECNOLOGICOS”.

SISTEMAS DE GESTAO NUMEROS DOS ITENS OBRIGATORIOS PARA DEMONSTRACAO E ATENDIMENTO
Requisitos tecnoldgicos 2,3,5,6,7,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 18, e 19.

RESULTADO: () ATENDE, () NAO ATENDE

**4ssinardo os servidores responsavels, compostos de no minimo 3 (trés) membros indicados pela CONTRATANTE**

Servidor: - prontuario:
Servidor: - prontuario:
Servidor: - prontuério:

FELIPE NABIL VARGAS BOU ASSI
Secretdrio de Governo e Gestdo Publica

Obs.: Apds a aprovacdo da PRIMEIRA ETAPA, lavrar-se-do documentos préprios para
andlise da SEGUNDA ETAPA, com o objetivo da avaliacdo das FUNCIONALIDADES DOS
MODULOS DE GESTAOQ, conforme previsto no item 8 do Edital.
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ANEXO X - DECRETO MUNICIPAL N2 7.074/2024

“Regulamenta a licitacdo, nas modalidades pregédo e concorréncia, pelos critérios de
Julgamento por menor preco ou maior desconto, nas formas eletrénica e presencial, para
a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no 8mbito da Administracdo
Publica Direta e Indireta no Municipio de Santa Isabel”

OBS: Este arquivo encontra-se em anexo fora do Edital.
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ANEXO Xl - DECRETO MUNICIPAL N2 7.075/2024

“Regulamenta as normas que conferem tratamento diferenciado e simplificado a
Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte EPP, Agricultores Familiares, Produtores
Rurais Pessoa Fisica, Microempreendedores Individuais- MEIl e Sociedades Cooperativas de
Consumo, denominados de Beneficidrios, nas contratacdes publicas dos drgéos e
entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta (Autarquias, Fundacées e Consorcios
Publicos) do Municipio de Santa Isabel”

OBS: Este arquivo encontra-se em anexo fora do Edital.
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ANEXO Xl - MODELO DE RESTITUICAO DE GARANTIA DE PARTICIPACAO

PREGAO ELETRONICO N2 40/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 3.008/2025

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para cessao de licenca e uso de
sistemas integrados de gestdo pulblica.

Aos cuidados da Secretaria Municipal da Fazenda.

SOLICITACAO DE DEVOLUGAO DE CAUGAO

Solicitante (nome completo e legivel):

Ne CPF:

N Carteira de identidade (RG):

Endereco completo:

N.2 do Processo Administrativo: 3.008/2025
Instituicdo bancéria:

Agéncia Bancéria:

Conta Bancaria:

Eu, acima qualificado, solicito a devolucdo da importancia de R$__(colocar valor por
extenso), depositada a titulo de caucdo, a fim de participar do procedimento licitatério

supracitado, referente a licitacdo em que nao fui contemplado.

Solicito, ainda, que a importdncia ora requerida seja depositada na conta bancéria

supramencionada, a qual atesto ser de minha titularidade.

, de __de 2025.

Assinatura do Participante

{Nome legivel)

**0bs.: conforme estipulado no item 5.20 do Edital, somente serd prosseguida com a

restituicdo apods assinatura do Contrato, homologacdo ou declaracdo do fracasso.**
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ANEXO XIIl - MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA (PARA EMPRESAS QUE
VISITAREM)

PREGAO ELETRONICO N2 40/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 3.008/2025

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE LICENCA E USO
DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA.

Atestamos que o Sr.{a) , portador do RG n¢® , CPF n°

, representante da empresa , examinou o local e o

seu entorno, onde serdo prestados os servicos no Municipio de Santa Isabel/SP e ficou

ciente das condicdes de execucao dos trabalhos.

Nome/Assinatura:

Cargo: RG, CPF,etc:

, de de
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ANEXO XIV — MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA ((PARA EMPRESAS QUE NAO
VISITAREM)

PREGAO ELETRONICO N2 40/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 3.008/2025

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE LICENCA E USO
DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA.

Eu, [ representante Legal devidamente qualificado] da empresa ,
sediada a [ endereco completo da sede], telefone [ nUmero], e-mail [ endereco de e-
maill, DECLARO, para os devidos fins, que NAO visitei o local onde serd executado o
objeto da licitagdo, por opcdo prépria, assumindo assim que CONCORDO com todas as
condigOes estabelecidas no Edital e seus Anexos, e que, ainda, assumo toda e qualquer
responsabilidade pela ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omisséo na
verificacdo das condicdes do local de execucdo do objeto do PROCESSO LICITATORIO

PREGAO ELETRONICO N2 40/2025.

Nome/Assinatura:

Cargo: RG, CPFetc:

Preenchimento se nao for realizada a visita técnica, entretanto, caso nao inserido na
documentacao de habilitacédo, nado sera objeto de desclassificagdo, podendo ser
providenciada posteriormente.
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