Secretaria de Assuntos Juridicos

W MunICIpIO de Av. da Replblica, n® 530 - Centro - Santa Isabel - SP
Santalsabel CEP 07500-000 - Tel.: 11 4656-8700

E-mail: sec.juridico@santaisabel.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 62, XXIll, da Lei Federal n2 14.133/2021)

Secretaria de Assuntos Juridicos

Unidade Requisitante: Gabinete da Secretaria de Assuntos Juridicos

1. DEFINIGAO DO OBJETO:

1.1. Aquisicao de aparelho microondas, com capacidade de 20 litros,
conforme Requisicao 492/2025.

1.2. O objeto trata-se de bem comum, visto que possui caracteristicas
padronizadas e esta amplamente disponivel no mercado, garantindo a
participacao de diversas empresas e conseqliente concorréncia entre elas.

1.3. A contratacao se dara na forma de Nota de Empenho em substituicao
ao contrato, tendo em vista as disposicdes do art. 95, Lei n2 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO:

2.1. A aquisicao tem por finalidade proporcionar condi¢cdes minimas de
bem-estar, permitindo que os servidores aguecam suas refei¢cdes de forma
adequada e segura durante a jornada de trabalho;

2.2. Substituir o equipamento antigo que se encontra totalmente
inoperante e irrecuperavel, garantindo a continuidade do uso funcional da
area de alimentacdo comum;

2.3. Contribuir para a qualidade da pausa alimentar dos servidores, o que é
um fator da motivacao, satisfacao e, consequentemente, da produtividade
no desempenho das atividades publicas;

2.4 Manter a infraestrutura de apoio do érgéo em conformidade com as
necessidades diarias dos funcionarios que cumprem jornada integral de
trabalho no local.
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3. DESCRICAO DO OBJETO:

3.1. 1 (uma) unidade de microondas, com capacidade de 20 litros, cor
branca, freglUéncia HZ60, voltagem 110 volts, com niveis de poténcia para

pratos rapidos, trava de seguranca e painel digital.

3.2. Certificagao: O equipamento deve possuir o selo de conformidade do
INMETRO (instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia);

3.3. Fabricacao: O equipamento deve ser novo, sem avarias, e fornecido
em sua embalagem original lacrada;

3.4. Normas Técnicas: O equipamento deve atender as normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e demais regulamentos
aplicaveis a eletrodomeésticos

3.5. Garantia Minima: 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacdo,
contados a partir da data de recebimento definitivo e aceitacao pela
administracao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Fornecedor: No presente caso, a contratacdo ocorrerd mediante
Dispensa de licitacdo, com base juridica no inciso il do artigo75 da Lei n®
14.133/2021, onde sera selecionado fornecedor que ofertar o objeto pelo
menor preco.

4.2. Para habilitacdao do vencedor:
juridica:

e Nos termos da lei 14.133/2021;
Fiscal e Tributaria:

e Manter atualizada a Certiddo Negativa de Débito - CND, durante a
vigéncia do contrato, quanto a tributos federais, estaduais e
municipais, bem como as contribuicdes sociais e ao Certificado de
Regularidade de FGTS - CRF.
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5. EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. A entrega do equipamento deverd ocorrer no Almoxarifado Central,
sito a Rua Aparicio Alves Gongalves, n? 80 - Bairro: Vila Nova, Santa Isabel
- 5P CEP: 07500-000, de segunda a sexta-feira (exceto pontos facultativos
e feriados), das 08h as 15h.

5.3. O prazo de entrega deverd ser realizado até 10 (dez) dias Uteis,
contados da data de recebimento da Nota de Empenho pela parte

vencedora.

5.4. O prazo de recebimento definitivo do objeto serd de até 7 dias,
contado da entrega do objeto.

6. PROCEDIMENTO DE FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO:

6.1. A fiscalizacao serd com base do objeto entregue, recebido e aceito,
considerando, sempre as exigéncias do presente termo.

7. PAGAMENTO:

7.1. A Contratada devera emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor

total da aquisicao.

7.2. Para atender a ordem cronolégica do art. 14 e s.s do Decreto
Municipal n® 4.825/2013, o pagamento ocorrera no 11° dia corrido e
realizar-se em uUnica parcela, através de crédito em conta corrente da
contratada, juntamente com a nota fiscal/fatura, da gual conterd o nUmero
da Nota de Empenho, devendo ainda apresentar as documentacdes de
regularidade fiscal e trabalhista, que estiverem vencidas, demonstrando
situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

7.2.1. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde que tal
atraso ndo decorra de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerd
incidéncia de atualizacdo financeira pelo indice Nacional de Precos ao
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Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), nos termos do art. 14-A do Decreto
Municipal n® 4.825/2013, bem como redacbes acrescidas no Decreto
Municipal n? 6.194/2020.

7.2.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel, se houver necessidade.

7.2.3. Caso a Nota Fiscal/Fatura emitida contenha erros, a Administracao
ndao aceitard a Nota Fiscal/Fatura, devolvendo-a imediatamente a
Adjudicatdria, que tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para substitui-
la, retificando-a, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas.

8. CRITERIO DE SELEGAO:

8.1. O fornecedor do objeto pretendido sera selecionado por meio da
realizacdo de DISPENSA DE LICITACAO, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
9.1. O custo estimado do objeto é de R$ 850,00 (oitocentos e cinquenta
reais).

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1. A Contratada se obriga a fornecer o objeto da pretensao de acordo
com os prazos e quantidades estipuladas.

10.2. A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o material /servico
contratado.

10.3. A Contratada é obrigada a manter durante toda a execucdo do
contrato, todas as condicées de habilitacdo e qualificacao exigidas na
contratacao.
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11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

11.1. Inspecionar o equipamento, verificando o cumprimento das
especificacbes técnicas, podendo rejeita-los, quando estes ndo atenderem

ao especificado.

11.2. Atestar, de acordo com a entrega efetuada, a Nota Fiscal /Fatura,

encaminhando-a ao setor competente para pagamento.

11.3. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante
solicitacao escrita da Contratada, informacodes adicionais, dirimir davidas e

orienta-la em todos 0s casos omissos.

12. RECURSOS ORCAMENTARIOS:

12.1. As despesas decorrentes da presente aquisicao correrao a conta da
Dotacdes Orcamentaria n2:

Ficha 467 - Equipamentos e Material Permanente

Unidade Orcamentaria: 01.10.00 - Secretaria Municipal de Assuntos
juridicos

Unidade Executora: 01.10.03 - Departamento de Assessoria juridica e do
Contencioso Geral

Funcao/Subfuncao: 04.122 — Administracao Geral

Programa: 0129.1102 - Despesas de Capital

Classificacdo Econ6mica: 4.4.90.52.00 - Equipamentos e Material
Permanente.

DR - Destinacao de Recurso: 01.000.0000 - Recurso Préprio

13. MEDICAO:

13.1. A medicao dos servicos serd Unica e efetuada na conclusdo da
entrega do objeto.

14. VISTORIA:
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14.1. Nao se faz necessaria.

15. GARANTIA DA CONTRATAGAO:

15.1. Nao se faz necessaria.

16. ENCAMINHAMENTO

16.1. Encaminhe-se ao Gabinete da Secretdria de Assuntos Juridicos para
analise e deliberacdo sobre o presente TERMO DE REFERENCIA e o

prosseguimento da contratacao.

CARINA MORAES DE OLIVEIRA
Gestora do Nucleo de Expediente e Apoio Administrativo- Pront: 6150

17. DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

17.1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado a contratacao em
tela, considerando sua aderéncia aos objetivos estratégicos desta
Secretaria de Assuntos Juridicos, bem como as necessidades da area

requisitante.
17.2.Encaminhe-se a Diretoria de Compras para prosseguimento.

Santa isabel, 31 de outubro de 2025

NOELY DE SOUZA COSTA
Secretaria de Assuntos juridicos



