Secretaria de Esporte e Lazer

MUﬂICIpIO de Prefeito Hyerdclio Eloy Pessoa de Barros s/n® - Jardim Monte Serrat
santa Isabel Santa Isabel - SP - CEP.: 07500-000 - Tel.: (11) 4656-4022

E-mail: sec.esportes@santaisabel.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 62, XXIll, da Lei Federal n? 14.133/2021)

Secretaria: SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Aquisicao de carimbo para formalizacdo das demandas da Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer do Municipio de Santa Isabel/SP.

2. FUNDAMENTACAO:

2.1. Eficiéncia Administrativa: A utilizacdo de carimbos facilita a autenticacdo e a
validacao de documentos, agilizando processos internos e externos, isso resulta em

uma administracao mais eficiente.

2.2. Padronizacao de Documentos: Carimbos ajudam a padronizar a documentacao
oficial, garantindo que todos os documentos sigam um formato uniforme. Isso é

essencial para a organizacao e a identificacdo rapida de informacoes.

2.3. Seguranca e Autenticidade: O uso de carimbos oficiais confere autenticidade aos
documentos, assegurando que eles sejam reconhecidos como vélidos e oficiais. Isso
é fundamental para a seguranca juridica das acfes da prefeitura.

2.4. Transparéncia e Credibilidade: Documentos carimbados sdo facilmente
identificaveis, o que aumenta a transparéncia nas atividades da administracao
publica. isso contribui para a credibilidade da prefeitura perante a populacéo.

2.5. Organizacao e Armazenamento: A utilizacao de carimbos facilita a organizacao
dos arquivos e documentos, permitindo um armazenamento mais eficiente e
acessivel. Isso é importante para a gestdo documental e para a recuperacdo de
informacdes.
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2.7. Atendimento ao Cidaddo: Com processos mais ageis e organizados, a prefeitura
pode oferecer um atendimento mais eficiente e rdpido a populacdo, melhorando a
satisfacdo dos cidaddos com os servicos publicos.

2.8. Conformidade Legal: A aquisicéo de carimbos pode ser necessaria para atender
a exigéncias legais e normativas que demandam a formalizacdo de documentos por
meio de autenticacao oficial.

3. DESCRICAO DO OBJETO:

3.1. Os itens, objetos de pretensao, serao descritos conforme:

ltem |Quant. |Unid. Descrigao

CARIMBO AUTOMATICO (P-20} 14 x 38MM. - CARIMBO AUTOMATICO (P-

1 o1 UNID 20) 14 X 38MM.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Demais documentos de qualificacdo técnica a serem exigidos, de acordo com
objeto a ser adquirido/executado, inclusive o previsto no artigo 30, IV, da Lei Federal
14.133/21 (prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for

0 Caso).

5. EXECUCAO DO OBJETO:

5.1 O objeto da presente licitacdo devera ser executado conforme a necessidade da
Secretdria de Esportes.

6. PROCEDIMENTO DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte

responderao pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Fica nomeado como Gestor e Ordenador da Despesa do futuro Contrato o Sr.
Edson Rodrigues dos Santos, Secretério Municipal de Esporte e Lazer, como Fiscal do
Contrato, a funcionaria Sra. Vanessa Avila de Oliveira prontuério n® 6160, da qual
obtém ciéncia FORMALMENTE da nomeacado desta funcdo, nos termos do art. 82 e
seus respectivos parégrafos, do Decreto Federal n® 11.246, de 27 de outubro de
2022.

7. PAGAMENTO:

7.1 A Contratada devera emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor total

dos materiais fornecidos.

7.2. Para atender a ordem cronolégica do art. 14 e s.s do Decreto Municipal
n24.825/2013, pagamento ocorrera no 119 dia corrido e realizar-se em PARCELAS,
através de crédito em conta corrente da contratada, juntamente com a nota
fiscal/fatura, da qual conterd o nimero do Contrato, devendo ainda apresentar as
documentacodes de regularidade fiscal e trabalhista, que estiverem vencidas,
demonstrando situacado regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

7.2.1. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde que tal atraso nao
decorra de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerd incidéncia de atualizacdo
financeira pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), nos
termos do art. 14-A do Decreto Municipal n? 4.825/2013, bem como redacdes
acrescidas no Decreto Municipal n? 6.194/2020.

7.2.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributédria prevista na
legislacao aplicével, se houver necessidade.

7.2.3. Caso a Nota Fiscal/Fatura emitida contenha erros, a Administracao nao
aceitard a Nota Fiscal/Fatura, devolvendo-a imediatamente a Adjudicataria, que tera
o prazo de 24 {(vinte e quatro) horas para substitui-la, retificando-a, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades previstas.
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8. CRITERIO DE SELECAO:

8.1. O fornecedor / prestador de materiais sera selecionado por meio da
realizacdo de procedimento de Licitacdo, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
O custo estimado da contratacdo é de R$ 20,00 (vinte reais)
10. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. A Contratada se obriga a executar os servicos de acordo com 0s prazos e
quantidades estipuladas.

10.2. A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, que incidam ou venham
a incidir, direta e indiretamente, sobre o material /servico contratado.

10.3. A Contratada é obrigada a manter durante toda a execucado do contrato,
todas as condicbes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

10.4. Especificar as demais obrigactes da Contratada, de acordo com o objeto a
ser licitado.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

11.1. Disponibilizar local adequado para a prestacao dos servicos ou

fornecimento de materiais.

11.2. Fiscalizar e inspecionar os servicos, verificando o cumprimento das
especificacdes técnicas, podendo rejeitd-los, quando estes nao atenderem ao
especificado.
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11.3. Atestar, de acordo com a entrega efetuada /servico executado, a Nota
Fiscal /Fatura, encaminhando-a ao setor competente para pagamento

11.4. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante
solicitacdo escrita da Contratada, informacoes adicionais, dirimir davidas e
orientd-la em todos 0s casos omissos.

11.5. Especificar as demais obrigacbes da Contratante, de acordo com o objeto a
ser licitado.

12. RECURSOS ORCAMENTARIOS:

12.1. As despesas decorrentes da presente aquisicao correrao a conta das
Dotacbes Orcamentdrias n2: 01.07.04.27.1220113.2720 - Fonte de Recurso:
01.110.0000.

Vanessa Avila de Oliveira
Administrativo

16. DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

16.1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado a contratacao em tela,
considerando sua aderéncia aos objetivos estratégicos desta Secretaria de
Esporte e Lazer, bem como as necessidades da area requisitante.

16.2.Encaminhe-se a Diretoria de Compras para prosseguimento.

Santa Isabel/SP, 18 de fevereiro de 2025.

EDSON RODRIGUES DOS SANTOS
SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER



