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EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO ELETRONICO DE AGENCIAS DE
VIAGENS PARA O FORNECIMNETO DE PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGENS N2 001/2026 -
SGGP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 3.857/2026

O MUNICIPIO DE SANTA ISABEL/SP, através da Secretaria Municipal de Governo e Gestio
Publica, em conformidade com o Art. 79, Inciso lil e Art. 74, Inciso IV, da Lei Federal 14.133,
de 19 de abril de 2021, Decreto Municipal n 7.088, 26 de marco de 2024, torna publico,
para conhecimento de quem possa interessar que realizard o procedimento auxiliar de
licitacdo, através do CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE
VIAGENS PARA O FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGENS N2 001/2026.

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de agéncia de viagens para fornecimento de passagens aéreas e
hospedagem, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. O procedimento serd conduzido pela Comissao de Contratacdo, designada através da
Portaria n? 22.940, de 12 de janeiro de 2026, retificada pela Portaria n© 22.942, 13 de janeiro
de 2026, nos termos do §22 do art. 42 e art. 52 do Decreto Municipal n® 7.058, de 09 de
fevereiro de 2024, para analise da documentacado apresentada pelos interessados.

1.3. O Edital e seus anexos poderdo ser visualizados e baixados na pagina eletrénica do
Municipio de Santa Isabel: www.santaisabel.sp.gov.br, Link: Licitagdes, no Portal Nacional de
Contratacfes Publicas: https://pncp.gov.br. e também no portal da Bolsa Brasileira de
Mercadorias — BBMNET, disponivel em www.novobbmnet.com.br.

1.4. Este edital de chamamento publico para o Credenciamento Eletrénico de agéncias de
viagens para o fornecimento de passagens aéreas e hospedagens, permanecera aberto por
periodo 12 (doze) meses contados da data de publicacdo do instrumento convocatério.
1.5. Constituem partes integrantes e indissociaveis do Edital, os anexos:

a) Anexo | - Termo de Referéncia;

b} Anexo Il - Modelo Solicitacao de Credenciamento;

¢} Anexo Hll - Minuta de Termo de Credenciamento;

d) Anexo iV - Minuta de Contrato;

e} Anexo V - Modelo de Declaracdo de cumprimento de exigéncias legais - Unificada;

f} Anexo Vi-Termo de Ciéncia e notificacdo;

g) Anexo Vil - Declaracao de documentos a disposicao do TCE-5P;

h) Anexo Vill - Modelo de Declaracdo de Atualizacdo Cadastral- TCE-5P;

i} Anexo IX - Carta de Credenciamento (Procuracédo);

j} Anexo X - Decreto Municipal n97.088/2024 - Estabelece procedimento auxiliar de

Credenciamento.
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2. DO PROCEDIMENTO DA INSCRICAO:

2.1. Aapresentacao do Reguerimento de Credenciamento e dos documentos de habilitacao
terd inicio em 14/10/2026 e término em 13/10/2027, mediante acesso e cadastro da empresa
interessada na plataforma eletronica BBMNET, observadas as condicles, prazos e
procedimentos estabelecidos neste Edital.

2.2. Decorrido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da publicacdo deste Edital, a
Comissdo de Contratacdo realizara, no dia 20/10/2026, as 09h00, a primeira andlise dos
requerimentos de credenciamento e da documentacao de habilitacdo apresentada pelas
empresas interessadas, por meio da plataforma eletrbnica BBMNET
www.novobbmnet.com.br, observadas as disposic6es deste Edital.

2.3. Os requerimentos de credenciamento e os documentos de habilitacao apresentados
ap6s a primeira andlise serdo recebidos e analisados pela Comissdo de Contratacédo,
observada a ordem e os procedimentos estabelecidos neste Edital, sendo publicada, no sitio
eletrénico oficial do Municipio e no Didrio Oficial do Municipio, a relacdao das empresas
habilitadas e credenciadas, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contado da concluséo da
respectiva andlise, e assim sucessivamente durante o periodo de vigéncia do
credenciamento.

2.4. O requerimento de credenciamento e a documentacao de habilitacdo das empresas
interessadas no credenciamento, deverdo ser apresentados exclusivamente por meio da
plataforma eletronica BBMNET, conforme as condicdes e procedimentos estabelecidos neste
Edital.

2.5. O credenciamento ficard condicionado ao atendimento integral dos requisitos
estabelecidos neste Edital, a apresentacdo da documentacdo exigida e a respectiva
habilitacdo da empresa reqguerente, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

2.6. O credenciamento permanecera aberto durante o prazo de vigéncia estabelecido neste
Edital, permitindo o ingresso de novos interessados que atendam as condicbes de
habilitacdo, observado o procedimento de andlise e credenciamento previsto neste

instrumento.

3. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos objeto do presente credenciamento consistemm no agenciamento de
viagens, a serem prestados por empresas especializadas, compreendendo, sob demanda, a
pesquisa, cotacao, reserva, emissao, alteracao, remarcacao, cancelamento e solicitacao de
reembolso de passagens aéreas e terrestres, bem como a reserva e contratacdo de
hospedagens, destinadas ao atendimento das necessidades institucionais da Prefeitura
Municipal de Santa isabel.

3.2. Os servicos deverao ser prestados de acordo com as condi¢des, quantitativos
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estimados, prazos, procedimentos e demais exigéncias estabelecidos neste Edital e em seus
anexos.

3.3. A empresa credenciada deverd disponibilizar atendimento para as demandas
ordindrias e emergenciais da Administracdo, observados os prazos e condicdes estabelecidos
neste Edital, inclusive servico de plantdo 24 (vinte e quatro)} horas por dia, 7 {sete) dias por
semana, para atendimento de situactes urgentes relacionadas as viagens.

3.4. O detalhamento dos servicos, incluindo os procedimentos para solicitacao de cotacoes,
reservas, emissoes, alteracoes, remarcacdes, cancelamentos, reembolsos, hospedagens e
demais condicdes de execucdo, encontra-se estabelecido no Termo de Referéncia, parte
integrante deste Edital.

3.5. A contratacdo dos servicos decorrentes do credenciamento ocorrerd sob demanda, ndo
havendo garantia de quantitativo minimo de contratacdes, volume minimo de servicos ou
exclusividade de atendimento a qualquer empresa credenciada.

4, DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E HABILITACAO

4.1. Poderao participar do respectivo edital de Chamamento PUblico de Credenciamento,
pessoas juridicas interessadas, que se enguadrem nas especialidades e condicdes
especificadas no Termo de Referéncia - Anexo | e neste Edital.

4.2. Para participar do certame, o proponente deverd apresentar os seguintes
documentos para sua habilitacdo:

4.2.1 Habilitacao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional, do representante
legal da empresa;

b} Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d)  Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a gual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de marcgo
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de 2020;

f} Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei n? 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacao dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas
Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971,

i) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacdo respectiva.

4.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b} a inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) aregularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ac FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e} a regularidade perante a justica do Trabalho;

f) o cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 72 da Constituicdo Federal.

g} O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

4.4. Qualificacdo Economico-Financeira

a) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

4.4.1 N&oserao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

4.4.2 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagueles
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documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

4.5. Ndo poderao participar:

4.5.1 Pessoas juridicas que estiverem suspensos temporariamente de participar de
licitacdo e impedidos de contratar com a Prefeitura Municipal, nos termos do artigo 156,
inciso il da Lei Federal n® 14.133/2021;

4.5.2 Declarados inidéneos para licitar ou contratar com os érgdos e entidades da
Administracdo Publica em geral, nos termos do artigo 156, inciso IV da Lei n® 14.133/2021;
4.5.3 Servidores da Administracao Direta e indireta, terceirizados, ocupantes de cargos
comissionados ou estagiarios do Municipio; visto que Servidores publicos ndo poderéo
licitar ou contratar com a Administracéo.

4.5.4 Estiverem elencados no artigo 14, da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.5.5 O descumprimento de qualquer condicdo de participacdo acarretard no néo

credenciamento do interessado.

5. DA ABERTURA E JULGAMENTO

5.1. Aberto o periodo para solicitagdes de credenciamento, os interessados apresentarao
a documentacao constante no item 2 conforme o disposto abaixo.

5.2. A documentacdo deverd ser enviada exclusivamente através do Portal da Bolsa
Brasileira de Mercadorias - BBMNET, disponivel em www.novobbmnet.com.br.

5.3. A andlise dos documentos de habilitacdo serd realizada pela Comissdo de
Contratacao, devidamente nomeada pelo municipio, em prazo nao superior a 05 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da data de recebimento da documentacéo.

5.4. Caso haja necessidade de complementacao de documentacado, conforme citado no
item acima, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis sera contado a partir da entrega total dos
documentos citados no item 2.

6. DA ANALISE DA DOCUMENTACAO

6.1. Caberd a Comissao de Contratacdo designada através da Portaria n® 22.940, de 12
de janeiro de 2026, retificada pela Portaria n© 22.942, 13 de janeiro de 2026, nos termos
do §2°2 do art. 42 e art. 52 do Decreto Municipal n? 7.058, de 09 de fevereiro de 2024, a
conferéncia dos documentos de cada participante, certificando-se do atendimento as
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia- Anexo | e neste Edital.

6.2. A Comissao de Contratacdo, para fins de credenciamento, no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados do dia do recebimento da documentacado realizard a anélise e publicard
no site oficial e no Diario oficial do Municipio, o resultado dos considerados habilitados.
6.3. As decisbes da Comissao serao registradas em atas, e o resultado do credenciamento
sera publicado no Site e no Didrio oficial do Municipio, cabendo recurso, a ser apresentado
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no prazo de 03 (cinco) dias Uteis, nos moides do item 9 do Edital.

6.4. Nenhum membro da Comissao podera participar do presente procedimento enquanto
proponente.

6.5. A documentacao devera ser apresentada exclusivamente no portal da Bolsa
Brasileira de Mercadorias - BBMNET, disponivel em www.novobbmnet.com.br.

6.6. Apds a analise da documentacdo e constatado o atendimento integral as exigéncias
estabelecidas neste Edital e em seus anexos, serd formalizado e assinado o respectivo Termo
de Credenciamento pela empresa habilitada e pela Administracdo, observados os
procedimentos administrativos aplicaveis.

6.7. O interessado que tiver seu requerimento de credenciamento deferido devera firmar o
respectivo Termo de Credenciamento ou instrumento equivalente, na forma e no prazo
estabelecidos pela Administracao.

6.7.1 O Termo de Credenciamento formaliza o ingresso do interessado no cadastro ativo de
prestadores aptos do item correspondente, observadas as condicdes previstas neste Edital,
no Termo de Referéncia e nos demais anexos.

6.7.2 A assinatura do Termo de Credenciamento constitui condicdo para a participacao do
credenciado nas futuras cotacles e contratacbes especificas relativas ao item para o qual
tenha sido habilitado, sem prejuizo das demais exigéncias operacionais previstas neste
Edital.

6.7.3 O Termo de Credenciamento terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, observada, em qualquer caso, a vigéncia do presente Edital e a manutencao das
condicdes exigidas para permanéncia no cadastro.

6.7.4 A vigéncia do Termo de Credenciamento nao se confunde com a vigéncia do Edital
nem com o prazo de cada contratacdo especifica decorrente do credenciamento, 0s quais
observarao disciplina prépria.

6.7.5 O credenciamento ndo gera, por si s6, direito a contratacado, exclusividade, garantia de
guantitativo minimo, frequéncia minima de acionamento ou preferéncia automatica em
futuras demandas, constituindo apenas condicdo para participacdo nas cotacbes e
contratacdes especificas promovidas pela Administracdo.

7. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar ao Edital ou solicitar esclarecimentos,
devendo protocolar o pedido no prazo de até 03 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame, podendo ser encaminhado para: licitacao@santaisabel.sp.gov.br, via plataforma
BBMNET ou presencialmente no Departamento de Licitacdes e Contratos, situada na Avenida
Republica, n? 530, Centro, 42 andar, das 08h00 as 17h00.

7.2. A resposta a impugnacdo ou pedido de esclarecimento serd divuigada em sitio
eletrénico oficial e plataforma eletrénica BBMNET, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
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limitado ao dltimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

7.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos
no certame.

7.4. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.

8. PROCEDIMENTOS DA LICITACAO

8.1. Depois de decorrido o periodo fixado para a 12 (primeira) data de entrega dos
documentos de habilitacdo, a Comissao de Contratacdo procederd a analise preliminar dos
processos, nos moldes do subitem 6 deste Edital.

8.2. Seraoc credenciados apenas os interessados que apresentarem a documentacao
exigida neste documento convocatdrio.

8.3. Este chamamento para credenciamento permanecera aberto, conforme estipulado
no subitem 1.4 deste Edital, e qualquer interessado, e que atender aos requisitos
estipulados no item 4 deste Edital, poderd entregar os documentos de habilitacdo em
conformidade com o item 5.2 deste Edital.

8.4. As listagens dos credenciados habilitados serd publicada nos seguintes meios:

a) Publicacao na Imprensa Oficial do Municipio:
https://www.publicacoesmunicipais.com.br/eatos/#santaisabel e aguardard o prazo

recursal de 03 (trés) dias Gteis.
b) site oficial do Municipio: www.santaisabel.sp.gov.br, Link: Licitacdes;

8.5. Decorrido o prazo referido no subitem 9.1, sem interposicao de recursos ou
respondidos os conflitos pertinentes, a comissdo enviard o procedimento ao chefe do
executivo municipal, para gue este ratifigue o credenciamento.

8.6. O participante credenciado, que depois de convocado ndo comparecer em até 05
(cinco) dias Uteis, para assinatura do Termo de Contrato, perdera o direito ao

Credenciamento.

9. RECURSOS

9.1. Das decisbes proferidas pela Comissao de Contratacao, serao registradas em atas, e
o resultado do credenciamento serd publicado no Site e no Didrio oficial do municipio,
cabendo recurso a ser apresentado no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de
sua publicacao, nos termos do artigo 165, da Lei Federal n® 14.133/2022.

9.2. Osrecursos devreao ser cadastrados no site da Bolsa: novobbmnet.com.br, e envidos

através do e-mail licitacao@santaisabel.sp.gov.br, do qual estard disponivel

imediatamente, ou entregue no Departamento de Licitacbes e Contratos, localizado na
Avenida da Republica, n° 530, 4¢ andar, Centro, Santa Isabel/SP, de segunda a sexta-feira.
9.3. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao reconhecidos.
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9.4. A interposicdo de recurso serd comunicada as demais LICITANTES (via publicacdo no
Didrio Oficial Eletrénico do Municipio), que poderao contrarrazoar o recursec no mesmo
prazo de 3 (trés) dias Uteis.

9.5. O recurso e contrarrazdo sera dirigido a Comisséo de Contratacdo, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, ou nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso e contrarrazac a Autoridade Superior, a qual deverd proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10. DA VIGENCIA E ALTERACOES

10.1. O O presente credenciamento tera validade de 12 (meses) meses, contados da
publicacdo do edital, permanecendo aberto ao cadastramento de novos interessados
durante todo esse periodo.

10.2. As empresas habilitadas permanecerdo credenciadas até o término da validade do
credenciamento, desde que mantenham os requisitos de habilitacao e observem as
condicdes deste edital, ressalvadas as hipdteses de descredenciamento.

10.3. O credenciamento ndo implica contratacéo automatica, exclusividade ou garantia de
aquisicdo minima. A cada demanda, o Municipio consuitard as empresas credenciadas
aptas ao atendimento, em condicBes isocndmicas, e selecionara aquela gue apresentar o
menor preco total entre as propostas que atendam integralmente as especificacdes e
condicOes estabelecidas para a aquisicdo.

10.4. As cotacles e respectivas condicbes comerciais serao registradas no momento da
contratacdo. Apés a selecao, a confirmacéo da manutencao dos requisitos de habilitacao e
a autorizacdo da autoridade competente, serd formalizado contrato com a agéncia
selecionada, limitado a demanda que originou a consulta.

10.5. Cada contrato estabelecera os servicos, quantitativos, precos, prazos de execucdo e
demais obrigacdes correspondentes a demanda, inclusive o atendimento necessario as
remarcacoes, cancelamentos e reembolsos, quando aplicaveis. Sua vigéncia sera definida
conforme o periodo necessdrio ao cumprimento do objeto contratado, sem vinculacéo
automaética ao prazo de validade do credenciamento.

10.6. Novas demandas auténomas serdo submetidas a nova consulta e selecdo entre as
empresas credenciadas, ndo conferindo o contrato anteriormente celebrado preferéncia a
agéncia contratada. O término do credenciamento ndo prejudicard a execucdo dos
contratos j& formalizados nem o cumprimento das obrigactes deles decorrentes.

11. DA PRESTACAO DE SERVICOS E ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO

11.1. Apds a divulgacdo da relacdo de empresas credenciadas, a Administracdo poder3,
durante o prazo de validade do credenciamento, solicitar as empresas credenciadas a
apresentacado de cotacdes para atendimento das demandas de passagens aéreas,
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passagens terrestres e hospedagens, conforme as condicbes estabelecidas neste Edital e
no Termo de Referéncia.

11.2. A contratacdo serd realizada pela Administracdo somente apds a anélise das cotacdes
apresentadas pelas empresas credenciadas e a aprovagao da proposta que apresentar a
solucao mais vantajosa para o Municipio, considerando o menor preco total da solugéo e o
atendimento integral as especificacbes, condicbes e necessidades da demanda.

11.3. Definida a empresa credenciada cuja proposta tenha sido aprovada pela
Administracdo, esta sera convocada para assinatura do Termo de Contrato — Anexo V, no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, observado o disposto no art. 90 da Lei Federal n?
14.133/2021.

11.4. O prazo de que trata o item anterior poderéd ser prorrogado por igual periodo, desde
gque solicitado pela empresa durante seu transcurso, mediante apresentacdo de
justificativa, e desde gue o motivo seja aceito pela Administracdo.

11.5. A Administracéo podera convocar qualquer empresa credenciada, durante todo o
prazo de validade do credenciamento, para apresentacao de cotacdo e, uma vez aprovada
sua proposta como a mais vantajosa para determinada demanda, para assinatura do
respectivo Termo de Contrato, sem que o credenciamento gere, por si sé, direito a
contratacdo ou obrigacado de execucdo de quantidade minima de servigos.

11.6. A empresa credenciada convocada para contratacdo devera manter, durante todo o
periodo de execucdo, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no presente
Edital, bem como atender as demais condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

11.7. O presente contrato destina-se exclusivamente ao atendimento da demanda
descrita neste instrumento e em seus anexos, para a qual a CONTRATADA foi selecionada
por apresentar o menor preco total entre as propostas das agéncias credenciadas que
atenderam integralmente as especificacbes e condicdes estabelecidas pelo Municipio. A
vigéncia contratual compreendera o periodo necessdrio a execucao dessa demanda,
conforme os prazos expressamente definidos neste instrumento, abrangendo o suporte
relacionado aos servicos contratados.

11.8. A contratacdo decorrente do credenciamento sera formalizada mediante Termo de
Contrato, Autorizacdao de Fornecimento/Servico, Ordem de Servigo ou outro instrumento
equivalente, conforme a natureza e o valor da demanda, observadas as disposicbes da Lei
Federal n? 14.133/2021 e deste Edital.

11.9. A empresa credenciada que, apés regularmente convocada, ndoc assinar o
instrumento contratual ou ndo atender as condicbes necessdrias a formalizacdo da
contratacdo, ficard sujeita as consequéncias e sancdes previstas na Lei Federal n2
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.10. O credenciamento nao estabelece exclusividade entre a Administracdo e qualquer



Secretaria de Governo

ﬁV Municipio de e Gestao Publica
P santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 4° Andar - Centro

Santa Isabel - SP - CEP.: 07500-000 - Tel.: (11) 4656-8700
E-mail: sec.govgespub@santaisabel.sp.gov.br

empresa credenciada, ndo assegurando volume minimo de contratacdes, devendo cada

demanda ser submetida ao procedimento de cotacdo e analise previsto neste Edital.

12. DA EXECUGAO E CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. Os servicos objeto deste credenciamento serdo prestados sob demanda, conforme as
necessidades da Prefeitura Municipal de Santa isabel, abrangendo a pesquisa, cotacao,
reserva, emissao, alteracdo, remarcacao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
e terrestres, bem como a reserva de hospedagens, observadas as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia e no respectivo instrumento contratual.
12.2. A prestacao dos servicos tera inicio a partir da emissdao da respectiva Autorizacao de
Servigo, Ordem de Servico, Autorizacao de Fornecimento ou instrumento equivalente emitido
pela Administragdo, apés a formalizacdo da contratacdo, devendo a CONTRATADA atender
aos prazos estabelecidos para cada demanda, conforme sua natureza e grau de urgéncia.
12.3. A CONTRATADA devera atender as solicitacbes de cotacdo e demais demandas
encaminhadas pela Administracdo nos prazos estabelecidos no item 1.3 do Anexo | - Termo
de Referéncia, salvo prazo diverso expressamente estabelecido pela Administracdo para
determinada demanda.

12.4. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura correspondente aos servigos
efetivamente prestados, acompanhada dos documentos necessarios a comprovacdo da
execucdo dos servicos e, quando exigivel, da documentacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, observadas as disposicdes legais e regulamentares aplicdveis até o 5° dia Gtil
de cada més, ap6s o més vencido.

12.5. Para atender a ordem cronolégica estabelecida no art. 14 e seguintes do Decreto
Municipal n? 4.825/2013, o pagamento ocorreré no 112 (décimo primeiro) dia corrido, e serd
realizado de forma parcelada, a cada servico efetivamente prestado, mediante crédito em
conta corrente da CONTRATADA, ap6s a apresentacdo e o devido ateste da Nota
Fiscal/Fatura, a qual deverd conter o nimero e 0 ano do contrato, devendo a CONTRATADA
apresentar, ainda, quando vencidas, as documentacdes comprobatérias de regularidade
fiscal e trabalhista, demonstrando sua situacdo regular quanto ao cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

12.6. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde que tal atraso nao decorra
de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerd incidéncia de atualizacdo financeira pelo
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, nos termos do art. 14-A do
Decreto Municipal n? 4.825/2013 e das alteracbes promovidas pelo Decreto Municipal n2
6.194/2020.

12.6.1 O pagamento da compensacdo financeira dependerd de requerimento a ser
formalizado pela CONTRATADA, observadas as condicbes estabelecidas na legislacado
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municipal aplicédvel.

12.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo dos tributos prevista na legisiacdo
aplicavel, quando cabivel.

12.8. Caso a Nota Fiscal/Fatura contenha erros, inconsisténcias ou nado esteja
acompanhada dos documentos necesséarios a liquidacdo da despesa, a Administracéo
podera devolvé-la a CONTRATADA para as devidas correcdes, ficando suspenso o prazo
para pagamento até a regularizacao, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis
guando a irregularidade for imputdvel a CONTRATADA.

12.9. Caso seja necessdria a adocdo de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA para a regularizacdo da documentacdo ou da execucao dos servicos, a
contagem do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se apés o cumprimento

das providéncias solicitadas.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. Considerando a natureza do regime de Credenciamento, que opera sob demanda e
nado gera obrigacdo prévia e imediata de consumo, a indicacdo da disponibilidade de
créditos orcamentarios e a respectiva emissdo de empenho somente serdo exigidas no
momento da efetiva solicitacdo do servico. Desse modo, a vinculacdo orcamentéria e
financeira ocorrerd estritamente no ato de formalizacdo de cada Autorizacdo de Servico,
ou outro instrumento habil equivalente, devendo a despesa ser custeada pelas dotacdes
especificas das secretarias e dos 6rgdos municipais demandantes.

14. DA ANULACAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

14.1. O Edital de Credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio
de legalidade, ou revogado, por motivo de conveniéncia e oportunidade da Administracao,
devidamente fundamentado, observadas as disposicfes da Lei Federal n? 14.133/2021.
14.1.1 Na hipotese de anulacdo do Edital de Credenciamento, os contratos e demais
instrumentos dele decorrentes ficardo sujeitos ao disposto nos arts. 147 a 150 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

14.2. A revogacao do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.

14.3. A Administracdo poderd extinguir o Termo de Contrato, independentemente de
qgualquer notificacdo judicial ou extrajudicial, na ocorréncia das seguintes hipdteses, além
das previstas no artigo 137, 138 e 139 da Lei Federal 14.133/21, e ainda:

a) Inadimplemento ou descumprimento de guaisquer das obrigacbes estabelecidas
neste Edital, no Termo de Referéncia, no Termo de Contrato ou nos demais instrumentos
qgue formalizem a contratacao;

b}  N&o atendimento, injustificado, das solicitacdes e demandas encaminhadas pela
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Administracéo, inclusive quanto aos prazos estabelecidos para apresentacao de cotacdes,
reservas, emissoes, alteracOes, remarcacles, cancelamentos, reembolsos ou demais
servicos contratados;

c) Apresentacéo de informacdes, documentos ou cotacdes falsas, inexatas ou gue nado
correspondam as condicdes efetivamente oferecidas pela CONTRATADA,

d}  Cobranca de valores indevidos, superiores aos aprovados pela Administracdo ou em
desacordo com as condicBes previamente autorizadas;

e}  Transferéncia ou cessdo, total ou parcial, das obrigacdes assumidas no ambito do
credenciamento ou do contrato, sem prévia e expressa autorizacdo da Administracao,
guando esta for exigivel;

f) Perda ou auséncia de qualquer das condicGes de habilitacdo e qualificacao exigidas
para o credenciamento ou para a contratacao;

g) Pedido de descredenciamento formalizado pela empresa credenciada, a qualguer
tempo, mediante solicitacdo escrita dirigida a Administracao, que deliberard sobre o pedido
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, ressalvadas as obrigacdes jd assumidas;

h) O pedido de descredenciamento ndo desincumbird a empresa credenciada do
cumprimento das obrigac8es decorrentes de contratos, ordens de servico, autorizacdes ou
demandas ja formaimente assumidas perante a Administracdo, até sua regular conciuséo
ou extincao;

i) Na hipétese de perda das condi¢ces de habilitacdo efou de descumprimento
injustificado das obrigacdes assumidas, podera ser instaurado processo administrativo para
apuracdo dos fatos e eventual aplicacdo das penalidades cabiveis, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, na forma da legisiacdo aplicavel;

i) Pratica de quaiquer ato que comprometa a regularidade, a qualidade ou a
continuidade dos servicos contratados, quando devidamente comprovado o
descumprimento das obrigacbes assumidas pela empresa.

15. DISPOSIGAOES GERAIS

15.1. A inscricao neste Edital torna o proponente ciente dos termos aqui inscritos e de plenoc
acordo com as normas, condicbes e especificacbes que o regem.

15.2. O descumprimento do programa conforme os itens presentes neste Edital, bem como
no Contrato de Prestacdo de Servicos, sdo passiveis de penalidades, conforme critérios
estabelecidos no contrato.

15.3. O descumprimento das obrigacdes contratuais pela contratada poderd acarretar a
aplicacao de penalidades nos termos da Lei n® 14.133/2021.

15.4. Em caso de comprovacao de inverdades nas informacoes prestadas, a Secretaria de
Governo e Gestdo Publica, poderd em qualquer momento excluir o proponente do processo,
assim como anular o contrato eventualmente firmado.
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15.5. Os interessados efou representantes obrigam-se a acompanhar as publicactes
referentes a este processo no Portal Nacional de ContratacGes Pulblicas (PNCP):
https://pncp.gov.br/app/editais; no site oficial do Municipio: www.santaisabel.sp.gov.br, Link:
Licitacbes; Publicacao na Imprensa Oficial do Municipio
https://www.publicacoesmunicipais.com.br/eatos/#santaisabel, com vista a possiveis
alteracdes, avisos, decisdes, convocacodes e resultados.

15.6. A Prefeitura de Santa Isabel fica assegurado o direito de revogar ou anular o presente
processo de credenciamento, sem gue caiba aos interessados participantes, quaisquer
direitos a reclamac6es ou indenizacbes.

Municipio de Santa Isabel, 14 de outubro de 2026.

FELIPE NABIL VARGAS BOU ASSI
SECRETARIO DE GOVERNO E GESTA PUBLICA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Trata-se de Credenciamento de agéncia de viagens para fornecimento de passagens
aéreas e hospedagem, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ltem |Quant. |Unid. |Descricdao

184.001.0002 - AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA,
TERRESTRE E HOSPEDAGEM PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA
ISABEL.

1 1 SERV.

1.1.1. Descricdo detalhada do objeto:
ITEM | ESPECIFICACAO QTD.
Passagem Aérea Nacional e/ou Internacional - bilhete

aéreo nominal, emitido em nome da pessoa indicada
o . ) De acordo com
01 pela Administracdo, contemplando voo{s) de ida e de
o | ademanda
volta nos trechos e datas solicitados, conforme cotacao

aprovada.

Diaria de Hospedagem - reserva e emissao de voucher

de hospedagem em estabelecimento hoteleiro, com
L o ) De acordo com
02 observancia dos tetos de diaria fixados pelos normativos
] . o o a demanda
internos do Municipio, localizacdo adequada e condicdes

satisfatérias de conforto e seguranca.

1.1.2. A contratacdo compreendera, conforme a demanda da Administracdo, os servicos
de pesquisa, cotacao, reserva, emissao, alteracao, remarcacao, cancelamento e reembolso
de passagens aéreas e terrestres, nacionais e, quando necessario, internacionais, bem
como a reserva e emissao de vouchers de hospedagem. No caso das passagens aéreas,
deverdo ser contemplados 0s servicos e encargos acessérios aplicaveis, inciuindo taxas de
embarque, franquia de bagagem de mé&o e, quando solicitada pela Administracdo e
disponivel na tarifa contratada, a inclusdo de bagagem despachada, observadas as regras,
limites e condicdes estabelecidos pela respectiva companhia aérea e pela tarifa
selecionada. A prestacdo dos servicos deverd contemplar, ainda, as providéncias
necessarias para alteracdes, remarcacdes, cancelamentos, reembolsos e demais ajustes

relacionados aos bilhetes emitidos.
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1.2. Entrega do Objeto

1.2.1. A empresa contratada deverd realizar, de ponta a ponta, a gestdo dos
deslocamentos institucionais, incluindo: Cotar simultaneamente rotas, horarios e tarifas;
efetuar reservas, emissdes e remissoes de bilhetes; proceder a cancelamentos, alteracdes
e remarcacdes, inclusive endossos ou transferéncias; realizar marcacdo de assentos,
aquisicao de despachos de bagagem e demais facilidades opcionais;

1.3. Prazo para Execucao

1.3.1. O prazo para execucao dos servicos de agenciamento, compreendendo a cotacao,
a emissao e o envio dos bilhetes de passagem, vouchers de hospedagem, comprovantes
ou autorizacBes de transfer e apdélices ou certificados de seguro-viagem, sera contado a
partir do recebimento da solicitacdo ou autorizacdo formal da Administracdo, conforme a
etapa do servico.

1.3.2. Para as demandas de carater reqular, a contratada deverd apresentar as cotacdes
solicitadas em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da solicitacdo. Apds
a aprovacdao da cotacado pela Administracdo e o recebimento da respectiva Autorizacéo de
Fornecimento, a emissdo e o envio dos bilhetes, vouchers e demais documentos deverao
ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas.

1.3.3. Nos casos de urgéncia ou emergéncia, devidamente caracterizados pela
Administracao, a apresentacao da cotacao devera ocorrer em até 2 (duas) horas, contadas
do recebimento da solicitacdo. Apds a aprovacdo da cotacdo e o recebimento da respectiva
Autorizacdo de Fornecimento, a emissdo e o envio dos bilhetes, vouchers e demais
documentos deverdo ocorrer em até 2 (duas) horas, inclusive fora do horario de expediente
comercial, mediante regime de plantdo obrigatorio.

1.3.4. Os prazos estabelecidos neste item deverao ser observados conforme a etapa do
servico solicitada, cabendo a contratada assegurar gue a emissdo dos bilhetes e demais
documentos ocorra em tempo habil para o cumprimento dos compromissos da
Administracao, observadas a disponibilidade e as condicdes de comercializacao dos
fornecedores.

1.3.4.1. Quando a proximidade do horério de partida ou a natureza do compromisso exigir
a emissao dos bilhetes em prazo inferior ao estabelecido para as demandas regulares, a
contratada devera providenciar a emissdo e o envio dos documentos no prazo indicado
pela Administracdo, considerando a urgéncia da demanda e a disponibilidade dos servicos
junto aos fornecedores, sem prejuizo do cumprimento dos prazos especificos previstos para
situacdes de urgéncia ou emergéncia.

1.4. Prazo para Pagamento
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1.4.1. A CONTRATADA, deverd apresentar a Nota Fiscal dos servicos efetivamente
prestados, até o 52 (quinto) dia Util de cada més, apds o més vencido.

1.4.2. Para atender a ordem cronolégica do artigo 14 e seguintes, do Decreto Municipal n®
4.825/2013, o pagamento ocorrerd no 112 dia corrido e realizar-se de forma PARCELADA
UNICA/MENSAL, a cada servico prestado, através de crédito em conta corrente da
CONTRATADA, juntamente com a nota fiscal/fatura, da qual conterd o nUmero/ano do
Contrato, devendo ainda apresentar as documentacdes de regularidade fiscal e trabalhista,
gue estiverem vencidas, demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

1.4.3. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde que tal atraso nao
decorra de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrera incidéncia de atualizacdo
financeira pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), nos termos do
artigo 14-A do Decreto Municipal n® 4.825/2013, bem como redacdes acrescidas no Decreto
Municipal n? 6.194/2020.

1.4.4. O pagamento da compensacdoc financeira dependera de requerimento a ser
formalizado pela CONTRATADA.,

1.4.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo
aplicavel, se houver necessidade.

1.4.6. Caso a Nota Fiscal/Fatura emitida contenha erros, a Administracdo nao aceitard a
Nota Fiscal/Fatura, devoivendo-a imediatamente a CONTRATADA, que tera o prazo de 24
(vinte e quatro) horas para substitui-la, retificando-a, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas.

1.4.7. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias compiementares por parte da
DETENTORA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir
da data em que estas forem cumpridas.

1.5. Natureza do Servico

1.5.1. A presente contratacdo caracteriza-se como servico comum de natureza continua,
considerando a necessidade recorrente de agenciamento de viagens para atender as
demandas de deslocamentoc da Prefeitura Municipal de Santa Isabel, constituindo
atividade-meio necessaria ao desempenho das atividades administrativas e institucionais,
cuja interrupcao podera comprometer o atendimento das necessidades da Administracao
Publica.

1.6. Regime de Contratacao

1.6.1. A contratacdo serd realizada por inexigibilidade de licitacdo, decorrente do
procedimento de credenciamento, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021. A escolha da
proposta mais vantajosa para cada demanda ocorrerd mediante cotacdo pontual e
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simultanea entre as agéncias credenciadas, observadas as condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia. Para fins de comparacéo, serd considerado o menor preco total
ofertado, incluindo a tarifa do bilhete de passagem ou o valor da didria de hospedagem,
bem como eventuais taxas de agenciamento ou de transacdo, desde que previamente
informadas na cotacdo. Todos os custos deverao estar discriminados, sendo vedada a
cobranca de valores adicionais ndo previamente informados e autorizados pela

Administracéo.

1.7. Parcelamento do Objeto

1.7.1. A contratacdo serd estruturada em objeto Unico, caracterizado como Lote Unico,
nao havendo o parcelamento material de sua execucdo. O faturamento dos servicos,
contudo, ocorrerd de maneira fracionada, sendo processado por meio de cada ordem de
servico e estritamente condicionado a demanda efetivamente autorizada e executada pela
Administracao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender as demandas institucionais de
deslocamento da Administracdo Municipal, compreendendo a emissac de passagens
aéreas, aquisicao de passagens de transporte terrestre e intermediacdo de servicos de
hospedagem para participacao em reunides oficiais, capacitacdes, eventos institucionais e
demais atividades de interesse publico.

2.2. Ademanda é recorrente e varidvel, envolvendo diferentes destinos, datas e condicbes
de atendimento, exigindo flexibilidade operacional, padronizacao dos procedimentos e
adequado controle das despesas publicas.

2.3. O mercado de viagens apresenta variactes de precos, disponibilidade e condicdes
comerciais, especialmente no transporte aéreo, justificando a consulta de cotacdes
atualizadas no momento de cada demanda, conforme as condi¢des vigentes.

2.4. O credenciamento, previsto no art. 79, inciso i, da Lei Federal n? 14.133/2021, busca
possibilitar a atuacdo de multiplas agéncias, ampliando as alternativas de atendimento e
permitindo a comparacdo de precos e condicdes comerciais, observados os critérios
objetivos estabelecidos no edital, especialmente o menor preco total.

2.5. A contratacdo integrada de passagens aéreas, terrestres e hospedagens visa
centralizar as solicitacbes, reservas e emissdes, facilitando a coordenacdo dos
deslocamentos, a padronizacdo dos procedimentos e o controle das despesas
administrativas.

2.6. A escolha do credenciamento, em comparacao com alternativas como o pregao
eletronico, fundamenta-se na flexibilidade pretendida para o atendimento das demandas
e na possibilidade de consulta a diferentes agéncias. Sua adocdo deverd estar amparada

17



Secretaria de Governo
Municipio de e Gestao Publica

santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
Santa Isabel - SP - CEP.: 07500-000 - Tel.: (11) 4656-8700

E-mail: sec.govgespub@santaisabel.sp.gov.br

na demonstracao dos requisitos legais do mercado fluido e da vantagem da solucéo para
a Administracdo, observados os principios da legalidade, isonomia, transparéncia,

eficiéncia e economicidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Apés andlise das alternativas disponiveis, verifica-se que o credenciamento em
mercado fluido se apresenta como a soiucao mais adequada para atender as necessidades
da Administracdo Municipal.

3.2. Essa forma de contratacdo permite conciliar a flexibilidade necessédria para
atendimento de demandas institucionais com a observancia dos principios da iegalidade,

eficiéncia, planejamento e transparéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A solucao a ser contratada devera atender as necessidades da Administragdo Municipal
no que se refere aos deslocamentos institucionais, contemplandoc a emissao de passagens
aéreas, a aquisicao de passagens de transporte terrestre e a intermediacdo de servicos de
hospedagem.

4.2. As empresas credenciadas deverdo possuir capacidade técnica e operacional para
atender as demandas da Administracdo de forma agil e eficiente, garantindo a realizacao
de reservas, emissao de bilhetes e confirmacao de hospedagens em diferentes localidades
do territdrio nacional, conforme as necessidades institucionais.

4.3. Deverao ainda possuir acesso a sistemas de reservas e comercializacao utilizados no
mercado de transporte aéreo e hospedagem, possibilitando a oferta de opcdes disponiveis
no momento da contratacdo, com observancia das condicbes e valores praticados pelas
companhias aéreas, empresas de transporte terrestre e estabelecimentos hoteleiros.

4.4. A prestacdo dos servicos devera assegurar suporte para remarcacdes, cancelamentos,
alteracdes de itinerdrio e demais ajustes necessérios, observadas as regras tariférias
aplicaveis aos fornecedores.

4.5. Admite-se a subcontratagao parcial exclusivamente para o item de hospedagem, tendo
em vista que a contratacdo envolve, em grande parte, a intermediagcao de reservas em
estabelecimentos hoteleiros, pratica comum no setor de turismo e viagens corporativas.
Nessas hipoteses, a empresa credenciada permanecerd integralmente responsavel perante
a Administracao pela qualidade dos servicos prestados, bem como pelo cumprimento das
condicdes estabelecidas no instrumento convocatério e no contrato, nos termos do art. 122
da Lei n? 14.133/2021.

18



Secretaria de Governo
Municipio de e Gestao Publica

santa Isabel Avenida da Republica, n® 530 - 40 Andar - Centro
Santa Isabel - SP - CEP.: 07500-000 - Tel.: (11) 4656-8700

E-mail: sec.govgespub@santaisabel.sp.gov.br

4.6. Quando houver subcontratacao de hospedagem, os estabelecimentos indicados
deverdo estar regularmente constituidos e autorizados a funcionar, observando as normas
aplicaveis ao setor de hospedagem, especialmente aquelas relacionadas ao Cadastro de
Prestadores de Servicos Turisticos — CADASTUR, mantido pelo Ministério do Turismo, nos
termos da Lei n® 11.771/2008 e da regulamentacao pertinente.

4.7. As empresas credenciadas deverdo ainda garantir transparéncia nas informacoes
relativas as reservas realizadas, incluindo itinerarios, datas, horarios, valores cobrados e
demais dados necessarios para conferéncia, controle administrativo e fiscalizacdo
contratual.

4.8. A execucado dos servicos devera observar integralmente as disposicbées da Lei n?
14.133/2021 e demais normas aplicéveis, garantindo atendimento eficiente as demandas
de deslocamento institucional da Administracéo.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1.incumbe a contratada manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condictes de
habilitacdo exigidas no credenciamento.

5.2.Para cada demanda, o Gestor encaminhara solicitacdo de cotacdo as empresas
credenciadas aptas ao atendimento. A selecdo sera realizada pelo critério de menor preco
total, consideradas as tarifas, taxas, encargos e demais custos obrigatérios, inclusive
eventual despacho de bagagem, observadas as condicdes necessarias ao atendimento da
viagem, tais como datas, horérios, destinos, duracdo do deslocamento e existéncia de
escalas ou conexdes. A escolha deverd ser devidamente documentada no processo
administrativo, sendo realizada nova cotacdo a cada demanda, sem exclusividade entre as
credenciadas.

5.3. Apds a selecdo da credenciada, a Contratante podera efetuar a reserva da passagem
aérea ou terrestre, devendo a contratada garantir o valor cotado pelo prazo minimo de 72
(setenta e duas) horas, contado da efetivacao da reserva, observadas as condicdes de
validade da tarifa e a proximidade do horario de partida. Quando a reserva ocorrer dentro
das 12 (doze) horas que antecedem a partida do trecho inicial, o valor deveré ser garantido
pelo prazo necessario a autorizacdo e a emissao, limitado ao periodo de disponibilidade da
tarifa junto ao fornecedor e respeitado o prazo de até 3 (trés) horas antes da partida.

5.4. Apds a aprovacao da cotacao, a contratada devera manter as condicdes tarifarias
aprovadas, sendo vedada a alteracdo unilateral dos valores. Caso ocorra indisponibilidade
da tarifa ou alteracdo das condicles inicialmente cotadas antes da emissdo do bilhete, a
contratada deverd comunicar imediatamente o fato a Administracdo, apresentar nova

cotacdo e aguardar autorizacdo para prosseguir.
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5.5. Para demandas de carater regular, a emissdo dos bilhetes deverd ocorrer em até 24
(vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento pela
contratada. Quando a autorizacao ocorrer em periodo inferior a 24 (vinte e quatro) horas
antes da partida do trecho inicial, a emissdo deverd ocorrer em até 3 (trés) horas. Nos
casos de urgéncia ou emergéncia, devidamente caracterizados pela Administracdo, a
emissao deverd ocorrer em até 2 (duas) horas apds o recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento, precedida da aprovacao da cotacao.

5.6. A contratada deverd encaminhar eletronicamente os bilhetes emitidos e as respectivas
confirmacdes de reserva ao endereco de e-mail institucional indicado pela Administracéo,
observados os prazos estabelecidos no item anterior.

5.7.Todos os tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, deverdo estar
incluidos no preco total cotado. Eventual taxa de agenciamento ou transacdo devera ser
expressamente discriminada na cotacdo. Ndo serd permitida a cobranca posterior de
Remuneracao do Agente de Viagens {RAV), taxa de repasse (DU} ou quaisquer outros
valores gue nao tenham sido previamente informados e aprovados pela Administracao.
5.8. Os servicos de remarcacdo e cancelamento observardo as condicbes tarifarias e as
politicas aplicdveis do fornecedor, que deverdo ser informadas previamente a
Administracao, inclusive quanto a eventuais multas, taxas e possibilidades de reembolso.
5.9. A contratada sera responsavel por realizar o check-in dos passageiros e encaminhar
os respectivos cartbes de embarque, conforme os dados fornecidos pela Administracéo e
observados os prazos e procedimentos estabelecidos pelas companhias transportadoras.
5.10. Em caso de alteracéo ou cancelamento do voo apdés a emissdo do bilhete, a
contratada deverd comunicar imediatamente a Administracéo e providenciar, conforme
autorizacao recebida, a remarcacao da passagem ou o reembolso dos valores cabiveis,
observadas as condicdes aplicdveis e a legislacdo vigente.

5.11. Em caso de empate entre duas ou mais credenciadas que apresentem o mesmo
menor preco total para a demanda, serdo adotados, sucessivamente, os seguintes critérios
objetivos:

5.11.1. Menor prazo de emissao e disponibilizacao do bilhete ou do servico solicitado, desde
gue compativel com a necessidade da Administracado.

5.11.2. Menores custos adicionais previstos para emissao, remarcacaoc ou cancelamento,
conforme as condicdes informadas nas cotacdes.

5.11.3.Persistindo o empate, serd realizado sorteio publico, por meio de ferramenta
eletrénica, com registro do procedimento e divulgacdo aos interessados, conforme as
regras estabelecidas neste edital.
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6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

6.3. As comunicaces entre o municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O municipio podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

a) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para gue sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao;

b) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §19);

6.6. identificada qualquer inexatidado ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.7. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para gue
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.8. No caso de ocorréncias gue possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contratoc comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.9. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacao contratual.

6.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
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e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando guaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necesséario.

6.12. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao.

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas gue
obstem o fluxo normal da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.16. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou
prorrogagao contratual.

6.18. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.19. O futuro contrato poderd ser rescindido nas hip6teses previstas no Capitulo Viii, da
Lei 14.133/21.

6.20. As passagens aéreas ou terrestres sdo pessoais, intransferiveis e destinadas
exclusivamente ao transporte dos passageiros nelas identificadas;

6.21. A escolha da tarifa mais vantajosa serd realizada pela contratante, devendo ser
justificada, observando o horéric do compromisso, periodo de deslocamento e otimizacao
do tempo, visando garantir condicdo laborativa produtiva, utilizando-se especialmente dos
seguintes parametros:
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a) a escolha do voo ou do transporte terrestre devera considerar, sempre que possivel, os
percursos de menor duracdo, evitando-se escalas e conexdes desnecessarias, desde que
compativeis com a necessidade da Administracao;

b} deverd ser priorizada a opcdo de menor preco total, incluindo tarifas, taxas de
embarque, taxas de servico e demais custos obrigatérios aplicdveis, dando-se preferéncia
a classe econbmica nas viagens aéreas;

c) casc a opcac de menor preco nac atenda adequadamente as necessidades da
Administracdo quanto aos horérios, a duracdo do deslocamento ou a finalidade da viagem,
a escolha de outra opcdo deverd ser devidamente justificada e documentada no processo
administrativo.

6.22. Os servicos de remarcacaoc e cancelamento respeitardo a politica de comercializacao
da contratada, prevalecendo, em caso de conflito de interesses, as condicbes previstas
nesse Termo de Referéncia.

6.23. O valor das passagens sera calculado com base na tarifa publicada no site oficial da
contratada, no momento da reserva, acrescido o valor de taxa de embargue.

6.24. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, inclusive
marcacdo de assento, deverdo estar inclusos nos precos, nao sendo considerados pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem énus
adicional.

6.25. A administracdo devera proporcionar todas as condicbes para que a CONTRATADA
possa desempenhar seus servicos de acordo com as determinacbes do Termo de
Referéncia, do Termo de Contrato, do Edital e seus Anexos.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A escolha dos fornecedores serd realizada através de credenciamento (art. 79, I,
da Lei 14.133/2021) e a contratacdo através de inexigibilidade de licitacdo {(art. 74, inciso
IV, da Lei 14.133/2021), considerando o menor preco total no dia da cotacdo entre as
credenciadas, garantindo vantajosidade, transparéncia e melhor custo-beneficio para a
Administracao Pablica.

7.2. Para cada necessidade especifica:

7.2.1. O servidor responsavel realizard pesquisa do v6o mais econdmico nos sites oficiais
das companhias aéreas;

7.2.2. A demanda serd encaminhada as credenciadas via e-mail;

7.2.3. As credenciadas apresentarao cotacao no prazo estipulado {02 horas para demandas
emergenciais e 24 horas para demandas ordinarias);

7.2.4. Em caso de empate, sera aplicado o disposto no item 5.11 deste Termo de referéncia;
7.2.5. A classificacéo sera registrada e juntada aos autos.
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7.3. Para o fornecimento de bilhetes de passagem, a empresa deverd estar previamente
credenciada.

7.4. No momento em gue se revelar necessaria a aquisicao de passagens aéreas por esta
Administracao, seréd realizada a cotacdo dos valores das passagens, juntos as empresas
credenciadas. Para execucdo do objeto, o Gestor ou Fiscal do Contrato entrard em contato
com as credenciadas com, no minimo, 05 (cinco} dias de antecedéncia da viagem.

7.4.1. Em casos excepcionais e devidamente justificados, nos quais a necessidade de
deslocamento institucional ocorra com prazo inferior a 24 (vinte e quatro) horas, a
Administracdo poderd dispensar a antecedéncia minima prevista no item 7.4, adotando
fluxo emergencial de contratacdo. Nessas hipdteses, a convocacado das credenciadas sera
feita de forma imediata, o aceite da Nota de Empenho ou instrumento equivalente, e a
emissao dos bilhetes deverdo ocorrer no menor tempo possivel, no prazo méaximo de 12
(doze) horas, observadas as condicdes de mercado e a viabilidade técnica. A motivacdo da
urgéncia deverd constar no processo administrativo, para fins de controle e auditoria.

7.5. Devera ser realizada pesquisa de precos para cada demanda que envolva viagem
aérea, selecionando-se a proposta de menor preco total entre aguelas apresentadas para
atender a necessidade especifica da Administracdo.

7.6. O contato serd realizado por e-mail institucional, encaminhado a todos os
credenciados, com 0 mesmo conteuddo.

7.7. Os credenciados terdo o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para o envio do
orcamento, com validade minima de 6 (seis) dias.

7.8. Caso nao haja o envio do orcamento no tempo concedido, o Gestor do Contrato dara
andamento na compra através dos orcamentos enviados, ndo sendo admitida aceitacao de
orcamento posterior ao prazo.

Exigéncias de habilitacdo:

7.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas obrigacdes.

7.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das
secdes subsequentes deste item 7.10, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
7.10.1. Habilitacdo juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;
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d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arguivada na junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de marco de 2020;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado
a Lei n2 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacao das Cooperativas
Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n© 5.764, de 16 de dezembro 1971,

i) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou
da consolidacao respectiva.

7.10.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b} a inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) a regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) o cumprimento do disposto no inciso XXXiii do art. 72 da Constituicdo Federal.

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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7.10.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

a) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
7.11. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. Considerando a natureza variavel e dinamica do mercado aéreo e hoteleiro, bem como
0 enguadramento da contratacdo na hipdtese de credenciamento em mercados fluidos,
prevista no art. 79, inciso lll, da Lei Federal n? 14.133/2021, os precos das passagens,
hospedagens e demais servicos poderao variar conforme a data da consulta, a
disponibilidade e as condicfes de mercado. Dessa forma, o valor efetivo de cada
contratacdo serd apurado mediante cotacdes realizadas no momento de cada demanda,
observados os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

8.2. Para fins de planejamento, deverd ser estimada a demanda e a despesa para o periodo
de vigéncia da contratacdo, com base no histérico de utilizacao, nas necessidades previstas
pelas unidades requisitantes e nos demais elementos disponiveis, mediante memodria de
célculo e documentacdo pertinente

8.3. A execucdo das despesas decorrentes do credenciamento ficard condicionada a
existéncia de créditos orcamentarios suficientes e compativeis com a finalidade da
contratacdo, cuja indicacdoc e comprovacao deverao constar dos autos, conforme as
normas orcamentarias aplicaveis.

8.4. A Antes da emissdo de passagens, confirmacao de hospedagens ou execucao de
gualquer servico que gere despesa para a Administracdo, devera ser providenciada a
emissao do respectivo empenho, observados os procedimentos legais e administrativos
aplicaveis.

8.5. Os valores efetivamente devidos corresponderao aos precos apurados e aprovados
para cada demanda, devidamente documentados, nao implicando a estimativa de despesa
obrigacdao de consumo integral ou garantia de faturamento minimo as empresas

credenciadas.

9. RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1. Considerando a natureza do regime de Credenciamento, que opera sob demanda e
nado gera obrigacdo prévia e imediata de consumo, a indicacdo da disponibilidade de
créditos orcamentérios e a respectiva emissao de empenho somente serdo exigidas no
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momento da efetiva solicitacdo do servico. Desse modo, a vinculacdo orcamentéaria e
financeira ocorrerd estritamente no ato de formalizacdo de cada Autorizacdo de Servico,
ou outro instrumento habil equivalente, devendo a despesa ser custeada pelas dotacbes
especificas das secretarias e dos 6rgdos municipais demandantes.

10. INSTRUMENTO CONTRATUAL

10.1. A contratacdo especifica sera formalizada preferenciaimente por Ordem de Servico,
guando a demanda envolver suporte operacional, remarcacdo, cancelamento ou
reembolso posteriores a execucdo imediata. A utilizacdo de nota de empenho como
instrumento exclusivo de formalizacao fica admitida apenas nas hipéteses de execucao
integral e imediata, sem obrigacao futura da CREDENCIADA, com justificativa expressa nos
autos da demanda especifica. $S80 também admitidos autorizacdo de fornecimento ou
termo de contrato, conforme a natureza, a extensdo e a complexidade da obrigacdo
assumida, nos termos do Edital e da legislacdo aplicdvel.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

b. Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

c. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico efetivamente utilizado,
no prazo e condicdes estabelecidos no instrumento contratual;

d. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
contratada, em conformidade com as normas em vigor;

e. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucao do contrato, em especial a
aplicacao de sancoes, alteracles e ajustes;

f. Atestar a nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada, verificando se todos os
servicos faturados foram efetivamente prestados, autorizados e documentados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a. Iniciar a prestacao de servicos somente apds o recebimento de Autorizacdo de Servico
formal pela Administracao;

b. Designar preposto com poderes para resolucdo de ocorréncias durante a execucao do
contrato;

c. Realizar cotagbes com agilidade e dentro dos prazos contratuais, apresentando as
opc¢bes disponiveis por solicitacao, inclusive quanto a passagens, hospedagem, transfer e
seguro-viagem, observadas as exigéncias deste Termo;
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a

d. Manter plantdo 24h/7d (plantdo 24 horas por dia, 7 dias por semana) para atendimento
de urgéncias, remarcagdes, cancelamentos e intercorréncias de servidores em viagem;

e. Emitir relatérios mensais de servicos prestados e disponibiliza-los ao fiscal do contrato
para fins de controle;

f. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, tributérias e
fiscais decorrentes da execucdao do objeto;

g. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicées de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no credenciamento;

h. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

i. Nao subcontratar os servicos objeto do credenciamento, salvo autorizacao prévia e
expressa da Administracdo.

13. MEDICAO

13.1. A medicao dos servicos sera realizada por ordem de servico, considerando cada
bilhete de passagem emitido ou voucher de hospedagem reservado e efetivamente
utilizado pelo servidor municipal.

13.2. O valor a ser pago corresponderd ao preco total previamente aprovado peia
Administracao para cada viagem ou servico contratado, conforme a cotacdo vencedora,
abrangendo o custo efetivo da tarifa do bilhete de passagem ou da diaria de hospedagem
e eventual taxa de agenciamento ou transacdo expressamente prevista e aprovada, bem
como outros custos previamente autorizados, quando aplicaveis. E vedado o pagamento
de valores adicionais nao contemplados na cotacao aprovada, ressalvadas as alteracbes
posteriormente autorizadas pela Administracao, devidamente justificadas e formalizadas.
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ANEXO Il- MODELO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , inscrita no CNP] sob o n°
, com sede a , heste

ato representada por , na gualidade de
, inscrito(a} no CPF sob o n® e RG

ne , vem, por meio deste, REQUERER SEU CREDENCIAMENTO junto

a Prefeitura Municipal de Santa Isabei/SP, nos termos do Edital de Credenciamento n?
001/2026, para prestacdo de servicos de fornecimento de passagens aéreas,

compreendendo, conforme demanda da Administracdo, a pesquisa, cotacdo, reserva,

emissao, alteracdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas e

terrestres, bem como reserva de hospedagens, observadas as condicdes, especificacdes e

exigéncias estabelecidas no Edital e em seu respectivo Termo de Referéncia.

A empresa declara, sob as penas da lei, que:

i - Conhece e aceita integralmente todas as condicdes estabelecidas no Edital de
Credenciamento e seus anexos;

Il - Possui capacidade técnica, operacional e administrativa para a execucéo dos servicos
objeto do credenciamento;

il - Mantém todas as condic8es de habilitacao e qualificacao exigidas no Edital;

IV - Compromete-se a atender as solicitacdes da Administracdo nos prazos estabelecidos
no Edital e no Termo de Referéncia, inclusive quanto as demandas ordinérias e urgentes;
V - Esta ciente de que o credenciamento ndo garante volume minimo de contratacao,
exclusividade ou direito a contratacao, ficando cada demanda condicionada a necessidade
da Administracdo e ao procedimento de cotacdo e andlise das propostas estabelecido no
Edital;

VI - Esta ciente de que a contratacao ocorrerd somente apds a analise e aprovacdo, pela
Administracao, da solucao mais vantajosa para o Municipio, conforme os critérios
estabelecidos no Edital e no Termo de Referéncia;

Vi - Compromete-se a manter, durante a vigéncia do credenciamento e dos contratos dele
decorrentes, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital;

Vil — Declara que os precos, tarifas, taxas, encargos e demais valores apresentados nas
cotacbes observarao as condicdes estabelecidas pela Administracdo e serdo previamente
submetidos a sua aprovacdo, ndo sendo realizada qualquer contratacdo sem a devida

autorizacao;
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IX - Esta ciente de que o presente requerimento constitui pedido de credenciamento, ndo
caracterizando, por si s6, contratacdo ou garantia de contratacdo pela Administracao.

Por ser expressao da verdade, firma o presente requerimento, para que produza os
efeitos legais.

Local, de de 2026.

Nome por extenso do Representante Legal da Empresa
Identidade/CPF
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ANEXO IIl - MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2: /2026

CHAMAMENTO PUBLICO DE CREDENCIAMENTO N2: 001/2026- SGGP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢2: 3.857/2026

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE AGENCIA DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGENS.

O MUNICIPIO DE SANTA ISABEL, situado na Avenida da Republica, n? 530, Centro- Santa
Isabel, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNP} sob o n°® 56.900.848/0001-21,
neste ato representado pelo Secretario de Governo e Gestdo Publica, Sr. Felipe Nabil
Vargas Bou Assi inscrito no CPF sob o n? e portador do RG n? ,

doravante designada simplesmente por CREDICIANTE e, como CREDENCIADA, a empresa

, inscrita no CNP] sob o n® , situada a

, n¢ , bairro: _ ,municipio de , CEP: , e-mail

institucional: , representado pelo Sr (a). , portador{a}) do RG n¢°
, inscrito no CPF n® , sujeitando-se as partes as normas constantes no

inciso IV do art. 74, nos termos do art. 79, inciso lil e paragrafo Unico, inciso IV, da Lei
Federal n? 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 7.088/2024, e demais legislacles que se

fizerem pertinentes, e em conformidade com as disposicbes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA- DO OBJETO

1.1. O presente TERMO, tem por objeto a formalizacdo do credenciamento da
CREDENCIADA para participacdo do cadastro de prestadores aptos a prestacao sob
demanda, para aquisicdo de passagem aérea, terrestre e hospedagem para atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Santa Isabel, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ltem |Quant. |Unid. | Descricao

184.001.0002 - AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA, TERRESTRE E
1 1 SERV. | HOSPEDAGEM PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA ISABEL.

1.2. Consideram-se partes integrantes deste termo, como se nele estivessem transcritos,

0s sequintes documentos:

al Edital de Chamamento Plblico de Credenciamento n2 001/2026 e seus Anexos;
b} Termo de Referéncia;
c) Ata de sessao;
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d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.3. O presente Termo nao gera, por si s6, direito a contratacao, exclusividade, garantia
de quantitativo minimo, frequéncia minima de acionamento ou preferéncia automatica em
futuras demandas, constituindo apenas condicdo para participacdo nas condicbes e
contratacdes especificas promovidas pela Administracao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO E DA NATUREZA DO CREDENCIAMENTO

2.1. O presente credenciamento decorre de chamamento pUblico fundamentado no art.
79, inciso Hli, da Lei Federal n? 14.133/2021, em razdo da contratacdo em mercado fluido,
cujos valores e condicdes de execucao variam conforme a demanda concreta e o momento
da contratacao.

2.2. A CREDENCIADA, reconhece que as contratacdes especificas decorrente deste Termo
serao precedidas de cotacdo por demanda, nos termos do Edital, nao se aplicando preco
fixo e uniforme para todo o periodo de vigéncia do credenciamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

3.1. O presente termo de credenciamento terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da
data de sua assinatura, observada, em qualquer caso, a vigéncia do Edital de
Credenciamento Eletrénico n? 001/2026.

3.2. A vigéncia deste Termo né&o se confunde com a vigéncia do Edital, nem com o prazo
das contratacdes especificas dele decorrentes.

3.3. As contratacBes especificas regularmente formalizadas durante a vigéncia deste
Termo poderdo produzir efeitos até a integral conclusdo das obrigacdes assumidas,
inclusive para fins de fiscalizacao, recebimento, liguidacdo e pagamento.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE CONTRATACAO DAS DEMANDAS ESPECIFICAS

4.1. As demandas especificas serdo formalmente identificadas pela Administracdo e
submetidas a cotacdo entre os credenciados aptos ao atendimento total, na forma prevista
no Edital.

4.2. A convocacao para apresentacao de cotacdo ocorrera por e-mail institucional
encaminhado pela Administracdo aos credenciados aptos, sem prejuizo de outro meio
formal admitido no Edital.

4.3. A CREDENCIADA, deverd apresentar sua cotacao no prazo maximo de até 24 (vinte
e quatro) horas, contado do envio da convocacao, e nas condicdes fixadas pela
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Administracdo, observando integralmente os pardmetros da demanda especifica, salvo
guando a urgéncia da demanda justificar prazo diverso, ou seja, no caso de demandas
urgentes/emergenciais podendo ocorrer no prazo de até 02 (duas) horas, hipétese em que
a reducdo ou ampliacdo deverd ser expressamente motivada no processo administrativo
correspondente.

4.4. A auséncia de resposta no prazo fixado serd considerada desisténcia da
CREDENCIADA apenas em relacdo aquela demanda especifica, sem prejuizec da
manutencao deste credenciamento, ressalvadas as hipdteses de reiteracao injustificada ou
conduta que comprometa a regularidade do procedimento.

4.5. A contratacdo especifica sera formalizada preferenciaimente por Ordem de Servico,
guando a demanda envolver suporte operacional, remarcacdo, cancelamento ou
reembolso posteriores a execucdo imediata. A utilizacdo de nota de empenho como
instrumento exclusivo de formalizacdo fica admitida apenas nas hipéteses de execucao
integral e imediata, sem obrigacao futura da CREDENCIADA, com justificativa expressa nos
autos da demanda especifica. a0 também admitidos autorizacao de fornecimento ou
termo de contrato, conforme a natureza, a extensao e a complexidade da obrigacdo
assumida, nos termos do Edital e da legislacdo aplicédvel.

CLAUSULA QUINTA- OBRIGACOES DA CREDENCIADA

5.1. Constituem-se em obrigactes da CREDENCIADA.:

a) Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei Federal n? 14.133/2021, da
legisiacdo municipal aplicavel e das demais normas pertinentes, a CREDENCIADA deverd
executar os servicos de agenciamento de viagens e hospedagens, de acordo com as
especificacdes, condicdes, prazos e demais exigéncias estabelecidas no Edital, no Termo
de Referéncia e neste Termo.

b}  Cumprir integralmente todas as obrigacbes estabelecidas no Edital, no Termo de
Referéncia, seus anexos e neste Termo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da adequada e perfeita execucdo dos servicos.

c) Realizar, sempre gque solicitado pela CREDENCIANTE, a pesquisa e apresentacdo de
cotacbes de passagens aéreas e terrestres e de hospedagens, observando as
especificacbes, datas, horarios, destinos, quantidade de passageiros e demais condicfes
informadas pela Administracéo.

d) Apresentar as cotacdes nos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia,
observando o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para o atendimento de demandas
ordinarias e de 2 (duas) horas para demandas urgentes, contados a partir do recebimento
da solicitacdo, salvo quando a CREDENCIANTE, estabelecer prazo diverso para
determinada demanda.
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e}  Apresentar cotacles gue contenham, de forma clara e discriminada, os valores das
passagens e/ou hospedagens, taxas, tarifas, encargos, condicbes de pagamento, regras de
alteracdo e cancelamento e demais informacfes necessarias a analise e aprovacao da
Administracéo.

f} Arcar com o0s encargos previdenciarios, fiscais, trabalhistas, tributarios, comerciais e
demais encargos decorrentes da execucdo dos servicos, nao cabendo a CREDENCIANTE
gualquer responsabilidade por obrigacbes assumidas pela CREDENCIADA perante
terceiros.

g) Manter, durante toda a vigéncia deste Termo, todas as condicdes de habilitacdo e
regularidade exigidas no credenciamento;

h} Manter, quando aplicavel, registro e regularidade perante o CADASTUR, bem como
demais registros, licencas e autorizacdes exigidos pela legislacdo para o exercicio das
atividades objeto deste termo.

i) Manter atualizados seus dados cadastrais, especialmente endereco eletronico,
telefone e representante legal;

) Responder as convocacdes para cotacdo no prazo e nas condicdes fixadas pela
Administracéo;

k) Formalizar e executar as contratacdes especificas nos exatos termos da cotacdo
selecionada e do instrumento correspondente;

1) Prestar os servicos com regularidade, tempestividade e adequacao técnica;

m) Fornecer, no prazo fixado pela Administracdo, os comprovantes, reservas, bilhetes,
localizadores, vouchers, confirmacbes, documentos fiscais e demais elementos
comprobatérios para a execucao;

nj Prestar suporte operacional durante a execucao especifica, inclusive em situactes de
remarcacado, cancelamento, alteracdo, reemissdo, substituicdo ou outra providéncia
correlata;

o) Observar as normas e procedimentos aplicdveis ac setor de turismo, transporte e
hospedagem, bem como as regras das companhias aéreas, empresas de transporte
terrestre, estabelecimentos de hospedagem e demais fornecedores envolvidos na
execucao dos servicos.

p} Fornecer a CREDENCIANTE, sempre que solicitado, relatérios, comprovantes,
documentos de emissdo, reservas, cancelamentos, reembolsos e demais informacodes
necessérias a fiscalizacdo e conferéncia dos servicos prestados.

q) N&ao ceder ou transferir, total ou parcialmente, as obrigacdes assumidas neste Termo
sem prévia e expressa autorizagdo da CREDENCIANTE, quando exigivel.

r Informar aoc Fiscal do Contrato, durante todo o periodo de vigéncia contratual,
gualquer alteracdo de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail), responséavel pelo
atendimento ou demais dados necessarios a comunicacdo com a CONTRATADA,
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s) Disponibilizar canais de comunicacao eficientes para atendimento das solicitacbes da
CREDENCIANTE, garantindo resposta dentro dos prazos estabelecidos no Edital, no Termo
de Referéncia e neste Termo de Credenciamento.

) Cumprir as demais obrigacdes previstas no Edital de Credenciamento, no Termo de
Referéncia, Termo de Credenciamento e nos instrumentos que formalizarem cada
contratacao.

uj Prestar suporte operacional durante a execucao da contratacao especifica, inclusive
em situacbes de remarcacao, cancelamento, alteracdo, reemissao, substituicdo ou outra
providéncia correlata.

v} Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato superveniente que possa

comprometer a execucao da demanda especifica ou a manutencao do credenciamento;

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE

6.1. Constituem obrigacdes do CREDENCIANTE:

a) Encaminhar a CREDENCIADA as solicitacdes de servicos, contendo as informacdes
necessdarias a realizacdo das cotacbes, reservas, emissdes, alteracbes, remarcacoes,
cancelamentos e reembolsos de passagens aéreas e terrestres, bem como reservas de
hospedagens, conforme a necessidade da Administracao.

b)  Analisar as cotacbes apresentadas pela CREDENCIANTE e, observadas as condices
estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e neste Termo, aprovar previamente a
solucdo gue se mostrar mais vantajosa para o Municipio, antes da efetivacdo da respectiva
contratacao, reserva ou emissao.

c) Fornecer a CREDENCIADA, em tempo hdbil, as informacfes e documentos
necessarios a execucdo dos servicos, responsabilizando-se pela exatiddo dos dados
fornecidos, especialmente aqueles relacionados aos passageiros, datas, destinos, horarios,
documentos de identificacao e demais informacfes necessarias a emissdo das passagens
e reservas.

d) Efetuar o pagamento a CREDENCIADA pelos servicos efetivamente prestados e
devidamente atestados, observados os valores previamente aprovados pela
Administracdo, a taxa de agenciamento, quando aplicdvel, e os prazos e condicdes
estabelecidos neste Contrato.

e) Fornecer a CREDENCIADA, as autorizacbes necessarias para a realizacdo das
reservas, emissoes, alteracdes, remarcacbes, cancelamentos ou solicitacles de reembolso,
guando exigidas para a execucao dos servigos.

f) Comunicar a CREDENCIADA, com a maior antecedéncia possivel, qualquer alteracao
ou cancelamento da demanda, sempre que tal alteracdo decorrer de decisdo da
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Administracéo, observadas as condicbes e eventuais custos decorrentes da alteracdo ou
cancelamento previamente informados e aprovados.

g) O CREDENCIANTE nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CREDENCIADA com terceiros gue nado tenham sido previamente autorizados pela
Administracdo, ainda que relacionados ao objeto deste Termo, bem como por danos
causados a terceiros decorrentes de atos ou omissbes da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou representantes.

h) Manter cadastro atualizado das empresas CREDENCIADAS aptas;

i) Convocar as CREDENCIADAS aptas para cada demanda especifica, sempre que
tecnicamente possivel;

) Definir, de forma objetiva, os parametros minimos de cada demanda especifica;

k} Analisar as cotacdes recebidas, elaborar o mapa comparativo e motivar a selecéo da
condicao mais vantajosa;

I Formalizar a contratacéo especifica correspondente;

m) Fiscalizar a execucao das contratacdes especificas;

nj Receber, atestar e processar a documentacdo pertinente a execucdo do servico;

o) Efetuar o pagamento devido, desde que comprovada a execucao regular do servico
e atendidas as condicdes do Edital, do Termo de Referéncia e do instrumento de
formalizacéo correspondente;

p)  Assegurar o contraditério e a ampla defesa nas hipéteses de suspensao,
descredenciamento ou aplicacdo de sancdes.

CLAUSULA SETIMA- DOS PRECOS E DA AUSENCIA DE REAJUSTE PERIODICO FIXO

7.1. Em razdo da natureza do mercado fluido, os valores das contratacdes especificas
serao apurados por cotacdo no momento de cada demanda concreta, ndo havendo preco
fixo e uniforme previamente estabelecido para todo o periodo de vigéncia deste Termo.
7.2. Nao se aplica reajuste periddico fixo ao presente Termo de Credenciamento, uma vez
gue cada contratacdo especifica serd precedida de apuracdo das condicdes de mercado
vigentes no momento da necessidade administrativa, nos termos do art. 79, inciso il e
paragrafo Unico, inciso IV, da Lei Federal n? 14.133/2021. A vantajosidade econdmica é
verificada a cada contratacao especifica, € ndo sobre preco previamente fixado.

7.3. A manutencdo das condicbes gerais do credenciamento poderd ser objeto de revisdo
do Edital de chamamento, nos termos da legislacdo aplicdvel e do interesse publico, sem
prejuizo da validade dos atos regularmente praticados.
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CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO, DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

8.1. A execucdo das contratacdes especificas serd acompanhada e fiscalizada por
servidor ou comissao, formalmente designados pela Administracao, através de Publicacao
da Portaria de nomeacao.

8.2. O pagamento de cada demanda especifica dependerd da execucdo regular do
servico, do recebimento e do ateste pela Administracdo, bem como da apresentacdo da
documentagao comprobatéria e fiscal pertinente.

8.3. Somente serao pagos os servicos efetivamente executados, comprovados, recebidos
e atestados, vedado pagamento por mera expectativa de demanda ou por servico nao
comprovado.

8.4. Havendo erro, inconsisténcia, insuficiéncia documental ou qualquer circunstancia
gue impeca a regular liquidacdo da despesa, o pagamento ficard suspenso até a
CREDENCIADA regularize a pendéncia identificada.

8.5. Para atender a ordem cronoldgica estabelecida no art. 14 e seguintes do Decreto
Municipal n? 4.825/2013, o pagamento ocorrera no 112 (décimo primeiro) dia corrido e sera
realizado para cada servico efetivamente prestado, mediante crédito em conta corrente de
titularidade da CREDENCIADA/CONTRATADA, apds a apresentacdo e o devido ateste da
Nota Fiscal/Fatura, a qual deverd conter o nimero e o ano do TERMO DE
CREDENCIAMENTO.

CLAUSULA NONA - DA ATUALIZACAO CADASTRAL

9.1. A CREDENCIADA deverd manter atualizada toda a documentacdo exigida no
credenciamento, promovendo a reapresentacao de certiddes vencidas e a atualizacdo de
dados sempre gue solicitado pela Administracdo ou guando ocorrer alteracdo relevante.
9.2. A Administracdo podera, a qualguer tempo, convocar a CREDENCIADA para
atualizacao cadastral, reapresentacédo de documentos ou comprovacao da manutencao
das condicdes de habilitacao.

CLAUSULA DECIMA - DA ANULACAO, REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

10.1. Na hip6tese de anulacdo do Edital de Credenciamento, os Termos de
credenciamos/contratos e demais instrumentos dele decorrentes ficardo sujeitos ao
disposto nos arts. 147 a 150 da Lei Federal n© 14.133/2021.

10.2. A revogacdo do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.
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10.3. A Administracdo poderd extinguir o Termo Credenciamento ou de Contrato,
independentemente de qualquer notificacdo judicial ou extrajudicial, na ocorréncia das
seguintes hipéteses, aiém das previstas no artigo 137, 138 e 139 da Lei Federal 14.133/21,
e ainda:

k) Inadimplemento ou descumprimento de guaisguer das obrigacles estabelecidas no
Edital, no Termo de Referéncia, no Termo de Credenciamento/ Contrato ou nos demais
instrumentos que formalizem a contratacéo;

1) Nao atendimento, injustificado, das solicitacbes e demandas encaminhadas pela
Administracéo, inclusive quanto aos prazos estabelecidos para apresentacao de cotacdes,
reservas, emissoes, alteracOes, remarcacOes, cancelamentos, reembolsos ou demais
servicos contratados;

m) Apresentacdo de informacodes, documentos ou cotacdes falsas, inexatas ou que néo
correspondam as condicdes efetivamente oferecidas pela CREDENCIADA e ou
CONTRATADA,

n) Cobranca de valores indevidos, superiores aos aprovados pela Administracao ou em
desacordo com as condicdes previamente autorizadas;

0) Transferéncia ou cessao, total ou parcial, das obrigacbes assumidas no ambito do
credenciamento ou do contrato, sem prévia e expressa autorizacdo da Administracao,
guando esta for exigivel;

p) Perda ou auséncia de qualquer das condicBes de habilitacdo e qualificacao exigidas
para o credenciamento ou para a contratagao;

q Pedido de descredenciamento formalizado pela empresa credenciada, a qualquer
tempo, mediante solicitacdo escrita dirigida a Administracao, que deliberard sobre o pedido
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, ressalvadas as obrigacdes ja assumidas;

r O pedido de descredenciamento ndo desincumbird a empresa credenciada do
cumprimento das obrigacdes decorrentes de contratos, ordens de servico, autorizacbes ou
demandas ja formaimente assumidas perante a Administracdo, até sua regular conciuséo
ou extincao;

s) Na hipétese de perda das condicées de habilitacdo efou de descumprimento
injustificado das obrigacdes assumidas, podera ser instaurado processo administrativo para
apuracdo dos fatos e eventual aplicacdoc das penalidades cabiveis, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, na forma da legisiacéo aplicavel;

t) Pratica de qualquer ato que comprometa a regularidade, a qualidade ou a
continuidade dos servicos contratados, quando devidamente comprovado o
descumprimento das obrigacdes assumidas pela empresa.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CREDENCIADA gque praticar infracdo administrativa prevista na Lei Federal n®
14.133/2021 ficara sujeita as sancfes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e
contratar e declaracdo de inidoneidade, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal
cabiveis.

11.2. A aplicacao das sancOes observard o devido processo legal, o contraditério, a ampla
defesa, a proporcionalidade e a motivacado do ato administrativo.

11.3. As sancbes aplicadas poderao cumular-se com medidas operacionais e cadastrais
relacionadas ao credenciamento, inclusive suspensdo para novas demandas e
descredenciamento, quando cabivel.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE E DOS REGISTROS

12.1. O credenciamento da CREDENCIADA e os atos dele decorrentes observarao os meios
oficiais de publicidade previstos no Edital e na legislacao aplicével.

12.2. A lista de credenciados deferidos sera publicada no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas PNCP, conforme exigéncia do art. 79, paragrafo Unico, da Lei Federal n®
14.133/2021 e do Decreto Federal n? 11.878/2024, bem como no sitio eletrénico oficial do
Municipio de Santa Isabel, sendo atualizada sempre que houver novo deferimento,
descredenciamento ou alteracéo relevante no cadastro ativo.

12.3. Todos os atos relativos as demandas especificas, as cotacdes, aos termos de
credenciamento/contratacdes, a execucgdo, a fiscalizacdo, ao pagamento e a eventuais
sancdes deverao ser registrados nos autos do processo administrativo correspondente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

13.1. A CREDENCIADA poderé requerer, a qualguer tempo, seu desligamento do cadastro,
mediante comunicacado formal a Administracdo com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Uteis, sem prejuizo do cumprimento integral das obrigacdes ja assumidas em contratacdes
especificas anteriormente formalizadas.

13.2. O presente Termo podera ser rescindido, denunciado ou encerrado nas hipéteses
previstas no Edital, na legislacdo aplicdvel ou em razéo do término de sua vigéncia, sem

renovacao valida.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTECAO DE DADOS

14.1. As partes reconhecem que a execucdo deste credenciamento poderd envolver o
tratamento de dados pessoais de servidores, conforme a Lei Federal n® 13.709/2018 - Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

14.2. A CREDENCIADA deverd tratar os dados pessoais a que tiver acesso exclusivamente
para a finalidade de execucdo das contratacbes especificas decorrentes deste Termo,
vedado o uso para fins outros, inclusive comerciais.

14.3. A CREDENCIADA adotard medidas técnicas e organizacionais aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracao, comunicacao ou difusao.

14.4. Encerrada a contratacdo especifica, os dados pessoais tratados deverdo ser
eliminados ou devolvidos ao CREDENCIANTE, conforme orientacdo da Administracao,

ressalvadas as hipéteses legais de conservacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. O presente Termo vincula as partes as disposicdes do Edital de Credenciamento
Eletrénico n? 001/2026, do Termo de Referéncia, dos anexos e da legislacdo aplicdvel, que
passam a integra-lo para todos os fins.

15.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, com fundamento na Lei
Federal n? 14.133/2021, na regulamentacdo aplicdvel, no Edital e nos documentos que
instruem o processo administrativo correspondente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DO FORO

16.1. As partes elegem o FORO DA COMARCA DE SANTA ISABEL/SP, para dirimir as
eventuais questdes oriundas deste Termo, sem prejuizo das competéncias administrativas
e dos meios préprios de controle e fiscalizacéo.

E, por estarem justos, assinam o presente Termo de Credenciamento, em 04 {guatro) vias

de igual teor e forma, o qual, lido e achado conforme, é assinado pelas partes credenciada
e credenciante e pelas testemunhas.
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Municipio de Santa Isabel/SP, ___de de 2026.

FELIPE NABIL VARGAS BOU ASSI
SECRETARIO DE GOVERNO E GESTAO PUBLICA
CREDENCIANTE

RAZAO SOCIAL
REPRESENTANTE
CREDENCIADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO Ne: /2026
CHAMAMENTO PUBLICO DE CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2: 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢2: 3.857/2026

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE AGENCIA DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGENS.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SANTA ISABEL (SECRETARIA DE GOVERNO E GESTAO
PUBLICA)

CONTRATADA:

O MUNICIPIO DE SANTA ISABEL, situado na Avenida da Republica, n? 530, Centro- Santa
Isabel, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNP] sob o n° 56.900.848/0001-21,
neste ato representado pelo Secretario de Governo e Gestao Publica, Sr. Felipe Nabil

Vargas Bou Assi inscrito no CPF sob o n® e portador do RG n? ,
doravante designada simplesmente por CONTRATANTE e, como CONTRATADA,
, inscrito no CNP} sob o n? , situado a

, N2 , bairro: - municipio de , CEP: , e-mail:

, representado pelo Sr (a). , portador(a) do RG n® , inscrito

no CPF n® , sujeitando-se as partes as normas constantes no inciso IV do art. 74,

inciso il do Art. 79, e demais da Lei Federal n® 14.133/21, Decreto Municipal n® 7.088/2024,
Lei n2 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor) , e demais legislacdes que se fizerem
pertinentes, e em conformidade com as disposicdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA- DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto o Credenciamento de agéncia de viagens para
fornecimento de passagens aéreas e hospedagens, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

ltem |Quant. |Unid. |Descricao

184.001.0002 - AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA, TERRESTRE
1 1 SERV. |E HOSPEDAGEM PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA ISABEL.
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1.3. Consideram-se partes integrantes deste contrato, como se nele estivessem transcritos,
os seguintes documentos:

e} Edital de Chamamento Publico de Credenciamento Eletronico n? 001/2026 e seus
Anexos;

f) Termo de Referéncia;

g} Ata de sessao;

h} Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA, PRORROGAGAO E REAJUSTE

2.1. O presente contrato destina-se exclusivamente ao atendimento da demanda descrita
neste instrumento e em seus anexos, para a qual a CONTRATADA foi selecionada por
apresentar o menor preco total entre as propostas das agéncias credenciadas que
atenderam integraimente as especificacdes e condi¢des estabelecidas pelo Municipio. A
vigéncia contratual compreenderd o periodo necessério a execucdo dessa demanda,
conforme os prazos expressamente definidos neste instrumento, abrangendo o suporte
relacionado aos servicos contratados.

2.2. A contratacdo serd realizada sob demanda, ndo havendo garantia de quantidade
minima de servicos, valor minimo de contratacdo ou exclusividade em favor da
CONTRATADA, ficando cada demanda condicionada a necessidade da CONTRATANTE e a
correspondente autorizacdo administrativa.

2.3. O valor a ser pago pela CONTRATANTE corresponderd ao preco aprovado pela
Administracéo para cada demanda, conforme cotacdo apresentada pela CONTRATADA e
previamente aprovada pela CONTRATANTE, acrescido da taxa de agenciamento pactuada
neste instrumento contratual, quando aplicavel.

2.4. Os valores das passagens aéreas e terrestres, hospedagens, taxas aeroportudrias,
tarifas, encargos e demais valores relacionados a viagem serdo aqueles constantes da
cotacao aprovada pela Administracdo para cada demanda, ndo constituindo valores fixos
ou sujeitos ao reajuste previsto para a taxa de agenciamento.

2.5. Nédo se aplica reajuste periédico fixo ao presente Termo de Contrato, uma vez que
cada contratacao especifica serd precedida de apuracdo das condicbes de mercado
vigentes no momento da necessidade administrativa, nos termos do art. 79, inciso lii e
pardgrafo Unico, inciso IV, da Lei Federal n? 14.133/2021. A vantajosidade econdmica é
verificada a cada contratacdo especifica, € ndo sobre preco previamente fixado.

2.6. Este contrato ndo assegura a CONTRATADA o atendimento de novas demandas nem
admite renovacao destinada a inclusao de aquisicées autbnomas. Cada nova demanda sera
objeto de consulta as empresas credenciadas e de contratacdo da agéncia selecionada
naquela oportunidade. Eventual extensao da vigéncia deste instrumento ficard restrita a
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conclusdo do préprio objeto, observada a legislacdo aplicdvel, ndo se confundindo com a
validade de 60 {sessenta) meses do credenciamento. O encerramento do credenciamento
nao afastara as obrigactes decorrentes deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

3.1. Constituem obrigacées do MUNICIPIO (CONTRATANTE):

a) Receber, fiscalizar, acompanhar e orientar a execucao dos servicos objeto deste
Contrato, dirimindo eventuais duvidas e adotando as providéncias necessédrias ao
adequado cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

b) Encaminhar a CONTRATADA as solicitacdes de servicos, contendo as informacdes
necessdarias a realizacdao das cotacdes, reservas, emissdes, alteracbes, remarcacdes,
cancelamentos e reembolsos de passagens aéreas e terrestres, bem como reservas de
hospedagens, conforme a necessidade da Administracdo.

c) Analisar as cotacbes apresentadas pela CONTRATADA e, observadas as condicbes
estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e neste Contrato, aprovar previamente a
solucdo gue se mostrar mais vantajosa para o Municipio, antes da efetivacdo da respectiva
contratacdo, reserva ou emissao.

d)  Comunicar a CONTRATADA, por escrito, eventuais falhas, imperfeicbes, divergéncias
ou irregularidades verificadas na prestacac dos servicos, inclusive quanto as reservas,
emissdes, tarifas, taxas, valores cobrados ou demais condicdes previamente aprovadas,
para que sejam adotadas as providéncias necessérias a correcdo.

e} Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes e documentos necessarios
a execucao dos servicos, responsabilizando-se pela exatiddc dos dados fornecidos,
especialmente aqueles relacionados aos passageiros, datas, destinos, horérios,
documentos de identificacdo e demais informacdes necessérias a emissdo das passagens
e reservas.

f) Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos por meio de servidor formaimente
designado, registrando as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual e determinando
as medidas necessarias a regularizacdo de eventuais falhas ou irregularidades.

g} Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servicos efetivamente prestados e
devidamente atestados, observados o0s valores previamente aprovados pela
Administracdo, a taxa de agenciamento, quando aplicdvel, e os prazos e condicdes
estabelecidos neste Contrato.

h) Fornecer a CONTRATADA as autorizacdes necessarias para a realizacdo das reservas,
emissoes, alteracoes, remarcacdes, cancelamentos ou solicitacbes de reemboliso, quando

exigidas para a execucao dos servicos.
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i) Comunicar a CONTRATADA, com a maior antecedéncia possivel, qualquer alteracao
ou cancelamento da demanda, sempre que tal alteracdo decorrer de decisao da
Administracao, observadas as condicdes e eventuais custos decorrentes da alteracao ou
cancelamento previamente informados e aprovados.

i) O CONTRATANTE ndo responderd por gquaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros que nao tenham sido previamente autorizados pela
Administracao, ainda que relacionados ao objeto deste Contrato, bem como por danos
causados a terceiros decorrentes de atos ou omissdes da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou representantes.

k) Disponibilizar a CONTRATADA, quando necessario, as informacdes e orientacdes
referentes aos procedimentos internos para solicitacdo, autorizacdo, execucao,
conferéncia e pagamento dos servicos objeto deste Contrato.

)] Aplicar a CONTRATADA as penalidades cabiveis, quando constatado o
descumprimento das obrigacdes contratuais, observados o contraditério e a ampla defesa
e as disposicles da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA- OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. Constituem-se em obrigacbes da CONTRATADA:

a) Além das obrigacles resuitantes da aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021, da
legislacdo municipal aplicdvel e das demais normas pertinentes, a CONTRATADA deverd
executar os servicos de agenciamento de viagens de acordo com as especificacdes,
condicdes, prazos e demais exigéncias estabelecidas neste Contrato, no Edital e no Termo
de Referéncia.

b) Cumprir integralmente todas as obrigacbes estabelecidas no Edital, no Termo de
Referéncia, seus anexos e neste Contrato, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da adequada e perfeita execucao dos servicos.

c) Realizar, sempre gue solicitado pela CONTRATANTE, a pesquisa e apresentacao de
cotacbes de passagens aéreas e terrestres e de hospedagens, observando as
especificacdes, datas, horédrios, destinos, quantidade de passageiros e demais condicdes
informadas pela Administracao.

d} Apresentar as cotacbes nos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia,
observando o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para demandas ordinédrias e até 2
(duas) horas para demandas urgentes, ou outro prazo expressamente estabelecido pela
CONTRATANTE para determinada demanda.

e)  Apresentar cotacdes que contenham, de forma clara e discriminada, os valores das
passagens ou hospedagens, taxas, tarifas, encargos, condicbes de pagamento, regras de
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alteracdo e cancelamento e demais informacdes necessarias a analise e aprovacao da
Administracao.

f) Somente efetivar reservas, emissoes, alteractes, remarcacdes ou contratacdes apés
a expressa autorizacdo da CONTRATANTE, observadas as condicdes e os valores
previamente aprovados pela Administracao, salvo situacdes emergenciais expressamente
autorizadas.

g}  Emitir e disponibilizar a CONTRATANTE os bilhetes, vouchers, comprovantes de
reserva, confirmacdes de hospedagem e demais documentos decorrentes dos servicos
contratados, tdo logo sejam efetivadas as respectivas reservas ou emissoes.

h} Responsabilizar-se pela correta execucao dos servicos de agenciamento, inclusive
guanto a conferéncia dos dados fornecidos pela CONTRATANTE e a correta emissao das
passagens e reservas, comunicando imediatamente qualquer inconsisténcia,
indisponibilidade ou alteracédo relevante identificada.

i) Prestar assisténcia a CONTRATANTE durante todo o periodo de execucdo dos
servicos, inclusive para alteracbes, remarcacdes, cancelamentos, reembolsos e demais
ocorréncias relacionadas as viagens contratadas.

i) Disponibilizar atendimento em regime de plantdo 24 (vinte e quatro) horas por dia,
07 {sete} dias por semana, inclusive finais de semana e feriados, para atendimento de
demandas urgentes e ocorréncias relacionadas as viagens para atender as demandas da
CONTRATANTE.

k} Atender as solicitacbes de alteracdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso
formuladas pela CONTRATANTE, observando as regras e condicbes estabelecidas pelas
companhias aéreas, empresas de transporte terrestre, estabelecimentos de hospedagem
e demais fornecedores envolvidos, bem como informar previamente a CONTRATANTE os
eventuais custos, multas, taxas ou diferencas tarifarias decorrentes da solicitacdo.

)] Ndo realizar qualquer cobranca adicional a CONTRATANTE que ndo tenha sido
previamente informada e autorizada, observando os valores constantes da cotacao
aprovada e as condicbes estabelecidas neste Contrato.

m)  Arcar com os encargos previdenciarios, fiscais, trabalhistas, tributérios, comerciais e
demais encargos decorrentes da execucdo dos servicos, ndo cabendo a CONTRATANTE
qualquer responsabilidade por obrigacdes assumidas pela CONTRATADA perante terceiros.
nj Indenizar a CONTRATANTE e terceiros pelos danos causados por acao ou omissao,
dolo ou culpa, decorrentes da execucado dos servicos, nos termos do art. 120 da Lei Federal
n? 14.133/2021.

o)  Cumprir fielmente o contrato e executar os servicos com zelo, eficiéncia, qualidade e
observancia dos prazos estabelecidos, mantendo comunicacdo permanente com a
CONTRATANTE durante a execucao das demandas.
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p) Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para o
credenciamento e para a contratacao.

q) Manter, quando aplicédvel, registro e regularidade perante o CADASTUR, bem como
demais registros, licencas e autorizacdes exigidos pela legislacdo para o exercicio das
atividades objeto da contratacao.

r Observar as normas e procedimentos aplicaveis ac setor de turismo, transporte e
hospedagem, bem como as regras das companhias aéreas, empresas de transporte
terrestre, estabelecimentos de hospedagem e demais fornecedores envolvidos na
execucao dos servigos.

S} Responsabilizar-se pela guarda e pelo tratamento adequado dos dados pessoais e
informacdes a gue tiver acesso em razdo da execucao do contrato, observando a Lei
Federal n? 13.709/2018 ~ Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais {(LGPD), adotando as
medidas necessdrias para evitar acesso, divuigacdo, alteracdo, perda ou uso indevido
dessas informacoes.

) Comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato qualguer fatc que possa
comprometer ou dificultar a execucdo dos servicos, inclusive indisponibilidade de voos,
alteracdes de horarios, cancelamentos, alteractes de tarifas, problemas com reservas ou
guaisquer outras ocorréncias que possam afetar a viagem contratada.

u} Fornecer a CONTRATANTE, sempre que solicitado, relatérios, comprovantes,
documentos de emissdo, reservas, cancelamentos, reembolsos e demais informacodes
necessérias a fiscalizacdo e conferéncia dos servicos prestados.

v} Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, as obrigacbes assumidas neste
Contrato sem prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE, guando exigivel.

w)  Informar ao Fiscal do Contrato, durante todo o periodo de vigéncia contratual,
gualquer alteracdo de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail), responsével pelo
atendimento ou demais dados necessarios a comunicacdo com a CONTRATADA,

X) Disponibilizar canais de comunicacao eficientes para atendimento das solicitacdes da
CONTRATANTE, garantindo resposta dentro dos prazos estabelecidos no Edital, no Termo
de Referéncia e neste Contrato.

2, Responsabilizar-se pela qualidade e regularidade dos servicos de agenciamento
prestados, sem prejuizo da responsabilidade dos fornecedores finais peios servicos de
transporte e hospedagem por eles diretamente prestados.

z) Cumprir as demais obrigacdes previstas no Edital de Credenciamento, no Termo de

Referéncia e nos instrumentos que formalizarem cada contratacao.
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CLAUSULA QUINTA- DA RESPONSABILIDADE CIVIL DA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA respondera pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de falhas ou irregularidades na prestacao dos servicos objeto deste contrato,
nos termos da legislacdo aplicdvel.

5.2. A responsabilidade prevista nesta cldusula estende-se aos danos decorrentes da
prestacao dos servicos, nos termos do art. 14 da Lei Federal n? 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), quando aplicavel, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA- DO VALOR DO CONTRATO

6.1. O valor deste contrato é estimado em R$ (valor por extenso) conforme os
valores obtidos nas cotacdes realizadas para cada demanda da CONTRATANTE, de acordo
com os servicos efetivamente solicitados e contratados, ndo constituindo garantia de
contratacdo ou de faturamento minimo pela CONTRATADA.

6.2. Os servicos serao prestados sob demanda, mediante solicitacdo da CONTRATANTE,
compreendendo, quando necessario, a emissdo, reserva, alteracdo, remarcacdo e
cancelamento de passagens, hospedagens e demais servicos previstos no objeto,
observados os procedimentos e valores estabelecidos no Edital e no Termo de Referéncia.
6.3. O pagamento sera realizado somente pelos servicos efetivamente solicitados,
prestados e devidamente comprovados, incluindo, quando cabivel, os valores decorrentes
de alteracdes ou cancelamentos, desde que previamente autorizados pela CONTRATANTE
e devidamente comprovados.

6.4. Os valores contratados abrangem todos os custos e despesas diretas ou
indiretamente relacionados a prestacdo dos servicos, nao sendo devido a CONTRATADA
gualquer outro valor, a qualquer titulo, além daqueles previstos neste contrato e no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. Considerando a natureza do regime de Credenciamento, gue opera sob demanda e
ndo gera obrigacéo prévia e imediata de consumo, a indicacdo da disponibilidade de
créditos orcamentarios e a respectiva emissao de empenho somente serao exigidas no
momento da efetiva solicitacdo do servico. Desse modo, a vinculacdo orcamentaria e
financeira ocorrerd estritamente no ato de formalizacdo de cada Autorizacdo de Servico,
ou outro instrumento habil equivalente, devendo a despesa ser custeada pelas dotacdes
especificas das secretarias e dos 6rgdos municipais demandantes.
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CLAUSULA OITAVA - DA EXECUCAO CONTRATUAL

8.1. O contrato deverd ser executado fieimente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas, o instrumento convocatério e a legislacao vigente, respondendo a parte que
der causa ao inadimplemento pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
8.2. Os servicos serao prestados sob demanda, mediante solicitacdo da CONTRATANTE,
compreendendo pesquisa, cotacao, reserva, emissao, alteracdo, remarcacao,
cancelamento e reemboiso de passagens aéreas e terrestres e hospedagens, conforme as
necessidades da CONTRATANTE

8.3. A prestacdo dos servicos terd inicio a partir da assinatura deste Termo de Contrato,
ficando a CONTRATADA obrigada a atender as solicitacdes da CONTRATANTE nos prazos
estabelecidos no Edital e no Termo de Referéncia, inclusive em situacdes de urgéncia.
8.4. A CONTRATADA deverd manter atendimento durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, inclusive em regime de plantdo, quando necessério, para atendimento de

demandas urgentes, alteracdles, remarcacdes e cancelamentos.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO E DO RECEBIMENTO

9.1. Fica nomeado como Gestor do Contrato o Sr. Felipe Nabil, Secretario Municipal de
Governo e Gestao Publica, e como Fiscal do Contrato a Sra. Gabrielle Cristina Silva dos
Santos, em observancia ao art. 117, caput, da Lei Federal n® 14.133/2021, que estard a
disposicao do preposto da CONTRATADA, para quaisqguer esclarecimentos adicionais.

9.2. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

9.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocéo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

9.4. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com
informacodes relevantes para prevenir riscos na execucao contratual.

9.5. Os servicos serdo recebidos proviséria e definitivamente pelo fiscal do contrato,
mediante verificacdo do atendimento das condicbes e especificacbes estabeliecidas,
conforme a natureza de cada servico efetivamente prestado.

9.6. Constatadas irregularidades na prestacdo dos servicos, a CONTRATANTE podera
rejeita-los, no todo ou em parte, determinando sua correcao, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.
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9.7. Caso sejam constatadas inadequacbes, falhas ou incorrecbes na prestacao dos
servicos, a CONTRATADA ficard obrigada a realizar as correcdes necessarias, sem 6nus
adicional para a CONTRATANTE, observados os prazos estabelecidos pela fiscalizacao.
Paragrafo primeiro - A CONTRATADA facilitard a CONTRATANTE o acompanhamento e a
fiscalizacdo permanente dos servicos e prestard todos os esclarecimentos que lhe forem
solicitados.

CLAUSULA DECIMA - DA CONDICAO DE PAGAMENTO

10.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura correspondente aos servicos
efetivamente prestados, acompanhada dos documentos necessarios a comprovacao da
execucao dos servicos e, guando exigivel, da documentacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, observadas as disposicdes legais e regulamentares aplicaveis, até o 52 {quinto)
dia util de cada més, relativamente aos servicos prestados no més anterior.

10.2. Para atender a ordem cronoldgica estabelecida no art. 14 e seguintes do Decreto
Municipal n® 4.825/2013, o pagamento ocorrera no 112 (décimo primeiro) dia corrido e sera
realizado para cada servico efetivamente prestado, mediante crédito em conta corrente de
titularidade da CONTRATADA, apds a apresentacdo e o devido ateste da Nota Fiscal/Fatura,
a qual devera conter o nUmero e o ano do contrato.

10.3. A CONTRATADA devera apresentar, quando vencida, a documentacao comprobatéria
de sua regularidade fiscal e trabalhista, demonstrando sua situacao regular quanto ao
cumprimento das obrigacles legais e dos encargos sociais.

10.4. O pagamento eventualmente realizado com atraso, desde gue este nao decorra de
ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrera incidéncia de atualizagdo financeira pelo
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, nos termos do art. 14-A do
Decreto Municipal n? 4.825/2013 e das alteracdes promovidas pelo Decreto Municipal n®
6.194/2020.

10.5. O pagamento da compensacac financeira dependera de requerimento formal da
CONTRATADA, observadas as condicdes estabelecidas na legislacdo municipal aplicavel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGCOES DE CONTRATO

11.1. O presente ajuste podera ser alterado nos casos previstos no artigo 124 e §§, da Lei
Federal n? 14.133/2021, com as devidas justificativas, desde que nao impligue na mudanca
do seu objeto.

11.2. Registros que néao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n®
14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As aplicacdes de possiveis infracées e sancbes administrativas ocorrerdo na forma
do art. 155 e seguintes da Lei n? 14.133/2021.

12.2. A CONTRATADA serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracbes:

I- Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

li- Dar causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

lll- Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV- Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V- N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Vi- Néo celebrar o contrato ou néo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Vii- Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

Vill- Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

iIX- Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X- Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xli- Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacado;

Xi- Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.3. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas acima as
seguintes sancdes:

| - Adverténcia;

il - Multa;

ill - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacado das sancbes serdo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Plblica;

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacGes dos drgaos de controle.

12.4. As sancbes previstas nos incisos |, lli e IV do item 12.3, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso ii.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO/EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O presente contrato poderd ser rescindido unilateraimente, a gualquer tempo e
mediante notificacdo, por inadimplemento de quaisquer de suas clausulas ou condicbes,
permanecendo exigiveis as obrigacdes contraidas durante sua vigéncia, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades contratuais.

13.2. O presente contrato poderd ser resilidc em comum acordo, imotivadamente e a
gualquer tempo, permanecendo exigiveis as obrigacbes contraidas durante sua vigéncia.
No caso de pagamentos efetuados antes da efetiva prestacdo dos servicos, haverd a
restituicdo proporcional dos valores correspondentes aos servicos nao executados.

13.3. A inexecucgdo total ou parcial do Contrato ensejard na sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em Lei, cujos motivos para a referida rescisao
sao previstos no art. 137 e seguintes, da Lei n? 14.133/21.

13.4. A CONTRATADA reconhece o direito da Administracao de rescindir unilateralmente o
contrato, no caso de inexecucao total ou parcial das obrigacbes pactuadas, nos termos do
artigo 137, da Lei n© 14.133/21.

13.5. A extincdo contratual dar-se-4:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacao, por mediacao ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

c) Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ANTICORRUPCAO E DOS CASOS OMISSOS

14.1. Na execucao do presente Contrato é vedado a Administracdo Municipal Direta e
Indireta e a Contratada e/ou o empregado seu, e/ou o preposto seu, e/ou o gestor seu:

a} Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico ou a quem quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o Contrato;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogacbes do presente contrato, sem autorizacao em lei, no ato convocatério da
licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente contrato; ou

e}  De gqualguer maneira fraudar o contrato; assim como realizar quaisquer acdes ou
omissOes que constituam pratica ilegal ou de corrupcgao, nos termos da Lei n® 12.846/2013,
regulamentada pelo Decreto Municipal n® 5.702, de 17 de janeiro de 2018 (e posteriores
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alteracdes), bem como quaisquer outras leis regulamentos aplicdveis ainda que néo
citadas expressamente no presente edital e no termo contratual.

14.2. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de
Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTECAO DE DADOS

15.1. As partes se obrigam a se adequarem e cumprirem a Lei Geral de Protecdo de Dados
(Lei n© 13.709/2018), ou outra que a substituir, adotando as préticas exigidas, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente causar, sem prejuizo das demais sancoes

aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. incumbira a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas {(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet e ao art. 82, §29, da Lei n2 12.527, de 2011.
16.2. Caso haja formalizacdo de aditamento, devera ser publicado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), nos termos do art. 94, |, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste contrato indica que tem plenc
conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as suas condicdes
gerais e peculiares, ndo podendo invocar qualguer desconhecimento guanto aos mesmaos,
como elemento impeditivo do perfeito cumprimento de seu objeto.

17.2. A CONTRATADA, no ato da assinatura deste, apresentou os documentos exigiveis por
ocasido da habilitacdo, necessarios a contratacdo, atualizados, caso solicitados pela
CONTRATANTE.

17.3. Nenhuma toleréncia das partes quanto a falta de cumprimento de quaisquer das
cldusulas do ajuste poderd ser entendida como aceitacdo, novacado ou precedente.

17.4. Nos termos do disposto no Decreto Municipal n? 5.702, de 17 de janeiro de 2018,
para a execucao deste contrato, nenhuma das partes poderd oferecer dar ou se
comprometer a dar a guem guer que seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
guer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer

pagamento, doacado, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios
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de qualquer espécie que constituam prética ilegal ou de corrupcédo, seja de forma direta
ou indireta quanto aoc objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. As partes contratantes elegem o FORO DA COMARCA DE SANTA ISABEL/SP, para
dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao possam
ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §12 da Lei n©? 14.133/2021.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato em 04 {(quatro) vias de

igual teor e forma, o qual, lido e achado conforme, é assinado pelas partes contratantes e
pelas testemunhas.

Municipio de Santa Isabel/SP, ___de de 2025.

FELIPE NABIL VARGAS BOU ASSI
SECRETARIO DE GOVERNO E GESTAO PUBLICA
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1) 2)
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ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SANTA ISABEL (SECRETARIA DE GOVERNO E GESTAO
PUBLICA)

CREDENCIADA/CONTRATADA:

CONTRATO N¢ {DE ORIGEM}:

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE AGENCIA DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGENS.

ADVOGADO (S)/ N2 OAB/EMAIL: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n®
01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes gue
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n? 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacbes pessocais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
mddulo eletrdnico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 22 das Instrucdes n® 01/2024, conforme “Declaracao(des} de Atualizacao Cadastral”
anexa (s);

e} é de exclusiva responsabilidade da contratada manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b} Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e ¢ gue mais couber.
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SANTA ISABEL, __DE DE 2026.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome: Carlos Augusto Chinchilla Alfonzo

Cargo: Prefeito Municipal
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:
Nome: Felipe Nabil Vargas Bou Assi

Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:
Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscal

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:
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ANEXO VII - DECLARAGCAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE - SP

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SANTA ISABEL (SECRETARIA DE GOVERNO E GESTAO
PUBLICA)

CNPJ N2: 56.900.848/0001-21

CONTRATADA:

CNPJ Ne:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA: 01 (UM) ANO, A CONTAR DA ASSINATURA.

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE AGENCIA DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGENS.

VALOR (R$):

Declaro (amos), na gualidade de responsavel (is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do

Tribunal de Contas do Estado de $&do Paulo, e serao remetidos guando requisitados.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO VIil- MODELO DE DECLARACAO DE ATUALIZACAO CADASTRAL TCE-SP

", [TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
@ Declaragio de Atualizagio Cadastral
o

Eu. {nome}, CPF 000.000_000-00, atesto que na data de 00/00NMHD as 00:00:00 minhas
informagdes pessoais perante este Tribunal encontram-se atualizadas no sistema
Cadastro TCESP, constando os seguintes dados:

= Nome Completo;

- CPF;

= RG;

= Data de Mascimento;
= E-mail institucional:

= E-mail pessoal;

= Telefone Celular

» Enderego Residencal.

Atestn também que o enderego de e-mail xuocoooooooGEboncxx, indicado come
endersco principal no Cadastro TCESF, & o endereco de contato com o Tribunal, & que
& minha responsabilidade manté-lo atuslizads no de qualquer alteragdo.

Codigo de autenticidade dos dados prestados no Cadastro TCESP:
D e e e N R M 00N

Esta daciaragio fol cenificada & sU3 autenticidade @ garantida pela chave:
R D D NN e DX B e DR 0
Para confenencia, acesse WEMJE.EP.QW.NHEMD-MWHEHN
2 Insira a chave acima, DU acesse FIEKI QR Code HH'BEH’IEHD a0 lado.
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ANEXO IX- CARTA DE CREDENCIAMENTO (PROCURACAO)

Na qualidade de responsavel legal pela empresa, inscrita no (NP} sob o

n° , credenciamos o{a) 5r.(a) )
portador do documento de Identidade n°. e do CPF
ne. , a participar das reunides relativas ao Chamamento Plblico de

Credenciamento Eletronico n°001/2026 - SGGP, para credenciamento de agéncias de
viagens para o fornecimento de passagens aéreas e hospedagens, para atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Santa Isabel, o qual estd autorizado a requerer vistas
de documentos, manifestar-se em nome da empresa, renunciar e interpor recursos,
rubricar documentos, assinar atas, firmar contratos e praticar todos os demais atos

pertinentes ao certame em nome da representada.

Nome por extenso do Responsével pela Empresa
Identidade/CPF

Obs.: Este documento deve conter firma reconhecida; emitir preferencialmente em papel
timbrado da empresa ou por carimbo da mesma.
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ANEXO X - DECRETO MUNICIPAL N2 7.088/2024

“Estabelece o procedimento auxiliar de credenciamento no ambito da Administracao
Publica Municipal Direta”
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