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MEMORIAL DESCRITIVO

PRELIMINAR

Dispensa-se o Estudo Técnico Preliminar (ETP), ante a baixa complexidade e risco
econdmico inerentes ao objeto, na forma do art. 18, inciso V da Lei Municipal n® 3.570/2023
c/c art. 72, I, da Lei Federal n® 14.133.

1. DO OBIETO (Alinea “a”, inciso XXIII, 14.133/2021)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA INSTALACAO DE PORTA DE VIDRO
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE ADEQUACAO DAS NOVAS INSTALAGOES DO
DEPARTAMENTO JURIDICO E EXECUGAO FISCAL.

1.1. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
A empresa responsavel pelo fornecimento de esquadrias para portas fabricado e instalado

na estrutura de aluminio na cor branca.

1.2, DA EXECUCAO DOS SERVICOS
O contratado deverd executar os servigos de acordo com orientacdo da CONTRATANTE, a

saber:
ITEM DESCRICAO UN * QUANT
i [ Porta pivoltante em vidro incolor 8mm temperado, n 5
completa, com puxador, fechadura, com adesivo. 1 (}quﬂé’
2 ' Instalagdo de Adesivo Jateado em porta \%.D(f,\?"j”\ Un 1

1.3.° DO PRAZO CONTRATUAL E PERIODO

1.3.1. A vigéncia do Contrato inicia-se a partir da data indicada, pelo CONTRATANTE, na
Autorizagdo para Inicio dos Servigos, que serd expedida pela Secretaria Municipal de
Assuntos Juridicos, encerrando-se na data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.
1.3.2. O prazo para a éntrega da obra/servigos é de até 30 (trinta) dias, a contar da data
mencionada na Ordem de Servico emitida pela Secretaria, que serd responsavel pela
fiscalizagéo e acompanhamento dos servicos.

1.4.3. O servico nSo possui natureza continuada, pois impdem aos contratados o dever de
realizar a prestagdo de um servigo especifico em um periodo predeterminado, podendo o
contrato ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario & conclusédo do
objeto, observadas as hipdteses previstas no art. 111, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

2. °  FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO (alinea "b”, inciso XXIII, 14.133/2021)

A presente contratacdo encontra respaldo legal e institucional, decorrente do principio e

fungdes tipicas da administragdo publica, havendo, ainda, orcamento no exercicio corrente.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (alinea “c”, inciso XXIII, 14.133/2021)

Os servigos objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser prestados por empresas do ramo,
a fim de possibilitar a aferigdo dos padrdes de qualidade de mercado, dispensando-se eventual

manutencdo a posteriori, bem como garantias estendidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (alinea “d”, inciso XXIII, 14.133/2021)

4.1. A empresa contratada é responsével por dirimir dividas apés a vigéncia do
contrato, sendo da mesma a responsabilidade pela qualidade do objeto, submetendo-se ao
prescrito no Cédigo Civil Brasileiro.

4.2. N&o serd admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

4.3. Devera prestar garantia pelo servigo na forma da LEI FEDERAL N° 8.078, DE 11
DE SETEMBRO DE 1990.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (alinea “e”, inciso XXIII, 14.133/2021)
a. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
b. Iniciar os servigos em, no maximo, 05 (cinco) cinco dias apds recebimento da

ordem de inicio dos servigos;

C. A contratada deverd executar os servicos objeto do Termo de Referéncia, e, de
modo geral, as Especificagdes e as Normas Técnicas vigentes da Associagdo Brasileira de
N‘orrhas Técnicas - ABNT, ainda aquelas complementares, particulares e outras pertinentes
aos servigos em comento, de acordo com a legislagdo vigente.

d. O recebimento do objeto se dara na forma do art. 140, inciso I, da Lei Federal n®
14.133/2021 c/c art. 61 da Lei Municipal n® 3.570/2023!:

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (alinea "f”, inciso XXIII, 14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequénciaé de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

1 Art. 140. O objeto do contrato serd recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.4. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragdo.

6.5.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario

para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a

corregao.

6.5.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.54. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.5.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagdo contratual.

6.56. O gésto'r do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as .ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
corripeténcia.

6.6. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do

.

contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagéo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

6.7.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condiges de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

6.7.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.7.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela

cbmjsséo de que trata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

6.8. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou
prorrogagao contratual.

6.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.10. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.11. O instrumento de contrato sera substituido por ordem de execucdo de servigo, nos
termos do art. 95, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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7. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DO CONTRATADO '
7.1. Para o entrega dos itens deste memorial, cabe ao contratado:
7.2. Realizar o entrega dos servigos contratados, de acordo com os termos e qualidade
exigidos;
7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
7.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, o objeto com defeitos e erros;

7.5. Assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de dolo ou culpa, negligéncia, impericia ou imprudéncia na
execucdo do objeto deste contrato, diretamente, por seus prepostos e/ou empregados, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo ou acompanhamento feito pela

contratante ou por seus prepostos;

7.6. Ser responsavel pela resolugcdo de possiveis ocorréncias durante a execugdo do
servico;

7.7. Todos os custos decorrentes da execugdo, sera por conta do CONTRATADO;

7.8. Receber orientagdes da CONTRATANTE, caso seja necessaria, durante a execugao

dos servicos;

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (alinea "g”, inciso XXIII, 14.133/2021)

8,1.1- O pagamento serd efetuado conforme a legislagdo vigente, em parcela UGnica
corréspondente ao valor do objeto efetivamente fornecido, ap6s o recebimento definitivo
correspondente a entrega, desde que apresentada a correspondente Nota Fiscal contendo
descrito: o nimero da Ata de Registro de Prego o n° do Pedido de Compras e descrigdo dos
itens relacionados no Pedido de Compras.

8.2. O prazo de liquidacdo sera de até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data no Atestado de
Recebimento da Nota Fiscal

8.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: prazo de validade,
data da emissélo, dados do contrato e do érgdo contratante, o periodo respectivo de execucgdo
do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.4._ Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstncia que impeca a
liquidagﬁo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem
Onus ao CONTRATANTE.

Paragrafo Unico: Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira corregdo
monetéaria nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n°® 6.544/89, bem como juros
moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata tempore, em
relagdo ao atraso verificado.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (alinea “h”, inciso XXIII,

14.133/2021)

A contratagdo ocorrera por meio de Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 75, inciso I, da
Lei Federal n© 14.133.

A prestacdo dos servicos dependera de comprovagdo pelo CONTRATADO, que se enquadra
como empresa do ramo de engenharia e/ ou arquitetura e urbanismo, bem como apresentar

os documentos a titulo de habilitagdo do art. 62, da Lei Federal n® 14.133:

HABILITACAO JURIDICA: Qualquer documento que comprova a existéncia juridica da
empresa, tais como: a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual; b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial, tratando-se de sociedade empresaria; c) Documentos de eleigdo ou
designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade empresaria; d) Ato
constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio; e) Decreto de

autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais;

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: I - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); II - a inscrigdo no cadastro
de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; III - a regularidade
perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei; IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; V - a regularidade perante a
Justica do Trabalho; VI - DECLARACAO de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.

70 da Constituicdo Federal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: a) Certiddo negativa de faléncia, concordata
expedida pelo_distribuidor da sede da pessoa juridica; b) Certiddo negativa de recuperacéo
judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica (quando for o
caso); b.1) Nas .hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologagdo/deferimento pelo juizo competente do plano de

recdperagéo judicial/extrajudicial em vigor.

9. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

9.1. O critério de aceitabilidade de pregos serd o valor menor global estimado para a
contratacgédo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (alinea “i”, inciso XXIII,
14.133/2021)
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ITEM ~ DESCRIGAO |  VALTOTAL

Porta pivoltante em vidro incolor 8mm

1 | temperado, completa, com puxador, Un 2 R$ 4.461,66 R$ 8.983,32
fechadura, com adesivo.
Instalagdo de Adesivo Jateado em

2 un 1 R$ 581,66 R$ 581,66
porta

VALORTOTAL = 9.564,98

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (alinea “j”, inciso XXIII, 14.133/2021)
11.1. A despesa com a presente contratagdo, ocorrera pela seguinte dotacdo
orgamentaria:
@A 37
12. APROVACAO DO TERMO DE REFENCIA
Nos termos do art. 69, inciso XXIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, APR

REFERENCIA, e seus anexo, para que surtam todos os efeitos legai
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