PREFEITURA MUNICIPAL DE ARUJA
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO

PRQCESS
1212
1. IDENTIFICACAQ DA AREA REQUISITANTE
Orgao/Entidade: Secretaria de Planejamento Urbano
Autoridade: Marco Valdanha
Cargo: Secretario Municipal

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Fornecimento de Licenga Software Autodesk Civil 3D — assinatura 36 meses

3. MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA

Atender as necessidades da Secretaria de Planejamento Urbano para o desenvolvimento de atividades relacionadas
aos diversos projetos relacionados analisados e desenvolvidos pela secretaria.

4. RESULTADOS A SEREM ALCANGCADOS COM A CONTRATAGAO

Disponibilizar material para a execucao de atividades pelos servidores técnicos.

Atualizar as ferramentas utilizadas nas anélises e desenvolvimentos de projetos

WIN|—

Melhorar o desenvolvimento das atividades com a ampliagéo do uso da tecnologia

5. FONTE DE RECURSOS

Recurso Proprio

6. QUANTITATIVO DO SERVICO/PRODUTO A SER CONTRATADO OU ADQUIRIDO

Conforme Termo de Referéncia.
Solicitagdo de compras n° 1336/2024.

7. INDICAGAO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E O RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

Setor demandante: Secretaria de Planejamento Urbano

Responséavel pela demanda: Marco Valdanha

Cargo: Secretario de Planejamento Urbano

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO, bem como minha
indicagao para exercer esse papel na Equipe de Planejamento de Contratagéo (EPC).

| Ao ot AR i ="
Marco Valdanha
Secretario de Planejamento Urbano
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Termo de Referéncia

1. Preliminarmente
Em raz&o da baixa complexidade e valor da futura contratagdo, deixamos de apresentar ETP nos termos do art.

18, | da Lei Municipal n°® 3.750/2023.

2. Do objeto (alinea “a”, inciso XXIIl, art.6°, 14.133/2021.
Contratagéo de servigo para fornecimento do software Autodesk Civil 3D Susbscription - Assinatura 36 meses.

2.1 - Da especificagao do objeto
Item | Especificagao Quantidade | Valor unitario | Valor Total
Estimado Estimado

01 | Contrataggo de empresa para 0
fornecimento de licenga software Autodesk 01
Civil 3D - assinatura 36 meses

2.2- Do Local de entrega

Os objetos da aquisigdo serdo entregues no Aimoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Aruja, Rua José -
Basilio de Alvarenga, n® 90, Vila Flora Regina, Aruja, SP no horério comercial das 08h as 17h, considerando
horario de almogo das 12h00 as 13h00.

2.3~ Da aquisigao
A referida aquisicao devera ser de acordo com as especificagdes contidas neste termo. L

2.4- Do prazo de entrega
O prazo de entrega dos obijetos € de até 30 (trinta) dias, e o instrumento de contrato seré substituido por Pedido
de Compras, nos termos do art. 95, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3. Fundamentagio da aquisigdo (“alinea ‘b”, inciso XXIII, art.6°, 14.133/2021).
O ETP estudo técnico preliminar, conforme disposto na Lei 14.133/2021, elemento integrante da primeira etapa
do planejamento de contratago, sera dispensado no presente processo por tratar-se de dispensa por valor, e sua
adequagao aos termos do art.72, art.75, Il da Nova Lei de Licitagdes e Contratos — Lei n® 14.133/2021 e art. 18
de Lei Municipal n® 3.570/2023.

A definicdo deste software, especificamente, se faz necessario devido a compatibilidade e facilidade que a
ferramenta proporciona para o melhor desenvolvimento dos projetos desta secretaria.

4. Descrigao da Solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto (alinea “c”, inciso XXIII,

art.6°, 14.133/2021).
0 uso do software aqui solicitado proporciona uma ampla gama de aplicativos e recursos disponibilizados pela

suite de produtividade Autodesk. Com isso, os usuarios poderéo realizar tarefas de escritorio de forma eficiente,
como elaboragao e leitura de projetos relacionados a construgao civil.
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5. Requisitos da Contratagio (alinea “d”, inciso XXIII, art.6°, 14.133/2021). 9/2522,3‘%
Devera ser ofertada na modalidade Non-Language Specific Windows. ;
O software devera ser ofertado em 64 bits
A licenga devera ser fornecida e acompanhada de Etiqueta Fisica ou Product Key, que sera utilizada para ativar o
produto.
Ser compativel com as versdes mais recentes do Microsoft Windows, como Windows 10,11 e/ou superiores.
O fornecedor devera fornecer suporte para a instalagdo do software proporcionando uma experiéncia tranquila e
eficiente durante o progresso de configuragao.
O fornecedor devera apresentar uma declaragao da Autodesk comprovando ser um revendedor autorizado, e que
esta autorizado a revender o software em questao.
Suporte e garantia fornecido pelo fabricante durante a vigéncia do contrato.
A CONTRATADA deve cumprir a Lei Federal n® 13.709/2018 no &mbito da execugéo do objeto deste Contrato e
~ observar as instrugdes por escrito do CONTRATANTE no tratamento de dados pessoais.

‘ A CONTRATADA deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados, prepostos ou
colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam suijeitos a
compromissos de confidencialidade ou obrigagdes profissionais de confidencialidade.

6. Modelo de execugao do objeto (alinea “e”, inciso XXIIl, art.6°, 14.133/2021).

a) O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias, contados do (a) recebimento do Pedido de Compras, em
remessa unica.

b) A entrega do objeto sera de até 30 (trinta) dias contados do recebimento da ordem de execugao do servico;

¢) O recebimento do objeto se dara na forma do art. 140, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021".

7. Modelo de Gestao do Contrato (alinea “f”, inciso XXIlI, art.6°, 14.133/2021).

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.4 O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o drgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para

'] - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, de forma suméria, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagéo, com verificagdo posterior da conformidade do material com
as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.
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‘DZ_C,E%O No4_/ = execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
LA e ‘ houver, do método de aferi¢éo dos resultados e das sanges aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizagdo

7.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.10 fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncide”
relacionadas & execugao do contrato, com a descricédo do que for necessério para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, II);

7.7 21dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, Ill);

7.7.30 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

7.7.4No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

7.7.50 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrats
sob sua responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual (DecreV
n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

78 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitagio da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.8.1Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).
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7.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histdrico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.100 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Il).

7.110 gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.120 gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na execug&o contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.130 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, X).

7.140 gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagoes sobre a
consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.150 gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag&o e gestao nos termos do contrato.

8. Obrigagdes e Responsabilidade do Contratado

8.1. Para o entrega dos itens deste memorial, cabe ao contratado:

8.2. Realizar o entrega dos objetos, de acordo com os termos e qualidade exigidos;

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990):

8.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste termo de referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos;

8.5. Assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados & CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de dolo ou culpa, negligéncia, impericia ou imprudéncia na entrega do objeto deste contrato, diretamente,
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acompanhamento feito pela contratante ou por seus prepostos;

8.6. Ser responsavel pela resolugéo de possiveis ocorréncias durante a entrega do objeto;

8.7. O transporte de todo o material a ser utilizado e da equipe de trabalho, € de responsabilidade do CONTRATADO,
assim como todo o suporte necessario para esta equipe;

8.8. Todos os custos decorrentes da execugao serdo por conta do CONTRATADO;

8.9. Receber orientagdes da CONTRATANTE, caso seja necessaria, durante a execugao das entregas;

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (alinea “g’, inciso XXII, 14.133/2021).

9.1. A PREFEITURA DE ARUJA providenciara o pagamento em até 10 (dez) dias apos emisséo do Atestado de
Recebimento, expedido pela Autoridade competente;

9.2. Os pagamentos serdo feitos ao contratado apds a anélise e aprovagéo da Fiscalizagdo, onde sera solicitad
Nota Fiscal no valor do item executado e o pagamento sera realizado em até o 10° (dia) dia contados da data
mencionada no Atestado de Recebimento expedido pela Autoridade competente, conforme Decreto Municipal n°
2323/97 de 02/01/97 e o disposto no Artigo 73 da Lei Federal n° 8.666/93, com a redagéo atualizada pela Lei Federal
n° 8.883/94, ficando a liberagdo do pagamento condicionada & regularidade do fornecedor, mediante consulta prévia
quanto & regularidade fiscal, social e trabalhista;

9.3. A Prefeitura Municipal de Aruja pagara a Nota Fiscal — Fatura somente a0 CONTRATADO, mediante deposito -
direto em conta bancaria;

9.4. Caso a Nota Fiscal — Fatura seja devolvida pela Prefeitura Municipal de Aruja por estar inexata, sera contado
novo prazo para o pagamento a partir da data de sua reapresentac@o, na forma prevista no subitem 8.1;

9.5. Quando da realizagdo do pagamento, se devidos serdo descontados, respeitados o devido processo legal,
contraditorio e ampla defesa, as multas eventuais, o imposto sobre servigo de qualquer natureza e o imposto sobre a
renda devido na fonte sobre o objeto contratado.

Paragrafo Unico: Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira corregdo monetaria nos termos do
artigo 74 da Lei Estadual n° 6.544/89, bem como juros moratorios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata tempore, em relagao ao atraso verificado.

A4
10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (alinea ‘h’, inciso XXIll, 14.133/2021).

A contratagao ocorrera por meio de dispensa de licitagéo, nos termos do art. 75, inciso |, da Lei Federal n° 14.133.
A conclus3o do fornecimento dependera de comprovagéo pelo CONTRATADO, apresentar os documentos a titulo
de habilitagdo do art. 62, da Lei Federal n® 14.133:

10.1 HABILITAGAO JURIDICA: Qualquer documento que comprova a existéncia juridica da empresa, tais como:
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual; b) Ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, tratando-se de sociedade empresaria; c)
Documentos de eleigdo ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade empresaria; d) Ato
constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade n&o
empreséria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio; e) Decreto de autorizagao, tratando-se de sociedade
estrangeira no pais;

10.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: | - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
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com o objeto contratual; IIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; IV - a regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS,
que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; V - a regularidade perante a Justica do
Trabalho; VI - DECLARAGAO de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicao Federal.

10.3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia, concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

b) Certiddo negativa de recuperagéo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
(quando for o caso);

b.1) Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante da
homologagao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagéo judicial/extrajudicial em vigor.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISIGAO (alinea “", inciso XXIll, 14.133/2021 ).

Valor Unit Valor Total

ITEM DESCRICAO UN Quant.
RS R$
Contratagdo de empresa para o fornecimento de
1 licenga software Autodesk Civil 3D - assmatura 36 UN 01 36.539,44  36.539,44

meses

VALOR TOTAL GERAL

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (alinea ¥, inciso XXIll, 14.133/2021).

A despesa com a presente contratag&o ocorrera pela seguinte dotagao orgamentaria:
04.1220038.2103 3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

13. APROVAGAO DO TERMO DE REFENCIA

Nos termos do art. 6°, inciso XXIlI, da Lei Federal n° 14.133/2021, APROVO O TERMO DE REFERENCIA, e seus
anexos, para que surta todos os efeitos legais.

Aruja, 11 de outubro de 2024,

Ve g nitfez—
Marco Valdanha
Secretério de Planejamento Urbano
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