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1-
Dispensa-se o Estudo Técnico Preliminar

TERMO DE REFERENCIA

PRELIMINARMENTE

(ETP), em razdo da baixa

complemdade do objeto e em virtude 'de seu valor, nos termos do art. 72, inciso I

14.133/2021 c/c art. 18, da Lei Municipal n° 3.570/2023.

DO OBJETO (Alinea “a”

2- : , Inciso XXIIl 14. 133/2021)
Aqu:s:gao de bobinas papel plotter branca e papel de sulfite A3. :
2.1. DA ESPECIFICA(}AO DO OBJETO
Aquisigao de 20 unidades de bobinas papel plotter branca 914MMX50M 7562
- € 24 pacotes de papel sulfite A3 75G 297X420 branco 500fls.
2.2. DO LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO ‘
‘Deverao ser entregues de acordo com relacdo dos locais, descritos ébaixo: :
ITEM LORALDE - OBJETO QUANTIDADE
ENTREGA
R _ Rua José | Bobinas papel plotter | _
i Basilio de Alvarenga, branca 914MMX50M 20.
|n® 90 Via Flora| 7562 ‘
Regina, Aruja SP Papel sulfite A3 75G
xd: ' 297X420 branco | 24
(Almoxarifado) 500fls =

2.3. DA AQUISICAO
A referlda aquisigao: devera ser de acordo com as espemf cagoes do objeto

cont|do neste Termo de Referéncia.
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2.4.DO PRAZO DE ENTREGA

0 prazo de entrega é de até 10 (dez) dlas e o instrumento de contrato sera

substituido por Pedldo de Compras nos termos do art. 95 inciso |, da Lei Federal n°

14. 133!2021

~. ) I

3- 'FUNDAME_NTA(;AO DA AleSlng (alinea “b”, inciso XXIII,

14.133/2021)

A aquisicao de 20 unidades de. bobinas papel plotter branca 914MMX50M
75G2 e 24 pacotes de pe?pel suifité A3 75G 297X420 branco 500fls, sao fundamentais
para_atender as necessidades do andamento dos tra_balhos' administrativos: Essa

medida visa garantir o bom andamento dos trabalhos da secretaria, proporcionando

- maior facilidade no atendimento das demandas.

\

4- ' DESCRIGAO DA SOLU(}AO COMO UM TODO,.
CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (almea “c”, inciso
XXIIl, 14.133/2021)

A aquisicao de 20 unidades de bobinas papél plotter branca 914MMX50M -

75G2 e 24 pacotes de papel sulfite A3 75G 297X420 branco 500fls, sao fundamenta:s

para atender as necessidades do bom andamentos dos trabalhos da secretarla Esta

_ agao permltlra 0 atendimento das demandas do munlmplo em relagao aos projetos

1433021 5=

elaborados pela secretaria e desta forma entende-se que a aqmsngao podera se dar

contratagao direta, com o crlterlo de menor prego, visando uma maior economia ao

: Municipio. Mostra-se vantajoso tambem, a adogao do procedimento sem disputa,

visto a necessidade dos servigos. .

5. 'REQUISITOS DA AQUISIGAO (alinea “d”, inciso XXIII,

\

- N&o se aplica para a presente aquisi¢ao.

6- MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO (allnea ‘e, mcist_a
XXII, 14. 133/2021) ,
a. O praze de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias, contados do(a)

recebimento do Pedido de Compras, em remessa Unica.
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b. A entrega do objeto sera de até 10 (dez) dias céntadds do recebimento
da ordem de execug&o do servigo; '

c. O receblmento do objeto se dara na forma do art. 140, :ncnso Il da Lei
Federal n® 14.133/20211.

7- MODELO. DE GESTAO DO CONTRATO (ahnea "f" 1nC|so
XXIII 14. 133/2021)

N 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

‘respondera pelas consequenmas de-sua mexecugao total ou parcnal

7 7L Em’ caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo

tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

1:3: As comunicagbes entre. o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser .
realizadas por escrito sempre que o afo exigir tal formalidade, admitindo-se o

.uso de mensagem eletrénica para esse fim. ; \

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para

adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1B ,Ap'c':s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentagao do plano de fiscalizagéo, que contera informagées
acerca das obriéagﬁes contratuais, dos mecanismos de fiscéliza‘(;éq, das
estratégias para execugéo do objeto, do plano'complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das

sangoes aplicaveis, dentre oltros.

Fiscalizag_éo

7.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)

fiscal(is) do cbntrato. ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, .
H 3 \ -

art. 117; caput).

i
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-Fiscalizagao Técnica

bl T O fiscal técnico do contrato acompanharé' a exe'cué:éo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condig:ées estabelecidas no .contrato, de modo a
assegurar 0s melhores resultados para a Admlnlstragao (Decreto n® 11. 246 de 2022,
art. 22, VI); ¥

7.7.1. O fiscal técnico do contratblanotaré no histérico de gere'nciamento do
contrato todas as 6_(:orr'éncias relacionadas a execugio-do contrato, com a descrigao
do que for necessario para"a‘regu!érizagéo-das faltas ou dos defeitos 6bServados..(I__§_i
n° 14.133, de 2021, art.'117. §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22.. n; -

7.7.2, Identificada qualquer inexatidao ou iregularidade, o fiscal técnico do
contrato’ emltlra notn‘" cagoes para a corregdo da execucao do. contrato determmando
prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

7.73.- O ﬁscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagdo que demandar deciséo_’ ou adogao de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22 V).

7.7.4. Nocaso. de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato

‘nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato |med|atamente ao

gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22 V).

N et 5 0 fiscal tecnlco do contrato comumcara ao gestor do contrato em
tempo habil, o termlno do contrato sob sua responsabllldade com vnstas a renovacao

tempestlva ou a prorrogagéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Flscallzagao Administrativa - ¥

7 8. . O fiscal admlmstratlvo do, contrato venf icara ‘a mainutengao das
condigdes de habilltagao da contratada acompanhara o empenho o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso nécessério (Art. 23, 1 e ll, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimentb das obrigat;éé's contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema,‘ reportando

ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a

~sua competéncia; (Decreto n°11.246, de 2022, art. 23, V).
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~ obrigagées assumidas pelo contratado, com mengao ao séu desempenho na execugao -

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do Cdntrato coordenara “a atualizacdo do processo de
Vacompa‘n'hamento\e fiscalizagio do contrato contendo todos os- registros formais da
exec_ur;:éo no histc’:z‘ico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando

relatrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagées do contrato para fins

‘de atendimento da fnalldade da administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,

V).

7.10.. O gestor do contrato acompanhara os régistros realizados' pelos fiscais

do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execur,:ao do contrato e as medidas

adotadas, mformando se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem i

asua competenc;a (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21 1.

U, gO gestor do contrato acompanha;_a 'a.ma'nutengéo das condigées de

habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e p_agaménto, e anotara

os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do.pagamento da despesa no

..relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, ).

 712. O gestor do .contrato emitira documento cqmbrobatério da avaliagao

realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de

" contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

p_enélid'ades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomara providéhcias para a formalizagéo de

ot : e AR = [+
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser

"conduzido pela comissao de que trata o ‘art. 158 da Lei n° 14.133, .de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, cohfogme o caso. (Decreto n°® 11.246,
‘de 2022, art. 21, X). s

'714. O géstor.do contrato devera elaborar relatério final com informagées

sobre a conseéugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais

condutas a serem adotadas bara 0 aprimoramentb das atividades da Administragao.’ :
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI). .

\

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao. setor de
contratos para a formalizagio dos procedimentos .de liquidagao e pagamento,
no valor dlmenS|onado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato
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8. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DO CONTRATADO
‘ /
8.1. Para o entrega dos itens deste memonal cabe ao contratado:
- 8.2. Realizar o entrega dos objetos, de acordo com os termos e qualidade
exigidos; ' ; ;
8 3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos.decorrentes do'objeto de

acordo com 0s ar’ugos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

; , 8:4. Substltulr reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste-
termo de referéncia, o objeto com avarias ou defeltos g

8.5. Assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados a

7 - CONTRATANTE oua terceiros, decorrentes de dolo ou culpa, negligéncia, impericia ou

imprudéncia na entrega do objeto deste coritrato, diretamente, por séus prepostos e/ou
empregados, nao excluindo ou reduzindo essa responsabllldade a fiscalizagao ou

acompanhamento feito pela contratante ou por seus prepostos;

8.6. Ser responsavel pela resolu;:ao de possiveis ocorrent:las durante a

entrega do objeto; o S0 g : : ) ‘

8.7. O transporte de todo o material a ser utilizado e da equipé de trabalho,
é de responsabilidade do CONTRATADO, assim como todo o suporte necessario para
esta equipe; ;

8.8. \Todos‘ '0s custos decorrentes da execugéd, sera borrconta do
‘ _CONTRATADO; ;

Receber onentagoes da CONTRATANTE, caso seja necessarla durante a
execug:ao das entregas; : .

9. CRITERIOS DE MEDI(}AO E DE PAGAMENTO (ahnea “g", - inciso XXllI,
14.133/202 1) :

9.1. A PREFEITURA DE ARUJA prowdenmara o0 pagamento em até 10
(dez) dias apos emissdo do Atestado de 'Receblmento expedldo pela Autondade
competente '

9.2. Os pagam'entbs serao feitos ao contratado apds a analise e aprovagao

da Fiscalizagéo, onde sera solicitada a Nota Fiscal no valor do item executado e o
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pagamento sera realizado em até o 10° (dia) dia contados da data mencionada no
Atestado de Recebimento expedido pela Autoridade competente, conforme Decreto
Municipal n® 2323/97 de 02/01/97 e o disposto no Artigo 73 da Lei Federal n° 8.666/93, :
com a redagao atuaIiZada' pela Lei Federal n° 8883/94 fi céndo a liberagao do
_pagamento condicionada 3 regulandade do fornecedor, mediante consulta ,prewa :
quanto a regularidade fiscal, soctal e trabalhista; i : ' .

9.3. A Prefeltura Munu:lpal de Aruja pagara a Nota Flscal Fatura somente
~ao CONTRATADO, medlante depodsito direto em conta bancaria; |

9 4., ' Casoa Nota Fiscal — Fatura seja devolvida pela Prefeitura Municipal de
Aruja por estar mexata sera contado novo prazo para o pagamento a pamr da data de
sua reapresentaf;ao na forma prevista no subitem 8 1

9.5, Quando da reallza(;ao do pagamento se devidos serdo descontados,
respe|tados o] dewdo processo legal, contraditério e ampla defesa, as multas eventua|s
o imposto sobre servigo de qualquer natureza e o imposto sobre a renda devido na fonte
solére 0 objeto contratado. '

9 6. Paragrafo Unico: Havendo atrase nos pagamentos, sobre o valor
dewdo |n<:|d|ra corregae monetaria nos termos do amgo 74 da Lei Estadual n°® 6.544/89,
bem como juros moratonos, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro

rata tempore, em relagéo ao atraso verificado.

\

~10. - FORMAE CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (alinea “h”, inciso
XXIll, 14.133/2021)

A aquisicao ocorrera por meio de dlspensa de licitagéo, nos termos do art. 75,
inciso |, ‘da Lei Federal n° 14. 133 _

'A conclusdo do fornemmento ; dependera de comprovéq:éo pelo
CONTRATADO, apresentar o0s documentos a titulo de habilitagao do art. 62, da Lei
Federaln® 14.133:

a. HABILITACAO JURIDICA Qualquer documento que comprova a
existéncia juridica da empresa, tais como: ;
. Registro empresarial na Junta Comercia[, no caso de empresario

» Individual;
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6 Il. Ato constltutlvo estatuto ou contrato social em vigor, devidamente -

registrado na Junta Comerc;al tratandd-se de sociedade -
empresaria; : ‘

-Ill.  Documentos Qe eleicio ou designacao dos atuais
administradores, tratando-se de sociedade empresaria;

V. Ato conStiiutivo devidamente registrado 'no Registro Civil de
Pe'ssloasturidicas tratando-se de sociedade nao empresaria,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio; -

-'V. Decreto de autonzat;ao tratando -se.de socledade estrangelra no

pais; : \

b. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

I. Ainscrigo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro

| Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); | :
. A inscrigad no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal;
se houver, relatlvo ao domicilio’ou sede do licitante, pertinente ao

. seu ramo de atlwdade e compatwel com o objeto contratual;
L A regularldade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal
.do domicilio ou sede do‘licitante,-'ou' outra equivalehte, na forma

da lei; F I % :

IV. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; .

V. Aregularidade perante a Justica do Trabalho; \
VI. - Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXI1I do art.

7° da Constituigao Federal.

e QUAL]F[CAGAO ECONOMICO FINANCEIRA:
.  Certidao negativa de falenma concordata expedlda pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica; ;
,ll.  Certidao negativa de recuperagao judicial ou 'éxtrajudicial
‘ expedida pelo distribuidor da éede da pessoa juridica (quando for_'

o caso), ' |
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ll.  Nas hipéteses em que a certidao encaminhada for positiva, deve
‘o licitante apresentar_' comprovante da homologacao/deferimento.
pelo  juizo, competente do . planc de K recuperagao -

. .. judiciallextrajudicial em vigor. A

11.  ESTIMATIVAS DO VALOR. DA AQUISIGAO (alinea ‘7, inciso XXIl, = =
14.133/2021) '

QUANT. VALOR | VALOR

ITEM | DESCRICAO
¢ : (UN) UNIT. (R$) TOTAL
Bobinas papel o ‘
K plotter branca 2.160,00
" | 914MMX50M £ A A0
75G2
: .Papel sulfite _
2 A375G ‘ - | 2.040,00 -
297X420 24 85,00 ;
branco 500fls ‘ ~ - ]
VALOR TOTAL | 4.200,00

12. RECURSOS ORCAMENTARIOSIADEQUAGI\O OR(;AMENTA\RIA (alinea -
' inciso XXIll, 14.133/2021) . | ' S
a) Adespesa com a presente contratagao ocorrera pela segumte dotagao
orgamentarla ‘ ‘ ;
A aquisicao de bobinas papel plotter branca. 914MMX50M 75G2 e papel sulfite A3
- 75G 297X420 branco 500fls ;

b) Em-atendimento ao disposto no art. 16 da Lei Complementar.n® 101/2000- Lei de
Responsabilidade Fiscal, informamos que ha estimativa de impacto Orgamentario e
Financeiro, o processo encontra-se em compatibilidade e adequado com a nossa
Legislagao Mu'nicipal, em especial com o PPA - Plano Plurianual, com a LDO - Lei de

- Diretrizes Orgamentarias e por fim, com a LOA - Lei Orgamentaria anual, e assim
sendo, existe previsao dos recursos orgamentarios, para assegurar o pagamento das
despesas relacionadas ‘ao objeto indicado acima, consoante da disponibilidade de
dotagdo orcamentaria para a tal finalidade. As déspesaé constantes do objeto
supramencionado, correrdo & conta da dotagao or¢camentaria prépria, constante da Lei
-Orgamentaria Anual, para o exercicio financeiro de 2.025, conforme constante na
reserva orgamentaria expedida pela Secretaria de Flnangas cuja a mesma se
encontra anexa no presente processo administrativo.

13. DA PREVISAO NO PLANO ANUAL DE coNTRATAcAO (PAC)
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A contratagdo pretendida, encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdo do

presente exercicio, em atendimento ao que dispde a legislagao vigente, em especial o
Decreto Municipal'n° 8.376 de 29'de Dezembro de 2023.

14. APROVAC,‘AO DO TERMO DE REFENCIA

‘Nos termos do art. 6°, inciso XXIIl, da Lei Federal n® 14. 133/2021, APROVO O TERMO
DE REFERENCIA, e seus anexos, para que surta todos os efeatos legais.

e . Apdifa, 01 de abril de 2025

O




