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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA S R e bty
TERMO DE REFERENCIA/MEMORIAL DESCRITIVO

1 DO OBIETO (Alinea “a”, inciso XXIl, 14.133/2021)
Aquisi¢do de instrumentos materiais de escritdrio e expediente para a Secretaria Municipal de Cultura.

2 DA ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

ITEM | DESCRICAO UNID | QTDE
1 GRAMPO GALVANIZADO CIS CX C/5000 26/06 X 40
2 LAPIS DE COR 24 CORES ES 40
3 PINCEL QUADRO BR RECAR. CX 12 UNID AZUL CX 20
4 PINCEL QUADRO BR RECAR.CX 12 UNID VERM X 20
5 PINCEL QUADRO BR RECAR.CX 12 UNID PRETO X 20
6 LIVRO ATA CAPA DURA PRETO S/MARGENS 100FLS UNID UND |40
7 LIVRO ATA CAPA DURA OFICIO 50 FOLHAS VERTICALUNID | UND | 40
8 PASTA CATALAGO OFICIO 50 ENV M ACP UNI | 100
9 REGUA DE POLIESTIRENO CRISTAL 30CM. PCT.C/25 PE 04
10 COLA ESCOLAR 90G BRANCA LAVAVEL PCT.C/12 PE 20
11 COLA QUENTE BASTAO SILICONE FINA PCT/1KILO PC 04
12 COLA QUENTE BASTAO SILICONE GROSSA PCT/1KILO PC 04
13 EVA LISO ESCOLAR 60X40CM CORES 1,6MM PCT.C/10 PE 40
14 EVA COM GLITER 40X60CM PCT.C/05 - CORES CT PE 40
15 FITA ADESIVA 12X30M TRANSP C/10 UNID PE 20
16 FITA CREPE 48X50 RL RL 80
17 ENVELOPE BRANCO 229X324 90G OF 32 SCRITY C/250 FLS | CX 03
18 PAPEL VERGE A4 BRANCO 180G. PCT.C/50 FLS X 50
19 ESTILETE LARGO CORPO TRANSPARENTE MOD.29BP DP.C/12 | DP 30
cIs

20 CONTACT PLASTCOVER 45 CM X 10 CORES RL 20
21 MARCA TEXTO AMARELO CX/12 UND X 10
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22 MARCA TEXTO VERDE CX/12 UND CX 10
23 MARCA TEXTO LARANJA CX/12 UND CX 10
24 PILHA ALCALINA PEQUENA AA BLISTERS X 4 UN. CR 20
25 PILHA ALCALINA PALITO AAA BLISTER C/04 UNID CR 20
26 TNT 40G 1,40 ROLO 50M CORES RL 10
27 ARQUIVO MORTO POLIPROPILENO FACIL AZUL PCT.C/25 PCT 08
28 CORRETIVO LIQUIDO 18ML CX.C/12 CX 10
29 APAGADOR QUADRO BRANCO ASUPER BASE DE PLASTICO UND | 20
30 TESOURA CIS TS-54 OFFICE 21CM PRETO UND | 20
- TESOURA ESCOLAR 13CM KS96 UND |50
32 LAPIS PRETO HB C/144 UNID El 04
33 PASTA SUSPENSA KRAFT HASTE PLSATICA COM 50 UNID PE 08
34 COLA BASTAO 40G PCT C/06 UNID PCT 20
35 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48X100 C/4 RL PE 20
36 TINTA GUACHE 15ML C/12 CORES UNI 30
37 APONTADOR COM DEPOSITO CIS 370 PLASTICO TRAN 24 UN | CX 05
38 COLA ADESIVO INSTANTANEO PRECISAO 5G UND 100
39 TINTA PARA TECIDO 37ML CX C/10 UNID PET 10
3 DO LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO
Os objetos serdo entregues de acordo com relagao dos locais, descritos abaixo:
LOCAL DE
ITEM ENDERECO
ENTREGA
SECRETARIA
i MUNICIPAL DE ESTRADA DO KONDO, 57 — PEDREIRA, ARUJA/ SP — CEP
CULTURA 07.405-650

4 DA AQUISICAO

A referida aquisicao devera ser de acordo com as especificagdes do objeto contido neste Termo de

Referéncia.
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5 DO PRAZO DE ENTREGA
O prazo de entrega dos objetos é de até 10 (dez) dias, e o instrumento de contrato sera substituido por

Pedido de Compras, nos termos do art. 95, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021.

6 FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO (alinea “b”, inciso XXIll, 14.133/2021)
A aquisi¢do dos materiais, objetos deste TR, destina-se ao atendimento das necessidades de

manutencao de atividades culturais e administrativas da Secretaria Municipal de Cultura.

7 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(alinea “c”, inciso XXIll, 14.133/2021)

Por se tratar de materiais de uso comum, entende-se que a aquisi¢do poderd se dar contratacdo direta,
com o critério de menor prego, visando uma maior economia ao Municipio. Mostra-se vantajoso também,

a adocdo do procedimento sem disputa, visto a necessidade dos servicos.

8 REQUISTOS DA CONTRATAGAO (alinea “d”, inciso XXIll, 14.133/2021)

a. N3o se aplica para a presente aquisigdo.

9 MODELO DE EXECUGAO DO OBIJETO (alinea “e” inciso XXl 14.133/2021)

a. O prazo de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias, contados do(a) recebimento do Pedido de
Compras, em remessa Unica.

b. O recebimento do objeto se dard na forma do art. 140, inciso Il, alinea b, da Lei Federal n?
14.133/2021%.

Fiscalizagdo

a. O recebimento dos materiais, objetos deste TR, devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)

fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n¢ 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

b. O fiscal técnico deverd acompanhard a entrega do objeto, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no Pedido de Compras, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

11 - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissado designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais.
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c. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para a

correcdo da execucdo do pedido de compras, determinando prazo para a corregao. (Decreto n2 11.246,

de 2022, art. 22, lil);

d. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,

de 2022, art. 22, V).

10 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DO CONTRATADO

10.1. Para o entrega dos itens deste memorial, cabe ao contratado:

10.2. Realizar o entrega dos objetos, de acordo com os termos e qualidade exigidos;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e17
a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

10.4. Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

10.5. Assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de dolo ou culpa, negligéncia, impericia ou imprudéncia na entrega do objeto deste contrato,
diretamente, por seus prepostos e/ou empregados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
fiscalizacdo ou acompanhamento feito pela contratante ou por seus prepostos;

10.6. Ser responsavel pela resolugdo de possiveis ocorréncias durante a entrega do objeto;

10.7.0 transporte de todo o material a ser utilizado e da equipe de trabalho, é de responsabilidade do
CONTRATADO, assim como todo o suporte necessdrio para esta equipe;

10.8. Todos os custos decorrentes da execugao, sera por conta do CONTRATADO;

10.9. Receber orientacdes da CONTRATANTE, caso seja necessaria, durante a execugao das entregas;

11 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (alinea “g”, inciso XXIll, 14.133/2021)

11.1. A PREFEITURA DE ARUJA providenciara o pagamento em até 10 (dez) dias ap6s emissdo do Atestado
de Recebimento, expedido pela Autoridade competente;

11.2. O pagamento serd efetuado conforme legislacao vigente, em parcela Unica, correspondente ao valor
do objeto efetivamente executado, desde que apresentada a correspondente Nota Fiscal contendo: o
ndmero do Pedido de Compras ou Contrato (quando for o caso) e Processo Administrativo (quando for o
caso), descricdo completa do servigo prestado e dados bancérios;

11.3. A Prefeitura Municipal de Aruja pagara a Nota Fiscal — Fatura somente ao CONTRATADO, mediante
depdsito direto em conta bancaria;

11.4. Caso a Nota Fiscal — Fatura seja devolvida pela Prefeitura Municipal de Aruja por estar inexata, sera
contado novo prazo para o pagamento a partir da data de sua reapresentagdo, na forma prevista no

subitem 8.1;
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11.5. Quando da realizacdo do pagamento, se devidos serdo descontados, respeitados o devido processo
legal, contraditdrio e ampla defesa, as multas eventuais, o imposto sobre servi¢o de qualquer natureza e
o imposto sobre a renda devido na fonte sobre o objeto contratado.

Paragrafo Unico: Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidird corregdo monetaria nos
termos do artigo 74 da Lei Estadual n2 6.544/89, bem como juros moratdrios, a razdo de 0,5% (meio por

cento) ao més, calculados pro rata tempore, em relagdo ao atraso verificado.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (alinea “h”, inciso XXIll, 14.133/2021)
A contratagdo ocorrera por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei Federal
n? 14.133.

A conclusdo do fornecimento dependera de comprovacdao pelo CONTRATADO, apresentar os

documentos a titulo de habilitagdo do art. 62, da Lei Federal n2 14.133:

HABILITACAO JURIDICA: Qualquer documento que comprova a existéncia juridica da empresa, tais
como: a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual; b) Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
tratando-se de sociedade empresaria; c) Documentos de eleigdo ou designagdo dos atuais
administradores, tratando-se de sociedade empresaria; d) Ato constitutivo devidamente registrado no
Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio; e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais;
REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: | - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); Il - a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual
e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual; Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual
e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; IV - a
regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei; V - a regularidade perante a Justica do Trabalho; VI — DECLARACAO de cumprimento
do disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituigdo Federal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

b) Certiddo negativa de recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica (quando for o caso);

b.1) Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo

judicial/extrajudicial em vigor.

13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISICAO (alinea “i* inciso XXIil, 14.133/2021)
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ITEM DESCRICAO UN |Quant | Médio Total RS
Unit RS
1 GRAMPO GALVANIZADO CIS CX C/5000 26/06 | CX 40 9,97 398,80
2 LAPIS DE COR 24 CORES ES 40 52,17 2.086,80
3 PINCEL QUADRO BR RECAR. CX 12 UNID AZUL | CX 20 38,63 772,60
4 PINCEL QUADRO BR RECAR.CX 12 UNID VERM | CX 20 38,63 772,60
5 PINCEL QUADRO BR RECAR.CX 12 UNID PRETO | CX 20 38,63 772,60
6 LIVRO ATA CAPA DURA PRETO S/MARGENS UND | 40
CepE i 32,65 1.306,00
7 LIVRO ATA CAPA DURA OFICIO 50 FOLHAS UND | 40
VERTICAL UNID 280 LAt 0
8 PASTA CATALAGO OFICIO 50 ENV M ACP UNI | 100 36,76 3.676,00
9 REGUA DE POLIESTIRENO CRISTAL 30CM. PE 04
PCT.C/25 59,44 237,76
10 | COLA ESCOLAR 90G BRANCA LAVAVEL PCT.C/12 | PE 20 35,67 713,40
11 |COLA QUENTE BASTAO SILICONE FINA PCT/1KILO | PC 04 61,20 244,80
12 COLA QUENTE BASTAO SILICONE GROSSA PC 04
4
PCT/1KILO 61,20 244,80
13 EVA LISO ESCOLAR 60X40CM CORES 1,6MM PE 40
3 4 1.401,60
PCT.C/10 ey 9
14 |EVA COM GLITER 40X60CM PCT.C/05 - CORES CT | PE 40 41,05 1642,00
15 FITA ADESIVA 12X30M TRANSP C/10 UNID PE 20 17,91 358,20
16 FITA CREPE 48X50 RL RL 80 21,15 1692,00
17 | ENVELOPE BRANCO 229X324 90G OF 32 SCRITY | CX 03
1 18,44
C/250 FLS 13,0 ?
18 PAPEL VERGE A4 BRANCO 180G. PCT.C/S0 FLS | CX 50 20,99 1.049,50
19 ESTILETE LARGO CORPO TRANSPARENTE DP 30
4 1.465,20
MOD.29BP DP.C/12 CIS e
20 CONTACT PLASTCOVER 45 CM X 10 CORES RL 20 81,50 1.630,00
21 MARCA TEXTO AMARELO CX/12 UND CX 10 31,77 317,70
22 MARCA TEXTO VERDE CX/12 UND CX 10 31,77 317,70
23 MARCA TEXTO LARANJA CX/12 UND CX 10 31,77 317,70
24 | PILHA ALCALINA PEQUENA AA BLISTERS X4 UN. | CR 20 29,98 599,60
25 |PILHA ALCALINA PALITO AAA BLISTER C/04 UNID |CR 20 28,97 579,40
26 TNT 40G 1,40 ROLO 50M CORES RL 10 100,58 1.005,80
27 ARQUIVO MORTO POLIPROPILENO FACIL AZUL |PCT | 08 148,61 1.188,88
PCT.C/25
28 CORRETIVO LIQUIDO 18ML CX.C/12 X 10 42,97 429,70
29 | APAGADOR QUADRO BRANCO ASUPER BASEDE UND | 20
BE awm 14,47 289,40
30 TESOURA CIS TS-54 OFFICE 21CM PRETO UND | 20 17,83 356,60
31 TESOURA ESCOLAR 13CM KS96 UND | 50 7,64 382,00
32 LAPIS PRETO HB C/144 UNID ET 04 55,91 223,64
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33 PASTA SUSPENSA KRAFT HASTE PLSATICA COM 50 | PE 08

155,32 1.242,56

UNID
34 COLA BASTAO 40G PCT C/06 UNID PCT | 20 55,65 | 1.113,00
35 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48X100C/4RL |PE | 20 | 46,31 926,20
36 TINTA GUACHE 15ML C/12 CORES UNI | 30 18,05 541,50
37 | APONTADOR COM DEPOSITO CIS 370 PLASTICO | CX | 05

oo 41,47 207,35
38 | COLAADESIVO INSTANTANEO PRECISAOSG ~ UND | 100 | 1517 | 1.517,00
39 TINTA PARA TECIDO 37ML CX C/10 UNID PCT | 10 | 106,84 | 1.068,40

VALOR TOTAL GERAL 34.667,23

14 Adjudicacdo do objeto ocorrerd pelo critério de menor prego unitario.
15 ADEQUACAO ORCAMENTARIA (alinea “* inciso XXIll, 14.133/2021)
A despesa com a presente contratacdo, ocorrera pela seguinte dotagdo orcamentaria:

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE (PROPRIO);

16 APROVACAO DO TERMO DE REFENCIA
Nos termos do art. 62, inciso XXIlI, da Lei Federal n2 14.133/2021, APROVO O TERMO DE REFERENCIA,

e seus anexos, para que surta todos os efeitos legais.

Aruja, 04 de fevereiro de 2025
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