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MEMORIAL DESCRITIVO
1- DO OBIETO (Alinea “a”, inciso XXIlI, 14.133/2021)

Tem por finalidade a contratagdo da empresa especializada em realizacdo de evento que oferega
um espago adequado e insumos necessarios contribuira para realizagao do jantar do Concurso
Gastrondmico, visando a promogdo do Turismo Gastronémico no Municipio.

1.1. DA ESPECIFICAGCAO DO OBIJETO

Contratagdo de empresa especializada em organizacdo e realizagdo de evento para o jantar do
Concurso Gastrondmico 2026 que ofereca um espaco adequado e insumos necessarios
contribuira para realizagdo do evento.

1.2. DO LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVICO

O saldo escolhido deve ser no municipio de Aruja e apresentar toda a estrutura necessaria para
realizagao do evento.

1.3. DA PRESTACAO DO SERVICO

A contratada devera prestar os servigos de acordo com orientagdo da CONTRATANTE, a saber:
a) Dia 22/09/2026 — Realizagdo do Jantar.

b) Devera apresentar servico de buffet completo para 300 pessoas, conforme o cardapio
escolhido pela CONTRATANTE.

1.4. CARDAPIO

a) Recepgdo: cardapio a ser definido pela Contratante em conjunto com a Contratada;

b) Jantar: cardapio a ser definido pela Contratante em conjunto com a Contratada;

c) Sobremesa: cardapio a ser definido pela Contratante em conjunto com a Contratada.

d) Encerramento: servico de café composto, no minimo, por café, chantilly, petit fours, doces
amanteigados, suspiros e tortinhas, sendo os sabores e demais especificagdes definidas
posteriormente pela Contratante em conjunto com a Contratada.

1.5. DECORAGAO

e Arranjo ou Arvore de ferro com velas para Mesa dos convidados

e Mesa dos doces elaborada com 2 Arranjos bola naturais / 2 arranjos médios + diversos arranjos
soltos naturais (Altos — 2 buques de lirios brancos mesclado com rosas nas cores da decoragdo, 2
buques de astroemérias nas cores da decoragdo, 2 buques de boca de ledo nas cores da
decoragdo; médios — 4 buques de astroemérias / gérberas / horténsias; pequenos - 8 vidrinhos de
astroemérias / horténsias / rosas / gipsofila;

e Mesa principal: de espelho ou madeira

e Pecas de cristal decorativas para mesa principal;

e Suporte para doces em cristal e cor prata para a mesa principal;

e 4 vidrinhos de flores naturais para mesa do encerramento;

e 2 arranjos para a mesa do Buffet com flores de silicone.

1.6. DO PRAZO CONTRATUAL E PERIODO

O prazo da prestagdo do servigo sera de 01 (um) dia, com periodo de contratacdo vigente por 30
(trinta dias) dias a partir da assinatura do contrato, ndo havendo prorrogagdo do respectivo
contrato.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (alinea “b”, inciso XXIlI, 14.133/2021)
A presente contratacdo encontra respaldo legal e institucional, decorrente do principio administrativo ao
bem-estar social, da prevaléncia do interesse publico, a fim de efetivar direitos sociais-constitucionais,
havendo, ainda orgamento no exercicio corrente.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBIETO (alinea “c”, inciso XX, 14.133/2021)

A descricéo’ da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO (alinea “d”, inciso XXIll, 14.133/2021)
4.1. A contratada deve apresentar o local com antecedéncia para aprovagdo da CONTRATANTE,

assim como a estrutura presente no local e o Buffet que sera oferecido durante a realizagao
do evento para atender o publico presente.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBIETO (alinea “e”, inciso XXIll, 14.133/2021)

Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera entregar e instalar em local e horario
previamente determinado pela Secretaria Municipal de Turismo e Lazer, o objeto em conformidade
com item 1.2, em perfeito estado de conservagao e funcionamento, bem como, suporte técnico e
orientagdes aos responsaveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (alinea “f”, inciso XXIll, 14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunica¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores
resultados para a Administragdo.

6:5:1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.52. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correc¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.5.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo
que fiemandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6:5:5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

6.5.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

ﬂ 6.6. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

6.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.7.1. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
n fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.7.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6:7.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.8. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 tempestiva renovagao ou prorrogagao
contratual.
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6.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.10. 0 gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos par

a

a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
Para execucdo dos servigos deste memorial, cabe ao contratado:

Realizar a prestacdo dos servicos contratados, de acordo com os termos e qualidade exigidos;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Projeto Basico, o objeto
com avarias ou defeitos;

Assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de dolo ou culpa, negligéncia, impericia ou imprudéncia na execugdo do
objeto deste contrato, diretamente, por seus prepostos e/ou empregados, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo ou acompanhamento feito pela contratante ou
por seus prepostos;

Ser responsavel pela resolugdo de possiveis ocorréncias durante a execugdo do servigo;

O transporte necessario para prestagdo do servico e ou da equipe de trabalho, caso necessario, €
de responsabilidade da CONTRATADA, assim como todo o suporte necessario para esta equipe;

Todos os custos decorrentes da execugdo, sera por conta da CONTRATADA;

Receber orientacdes da CONTRATANTE, caso seja necessaria, durante a execugdo dos servigos;

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (alinea “g”, inciso XX, 14.133/2021)

A PREFEITURA DE ARUIJA providenciara o pagamento em até 02 (dois) dias antes do inicio do
evento, e ap6s emissdo da Nota Fiscal, expedido pela Empresa;

O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancaria com depdsito na conta corrente do
contratado, cujos dados deverdo ser informados na Proposta Comercial;

8.1) Os pagamentos serdo feitos a contratada apos a analise e aprovagdo da Fiscalizacdo da
Secretaria Municipal de Turismo e Lazer, onde sera solicitada a Nota Fiscal no valor do item
executado e o pagamento sera realizado 2° (Segundo) dia contado da data mencionada no
Atestado de Recebimento expedido pela Autoridade competente, conforme Decreto Municipal n®
2323/97 de 02/01/97 e o disposto no Artigo 73 da Lei Federal n2 8.666/93, com a redagdo
atualizada pela Lei Federal n? 8.883/94, ficando a liberagdo do pagamento condicionada a
regularidade do fornecedor, mediante consulta prévia quanto a regularidade do INSS e FGTS.
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8.1.1 ’ (0] pagamerjto sera efetuado de acordo com subitem 8.1 e 8.3, quando a CONTRATADO
devera apresentar a Prefeitura Municipal de Aruja, através de requerimento solicitando

aproyagéo e pagamento dos servicos executados, juntamente com Memoria de Célculo e a
Planilha de Quantidades e Precos.

8.2) A Prefeitura Municipal de Aruja pagara a Nota Fiscal — Fatura somente ao CONTRATADO,
mediante depésito direto em conta bancaria.

8.3) Caso a Nota Fiscal — Fatura seja devolvida pela Prefeitura Municipal de Aruja por estar inexata,

sera contado novo prazo para o pagamento a partir da data de sua reapresentagdo, na forma
prevista no subitem 8.1.

8.4) Quando da realizagdo do pagamento, se devidos serdo descontados, respeitados o devido
processo legal, contraditorio e ampla defesa, as multas eventuais, 0 imposto sobre servico de
qualquer natureza e o imposto sobre a renda devido na fonte sobre o objeto contratado, bem
como devera a CONTRATADA apresentar copia autenticada da GRPS devidamente quitada e 0s
comprovantes de pagamento e recolhimento referentes aos direitos trabalhistas e previdenciarios
dos funcionarios envolvidos na presente prestacdo dos servigos, tudo referente ao periodo de
pagamento.

Paragrafo Unico: Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidird corregdo
monetaria nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n? 6.544/89, bem como juros moratérios, a
razio de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata tempore, eém relacdo ao atraso
verificado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (alinea “h”, inciso XXII, 14.133/2021)
A contratacdo ocorrerd por meio de inexigibilidade de licitagao, nos termos do art. 74, inciso Ill, da
Lei Federal n2 14.133.

A prestagdo dos servicos dependerd de comprovagdo pela CONTRATADA, que se enquadra como
empresa especializada em realizacdo de evento, consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica, bem como apresentar os documentos a titulo de habilitagdo do art. 62, da Lei
Federal n2 14.133:

HABILITACAO JURIDICA: Qualguer documento que comprova a existéncia juridica da empresa,
tais como: a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual; b) Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
tratando-se de sociedade empresaria; ¢) Documentos de eleicdo ou designagao dos atuais
administradores, tratando-se de sociedade empresaria; d) Ato constitutivo devidamente
registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio; e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de
sociedade estrangeira no pais;

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: | -a inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); 1l - a inscricio no cadastro de
contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; Il -a regularidade
perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei; IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; V - a regularidade perante a
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Justica do Trabalho; VI — DECLARAGAO de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7¢
da Constituicdo Federal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: a) Certiddo negativa de faléncia, concordata expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica; b) Certiddo negativa de recuperagdo judicial ou
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica (quando for o caso); b.1) Nas
hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante da
homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdao judicial/extrajudicial em
vigor.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (alinea “i”, inciso XXIll, 14.133/2021)

ITEM SERVICO PRECO UNITARIO PRECO TOTAL

Contratagio de empresa especializada para organizagdo e
realizagdo de evento para o jantar do concurso gastronémico

RS 64.000,00 RS 64.000,00

PRECO TOTAL R$ 64.000,00

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA (alinea “j’; inciso XXIll, 14.133/2021)
A despesa com a presente contratagdo, ocorrera pela seguinte dotacdo orgamentaria:

12. APROVACAO DO TERMO DE REFENCIA
Nos termos do art. 62, inciso XXIll, da Lei Federal n2 14.133/2021, APROVO O TERMO DE
REFERENCIA, e seus anexo, para que surtam todos os efeitos legais.

Aruja, 30 de junho de 2026.




