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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE CARTUCHOS E TONERS DESTINADOS AO ABASTECIMENTO DOS
EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO UTILIZADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E
SUAS UNIDADES VINCULADAS

1. DO OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de cartuchos e toners destinados
ao abastecimento dos equipamentos de impressdo utilizados pela Secretaria Municipal de
Cultura e suas unidades vinculadas, conforme condi¢des, quantidades e especificagdes
estabelecidas neste documento.

A contratacdo compreendera o fornecimento de 33 (trinta e trés) unidades de toners,
correspondentes aos modelos utilizados nos equipamentos de impressdo existentes nas
unidades da Secretaria Municipal de Cultura.

O fornecimento deverd atender integralmente as especificacdes e referéncias indicadas neste
Termo de Referéncia, garantindo a compatibilidade, qualidade e adequado funcionamento dos
equipamentos.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo encontra fundamento na necessidade administrativa identificada pela
Secretaria Municipal de Cultura, conforme Estudo Técnico Preliminar elaborado para a
aquisicao.

O ETP demonstra que os equipamentos de impressdo utilizados pela Secretaria e suas unidades
dependem de suprimentos especificos para seu funcionamento regular, sendo a
indisponibilidade desses materiais capaz de comprometer a elaboragdo de documentos,
formularios, relatorios, controles internos, materiais de apoio as atividades culturais e demais
documentos necessarios ao funcionamento das unidades.

A contratacdo sera processada em observancia a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
ao Decreto Municipal n2 8.376, de 29 de dezembro de 2023, a Lei Municipal n2 3.570, de 03
de maio de 2023, e demais normas aplicaveis a matéria.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Cultura utiliza equipamentos de impressdo para o desenvolvimento
de suas atividades administrativas, operacionais e culturais.
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A utilizacdo continua desses equipamentos exige a disponibilidade dos respectivos
suprimentos, sendo necessaria a manuten¢do de estoque compativel com a demanda
estimada.

A auséncia de cartuchos e toners podera ocasionar a paralisagdo dos equipamentos de
impress3o e prejudicar o desenvolvimento das atividades dos setores e unidades culturais.

A contratacdo visa, portanto, garantir a continuidade das atividades administrativas e
operacionais da Secretaria Municipal de Cultura, proporcionando condigdes adequadas para
producdo e reproducdo de documentos e materiais necessarios ao funcionamento dos
equipamentos publicos culturais.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na aquisicdo de toners novos, originais ou compativeis de qualidade
comprovada, destinados aos equipamentos de impressdo utilizados pela Secretaria Municipal
de Cultura e suas unidades vinculadas.

Os materiais deverdo apresentar plena compatibilidade com os equipamentos aos quais se
destinam e atender as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O ETP avaliou a possibilidade de utilizagdo de produtos originais, compativeis e
remanufaturados/recarregados, tendo concluido pela aquisicdo de produtos novos, originais
ou compativeis de qualidade comprovada, desde que atendam integralmente as especificagdes
e sejam compativeis com os equipamentos indicados.

Ndo serdo aceitos produtos usados, recarregados, remanufaturados ou que apresentem sinais
de utilizacdo anterior, salvo se houver previsdo expressa e justificativa especifica da
Administracdo, o que ndo integra a presente contratagao.

5. ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

ITEM||UNIDADE/SETOR [MODELO/REFERENCIA|UNIDADE|QUANTIDADE|
01 [Museu// Banda Sinfonica / Biblioteca|[CF217A (17A) lun |13 B
02 |[Escola de Msica IMLT-D1055 luN I8 |
03 [Escola de Musica IMLT D105L lun s |
,04 HSecretaria Municipal de Cultura ”MLT—D203U HUN JIZ I
05 ||Anfiteatro Municipal [MLT-D101S [ |
~om n [

Os quantitativos foram estabelecidos com base na solicitagdo da unidade requisitante e na
demanda estimada para o periodo de 12 (doze) meses.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
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a) ser novos e sem uso anterior;

b) ser compativeis com os equipamentos de impressdo correspondentes;

c) corresponder as referéncias/modelos indicados neste Termo de Referéncia;
d) apresentar qualidade e rendimento compativeis com o equipamento ao qual se destinam;
e) estar em perfeitas condi¢Oes de armazenamento e utilizagado;

f) possuir embalagem adequada a conservagdo do produto;

g) apresentar identificagdo do fabricante, modelo e referéncia;

h) possuir prazo de validade, quando aplicavel, compativel com sua utilizagao;

i) ser transportados e entregues em condi¢des adequadas;

j) ndo apresentar vazamentos, danos, violagdes, deformacgdes ou qualquer outra condigdo que
prejudique sua utilizagao;

k) atender as normas técnicas e de seguranca aplicaveis;
) ndo apresentar sinais de recondicionamento, remanufaturamento ou recarga;
m) garantir funcionamento adequado do equipamento apos sua instalagao.

Os requisitos acima decorrem das condi¢des estabelecidas no ETP para assegurar
compatibilidade, rendimento, qualidade e adequado funcionamento dos equipamentos.

7. PRODUTOS ORIGINAIS E COMPATIVEIS

Sera admitido o fornecimento de produtos originais ou compativeis, desde que atendam
integralmente as especificagdes deste Termo de Referéncia.

No caso de produto compativel, caberd ao fornecedor assegurar e comprovar sua plena
compatibilidade com o equipamento correspondente.

A utilizacdo de produto compativel ndo podera resultar em reducdo de desempenho,
rendimento ou qualidade de impressao.

A Administracdo podera solicitar documentagdo técnica, catalogo, ficha técnica ou outro
documento idéneo que permita comprovar a compatibilidade do produto ofertado.
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N3o serd admitida a exigéncia de marca especifica sem a correspondente justificativa técnica,
devendo ser preservada a competitividade do certame.

8. FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO

O fornecimento sera realizado de forma integral, mediante entrega dos materiais contratados
nos locais indicados pela Secretaria Municipal de Cultura.

A contratada deverd entregar os produtos devidamente acondicionados e protegidos contra
danos decorrentes do transporte e armazenamento.

Os materiais deverdo ser entregues acompanhados da respectiva documentagdo fiscal.

A entrega deverd ser previamente comunicada a Secretaria Municipal de Cultura,
possibilitando a conferéncia e o recebimento dos produtos.

A Administragdo poderéa recusar total ou parcialmente os materiais que estejam em desacordo
com as especificagGes estabelecidas.

9. LOCAL DE ENTREGA

Os materiais deverdo ser entregues no enderego indicado pela Secretaria Municipal de Cultura,
ou em outro local pertencente as unidades vinculadas 3 Secretaria que seja formalmente
indicado pela Administragao.

Como referéncia administrativa:

Secretaria Municipal de Cultura
Estrada do Kondo, n2 57 — Praga da Juventude, Aruja — SP/ CEP 07405-650.

” A Administracdo podera direcionar os materiais s respectivas unidades de utilizagdo,
conforme necessidade operacional.

10. PRAZO DE ENTREGA

A contratacdo sera formalizada por meio de nota de empenho, autorizagdo de compra, ordem
de fornecimento ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da Lei Federal n2 14.133,
de 12 de abril de 2021, considerando a natureza do objeto e as condi¢Bes da contratagdo.

A contratada devera realizar a entrega integral dos materiais no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados do recebimento da nota de empenho, autorizagdo de compra, ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente emitido pela Administracao.

A entrega deverad ser realizada no local indicado pela Secretaria Municipal de Cultura,

observadas as especificacdes, quantidades e demais condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
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O prazo estabelecido deverd ser rigorosamente observado pela contratada, de modo a
assegurar o regular abastecimento dos equipamentos de impressdo e a continuidade das
atividades administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Cultura.

Eventual impossibilidade de cumprimento do prazo devera ser comunicada formalmente a
Administracdo antes do seu vencimento, acompanhada de justificativa devidamente
fundamentada, ficando sua eventual prorrogagao condicionada a andlise e anuéncia da
Administrac3o, observadas as disposi¢des da Lei Federal n? 14.133/2021.

11. RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

O recebimento dos materiais sera realizado mediante conferéncia das quantidades, modelos,
referéncias, condi¢Bes fisicas, embalagens e demais especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

No ato da entrega seré realizada conferéncia inicial dos produtos.

Os materiais que apresentarem defeitos, avarias, incompatibilidade, divergéncia de modelo ou
qualquer desconformidade poderao ser recusados.

A contratada devera substituir, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo, 0s produtos
recusados.

A substituicdo deverd ocorrer dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, contado da
comunicacdo da irregularidade.

O recebimento definitivo ficard condicionado a confirmagdo de que 0s produtos atendem
integralmente as condigdes estabelecidas na contratagao.

12. GARANTIA E SUBSTITUICAO

A contratada devera garantir a qualidade e o adequado funcionamento dos materiais
fornecidos, observadas as garantias legais e as condi¢Ges estabelecidas pelo fabricante, quando
aplicaveis.

Os produtos que apresentarem defeito, incompatibilidade, falha de funcionamento,
vazamento ou qualquer outra irregularidade deverao ser substituidos pela contratada.

A substituicdo ocorrerd sem custos adicionais para a Administragdo, inclusive quanto a
transporte e demais despesas decorrentes.

13. PRAZO DE VIGENCIA
A contratacdo terad periodo de atendimento estimado de 12 (doze) meses, destinado ao

suprimento das necessidades de aquisi¢cao de cartuchos e toners da Secretaria Municipal de
Cultura e suas unidades vinculadas.
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A contratacdo sera formalizada mediante Pedido de Compras, emitido pela Administragao, em
substituicdo ao instrumento contratual, nos termos do art. 95 da Lei Federal n2 14.133/2021,
observadas as condicBes estabelecidas no procedimento de contratagao.

14. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

A execucdo da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela Administragdo.

Compete ao responsavel pela fiscalizagdo, entre outras atribuicdes:
a) acompanhar o fornecimento;

b) verificar o cumprimento das condicdes estabelecidas;

P. M. Aruja Fis. ...\

Processon°.... 333218

O B 1 3 A

c) conferir os materiais entregues;

d) registrar ocorréncias relacionadas a execugao;

e) comunicar a contratada, eventuais irregularidades;

f) solicitar a substituicdo de materiais em desconformidade;

g) atestar o recebimento dos materiais ap6s a devida conferéncia;
h) encaminhar os documentos necessarios ao processamento do pagamento.

A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugdo do objeto.
15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

S30 obrigagdes da contratada:

a) fornecer os materiais de acordo com as especificacdes estabelecidas;

b) entregar produtos novos e em perfeitas condi¢des de uso;

c) garantir a compatibilidade dos produtos com os equipamentos indicados;

d) cumprir os prazos de entrega estabelecidos;

e) responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos materiais;

f) substituir os produtos recusados ou que apresentem defeitos;

g) comunicar a Administracdo qualquer fato que possa comprometer O cumprimento da
contratagao;
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h) manter durante a execucdo da contratacdo as condigBes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas;

i) responsabilizar-se pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de sua
responsabilidade;

j) cumprir as normas legais, técnicas e administrativas aplicaveis ao fornecimento.
16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sdo obrigacdes da contratante:

a) fornecer a contratada as informagdes necessarias a execugao do objeto;

b) indicar osllocais de entrega;

P. M. Aruja Fis. ....A%.....

| Processon°...333248
d) conferir os materiais entregues; N 4,007 2028 o
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c) acompanhar e fiscalizar o fornecimento;

e) recusar produtos em desacordo com as especificagdes;

f) comunicar formalmente eventuais irregularidades;

g) efetuar o pagamento apds o cumprimento das condigdes estabelecidas;
h) disponibilizar as informag&es necessarias para o adequado fornecimento.
17. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRODUTOS

Os produtos somente serdo considerados aceitos quando:

a) corresponderem ao modelo/referéncia solicitado;

b) estiverem em perfeito estado;

c) forem novos e sem uso anterior;

d) forem compativeis com os equipamentos correspondentes;

e) apresentarem embalagem adequada;

f) ndo apresentarem sinais de violacdo, vazamento, dano ou recondicionamento;

g) atenderem as demais especificacdes deste Termo de Referéncia.
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O fornecimento de produto em desconformidade sujeitarda a contratada a obrigacdo de
substituicdo, sem Onus para a Administragao.

18. CRITERIO DE JULGAMENTO

Considerando a solucdo definida no Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo sera estruturada
de forma glabal, abrangendo todos os itens relacionados neste Termo de Referéncia.

O critério de julgamento deverd ser definido no instrumento convocatdério ou documento de
contratacdo, observando-se a legislacdo aplicavel e a pesquisa de mercado realizada pela
Administracdo.

Recomenda-se a adocdo do critério de menor preco global, desde que demonstrada sua
adequacdo ao procedimento de contratagdo e a pesquisa de mercado.

A adocdo do fornecimento global decorre da necessidade de abastecimento integrado dos
equipamentos de impressdo da Secretaria Municipal de Cultura e da busca por maior eficiéncia
na gestdo, fiscalizacdo, logistica, entrega e recebimento dos materiais.

O ETP ressalta, entretanto, que a contratacdo global deverd estar condicionada a
demonstracdo de vantajosidade econémica e a existéncia de fornecedores capazes de atender
integralmente ao objeto, sem restricdo indevida da competitividade.

19. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratacdo sera definido mediante pesquisa de pregos realizada pela
Administracdo, observando os parametros legais e regulamentares aplicaveis.

A pesquisa devera considerar, sempre que possivel:

e contratacBes similares realizadas pela Administragdo Publica;
e precos praticados no mercado;

e bancos e sistemas oficiais de pregos;

e consultas a fornecedores;

e sitios eletrénicos especializados;

¢ demais fontes admitidas pela legislagdo aplicavel.

O valor estimado deverd ser incorporado aos documentos de instrugdo do processo de
contratagao.

Conforme estabelecido no ETP, a estimativa de precos ndo integra o presente Termo de
Referéncia até a conclusdo da pesquisa de precos.

20. FORMA DE PAGAMENTO
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O pagamento serd realizado apdés o efetivo fornecimento dos materiais, mediante
apresentacdo da respectiva Nota Fiscal e apds a conferéncia e o atesto do recebimento pela
fiscalizacdao da contratagao.

A Nota Fiscal deverd corresponder aos materiais efetivamente entregues e aceitos pela
Administragao.

O pagamento ficard condicionado a regularidade da documentagdo exigida e ao cumprimento
das obriga¢des previstas na contratagdo.

21. REAJUSTAMENTO

N3o se aplica o reajustamento de pregos a presente contratagdo, considerando a natureza do
objeto, o fornecimento dos materiais mediante emissdo de Pedido de Compras e as condigdes
estabelecidas para a contratacao.

Os precos serdo aqueles constantes da proposta apresentada pela empresa contratada e aceita
pela Administracao, observadas as condi¢des previstas no procedimento de contratagao.

22. HABILITACRO

Para fins de habilitacdo, dever3o ser observadas as exigéncias previstas na legislagdo aplicavel
e no instrumento convocatério ou documento de contratagao.

A documentacdo devera ser compativel com a natureza e o valor do objeto, observando-se os
principios da razoabilidade, proporcionalidade e competitividade.

Deverdo ser exigidos, conforme aplicavel:

P. M. ArUjA Fls. ... 28
Processon® 335248

bEssspatsdssvrnnna

b) regularidade fiscal, social e trabalhista; LK ?UT 2028 / o@

a) habilitagdo juridica;
c) qualificacdo econdmico-financeira, quando cabivel; S

d) qualificacdo técnica, quando necessaria para comprovagdo da capacidade de fornecimento;
e) declaragdes exigidas pela legislagdo.

23. SUSTENTABILIDADE E DESTINACAO AMBIENTALMENTE ADEQUADA

A contratacdo deverd observar, no que couber, critérios de sustentabilidade ambiental.

Considerando que cartuchos e toners utilizados podem gerar residuos apos seu esgotamento,
deverad ser priorizada a destinagdo ambientalmente adequada dos materiais descartados.
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Sempre que aplicdvel, deverdo ser observados mecanismos de logistica reversa
disponibilizados pelos fabricantes ou fornecedores.

As embalagens e demais residuos decorrentes do fornecimento deverdo ser destinados de
forma ambientalmente adequada, evitando-se o descarte irregular.

24. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo sera realizada de forma global, abrangendo os quatro itens e as 33 unidades
previstas neste Termo de Referéncia.

A adocdo da contratacgdo global considera que os materiais possuem a mesma finalidade e
integram uma Unica solucdo destinada ao abastecimento dos equipamentos de impressdo da
Secretaria Municipal de Cultura.

A concentragdo do fornecimento em uma Unica contratagdo proporciona maior facilidade no
planejamento, acompanhamento, fiscalizacdo e gestdo contratual, além de possibilitar maior
eficiéncia logistica na solicitacdo, entrega, conferéncia e recebimento dos materiais.

A contratacdo global, entretanto, devera ser confirmada como economicamente vantajosa
mediante a pesquisa de precos e levantamento de mercado, bem como devera ser verificada
a existéncia de fornecedores aptos a atender integralmente ao objeto.

25. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

N3do foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes indispensaveis a
execucao do objeto.

Os equipamentos de impress3o ja integram a estrutura da Secretaria Municipal de Cultura e
suas unidades, sendo a presente contratac3o destinada especificamente ao fornecimento dos

respectivos suprimentos. '
P. M. Aruja Fis. le

Processo n° 335“

Com a contratagdo, pretende-se: 14 2026 / Dg

26. RESULTADOS PRETENDIDOS

a) garantir a continuidade das atividades administrativas e operacionais da Secretaria
Municipal de Cultura;

b) assegurar o funcionamento regular dos equipamentos de impressao;

c) evitar interrupcGes decorrentes da falta de suprimentos;

d) garantir a disponibilidade de materiais compativeis;

e) proporcionar maior previsibilidade no abastecimento das unidades;

f) reduzir a necessidade de aquisi¢des emergenciais;

g) aumentar a eficiéncia das atividades administrativas;

h) assegurar melhores condigdes para produgdo de documentos, formularios, relatorios e
materiais de apoio as atividades culturais;

i) promover o uso racional dos recursos publicos.

Pagina 10]12



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARUJR M. Aruja Fls. 1'2

ESTADO DE SAO PAULO ,.
e Processon®...3 35248
: IA MUNICIPAL DE CULTURA 1 4 OW 2076
27. ANALISE DE RISCOS Whiburcr Sipive B A
ﬁ?isco identificado HProbabiIidadeJlmpacto m\Aedida preventiva J
Falta de suprimentos Média Alto Planej.amento prede o
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Entrega de produtol| . . Exigéncia de referénci
; ; Baixa/Média ||Alt a >
incompativel /e 4 compatibilidade
Entrega de produto|| . R Conferéncia e recebimento dos
defeituoso e Metin it materiais
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fornecimento
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necessidade Baixa e demanda
ﬂ lVariagéo de pregos )Wédia JWédio I[Pesquisa de precos atualizada J

Os riscos identificados e respectivas medidas preventivas estdo alinhados a analise constante
do Estudo Técnico Preliminar.

28. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada sujeitara a empresa as sangdes
administrativas previstas na Lei Federal n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis,
observados o contraditério e a ampla defesa.

Poder3o ser aplicadas, conforme a gravidade da conduta e observada a legislacao:

a) adverténcia;
b) multa;
” c) impedimento de licitar e contratar;
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

As condicBdes, percentuais e procedimentos para aplicagdo das penalidades deverdo constar do
instrumento de contratacdo e observar a regulamentagao municipal aplicavel.

29. DOTAGAO ORGCAM ENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta de dotacdo orcamentdria propria
consignada no orgamento municipal.

A indicacdo da dotagdo orgamentaria devera ser realizada pelo setor competente no momento
oportuno da instrugdo processual.

30. DISPOSICOES GERAIS
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A contratada deverd observar todas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
instrumento de contratacdo e na legislagdo aplicavel.

Os casos omissos serdo solucionados pela Administragao, observando-se a Lei Federal n®
14.133/2021, a regulamentagao municipal e demais normas pertinentes.

A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a compatibilidade, qualidade e
caracteristicas dos produtos ofertados ou entregues, sempre gque necessario a adequada
instrucdo e fiscalizagdo da contratagao.

31. CONCLUSAO

Diante da necessidade identificada e das condicdes estabelecidas no Estudo Técnico
Preliminar, mostra-se necessaria e tecnicamente adequada a aquisicdo de 33 (trinta e trés)
unidades de toners, destinados aos equipamentos de impressdo utilizados pela Secretaria
Municipal de Cultura e suas unidades vinculadas.

A solugdo contempla quatro referéncias distintas:

P, M. ArUja FIS. o3

e CF217A(17A)- 13 unidades; 5248
. MLT-D1055 -8 unidades; » Processo n° .. 032243,
e MLT-D105L — 8 unidades; 1 4 QUT 202 |

° MLT’D203U —2 UnldadeS, sssunsnnsiaepanener PPY ST EE R R

e MLT-D101S — 2 unidades.

A contratacdo global mostra-se adequada a solugdo definida no ETP, devendo sua
vantajosidade e viabilidade competitiva ser confirmadas pela pesquisa de mercado.

A contratacdo permitira a manutencdo do abastecimento dos equipamentos de impressao,

garantindo a ‘continuidade das atividades administrativas e operacionais da Secretaria
Municipal de Cultura.

Aruja, 06 de outubro de 2026.

PEDRO BENTO DA S| %’
Gestor de Programqos;
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