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Governo do Estado de Mato Grosso
SECOM - Secretaria de Estado de Comunicacao
TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021
SERVICO NAO CONTINUADO

Processo Administrativo n° SECOM-PRO-2026/06925

Termo de Referéncia n° 030/2026/SECOM-MT

Orgio: Secretaria de Estado de Comunicagio de Mato Grosso

Numero da Unidade Orcamentaria: 13101

Unidade Administrativa Demandante: Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos

Fica dispensado a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, conforme dispoe o artigo 38,1 ‘a’ do Decreto n°.
1.525/2022.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para a aquisicdo de inscrigdes para participagdo no curso “COMPLETO NO
SISTEMA CONTRATOS GOV.BR COM PRATICA NO AMBIENTE DE TREINAMENTO:
FERRAMENTA E MODULOS OBRIGATORIOS PARA 2026 a se realizar na cidade de Sio Paulo/SP,
para atender a demanda da Secretaria do Estado de Comunicagdo de Mato Grosso — SECOM/MT, conforme
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com o art. 74. Inciso III, “’f*” da Lei n°
14.133/2021, estabelecidas com neste instrumento.

ESPECIFICACAO E PARTICIPANTES E ESTIMATIVA DE CUSTO:
CODIGO VALOR VALOR
ITEM SIAG SERVIDORES UNID. QTD UNIT. TOTAL
01 0023721 Ana Maria Brandio UN 01 R$ 4.290,00 | R$ 4.290,00
02 0023721 Willian Eduardo da Silva Alves UN 01 R$ 4.290,00 | R$ 4.290,00
VALOR TOTAL: RS 8.580,00 (oito mil quinhentos e oitenta reais)

1.2. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 8.580,00 (oito mil e quinhentos e oitenta reais).

1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos realizada na forma do Decreto
Estadual n° 1.525/22 e juntada a este processo administrativo.

1.4. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: Trata-se de servidores ligados a
Coordenadoria de Aquisigoes ¢ Contratos, que atuam nas atividades de licitagdes, aquisi¢cdes e pregdes da
SECOM/MT.

1.5. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra-se em:

( ) Despesa de Custeio

() Contratagdo de Servicos

(X) Capacitagao

() Consultoria/Auditoria/Assessoria/Servigos de TI

2. PREVISAO ORCAMENTARIA
Unidade Or¢amentaria: 13101
Unidade Gestora: 001

Projeto Atividade: 2007

Fonte: 1.500.0000

Elemento de Despesa: 33.90.39
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3. VIGENCIA DA CONTRATACAO

3.1 O curso tera carga horaria de: 21 horas — Modalidade Presencial, nos dias 04 a 06 de novembro de 2026 —

horario: das 08:30 as 16:30.
Local: Hotel Blue Tree Premium Paulista, Rua Peixoto Gomide, n°® 707, Cerqueira César — Sao Paulo/SP.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacao tem por finalidade viabilizar a inscri¢ao de 02 (dois) servidores da Secretaria de Estado
de Comunica¢do de Mato Grosso — SECOM/MT no curso denominado “Completo no Sistema Contratos
Gov.br com pritica no ambiente de treinamento: Ferramenta e Mddulos obrigatérios para 2026,
promovido pela ESAFI — Escola de Administragdo e Treinamento Ltda., com realizagdo prevista para o
periodo de 04 a 06 de novembro de 2026, na cidade de Sdo Paulo/SP, com carga horaria de 21 (vinte ¢ uma)

horas, distribuidas em 03 (trés) dias.

Conforme proposta comercial, o treinamento foi estruturado especificamente para capacitar servidores
publicos que atuam na contratacdo, gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos, contemplando

atividades praticas no ambiente de treinamento do sistema.

A necessidade decorre da importancia de manter os servidores atualizados quanto as funcionalidades e aos
procedimentos relacionados ao Sistema Contratos.gov.br, considerando sua utilizagdo nas rotinas
administrativas vinculadas a gestdo ¢ ao acompanhamento dos contratos. A capacitacdo proposta possui
carater pratico e esta diretamente relacionada as atividades desempenhadas pelos servidores, permitindo o

contato com as ferramentas e procedimentos atualmente aplicaveis ao sistema.

Nesse contexto, a capacitacdo pretendida busca suprir a necessidade de aperfeicoamento técnico dos
servidores que atuam diretamente em rotinas relacionadas ao cadastro e langamento de contratos, inclusao e
gerenciamento de documentos e notas fiscais, consulta de empenhos e respectivos vinculos contratuais,
gestdo de faturas, instrumentos de cobranga, pagamentos, execucdo financeira e demais procedimentos

inerentes ao ciclo de execu¢ao contratual.

A contratagdo também se justifica pela necessidade de manter os servidores atualizados quanto as
funcionalidades e procedimentos atualmente aplicaveis ao Sistema Contratos.gov.br. Segundo a proposta
apresentada pela ESAFI, o contetido foi atualizado com as disposi¢cdes do Decreto n° 13.031, de junho de
2026, além de contemplar aspectos relacionados a Instrugdo Normativa n® 77/2022 e as integragdes com

sistemas e plataformas como PNCP, SIAFI e SIASG.

Assim, a capacitag@o possibilita o contato dos servidores com procedimentos e funcionalidades atualizados,
reduzindo o risco de utilizagdo inadequada das ferramentas e de inconsisténcias nos registros e informagoes

relacionados a execuc¢do dos contratos.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a atualiza¢do técnica dos servidores que
atuam na area de Aquisi¢oes e Contratos, fortalecendo a capacidade operacional da equipe e contribuindo

para a adequada execugao das atividades sob responsabilidade da Coordenadoria.
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5. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugao consiste na contratagdo de 02 (duas) inscrigdes para servidores da Coordenadoria de Aquisigoes e
Contratos da SECOM/MT, que atuam nas areas de licitagdes, aquisigoes e pregdes, no curso “Completo no
Sistema Contratos Gov.br com pratica no ambiente de treinamento: Ferramenta e Modulos obrigatdrios para
2026, promovido pela ESAFI — Escola de Administracdo e Treinamento Ltda., a ser realizado em Sdo

Paulo/SP, de 04 a 06 de novembro de 2026, com carga horaria de 21horas.

O treinamento apresenta contetido voltado a utilizagdo do Sistema Contratos gov.br, com abordagem pratica
em ambiente de treinamento. Entre os temas previstos estdo o acesso aos mddulos, cadastro e langamento de
contratos, inclusdo e gestdo de faturas, notas fiscais, consultas de empenhos e vinculos com contratos,

relatorios, execucgdo financeira, administracdo e gestdo de atas.

O conteudo programatico compreende procedimentos relacionados ao acesso e configuragdo de perfis,
cadastro e gerenciamento de contratos, inclusdo de instrumentos e documentos, cadastro de itens e
cronogramas, termos aditivos e apostilamentos, registro de ocorréncias de fiscalizagdo, instrumentos de
cobranca, ordens de servigo, termos de entrega e recebimento, consultas e vinculos de empenhos, execugao

financeira, gestdo de usudrios e demais funcionalidades relacionadas ao ciclo contratual.

Integra-se a solugdo a atualizag¢do do contetido programatico as normas e funcionalidades vigentes, uma vez
que a proposta informa que o curso contempla as atualizagdes decorrentes do Decreto n® 13.031, de junho de
2026, além de abordar a Instrugao Normativa n° 77/2022 e as integragdes do sistema com plataformas como
PNCP, SIAFI ¢ SIASG.

6. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

6.1. A modalidade licitatoria adotada para a selecdo do fornecedor serd por contratacdo direta, por meio de
Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do art. 74, III ’f**” da Lei n°® 14.133/2021.
E dispensavel a licitagio:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢do, em especial nos casos de:
I1—(.);
1—(..);
1l — contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializa¢do, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagdo:
a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos,
b) pareceres, pericias e avaliagoes em geral;
¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributdrias;
d) fiscalizagdo, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servigos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
g) restauragdo de obras de arte e de bens de valor historico.
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7.2. A contratada devera disponibilizar aos participantes acesso integral as atividades, conteudos e demais
recursos previstos na programagao do curso.

7.3. A capacitacdo deverd contemplar conteudos relacionados a gestdo de fiscalizacdo de contratos,
gerenciamento de materiais ¢ administragdo de almoxarifado, compativeis com as necessidades
institucionais da SECOM/MT.

7.4. A contratada deverd disponibilizar aos participantes certificados de participa¢do/conclusdo, quando
previsto nas condi¢des de realizagdo do curso.

7.5. A inscri¢do devera ser individualizada, permitindo a participagdo dos 02 (dois) servidores indicados pela
SECOM/MT, sem possibilidade de substituicdo ou transferéncia sem prévia anuéncia da Administragao,
quando houver necessidade de alteragdo.

7.6. A contratada devera assegurar a realizagao do curso nas condicdes, datas, local e programacao divulgados
no momento da contratacdo, comunicando previamente a SECOM/MT eventual alteragao.

7.7. Eventuais alteracdes de data, local, programacdo ou demais condicdes relevantes para a realizacao da
capacitacdo deverdo ser previamente comunicadas & Administracao e, quando implicarem modificagdo
das condic¢des contratadas, dependerdo de sua anuéncia.

7.8. A contratacdo deverd observar as condi¢des estabelecidas na proposta comercial, na programacao do
curso ¢ nos demais documentos que integram o processo administrativo.

7.9. O pagamento ficard condicionado & comprovacdo da efetiva disponibilizacdo das inscrigdes e ao
cumprimento das condigdes estabelecidas para a contratagdo, mediante o devido ateste pelo responsavel
pela fiscalizagao.

7.10. A contratada devera manter, durante a execu¢do da contratagdo, as condigdes de habilitagdo e
regularidade exigidas no processo, naquilo que for aplicavel a natureza da contratagao.

7.11. A execucdo devera observar os principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, interesse publico e
economicidade, bem como as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Estadual n® 1.525/2022,
no que forem aplicaveis.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A institui¢do deverd ministrar o contetido com entrega do material de apoio conforme proposta. Os
impostos relacionados ao servigo € a contragdo dos palestrantes deverao ser realizados pela contratada.

8.2. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugdo do servigo, inclusive
considerados casos complexos de qualquer natureza.

8.3. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranca e satde publica e no trabalho, previsto nas normas
regulamentadoras pertinentes.

8.4. Comunicar imediatamente ao Orgdo/entidade CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no enderego,
conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia.

8.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar justificativa ao
contratante por escrito indicando o motivo e 0 prazo necessario para a execugdo, que por sua vez analisara e
tomara as providéncias para a aceitagdo ou nao das justificativas apresentadas.

8.6. Executar diretamente o objeto deste Termo de Referéncia sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontrata¢des ndo autorizadas pela CONTRATANTE.

8.7. Comunicar imediatamente ao Orgdo/entidade CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no enderego,
conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia.

8.8. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar justificativa ao
contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario para a execugdo, que por sua vez analisard e
tomara as providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

8.9. Executar diretamente o objeto deste Termo de Referéncia sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontrata¢des ndo autorizadas pela CONTRATANTE.

8.10. Local de execucdo: HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA, Rua Peixoto Gomide, 707 - Cerqueira
César, Sao Paulo, SP.
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8.11. Forma de execu¢do: O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante
ordem de empenho a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e data fixada de acordo com a
legislacdo para pagamento vigente no ambito do Estado do Mato Grosso, apds a apresentacdo da nota
fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contratante;
8.12. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero ¢ nome do banco, agéncia e
numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.
8.13. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a contratada,
para as necessarias correcdes, com as informacdes que motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo para
pagamento da data da sua reapresentacgao.
8.14. Constatando qualquer incorrecdo na nota fiscal, bem como, qual outra circunstancia que desaconselhe o
seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir da respectiva data de regularizacdo.

8.15. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obrigacdes vinculadas ao objeto
especialmente aquelas relacionadas a prestagdo de servigo, nem implicara aceitagdo definitiva do objeto.

8.16. O pagamento efetuado a contratada ndo a isentara de suas responsabilidades.

8.17. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto da presente contratagdo, mediante
emissdo da respectiva Nota Fiscal.

8.18. Nao sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da contratada, que o objeto
ndo tenha sido recebido definitivamente.

8.19. Caso o servigo ou objeto tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da nota devera ser equivalente
apenas ao objeto recebido definitivamente.

8.20. Asnotas a serem pagas poderao sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas previstas neste termo;

8.21. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada pela Geréncia (e/ou
fiscal) responsavel e/ou pela fiscalizagdo da contratacdo (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada
dos certificados de Regularidade Fiscal descritos os Decretos Estaduais n°s 1.525/2022, obedecendo aos prazos
estabelecidos no Decreto Orgamentario vigente.

8.22. O contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem
como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacdo de “factoring”.

8.23. As despesas bancarias decorrentes de transferéncias de valores para outras pracas serdo de
responsabilidades da Contratada.

8.24. Para as operagdes de vendas destinadas a Orgio Publico da Administragio Federal, Estadual e Municipal,
deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS42/2009. Recepcionado pelo
Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

8.25. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo de obrigacdes,
em virtude de penalidades impostas & Contratada, ou inadimpléncia contratual.

8.26. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos precos unitarios
constantes da proposta de precos, em face dos acréscimos realizados.

8.27. Nao haverd, sob hipodtese alguma, pagamento antecipado.

8.28. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serdo geradores de direito
a reajustamento de pregos.

8.29. Serd efetuada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo atendeu os Acordos de Niveis de Servigos
estabelecidos, além de:
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a) Nao produziu os resultados acordados;

b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

c) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do objeto contratado, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.30. O Contratante efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato em questao.

8.31. O pagamento somente serd efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos (Art. 133 do
Decreto n° 1.525/2022):

I) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou
domicilio do credor;

II) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede
ou domicilio do credor;

IIT) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso for solidario na obrigacao.

9. FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
do Decreto Estadual n® 1.525/2022 ¢ da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostilamento.

9.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou, em caso de
afastamento legais, pelos respectivos substitutos.

9.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou especifica,
respeitadas as exigéncias do ar. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de forma expressa,
preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art 308 do Decreto
Estadual n°® 1.525/2022.

9.5. Ndo obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execucdo do Contrato, o contratante
reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla a completa fiscalizagdo sobre a execucdo do objeto contratado.

9.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagdo, quando for o caso, serdo utilizadas as
seguintes definigdes:

9.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do 6rgao ou entidade,
devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar, as acdes estabelecidas no ar. 14 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.7.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de contrato
previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislagdo
aplicavel.

9.8. Aplicar as orienta¢des e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo e as previstas
nos instrumentos legais.
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9.9. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato, preferencialmente,
entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar
as acOes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

9.9.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso;

9.9.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na legislagdo aplicavel,
em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

9.10. A fiscalizacdo devera emitir informacao ou relatorio a respeito de todos os atos do contrato relativos a
execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto 4 aplicacdo de sangdes, alteracdes prorrogacoes e
rescisdo do Contrato.

9.11. A fiscalizag@o devera em seu relatorio de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar as
ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a aplicar
multas/glosas no pagamento da fatura.

9.12. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a ser elaborado
conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

9.13. O Relatoério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

9.14. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

9.15. A operacionalizacdo e o controle da execucao contratual deverao ser realizados por meio do Sistema de
Aquisi¢des Governamentais — Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Planejamento e Gestao.

9.16. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes,
a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. Recebimento provisoério:

10.1.1. O recebimento provisorio dar-se-4 pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo (art.
140, inciso II, alinea “a” da Lei n° 14.133/2021), no ato da entrega dos servigos, mediante Relatorio,
contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato. Deverao,
também, serem anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando
irregularidade, fixard prazo para corre¢do. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a
emissdo da NF.
10.1.2. A fiscalizag@o notificara o contratado para se for o caso, no prazo de até (...) dias tuteis, impugnar
os apontamentos do Relatorio ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no Valor apurado.
10.1.3. Na hipotese de o contratado apresentar impugnacao ao Relatdrio, a fiscalizagdo emitird novo
Relatério, no prazo de até (...)dias tUteis, com a analise dos argumentos do contratado. O contratante
realizard inspecao minuciosa de todos os bens entregues, com a finalidade de verificar a adequacdo dos
bens, bem como constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem necessarias.
10.1.4. O relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscaliza¢do e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato.

10.2. Recebimento definitivo:
10.2.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 dias tuteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do produto e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:
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10.2.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso

haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

10.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens entregues, com base

nos Relatdrios e documentagdes apresentadas;

10.2.4. Realizar a oposi¢ao de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota

Fiscal, emitida pelo Contratado para os bens fornecidos.

10.2.5. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizag@o reduzird a termo os fatos

ocorridos e encaminhard a autoridade superior para procedimentos inerente a apuragao dos fatos e a

aplicagdo das penalidades cabiveis.
10.3. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato, bem como nao excluira
a responsabilidade pela garantia do(s) produto(s) por vicios ou disparidades em reagdo as especificacdes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei
n® 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

11.1. A apresentacdo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitagdo sera feita na forma do art.
131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.
11.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a habilitacdo juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificagdo econdmico-financeira e a qualificagdo técnica, além de
declaragdes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por legislacdo especifica ao objeto licitado,
conforme documentos relacionados na sequéncia.
11.3. Habilitagao juridica:
11.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato
social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhados da documentag@o de seus administradores.
11.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da sociedade
empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o instrumento valido da
procuracao.
11.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEL
11.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢ao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.
11.3.5. No caso de fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de identidade (RG) ou
documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional.
11.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.
11.3.7. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores. ?pv-
ey
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11.3.8. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a i)
atividade assim o exigir.
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11.3.9. Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.
11.3.10. Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.
11.3.11. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o ar. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.
11.3.12. Ata ou documento equivalente de compromisso de constituicdo do Consércio.
11.3.13. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao
respectiva.
11.4. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:
11.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.
11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria — Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.
11.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de mato Grosso, o que deve ser providenciado
mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da
Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.
11.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagdo, devera ser apresentada também prova
de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa.
11.4.5. Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, serd suficiente a CND especifica para
participar de licitagdes expedidas pelo o6rgdo competente do respectivo domicilio tributario ou sede.
11.4.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante, inclusive
quanto a débitos inscritos em divida ativa.
11.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS).
11.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
11.4.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.
11.4.10. No caso das microempresas ¢ das empresas de pequeno porte, a comprovacdo de regularidade
fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria
apresentacao de toda a documentagdo exigida, por ocasido da participagdo em certames licitatorios, mesmo
que esta apresente alguma restrigdo, a elas aplicando-se os arts. 42 ¢ seguintes da Lei Complementar n°
123/2006.
11.5. Habilitagdo econdmico-financeira:
11.5.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede do licitante.
11.5.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo ou de sociedade simples.
11.5.3. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa de forma objetiva, por coeficientes e indices economicos
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11.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
11.5.5. O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.
11.5.6. Nas licitagdes destinadas a participacao exclusiva de microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais faculta-se ao licitante, para fins de habilitagdo, atestar a
qualificagdo econdmico-financeira através da comprovagdo de capital social minimo superior a 10% do
valor estimado da contratacao.
11.6. Habilitacio técnica:
11.6.1. Nao sera exigida habilita¢do técnica nesta licitacdo, em razdo da baixa complexidade do objeto do
contrato.

12. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1. Em obediéncia ao inciso I do art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar
n° 147/2014, esta licitacdo ¢ de participacao exclusiva das Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais definidas na referida Lei.
12.1.1. A falta de identificagdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem
anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006.
13. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

13.1. Nao serd permitida a participagdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de grandes
dimensodes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da licitagao,
atender as condicdes e os requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente
executar o objeto. A vedagcdo a participacdo de consorcio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a
competividade do certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitagdo, que certamente sdo mais
complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

14. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

14.1. A participagdo de cooperativas ndo sera admitida nesta licitagdo, uma vez que o objeto deste contrato
ndo estabelece uma relagdo de trabalho entre os cooperados e a cooperativa.

15. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

15.1. DA PROPOSTA DE PRECOS

15.1.1. A proposta de precos devera ser apresentada em consonancia com as especificacdes contidas neste
Termo de Referéncia, detalhando o valor unitario por inscricdo e o valor total estimado para a
contratacao.

15.1.2. O preco proposto devera ser expresso em moeda corrente nacional (Real - R$), em algarismos e por
extenso, com até 2 (duas) casas decimais apos a virgula.

15.1.3. No preco ofertado deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos necessarios para a
perfeita execugdo do objeto, tais como taxas de inscrigdo, material didatico (se houver), emissao de
certificados, tributos, impostos, contribui¢des sociais, previdenciarias e trabalhistas, e quaisquer
outras despesas que incidam sobre o fornecimento.

15.1.4. Nao serdo admitidos pleitos de acréscimo de custos ou reajustes sob a alegacdo de omissdo de
despesas ordinarias na proposta de pregos.

15.1.5. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data de sua apresentagdo oficial.
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15.2. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E ADJUDICACAO

15.2.1. Considerando que a presente contratacdo se dara por via de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fulcro no art. 74, inciso III, da Lei n° 14.133/2021 (inviabilidade de
competi¢do por natureza singular do servigo técnico especializado e profissional de notdria
especializagdo), nao havera julgamento de propostas em ambiente competitivo.

15.2.2. A afericdo da proposta consistira na Regularidade do Preco (Justificativa de Preco), mediante a
verificagdo de sua conformidade com os precos praticados pela contratada junto a outros érgaos
publicos ou clientes privados para o mesmo evento objeto desta contratacao.

15.2.3. Para fins de comprovacdo da vantajosidade e da razoabilidade do prego, a futura contratada
devera apresentar copias de notas empenho, contratos ou notas fiscais emitidas para outros 6rgaos
da Administracdo Publica ou empresas privadas que comprovem a cobranca de valores
equivalentes para o evento.

15.2.4. A adjudicacio do objeto sera realizada de forma direta em favor da empresa
promotora/organizadora do evento contratado, uma vez constatada a conformidade documental,
a habilitacdo juridica/fiscal e a regularidade do preco ofertado.

15.2.5. As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do
objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias edilicias e contratuais, ndo sendo
admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdao de quaisquer despesas incorridas, nem
reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de pregos.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Unidade Or¢amentaria: 13101

Acdo (PAOE): 2007

Categoria/Grupo de despesa: 3

Fonte de despesa: 1.500.0000

Elemento de Despesa: 33.90.39

17. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

17.1. Nao havera a exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razdes abaixo justificadas:
17.2. Por ser um servigo de baixa complexidade, ndo havendo a necessidade de garantia uma vez que o objeto
sera cumprido em sua totalidade pela confirmacao das inscrigdes pela Contratante e efetiva prestacao do servigo.

18. PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

18.1.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda
da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive débitos inscritos em
divida ativa;

18.1.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado
da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;
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18.1.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, em plena
validade e relativa ao contratado;

18.1.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro Social —
INSS;

18.1.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
18.1.6. Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

18.2. Sendo o caso, o contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em

questdo.

18.3. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até o 30° (trigésimo) dia, mediante
ordem bancéria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apos a apresentagao da Nota Fiscal

devidamente atestada pela fiscalizacdo do contratante.

18.4. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, ndo serd(ao)

gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

18.5. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido seré corrigido

pelo IPCA, conforme apuracdo desde a data prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizacao;

18.6. A efetivagdo dos pagamentos ndo isentard o contratado das suas responsabilidades e das suas obrigagoes

contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

18.7. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta serd devolvida ao
contratado para as necessarias corregoes, acompanhada dos motivos que deram ensejo a sua rejeicao,
interrompendo-se o prazo para o pagamento, que comega a fluir somente a partir da data do protocolo da nova
Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o comego ¢
de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis,

devidamente corrigidos.

18.8. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razao de circunstancia
devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara suspenso e voltara a partir

da respectiva data de regularizacio.

18.9. Nos casos de aplicagdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual, ndo serdo

efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas obrigagdes.

18.10. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicagdo de multas/glosas previstas

no Contrato e ja identificadas pela fiscalizacao.

18.11. O contratado deverd, durante toda a execug@o do Contrato, manter atualizada a vigéncia da garantia
contratual.

19. REAJUSTE

19.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.
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19.2. Apos o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados por meio da aplicagdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
— IBGE.
19.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo do contratado, acompanhada de memorial do calculo,
conforme for a variagdo de custos, objeto do reajuste.
19.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
19.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) definitivo(s).
19.6. A prorrogacdo contratual sem a solicitacdo do reajuste implica a preclusdo deste, sem prejuizo dos
futuros reajustes nos termos pactuados.
19.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
20. CONTRATO

20.1. Apds a homologagao da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a
partir da data de convocagdo formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

21. PREPOSTO

21.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na execucdo do
contrato.
21.1.1. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral & disposi¢do do contratante,
devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagdo ao Contrato.
21.2. A manutencao do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, podera ser
recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.
21.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
21.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar o preposto do
contrato para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.
21.5. Sao atribui¢des do Preposto, dentre outras:
21.5.1. Comandar, coordenar e controlar a execu¢do do contrato.
21.5.2. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orientagdes emanadas da
Fiscalizagdo e das autoridades do contratante.
21.5.3. Apresentar informagdes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas autoridades do
contratante, inerentes a execugdo e as obrigacdes contratuais.
21.5.4. Reportar-se a Fiscalizagdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito do
fornecimento dos servicos executados ¢ das demais obriga¢des contratuais.
21.5.5. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos executados e atender
prontamente a quaisquer solicitagdes do contratante.
21.5.6. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada.
21.5.7. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na
execucao servigcos contratados.
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21.5.8. Apos assinatura em documento/relatorio de avaliagdo da execug@o do objeto contratado, quando
este ndo for remetido por mensagem eletrénica com confirmagao de recebimento.
21.5.9. Encaminhar a Fiscalizagcdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servi¢os executados,
bem como toda a documentagdo complementar exigida.

22. OBRIGACOES DO CONTRATADO

22.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato ¢ retirar a Nota de Empenho especifica no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocacao formal, sendo o mesmo prazo para
retirada da Ordem de Servico.
22.2. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e¢ condi¢Ges
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.
22.3. Realizar a entrega dos objetos contratados utilizando-se de materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios proprios, que se fizerem necessarios para a execucao do Contrato;
22.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos para a execugdo do objeto do contratado, em
conformidade com as Normas e determinacdes legais em vigor;
22.5. Executar o objeto do Contrato, de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada
otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos executados ¢ a satisfacdo do
Contratante;
22.6. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na execucao do contrato, até 25% 9vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes
de acordo entre as partes;
22.7. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagdes ¢ as condi¢des de
habilitagdo exigidas dispensa;
22.8. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagdo, qualquer mudanga no
método de entrega do servigo que fuja das especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.
22.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco,
conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia.
22.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente no local de entrega dos servigos.
22.11. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas relacionadas ao objeto
contratado, que devera estar de acordo com as especificacdes do Contrato, em observancia as obrigagdes
pactuadas.
22.12. Naio veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades contratadas, sem prévia
autorizagao do contratante.
22.13. O contratado responsabilizar-se a integralmente pela execugdo do objeto contratado, cumprindo as
disposicdes legais que interfiram em sua execucdo, devendo para tal:
22.13.1.  Arcar com a responsabilidade civil por todas e quaisquer danos materiais e/ou morais causados
ao contratante ou terceiros, pela agdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados, trabalhadores,
prepostos, contratados ou representantes.
22.13.2.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.
22.13.3. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug@o do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagdo realizada pelo contratante.
22.13.4. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizagdo
de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢cdes legais
vigentes.
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22.13.5. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos,
quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o objeto
contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacdo em vigor.
22.13.6. Responder a qualquer tipo de autuacdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da execugao
do Contrato, bem pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais decisoes
judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.
22.13.7. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos entregues no periodo, de acordo com a
especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.
22.13.8. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n° 14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e Instrugao Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragoes.

23. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

23.1. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informag¢des que achar
pertinente para o bom cumprimento do objeto. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes
assumidas, inclusive quanto a continuidade da execugdo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados
os casos de for¢ca maior, justificados e aceitos pelo contratante.
23.2. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas, inclusive quanto a continuidade da
execucao do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forca maior, justificados e aceitos
pelo contratante.
23.3. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam em
desacordo com as obrigagdes assumidas.
23.3.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteracdo ou possiveis irregularidades ou imperfeicdes
observadas na execug¢do do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte o produto, sanando as impropriedades.
23.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde que
atinentes ao objeto da contratacao
23.5. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos servigos, no prazo e
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.
23.6. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado,
quando couber.
23.7. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, ap6s firmar o Contrato e/ou
emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei n® 12.527/2011, regulamentada
pelo Decreto Estadual n® 1.973/2013).
23.8. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

24. GARANTIA CONTRATUAL

24.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, tendo em vista que fica dispensada a prestagao
de garantia para execucdo do contrato, conforme faculta o art. 96 da Lei n° 14.133/2021.

25. SUBCONTRATACAO

25.1. E vedada a subcontratagdo do objeto deste contrato, tendo em vista que ndo se trata de objeto de alta

complexidade ou grande vulto.
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26. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

26.1. A matriz de alocagdo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 328, § 2° do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum e o baixo valor envolvido do objeto e da execugao.

27. SANCOES

27.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do sancionamento administrativo.

28. LEGISLACAO APLICADA

28.1. Lein® 14.133/2021 e alteracdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

28.2. Decreto Federal n° 10.024/2019 — Regulamenta o Pregdo na forma Eletronica.

28.3. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

28.4. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da Administragdo
Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

28.5. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.

28.6. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP ¢ MEL

28.7. Lein® 12.690/2012 - Dispde sobre a organizagdo ¢ o funcionamento das Cooperativas de Trabalho.
28.8. Lei complementar n° 116/2003 - Dispoe sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

28.9. Instrugdo Normativa n® 1.234/2012 - Dispde sobre a retencao de tributos nos pagamentos efetuados pelos
Orgios da Administragdo Publica.

28.10.Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

29. ANEXOS

29.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia:
I) ANEXO 1 — FISCAIS DO CONTRATO

Com base no exposto acima, considera que a contratagdo ¢ viavel, além de ser necessaria para o atendimento
das necessidades e interesses da Administracdo.

Cuiaba/MT, 09 de outubro de 2026.

Elaborado por:
Ana Maria Brandao
Assessora Especial II
SECOM/MT
De acordo:

Brunna Victéria Rodrigues da Rocha
Superintendente de Patriménio e Servigos
SECOM/MT
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ANEXO 1 - FISCAIS DO CONTRATO

Gestor do Contrato

Nome: Nagylla Correa de Castro

CPF: 030.341.261-58

Matricula: 328995

Cargo: Residente Técnico

Lotag@o: Coordenadoria de Apoio Logistico
E-mail: nagyllacastro@secom.mt.gov.br
Telefone: (65) 3613-4300

Fiscal do Contrato

Nome: Brunna Victoria Rodrigues da Rocha

CPF: 052.944.681-23

Matricula: 294828

Cargo: Superintendente

Lotag@o: Superintendéncia de Patrimonio e Servigos
E-mail: brunnarocha@secom.mt.gov.br

Telefone: (65) 3613-4300

Suplente

Nome: Uiula Natalia Araujo da Silva

CPF: 051.776.411-39

Matricula: 352480

Cargo: Residente Técnico

Lotagao: Coordenadoria de Apoio Logistico
E-mail: uiulasilva@secom.mt.gov.br
Telefone: (65) 3613-4300
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