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Documento de Formalizagao da Demanda (DFD)

1. SOLICITAGCAO

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de coffee break, compreendendo o
fornecimento de produtos alimenticios preparados e prontos para consumo, destinados ao
atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de Agudos.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de disponibilizacao de coffee break durante
sessOes ordinarias e extraordindrias, sessGes solenes, eventos institucionais, entrega de
medalhas de honra ao mérito, mog¢des de aplausos, titulos de cidaddo agudense, reunides,
visitas de autoridades e demais atividades oficiais promovidas ou realizadas pela Camara
Municipal de Agudos.

A disponibilizacdo de alimentagdo durante determinados eventos e reunides institucionais
contribui para a adequada organizacao das atividades, especialmente quando realizadas por
periodos prolongados, permitindo a manuteng¢do das condigcdes de atengdo e participagdo dos
vereadores, servidores, autoridades e demais participantes.

A contratagdo busca, ainda, assegurar o adequado atendimento das demandas institucionais de
forma planejada, evitando aquisicdes emergenciais e possibilitando maior previsibilidade
quanto ao fornecimento dos produtos.

As quantidades estimadas foram estabelecidas com base no consumo verificado no exercicio
anterior e na expectativa de realizagao de sessdes, reunides, eventos solenes, recepgdes e
demais atividades institucionais ao longo do periodo de contratacao, podendo o fornecimento
ocorrer de forma parcelada, conforme a efetiva necessidade da Camara Municipal.

3. QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO

3.1. Objeto
9
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3.2. Condig¢Oes de fornecimento, qualidade e entrega

Os produtos deverao ser fornecidos frescos, proprios para consumo, preparados em condi¢oes
adequadas de higiene e conserva¢ao e em conformidade com as normas sanitarias aplicaveis,
observadas as especificacOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Os salgados deverdo possuir peso minimo individual de 20 (vinte) gramas, admitindo-se peso
superior, ndo sendo aceita a entrega de unidades com peso inferior ao minimo estabelecido.

Os salgados deverao ser entregues quentes, recém-preparados e em condi¢des adequadas para
consumo imediato, de modo a preservar suas caracteristicas de sabor, textura e qualidade no
momento da entrega. Ndo sera admitida a entrega de salgados frios ou em temperatura
incompativel com a finalidade do fornecimento.

Os produtos deverdo apresentar boa aparéncia, caracteristicas préprias do alimento,
adequada textura, sabor e odor, ndo podendo apresentar sinais de deteriora¢do, ressecamento
excessivo, queimaduras, deformidades que comprometam sua apresentagao ou qualquer outra
condicdo que indique inadequacdo para o consumo.

Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, protegidos contra
contaminacao, sujeira, umidade, exposi¢cdo inadequada ou qualquer outro fator que possa
comprometer sua qualidade e seguranga para consumo.

A contratada deverd observar, durante o preparo, acondicionamento, transporte e entrega dos
produtos, as condi¢gdes necessarias a manutenc¢do da qualidade e da seguranga dos alimentos,
responsabilizando-se integralmente pela sua adequada conservagao até o efetivo recebimento
pela Camara Municipal.

A entrega devera ocorrer diretamente nas dependéncias da Camara Municipal de Agudos, em
endereco a ser indicado no Termo de Referéncia, na data e no horario previamente solicitados
pela Camara Municipal, conforme a necessidade de cada sessdo, reunido ou evento.

A solicitagcdo de cada fornecimento sera realizada pela Camara Municipal com antecedéncia
minima a ser definida no Termo de Referéncia, contendo, conforme o caso, data, horario,
quantidade e itens a serem entregues.

A contratada devera realizar a entrega de forma que os produtos estejam adequados e em
condigGes proprias para consumo no momento do evento, ndo sendo admitida a entrega
antecipada em horario incompativel com a finalidade do fornecimento.

A responsabilidade pelo transporte, acondicionamento, conserva¢ao e integridade dos
produtos até o momento da entrega serd integralmente da contratada, sem qualquer 6nus
adicional para a Camara Municipal.

No momento da entrega, os produtos serdo submetidos a conferéncia quantitativa e
qualitativa, podendo ser recusados, total ou parcialmente, aqueles que apresentarem
quantidade inferior a solicitada, peso inferior ao minimo estabelecido, caracteristicas
incompativeis com as especificagdes, sinais de ma conservagdo, avarias, contaminacgao,

inadequacdo para consumo ou qualquer outra desconformidade.
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Os produtos eventualmente recusados deverdo ser substituidos pela contratada, sem qualquer
custo adicional para a Cdmara Municipal, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no Termo de
Referéncia, de modo a ndo comprometer a realizagdo do evento ou atividade para a qual foram
solicitados.

O recebimento dos produtos ndao afasta a responsabilidade da contratada pela qualidade,
seguranca e conformidade dos alimentos fornecidos.

3.3. Pdo de metro

O pao de metro devera ser fornecido em condi¢cdes adequadas para consumo, devidamente
preparado e acondicionado, com recheio em quantidade compativel com a natureza do produto
e distribuido de maneira uniforme.

Os sabores deverdo observar a solicitagdo realizada pela Camara Municipal, podendo ser de
presunto e queijo ou salame, conforme a necessidade de cada evento.

As especificagbes complementares quanto ao tamanho, composicdo, quantidade de recheio,
forma de acondicionamento e apresentacdo do pao de metro deverao constar do Termo de
Referéncia, de forma objetiva, para permitir a adequada comparagdo das propostas e a
fiscalizagdo do fornecimento.

3.4. Observagao quanto aos quantitativos

As quantidades apresentadas sdo estimativas, elaboradas com base no consumo do exercicio
anterior e na previsdo de realizacdo de sessGes ordinarias, sessdes extraordindrias, sessoes
solenes, reunides, recepgoes, visitas de autoridades e demais eventos institucionais.

Os quantitativos constituem estimativa de consumo, nao representando obrigacdo da Camara
Municipal de adquirir integralmente todas as quantidades previstas, ficando o fornecimento
condicionado a efetiva necessidade da Administracdo e as solicitagdes realizadas durante a
vigéncia da contratacao.

4. DOTAGAO ORCAMENTARIA

01 — Poder Legislativo

01.01 — Camara Municipal

01.01.02 — Secretaria da Camara

Ficha 12 — 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

A existéncia de disponibilidade orgcamentaria deverd ser certificada nos autos antes da
contratagdo, observadas as normas aplicdveis a execugdo da despesa publica.
5. FORMA DE CONTRATACAO

A contratacdo poderd ser realizada por Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso
I, da Lei Federal n2 14.133/2021, caso o valor estimado da contratagdo se enquadre no limite
legal vigente para compras e outros servigos.

A definicdo da forma de contratacdo devera observar, ainda, a adequada instrugdo do processo,
inclusive quanto a estimativa da despesa, pesquisa de precgos, justificativa da escolha do
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fornecedor, justificativa de pre¢co, comprovacdo dos requisitos de habilitacdo e qualificacdo
minima necessaria e demais documentos exigidos pela Lei n® 14.133/2021.

6. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRATAGAO
Nome: MARCOS ROBERTO DIAS
CPF: 213 *** ***.70

O responsavel pelo acompanhamento devera verificar a conformidade dos produtos entregues
com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e com as solicitacdes realizadas
pela Camara Municipal, especialmente quanto as quantidades, condi¢gdes de conservagao,
qualidade, peso minimo e hordrio de entrega, promovendo o registro de eventuais ocorréncias.

7. AUTORIZACAO

JOSTER APARECIDO DE MELO
Presidente

Agudos, 31 de agosto de 2026.

MARCOS ROBERTO DIAS
Diretor Geral
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