SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAO SISTEMICA
TERMO DE REFERENCIA N2 005/2025/SUTINF/SAAS/SINFRA

1. OBJETO SINTETICO

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, destinado a autenticacdo, assinatura
digital de documentos eletrénicos e cumprimento de obrigacdes legais junto a drgdos
governamentais, instituicdes financeiras e sistemas corporativos, validade de 1 (um) ano, em

meio digital, sem dispositivo fisico.

Aquisicao de Certificado Digital e-CNPJ modelo A1, emitido em conformidade com a

ITEM DESCRICAO/ UNIDADE | QUANTIDADE
ESPECIFICACAO DE MEDIDA
Certificado Digital e-CNPJ modelo A1, emitido em
conformidade com a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP-Brasil, destinado a
autenticacdo, assinatura digital de documentos
1 eletrénicos e cumprimento de obrigacbes legais Unidade 01
junto a d6rgdos governamentais, instituicOes
financeiras e sistemas corporativos, validade de
1 (um) ano, em meio digital, sem dispositivo
fisico.
2. DO VALOR DE REFERENCIA
Lote “Unico”
Item| Qtde | un Descricao Valor
Certificado Digital e-CNPJ
modelo Al, emitido em
conformidade com a
Infraestrutura de  Chaves
Publicas Brasileira — ICP-Brasil,
destinado a autenticacdo,
assinatura digital de
01 01 Un |documentos eletronicos e R$111,39

cumprimento de obrigacbes
legais junto a  drgdos
governamentais, instituicoes
financeiras e sistemas
corporativos, validade de 1
(um) ano, em meio digital, sem
dispositivo fisico.

2.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 111,39 (cento e onze reais e trinta




e nove centavos).

2.2. O contratante declara que o objeto desta contratagao ndao se enquadra na
definicdo de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n.2 1.525/2022.

2.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos realizada
na forma do Decreto Estadual n.2 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo, no
caso o preco referencial, por se tratar de compra direta a ser realizada através do mapa de
precos, € o menor contido no citado documento.

2.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado conforme necessidade descrita
no item 3 deste documento.

2.5. Ocertificado digital objeto desta licitagcao pode ser caracterizado como um bem
comum para os efeitos de licitagdo, conforme os parametros estabelecidos pela Lei n?
14.133/2021. Essa classificagdo se justifica pelo fato de o certificado digital seguir padrées
técnicos amplamente aceitos e regulamentados por autoridades certificadoras reconhecidas,
o que garante sua uniformidade e padronizacao. Além disso, o mercado de certificagao digital
é amplamente estruturado, com diversos fornecedores aptos a atender as especificacdes
técnicas requeridas pela Administracdo Publica, o que favorece a competitividade e a
isonomia no processo licitatorio. Ademais, a descricao técnica do certificado digital é clara e
objetiva, sem a necessidade de especificacdes particulares que dificultem a comparacdo entre
os produtos ofertados. Isso permite a avaliacdo das propostas com base em critérios objetivos,
como preco e prazo de entrega, sem margem para subjetividade na escolha do fornecedor.
Considerando também que o certificado digital € um item amplamente acessivel e ofertado
por multiplos fornecedores no mercado, trata-se de um bem facilmente comparavel em
termos de preco e caracteristicas, o que corrobora sua classificacdo como bem comum para
fins licitatérios.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

No mundo cada vez mais digital, surge a necessidade de aprimorar técnicas, alterar
formas de formalizacdo de documentos e processos. A cada dia os servidores se deparam com
novas exigéncias do mercado para poderem prestar os seus servicos a comunidade, seja
atestando um documento, formalizando um contrato, ou para acessar documentos ou
processos em outros érgaos, entidades ou empresas, sendo exigido para tal uma assinatura
digital.

O Certificado Digital € um documento eletrénico que identifica pessoas,
computadores e entidades, provando sua identidade e permitindo acessar servicos on-line
com a garantia de autenticidade, integridade e n3ao repudio. A autenticidade garante que o
documento é a pessoa e/ou entidade indicada no certificado utilizado na assinatura.

Este servico de validacdo é oferecido por diversas empresas, certificadas e
controladas pelo ITI (Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo) que é uma Autarquia
Federal.

Na ansia da utilizacdo de novas tecnologias e certificados digitais, o Governo do
Estado publicou o decreto n? 512/2020, que instituiu procedimentos para produgdo, gestao,
tramitacdo, armazenamento, preservacao, seguranca e acesso a documentos e informacdes
arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa Simplifica MT, sendo definido o
SIGADOC (Sistema Integrado da Gestao Administrativa Documental) como sistema oficial para
a Gestdo de Documentos Digitais no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

Sendo assim, a presente contratacdo visa atender a necessidade de servidores que,
para desempenharem sua funcdo, ou pelo cargo que ocupam, necessitam utilizar o Certificado



e-CNPJ para assinar documentos ou para acessar determinados sites em busca de informagdes
ou para prestar esclarecimentos a 6rgaos de controle.

O quantitativo se justifica pela necessidade da aquisicao de 01 (uma) unidade para a
SINFRA, considerando a criagao de CNPJ préprio em nome da Secretaria e desmembramento
das unidades estatais em CNPJ’S individuais, em virtude das tratativas para disponibilizacao
pela CCJ/MT para consulta e visualizagdo de informacgGes junto a Central Eletronica de
Integragdo e Informagdes dos Atos Notariais e Registrais dos Cartdrios Extrajudiciais do Estado
de Mato Grosso — CEI/MT, assinatura de documento oficiais e bancarios, entre outros.

3.1 DA MODALIDADE DE CONTRATACAO

3.1.1. A aquisicdo do certificado digital por meio de compra direta, com fundamento
no critério de baixo valor estabelecido pela Lei n® 14.133/2021, é justificada pela necessidade
imediata de atender a demandas da Administracdo Publica de forma eficiente e célere,
considerando que o valor do bem estd abaixo dos limites legais para licitacdo. O certificado
digital é um item essencial para garantir a seguranca e a autenticidade de transacdes
eletronicas, sendo indispensdvel para o cumprimento de diversas obrigacGes legais e
operacionais que exigem a certificacdo digital como meio de validacdo de dados e
documentos.

3.1.2. Além disso, o procedimento de dispensa eletronica permite uma rapida
contratacao, reduzindo a burocracia e acelerando a entrega do bem sem comprometer a
competitividade ou a transparéncia do processo, uma vez que a ampla divulgacdo da
oportunidade de contrata¢dao e a competicdo entre fornecedores seguem garantidas. Dessa
forma, a utilizacdo deste mecanismo estd de acordo com os principios da eficiéncia,
economicidade e celeridade administrativa, sendo a medida mais adequada para a aquisi¢ao
do certificado digital dentro das exigéncias normativas vigentes.

3.1.3. Desse modo, solicita-se a aquisicdo do bem através de compra direta,
consubstanciada no inciso Il, do art. 75, da Lei Federal n? 14.133/2021, a saber:

Art. 75 - E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servigos e compras;

3.1.4. Tal valor sofreu atualizagdo por forca do Decreto n? 11.317/2023, de modo que
ficou estipulado em R$62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos) para outros servicos e compras, que é objeto da presente
contratagao.

3.1.5. Ressalta-se que ndo ha outra contratacdo para o mesmo subelemento de
despesa no presente exercicio, inexistindo sobreposicao de gastos ou duplicidade de objetos.
Ademais, a demanda ndo sera atendida por outra forma de contratacao, de modo que nao se
configura hipdtese de fracionamento de despesa.

3.2. DO SISTEMA DE COTAGAO ELETRONICA - SIAG

3.2.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de dispensa eletronica,
consubstanciada no inciso Il, do artigo 75, da Lei Federal n214133/2021, sem disputa, através
do Sistema SIAG, com adoc¢do do critério de julgamento pelo menor preco.



3.2.2.0 langamento de propostas ficard disponivel por 03 (trés) dias Uteis.

3.2.3.Permanecendo empatadas as propostas, sera cabivel sorteio.

4. DA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Ressalte-se, por fim, que a presente demanda ndo constou originalmente no Plano
de Contratagdes Anual — PCA de 2025, em razdo de ndo ter sido identificada, a época de sua
elaboragdo, a necessidade de renovagdo/obtencdo de novos certificados digitais, tendo em
vista que a validade dos anteriormente emitidos ainda atendia satisfatoriamente as rotinas
administrativas. Entretanto, com a proximidade do vencimento dos certificados existentes e
a constatacdo da imprescindibilidade de novo instrumento para a continuidade dos servigos,
tornou-se necessaria a contratagdo. Informa-se, ainda, que a presente aquisi¢do sera
contemplada na préoxima atualizagdo do PCA, de modo a manter a aderéncia do planejamento
as necessidades efetivas da Administragao.

Dessa forma, mesmo ndo estando inicialmente prevista, a aquisicao do certificado
digital é necessaria para atender as exigéncias previstas em normativos legais e
administrativos, respeitando os principios da economicidade, eficiéncia e legalidade, sem
comprometer o cumprimento das atividades essenciais da administragdao publica. A
contratacdo também serd realizada observando os devidos procedimentos legais e estd
compativel com a disponibilidade de recursos orcamentarios, tendo disponibilidade para
aquisicao no PTA da pasta para o presente exercicio.

5. DA PARTICIPACAO DE ME E EPP

5.1. Emobediéncia aoinciso | do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006, alterada
pela Lei Complementar n° 147/2014, esta licitacdo é de participacdo exclusiva das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais definidas
na referida Lei.

5.2. Nao serda admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas que ndo se
enguadrem como ME ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 32 da Lei Complementar n.2
123/2006 incluindo as alteraces da Lei Complementar n.2 147/2014, ou que, nessa condicdo,
estejam incluidas em alguma das excludentes hipdteses do § 42 do art. 32 da mencionada Lei
Complementar.

5.3. Da participacao de cooperativas:

5.3.1. Sera admitida nesta licitacdo a participacdao de Cooperativas, devendo ser
observados os requisitos indicados no art. 16 da Lei n.2 14.133/2021.

5.4. Da Participagao de Consorcios

5.4.1. Nao se aplica a participacdo de consdrcios para o presente objeto, tendo em
vista tratar-se de aquisicao de certificados digitais, cuja natureza é individual, personalissima
e vinculada a um Unico titular (pessoa fisica ou juridica), ndo havendo possibilidade técnica ou
juridica de fracionamento ou compartilhamento da contratacdo entre diferentes empresas
consorciadas.

6. LOTES

6.1. Consistira em LOTE UNICO, com cota¢des de valor unitario e valor total para as
guantidades solicitadas neste Termo de Referéncia.



6.2. A proposta da licitante devera conter:

6.2.1. CNPJ/MF, enderegco completo, telefone, endereco eletrénico (e-mail), n2 da
conta corrente, agéncia e respectivo Banco, e assinatura do representante legal da empresa;

6.2.2. O prazo de eficdcia da proposta, que deverd ser preferencialmente de 60
(sessenta) dias corridos a contar da data da proposta realinhada.

6.2.3. Precos unitarios e totais.

6.3. A proposta apresentada devera incluir todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros, servicos, treinamento, garantia, lucro e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da
proposta, conforme exigéncias do Termo de Referéncia, ndo sendo admitido pleito posterior
em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas.

6.4. Juntamente com a proposta, deve-se constar manual de especificagdo técnica do
produto.

7. DA HABILITAGAO

7.1. Considerando que trata-se de contratacao de servico de entrega imediata e de simples

complexidade sem vinculacdo de obrigacdes futuras, a documentacdo a ser apresentada é

aquela prevista no artigo 138 do Decreto Estadual n° 1.525, de 23 de novembro de 2022,

sendo condicdo para a correta habilitacdo documental, os relacionados na sequéncia:

7.1.1. contrato ou estatuto social atualizado;

7.1.2. documento de identidade do sdcio administrador e procurador, se houver, com
procuracao respectiva;

7.1.3. prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS da Controladoria Geral da Unido.

7.2. Justifica-se a dispensa da exigéncia de atestado de capacidade técnica por se tratar de
aquisicao de bens padronizados e de pronta entrega, cuja complexidade ndo demanda
comprovagdo prévia de experiéncia do fornecedor. A natureza do objeto permite a
disponibilizacdo imediata apds a contratacdo, o que afasta a necessidade de comprovacdo
de aptidao técnico-operacional, assegurando, ainda assim, a observancia dos principios
da economicidade e da eficiéncia administrativa.

7.3. A apresentacdo dos documentos de habilitacdao deve se dar no Sistema de Aquisi¢cdes
Governamentais, no momento do cadastro da proposta da compra direta, acessando a
secao "Documentos de Habilitagao", fazendo uso das opgdes de "Anexos" para fazer o
upload dos arquivos requeridos pelo Termo de Referéncia, verificando sempre os prazos
e os requisitos especificos.

7.4. 0s documentos de HABILITACAO apresentados sem disposicdo expressa do 6rgdo
expedidor quanto a sua validade, terdo o prazo de vencimento de 60 (sessenta) dias
contados a partir da data de sua emissao.

7.5. Excetuam-se do prazo acima mencionado, os documentos cuja validade é indeterminada,
como é o caso dos atestados de capacidade ou responsabilidade técnica.

7.6. Serd permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrénico, mediante o uso de certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas (ICP-Brasil) ou certificado corporativo avancado do Poder Executivo
Estadual correspondente a assinatura eletrénica avancada, prevista na Lei Estadual
11.767/2022.

7.7. Ndo serdo aceitos documentos rasurados ou ilegiveis.

7.8. Ao agente responsavel pela instrucdo do processo reserva-se o direito de solicitar o
original de qualquer documento, sempre que tiver duvida e julgar necessario.



7.9. A prova de autenticidade de cdpia de documento ou o reconhecimento de firma somente
serdo exigidos quando houver duvida sobre a veracidade do documento, admitida a
autenticacdo realizada por servidor através da apresentacao da original ou realizada por
advogado por sua responsabilidade profissional.

7.10. Apos a entrega dos documentos para habilitagcdao, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.10.1. Complementar informagGes acerca dos documentos ja apresentados pelos
fornecedores e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura da compra direta.

7.10.2. Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

7.10.3. A vedacgdo a inclusao de novo documento, prevista no art. 64 da Lei n?
14.133/2021 e art. 139 do Decreto, restringe-se a juntada/encarte no sistema, apds
a abertura da sessdao publica, de documento inexistente no momento da
apresentacdo da proposta. Neste caso, o fornecedor nao atende a condicao exigida
no Termo de Referéncia e por tal razao esta inabilitado. Caso o documento esteja
apenas ausente, isto é, existente no momento da apresentagdo da proposta,
porém, por falha ou equivoco ndo tenha sido apresentado pelo fornecedor, devera
ser solicitado e avaliado pelo agente responsavel pela instrucdo do processo.

7.10.4. Admitir a juntada de documentos que apenas venham a atestar condicdo pré-
existente a abertura da compra direta ndo fere os principios da isonomia e
igualdade entre os fornecedores e o oposto, ou seja, a desclassificacdo do
fornecedor, sem que lhe seja conferida oportunidade para sanear os seus
documentos de habilitacio e/ou proposta, resulta em objetivo dissociado do
interesse publico.

7.11. Naoserdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdes de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente.

8. DA ESPECIFICAGAO E DO CICLO DE VIDA DO OBJETO

8.1. Certificado Digital e-CNPJ modelo A1, emitido em conformidade com a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, destinado a autenticacdo, assinatura digital de
documentos eletronicos e cumprimento de obrigacdes legais junto a drgaos
governamentais, instituicées financeiras e sistemas corporativos, validade de 1 (um) ano,
em meio digital, sem dispositivo fisico.

8.2. Requisitos da contratacao:

8.2.1. Deverdao ser observadas, também, durante a execuc¢dao dos servigos, as
orientacdes dos programas do Administracdao Publica e normativos especificos
voltados para as praticas sustentaveis.

8.2.2. Nao serd exigida amostra para a presente contratacao.

8.2.3. O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim
como os prazos e condicdes de conclusdo, entrega estao indicados no item 09
deste termo de referéncia.

8.2.4. O ciclo de vida do certificado digital A1 pode ser compreendido da seguinte
forma:

1. Solicitacdo:
O processo de emissao de um certificado digital comeca com a solicitagdo do
usuario (pessoa fisica ou juridica) junto a uma Autoridade Certificadora (AC).
O solicitante informa seus dados e escolhe o tipo de certificado que melhor
atende suas necessidades.

2. Validagdo da Identidade:



Apds a solicitagao, o titular precisa realizar um processo de validagao de
identidade. Isso pode ser feito presencialmente em um ponto de atendimento
da AC ou de forma remota, dependendo da tecnologia adotada.
Documentos de identidade, comprovag¢do de vinculo com empresas (no caso
de certificados juridicos), e outros dados sdo validados.

3. Emissao:
Ap0s a validagdo da identidade, a AC emite o certificado digital.
O Certificado Al é gerado e armazenado diretamente em um dispositivo
(computador ou servidor) do titular.

4. Instalacao e Ativagao:
Apds a emissao, o certificado digital é instalado e ativado para ser utilizado em
seus respectivos dispositivos.
No caso do Certificado Al, ele é instalado diretamente em computadores ou
servidores e tem validade de até 1 ano.

5. Utilizagao:
Durante sua validade, o certificado é utilizado para diversas finalidades, como:
Assinatura digital de documentos.
Autenticacdo em sistemas governamentais e privados.
TransagoOes eletronicas seguras, como envio de notas fiscais eletronicas (NF-e)
ou uso em licitagdes publicas.
Criptografia de dados para garantir confidencialidade.

6. Renovagao:
Antes do vencimento, o titular tem a opc¢do de renovar o certificado digital. A
renovagao requer novamente a validagao da identidade e a emissao de um
novo certificado.
O processo de renovacao pode ser mais simples que o inicial, dependendo da
politica da AC.

7. Expiragao:
Caso nao haja renovacdo, o certificado digital expira ao término de sua
validade.
Apds expirar, o certificado ndo pode mais ser usado para assinar documentos
ou realizar autenticagdes. Qualquer sistema ou documento que dependa do
certificado ndao podera mais reconhecé-lo como valido.

8. Revogacgao (opcional):
Em determinadas situagdes, o certificado pode ser revogado antes da data de
expiragdo. Isso pode ocorrer em casos de:
Comprometimento de seguranca (roubo ou perda do dispositivo).
Erro na emissao.
Encerramento de atividades da pessoa fisica ou juridica titular.
A revogacao invalida imediatamente o certificado para qualquer uso.

9. DOS PRAZOS, FORMA E LOCAIS DE EXECUGAO

9.1. Os bens deverdo ser disponibilizados de forma eletrébnica no modo discriminado na
ordem de fornecimento a ser emitida pela Secretaria.

9.2. O prazo de entrega deve ser de 01 (um) dia util a contar do recebimento da ordem de
fornecimento.

9.3. Na entrega ndo serd aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na
proposta, salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n.2 1.525/2022, hipdtese
na qual devera ser previamente celebrado aditivo contratual.



10. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

10.1. Sera dado como recebido definitivamente apds a entrega do objeto, mediante atesto na
Nota Fiscal e lavratura de Termo Circunstanciado pelo fiscal designado, se atendidas as
condicdes de prestacao do servigo, nos termos deste Termo de Referéncia.

11. DA DISPENSA DO TERMO DE CONTRATO

11.1. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa contratada, implica no
reconhecimento de que:

11.1.1. A referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de
negocios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n2 14.133, de 2021;

11.1.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de
Referéncia e seus anexos;

11.1.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133/21.

11.1.4. Sera observado o disposto no paragrafo Unico, do art. 148, do Decreto Estadual
n? 1.525/2022 no que tange a divulgacdo dos atos.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1 N3o sera permitida subcontratacdo para o objeto deste Termo de Referéncia.

13. DA FISCALIZACAO DO SERVICO

13.1. Afiscalizacdo serd exercida por servidor designado pelo Contratante, o qual competird
dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao do presente servico, conforme art. 117
da Lei n2 14.133/21.

13.2. N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do
servico, o0 CONTRATANTE, reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o
fornecimento do servico.

13.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitdérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 120 da Lei n. 14.133/21.

13.4. Serd de responsabilidade do Fiscal do Servigo do Orgdo Contratante, a salva guarda de
documentos relacionados a liberagao e fornecimento objeto do termo de referéncia.

13.5. Fica designada como fiscal o servidor Marcos Cesar Santos Rosa.

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1. Fica dispensada a presta¢do de garantia para execuc¢do do contrato, conforme faculta
o artigo 96 da Lei 14.133/21 e suas alteracdes e até mesmo em func¢do da dispensa do contrato
nos termos do item 11 deste Termo de Referéncia.

15. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

15.1. O(s) produto(s) contratado(s) devera(ao) ser entregue(s) conforme estabelecido neste
instrumento;



15.2. Os produtos deverdao ser prestados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade
do fornecimento e a satisfacdo do CONTRATADA,;

15.3. Entregar os produtos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

15.4. Entregar o(s) produto(s) contratado(s) nos termos, prazos, quantidades, qualidade e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

15.5. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteragdao ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgdveis necessdrios para recebimento de
correspondéncia;

15.6. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agdao ou omissdao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao CONTRATANTE ou a terceiros;

15.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos relativos ao do fornecimento
objeto deste Termo de Referéncia, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

15.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administracao;

15.9. A CONTRATADA responsabilizar-se-d integralmente pela execucdo do contrato,
cumprindo as disposicoes legais que interfiram em sua execucao;

15.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do CONTRATANTE, no tocante ao
fornecimento dos materiais, assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas no Termo
de Referéncia, conforme especificagcbes constantes.

15.11. Manter, durante toda a execucdo do servico, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condices de habilitacdo exigidas na licitacao;

15.12. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do servico, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo do CONTRATANTE em seu acompanhamento;
15.13. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas
reclamacgdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao CONTRATANTE,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execu¢ao do
objeto;

15.14. Demais obrigacGes e responsabilidades previstas na Lei n2. 14.133/21 e alteragbes e
Decreto Estadual 1.525/2022;

15.15. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da
Administragao Publica.

16. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

16.1. Designar, servidor para acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo do contrato,
conforme legislacdo vigente.

16.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucao
do objeto deste Termo de Referéncia.

16.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos entregues em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

16.4. Notificar a CONTRATADA de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na
execucdo da entrega do bem.

16.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condi¢cGes estabelecidas neste termo de
referéncia.

16.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia,



bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

17. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado de forma Unica, apds a conclusdo da entrega, pelo
contratante em favor da contratada mediante ordem bancdria a ser depositada em conta
corrente, no valor correspondente, data fixada de acordo com a legislacdo para pagamento
vigente no ambito do Estado do Mato Grosso, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo fiscal do contratante.

17.2. A CONTRATADA devera emitir o documento para o pagamento, conforme objeto
constante no presente Termo de Referéncia. Deverdo ser indicados no corpo da Nota
Fiscal/Fatura, o nimero da Nota de Empenho, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero
da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

17.3. A nota fiscal devera vir acompanhada dos seguintes documentos:

17.3.1. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, que podera ser
substituido pelo Certificado Regularidade perante o Cadastro Geral de
Fornecedores do Estado de Mato Grosso;

17.4. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias correcdes, com as informacées que motivaram
sua rejeicao, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacao.

17.5. Nenhum pagamento isentard o FORNECEDOR/CONTRATADA das suas
responsabilidades e obrigacGes, nem implicara aceitacdo definitiva do fornecimento.

17.6. O Contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca
em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacao de
“factoring”.

17.7. Nos termos do art. 32, da Portaria n? 152/GSF/SEFAZ/2023, os prestadores de servico
e fornecedores de bens deverdao emitir as notas fiscais, as faturas ou os recibos em
observancia as regras de retencdo dispostas na Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de
janeiro de 2012.

17.7.1. A contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder
a retencdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instru¢do Normativa RFB no
1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteracdes posteriores, devendo também
observar o disposto na Portaria n? 152/GSF/SEFAZ/2023.

17.7.2. Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara com o pagamento pendente até que a
contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste
caso, qualquer 6nus a contratante.

17.8. Para as operagdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracio Federal,
Estadual e Municipal, deverao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo
ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagdes através do site
www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

17.9. O pagamento sera efetuado a contratada até o 30° (trigésimo) dia da apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo seu recebimento.

17.10. Do Reajuste

17.10.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 01
(um) ano contado da data do orcamento estimado, datado de 09/09/2025.

17.10.2. Ap6s o intervalo de um ano, os precos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

17.10.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacio do contratado,
acompanhada de memorial do calculo.


http://www.sefaz.mt.gov.br/nfe

17.10.4. Independentemente do requerimento de reajuste formulado pelo contratado,
o contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado
gue justifigue o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso
positivo, a redugdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

17.10.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.10.6. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do (s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s)
o (s) indice (s) definitivo (s).

17.10.7. A prorrogacdo contratual sem a solicitacdo do reajuste implica a preclusao
deste, sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

17.10.8. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto
(s) ou de qualquer forma nao possa (m) mais ser utilizado (s), sera (3o) adotado (s),
em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdao entdo em
vigor.

17.10.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Alincorrecdo das infracdes previstas no art. 155 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril
de 2021, apuradas em regular processo administrativo com garantia do contraditério e ampla
defesa, sujeita-se as seguintes sancdes:
I.  adverténcia;
II.  multa de 5% (cinco por cento) do valor da contratacdo;
lll.  impedimento de licitar e contratar;
IV.  declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.
18.2. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:
18.2.1. a natureza e a gravidade da infracdao cometida;
18.2.2. as peculiaridades do caso concreto;
18.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.2.4. os donos que dela provierem para a Administracdo Publica;
18.2.5. aimplementacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgao de controle.
18.3. A aplica¢do de san¢des administrativas obedecera ao contido do Capitulo |, do Titulo
IV, da Lei Federal 14.133/2021.
18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei 14.133 de 2021, e subsidiariamente na Lei Estadual n2 7.692, de
2002.
18.5.

19. DA GARANTIA TECNICA
19.1. O prazo de garantia contratual dos bens é de, no minimo, 01 (um) ano, ou pelo prazo

fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data
do recebimento definitivo do objeto.



20. DA MATRIZ DE ALOCAGAOD E RISCOS

20.1. A matriz de alocacdo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247,
§49, |, do Decreto Estadual n.2 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da
execugao.

21. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Unidade Orgamentaria 25101
Programa 036
Projeto Atividade 2009
Regido 9900
Natureza de Despesa 3390
Elemento de Despesa 40

Fonte 1.500.0000

22. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO

22.1. Lei 14.133/2021 e altera¢cdes — Normas para Licitagdo;

22.2. Lei Complementar n? 123/2006 — Estatuto Nacional da ME e da EPP;

22.3. Decreto Estadual n? 1.525/2022 — Regulamenta a NLLC no Estado de Mato Grosso;
22.4. Lei Estadual n2 7.692/2002 — Regulamenta o processo administrativo.

22.5. Portaria n®? 152/GSF/SEFAZ/2023.

Cuiab3, 09 de setembro de 2025.
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