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Fundac&o Municipal para Educac¢do Comunitaria - FUMEC

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO!

1.1.  Aquisicao de itens de higiene para uso nas unidades da FUMEC.

1.2.  Quantitativos

Grupo

Item

Classe

Cadigo
COMPRASNET

Descrigéo

Unidade

Quantidade

8540

364307

Papel higiénico de folha dupla para
dispenser (rol&o)

Comprimento de 0,1 x 250 m (serd aceito
300 m);

Classe 1 conforme ABNT NBR 15464-
10:2022.

Deve seguir todas as normas da Portaria
INMETRO / ME - ndmero 251- de
09/06/2021

Pacote com
8 rolos

619

8540

412112

Papel higiénico de folha dupla.
Comprimento de 0,1 x 30 m;
Acabamento gofrado; Picotado;

Classe 1 conforme ABNT NBR 15464-
2:2022.

Deve seguir todas as normas da Portaria
INMETRO / ME - nimero 251- de
09/06/2021

Pacote com
64 rolos

140

8540

346297

Toalha de papel de folha simples
interfolhada

Classe 1 conforme ABNT NBR 15464-
8:2022.

Deve seguir todas as normas da Portaria
INMETRO / ME - nimero 265- de
15/06/2021

Pacote com
1000 folhas

5949

8540

338359

Guardanapo de papel de folha simples
Dimens&o da folha de 30x33 cm;

50 folhas por pacote;

Classe 1 conforme ABNT NBR 15464-
3:2022.

Deve seguir todas as normas da Portaria
INMETRO / ME - nimero 265- de
15/06/2021

Pacote com
50 folhas

67

2. PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO?

Lart. 6°, inciso XXIII, alinea a), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
2 Art. 6°, inciso XXIII, alinea a), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
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2.1.

3.1

4.1.

5.1

6.1

Fundac&o Municipal para Educac¢do Comunitaria - FUMEC

O prazo de contratacdo sera de 12 (doze) meses, a contar da data de recebimento da “Ordem de Inicio dos
Servicos”, apds a assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido pela LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 e suas alteragdes.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAQ®

As unidades da FUMEC precisam de material de higiene e de descartaveis para atender ao seu publico de
forma adequada.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO*

Aquisicdo de itens de higiene, material de limpeza e descartaveis para uso nas unidades da FUMEC.
REQUISITOS DA CONTRATACAQ®

Conforme tabela do item 1.2.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO®

Descricéo da dindmica do contrato;

6.1.1.  Os bens serdo fornecidos parceladamente.

6.1.2. A periodicidade de fornecimento sera trimestral.

6.1.3. Cada entrega sera de, no minimo, 20% do quantitativo total de cada item. Para o item Guardanapo

6.2.

sera solicitado o quantitativo total no primeiro pedido.

Definicdo do formato e do conteldo do instrumento formal que seré utilizado nas etapas de solicitacao,
acompanhamento, avaliacao e atestacao dos servicos, se for o caso;

6.2.1. A ordem de fornecimento/inicio dos servigos sera feita da seguinte forma: por e-mail, para o

7.1.

endereco de e-mail que constar na proposta comercial.
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO’

Definicdo de quais atores do orgdo participardo das atividades de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, bem como as atividades a cargo de cada um deles:

7.1.1. A gestora do contrato é a servidora Cintia Laventtrin, Coordenadora de Gestdo de Contratos e

Convénios da FUMEC.

7.1.1.1.  AtribuicGes do gestor do contrato®:

3 Art. 6°,
4 Art. 60,
5 Art. 6°,
6 Art. 6°,

inciso XXIII, alinea b), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
inciso XXIIl, alinea c), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
inciso XXIIl, alinea d), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
inciso XXIIl, alinea e), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

" Art. 6°, inciso XXIII, alinea f), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

8 DECR

ETO N° 20.083, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018
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7.1.1.1.1.

7.1.1.1.2

7.1.1.1.3.

71114

7.1.1.15.

7.1.1.1.6.

7.1.1.1.7.

7.1.1.18.

7.1.1.1.9.

7.1.1.1.10.

7.1.1.1.11.

acompanhar e garantir a execucdo dos contratos que estiverem sob sua gestdo,
inclusive suas prorrogac@es e aditamentos, objetivando a verificagéo e controle de
valores e quantitativos, cumprimento de metas e dos prazos legais e convencionais, e
quaisquer outros elementos necessarios a boa execugdo dos termos firmados;

prestar informagdes e apresentar relatérios sobre os contratos que estiverem sob sua
gestdo, quando solicitados;

atender a todas as requisi¢des do Setor Juridico e Controle Interno da FUMEC, no
prazo estipulado, visando ao cumprimento das solicitacfes e determinacfes dos
orgdos de controle interno e externo, tais como Ministério Publico, Tribunais de
Contas, Poder Judiciario e cidaddos em geral;

garantir que a autoridade competente seja comunicada, com a necessaria antecedéncia
e de forma planejada, acerca da prorrogacéo da vigéncia dos prazos e disponibilidades
orcamentarias dos ajustes que estiverem sob sua gestdo, bem como da necessidade de
abertura de novo procedimento licitatério;

instruir e motivar os pedidos de solicitacdo de acréscimos ou supressdes ao objeto,
bem como de quaisquer outras alteracfes que se facam necessarias;

verificar, nos contratos que envolvam mao de obra, a data-base da categoria
profissional que representa a maior parcela do custo na execucdo do objeto, bem
como verificar se estdo sendo cumpridas as condi¢cdes estabelecidas no acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou instrumentos equivalentes;

responsabilizar-se pela comunicacdo entre a administracdo e a contratada, de maneira
transparente e clara, registrando, no processo administrativo, 0s contatos e
informacdes trocadas durante o vinculo mantido;

acompanhar se eventuais penalidades impostas foram cumpridas;

efetuar o controle do valor e do prazo da garantia contratual, inclusive sua atualizacdo
nas mesmas condic¢Bes do valor contratual, que assegure o pagamento de prejuizos
advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato; de prejuizos diretos causados a
Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do contrato; de
multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo & Contratada; e de
obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
Contratada, quando couber;

acompanhar os processos de pagamento, atestar as despesas e encaminhar para 0s
setores financeiros competentes, verificando a documentacdo apresentada pela
contratada para comprovacao das despesas;

nos casos de encerramento de contrato de locagdo de iméveis ou qualquer outro ajuste
em que a Administragdo Pablica esteja na posse de imoével de terceiro, comunicar aos
6rgdos competentes para que eventuais obrigacdes assumidas, tais como pagamento
de &gua, energia elétrica ou qualquer outro, voltem a responsabilidade do proprietério
a partir da data de desocupacéo do imovel;

Rua Antonio Cesarino, 985, Centro, Campinas/SP, CEP: 13015-291

CNPJ 57.500.902/0001-04
Fones: (19) 3519-4300
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7.1.1.1.12.

7.1.1.1.13.

7.1.1.1.14.

providenciar a execugdo de memorial descritivo ou laudo de entrada e de saida do
imdével, nos contratos de locagdo, comodato ou qualquer outro ajuste em que haja o
uso de bens imoveis de particulares pela Administragao;

garantir que o fiscal execute todas as suas atribuicoes;

outras atribuicdes necessarias a gestdo dos contratos.

7.1.1.2.  AtribuicBes do(s) fiscal(is) do contrato®:

7.1.1.2.1.

7.1.1.2.2.

7.1.1.2.3.

7.1.1.24.

7.1.1.25.

7.1.1.2.6.

7.1.1.2.7.

7.1.1.2.8.

7.1.1.2.9.

7.1.1.2.10.

7.1.1.2.11.

aferir a compatibilidade da execu¢do com o ajustado no contrato, bem como nos
respectivos termos de referéncia ou projetos basicos/executivos;

verificar se 0 objeto do contrato esta sendo executado corretamente e dentro do
padrdo de qualidade exigido no ajuste, com vistas ao cumprimento do principio
constitucional da eficiéncia;

exigir a apresentacdo, pelo contratado ou participe do ajuste, dos comprovantes de
recolhimentos de todos os encargos inerentes a execucdo da atividade, tais como
guias comprobatorias do pagamento de contribuicGes previdenciarias, de tributos, de
encargos salariais, sob pena de retencdo dos pagamentos devidos;

verificar se o contratado mantém compativeis, durante toda a vigéncia do contrato,
todas as condic@es de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a celebragdo do ajuste
com as obrigacBes assumidas pela signataria;

verificar se a signataria esta atendendo as normas trabalhistas e se os empregados
estdo usando os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, emitindo, se necessério,
notificacdo para regularizacdo dos problemas;

verificar se 0s responsaveis técnicos da signataria estdo efetivamente atuando na
execucdo do contrato;

conferir se a signataria esta utilizando os materiais e insumos ajustados;

verificar se os empregados que estdo efetivamente trabalhando na execucédo do objeto
do contrato conferem com a rela¢do de empregados entregue pela contratada e com
os procedimentos de pagamento em que constem os devidos recolhimentos
trabalhistas e previdenciarios;

comunicar ao gestor, por escrito e imediatamente, a ocorréncia de atrasos e
irregularidades na execucdo do ajuste;

atestar o recebimento do objeto, utilizando-se de especialista ou comissdo de
servidores, quando necessario;

e outras atribuicdes necessarias a fiscalizagéo dos contratos.

Definigdo de protocolo de comunicacdo entre contratante e contratada ao longo do contrato

9 DECRETO N° 20.083, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018
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7.2.1. A comunicacdo sera feita através do e-mail fumec.gestaodecontratos@educa.fumec.sp.gov.br entre
0 preposto da contratada e o gestor do contrato da contratante.

7.3.  Definicdo da forma de pagamento do servico, devidamente justificada
7.3.1.  Conforme item CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.4.  Definigdo do método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagao as
especificacdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisdrio e definitivo

7.4.1.  Conforme item DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

7.5.  Procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de manter todas as condi¢des nas
quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execucéo;

7.5.1.  Fiscal(is) do contrato:

7.5.1.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucéao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.5.1.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

7.6.  Sancdes, glosas e rescisdo contratual, devidamente justificadas, bem como os respectivos procedimentos
para aplicacdo;

8. DAS GARANTIASY
Ndo sera necessaria
9. DA AMOSTRAM
Ndo sera necessaria
10. CRITERIOS DE MEDICAO, DE PAGAMENTO *? E DE LIQUIDACAO
10.1.  Os critérios e periodicidade de medi¢do sdo os seguintes:
10.1.1.  Periodicidade: por Ordem de Fornecimento
10.1.2. O objeto do contrato sera recebido:

10.1.2.1.  provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢do, mediante Termo
de Recebimento Provisorio, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

10 Art, 96, LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
1 Art. 41, inciso I, LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
12 art. 6°, inciso XXIII, alinea g), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
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10.1.2.2.  definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

10.1.3.  Apds a emissdo do Termo de Recebimento Provisdrio, a FUMEC tera 05 (cinco) dias Uteis para
verificar se os itens atendem completamente a todas as especificaces e condi¢cbes compreendendo
a verificacdo das marcas, modelos e fabricantes, bem como se as caracteristicas especificas
correspondem aquelas solicitadas no Edital e seus anexos.

10.1.4. A reprovacdo interrompera a fluéncia do prazo para recebimento definitivo, até que seja
providenciada a solugdo do problema (substituicdo) no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data da notificacdo expedida pela FUMEC.

10.1.5. Procedida a conferéncia, a consequente aceitacao sera feita definitivamente pela FUMEC, mediante
certiddo do servidor responsavel pelo recebimento.

10.2.  Nota fiscal

10.2.1. Ap6s a aprovagdo da medigdo, a CONTRATADA apresentard a Nota Fiscal correspondente a
FUMEC.

10.2.2. A FUMEC tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para aprova-la ou nao.

10.2.2.1. A Nota Fiscal ndo aprovada sera devolvida a CONTRATADA para as necessarias correcoes,
com as informacdes que motivaram sua rejeicao.

10.2.2.2. A devolucdo da Nota Fiscal ndo aprovada em hipdtese alguma servira de pretexto para que
a CONTRATADA suspenda a execucao do objeto contratado.

10.3.  Retencdo de impostos
10.3.1. Imposto de renda

10.3.1.1. A CONTRATANTE fica responsavel pela retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda
incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens
ou prestacdo de servigos em geral, inclusive obras de construcdo civil .23

10.3.1.2. A CONTRATADA fornecedora do bem ou prestadora do servico amparado pela isengéo,
ndo incidéncia ou aliquota zero deve informar o enquadramento legal do beneficio no
respectivo documento fiscal, sob pena de a retengdo do imposto sobre a renda ser efetuada
sobre o valor total do documento fiscal, no percentual correspondente a natureza do bem ou
servigo. 4

10.3.1.3.  Na emisséo da nota fiscal ou fatura, a contratada devera destacar o valor da retencéo.
10.4. Liquidacéo

10.4.1. O prazo para liquidagdo é de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento equivalente.

13 Art. 20-A da INSTRUGAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012
4 art. 20-A, § 3° da INSTRUGCAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012
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10.5.  Os critérios de pagamento s&o o0s seguintes'®:
10.5.1.  Apds a aprovacao da nota fiscal, o prazo de pagamento é de 10 (dez) dias corridos, fora a dezena.

10.5.1.1. A expressdo "fora a dezena" significa a contagem do prazo desconsiderando-se a dezena
referente a data de ateste do recebimento da nota fiscal ou instrumento equivalente,
comecando a partir da dezena subsequente, conforme critérios abaixo:

10.5.1.1.1. Data de Recebimento entre 1 e 10 do més: vencimento dia 20 do mesmo més de
Recebimento.

10.5.1.1.2. Data de Recebimento entre 11 e 20 do més: vencimento dia 30 do mesmo més de
Recebimento.

10.5.1.1.3. Data de Recebimento entre 21 e 31 do més: vencimento dia 10 do més subsequente
ao Recebimento.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR®
11.1.  Formade selecdo'”:  Pregdo
11.2.  Critério de julgamento: Menor preco por grupo e item, quando for o caso.
11.3.  Se houver previsdo de participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte no Edital:

11.3.1.  Seré assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte.

11.3.2.  Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem
classificada.

11.3.3. Na modalidade de pregéo, o intervalo percentual estabelecido ser& de até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor preco.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS®®

12.1. Documentos de suporte:

12.1.1.  Memoria de calculo e documento de suporte para fins de elaboracdo do ETP, conforme documento
SEI 10876838

15 DECRETO MUNICIPAL N° 23.019, DE 31 DE OUTUBRO DE 2023
16 Art. 6°, inciso XXIIl, alinea h), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

e Pregdo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisi¢do de bens e servicos comuns, cujo critério de julgamento podera
ser o de menor pre¢o ou o de maior desconto;

Concorréncia: modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e servi¢cos especiais e de obras e servicos comuns e
especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera ser: a) menor preco; b) melhor técnica ou contetdo artistico; c)
técnica e preco; d) maior retorno econémico; €) maior desconto;

8 Art. 6°, inciso XXIII, alinea i), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
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13.

13.1.

13.2.

14.

14.1.

15.

15.1.

16.

16.1.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

18.

18.1.

19.

19.1.

19.2.
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12.1.2. A pesquisa de preco completa que embasara a definicdo dos valores teto para a presente contratagao

serd elaborada pela area competente e anexada ao processo.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA®®

A adequacdo orgamentaria sera demonstrada através da indicacédo de dotacdo orcamentaria apds a pesquisa
de pregos.

O orgamento sera divulgado no Edital.

ESPECIFICACAO DO PRODUTO?

Conforme item 1.

INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS?

Os locais de entrega dos produtos sdo o(s) seguinte(s): Almoxarifado da FUMEC, localizado na a Rua
Silvio Rizzardo, 1421, Jardim Pauliceia, Campinas-SP, CEP: 13060-077

ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E
ASSISTENCIA TECNICA?

Néo havera garantia, condicOes de manutencdo e assisténcia técnica
REAJUSTAMENTO?

O reajustamento em sentido estrito sera feito através do seguinte indice monetério: indice de Precos ao
Consumidor, apurado pela Fundagéo Instituto de Pesquisas Econdmicas - FIPE?*

A data-base de reajustamento € a data do orcamento estimado.

O interregno para o reajustamento sera de 1 (um) ano.

O reajustamento seré registrado por apostila ao contrato original.
DA SUBCONTRATACAO?®

E vedada a subcontratagio total ou parcial do objeto.

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

No preco, deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos referentes a execucdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

A proposta de preco deveré conter discriminacdo detalhada do objeto que estd sendo oferecido, com a
quantidade solicitada, o valor unitario, o valor total, os dados da licitante vencedora, incluindo e-mail para

9 An. 6°, inciso XXIIl, alinea j), LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
20 Art. 40, § 1°, inciso |, LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

2 ant. 40, § 1°, inciso Il, LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

22 ant. 40, § 1°, inciso lll, LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

23 Art. 25, 8 7°, LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

24 DECRETO Ne 21.971, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022

25 Art. 122, § 2°, LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
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contato, além do prazo de vencimento da proposta e 0 prazo de entrega, bem como o nimero da conta
corrente, a agéncia e o nome do banco do proponente.

O prazo de validade das propostas apresentadas sera de 90 (noventa) dias corridos, contados da data limite
de sua apresentagdo.

Devera ser entregue, juntamente a proposta, LITERATURA TECNICA (manuais, catalogos, folhetos,
prospectos) em portugués ou se em outro idioma acompanhado de tradugdo, com o desenho ou fotografia
e descricdo detalhada das caracteristicas técnicas do item cotado, para verificacdo da compatibilidade com
as especificacBes solicitadas neste Termo de Referéncia.

Serdo aceitos laudos em nome do fabricante do papel desde que a empresa certifique de que o papel é
daquele fabricante.

Através da literatura técnica, dada a natureza do objeto licitado, sera possivel a afericdo do atendimento as
especificacOes técnicas exigidas no Termo de Referéncia. Dessa forma, justifica-se a sua exigéncia. Pelo
fato de a literatura técnica ser exigida apenas no momento da proposta escrita, apenas o vencedor tera que

apresenta-la.

19.6.1.

Sua ndo apresentacdo acarretara na desclassificacdo da proposta.

Grupo

Item

Descricao

Marca/modelo

Unidade

Quantidade

Valor
unitario

Valor total

Papel higiénico de folha dupla para
dispenser (rolao)

Comprimento de 0,1 x 250 m (sera aceito
300 m);

Classe 1 conforme ABNT NBR 15464-
10:2022.

Deve seguir todas as normas da Portaria
INMETRO / ME - nimero 251- de
09/06/2021

Pacote com
8 rolos

619

Papel higiénico de folha dupla.
Comprimento de 0,1 x 30 m;
Acabamento gofrado; Picotado;

Classe 1 conforme ABNT NBR 15464-
2:2022.

Deve seguir todas as normas da Portaria
INMETRO / ME - nimero 251- de
09/06/2021

Pacote com
64 rolos

140

Toalha de papel de folha simples
interfolhada

Classe 1 conforme ABNT NBR 15464-
8:2022.

Deve seguir todas as normas da Portaria
INMETRO / ME - nimero 265- de
15/06/2021

Pacote com
1000 folhas

5949

Guardanapo de papel de folha simples
Dimenséo da folha de 30x33 cm;

50 folhas por pacote;

Classe 1 conforme ABNT NBR 15464-
3:2022.

Deve seguir todas as normas da Portaria
INMETRO / ME - nimero 265- de
15/06/2021

Pacote com
50 folhas

67

VALOR TOTAL DO GRUPO
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