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Solicitação de Demanda  nº 042/2025 

 

O presente instrumento, formalizado com base nos levantamentos feitos pela equipe técnica, 

utilizou como parâmetro o relatório onde constam as justificativas para as presentes 

inserções e a materialização do planejamento. Somado às presentes exigências, deverão 

ser observados pelos interessados em formalizar propostas, todas as exigências que 

estarão contidas no Edital, quando couber. 

 

1.​ Do objeto 

1.1.​ Aquisição de materiais de escritório para os cursos da Diretoria Cephas , 

conforme condições e exigências estabelecidas no item 1.2. 

1.2.​ Definição/Detalhamento do objeto, conforme especificações técnicas, 

condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, abaixo  

discriminadas: 

 PREÇO MÉDIO 

Item Código Descrição Qtde Un. Unit. Total 

1 14.5.1 

Borracha plástica, cor branca, modelo pequeno, super macia, 

para utilização em desenhos técnicos, fabricada em PVC e 

papel reciclado, para trazer suavidade e pouco atrito em 

contato com o papel, e maior precisão ao ser utilizada. 

Dimensões aproximadas: 4,4cm x 1,2cm x 1,7cm. Produto 

novo, sem uso e sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 

90 (noventa) dias contra defeitos de fabricação, a contar do 

recebimento do produto. 

15 PÇ 3,72 55,80 

2 12.1.114 

Calculadora Científica - 10 + 2 de expoente,cálculos 

trigonométricos,combinação e permutação, desvio padrão, 

regressão linear, cálculos de frações, exponencial/logaritmo, 

conversão de coordenadas,conversão de ângulos, 240 

funções e tela com 02 linhas 

40 PÇ 32,50 1.300,00 

3 13.7.3 

Expositor vertical em formato "L", fabricado em acrílico 

virgem de alta transparência, espessura mínima de 2mm, 

sem emendas ou colagens (dobra integral). Indicado para 

exposição de avisos e identificações. Tamanho: 18 cm 

(dezoito centímetros) x 23 cm (vinte e três centímetros). 

Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

10 UNID. 48,90 489,00 
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4 14.7.2 

Escalímetro triangular, com escalas triangulares de precisão, 

corpo em resina de ABS branco, produzido por injeção a 

quente em moldes precisos, gravação das escalas em baixo 

relevo, com laterais coloridas para localização das escalas 

com maior facilidade. Superfície, lisa e polida, as três faces, 

devem ser diferenciadas por tiras de plástico coloridas 

(verdes, azuis e vermelhas), colocadas entre as escalas, que 

servirão para o usuário localizar com mais facilidade a escala 

que pretende usar. Escalas apresentadas: 1:20 – 1:25 – 1:50 – 

1:75 – 1:100 – 1:125. Dimensões aproximadas: 320mm x 

25mm. Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

Garantia mínima de 90 (noventa) dias contra defeitos de 

fabricação, a contar do recebimento do produto. 

7 PÇ 52,00 364,00 

5 14.7.1 

Esquadro fabricado em acrílico, ângulos precisos em formato 

de retângulo escaleno de 60° graus. Sem escala, com 32 cm 

de comprimento, para utilização de alinhamento e ângulos 

precisos, usinagem artesanal, não são injetados, com fino 

acabamento e polimento, em acrílico cristal com 2mm de 

espessura. Superfície lisa: não possui escala ou qualquer 

medida impressa, bordas retas, sem chanfro. Produto novo, 

sem uso e sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 

(noventa) dias contra defeitos de fabricação, a contar do 

recebimento do produto. 

7 PÇ 30,60 214,20 

6 71.6.2 

Fita adesiva multiuso tipo "Silver Tape", composta por filme 

de polietileno reforçado com tecido de algodão e adesivo à 

base de borracha e resina. Alta resistência e 

impermeabilidade. Largura de 48 mm (quarenta e oito 

milímetros) e comprimento de 5 m (cinco metros). Cor: 

amarela. Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

1 RL 10,48 10,48 

7 71.6.3 

Fita adesiva multiuso tipo "Silver Tape", composta por filme 

de polietileno reforçado com tecido de algodão e adesivo à 

base de borracha e resina. Alta resistência e 

impermeabilidade. Largura de 48 mm (quarenta e oito 

milímetros) e comprimento de 5 m (cinco metros). Cor: cinza. 

Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

1 RL 10,48 10,48 

8 24.10.2 

Fita crepe larga, imobiliária. Fita adesiva de papel crepado e 

tratado com solução base borracha e com adesivo a base de 

borracha e resina. Medidas: 48 mm x 50 m (quarenta e oito 

milímetros de largura e cinquenta metros de comprimento). 

Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

10 RL 10,30 103,00 

9 14.7.3 

Gabaritos em acrílico para desenho de sanitários com perfis 

vistos de frente, de cima e de lado, em 3 escalas, espessura 

aproximada de 0,75mm, com ressalto para traçados a tinta. 

Dimensões aproximadas: 19,5cm x 15,0cm, e com escalas de: 

7 PÇ 75,90 531,30 
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1:20; 1:50; 1:100. Produto novo, sem uso e sem sinais de 

desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) dias contra 

defeitos de fabricação, a contar do recebimento do produto.​
Referência: Trident modelo 4383 ou similar 

10 14.7.4​  

Gabaritos em acrílico para desenhos de arquitetura, 

espessura aproximada de 0,75mm, com ressalto para 

traçados a tinta. Dimensões aproximadas: 24,0cm x 12,0cm, 

e com escala de: 1:50. Produto novo, sem uso e sem sinais de 

desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) dias contra 

defeitos de fabricação, a contar do recebimento do produto. 

Referência: Trident modelo 4384 ou similar 

7 PÇ 94,90 664,30 

11 12.7.1 

Grampeador alicate portátil, capacidade grampear entre 30 

(trinta) á 40 (quarenta) folhas. Especificações técnicas: 

compatível com os grampos 26/6, 26/8 e 24/8, e espaço para 

armazenar até 100 (cem) grampos. Corpo cromado em 

estrutura metálica, corpo cromado. Funções: grampear e 

prender. Profundidade para o papel: 44 (quarenta e quatro) 

milimetros. Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste 

3 Unid 74,75 224,25 

12 14.3.1 

Lapiseira técnica com graduação de 0.5mm, para utilização 

em desenhos técnicos, corpo na cor preta, com as seguintes 

especificações: corpo de metal, área de grip antideslizante, 

para utilização com grafite 0.5mm de diâmetro, clip de metal 

removível, borracha Z2-1, ponta fixa de aproximadamente: 4 

mm de comprimento, mecanismo interno de retrocesso do 

grafite. Dimensões aproximadas: 14 cm x 1 cm x 1 cm 

(comprimento; largura e altura). Produto novo, sem uso e 

sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) dias 

contra defeitos de fabricação, a contar do recebimento do 

produto. 

10 PÇ 9,60 96,00 

13 14.3.2 

Lapiseira técnica com graduação de 0.7mm, para utilização 

em desenhos técnicos, corpo na cor azul, com as seguintes 

especificações: corpo de metal, área de grip antideslizante, 

para utilização com grafite 0.7mm de diâmetro, clip de metal 

removível, borracha Z2-1, ponta fixa de aproximadamente: 4 

mm de comprimento, mecanismo interno de retrocesso do 

grafite. Dimensões aproximadas: 14 cm x 1 cm x 1 cm 

(comprimento; largura e altura). Produto novo, sem uso e 

sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) dias 

contra defeitos de fabricação, a contar do recebimento do 

produto. 

5 PÇ 9,60 48,00 

14 14.3.3 

Lapiseira técnica com graduação de 0.9mm, para utilização 

em desenhos técnicos, corpo na cor amarela, com as 

seguintes especificações: corpo de metal, área de grip 

antideslizante, para utilização com grafite 0.9mm de 

5 PÇ 9,60 48,00 
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diâmetro, clip de metal removível, borracha Z2-1, ponta fixa 

de aproximadamente: 4 mm de comprimento, mecanismo 

interno de retrocesso do grafite. Dimensões aproximadas: 14 

cm x 1 cm x 1 cm (comprimento; largura e altura). Produto 

novo, sem uso e sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 

90 (noventa) dias contra defeitos de fabricação, a contar do 

recebimento do produto. 

15 14.3.4 

Lapiseira técnica com graduação de 1.3mm, para utilização 

em desenhos técnicos, corpo na cor azul, com as seguintes 

especificações: corpo de metal, área de grip antideslizante, 

para utilização com grafite 1.3mm de diâmetro, clip de metal 

removível, borracha Z2-1, ponta fixa de aproximadamente: 4 

mm de comprimento, mecanismo interno de retrocesso do 

grafite. Dimensões aproximadas: 14 cm x 1 cm x 1 cm 

(comprimento; largura e altura). Produto novo, sem uso e 

sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) dias 

contra defeitos de fabricação, a contar do recebimento do 

produto. 

5 PÇ 11,40 57,00 

16 14.4.1 

Mina de grafite com espessura de 0.5mm de diâmetro, para 

utilização em desenhos, escrita, e uso em geral. Graduação 

de dureza B. As minas de grafite devem vir em tubo, com 12 

unidades cada, e que sejam compatíveis com diversos 

marcas de lapiseira dessa graduação. Produto novo, sem uso 

e sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) 

dias contra defeitos de fabricação, a contar do recebimento 

do produto. 

15 TB 1,48 22,20 

17 14.4.2 

Mina de grafite com espessura de 0.5mm de diâmetro, para 

utilização em desenhos, escrita, e uso em geral. Graduação 

de dureza HB. As minas de grafite devem vir em tubo, com 

12 unidades cada, e que sejam compatíveis com diversos 

marcas de lapiseira dessa graduação. Produto novo, sem uso 

e sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) 

dias contra defeitos de fabricação, a contar do recebimento 

do produto. 

15 TB 1,48 22,20 

18 14.4.3 

Mina de grafite com espessura de 0.7mm de diâmetro, para 

utilização em desenhos, escrita, e uso em geral. Graduação 

de dureza 2B. As minas de grafite devem vir em tubo, com 12 

unidades cada, e que sejam compatíveis com diversos 

marcas de lapiseira dessa graduação. Produto novo, sem uso 

e sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) 

dias contra defeitos de fabricação, a contar do recebimento 

do produto. 

15 TB 1,70 25,50 

19 14.4.4 
Mina de grafite com espessura de 0.9mm de diâmetro, para 

utilização em desenhos, escrita, e uso em geral. Graduação 
15 TB 2,00 30,00 
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de dureza 2B. As minas de grafite devem vir em tubo, com 12 

unidades cada, e que sejam compatíveis com diversos 

marcas de lapiseira dessa graduação. Produto novo, sem uso 

e sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) 

dias contra defeitos de fabricação, a contar do recebimento 

do produto. 

20 14.4.5 

Mina de grafite com espessura de 1.3mm de diâmetro, para 

utilização em desenhos, escrita, e uso em geral. Graduação 

de dureza B. As minas de grafite devem vir em tubo, com 12 

unidades cada, e que sejam compatíveis com diversos 

marcas de lapiseira dessa graduação. Produto novo, sem uso 

e sem sinais de desgaste. Garantia mínima de 90 (noventa) 

dias contra defeitos de fabricação, a contar do recebimento 

do produto. 

6 TB 15,00 90,00 

21 12.1.80 Molha dedo - Embalagem com aproximadamente 12g 2 pç 2,46 4,92 

22 15.1.999 

Palito de madeira de reflorestamento (tipo sorvete), formato 

plano com extremidades arredondadas, superfície lisa e 

isenta de farpas ou imperfeições. Medidas aproximadas: 115 

mm (cento e quinze milímetros) de comprimento, 10 mm 

(dez milímetros) de largura e 2 mm (dois milímetros) de 

espessura. Embalagem contendo 1000 (mil) unidades. 

Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

1 PCT 114,00 114,00 

23 14.6.1 

Papel sulfite, formato A3, 297mm x 420mm, margeado, com 

gramatura 90 g/m², bloco com 50 folhas. Possuir textura da 

folha totalmente lisa e com a cor branca. Indicado para 

utilização de desenhos técnicos a lápis, lapiseira, canetas 

coloridas, nanquim, canetas porosas, penas tubulares e 

marcadores a base de água. Atóxico: tratado contra fungos e 

bactérias. Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

Garantia mínima de 90 (noventa) dias contra defeitos de 

fabricação, a contar do recebimento do produto 

5 PCT 48,00 240,00 

24 14.6.2 

Papel sulfite, formato A4, 210mm x 297mm, margeado, com 

gramatura 90 g/m², bloco com 50 folhas. Possuir textura da 

folha totalmente lisa e com a cor branca. Indicado para 

utilização de desenhos técnicos a lápis, lapiseira, canetas 

coloridas, nanquim, canetas porosas, penas tubulares e 

marcadores a base de água. Atóxico: tratado contra fungos e 

bactérias. Produto novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

Garantia mínima de 90 (noventa) dias contra defeitos de 

fabricação, a contar do recebimento do produto 

10 PCT 34,00 340,00 

25 12.1.28 

Pasta lombada AZ, estreita, tamanho ofício, na cor azul royal, 

medidas aproximadas: 285 mm (duzentos e oitenta e cinco) x 

345 mm (trezentos e quarenta e cinco), lombada (dorso) 53 

mm (cinquenta e três) com visor, revestimento interne e 

6 Unid 29,70 178,20 
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externo com plástico polipropileno na cor azul royal. Produto 

novo, sem uso e sem sinais de desgaste. 

26 15.1.524 

Pistola de cola quente - bastão 11 a 12mm de diâmetro - 

bivolt - 40W - aprovado INMETRO - acondicionada 

individualmente em embalagem plástica transparente, 

lacrada, contendo nome do fabricante, aplicação e referência 

do modelo embalado. 

1 PÇ 26,90 26,90 

27 15.1.658 Pistola de cola quente - bastão 7mm 1 PÇ 21,10 21,10 

28 12.1.104 
Presilha clips jacaré, confeccionada em metal, com alça 

plástica leitosa e botão de encaixe, pacote com 100 (cem) 

unidades. Produto novo. Devidamente embalado. 

9 PCT 97,00 873,00 

29 13.1.198 
POLASEAL PLÁSTICO PARA PLASTIFICAÇÃO TAMANHO 

CRACHÁ 66 X 99 MM COM 0,07 MM DE ESPESSURA 
9 CENTO 14,00 126,00 

30 13.1.186 
QUADRO, DE AVISOS, A4, EXPOSITOR, DISPLAY, CRISTAL, 

TRANSPARENTE, POLIESTIRENO, MEDIDAS APROXIMADAS: 

21,7 X 30 X 0,5CM (L X A X P), IDEAL PARA FOLHAS A4 

20 PÇ 23,00 460,00 

     R$ 6.789.83 

 

1.2.1.​ Imagens de referência para os itens 9 e 10: 

 

Item 9:​

 

 

Item 10: 
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1.2.2.​ O objeto desta contratação é caracterizado como bem comum nos 

termos do inciso XIII do art. 6º da Lei Federal nº 14.133/2021, conforme 

informado na SD originária. 

 
1.3.​ Utilização do catálogo de padronização: 

1.3.1.​ O órgão adotará catálogo próprio e os serviços estão padronizados até a 

presente data, sendo utilizada a especificação técnica contida no 

sistema interno. 

 
2.​ Da justificativa/ necessidade da contratação 

2.1.​ Conforme materializada em análise prévia da Equipe Técnica, a contratação 

visa atender aos requisitos regulatórios se faz necessário em virtude da 

necessidade de se dar continuidade ao fornecimento dos produtos para o 

material de escritório é essencial para o adequado funcionamento das 

atividades administrativas da Secretaria do CEPHAS e do Almoxarifado, sendo 

destinados ao uso e consumo contínuo e bem como atendimento pedagógico 

para atender às demandas dos cursos profissionalizantes de Desenho Técnico 

da DI, LabMaker, Técnico em Edificações. Esses materiais são indispensáveis 

para a organização administrativa, registro e controle de documentos, 

elaboração de atividades acadêmicas, desenvolvimento de projetos técnicos e 

apoio às rotinas diárias de ensino e aprendizagem. Sua utilização garante 
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condições mínimas de trabalho aos servidores e docentes, além de assegurar 

aos alunos um ambiente estruturado e adequado para a realização das 

atividades práticas e teóricas. 

 

3.​ Da descrição da solução como um todo requisitos da contratação 

Conforme previsto em análise prévia da Equipe Técnica, a solução como um todo 

estabelece os requisitos abaixo: 

3.1 -  Os produtos deverão ser entregues na Fundação Hélio Augusto de Souza 

(FUNDHAS) R. Santarém, 560 - Parque Industrial, São José dos Campos - SP, 

12235-550.;  

3.2 -  Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos; 

3.3 - Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 

fornecedor; 

3.4 -  Entregar os produtos em forma única. 

3.5 - Correrão por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros, 

transporte, carga e descarga, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários, 

decorrentes da entrega dos produtos.  

3.6 - Somente será recebido o produto na sua totalidade da Ordem de Entrega.  

3.7 - Os materiais estarão sujeitos à aceitação pelo Almoxarifado, a qual caberá o 

direito de recusar, caso o material não esteja de acordo com o especificado;  

3.10 - Em caso de não aceitação do produto objeto deste Termo de Referência, fica a 

CONTRATADA obrigada a retirá-lo e a substituí-lo no prazo de 02 (dois) dias úteis, 

contados da notificação a ser expedida pela CONTRATANTE sob pena de incidência 

nas sanções;  

3.11 - Os materiais deverão ser entregues rigorosamente dentro das especificações 

estabelecidas, sendo que a inobservância desta condição implicará recusa com a 

aplicação das penalidades previstas na Lei 14.133.  

3.12- Na entrega deverá ser emitida, pela Contratada, a nota fiscal correspondente 

aos produtos;           
 

4.​ DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 
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4.1.​ Para a medição do objeto, sendo o caso de cronograma de entrega/ execução, 

este será anexo do contrato e deverá ser observado no processo de 

fiscalização. 

4.2.​ Recebida a Nota Fiscal deverão ser observadas as seguintes informações: 

a)​ número do contrato, da Autorização de Fornecimento ou empenho; 

b)​ número do processo; 

c)​ número da licitação; 

d)​ descrição detalhada do objeto; 

e)​ destaques de impostos ou motivo da isenção/imunidade/não incidência 

do ISSQN ou IRRF; 

4.3.​ O contratado, durante toda a execução do contrato, deverá manter todas as 

condições de habilitação e qualificação exigidas. 

4.4.​ A nota fiscal deverá estar obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 

regularidade fiscal, constatada pelo Contratante, mediante consulta aos sítios 

eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 

14.133/2021. 

4.4.1.​ Em caso de irregularidade do contratado, será efetuada sua notificação, 

por escrito, para que, no prazo de​dias 05 dias úteis, sejam sanadas as 

respectivas pendências ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O 

prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do 

contratante. 

4.4.2.​ Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada 

improcedente, o contratante deverá comunicar à equipe de fiscalização 

quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de 

pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios 

pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos, 

de acordo com a efetiva execução do objeto. 

4.4.3.​ Persistindo a irregularidade, o contratante, em decisão fundamentada, 

deverá aplicar a penalidade cabível nos autos do processo 

administrativo correspondente. 
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4.5.​ A empresa contratada deverá observar a forma de remessa da NF e demais 

documentos que devem acompanhá-la, no Plano Básico de Fiscalização. 

 

4.6.​ PAGAMENTO: 
4.6.1.​ O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto do Contrato, será 

efetuado mediante crédito em conta corrente, no prazo com data do dia 

anterior ou do mesmo dia  do envio da documentação por e-mail; 

4.6.2.​ Dia anterior ou do mesmo dia, contados da liquidação. 

4.6.3.​ O documento de cobrança do Contratado será mediante nota fiscal, cujo 

crédito será realizado na conta corrente indicada pelo Contratado. 

4.6.4.​ Será considerada data do pagamento o dia em que constar como 

emitida a ordem bancária para pagamento. 

4.6.5.​ Se for constatado erro ou irregularidade na nota fiscal, o Contratante, a 

seu critério, poderá devolvê-la para as devidas correções, ou aceitá-la, 

com a glosa da parte que considerar indevida, nesta hipótese, o prazo 

para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou 

reapresentação do documento fiscal, não acarretando qualquer ônus 

para o Contratante. 

Na hipótese de devolução, a nota fiscal será considerada como não 

apresentada, para fins de atendimento das condições contratuais. 

4.6.6.​ O Contratante não pagará, sem que tenha autorização prévia e formal, 

qualquer compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por 

terceiros, sejam ou não instituições financeiras. 

4.6.7.​ Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da 

inobservância, pelo Contratado, de prazo de pagamento, serão de sua 

exclusiva responsabilidade. 

4.6.8.​ Aplica-se à contratação derivada da referida licitação o disposto na IN 

RFB nº 1.234/2012 e suas alterações ou outra norma que vier a 

substituí-la, conforme disciplinado pelo Decreto Municipal nº 19.417, de 
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26 de Setembro de 2023, que regulamenta a retenção na fonte do 

Imposto de Renda - IR por parte da Administração Pública Municipal. 

 

5.​ DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO. 

5.1.​ O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento 

adotado pela Divisão de Suprimentos, onde será definida a modalidade de 

compra, com adoção do critério de julgamento, conforme art. 33 da Lei  

5.2.​ O valor total estimado da contratação é R$6.807,83 ( seis mil, oitocentos e sete 

reais e oitenta e três centavos) definido nos moldes estabelecidos no art. 23 da 

Lei nº 14.133/2021. 

 

6.​ DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

6.1.​ As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta da 

seguinte dotação orçamentária: 

Recurso: Municipal 

Dotação Orçamentária: 6  

Natureza da Despesa: 01.01.3.3.90.30.12.243.5000.2.502.01.1100000. 

Projeto: 03 - CEPHAS 

Valor: R$3.959,33 (três mil, novecentos e cinquenta e nove reais e trinta e três 

centavos).​

Projeto: 04 - DIVISÃO DE INOVAÇÃO, PRONATEC E MEDIOTEC 

Valor: R$2.848,50 (dois mil, oitocentos e quarenta e oito reais e cinquenta 

centavos). 

 

 

 

                                                                  São José dos Campos, 25 de junho de 2026​

​ ​ ​ ​ Revisado em: 11/08/2026 
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