FUNDACAQ HELIO AUGUSTO DE SOUZA ;‘

EXL, PREFEITURA

{5‘ SAO JOSE DOS CAMPOS

TERMO DE REFERENCIA

SD N°: 21/2026

O presente instrumento, formalizado com base nos levantamentos efetivados no Estudo
Técnico Preliminar, utilizou como pardmetro o relatério onde constam as justificativas para
as presentes insergcbes e a materializagdo do planejamento. Somado as presentes
exigéncias, deverao ser observados pelos interessados em formalizar propostas, todas as

exigéncias para esta contratagdo, quando couber.

OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagcao de servigos de lavanderia
e passadoria em geral, conforme necessidade, incluindo os servigos de coleta e
entrega, durante 1 (um) ano, conforme condigdes e exigéncias estabelecidos
neste Termo.

1.2.  Definicao/Detalhamento do objeto, conforme especificagdes, condicoes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:

1.2.1. A prestacdo de servigos de lavanderia sera contratada para os itens

abaixo:

Item Descrigao Qtde. Unid.
1 Aventais 800 PC
2 Aventais cirurgicos manga longa 12 PC
3 Bandeiras 130 M2
4 Becas de formatura (Incluindo: echarpes, jabours e cordao) 750 CcJ
5 Bermudas 200 PC
6 Blusas 200 PC
7 Calca de malha 30 PC
8 Calca de tactel 150 PC
9 Campos cirargicos duplos (1 m x 80 cm) 6 PC
10 Campos cirurgicos fenestrado P 6 PC
11 Campos cirurgicos simples (1 m x 80 cm) 6 PC
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12 Camisa Polo 75 PC
13 Camisa Social 72 PC
14 Camisetas 500 PC
15 Capa de almofada 30 PC
16 Capa para cadeiras plasticas 200 PC
17 Capas para saldo de beleza 200 PC
18 Cobertores 4 PC
19 Cobre-manchas 210 PC
20 Colchas de Piquet brancas 4 PC
21 Colete do tronco do boneco branco e preto 2 PC
22 Cortinas 400 m?
23 Esrr:it::isad(;nztj;rlw:;: vestidos, saias, paletés, camisas, calgas e 600 CJ
24 s o el o om0, g0 | o
25 Fronha 10 PC
26 Gorro de la infantil 2 PC
27 Jaleco de brim cinza 100 PC
28 Jaleco de enfermagem 15 PC
29 Lencol 20 PC
30 Luvas 250 PC
31 Macacdes infantis 6 PC
Material esportivo
32 *camisas e calgbes de futebol, camisas e calgdo de goleiro, 2.000 CcJ
colete e meias de futebol e faixas de judd
33 Meias 400 PAR
34 Mijao RN Creme 2 PC
35 Quadrado de brim escrito Unicor 2 PC
36 Quadrado de tecido bege 2 PC
37 Saco de brim escrito Unimed 2 PC
38 Sacos grandes de tecido cru com cordao 6 PC
39 Sacos pequenos de tecido cru 2 PC
40 Tapetes 70 M2
41 Tecido de cortina do biombo com fitilhos, tecido cru 20 PC
42 Toalha de rosto 3.000 PC
43 Toalhas brancas de banho 8 PC
44 Toalhas de mesa 1.510 M2
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45 Travesseiros 4 PC
46 Uniforme 20 PC
47 Uniformes de boneco adulto (2 camisas e 2 calgas) 8 CcJ

e As quantidades se referem ao total estimado a ser consumido em 12 meses;

e Os servicos serao prestados parceladamente, conforme necessidade da
contratante e serdo pagos somente os servicos efetivamente executados;

e ltens compostos (conjuntos): Becas, Fardas, Materiais Esportivos e Fantasias,
devem obrigatoriamente incluir a higienizacao de todos os seus acessorios, como:
echarpes, jabours, corddes, quepe, luvas, cintos, calgdes e meias;

e Finalidade dos itens de saude: os itens cirurgicos e de enfermagem possuem
finalidade estritamente pedagdgica (cursos de ensino), ndo exigindo barreira
sanitaria de nivel hospitalar industrial;

e Considera-se fantasia todo conjunto de pecas e/ou acessorios que componham
uma caracterizagao tematica;

e Considera-se farda todo conjunto de pecas e/ou acessérios que componham um

traje;

1.2.2. DOS VALORES:

Item Descricao Unid. | Qtde. | Preco Unit. Preco Total

Prestagao de servigos de lavanderia e
passadoria em geral, incluso servigo de
1 coleta e entrega, pelo periodo de 1 (um) Sv 1 R$ 56.633,60 ;| RS 56.633,60
ano, conforme Termo de Referéncia.
(Cod. 46.17.1)

1.2.3. O objeto desta contratagao é caracterizado como bem comum nos termos
do inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme informado

na SD originaria.

2.  JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
2.1. Conforme materializado no relatério do ETP e/ou materializacdo da equipe
técnica, este servico se faz necessario devido as atividades das criancas,
adolescentes, jovens e adultos que praticam atividades artisticas, esportivas do
eixo curricular Esporte e Lazer, cursos profissionalizantes de cabeleireiro,
panificagcdo e mecénica, curso técnico de Enfermagem oferecido no CEPHAS,

sendo assim, necessaria a higienizagao dos itens utilizados, além de outros itens
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de demanda geral da Instituigdo, como por exemplo: cortinas, toalhas de mesas
usadas em eventos, fantasias, uniformes, bandeira, entre outros itens passiveis
de lavagem.

O servigo torna-se indispensavel uma vez que na sua auséncia resulta em um
impacto direto no atendimento ao cliente, no que diz respeito aos cursos e
atividades, além dos impactos indiretos causados nos setores de suporte da

Instituicdo em relac&o a higiene e limpeza dos objetos lavaveis.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COM UM TODO - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
3.11.

A solugdo compreende a prestacdo de servicos de lavanderia, que inclui as
etapas de coleta, triagem, pesagem/contagem, lavagem, secagem, passadoria,
embalagem e entrega das pegas indicadas no item 1.2.1, com fornecimento de
todo o material, equipamentos e mao de obra necessarios.

Da garantia de proposta — nao se aplica

Da exigéncia de amostra — nao se aplica

Da apresentacdo de catalogo de produtos, encartes, folhetos técnicos ou
“folders” dos materiais ofertados — nao se aplica

Da indicagdo de marcas ou modelos especificos ou como referéncia — nao se
aplica

Da vedacao de utilizagdo de marca/produto na execugao contratual — nao se
aplica

Da sustentabilidade — nédo se aplica

Do consodrcio — nao se aplica

Da subcontratacdo - € vedada a subcontratacio total do objeto, sendo admitida
a subcontratacao parcial, referente aos servigcos de coleta e entrega.

Da exigéncia de garantia de contratacdo — nao se aplica

Demais requisitos — constatou-se que a contratacdo de uma Unica empresa para
atender todos os itens mostra-se mais vantajosa e viavel, uma vez que durante a
pesquisa de precos, ficou demonstrado que todas que atuam no mercado
executam todos os itens solicitados, ofertando pregos para todos os itens,
conforme consta no Mapa Comparativo. Assim, um eventual parcelamento nao
ampliaria a competitividade do certame, por ndo se ftratar de servigos

especificos.

4. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO
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4.1. A presente contratagio tera vigéncia de 1 (um) ano, contado da assinatura do
Contrato, podendo ser prorrogada pelo prazo maximo de até 10 anos, nos
termos dos art. 105 a 107 da Lei n°® 14.133/2021.

4.2, Poderéo ser realizados acréscimos ou supressdes, nos termos do art. 125 da Lei
14.133/2021.

4.3. indice de reajuste adotado para contratacdo e indicacdo do periodo para o
reajustamento: indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), ou outro valor
menor de comum acordo entre as partes, para continuidade da prestacdo dos
servigos.

44. O instrumento do Contrato contera o detalhamento das regras que seréo

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

5. EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Condigbes de entrega/ execugdo: O prazo para execugado do servigos e entrega
sera realizado da seguinte forma:

5.1.1. A contratante, quando solicitar o servigo de lavanderia e passadoria,
encaminhara o formulario “Solicitacdo de Lavanderia” preenchido
para a coleta dos itens solicitados, conforme anexo I.

5.1.2. O formulario devera ser preenchido e encaminhado para a
contratada através de e-mail, até 2 dias antes da data da coleta.

5.1.3. A coleta e a entrega serdo realizadas todas as sextas-feiras nas
dependéncias do requisitante, cujo enderego estara informado no
formulario “Solicitagao de Lavanderia”.

51.4. Os ltens retirados na sexta-feira deverao ser entregues na
sexta-feira seguinte, salvo acordo entre as partes.

5.1.5. Ao final de cada més, a contratada devera apresentar aos fiscais do
contrato um relatério mensal contendo o controle das coletas
efetuadas.

5.1.5.1. O relatério sera conferido e ratificado pelos fiscais que,
posteriormente, solicitardo a emissdo da Nota Fiscal para a

contratada.

5.2. Local e horario da entrega e retirada: A retirada e entrega dos itens devera ser
realizada sempre que necessario, nos enderegos conforme Anexo Il (Unidades

DECA, Eventos, Divisao de Inovag¢ao e Cephas), 1 (uma) vez por semana,
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nas sextas-feiras, com excecao de data diferente, desde que acordado entre as

partes:

5.3. Forma de retirada e entrega dos itens:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

A empresa CONTRATADA devera comparecer no espacgo designado pela
CONTRATANTE para receber as pecgas de roupa, identifica-las, conferir as
quantidades entregues, individualiza-las e acondiciona-las, garantindo o
devido retorno das pecas recebidas ao respectivo solicitante do servigo e
evitando qualquer extravio.
Para cada entrega devera ser confeccionada uma Ordem de Servigo,
devidamente preenchida e assinada pelo servidor e pelo funcionario da
empresa CONTRATADA.
Embalagem de Itens de Médio e Grande Porte: Para itens como toalhas,
lengdis, campos cirdrgicos, camisetas, calcas e uniformes em geral, cada
embalagem selada devera conter, no maximo, 05 (cinco) unidades do
mesmo item.
Embalagem de Itens de Pequeno Porte (Vestuario): Para itens de vestuario
reduzido, como meias, luvas, gorros e roupas de RN (mijées e macacdes),
cada embalagem selada devera conter, no maximo, 10 (dez) unidades.
Embalagem por Lote (Acessoérios e Miudezas): Para itens de dimensdes
minimas ou que compdem acessoérios de outras pecas, a embalagem
podera conter a totalidade do lote coletado ou grandes quantidades (ex: 50
a 100 unidades), desde que ndo comprometa a integridade das pecas € a
vedagao do pacote. Enquadram-se nesta categoria:

e Acessorios de Becas: Echarpes, jabours e corddes;

e ltens de ldentificagao/Protecao: Quadrados de brim/tecido e

sacos de tecido cru (pequenos e grandes);

e Acessorios de Fardas: Luvas, cintos e dragonas.
As embalagens devem ser obrigatoriamente seladas ou lacradas
termicamente, impedindo a exposi¢do das pecas ao ambiente externo até
o momento do uso.
Identificacdo Externa: Cada pacote selado devera conter uma etiqueta
visivel identificando o tipo de item e a quantidade (ex: "Toalha de Rosto —
05 unidades").
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protegidos por capa plastica de polietileno transparente que cubra toda a
extensio da pega.

5.3.9. Os itens de natureza cirurgica e de enfermagem (itens 2, 9, 10, 11 e 28)
possuem finalidade estritamente pedagdgica, sendo utilizados em
laboratérios de ensino. Portanto, seu processamento nao requer barreira
sanitaria hospitalar industrial, devendo, contudo, seguir rigorosos padrdes
de higienizagdo, branqueamento e passadoria, com entrega em
embalagem selada conforme item 5.3.6.

5.3.10. Durante a entrega/recebimento, as quantidades de pegas devem ser
conferidas na presenga dos responsaveis de ambas as partes (servidor
solicitante e representante da empresa), com as quantidades descritas
na(s) respectiva(s) Ordem(s) de Servigo da lavanderia, e outros eventuais
registros internos.

5.4. Da forma de garantia, condicbes de manutencao e assisténcia técnica — ndo se
aplica

5.5. Do prazo para a substituicdo no caso de defeito — ndo se aplica

6. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.1. DA MEDICAO: Conforme cronograma de entrega/ execucéo, anexo do contrato
€ que sera observado no processo de fiscalizacao:
6.1.1.  Entrega da medi¢cdo mensal;
6.1.2.  Conferéncia e aprovacao da medicao pelo setor requisitante;
6.1.3. Emissdo da Nota Fiscal / Fatura correspondente a medicao aprovada, que
devera conter as seguintes informacgoes:
6.1.3.1. numero do contrato, da Autorizacdo de Fornecimento ou
empenho;
6.1.3.2. numero do processo;
6.1.3.3. numero da licitagao;
6.1.3.4.  descricdo detalhada do objeto;
6.1.3.5. destaques de impostos ou motivo da isencido/imunidade/nao
incidéncia do ISSQN ou IRRF;
6.2. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, devera estar

obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
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a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.2.1. Em caso de irregularidade do Contratado, sera efetuada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 dias Uteis, sejam sanadas as
respectivas pendéncias ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

6.2.1.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Contratante.

6.2.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar a equipe de
fiscalizagdo quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos, de acordo com a efetiva execugao do
objeto.

6.2.3. Persistindo a irregularidade, a contratante, em decisdo
fundamentada, devera aplicar a penalidade cabivel nos autos do
processo administrativo correspondente.

6.3. A empresa contratada devera observar a forma de remessa da NF e demais

documentos que devem acompanha-la, no Plano Basico de Fiscalizagao.

DOS PAGAMENTOS

71. Os pagamentos, decorrentes da prestacdo dos servicos serdo efetuados
mediante crédito em conta corrente, no prazo de 15 (quinze) dias apods
aprovacao da Nota Fiscal / Fatura, pela Contratante.

7.2. O documento de cobranga do contratado sera mediante a apresentacao da Nota
Fiscal / Fatura, cujo crédito sera realizado na conta corrente indicada pelo
contratado.

7.3. Se for constatado erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, o Contratante, a
seu critério, podera devolvé-la para as devidas corre¢des, ou aceita-la, com a
glosa da parte que considerar indevida, nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a regularizagdo da situacdo ou reapresentagdo do documento
fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

7.3.1. Na hipétese de devolugao, a nota fiscal/fatura sera considerada como nao

apresentada, para fins de atendimento das condi¢cdes contratuais.
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7.3.2. O Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizagdo prévia e formal,
qualquer compromisso que |Ihe venha a ser cobrado diretamente por
terceiros, sejam ou nao instituigdes financeiras.

7.3.3. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia pelo Contratado, de prazo de pagamento, serdo de sua
exclusiva responsabilidade.

7.4. Aplica-se a contratacao, o disposto na IN RFB n° 1.234/2012 e suas alteragdes
ou outra norma que vier a substitui-la, conforme disciplinado pelo Decreto
Municipal n® 19.417, de 26 de Setembro de 2023, que regulamenta a retengéo

na fonte do Imposto de Renda - IR por parte da Administragdo Publica Municipal.
8. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, com adog¢ao do critério de julgamento, conforme art. 33
da Lei 14.133/2021.

8.2. Para fins de habilitagdo, o licitante devera comprovar os requisitos previstos no

Edital da licitagdo ou Aviso de Contratagéo Direta.
9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor total estimado da contratacédo, é de R$ R$ 56.633,60 (cinquenta e seis
mil seiscentos e ftrinta e trés reais e sessenta centavos), conforme valor unitario
referencial discriminado no item 1.2 deste instrumento, definido nos moldes
estabelecidos no art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

10. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta das

seguintes dotagdes orcamentarias:

10.1.1.  Projeto: 02- PROJETO DIRETORIA ESPECIALIZADA EM
CRIANCA E ADOLESCENTE E UNIDADES DA FUNDHAS
Dotacao: 01.01.3.3.90.39.12.243.5000.2.502.01.1100000.
Ficha: 9
Valor: R$ 33.980,16 (trinta e trés mil novecentos e oitenta reais
e dezesseis centavos )
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10.1.2.  Projeto: 03- PROJETO CEPHAS
Dotagao: 01.01.3.3.90.39.12.243.5000.2.502.01.1100000.
Ficha: 9
Valor: R$ 22.653,44 (vinte e dois mil seiscentos e cinquenta e
trés reais e quarenta e quatro centavos)

Sao José dos Campos, 24 de fevereiro de 2026.
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ANEXO | - Formulario de Solicitagdao de Coleta

SOLICITAGAO DE LAVANDERIA

Endereco:

Unidade / Setor: C. Custo: Tel.:

Solicitante:

Descrigao QTD | DETALHES PROCESSO
1- REQUISITANTE

AVENTAIS (SOLICITANTE/RESPONSAVEL)
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BANDEIRAS

BECAS DE FORMATURA ENTREGUE E CONFERIDO

BERMUDAS POR:

BLUSA

CALGA DE MALHA ASSINATURA:

CALCA DE TACTEL

CAMISA POLO

CAMISA SOCIAL

CAMISETAS DATA:

CAPA DE ALMOFADA

CAPAS P/ CADEIRAS PLASTICAS 2 - RETIRADA PELA LAVANDERIA

CAPAS PARA SALAO DE BELEZA RETIRADO E CONFERIDO

COBRE-MANCHAS POR:
CORTINAS

FANTASIA ASSINATURA:
FARDAS

JALECO DE BRIM CINZA

LUVAS

MATERIAL ESPORTIVO (CAMISAS
DE FUTEBOL, CALCOES DE

FUTEBOL, CAMISAS DE GOLEIRO,
CALGAO DE GOLEIRO, COLETE E

MEIA DE FUTEBOL) DATA:
MEIAS 3-DEVOLUGAO
TAPETES (SOLICITANTE/RESPONSAVEL)

TOALHAS DE MESA RECEBIDO E CONFERIDO

TOALHAS DE ROSTO POR:

Aventais Cirargicos Manga longa

Campos Cirtrgicos duplos (1m X ASSINATURA:
80cm)

Campos Cirurgicos fenestrado P

Campos Cirurgicos simples ( 1m X 80
cm)

DATA:
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Cobertores

Colchas de piquet brancas OBSERVACOES: anotar neste campo

qualquer informacgéo relevante dos
Colete do tronco boneco materiais como cor, area (para oS

materiais em que a unidade de medida
Fronha

seja em m? ou outra informagédo que
Gorro de 1a infantil achar pertinente.

Jaleco de Enfermagem

Lencol

Macacdes infantis

Mijao RN creme

Quadrado de tecido bege

Quadrado de brim

Saco de brim

Sacos Grandes de tecido cru com
cordao

Sacos Pequeno de tecido cru

Tecidos - cru - biombo

Toalhas brancas de banho

Travesseiros

Uniforme

Uniformes boneco adulto

ANEXO Il - Unidades DECA, Eventos, Divisao de Inovagao e Cephas

Unidade/Setor: Endereco:

1- UNIDADE SEDE:

Diretoria Especializada em Crianca e Adolescente
- Adm (Unidade Sede);

Divisdo De Inovacéo - Adm; R. Santarém, 560, Parque Industrial
Unidade Centro De Inovagao Sul (Unidade Sede);

Centro De Desenvolvimento Artistico;
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Assessoria De Eventos

2- Unidade Dom Pedro — Prof. Arnoldo Roberto
Nascimento

R. Edilson Sabino dos Santos, 81, Dom
Pedro |

3- Unidade Dom Bosco

Av. Joao de Oliveira e Silva, 757, Campo dos
Alemaes

4- Unidade Putim - Edna Lucia De Souza Tralli

Av. Joao Rodolfo Castelli, 96, Putim

5- Unidade Centro De Inovacgao Norte — Prof.
Bernardo Alberto Rohde

R. Tenente Hélcio Péricles de Faria, 50, Vila
Cristina

6- Unidade Alto Da Ponte - Prof? Karla Pryscila
Nunes De Oliveira

R. Alziro Lebrao, 486, Alto da Ponte

7- Unidade Campos De Sao José

R. Alexandre Souza Roberto, 20, Campos de
Sao José

8- Unidade Leste - Tiyoka Hayashi Do Nascimento

R. Rodolfo Scarpa, 361, Jardim Rodolfo

9- Unidade Eugénio De Melo

R. José Leite da Silva, 60, Eugénio de Melo

10- Unidade Centro De Inovagao Eugénio De Melo

R. Sete de Setembro, 550, Eugénio de Melo

11 - Unidade Centro - Prof® Jorge Luiz Alegre

R. Antonio Saes, 485, Centro

12 - Centro De Educacgao Profissional Hélio
Augusto De Souza — Cephas

R. Tsunessaburo Makiguti, 399, Floradas de
Sao José

13 - Unidade Jardim S&o José Il

Rua Genilda Maria Almeida De Oliveira, 73
Jardim Sao José li
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