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Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

2\

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n° 14.133/2021

BENS DE CONSUMO

Processo Administrativo n° SEDEC-PR0O-2026/00673

Numero da Unidade Orgamentaria: 17101

Unidade Administrativa Demandante: Coordenadoria de Materiais e Patrimoénio.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicao de Materiais de Limpeza e Copa, para atender as demandas da

Secretaria de Desenvolvimento de Econémico do Estado de Mato Grosso (SEDEC),

nos termos da tabela abaixo, na qual também estdo indicados os valores estimados

unitarios e global, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,

LUCIA MAYUMI WAKAMORI em 10/04/2026, ANDREA ANDOLPHO DE MORAES em 10/04/2026, ROSINERE DOS SANTOS RAMOS em 10/04/2026. Juntado em 22/05/2026 15:00:15 por ROSINERE RAMOS.
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LOTE/GRUPO 01
i ~ VALOR VALOR
ITEM CODIGO SIAG DESCRICAO UNID. | QUANT. UNITARIO TOTAL

Agua Sanitéria, 1 Litro, Para Limpeza Geral,

Bactericida E Germicida, Embalagem Com
01 7930000080001 Identificagdo Do Produto, Marca Do UN

Fabricante, Data de Fabricagdo e Prazo de

Validade. 40 3,99 159,60
02 1073872 Alcool Etilico 70% em Gel, Frasco 500 ML UN 60 11,20 672,00
03 1091082 Alcool Etilico, 70%, Liquido, Frasco 1 Litro UN 200 9,45 1.890,00
04 62371 UN

Detergente Liquido Neutro - Frasco 500 ml 1.200 3,69 4.428,00
05 0006907 Esponja - Tipo: La de Ago - Pacote contendo 8 PCT

unidades 45 2,28 102,60
06 1088292 Esponja - Tipo Dupla Face UN 1.000 0,81 810,00

Flanela para limpeza medindo no minimo 28 x
07 1104176 38 CM - 100% algodao cor laranja UN 200 1,75 350,00
08 0002049 Inseticida, 300 a 400 ML; Aerossol UN 60 17,75 1.065,00
09 0011366 Limpa aluminio liquido frasco com 500 ML. UN 50 3,89 194,50

Limpador multiuso para limpeza geral, limpeza
10 0006924 pesada, frasco com 500 ML. UN 60 3,46 207,60
11 0002050 Sabdo em barra PCT com 5 unidades PCT 30 9,02
12 0004746 Saco para lixo: Plastico; 100 L; Cor Preto, PCT

pacote com 100 unidades 20 29,63 592,60
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LOTE/GRUPO 02
L ~ VALOR VALOR
ITEM CODIGO SIAG DESCRICAO UNID. | QUANT. UNITARIO TOTAL
01 0000006 Coad(ir de pano parafafe, em tecido 100% UN
algoddo — Grande - diametro 20 cm 120 7,29 874,80
Pano de prato composto de tecido 100%
02 algodao, alvejado, medindo 40x70 cm, com UN
1071087 bainha feita para que n3do desfie 200 2,94 588,00
LOTE/GRUPO 03
. ~ VALOR VALOR
ITEM CODIGO SIAG DESCRICAO UNID. | QUANT. UNITARIO TOTAL
Garrafa térmica capacidade 1 |, Fechamento
01 com tampa de pressdo, Alca mével na parte UN
1059605 superior confeccionadas em polipropileno 40 61,95 2.478,00
Garrafa térmica com capacidade 1,8 |,
Fechamento com tampa de pressao, Alca
02 ) . . UN
movel na parte superior confeccionadas em
1077315 polipropileno 80 85,27 6.821,60
LOTE/GRUPO 04
i ~ VALOR VALOR
ITEM CODIGO SIAG DESCRICAO UNID. | QUANT. UNITARIO TOTAL
Guardanapo de papel branco, tamanho
01 8530002320004 padrdo, pacote com 50 un PCT 200 2,85 570,00
Papel toalha Inter folhado com 2 dobras —
02 1023835 dimensdo 20x21 cm com no minimo 1000 PCT
folhas 300 11,30 3.390,00
TOTAL GERAL 25.464,90

1.1.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 25.464,90 (vinte e cinco mil,

quatrocentos e sessenta e quatro reais e noventa centavos).

1.2. Decreto Estadual n° 1.525/2022 O contratante declara que o objeto desta

contratagdo nao se enquadra na definichio de bem de luxo, conforme, sendo

caracterizado como objeto de natureza comum.

1.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 Os custos estimados foram determinados

conforme pesquisa de precgos realizada na forma do Decreto e juntada a este processo

administrativo.
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1.4. O quantitativo estimado foi definido com base no levantamento do consumo
registrado nos ultimos 12 (doze) meses, utilizado como parametro para projegao da
demanda futura. Para a contratagdo com vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, adotou-

se como referéncia a média anual apurada, devidamente ajustada ao periodo total.

A estimativa levou em conta, ainda, o estoque disponivel a época do planejamento,
com o objetivo de evitar aquisicbes excessivas e assegurar a reposi¢cdo adequada dos
insumos. Também foram consideradas margens para possiveis variagbes sazonais e
demandas extraordinarias, de modo a garantir maior seguranga no abastecimento

durante toda a execugao contratual.

Registra-se que determinados itens de materiais de limpeza ja haviam sido
contemplados na ultima dispensa (SEDEC-PRO-2025/00707); contudo, ao término
daquela instrugao processual, verificou-se a inexisténcia de saldo em estoque desses
materiais. Ressalte-se que o planejamento da referida contratacéo foi realizado com
base na estrutura da antiga sede da SEDEC, de menor porte, que dispunha apenas de

2 (duas) copas e 1 (um) refeitorio.

Posteriormente, houve a mudancga para a atual sede, significativamente maior, a qual
conta com 5 (cinco) copas e 1 (um) refeitério de grande porte. Ademais, verificou-se
aumento no fluxo de pessoas no refeitdrio, o que intensificou a utilizacdo de materiais
de limpeza, especialmente aqueles destinados a higienizagédo de utensilios utilizados
nas refeicdes por servidores e demais usuarios do ambiente. Soma-se a isso a
incorporagdo de mais 2 (duas) secretarias no mesmo espaco fisico, sendo o

fornecimento de materiais da area comum serem de responsabilidade da SEDEC.

No que se refere ao item “garrafa térmica”, o aumento da demanda justifica-se pelos
mesmos fatores — ampliacdo do numero de pessoas, bem como do quantitativo de
copas e salas na nova sede, acrescido do fato de se tratar de material fragil e sujeito a
desgaste frequente.

Diante desse cenario, resta evidenciado o aumento do consumo, o que justifica a

revisao do quantitativo estimado.
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1.5. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

() Bens Permanentes (patrimoniais).
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(X) Bens de Consumo (nao patrimoniais).
( ) Equipamento de apoio.

() Equipamento de TI

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

21 O prazo de vigéncia do contrato € de 24 meses, contados da data de sua
assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orgamentarios.

2.2 A alteragdo do prazo de execugado inicialmente previsto podera ser feita
mediante justificativa técnica e analise juridica, pelo prazo necessario a conclusao do
objeto, devendo o contratado apresentar cronograma readequado, 0 que sera
formalizado por meio de aditivo contratual.

2.3  A(s) prorrogacao(des) do(s) prazo(s) de vigéncia do contrato deve(m) ser
instrumentalizada(s) através de aditivo contratual, respeitadas as condi¢des previstas
nos artigos 289, 290 e 293 do Decreto Estadual n.° 1.525/2022.

2.4 Avantagem econdmica na continuidade do contrato devera ser avaliada a cada
12 (doze) meses, por meio de pesquisa de precos a ser realizada na forma do Decreto
Estadual n.° 1.525/2022, a qual deve obedecer a periodicidade minima fixada no art.
289, § 1° do Decreto Estadual n.° 1.525/2022.

2.5 O fornecimento sera realizado sob demanda, considerando que o0 consumo
desses materiais ndo é fixo nem plenamente previsivel. Tal modelo mostra-se mais
eficiente, econbmico e seguro, na medida em que permite a Administracao adquirir
apenas o quantitativo efetivamente necessario, de acordo com sua demanda real.
Ademais, essa sistematica contribui para evitar desperdicios, prevenir o vencimento e
a deterioracdo dos produtos — especialmente os de natureza quimica, bem como
reduzir a necessidade de armazenamento excessivo, otimizando a gestdo dos
recursos publicos. Sendo essa a opgao mais vantajosa considerando as necessidades
da secretaria.

26 O prazo de vigéncia desta contratacdo € de 24 (vinte e quatro) meses,
contados da assinatura do contrato, atendidos os requisitos descritos nos incisos | a
[ll, caput do art. 106 da Lei n.° 14.133/2021.

2.7 O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez)

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,
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anos, desde que a autoridade competente ateste que as condicbes e 0s precos
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permanecem vantajosos para a Administracédo, sendo permitida a negociagéo com o Feeiy
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contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes nesse caso.

2.8 A possibilidade de prorrogagao de que trata o item anterior é vantajosa para a
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Administragao, tendo em vista que ela proporciona maior continuidade e estabilidade
no fornecimento de material de limpeza, sem a necessidade de realizar novos
processos licitatérios a cada término do contrato. Isso resulta em economia de tempo e

recursos.

29 A alteracdo do prazo de execucdo inicialmente previsto podera ser feita
mediante justificativa técnica e analise juridica, pelo prazo necessario a concluséo do
objeto, devendo o contratado apresentar cronograma readequado, 0 que sera

formalizado por meio de aditivo contratual.
3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagao tem por objeto a aquisicado de materiais de limpeza e de
copa destinados ao atendimento das demandas da Secretaria, assegurando
condigbes adequadas de higienizacdo dos ambientes e o suporte necessario as
atividades desempenhadas pelas colaboradoras terceirizadas responsaveis pelos

servigos de limpeza e copeiragem.

3.2. A medida visa manter os espacos institucionais, inclusive a copa, em adequado
estado de conservagdo, organizagao e salubridade, proporcionando um ambiente

funcional, seguro e compativel com os padrdes exigidos de higiene e qualidade.

3.3. Destaca-se que o contrato de prestagao de servigos de limpeza e copeiragem nao
contempla o fornecimento dos insumos necessarios a execug¢ao das atividades,
cabendo a Secretaria o seu abastecimento, de modo a viabilizar a adequada

prestacdo dos servicos.

7

3.4. Ademais, a aquisicdo dos materiais é essencial para a recomposi¢do dos
estoques, prevenindo desabastecimentos que possam comprometer a continuidade

das rotinas de limpeza e a qualidade dos servicos disponibilizados aos servidores.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO:
4. 1. A solugao a ser contratada consiste na aquisicado de materiais de limpeza e copa
para atender as necessidades de higienizagdo da copa da Secretaria.
4. 2. Os produtos devem atender as especificacbes constantes na tabela, com

quantitativos suficientes para suprir a demanda pelo periodo minimo de 24 meses,

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,
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salvo imprevistos. Além disso, a aquisicdo devera seguir conforme a descrigao,
garantindo a qualidade dos produtos. Tendo em vista que os materiais de limpeza e
de copa sao de natureza continua, e visando a maior eficiéncia e economicidade, o
planejamento da contratagao foi realizado para o prazo de 24 meses. Esse periodo
permite melhor aproveitamento do historico de consumo, reduz a necessidade de

repeticdo de processos licitatérios e favorece a obtengao de pregos mais vantajosos.

Quanto ao ciclo de durabilidade, trata-se, em sua maioria, de materiais de consumo
imediato ou de curta duragdo, como detergentes, desinfetantes e demais insumos de
uso rotineiro, que sao rapidamente utilizados e nao permanecem estocados por longos
periodos. Ainda que alguns produtos possuam prazo de validade mais extenso, seu

giro é constante, o que minimiza riscos de vencimento ou deterioracéo.

Dessa forma, o fornecimento por demanda, aliado ao planejamento para 24 meses,
assegura o abastecimento continuo, evita desperdicios e contribui para uma gestao

mais eficiente e racional dos recursos publicos.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA
5. 1. A modalidade licitatéria adotada para a selecéo do fornecedor serd o PREGAO,

sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento de menor preco.

5.2. Considerando o valor estimado da aquisicao, verifica-se a possibilidade, a critério
da Coordenadoria de Aquisi¢cdes e observados os mecanismos de controle destinados
a evitar o fracionamento indevido de despesas, de realizacdo de contratacido direta
por dispensa de licitagcdo, mediante rodada eletrénica de pregos no SIAG. Tal
procedimento encontra fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, c/c o
art. 150 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Sustentabilidade

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,
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6.1.1. A sustentabilidade deve ser objetivamente definida e veiculada como

especificagcao técnica do objeto.
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6.1.2. Deveréo ser observadas, também, durante a execug¢ao do objeto, as orientagdes
dos programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as
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praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:
a) Economia de energia;

b) Economia em materiais plasticos descartaveis;

c) Economia de agua; e

d) Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletrbnicos, e o0s inerentes ao manuseio e
operacionalizacao dos servicos de manutengao preventiva e corretiva em aparelhos de

condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.1.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional

de Contratagdes Sustentaveis:

6.1.4. Os materiais de limpeza a serem adquiridos devem estar em conformidade com
as normas técnicas estabelecidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), como a ABNT NBR 14725-2, que dispbe sobre a rotulagem de produtos
quimicos, incluindo a classificagao, identificacdo de perigos, informagdes de seguranga
e orientagbes de manuseio. Nesse contexto, enquadram-se como produtos sujeitos a
tais exigéncias, dentre outros: detergentes liquidos, desinfetantes, agua sanitaria
(hipoclorito de sodio), limpadores multiuso, desengordurantes, sabdes, alcool liquido e
em gel, removedores, ceras e polidores, bem como quaisquer outros produtos quimicos

destinados a higienizagao e conservagao de ambientes.

6.1.5. Todos esses materiais devem apresentar rotulagem adequada, contendo
informacdes claras quanto a composi¢ao, riscos a saude e ao meio ambiente,
instrucdes de uso seguro, armazenamento e descarte, em conformidade com as
normas vigentes, garantindo a seguranga dos usuarios e a adequada utilizagdo dos

produtos.

6.1.6. Em se tratando de materiais de limpeza e copa, como detergentes, desinfetantes,

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,
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agua sanitaria e similares, ndo ha exigéncia de certificagdo compulséria pelo
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INMETRO, devendo, contudo, tais produtos atender as normas da Agéncia Nacional de  gis=

Vigilancia Sanitaria e as normas técnicas aplicaveis, especialmente no que se refere a

rotulagem, segurancga e eficacia, conforme ja mencionado nos itens anteriores. No
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entanto, no caso do alcool etilico, devem ser observados os requisitos de seguranca
estabelecidos, sendo exigida, a certificagdo pelo Instituto Nacional de Metrologia,

Qualidade e Tecnologia.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7. 1. Prazo de execugao
7.1.1. O prazo de entrega dos produtos sera de até 05 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento formal da ordem de fornecimento do 6rgao ou entidade contratante.
7.1.2. Os itens serdo entregues de segunda-feira a sexta-feira, tendo, por regra, o
horario das 08:00 as 10:00 horas e das 14:00 as 17:00 horas. Todavia, deve-se
observar o horario de funcionamento da SEDEC que sera estipulado na Ordem de
Fornecimento; nao serao recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado,
nem em feriados e recesso;
7.1.3. Os itens desta licitacdo serdo solicitados sob demanda, devendo o contratado
prever entrega por Ordem de Fornecimento, tendo em vista o quantitativo previsto no
contrato.
7.1.4. Os produtos serao entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.
7.1.5. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagao
legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida
adequacao nos horarios do fornecimento dos bens para atendimento da nova
situacao.
7.1.6. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo
necessario para a execucao, que por sua vez analisara e tomara as providéncias para

a aceitagao ou ndo das justificativas apresentadas.

7.2. Local de execugao.

7.2.1. Os itens serao entregues nas dependéncias da SEDEC, na sede da secretaria,
localizado na rua engenheiro Edgar Prado Arze, 277 - Centro Politico Administrativo,
Cuiaba - MT, 78050-970. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data

da entrega nao podera ser inferior a 6 (seis) meses, do prazo total de validade
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7. 3. Forma de execugao.

7.3.1. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega
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ao contratante no endereco e horario indicados.

7.3.2. As embalagens dos produtos deverao ser acondicionadas conforme padrao do
fabricante, devendo garantir a protegao durante o transporte e estocagem, bem como
constar identificacdo dos produtos e demais informagdes exigidas na legislagao em
vigor.

7.3.3. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais
adequadas, com o menor volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma
a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

7.3.4. A embalagem deve ser adequada a sua conservagao e indicar marca, modelo
e procedéncia do produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informacgdes
corretas, claras, precisas, ostensivas e em lingua portuguesa sobre suas
caracteristicas, qualidades, quantidade, composigédo, prego, garantia, prazos de
validade e origem, entre outros dados e ainda sobre 0s riscos que apresentam a saude
e seguranga dos consumidores.

7.3.5. A entrega dos produtos podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo
com o quantitativo estabelecido na Ordem de Fornecimento.

7.3.6. Na entrega nado sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados
na proposta, salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022,
hipétese na qual devera ser previamente celebrado aditivo contratual.

7.3.7. A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada
a mao de obra necessaria.

7.3.8. Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condi¢des, no prazo e locais
indicados pelo contratante, em estrita observancia das especificagdes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

7.3.9. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condi¢gdes serdo aceitos e
recebidos, caso algum produto sofra danos durante o transporte e ou ndo apresentem
as condigcdes ora estabelecidas, os mesmos serao rejeitados e devolvidos, ficando o
fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-se ainda as sangdes previstas no Edital
e na legislagao pertinente, quando couber.

7.3.10. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de
fabricacdo, serdao devolvidos, comprometendo-se o contratado, por sua conta, a
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qualquer 6nus para o 6rgao ou entidade contratante.
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8. 1. O regime de execucgao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim
como os prazos e condi¢gdes de conclusdo, entrega estdo indicados nos itens 6
(Requisitos da contratagao), 7 (modelo de execugdo do objeto), 9 (fiscalizagao
contratual), 10 (critérios de mediagdo e pagamento), 18 (pagamento), 21 (preposto),
22 (obrigagdes do contratado) e 23 (obrigagdes do contratante) deste termo de

referéncia.

9. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3. Aexecugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

9.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio
eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022.

9.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugao
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja
a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao
sobre a execucao do objeto contratado.

9.6. Para efeito de gestao dos contratos originados desta operagao, quando for o
caso, serao utilizadas as seguintes defini¢des:

9.6.1. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de
controle ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as
demais unidades administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado em
Contrato, sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 14 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:

a) Determinar a elaboragdo de termo de referéncia, estudo técnico preliminar,
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solicitagao de aditivos ou apostilamento, validar os documentos elaborados e garantir
que as contratagbes estejam previstas no plano de contratagdes anual e no
planejamento orgcamentario;

b) Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimentos ou ordens
de execugao de servigo, ordens de paralisagao e reinicio, bem como decidir sobre
pedidos de prorrogagao da execugao contratual;

c) Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

d) Dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugao contratual e sua
fiscalizacao;

e) Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a
participacdo da contratada e dos fiscais, fim de serem alinhados os procedimentos
de acompanhamento da execug¢ao contratual, da forma de apresentacdo dos
documentos exigiveis para realizacdo de pagamentos e conclusdo da execugao
contratual;

f) Acompanhar a execugao de cronograma fisico-financeira dos contratos, do saldo
dos valores contratados, dos valores empenhados e dos orgamentos previstos nos
Planos de Trabalhos Anual para cada contrato;

g) Analisar os relatorios de fiscalizagdo de contratos, especialmente os
relacionados ao cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e
servigos, bem como os relacionados a execugao do cronograma fisico-financeiro das
obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execugcéo do contrato;

h) Observar os prazos de vigéncia e execugao dos contratos e tomar as medidas
necessarias para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as
necessidades de administragédo e planejamento orgamentario e financeiro;

i) Decidir sobre a renovacgao, prorrogagao ou alteracdo dos contratos, ou sobre a
realizacao de novo procedimento licitatorio ou de contratagao direta, bem como sobre
a suspensao da entrega de bens ou da realizagao de servigos, de acordo com as
necessidades da administracao;

j) Quando necessario, negociar com a contratada as condi¢gbes contratuais;

k) Encaminhar os processos de pagamentos, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal

do contrato;
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m) Exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informacgdes relativas a execugao do

contrato nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;
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n) Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa do
contrato;

o) Emitir decisédo sobre as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugao dos
contratos;

p) Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados a respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato
e as medidas adotadas, informado, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

q) Constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n°.14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacgdes obtidas durante
a execugao do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administragao.

9.6.2. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no
art. 15 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

a) Prestar informacgdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que

for preciso.

b) Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de

informacdes pertinentes as suas competéncias;

c¢) Emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugao do contrato, determinado

prazo para a corregao;

d) Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que

possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas previstas;

f) Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os

documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a manutencao das
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g) Comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade,

inclusive nos casos de nova contratagdo ou prorrogagao;
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h) Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ela incumbidas na
legislacdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n °.1.525/2022.

10. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. Recebimento provisério:
10.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu

acompanhamento e fiscalizagao (art. 140, inciso Il, alinea “a” da Lei n°® 14.133/2021),
no ato da entrega dos bens, mediante Relatério, contendo o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato. Deverao, também, serem
anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para corregdo. Sendo aprovado o recebimento, o
responsavel autorizara a emissao da NF.

10.1.2. A fiscalizagao notificara o contratado para se for o caso, no prazo de até 3
(trés) dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura
no valor apurado.

10.1.3. Na hipdtese de o contratado apresentar impugnacdo ao Relatério, a
fiscalizagdo emitird novo Relatério, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, com a analise
dos argumentos do contratado. O contratante realizara inspe¢éo minuciosa de todos
0s bens entregues, com a finalidade de verificar a adequag¢ao dos bens, bem como
constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

10.1.4. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a fiscalizagcao e demais

documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

10.2. Recebimento definitivo:

10.2.1. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes

diretrizes:
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despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por

escrito, as respectivas correcoes;
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b) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens
entregues, com base nos Relatorios e documentagdes apresentadas;

c) Realizar a aposi¢ao de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe)
ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.

10.2.2. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagéao
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para
procedimentos inerentes a apuracao dos fatos e a aplicacdo das penalidades cabiveis.
10.2.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato, bem como nao excluira a responsabilidade pela
garantia do(s) produto(s) por vicios ou disparidades em relagao as especificagdes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR
11. 1. A apresentacao dos documentos com o propdésito de comprovar a habilitagao
sera feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

11. 2. A licitante devera apresentar os seguintes documentos:

a) Contrato ou estatuto social atualizado;

b) Documento de identidade do sécio administrador e procurador, se houver, com a
procuragao respectiva;

c¢) Prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar com a Administracdo Publica
através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS da

Controladoria Geral da Uniao.

11. 3. Habilitagao juridica:

11.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhados da documentagao de seus administradores.

11.3.2. Cédula de ldentidade ou documento equivalente (com foto) do representante
legal da sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda

apresentar o instrumento valido da procuracéo.
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11.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEL.

11.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagéo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

11.3.5. No caso de pessoa fisica, desde que atendam as exigéncias do certame e
comprove capacidade de fornecer os produtos por demanda, cédula de identidade
(RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territorio nacional.

11.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz.

11.3.7. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

11.3.8. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.3.9. Certificado de Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, no caso
de Microempreendedor Individual.

11.3.10. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio.

11.3.11. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagao respectiva.
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11.4. 1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
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11.4. 2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.4. 3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve
ser providenciado mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.
11.4. 4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser
apresentada também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou
sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4. 5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a
CND especifica para participar de licitagdes expedidas pelo 6rgdo competente do
respectivo domicilio tributario ou sede.

11.4. 6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4. 7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
11.4. 8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.4. 9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de
regéncia.

11.4. 10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato, sem prejuizo da necesséaria apresentacdo de toda a
documentagéo exigida, por ocasiao da participagado em certames licitatérios, mesmo
que esta apresente alguma restri¢cdo, a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes da
Lei Complementar n° 123/2006.

12. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12. 1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada
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pela Lei Complementar n° 147/2014, esta licitagdo € de participagdo exclusiva das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais
definidas na referida Lei.

12. 2. Ndo sera admitida nesta licitagdo a participacdo de empresas que nao se
enquadrem como ME ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar
n° 123/2006 incluindo as alteracdes da Lei Complementar n® 147/2014, ou que, nessa
condigdo, estejam incluidas em alguma das excludentes hipdteses do § 4° do art. 3°

da mencionada Lei Complementar.

13. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS
13. 1. N&o sera permitida a participacdo de consorcios, pois nao se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as
empresas podem, de forma isolada, participar da licitagcao, atender as condi¢des e os
requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente
executar o objeto. A vedagao a participagdo de consércio, nesta situagdo, nao
acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitara a analise dos
documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de

empresas reunidas em consorcio.

14. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

14.1. Sera admitida nesta licitacdo a participagdo de Cooperativas, devendo ser
observados os requisitos indicados no art. 16 da Lei n°® 14.133/2021, pois pretende-se
ampliar competitividade e ter melhor aproveitamento do mercado, possibilitando a maior

quantidade de licitantes aptos a fornecer o objeto a ser contratado.

15. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO
15. 1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrbnica, com adogao do critério de
julgamento pelo menor prego ou dispensa, conforme a decisao da Coordenadoria de

AquisicOes e Contratos.
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15. 2. O modo de disputa adotado sera fechado/ aberto.

15. 3. O certame licitatorio esta dividido em um quatro lotes/grupos, o lote/grupo 01

com 12 itens e os lotes/grupos 02, 03 e 04 ambos estdo composto de 02 itens, todos

os itens possuem as quantidades solicitadas e especificagcdes descritas neste Termo
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de Referéncia.

15. 4. O valor ofertado apds a fase de lances (proposta realinhada) n&o podera ser
superior em relacdo ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante
(proposta inicial), tampouco ser maior que o valor estimado para a licitagao.

15. 5. O prazo de eficacia da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data da apresentacao da proposta realinhada, prazo este que
sera suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais.

15. 6. As propostas apresentadas pelas licitantes deverado incluir todos os custos e
despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais,
equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes,
servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado,
constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo
admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas
incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de

precos.

16. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

16. 1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:

PROJ. = ELEM.
uo PROG. ATIV. REGIAO | NAT. DESP. DESP. FONTE
17101 036 2007 9900 33990.30.006 30 15000000

17. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA
17. 1. O prazo de garantia contratual dos bens é de, no minimo, 6 (seis) meses, ou
pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util

subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

18. PAGAMENTO
18. 1. Nao havera pagamento antecipado.
18. 2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do contrato,
mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.
18. 3. As operacdes de vendas destinadas a Orgao Publico da Administragdo Federal,

Estadual e Municipal, deveréo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,

LUCIA MAYUMI WAKAMORI em 10/04/2026, ANDREA ANDOLPHO DE MORAES em 10/04/2026, ROSINERE DOS SANTOS RAMOS em 10/04/2026. Juntado em 22/05/2026 15:00:15 por ROSINERE RAMOS.
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Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informacdes
através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

18. 4. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Contrato/Ordem de Fornecimento, a descrigcdo do objeto, o numero e nome do banco,
agéncia e numero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.
18. 5. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
praca(s) sera(ao) de responsabilidade do contratado.

18. 6. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operacgéo de “factoring”.

18. 7. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso nao exista indicios de
descumprimento contratual.

18. 8. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo
Certificado de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de
Mato Grosso, desde que em plena validade.

18. 9. Caso houver atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragao
Publica, o valor a ser pago devera ser utilizado pelo IPCA, entre a data que deveria
ocorrer 0 pagamento e a data em que foi realizada a quitagéo.

18.10. O prazo para o pagamento sera de até 30 dias apds atesto na nota fiscal devido

regular cumprimento do objeto.

19. REAJUSTE
19. 1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um
ano contado da data do orgcamento ou da assinatura do contrato, no caso de
contratacao direta.
19. 2. Apds o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicacéo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE ou outro que demonstrar mais
vantajoso para a Administragao.
19.3. Os reajustes deveréo ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada
de memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos, objeto do reajuste.
19. 4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19. 5. No caso de atraso ou nado divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
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contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacéo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

19. 6. A prorrogagédo contratual sem a solicitacdo do reajuste implica a precluséao
deste, sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

19. 7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. CONTRATO
20.1. Apods a homologacao da licitagao, a Adjudicataria tera o prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data da convocagao formal pelo contratante, para
assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancoes previstas no Termo de Referéncia.
20.1. 1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,

por solicitagao justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracgao.

21. PREPOSTO

21.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragdo, para
representa-lo na execug¢ao do contrato.

21.2. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o
nome completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificagao profissional.

21.3. O Preposto designado nao necessitara permanecer em tempo integral a
disposigéo do contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas a sua vinculagao ao Contrato.

21. 4. As comunicagdes entre o contratante e o contratado, representado por seu
preposto, devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

21. 5. A manutencgao do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

21. 6. O contratante podera convocar representante da empresa para adogao de

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,
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providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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21. 7. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera &

convocar o preposto do Contratado para reuniao inicial, na qual sera apresentado o

plano de fiscalizagao, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais,
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dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execug¢ao do contratado, quando houver, do método de aferigcdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

21. 8. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um

preposto para representa-lo na execugao do contrato.

21. 9. Sao atribuigcées do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugao do contrato;

b) Zelar pela seguranca, limpeza e conservagao dos equipamentos e das instalacoes
do contratante, além da seguranga dos empregados do contratado colocados a
disposicao do contratante;

c¢) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrucbes e orientagbes
emanadas da Fiscalizagao e das autoridades do contratante;

d) Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Segurancga e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com
a legalidade;

e) Apresentar informagdes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou
pelas autoridades do contratante, inerentes a execugao e as obrigagbes contratuais,
em tempo habil;

f) Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a
respeito do fornecimento dos bens e das demais obriga¢des contratuais;

g) Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos bens entregues
e atender prontamente a quaisquer solicitagdes do contratante.

h) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

i) Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer
falhas detectadas no fornecimento dos bens contratados.

j) Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente,
e nao a Fiscalizagao e/ou aos servidores do contratante, na hipotese de ocorréncia de
problemas relacionados a execucéo contratual.

k) Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,
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outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacido do objeto

EIFEAE
contratado. ?-.."B &
_.‘m ™, ad

)  Apods assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execucao do objeto

contratado, quando este nao for remetido por mensagem eletrénica com confirmagao
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de recebimento.
m) Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos

bens entregues, bem como toda a documentagdo complementar exigida.

22. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

22. 1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de
Empenho especifica no prazo de até 5 (cinco)dias uteis, contados do recebimento da
convocacgao formal, sendo o mesmo prazo para retirada da Ordem de Fornecimento.
22. 2. Manter, durante toda a execugao do Contrato, compatibilidade com as
obrigacdes e as condigdes de habilitagao exigidas na licitagao;

22. 3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir
os melhores resultados.

22. 4. Os bens serao entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro
dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes
técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagao pertinentes.

22. 5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento dos bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagao de
qualquer natureza.

22. 6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacgao,
qualquer mudanga no método de entrega dos bens que fuja das especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

22. 7. Paralisar, por determinacédo do contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

22. 8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais a completa execugao contratual,
promovendo sua guarda, manutencao e substituicdo sempre que necessario.

22.9. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos

empregados que adentrardo o 6rgao para a entrega dos bens, os quais devem estar
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uniformizados, devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com

[=] 50 ]
. = L ’ R
Equipamentos de Protegao Individual — EPI’s. fé’]‘ %

22.10. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da

entrega do produto e a satisfagdo do contratante.
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22.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
do contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

22. 12. Comunicar no prazo de até 03 (trés) dias uteis ao contratante qualquer
alteragao ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis
necessarios para o recebimento de correspondéncia.

22. 13. Comunicar a fiscalizagao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente de entrega dos bens que se verifique.

22. 14. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo contratante ou por
seus responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do objeto.

22. 15. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas
relacionadas ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagoes
do Contrato, em observancia as obrigagbes pactuadas.

22. 16. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagao do contratante.

22.17. Sera obrigagao do contratado de aceitar acréscimos de até 25% do quantitativo
do futuro contrato a ser celebrado, conforme o artigo 125 da Lei 14.133/2021

22. 18. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execuc¢ao do objeto
contratado, cumprindo as disposicoes legais que interfiram em sua execugao,
devendo para tal:

a) Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administracao.

b) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela agdo ou omissao dolosa ou
culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou
representantes.

c) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e

incertos.
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d) Atender as demais obrigacbes e responsabilidades previstas na Lei
n°.14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteracoes.
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23. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

23. 1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execug¢ao do Contrato, conforme legislagao vigente.
23. 2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informagdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

23. 3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucao do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados,
prepostos ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que
observadas as normas de seguranga.

23. 4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

23. 5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive
quanto a continuidade da execugao do objeto, que ndo deve ser interrompida,
ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

23. 6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

23.7. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execugéo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as
impropriedades.

23. 8. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagao.

23. 9. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos
produtos, no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.
23. 10. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

23. 11. Inserir as informacgdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C,
apos firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de
Acesso as Informacgdes (Lei n°® 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual
n° 1.973/2013).

23.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,

LUCIA MAYUMI WAKAMORI em 10/04/2026, ANDREA ANDOLPHO DE MORAES em 10/04/2026, ROSINERE DOS SANTOS RAMOS em 10/04/2026. Juntado em 22/05/2026 15:00:15 por ROSINERE RAMOS.

por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus
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empregados, prepostos ou subordinados.

24. GARANTIA CONTRATUAL
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24. 1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execug&o, conforme faculta o
art. 96 da Lei n ° .14.133/2021.

25. SUBCONTRATACAO
25. 1. E vedada a subcontratagéo do objeto deste contrato, tendo em vista que o
objeto a ser licitado ndo comporta execugdo complexa, que requeira a participagao

qgue terceiros na fase de execucgao para satisfazer a finalidade pretendida.

26. MATRIZ DE ALOCAGCAO DE RISCOS
26. 1. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art.
247, §4°, Il, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do

objeto e da execucéo.

27. SANCOES

27.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n°.14.133/2021 (art.
155) e Decreto Estadual n°.1.525/2022 (art. 370 e 371), o contrato que:

27.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato.

27.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou interesse coletivo.

27.1.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato.

27.1.4. Nao celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
27.1.5. Ensejar o retardamento da execucgao ou a entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado.

27.1.6. Apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato.

27.1.7. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato.
27.1.8. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
27.1.9. Praticar atos ilicitos com vista a frustrar os objetivos da licitagao.

27.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da lei n ° .12.846/2013.

27.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima
descritas as seguintes sangoes:

27.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato
que nao implique em prejuizo ou dano a administragdo, bem como na hipétese de

descumprimento de pequena relevancia praticado pelo contratado e que nao justifique

HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,

LUCIA MAYUMI WAKAMORI em 10/04/2026, ANDREA ANDOLPHO DE MORAES em 10/04/2026, ROSINERE DOS SANTOS RAMOS em 10/04/2026. Juntado em 22/05/2026 15:00:15 por ROSINERE RAMOS.
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imposigao de penalidade mais grave;

27.2.2. Multa:

27.2.21. Moratéria: Em razdo do atraso injustificado: na proporgdo de 0,5%
(cinco décimos por cento) do valor da parcela inadimplida por dia de atraso
injustificado até o limite de 60 (sessenta) dias corridos.

27.2.21.1. Atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administragdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lein ° .14.133, de 2021.
27.2.2.2. Compensatéria: Sera aplicada multa de 0,5% até 30% sobre o valor do
contrato, devendo a autoridade competente observar, na dosimetria da pena, as
seguintes recomendagdes:

27.2.2.21. Em casos de inexecugao parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, a
multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

27.2.2.2.2. Em casos de inexecugao total do contrato, bem como nas hipoteses de
atos fraudulentos com o objetivo de obter vantagens indevidas, a multa sera fixada
entre 15% a 30% do valor do contrato licitado.

27.2.2.2.3. No caso de inexecucéo total, a multa sera aplicada independentemente
da existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade de
rescisao do contrato.

27.2.2.2.4. Se amulta aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo contratante e ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera cobrada judicialmente.

27.2.2.2.5. Caso a contratada nido tenha nenhum valor a receber do contratante, ou
os valores do pagamento e de garantia contratual forem insuficientes, o contratante
concedera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento de sua intimagao, para
que a multa seja paga.

27.2.2.2.6. Esgotados os meios administrativos para a cobranga dos valores
devidos, o contratante providenciara o encaminhamento do processo a Procuradoria-

Geral do Estado que seja realizada a cobranga judicial.
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débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros

de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorario de
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advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.
27.2.2.2.8. A aplicacdo de multa de mora nido impedira que a Administracao a
converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a
aplicagao cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/2021.

27.2.3. Impedimento de licitar e contratar, caso nao justifique imposigao de
penalidade mais grave.

27.2.31. Essa Penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipéteses:
27.2.3.1.1. Der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
27.2.3.1.2. Der causa a inexecucgao total do contrato;

27.2.3.1.3. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

27.2.3.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

27.2.3.1.5. Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
27.2.3.1.6. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega de objeto da licitacao
sem motivo justificado.

27.2.3.1.7. As condutas aqui enumeradas também podem justificar a aplicagdo da
declaracgéo de inidoneidade quando as circunstancias do caso concreto justificarem a
imposicao de penalidade mais grave.

27.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.

27.2.4.1. A declaracao de inidoneidade para licitar e contratar pode ser aplicada por
qualquer ente da federacdo impedira o responsavel de licitar e contratar com a
Administracao Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

27.2.4.2. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:
27.2.4.21. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

27.2.4.2.2. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
27.2.4.2.3. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

27.2.4.2.4. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n ° .12.846/2013.
27.3. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser

o _I:; HASH: 548817f4a54619e3000973bc945d7984f45985dc6c6ac8d078ecalecc397e7dd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/82G5-TV4F-R57Z-HJ6N. Assinado por: SONIA ROMAO GOMES em 10/04/2026,
LUCIA MAYUMI WAKAMORI em 10/04/2026, ANDREA ANDOLPHO DE MORAES em 10/04/2026, ROSINERE DOS SANTOS RAMOS em 10/04/2026. Juntado em 22/05/2026 15:00:15 por ROSINERE RAMOS.
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aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n °. 14.133, de 2021). R

27.4. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao contratante (art. 156,
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§9°, da Lei n °.14.133, de 2021).

27.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°.14.133/2021, no Decreto Estadual n°.1.525/2022 e,
subsidiariamente, na Lei Estadual n°.7.692/2002.

27.6. A autoridade competente,na aplicacao das sancgoées,

levara em consideragao:
27.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
27.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

27.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
27.6.4. Os danos que dela provierem para o contratante;

27.6.5. A implantacao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

27.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°.14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°.12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei e nos regulamentos estaduais

complementares.

27.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconhecida sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com o poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,

a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

27.9. Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranca de créditos
oriundos de contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente, pela
compensagao com eventuais pagamentos devidos ao  contratado,
independentemente de estes ou aqueles decorrerem de contratos distintos e/ou de
Secretarias distintas, nos termos da ORIENTACAO JURIDICA-NORMATIVA
014/CPPGE/2022.
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27.10. Apds a apuracgao dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades
aplicadas constardo registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato
Grosso (Cadastro de Fornecedores) e do Poder Executivo Federal, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

27.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein °
14.133/2021.

28. LEGISLAGAO APLICADA

a) Lein®14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
b) Decreto Federal n® 10.024/2019 — Regulamenta o Preg&o na forma Eletrénica.

c) Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

d) Decreto Estadual n® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n® 14.133/2021, no ambito
da Administragao Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

e) Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP.

f) Lei Estadual Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEI.

g) Lei n° 12.690/2012 - Dispde sobre a organizagdo e o funcionamento das
Cooperativas de Trabalho.

h) Instrugdo Normativa n® 1.234/2012 - Dispde sobre a retengao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgaos da Administragdo Publica.

i) Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade

ambiental.

Elaborado por:
Ldcia Mayumi Wakamori — Mat. 204845.
Coordenadoria de Materiais e Patriménio.

De acordo:
So6nia Romao Gomes Calcada — Mat. 213602

Superintendéncia de Administragao Sistémica (em substituigdo)
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29. TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO:

1- ANALISE E APROVAGAO:

Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia.

2- AUTORIZAGAO:

Analisada e aprovado o Termo de Referéncia, AUTORIZO a realizagdo do Certame
Licitatorio na modalidade PREGAO ELETRONICO ou DISPENSA DE LICITAGAO,
a ser realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo

Administrativo e legislagao vigente.

Andrea Andolpho de Moraes - Mat. 72525
Secretario Adjunto (GSAAS/SEDEC)
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