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CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL DE SANTOS
AVISO DE EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 005/2026 - PROCESSO N° 71.277/2025-11
CONTRATAGAO DE SERVIGCOS
(AMPLA PARTICIPA(;AO)

A Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, inscrita no CNPJ
58.197.948/0001-69, situada na Avenida Francisco Glicério n°® 479 — Pompeia - Santos, CEP 11.065-403, torna
publico que, de acordo com a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 e Decreto Municipal n° 10.222, de
20 de outubro de 2023 e outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, por meio de tecnologia da
informagao, realizara PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO TOTAL DO LOTE cujo objeto é a
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS IN LOCO DE ORGANIZAGAO,
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA, EQUIPAMENTO E
SOFTWARE PARA ATENDER AS NECESSIDADES da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal
de Santos — CAPEP-SAUDE, conforme condigcdes, exigéncias e descrigao constante no Anexo | - Termo de
Referéncia deste Edital.

PROGRAMACAO: MODO DE DISPUTA

e Recebimento das propostas até: “Aberto e Fechado”

31/03/2026 - Hora: 09:00h

e Abertura das propostas: VALOR TOTAL ESTIMADO

31/03/2026 as 09:10h

e Inicio da Disputa de Precgos: R$ 640.513,33 (seiscentos e quarenta

31/03/2026 as 10:00h mil, quinhentos e treze reais e trinta e trés
reais)

Formalizagao de Consultas:
E-mail: comlic@capepsaude.com.br

° Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF)
° Da Vistoria: A licitante podera realizar vistoria técnica de modo a esclarecer duvidas e andlise do
objeto licitado, porém nao é obrigatoria.

° Local: Endereco eletrénico www.bll.org.br

Santos, 13 de margo de 2026.

Carlos Alberto Arias Morozetti Alves
Pregoeiro
CAPEP-SAUDE

Obs.: Publicar no Diario Oficial de Santos Edigao de 16/03/2026
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EDITAL - PREAMBULO -

SEGAO |

A Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, inscrita no CNPJ
58.197.948/0001-69, situada na Avenida Francisco Glicério n® 479 — Pompeia - Santos, CEP 11.065-403, torna
publico que, de acordo com a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 e Decreto Municipal n® 10.222, de
20 de outubro de 2023 e outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, por meio de tecnologia da
informagao, realizara PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO TOTAL DO LOTE, que tem como objeto
a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DOS SERVICOS IN LOCO DE ORGANIZACAO,
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA, EQUIPAMENTO E
SOFTWARE PARA ATENDER AS NECESSIDADES da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal
de Santos — CAPEP-SAUDE, conforme condicdes, exigéncias e descricao constante no Anexo | - Termo de
Referéncia deste Edital.

CAPITULO 01 - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Pregao Eletrénico sera realizado em sessao publica, através da utilizagao de recursos de tecnologia
da informagdo, compostos por um conjunto de programas de computador que permitem confrontacdo
sucessiva através do envio de lances dos licitantes com plena visibilidade para o pregoeiro e total
transparéncia dos resultados para a sociedade. O sistema encontra-se inserido diretamente na internet,
mediante condi¢gdes de seguranga, criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de
Santos — CAPEP-SAUDE, denominado Pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio, mediante a insercéo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “BLL Compras”, por intermédio do sistema
eletrénico (Portal Eletrénico) de contratagbes da Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil (BLL), constante na
pagina da internet “www.bll.org.br”.

CAPITULO 02 - DO OBJETO

2.2 CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DOS SERVICOS IN LOCO DE
ORGANIZAGAO, DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA,
EQUIPAMENTO E SOFTWARE PARA ATENDER AS NECESSIDADES da Caixa de Assisténcia ao
Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, conforme condigdes, exigéncias e descrigdo
constante no Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital.

CAPITULO 03 - DO ITEM ORGAMENTARIO

3. As despesas decorrentes do objeto deste Pregdo Eletrénico correrdo por conta da dotagéo
orgamentaria conforme segue:

. Orgéo : 33
. Unidade : 3310
. Funcao : 04
. Subfungao 1122
. Programa : 0091
. Acéo 1 2517
. Elemento P X XXX XX XX
. Fonte : 04
. Aplicacao :110.0000
CAPITULO 04 - DA FORMALIZAGAO DE CONSULTAS, IMPUGNAGOES E
ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATORIO
41. Em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sess&o publica, qualquer pessoa

podera impugnar o ato convocatério do Pregédo ou solicitar esclarecimentos, na forma eletrénica, sob pena de
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decadéncia do direito de impugnagao.

4.1.1 Asimpugnagdes e solicitaces de esclarecimentos deverdo ser encaminhadas ao pregoeiro da Caixa
de Assisténcia ao ServidorPublico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, via plataforma BLL, respeitando
o prazo previsto no item 4.1.

4.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrdnico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

4.2.1. Cabera ao Pregoeiro, responder aos pedidos de esclarecimentos e eventuais impugnagdes
apresentadas contra o edital, com o auxilio dos setores técnicos competentes.

4.3. Acolhida aimpugnagao contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para a realizagéo
deste certame.

4.4. Nao serao conhecidos esclarecimentos ou impugnagbes, apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pelo
proponente. Também, ndo serdo aceitos pedidos de impugnacgéo ou esclarecimentos encaminhados por outro
meio que nao especificado neste edital.

4.5. Se das impugnagcdes ou consultas resultar a necessidade de modificar o ato convocatério, tais
alteragdes serao divulgadas pelo mesmo instrumento em que se deu a publicidade do texto original, reabrindo-
se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, as alteragbes nido afetarem a
formulagéo das propostas.

CAPITULO 05 - DO RECEBIMENTO, ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS, DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E DATA DO PREGAO

5.1. O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para o encaminhamento da proposta
e dos documentos de habilitagdo, atentando também para a data e horario para inicio da disputa, conforme
disposto na folha de rosto deste ato convocatorio.

CAPITULO 06 - DA REFERENCIA DE TEMPO

6.1. Todas as referéncias de tempo constantes neste ato convocatério, no aviso e durante a Sessao Publica
observarao obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serao registradas no sistema eletrénico
e na documentacgao relativa ao certame.

SEGAO Il
| CAPITULO 07 - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

7.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletronico todos os interessados do ramo de atividades pertinentes
ao objeto da contratagdo e que atendam a todas as exigéncias contidas neste ato convocatdrio e em
seus anexos, em especial o Anexo | — Termo de Referéncia.

7.1.1. Para fins de participac¢do na licitacdo, ficam adotadas as seguintes defini¢des:

a) Cota de ampla participacdo: destinada a participa¢ao de todo e qualquer interessado que atenda
as exigéncias contidas neste edital e seus anexos;

b) Cota exclusiva para Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), ou Cooperativa de
Consumo (COOP): destinada exclusivamente a Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP),
ou Cooperativa de Consumo (COOP), nos termos do inciso | do artigo 48 da Lei Complementar n?
123/2006, com valor total até RS 80.000,00;

c) Cota reservada para Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), e Cooperativa de
Consumo (COOP): destinada a reserva de até 25% (vinte e cinco por cento) da cota de ampla
participacdo, a Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), ou Cooperativa de Consumo
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(COOP), nos termos do inciso Ill do artigo 48 da Lei Complementar n2 123/2006.

7.1.2. Para fins do disposto no artigo 48 da Lei Complementar n? 123/2006, fica a participacdo nos lotes
das cotas exclusivas (inciso 1) ou reservadas (inciso Ill) limitada as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), bem como as Cooperativas de Consumo (COOP), equiparadas nos termos do artigo
34 da Lei federal n2 11.488/2007.

7.1.3. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da Licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado Contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
madxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.1.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal n? 14.133/2021 e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar Federal n2 123/2006 e
do Decreto Federal n.2 8.538/2015.

7.2. Em se tratando de consdrcio, a participagdo de empresas fica condicionada, além das exigéncias
gerais contidas neste Edital e das disposi¢des da Lei Federal n2 14133/2021, ao atendimento dos
seguintes requisitos:

a) poderdo participar desta Licitacdo as empresas em consércio ja constituido ou que tenham se
obrigado a constitui-lo, através de Termo de Compromisso publico ou particular de Constituicdo de
Consorcio.

b) indicacdo da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo Publica;

c) cada empresa consorciada devera apresentar a totalidade dos documentos exigidos para habilitacdo,
admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatério dos quantitativos de cada consorciado,
sendo certo que a inabilitagdao de uma das empresas inabilita o consérecio;

d) as empresas reunidas em um consorcio ficardo impedidas de participar desta Licitagdo integrando
outro consdrcio, ou de se apresentar isoladamente;

e) os integrantes do consdrcio responderdo solidariamente pelos atos praticados em consércio, tanto
na fase de Licitagdo quanto na de execug¢do do Contrato;

f) para fins de aferi¢cdo da qualificagdo econémico-financeira do consorcio, admite-se a soma do capital
minimo ou do patriménio liquido das empresas que o integram, observada a proporgdo de sua
respectiva participagdo, acrescida de 30 % (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual
para a habilitacdo econémico-financeira;

g) o acréscimo previsto na letra “f” deste item ndo se aplica aos consdrcios compostos, em sua totalidade
de microempresa e pequenas empresas, assim definidas em lei;

h) no caso do consércio formado nos termos deste Edital sagrar-se vencedor deste procedimento
licitatorio e, ser-lhe adjudicado o objeto do certame, as empresas que o integram deverdo
obrigatoriamente promover, antes da celebracdo do Contrato, a constituicdo e o registro do consdrcio,

o n

nos termos do compromisso referido na alinea “a” acima;

i) eventual substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo érgdo competente e
condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consdrcio possui, no minimo, os esmos
guantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacdo
econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do consércio no
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processo licitatdrio que originou o Contrato.
7.3. Nao poderao disputar esta licitagao:

7.3.1. Declarados inidoneos para licitar por qualquer érgao ou entidade da Administracdao Direta ou
Indireta no ambito Federal, Estadual e/ou Municipal, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
em lei;

7.3.2. Impedidos de licitar ou contratar com a Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de
Santos — CAPEP-SAUDE;

7.3.3. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo interessados que se enquadrem em
uma ou mais das situagdes previstas no Art.142 da Lei Federal n2 14.133/2021;

7.3.3.1. Aquele que ndo atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

7.3.3.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

7.3.3.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

7.3.3.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

7.3.3.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7.3.3.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

7.3.3.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo detrabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

7.3.3.8. Agente publico do érgdo ou entidade licitante;
7.3.3.9. Pessoas juridicas reunidas em consoércio nos termos do item d) 7.2.
7.3.3.10. Organizag¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

7.3.3.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente
publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo
que disciplina a matéria, conforme § 12 do art.92 da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.3.12. O impedimento de que trata o item 7.3.3.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com ointuito de burlar a efetividadeda sangao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde quedevidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante;
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7.3.3.13. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 7.3.3.2 e 7.3.3.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacao, de execugdo da licitacdao ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade;

7.3.3.14. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

7.3.3.15. O disposto nos itens 7.3.2 e 7.3.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacao de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execuc¢ao;

7.3.3.16. Em licitacGes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacgdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n2 14.133/2021;

7.3.3.17. A vedacgdo de que trata o item 7.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

7.3.4. A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar o
sistema eletrénico “BLL Compras”, mediante assinalagdo nos campos proprios, que inexiste qualquer
fato impeditivo de sua participacdo no certame ou de sua contrata. Outorgue(m) trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

CAPITULO 08 - DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME |

8.1. O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuic¢oes:

a) Coordenar o processo licitatorio;

b) Receber, examinar e decidir as impugnac¢des e consultas ao Edital, apoiado pelo setor responsavel
pela sua elaboragao;

c) Conduzir a sessdo publica na internet;

d) Verificar a conformidade da proposta com os registros estabelecidos no instrumento convocatoério;
e) Dirigir a etapa de lances;

f) Verificar e julgar as condi¢Ges de habilitagdo;

g) Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver
sua decisdo;

h) Indicar o vencedor do certame;

i) Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

j) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para adjudicar o objeto, na
hipdtese de ter sido interposto recurso e propor a homologacao.

CAPITULO 09 - DO CREDENCIAMENTO, PARTICIPAGAO, ENVIO DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Os interessados em participar deste Pregdo, para acesso ao sistema eletronico, deverdao promover
previamente suas inscricdes e credenciamentos perante o provedor do sistema eletrénico, a Bolsa de
LicitagOes e Leildes do Brasil — BLL, até o horario fixado neste ato convocatorio para o cadastramento
das propostas iniciais.
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9.1.1. Para fazer o cadastramento prévio utilizando o sistema BLL Compras, o interessado deverd acessar
o enderco eletronico www.bll.org.br, clicar na opcao “Cadastro”, preencher e imprimir o Termo de
Adesdo ali constante, que deverad ser assinado pelo representante legal da licitante com reconhecimento
de firma. Instalado o programa de computador indicado pela BLL, acessar o sistema BLL COMPRAS —
“Cadastro de Empresa” para cadastrar a empresa licitante e em “Documentos Cadastrais” para enviar
os documentos digitalizados exigidos para o credenciamento no sistema.

9.1.1.1. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

9.1.1.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgdos responsdaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados

9.1.1.3. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

9.1.2. Caso permanega alguma duvida sobre o sistema operacional a provedora BLL indica o suporte
pelos telefones (41) 3097-4600 ou (41) 3097-4604, o uso do endereco contato@bll.org.br ou, ainda, o
auxilio via corretora de mercadorias associada.

9.2. Os licitantes interessados deverao credenciar representantes (operador), mediante a apresentagao
de procuragdo por instrumento publico ou particular, preferencialmente com firma reconhecida,
atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar todos os demais atos e operagdes no
sistema eletrénico “BLL Compras”.

9.2.1. O acesso do operador do pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de pregos e lances,
em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.
9.3. Tratando-se de sécio, proprietdrio, dirigente da empresa proponente, deverd apresentar cépia
digitalizada do respectivo Estatuto ou Contrato Social, autenticados, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

9.4. A chave de identificacdo e a senha terdo validade conforme plano cadastrado e poderdo ser
utilizadas em qualquer Pregdo Eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou
por iniciativa da Bolsa de LicitacGes e Leildes do Brasil, devidamente justificada.

9.5. O sigilo e 0 uso da senha de acesso ao sistema sdo de exclusiva responsabilidade do usuario em
qualquer transacgdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo Caixa de Assisténcia
ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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sua responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de sua capacidade técnica e habilitatdria
para realizacdo das transagbes inerentes a este Pregdo Eletrénico.

9.7. O envio da proposta para o sistema eletronico pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste ato convocatdrio. O licitante serd responsavel por todas as
transacOes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico “BLL Compras”, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

9.8. Os licitantes, até a abertura da sessdo publica, poderdao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

9.9. As propostas ndo poderdao impor condicdes e deverdo limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢cdo ndo prevista no Edital e
seus anexos.

9.10. A validade da proposta sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir da data da sessdo
publica do Pregao.

9.11. Os licitantes deverdao encaminhar, por meio do sistema, a proposta, até a data e o horario
estabelecido para abertura da sessdo publica.

9.12. Caberd ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico “BLL Compras” durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios ante a
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

() CAEV)EP PROCESSO N 71.277/2025-11

CAPITULO 10 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E MODO DE DISPUTA

10.1. Os licitantes, dispondo de suas chaves de identificacdo e senhas credenciadas, apds conexdo ao
sitio eletronico da BLL, deverdo inserir suas propostas de precos iniciais exclusivamente no sistema
eletronico “BLL Compras”, observadas as datas e os horarios limites previstos na folha de rosto deste
ato convocatorio.

10.1.1. Ao enviar sua proposta eletronica, o licitante ndo poderda se identificar sob pena de
desclassificacdo, devera se certificar de que cumpre plenamente com os requisitos de habilitacdo e que
sua proposta estd em conformidade com as exigéncias deste ato convocatério, declarando ainda em
campo préprio do sistema eletrénico.

10.1.2. No preenchimento da proposta eletrénica, o licitante podera informar, no campo préprio do
sistema, a ESPECIFICACAO resumida do objeto desta licitagdo, de acordo com o Anexo | deste ato
convocatério.

10.1.3. Quando o espago disponivel no campo “Informagdes Adicionais” ndo for suficiente para a
explicitacdo, ja que é de 1.000 (um mil) caracteres, o licitante podera ratificar e/ou complementar as
informacdes, anexando arquivo em formato texto na opg¢do/icone “Informagdes Adicionais”.

10.1.3.1. Quando o valor de referéncia for disponibilizado aos participantes, a proposta do licitante
ndo podera ofertar valor superior ao informado.

10.1.4. A proposta apresentada e os lances formulados deverdo incluir todas e quaisquer despesas
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necessarias ao cumprimento do objeto deste Pregdo, tais como tributos, encargos, fretes, seguros e
demais despesas, devendo o preco total ofertado corresponder, rigorosamente, as especificacdes do
objeto ora licitado.

10.2. A sessdo publica do Pregao Eletrbnico tera inicio a partir do horario previsto no sistema eletrénico
“BLL Compras”, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, passando o pregoeiro a avaliar a
aceitabilidade das propostas.

10.3. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste ato convocatorio.

10.4. O pregoeiro, ap0s a fase de “Classificacdo das Propostas”, dard sequéncia ao procedimento deste
Pregdo, passando para a fase da “Sessao Publica”, da qual sé poderdo participar os licitantes que tiveram
suas propostas classificadas (os licitantes deverdo consultar a classificacdo/desclassificacdo de suas
propostas no endereco eletronico www.bll.org.br).

10.4.1. N3o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta, o que ocorrerd
somente apods os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

10.4.2. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

10.5. Na etapa competitiva, que sera aberta com o menor preco ofertado na etapa de propostas, os
representantes dos licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar da sessao publica de
lances. O participante, a cada lance ofertado, sera imediatamente informado de seu recebimento e do
respectivo horario de registro e valor.

10.6. Os lances deverao ser formulados exclusivamente por meio do sistema eletrénico e o licitante
somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema eletrénico
“BLL Compras”. SO serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha ja sido
registrado no sistema.

10.6.1. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de no minimo R$ 0,01.

10.6.2. Caso julgue necessario ou ndo havendo reduc¢ao de lance significativa, o pregoeiro podera
alternar ou alterar a margem de redug3o, variando entre RS 0,01 a RS 100,00.

10.7. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

10.8. Durante o transcurso da sessao publica aberta, os participantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado. O sistema eletronico “BLL Compras” ndo identificard o autor dos
lances aos demais participantes.

10.9. Para o envio de lances no pregdo eletronico, sera adotado o MODO DE DISPUTA “ABERTO E
FECHADO”, no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final fechado.

10.9.1. A primeira fase aberta tera um prazo fixo de 15 minutos para envio de lances. Apés a primeira
fase aberta, entrara automaticamente a segunda fase aberta, que sera aleatdria, encerrando o item/lote
a qualquer momento de 0 a 10 minutos, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepg¢do de
lances.

10.9.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor

Caixa de Assisténcia ao Servidor Piiblico Municipal de Santos — CNPJ 58.197.948/0001-69
Avenida General Francisco Glicério, 479 — Pompéia — Santos — SP —
Tel.: (55.13) 3205-5020 e-mail: comlic@capepsaude.com.br
https://www.santos.sp.gov.br/?g=portal/capep



mailto:comlic@capepsaude.com.br
https://www.santos.sp.gov.br/?q=portal/capep
http://www.bll.org.br/

iy

- FL. 11
& OCESSO N° 71.277/2025-11
G ()CAEEE RocESSON

da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

10.9.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

10.9.4. Ndo havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢Ges definidas no item 10.9.2, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

10.9.4.1. O lance final e fechado devera ter o minimo de 3 ofertas. Caso ndao tenha o minimo de 03
ofertas, serdo convocadas as ofertas subsequentes no maximo de 03. Ou seja, um ou dois licitantes +
trés licitantes subsequentes.

10.9.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

10.10. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

10.11. Qualquer lance enviado em desacordo com o objeto licitado (precos e diferengas inexequiveis ou
excessivas) sera cancelado pelo pregoeiro, mediante aviso lancado no sistema eletrénico aos
participantes, com a apresentacao de justificativa, na sequéncia.

10.12. Encerrado o tempo de disputa, o sistema divulgara a grade ordinatéria contendo a classificacdo
final, em ordem crescente de valores, considerando o Ultimo preco admitido de cada licitante.

10.13. Com base na classificagao a que alude o item 10.12, sera assegurado as licitantes microempresas
e empresas de pequeno porte preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes regras:

10.13.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor,
dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta
melhor classificada sera convocada pelo Pregoeiro para que apresente preco inferior ao da melhor
classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia. Caso haja
propostas empatadas, a convocagao recaird sobre a licitante vencedora de sorteio.

10.13.2. Nao havendo a apresenta¢ao de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serao convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de
classificagao, as demais microempresas e empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se
enquadrem nas condig¢des indicadas no item 10.13.

10.13.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no item anterior.

10.14. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagdao de que trata o item 10.13.1,
seja microempresa ou empresa de pequeno porte nao serd assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociacao do prego.

10.14.1. Quando a prestacdo dos servicos exigir dedicacdo exclusiva de mdo-de-obra deverdo ser
observados as vedac¢des e exigéncias que impliquem no uso dos beneficios tributarios do regime
diferenciado na proposta de precos, nos termos do Art.17, inciso Xll e art.31, inciso Il, ambos da Lei
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Complementar Federal n2 123/2006.

10.15. O Pregoeiro poderd apresentar contraproposta ao licitante da oferta de menor valor mediante
troca de mensagens abertas no sistema, com intuito de obter preco ainda mais vantajoso na
contratagao.

10.16. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico
“BLL Compras” permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, retornando
0 pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

10.17. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregdo na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds
comunicacao de fato aos participantes, por mensagem no endereco eletrénico utilizado para divulgacao,
isto é, por meio do “BLL Compras”, divulgando data e hora da reabertura da sessao.

10.18. O sistema eletrénico informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento
da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacao e decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitacdo
do lance de menor valor.

10.18.1. Em caso de eventual empate entre as propostas ou lances, serdo adotados os critérios previstos
no art. 60 da Lei 14133/2021.

10.19. O Pregoeiro solicitard, via plataforma, ao licitante mais bem classificado que anexe, no sistema
eletronico 'BLL Compras', em campo proprio, a proposta comercial (Anexo Il e IIA deste Edital) e os
documentos relativos a habilitagdo, no prazo de até 1 (um) dia util, contado a partir da data de
solicitacdo. Caso ndo seja atendida a solicitagdo dentro do prazo estabelecido, o licitante sera
desclassificado, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas neste Edital.

10.19.1. Para os documentos emitidos por meio de sistema eletronico, a aceitagao fica condicionada a
verificagdo de autenticidade pela Internet dispensando a apresentagao dos documentos fisicos.

10.19.2. Somente se houver duvida quanto a integridade do documento digital apresentado, o Pregoeiro
podera solicitar a comprovagdo do preenchimento dos requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais. Nesse caso, sera concedido um prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a
contar da data da convocagdo para que o licitante apresente a documentagdao em envelope fechado ao
Pregoeiro e Equipe de Apoio.

10.19.2.1. Para documentagao fisica, os documentos originais ou fotocdpias autenticadas,
preferencialmente por Tabelido, deverao ser entregues em envelope fechado ao pregoeiro e equipe de
apoio, situados na Avenida Francisco Glicério, n2 479, Pompeia, na cidade de Santos, Estado de Sado
Paulo, CEP 11.065-403, em hordario de expediente.

10.19.3. A Proposta Comercial e as autodeclaragdes emitidas pelo licitante deverao ser assinadas com
certificado digital emitidos por Autoridades Certificadoras da ICP-Brasil ou equivalente.

10.20. Nos casos de descumprimento do item 10.19 e subitens, pela auséncia da entrega dos
documentos, pela ndo observancia do prazo nele fixado, pela ndo aceitacdo da proposta ou face ao
desatendimento das exigéncias habilitatérias e/ou para a formalizagdo da contratacdo, o pregoeiro,
apos a consequente desclassificagdo, examinara a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, até
a apuracdo de uma proposta que atenda a este ato convocatério, podendo negociar a obtenc¢do de
melhor preco.

10.20.1. Havendo necessidade de demais convocagdes em virtude de desclassificagdes, o pregoeiro
podera determinar a manifestacdo prévia de interesse em assumir o lote, do qual determinara o prazo
de 02 (duas) horas para atendimento.
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10.21. O pregoeiro, observando o(s) motivo(s) do desatendimento das exigéncias habilitatérias, podera
indicar, a autoridade competente, a aplicacao das penalidades previstas neste ato convocatdrio.

10.22. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste ato convocatério, o licitante serd declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto.

10.23. O acompanhamento dos resultados, recursos ou atas pertinentes ao presente certame poderd
ser obtido por meio do sistema “BLL Compras”.

10.24. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologacdo, sera comunicado aos licitantes
mediante publicacdo no Didrio Oficial de Santos e no sistema “BLL Compras”.

CAPITULO 11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1. No julgamento das propostas, a classificagdo se dara em ordem crescente dos pregos apresentados,
sendo considerada vencedora a proposta que cotar o MENOR PRECO TOTAL DO LOTE, observadas as
especificagdes técnicas e quantidades definidas no Anexo | e as demais condigbes constantes neste ato
convocatorio.

11.1.1. DO PREGCO CADASTRADO: devera ser cadastrado proposta com o Valor TOTAL para 12 (doze)
meses. O preco maximo estimado aceitavel é de R$ 640.513,33 (seiscentos e quarenta mil,
quinhentos e treze reias e trinta e trés centavos)

11.1.2. Os valores deverao ser apresentados também por extenso e com aproximagao maxima de 2 (duas)
casas decimais depois da virgula. Em caso de pequena divergéncia entre o preco da proposta comercial e o
valor homologado pelo pregoeiro, em fungéo de dizima periédica, sera considerado o menor valor, caso a
licitante nao corrija sua proposta comercial.

11.1.3. Poderéo ser utilizados valores dos precgos unitarios com até quatro casas decimais para se evitar
divergéncias nos pregos em fungéo de arredondamento e dizimas.

11.2. Serao desclassificadas, as propostas e os lances que:

a) Nao atenderem as exigéncias deste ato convocatodrio, seus anexos ou da legislagdo aplicavel;

b) Forem omissos ou vagos, ndo contenham informagdes suficientes que permitam a perfeita identificagdo do
objeto licitado, bem como as que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;
c) Impuserem condigbes ou contiverem ressalvas em relagdo as condigbes estabelecidas neste ato
convocatorio;

d) Apresentarem informagdes inveridicas;

e) Apresentarem documentos ilegiveis de modo a impedir a comprovagao das informagdes a que se destinam;
f) Deixarem de responder as diligéncias, no prazo estabelecido, quando solicitadas.

11.3. A proposta escrita (Anexo Il) também devera conter:

a) Especificagdo dos servigos a serem prestados com informagdes técnicas que possibilitem a sua completa
avaliagao, totalmente conforme descrito no Anexo | deste Edital;

b) Valor proposto;

¢) Prazo de validade de no minimo 90 (noventa) dias, contados da data de realizagao da sessao publica;

d) Prazo de execugédo dos servigos, conforme descrito no Anexo | deste Edital.

CAPITULO 12 - QUALIFICAGAO DOS PROPONENTES

12.1. O Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigdes de participacéo, especialmente quanto
a existéncia de sang¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da
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Unido:

https://portaldatransparencia.gov.br/ceis

b) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica;

www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php

c) Listade Inidbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102002879105826::::P3_TIPO_RELACAOQO:INIDONEO);

d) Pesquisa de apenados no TCE/SP:

https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados

12.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario.

12.1.2. Constatada a existéncia de sangéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigao
de participagao.

12.1.3. Caso o Pregoeiro nado logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou na
hipotese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a encaminhar documento
valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o
disposto quanto a comprovagao da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou
empresas de pequeno porte, conforme estatui a Lei Complementar n® 123/2026.

12.2. O licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar devera, apdés a convocacido do
pregoeiro, apresentar os documentos elencados nos itens 13 a 15 deste ato convocatoério e cumprir com os
requisitos neles especificados, observados os prazos do item 10.19.

12.3. Os documentos seréo apresentados, preferencialmente, numerados em ordem sequencial por item de
habilitagdo, de modo a facilitar a analise.

12.4. Os documentos necessarios a habilitagiao poderao ser apresentados em original ou por qualquer
processo de coépia autenticada por Cartério competente ou por servidor da Administragdao, por
publicagdo em 6rgao de imprensa oficial, ou ainda, extraido via internet, sujeitos a consulta.

12.5. Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz,
todos os documentos da matriz, se de alguma filial, todos os documentos da mesma filial, com exceg¢ao dos
documentos que sdo validos tanto para matriz, como para as filiais. Caso a empresa seja vencedora, a
contratagéo sera celebrada com a sede que apresentou a documentagao.

12.5.1. Nos casos em que o licitante desejar que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante do
certame, execute o futuro contrato deverao ser atendidos os seguintes requisitos:

a) Que no ato constitutivo da matriz do licitante conste expressamente a filial; e

b) Que o licitante informe por escrito que o objeto sera executado pela filial, quando, entdo, devera ser
comprovada a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a apresentacdo das certiddes e
documentos necessarios.

12.6. A prova de regularidade devera ser feita por certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de
negativa.

12.6.1. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo em que conste a existéncia de créditos nao
vencidos, em curso de cobranga executiva com penhora efetivada e/ou cuja exigibilidade esteja suspensa por
medidas administrativas ou judiciais.

12.7. Nos documentos em que nao houver prazo de validade assinalado, serdo considerados validos os
emitidos em até 90 (noventa) dias da data de abertura deste Pregao Eletrénico.

12.8. O licitante que participar do certame declarando que cumpre com os requisitos de habilitacdo e nao os
cumprir sera inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas neste ato convocatorio.
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12.9. Constituem motivos para a inabilitacdo do licitante:

a) A nao apresentacdo da documentacdo exigida para habilitagdo no prazo estabelecido neste ato
convocatorio;

b) A apresentacdao de documentos com prazo de validade vencido;

c¢) A substituicdo de documentos exigidos para habilitagéo por protocolos de requerimento de certidao;

d) O ndo cumprimento dos requisitos de habilitagao.

12.10. Em nenhuma hipétese sera concedido prazo para apresentacado de documentos de habilitacdo que nao
tiverem sido entregues no momento e prazo préprios, bem como néo sera permitida documentagao incompleta,
protocolo ou quaisquer outras formas de comprovagdo que ndo sejam as exigidas neste ato convocatério,
excegao feita as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006. Também, nio serdo aceitas certiddes que contenham ressalvas de que “ndo sao validas para fins
licitatérios”.

12.11. Caso as certiddes ou 0os documentos nao sejam suficientes a comprovagao da regularidade do licitante,
este estara imediatamente inabilitado para o presente procedimento licitatério, além de sofrer as penalidades
previstas no ato convocatorio e na legislagao pertinente, excegao feita as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.

12.12. A proposta comercial, as declaragdes, os atestados e demais documentos de habilitagéo solicitados
neste Edital que precisem de assinatura(s) deverao ser firmados pelo(s) representante(s) legal(is) da licitante
vencedora da disputa de lances, ou dos terceiros emitentes, apresentando-se, quando necessario, o
respectivo instrumento comprobatdrio de tais poderes de representagao (ato constitutivo, procuragéo escrita,
em instrumento particular ou publica, ou outro documento juridico de validade equivalente) segundo
preceituam o inciso Il do art.46 e art. 47, do Cdédigo Civil e inciso VIII, do art. 75, do Cédigo de Processo Civil.

CAPITULO 13 - DA HABILITAGAO JURIDICA

13.1. A documentacéo relativa a habilitagao juridica do licitante arrematante da disputa, consiste em:

13.1.1. Para Sociedade Comercial (Sociedades Empresarias em geral): Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato
Social em vigor e todas as altera¢des subsequentes, devidamente registrados;

13.1.2. Para Sociedade Civil (Sociedade Simples): Inscricao do Ato Constitutivo e alteragbes subsequentes,
devidamente registrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

13.1.3. Para Empresa Individual: Registro Comercial;

13.1.4. Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no pais: Decreto de autorizagao e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

13.1.5. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar um dos seguintes documentos

comprobatorios, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006:

13.1.5.1. Certidao expedida pela Junta Comercial, caso exergam atividade comercial, nos termos do art. 8° da
Instrugdo Normativa n°® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro de Comércio — DNRC (pesquisa
simples — certiddo simplificada);

13.1.5.2. Documento expedido pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, caso atuem em outra area que nao
a comercial.

CAPITULO 14 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

14.1. A documentacéo relativa a regularidade fiscal e trabalhista consiste em:

14.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda;

Caixa de Assisténcia ao Servidor Piiblico Municipal de Santos — CNPJ 58.197.948/0001-69
Avenida General Francisco Glicério, 479 — Pompéia — Santos — SP —
Tel.: (55.13) 3205-5020 e-mail: comlic@capepsaude.com.br
https://www.santos.sp.gov.br/?g=portal/capep



mailto:comlic@capepsaude.com.br
https://www.santos.sp.gov.br/?q=portal/capep

FL. 16

santos C) CAE\?EP PROCESSO N° 71.277/2025-11

SAUDE
14.1.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, através do
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou através de sistema
eletrénico, ficando sua aceitagao condicionada a verificagdo de veracidade via internet;

14.1.3. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, que devera ser comprovada através da
apresentacgao da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito de negativa,
relativa a tributos e contribuigdes federais, inclusive previdenciarias, e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil em conjunto com a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — Portaria
Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, ou através de sistema eletronico, ficando sua
aceitagdo condicionada a verificagdo de veracidade via internet;

14.1.4. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante,
composta de Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou Positiva com efeito de Negativa, expedida pela
Secretaria da Fazenda do Governo do Estado, ou outro meio equivalente admitido por lei.

14.1.5. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, que
devera ser comprovada pela apresentacao de Certidao Negativa de Tributos Mobiliarios ou Certidao Positiva
com efeito de negativa, expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio, ou outro meio equivalente admitido
por lei;

14.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos negativos, expedida nas paginas eletrénicas do Tribunal Superior do Trabalho (Lei
Federal n°® 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa n® 1470, de 24 de agosto de 2011), ficando sua aceitagéo
condicionada a verificagdo de veracidade via internet;

14.1.7. As microempresas e empresas de pequeno porte, face ao disposto nos artigos 43 da Lei Complementar
n® 123/06 e alteragdes, ficam obrigadas a apresentar toda documentagédo fiscal exigida neste ato
convocatoério, mesmo que esta apresente alguma restrigdao. Entretanto, havendo alguma restricao na
comprovacgéo das regularidades mencionadas, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentagcéo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

14.1.7.1. A néo regularizacao da documentagdo no prazo fixado no subitem 14.1.7. implicard na decadéncia
do direito da ATA/CONTRATO/FORNECIMENTO da licitante vencedora, sem prejuizo das sangdes previstas
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem da classificagéo, para a assinatura da ATA ou revogar a licitagao.

14.1.8. Declaragdo expressa do licitante que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme
Modelo de Declaragédo que forma o Anexo lil;

14.1.9. Declaragao expressa do licitante de cumprimento do disposto no Inciso VI do artigo 68 da lei Federal
n°. 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, conforme Modelo de Declaragdo que forma o Anexo IV;

14.1.10. Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme Modelo de Declaracao
constante no Anexo V, quando a licitante detiver umas dessas qualificagdes.

14.2. No caso de isengdo ou ndo incidéncia de tributos, o licitante devera apresentar documento(s)
comprobatorio(s) da situagao, expedido(s) pelo(s) 6rgao(s) competente(s).

CAPITULO 15 - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA E QUALIFICAGAO
TECNICA

15.1. De forma a demonstrar a prova de qualificagdo econdmico-financeira, os licitantes deverao apresentar:

15.1.1. Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacgao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
cartorio distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certidao negativa de execugao patrimonial, expedida pelo
distribuidor do domicilio da pessoa fisica ou da firma individual, com data de emissdo n&o superior a 90
(noventa) dias da data limite prevista para a abertura deste certame, se outro prazo nao constar do documento.

15.1.2. Sera admitida a apresentacéo de Certiddo Positiva para a(s) licitante(s) em recuperagéo judicial ou
extrajudicial, desde que acompanhada de seu Plano de Recuperacgao, ja homologado pelo juizo competente
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e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econdmico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos
os requisitos de habilitagdo econdmico-financeiras estabelecidos neste ato convocatorio.

15.1.3. Balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacdo econémica da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 3 (trés) meses da data da apresentagao da proposta.

15.1.3.1. A comprovacao de boa situagao financeira da empresa sera baseada na obtencao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG), Liquidez Corrente (LC) maiores ou iguais que 1 (>=1), resultantes
da aplicacao das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

15.1.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de abertura. (Lei Federal n°
14.133/2021, art. 65, §1°).

15.1.3.3. O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-80 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos.
(Lei Federal n® 14.133/2021, art. 69, §6°).

15.1.3.4. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante.

15.1.3.5. Comprovagdo do cumprimento de um dos seguintes itens, cuja opg¢ao ficara a critério do
licitante:

| — Capital minimo de R$ 64.051,33 (sessenta e quatro mil e cinquenta e um reais e trinta e trés
centavos), ou;

Il - Patriménio liquido minimo de R$ 64.051,33 (sessenta e quatro mil e cinquenta e um reais e trinta e
trés centavos).

15.2. No caso de consoércio, a soma do capital minimo ou do patriménio liquido das empresas que o integram,
observada a proporcéo de sua respectiva participagédo, devera ter acréscimo de 30% (trinta por cento) sobre
o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo econdmicofinanceira.

15.2.1. Nao se aplica aos consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresa e pequenas empresas
0 acréscimo previsto no item anterior.

15.3. De forma a demonstrar a prova de qualificagédo técnica, os licitantes deverdo apresentar:

15.3.1. No minimo 1 (um) atestado ou certidao de capacidade técnica-operacional (modelo no Anexo VI)
emitido em nome da licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que
tenha executado ou esteja executando, diretamente e de forma satisfatéria, servigos de natureza compativel
em caracteristicas com o objeto ora licitado, conforme referido no Anexo | deste Edital;

15.3.1.1. O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) por cliente final, e conter o nome completo, enderego e o
telefone de contato do(s) atestador(es) ou outro meio de contato que possa ser usado pela Caixa de
Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, se necessario.

15.3.1.2. A comprovacéao a que se refere no item 15.3. podera ser efetuada pelo somatério das quantidades
realizadas em tantos atestados ou certiddes validas quanto dispuser o licitante, na forma indicada na citada
alinea.
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15.3.1.3. Os atestados deverdo estar assinados pelo representante legal da empresa, de acordo com o
estabelecido no item 12.12 deste Edital.

CAPITULO 16 - DOS RECURSOS

16.1. Qualquer licitante podera de forma imediata apos o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitagdo ou inabilitagdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengédo de recorrer, sob pena de
preclusao.

16.1.1. O prazo para manifestar a intencao de recurso sera de até 20 minutos, contados a partir do Ato
fundamentado registrado na plataforma BLL para as hipoteses previstas no item 16.1.

16.2. Manifestado interesse, o licitante devera juntar as razdes do recurso na plataforma BLL e pelo e-mail
comlic@capepsaude.com.br, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, fincando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, os quais comegarao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

16.3. A auséncia de manifestagéo imediata importara na decadéncia do direito de recurso, na adjudicagéo do
objeto deste certame pelo pregoeiro ao vencedor e no encaminhamento do processo a autoridade competente
para homologacgéo, se assim decidir.

16.4. O encaminhamento de razbes e contrarrazdes de recurso deverao ser feitos, exclusivamente, por meio
do sistema BLL Compras e pelo e-mail comlic@capepsaude.com.br, devendo ser observado o prazo previsto
nos itens 16.1 e 16.2 deste ato convocatorio.

16.5. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante
nao habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pelo proponente.

16.6. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou quando nao
manifestada intengdo de interpor o recurso pelo proponente.

16.7. Interposto o recurso, o pregoeiro, consultando, quando necessario, o setor solicitante responsavel pelo
Termo de Referéncia, podera reconsiderar sua decisdo ou encaminha-lo devidamente informado a autoridade
competente.

16.8. O acolhimento das razdes de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.9. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento.

16.10. Nao havendo recurso, o pregoeiro fara a adjudicacdo do objeto da licitagdo a proponente declarada
vencedora e colocara o processo a disposicdo da Presidéncia da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico
Municipal de Santos para homologagao.

CAPITULO 17 - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

17.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nao
haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

17.2. Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

CAPITULO 18 - DA EXECUGAO DO SERVIGO
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18.1. As condigdes contratuais, referente a execugao dos servigos, forma de pagamento e outras, constam no
Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital, do qual é parte integrante

CAPITULO 19 - DAS PENALIDADES

19.1. Garantida a defesa prévia, a inexecugéo total ou parcial do ajuste, assim como a execugéo irregular ou
o atraso injustificado, sujeitardao O FORNECEDOR, sem prejuizo da rescisdo do ajuste, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e/ou contratar com a Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos,
nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021.

d) declaracao de inidoneidade, nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021.

19.2. O FORNECEDOR ficara sujeita as seguintes multas:

a) Multa equivalente a 30% (trinta por cento) do valor da Autorizagdo de Fornecimento/Contrato no caso de
inexecugéo total;

b) Multa equivalente a 10% (dez por cento) sobre o valor da Autorizacao de Fornecimento/Contrato no caso
de inexecugao parcial;

c) Multa equivalente a 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do produto/material/servico néo
entregue/iniciado para cada dia de atraso na execugao.

d) Multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor atualizado do Contrato / Autorizagdo de Fornecimento, na
hipétese de ndo cumprimento de qualquer outra clausula ou condigdo deste instrumento.

e) As multas respeitardo os limites previstos no Art.156 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

19.2.1. As multas poderao ser descontadas de eventuais créditos do FORNECEDOR.

19.2.2. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, néo tera carater compensatorio
e sua cobranga ndo exime O FORNECEDOR do pagamento de indenizagdo por perdas e danos que
eventualmente venha a dar causa.

19.2.3. Em razao do disposto nos itens 9.7 e 10.19 deste Edital, a auséncia de entrega de documentagéao ou
a apresentagdo de documentagado em desacordo com o Edital, podera ensejar a aplicagdo de multa de 1/3
(um tergo) do valor constante da proposta apresentada pelo licitante.

19.2.4. Nenhuma sancéo sera aplicada sem o devido processo administrativo.

19.2.5. A aplicacéo das penalidades ocorrera apos defesa prévia do interessado, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis a contar da intimagéao do ato.

19.2.6. No caso de aplicagdo de adverténcia, multa por inexecugao total ou parcial do ajuste e suspensao
temporaria, cabera apresentagao de recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimagao do ato.

19.2.7. Nos prazos de defesa prévia e recurso, sera aberta vista do processo aos interessados.
19.3. A adverténcia podera ser aplicada quando ocorrer:

a) descumprimento das obrigacbes do ajuste que ndo acarretem prejuizos para a Caixa de Assisténcia ao
Servidor Publico Municipal de Santos;

b) execugao insatisfatoria ou pequenos transtornos ao desenvolvimento dos servigos desde que sua gravidade
nao recomende a aplicagao de impedimento de licitar/contratar ou declaragdo de inidoneidade.

19.4. A multa aplicada a Contratada e os prejuizos por ela causados a Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico
Municipal de Santos serao deduzidos de qualquer crédito a ela devido, cobrados diretamente ou judicialmente.

19.5. O FORNECEDOR desde logo autoriza a CAPEP-SAUDE a descontar dos valores por ele devidos o
montante das multas a ela aplicadas.

19.6. A sancbes previstas no Capitulo 19 poderédo ser aplicadas quando ocorrer as hipéteses previstas no
Art.155 da Lei Federal 14.133/2021 e;
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19.6.1. A participagéo de licitante nos lotes de cotas exclusivas ou reservadas (artigo 48, incisos | e lll da Lei
Complementar n® 123/2006, respectivamente), sem comprovacao de sua condigao como Microempresa (ME),
Empresa de Pequeno Porte (EPP), e Cooperativa de Consumo (COOP).

CAPITULO 20 - DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO |

20.1. O objeto deste Pregao Eletronico sera solicitado através do Contrato (Anexo VII).

20.2. Decorrido o prazo para recurso e constatada a regularidade dos atos praticados, o objeto sera
adjudicado ao licitante vencedor e o procedimento licitatério serd homologado pela autoridade competente.

20.3. ApoOs a adjudicagéo do objeto e a homologacgao do resultado da licitagao pela autoridade competente,
a adjudicataria sera convocada, durante a validade de sua proposta, para o fornecimento dos ITENS objeto
deste Pregéo.

20.3.1. O Prazo para atendimento a convocagao para assinatura da Ata/Contrato de fornecimento
sera de até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento da convocagao por escrito.

20.4. E facultado ao pregoeiro, caso o adjudicatario, quando convocado, néo forneca os ITENS licitados,
convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagéo, para assina-lo, apds negociagao, aceitagéo
da proposta, comprovacéao dos requisitos editalicios e de habilitagdo e respectiva declaragéo de vencedor.

20.5. Caso a validade das certiddes comprobatérias de regularidade fiscal apresentadas na fase de
habilitagdo tenha expirado ou venha a expirar na data do fornecimento, o licitante vencedor devera
providenciar a imediata atualizacdo das mesmas.

20.6. Na impossibilidade de atualiza-las por meio eletronico habil de informagdes, o adjudicatario sera
notificado para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apresentar as referidas certiddes devidamente validas, sob
pena de nio efetivagédo do ajuste.

20.7. O ajuste contratual a ser firmado com o licitante adjudicatario incluird as condi¢des estabelecidas neste
instrumento convocatorio e seus anexos, necessarios a fiel execugéo do objeto desta licitagao.

CAPITULO 21 - DAS DEMAIS CONDIGOES CONTRATUAIS |

21.1. As demais condi¢des contratuais, como forma de pagamento, recebimento, direitos e responsabilidades
das partes, rescisao e outras, constam na Minuta de Contrato anexa a este ato convocatério (Anexo VII), do
qual é parte integrante.

CAPITULO 22 - DAS DISPOSIGOES FINAIS |

22.1. As normas disciplinadoras deste Pregao Eletronico serao interpretadas em favor da ampliagao da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranga do ajuste.

22.2. A participagao neste certame implica na aceitagao tacita, irrestrita e irretratavel, pelos licitantes de
todas as condigOes estabelecidas neste ato convocatdrio e em seus anexos, e na observancia das Lei Federal
n° 14.133/2021.

22.3. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagao e proposta, desde que nao contrariem a legislagao vigente e ndo comprometam
a lisura da licitagao, sendo facultado a ele ou a autoridade superior, em qualquer fase do certame, a promocéao
de diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

22.4. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
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habilitagéo e classificagéo.

22.5. O presente Pregdo Eletrénico ndo importa necessariamente em contratagédo, podendo a Caixa de
Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos revoga-lo, no todo ou em parte, por razées de interesse
publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-lo por ilegalidade,de oficio ou por
provocagao, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema eletrénicopara conhecimento
dos participantes do procedimento licitatorio.

22.6. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do Pregéo Eletrénico, sendo-lhes exigivel, ainda, em qualquer
fase, a apresentagdo de outros documentos ou informagdes complementares, as quais o pregoeiro ou
autoridade superior, porventura, julgar necessarios, resguardado o principio da igualdade.

22.7. A falsidade de quaisquer documentos apresentados ou a inverdade das informagdes neles contidas
implicara na imediata desclassificagdo da proposta do licitante que os tiver apresentado, ou, caso tenha sido
0 vencedor, na rescisao do ajuste, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

22.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de seus documentos e
propostas. A Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos nido sera, em nenhuma hipétese,
responsavel por estes custos, independentemente do resultado do processo licitatério.

22.9. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo pregoeiro, sob pena de desclassificagdo da respectiva proposta.

22.10. A manifestagao do pregoeiro quanto as duvidas suscitadas sera encaminhada aos licitantes, por
mensagem no sistema eletrénico “BLL Compras”, e valera para todos, como se fosse parte integrante deste
ato convocatorio, sujeitando-os indistintamente. Fica assegurada vista dos autos do processo licitatério
somente na sede da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos, Sala da Equipe de
Licitagdes, no endereco Av. Gal. Francisco Glicério, n® 479, Pompeia, Santos/SP.

22.11. Os casos néao previstos neste ato convocatoério e seus anexos serao decididos pelo pregoeiro, com
o auxilio necessario do setor responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia.

22.12. A adjudicataria ndo podera ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, o objeto deste
Pregao Eletrénico, bem como caucionar ou utilizar o instrumento para qualquer operagao financeira.

22.13. A documentagéo apresentada para fins de habilitagdo do licitante vencedor fara parte dos autos
da licitacdo e ndo sera devolvida a proponente.

22.14. As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdao ser comunicadas aos proponentes por
qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagao no Diario Oficial
da CAPEP-SAUDE de Santos/SP ou no sistema “BLL Compras”.

22.15. As notificagdes exigidas por lei serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Santos/SP
(Diario Oficial) podendo, também, ser disponibilizadas no site https://www.santos.sp.gov.br/?q=portal/capep.

22.16. O sistema gerara Ata circunstanciada na qual estarao registrados os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes.

22.17. Na contagem dos prazos estabelecidos neste ato convocatério e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias como consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. SO se iniciam e vencem os prazos em dias e horarios de expediente
normal na Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos, entende-se por estes de segunda
a sexta-feira, excetuando-se pontos facultativos e feriados.

22.18. DA FRAUDE E DA CORRUPGCAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por
seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o mais alto padréo de ética durante todo
o processo de licitagcao, de contratagéo e de execugédo do objeto contratual.
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22.19. Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

22.20. PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agao de servidor publico no processo de licitagdo ou na execugao
do contrato;

22.21. PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execugao do contrato;

22.22. PRATICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com
ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador, visando estabelecer pregos em
niveis artificiais e ndo-competitivos;

22.23. PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameagcar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas
ou sua propriedade, visando influenciar sua participagao em um processo licitatorio ou afetar a execucgao do
contrato.

22.24. PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer
declaragbes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir
materialmente a apuragdo de alegagbes de pratica prevista acima; atos cuja intengdo seja impedir
materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

22.25. Fica eleito o foro da Comarca de Santos/SP, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir as questdes suscitadas na interpretagéo deste Edital, seus anexos e demais
atos deles decorrentes.

22.26. Aplica-se aos casos omissos o disposto na legislacdo que fundamenta este certame.

Santos, 13 de margo de 2026.

Carlos Alberto Arias Morozetti Alves
Pregoeiro
CAPEP-SAUDE
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ANEXO |

] ~ TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 005/2026 - PROCESSO N° 71.277/2025-11

Unidade Requisitante: DEAFIN / CAPEP-SAUDE

1. Constitui objeto do presente Edital a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DOS
SERVICOS IN LOCO DE ORGANIZAGAO, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM DISPONIBILIZAGCAO
DE MAO DE OBRA, EQUIPAMENTO E SOFTWARE PARA ATENDER AS NECESSIDADES da Caixa de
Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, conforme condicées deste Termo de
Referéncia.

LOTE 1 - AMPLA PARTICIPACAO

td.
ITEM DESCRICAO DO OBJETO Unidade Es:?mada Periodo
(Mensal)

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS DOS PROXIMOS 12 MESES:

1 - Preparagéo e Organizagéo Inicial: folha 97.000 12
- Digitalizacdo de Documentos:
- Tratamento e Indexagao de Imagens:
- Armazenamento e Entrega dos Arquivos Digitais:
CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVIGO DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS DOS ULTIMOS 12 MESES:

2 - Preparagéo e Organizagéo Inicial: folha 194.000 6
- Digitalizagdo de Documentos:
- Tratamento e Indexagdo de Imagens:
- Armazenamento e Entrega dos Arquivos Digitais:

3 Implantagao de Software e Treinamento de 40 Servidores Servico| 1 1
Cessdao de uso de licenga de software préprio versdo web

4 cliente/servidor = para gerenciamento de arquivos Mé

. ~ és 1 12

contemplando os servicos de Hospedagem, Manutencao,
Suporte Técnico, Controle de Qualidade e Relatérios.

2. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS A SEREM REALIZADOS: Os servicos a serem contratados
abrangem a disponibilizagao de equipamentos (Ex. Impressoras/Escaner/computadores), digitalizagdo de
documentos fisicos, seguida de tratamento técnico das imagens geradas, organizacdo e indexagédo de
arquivos em meio eletrénico, conforme as especificagbes detalhadas a seguir:

2.1. Preparacgao e Organizagao Inicial:

Recebimento dos documentos em papel, conferindo a integridade e a quantidade de volumes
entregues;

Separagao e classificagdo dos documentos de acordo com as categorias estabelecidas pela CAPEP-
SAUDE (ex.: processos administrativos, contratos, faturamentos e etc.);

Remocgéao de grampos, clipes, espirais e outros elementos que possam interferir no processo de
digitalizacao;

Corregédo de folhas danificadas, como rasgos e dobras, para garantir uma melhor qualidade na
digitalizacao;

Garantir a preservacgao da informagao;

Disponibilizacdo de mao de obra especializada e equipamentos necessarios para execugao dos
Servicos.

2.2. Digitalizagao de Documentos:

Captura das imagens utilizando scanners profissionais com resolugéo de, no minimo, 300 dpi (pontos
por polegada), garantindo alta qualidade das imagens digitalizadas;
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* Conversado dos documentos para formato PDF pesquisavel, permitindo a localizagdo rapida de
informagdes especificas através de palavras-chave;

* Geragdao de arquivos de backup em formatos de preservagdo, como TIFF ou outro formato
tecnicamente recomendado para arquivamento de longo prazo;

* Todos os padrées Técnicos de Digitalizacdo, indexagdo, armazenamento e gestdo documental
deverao estar em conformidade com o Decreto 10.278/2020, bem como com as Diretrizes do
CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos).

2.3. Tratamento e Indexagao de Imagens:
* Aplicagao de filtros de melhoria nas imagens digitalizadas (remogao de manchas, ajustes de brilho e
contraste, corregao de inclinagao, etc.).
* Inclusdo de metadados em cada arquivo digital para facilitar a identificagdo e busca posterior.

* Classificagdo dos documentos digitais por categorias e subcategorias, de acordo com os critérios
definidos pela CAPEP-SAUDE.

2.4. Armazenamento e Entrega dos Arquivos Digitais:

* Armazenamento das imagens digitalizadas e tratadas em repositorios digitais organizados por setor,
categoria e periodo;

* Fornecimento dos arquivos finais em midia digital segura com armazenamento em nuvem;

* Software Licenciado;

*  Premissdes de consultas com niveis de acesso;

* Autenticagdo dos documentos digitalizados, compativeis com ICP-BRASIL;

* Validagdo Legal dos documentos digitalizados, garantindo a integridade, autenticidade,
confiabilidade, rastreabilidade e valor juridico dos arquivos produzidos, de modo que possam
substituir o documento fisico para todos os fins legais.

2.5. Implantagao de Software e Treinamento de 40 Servidores:
* Realizar a implantagao e customizagao necessarias do sistema;

* Oferta de treinamento inicial para os servidores responsaveis pelo gerenciamento e consulta dos
arquivos digitalizados (aproximadamente 40servidores);

* Os treinamentos poderao ser realizados por meio de Ensino a Distancia (EAD), na modalidade “ao
vivo”, que permita a interagdo entre aluno e instrutor em tempo real. Neste caso, a plataforma EAD
sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

2.6. Cessao de uso de licenga de software proprio versdao web cliente/servidor para gerenciamento de
arquivos contemplando os servigcos de Hospedagem, Manutencdo, Suporte Técnico, Controle de
Qualidade e Relatérios:

* O sistema devera possuir protegcdo com certificados de seguranga e protocolos de criptografia para
garantir transferéncia e armazenamento seguro.

* A empresa prestadora de servigos devera possuir estrutura em territério nacional, destinado a
hospedagem, manutengao e suporte técnico do software destinado a virtualizagdo e armazenamento,
devendo obedecer as normas da LGPD e outras correlatas ao servico;

* Deve permitir além da consulta, impressao de documentos;

* Prestagédo de suporte técnico para sanar duvidas, corrigir eventuais inconsisténcias nos arquivos
digitais e garantir a plena utilizagdo do acervo digitalizado

* Realizagdo de auditorias internas de qualidade em amostras de documentos digitalizados para
assegurar que o padrao de exceléncia esta sendo mantido durante todo o processo.

* Entrega de relatorios periddicos detalhando a quantidade de documentos digitalizados, a qualidade
final dos arquivos gerados e qualquer ocorréncia relevante durante a execugao dos servigos.

3. DAS FASES DE IMPLEMENTAGAO E PRAZOS

3.1. Aimplantagao e inicio da execugao dos servigos deverdo ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, a
contar da data de recebimento da Ordem de Inicio de Execucao dos Servigos, que sera providenciada pela
unidade requisitante.
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4. DA CONFIDENCIALIDADE

4.1. A CONTRATADA se obriga a manter absoluto sigilo quanto as informagdes pertinentes aos servigos
que deverao ser executados, vedada sua divulgagéo, sem a permissdo da CAPEP-SAUDE.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA - A Contratada obriga-se a:

5.1. Executar fielmente o ajustado, prestando os servigos descritos neste Termo de Referéncia;
5.2. Efetuar os servigos no local, prazos e condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia;
5.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Edital;

5.4. Instruir seus empregados a cumprir todas as orientagdes repassadas pela Administragao;

5.5. Efetuar substituicdo dos empregados sempre que constatadas falhas ou problemas que possam
comprometer a perfeita execugdo do objeto, comunicando ao Fiscal do Contrato, com até 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia;

5.6. Substituir qualquer funcionario, sempre que seus servigos e/ou conduta forem julgados insatisfatorios e/ou
prejudiciais ao CONTRATANTE, vedado o retorno da mesma a dependéncia da Caixa de Assisténcia ao
Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, ainda que se trate de cobertura de licengas,
dispensas, suspensao, férias ou eventos assemelhados;

5.7. A substituicao de qualquer funcionario devera ser comunicada previamente ao Fiscal do Contrato;

5.8. Manter permanentemente o quantitativo de equipamentos e pessoal contratado, observada as
qualificagbes exigidas neste Termo de Referéncia;

5.9. Substituir os servigos que apresentarem defeitos, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo de demais
condigdes previstas neste Termo de Referéncia;

5.10. Apresentar a relacdo do pessoal indicado antes de dar inicio as atividades, acompanhada dos
documentos comprobatorios de escolaridade, conhecimentos necessarios, conforme requerido neste Termo
de Referéncia;

5.11. Apresentar ao Fiscal do Contrato, apds inicio da prestagdo dos servigos, ficha de identificacdo do
pessoal, com foto digitalizada;

5.12. Orientar o pessoal quanto aos requisitos para preservar e guardar o patriménio do CONTRATANTE;

5.13. Nao permitir que o pessoal alocado na dependéncia da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico
Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE se afaste do posto para desempenhar qualquer outra atividade,
diferente daquelas estabelecidas pela Administragdo no presente Termo de Referéncia;

5.14. Cumprir todas as exigéncias contratuais quanto a execugao dos servigos;

5.15. Prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, sobre toda e qualquer informacao relativa aos servigos
prestados, assegurando as condigbes necessarias ao acompanhamento, supervisao, fiscalizagédo, avaliagao
da execugao e dos resultados dos servicos;

5.16. Manter, durante toda a execucao deste contrato, todas as condi¢gdes que culminaram em sua habilitagao,
exigidas na licitagcao,

5.17. Solicitar em tempo habil todas as informagdes de que necessitar para o cumprimento de suas obrigagdes
contratuais;

5.18. A empresa deve identificar seu pessoal;

5.19. Arcar com despesas de deslocamento, alimentacdo, estada e demais obriga¢des trabalhistas dos
profissionais alocados na execugéo dos servigos para cumprir, exata e fielmente com todas as obrigagbes que
derivam de sua condigéo, de acordo com a legislagao trabalhista vigente, sobretudo no que diz a respeito a
remuneragao, jornada, descansos e outros, ficando a Contratante isenta de qualquer obrigagao em relagéo a
eles;

5.20. Arcar com todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos
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ajustados;

5.21. Manter, por si e seus empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados ou informagdes da
CAPEP-SAUDE que lhe sejam fornecidos, ndo podendo reproduzir, copiar, publicar ou divulgar de qualquer
forma e meio;

5.22. Tratar como “segredos comerciais e confidenciais”, e ndo fazer uso comercial de quaisquer dados,
principalmente de prontuario médico, processo e demais informacgdes relativas aos servigos ora contratados,
utilizando-os apenas para as finalidades previstas, ndo podendo revela-los ou facilitar a sua revelagéo a
terceiros, assim como nao manter copias ou arquivos apos o término do servigo (dados protegidos pelo sigilo
fiscal, conforme art. 198 da Lei Federal n°® 5.172, de 25 de outubro de 1966 — Cédigo Tributario Nacional);

5.23. Todo o tratamento de dados pessoais, sensiveis ou ndo, dos titulares destes dados vinculados a
CONTRATANTE deverdo ocorrer nos termos da Lei Federal n°® 13.709/2018 e os fins previstos neste
instrumento.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE - Constituem-se obrigagdes da CONTRATANTE:

6.1. Prestar todas as informagdes necessarias ao fiel cumprimento do presente instrumento.

6.2. Atestar a Nota Fiscal/ Fatura de acordo com os servigos efetuados, quando em conformidade com o
presente contrato, encaminhando-a ao setor competente para as providéncias relativas ao pagamento;

6.3. Fiscalizar a execugéo do ajuste, providenciando a emissédo da Ordem de Inicio de Execugéo dos Servicos
e as demais solicitagdes escritas;

6.4. Fiscalizar e inspecionar os servigos verificando o cumprimento das especificagdes técnicas, podendo
submeté-los a testes de aceitagao e, rejeita-los, quando estes ndo atenderem ao especificado.

6.5. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da Contratada,
informagdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos omissos;

6.6. Disponibilizar local para a realizagédo dos servigos / objeto da presente licitagao;
7. DO QUANTITATIVO DE PESSOAL / EQUIPAMENTOS PARA DE EXECU(}AO

7.1. Sera de responsabilidade da CONTRATADA definir a quantidade de equipamentos e mao de obras
suficientes para atender a quantidade estimada determina no Termo de Referéncia do Edital.

8. DA VIGENCIA e REAJUSTE

8.1. O presente Contrato vigorara pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura. Quanto
a sua eficacia, sera a partir da publicagcdo no Diario Oficial do municipio de Santos. Este contrato podera ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até os limites da Lei, mediante termos aditivos, observados os
pressupostos do Art. 106 da Lei Federal 14.133/2021, se de interesse desta Autarquia.

8.2. O reajuste dos pregos contratados obedecera a periodicidade anual e sera contado a partir da data da
assinatura do contrato.

8.3. Como critério de reajuste dos pregos sera adotado a variagédo do indice do IPCA — IBGE (indice de Pregos
ao Consumidor Amplo divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), apurado no periodo.

9. DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

9.1. Mensalmente, a Contratada devera emitir Nota Fiscal/Fatura, contemplando o valor total dos servigos
efetuados no respectivo periodo.

9.2. A CONTRATADA obriga-se a inserir na Nota Fiscal/Fatura o valor da contribuicdo previdenciaria a ser
retida pela CONTRATANTE, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n°® 971, de 13.11.2009.

9.3. Independentemente da previsdo contida no subitem acima, fica a CONTRATADA obrigada a enviar por
e-mail o comprovante de pagamento mensal do salario e beneficios dos funcionarios atuantes nesta autarquia
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bem como, sua regularidade com os encargos trabalhistas com a Seguridade Social, Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), INSS e Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais (CND), por
ocasiao do recebimento dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE.

9.4. Constatada eventual irregularidade, fica facultada a Administragéo a possibilidade de reter os pagamentos
devidos, oficiando, ato continuo, o INSS ou o Conselho Curador do FGTS, fazendo constar dos autos tal
providéncia, sem prejuizo da adogao das sangdes contratuais cabiveis.

9.5. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dia fora o decéndio, a contar do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente, através de depdsito bancario ou transferéncia
bancaria em nome da CONTRATADA.

9.6. Eventuais boletos encaminhados pelos fornecedores serdo considerados como inexistentes para todos
os fins e efeitos.

9.7. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serao devolvidas a CONTRATADA para as devidas
corregoes. Neste caso, o prazo de que trata este item comegara a fluir a partir da apresentagéo da Nota Fiscal
/ Fatura, sem incorregdes;

9.8. A CAPEP-SAUDE suspenderd o pagamento de qualquer fatura quando houver pendéncia e/ou
imperfeicdbes no objeto contratado, sendo que nenhum pagamento isentara a Contratada de suas
responsabilidades contratuais e civis.

10. DA FISCALIZAGAO/GERENCIAMENTO

10.1 Compete a unidade requisitante, a fiscalizagdo/gerenciamento, que verificara o cumprimento das
especificagdes, podendo rejeitda-lo quando este ndo atender a especificagdo, como também atestar a Nota
Fiscal/Fatura de acordo com a entrega efetuada, quando em conformidade com o presente contrato,
encaminhando-a ao setor competente para as providéncias relativas ao pagamento.

10.2. Mensalmente, para fins de acompanhamento e avaliagdo do controle de qualidade dos servigos
prestados nos termos do Art. 25 da Lei Federal 14.133/2021, a unidade requisitante elaborara relatorio
administrativo contendo os requisitos examinados conforme formulario abaixo:

. Subtotal (c =
Grupo 1 — Desempenho das Atividades axb)
Disponibilizacdo de m&o-de-obra 60%
Execugao dos Servigos 40%
Total
. Subtotal (c =
Grupo 2 — Gerenciamento axb)
Periodicidade da supervisdo 40%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
Atendimento as solicitagdes 30%
Total

Nota Final (Somatoério dos Grupos 1 e 2)

Nota final: Assinatura do Assinatura do gestor Assinatura do
responsavel pela do contrato: responsavel da
fiscalizagéao: Contratada:

*A unidade requisitante podera renomear ou aditar os critérios de fiscalizagao para adequar e
aperfeigoar o acompanhamento dos servigos em conformidade com o objeto licitado

11. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

11.1. As despesas decorrentes do objeto deste Pregao Eletrdnico correrdo por conta da dotagdo orcamentaria
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consignada sob 0 n% XX. XX, XX. XX, XXX XXXXX XXX XXX XXX XX XX XXXXXX

12. DA VINCULAGAO

12.1. Consideram-se integrantes do "Instrumento Contratual" o Termo de Referéncia; o Edital e seus Anexos;
a Proposta de Precos da CONTRATADA e demais documentos pertinentes, independente de transcrigcao.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, a qualquer tempo, exigir da CONTRATADA a
comprovacgao de cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias.

13.2. Nao existira para a CONTRATANTE qualquer solidariedade quanto as obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias para com os empregados da CONTRATADA, cabendo a esta assumir, de forma exclusiva,
todos os 6nus advindos da relagéo empregaticia.

141. DA VISTORIA TECNICA NAO OBRIGATORIA

14.1. A licitante podera realizar vistoria técnica obrigatdria” de modo a esclarecer duvidas e analise do objeto
licitado:

14.2. Poderéo ser feitas vistorias técnicas quantas cada interessado considerar necessario, caso opte, a
vistoria devera ser agendada por e-mail: comlic@capepsaude.com.br ou pelos telefones 13 3205-5029 - ramal
223 (Financeiro), podera ser realizada até o dia util imediatamente anterior a sesséo publica, no periodo das
09h as 12h e das 14h as 17h.

CAPITULO 15 - DAS PENALIDADES

15.1. Garantida a defesa prévia, a inexecugéo total ou parcial do ajuste, assim como a execugao irregular ou
o atraso injustificado, sujeitardo O FORNECEDOR, sem prejuizo da rescisdo do ajuste, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e/ou contratar com a Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos,
nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021.

d) declaragao de inidoneidade, nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021.

15.2. O FORNECEDOR ficara sujeita as seguintes multas:

a) Multa equivalente a 30% (trinta por cento) do valor da Autorizagéo de Fornecimento/Contrato no caso de
inexecucéo total;

b) Multa equivalente a 10% (dez por cento) sobre o valor da Autorizagcao de Fornecimento/Contrato no caso
de inexecugao parcial;

c) Multa equivalente a 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do produto/material/servico néo
entregue/iniciado para cada dia de atraso na execugao.

d) Multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor atualizado do Contrato / Autorizagdo de Fornecimento, na
hipétese de ndo cumprimento de qualquer outra clausula ou condigdo deste instrumento.

e) As multas respeitardo os limites previstos no Art.156 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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ANEXO Il

} PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)
PREGAO ELETRONICO N° 005/2026 - PROCESSO N° 71.277/2025-11

Local e data:

DADOS DA EMPRESA:
Ao Pregoeiro R ]
CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL DE SANTOS

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
ATENDIMENTO PRESENCIAL (CBO 4221-05) na recepgdo da CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR
PUBLICO MUNICIPAL DE SANTOS — CAPEP-SAUDE, conforme condi¢cdes, exigéncias e descrigdo constante
neste Termo de Referéncia.

Senhor(a) Pregoeira(a)

ApOs observadas todas as condigbes do Edital do Pregéo Eletrdnico em epigrafe e seus Anexos, vimos
apresentar a nossa proposta de pregos para prestagdo dos servigos acima especificados, conforme abaixo:

LOTE 1 - AMPLA PARTICIPACAO

5 ; C_ltd. ) Valor Valor Valor
ITEM DESCRIGAO DO OBJETO Unidade| Estimada | Periodo | , oo | Mensal Anual
(Mensal) (Previsto) | (Previsto)
CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DOS PROXIMOS 12
MESES:
1 folha | 97.000 12

- Preparagéo e Organizagao Inicial:

- Digitalizagdo de Documentos:

- Tratamento e Indexagéo de Imagens:

- Armazenamento e Entrega dos Arquivos
Digitais:

CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICO DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS DOS ULTIMOS 12 MESES:
2 | - Preparagao e Organizag&o Inicial: folha | 194.000 6
- Digitalizagdo de Documentos:

- Tratamento e Indexagéo de Imagens:

- Armazenamento e Entrega dos Arquivos
Digitais:

Implantagdo e Treinamento de 40

Servidores Servigo 1 1

Cessdo de uso de licengca de software
proprio versdao web cliente/servidor para
gerenciamento de arquivos contemplando
os servigos de Hospedagem, Manutengéo,
Suporte Técnico, Controle de Qualidade e
Relatérios.

Declaramos que no precgo ofertado para cada ltem ja estdo inclusas todas e quaisquer despesas com mao de
obra, auxilio alimentagao ou refeigéo, vales transporte e quaisquer outras vantagens pagas aos empregados,
uniformes, prémios de seguro, taxas, inclusive de administragdo, emolumentos e quaisquer despesas
operacionais, bem como todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas e
obrigagdes financeiras de qualquer natureza e outras despesas, diretas e indiretas, enfim, todos os
componentes de custo dos servigos, inclusive lucro, necessarios a perfeita execugao do objeto da licitacao.

Declaramos que estamos cientes e que concordamos com as condi¢gdes e exigéncias contidas no Edital e
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seus Anexos.

Declaramos que o prazo de validade da nossa proposta € de 90 (noventa) dias, contado da data de abertura
do Pregéo Eletrbnico.

Local/Data:

Dados do representante legal da empresa para fins de assinatura do Contrato:

Nome:

RG:

CPF:

Cargo/Funcgéo:

Identificacao e assinatura do responsavel sob carimbo

OBSERVACAO:

A proposta deve ser datada, assinada e rubricada em todas as suas folhas pelo representante legal da
empresa ou por seu procurador.

O modelo de proposta deste Anexo tem por objetivo facilitar o trabalho das empresas interessadas, admitindo-
se adaptagdes e acréscimos desde que nao seja ocultada, retirada ou alterada qualquer informagéo contida
no modelo.
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ANEXO 1ll

PREGAO ELETRONICO N° 005/2026 - PROCESSO N° 71.277/2025-11

DECLARAGAO DE REGULARIDADE PARA PARTICIPAR DE LICITAGOES

(Usar papel timbrado do licitante)
Local e data
Ao Pregoeiro

Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos

A (completar com nome ou razdo social do licitante), CNPJ
n.° , situada (completar com enderego), por
intermédio de seu representante legal, o (a) , portador da Carteira de
Identidade n° e do CPF n°. , DECLARA, sob as penas da lei e

para o especifico fim habilitagdo no presente Dispensa eletrénica, que:

a) N&o se encontra, a qualquer titulo, suspensa do seu direito de participar de licitagbes ou de contratar
com o Poder Publico, em quaisquer das esferas da Federagao;

b) N&o se encontra, a qualquer titulo, sujeita a declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com
o Poder Publico, em quaisquer das esferas da Federagao;

c) N&o é e nao possui dentre seus sécios titulares de mandato eletivo;

d) Nao se encontra nos termos da legislacdo em vigor ou do Edital do Pregdo em epigrafe, sujeita a
qualquer impedimento legal para sua regular habilitagdo ou eventual contratacdo que deste procedimento
possa decorrer.

e) Nao se enquadra em nenhumas das demais hipoteses previstas no Art.14° da Lei Federal n°
14.133/2021

Assim sendo, para os devidos fins de direito, possuindo poderes legais para tanto, firmo a presente.

Santos, de de 2026.

(Assinatura do Representante Legal, RG n° e CFP/MF n°)
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N° 005/2026 - PROCESSO N° 71.277/2025-11

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADO MENOR NO QUADRO DA EMPRESA
— INCISO XXXIIl DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E INCISO VI DO ARTIGO 68 DA LEI N°.
14.133/2021.

(Usar papel timbrado do licitante)
Local e data
Ao Pregoeiro

Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos

A (completar com nome ou razdo social do licitante), CNPJ/MF
n.° , situada (completar com
enderego), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador
da Carteira de Identidade n° e do CPF n°. , DECLARA para

fins do disposto no inciso VI do artigo 68 da lei Federal n°. 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, referente a
proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores
de dezesseis anos, ndo emprega menores, exceto na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos

Santos, de de

(Assinatura do Representante Legal, RG n° e CFP/MF n°)

Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima sobre a contratagao de aprendiz.
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ANEXO V

Processo n° 71.277/2025-11
PREGAO ELETRONICO N° 005/2026
MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(apenas para empresas ME/EPP/COOP)
(Usar papel timbrado do licitante)
Local e data
Ao Pregoeiro
Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos

Pregao Eletrénico n°

A (completar com nome ou razdo social do licitante), CNPJ/MF
n.° , situada (completar com
enderecgo), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador
da Carteira de Identidade n° e do CPF n°. , DECLARA sob as

penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatorio, que € microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a participar do
procedimento licitatério em epigrafe, realizado pela CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL DE SANTOS.

( X') Estou ciente que caso seja constatado o uso de beneficio tributario em regime diferenciado que esteja
em desacordo com o Art. 17 da Lei Complementar Federal n® 123/2006 estarei sujeito a comunicagédo aos
6rgéo competentes e reguladores.

Santos, de de 2026.

(Assinatura do Representante Legal, RG n° e CFP/MF n°)
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ANEXO VI

Processo n° 71.277/2025-11
PREGAO ELETRONICO N° 005/2026
MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL

(Usar papel timbrado do licitante)

Local e data
A Empresa , CNPJ n° ,endereco completo
, por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr.(a)
, portador da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° atesta, para os fins que se fizerem necessarios, que o (a)
Empresa (licitante) , inscrita no CNPJ/MF n°® , prestou (ou esta prestando) para esta
empresa 0s Servigos de

(descrever neste espago os servigos e quantidades observando o disposto no escopo deste Edital), de forma
satisfatéria e com boa qualidade, nada constando em nossos registros, até a presente data, o que o(a)
desabone comercialmente ou tecnicamente.

Santos, de de 2026.

(Assinatura do Representante Legal, RG n° e CFP/MF n°)
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ANEXO VII

s

MINUTA DO CONTRATO “\\$

CONTRATO N° 12026
PROCESSO CAPEP N° 71.277/2025-11
PREGAO ELETRONICO N° 005/2026

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR
PUBLICO MUNICIPAL DE SANTOS — CAPEP-
SAUDE E A EMPRESA

PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DOS SERVICOS IN LOCO DE
ORGANIZACAO, DIGITALIZAGCAO DE
DOCUMENTOS COM DISPONIBILIZAGAO DE
MAO DE OBRA, EQUIPAMENTO E SOFTWARE
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR
PUBLICO MUNICIPAL DE SANTOS — CAPEP-
SAUDE

Pelo presente instrumento, de um lado a CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL DE SANTOS — CAPEP-SAUDE, autarquia instituida pela Lei Municipal n° 2.232, de 02 de
janeiro de 1960, Lei Complementar n° 771, de 29 de junho de 2012 e Decreto n° 8.337, de 22 de janeiro
de 2019, doravante simplesmente denominada CONTRATANTE, com sede na Avenida General
Francisco Glicério, 479 em Santos/SP, inscrita no CNPJ sob n° 58.197.948/0001-69, neste ato

representada pela Sra. Presidente, , nos designada por meio
da portaria n° e de outro lado a empresa
, com sede na , n° ,
Bairro , , CEP: , inscrita no CNPJ sob n°
, heste ato representada por , portador da

Cédula de Identidade RG n° , inscrito no CPF/MF n°

doravante designada simplesmente CONTRATADA, dito que tendo sido aceita a proposta que
apresentou, conforme clausulas, condicdes e especificagdes contidas no Edital do PREGAO
ELETRONICO N° 005/2026, Processo n° 71.277/2025-11, do CONTRATANTE, cujo teor declara
expressamente conhecer e aceitar, e sendo Ihe adjudicado o respectivo objeto, vem assinar o presente
instrumento, na qualidade de CONTRATADA, concordando com os termos e as condi¢des, pelos quais
desde ja se obriga:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: Constitui objeto do presente instrumento CONTRATAGAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS IN LOCO DE ORGANIZAGAO, DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS COM DISPONIBILIZAGCAO DE MAO DE OBRA, EQUIPAMENTO E SOFTWARE PARA
ATENDER AS NECESSIDADES da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-
SAUDE, conforme detalhamento e especificagdes técnicas constantes do Termo de Referéncia, da
proposta da CONTRATADA que compde o Anexo | deste instrumento e demais documentos
constantes do processo administrativo em epigrafe.
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LOTE 1 - AMPLA PARTICIPA(;AO ‘ ‘

Qtd.
DESCRIGAO DO OBJETO Unidade| Estimada | Periodo
(Mensal)

Valor
Mensal
(Previsto)

Valor
Unitario

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS DOS PROXIMOS 12
MESES:

1 - Preparagéao e Organizag&o Inicial: folha | 97.000 12
- Digitalizagdo de Documentos:
- Tratamento e Indexacgé&o de Imagens:
- Armazenamento e Entrega dos Arquivos
Digitais:
CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICO DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS DOS ULTIMOS 12 MESES:
2 | - Preparagao e Organizag&o Inicial: folha | 194.000 6
- Digitalizagdo de Documentos:
- Tratamento e Indexagéo de Imagens:
- Armazenamento e Entrega dos Arquivos
Digitais:
3 Impla_mtagéo e Treinamento de 40 Servigo 1 1
Servidores
Cessdo de uso de licengca de software
proprio versao web cliente/servidor para
4 gerenciamento de arquivos contemplando Més 1 12

os servicos de Hospedagem, Manutengéo,
Suporte Técnico, Controle de Qualidade e
Relatorios.

PARAGRAFO PRIMEIRO: ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS A SEREM REALIZADOS: Os servicos a
serem contratados abrangem a disponibilizagdo de equipamentos (Ex. Impressoras/Escaner/computadores),

digitalizacdo de documentos fisicos, seguida de tratamento técnico das imagens geradas, organizagdo e

indexagao de arquivos em meio eletrénico, conforme as especificagdes detalhadas a seguir:

PARAGRAFO SEGUNDO: Preparagio e Organizagao Inicial:

V.

V.

VI.

Recebimento dos documentos em papel, conferindo a integridade e a quantidade de volumes entregues;
Separagéo e classificacdo dos documentos de acordo com as categorias estabelecidas pela CAPEP-
SAUDE (ex.: processos administrativos, contratos, faturamentos e etc.);

Remocéo de grampos, clipes, espirais e outros elementos que possam interferir no processo de
digitalizacao;

Corregdo de folhas danificadas, como rasgos e dobras, para garantir uma melhor qualidade na
digitalizacao;

Garantir a preservagao da informagao;

Disponibilizagao de mao de obra especializada e equipamentos necessarios para execugao dos servigos.

PARAGRAFO TERCEIRO: Digitalizagdo de Documentos:

Captura das imagens utilizando scanners profissionais com resolugéo de, no minimo, 300 dpi (pontos por
polegada), garantindo alta qualidade das imagens digitalizadas;

Conversdo dos documentos para formato PDF pesquisavel, permitindo a localizagdo rapida de
informacdes especificas através de palavras-chave;

Geragao de arquivos de backup em formatos de preservagdo, como TIFF ou outro formato tecnicamente
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recomendado para arquivamento de longo prazo;

Todos os padrdes Técnicos de Digitalizagao, indexagao, armazenamento e gestdao documental deveréo
estar em conformidade com o Decreto 10.278/2020, bem como com as Diretrizes do CONARQ (Conselho
Nacional de Arquivos).

PARAGRAFO QUARTO: Tratamento e Indexagédo de Imagens:

Aplicagao de filtros de melhoria nas imagens digitalizadas (remogao de manchas, ajustes de brilho e
contraste, corre¢ado de inclinagao, etc.).

Inclusdo de metadados em cada arquivo digital para facilitar a identificagcao e busca posterior.
Classificagdo dos documentos digitais por categorias e subcategorias, de acordo com os critérios
definidos pela CAPEP-SAUDE.

PARAGRAFO QUINTO: Armazenamento e Entrega dos Arquivos Digitais:

Armazenamento das imagens digitalizadas e tratadas em repositorios digitais organizados por setor,
categoria e periodo;

Fornecimento dos arquivos finais em midia digital segura com armazenamento em nuvem;

Software Licenciado;

Premissoes de consultas com niveis de acesso;

Autenticagdo dos documentos digitalizados, compativeis com ICP-BRASIL;

. Validagao Legal dos documentos digitalizados, garantindo a integridade, autenticidade, confiabilidade,

rastreabilidade e valor juridico dos arquivos produzidos, de modo que possam substituir o documento
fisico para todos os fins legais.

PARAGRAFO SEXTO: Implantagdo de Software e Treinamento de 40 Servidores:

Realizar a implantagéo e customizagdo necessarias do sistema;

Oferta de treinamento inicial para os servidores responsaveis pelo gerenciamento e consulta dos arquivos
digitalizados (aproximadamente 40servidores);

Os treinamentos poderdo ser realizados por meio de Ensino a Distancia (EAD), na modalidade “ao vivo”,
que permita a interagédo entre aluno e instrutor em tempo real. Neste caso, a plataforma EAD sera de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

PA’'RAGRAFO SETIMO: Cessao de uso de licenga de software préprio versao web cliente/servidor para

gerenciamento de arquivos contemplando os servigos de Hospedagem, Manutengao, Suporte Técnico,

Controle de Qualidade e Relatoérios:

VL.

O sistema devera possuir protecdo com certificados de seguranga e protocolos de criptografia para
garantir transferéncia e armazenamento seguro.

A empresa prestadora de servicos devera possuir estrutura em territorio nacional, destinado a
hospedagem, manutengdo e suporte técnico do software destinado a virtualizagao e armazenamento,
devendo obedecer as normas da LGPD e outras correlatas ao servico;

Deve permitir além da consulta, impressao de documentos;

Prestagéo de suporte técnico para sanar duvidas, corrigir eventuais inconsisténcias nos arquivos digitais
e garantir a plena utilizagéo do acervo digitalizado.

Realizag&o de auditorias internas de qualidade em amostras de documentos digitalizados para assegurar
que o padrao de exceléncia esta sendo mantido durante todo o processo.

Entrega de relatdrios periddicos detalhando a quantidade de documentos digitalizados, a qualidade final
dos arquivos gerados e qualquer ocorréncia relevante durante a execugao dos servigos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR ESTIMADO DO CONTRATO: Atribui-se a este Contrato o valor

anual estimado de R$ ( ).
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CLAUSULA TERCEIRA — DO REAJUSTE: O reajuste dos pregos contratados obedecerd a
periodicidade anual e sera contado a partir da data da assinatura do contrato.

PARAGRAFO UNICO: Como critério de reajuste dos precos sera adotado a variagéo do indice do IPCA
— IBGE (indice de Pregos ao Consumidor Amplo divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica), apurado no periodo.

CLAUSULA QUARTA — DO PRAZO DE VIGENCIA: O presente Contrato vigorara pelo periodo de 12
(doze) meses, a contar da data da sua assinatura. Quanto a sua eficacia, sera a partir da publicagéo no

Diario Oficial do municipio de Santos. Este contrato podera ser prorrogado por iguais € sucessivos
periodos até os limites da Lei, mediante termos aditivos, observados os pressupostos do Art. 106 da Lei
Federal 14.133/2021, se de interesse desta Autarquia.

PARAGRADO PRIMEIRO: A implantagao e inicio da execucio dos servicos deverdo ocorrer no prazo de
até 15 (quinze) dias uteis, a contar da data de recebimento da Ordem de Inicio de Execugéo dos Servigos,
que sera providenciada pela unidade requisitante.

PARAGRAFO SEGUNDO: O CONTRATO podera ser alterado nos casos previstos no Art. 124 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentagao das devidas
justificativas.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO: Mensalmente, a Contratada devera emitir Nota Fiscal/Fatura,
contemplando o valor total dos servigos efetuados no respectivo periodo.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA obriga-se a inserir na Nota Fiscal/Fatura o valor da
contribuicdo previdenciaria a ser retida pela CONTRATANTE, nos termos da Instru¢do Normativa RFB
n® 971, de 13.11.20009.

PARAGRAFO SEGUNDO: Independentemente da previsdo contida no subitem acima, fica a
CONTRATADA obrigada a enviar por e-mail o comprovante de pagamento mensal do salario e beneficios
dos funcionarios atuantes nesta autarquia bem como, sua regularidade com os encargos trabalhistas
com a Seguridade Social, Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), INSS e Certiddo Negativa
de Débitos Relativos aos Tributos Federais (CND), por ocasido do recebimento dos pagamentos devidos
pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO: Constatada eventual irregularidade, fica facultada a Administracdo a
possibilidade de reter os pagamentos devidos, oficiando, ato continuo, o INSS ou o Conselho Curador
do FGTS, fazendo constar dos autos tal providéncia, sem prejuizo da adog¢do das sanc¢des contratuais
cabiveis.

PARAGRAFO QUARTO: O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dia fora o decéndio, a contar do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente, através de depdsito
bancario ou transferéncia bancaria em nome da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO: Eventuais boletos encaminhados pelos fornecedores serdo considerados como
inexistentes para todos os fins e efeitos.
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PARAGRAFO SEXTO: As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas correg¢des. Neste caso, o prazo de que trata este item comecara a fluir
a partir da apresentacéo da Nota Fiscal / Fatura, sem incorregdes;

PARAGRAFO SETIMO: A CAPEP-SAUDE suspendera o pagamento de qualquer fatura quando houver
pendéncia e/ou imperfei¢des no objeto contratado, sendo que nenhum pagamento isentara a Contratada
de suas responsabilidades contratuais e civis.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes da presente
contratagdo correrdo a conta da Dotagao Orgamentaria n° , Fonte 04, Nota

de Empenho n° , emitida em de de 2026. Ou outra(s) que vier(em) substitui-

la, ou suplementa-la, se necessario.

PARAGRAFO UNICO: Sera obedecido o principio da anualidade orcamentaria, devendo as despesas
do exercicio subsequente onerar as dotagdes préprias do orgamento da CAPEP-SAUDE.

CLAUSULA OITAVA - DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS E DE ENTREGA DA NOTA
FISCAL/FATURA DE SERVICOS: Os servigos serdo executados na sede, sito a Av. Gen. Francisco Glicério
—n° 479 - Pompeia, Santos — SP da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos.

PARAGRAFO UNICO: A Nota Fiscal/Fatura de Servigos devera ser entregue e protocolada no DEAFIN-
CAPEP, sito a Av. General Francisco Glicério n° 479, Pompéia — Santos/SP, CEP:11.065-403, ou por
meio eletrénico com confirmacgéo de recebimento.

CLAUSULA NONA — DA GESTAO E FISCALIZACAO: A Gestdo administrativa do Contrato ficara sob a
responsabilidade do DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO — DEAFIN/CAPEP.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A Fiscalizacdo do Contrato ficara sob a responsabilidade do DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO — DEAFIN/CAPEP desta autarquia, ou o servidor que o mesmo designar.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os representantes da CONTRATANTE podem sustar qualquer trabalho que esteja
sendo executado em desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria.

PARAGRAFO TERCEIRO: As decisdes e as providéncias que ultrapassarem a competéncia da gestdo serdo
encaminhadas a Presidéncia da CONTRATANTE para adogdo das medidas convenientes, consoante o
disposto no § 2°, do art. 117, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

PARAGRAFO QUARTO: A presenca da Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive perante terceiros por qualquer irregularidade, ou ainda, resultante de imperfeicbes
técnicas, e na ocorréncia desses fatores, ndao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

. Prestar todas as informacgdes necessarias ao fiel cumprimento do presente instrumento.

Il. Atestar a Nota Fiscal/ Fatura de acordo com os servigos efetuados, quando em conformidade com o
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presente contrato, encaminhando-a ao setor competente para as providéncias relativas ao

pagamento;

lll. Fiscalizar a execugdo do ajuste, providenciando a emissdo da Ordem de Inicio de Execugéo dos
Servicos e as demais solicitagdes escritas;

IV. Fiscalizar e inspecionar os servigos verificando o cumprimento das especificagdes técnicas, podendo
submeté-los a testes de aceitagao e, rejeita-los, quando estes ndo atenderem ao especificado.

V. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da Contratada,
informacdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos omissos;

VI. 6.6. Disponibilizar local para a realizagédo dos servigos / objeto da presente licitacao;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: A CONTRATADA, além
dos deveres estabelecidos no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital do Pregao n° 005/2026, se obriga

a:
l. Executar fielmente o ajustado, prestando os servigos descritos neste Ajuste;

Il Efetuar os servigos no local, prazos e condigdes estipuladas neste Ajuste;
lil. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Edital;
V. Instruir seus empregados a cumprir todas as orienta¢des repassadas pela Administragao;

V. Efetuar substituicdo dos empregados sempre que constatadas falhas ou problemas que possam
comprometer a perfeita execugéo do objeto, comunicando ao Fiscal do Contrato, com até 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia;

VL. Substituir qualquer funcionario, sempre que seus servigos e/ou conduta forem julgados insatisfatorios
e/ou prejudiciais ao CONTRATANTE, vedado o retorno da mesma a dependéncia da Caixa de
Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, ainda que se trate de
cobertura de licengas, dispensas, suspensao, férias ou eventos assemelhados;

VIl. A substituicdo de qualquer funcionario devera ser comunicada previamente ao Fiscal do Contrato;

VIil. Manter permanentemente o quantitativo de equipamentos e pessoal contratado, observada as
qualificagbes exigidas neste Termo de Referéncia;

1X. Substituir os servigos que apresentarem defeitos, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo de
demais condig¢des previstas neste Termo de Referéncia;

X. Apresentar a relagdo do pessoal indicado antes de dar inicio as atividades, acompanhada dos
documentos comprobatorios de escolaridade, conhecimentos necessarios, conforme requerido neste
Termo de Referéncia;

XI. Apresentar ao Fiscal do Contrato, apds inicio da prestacdo dos servigos, ficha de identificagdo do
pessoal, com foto digitalizada;

Caixa de Assisténcia ao Servidor Piiblico Municipal de Santos — CNPJ 58.197.948/0001-69
Avenida General Francisco Glicério, 479 — Pompéia — Santos — SP —
Tel.: (55.13) 3205-5020 e-mail: comlic@capepsaude.com.br
https://www.santos.sp.gov.br/?g=portal/capep



mailto:comlic@capepsaude.com.br
https://www.santos.sp.gov.br/?q=portal/capep

' FL. 41
T

santos é) CAE\?EP PROCESSO N° 71.277/2025-11

SAUDE
XIl. Orientar o pessoal quanto aos requisitos para preservar e guardar o patriménio do CONTRATANTE;
XIil. Nao permitir que o pessoal alocado na dependéncia da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico

Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE se afaste do posto para desempenhar qualquer outra
atividade, diferente daquelas estabelecidas pela Administragcao no presente Termo de Referéncia;

XIV. Cumprir todas as exigéncias contratuais quanto a execugao dos servigos;

XV. Prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, sobre toda e qualquer informacéo relativa aos
servigos prestados, assegurando as condigbes necessarias ao acompanhamento, supervisao,
fiscalizagdo, avaliacdo da execucao e dos resultados dos servicos;

XVI. Manter, durante toda a execugédo deste contrato, todas as condigbes que culminaram em sua
habilitagédo, exigidas na licitagao,

XVII. Solicitar em tempo habil todas as informagdes de que necessitar para o cumprimento de suas obrigagdes
contratuais;

XVIIL. A empresa deve identificar seu pessoal;

XIX. Arcar com despesas de deslocamento, alimentagdo, estada e demais obrigagdes trabalhistas dos
profissionais alocados na execugdo dos servicos para cumprir, exata e fielmente com todas as
obrigagdes que derivam de sua condigéo, de acordo com a legislagao trabalhista vigente, sobretudo
no que diz a respeito a remuneracao, jornada, descansos e outros, ficando a Contratante isenta de
qualquer obrigagao em relagao a eles;

XX. Arcar com todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos
ajustados;

XXI. Manter, por si e seus empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados ou informagdes da
CAPEP-SAUDE que lhe sejam fornecidos, ndo podendo reproduzir, copiar, publicar ou divulgar de
qualquer forma e meio;

XXIl. Tratar como “segredos comerciais e confidenciais”, e ndo fazer uso comercial de quaisquer dados,
principalmente de prontuario médico, processo e demais informacgdes relativas aos servigos ora
contratados, utilizando-os apenas para as finalidades previstas, ndo podendo revela-los ou facilitar a
sua revelagao a terceiros, assim como nao manter copias ou arquivos apds o término do servigo
(dados protegidos pelo sigilo fiscal, conforme art. 198 da Lei Federal n°® 5.172, de 25 de outubro de
1966 — Cddigo Tributario Nacional);

XXIIL. Todo o tratamento de dados pessoais, sensiveis ou nao, dos titulares destes dados vinculados a
CONTRATANTE deverao ocorrer nos termos da Lei Federal n°® 13.709/2018 e os fins previstos neste
instrumento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SANCOES ADMINISTRATIVAS: Garantida a defesa prévia, a
inexecugao total ou parcial do ajuste, assim como a execugao irregular ou o atraso injustificado, sujeitardo ao

contratado, sem prejuizo da rescisado do ajuste, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e/ou contratar com a Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos,
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nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021.
d) declaragéo de inidoneidade, nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O Contratado ficara sujeita as seguintes multas:

a) Multa equivalente a 30% (trinta por cento) do valor da Autorizagdo de Fornecimento/Contrato no caso de
inexecucéo total;

b) Multa equivalente a 10% (dez por cento) sobre o valor da Autorizagdo de Fornecimento/Contrato no caso
de inexecucgéo parcial;

c) Multa equivalente a 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do produto/material/servico néo
entregue/iniciado para cada dia de atraso na execugéo.

d) Multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor atualizado do Contrato / Autorizagdo de Fornecimento, na
hipotese de ndo cumprimento de qualquer outra clausula ou condigdo deste instrumento.

e) As multas respeitarédo os limites previstos no Art.156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

PARAGRAFO SEGUNDO: As multas poderdo ser descontadas de eventuais créditos do contratado.

PARAGRAFO TERCEIRO: A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, ndo tera
carater compensatorio e sua cobranga ndo exime o contratado do pagamento de indenizagéo por perdas e
danos que eventualmente venha a dar causa.

PARAGRAFO QUARTO: Nenhuma sanc&o sera aplicada sem o devido processo administrativo.

PARAGRAFO QUINTO: A aplicagédo das penalidades ocorrera apds defesa prévia do interessado, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimagao do ato.

PARAGRAFO SEXTO: No caso de aplicagdo de adverténcia, multa por inexecugao total ou parcial do ajuste
e suspensdo temporaria, cabera apresentacdo de recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da
intimagao do ato.

PARAGRAFO SETIMO: Nos prazos de defesa prévia e recurso, sera aberta vista do processo aos
interessados.

PARAGRAFO OITAVO: A adverténcia podera ser aplicada quando ocorrer:

a) descumprimento das obrigagbes do ajuste que nao acarretem prejuizos para a Caixa de Assisténcia
ao Servidor Publico Municipal de Santos;

b) execugao insatisfatéria ou pequenos transtornos ao desenvolvimento dos servigos desde que sua
gravidade ndo recomende a aplicagéo de impedimento de licitar/contratar ou declaragédo de inidoneidade.

PARAGRAFO NONO: A multa aplicada & Contratada e os prejuizos por ela causados a Caixa de Assisténcia
ao Servidor Publico Municipal de Santos serao deduzidos de qualquer crédito a ela devido, cobrados
diretamente ou judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO: O contratado desde logo autoriza a CAPEP-SAUDE a descontar dos valores por ele
devidos o montante das multas a ela aplicadas.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: A sancdes previstas clausula décima primeira poderdo ser aplicadas
quando ocorrer as hipéteses previstas no Art.155 da Lei Federal 14.133/2021 e;

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: A CONTRATADA desde logo autoriza o CONTRATANTE a descontar
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dos valores por ele devidos o montante das multas a ela aplicadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO: A inexecucio total ou parcial do contrato
enseja a sua extingédo, conforme disposto nos artigos 137 a 139 da Lei Federal n® 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A extingdo contratual, em favor da CONTRATANTE, tera lugar de pleno direito,
independentemente de prévia agéo ou interpelagao judicial, na ocorréncia de qualquer uma das hipéteses
previstas, no que couber, no Art. 137, incisos | a IX da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante notificagdo
entregue diretamente, via e-mail com confirmagdo de recebimento ou por via postal, sem prejuizo das
penalidades previstas neste contrato e, com excegéo das previsdes legais em contrario, sem que caiba a
CONTRATADA qualquer tipo de indenizagao ou ressarcimento.

PARAGRAFO SEGUNDO: A extingéo contratual podera ocorrer, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE,
no caso em que a CONTRATADA for condenada, administrativa e/ou judicialmente com transito em julgado,
por infragao a legislagdo ambiental, ou infragdo as normas de segurancga e saude no trabalho, ou exploragao
do trabalho infantil.

PARAGRAFO TERCEIRO: A extingao contratual podera ainda, ocorrer de pleno acordo entre as partes, em
razado de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugédo do contrato,
hipoteses em que as partes poderdo acordar quanto a eventuais indenizagdes devidas reciprocamente, a
qualquer titulo, sendo-lhes licito isentarem-se mutuamente.

PARAGRAFO QUARTO: A extingao do presente contrato podera acarretar as consequéncias previstas no art.
139 da Lei Federal n° 14.133, sem prejuizo das demais sangdes legais e contratuais.

PARAGRAFO QUINTO: A eventual extingdo deste contrato sera formalmente registrada e motivada nos autos
do respectivo processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES: Os acréscimos e supressdes
objeto do presente Contrato, obedeceréo ao que estabelece o Art. 124, Lei Federal n°® 14.133/2021

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAOQ: Cabera & CONTRATANTE, no prazo de até o 5°
dia util do més subsequente, contado da data da assinatura do presente Contrato, providenciar a

publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Municipio de Santos visando a sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA LEGISLACAO: Aplica-se a execucdo deste contrato e, especialmente
aos casos omissos, a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicadas a matéria.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD): Todo
o tratamento de dados pessoais, sensiveis ou ndo, dos titulares destes dados vinculados a CONTRATANTE

deveréao ocorrer nos termos da Lei n® 13.709/2018 e os fins previstos neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO: Sera competente o foro da Comarca de Santos para dirimir
quaisquer controvérsias oriundas deste Contrato, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado

que o seja.
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E, por estarem assim de perfeito acordo, assinam o presente instrumento, decorrente do Pregao
Eletrénico n° 005/2026, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas
adiante identificadas, para que surta todos os efeitos legais, pelo que eu, ,

Registro , 0 digitei, assino
Santos, de de 2026.
CONTRATANTE CONTRATADA

Presidente — CAPEP-SAUDE

Testemunha Testemunha
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ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL
(a ser juntada)
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| ANEXO VI
PLANILHA DE PRECOS ESTIMADOS

LOTE 1 - AMPLA PARTICIPACAO

Valor Valor

Qtd.
ITEM DESCRIGAO DO OBJETO Unidade| Estimada | Periodo| V3>' | Mensal | Anual
nitario o -
(Mensal) (Previsto) | (Previsto)

CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICO DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS DOS PROXIMOS 12
MESES:

- Preparagéo e Organizagao Inicial:

- Digitalizagdo de Documentos:

- Tratamento e Indexagéo de Imagens:

- Armazenamento e Entrega dos Arquivos
Digitais:

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICO DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS DOS ULTIMOS 12 MESES:

2 | - Preparagédo e Organizagéo Inicial: folha | 194.000, 6 0,2675
- Digitalizagdo de Documentos:

- Tratamento e Indexac¢éo de Imagens:

- Armazenamento e Entrega dos Arquivos

R$ R$

folha | 97.000 12 0,2675 25.947,50 | 311.370,00

R$ R$
51.895,00 | 311.370,00

Digitais:
Implantacdo e Treinamento de 40 . R$ R$
3 | servidores Servicq 1 1 | 368000 | ;68000 | 3.680,00
Cessdo de uso de licengca de software
proprio versao web cliente/servidor para
4 gerenciamento de arquivos contemplando Més 1 12 | 1.174.444 R$ R$

os servigos de Hospedagem, Manutengao, 1.174,44 | 14.093,33

Suporte Técnico, Controle de Qualidade e
Relatdrios.
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