ﬁ SECRETARIA DE FINANCAS E GESTAO
Santos

P.A. 5468/2025-68

EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N.° 041/2025

PROCESSO N.° 5468/2025-68
CRITERIO DE JULGAMENTO: TIPO MENOR PRECO GLOBAL

DISPENSA DE LICITACAO PARA: Prestacio de servicos para encadernacio dos atos normativos
e administrativos do DERAT — Departamento de Registro de Atos Oficiais, conforme descricdo
constante no Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital.

e Recebimento das propostas até:
Data limite: 22/04/2025
Horério: 09:50 horas

e Abertura das propostas:
Data limite: 22/04/2025
Horéario: 09:50 horas

e Inicio da Disputa de Precos:
22/04/2025 as 10:00 horas.

e Valor total estimado da Contratacao:
Lote 01 - R$ 36.596,58

e Critério de Julgamento:
Menor preco global.

e Modo de disputa:
Aberto

e Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS
Sim

e Esclarecimentos: https://bllcompras.com/

o Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de
Brasilia (DF).
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DISPENSA ELETRONICA N° 041 DE 2025

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1. O MUNICIPIO DE SANTOS, por intermédio da Secretaria Municipal de Financas e Gest#o, e por
meio da utilizacdo de recursos da tecnologia da informacdo - INTERNET, torna publico que, de acordo
com a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, 0 Decreto Municipal n.° 10.222, de 20 de outubro
de 2023 e os termos deste Edital, realizara processo de Dispensa Eletrdnica na forma abaixo.

1.1. A DISPENSA ELETRONICA ser4 realizado em sessdo publica, através da utilizacdo de recursos
de tecnologia da informag&o, compostos por um conjunto de programas de computador que permitem
confrontacdo sucessiva atraves do envio de lances dos licitantes com plena visibilidade para o
Pregoeiro e total transparéncia dos resultados para a sociedade. O sistema encontra-se inserido
diretamente na INTERNET, onde o acesso as informacdes é protegido por HTTPS (Hyper Text
Transfer Protocol Secure).

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Prefeitura Municipal de Santos, denominado
Pregoeiro, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a Plataforma
“BLL Compras” constante da pagina eletronica da Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil
(bllcompras.com).

1.3. Para fins de participacdo na dispensa de licitacdo, ficam adotadas as seguintes definicoes:

a) cota de ampla participacdo: destinada a participacdo de todo e qualquer interessado que atenda a
todas as exigéncias contidas neste edital e seus anexos, com valor total acima de R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais);

b) cota exclusiva para Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), ou Cooperativa de
Consumo (COOP): destinada exclusivamente a Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte
(EPP), ou Cooperativa de Consumo (COOP), nos termos do inciso | do artigo 48 da Lei Complementar
n® 123/2006, com valor total até R$ 80.000,00;

c) cota reservada para Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), ou Cooperativa de
Consumo (COOP): destinada a reserva de 25% (vinte e cinco por cento) da cota de ampla participacao,
a Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), ou Cooperativa de Consumo (COOP), nos
termos do inciso 111 do artigo 48 da Lei Complementar n® 123/2006.

2. OBJETO

2.1. A descricdo detalhada do objeto da presente Dispensa de Licitacdo consta do Anexo | —
Termo de Referéncia deste Edital.

3. PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar desta Dispensa Eletrénica os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste Edital e seus anexos.
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3.2. Para fins do disposto no artigo 48 da Lei Complementar n° 123/2006, fica a participacio nos
lotes das cotas exclusivas (inciso 1) ou reservadas (inciso I11) limitada as Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP), bem como as Cooperativas de Consumo (COOP),
equiparadas nos termos do artigo 34 da Lei Federal n° 11.488/2007.

3.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da dispensa de licitacdo, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.2. Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133/2021, para o agricultor familiar,
0 produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da
Lei Complementar n® 123/2006 e do Decreto n.° 8.538/2015.

3.3.Né&o poderdo participar nesta dispensa de licitacdo:
3.3.1. Que estejam enquadradas nas disposi¢coes do art. 14° da Lei Federal 14.133/2021.

3.3.2. Organizag0es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;

3.3.3. Néo poderé participar, direta ou indiretamente, da dispensa de licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as
situacbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n°
14.133/2021.

3.3.4. A vedacdo de que trata o item 3.3.3 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DATA DA SESSAO PUBLICA DA DISPENSA DE
LICITACAO

4.1. O interessado em participar da Dispensa de Licitacdo devera observar a data e o horario da sesséo
publica, conforme previsto na folha de rosto, o que sera o prazo limite para inser¢éo da proposta.

5. REFERENCIA DE TEMPO

5.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observardo
obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e
na documentacéo relativa ao certame.

5.2. Acetapa de lances da sessdo publica durara 01(uma) hora.
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6. CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1. Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO.

6.2. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados na Plataforma “BLL Compras” constante da pagina eletronica da Bolsa de Licitagdes ¢
LeilGes do Brasil (bllcompras.com).

6.3. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados exclusivamente por meio do sistema da
Plataforma “BLL Compras” constante da pagina eletronica da Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil
(bllcompras.com), em formato digital, no prazo de 4 (quatro) horas prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitacdo do pregoeiro.

6.4. O licitante vencedor da disputa de lances devera apresentar amostra, conforme disciplinado no
Anexo Il.

6.5. Os documentos a serem encadernados deverdo ser retirados no Departamento de Registro de Atos
Oficiais — DERAT/GPM, localizado na Rua General Camara, n° 05, Sala 1306, Centro, Santos/SP, de
segunda-feira a sexta-feira, das 9h as 12h e das 13h as 17h, no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, contados
da data do encerramento da Sessdo Publica da Dispensa de Licitacdo, independentemente de
comunicacdo do Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo da proposta e aplicacdo das demais
penalidades previstas neste edital. No momento da retirada, haverd emissdo do devido Termo de
Retirada com especificacdes das vias entregues ao fornecedor que se responsabilizara integralmente
por sua guarda, conservacao e devolucdo em perfeito estado, sendo vedado qualquer extravio, dano ou
alteracdo do contetdo.

6.6. A entrega da documentagdo encadernada como amostra devera ocorrer no mesmo local, no prazo
méaximo de 7 (sete) dias Uteis, contados da data da retirada dos documentos, de segunda-feira a sexta-
feira, das 9h as 12h e das 13h as 17h, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste
instrumento. A entrega das vias e o recebimento das amostras sera realizada, exclusivamente, pela
Diretora do DERAT ou, na sua auséncia, pela Chefe da Secdo de Registro e Regularizacdo de Atos
Administrativos — SERAD/DERAT/GPM mediante emissdo de Termo de Recebimento.

1. SAN(;@ES ADMINISTRATIVAS:
7.1. A PREFEITURA podera aplicar 8 FORNECEDORA multa de:
7.2. 30% (trinta por cento) do valor total do ajuste, em caso de inadimplemento total do ajustado;

7.3. 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do ajuste, na hipotese de atraso no inicio ou
concluséo dos servigos;

7.4. 30% (trinta por cento) sobre o valor remanescente do ajuste, no caso de inadimplemento parcial,
ou seja, na hipotese de servigos incompletos;
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7.5. No caso de descumprimento de qualquer clausula do ajuste, a Fornecedora ficara sujeita & multa
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servico prestado.

7.6. 1% (um por cento) sobre o valor do servico a ser reparado, por dia de atraso na prestacdo da
garantia, ou seja, na reparacdo intempestiva dos servicos em que se verifique vicios, defeitos ou
incorregdes, ou na substituicdo do mesmo, caso decorrido o prazo estabelecido

7.7. 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ordem de Servico, no caso de descumprimento de
qualquer outra clausula ou condic¢do da Ordem de Servico, ndo mencionada nos incisos anteriores.

8. FORMALIZACAO DA ORDEM DE SERVICO

8.1. Homologada a dispensa pela autoridade competente, o solicitante elaborara a Ordem de Servico.

8.2. A recusa injustificada do vencedor em retirar a Ordem de Servico, no prazo de até 02 (dois) dias
corridos contados da data do recebimento da convocacdo ensejara a aplicacdo de multa de 30% (trinta
por cento) do valor total do pedido e, ainda, da penalidade de suspensao temporaria pelo prazo de 12
(doze) meses.

9. CONDICOES DA ORDEM DE SERVICO

9.1. Constam na Minuta anexa a este Edital (Anexo V).

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

10.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

10.3. A homologacao do resultado desta dispensa de licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

10.4. As normas disciplinadoras da dispensa de licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao,
0 principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratag&o.

10.5. Os Participantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado da Dispensa Eletronica.

10.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-& o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracéo.
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10.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
Participante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

10.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compBem o processo, prevalecerd as deste Edital.

10.9. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacfes Publicas
(PNCP) e endereco eletronico Plataforma “BLL Compras” constante da pagina eletronica da Bolsa de
LicitacOes e Leildes do Brasil (bllcompras.com).

10.10. O licitante devera informar, obrigatoriamente, a descricdo e demais caracteristicas do(s)
servigos(s) ofertado(s), sob pena de desclassificacao.

10.11. Quaisquer esclarecimentos formais devem ser realizados através do campo préprio no sistema
da Plataforma “BLL Compras” em até 1(um) dia antes da sesséo até as 14:00 horas

10.12. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, quando a disputa for
por menor prec¢o, que incidird em relacdo ao que cobrir a melhor oferta € de R$1,00 (um real).

11. RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta da Dotacdo Orcamentaria: n.°
(13) 10.10.04.122.0096.2000.3.3.90.39.63.110.0000 fonte O1.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA N.° 041/2025
1. OBJETO: Prestacéo de servicos para encadernacdo dos atos normativos e administrativos do

DERAT — Departamento de Registro de Atos Oficiais, conforme as especificagdes a seguir:

LOTE 01
Item Descrigéo Unid. Quant.
01 Encadernacéo de livros abertos para inclusdo de folhas Servico 08
02 Encadernacéo de volume (c/ aproximadamente 300 folhas em média Servico 357

cada) de documentos diversos do Departamento de Registro de atos
Oficiais — DERAT.

O servico seré realizado em percalux na cor AZUL MARINHO, com
gravacdo em hot stamping (LETRAS DOURADAS) apenas na
lombada. Tamanho da folha A4.

1. DA EXECUCAO DO OBJETO:

1.1. A contratada sera responsavel pela retirada e devolucdo do material a ser encadernado no endereco
da Rua: General Camara 05 — 13° andar sala 1306 — Centro- Santos/SP, Departamento de Registro da
Atos Oficiais DERAT-GPM no horario das 09:00h as 11:00h e das 14:00h as 17:00 h, de segunda a
sexta feira.

1.2. O servico devera ser efetuado de forma Unica, e no prazo de até 90 (noventa) dias corridos ap0s o
recebimento da Ordem de Servico, que devera ser providenciada pelo Departamento de Registro de
Atos Oficiais DERAT-GPM. em prazo nédo superior a 02 (dois) dias corridos da data do recebimento
do processo para fins de gerenciamento.

1.3. O servicgo deve ser realizado por empresa especializada em encadernagéo;

1.4. Os materiais utilizados devem garantir durabilidade e qualidade do acabamento;

1.5. Os fornecedores devem garantir conformidade com as especificag@es técnicas estabelecidas;
1.6. O prazo de entrega deve ser rigorosamente cumprido conforme Ordem de Servico;

1.7. O servigo executado tera garantia de 12 meses.

2. PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:
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2.1. Os servicos deverdo ser executados fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

2.2. A Fiscalizacdo e gerenciamento da Ordem de Servigo sera exercido pela servidora Sra. Natalia
Lucena dos Santos, registro 38.010-5, que acompanhara a execucao e verificard o cumprimento das
condicdes estabelecidas neste Termo Referéncia.

3. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO:

3.1. A Contratada deverd emitir Nota Fiscal / Fatura, contemplando o valor total dos servigcos
executados.

3.2. Condicdo de Pagamento: O pagamento sera efetuado em 20 (vinte) dias Uteis contados a partir
da data de emissao da nota de liquidacdo. Eventuais boletos encaminhados pelos fornecedores serdo
tidos como inexistentes para todos os fins e efeitos.

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

4.1. As despesas decorrentes da presente aquisi¢do correrdo a conta da Dotacdo Orcamentaria n°: (13)
10.10.04.122.0096.2000.3.3.90.39.63.110.0000 fonte O1.
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ANEXO II

DISPENSA ELETRONICA N° 041/2025

1 — DA APRESENTACAO DAS AMOSTRAS:
1.1. O Participante classificado em primeiro lugar deverd encaminhar amostra do material.

1.2. Os documentos a serem encadernados deverao ser retirados no Departamento de Registro de Atos
Oficiais — DERAT/GPM, localizado na Rua General Camara, n° 05, Sala 1306, Centro, Santos/SP, de
segunda-feira a sexta-feira, das 9h as 12h e das 13h as 17h, no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, contados
da data do encerramento da Sessdo Publica da Dispensa de Licitacdo, independentemente de
comunicacdo do Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo da proposta e aplicacdo das demais
penalidades previstas neste edital. No momento da retirada, haverd emissdo do devido Termo de
Retirada com especificacdes das vias entregues ao fornecedor que se responsabilizara integralmente
por sua guarda, conservacao e devolucdo em perfeito estado, sendo vedado qualquer extravio, dano ou
alteracdo do conteudo.

1.3. A entrega da documentagdo encadernada como amostra devera ocorrer no mesmo local, no prazo
méaximo de 7 (sete) dias Uteis, contados da data da retirada dos documentos, de segunda-feira a sexta-
feira, das 9h as 12h e das 13h as 17h, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste
instrumento. A entrega das vias e o recebimento das amostras sera realizada, exclusivamente, pela
Diretora do DERAT ou, na sua auséncia, pela Chefe da Secdo de Registro e Regularizacdo de Atos
Administrativos — SERAD/DERAT/GPM mediante emissdo de Termo de Recebimento.

1.4. O fornecedor deverd apresentar 1 (uma) amostra de livro encadernado, confeccionada
rigorosamente de acordo com 0s moldes propostos neste edital, observando todas as caracteristicas
técnicas exigidas, incluindo tipo e qualidade dos materiais, formato, acabamento e fixacéo das vias. A
amostra sera analisada por uma comissao composta por servidores do DERAT, que avaliara aspectos
como a qualidade do material utilizado, o acabamento, a durabilidade e a conformidade com as
especificacbes previstas. A aceitacdo ou recusa da amostra sera devidamente justificada no processo,
sendo facultado ao licitante acompanhar a analise. O fornecedor que ndo apresentar a amostra
conforme solicitado, ou que tiver sua amostra recusada, sera desclassificado, sem prejuizo das sancoes
previstas neste edital.

1.5. As anélises, relatorios e pareceres emitidos referidos nos itens 1.3. e 1.4. serdo submetidos ao
pregoeiro para subsidiar a tomada de decisdo, nos termos do Artigo 8° da Lei 14.133/2021.

1.6. Todos os custos de retirada e entrega das amostras serdo exclusivos da licitante.
1.7. As amostras apresentadas ndo serdo devolvidas.

2 - RELACAO DOS DOCUMENTOS

2. O Participante classificado em primeiro lugar deverd encaminhar a seguinte documentacao:
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2.1. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em se tratando de
sociedades empresariais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao
de seus administradores.

2.2. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da
composicdo da diretoria em exercicio.

2.4. Prova de inscrigdo no CNPJ.

2.5. Prova de regularidade relativa ao FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei (Certificado do F.G.T.S.).

2.6. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal: Certiddo Negativa de Débitos Relativos
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido ou Positiva com efeito de Negativa, emitida
pela Receita Federal do Brasil em conjunto com a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — Portaria
Conjunta PGFN/ RFB n°® 1751, de 02/10/2014, ou outro meio equivalente admitido por lei.

2.7. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da contratada,
composta de Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou positiva com efeito de negativa, expedida
pela Secretaria da Fazenda do Governo do Estado, ou outro meio equivalente admitido por lei.

2.8. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da contratada,
composta de Certiddo Negativa de Tributos Mobiliarios ou positiva com efeito de negativa (em nome
da contratada), expedida pela Secretaria de Financas do Municipio, ou outro meio equivalente
admitido por lei.

2.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeitos de Negativa, expedida nas paginas eletrdnicas do Tribunal Superior do
Trabalho (Lei Federal n° 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa n° 1470, de 24 de agosto de 2011.

2.10. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da empresa ou de execucao
patrimonial do domicilio da pessoa fisica ou de firma individual, cuja data de emissdo ndo podera ser
superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura desta licitacao.

3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia
autenticada ou por verificacdo de autenticidade via internet.

4. Nos documentos em que ndo houver prazo de validade assinalado, serdo considerados validos os
emitidos até 90 (noventa) dias corridos, antes da data de abertura desta dispensa de licitacdo, excecao
feita ao item 2.10 deste Anexo.

5. Todos os documentos deverdo se reportar a sede ou a filial que participou da dispensa de licitacdo e
que executara o contrato.
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5.1. No caso da Participante desejar que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante da
dispensa de licitacdo, execute o futuro contrato, deverdo ser atendidos 0s seguintes requisitos:

a) que o ato constitutivo da Participante (matriz) conste expressamente a filial;

b) que a Participante informe que o objeto serd executado pela filial, quando entdo devera ser
comprovada a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a apresentacdo das certidfes
necessarias 2. Constatada eventual irregularidade, fica facultada a Administracdo a possibilidade de
reter os pagamentos devidos, oficiando, ato continuo, o INSS ou o Conselho Curador do FGTS,
fazendo constar dos autos tal providéncia, sem prejuizo da adogdo das san¢des contratuais cabiveis;

6. Somente empresas que tenham o ramo de atividade compativel com o solicitado poderdo participar
da dispensa de licitacdo, 0 ndo cumprimento acarretara na desclassificacao.

7. OBS: Nota Fiscal Eletronica: De acordo com a Portaria CAT 001/11 — D.O.E. SP 08/01/2011, as
empresas situadas no estado de Sdo Paulo deverdo emitir obrigatoriamente a Nota Fiscal Eletrénica. O
Decreto n° 50.437/2005 acrescentou ao art. 124 do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n°
45.490/2000, os incisos XXII e XXIII, na redagdo dada pelo Decreto n° 52.097/2007, que dispdem
sobre a emissdo de Documento Fiscal Eletronico (DFE) e do Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrénica (Danfe).
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ANEXO 111
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
ATENCAO: A PROPOSTA DEVERA SER INSERIDA NO CAMPO
“ANEXOS DE PROPOSTA” SEGUINDO O MODELO ABAIXO.

DISPENSA ELETRONICA N.° 041/2025
PROCESSO N.° 5468/2025-68
Fornecedor:
CNPJ:
Inscricdo Estadual:
Endereco:
Bairro:
CEP:
Cidade:
Estado:
Telefone:
e-mail:

Pelo presente formulamos proposta comercial para Prestacdo de servigcos para encadernacdo dos atos
normativos e administrativos do DERAT — Departamento de Registro de Atos Oficiais, de acordo com
as condicOes do Edital que rege a presente dispensa de licitagdo, com o qual acordamos em todos 0s
seus termos:

LOTE 01 ~

ITEM / DESCRIGAO UN. QUANT. [ VLR. UNIT. VLR. TOTAL
1
2

(a descricéo e fornecida pelo licitante)
Valor total do lote 1: R$ (---------------- )

Valor total da proposta: R$ (---------------- )

Validade da Proposta: 90 dias, contados da data da sessé@o publica da dispensa.

Local e Data

(Assinatura do Responsavel Legal/Carimbo)
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ANEXO IV
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
Processo Administrativo n.° 5468/2025-68 Empenho n.°
Unidade Requisitante: DERAT/GPM Dispensa Eletronica n.° 041/2025

Dotacdo Orgamentéaria n. (13) 10.10.04.122.0096.2000.3.3.90.39.63.110.0000 fonte 01.

Processo de Pagamento n.°

. CNPJMF n° ,  estabelecida na
Rua - /ISP — CEP — tel: , por seu
representante legal, Sr.(a) , tendo sido aceita a proposta que apresentou no processo

administrativo em epigrafe e sendo-lhe adjudicado o respectivo objeto, com fundamento no artigo 75,
inciso 11, da Lei n° 14.133/21, devera fornecer ao MUNICIPIO DE SANTOS, CNPJ/MF ne
58.200.015/0001-83, com sede na Praca Visconde de Mau4, s/n° - Centro, Santos/SP, o servigo abaixo
discriminado:

Descricao dos servicos un. Qtde. Vir. unit-R$ | VIr. total-R$

01

02

Valor Total da A.F.:

1. DA EXECUCAO DO OBJETO:

1.1. A contratada sera responsavel pela retirada e devolucdo do material a ser encadernado no
endereco da Rua: General Camara 05 — 13° andar sala 1306 — Centro- Santos/SP, Departamento de
Registro da Atos Oficiais DERAT-GPM no horario das 09:00h as 11:00h e das 14:00h &s 17:00 h, de
segunda a sexta feira.

1.2. O servico devera ser efetuado de forma Unica, e no prazo de até 90 (noventa) dias corridos apos
o recebimento da Ordem de Servico, que deverd ser providenciada pelo Departamento de Registro
de Atos Oficiais DERAT-GPM. em prazo ndo superior a 02 (dois) dias corridos da data do
recebimento do processo para fins de gerenciamento.

1.3. O servico deve ser realizado por empresa especializada em encadernacgéo;

1.4. Os materiais utilizados devem garantir durabilidade e qualidade do acabamento;
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1.5. Os fornecedores devem garantir conformidade com as especificacBes técnicas estabelecidas;

1.6. O prazo de entrega deve ser rigorosamente cumprido conforme Ordem de Servico;
1.7. O servico executado tera garantia de 12 meses.
2. PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

2.1. Os servicos deverdo ser executados fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

2.2. A Fiscalizacdo e gerenciamento da Ordem de Servico serd exercido pela servidora Sra. Natalia
Lucena dos Santos, registro 38.010-5, que acompanhara a execucdo e verificara o0 cumprimento das
condicdes estabelecidas neste Termo Referéncia.

3. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO:

3.1. A Fornecedora devera emitir Nota Fiscal/ Fatura, contemplando o valor total do servico
entregue.

3.2. Condicgédo de Pagamento: O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta corrente na
Caixa Econémica Federal, Banco do Brasil, em 20 (vinte) dias corridos e contados a a partir da
data de emissédo da nota de liquidacdo. Eventuais boletos encaminhados pelos fornecedores serao
tidos como inexistentes para todos os fins e efeitos.

4. OBRIGACOES DA FORNECEDORA: Constituem obrigacdes da FORNECEDORA:

4.1. Manter durante toda a vigéncia da Ordem de Servico em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

4.2. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais
despesas decorrentes da execucdo do objeto da presente dispensa de licitacdo, tais como impostos,
taxas, contribuicdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiarias; enfim, por todas as obrigacGes e
responsabilidades, por mais especiais que sejam e mesmo que ndo expressas no presente contrato;
4.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Edital;

4.4. Prestar & Administracdo, sempre que necessario, esclarecimentos sobre o servico, fornecendo
toda e qualquer orientagdo necessaria para a perfeita utilizacdo dos mesmos;

4.5. Executar o servico de acordo com 0s prazos e quantidades estipuladas;

5. DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA: Constituem obrigacdes da PREFEITURA:

5.1. Disponibilizar local adequado para o recebimento dos servicos;
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5.2. Fiscalizar e inspecionar a entrega dos servicos, verificando o cumprimento das especificagoes
técnicas, podendo rejeita-los, quando este ndo atender ao especificado;

5.3. Atestar a Nota Fiscal/ Fatura de acordo com o servigo efetuado, quando em conformidade com a
Ordem de Servico, encaminhando-a ao setor competente para as providéncias relativas ao
pagamento;

5.4. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacdo escrita da
Fornecedora, informagdes adicionais, dirimir davidas e orienta-la em todos 0s casos omisso;

Penalidades:

I. 30% (trinta por cento) sobre o valor total da Ordem de Servico no caso de inexecucéo total;

I1. 30% (trinta por cento) do valor do servigo ndo entregue, por inexecucdo parcial, caracterizada
quando a Fornecedora somente executar parte do(s) servico(s);

I11. 1% (um por cento) sobre o valor total da Ordem de Servico, por dia de atraso na entrega dos
servigos no prazo e condicdes fixados neste Edital;

IV. 1% (um por cento) sobre o valor do servigo a ser reparado, por dia de atraso na prestacdo da
garantia, ou seja, na reparacdo intempestiva dos servicos em que se verifique vicios, defeitos ou
incorregdes, ou na substituicdo do mesmo, caso decorrido o prazo estabelecido para tanto;

V. 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ordem de Servigo, no caso de descumprimento de
qualquer outra clausula ou condi¢do da Ordem de Servigo, ndo mencionada nos incisos anteriores.

Observagoes:

a) Fazer constar da Nota fiscal o nimero do processo de pagamento, Nota de Empenho e também o
Banco e o0 n° da Conta Corrente para Crédito;
b) Frete, embalagem e impostos inclusos no(s) prec¢o(s) acima.
c¢) De acordo com a portaria CAT-162, 29/12/2008 é obrigatdrio a emissdo de Nota Fiscal Eletronica
—  NF-e.
Preparado por: ..........

Conferido por:
AUTORIZO O SERVICO

Em / /2025
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