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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 02/2025

PROCESSO N°: 12/2025
INTERESSADO: CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA.
OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONFECGAO DE CARTOES

DE VISITA INSTITUCIONAL.

TIPO: MENOR PRECO

PREAMBULO
A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA, por intermédio do Excelentissimo Senhor
Presidente da Cémara, leva ao conhecimento dos interessados que realizara

processo na modalidade DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR
PRECO, para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONFECCAO DE CARTOES DE
VISITA INSTITUCIONAL.

FUNDAMENTO LEGAL: Este processo e consequente execugdo serdo regidas pela Lei
Federal n°® 14.133/2021 e alteragdes, regulamentada pela Resolugcdo n°® 09/2023,
Lei Complementar n® 123/06 com as alteracdes inseridas pela Lei Complementar n°
147/2014, bem como pelas disposicdes fixadas neste Edital e Anexos, além de
demais legislacgdes correlatas.

SESSAO DA DISPENSA ELETRONICA:

LOCAL/PLATAFORMA: PORTAL BOLSA DE LICITAGCOES DO BRASIL - BLL www.bll.org.br

DATA PARA INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 11 DE FEVEREIRO DE 2025

DATA LIMITE PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:14 DE FEVEREIRO DE 2025 as
08 horas, exclusivamente através do sistema eletrdnico conforme enderego acima.

INICIO DA DISPUTA DE PRECOS ATRAVES DE SESSAO ELETRONICA: 14 DE FEVEREIRO DE
2025 as 09 horas.

TIPO: MENOR PRECO

As propostas deverdo ser entregues por intermédio do site www.bll.org.br, a
partir do login e senha da empresa interessada, nas datas e horéarios
estipulados. (Horario de Brasilia).

O Aviso desta Dispensa Eletrdénica serd publicada, no site do Sistema
www.bll.org.br, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

O Edital de participacgédo estaréd disponivel aos interessados no site da BLL, e no
site da Cémara Municipal de Guararema, através do endereco
WWW.Ccmguararema.sp.gov.br.

1. OBJETO
1.1. Esta dispensa tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
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PARA CONFECCAO DE CARTOES DE VISITA INSTITUCIONAL, conforme especificacdes
constantes no Termo de Referéncia, em anexo.
O valor estimado para a presente contratacdo é de R$ 865,26 (oitocentos e
sessenta e cinco reais e vinte e seis centavos).
O critério de julgamento adotado sera o MENOR PREGCO, considerando o menor
dispéndio para a Administracdo, nos termos do Art.34 da Lei Federal n°
14.133/2021, e observadas as exigéncias contidas deste Aviso e seus Anexos
quanto as especificacgdes do objeto.

DO SISTEMA

. O sistema utilizado para realizacdo da DISPENSA ELETRONICA é o SISTEMA BLL
— BANCO DE LICITAC@ES DO BRASIL.

. Para participacdo na DISPENSA ELETRONICA, as empresa interessadas ou seus
representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao
sistema, conforme item “Da Participacdo” abaixo.

. A Administracdo ndo se responsabiliza por qualquer problema que venha a
ocorrer entre a empresa interessada e o sistema que impegca o mesmo de
participar do processo.

. Os trabalhos da DISPENSA ELETRONICA serdo conduzidos por servidor designado
da Céamara Municipal de Guararema, denominado Agente de Contratacéo,
mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o
sistema.

DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

Poderdo participar do processo todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo e que satisfacam todas as exigéncias
Editalicias, inclusive quanto a compatibilidade do objeto e a documentacgéo,
constantes deste Edital e seus Anexos.

. N&do serd admitida neste processo a participacédo de empresas:

a. Que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos.

b. Que estejam enquadradas nas disposicdes do art. 14° da Lei Federal
14.133/2021.

c. Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracéo
Piblica suspenso, ou gque tenham sido declaradas iniddbéneas, na forma
prevista no art. 156, III e IV da Lei Federal n° 14.133/21.

d. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico da
Cémara Municipal de Guararema.

Qualquer dtvida em relacdo ao acesso no sistema operacional, poderd ser
esclarecida através de uma empresa associada ou pelo telefone: Curitiba-PR
(41) 3097-4600, ou através da Bolsa de Licitag¢des do Brasil ou pelo e-mail
contato@bll.org.br.

DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA

. Para acesso a DISPENSA ELETRONICA os interessados deverdo dispor de login e
senha (intransferiveis) junto ao sistema BLL , bem como ndo ter, com este,
qualquer pendéncia formal, financeira ou de cadastro. O acesso deve ser
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feito através da pagina do sistema de dispensas eletrdnicas:
www.bll.org.br.

4.2. A empresa interessada deverd estar credenciada, de forma direta ou através
de empresas associadas a Bolsa de Licitagdes do Brasil, até no minimo uma
hora antes do hordrio fixado no edital para o recebimento das propostas.

4.3. O provedor do sistema eletrdénico poderéd cobrar pelos custos pela utilizacéao
dos recursos de tecnologia da informacdo nos termos do regulamento do
sistema.

4.4. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficard a cargo do vencedor da
dispensa eletrdénica, que pagard a Bolsa de Licitacdes, provedora do sistema
eletrbnico, o equivalente ao percentual estabelecido pela mesma sobre o
valor contratual ajustado, a titulo de ressarcimento pela utilizacd&o dos
recursos de tecnologia da informacdo.

4.5. A participacdo do interessado na DISPENSA ELETRONICA se darid por meio de
participacdo direta ou através de empresas associadas a BLL - Bolsa de
Licitacgdes do Brasil, a qual deverd manifestar, por meio de seu operador
designado, em campo proéprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

4.6. O acesso do operador a dispensa, para efeito de encaminhamento de proposta
de preco e lances sucessivos de precos, em nome da empresa interessada,
somente se dard mediante prévia definicdo de senha privativa.

4.7. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em
qualquer DISPENSA ELETRONICA, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa da BLL - Bolsa De Licitacdes do Brasil.

4.8. £ de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante,

ndo cabendo a BLL - Bolsa de Licitag¢des do Brasil a responsabilidade por
eventuals danos decorrentes de wuso 1indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.9. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao
sistema eletrdnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e
a presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes
a DISPENSA ELETRONICA.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS

5.1. Até a data e hora indicados neste edital, as empresas interessadas deverdo
incluir no site www.bll.org.br suas propostas comerciais, mediante Iogin e
senha da empresa interessada, a partir da data da liberacdo do Edital no
site até o dia previsto para abertura da Sessdo de DISPENSA ELETRONICA,
mencionada no predmbulo. Durante este periodo a empresa interessada poderé
incluir ou excluir proposta de precos.

5.2. Para participacdo na DISPENSA ELETRONICA, o interessado deverd manifestar,
em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos
de habilitacdo, e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatdrio.

5.3. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacédo e
proposta sujeitard o interessado as sancdes previstas na legislacédo de
regéncia, sem prejuizo da sancdo criminal cabivel.
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5.4. O interessado deverd observar as datas e os horarios limites previstos para
a abertura da sessédo, atentando também para a data e hordrio designada para
inicio da disputa de precos.

5.5. Neste periodo, fica vedado a empresa interessada qualquer tipo de
identificagcdo nominal no registro de sua proposta eletrdbnica, planilha ou
outros anexos exigidos neste Edital, sob pena de desclassificagdo do
processo pelo Agente de Contratagéo.

5.6. Apdés identificar a dispensa eletrdnica de que deseja participar, a empresa
interessada deverd oferecer proposta no campo especifico do sistema,
preenchendo o campo valor do objeto e informag¢des adicionais, se for

necesséario.
5.7. O valor a ser incluido pela empresa interessada refere-se ao valor unitario
de cada item, em real (R$), com no maximo 2 (duas) casas decimais apds a

virgula. Para composigcdo do valor, a empresa interessada deverd verificar
os itens e suas quantidades.

5.8. No preco proposto deverd também estar contemplados todos os custos diretos
e indiretos por ventura decorrentes ou de qualquer outra forma relacionados
com o objeto da presente dispensa eletrdénica tais como: impostos, taxas,
fretes, materiais, ferramentas, mdo-de-obra, encargos, etc.

5.9. Formulado o preco de cada item a ser ofertado, a empresa interessada deveré
concordar com os termos do edital e com a declaracdo do tipo de empresa que
ele representa.

5.10. Até a data e hora de abertura de propostas, o valor unitédrio do objeto
pode ser incluido, excluido e alterado, através da inclusdo de uma nova
proposta. A empresa interessada também poderd desistir da proposta.

5.11. A empresa interessada serd responsavel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no Sistema Eletrdnico, assumindo como firmes e
verdadeiras sua proposta de precos e lances inseridos em sessdo eletrdnica.

5.12. Incumbird a empresa interessada acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante a Sessdo da DISPENSA ELETRONICA, ficando responsavel
pelo ©6nus decorrente da perda de negbécios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexdo.

5.13. A empresa interessada deverd obedecer rigorosamente aos termos deste
Edital e seus Anexos.

5.14. 0Os documentos anexados durante a insercdo da proposta no campo
“informacdes adicionais” (declaracodes, etc) ndo poderéo estar
identificados, ou seja, ndo serd admitida a veiculacdo do nome da empresa
ou de seus representantes, utilizacdo de material timbrado ou gqualquer
outro meio que facilite a identificacgdo da empresa interessada.

5.15. As propostas nédo poderdo impor condigcdes ou conter opcgdes, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas um prego para cada item constante
desta dispensa eletrdnica.

5.16. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato
convocatédrio.

5.17. A proposta deverd limitar-se ao objeto desta dispensa eletrdnica, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condicgdo
ndo prevista no Edital.
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5.18. As empresas interessadas ficam obrigadas a manter a validade da proposta
por 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da sesséo.

5.18.1 Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do
periodo de wvalidade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso
persista o interesse da Cémara Municipal de Guararema, esta poderé
solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual prazo.

6. DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGAO DE LANCES

6.1. No dia e horédrio estabelecidos no preédmbulo deste edital serd realizada a
abertura das propostas em sessdo publica por meio de sistema eletrdnico,
passando o Agente de Contratacdo administrativamente designado a avaliar a
sua aceitabilidade, sempre de acordo com o teor deste edital e seus anexos,
bem como dos diplomas legais antes mencionados.

6.1.1. O acesso no sistema para participarem da sessdo de lances deve ser feito
no site www.bll.org.br opgdo “Sala de Disputa”.

6.2. Serdo desclassificadas as propostas:

a. Que ndo atendam as exigéncias do ato convocatdério da dispensa
eletrbnica;

b. Que estiverem em desacordo com o ANEXO I;

c. Que n&o atendam as exigéncias do ato convocatdério da presente Dispensa;
d. Que contenham qualquer elemento que permita a identificacdo da empresa
interessada, até a fase de lances (inclusive) no processo licitatério.

6.3. Aberta a etapa competitiva - “Etapa de lances”, o0s representantes das
empresas interessadas deverdo estar conectados ao sistema para participar
da sessdo de lances.

6.4. A formulacdo de lances serd efetuada, exclusivamente, por meio do sistema
eletrdnico.

6.5. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.6. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Agente de Contratacdo e as empresas interessadas.

6.7. Iniciada a etapa competitiva, as empresas interessadas deverdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

. O lance deverd ser ofertado pelo valor global do servigo licitado.

6.9. Esta dispensa eletrdnica se dard pelo modo de DISPUTA ABERTO, no qual as
empresas interessadas apresentardo lances publicos e sucessivos, conforme
0os seguintes critérios:

a. A etapa de envio de lances na sessdo publica durard 06 (seis) horas e,
apbs 1sso, serd finalizada automaticamente pelo sistema a sessdo publica.

6.9.1. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco ou inferiores ao do ultimo valor
apresentado pela prépria empresa interessada ofertante, n&o sendo aceitos
dois ou mais lances de mesmo valor, caso 1sso ocorra prevalecerd aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9.2. Durante o transcurso da etapa de lances, as empresas interessadas serdo
informadas, em tempo real, do valor do servico do menor lance registrado,
vedada a identificacdo do detentor do lance.

o
(o]
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E vedado as empresas interessadas estabelecer comunicacdes entre si
através de “chat” do sistema, em qualquer fase da dispensa eletrdnica,
podendo o Agente de Contratacéo, justificadamente, proceder a
desclassificacdo das propostas das empresas 1interessadas gque assim
procederem.

No caso de desconexdo com o0 Agente de Contratagdo, no decorrer da etapa
competitiva da DISPENSA ELETRONICA, o Sistema Eletrénico poderd permanecer
acessivel as empresas interessadas para a recepcdo dos lances.

O Agente de Contratacdo, quando possivel, dard continuidade a sua atuacéo
no processo de Dispensa Eletrdnica, sem prejuizo dos atos realizados.

Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo da DISPENSA ELETRONICA serd suspensa e terd reinicio somente apds
comunicacdo expressa aos participantes, no endereco eletrdnico utilizado
para divulgacgéo.

Quando houver uma Unica empresa interessada ou uma Unica proposta valida,
caberd ao Agente de Contratacdo verificar a aceitabilidade do preco
ofertado.

.1. Na classificacdo das propostas, serd levado em conta o0 menor preco,
devendo ser respeitados os pregos maximos unitdrios constantes na
Estimativa de precos.

O sistema informard a proposta de menor preco imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances.

A etapa de lances serd considerada encerrada, findos os periodos de
duracdo indicados no subitem 6.9. alinea “a”

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGOS E CLASSIFICAGCAO

7.1.

Encerrada a fase de recebimento de lances compete ao Agente de Contratacédo
avaliar a aceitabilidade do preco do primeiro classificado, decidindo
motivadamente a respeito, verificando a ©perfeita consondncia com as
especificacdes e condigcdes do edital, podendo encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta a empresa interessada que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta.

.1. Havendo contraproposta aceita, o Agente de Contratacdo detalhard seu

valor no sistema.

O Agente de Contratagdo, na fase de julgamento, poderda, promover quaisquer
diligéncias julgadas necessdrias a andlise das propostas, da documentacdo e
declaragdes apresentadas, devendo as empresa interessadas atender as
solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocacao.

7.3. N&do se considerard qualquer vantagem ndo prevista neste Edital e seus
Anexos para julgamento das propostas.

7.4. A proposta de pregos atualizada com o ultimo lance deverad ser enviada, via
sistema no campo documentos complementares no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

7.4.1. Proposta, formulada em papel timbrado da empresa interessada, devendo
estar rubricada e a uUltima folha assinada por representante legal da
empresa, devendo consignar:

a. Valor unitdrio do item ofertado, culminando com o valor global da
Edital Dispensa Eletrénica n°® 02/2025
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proposta, conforme modelo de Proposta Comercial (ANEXO II).

b. Prazo de validade da proposta, com prazo minimo de 60 (sessenta) dias
corridos a contar da data da sessdo piblica da DISPENSA ELETRONICA.

c. Condicgdes de pagamento e de entrega.

7.5. Declarando o vencedor da Proposta de Pregcos, a sessdo via internet
continuaré para andlise dos documentos de habilitagdo, que foram inseridos
pelas empresas na plataforma, conforme determina Decreto Federal n°
10.024/19.

7.6. Se a oferta de menor preco ndo for aceitéavel, ou se a empresa interessada
ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Agente de Contratagéo,

respeitada a ordem de classificagdo, examinard as ofertas subsequentes,
podendo negociar com os respectivos autores, até a apuracdo de uma proposta
que, verificada sua aceitabilidade e a habilitacdo da empresa interessada,
serd declarada vencedora.

7.7. No entanto, se for verificada prejudicada a competitividade motivada pela
participacdo de Unica empresa interessada, Unica proposta véalida, auséncia
de lances ou disputa simulada da DISPENSA ELETRONICA, independentemente do
valor final ser igual ou menor que o valor de referéncia, deverd o Agente
de Contratacdo verificar a aceitabilidade do preco mediante consulta aos
meios disponiveis que garantam ao final a razoabilidade do valor ofertado
comparado aos precos praticados pelo mercado.

8. DA HABILITAGAO

8.1. Para fins de habilitacdo da empresa vencedora da fase de lances, serédo
analisados os documentos exigidos no edital conforme abaixo listados, os
quals deverdo ser inseridos no sistema no site www.bll.org.br.

Habilitagdo Juridica:

8.1.2. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

8.1.3. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais e,
no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores.

8.1.4. Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de empresa ou sociedade civil,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

8.1.5. Decreto de Autorizacéo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e cdbdpia autenticada do Ato de
Registro de Autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

8.1.6. Os documentos descritos neste item deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva, conforme legislacdo em vigor.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

8.1.7. Prova de 1Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda - CNPJ. A descricdo da atividade econbémica principal
ou secundaria da empresa deve ser compativel com o objeto licitado.

8.1.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com
efeitos de Negativa em nome do interessado.
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8.1.9. Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei, mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF.

8.1.10.Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Prova de Regularidade

relativa a Seguridade Social - INSS mediante apresentacdo de “Certidéo
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uni&o”, ou “Certid&o Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido”, ambas, dentro da validade
e em nome do interessado. (Conforme Portaria Conjunta PGFN/RFB N°
1.751/14).

8.1.11. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo de

Tributos Mobilidrios ou de ISS ou de Taxa de Liceng¢a) do domicilio ou sede
da empresa, ou outra equivalente, na forma da lei e, conforme o caso,
pertinente ao ramo de atividade que exerce e compativel com o objeto desta
Dispensa.

8.1.12. Para empresas sediadas no Estado de S&o Paulo, sera aceita Certidao
Negativa de Débitos Tributdrios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo.

8.1.13. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista deve ser feita pela
empresa prestadora dos servicgos.
8.1.14. Sempre que possivel, serdo aceitas Certiddes Positivas de Débito com

Efeitos de Negativas - CPD-EN.
Disposigdes Gerais:
8.2. Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do

licitante vencedor, que deverd ser inserida no prazo de até 2 (duas) horas,
contado da solicitagcdo do Agente de Contratacdo via chat, na aba
“DOCUMENTOS COMPLEMENTARES”.

8.3. 0O prazo acima poderad ser prorrogado pelo mesmo periodo, desde que
solicitado dentro do prazo inicial.

8.4. A critério da licitante, os documentos de habilitacdo poderdo ser
encaminhados concomitantemente com a proposta, até a data e o horéario
estabelecidos para a abertura da sessédo publica.

8.5. Os licitantes deverdo encaminhar além dos documentos de habilitacdo, a
Proposta de Precos Reajustada, elaborada de acordo com o modelo ANEXO IT,
deste Aviso, contendo os precos unitadrios e total para a contratacdo a
partir do valor final obtido no certame.

8.6. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.7. 0O Agente de Contratagdo poderd promover diligéncias destinada a
complementacdo de informacdes sobre documentos Jj& apresentados, desde que
se tratem de fatos existentes a época da abertura do certame e atualizacéo
de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas, nos termos do art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.8. Na hipbdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas,
esta Camara Municipal aceitard como véalidas as expedidas até 90 (noventa)
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dias imediatamente anteriores a data de recebimento.

8.9. Se a empresa interessada for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prdépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. A documentacdo apresentada destina-se exclusivamente a habilitacdo do
interessado na presente dispensa eletrdnica, ndo implicando em qualgquer
processo de cadastramento para futuras licitacgdes.

8.11. Os documentos necessadrios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cdpia autenticada por cartdrio
competente ou por servidor da Administragdo ou publicacdo em o6rgdo da
Imprensa Oficial.

8.12. Se a documentacgdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital, o Agente de Contratacgédo
poderd considerar a empresa interessada inabilitada, respeitando-se o
Principio da Razoabilidade e sempre visando a ampla disputa.

8.13. Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitacdo previstos
neste Edital, a empresa interessada serd declarada habilitada.

8.14. Todos os documentos deverdo estar assinados pelo representante legal.

8.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Agente de Contratacdo suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horadrio para a continuidade da mesma.

9. DA DECLARACAO DA VENCEDORA

9.1. Depois de analisada a documentacdo de habilitacdo, o Agente de Contratacéo
dard sequencia a fase de Autorizacgédo.

10. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA DE DISPENSA ELETRONICA

10.1. A sessdo publica poderéd ser reaberta nos seguintes casos:

10.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando
a empresa interessada declarada vencedora ndo comprovar a regularizagéo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006.
Nessas hipéteses, serédo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

10.3. Todas as empresas interessadas remanescentes deverdo ser convocadas
para acompanhar a sessdo reaberta.

10.4. A convocagdo se dard por meio do sistema eletrdnico (“chat”), da
Plataforma “BLL”.

11. DA AUTORIZACAO

11.1. Procedido o julgamento objetivo das propostas e a habilitacdo da empresa
interessada que apresentou © menor precgo, AUTORIZACAO da Dispensa
Eletrdénica caberd ao Excelentissimo Senhor Presidente da Cédmara (Autoridade
Competente) .
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DAS CONDICOES DA EXECUGCAO DOS SERVICOS E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

12.

12.

12.

12.

12.

12.

12.

.1,

O objeto desta dispensa deverd ser executado em conformidade com o Termo
de Referéncia da Dispensa Eletrdnica n° 02/2025, correndo por conta da
contratada quaisquer despesas decorrentes da prestagdo dos servigos,
inclusive em relacdo a tributos, do cumprimento de exigéncias previstas na
legislacgédo profissional especifica, encargos trabalhistas e previdencidrios
decorrentes da prestacdo.

Deverdo ser obedecidas todas as normas que dizem respeito a prestacdo dos
servicos ora objetivadas, como as normas técnicas da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas - ABNT, dentre outras atinentes ao caso, ainda que néo
mencionadas neste Edital.

Os servigos, objeto do presente Edital, somente poder&do ser concedidos,
subcontratados ou subempreitados, no seu todo ou em parte, com autorizacéo
da Camara Municipal de Guararema.

O prazo para execucdo dos servicos serd de acordo com Termo de Referéncia
da Dispensa Eletrdnica n° 02/2025.

Qualquer alteracdo nos servigos, bem como quaisquer outras que se facam
necessarias no decorrer da execucdo das atividades ou, ainda, qualquer
modificacdo futura, sé poderdo ser feitas mediante prévia aprovacdo da
Cadmara Municipal de Guararema, por escrito.

Fica dispensado o recebimento provisdério do objeto da presente Dispensa
Eletrénica, ficando apenas o recebimento definitivo.

Os servicos serdo aprovados, de forma definitiva, desde que verificada a
execucdo satisfatéria dos servicgos, mediante termo de recebimento
definitivo ou recibo, firmado pelo servidor responsavel, acompanhado da
Nota Fiscal/Fatura representativa da prestagdo dos servigos.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela
lei ou pelo contrato, com fundamento na boa-fé objetiva de ambas as partes.

13.

DO CANCELAMENTO DA AUTORIZAGAO DE SERVIGO E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.

13.
13.

13.
13.
13.

13.

13.

[y

(S

Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
quais sejam:

.1, Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato gque cause grave dano a

Cémara Municipal, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

.4. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para O processo;

.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para

a contratacgdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

LT, Ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da
dispensa sem motivo justificado;
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8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a Dispensa
Eletrdénica ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a
execucdo do contrato;

.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato;

.10. Comportar-se de modo 1inidbdneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

.10.1. Considera-se comportamento iniddéneo, entre outros, a declaracéao

falsa quanto as condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apds o encerramento da fase de lances.
.11. Praticar atos 1ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
processo.
.12, Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.
O atraso injustificado no fornecimento do objeto ensejard multa de 10%
(dez por cento) do valor do contrato ou instrumento equivalente, que sera
deduzida dos pagamentos que lhe forem devidos, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis, conforme determina o Art. n°® 162, da Lei Federal n°
14.133/2021.
A inexecucdo total ou parcial do objeto, a Cémara Municipal podera
aplicar a vencedora, as seguintes san¢des administrativas, nos termos do
Art. 156, da Lei Federal n° 14.133/2021:
.1. Adverténcia por escrito;
.2. Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de 1,0% (um
por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, por dia de
atraso, podendo ser aplicado o Art. 156, § 8° da Lei Federal n°
14.133/2021;
.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Cadmara Municipal de Guararema/SP, por prazo ndo superior a
02 (dois) anos;
.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar junto a Administracdo PuUblica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prodépria autoridade que aplicou a
penalidade, de acordo com o inciso IV do Art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Na aplicacgédo das sangdes serdo considerados:
1.A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
2.As peculiaridades do caso concreto;
.3.As circunstdncias agravantes ou atenuantes;
4.0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
5.A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgdos de controle.

14.

DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DA AUTORIZACAO DE SERVICO (AS)

14

.1.

A execucdo da Autorizacdo de Servico serd acompanhada e fiscalizada pelo
“Gestor” e “Fiscal” informados no ANEXO I.

14.2. O Gestor e o Fiscal (a) deverdo:

a. Receber as Notas Fiscais da licitante contratada e providenciar os
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trédmites necessarios para o seu pagamento, nas condigdes estabelecidas na
Autorizacdo de Servicgo;

b. Observar criteriosamente se o objeto contratado atende as expectativas
da Camara Municipal e se conferem com as exigéncias estabelecidas;

c. No caso de falhas no seu cumprimento, informar a autoridade superior,
por escrito e em tempo hédbil, para as providéncias cabiveis, sob pena de
responsabilidade;

d. Observar para que, durante a vigéncia da Autorizacdo de Servico, sejam
mantidas todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
dispensa eletrbnica, bem assim, a compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

e. Receber os pedidos de reajuste, repactuacdo e revisdo de pregos por
parte da empresa contratada e conduzir os procedimentos para concessdo dos
mesmos, se cabivel, sempre agindo dentro de seu dmbito de competéncia;

f. Conduzir eventuais procedimentos administrativos de aplicacdo de
penalidades.

A fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas pela empresa
contratada sera feita pelo 6érgdo gerenciador por amostragem e a qualquer
momento mediante dentncia de eventuais irregularidades.

O Gestor e Fiscal da Autorizacdo de Servico poderdo ser substituidos pela
Camara Municipal a qualquer tempo durante a vigéncia da Autorizacdo de
Servico, mediante assinatura de Termo de Aditivo.

A licitante contratada indicard um empregado que ficard responsavel pela
entrega do Objeto junto a Cémara Municipal.

O responsavel indicado pela licitante contratada poderd ser substituido a
seu pedido, mediante prévia comunicacdo a Cémara Municipal, e, sendo a
substituicdo aceita, serd formalizada por Termo de Aditamento Contratual.

15.

DO PAGAMENTO

15.

15.

15.

15.

15.

15.

15.

Para efeito de pagamento, a empresa fornecedora encaminhard a CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAREMA as respectivas Notas Fiscais referente aos Servigos
realizados.

A discriminacdo dos valores referentes aos Servicos deverd ser reproduzida
na Nota Fiscal apresentada para efeito de pagamento.

O pagamento serd efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias apds o servicgo
prestado, mediante apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada.

A Nota Fiscal que apresentar incorrecdes serd devolvida & adjudicatéria e
seu vencimento ocorrerd em 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentacéao
valida.

O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome
da adjudicatéaria, cujo Banco, Agéncia e Numero de Conta deverdo estar
indicados em sua Proposta Comercial.

Apds o recebimento definitivo, o atraso no pagamento em prazo superior a
30 (trinta) dias ensejard a atualizacdo monetéaria, com aplicacdo do indice
do IPC-A (IBGE) até a data em que a Administracdo efetuar o pagamento.

A Nota Fiscal deverd ser preferencialmente eletrdnica e recebida somente
pelo Gestor indicado para que seja devidamente atestada e validada para
fins de pagamento. N&o se considerard recebida Nota Fiscal que seja
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entregue a outro servidor da Cémara Municipal que ndo a indicada no Termo
de Referéncia.

16.

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

16

16.

16.

16.

16.

.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),

quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do contrato
administrativo ora firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratacéao, independentemente de declaracéao ou de
aceitacdo expressa.

Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do
art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimind-los, com excecdo das hipdéteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para
fins de comprovagdo do cumprimento de obrigag¢des legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

17.

DAS DISPOSICOES GERAIS

17.

17.

17.

17.

17.

17.

As normas disciplinadoras desta dispensa eletrdnica serdo interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre
os participantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

O Agente de Contratagdo reserva-se o direito de promover qualquer
diligéncia que entenda conveniente.

Os casos omissos do presente Edital serdo solucionados pelo Agente de
Contratagédo, tudo de acordo com o estabelecido na legislacgédo vigente.

As condig¢des aqui estabelecidas devem ser tidas como complementares ao
Termo de Referéncia. Havendo divergéncia entre Edital e Termo de
Referéncia, deverd prevalecer o primeiro.

Fica, em qualquer hipdtese, ressalvada a possibilidade de alteracdes das
condigdes contratadas em face de superveniéncia de leis e/ou normas
federais ou municipais disciplinando a matéria.

Os fornecedores participantes deste processo de Dispensa deverdo atender
as legislagbes ambientais vigentes nos Admbitos Federal, Estadual e
Municipal, incluindo o fornecimento de documentos comprobatdérios quando
fornecer produtos e/ou servigcos que envolvam impactos ambientais.

18.

DO FORO

18.

As questdes decorrentes da execucdo deste Edital, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e Jjulgadas no Foro da
Comarca de Guararema/SP, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, ressalvados os direitos de recursos a instédncias
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legais superiores.
E, PARA QUE CHEGUE AO CONHECIMENTO DE TODAS AS INTERESSADAS, E EXPEDIDO ESTE
EDITAL QUE SERA AFIXADO NO QUADRO DE EDITAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA E
PUBLICADO NA FORMA DA LEI.
Guararema, em 10 de Fevereiro de 2025.

CLAUDINEI SANTOS DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DE CAMARA
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Unidade Geréncia Legislativa
Requisitante 7

5 . = . A , .
estinacdo do Secretaria da Camara/Legislativo

produto

Descrigdo do Objeto

Contratacdo de empresa especializada de

cartdes de visita institucional.

para confeccao

Especificagdes do
Produto

Conforme planilha quantitativa e descritiva.

Justificativa

A confecgdo de cartdes de visita do Poder Legislativo é
de suma importancia, pois identifica os Vereadores como
sinal de profissionalismo e o fortalecimento da
identidade organizacional.

E necessaria a confeccdo dos cartdes a serem utilizados
pelos Vereadores empossados em 1° de janeiro de 2025,
para o mandato de 01/01/2025 até 31/12/2028.

Quantitativo do
produto

Conforme planilha quantitativa e descritiva.

Condigdes de
Garantia

Ndo se aplica

Das condigdes de
fornecimento do
produto

Frete por conta do fornecedor

Prazo de entrega do
produto

O prazo de entrega dos produtos serd de 07 dias uteis
apbds a autorizacdo de fornecimento e aprovagdo do layout.

Local de entrega do
produto

Sede da Cémara Municipal de Guararema - Rua Paulino Pinto
Centro, Guararema/SP.
Das 08h as 12h e das 13h as 17h.

de Oliveira, n° 14,
Horadrio de atendimento:

Valor estimado da
Contratacao

R$ 865,26 (oitocentos e sessenta e cinco reals e vinte e
seis centavos)

Provisdo mensal de
desembolso
financeiro

Janeiro/2025

Rua Paulino Pinto de Oliveira,

Tel.: (11)

e-mail:

leticial@cmguararema.sp.gov.br

Edital Dispensa Eletrénica n°® 02/2025

14 - Centro - Guararema-SP
4693-1114

Pagina n° 15

Total de paginas: 20




CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA

ESTADO DE SAO PAULO
www.cmguararema.sp.gov.br

Gestor do contrato

Nome: Sérgio Gongalves

Cargo: Agente de Gestédo Publica

E-mail institucional:
sergio.goncalves@cmguararema.sp.gov.br

Fiscal do contrato

Nome Completo: Simone Cortez Salim
Cargo: Agente de Gestdo Publica
E-mail institucional: simonel@cmguararema.sp.gov.br

Obrigagdes da
Contratada

- A CONTRATADA deverd enviar a prova virtual antes da
finalizacdo, via e-mail, para a aprovacgdo do contratante
ou de alguém que seja eleito pelo contratante para tal
funcdo.

- Entregar os produtos em conformidade com a
especificacgdes exigidas, e nas demais legislacgodes
aplicédveis a natureza da contratagédo.

- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, O
objeto com avarias ou defeitos; ou que estiverem fora das
especificagdes contidas na proposta, sem qualquer ©&nus
para a Camara Municipal.

Obrigagdes da
Contratante

- Elaborar e enviar a arte, via e-mail, para a
Contratada.

- Aprovagédo da prova virtual, via e-mail.

- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre
imperfeicgdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

- Receber, conferir e atestar os produtos, em
conformidade com as especificacdes exigidas.

- Efetuar o pagamento até 05 (cinco) dias, apds o
recebimento dos produtos, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal devidamente atestada.

Rua Paulino Pinto de Oliveira,
Tel.: (11)

e-mail: leticia@cmguararema.sp.gov.br
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PLANILHA QUANTITATIVA E DESCRITIVA

Valor
Quantidade | unitario
de Kits do kit
estimado

Valor
total
estimado

Item Descrigéo Especificagéao

11 kits contendo
100 unidades cada
um, cartdes de
visita em papel
couche 300g fosco,
CARTAO DE VISITA tamanho 90 x 50 mm,
01 (KITS COM 100 | Cor: 4x4 (colorido 11 R$78, 66 R$865, 26
UNIDADES) frente e verso),
sem acabamento (sem
verniz), com dados
variaveis.

Conforme modelo
apresentado.

IMAGEM MERAMENTE ILUSTRATIVA

ANDRE APARECIDO ALVES
DE ARAUJO

VEREADOR

Celular: (11) 97411-8156

Email: andre.araujo@cmguararema.sp.gov.br

Rua Paulino Pinto de Oliveira, 14 - Centro
Guararema - SP - CEP 08900-000
Telefone: (11) 4693-1114

Site: www.cmguararema.sp.gov.br

CARTAO DE VISITA DE VEREADOR — FRENTE
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
[EM FOLHA TIMBRADA DA EMPRESA]

Local e Data

A Camara Municipal de Guararema

REFERENCIA: PROCESSO N° 12/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 02/2025

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONFECGCAO DE CARTOES DE VISITA
INSTITUCIONAL.

Empresa Interessada:
Numero do CNPJ:
Enderegco Completo:
Telefone e Fax:
E-mail:

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias
nossa Proposta de Precos da Dispensa Eletrdnica em referéncia, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na
sua preparag¢ao.

O valor global de nossa proposta é (...).

INSERIR PLANILHA

Prazo de validade da proposta: (...)
Prazo de entrega: (...)
Condigdes de pagamento: (...)

Informamos os dados do responséavel pela gestdo da Autorizagdo de Servigo, o qual
estard a disposigdo da Camara Municipal de Guararema ©para quaisquer
esclarecimentos necessarios:

Nome

E-mail e Telefone

Profissdo/Cargo

Informamos os dados da conta bancdria da empresa para futuros pagamentos, no
caso de contratacédo:
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Banco:
Agéncia:
Conta:
REPRESENTANTE LEGAL
Assinatura, nome legivel e cargo do signatario
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