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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA — Lei n.2 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n2 SEJUS-PRO-2026/06840

Termo de Referéncia n2 06840/2026/SEJUS

Orgdo: SEJUS

Numero da Unidade Orgamentadria: 18.101

Unidade Administrativa Demandante: Superintendéncia de Aquisigdes e Contratos/SEJUS
Estudo Técnico Preliminar: n SEJUS-PRO-2026/06840

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestagao de servigos de capacitacao In
Company, na modalidade presencial, em Planejamento de Contrata¢des e Pesquisa de Pregos
com suporte de Inteligéncia Artificial, visando atender aos Servidores da Secretaria de Estado
de Justica (SEJUS/MT), conforme tabela abaixo e em conformidade com as condicGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tipo Seq. | Cddigo/Descricdo UN. Elem./Sub Qtde | Valor Valor
Aquis. . Unit. Total
ltem 1 1075918 — | 1UN. |3951 -1 75 RS RS
Capacitacao de Treinament 1.400,00 | 105.000,
servidores 0 e 00
Capacitacao
de Pessoal

Valor total da aquisicdo: 105.000,00 (cento e cinco mil reais)

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de RS 105.000,00 (Cento e cinco mil reais).

1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precgos
realizada na forma do Decreto Estadual n? 1.525/22 e juntada a este processo
administrativo.

1.4. Regime de Execucdo Indireta, prestacdo dos servicos de forma ndo continua, sem
dedicacdo de mao de obra exclusiva.

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,

WANDER MORINIGO TEIXEIRA em 13/04/2026. Juntado em 14/04/2026 09:05:43 por ARLINDO FILHO.

1.5. Dados do fornecedor: Avante - Instituto de Capacitacdo e Evolugdo Humana, CNPJ N2
44.448.585/0001-82.
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1.6. O quantitativo de 75 (setenta e cinco) vagas foi dimensionado para atender a necessidade
de capacitagdo e nivelamento técnico - estratégico dos servidores que atuam no ciclo de
planejamento e instrugao processual da Secretaria de Estado de Justica composto pelo prédio
SEDE, POLICIA PENAL E SISTEMA SOCIOEDUCATIVO). A contrata¢do de uma turma Unica de 75
alunos, em vez de contratac¢des fracionadas por unidade, justifica-se pela busca da economia
de escala e pela vantajosidade técnica. O treinamento conjunto permite a uniformizacao de
entendimentos sobre os artefatos da fase preparatdria (DFD, ETP e TR) e sobre a nova
metodologia de pesquisa de precos da Lei n? 14.133/2021, mitigando riscos de falhas
procedimentais e apontamentos de 6rgdos de controle em todo o ambito da Secretaria.

1.7. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em: “Despesa de Custeio,
Capacitacdo de curso”.

1.8. Os servicos objeto desta contratagdo sdao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar

1.9. DA INEXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS: Declaro que foi constatada a
INEXISTENCIA de Ata de Registro de Precos vigente, no site da SEPLAG e da SESP, com o
mesmo objeto deste Termo de Referéncia.

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. O servico a ser contratado é por escopo tendo em vista que possui resultado especifico e
delimitado, condicionado a entrega do servico, conforme especificacbes previamente
estabelecidas.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo serd de 06 (seis) meses, contados da data de sua
assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de celebrar
termo aditivo se o objeto ndo foi concluido dentro do prazo de vigéncia inicialmente
estabelecido, o que ndo impede a eventual aplicacdo de san¢bes administrativas em desfavor
do Contratado, nos termos deste contrato e da Lei n.2 14.133/21/21.

2.4. A alteracdao do prazo de execuc¢do inicialmente previsto podera ser feita mediante
justificativa técnica e analise juridica, pelo prazo necessario a conclusao do objeto, devendo o
contratado apresentar cronograma readequado, o que serd formalizado por meio de aditivo
contratual.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Com a plena vigéncia da Lei Federal n? 14.133/2021, houve uma ampliagdo significativa
das exigéncias técnicas e formais relacionadas ao planejamento das contratacdes publicas.

A auséncia de qualificacdo especifica para operar os novos ritos processuais pode resultar em

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,

WANDER MORINIGO TEIXEIRA em 13/04/2026. Juntado em 14/04/2026 09:05:43 por ARLINDO FILHO.

falhas graves na definicdo de objetos, estimativas de custos inadequadas, retrabalho e
eventuais anulagdes de certames pelos érgaos de controle.
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Dessa forma, a capacitacdo é uma medida estratégica para garantir a seguranca juridica dos
atos administrativos, assegurar a obten¢ao de propostas mais vantajosas e mitigar riscos de
apontamentos de auditoria no ambito da SEJUS/MT.

O curso "In Company de Planejamento Estratégico das Contratacdes Publicas e Pesquisa de
Precos", com carga horaria total de 32 (trinta e duas) horas. O diferencial técnico desta
formacdo é a utilizacdo da Inteligéncia Artificial (IA) como um "copiloto estratégico",
permitindo que os servidores produzam artefatos da fase preparatéria (DFD, ETP, TR e Mapas
de Risco) com alta performance, celeridade e conformidade legal. A abordagem pratica visa o
dominio de ferramentas para andlise de mercado, engenharia de prompts para justificativas
e automacdo de documentos, garantindo o nivelamento técnico entre as areas requisitantes,
juridicas e de controle.

O quantitativo de 75 (setenta e cinco) vagas foi dimensionado com base em levantamento
interno das necessidades das unidades administrativas e finalisticas, visando a padronizacao
de procedimentos em toda a Secretaria. A capacitacao conjunta permitira a uniformizacao de
entendimentos e maior eficiéncia na instrucdo processual, etapa considerada essencial para
o sucesso da logistica publica estadual.

4. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUGCAO

4.1. A solucdo consiste na prestacdo de servicos técnicos especializados de natureza
intelectual para a realizacdo do curso In Company intitulado “Planejamento Estratégico das
Contratacdes Publicas e Pesquisa de Precos com o suporte de Inteligéncia Artificial”, com
carga horaria total de 32 (trinta e duas) horas, na modalidade presencial, destinado a uma
turma Unica de 75 (setenta e cinco) servidores da SEJUS/MT .

4.2. A solugao técnica contempla uma abordagem tedrica e pratica (oficinas) estruturada em
08 (oito) mddulos fundamentais, com énfase em:

4.2.1. Fase Preparatoria:

—Elaboracdo automatizada de Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), Estudo
Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia (TR) e Mapas de Risco com o suporte de IAs
generativas e agénticas.

- Pesquisa de Precgos: Aplicacdo da metodologia do Art. 23 da Lein2 14.133/2021 e do Decreto
Estadual n2 1.525/2022, utilizando ferramentas de IA para analise de mercado e analise critica
de orcamentos

—Inovacdo e Gestdo: Introducdo a conceitos de Micro SaaS e Software Descartavel para
automacao de rotinas administrativas e busca de jurisprudéncia aplicada.

4.3 Metodologia e Instrumentagdo: A capacitagdao devera adotar metodologia aplicada,
incluindo oficinas praticas de engenharia de prompts voltadas a realidade da seguranca

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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publica e laboratérios de automacdo de documentos para garantir celeridade e seguranca
juridica processual.
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4.4. Abrangéncia da Solucdo (Pacote Logistico): A solucdo contratada é do tipo "chave na
mao", compreendendo integralmente:

Corpo Docente: Garantia da presencga do instrutor Gustavo Tato, com notéria especializacao
comprovada.

Infraestrutura: Realizacdo do evento no Espaco CDL (Cuiaba-MT), com ambiente climatizado
e suporte tecnolégico.

Material Didatico: Entrega de kits individuais contendo caderneta, caneta e copo térmico
Alimentagao: Fornecimento de 08 (oito) coffee breaks e 04 (quatro) almogos para todos os
participantes durante os 04 (quatro) dias de evento.

Certificacdo: Emissdo de certificados de conclusdo para os participantes que atingirem a
frequéncia minima estabelecida.

5. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
5.1. A contratacgdo se dara por Inexigibilidade de Licitacao, artigo 74, Inciso lll, alinea “F”, da
Lei n2 14133/2021.

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de: (...)

Ill- contratagdo dos servicos técnicos especializados de natureza
predominante intelectual com profissionais ou empresa de notdria
especializa¢do, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade
e divulgagdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

(...)

5.2. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

5.2.1. Do Enquadramento Legal e Notdria Especializacao

5.2.1.1. A escolha da empresa AVANTE CAPACITACOES fundamenta-se nos critérios de notdria
especializacdo e na singularidade da metodologia proposta, em estrita observancia ao Art. 74,
inciso Ill, alinea "f", da Lei Federal n2 14.133/2021 e ao Art. 148, inciso Il, do Decreto Estadual
n21.525/2022.

5.2.1.2. A instituicdo é reconhecida nacionalmente como autoridade técnica na formacdo de
agentes publicos, sendo a organizadora do Congresso Brasileiro de Contrata¢des Publicas. Sua
expertise é ratificada por um histérico de capacitacdo de mais de 6.000 servidores e centenas
de atestados de capacidade técnica emitidos por 6rgaos de diversas esferas, comprovando
que seu corpo docente detém o dominio técnico superior necessario para as demandas de
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alta complexidade desta Secretaria.
5.2.2. Da Singularidade do Objeto e Metodologia Disruptiva
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5.2.2.1. A escolha justifica-se, primordialmente, pela oferta de uma metodologia que
transcende o ensino tedrico tradicional da Lei n? 14.133/2021. A proposta apresenta a
Inteligéncia Artificial (IA) como um "Copiloto Estratégico", focada na produgdo de alta
performance dos artefatos da fase preparatéria (DFD, ETP, TR e Mapas de Risco).

5.2.2.2. O diferencial técnico reside na introducdo de conceitos de vanguarda tecnoldgica
aplicados a gestdo publica, tais como Micro SaaS e Software Descartdvel (Disposable
Software). Tais ferramentas visam conferir a SEJUS/MT autonomia para resolver problemas
especificos de instrugao processual de forma econdmica, agil e customizada, o que nao se
encontra em cursos de prateleira comuns no mercado.

5.2.3. Do Alinhamento com o Interesse Publico e Governanga

5.2.3.1. No ambito da SEJUS/MT, a instrucdo processual eficiente é critica, pois as
contratagdes finalisticas impactam diretamente a seguranca publica, no sistema penitenciario
e no sistema socioeducativo. A solugao proposta pela Avante Capacita¢des garante: Inovagao
e Eficiéncia: O uso de prompts de IA para justificativas, descricdo de objetos e andlise critica
de orcamentos otimiza o tempo das equipes e reduz erros materiais; Seguranca Juridica:
Treinamento focado na mitigacdo de riscos e na operacionalizacdo pratica de Contratacdes
Diretas (Dispensa e Inexigibilidade) e Procedimentos Auxiliares (SRP, Credenciamento e o
novo SICX); Conformidade Normativa: Alinhamento integral aos regulamentos do Estado de
Mato Grosso e a jurisprudéncia atualizada do TCU e TCE/MT.

5.2.4. Conclusao da Escolha

5.2.4.1. Portanto, a convergéncia entre a notdria especializacdo da empresa, a singularidade
da metodologia de IA aplicada e o dimensionamento adequado para a turma de 100 (cem)
servidores, demonstra que a Avante Capacitacdes detém a solucdo técnica mais adequada
para assegurar a modernizagdao administrativa, a economicidade e o fortalecimento da
governanca das contratacdes publicas nesta Secretaria.

6. DO CORPO DOCENTE E NOTORIA ESPECIALIZACAO

6.1. Instrutor Titular: Professor Gustavo Tato

A execugdo do objeto sera obrigatoriamente realizada pelo Professor Gustavo Tato, cuja
escolha é determinante para a viabilidade da contratacdo por inexigibilidade, dada a sua
singularidade profissional e vasta experiéncia pratica na transicdo para a Lei n2 14.133/2021.
Sua qualificacdo técnica e académica compreende:

Atuacdo Profissional e Governanca: Servidor Publico Federal de carreira do Instituto de
Pesquisas Jardim Botanico do Rio de Janeiro, onde exerce as funcdes de Pregoeiro, Agente de
Contratac3o e Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdes. E o coordenador do Grupo
de Trabalho responsavel pela implementacdo da Nova Lei de Licitacdes e Contratos (NLLC) em

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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seu 6rgdo de origem, possuindo dominio pleno dos ritos de planejamento e instrucdo
processual;
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Formacdo Académica: Mestre em Administracdo pela UNIGRANRIO, Pds- Graduado em
Gestdo da Biodiversidade pela Escola Nacional de Botanica Tropical, Bacharel em
Administracdao Publica pelo SENAC e em Ciéncias Bioldgicas pela UFRJ;

Magistério e Escolas de Governo: Atua como professor facilitador nas mais prestigiadas
instituicdes de formagdo de servidores do pais, incluindo a Escola Nacional de Administragao
Publica (ENAP), a Escola de Administracdo Fazendaria (ESAF) e a Escola Jardim. E também
docente convidado em diversas instituicdes privadas de treinamento especializado em
logistica publica;

Lideranca e Projetos Estratégicos: Responsavel pela mentoria técnica e implementacdo de
projetos de alta relevancia, como a Agenda Ambiental da Administracdo Publica (A3P) e a
Coordenacdo do Comité de Integridade. Sua atuacdo foca na modernizacdo administrativa e
na mitiga¢ao de riscos contratuais;

Difusdo de Conhecimento: Promove ativamente a capacitacdo de agentes publicos por meio
da criacdo de conteudos técnicos e jurisprudenciais em plataformas digitais (Instagram e
YouTube), consolidando-se como referéncia nacional em temas de licitagdes e contratos.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

7.1. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1.1 Em observancia ao Art. 11, IV da Lei n2 14.133/2021 e ao item 2.2 do Estudo Técnico
Preliminar, a contratada deverd adotar praticas de sustentabilidade durante a execucdo da
capacitacdo, especialmente:

7.1.2. Gestdo de Residuos e Plasticos: Priorizar o uso de materiais biodegradaveis ou
reutilizaveis no fornecimento de alimentagao, evitando-se ao maximo o uso de plasticos
descartaveis de uso Unico (copos, mexedores e talheres), em alinhamento com o item 7.1.3
deste TR.

7.1.3. Recursos Naturais: Promover o uso racional de energia elétrica e d4gua nas dependéncias
do evento (Espaco CDL), orientando os participantes e equipe técnica.

7.1.4. Material Didatico: Incentivar a utilizacdo de materiais em formato digital para reduzir o
consumo de papel e toners, realizando impressdes apenas quando estritamente necessario.
7.1.5. Logistica Reversa: Responsabilizar-se pelo recolhimento e descarte ambientalmente
adequado de quaisquer residuos perigosos gerados (como pilhas de microfones ou residuos
eletrénicos), conforme a legislacdo vigente.

7.2. Alerta de Compliance.

7.2.1. A Lei n?14.133/2021 permite que o edital exija um percentual minimo de mao de obra
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica ou egressos do sistema prisional (Art.
25, §99).

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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7.2.2. Embora o Decreto MT n? 1.525/2022 (Art. 72, § 72) também preveja essa possibilidade,
para um curso de curta duragdo (32 horas) e natureza intelectual, essa exigéncia é facultativa
e pode ser dispensada pela baixa aplicabilidade pratica.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

8.1. Dos Prazos e Cronograma

8.1.1. O curso esta previsto para ocorrer no periodo de 05 de maio a 08 de maio de 2026, com
carga hordria total de 32 (trinta e duas) horas-aula.

8.1.2. Alteragao de Datas: As datas mencionadas no subitem anterior sao estimativas,
podendo sofrer alteracdes por conveniéncia, oportunidade ou necessidade superveniente da
Administracdo Publica, mediante prévia comunicacao a Contratada com antecedéncia minima
de 10(dez) dias uteis.

8.1.3. Eventuais ajustes no cronograma nao implicardao em alteragcdao do valor global da
contratacao, desde que mantida a carga horaria e as especificacdes técnicas pactuadas.

8.2. Do Local de Execucao

8.2.1. A prestacdo dos servicos serd realizada no Espaco CDL, localizado na Rua Candido
Mariano, 775, Centro Norte, Cuiaba-MT.

8.2.2. A Contratada deverd garantir que o local esteja devidamente preparado com os recursos
audiovisuais e de conectividade necessarios para o pleno suporte a metodologia de
Inteligéncia Artificial aplicada ao curso.

8.3. Dos Materiais e Recursos Didaticos

8.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais e
ferramentas necessarios, em quantidades e qualidades satisfatérias, promovendo sua
substituicdo imediata quando necessario.

8.3.2. Kit do Aluno: Fornecimento obrigatério de kit individual composto por caderneta de
anotag0es, caneta e copo térmico com tampa.

8.3.3. Do Instrutor: A execucdo do objeto deverad ser realizada obrigatoriamente pelo instrutor
Gustavo Tato, dada a sua notdria especializagdao que fundamenta a presente inexigibilidade,
sendo vedada sua substituicdo sem anuéncia prévia e justificada da Administracao, hipdtese
em que o substituto devera possuir qualificacdo equivalente ou superior.

8.4. Detalhamento no Conteudo Programatico (Mddulos) A clareza sobre o trabalho com IA é
reforcada pela estrutura de todos os médulos de ensino:

Moddulo 1: Foca na diferenciagao entre |1As Generativas e Agénticas, além de ética e segurancga
de dados.

Mddulos 2 ao 5: Estabelecem a producdo de todos os artefatos de planejamento (DFD, ETP,
TR e Mapas de Risco) utilizando ferramentas de IA e "copilotos" para garantir alta performance

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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Mddulo 8 (Oficina Pratica): Prevé a Engenharia de Prompts personalizados para a rotina do
orgao e laboratdrios de automacgao com ferramentas de Inteligéncia Artificial.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades
satisfatdrias, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.1.1 Fornecer Kit do aluno composto por Caderneta, caneta e copo térmico com tampa;
9.1.2. Garantir a presenca do instrutor Gustavo Tato, vedada a substituicdo sem anuéncia
prévia da Administragdo.

10. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas do Decreto Estadual n? 1.525/2022 e da Lei n.2 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

10.3. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

10.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral
ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n? 1.525/2022, e
cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os
titulares e substitutos, conforme § 42 do art. 308 do Decreto Estadual n? 1.525/2022.

10.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execu¢dao do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
execucdo do objeto contratado.

10.6. Para efeito de gestao dos contratos originados desta operac¢ao, quando for o caso, serao
utilizadas as seguintes defini¢des:

10.7. Gestor do Contrato— Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades
administrativas do drgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel
por aplicar as a¢Oes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n? 1.525/2022, bem como:
10.7.1. Aplicar todas as determinacdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacao
de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas
decorrentes da legislacdo aplicavel.
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WANDER MORINIGO TEIXEIRA em 13/04/2026. Juntado em 14/04/2026 09:05:43 por ARLINDO FILHO.

10.7.2. Aplicar as orientacdes e determinac¢des oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais.
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10.8. Fiscal do Contrato— Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual
n? 1.525/2022, bem como:

10.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

10.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢cdes a ele incumbidas na legislacao
aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n? 1.525/2022.
10.9. A fiscalizacdo devera emitir informacdo ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicacdo
de sancdes, alteracOes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

10.10. A fiscalizacdo deverd, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar
e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de
faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

10.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n2
1.525/2022.

10.12. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

10.13. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

10.14. A operacionalizacdo e o controle da execucdo contratual deverdo ser realizados por
meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestao.

10.15. O fiscal do contrato informarda a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

10.17. Gestor do Contrato: Wander Morinigo Teixeira, CPF: XXXXXXXXXXX, Matricula:
200326, E-mail: wanderxxxx@sejus.mt.gov.br, Cargo: XXXXXXXXXXXXXXXX, Telefone: (65)
XXXXXXXXX.

10.18. Fiscal Titular: Arlindo Martins Filho, CPF: XXXXXXXXXX, Matricula:290894, E-mail:
arlindoxxxx@sejus.mt.gov.br, Cargo: XXXXXXXXXX, Telefone (65) XXXXXXXXXX.

10.19. Fiscal Substituto: Leandro Ataide Pires, CPF: xxxxxxxxx, Matricula: 259.809, E-mail:
XXXXXx@pjc.mt.gov.br, Cargo: xxxx, Telefone: (65) xxxxx.

11. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVICOS
11.1.Recebimento provisorio:
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11.1.1. O recebimento provisério dar-se-d pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo (art. 140, inciso |, alinea “a” da Lei n.2 14.133/21/2021), ao final da execuc¢do do
servico, mediante realizagdo de vistoria e elaboragdo de Relatdrio detalhado, contendo o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato. Deverdo,
também, ser anexados os demais documentos que o responsdvel julgar necessdrio e,
encontrando irregularidade, fixard prazo para correcdo. Sendo aprovado o recebimento, o
responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

11.1.2. Afiscalizagdo notificard o contratado para, se for o caso, no prazo de até 05

(cinco) dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota

Fiscal/Fatura no valor apurado.

11.1.3. Na hipdtese do contratado apresentar impugnacdo ao Relatério, a fiscalizacdo emitira
novo Relatdério, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, com a andlise dos argumentos do
contratado. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacado dos servicos, bem como constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

11.1.4. O relatério circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacao a fiscalizacdo e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

11.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

11.2.1. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apos a verificacao da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

11.2.1.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as
respectivas corregoes.

11.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

11.2.1.3. Realizar a aposi¢do de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servicos prestados.

11.2.2. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizacao reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes
a apuracdo dos fatos e a aplicacdo das penalidades cabiveis.
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do contrato, bem como ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servicos(s)
executado(s) por vicios ou disparidades em relagdo as com as especificagdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18
da Lei n2 8.078/90.

12. CRITERIOS DE HABILITACAO

12.1. A apresentagdao dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitacdo
sera feita na forma do art. 131, § 12 do Decreto Estadual n? 1.525/2022.

12.2. Licitante deverd apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacdo
econdmico-financeira e a qualificagdo técnica, além de declaragdes legalmente exigiveis
e outros documentos exigidos por legislacdo especifica ao objeto licitado,
conforme documentos relacionados na sequéncia.

12.3. Habilitacdo Juridica

12.3.1. No caso de sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhados da documentacdo de seus administradores.
12.3.2. Cédula de ldentidade ou documento equivalente (com foto) do representante
legal da sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera
ainda apresentar o instrumento valido da procuracao..
12.3.3. No caso de empresdario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEIL.
12.3.4. No caso de sociedade empresdria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME ne 77, de 18 de marco de 2020.
12.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame,
cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

12.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
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12.3.7. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores

12.3.8. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgao
competente, guando a atividade assim o exigir.
12.3.9. Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.
12.3.10. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio.
12.3.11. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 1971.
12.3.12. Ata ou documento equivalente de compromisso de constituicdo do
Consorcio.

12.3.13. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteraces
ou da consolidagao respectiva

12.4. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

12.4.1. Prova de inscricdio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
12.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
12.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve
ser providenciado mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.
12.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, deverd ser
apresentada também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou
sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa

12.4.5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a
CND especifica para participar de licitacdes expedidas pelo drgdo competente do

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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respectivo domicilio tributdrio ou sede.
12.4.6. Certiddao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da
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licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.
12.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).
12.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei ne 5.452, de 19 de maio de 1943.
12.4.9. Serdo aceitas certidGes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei
de regéncia.
12.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista somente serda exigida para efeito de
assinatura do contrato, sem prejuizo da necessdria apresentacdo de toda a
documentacdo exigida, por ocasido da participacdo em certames licitatérios, mesmo
que esta apresente alguma restricdo, a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes da
Lei Complementar n2 123/2006

12.5. Habilitacdo Técnica

12.5.1. E necessaria a apresentacio de documentos que comprovem a habilitagdo
técnica do licitante para executar o objeto contratual, pelas seguintes razdes: A
apresentacdo de atestado (s) de qualificacdo técnica visa atender o interesse
publico, na medida em que o futuro contratado devera ter aptiddao suficiente para
desempenhar o objeto contratado, assegurando que todos 0s compromissos serdao
honrados, principalmente, os relacionados aos encargos tributdrios e aos
trabalhistas, evitando que qualquer 6nus proveniente da ma gestdao da empresa seja
repassado a Contratante.
12.5.2. O licitante devera apresentar declaracdo de que estd ciente de todas as
informacdes e condicGes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da
licitacdo.

12.5.3. O licitante deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito Publico ou Privado, em nome da empresa Licitante, que
comprove(m) que a mesma tenha fornecido servico(s) pertinente(s) e compativel(is)
com o objeto da Licitacao.
12.5.4. N3o serd conhecido e nem considerado vilido o atestado de capacidade
técnica emitida por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da licitante,
sendo considerado como empresa pertencente ao mesmo grupo da controlada pela
licitante, a empresa controladora ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que
seja socia da empresa emitente e/ou da licitante
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13.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia do servico para execugao do objeto
deste Termo de Referéncia, tendo em vista que se trata de capacitacao.

14. CRITERIO DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
Ndo havera afericdo e medicdo periddica dos servicos prestados, por tratar-se
de servicos de natureza nao continua.

15. PAGAMENTO

15.1. Ndo haverd pagamento antecipado.

15.2. O pagamento serd realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato, mediante
emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e andlise dos documentos que
compdem o processo de pagamento.

15.2.1. As operac¢des de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracio Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo
ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §62 do RICMS. Informacgdes através do site
www.sefaz.mt.gov.br/infe.

15.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descricdo do objeto, o nUmero e nome do banco, agéncia e nimero da conta
na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

15.3.1. As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praca(s)
serd(do) de responsabilidade do contratado.

15.4. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca
em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagao
de “factoring”.

15.5. O requerimento de pagamento deverd ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso ndo exista indicios de
descumprimento contratual.

15.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de
Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde
gue em plena validade.

15.6. Sendo o caso, o contratante efetuard retencdo na fonte de todos os tributos inerentes
ao Contrato em questao.

15.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 (trinta)
dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente,
apos a apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizacdao do contratante.
15.8. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
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15.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragao desde a data prevista para o pagamento
até a data de sua efetiva realizacao;

15.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentard o contratado das suas responsabilidades e
das suas obrigacdes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia
dos produtos entregues.

15.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera
devolvida ao contratado para as necessarias corre¢des, acompanhada dos motivos que deram
ensejo a sua rejeicdo, interrompendo-se o prazo para o pagamento, que comeca a fluir
somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos,
devidamente corrigidos. O prazo somente voltarad a fluir, desde o comeco e de maneira
integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis,
devidamente corrigidos.

15.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razao
de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para
pagamento ficard suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizacao.

15.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
liquidagao das respectivas obrigacdes.

15.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacdo de
multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizacdo.

15.15. O contratado deverd, durante toda a execuc¢do do Contrato, manter atualizada a
vigéncia da garantia contratual.

15.16. A CONTRATADA deverd emitir as notas fiscais em conformidade com as respectivas
orientacdes da Instrucdao Normativa RFB n2 1234, de 11.01.2012.

15.17. Sobre o valor da Nota Fiscal, a CONTRATANTE, quando couber, fard as retencoes
devidas dos impostos e contribuicdes previstas na Instru¢do Normativa RFB n? 1.234/2012,
Instru¢do Normativa RFB n° 2.110/2022 e Lei Complementar n2 116/2003.

15.18. REAJUSTE

15.18.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data da assinatura do contrato.

15.18.2. Apds o interregno de um ano, os precos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

15.18.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo do contratado, acompanhada de
memorial do cdlculo, conforme for a variacdo de custos, objeto do reajuste.

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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15.18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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15.18.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdao conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

15.18.6. A prorrogacao contratual sem a solicitacdo do reajuste implica a preclusdo deste, sem
prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

15.18.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

16. PREPOSTO

16.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na
execucdo do contrato.

16.1.1. O preposto deverad ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome
completo, nimero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificagdo profissional.

16.1.2. O preposto estard a disposicdo do contratante, de forma presencial durante a
execucdo dos servicos ou quando for convocado pela fiscalizacao.

16.2. A manutencdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

16.3. O contratante poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

16.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara o
preposto do contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizacao,
qgue conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execug¢do do contratado,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicdveis, dentre outros.
16.5. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um preposto
para representa-lo na execucdo do contrato.

16.6. S3o atribuicdes do Preposto, dentre outras:

16.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servicos contratados.

16.6.2. Zelar pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e das

instalacGes do contratante, além da seguranca dos empregados do contratado

colocados a disposicdo do contratante.

16.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacgdes, instrucdes e orientacdes emanadas
da Fiscalizacao e das autoridades do contratante.

16.6.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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16.6.5. Apresentar informagdes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas
autoridades do contratante, inerentes a execuc¢do e as obrigagdes contratuais, em tempo
habil.

16.6.6. Reportar-se a Fiscaliza¢cdo do contratante para dirimir quaisquer dlvidas a respeito da
execucdo dos servicos e das demais obrigacdes contratuais.

16.6.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos prestados e
atender prontamente a quaisquer solicita¢des do contratante.

16.6.8. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

16.6.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execucdo dos servicos contratados.

16.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e
ndo a Fiscalizacdo e/ou aos servidores do contratante, na hipdtese de ocorréncia de
problemas relacionados a execuc¢do contratual.

16.6.11. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servicos contratados.
16.6.12. Apor assinatura em documento/relatéorio de avaliacdo da execucdo do objeto
contratado, quando este ndo for remetido por mensagem eletrénica com confirmacao de
recebimento.

16.6.13. Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos
prestados, bem como toda a documentacdo complementar exigida.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Comparecer, quando convocada, para assinar o Contrato e retirar a Ordem de Servico
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocacgdo formal.

17.2. Manter, durante toda a execucdo do objeto, a compatibilidade com as condicoes de
habilitagdo e regularidade fiscal exigidas na contrata¢do, conforme a Lei n? 14.133/2021 e o
Decreto Estadual n? 1.525/2022. 17.3. Nomear preposto formal para representar a empresa
perante a fiscalizacdo da SESP/MT durante a execugdo do curso.

17.4. Garantir a presenca do instrutor indicado na proposta de inexigibilidade, detentor da
notéria especializacdo, sendo vedada a sua substituicdo sem autorizacdo prévia e
fundamentada da Administracdo, hipdtese em que o substituto devera possuir qualificacdo
equivalente ou superior.

17.5. Executar os servicos de capacitagdo em estrita observancia ao cronograma, local, carga
horaria de 32 (trinta e duas) horas e conteddo programatico estabelecidos neste Termo de
Referéncia e na Proposta Comercial vinculada.

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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17.6. Disponibilizar o local do evento (Espaco CDL ou equivalente previamente aprovado),
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(projetor, som, microfone), mobilidrio adequado e conectividade estavel para suporte as
atividades praticas com Inteligéncia Artificial.

17.7. Fornecer e distribuir os Kits do Aluno (composto por caderneta de anotagdes, caneta e
copo térmico com tampa) e o material didatico (impresso ou digital) a todos os participantes
no primeiro dia do evento.

17.8. Responsabilizar-se pelo servico de coffee-break (matutino e vespertino) e fornecimento
de almogo aos participantes durante os dias de treinamento, observando padrdes de
qualidade e higiene.

17.9. Realizar o controle de frequéncia dos servidores e emitir os certificados de conclusao
para os participantes que atingirem a assiduidade minima exigida.

17.10. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragdo Publica, nos termos do Art. 121 da Lei n2 14.133/2021.
17.11. Arcar com a responsabilidade civil por quaisquer danos materiais ou morais causados
a SESP/MT ou a terceiros, por acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, de seus empregados ou
prepostos.

17.12. Manter sigilo sobre dados e informagdes institucionais da SEJUS/MT eventualmente
acessados durante as dindmicas praticas do curso, ndo veiculando publicidade ou informacgdes
sobre as atividades contratadas sem autorizagdo prévia.

17.13. Emitir a Nota Fiscal/Fatura discriminando o servico executado apds a conclusdo do
objeto, apresentando-a juntamente com as CertidGes Negativas de Débito (CNDs) atualizadas
para fins de liquidacdo e pagamento.

17.14. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, qualquer vicio, defeito ou incorrecao detectada na execugao do servigo ou nos materiais
entregues, quando em desacordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia.

17.15. Comunicar a fiscalizacdo, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal, acidente ou intercorréncia que possa impactar o cumprimento do cronograma
estabelecido.

17.16. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n2 14.133/2021, no
Decreto Estadual n? 1.525/2022 e na Instru¢do Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT.

17.18. Providenciar materiais didaticos, equipamentos e quaisquer recursos didaticos a serem
utilizados no treinamento.

17.19. Controlar a frequéncia dos participantes.

17.20. Ministrar o treinamento de acordo com o cronograma definido na proposta, com carga
horaria equivalente a 32 (trinta e duas) horas.

17.21. Fornecer coffe-breaks presidencial e almocos para as participantes.

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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17.22. Fornecer espaco adequado para o treinamento, com recursos de som e video para
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18. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

18.1. Convocar a contratada para assinatura do contrato e emitir a Ordem de Servigo
detalhando as diretrizes finais para o inicio da capacitagao.

18.2. Fornecer a contratada todos os elementos, dados e informacdes necessarios a perfeita
execucdo do objeto, garantindo o apoio institucional para a mobilizacdo dos servidores.

18.3. Assegurar o livre acesso dos instrutores e prepostos da contratada as dependéncias onde
o servico sera prestado (Espaco CDL ou similar), observadas as normas de seguranca e
identificacdo do drgao.

18.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do curso por meio de servidor formalmente
designado, verificando o cumprimento da carga hordria, do conteddo programatico e da
presenca do instrutor indicado por notéria especializacao.

18.5. Avaliar a qualidade dos servicos prestados e do material didatico entregue, exercendo o
direito de rejeita-los, no todo ou em parte, caso estejam em desacordo com as especificagcdes
deste Termo de Referéncia ou da Proposta Comercial.

18.6. Notificar a contratada, por escrito e tempestivamente, sobre eventuais irregularidades,
falhas ou imperfeicdes observadas na execucdo do treinamento, fixando prazo para as devidas
corregoes.

18.7. Disponibilizar a contratada, com antecedéncia minima de [inserir ex: 05] dias Uteis, a
relacdo nominal completa dos participantes confirmados, para fins de emissao de certificados
e preparacao dos kits pedagdgicos.

18.8. Efetuar o pagamento a contratada mediante a apresentacdo da nota fiscal devidamente
atestada pela fiscalizacdo, observados os prazos e condicdes estabelecidos neste instrumento.
18.9. Realizar as retenc¢des tributdrias e previdenciarias devidas sobre o valor da fatura, em
conformidade com a legislagao fiscal vigente, quando aplicavel.

18.10. Registrar e manter atualizadas as informacgdes pertinentes a execuc¢do contratual no
sistema SIAG-C e no SIGADOC, em observancia a Lei de Acesso a Informacdo e as normas de
transparéncia do Estado de Mato Grosso.

18.11. Prestar todo e qualquer esclarecimento que venha a ser solicitado pela contratada,
desde que diretamente relacionado ao objeto da contratacdo e necessario para a sua plena
execucgao.

19. GARANTIA CONTRATUAL
19.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, conforme previsto no art. 96
da 14133/2021.

20. SUBCONTRATACAO
20.1. A subcontratacdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,
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terceiros em razdo dos principios da especializacdo e da concentracdo das atividades, o que
nao é o caso. Por essa razdo, resta vedada a subcontratagdo, ainda que parcial, nos termos do
art. 122, § 22 da Lei Federal n2 14.133/2021.

21. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

21.1. A matriz de alocagdo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §49,
|, do Decreto Estadual n? 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da
execugao.

22. SANCOES

22.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021 (art. 155) e do
Decreto Estadual n? 1.525/2022 (art. 370 e 371), o contratado que:

22.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato.

22.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

22.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato.

22.1.4. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

22.1.5. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

22.1.6. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato.

22.1.7. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato.

22.1.8. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

22.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.

22.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 52, da Lei n? 12.846/2013.

22.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sangoes:

22.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato que nao
implique em prejuizo ou dano a administragdo, bem como na hipétese de descumprimento
de pequena relevancia praticado pelo contratado e que ndo justifique imposicdo de
penalidade mais grave;

22.2.2. Multa:

22.2.2.1. Moratéria: em razdo do atraso injustificado: na proporgao de 0.5%( meio por cento)
do valor da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado até o limite de 30 (trinta) dias
corridos.
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22.2.2.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extincao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n2 14.133/2021.

22.2.2.2. compensatdria: serd aplicada multa de 0,5% até 30% sobre o valor do contrato,
devendo a autoridade competente observar, na dosimetria da pena, as seguintes
recomendagoes:

22.2.2.2.1. Em casos de inexecu¢ao parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, a multa sera
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

22.2.2.2.2. Em casos de inexecucdo total do contrato, bem como na hipdteses de atos
fraudulentos com o objetivo de obter vantagens indevidas, a multa sera fixada entre 15% a
30% do valor do contrato licitado.

22.2.2.2.3. No caso de inexecucdo total, a multa serd aplicada independentemente da
existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade de rescisao
do contrato.

22.2.2.3. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

22.2.2.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor,
a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

22.2.2.5. Caso o contratado nao tenha nenhum valor a receber do contratante, ou os valores
do pagamento e da garantia contratual forem insuficientes, o contratante concederda o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento de sua intimagdo, para que a multa seja
paga.

22.2.2.6. Esgotados os meios administrativos para a cobranca dos valores devidos, o
contratante providenciard o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do Estado
para que seja realizada a cobranca judicial.

22.2.2.7. Caso o contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe for
devido, o contratado ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da pena
convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de 1% (um por
cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados, desde logo, em
20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

22.2.2.8. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extincdao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes previstas na Lei n? 14.133/2021.

22.2.3. Impedimento de licitar e contratar, caso ndo se justifique imposicdo de penalidade
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22.2.3.1.1. Der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

22.2.3.1.2. Der causa a inexecugao total do contrato;

22.2.3.1.3. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

22.2.3.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

22.2.3.1.5. N3o celebrar o contrato ou n3ao entregar a documenta¢ao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.2.3.1.6. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado.

22.2.3.2. As condutas aqui enumeradas também podem justificar a aplicacdo da declaracao
de inidoneidade quando as circunstancias do caso concreto justificarem a imposicdao de
penalidade mais grave.

22.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.

22.2.4.1. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar pode ser aplicada por qualquer
ente da federacdo impedird o responsavel de licitar e contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta do Estado de Mato Grosso pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos.

22.2.4.2. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipdteses:

22.2.4.2.1. Apresentar declaracdao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execug¢do do contrato;

22.2.4.2.2. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
22.2.4.2.3. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
22.2.4.2.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

22.2.4.2.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.

22.3. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133/2021).

22.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao contratante (art. 156, §99, da Lei n?
14.133/2021).

22.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021, no Decreto Estadual n? 1.525/2022 e,
subsidiariamente, na Lei Estadual n? 7.692/2002.

22.6. A autoridade competente, na aplicacao das sanc¢des, levara em consideracao:

22.6.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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22.6.2. as peculiaridades do caso concreto;
22.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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22.6.4. os danos que dela provierem para o contratante;

22.6.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle.

22.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei e
nos regulamentos estaduais complementares.

22.8. A personalidade juridica do contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
22.9. Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranca de créditos oriundos de
contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente, pela compensagao
com eventuais pagamentos devidos ao contratado, independentemente de estes ou aqueles
decorrerem de contratos distintos e/ou de Secretarias distintas, nos termos da ORIENTACAO
JURIDICO-NORMATIVA 014/CPPGE/2022.

22.10. Apds a apuracdo dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades aplicadas
constardo registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato Grosso (Cadastro de
Fornecedores) e do Poder Executivo Federal, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).
22.11. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

23. LEGISLAGAO APLICADA

23.1. Lei Federal n2 14.133/2021 - Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos.

23.2. Decreto Estadual n? 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n® 14.133/2021 no ambito da
Administracdo Publica do Estado de Mato Grosso.

23.3. Instrucdo Normativa n? 002/2025/SESP — Estabelece os procedimentos para a fase
preparatéria das contratacdes no ambito da Secretaria de Estado de Seguranca Publica de
Mato Grosso.

23.4. Lei Estadual n® 7.692/2002 — Regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Estadual.
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23.5. Lei Complementar Federal n? 123/2006 e Lei Complementar Estadual n? 605/2018 —
Estabelecem normas gerais relativas ao tratamento diferenciado a ME e EPP (aplicdvel a
habilitagao e tributacao).

23.6. Lei Complementar Federal n? 116/2003 — Disp&e sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza (ISSQN).

23.7. Instrucdo Normativa RFB n2 1.234/2012 — Dispde sobre a retencdo de tributos nos
pagamentos efetuados por 6rgaos da Administracao Publica.

23.8. Decreto Estadual n2 1.973/2013 — Regulamenta a Lei de Acesso a Informacgdo no Estado
de Mato Grosso.

24. PUBLICO ALVO

24.1. O servigo de treinamento destina-se aos agentes publicos da SEJUS/MT envolvidos nas
atividades de planejamento, instrugao processual, pesquisa de prec¢os e gestao de aquisi¢des
e contratos, visando o aperfeigoamento técnico e a conformidade com os novos regulamentos
da Lei n2 14.133/2021 e do Decreto Estadual n? 1.525/2022.

Cuiab3d, 25 marco de 2026.
Elaborado por:
XXX XXXXXXXX
CARGO
SETOR
De acordo:
XXOXXXXXXXXXX
CARGO
SETOR

HASH: 4724bcf606405d928fd2f510c4570d91e2643e955f800545533065d221f9ba80. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFG-T6EC-ZHHG-DHWT. Assinado por: ARLINDO MARTINS FILHO em 13/04/2026,

E‘E
L

*2E  \WANDER MORINIGO TEIXEIRA em 13/04/2026. Juntado em 14/04/2026 09:05:43 por ARLINDO FILHO.

¥
N
|



