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GOVERNO DO ESTADO

DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n. ° 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n°® SEJUS-PRO-2026/12687

Termo de Referéncia n° SEJUS-PRO-2026/12687

Orgao: Secretaria de Estado de Justica de Mato Gross- SEJUS

Numero da Unidade Orgcamentaria: 18101

Unidade Administrativa Demandante: Superintendéncia Financeira - SFIN

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de inscricbes de cursos de capacitagcdo, sendo: Curso de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: PCASP, DCASP e Procedimentos
Contabeis Patrimoniais, e Curso Pratico de Reteng¢des Tributarias e os Impactos da
Nova Reforma Tributaria na Administracdo Publica, visando atender as demandas
de capacitagao continuada dos servidores da Superintendéncia Financeira — SFIN
da Secretaria de Estado de Justica do Estado de Mato Grosso, nos termos da tabela
abaixo, na qual também estdo indicados os valores unitarios e o valor global,

conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor
Tipo Seq. Cadigo/Descricao Un. Aquis. Elem./Sub Qtde. Valor Unit. —
. ~ . 3900 - OUTROS
0021949 - CURSO PRATICO DE RETENCOES TRIBUTARIAS E OS
p SERVICOS DE R$ R$
Item 1 IMPACTOS DA NOVA REFORMA TRIBUTARIA NA 1UN 10
~ ; TERCEIROS - 4.990,00 | 49.900,00
ADMINISTRACAO PUBLICA — MODALIDADE PRESENCIAL -
PESSOA JURIDICA
3921 - EXPOSICOES,
0021947 - CURSO DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
. ; CONGRESSOS, R$ R$
Item 2 PUBLICO: PCASP, DCASP E PROCEDIMENTOS CONTABEIS 1UN R 4
CONFERENCIAS E 3.753,75 | 15.015,00
PATRIMONIAIS — MODALIDADE PRESENCIAL p
SEMINARIOS
Valor Total Global: R$ 64.915,00

1.2.Dados do fornecedor:
Razao Social: ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA
CNPJ: 35.963.479/0001-46
Endereco: Av. Rio Branco, n® 1765, salas 05 e 06 — Praia do Canto, 29.055-643,
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Vitdria, ES.

1.3.0s eventos serdo realizados na modalidade presencial, distribuidos da seguinte
forma:

1.3.1.Curso de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: PCASP, DCASP e
Procedimentos Contabeis Patrimoniais — 12 Turma, a ser realizada no periodo de 21
a 23 de outubro de 2026, na cidade de Sao Paulo/SP, com a participagcao de 04
servidores.

1.3.2.Curso Pratico de Retencdes Tributarias e os Impactos da Nova Reforma
Tributaria na Administracdo Publica, a ser realizado em 02 (duas) turmas
presenciais, sendo a 12 Turma no periodo de 07 a 10 de julho de 2026, na cidade de
Fortaleza/CE com a participagao de 07 (sete) servidores, e a 22 Turma no periodo de
22 a 25 de setembro de 2026, na cidade de Jodo Pessoa/PB, com a participagao de
05 (cinco) servidores distintos da primeira turma. A escolha de cidades distintas
ocorreu em razao da programacgao estabelecida pela empresa promotora do curso.
A divisdo dos servidores entre as turmas foi realizada com o objetivo de evitar a
defasagem das atividades do setor, assegurando a continuidade e a regularidade
dos servigos durante o periodo de capacitagao.

1.4.0 custo estimado total da contratagdo é de R$ 64.915,00 (sessenta e quatro mil
novecentos e quinze reais).

1.5.A aquisigao compreende 10 (dez) vagas remuneradas para o curso “Pratico de
Retenc¢des Tributarias e os Impactos da Nova Reforma Tributaria na Administracao
Publica” (com 02 cortesias sem custo), bem como 04 (quatro) vagas para o curso
“Contabilidade Aplicada ao Setor Publico”. No curso “Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico”, o valor individual da inscrigdo era de R$ 4.290,00 (quatro mil
duzentos e noventa reais), sendo concedido desconto, passando o valor unitario
para R$ 3.753,75 (trés mil setecentos e cinquenta e trés reais e setenta e cinco

centavos). it
IR
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1.6. Tendo em vista que a empresa concedeu 02 (duas) cortesias para o curso de
Retenc¢des Tributarias em razado da quantidade de inscrigdes realizadas, no curso de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico ndo houve a concesséo de cortesias, em
razdo do menor quantitativo de inscrigdes. Contudo, foi concedido desconto sobre o
valor da inscrigdo, que passou de R$ 4.290,00 para R$ 3.753,75 por participante.

1.7.0 contratante declara que o objeto desta contratagdo n&o se enquadra na
definicdo de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n° 1.525/2022.

1.8.0s custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos
realizada na forma do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e juntada a este processo
administrativo.

1.9.0 quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma baseado na
quantidade de servidores Ilotados na Superintendéncia Financeira que
desempenham fungdes abordadas no curso e que tem disponibilidade para viagem
nas datas previstas.

1.10. A aquisicdo de passagem aérea serdo custeadas por instrumento contratual
distinto.

1.11.A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:Despesa
de Capacitagao.

1.10.DA INEXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

Declaro que foi constatada a INEXISTENCIA de Ata de Registro de Precos vigente,
no site da SEPLAG e da SEJUS/MT, com o mesmo objeto deste Termo de
Referéncia.
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1.11.DA ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

Dispensa na elaboragcdo do Estudo Técnico Preliminar, conforme preceitua o artigo
38, inciso |, alinea (a) do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

2.VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1.0 fornecimento é por escopo tendo em vista que se trata de vaga em curso que
acontecera em data previamente definida.

2.2.0 prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da
data de sua assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos
orcamentarios.

2.3.A alteracdo do prazo de execucdo inicialmente previsto podera ser feita
mediante justificativa técnica e analise juridica, pelo prazo necessario a conclusao
do objeto, devendo o contratado apresentar cronograma readequado, 0 que sera
formalizado por meio de aditivo contratual.

3.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Secretaria de Estado de Justica de Mato Grosso, por meio de suas unidades
administrativas, desenvolve atividades relacionadas a execugao orcamentaria,
financeira, contabil, tributaria e patrimonial, demandando constante atualizag&o
técnica dos servidores responsaveis pela gestdo dos recursos publicos,
cumprimento das obrigagdes fiscais e elaboragdo das demonstragdes contabeis
aplicadas ao setor publico.

Nos ultimos anos, a Administracdo Publica passou por relevantes alteracdes
normativas e procedimentais, especialmente no ambito da Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (CASP), dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais (PCP), das
Demonstragbes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP), bem como das
obrigagdes tributarias incidentes nas contratagbes publicas e da implementagao da
Reforma Tributaria instituida pela Emenda Constitucional n° 132/2023 e
regulamentada pela Lei Complementar n° 214/2025.

Verifica-se, portanto, a necessidade de capacitacdo continua dos servidores que
atuam nas areas de contabilidade, financas, execugao or¢camentaria, considerando
que a correta aplicagdo das normas contabeis e tributarias exige dominio simultaneo
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dos aspectos legais, operacionais e sistémicos envolvidos na execugédo da despesa
publica.

A auséncia de capacitacdo adequada pode ocasionar inconsisténcias nos registros
contabeis, falhas na execucdo das retengdes tributarias, impropriedades na
escrituracéo fiscal, apontamentos pelos 6rgdos de controle, responsabilizagdo dos
gestores publicos, além de riscos de prejuizo ao erario decorrentes de erros na
aplicacado da legislagdo vigente.

Dessa forma, a capacitagao proposta visa promover o aprimoramento técnico dos
servidores, assegurar a conformidade com as normas contabeis e tributarias
aplicaveis a Administracdo Publica, reduzir riscos operacionais e fiscais, fortalecer
0s mecanismos de governanga, transparéncia e controle, bem como garantir maior
eficiéncia e seguranga na gestdo dos recursos publicos.

4.DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGAO

A solugédo proposta consiste na Contratacdo de 02 (dois) cursos de capacitagao,
sendo: Curso de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: PCASP, DCASP e
Procedimentos Contabeis Patrimoniais, e Curso Pratico de Retengdes Tributarias e
os Impactos da Nova Reforma Tributaria na Administragdo Publica, visando atender
as demandas de capacitacdo continuada dos servidores da Superintendéncia
Financeira.

Detalhes e Propésito do Curso

Nome: Pratico de Retengdes Tributarias e os impactos da nova Reforma Tributaria
na Administragao Publica.

Data/Local: Conforme calendario a ser definido, modalidade presencial.
Duracao/Carga Horaria: 28 horas distribuidas em quatro dias.

Objetivo: O objetivo da presente contratacdo é promover a capacitacédo e o
aperfeicoamento técnico dos servidores da Superintendéncia Financeira, visando ao
fortalecimento dos conhecimentos relacionados a Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico, aos Procedimentos Contabeis Patrimoniais, as retenc¢des tributarias e aos
impactos da Reforma Tributaria na Administracdo Publica, proporcionando maior
eficiéncia, conformidade legal e seguranga na execucgéo das atividades financeiras,
contabeis e fiscais desenvolvidas no ambito institucional.
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Informacgdes sobre o Provedor

A metodologia da ESAFI diferencia-se dos treinamentos tradicionais por integrar os
dispositivos legais as rotinas praticas da Administracdo Publica, aliando teoria e
pratica por meio de estudos de casos, simulagdes e aplicagcdo operacional dos
procedimentos contabeis, tributarios e administrativos.

A ESAFI Escola de Gestao Publica impacta diretamente a administracdo publica,
capacitando gestores para que desenvolvam suas atividades com eficiéncia, eficacia
e efetividade e busquem alcancgar seus objetivos com foco e dedicagéo..

A ESAFI trabalha com conteudo programatico atualizado e de reconhecida
qualidade, elaborado e ministrado por gabaritada equipe de professores.

Conteudo e Metodologia

A capacitagdo sera desenvolvida por meio de metodologia tedrico-pratica, com
abordagem aplicada as rotinas da Administragdo Publica, contemplando exposi¢cao
dialogada, analise da legislacdo e normativos atualizados, estudos de casos reais,
resolucao de situacdes praticas, demonstragdes operacionais, exercicios aplicados e
orientagdo para aplicagdo dos procedimentos no ambiente de trabalho. O conteudo
sera ministrado com foco na execugao pratica das atividades, permitindo aos
participantes compreender e aplicar corretamente os procedimentos contabeis e
tributarios relacionados a Administracdo Publica, incluindo retencdes tributarias,
escrituracado fiscal, PCASP, DCASP e procedimentos contabeis patrimoniais

Fundamentacgao Juridica e Notéria Especializagao

A contratagdo esta respaldada no art. 74, lll, da Lei n° 14.133/21, por tratar-se de
servico de capacitacao de natureza predominantemente intelectual, prestado por
empresa de notodria especializagdo, cuja reputagdo e experiéncia comprovadas
asseguram a qualidade e singularidade do conteudo ofertado.

PROGRAMAGAO DO CURSO PRATICO DE RETENGOES TRIBUTARIAS E OS
IMPACTOS DA NOVA REFORMA TRIBUTARIA (EC 132/23) NA
ADMINISTRAGAO PUBLICA: TRANSIGAO PARA O NOVO MODELO DE
TRIBUTAGAO (IBS, CBS E IMPOSTO SELETIVO)

Modulo | — O Ciclo da Despesa Publica e o Nascimento da Obrigacao Tributaria —
Do Edital ao Pagamento
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* Planejamento da contratagéo e impactos tributarios;

* Fluxo completo da despesa e pontos de controle;

* Fato gerador, base de calculo, aliquotas e contribuintes;

* Matriz de incidéncia do imposto, responsabilidade tributaria;
* Tributos Federais, Estaduais e Municipais;

» Obrigagao tributaria;

* Responsabilidade tributaria;

+ Crédito tributario;

+ Papéis e responsabilidades (fiscal e gestor, contabilidade, financeiro, controle
interno);

 Evidéncias minimas para pagamento seguro e defensavel.

Modulo Il — Tipos de Contratacdo e Enquadramento Tributario

* Servigos continuos e nao continuos;

* Obras e servigos de engenharia;

* Fornecimento de bens;

» Contratagdes com pessoa fisica;

» Contratagdes mistas (servigo e material);

Modulo Il - IRRF na contratagdo publica (PF e PJ), calculo e documentagéo

« Como identificar natureza do pagamento (contrato, objeto, NF ou recibo);

* Base de calculo e verificagcbes essenciais;

* Situagdes criticas: itens mistos, reembolsos, documento fiscal inadequado;

* Rotina de corregdo documental sem travar o pagamento;

* Responsabilidade tributaria do IRRF;

* IRRF sobre pessoas fisicas;

* Aplicagdo do Novo Regulamento do IR.

Modulo IV - INSS na cessédo de mao de obra e empreitada (servigos continuados)
» Base Normativa IN RFB 2110/2022;

* Responsabilidade tributaria no INSS;
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* Identificagao pratica no contrato e na execucéo;

* Medigao, atesto e liquidagao: documentos minimos e validagdes;

» Apuracao da base de calculo e dedugdes de materiais, Auxilio Alimentacdo e
Auxilio

Transporte;

* Empresas optantes do Simples Nacional,

* INSS em obras e engenharia por medic¢ao;

* INSS sobre servigos prestados por pessoas fisicas;

* Erros tipicos e como evitar passivo recorrente;

» Subcontratacdes: pontos de atencéao e trilha de evidéncia;

« Como organizar o processo para auditoria e corregao de inconsisténcias.

Modulo V - ISS municipal: competéncia, retencéo e justificativa

* Roteiro objetivo para decidir competéncia (sem subjetividade);

« LC 116/2003 e LC 123/2006;

* ISS na contratagc&o dos servigos gerais;

* Retencéo pelo tomador: condigdes e documentagao;

+ Lista de servigos sujeitos a retencéo do ISS;

» Simples Nacional: verificagdes relevantes para decis&o operacional,
« Justificativa técnica defensavel para auditoria e controle interno.

Modulo VI — Nota Fiscal, Casos hibridos e “NF problematica”

* Analise e validagcdo da documentacéo fiscal;

» Segregacéao de valores e incompatibilidades;

* Locagao com operador, itens mistos e servigos agregados;

* Reembolso ou ressarcimento: segregacéo de base e evidéncia;
» Corregbes documentais e registros complementares.

Modulo VII — Aspectos da Escrituragdo Fiscal na EFDReinf, eSocial, DCTFWeb e

mIT

» Contextualizagao sobre a Escrituracao Fiscal: EFDReinf, eSocial, DCTFWeb e MIT,;
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* EFDReinf: Base Normativa IN RFB 2.043/2021;

» Eventos essenciais por rotina Eventos

- R-2010 — Retencgao da Contribuigdo Previdenciaria — Servigos Tomados Cessao

de Mao de Obra e Empreitada;

-Evento R-4010 Pagamentos/Créditos Beneficiarios Pessoa Fisica;

- Evento R- 4020 Pagamentos/Creéditos Beneficiarios Pessoa Juridica;

* Fechamento, retificagao, e situagdo “sem movimento”.

Modulo VIII - EFDReinf, DCTFWeb e MIT: Um ciclo completo de conformidade e

conciliagao

» Mapa pratico: tributo evento e declaragdo consolidagdo recolhimento;
* EFDReinf na pratica: envio, validacao, fechamento, retificacéo;

* DCTFWeb: conferéncia de débitos e identificagdo de divergéncias;

* MIT: quando usar, como justificar e como evidenciar o motivo do ajuste;
* Conciliagdo mensal: como detectar erro antes do fechamento;

» Execugdo guiada do ciclo EFDReinf e DCTFWeb em ambiente real;

* Emissao do Relatdrio de Conciliagao do Més;

* Plano de correcao e prevengao de recorréncia.

Modulo IX — A nova Reforma Tributaria e o impacto operacional nos 6rgaos publicos

» Conceito;

* Linha do tempo e transigdo: como a convivéncia de regimes impacta contratos,
medigdes e faturamento;

» Cronograma de Implantagdo da Reforma Tributaria;
* Impactos no “edital ao pagamento”
- Formagao de preco e reequilibrio (quando o regime mudar);

- Exigéncias de faturamento/documento fiscal (campos, segregacoes,
comprovagoes);
- Riscos de “pagar errado” por documento inadequado.

* O que muda na governanga:
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- Matriz de risco tributario no TR e Edital;

- Trilha de evidéncia minima para justificar decisdes e ajustes.
» Imposto sobre Bens e Servigos (IBS);
 Contribuigdo Social sobre Bens e Servigos (CBS);
* Imposto Seletivo (1S);

* Das Hipdteses de Incidéncia;

* Das Imunidades;

* Do Momento de Ocorréncia do Fato Gerador;

* Do Local da Operacao;

» Da Base de Calculo;

* Das Aliquotas;

* Da Sujeigéo Passiva;

» Das Modalidades de Extincdo dos Débitos;

* Dos Regimes de Apuracgao.

Modulo X — Transicao Tributaria e Gestdo de Riscos

» Convivéncia entre o modelo atual e o novo sistema;

 Contratos vigentes e futuros;

» Formacéo de precos, aditivos e reequilibrio econdmico-financeiro;
* Governanga tributaria e atuagcéo dos 6rgaos de controle.

PROGRAMAGAO DO CURSO CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLICO COM FOCO NO PLANO DE CONTAS (PCASP) E DEMONSTRAGOES
CONTABEIS (DCASP) E RESPECTIVOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS
PATRIMONIAIS (PCP) NA PRATICA.

IMPLANTACAO DAS INOVACOES NA CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLICO

* Processo de harmonizagdo das normas nacionais as normas internacionais
* Objeto da CASP
* Objetivo
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 Alcance e autoridade
ASPECTOS ORQAMENTARIO, PATRIMONIAL E FISCAL DA CONTABILIDADE

APLICADA AO SETOR PUBLICO

* Aspecto Orgamentario

* Aspecto Patrimonial
* Aspecto Fiscal
RELACIONAMENTO DO REGIME ORCAMENTARIO COM O REGIME CONTABIL

* Regimes de escrituracao

» Regime contabil da competéncia

* Regime orgamentario misto

* Diferenca pratica entre o regime de competéncia e o regime misto
PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO

* Introdugao

* Aspectos Gerais do PCASP

- Conceito do Plano De Contas

- Objetivos do PCASP

- Conta Contabil

- Competéncia para Instituicdo e manutengao do PCASP
- Alcance do PCASP

- Prazo Para Implantagdo do PCASP

* Estrutura do PCASP

- Natureza da Informagéo Contabil

- Cddigo da Conta Contabil

- Estrutura do Codigo da Conta Contabil
- Detalhamento da Conta Contabil

- Consolidagao

 Evidenciagdo em notas explicativas
ATRIBUTOS DA CONTA CONTABIL
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« Atributos Conceituais da Conta Contabil
* Atributos Legais da Conta Contabil
DEMONSTRACOES CONTABEIS NO SETOR PUBLICO (DCASP)

 Balango Patrimonial

- Ativo circulante

- Ativo nao circulante

- Patriménio liquido

- Ativo financeiro e permanente

- Passivo financeiro e permanente

- Quadro de superavit financeiro

- Quando de contas de compensacgao

* Demonstragéo das variagbes Patrimoniais

- Variagbes patrimoniais aumentativas

- Variagbes patrimoniais diminutivas

- Resultado patrimonial

- Transferéncia do resultado para o patriménio liquido
» Balango Orgamentario

- Previsao da receita

- Fixacédo da despesa

- Realizacio da receita e da despesa orgcamentaria
- Restos a pagar processados e nao processados
- Empenho a liquidar

- Empenho em liquidagao

 Balango Financeiro

- Entradas financeiras ajustadas

- Saidas financeiras ajustadas

- Interpretacao do ajuste de restos a pagar inscritos

- Interpretagao do ajuste de restos a pagar pagos

FEE
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* Demonstragéo do fluxo de caixa

- Caixa e equivalente a caixa

- Fluxo de caixa

- Atividades operacionais

- Atividades de investimento

- Atividades de financiamento

* Demonstragao das mutagdes do patriménio liquido
- Capital social

- Reservas de capital

- Reservas de lucro

- Ajuste da avaliag&o patrimonial

- A¢des em tesouraria
 Evidenciagdo em notas explicativas
PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS
* Evidenciagao contabil

- Reconhecimento

- Mensuragao

- Divulgagéo

* Bases de mensuragao

- Bases de mensuracao do ativo
Custo histoérico

Valor de mercado

Custo de reposicao

Preco liquido de venda

Valor em uso

- Bases de mensuragao do passivo
Custo histoérico

Custo de cumprimento da obrigagao
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Valor de mercado da divida

Custo de liberagao

Preco presumido

 Evidenciagdo em notas explicativas
ESTOQUES

+ Conceito

» Bases de mensuragao

- Estoque recebido sem contraprestacao
- Bens de almoxarifado

- Estoque para distribuigao gratuita

- Estoque de bens para venda

* Custo do estoque

- Custo de aquisicao

- Custo de transformacao

* Ajuste de perdas

* Registros contabeis

* Evidenciacao

PROPRIEDADE PARA INVESTIMENTO

* Defini¢des

- Propriedade ocupada

- Propriedade para investimento

* Reconhecimento

* Mensuragao

- Aquisi¢ao por meio de transagédo sem contraprestagéo
- Arrendamento mercantil

- Permuta

* Mensuracgao apés o reconhecimento

- Método do valor justo
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- Método do custo
ATIVO IMOBILIZADO

* Defini¢des

- Bens moveis

- Bens imoveis

- Bens em andamento

* Reconhecimento

- Bens de uso comum do povo

- Ativos de infraestrutura

- Bens de patrimonio cultural

* Transferéncia de ativos imobilizados
* Mensuragao do imobilizado

- Mensuragao Inicial do Custo

- Gastos subsequentes

- Mensuragao Apos o Reconhecimento
Método do custo

Método da reavaliagao

* Reavaliagao do ativo imobilizado

- Registro Contabil da Reavaliagédo de Ativos
DEPRECIACAO DO IMOBILIZADO

* Defini¢des

* Valor depreciavel

* Métodos de depreciacao

- Método das cotas constantes — linear

- Método da soma dos digitos

- Método das unidades produzidas

* Aspectos praticos do registro da depreciagao

» Desreconhecimento de um item do ativo imobilizado
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ATIVO INTANGIVEL

* Defini¢des

» Procedimentos para identificar um ativo intangivel
* Reconhecimento

- Aquisicao separada

- Aquisi¢ao por meio de Transag¢des sem Contraprestagao
- Geracgao interna

Fase de pesquisa

Fase de desenvolvimento

Custo de ativo intangivel gerado internamente

+ Patriménio cultural intangivel

* Mensuracao inicial

» Reavaliagéo de ativos intangiveis
AMORTIZACAO DO INTANGIVEL

« Determinacgao da Vida Util

* Métodos de Amortizacao

- Método linear

- Método da soma dos digitos

- Método da unidades produzidas

- Revisao do periodo de amortizagdo e do método utilizado
* Aspectos praticos do registro da amortizagao

REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL

* Defini¢des

* Mensuragao

- Custo inicial

Ativo gerador de caixa
Ativo ndo gerador de caixa

- Valor contabil
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- Valor realizavel liquido

Valor justo liquido de vendas

Valor em uso

* Reconhecimento da perda por desvalorizagao

* Fontes de informacgao de desvalorizacéo

- Fontes internas

- Fontes externas

PROVISOES, PASSIVOS CONTINGENTES E ATIVOS CONTINGENTES

* Defini¢des

Proviséo

Passivo contingente

Ativo contingente

* Reconhecimento das provisdes

* Mensuracao inicial da provisao

* Atualizagdo dos valores provisionados

* Provisdo matematica previdenciaria

* Registros contabeis

+ Divulgacgéao dos passivos contingentes

* Identificagao e registros contabeis dos ativos contingentes
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

* Defini¢des

* Registros contabeis patrimoniais

- Despesas de exercicios encerrados para as quais o orgcamento respectivo
consignava crédito proprio

- Restos a Pagar com prescrigao interrompida
- Compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente

* Ajustes de exercicios anteriores
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5.FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

5.1. A forma de Contratagdo sera por INEXIGIBILIDADE, conforme o Artigo 74,
Inciso lll, da Lei n° 14133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:

Ill- contratagdo dos servigcos técnicos especializados de natureza predominante
intelectual com profissionais ou empresa de notdria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgagcéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

5.2.RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

A escolha do ESAFI justifica-se por sua notéria especializagdo na capacitagdo de
agentes publicos nas areas de retengdes tributarias, reforma tributaria e
contabilidade aplicada ao setor publico.

A instituigdo possui mais de 35 anos na atuagdo no mercado, sendo referéncia
nacional na oferta de cursos voltados a Administracdo Publica, com metodologia
propria, abordagem pratica e conteudo atualizado conforme as constantes
alteragdes na legislagdo tributaria e contabil aplicavel ao setor publico.

O curso apresenta caracteristicas de singularidade, pois integra legislagao
atualizada com aplicagdo pratica, sendo ministrado por especialistas com
experiéncia na Administracdo Publica.

Dessa forma, restam caracterizados os requisitos de inviabilidade de competicdo,
nos termos do art. 74, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servico
técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, prestado por
fornecedor de notdria especializagao.

5.3. JUSTIFICATIVA QUANTITATIVO

A contratacdo de inscricdes para os cursos “Contabilidade Publica Aplicada ao
MCASP” e “Retencdes na Fonte, Reforma Tributaria, EFD-Reinf e DCTFWeb” visa
atender as demandas de capacitacdo continuada dos servidores da
Superintendéncia Financeira da Secretaria de Estado de Justica, em especial
daqueles lotados na Coordenadoria de Contabilidade e na Coordenadoria
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Financeira, que atuam diretamente nas atividades de execugao financeira, registros
contabeis, retencdes tributarias, prestagcdo de contas e cumprimento de obrigagbes
acessorias.

O quantitativo de inscricbes solicitado mostra-se adequado e suficiente para
contemplar os servidores que desempenham fungdes estratégicas relacionadas a
gestdo orcamentaria, financeira, contabil e tributaria da Secretaria, observando a
necessidade de atualizacdo permanente diante das constantes alteracbes na
legislacao aplicavel, especialmente aquelas decorrentes da Reforma Tributaria, bem
como das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP), do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), do
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e das Demonstragdes
Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP).

O curso Contabilidade Publica Aplicada ao MCASP destina-se aos servidores da
Coordenadoria de Contabilidade responsaveis pelos registros contabeis, elaboragao
das demonstracdes contabeis, encerramento de exercicio, prestacdo de contas e
atendimento aos o6rgdaos de controle. A capacitagdo proporcionara o
aperfeicoamento técnico necessario para a correta aplicagdo dos procedimentos
contabeis patrimoniais, melhoria da qualidade das informagdes contabeis
produzidas, fortalecimento da transparéncia e maior conformidade com os
normativos expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional e pelos 6rgédos de
controle externo.

Por sua vez, o curso Retengdes na Fonte, Reforma Tributaria, EFD-Reinf e
DCTFWeb sera direcionado aos servidores da Coordenadoria de Contabilidade e da
Coordenadoria Financeira que atuam nas atividades relacionadas a execugao
financeira, conferéncia de documentos fiscais, retengdes tributarias, recolhimento de
tributos e envio das obrigacdes acessorias. A capacitagao tem por objetivo promover
a atualizacado dos conhecimentos técnicos sobre as retencdes tributarias aplicaveis a
Administragdo Publica, os impactos da Reforma Tributaria e os procedimentos
relativos a EFD-Reinf e a DCTFWeb, contribuindo para a correta execucédo das
rotinas fiscais e financeiras, mitigacdo de riscos de inconsisténcias, prevengao de
passivos tributarios e fortalecimento dos controles internos.

A definigdo do quantitativo proposto considerou a atuacao direta dos servidores nas
atividades abrangidas pelos cursos, a relevancia dos temas para o desempenho das
atribuicdes institucionais e a possibilidade de aplicacdo imediata dos conhecimentos
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adquiridos nas rotinas da unidade. Dessa forma, a capacitacdo contribuira para o
aprimoramento técnico das equipes, para a melhoria da gestao financeira e contabil,
para a conformidade legal dos atos administrativos e para o fortalecimento dos
principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

6.REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverao ser observadas, também, durante a execucdo dos servigos, as
orientagdes dos programas do Administragdo Publica e normativos especificos
voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas
abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;
6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.3. Economia de agua;

7.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1.Prazo de execugao.

O prazo de execugdo dos servigos sera de até 06 (seis) meses, contados da
assinatura do contrato pela entidade contratante.

7.2.Local de execugao.
Séo Paulo, SP: 21,22 e 23 de outubro de 2026 — Curso de Contabilidade;
Fortaleza, CE: 07, 08 ,09 e 10 de julho de 2026 — Curso Pratico de Retengdes;

Jodo Pessoa, PB: 22, 23, 24 e 25 de setembro de 2026 — Curso Pratico de
Retencdes.

7.3.Forma de execucgao.

7.3.1.A execugéao contratual sera de forma indireta e o regime de execugao sera por
preco global, devendo observar a programagao do evento.
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7.3.2. O Congresso sera no formato presencial.

8.MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1.Para a perfeita execucdo dos servicos, o contratado devera disponibilizar os
servicos necessarios, em quantidades e qualidades satisfatérias, promovendo sua
substituicdo, quando necessario.

8.2.Material didatico e de apoio.

8.3.Certificado digital de conclusdo do curso.

9.FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lei n.°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

9.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3.A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

9.4.0s gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por
meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.5.Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execug¢ao
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto contratado.

9.6.Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagédo, quando for o
caso, serao utilizadas as seguintes definigbes:

9.7.Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais
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unidades administrativas do 6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato,
sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 14 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.8.Aplicar todas as determinagbes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislacdo aplicavel.

9.9.Aplicar as orientacdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno
e Externo e as previstas nos instrumentos legais.

9.10.Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos
- profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no
art. 15 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.10.1.Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre
que for preciso.

9.10.2.Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigbes a ele incumbidas na
legislacdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n°® 1.525/2022.

9.11.A fiscalizagao devera emitir informacgao ou relatério a respeito de todos os atos
do contratado relativos a execugédo do Contrato, quando couber, em especial quanto
a aplicacéo de sancgdes, alteragdes, prorrogagdes e rescisdo do Contrato;

9.12.A fiscalizacdo devera, em seu relatorio de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

9.13.Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatorio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
n®1.525/2022.

9.14.0 Relatério € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

9.15.0 fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados.

9.16.A operacionalizagéo e o controle da execugao contratual deverao ser realizados
por meio do Sistema de Aquisicbes Governamentais - Contratos, disponibilizado
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pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

9.17.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

9.18. Gestor do Contrato: Rafaelle Vanini Rondon Alves de Jesus, Matricula: 2
50406, E-mail: rafaellejesus@sejus.mt.gov.br, Cargo: Assistente do Sistema
Penitenciario (Coordenadora de Orgamento e Convénios).

9.19.Fiscal Titular: Bruna Cortes Silva, Matricula: 226046, Email:
brunacortes@sejus.mt.gov.br, Cargo: Assistente do Sistema Socioeducativo.

9.20.Fiscal Substituto: Jéssica Danielle Capelasso, Matricula: 289292, E-mail:
jessicacapelasso@sejus.mt.gov.br, Cargo: Assistente do Sistema Socioeducativo (
Coordenadora Financeira).

10.CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
10.1.RECEBIMENTO PROVISORIO:

10.1.10 recebimento provisorio dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento
e fiscalizagao (art. 140, inciso |, alinea “a@” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da
execucado do servico, mediante realizacdo de vistoria e elaboracdo de Relatoério
detalhado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugao do contrato. Deverao, também, ser anexados os demais documentos que
0 responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para
corregcao. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emissao da
Nota Fiscal.

10.1.2.A fiscalizacdo notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 02
(dois) dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota
Fiscal/Fatura no valor apurado.

10.1.3.Na hipdétese do contratado apresentar impugnacdo ao Relatério, a
fiscalizagdo emitira novo Relatorio, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, com a
analise dos argumentos do contratado.

10.1.4. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos,
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bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

10.1.5.0 relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a anadlise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a fiscalizagao e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

10.2.RECEBIMENTO DEFINITIVO

10.2.1.0s servigos seréo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

10.2.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado,
por escrito, as respectivas corregoes.

10.2.3.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagcbes apresentadas.

Realizar a aposicao de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-
e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

10.2.4.Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagao
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para
procedimentos inerentes a apuracdo dos fatos e a aplicacdo das penalidades
cabiveis.

10.2.5.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, bem como n&o exclui a responsabilidade pela
garantia do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em relacdo as
com as especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao
contratante as faculdades previstas no Art.18 da Lei n° 8.078/90.

11.GARANTIA DO SERVICO

Fica dispensada a prestacédo de garantia do servigo para execugédo do objeto deste
Termo de Referéncia, tendo em vista que se trata de capacitagao.
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12.CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

12.1. Nao havera afericdo e medigao periddica dos servigos prestados, por tratar-se
de servicos de natureza intangivel, fornecendo funcionalidades e ferramentas
especificas, ndo necessitando de afericdo periodica.

13.PAGAMENTO
13.1.N&o havera pagamento antecipado.

13.2.0 pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do contrato,
mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

13.3.As operacgdes de vendas destinadas a Org&o Publico da Administragéo Federal,
Estadual e Municipal, deverao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS.
Informacbes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe

13.4.0 contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Contrato/Ordem de Fornecimento, a descricdo do objeto, 0 numero e nome do
banco, agéncia e numero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria.

13.4.As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
praca(s) sera(do) de responsabilidade do contratado.

13.5.0 contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operagdo de “factoring”.

13.6.0 requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso n&o exista indicios de
descumprimento contratual.

13.7.0 documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo
Certificado de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado
de Mato Grosso, desde que em plena validade.

13.8.Sendo o caso, o contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questao.

13.9.0 pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30
(trinta) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
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correspondente, apos a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizacdo do contratante.

13.10.0(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes
do contratado, ndo sera(do) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

13.11.Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante,
o valor devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista
para o pagamento até a data de sua efetiva realizagao;

13.12.A efetivagdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigagdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

13.13.Caso constatada alguma irregularidade ou incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura,
esta sera devolvida ao contratado para as necessarias corre¢goes, acompanhada dos
motivos que deram ensejo a sua rejeigdo, interrompendo-se O prazo para o
pagamento, que comega a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos.

13.14.0 prazo somente voltara a fluir, desde o comego e de maneira integral, a partir
da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis,
devidamente corrigidos.

13.15.Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento,
em razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o
prazo para pagamento ficara suspenso e voltara a partir da respectiva data de
regularizagao.

13.16.Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de
inadimpléncia contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto
perdurar pendéncia de liquidacdo das respectivas obrigacoes.

13.17.As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagao
de multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagéo.

13.18.A contratada devera, durante toda a execug¢do do Contrato, manter atualizada
a vigéncia da garantia contratual.

13.19.A contratada devera emitir as notas fiscais em conformidade com as
respectivas orientagdes da Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de 13.01.2012.
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13.20.Sobre o valor da Nota Fiscal, a contratante, quando couber, fara as retengdes
devidas dos impostos e contribuicbes previstas na Instru¢cdo Normativa RFB n°
1.234/2012, Instrugdo Normativa RFB n° 2.110/2022 e Lei Complementar n°
116/2003.

14.REAJUSTE

14.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis pelo prazo de um
ano contado da data da assinatura do contrato.

14.2. Apos o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

14.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo do contratado,
acompanhada de memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos, objeto do
reajuste.

14.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importéncia calculada pela ultima variagado
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

14.6. A prorrogacao contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusao
deste, sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

14.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
15.PREPOSTO

15.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracdo, para
representa-lo na execugdo do contrato.

15.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando
o nome completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificagao profissional.

15.1.2. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a
disposigéo do contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas a sua vinculagao ao Contrato.
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15.2. A manutengédo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

15.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adocido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante
convocara o preposto do contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o
plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucéo do objeto, do plano
complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

15.5. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um
preposto para representa-lo na execugéo do contrato.

15.6. S&o atribuigcdes do Preposto, dentre outras:
15.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execucao dos servigos contratados.

15.6.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdao dos equipamentos e das
instalagbes do contratante, além da seguranga dos empregados do contratado
colocados a disposicao do contratante.

15.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrucdes e orientagdes
emanadas da Fiscalizagcdo e das autoridades do contratante.

15.6.4. Acatar as orientagbes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com
a legalidade.

15.6.5. Apresentar informagdes e/ou documentacao solicitada pela Fiscalizagdo e/ou
pelas autoridades do contratante, inerentes a execugéo e as obrigagdes contratuais,
em tempo habil.

15.6.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a
respeito da execucdo dos servigos e das demais obrigagdes contratuais.

15.6.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos
prestados e atender prontamente a quaisquer solicitagbes do contratante.

15.6.8. Relatar a Fiscalizagao, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.
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15.6.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas
quaisquer falhas detectadas na execucdo dos servigos contratados.

15.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado,
primeiramente, e ndo a Fiscalizacdo e/ou aos servidores do contratante, na hipotese
de ocorréncia de problemas relacionados a execugao contratual.

15.6.11. Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer
outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagao dos servigos
contratados.

15.6.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliacdo da execucdo do
objeto contratado, quando este n&o for remetido por mensagem eletrénica com
confirmacédo de recebimento.

15.6.13. Encaminhar a Fiscalizagdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas
dos servigos prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida.

16.0BRIGAGOES DO CONTRATADO

16.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigo
especifica no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
convocacgao formal, mesmo prazo para retirada da Ordem de Servico.

16.1.1. A Contratada no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para,
durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugédo do Contrato, quando for o
caso.

16.2. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as
obrigagdes e as condigbes de habilitagdo exigidas na contratagéo;

16.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades,
qualidade e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de
forma a garantir os melhores resultados.

16.4. Os servigos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do
contratante, dentro dos paradmetros e rotinas estabelecidos, com a observancia das
recomendagdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagéo pertinentes.

16.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
execugao dos servigos, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagéo de
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16.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacao,
qualquer mudanga no método de execugédo do servigo que fuja das especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

16.7. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

16.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais a completa execucdo dos
servigos, promovendo sua guarda, manutengdo e substituicdo sempre que
necessario.

16.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgao para a execugdo do servigo, 0s quais devem
estar uniformizados, devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario,
com Equipamentos de Protecao Individual — EPI’s.

16.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos
servicos e a satisfagdo do contratante.

16.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas do contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de
pessoas nas dependéncias do contratante.

16.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer
alteragao ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis
necessarios para o recebimento de correspondéncia.

16.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente no local dos servigos que se verifique.

16.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo contratante ou por
seus responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo dos servicos.

16.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos
relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as
especificacbes do Contrato, em observancia as obrigagdes pactuadas.

HASH: 2f17315918a214155264ee6c3a4869899337a7c8fe9942f5cb0f95e59ddfbd84. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/JWZ7-DAKH-U2LQ-4GK4. Assinado por: KARINA DE SOUZA CORREIA em 23/06/2026

, CELSO MICHELIM COLLAREDA JUNIOR em 23/06/2026. Juntado em 23/06/2026 14:11:49 por KARINA CORREIA.

i
i
o




SEJUS-PRO-2026/12687 - Pagina 52

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

16.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizacdo do contratante.

16.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto
contratado, cumprindo as disposi¢cées legais que interfiram em sua execugao,
devendo para tal:

16.14.1. Encarregar-se por todas as obrigag¢des trabalhistas que estao previstas em
Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, bem como as obrigagbes sociais, previdenciarias,
tributarias, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracio.

16.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e/ou morais causados ao contratante ou a terceiros, pela agédo ou omissao dolosa ou
culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou
representantes.

16.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos.

16.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
concomitante fiscalizacdo realizada pelo contratante.

16.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo o contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢cdes legais vigentes.

16.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n. ° 14.133/2021.

16.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer
outro local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.
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16.14.8. Responder a qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia da execucdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de
seus empregados, que envolvam eventuais decisbes judiciais, eximindo o
contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

16.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da solicitagao
formal do contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados, bem
como quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de
Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

16.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servicos executados no periodo, de
acordo com a especificacdo constante no item 1.1 do Termo de Referéncia.

16.17. Atender as demais obrigacbes e responsabilidades previstas na Lei n. °
14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrucdo Normativa n. °© 01
[2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteracoes.

16.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por
Orgaos/Entidades com as informagdes pertinentes ao objeto e enviar para a
Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras
contratagoes.

16.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicéo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagao dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execu¢ado dos servi¢cos, quando
couber.

17.0BRIGAGOES DO CONTRATANTE

17.1. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

17.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execugao do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados,
prepostos ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que
observadas as normas de seguranga.

17.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes assumidas, inclusive
quanto a continuidade da prestacdo dos servicos que nao deve ser interrompida,
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ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

17.4. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigagbes assumidas.

17.4.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades
ou imperfeigdes observadas na execugao do contrato, para reparar, corrigir, remover
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o servico, sanando as
impropriedades.

17.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagao.

17.6. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagdo do
servigco, no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

17.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

17.8. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C,
apo6s firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de
Acesso as Informagdes (Lei n® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n°
1.973/13).

18.GARANTIA CONTRATUAL

18.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, conforme previsto
no art. 96 da Lei n.° 14.133/2021.

19.SUBCONTRATAGAO

19.1. A subcontratagdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado
comporta execugdo complexa, de modo que alguma fase/etapa/aspecto requeira a
participacdo de terceiros em razdo dos principios da especializacdo e da
concentragédo das atividades, o que ndo é o caso. Por essa razédo, resta vedada a
subcontratagédo, ainda que parcial, nos termos do art. 122, § 2° da Lei Federal n°
14.133/2021.

20.MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

20.1. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada no contrato, nos termos do art.
247, §4°, |, do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do
objeto e da execugao.
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21.DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021 (art. 155) e
do Decreto Estadual n° 1.525/2022 (art. 370 e 371), o contratado que:

21.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato.

21.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

21.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato.

21.1.4. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

21.1.5. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado.

21.1.6. Apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato.

21.1.7. Fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato.
21.1.8. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
21.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.
21.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n°® 12.846/2013.

21.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgoes:

21.2.1. Adverténcia: Quando o contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato que ndo implique em prejuizo ou dano a administragdo, bem como na
hipétese de descumprimento de pequena relevancia praticado pelo contratado e que
nao justifique imposicéo de penalidade mais grave;

21.2.2. Multa:

21.2.2.1. moratéria: em raz&o do atraso injustificado: na propor¢éo de 5 % (cinco por
cento) do valor da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado até o limite de
30 ( trinta) dias corridos.

21.2.2.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragéo a promover a
extinggdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n° 14.133/2021. iz
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21.2.2.2. compensatoria: sera aplicada multa de 0,5% até 30% sobre o valor do
contrato, devendo a autoridade competente observar, na dosimetria da pena, as
seguintes recomendacoes:

21.2.2.2.1. Em casos de inexecugao parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, a
multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

21.2.2.2.2. Em casos de inexecucgao total do contrato, bem como nas hipdteses de
atos fraudulentos com o objetivo de obter vantagens indevidas, a multa sera fixada
entre 15% a 30% do valor do contrato licitado.

21.2.2.2.3. No caso de inexecucgédo total, a multa sera aplicada independentemente
da existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade
de rescisao do contrato.

21.2.2.3. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

21.2.2.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

21.2.2.5. Caso o contratado n&do tenha nenhum valor a receber do contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia contratual forem insuficientes, o contratante
concedera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento de sua
intimacdo, para que a multa seja paga.

21.2.2.6. Esgotados os meios administrativos para a cobranga dos valores devidos,
o contratante providenciara o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do
Estado para que seja realizada a cobranca judicial.

21.2.2.7. Caso o contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o
que lhe for devido, o contratado ficara sujeita ao pagamento, além do principal do
débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos
juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de
advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em
litigio.

HASH: 2f17315918a214155264ee6c3a4869899337a7c8fe9942f5cb0f95e59ddfbd84. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/JWZ7-DAKH-U2LQ-4GK4. Assinado por: KARINA DE SOUZA CORREIA em 23/06/2026

, CELSO MICHELIM COLLAREDA JUNIOR em 23/06/2026. Juntado em 23/06/2026 14:11:49 por KARINA CORREIA.

i
i
o

21.2.2.8. A aplicacdo de multa de mora nao impedira que a Administracido a
converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a




SEJUS-PRO-2026/12687 - Pagina 57

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

aplicagado cumulada de outras sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

21.2.3. Impedimento de licitar e contratar, caso ndo se justifique imposicdo de
penalidade mais grave.

21.2.3.1. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

21.2.3.1.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

21.2.3.1.2. Der causa a inexecucéo total do contrato.
21.2.3.1.3. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame.

21.2.3.1.4. Nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado.

21.2.3.1.5. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

21.2.3.1.6. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagado
sem motivo justificado.

21.2.3.2. As condutas aqui enumeradas também podem justificar a aplicagdo da
declaracéo de inidoneidade quando as circunstancias do caso concreto justificarem
a imposicao de penalidade mais grave.

21.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.

21.2.4.1. A declaragao de inidoneidade para licitar e contratar pode ser aplicada por
qualquer ente da federacdo impedira o responsavel de licitar e contratar com a
Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

21.2.4.2. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

21.2.4.2.1. Apresentar declaragao ou documentagéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato.

21.2.4.2.2. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato.
21.2.4.2.3. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
21.2.4.2.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.
21.2.4.2.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. © 12.846/2013.

21.3. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n. ° 14.133/2021).
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21.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao contratante (art. 156,
§9°, da Lei n°® 14.133/2021).

21.5. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021, no Decreto Estadual n° 1.525/2022 e,
subsidiariamente, na Lei Estadual n° 7.692/2002.

21.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em consideracgao:
21.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

21.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

21.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

21.6.4. Os danos que dela provierem para o contratante;

21.6.5. A implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

21.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei e nos regulamentos estaduais complementares.

21.8. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e so6cios com poderes de administragcdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de
fato ou de direito, com o contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

21.9. Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranca de créditos
oriundos de contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente,
pela compensagdo com eventuais pagamentos devidos ao contratado,
independentemente de estes ou aqueles decorrerem de contratos distintos e/ou de
Secretarias distintas, nos termos da ORIENTACAO JURIDICO-NORMATIVA n.°
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014/CPPGE/2022.

21.10. Apds a apuracao dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades
aplicadas constardo registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato
Grosso (Cadastro de Fornecedores) e do Poder Executivo Federal, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

21.11. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art.

163 da Lei n.° 14.133/2021.
22.LEGISLAGAO APLICADA

221. Lei n. ° 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos.

22.2. Lei Estadual n. ° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

22.3. Decreto Estadual n. ° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n. ° 14.133/2021, no
ambito da Administragdo Publica Estadual Direta, Autarquica e Fundacional do
Estado de Mato Grosso.

22.4. Lei complementar n. ° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

22.5. Instrugdo Normativa n. °© 1.234/2012 - Dispde sobre a retengao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administracdo Publica.

22.6. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n. ° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

23.PUBLICO ALVO

23.1. Os servicos a serem contratados destinam-se ao atendimento das
necessidades da Secretaria de Estado de Justica de Mato Grosso.

Cuiaba/MT, 28 de maio de 2026.

Elaborado por:
Karina de Souza Coreria

Analista de Licitagao
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E , CELSO MICHELIM COLLAREDA JUNIOR em 23/06/2026. Juntado em 23/06/2026 14:11:49 por KARINA CORREIA.
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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

(Gerente de Convénios)
GCON/GSASIST/SEJUS

Celso Michelim Collareda Junior
(Superintendente Financeiro)
SFIN/GSASIST/SEJUS

De acordo:
Policial Penal
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