FEITURA DE SECRETARIA DE
ARIGUAMA GOVERNO

: cidade de oportunidades

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Renovacdo de licenca de certificado digital e-CPF para assinaturas digitais e
documentos eletronicos relacionados ao Prefeito Municipal, a fim de atender a
Secretaria Municipal de Governo nas demandas das obrigacdes relacionadas as
acOes administrativas publica.

2. QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO

ITEM | QUANTIDADE | UNIDADE ESPECIFICACAO

RENOVACAO DE LICENCA DE
CERTIFICADO DIGITAL e-CPF, SEM O
TOKEN, PELO PERIODO DE 36 MESES,
NOME DO TITULAR DO CERTIFICADO:
RODRIGO DE ANDRADE, CPF N°
282.858.138-19.

1 01 SERVICO

2.1 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, devido a
padroniza¢gdo do mercado.

2.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n°® 3675/2022.

2.3 O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 15 (quinze) dias.

2.4 A validade do certificado sera por 36 meses, sendo de responsabilidade da
contratada todo suporte necessario durante o periodo.

3. DA DISPENSA DO ETP

3.1 Conforme Decreto Municipal n® 4087/2023, artigo 4°, fica facultativo o ETP no
caso de contratacdo de obras, servicos e compras, para valores abaixo de 50% dos
limites previstos nos incisos | e Il da Lei 14.133/2021.

3.2 Desta forma, por se tratar de contratacdo abaixo do valor, opta-se por sua
dispensa.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA  NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Considerando que o uso de documentos em meios eletrénicos estdo cada vez mais
frequentes em oOrgdos e entidades publicas no dia a dia dentro da administracao
publica, o que torna o uso de um certificado digital para o Prefeito essencial, pois é
uma ferramenta funcional que permite assinar documentos eletrGnicos, como
convénio, contratos, entre outros documentos.




FEITURA DE SECRETARIA DE
ARIGUAMA GOVERNO

A cidade de oportunidades

Atualmente, o maior vinculo de comunicacdo e publicidade da Prefeitura € o IOMA
onde sdo publicados todos atos administrativos do prefeito, editais para certames,
concursos e processos seletivos, entre outros, que € gerenciado pela Secretaria
Municipal de Comunicacéo, e que é assinado pelo certificado digital do municipio. A
contabilidade, utiliza do Certificado Digital, para assinar documentos junto a Receita
Federal, para tramitar os REINF, processos digitais e relatério mensais. Ja o
departamento pessoal, utiliza o Certificado digital do Municipio para acessar o ADIFIR,
RAIS, e para o acesso do e-cac por meio da Receita Federal. Outrossim, € o sistema
da Cémara Municipal onde os protocolos, de Leis, projetos de leis e demais
documentos ocorrem por meio do sistema interno, onde ocorrem a necessidade da
assinatura eletrdnica do prefeito nos documentos para serem inseridos no sistema.
Atualmente, o Prefeito possui certificado com a empresa CERTISIGN CERTIFICADO
DIGITAL S.A. que esta preste a vencer o que torna necessario a renovagao para
continuidade nos procedimentos, evitando gastos com tokens, visto que ja possuimos

0 mesmo. Por fim, sdo essas as razdes que justificam a renovacéo de licenca para
certificacéo digital.

5. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 Renovacéo de certificados e-CPF e Digital emitido por autoridade certificadora
credenciada para pessoa fisica, juridica e sitios eletrénicos, para atender aos 6rgaos
da Administragdo Publica Municipal de Aragariguama.
5.2 O Certificado Digital A3 sera utilizado para:
a) Agilizar os processos de diversas Secretarias para que nao ocorra atraso nos
processos administrativos.
b) Assinatura digital de documentos e processos oficiais administrativos.

5.3 Requisitos técnicos:

5.2.1. Emitido por autoridade certificadora: CERTISIGN CERTIFICADO DIGITAL S.A

5.2.2. Periodo: 36 meses

5.2.3. Token USB A3

5.2.4. Disponibilizacdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website para prestacéo
de esclarecimentos e duvidas técnicas e cadastrais;

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual

Garantia da contratacao

6.2 N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

Vistoria

6.3 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugéo
dos servigos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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7. GARANTIA DA CONTRATACAO

R
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7.1 Nao haver& exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da
Lein®14.133, de 2021.

8.  EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucgéo

8.1 A Empresa deverd renovar o certificado digital, acompanhado de todas as
midias necessarias para sua instalacdo, reinstalacdo e operacao, tais como chaves,
senhas, numeros de identificacdo, entre outros.

8.2 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego Prefeitura Municipal de
Aracariguama — secretaria de Assuntos Juridicos. R. S&o Jodo, 228 - Centro,
Aracariguama - SP, 18147-000.

8.3 Devera ser feito o agendamento diretamente com a Secretaria de Governo
para colher informacdes do titular do certificado.

Especificagdes da garantia do servigo

8.4. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de,
no minimo, 36 (trinta e seis) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

8.5. A garantia seréa prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
8.6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicio dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados
a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragédo pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

8.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

8.8. Na hip6tese do sub item acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em caréater provisoério pelo Contratante, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos durante a execuc¢ao dos reparos.

8.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagdo do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes
ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado
0 reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
dos equipamentos.

8.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

8.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

o
o
m

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 N&do haverd contrato, tendo em vista entrega imediata, sendo 0 mesmo
substituido pelo empenho.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
10.1 O bem sera recebido de forma imediata, visto se tratar de dispositivo com
armazenamento local.

10.2 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo,
gqualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

LIQUIDACAO
10.3 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dois dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis
por igual periodo.
10.4 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a. o prazo de validade;

b. a data da emissao;

c. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e. o valor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
10.5 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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10.6 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

R
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10.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizagéo da situagéo, sem 6nus a contratante;

10.8 Persistindo a irregularidade, o contratante dever4d adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
10.9 A presente contratagdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as
regras previstas no presente tépico

10.10 O contratado emitird boleto correspondente ao valor da antecipacao total de
pagamento de R$ 229,90 (Duzentos e vinte e nove reais e noventa centavos), tao logo
seja solicitado a confeccao do certificado, para que o contratante efetue o pagamento
antecipado.

10.11 Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢cdo monetaria, a integralidade
do valor antecipado na hipotese de inexecugéo do objeto.

10.12 No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolucdo do valor relativo a
parcela ndo-executada do contrato.

10.13 O valor relativo a parcela antecipada e nédo executada do contrato sera
atualizado monetariamente pela variagdo acumulada do IPCA, ou outro indice que
venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipagdo até a data da
devolucéo.

10.14 A liguidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste
instrumento.

10.15 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo até 03/01/2025,
contados do recebimento do boleto e nota fiscal.

10.16 A antecipacdo de pagamento dispensa o0 ateste ou recebimento prévios do
objeto, os quais deverdo ocorrer apés a regular execucdo da parcela contratual a que
se refere o valor antecipado.

10.17 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais
retencgdes tributérias incidentes.

11. FORMA DE PAGAMENTO
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11.1 O pagamento sera realizado por meio de boleto bancério, enviado pelo
contratado.

11.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

11.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

11.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

11.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

12.1 O fornecedor devera ser a empresa CERTISIGN CERTIFICADORA DIGITAL
S.A, detentora da licenca do certificado atual, sendo realizado o processo através de
dispensa de licitagdo pelo valor realizado de forma concomitante ao recebimento de
proposta.

FORMA DE FORNECIMENTO
12.2 O fornecimento do objeto sera integral.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO
13.1 O custo estimado da contratacdo é de R$ 229,90.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
15.

15.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral Municipal.

15.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagéao:
a. Exercicio: 2025
b. Gestéo/Unidade: 02.01.01 — Municipio de Aragariguama;
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C Fonte de Recursos: Recurso Proprio — Municipal

d. Programa de Trabalho: Gestéao da estrutura administrativa,
e. Categoria Econbmica: 3.3.90.39.00;

f D.R 01.110.0000

g Ficha 20

Aracariguama, 13 de dezembro de 2024

Jumar Municelli
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Considerando as necessidades desta Secretaria de Governo, as informacdes
elencadas, os elementos técnicos e o valor do orgamento estimativo, contidos nestes
autos;

Considerando estrita observancia as normas legais vigentes, bem como a
conveniéncia e a oportunidade diante do caso concreto apresentado pelo solicitante;

APROVO O Termo de Referéncia cujo objeto é a Renovacéo de licenca de Certificado
Digital e-CPF, para assinaturas digitais e documentos eletronicos, a fim de atender a
Secretaria Municipal de Governo nas demandas das obrigacbes relacionadas as
acbes administrativas, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
no Termo de Referéncia e demais anexos;

INDICO como representantes da Secretaria Municipal de Governo para
acompanhamento e fiscalizagdo da futura contratacdo deste processo:

Fiscal Titular: Jumar Municelli- CPF 655.345.819-72

Encaminham-se o0s autos a Secretaria Municipal de Administracdo, para
prosseguimento do fluxo processual.

Respeitosamente,

FRANCISCANO RODRIGUES DE SOUZA
SECRETARIO GOVERNO



