;lmn”’ PREFEITURA DE SECRETARIA DE -
;\%g A e e FINANGCAS E TRIBUTACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisi¢do de Certificado Digital — e-CNPJ — A3 com Token para assinaturas e transmissao
de documentos digitais a fim de atender as demandas das Secretarias da Prefeitura Municipal de
Aracariguama.

2. QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO

ITEM QUANTIDADE UNIDADE ESPECIFICACAO
DE MEDIDA
1 01 UND Certificado Digital — e-CNPJ — A3 com Token — 36 meses

Especificagdes Minimas: Certificado Digital — e-CNPJ — A3
com Token, indicado para assinaturas digitais de
documentos. para atender os prazos de entrega de
obrigacdes  assessOrias junto aos  6Orgdos de
fiscalizag&o/regulamentacdo/TECESP/RFB/SEFAZ

2.1. Os bens objeto desta contrata¢do séo caracterizados como comuns, devido a padroniza¢ao
do mercado.

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 3675/2022.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo de 15 dias.

2.4. Avalidade do certificado sera por 36 meses, sendo de responsabilidade da contratada todo
suporte necessério durante o periodo.

3. DA DISPENSA DO ETP

3.1. Conforme Decreto Municipal n® 4087/2023, artigo 4°, fica facultativo o ETP no caso de
contratacdo de obras, servigos e compras, para valores abaixo de 50% dos limites previstos nos
incisos | e Il da Lei 14.133/2021.

3.2. Desta forma, por se tratar de contratacdo abaixo do valor, opta-se por sua dispensa.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. Considerando que o uso de documentos em meios eletrbnicos estdo cada vez mais
frequentes em 6rgaos e entidades publicas no dia a dia dentro da administracdo publica, o que torna
o uso de um certificado digital para o Municipio necessario. O Certificado Digital funciona como um
documento Unico no mundo eletrénico, que garante a identificagdo segura e inequivoca do autor de
uma mensagem ou transacgéo realizada no meio digital. Ele valida a identidade do portador do
certificado e permite comunicag¢des criptografadas para evitar roubos, acessos indevidos ou
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violacdes de senha. A fim de garantir a seguranca e autenticidade dos documentos assinados pela
Céamara Municipal, o Certificado Digital devera ser gerado por uma Autoridade Certificadora (AC),
gue, segundo regras estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, associa uma entidade
(pessoa, ou maquina) a um par de Chaves Criptograficas. Todos os Certificados Digitais contém os
dados de seu titular conforme detalhado na Politica de Seguranca.

4.2. A assinatura eletrdnica e a certificacdo digital possibilitam o tramite e 0 encaminhamento de
documentos com seguranca e legalidade, garantindo as transac¢fes identificacdo inequivoca,
integridade de contelido, transmissao de dados inviolavel e ndo-repudio (garantia de que somente
o titular do Certificado Digital poderia ter realizado determinada transacao, impedindo que que o0s
integrantes de uma transagédo venham a contestar ou negar uma transacao apos sua realizacao);
agilidade na tomada de decisao, visto ndo ser necessario aguardar o transporte do documento fisico
até sua estagéo de trabalho e otimizacdo dos recursos publicos com a diminuicdo do consumo de
papel, insumos para impressora, copiadora, servico de malote, motorista e mensageiro

4.3. Atualmente, o maior vinculo de comunicacgéo e publicidade da Prefeitura € o IOMA onde séo
publicados todos atos administrativos do prefeito, editais para certames, concursos e processos
seletivos, entre outros, que é gerenciado pela Secretaria Municipal de Comunicagdo, e que é
assinado pelo certificado digital do municipio.

4.4. O Departamento de Contabilidade, utiliza do Certificado Digital, para assinar documentos e
atender entrega de obrigacdes assessorias junto aos 6rgaos de fiscalizagdo/regulamentagdo, como
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, Receita Federal e Secretaria da Fazenda Nacional

4.5. O departamento de Recursos Humanos (RH), utiliza o Certificado digital do Municipio para
acessar o DIRF, RAIS , e para 0 acesso do e-cac (e-social) por meio da Receita Federal. Contudo,
0 uso do certificado municipal torna-se indispensavel para o andamento dos servigos administrativos
publicos, sendo necessario a compra de mais um certificado digital para que n&o haja perda prazos,
pois, os gestores da Prefeitura Municipal de Aracariguama, tem continuamente a necessidade de
assinar digitalmente em momentos simultaneos.

5. DESCRICAO DA SOI_UQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. O material devera ser novo, devidamente embalado;

5.2. A entrega ocorrera por conta da vencedora;

5.3.  Requisitos técnicos:

a. Certificado digital gerado e armazenado em token, este devera ser fornecido sem 6nus
adicional, do tipo e-CNPJ, com prazo de validade de 36 (trinta e seis) més;

b. Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP Brasil;

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARACARIGUAMA

TEL: 4136-4900 | R. SAO JOAQ, 228 - CENTRO
ARACARIGUAMA/SP - CEP: 18147-000

Pagina 2|11



;lmn”’ PREFEITURA DE SECRETARIA DE -
;\%g A e e FINANGCAS E TRIBUTACAO

c. Disponibilizacdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website para prestacdo de
esclarecimentos e duvidas técnicas e cadastrais;

d. O presente item engloba o respectivo servico de autoridade de registro.
6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacédo

6.1. Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

6.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

7. EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega
7.1. O prazo de entrega dos bens é de até 15 dias, contados do(a) envio do pedido de compras.
7.2. A entrega sera realizada em remessa Unica.

7.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Prefeitura Municipal de
Aragariguama — Departamento de Finangas. R. S&o Jodo, 228 - Centro, Aragariguama - SP,
18147-000.

Garantia

7.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de, no minimo,
12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

7.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢Bes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

7.3.  Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

7.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

7.5. Na hip6tese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARACARIGUAMA

TEL: 4136-4900 | R. SAO JOAQ, 228 - CENTRO
ARACARIGUAMA/SP - CEP: 18147-000

Pagina 3|11


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

A A DACADIC SECRETARIA DE -
92 i § R e FINANCAS E TRIBUTACAO

pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucédo dos reparos.

7.6. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

7.7. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

7.8. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacgdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac¢fes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos designados pela autoridade competente.

8.7. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.
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8.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regulariza¢ao
das faltas ou dos defeitos observados.

8.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.12. 0O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual.

8.13. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

8.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

8.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.18. O gestor do contrato emitird documento comprobat6ério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacoes.
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8.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissado de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liqguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

8.22. O gestor do contrato, conforme Decreto n°® 2535/2017, sera o Secretario Municipal de
Financas e Tributagdo, Marcelo Simplicio da Silva.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bhens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.5. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacido e pagamento.

9.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagcéo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.
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9.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do
contrato.

Liquidacao

9.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dois dias
Uteis para fins de liquidac&o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.9. Para fins de liguidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do
documento, tais como:

9.9.1. 0 prazo de validade;

9.9.2. a data da emissao;

9.9.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

9.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

9.9.5. o valor a pagar; e

9.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizagédo
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

9.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacéo, sem dnus a
contratante;

9.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Antecipacdo de pagamento

9.14. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente topico.
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9.15. O contratado emitird nota fiscal correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento de
R$ 395,17 (trezentos e noventa e cinco reais e dezessete centavos), tdo logo seja solicitado a
confecgédo do certificado, para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

9.16. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢cdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipétese de inexecugao do objeto.

9.16.1. No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolucéo do valor relativo a parcela
nao-executada do contrato.

9.16.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagcdo acumulada do IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data do pagamento da antecipacao até a data da devolucgao.

9.17. Aliquidacao ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

9.18. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo até 08/05/2024, contados do
recebimento do boleto e nota fiscal.

9.19. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverdo ocorrer apés a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

9.20. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencgdes tributarias
incidentes.

Forma de pagamento
9.21. O pagamento sera realizado por meio de boleto bancério, enviado pelo contratado.

9.22. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

9.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

9.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

5
NS,
&7
i

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor seré& selecionado por meio da realizagédo de procedimento de contratagdo direta, que
culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

10.1. O fornecimento do objeto serd integral.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apés o julgamento das propostas.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéao:

a. Exercicio: 2024

Gestado/Unidade: 02.00 — Municipio de Aracariguama;
Fonte de Recursos: Recurso Préprio — Municipal
Programa de Trabalho: Gestao da estrutura administrativa;
Categoria Econémica: 3.3.90.30.00;

D.R 01.110.0000

Ficha 1190

@ eooo0CT

13. REQUISITANTE

13.1. O Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor:

MARIO AUGUSTO AP. DE OLIVEIRA
DIRETOR DE TESOURARIA
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PREFEITURA DE SECRETARIA DE
ARAGARIGUAMA FINANCAS E TRIBUTACAO
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AUTORIZACAO DO TR
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APRECIACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Considerando as necessidades desta Secretaria Municipal de Financas e Tributacdo, as
informacgdes elencadas, os elementos técnicos e o valor do orgamento estimativo, contidos nestes
autos;

Considerando estrita observancia as normas legais vigentes, bem como a conveniéncia e a
oportunidade diante do caso concreto apresentado pelo solicitante;

APROVO O Termo de Referéncia cujo objeto € a Aquisicdo de Certificado Digital — e-CNPJ — A3
com Token para assinaturas e transmissao de documentos digitais a fim de atender as demandas
das Secretarias da Prefeitura Municipal de Aragariguama, conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e demais anexos;

INDICO como representantes da Secretaria Municipal de Financas e Tributacdo para
acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato Administrativo de futura contratagdo deste processo:

Fiscal Titular: Luis de Oliveira Marreiro — CPF: 251.834.488-84;

Encaminham-se os autos a Secretaria Municipal de Administracdo, para prosseguimento do fluxo
processual.

Respeitosamente,

MARCELO SIMPLICIO DA SILVA
SECRETARIO DE FINANCAS E TRIBUTACAO
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