EFEITURA DE

AQA R I G U A M A SECRETARIA MUNICIPAL DE

cidade de oportunidades DESENVOLVIMENTO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Prestacdo de servicos de hospedagem de individuos em situacdo de vulnerabilidade temporiaria,
conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2, QUANTITATIVO E ESPECIFICAGOES

ITEM | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | ESPECIFICACAO

1 SERVICO 70 Diaria em de hospedagem em hotel/pousada ,

com oferta de café da manha incluso.

Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, tendo como justificativa os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais no mercado.
O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato., podendo ser
prorrogado na forma da lei.

3. DA DISPENSA DO ETP (CONTRATAGAO DIRETA)

3.1. Conforme Decreto Municipal n2 4087/2023, fica dispensado o ETP para compras e contrata¢des abaixo
dos 25% dos incisos | e Il da Lei 14.133/2021

4, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1. Nosso municipio atende diversos casos de pessoas em situacdo de rua que estdo de passagem por nossa
cidade, uma vez que estamos localizados a beira da Rodovia Castello Branco, importante via que liga o interior
a nossa capital. Estes transeuntes chegam até nds de diversos lugares e sempre em situacdo de vulnerabilidade.
Ndo possuimos um equipamento de atendimento adequado para suprir esta demanda, porém, onde
poderiamos acolher de maneira adequada a este publico, porém, cabe a nds ofertar o maximo possivel de nossos
servicos para assegurar o bem estar de cada individuo. Ainda, como previsto na Lei Municipal N2 911/2020,
guando necessario a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social devera assistir aos individuos, em situacdo
de vulnerabilidade social, abrigando/acolhendo estes individuo de maneira a garantir o acesso a seguranca,
abrigo e alimentagdo, durante o periodo em que perdurar a situagdao a qual estiver exposto o individuo em
questao.

5. DESCRICGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Para melhor atender esta demanda, o fornecedor devera:

e Estar localizado no municipio de Aragariguama;
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e Ofertar, aos que estiverem acolhidos, ao menos café da manh3;

e Ofertar roupas de cama e banho;

e (Cada acomodacdo devera possuir cama, sendo cama de solteiro/beliche ou casal;

e lluminagdo e ventilacdo natural adequadas;

e Banheiro privativo, com chuveiro ou ducha manual, dgua quente e fria;

e limpeza didria, frequéncia de trocas de roupas de cama e banho diariamente e a cada mudanca de
hdspede.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:
6.1.1. A subcontratagao fica limitada a 30% do total do contrato.
6.1.2. A subcontratagao sera autorizada quando o local (hotel/pousada) detentor do contrato,

ndo tiver vagas disponiveis para atender a demanda solicitada, devendo ser de responsabilidade do
mesmo o redirecionamento para outro estabelecimento que possa ofertar a vaga necessadria para a
efetivacdo do atendimento do 6rgao gestor.

6.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratacao,
caso admitida.

Garantia da contratacao

6.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
Vistoria
6.4. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢Ges de execugao

7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
711. Inicio da execucdo do objeto: Imediatamente apds a assinatura do contrato.
71.2. Os individuos serdo acolhidos mediante avaliagdo da equipe técnica do 6rgao gestor ou

do CRAS; encaminhados até o local de acolhimento sempre acompanhados pelo técnico responsavel,
que entao autorizara junto ao prestador de servigo, a hospedagem.

7.1.3. Sendo o acolhimento necessdrio por diversos motivos, cada caso tera suas
peculiaridades e portanto, sem um tempo determinado.

7.1.4. A hospedagem fica obrigada a disponibilizar quartos em até 30 minutos apoés a solicitagcéo.

Materiais a serem disponibilizados

7.2. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios: nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:
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7.21. Oferta, no minimo, de café da manha;

7.2.2. Roupa de cama e banho de acordo com a quantidade de abrigados.

Especificagdo da garantia do servigo

7.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

8.3. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse fim.

8.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢dao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

8.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

8.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutengao do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

8.7. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizacao

8.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, designados pela autoridade competente.

8.9. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢dao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

8.10. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdao do que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou
dos defeitos observados.
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8.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

8.12.  Ofiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

8.13.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual.

8.15. O fiscal do contrato verificara a manutencgdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

8.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

8.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior agquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.20. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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8.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

8.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcao e gestao
nos termos do contrato.

8.24. O gestor do contrato, conforme Decreto n? 2535/2017, serd o Secretario Municipal de Desenvolvimento
Social, Sr(a) Viviani de Oliveira Ruivo Vidal.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A medicdo serd realizada pela diaria realizada em O.S. (Ordem de servico).

9.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.1.1. nado produzir os resultados acordados,

9.1.1.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.1.2. Do recebimento
9.2. O prazo para recebimento provisdrio sera imediato a execucdo
9.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do

contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.5. O fiscal do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

9.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird
apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
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da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

9.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

9.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

9.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

9.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.8.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes,
conforme regulamento

9.8.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

9.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
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9.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

9.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

9.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de

Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

9.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.11. Orecebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidagao

9.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dois dias Uteis para
fins de liquida¢do, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo

9.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contrata¢cdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata oinciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

9.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.14.1. o prazo de validade;

9.14.2. a data da emissao;

9.14.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.14.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

9.14.5. o valor a pagar; e

9.14.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

9.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

9.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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Prazo de pagamento

9.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 28 (vinte e oito) dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidagao da despesa.

9.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

9.19. O pagamento serarealizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

9.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagdo direta, que culminard
com a selegcdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execug¢do

10.1. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por preco unitdrio.

10.2. A forma de execucdo sera parcelada, sob demanda.

Exigéncias de habilitacao

10.3.  Parafins de habilitagao, além do exigido em edital, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Qualificagdo Técnica

10.4. Comprovacdo de aptiddo para execucdao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
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de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho

10.4.1. Seréa admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

10.4.3. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 10.850,00, conforme custos unitdrios apostos na em
anexo.

11.2.  os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reduc¢do dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situagoes:

11.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugéao da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021;

11.2.2. em caso de criagao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cbes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

11.2.3. serao reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao; ou

11.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
conftratagao.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral Municipal.

12.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
I. Exercicio: 2024
I. Gestdo/Unidade: 02.00 — Municipio de Aragariguama
M. Fonte de Recursos: MUNICIPAL
Iv. Programa de Trabalho: Outros Beneficios Eventuais
V. Categoria Econ6mica: 339032;

VI. D.R 0151000
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VII. Ficha 1151
12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods aprovacdo da Lei
Orgamentaria respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
13. RESPONSAVEL TECNICO
13.1. O Termo de Referéncia foi elaborado pela (o) equipe/servidor:
Verdnica Ap. de Salles Santana

Auxiliar Administrativo

Veronica Ap. de Salles Santana

Aux. Administrativo
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AUTORIZAGAO DO TR

APRECIACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Considerando as necessidades desta Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, as informacdes
elencadas, os elementos técnicos e o valor do orcamento estimativo, contidos nestes autos;

Considerando estrita observancia as normas legais vigentes, bem como a conveniéncia e a oportunidade
diante do caso concreto apresentado pelo solicitante;

APROVO O Termo de Referéncia que o, cujo objeto é a Servigo de hospedagem, para atender demanda da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, para garantir as pessoas em situacdo de vulnerabilidade o
acesso a seguranca e abrigo, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia e demais anexos;

INDICO, como representantes da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social para acompanhamento e
fiscalizacdo do Contrato Administrativo de futura contratacao deste processo:

Fiscal Titular:
Luciana da Silva Freitas Siqueira
CPF: 353.596.138-66

Encaminham-se os autos a Secretaria Municipal de Administracdo, para prosseguimento do fluxo processual.

Respeitosamente,

VIVIANI DE O. RUIVO VIDAL
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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