PREFEITURA DE

ARACARIGUAMA

cidade de oportunidades

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na veiculacdo de conteudo televisivo institucional, em canal
com ampla audiéncia regional, visando a divulgacéo das a¢cGes comemorativas do 33° aniversario do
Municipio de Aracariguama, por meio de insercdes de video institucional em horarios nobres da

programacéao.

2.

QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO

Item

Quant.

Unid.

Descricdo do Servico

1

1

Servigo

Publicidade televisiva em canal com ampla audiéncia, com 15 insercoes,
durante a programacao televisiva.

2.1.

2.2.

2.3.

3.
3.1.

4.

4.1.

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, tendo em vista 0s
padrdes do mercado.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 3675/2022.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato,
ndo cabendo prorrogacao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar n°® 02/2025 da Secretaria Municipal de
Comunicacéo, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.  REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao
5.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

5.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razGes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

6.1. O prazo de entrega sera, preferencialmente de 01 de maio a 15 de maio de 2025, de acordo
com a proposta apresentada para a grade televisiva.

6.2. O local de entrega sera diretamente da contratada, na programacdo televisiva.
6.3.  Os horérios serdo de acordo com as inser¢des escolhidas.
Producéo e Entrega do Material Publicitario

6.4. O material audiovisual a ser veiculado serd fornecido pela Administracdo Publica
contratante ou por empresa contratada previamente para sua producao.

6.5. Caso a emissora ofereca servicos de apoio a producdo, esta devera seguir os padrdes
técnicos de qualidade e adequacédo de linguagem exigidos pela contratante.

Veiculagdo das Pecas Publicitarias

6.6. A emissora contratada sera responsavel por veicular o material publicitario nos dias,
horarios e programas acordados previamente, com base na grade de programacdo proposta e
aprovada pela Administracao.

6.7.  As insercdes deverdo ser transmitidas em horario nobre ou em faixas de alta audiéncia, de
forma a garantir ampla visibilidade da campanha.

6.8. A veiculacdo deve abranger toda a area de cobertura regional da emissora, priorizando o
alcance populacional do Municipio de Aragariguama e entorno.

Controle e Monitoramento

6.9. A emissora devera apresentar relatério detalhado de veiculagdo, contendo datas, horarios,
duracgéo, programa, local de inser¢do e demais dados pertinentes, como forma de comprovacao da
execucéo do servigo.

6.10. A contratada deverd permitir & contratante a fiscalizacdo e monitoramento da veiculagéo,
inclusive com disponibilizacdo de provas de exibicdo (videos, prints de tela ou certificados de
exibicdo da emissora), caso solicitado.

Prazo e Frequéncia
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6.11. A duracdo total da campanha serad definida em funcdo do planejamento de comunicacgéo do
Municipio, respeitando o periodo comemorativo e as acdes programadas, apOs assinatura do
contrato.

6.12. A frequéncia minima de veiculagdo, horarios, formatos (video de 30s, 60s etc.) e periodo de
exibicdo serdo especificados no contrato ou plano de midia.

Periodo da Campanha

6.13. A veiculacdo sera realizada durante 15 (quinze) dias consecutivos, em data a ser definida
conforme cronograma das a¢cGes comemorativas do 33° aniversario do Municipio de Aragariguama.

Fornecimento do Material

6.14. O material publicitario a ser veiculado (filmes institucionais em formato digital, com
duracdo de 30 segundos) sera fornecido pela Prefeitura Municipal, por meio de sua secretaria de
comunicacdo, cabendo a emissora apenas a veiculagdo conforme as especificacdes técnicas e
comerciais estabelecidas.

Horérios e Programacéao

6.15. As insercdes deverdo ocorrer em horérios nobres, preferencialmente nos intervalos de maior
audiéncia da emissora. A grade de insercdes sera definida em comum acordo com a emissora,
respeitando a proposta de midia apresentada e aprovada pela Administracéo Publica.

Frequéncia de Insercdes

6.16. A campanha devera contar com, no minimo, 1 insercdo diarias, garantindo ampla cobertura
da populacdo-alvo ao longo do periodo de veiculacéo.

Cobertura Regional

6.17. A veiculacdo deve abranger toda a area de cobertura da TV TEM Sorocaba, incluindo os
municipios atendidos pelo sinal da emissora na regido, com especial atencdo para 0 Municipio de
Aragariguama.

Monitoramento e Comprovacao
6.18. A contratada devera apresentar a Administracao:

a) Relatorio completo de veiculagdo, contendo datas, horarios, duracdo e programa de insercao;

b) Certificados ou registros de exibicdo emitidos pela propria emissora;

c) Provas audiovisuais, caso solicitado (ex: gravacoes das exibicdes, prints de tela ou outros
meios técnicos aceitos para fiscalizacdo e prestacdo de contas).
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Garantia

6.19. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor)

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

7.2.  As comunicacOes entre 0 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.3. O orgao podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo

7.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos designados pela autoridade competente.

7.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

7.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

7.7. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacbes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.8. O fiscal do contrato informara ao gestor da ata, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.9.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao.

7.11. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢fes de habilitagdo da detentora da
ata, acompanhard& o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.
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7.12. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuarad
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

7.13. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo do pedido de compras, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da detentora
da ata, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela detentora, com mencdo a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

7.17. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pelo setor com competéncia
para tal.

7.18. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.19. O gestor da Contrato, conforme Decreto n° 2535/2017, serd o Secretario Municipal de
Comunicacédo, Mauro Carvalho Bonifacio.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
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proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 horas, a contar da notificacdo da detentora da ata,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

8.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo da
Contrato.

Liquidacao

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dois dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.9.  Para fins de liquidacéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.9.1. 0 prazo de validade;

8.9.2. a data da emisséo;

8.9.3. os dados do contrato e do 6rgao;

8.9.4. 0 periodo respectivo de execucdo da Contrato;

8.9.5. o valor a pagar; e

8.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao 6rgao;

8.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
orgéo;

8.13. Persistindo a irregularidade, o 6rgdo devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Antecipacdo de pagamento

8.14. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente topico.

8.15. O contratado emitira nota fiscal/fatura correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento
de R$ 30.974,00 (trinta mil novecentos e setenta e quatro reais), tdo logo seja assinado o contrato
para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

8.16. Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipdtese de inexecucdo do objeto.

8.16.1. No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolucédo do valor relativo a parcela
nédo-executada do contrato.

8.16.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a
data do pagamento da antecipacao até a data da devolucéo.

8.17. A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

8.18. O pagamento antecipado serad efetuado no prazo maximo de até 05 dias antes do inicio da
primeira inser¢do na grade, contados do recebimento da nota fiscal.

8.19. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverdo ocorrer apos a regular execucdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

8.20. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencées tributarias
incidentes.
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Forma de pagamento

8.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.23. Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

8.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

8.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. Sera realizado a contratacio da TV ALIANCA PAULISTA LTDA, CNPJ n°
58.833.997/0001-40, de acordo com as justificativas constantes no ETP, por meio da realizacdo de
procedimento de contratacdo direta, por se tratar de dispensa de valor de acordo com o artigo 75,
inciso I1.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto serd integral

Exigéncias de habilitacio

9.3. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.3.1. Comprovagdo de capacidade técnico-operacional por meio de atestados de capacidade
técnica;

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratacdo € de R$ 30.974,00 (trinta mil novecentos e setenta e quatro
reais), de acordo com a proposta apresentada pela empresa.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral Municipal.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Exercicio: Ano do orcamento

Gestdo/Unidade: 02.00 — Municipio de Aracariguama

Fonte de Recursos: MUNICIPAL

Programa de Trabalho: Manutencéo da Estrutura Administrativa
Categoria Econémica: 3.3.90.40

D.R01.110.00

Ficha 947

12. REQUISITANTE

12.1. O Termo de Referéncia foi elaborado pela (0) equipe/servidor:

Aracariguama, 11 de marco de 2025

Edson José Assis Silva
Chefe de Gabinete da SECOM
Secretaria Municipal de Comunicacao
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APRECIACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Considerando as necessidades da Secretaria Municipal de Comunicagéo, as informacdes elencadas,
0s elementos técnicos e o valor do orgcamento estimativo, contidos nestes autos;

Considerando estrita observancia as normas legais vigentes, bem como a conveniéncia e a
oportunidade diante do caso concreto apresentado pelo solicitante;

APROVO o Estudo Técnico Preliminar n°® 01/2025 e o Termo de Referéncia cujo objeto é a
Contratacdo de empresa especializada na veiculacdo de conteudo televisivo institucional, em canal
com ampla audiéncia regional, visando a divulgacéo das acGes comemorativas do 33° aniversario do
Municipio de Aracariguama, por meio de insercdes de video institucional em horarios nobres da
programacéo.

INDICO, como representantes da Secretaria Municipal de Comunicagéo, gestora do contrato, para
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato Administrativo de futura contratacdo deste processo:

Fiscal: Edson José Assis Silva — CPF n® 412.941.968-47

Encaminham-se os autos a Secretaria Municipal de Administracdo, para prosseguimento do fluxo
processual.

Respeitosamente,

MAURO CARVALHO BONIFACIO

SECRETARIO MUNICIPAL DE COMUNICACAO
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