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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.  Aquisicao de eletrodomésticos, destinados a instalagdo e uso na cozinha do prédio do
Conselho Tutelar, com a finalidade de atender as necessidades operacionais do ambiente institucional,

assegurando condi¢des adequadas para o preparo e aquecimento de alimentos.

2.  QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO

ITEM | QTD | UND ESPECIFICACAO

MICRO-ONDAS, capacidade minima de 20 litros, estrutura externa fabricada
em material resistente, duravel e de facil higienizagdo, preferencialmente com
acabamento inox ou equivalente, alimentacdo: energia elétrica, tensdo
compativel com 127v ou bivolt, painel de controle podendo ser digital,
eletrénico ou equivalente, com funcgdes previamente configuradas ou de
operagdo simplificada, fungdes minimas: aquecimento e preparo rapido, prato
01 01 UND | giratorio removivel, dotado de sistema interno que contribua para a redugado de
odores decorrentes do uso, ou tecnologia equivalente, sistema de seguranga com
trava de porta, certificagdo do INMETRO ou 6rgdo competente; classificacdo
energética “A”, acompanha manual de instru¢des em lingua portuguesa; garantia
minima de 12 (doze) meses pelo fabricante, destinado ao uso em ambiente
coletivo ou institucional, adequado ao aquecimento e preparo rapido de
alimentos.

2.1.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, devido aos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes

usuais de mercado;

2.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto

Municipal n° 3675/2022.
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2.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 dias contados da emissao do pedido de compras,

podendo ser prorrogado por igual periodo.

3. DA DISPENSA DO ETP

3.1.  Conforme Decreto Municipal n°® 4087/2023, artigo 4°, fica facultativo o ETP no caso de
contratacdo de obras, servigos e compras, para valores abaixo de 50% dos limites previstos nos incisos

Iell daLei 14.133/2021.

3.2.  Desta forma, por se tratar de contrata¢do abaixo do valor, opta-se por sua dispensa.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A aquisi¢ao de 01 aparelho de micro-ondas destina-se a instalagdo na cozinha do prédio onde
se encontra instalado o Conselho Tutelar Municipal, com a finalidade de atender as necessidades dos
servidores que exercem suas atividades no local, o qual conta atualmente com cerca de 6 (seis)
servidores. O micro-ondas e equipamento indispensdveis para o aquecimento e preparo rapido de
alimentos, proporcionando melhores condi¢des de uso dos espacos coletivos e promovendo conforto,

organizagao, higiene e seguranca durante os intervalos de trabalho.

4.2.  Dessa forma, a aquisi¢ao do referido eletrodoméstico contribuird para a adequada estruturagao
dos espacos de apoio, refletindo positivamente na eficiéncia do ambiente de trabalho e na
continuidade das atividades administrativas e operacionais, em consonancia com os principios da

eficiéncia, economicidade e interesse publico, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solugdo proposta consiste na aquisicdo de eletrodomésticos, especificamente aparelhos de
micro-ondas, destinados ao uso na cozinha do prédio do Conselho Tutelar Municipal, com a
finalidade de atender as necessidades rotineiras de aquecimento, preparo rapido e preparo de

alimentos em ambiente coletivo ou institucional.

5.2. A defini¢do da solugdo levou em considera¢do o ciclo de vida completo dos bens, abrangendo

as fases de aquisi¢ao, instala¢do, operagdo, manutencao, vida util e descarte final, visando assegurar
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eficiéncia operacional, seguranga dos usuarios, durabilidade dos equipamentos, sustentabilidade
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ambiental e economicidade, nos termos da Lei n° 14.133/2021.
Ciclo de vida do objeto

5.3. O equipamento deverd ser fornecido novos, de fabricagdo recente, com certificacdo do
INMETRO ou 6rgdo competente, classificacao energética “A”, garantia minima de 12 (doze) meses
e acompanhados de manual de instru¢des em lingua portuguesa, assegurando conformidade técnica,

seguranga e eficiéncia energética.

5.4. A instalagdo do equipamento ¢ simples e compativel com a infraestrutura existente nas

cozinhas institucionais, ndo demandando adaptagdes estruturais significativas.
5.5. A entrega até o local de instalacdo ¢ de responsabilidade da fornecedores.

5.6.  Durante a fase de uso, o micro-ondas atendera a demanda diaria dos servidores, possibilitando
o aquecimento e preparo de alimentos de forma prética, segura e eficiente. As caracteristicas técnicas
especificadas, como painéis de operacdo simplificada, sistemas de seguranca e materiais de facil

higienizacdo, reduzem riscos operacionais e facilitam o uso coletivo.

5.7. O equipamento foi especificado de modo a exigir baixa manutencao, com facil limpeza e
disponibilidade de assisténcia técnica no mercado nacional. A garantia do fabricante assegura suporte

inicial, reduzindo custos e riscos a Administracao.

5.8. A utiliza¢do de materiais resistentes e duraveis, aliada a eficiéncia energética, contribui para
uma vida util prolongada, retardando a necessidade de substitui¢ao e promovendo economicidade ao

longo do tempo.

Ao final da vida util, o equipamento podera ser destinado a descarte ambientalmente adequado,
conforme a legislacdo ambiental vigente, priorizando a reutilizacdo e reciclagem de materiais sempre

que possivel.
Especificacdo dos produtos

Item 1 - Micro-ondas

o Capacidade minima de 20 (vinte) litros;
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o Estrutura externa em material resistente, duravel e de facil higienizagdo, preferencialmente
com acabamento em inox ou equivalente;

o Alimentagado por energia elétrica, com tensao compativel com 127V ou bivolt;

o Painel de controle digital, eletronico ou equivalente, com fungdes previamente configuradas

ou de operacao simplificada;

o Fun¢des minimas de aquecimento e preparo rapido;

o Prato giratério removivel;

o Sistema interno para redu¢do de odores ou tecnologia equivalente;
o Sistema de seguranc¢a com trava de porta;

o Certificacdo do INMETRO ou 6rgdo competente;

J Classificagao energética “A”;

o Acompanhado de manual de instru¢des em lingua portuguesa;

o Garantia minima de 12 (doze) meses pelo fabricante;

o Equipamento adequado ao uso coletivo ou institucional.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

6.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
Eficiéncia energética

6.1.1. O equipamento deverd apresentar consumo eficiente de energia elétrica, compativel
com sua capacidade e finalidade de uso, priorizando modelos que possuam selo de eficiéncia

energética, de forma a reduzir o consumo de energia durante a operacgao.
Durabilidade e vida util prolongada

6.1.2. Os equipamentos deverdo ser fabricado com materiais resistentes e de longa
durabilidade, reduzindo a necessidade de substituicdes frequentes e, consequentemente, a geracao

de residuos solidos.
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Facilidade de manutenco e reposicio de pecas

6.1.3. O modelo ofertado deverd permitir manuten¢do corretiva, com disponibilidade de

pecas de reposi¢cdo no mercado nacional, minimizando o descarte precoce do equipamento.
Materiais de facil higienizacao

6.1.4. A utilizagdo de materiais que facilitem a limpeza contribui para a redugdo do uso
excessivo de produtos quimicos, promovendo menor impacto ambiental e maior seguranca

sanitaria.
Reducio de residuos

6.1.5. O equipamento devera ser entregue com embalagens adequadas e preferencialmente

reciclaveis, devendo o fornecedor adotar praticas que minimizem a geragao de residuos so6lidos.
Conformidade ambiental e regulatéria

6.1.6. O produto deverd atender as normas ambientais e técnicas vigentes, incluindo
certificagdo do INMETRO ou 6rgdo competente, assegurando padrdes minimos de seguranga,

qualidade e eficiéncia.

6.1.7. S6 sera admitida a oferta de eletrodoméstico que possua Selo de identificagdo da
conformidade, nos termos da Portaria n® 148, de 28 de margo de 2022 - INMETRO, e legislacao

correlata.
Descarte ambientalmente adequado

6.1.8. Ao final de sua vida util, o equipamento devera permitir descarte ou reciclagem
ambientalmente adequada, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n°
12.305/2010), incentivando a destinagdo correta de componentes e materiais.

Ficha técnica ou catalogo

6.2. ApoOs a fase de lances, a empresa previamente classificada em primeiro lugar, devera

apresentar junto com a proposta readequada catalogo ou ficha técnica do produto proposto.
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6.3. O catdlogo ou ficha técnica do produto deverao ser em portugués brasileiro, com descri¢ao
detalhada do modelo, marca, dimensoes, caracteristicas, especificacdes técnicas e outras informagdes

que possibilitem a avaliagao.

6.4. No caso de catalogo com diversos modelos, a licitante devera identificar qual a marca/modelo
que esta concorrendo no processo, sob pena de impossibilidade de avaliacdo e posterior

desclassificagao.

6.5. NAO SERAO ACEITOS manuais de instrugdo como ficha técnica ou catalogo.

6.6.  Deverao ser apresentados os certificados do Inmetro dos produtos, junto com a ficha técnica.

Subcontratacio

6.7. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual, pois se trata de aquisi¢do de item
comum de prateleira e indivisivel.

Garantia da contratacao

6.8.  Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,

de 2021, por se tratar de aquisicdo com entrega imediata e de item Unico.
7. EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
7.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 15 dias, contados do(a) envio do pedido de compras.

7.2. A entrega sera realizada em remessa unica.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

7.3. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo,

12 meses, contado a partir do primeiro dia ttil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

7.4. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula,

o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.
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7.5. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
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condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

7.6. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas

especificas.

7.7.  Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregoes

necessarias.

7.8.  As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e

desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

7.9. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 03 (trés) dias tuteis, contados a partir da data de retirada
do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica

autorizada.

7.10. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo

Contratante.

7.11.  Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao

dos reparos.

7.12. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacio do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal

fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.
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7.13. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade do Contratado.

7.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de

alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1.  Por se tratar de objeto realizado por dispensa de licitagdo em razdo de valor e compra com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos o contrato serd substituido pela nota de empenho, de

acordo com o artigo 95 da Lei 14.133/2021.

8.2. A gestdo ¢ a fiscalizacdo da aquisi¢do ficardo a cargo de servidor designado pela unidade
requisitante, que atuara como responsavel pelo acompanhamento da entrega e pela verificagdo da

conformidade do objeto com as especificacdes constantes no processo administrativo.
9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel pela fiscalizagdo da
aquisicao, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes

no Termo de Referéncia e na proposta.
9.2. No ato da entrega, deverdo ser verificados, no minimo:
a) Correspondéncia do produto com a especificacdo técnica aprovada;
b) Integridade fisica do equipamento;
¢) Funcionamento basico do aparelho;
d) Presenca de manual de instru¢cdes em lingua portuguesa;
e) Comprovagdo de certificagdo do INMETRO ou 6rgao competente;

f) Termo ou certificado de garantia minima de 12 (doze) meses.
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9.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
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provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada,

as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

9.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07 (sete) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da

qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢dao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento

definitivo.

9.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidacao

9.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dois dias

uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogédveis por igual periodo.

9.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

9.10.1. O prazo de validade;
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9.10.2. A data da emissio;
9.10.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
9.10.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;
9.10.5. O valor a pagar; e
9.10.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da

situacao, sem Onus ao contratante;

9.12. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada

no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

9.13. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situacdo, sem Onus a contratante;

9.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

Prazo de pagamento

9.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 28 (vinte e oito) dias tuteis contados da finalizacao

da liquidagao da despesa, conforme secdo anterior.

9.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicagdo do indice [IPCA de corre¢do monetaria.
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Forma de pagamento

9.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

9.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
9.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

9.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.

9.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagdo direta,

que culminard com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM

Forma de fornecimento

10.2. O fornecimento do objeto sera integral.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado da contratacdo sera realizado por departamento competente, conforme

Decreto Municipal n° 4600/2021
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12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

consignados no Or¢amento Geral Municipal
12.2. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Exercicio: 2026

Gestao/Unidade: 02.00 — Municipio de Aracariguama

Fonte de Recursos: Municipal

Programa de Trabalho: MANUTENCAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Categoria Economica: 4.4.90.52

D.R 01.110.00

Ficha: 40

13. REQUISITANTE

13.1. O Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor Jumar Municelli.

Aracariguama, 09 de margo de 2026

Jumar Municelli

Secretaria de Governo
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APRECIACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Considerando as necessidades desta Secretaria Municipal de Governo, as informagoes elencadas, os

elementos técnicos e o valor do or¢amento estimativo, contidos nestes autos;

Considerando estrita observancia as normas legais vigentes, bem como a conveniéncia e a

oportunidade diante do caso concreto apresentado pelo solicitante;

APROVO o Termo de Referéncia cujo objeto ¢ a Aquisicdo de eletrodomésticos, destinados a
instalacdo e uso na cozinha do prédio do Conselho Tutelar Municipal de Aragariguama, com a
finalidade de atender as necessidades operacionais do ambiente institucional, assegurando condigdes
adequadas para o preparo e aquecimento de alimentos conforme condic¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas no Termo de Referéncia e demais anexos;

INDICO, como representantes da Secretaria Municipal de Governo para acompanhamento e

fiscalizacdo do Contrato Administrativo de futura contratacdo deste processo:
Fiscal: Elaine da Silva Santos — CPF: 197.450.498-08

Encaminham-se os autos a Secretaria Municipal de Administracdo, para prosseguimento do fluxo

processual.

Respeitosamente,

FRANCISCANO RODRIGUES DE SOUSA

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO
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