CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE
“DR. ATTILIO BERGO”

Rua Santo Antonio, 400 - Centro — CEP 13.830-114 - Fone/Fax: (0xx19) 3896-1676/ 3896-3342 — Santo Anténio de Posse/SP
CNPJ: 59.025.510/0001-66 / e-mail: secretaria@camarasaposse.sp.gov.br / site: www.camarasaposse.sp.gov.br

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 06/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 17156/2024.

INTERESSADO: Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA AREA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO PARA A EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOS
CONTINUADOS DE IMPLANTACAO DE SOFTWARE 100% WEB “SAAS” (COM
FORNECIMENTO DE LICENCA PERPETUA) DO SISTEMA DE PROCESSO
DIGITAL, COM MODULO INTEGRADO DE GERENCIADOR ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (ECM/GED), EXECUTANDO TRATAMENTO DE DADOS E
ARQUIVOS, PROCESSAMENTO, INDEXAGAO E INCLUSAO DE DADOS E
ARQUIVOS NO BANCO DE DADOS MODULO DE GERENCIADOR ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (ECM/GED), COM HOSPEDAGEM EM DATACENTER/NUVEM E
ANALISE, DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAGAO DA TABELA DE
TEMPORALIDADE DOCUMENTAL (TTD), CONFORME QUANTIDADES
ESTIMADAS E ESPECIFICACOES TECNICAS, DESCRITAS NO ANEXO | - TERMO
DE REFERENCIA.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Valor global
MODO DE DISPUTA: Aberto
FORMA DE REALIZACAO: Eletronica

CADASTRO DAS PROPOSTAS INICIAIS: Do dia 29/11/2024 a partir das 17hs até o
dia 16/12/2024 as 09h59.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 16/12/2024 as 10hs.
LOCAL DA DISPUTA: Endereco eletrénico www.novobbmnet.com.br.

FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/2021, Portaria n° 03/2024 e Ato do
Presidente n° 01/2022 de 14 de margo de 2022.

PREGOEIRO (A) RESPONSAVEL: ANA BEATRIZ VALSECHI e equipe de apoio,
nomeados através da Portaria n® 03/2024 de 22 de janeiro de 2024.

TELEFONE: (19) 3896-1676 e E-MAIL: licitacao@camarasaposse.sp.gov.br

Todos os elementos deste edital serdao divulgados em sitio eletrénico oficial da Camara
Municipal www.camarasaposse.com.br, na mesma data de sua divulgagdo, sem
necessidade de registroou de identificagdo para acesso.
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1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.2. O Pregéo Eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢bes de seguranca — criptografia e autenticagdo — em todas as suas
fases através do Sistema de Pregao Eletronico (licitagdes) da Bolsa Brasileira de
Mercadorias.

1.3. Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira acima identificada, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo
“Licitagdes” constante da pagina eletrbnica da Bolsa Brasileira de Mercadorias
www.novobbmnet.com.br.

1.4. O fornecedor/licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos no
presente edital para o credenciamento junto ao provedor do sistema para participagao
da licitacdo, bem como cadastramento e a abertura da proposta, atentando também
para a data e horario para inicio da disputa.

1.5. Todas as referéncias de tempo neste edital, no aviso e durante a sesséo publica
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto desta licitagdo a Contratacdo de empresa especializada na area
de tecnologia da informagdo para a execucdo de servigos técnicos continuados de
implantagcao de software 100% web “SaaS” (com fornecimento de licenga perpétua)
do sistema de processo digital, com moddulo integrado de gerenciador eletrbnico de
documentos (ECM/GED), executando tratamento de dados e arquivos,
processamento, indexagao e inclusdo de dados e arquivos no banco de dados modulo
de gerenciador eletronico de documentos (ECM/GED), com hospedagem em
datacenter/nuvem e analise, desenvolvimento e implantacdo da Tabela de
Temporalidade Documental (TTD), conforme quantidades estimadas e especificagcdes
técnicas, descritas no ANEXO | — Termo de Referéncia e demais condigdes
estabelecidas neste edital.

2.1.1 Por oportuno, as caracteristicas apresentadas no ANEXO | — Termo de
Referéncia sdo EXPRESSAMENTE NECESSARIAS, podendo ser apresentados itens de
igual ou superior qualidade, desde que atenda a POC — Prova de Conceito e ou Teste
de Conformidade de acordo com o ANEXO IIlI.

2.2. Os quantitativos totais expressos no ANEXO |, deste edital, representam a
necessidade atual da Camara Municipal.

2.3. Os proponentes deverao apresentar cotagcdo por item, com proposta de preco
com 02 (duas) casas decimais, elaborando-o conforme modelo do ANEXO I,
eventuais propostas contendo mais que 02 (duas) casas decimais serao
desconsideradas os numeros que excederem o limite de casas permitidas.
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3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

3.1. As despesas decorrentes desta licitagcdo correrdo por conta dos recursos
especificos no orcamento do érgao requisitante, onerando a seguintes dotacdes
orcamentarias:

01 - PODER LEGISLATIVO

01.01 - CAMARA MUNICIPAL

01.01.02 — SECRETARIA DA CAMARA

01.031.0001.2002.0000 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DA CAMARA
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

01 - PODER LEGISLATIVO

01.01 - CAMARA MUNICIPAL

01.01.02 — SECRETARIA DA CAMARA

01.031.0001.2002.0000 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DA CAMARA
4.4.90.52.00 — EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

3.2. O valor estimado total € de R$ 238.617,00 (duzentos e trinta e oito mil e
setecentos reias).

4. DOS ANEXOS

41. Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes anexos:
4.1.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

41.2. ANEXO Il — Proposta de Precos;

4.1.3. ANEXO Illl — Tabela De Requisitos Obrigatérios Do Sistema Para Uso Para
Prova De Conceito E Teste De Conformidade;

41.4. ANEXO IV -Documentos Necessarios para Habilitacao;
4.1.5. ANEXO V - Minuta do Contrato;

41.6. ANEXO V - Termo de Ciéncia e de Notificagao;

41.7. ANEXO VI - Folha de Dados para Elaboracdo do Contrato.
5. DAS CONDIGOES E RESTRIGOES DE PARTICIPAGAO
5.1. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

5.1.1. Sera permitida a participacdo de empresas que atenderem as exigéncias do
Edital, que tenha como objeto social a execugao de servicos compativeis com os
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descritos neste Edital e sejam detentoras de senha para participar de procedimentos
eletrénicos junto a Bolsa Brasileira de Mercadorias.

5.1.2. O licitante devera promover a sua inscri¢ao e credenciamento para participar do
pregéo,diretamente no site da Bolsa, www.novobbmnet.com.br, até o horario fixado no
edital para inscricdo e cadastramento.

5.1.3. A participagdo no pregao esta condicionada obrigatoriamente a inscricdo e
credenciamento do licitante, até o limite de horario previsto no Edital.

5.1.4. O custo de operacionalizagao e uso do sistema, ficara a cargo do licitante que
pagara a Bolsa Brasileira de Mercadorias, provedora do sistema eletrénico, o
equivalente aos custos pela utilizagdo dos recursos de tecnologia da informacgéo,
consoante tabela fornecida/emitida pela entidade.

5.1.5. Quando da participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
deverao ser adotados os critérios estabelecidos nos artigos 42 a 45 da Lei
Complementar 123/06.

5.1.6. Caso a licitante esteja em processo de recuperacgao judicial, nos termos da
sumula n° 50 do TCE SP, sera exigida a apresentacao, durante a fase de habilitagao,
do Plano de Recuperagao ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem
prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econdmico-financeira
estabelecidos no edital.

5.1.7. Fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedadecooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.1.71 No item exclusivo para participagdo de microempresas € empresas de
pequeno porte,a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame,
para aquele item.

5.1.7.2 Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas €
empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “ndo” apenas produzira o efeito
de o licitante ndo terdireito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123/06, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

5.1.8. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n® 14.133, de 2021.

5.1.9. A falsidade da declaracao de que trata o presente Edital sujeitara o licitante as
sancodes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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5.2. DAS RESTRIGCOES
5.2.1. Nao podera participar da presente licitagcao pessoa juridica:

5.2.1.1. Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, inclusive
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com qualquer 6rgéo ou entidade da
Administragao Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal (sob pena de incidir
no crime previsto no art. 337-M do Decreto-Lei n°® 2.848/1940 — Cdédigo Penal) e
impedimento ou suspensao de licitar ou contratar com a Administragao Publica Direta
e Indireta do Municipio de Santo Antonio de Posse;

5.2.1.2. Sob processo de concordata ou faléncia, em liquidagcdo ou em dissolugao;

5.2.1.3. Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de
conselho técnico, consultivo, deliberativo, administrativo ou socios, pertengam, ainda
que parcialmente, de empresa do mesmo grupo, ou em mais de uma empresa, que
esteja participando desta licitagado, exceto se demonstrado que ndao agem
representando interesse econémico em comum,;

5.2.1.3.1.Caso constatado tal situagdo, ainda que a posteriori, a empresa licitante sera
desclassificada.

5.2.1.4. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Edital;

5.2.1.5. Os participantes deverao ter pleno conhecimento dos elementos constantes
deste Edital e seus anexos, das condi¢cdes gerais e particulares do objeto da licitagao e
do(s) local(is) onde serdo executados os servigos, ndo podendo invocar qualquer
desconhecimento como elemento impeditivo da correta formulacdo da proposta e do
integral cumprimento do Contrato.

6. DO CREDENCIAMENTO E PARTICIPAGAO NO SISTEMA DE LICITAGOES DA
BBMNET

6.1. Os procedimentos para credenciamento e obtencdo da chave e senha de
acesso serao providenciados diretamente no site de licitagbes no enderecgo eletrénico
www.novobbmnet.com.br, acesso “credenciamento — licitantes (fornecedores)”.

6.2. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrénico
poderdao ser dirimidas através da central de atendimento aos licitantes, por telefone,
WhatsApp, Chat ou e-mail, disponiveis no enderecgo eletrbnico, assim como poderao
ser realizadas mediante envio ao arquivo eletronico
licitacao@camarasaposse.sp.gov.br.

6.3. Qualquer duvida dos interessados em relagdo ao acesso no sistema BBMNET

5



CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE
“DR. ATTILIO BERGO”

Rua Santo Antonio, 400 - Centro — CEP 13.830-114 - Fone/Fax: (0xx19) 3896-1676/ 3896-3342 — Santo Anténio de Posse/SP
CNPJ: 59.025.510/0001-66 / e-mail: secretaria@camarasaposse.sp.gov.br / site: www.camarasaposse.sp.gov.br

Licitagcbespodera ser esclarecida através dos canais de atendimento da Bolsa Brasileira
de Mercadorias,de segunda a sexta-feira, das 8 as 18 horas (horario de Brasilia) através
dos canais informadosno site www.novobbmnet.com.br.

6.4. A participagdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da
proposta de precos, por meio do sistema eletrénico no site www.novobbmnet.com.br,
opc¢ao “Login” opcéao “Licitacdo Publica” “Sala de Negociagao”.

6.4.1. As propostas de preco deverdo ser encaminhadas eletronicamente até data e
horario supra definidos, conforme indicagao na primeira pagina deste edital.

6.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a
sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negocios diante dainobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

6.6. Caso haja desconexao com a Pregoeira no decorrer da etapa competitiva do
pregédo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances, retornando a Pregoeira, quando possivel, sua atuacdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.7. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo
do pregao sera suspensa e tera reinicio somente apds reagendamento/comunicagao
expressa aos participantes via “chat” do sistema eletrénico, onde sera designado dia e
hora para a continuidade da sesséao.

6.8. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, tendo em vista a
quantidade de lotes, a pregoeira designara novo dia e horario para a continuidade do
certame.

6.9. O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das
propostas e a adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por
meio do portal “www.novobbmnet.com.br”, que veiculara avisos, convocagdes,
desclassificagdes de licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao
procedimento.

7. DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

7.1. O encaminhamento de proposta para o sistema eletronico, pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital. O
Licitante seraresponsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico,assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

7.2. A proposta de preco devera ser enviada mediante digitagdo no sistema
eletrénico, no endere¢co www.novobbmnet.com.br, até o dia e horario previstos
no preambulo, devendo os licitantes, para formula-las, ter ciéncia de que
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cumprem integralmente os requisitos de habilitagcao constantes do Edital.

7.21. Para que nao haja duvidas, o sistema “BBMNet” disponibiliza o envio de
arquivo “proposta comercial” no campo “ficha técnica” de seu sistema. Nesse
cenario, apés a disputa de lances, sera solicitado o envio da proposta, nos
moldes do Anexo Il deste instrumento.

7.3. O Licitante devera, na proposta de preco (Anexo ll), informar a descricdo
completa do produto ofertado, inclusive a sua marca, a nao inser¢ao das
especificacoes, implicara na desclassificacdo da empresa, face a auséncia de
informacao suficiente para analise e classificacao da proposta.

7.4. A(s) Microempresa(s), Empresa(s) de Pequeno Porte ou Microempreendedores
Individuais devera (do) declarar, no ato do envio de sua proposta no Sistema
Eletrénico, em campo proprio do Sistema, que atendem os requisitos do Artigo 3° da
Lei Complementar N° 123/06 para fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei
Complementar.

7.5. Por forca da legislacdo vigente, E VEDADA A IDENTIFICACAO DO
LICITANTE, devendo o interessado inserir a nomenclatura de marca os dizeres:
“PROPRIA” ou “DIVERSOS”, sob pena de desclassificacdo. Por forca de tal
disposicdo obrigatoria, e para que nao fique prejudicada a competividade entre
os licitantes, rogamos especial atencdo para tal ato, o arquivo inicial NAO podera
conter nenhum tipo de referéncia, sob pena de desclassificacao.

7.51. PARA QUE NAO HAJA DUVIDA, NECESSARIO O INTERESSADO
CADASTRAR NO CAMPO MARCA o descritivo “PROPRIA” ou “DIVERSOS”. Por
outro lado, caso o licitante cadastre o nome de sua empresa (seja razao social,
seja nome fantasia), o mesmo sera DESCLASSIFICADO.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. A partir do horario previsto no Edital e no sistema para cadastramento e
encaminhamento da proposta inicial de precgo, tera inicio a sess&o publica do pregao
eletrénico, com a divulgagao das propostas de pregos recebidas, passanda a Pregoeira
a avaliar a aceitabilidade das propostas;

8.2. A analise das propostas pela Pregoeira visara ao atendimento das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos;

8.2.1. Serao desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, aos prazos e as condi¢des fixados neste
Edital,

b) Que apresentem preco baseado em proposta dos demais licitantes; e
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c) Que contenham qualquer elemento que permita a identificagao do licitante, até a fase
de lances (inclusive) no processo licitatorio.

8.2.2. A desclassificacédo se dara por decisdo motivada da Pregoeira;

8.2.3. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos
demaislicitantes;

8.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo
sistema, com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto;

8.2.5. Nova grade ordenatoria sera divulgada pelo sistema, com a relacdo das
propostas classificadas e das desclassificadas.

8.3.Sera iniciada a etapa de lances, com a participagcdo de todos os licitantes
detentores de propostas classificadas.

9. DA SESSAO E FORMULAGCAO DOS LANCES

9.1. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverao estar
conectados ao sistema para participar da sessao de lances, PODENDO OFERTAR
LANCES COM INTERVALO MINIMO DE R$ 1,00 (um real). A cada lance ofertado o
participante seraimediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de
registro e valor.

9.2. O fornecedor podera encaminhar lance com valor superior ao menor lance
registrado, desde que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer
lance valido para o lote.

9.3. N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

9.4. Fica a critério da pregoeira a autorizagao da corregao de lances com valores
digitados errados ou situagdo semelhante, mesmo que antes do inicio da disputa de
lances.

9.5. Apods o credenciamento das propostas, durante a sessao de disputa de lances
nao sera aceito pedido de desclassificagdo do licitante para o lote alegando como
motivo “erro de cotagdo” ou qualquer outro equivoco da mesma natureza. Apos a
sessao de disputa de lances, durante a fase de aceitagcdo/habilitacdo ndao sera aceito
pedido de desclassificagdo do licitante aduzindo em defesa causas, razbes ou
circunstancias que visivelmente sO ocorreram por responsabilidade objetiva do
licitante.

9.6 As sancobes previstas para os pedidos de desclassificacdo que ocasionarem o
retardamento da execugédo de seu objeto, ou que por outra razao ndo mantiver a
proposta ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios peloprazo de até 05 (cinco) anos conforme regra o Artigo 155° da Lei N°
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14.133/21 e multa na ordem de até 10% sobre o valor ofertado, nos moldes do art.
156, inciso Il da lei Federal n°.14.133/21.

9.7. Estardo excluidos da aplicacao das penalidades do item 9.6, os fatos decorrentes
de “caso fortuito” ou “forca maior”. Na hipétese de incidéncia do caso é garantido a
defesa prévia.

9.8. Durante o transcurso da sessdo publica os participantes serdo informados, em
tempo real,do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos
lances aos demais participantes.

9.9. No caso de desconexao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao Eletronico, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepgao dos lances, retornando a Pregoeira, quando possivel, sua atuagao no
certame, sem prejuizos dos atos realizados.

9.10. Quando a desconex&do persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do
Pregéo Eletrénico sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacio expressa
aos operadores representantes dos participantes, através de mensagem eletrdnica
(Chat) ou e-mail divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

9.11. O tempo da etapa de lances sera de 10 (dez) minutos e sera encerrada por
prorrogagao automatica. O sistema informara “Dou-lhe uma” quando faltar 02” (dois
minutos para o términoda etapa de lances (sessao publica), “Dou-lhe duas” quando
faltar 01” (um minuto) e “Dou-lhetrés — Fechado” quando chegar no tempo programado
para o encerramento. Na hipétese de haver um lance de prego menor que 0 menor
lance de preco registrado no sistema, nos ultimos 02” do periodo de duragao da sessao
publica, o sistema prorrogara automaticamente o tempode fechamento em mais 02” a
partir do momento do registro do ultimo lance, reiniciando a contagem para o
fechamento, a partir do “Dou-lhe uma” e, assim, sucessivamente.

9.12. O sistema informara a proposta de menor pregco (ou melhor proposta)
imediatamente apés o encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apds
negociagao e decisio pela pregoeira acerca da aceitagao do lance de menor valor.

9.13. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor
desatender as exigéncias habilitatérias, a Pregoeira examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitagdo do participante, na
ordem de classificagdo, eassim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou
lance que atenda o Edital. Também nessa etapa a Pregoeira podera negociar com o
participante para que seja obtido preco melhor.

9.14. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e valor estimado para a contratagao.

9.15. Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar N° 123 de
14/12/2006 e alteragdes na Lei N° 147 de 07/08/2014, serdo observados os seguintes
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procedimentos:

9.15.1.Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance nao tiver sido
ofertado por Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual e o sistema eletrénico identificar que houve proposta apresentada por
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual igual ou
até 5% (cinco por cento) superior a proposta de menor lance, sera procedido o
seguinte:

a) A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual
mais bem classificada, sera convocada pelo sistema eletronico, via “chat” de
comunicagado do pregao eletrénico para, no prazo de 05 (cinco) minutos apos a
convocagao, apresentar nova proposta inferior aquela considerada vencedora do
certame, situagdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias, sera adjudicada em
seu favor o objeto do pregao;

b) No caso de empate de propostas apresentadas por Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedores Individuais que se enquadrem no limite
estabelecido no subitem 9.15.1., o sistema realizara um sorteio eletrénico entre elas
para que se identifigue aquela que primeiro sera convocada para apresentar melhor

oferta, na forma do disposto na alinea “a”, serdo convocadas as remanescentes,
quando houver, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

9.16. Na hipdtese da nao contratagdo nos termos previstos no subitem 9.15.1, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame, desde que atenda aos requisitos de habilitacio.

9.17. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera
adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco.

9.18. Ocorrendo a situacédo a que se referem os subitens 9.14 e 9.16 deste Edital, a
Pregoeira podera negociar com a licitante para que seja obtido melhor preco.

9.19. Da sessao, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estarao registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
10.1. Os licitantes deverao encaminhar, exclusivamente por meio do sistema

www.novobbmnet.com.br, os documentos de habilitagdo exigidos no ANEXO IV deste
edital, até o dia e horario previstos no preambulo.

10.1.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a data de encerramento
estabelecida no Edital.

11. DA FASE DE HABILITAGAO (VIDE ANEXO IV)

10
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11.1. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante MELHOR
CLASSIFICADO serao disponibilizados aos interessados imediatamente apds o
encerramento da Sessao de Lances.

11.2. O n&o cumprimento das condicdes de habilitacdo, dentro dos prazos
estabelecidos, acarretara a desclassificacdo e/ou inabilitacdo da licitante, bem como
as sangbes previstas neste Edital, podendo a Pregoeira convocar a empresa que
apresentou a proposta ou o lance subsequente.

11.3. Verificado a conformidade dos documentos apresentados o licitante sera
declarado VENCEDOR, ap0ds isso, sera concedido o prazo de 10 (dez) minutos para
manifestagao da intencao de interposicdo de RECURSO.

11.4. Encerrada a fase de recurso ou inexistindo a interposi¢cdao deste, o
licitante declarado VENCEDOR (mesmo que provisoriamente), tera o prazo de até
(02) dois diasuteis para envio por e-mail: licitacao@camarasaposse.sp.qov.br, da
Proposta Comercial adequada ao ultimo lance ofertado, e sob pena de anulagao
do respectivo ato de habilitacao e a aplicagao das penalidades cabiveis.

11.5. A documentacéo relativa a PROPOSTA COMERCIAL devera ser enviada, em
01 (uma) via, rubricada em todas as folhas e a ultima assinada pelo representante
Legal da Empresa citado nos documentos de habilitagcdo, em linguagem concisa, sem
emendas, rasuras ou entrelinha contendo os seguintes elementos:

a) Precos unitarios, contendo no maximo 02 (duas) casas decimais, e totais dos lotes,
expressos em moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentacao,
incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos,
frete e demais encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o integral fornecimento do objeto da presente licitagdo, sem inclusao
de qualquer encargo financeiro ouprevisao inflacionaria;

b) Razao Social, CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, Inscricdo Estadual,
endereco completo, numero de telefone, numero de agéncia de conta bancaria, além
da Indicagao de e-mail para envio da Autorizagdo de Fornecimento e Contrato;

c) Dados do representante legal da empresa para assinatura do contrato: Nome,
cargo, CPF, RG, data de nascimento, enderego residencial completo, e-mail
institucional, e-mail pessoal, telefone.

11.6. Os arquivos encaminhados deverdo estar em PDF do tipo “pesquisavel” e
assinados digitalmente pelo representante legal da empresa.

11.7. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de
certificacao disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n° 2200-
2, de 24 de agosto de 2001, seréo recebidos e presumir-se-do verdadeiros em relagao
aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e copias

11
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autenticadas em papel.

11.8. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela
autenticidade everacidade dos documentos enviados eletronicamente.

12. DOS RECURSOS

12.1. Proferida a decisdo que declarar o vencedor, a Pregoeira informara aos
licitantes, por meio de mensagem langada no sistema, que poderao interpor recurso,
imediata e motivadamente, no prazo de 10 (dez) minutos, por meio eletrénico,
utiizando para tanto, exclusivamente, campo proprio disponibilizado no sistema
www.novobbmnet.com.br.

12.2. Havendo interposicao de recurso, a Pregoeira, por mensagem langada no
sistema, informara aos recorrentes que poderdao apresentar memoriais com as razdées
de recurso, no prazo de 03 (trés) dias apds o encerramento da sessdo publica, e aos
demais licitantes que poderao apresentar contrarrazées, em igual numero de dias, os
gquais comecarao a correr dotérmino do prazo para apresentacdo de memoriais, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dosautos, na Sede Camara Municipal de Santo Antonio
de Posse, localizada na Rua Santo Antonio, 400, Centro, Santo Antdénio de Posse/SP
— CEP 13830-114, das 08 as 17h.

12.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazbes serao oferecidos, pela
transparéncia do ato, exclusivamente por meio eletrbnico, no site,
www.novobbmnet.com.br opcdo RECURSO, e a apresentacdo de documentos
relativos as pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo, na
Sede da Cémara Municipal de Santo Anténio de Posse, localizada na Rua Santo
Antonio, 400, Centro, Santo Antonio de Posse/SP — CEP 13830-114, das 08 as 17h,
aos cuidados da Pregoeira responsavel pelo certame, observados os prazos
estabelecidos no subitem 12.2.

12.4. A falta de interposi¢cao de recurso importara a decadéncia do direito de recurso
e a Pregoeira adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na propria sessao,
propondo a autoridade competente a homologagao do procedimento licitatorio.

12.5. Na hipotese de interposicao de recurso, a Pregoeira encaminhara os autos
devidamente fundamentado a autoridade competente.

12.6. O recurso contra decisdo da Pregoeira tera efeito suspensivo e o seu
acolhimento resultara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.7. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e,
constatadaa regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse
publico, adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatorio.

13. DO CONTRATO

12
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13.1. Homologado o resultado da licitagdo, com a adjudicacdo de seu objeto, sera
celebrado o Contrato, que firmara o compromisso para a eventual e futura contratagcao
entre as partes. O prazo de vigéncia deste Contrato serade 30 (trinta) dias.

13.2. O(s) proponente(s) sera(dao) convocado(s) para assinatura do Contrato, via
telefone ou e-mail ou um meio equivalente, e terdo o prazo de ATE 03 (TRES) DIAS
CORRIDOS PARA ATENDIMENTO, PODENDO O PRAZO SER PRORROGADO
UMA VEZ, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administragao.

13.2.1.  E facultado & Administragdo, quando o proponente ndo assinar o Contrato no
prazo econdi¢cdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢gbes propostas pelo
primeiro classificado.

13.3. O proponente que, convocado para assinar o Contrato, deixar de fazé-lo no
prazo estabelecido neste edital, ensejara a aplicacdo da sanc¢do de impedimento do
direito de licitarpelo prazo de até 05 (cinco) anos conforme regra o Artigo 155° da Lei
N° 14.133/21 e multa na ordem de até 10% sobre o valor ofertado, nos moldes do art.
156, inciso Il da lei Federal n°. 14.133/21.

13.4. O Contrato firmado observara a minuta do ANEXO IV deste Edital podendo ser
alteradanos termos da lei 14.133/2021

13.5. Os Contratos poderdo ser encaminhados via ECT (Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos), pelas licitantes vencedoras depois de colhidas suas devidas
assinaturas no endereco situado na Sede da Camara Municipal de Santo Anténio de
Posse, n° 400, Centro, Santo Anténio de Posse/SP, CEP: 13.830-114, aos cuidados do
Setor de Licitagdes da Camara Municipal de Santo Antonio de Posse.

14. REAJUSTE E REVISAO DOS PREGOS

14.1. Considerando que o presente instrumento é inferior a 12 (doze) meses e
improrrogaveis, os precos registrados permanecerao fixos e irreajustaveis.

15. DO CANCELAMENTO DO CONTRATO
15.1. O fornecedor tera seu Contrato cancelado quando:
15.1.1.Descumprir as condi¢gdes do Contrato;

15.1.2. Recusar-se a celebrar o Contrato ou nao retirar o instrumento equivalente,
no prazo estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

15.1.3. N&o aceitar reduzir o seu preco fornecido, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

13
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15.1.4. For declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;
15.1.5. For impedido de licitar e contratar com a Administracao.

16. DAS CONTRATAGOES DECORRENTES DO CONTRATO

16.1. As contratacbes decorrentes deste Contrato serdo formalizadas por
autorizagdo de fornecimento (AF) ou ordem de servigo (OS), cuja respectiva minuta
constitui anexo do presente ato convocatorio (ANEXO 1V).

16.2. O (s) interessado (s) receberdo a autorizagdo de fornecimento ou ordem de
servico, através de e-mail ou outro meio equivalente; valendo o comprovante de
confirmacédo de recebimento em resposta ao e-mail recebido ou comprovante de
leitura do e-mail como provado recebimento ou ainda, entrega em maos ao contratado;

16.2.1. O (s) interessado (s) terdo o prazo de até 05 (cinco) dias a partir da
convocacgao, para retirar a Autorizagao de fornecimento na Camara Municipal de Santo
Antbnio de Posse/SP,caso seja frustrado o envio nos termos do item 16.2.

16.2.2. Apoés a expedicao da Autorizagao de Fornecimento, a entrega devera
serefetuada nos termos do item 19 do Edital.

16.3. Se, por ocasidao da contratagdo, as certiddes de regularidade de débito da
Adjudicatariaperante o Sistema de Seguridade Social e Fundo de Garantia por Tempo
de Servigco (FGTS) estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgao licitante
verificara a situagcédo por meio eletrénico habil de informagdes, salvo impossibilidade de
fazé-lo.

16.3.1.  Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, a
adjudicataria sera notificada a apresentar tais certiddes até a data limite fixada, sob
pena de a contratacdo nao se realizar, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

17. DAS OBRIGAGOES DO(S) LICITANTE (S)

17.1. Compete aos licitantes contratado(s) envidar todo o empenho e a dedicacéo
necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados, e
ainda a:

17.1.1. Assinar o Contrato;

17.1.2. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das
disposi¢céescontidas no Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato;

17.1.3. Entregar os bens no (s) prazo (s) maximo (s) determinado (s) no Termo de
Referéncia — ANEXO |, deste Edital;

17.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as
partes do objeto deste Edital e seus Anexos, em que se verificarem vicios, defeitos, ou
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incorregdes resultantes dos produtos empregados;

17.1.5. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar 8 CAMARA
MUNICIPAL ou a terceiros, em razdo de acao ou omissao dolosa ou culposa, sua ou
dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a
que estiver sujeita;

17.1.6. Nao efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para
outros, sejam fabricantes, representantes, concessionarias ou técnicos;

17.1.7. Manter-se durante toda a execugao do objeto da presente licitagao, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitacao e
qualificacédo exigidas no Edital e seus Anexos;

17.1.8. Informar & CAMARA MUNICIPAL a ocorréncia de fatos que possam
interferir direta ouindiretamente na regularidade do fornecimento.

18. DAS OBRIGAGOES DO LEGISLATIVO MUNICIPAL
18.1. Compete 8 CAMARA MUNICIPAL.:

18.1.1.A pratica de todos os atos de controle e administracdo do Sistema de
Contratacao;

18.1.2. Efetuar o registro da licitante fornecedora e firmar o correspondente Contrato,
conforme modelo ANEXO V;

18.1.3.  Gerenciar o Contrato, providenciando a indicacdo, sempre que solicitado,
dos fornecedores, para atendimento as necessidades do Legislativo, obedecendo a
ordem declassificacdo e os quantitativos de contratagao definidos;

18.1.4. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdes dos precos
registrados;

18.1.5. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Contrato;

18.1.6. Proporcionar, todas as facilidades indispensaveis a boa execugao do (s)
fornecimento(s);

18.1.7. Indicar o gestor do Contrato.
19. DO PRAZO PARA INICIOS DA ENTREGA
19.1. A (s) empresa (s) licitante (s) participantes devera (do) efetuar a entrega do

objeto apdés a assinatura do Contrato (Anexo V), na forma, quantidades e prazos,
definidos no mesmo.
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19.1.1. Analise, Desenvolvimento, Implantacdo da Tabela de Temporalidade
Documental — (TTD), de aproximadamente 600 (seiscentas) caixas, de acordo com as
Resolugcbes do CONARQ, devera se iniciar imediatamente apos a assinatura do
Contrato, sendo que a sua finalizagdo devera ocorrer em até 12 (doze) meses,
podendo a critério da Contratante o prazo podera ser prorrogado por igual periodo, nos
limites da Lei 14.133/2021;

19.1.2. Criacdo, Desenvolvimento, Implantacdo, Customizacao, e Ativacao do Sistema
100% WEB DE Processo Digital, com Médulo Integrado de Gerenciador Eletrénico de
Documentos (ECM/GED), Executando Tratamento de Dados e Arquivos,
Processamento, Indexacéo e Inclusdo de Dados e Arquivos no Banco de Dados, para
Consulta em Internet e Desktop, com Capacitacdo dos Servidores da Camara
Municipal de Santo Anténio de Posse /SP, sem Limites de usuarios e ou Documentos,
com o Fornecimento de Licenga Perpétua dos Sistemas, com prazo maximo de até
05 (cinco) dias uteis apos a assinatura;

19.1.3. Preparacdo, Higienizagdo e Digitalizacdo de 400.000 (quatrocentas mil)
paginas do tipo A4 e A3, oriundos de selecao e classificagdo de documentos a ser
digitalizada, com inicio imediatamente apdés a conclusdo da classificacdo dos
documentos a serem digitalizados, aplicagao de processamento por OCR e Assinatura
Digital em todas os documentos, com vigéncia de 12 (doze) meses:

19.1.4. Preparacéo, Higienizagdo e Digitalizagdo de 500 (quinhentas) paginas do tipo
A0 e AO+, oriundos de selecdo e classificagdo de documentos a ser digitalizada, com
inicio imediatamente apds a conclusdo da classificacdo dos documentos a serem
digitalizados, aplicacdo de processamento por OCR e Assinatura Digital em todas os
documentos, com vigéncia de 12 (doze) meses.

19.1.5. Desmontagem e Remontagem dos livros a serem digitalizados, devera ocorrer
de acordo com o andamento das digitalizagdes.

19.2. Vale ressaltar que para os itens deste certame, o 6rgao solicitante, entrara em
contato com a licitante vencedora, informando qual a quantidade de material a ser
disponibilizado para a Digitalizacdo de Documentos. Este contato se dara sempre que
entender necessario pela contratante.

19.3. No recebimento e aceitacdo do objeto desta licitacdo serdao observadas, no que
couber,as disposi¢cdes contidas no art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.4. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com as especificagdes do ANEXO |, inclusive no caso de vicios,
devendo ser substituido pela Contratada no prazo maximo 05 (cinco) dias uteis, sem
custos adicionaisa Camara Municipal de Santo Anténio de Posse.

19.5. A Contratada responsabilizar-se-a pelo carregamento/descarregamento e
transporte das caixas de documentos a serem digitalizados.
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19.5.1. As caixas contendo os documentos a serem digitalizados deverao ser
transportados de forma a nao sofrerem danificacbes/avarias no transporte e na
entrega.

19.6.A Contratada durante a execugcdo do contrato sera responsavel pelo
armazenamento tanto das imagens digitalizadas como também das aplicacdes que seja
necessario o uso de internet, de acordo com normas e segurangas, sendo que ele
devera ter redundancia em mais de um servidor simultaneamente. Com caracteristica
de 24 horas X 7 dias da Semana, sendo 365 dias por ano durante a vigéncia do
Contrato, espaco esse estimado de disco em 10TB.

19.7. A Contratada responsabiliza-se por vicios de fabricacdo, bem como pelos
desgastes anormais do material/produto/equipamento, suas partes e acessorios,
obrigando-se a substituir os elementos defeituosos, sem dnus ao erario, no prazo fixado
pela Camara Municipal,e ressarcir eventuais danos.

19.8. A Contratada devera no final do Contrato ou a qualquer momento por
solicitagdo da Contratante, a transferéncia dos Programas (Processo Digital e Modulo
do Gerenciador Eletrénico de Documentos — ECM-GED), Bibliotecas, Banco de Dados,
Arquivos Digitalizados, Imagens e demais arquivos necessarios para a continuidade de
funcionamento dos Sistemas contratados no local e servico indicado pela Camara
Municipal de Santo Antonio de Posse/SP.

19.9. A Contratada devera efetuar toda a instalacdo necessaria para o
funcionamento, desde a instalagdo e criagdo de maquinas virtuais necessarias, a
instalacao de licencas e dar todo o suporte necessario para transferéncia do objeto da
cessao permanente “Softwares, Aplicagcdes Mddulos e Banco de Dados” sem nenhum
custo adicional ao Contrato, devendo ainda apresentar todos os documentos
necessarios para um pleno funcionamento.

19.10. Por ocasido da entrega dos servigos, a Contratada devera apresentar
juntamente com a Nota Fiscal a medigao constando quantidades, descrigdo, prego
unitario, preco total (igual ao da Nota de Empenho).

19.10.1. Os precos da Nota Fiscal ndo poderédo ser divergentes daqueles constantes
na Nota de Empenho e Contrato.

19.10.2. A Nota Fiscal devera ser emitida respeitando o quantitativo discriminado na
Nota de Empenho e Contrato.

19.11. As condi¢des de entrega, instalagéo, configuragao e treinamento, quando for o
caso, constardo no ANEXO | e ANEXO IlI.

19.12. A garantia dos Sistemas e Servigos, quando for o caso, constara no ANEXO I.

19.13. Ocorrendo qualquer problema, a licitante vencedora devera comunicar
imediatamentepor escrito a CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE.

17



CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE
“DR. ATTILIO BERGO”

Rua Santo Antonio, 400 - Centro — CEP 13.830-114 - Fone/Fax: (0xx19) 3896-1676/ 3896-3342 — Santo Anténio de Posse/SP
CNPJ: 59.025.510/0001-66 / e-mail: secretaria@camarasaposse.sp.gov.br / site: www.camarasaposse.sp.gov.br

20. DO PAGAMENTO

20.1. O Departamento Financeiro da CAMARA efetuard o pagamento a licitante
vencedora no prazo de até 10 (DEZ) dias, apds o recebimento das medigoes
devidamente atestadas e respectiva Nota Fiscal Eletrénica, apds conferéncia pelo
Departamento Requisitante.

20.2.Havendo erro na NF e ou descumprimento das condigdes pactuadas, a
tramitacdo da NF e sera suspensa para que a licitante vencedora adote as
providéncias necessarias a suacorre¢cdo. Passara a ser considerada, para efeito de
pagamento, a data do aceite da NFe.

20.3. Quaisquer pagamentos ndo isentardo a licitante vencedora das
responsabilidades contratuais.

20.4. Conforme o protocolo ICMS 42/09, alterado pelo protocolo ICMS 1/2011 ficam
obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica - NFe, modelo 55, em substituicdo a Nota Fiscal,
modelo 1 ou 1-A, os contribuintes que, independentemente da atividade econdémica
exercida, realizem operacdes destinadas a Administracdo Publica direta ou indireta.

20.5. O pagamento devera estar condicionado, também, a correta insergéo, no corpo da
NFe ou no campo "Observacdes do Contribuinte", dos dados necessarios a identificagao
da origem da despesa, conforme o caso, indicando, (quando se aplicar) o numero da
Autorizagdo de Fornecimento (AF) e/ou nota empenho, numero do Contrato, numero
processo licitatorio, numero do Convénio ou OGU, objeto do convénio ou OGU, numero da
medicao da obra, base de calculo do INSS, base de calculo do IR.

20.6. Nao sera iniciada a contagem de prazo, caso os documentos fiscais
apresentados ou outros necessarios a contratacdo contenham incorrecées.

20.7. A contagem do prazo para pagamento considerara dias corridos e tera inicio e
encerramento em dias de expediente desta CAMARA MUNICIPAL.

20.8. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera
imediatamente solicitada ao contratado, carta de correcdo, quando couber, ou ainda
pertinente regularizagdo, que devera ser encaminhada a esta CAMARA MUNICIPAL
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

20.9. Caso o contratado ndo apresente carta de correcdo no prazo estipulado, o
prazo para pagamento sera recontado, a partir da data da sua apresentagao.

20.10. Sera aplicada compensacao financeira, quando houver atraso no pagamento
dos valores devidos, por culpa exclusiva da Contratante, observada a necessidade de
se apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no pagamento, nos
termos legais.

21. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
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21.1. A quantidade inicialmente contratada podera ser acrescida e/ou suprimida dentro
dos limites previstos na lei n°. 14.133/21.

22. DA REVOGAGAO E DA ANULAGAO

22.1. O Presidente da Camara Municpal de Santo Anténio de Posse podera revogar a
presente licitacdo desde que presentes razdes relevantes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la, por
ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

23. SANGOES ADMINISTRATIVAS

23.1.Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas as seguintes
sancdes,nos termos dos arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021:

231.1. Adverténcia, aplicavel a Contratada que der causa a inexecucgao parcial do
contrato,quando n&o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

23.1.2. Multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da inadimpléncia,
por diade atraso no fornecimento, até o 4° (quarto) dia corrido do atraso, apds o que, a
critério da Administragéo, podera ser convertida em multa compensatoria e promovida
a extingdo unilateral do contrato com o consequente cancelamento do Contrato,
cumulada com outras sancgoes;

23.1.3. Multa_compensatéria em valor nao inferior a 0,5% do valor estimado do
contrato e nao superior a 30%, nas seguintes infragées:

23.1.3.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

23.1.3.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

23.1.3.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
23.1.3.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

23.1.3.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

23.1.3.6. ndo celebrar o Contrato ou n&o aceitar ou retirar a Ordem de Fornecimento ou
nao entregar a documentacdo exigida para sua assinatura,quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

23.1.3.7. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;
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23.1.3.8. apresentar declaragdo ou documentagido falsa exigida para o certame ou
Prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

23.1.3.9. fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
23.1.3.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquernatureza;
23.1.3.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

23.1.3.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846/2013 Lei
Anticorrupgao), especialmente o inciso V, no tocante a licitagées e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagao
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizagao
em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragao publica.

23.1.4. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do Municipio de Santo Antonio de Posse, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos,
nas seguintes infragdes, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave:

23.1.4.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interessecoletivo;

23.1.4.2. Dar causa a inexecucgao total do contrato;
23.1.4.3. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

23.1.4.4. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato Superveniente
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devidamentejustificado;

23.1.4.5. Nao celebrar o Contrato ou ndo aceitar ou retirar a Ordem de Fornecimento
ou ndo entregar a documentagdo exigida para sua assinatura, Quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

23.1.4.6. Ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto dalicitacdo sem
motivo justificado.

23.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nas hipoteses previstas no
subitem anterior, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que o
impedimento de licitar e contratar e, ainda, nas seguintes hipoteses:

23.1.5.1. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execucgéo do contrato;

23.1.5.2. Fraudar a licitacédo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
23.1.5.3. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
23.1.5.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

23.1.5.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgao), especialmente o inciso V - no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizagao
em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragao publica.
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23.1.6. na aplicacao das sang¢des serao considerados:
23.1.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

23.1.6.2. as peculiaridades do caso concreto;
23.1.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
23.1.6.4. os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

23.1.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, Conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

23.2. Na aplicagéo da sangédo de multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

23.3. A aplicacéo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de
inidoneidade requerera a instauracdao de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a licitante ou a Contratada para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagéo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

23.4. E admitida a reabilitacdo da licitante ou contratada perante a propria
autoridade queaplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

23.4.1. reparacéo integral do dano causado a Administragcéo Publica;

23.4.2. pagamento da multa;

23.4.3. transcurso do prazo minimo de 01 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no
Caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 03 (trés) anos da aplicagdo da
penalidade, no caso de declaracao de inidoneidade;

23.4.4. cumprimento das condicdes de reabilitagao definidas no ato punitivo;

23.4.5. analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto aoCumprimento
dos requisitos definidos.

23.5.A sancdo pelas infracbes de apresentar declaracdo ou documentacado falsa
exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugéao
do contrato e praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013 exigira como
condic&o de reabilitacdo de licitante ou contratada, a implantagao ou aperfeicoamento
de programa de integridade pelo responsavel.

23.6.A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
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sancoes.

23.6.1. Possivel a cumulacdo das multas moratoria e compensatéria quando tiverem
elas origem e fatos geradores diversos.

23.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢gdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a Contratada, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

23.8. A aplicagdo das sangbes previstas nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigagao dereparagao integral do dano causado a Administragao.

23.9. O descumprimento parcial ou total, por uma das partes, das obrigacdes que lhes
correspondam, nao sera considerado inadimplemento contratual se tiver ocorrido por
motivode caso fortuito ou de forga maior, devidamente justificados e comprovados. O
caso fortuito, ou de forca maior, verifica-se no fato necessario, cujos efeitos ndo era
possivel evitar, ou impedir, nos termos do paragrafo unico do art. 393 do Cédigo Civil.

23.10. Da aplicagao das sangbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacgao.

23.10.1. Orecurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,que,
se nao a reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias uUteis,encaminhara o recursocom sua
motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

23.11. Da aplicagdo da sancéo de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar
caberaapenas pedido de reconsideracao, que devera ser apresentado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

24. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

24 1. Informagdes complementares e maiores esclarecimentos poderédo ser obtidas de
segunda a sexta-feira das 8:00 horas as 17:00 horas no Setor de licitagdes, situado na
Sede da Camara Municipal de santo Anténio de Posse, 400, Centro, na cidade de
Santo Anténio de Posse/SP, CEP: 13830-114, através do telefone: (19) 3896.1676 ou
pelo e-mail: licitacao@camarasaposse.sp.gov.br. Os esclarecimentos prestados serao
disponibilizados na pagina da Internet:_ www.camarasaposse.sp.gov.br.

24.2. Para confirmacao darealizacdo da secdo de pregdo os licitantes deverao
consultar a pagina da internet: www.camarasaposse.sp.gov.br.

24.3. Caso ndo haja aviso no site da CAMARA MUNICIPAL ou comunicado por e-
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mail diretamente ao licitante, as secbes ocorreram normalmente, ndo havendo a
necessidade de confirmagao portelefone.

24.4. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicagédo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias
uteis antesda data da abertura do certame, podendo tal ato ser protocolado no Setor
de Protocolo Geral da CAMARA MUNICIPAL, localizado na Sede da Camara
Municipal de Santo Anténio de Posse, n° 400, Centro, Santo Antonio de Posse/SP, das
8:00 horas as 17 horas, aos cuidados do Setor de Licitacbes ou via e-mail:
licitacao@camarasaposse.sp.gov.br e dirigidos ao Presidente da Camara Municipal de
Santo Antdnio de Posse.

24.41. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletronico oficial no prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

24.5.As impugnacbdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

24.6. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, em despacho fundamentado, sera
designada nova data para a realizagao deste certame.

24.7.A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este
Edital, implicara na plena aceitagdo, por parte das interessadas, das condi¢cdes nele
estabelecidas.

25. DAS DISPOSIGOES FINAIS

251. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes,
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

25.2. Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pela Pregoeira.

25.2.1. Havendo divergéncia entre os descritivos estabelecidos no Edital e no sistema
BBMNET, prevalecera o estabelecido em Edital.

25.3. No processo licitatorio, € permitida a identificacdo e assinatura digital por
pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos termos do
disposto na Lei Federal n°® 14.063/2020.

25.4. Fica assegurado a Camara Municipal de Santo Antoénio de Posse, por intermédio
da autoridade competente, o direito de, por motivo de conveniéncia e oportunidade,
razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagao, ou
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proceder a sua anulagao, de oficio ou por provocacdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel.

25.41. Nos casos de anulacdo e revogacao da licitacdo, devera ser assegurada a
prévia manifestacdo dos interessados.

25.5. As licitantes sédo responsaveis pela veracidade e legitimidade das informagdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacédo

25.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impecga a realizagado do certame na data marcada, a Pregoeira comunicara a nova data
da sessdo de disputa através do sistema eletrbnico, no endereco
www.novobbmnet.com.br,.

25.7. No interesse da Camara Municipal de Santo Anténio de Posse, sem que caiba
aos participantes qualquer reclamacao ou indenizacao, esta licitacao podera ter a sua
abertura adiada ou o edital alterado.

25.8. Os prazos previstos neste edital serdo contados com exclusdo do dia do
comeco e inclusdo do dia do vencimento e observardo as seguintes disposicoes:

25.8.1. Os prazos expressos em dias corridos serdao computados de modo continuo.

25.8.2. Os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data.
Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,
considera-se como termo o ultimo dia do més.

25.8.3. Os prazos expressos em dias uteis serao computados somente os dias em que
ocorrerexpediente normal na Camara Municipal de Santo Antonio de Posse.

25.8.4. Considera-se dia do comego do prazo o primeiro dia util seguinte ao da
disponibilizacdo da informacgao na internet ou, a data de juntada aos autos do aviso de
recebimento, quando a notificagao for pelos correios.

25.8.5. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cairem dia em que nao houver expediente, se o expediente for encerrado
antes da hora normalou se houver indisponibilidade da comunicagao eletrénica.

25.9. Aplica-se aos casos omissos o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais legislacdes pertinente a matéria.

2510. A participagao da licitante neste certame implica a aceitagcdo de todos os
termos desteedital.

2511. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra do site da Camara
Municipal de Santo Anténio de Posse www.camarasaposse.sp.gov.br, no Portal
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Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no endereco eletrénico junto a Bolsa
Brasileira de Mercadorias www.novobbmnet.com.br,

2512. Os demais atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de divulgacéo, serao
publicadosno jornal do municipio, de grande circulacéo, D.O.E.

25.13. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagdo, nao resolvidas na
esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de Jaguariuna, Estado de
Séao Paulo, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Santo Antonio de Posse/SP, 29 de novembro de 2024.

ANA BEATRIZ VALSECHI
PREGOEIRA — PORTARIA N° 03/2024

JOAO MARCOS BAZANI
PRESIDENTE DA CAMARA
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA AREA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO PARA A EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOS CONTINUADOS DE
IMPLANTAGCAO DE SOFTWARE 100% WEB “SAAS” (COM FORNECIMENTO DE LICENGA
PERPETUA) DO SISTEMA DE PROCESSO DIGITAL, COM MODULO INTEGRADO DE
GERENCIADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS (ECM/GED), EXECUTANDO
TRATAMENTO DE DADOS E ARQUIVOS, PROCESSAMENTO, INDEXAGAO E INCLUSAO DE
DADOS E ARQUIVOS NO BANCO DE DADOS MODULO DE GERENCIADOR ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (ECM/GED), COM HOSPEDAGEM EM DATACENTER/NUVEM E ANALISE,
DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAGAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
(TTD), CONFORME QUANTIDADES ESTIMADAS E ESPECIFICAGOES TECNICAS,
DESCRITAS NO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

ITENS:
Lote Unico:
Item Quant. Descricao
DESENVOLVIMENTO, IMPLANTACAO E ACOMPANHAMENTO
1 600 Caixas |E MANUTENCAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE
DOCUMENTAL — (TTD).
CRIACAO, DESENVOLVIMENTO, IMPLANTACAO,

CUSTOMIZACAO, E ATIVACAO DO SISTEMA 100% WEB DE
PROCESSO DIGITAL, COM MODULO INTEGRADO DE
GERENCIADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS (ECM/GED),
2 1 Unidade | EXECUTANDO TRATAMENTO DE DADOS E ARQUIVOS,
PROCESSAMENTO, INDEXACAO E INCLUSAO DE DADOS E
ARQUIVOS NO BANCO DE DADOS MODULO DE
GERENCIADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS (ECM/GED),
PARA CONSULTA EM INTERNET E DESKTOP. (PARCELA
UNICA), COM CAPACITACAO DOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE/SP, SEM LIMITES
DE USUARIOS E OU DOCUMENTOS/PAGINAS, PARCELA
UNICA, COM FORNECIMENTO DE LICENCA PERPETUA DOS
SISTEMAS.

PREPARACAO, HIGIENIZAGAO E DIGITALIZACAO DE
PAGINAS DO TIPO A4 E A3 E ORIUNDOS DE SELEGCAO E
CLASSIFICAGAO A SER DIGITALIZADA, COM APLICAGAO DE
TECNICA DE PROCESSAMENTO DE DADOS PARA O
3 400.000 Paginas | RECONHECIMENTO POR OCR - OTICO DE CARACTERES
EM TODO O DOCUMENTO DIGITALIZADO, AINDA DISPOR
DE QUANTOS CAMPOS INDEXAVEIS SEJAM NECESSARIOS,
ASSINATURA DIGITAL EM TODOS 0OS DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS, CONFORME DISPONIBILIZACAO DE
DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS.

PREPARACAO, HIGIENIZACAO, DIGITALIZACAO DE
PAGINAS DO TIPO A0 E A0+ ORIUNDOS DE SELECAO E
CLASSIFICAGAO A SER DIGITALIZADA, COM APLICAGAO DE
4 500 Paginas | TECNICA DE PROCESSAMENTO DE DADOS PARA O
RECONHECIMENTO POR OCR - OTICO DE CARACTERES
EM TODO O DOCUMENTO DIGITALIZADO, AINDA DISPOR
DE QUANTOS CAMPOS INDEXAVEIS SEJAM NECESSARIOS,
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ASSINATURA DIGITAL EM TODOS OS DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS, CONFORME DISPONIBILIZACAO DE
DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS.

DESMONTAGEM E REMONTAGEM DOS LIVROS A
5 200 Livros | SEREM DIGITALIZADOS.

1.0. JUSTIFICATIVA:

1.1. A necessidade da contratacdo deste objeto consiste na informatizacdo dos
procedimentos administrativos e legislativos bem como implementar a “Cdmara Sem
Papel”, tornando-a Camara Municipal mais dindmicas e transparentes, permitindo o
registro de todas as acgdes realizadas pelos servidores e parlamentares e facilitando a
tramitacao de documentos dentro da Camara Municipal, atrelado a sustentabilidade.

1.2. Tendo em vista que todos os processos administrativos, financeiros e legislativos em
tramite nesta edilidade estao totalmente em formato fisico, sendo o dispéndio financeiro
que com a implantacao da “Camara Sem Papel” ira ser possivel a substituicao de papel
durante todas as acgdes internas da Camara Municipal, sem a implantacao tornaria todo o
processo administrativo, financeiro e legislativo lento, inseguro, trabalhoso e com
aumento da demanda de recursos humanos. Avancando na melhoria continua nos
processos dos servigos oferecidos por esta instituicdo legislativa, a contratagcao dos
sistemas e servicos mencionados neste documento tem como objetivo primordial
potencializar a eficiéncia da administracao publica. Isto se dara principalmente por meio
da simplificagdo de procedimentos, fomentando a inovagao e promovendo a integragéao
digital, sempre visando uma progressao continua, que se reflete em diversos setores
desta Administracao Publica.

1.3. Visando ainda mais a resposta dentro da sustentabilidade bem como na dindmica
dos servigcos publicos, verifica-se ainda a necessidade de uma digitalizacdo dos
documentos fisicos arquivados em diversos departamentos da Cémara Municipal,
ocupando espacgo e ainda nao tendo seguranga nos seu armazenamento bem como a
estrutura fisica nao comporta a seguranca necessaria para o armazenamento fisico.

1.4. Ainda sobre a otimizagcdo de espacgo, necessitamos o descarte dos documentos ja
digitalizados e os a digitalizar, onde encontramos a necessidade da analise,
desenvolvimento a implantagcdo e acompanhamento da “Tabela de Temporalidade
Documental (TTD)”, que esteja amparado na referida tabela, de acordo com as diversas
Leis e Resolugdes, para isso vemos a necessidade de promover a continuidade das
digitalizacbes, inclusdao das digitalizacbes no Gerenciador Eletrénico de Documentos
(ECM/GED), indexacao, processamento do OCR das digitalizagdes, assinaturas digitais e
manutengdo mensal do Sistema 100% WEB de Processo Digital com Moddulo de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (ECM/GED) e a implantagdo da Tabela de
Temporalidade Documental, obedecendo ao Termo de Referéncia.

1.5.0s beneficios para a Camara Municipal de Santo Anténio de Posse proporcionados
por esta contratagdo sao inidmeros, incluindo a celeridade na conducéo dos processos do
Poder Legislativo, aprimoramento da transparéncia e eficacia nos procedimentos,
garantia da seguranga das informacgoées, redugao dos custos associados ao uso de papel
impresso, otimizacdo do tempo e facilidade de acesso as informacdes por parte do
cidadao, entre outros.

1.6. O Governo Federal tem implementado uma série de incentivos, por meio de suas
Leis e Decretos, com o intuito de promover a informatizagdo e o uso da Tecnologia da
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Informagao para modernizar o setor publico. Neste contexto, destaca-se:

1.6.1. A Lei 14.129/21, conhecida como Lei do Governo Digital, representa um marco
significativo na promogado da transformacido digital no ambito governamental. Esta
legislagdo estabelece os alicerces, normas e ferramentas essenciais para impulsionar a
modernizacdo do setor publico, visando, primariamente, o aprimoramento da eficiéncia
administrativa. Ademais, ela introduz modificagbes importantes em outras legislagbes
pertinentes, como a Lei n° 7.116, de 29 de agosto de 1983, a Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacio), a Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012,
e a Lei n°® 13.460, de 26 de junho de 2017.

1.6.2. Essa Lei versa sobre os cinco pilares, sendo eles: a eficiéncia da Administracao
Publica, Governo como Plataforma, Foco no Cidadao, Transparéncia Publica e Inovacao
Tecnoldgica. e estimula aos Orgdos Municipais a efetuar as adequacgdes digitais
necessarias.

1.7. Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua producao, tramitacido, uso, avaliagdo e arquivamento em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminagcdo ou recolhimento para guarda
permanente.

1.8. Ao integrar a inovagdo tecnolégica aos processos desta casa legislativa,
conjuntamente com os ganhos mencionados e as adaptacdes necessarias, reforcamos
Nnosso compromisso inabalavel com a total conformidade aos principios e normativas que
permeiam a Administracdo Publica no Brasil. Este esforgco respeita e fortalece os
alicerces fundamentais que sustentam o funcionamento eficaz e transparente deste setor,
contribuindo para um servigo publico mais eficiente e acessivel a sociedade. Através
deste aprimoramento tecnoldgico, buscamos aprimorar a prestacdo de servigos,
promovendo uma gestdo publica mais eficiente e alinhada com as demandas
contemporaneas.

2.0. DALEGISLACAO E REGULAMENTACAO

2.1. Para referéncia, seguem leis que obrigam e definem as atividades de gestado documental.
2.2. Do Acesso a Informacao:

Constituicdo Federal

Art. 5°Inciso XIV - E assegurado a todos o acesso a informagéo e resguardado o sigilo da
fonte, quando necessario ao exercicio profissional.

Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 de Acesso a Informacéo.

Art. 1° Esta Lei dispbe sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir o acesso a informagdes previsto o
inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao
Federal.

2.3. Da Preservagao dos Documentos:
Constituicao Federal:

Art. 23 E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:
Inciso Il - Proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico, artistico e
cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueolégicos.

2.4. Da Gestao Documental:
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Lei n°: 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991:

Capitulo | - Disposi¢bes Gerais

Art. 3° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagbes
técnicas referentes a sua produgdo, tramitagdo, uso, avaliacao e arquivamento em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente.

Resolugao CONARQ n°. 14, de 24 de outubro de 2001:

Dispbe sobre o Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracao
Pablica: Atividade-Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos
orgéaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, e 0s prazos de guarda e
a destinagdo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos do Arquivo Relativos as Atividade-Meio da Administragdo
Publica.

Resolugao CONARQ n° 31 de 28 de abril de 2010:
Dispbe sobre a adog¢éo das Recomendacdes para Digitalizacdo de Documentos
Arquivisticos Permanentes.

2.5. Atender ao Art. 216, paragrafo 2°, da Constituicdo Federal 1988: “cabem a
administragdo publica, na forma da lei, a gestdao da documentagiao governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitam”.

2.6. Da Autenticagdao de Documentos via Certificagao Digital:
Medida Proviséria n°. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001:

Art. 1°-Fica instituida a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil', para
garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma
eletrbnica, das aplicagbes de suporte e das aplicagbes habilitadas que utilizem certificados
digitais, bem como a realizagdo de transacbes eletrénicas segquras. A assinatura de
Certificacdo Digital deve estar aderente ao documento regulador valido na ocasido, sendo
que no minimo essa deva atender aos requisitos de envelopamento AD-RB, versao v2.1 da
politica de assinatura conforme documento emitido pelo ITI, www.iti.gov.br, DOC-ICP-
15.03, dando validade juridica aos documentos digitalizados, conforme lei vigente, assim
como também deve validar a LCR — Lista de Certificados Revogados, permitindo que nao
seja possivel 0 uso e acesso ao sistema com certificados revogados e/ou expirados.

2.7. Do Atendimento a Resolugao 02/2016 do TCE/SP.

Considera-se também a Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2.011, “Regula o
acesso a informacgoes previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37 e
no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de
1990; revoga a Lei n° 11.111, de 05 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n°® 8.159, de 8
de janeiro de 1991; e da outras providéncias”. Resolugdo 02/2016 do Tribunal de Contas
do Estado de Sédo Paulo, item XVIII, Artigo 8° publicagao diario oficial de 27 de fevereiro
de 2015. “Os processos versando sobre ajustes, com o 1° e o 3° setor, celebrados a partir

' ICP ¢ a sigla no Brasil para PKI - Public Key Infrastructure - ¢ significa Infra-estrutura de Chaves Publicas, a denominagio "Brasil" aqui presente
refere-se a Infra-estrutura oficial brasileira, criada pela Medida Provisoria 2200-2 de 2001,1 e oficializada pelo Decreto 3996 de 20012 e pela Lei
11419 de 20063 ou ainda, o Sistema Nacional de Certificacio digital. E uma estrutura composta de um ou mais certificadores denominados de
Autoridades Certificadoras - AC que, através de um conjunto de técnicas e procedimentos de suporte a um sistema criptografico baseando-se em
certificados digitais, consegue assegurar a identidade de um usuario de midia eletronica ou assegurar a autenticidade de um documento suportado ou
conservado em midia eletrénica.
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01/01/2016, nos termos descritos nos dispositivos desta Resolugdo, serdo autuados no
sistema e-TCESP passando a tramitar, exclusivamente, por meio eletrénico”.

2.8. Do Decreto n° 10.278, de 18 de margo de 2020.

Regulamenta o disposto no_inciso X do caputdo art. 3° da Lei n° 13.874, de 20 de
setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n°® 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer
a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de
que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos
originais.

2.9.Da GES'I:AO E GOVERNANCA DA PRIVACIDADE PARA ATENDIMENTO DA LEI GERAL
DE PROTECAO DE DADOS (LGPD) - LEI N° 13.709 DE AGOSTO DE 2018 E ALTERACOES
COMO SERVICO.

Em 14 de agosto de 2018 foi publicada a Lei N° 13.709, e suas alteracdes (Lei13.853 de 08 de
julho de 2019) que dispdes sobre a protegdo de dados pessoais. Esta lei ficou conhecida como
Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e as instituigbes terdo até o més de agosto de 2021
para se adequarem.
A LGPD estabelece regras e traz requisitos e obrigagbes para o tratamento de dados
pessoais, de modo a fomentar negdcios (inclusive com outros paises), e, ao mesmo
tempo, protegendo os direitos de liberdade e privacidade dos titulares dos
dados(individuos).

** Através da edicdo do DECRETO N° 64.355, DE 31 DE JULHO DE 2019, o Governo do
Estado de Sao Paulo, instituiu o “Programa SP Sem Papel, seu Comité de Governanca
Digital e da providéncias correlatas”

“Considerando a necessidade de racionalizacao e otimizagcdo dos recursos publicos disponiveis,
para maior eficiéncia na execugao de politicas publicas, programas e agbes de governo, com a
qualificagao do gasto publico;

Considerando a necessidade de tornar mais eficiente a gestdo documental, assegurada a
integridade, disponibilidade e autenticidade e, quando for o caso, o sigilo de documentos e
informagdes digitais; e Considerando a necessidade de substituir gradativamente a produgéo e
tramitagdo de documentos para formato exclusivamente digital”.

** Em especial o atendimento a DA LEI DO GOVERNO DIGITAL, LEI N° 14.129 DE 29 DE
MARGCO DE 2021.

Em 29 de margo de 2021, foi publicada a Lei 14.129 e suas alteracdes, dispde sobre principios,
regras e instrumentos para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica e altera a Lei
n® 7.116, de 29 de agosto de 1983, a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informagao), a Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, e a Lei n® 13.460, de 26 de junho de 2017.

Para referéncia, seguem Leis, Resolu¢des que obrigam o poder publico a preservar o acervo de
documentos, essas que definem atividades de Gestado Documental.

Para finalizar, a prestacdo de servigo contribuira também com o processo de transparéncia e de
acesso a Informacédo, pois a ferramenta a ser instalada podera ser disponibilizada ao cidadao
através da Internet e este podera acessar as informagdes de qualquer processo e/ou documento
que esteja dentro deste sistema unico de seu Smartphone, Tablet ou qualquer outro dispositivo.
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Para finalizar, a prestacao de servigo contribuira também com o processo de Transparéncia e de
Acesso a Informacéo, pois a ferramenta a ser instalada podera ser disponibilizada ao cidadao de
Santo Antonio de Posse através da Internet e este podera acessar as informagdes de qualquer
processo e/ou documento que esteja dentro deste sistema uUnico de seu Smartphone, Tablet ou
qualquer outro dispositivo.

Um outro grande ponto positivo para a populagdo de Santo Antdnio de Posse é adotando essa
ferramenta, mantemos a sustentabilidade, pois utilizando menus insumos, a natureza com certeza
tem impactos positivos.

Para finalizar, a prestacdo de servigo contribuira também com o processo de transparéncia e de
acesso a Informacéo, pois a ferramenta a ser instalada podera ser disponibilizada ao cidadao
através da Internet e este podera acessar as informagdes de qualquer processo e/ou documento
que esteja dentro deste sistema unico de seu Smartphone, Tablet ou qualquer outro dispositivo.

3.0. ESCOPO DO OBJETO

3.1. Dentro do escopo delineado, é crucial ressaltar que o fornecimento dos servigos técnicos
especializados e sistemas no formato de Software como Servico (SAAS) inclui ndo apenas a
disponibilizagao destes recursos, mas também abrange a mao de obra para a digitalizagcao de
documentos e a gestdo documental ou seja a elaboragdo da Tabela de Temporalidade
Documental (TTD) dedicados aos expedientes da casa legislativa. Além disso, a empresa
especializada deve oferecer servigos de implantagao, capacitacdo, manutengao, suporte técnico e
operacao assistida continuada, assegurando igualmente a atualizagdo legal, tecnoldgica e o
suporte técnico relacionado as funcionalidades dos sistemas, bem como a infraestrutura e
equipamentos.

3.2. No que tange aos servigos abarcados pelo objeto, € imperativo que a contratada, de maneira
simultanea, promova o treinamento e capacitacdo dos usuarios que farao uso do sistema, que a
principio sdo todos os servidores e os vereadores e realize a configuracdo de requisitos
funcionais, sempre em conformidade com os procedimentos operacionais e Regimento Interno
desta casa, obedecendo a legislacdo vigente e as necessidades de adaptagdo dos processos
internos.

3.3. A solugdo devera prever recursos de acessibilidade para os Municipes, Servidores
Municipais e Vereadores portadores de deficiéncia, de acordo com o art.17 da Lei Federal N°
10.098, de 19 de dezembro de 2000.

4.0. PILARES DA PLATAFORMA DIGITAL

4.1. A plataforma digital e seus respectivos recursos e integragdes devem agregar um conjunto
de funcionalidades que devem permitir que o fluxo de atividades atreladas a ela funcione de
forma precisa, inteligente e integrada. Os recursos nao-funcionais garantem o compromisso de
manter a eficiéncia da solugdo aqui especificada, bem como todos os demais servicos que
englobam a solugao.

4.2. A plataforma deve ser nativamente desenvolvida para o ambiente web, nenhum outro plugin
adicional deve ser necessario para uso da aplicacdo, exceto para funcbes especificas como
integracdo com equipamentos. Para operagao do sistema nao € permitida a utilizagdo de nenhum
recurso tecnolégico, como runtimes e plugins, exceto em casos em que houver necessidade de
sistema intermediario para acesso a outros dispositivos, como impressoras, ou integracao com
aplicativos da estagao cliente (como Microsoft Office, exibicdo de documentos PDF) por motivos
de seguranca de aplicagdes web.
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4.3. Nestes casos, porém, ndo € permitida a integragdo através de aplicagdes que utilizem o
recurso NPAPI dos navegadores como Applets. Este requisito é necessario para que ndo sejam
realizadas despesas desnecessarias com aumento de banda de dados ou de aquisicdo de
maquinas robustas com capacidade de rodar emuladores ou componentes de processamento
acessorios, o que tornaria imediatamente obsoleto o atual parque de informatica desta Casa.

4.4.E vedada a proposta de qualquer estrutura de sistema que apresente algum tipo de
emulagao em plataforma Web, considerando o sistema original em esséncia desktop. Tal medida
se justifica pela subjecédo de fatores técnicos criando gargalos de processamento de fluxos de
dados entre plataformas, o que geraria o risco de incompatibilidade de recursos nativos entre
sistemas operativos e integragbes falhas entre plataformas. Recursos como emulagéo sao
tratados tecnicamente como adaptagbes de um sistema que tem outra proposta para funcionar
com mobilidade e acessibilidade, considerados assim uma solugéo técnica paliativa ineficiente e
ineficaz.

4.5. Definiu-se como premissa e estratégia para este projeto a condigdo de implantacdo de
sistemas de gestdo modular e integrada, em ambiente WEB, solugdo tecnologicamente mais
atual no mercado, de acordo com as necessidades de cada area de aplicacéo, e que possa ser
acessada em dispositivos méveis, como tablets, smartphones e notebooks devidamente
conectados a Internet através de redes 4G, 5G e Wi-Fi.

4.6. Na mesma linha, o sistema deve ser operavel via nhavegador web padrdo, compativel com os
principais sistemas operacionais do mercado atualmente (Microsoft Windows, Linux, Android e
iOS). Com isto, ndo apenas sera aproveitado o atual parque tecnolégico da Casa, como sera
proporcionado o maior alcance possivel aos municipes, de acordo com o0s principios de
universalizacéo e cidadania.

4.7. Além disso, a implementacdo de um sistema web, com provimento de datacenter,
possibilitara a desoneracdo do orcamento com os constantes investimentos em licencas
operacionais, hardware e infraestrutura necessaria, imprescindivel e dispendiosa requerida pelos
sistemas locais tradicionais.

4.8. Destaca-se a necessidade da fornecedora ser a desenvolvedora das ferramentas
(produtoras de software, ou fabrica do software). Esta caracteristica apresenta seguranca e
garantia para a instituicdo publica de que suas necessidades serdo atendidas seja por via
institucional ou judicial.

5.0. FASES E OBJETIVOS DA SOLUCAO

5.1. Os objetivos que regem a contratacdo desta solugio digital sdo apresentados a seguir de
forma clara e resumida, com o objetivo de ilustrar a composigcéo da solugao.

5.1.1. Etapa de instalagdo da plataforma digital. Inclui os servigos de implantagao, configuragéo
e parametrizagdo dos sistemas inteligentes de gestao integrada, tramitagéo digital, bem como os
demais procedimentos pertinentes a gestdo dos conteudos e automatizacbes inerentes as
funcionalidades do legislativo em todos os momentos, inclusive dos expedientes.

5.1.2. Servigos de Capacitacdo de uso e operagao.

5.1.2.1. Trata da capacitacido de todos os Servidores responsaveis pela administragdo, operagao
e uso da plataforma digital integrada;

6.0. DA IMPLANTAGAO DO SISTEMA
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6.1. O fornecimento da solugdo envolve a prestacao de servigos técnicos especializados
na area de tecnologia da informagao, juntamente com o fornecimento da plataforma
digital ou conjunto de software (SAAS) que deve compor a solucao.

6.2. O proponente deve realizar o fornecimento da solugao digital para esta casa de leis
com todos os equipamentos, consoles, painéis, cabos, adaptadores, controladores e
outros necessarios a Camara Municipal de Santo Anténio de Posse, sendo ainda o
proponente o uUnico e exclusivo responsavel pelo funcionamento adequado, bem como
respectivas manutencdes corretivas e preventivas desta infraestrutura.

6.3. Todos os itens pertinentes aos softwares e/ou sistemas, inclusive bancos de dados,
ou ainda qualquer outro recurso logico que independa da estrutura fisica, deverao ser
fornecidos como dentro do contrato sem que seja gerado qualquer custo adicional a
Camara Municipal.

6.4. Da mesma forma, o conjunto de software que compde a plataforma digital deve ser
fornecido na modalidade de software como servico (SAAS) durante todo o periodo de
vigéncia do contrato.

6.5. A Implantacao da plataforma e o conjunto de sistemas inteligentes correspondem a
execucao de todos os servicos necessarios ao pleno funcionamento e utilizacdo da
solugado pela Contratante, compreendendo instalagdo, configuragdo, gerenciamento de
usuarios e liberacao de acessos.

6.6. A Contratada tera um prazo, conforme cronograma presente deste termo, para
realizar Implantacdo do sistema, contados a partir da data de emissdo do Termo de
Recebimento.

7.0. SERVICOS

7.1. A seguir sdo descritos os servicos que deverao ser executados durante a vigéncia
do contrato.

71.1. A empresa contratada devera estar apta e preparada para realizar as
implementagdes pertinentes dentro do prazo de 30 dias. Deve também estar apta a
prestar os servicos de consultoria, implantacdo e adequacdes necessarias, bem como
treinamento.

7.1.2. A execucdo de cada etapa, bem como todos os servicos de consultoria,
implantacéo e capacitacdo serdo realizadas obedecendo a um cronograma previamente
definido apds assinatura do contrato. Para tanto a Camara indicara um profissional
responsavel pela gestédo do projeto junto a empresa vencedora do certame, a qual da
mesma forma devera indicar um gerente de projetos, o qual devera estar responsavel até
a conclusdo da implantagéo.

8.0. Implantacao

8.1. Os servicos de implantagcao tém por objetivo:

8.1.1. Implantar as regras, caracteristicas, métodos e requisitos definidos durante a fase
de levantamento interno de informacdes, conforme descritos no presente Termo de

Referéncia.

8.1.2. Parametrizar, efetuar testes, realizar ajustes e homologar a solucgao final.
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8.1.3. A empresa contratada deve comprovar através de certidées que possui sodlida
experiéncia em projetos com estas caracteristicas, na implantacao de solugio.

8.1.4. A empresa contratada devera prover profissionais com perfil, experiéncia e
proficiéncia adequada para a realizagao do escopo do presente Termo de Referéncia.

9. VIGENCIA
9.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel, a critério da Camara, limitado ao
prazo total de 10 (dez) anos a partir do inicio da vigéncia nos termos do art.107 da Lei
14.133/2021.

10. DAS ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO

O objeto apesar de indivisivel sera subdivido em 5 (cinco) itens, conforme segue:

10.1 ITEM _01: DESENVOLVIMENTO, IMPLANTACAO E ACOMPANHAMENTO E
MANUTENCAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL — (TTD).

A empresa Contratada, devera analisar fisicamente o acervo fisico de documentos da Camara
Municipal de Santo Antdénio de Posse/SP, desenvolver, elaborar e aplicar a Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) de acordo com a Estrutura Oficial de Documentos da
Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, desenvolver nos moldes da Resolugédo n°® 14 do
CONARAQ.

Desenvolver e implantar a padronizagao e interacao sistémica das atividades de arquivo e o
controle de documentos no dmbito da Camara Municipal de Santo Antdnio de Posse/SP;

Desenvolver e implantar a racionalizagao e modernizagao dos servigos arquivisticos;
Agilidade e seguranga no acesso e recuperagao da informagéo;
Desenvolver e implantar a redugéo nos custos de armazenagem da documentacgao;

Promover a eficacia e agilidade no processo decisorio por parte da maquina administrativa da
Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP;

Implantar e promover a conscientizacao da fungao social dos arquivos como instrumento de apoio
ao Estado e ao cidadao, bem como a pesquisa histérica e ao desenvolvimento cientifico e cultural.

Para estrutura da tabela de temporalidade devera conter no minimo, grupo e classe documental
de acordo com a estrutura administrativa da Camara Municipal de Santo Antbénio de Posse/SP,
desenvolver, as séries documentais deverao ser incluidas de acordo com a necessidade corrente
de cada documento.

Cada item/documento devera prover de informagao para controle do arquivo corrente, arquivo
intermediario e prazo de guarda, destinagdo do documento “Eliminagdo ou Permanente”.

Toda a base gerada das informagdes colhidas documental, devera conter datas de controle com

prazo de validade, para posterior emissao de relatérios de descartes, onde serdo gerados a partir
dos dados.
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De posse da tabela de temporalidade a Contratada devera passar para a parte fisica de
identificacdo de todas as caixas, pastas e livros que condicionem documentos que passaram ou
ainda passaram pelo processo de digitalizagéo.

Todo o trabalho desde o desenvolvimento e a implantagdo da Tabela de Temporalidade
Documental (TTD), sera acompanhada pela comissao permanente de licitagao.

A prestagao de servigos deste item € de forma continuada, iniciando o processo pelo acervo ja
digitalizado, com a finalidade de estabelecer o que deve ser eliminado de forma permanente os
documentos que atingiram a sua finalidade fim e para aqueles documentos que forem
classificados permanentes a sua destinagdo especial em local e espagos adequados para a sua
preservacao.

A quantidade estima de documentos que deverao passar pela triagem, identificagéo e implantagéo
da Tabela de Temporalidade Documentos (TTD), acerca de aproximadamente 400.000 paginas,
uma estimativa de 600 caixas, 184 livros, 245 pastas e documentos diversos.

O Prazo para a prestagao dos servigos descrito neste item, € de 12 meses, prorrogaveis na forma
da Lei de Licitagdes.

O resultado da aplicagédo da Tabela de Temporalidade Documental (TTD), € de propriedade da
Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, desenvolver, devendo obrigatoriamente todas
as informacodes colhidas e aplicadas deverao ser geradas arquivos digitais para a sua inclusdo no
banco de dados do GED — Gerenciador Eletrénico de Documentos.

Das Normatizacées & Requlamentacdo

Do Acesso a Informagao: Constituicao Federal

Art. 5°Inciso XIV - E assegurado a todos o acesso a informagdo e
resguardado o sigilo da fonte, quando necessario ao exercicio profissional.
Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011 de Acesso a Informacgéo.

Art. 1° Esta Lei dispbe sobre os procedimentos a serem observados pela
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir o acesso a
informacgées previsto o inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37 e
no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal. Da Preservagdo dos Documentos:
Constituigdo Federal

Art. 23 E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios:

Inciso Il - Proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico,
artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios
arqueologicos.

Da Gestao Documental:

Lei n°: 8.159/91, de 08 ce janeiro de 1991: Capitulo | - Disposi¢gbes Gerais

Art. 3° Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos
e operaclOes técnicas referentes a sua producdo, tramitagdo, uso, avaliagdo
e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagdo
ou recolhimento para guarda permanente.

Resolucao CONARQ n°. 14, de 24 de outubro de 2001:

Dispbe sobre o Coédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a
Administragdo Publica: Afividade-Meio, a ser adotado como modelo para 0s
arquivos correntes dos 0rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos, e 0s prazos de guarda e a destinagdo de documentos estabelecidos
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na Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Arquivo
Relativos as Atividade-Meio da Administracdo Publica.

Atender ao Art. 216, paragrafo 2°, da Constituicdo Federal 1988: “cabem a
administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentagdo governa-
mental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitam.”

Da Autenticagdo de Documentos via Certificagao Digital:
Medida Proviséria n°. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001:
Art. 1°-Fica instituida a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasilkira — ICP-

BrasilT, para garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de
documentos em forma elketrbnica, das aplicacbes de suporte e das
aplicagées habilitadas que utilizem certificados digitais, bem como a realizagdo
de transagbes eletrbnicas seguras. A assinatura de Certificagdo Digital deve
estar aderente ao documento requlador valido na ocasido, sendo que no
minimo essa deva atender aos requisitos de envelbpamento AD-RB, versao
v2.1 da politica de assinatura conforme documento emitido pelo ITI,
www.iti.gov.br,

DOC-ICP-15.03, adando validade juridica aos documentos digitalizados,
conforme lei vigente, assim como também deve validar a LCR — Lista de
Certificados Revogados, permitindo que ndo seja possivel o uso e acesso ao
sistema com certificados revogados e/ou expirados.

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdo dos documentos de arquivo, bem
como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de acordo com o § 2° do artigo 216 da
Constituicao Federal e com o artigo 1° da Lei federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que ao Estado cabe a definicdo dos critérios de organizacédo e vinculagdo dos
arquivos estaduais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos de arquivo, de acordo com o
artigo 21 da Lei federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

A contratacao trata-se também de uma iniciativa em atendimento ao comunicado SDG 20/2014,
de 15 de julho de 2014, do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo que diz o seguinte:

“O Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — 6rgédo do Ministério da Justiga, criado pela Lei
8.159/91 solicita o apoio deste e de outros Tribunais de Contas no sentido de que cada municipio
crie em sua estrutura administrativa o seu arquivo publico municipal.

Este Tribunal associa-se integralmente a iniciativa, a uma por se tratar de mecanismo de resgate
da histéria do Municipio e a duas por configurar instrumento de essencial valia ao exercicio da
cidadania. Afinal, a criagdo dos arquivos municipais compora o conjunto de normas que cuidam
da transparéncia dos atos da administragdo publica, sejam aqueles da Lei da Responsabilidade
Fiscal, da Lei Complementar 131/09 e, mais recentemente, da Lei do Acesso a Informacéao — Lei
12.527/117;

Considera-se também a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011:

“Regula o acesso a informagoes previsto no inciso XXXIIl do art. 5° no inciso
Il do § 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei
n®8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n°® 11.111, de 05 de maio
de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras
providéncias”. Resolugao 02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, item XVIII, Artigo 8° publicagdo diario oficial de 27 de fevereiro de
2015. “Os processos versando sobre ajustes, com o 1° e o 3° setor,
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celebrados a partir 01/01/2016, nos termos descritos nos dispositivos desta
Resolugdo, serdo autuados no sistema e-TCESP passando a tramitar,
exclusivamente, por meio eletrénico’.

Ainda destacamos o Decreto Federal n® 10.278 de 12 de margo de 2020:

“Regulamenta o disposto no_inciso X do caput do art. 3° da Lei n°® 13.874, de 20 de setembro de
2019, e no art. 2°-A da Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e 0s
requisitos para a digitalizagcdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

Art. 2° Aplica-se o disposto neste Decreto aos documentos fisicos digitalizados que sejam
produzidos:

I - Por pessoas juridicas de direito publico interno, ainda que envolva relagbes com particulares; e
Il - Por pessoas juridicas de direito privado ou por pessoas naturais para comprovagao perante:

a) pessoas juridicas de direito publico interno, ou

b) outras pessoas juridicas de direito privado ou outras pessoas naturais.

Paragrafo unico. O disposto neste Decreto ndo se aplica a:

I - Documentos nato-digitais, que sdo documentos produzidos originalmente em formato digital;

Il - Documentos referentes as operacgées e transagbes realizadas no sistema financeiro nacional;
Il - documentos em microfilme;

IV - Documentos audiovisuais;

V - Documentos de identificagao; e

VI - Documentos de porte obrigatorio.

Defini¢coes

Art. 3° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Documento digitalizado - representante digital do processo de digitalizagcdo do documento fisico
e seus metadados;

Il - Metadados - dados estruturados que permitem classificar, descrever e gerenciar documentos;
Il - documento publico - documentos produzidos ou recebidos por pessoas juridicas de direito
publico interno ou por entidades privadas encarregadas da gestao de servigos publicos; e

IV - Integridade - estado dos documentos que ndo foram corrompidos ou alterados de forma néo
autorizada.

Regras gerais de digitalizagdo

Art. 4° Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizagdo de documentos fisicos devem
assequrar:

| - a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;

Il - a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

Ill - o emprego dos padrbes técnicos de digitalizagdo para garantir a qualidade da imagem, da
legibilidade e do uso do documento digitalizado;

IV - A confidencialidade, quando aplicavel; e

V - A interoperabilidade entre sistemas informatizados.

Onde estabelece os requisitos na digitalizagcao que envolva entidades publicas:

Art. 5° O documento digitalizado destinado a se equiparar a documento fisico para todos o0s
efeitos legais e para a comprovagao de qualquer ato perante pessoa juridica de direito publico
interno devera:

| - Ser assinado digitalmente com certificacdo digital no padrao da Infraestrutura de Chaves
Pablicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da digitalizacdo e a integridade do
documento e de seus metadados;

I - Seguir os padrées técnicos minimos previstos no Anexo I; e

Il - conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo II.

Requisito na digitalizagao entre particulares:
Art. 6° Na hipétese de documento que envolva relagbes entre particulares, qualquer meio de
comprovagdo da autoria, da integridade e, se necessario, da confidencialidade de documentos
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digitalizados sera valido, desde que escolhido de comum acordo pelas partes ou aceito pela
pessoa a quem for oposto o documento.

Paragrafo unico. Na hipotese néo ter havido acordo prévio entre as partes, aplica-se o disposto no
art. 5°.

Da Desnecessidade da digitalizagao:

Art. 7° A digitalizagdo de documentos por pessoas juridicas de direito publico interno sera
precedida da avaliagdo dos conjuntos documentais, conforme estabelecido em tabelas de
temporalidade e destinagdo de documentos, de modo a identificar previamente os que devem ser
encaminhados para descarte.

Da Responsabilidade pela digitalizagao:

Art. 8° O processo de digitalizagcdo podera ser realizado pelo possuidor do documento fisico ou
por terceiros.

§ 1° Cabe ao possuidor do documento fisico a responsabilidade perante terceiros pela
conformidade do processo de digitalizagdo ao disposto neste Decreto.

§ 2° Na hipotese de contratagdo de terceiros pela administracdo publica federal, o instrumento
contratual prevera:

| - A responsabilidade integral do contratado perante a administragdo publica federal e a
responsabilidade solidaria e ilimitada em relagcéo ao terceiro prejudicado por culpa ou dolo; e

Il - Os requisitos de seguranca da informagdo e de proteg¢ao de dados, nos termos da legislagdo
vigente.

Do Descarte dos documentos fisicos:

Art. 9° Apds o processo de digitalizagdo realizado conforme este Decreto, o documento fisico
podera ser descartado, ressalvado aquele que apresente conteudo de valor historico.

Da Manutengao dos documentos digitalizados:
Art. 10. O armazenamento de documentos digitalizados assequrara:

I - A protecédo do documento digitalizado contra alteragdo, destruicdo e, quando cabivel, contra o
acesso e a reprodugéo néo autorizados; e

Il - A indexagéo de metadados que possibilitem:

a) a localizagdo e o gerenciamento do documento digitalizado; e

b) a conferéncia do processo de digitalizacdo adotado.

Da Preservagdo dos documentos digitalizados:

Art. 11. Os documentos digitalizados sem valor histérico serdo preservados, no minimo, até o
transcurso dos prazos de prescricdo ou decadéncia dos direitos a que se referem.

Da Preservagao de documento digitalizados e entes publicos:

Art. 12. As pessoas juridicas de direito publico interno observaréo o disposto na Lei n® 8.159, de 8
de janeiro de 1991, e nas tabelas de temporalidade e destinagdo de documentos aprovadas pelas
instituicbes arquivisticas publicas, no dmbito de suas competéncias, observadas as diretrizes do
Conselho Nacional de Arquivos - Conarq quanto a temporalidade de guarda, a destinagéo e a
preservacgao de documentos.”.
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10.2. ITEM 02: CRIACAO, DESENVOLVIMENTO, IMPLANTACAO, CUSTOMIZACAO, E
ATIVACAO DO SISTEMA 100% WEB DE PROCESSO DIGITAL, COM MODULO INTEGRADO
DE _GERENCIADOR ELETRONICO DE _DOCUMENTOS (ECM/GED), EXECUTANDO
TRATAMENTO DE DADOS E ARQUIVOS, PROCESSAMENTO, INDEXACAO E INCLUSAO DE
DADOS E ARQUIVOS NO BANCO DE DADOS MODULO DE GERENCIADOR ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (ECM/GED), PARA CONSULTA EM INTERNET E DESKTOP. (PARCELA
UNICA), COM CAPACITACAO DOS SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO
ANTONIO DE POSSE/SP, SEM LIMITES DE USUARIOS E OU DOCUMENTOS/PAGINAS,
PARCELA UNICA, COM FORNECIMENTO DE LICENCA PEPETUA DOS SISTEMAS.

10.2.1. REQUISITOS TECNICOS DA PLATAF ORMA TECNOLOGICA

A solugédo de software de Gestdo de Documentos Digitais que a Camara Municipal de Santo
Anténio de Posse/SP, pretende contratar através deste processo licitatorio pode ser definida como
um sistema de informacdes e tramites processuais de forma totalmente digital para a plataforma
web, ja desenvolvido e devidamente testado, com assinatura digital e com possibilidade de
portabilidade ao portal do Tribunal de Justica de Sao Paulo.

A solucao de software a ser licenciada para a Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP
devera ser integralmente compativel com a plataforma WEB e plataforma MOBILE, exceto pelos
casos de rotinas especificas em que ndo pode ser realizada via web, obrigatoriamente integrada
ao atual Sistema de Protocolo e Expediente, seja através de XML, Banco de Dados e ou WEB-
SERVICE, em uso pela Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP, Sistema esse
desenvolvido por empresa terceirizada e em pleno funcionamento e testado.

Se necessario, para que essa solugédo se integre com a ja existente na Camara Municipal de
Santo Antonio de Posse/SP, a empresa licitante devera fazer um estudo na atual base de dados,
utilizando a tecnologia de engenharia reversa.

A contratacdo devera compreender, além dos sistemas, devera haver atendimento técnico
integrado e multiusuario, com implantagcbes que garantam as alteracdes legais, corretivas e
evolutivas; devera contar ainda com condicbes tecnolégicas de migracdo de todos os
documentos ja digitalizados por empresas terceirizadas ou pelos proprios servidores da Camara
Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, sejam elas em qual plataforma esteja, com interface
grafica, ndo sendo permitido interface em modo caractere ou simples emulacdo do ambiente
grafico.

Devera contar com uma concepg¢ao que propicie a operacionalizagdo da solugao num modelo de
camadas, onde todos os softwares e modulos que a compdem estejam publicados no ambiente de
hospedagem (datacenter) que a suportara, de modo que sejam mantidos em camadas distintas, a
saber:

a) A CAMADA DE BANCO DE DADOS devera ser suportada por sistema gerenciador de banco
de dados (SGBD) padrédo SQL, sendo composta pelos registros que integram as tabelas do
modelo de dados, e pelos componentes de software encapsulados no SGBD, como: triggers,
stored procedures etc.

b) A CAMADA DE APLICAGAO devera ser suportada por servidores de aplicacdes, onde
deverao ser operacionalizados os artefatos que corresponderao aos componentes de software,
responsaveis por gerir o processamento das regras de negocio do ambiente de servidores
existentes na Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP. Eventuais rotinas em que nao se
aplica a servidores de aplicagéo, deverao ser suportadas pelo menos em ambiente Windows 10.
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c) A CAMADA CLIENTE devera ser mantida pelos softwares de navegagédo na internet (web
browsers) e sera responsavel pelo gerenciamento da interface operacional do modulo de Gestao
de Processo Digital e da Biblioteca Digital do GED — Gerenciador Eletrénico de Documentos.

10.2.2. AMBIENTE TECNOLOGICO

Os sistemas “modulos” deverao ser executados no ambiente tecnolégico da informagao planejado
pela Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, conforme aqui descrito, ao qual estara
perfeitamente compatibilizado, devendo apresentar as seguintes caracteristicas:

a) Possuir arquitetura cliente/servidor, garantindo a centralizagdo dos dados e a nao redundéancia
ou a redundancia controlada das informagdes;

b) O Banco de dados podera ser de versao Free/Open Source, todavia devera possuir boa
capacidade de armazenamento, com suporte ao padrdo de linguagem SQL e multiplataforma,
compativel com os sistemas operacionais MS Windows Server e Linux. Caso a versao do banco de
dados nao seja versdao Free/Open Sourse, a empresa contratada arcard com os custos
necessarios para a implantacao do Sistema;

c¢) Os requisitos de integridade e seguranca dos dados deverao ser garantidos pela aplicagao ou
pelo software gerenciador de banco de dados;

d) Os sistemas deverao permitir, sem comprometer a integridade dele, a sua adaptacgao as futuras
necessidades dos usuarios, por meio de parametrizagdes e/ou customizacgdes.

10.2.3 RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

10.2.3.1. A recuperagao de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de
forma transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impegam a
perda de transacgdes ja efetivadas pelo usuario.

10.2.3.2. Os sistemas deverdo permitir a realizacdo de backups dos dados mesmo que o banco
de dados esteja aberto ou em uso.

10.2.3.3. Em caso de falha operacional ou logica os sistemas deverao recuperar-se, de modo a
res- guardar a ultima transagcédo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de
dados correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

10.2.3.4. Os Sistemas deverdo possibilitar o backup dos arquivos, e devera ser no método
incremental.

10.2.3.5. O Sistema devera ainda possibilitar o backup dos arquivos digitais.

10.3. CARACTERIZACAO OPERACIONAL

10.3.1. Transacional

OS sistemas e médulos deverao:

a) Operar por transagbes (ou formularios ‘on-line’). Os dados recolhidos em uma transagao
deverao ficar imediatamente disponiveis em toda a rede. Assim, cada dado devera ser recolhido
uma unica vez, diretamente no 6rgao onde é gerado. As tarefas deverao ser compostas por telas
graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverao ser imediatamente validados e o
efeito da transacdo devera ser imediato;
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b) Assegurar a Integracao de cadastros e tabelas de cada mddulo do sistema, garantindo que a
informagéao seja alimentada uma unica vez;

c) Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo a excluséo fisica de
registro que tenha vinculo com outros registros ativos.

10.3.2. Seguranca de Acesso

10.3.2.1. O sistema devera possuir ferramenta de controle de acesso de usuarios (ou grupos de
usuarios) com senhas criptografadas e individualizadas, através da qual o administrador do
sistema podera ampliar ou restringir, aos mesmos, acessos a determinadas fungdes ou
ferramentas do sistema.

10.3.2.2. O sistema devera permitir o armazenamento, em ambiente seguro, de um log de
auditoria, compreendendo o salvamento das informagdes detalhadas de todas as acbes do
usuario referentes a alteragdes em campos, inclusdo ou exclusdo de registros, data e hora e
usuario responsavel pela modificagao.

10.3.2.3. Todos os acessos ao sistema deverdo ser registrados e armazenados juntamente com a
identificacdo do usuario, data e hora do acesso e IP do computador.

10.4. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS PARA OS MODULOS:

10.4.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
implantagéo e customizagao, deverao ser feitos em conjunto com os funcionarios da Camara
Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, incluindo os técnicos do setor de informatica, para todos
os itens a serem adaptados pela Contratada.

10.4.2. A Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP devera providenciar junto a empresa
ou setor responsavel pelo sistema de protocolo e expediente a copia do banco de dados para
conversao dos dados do protocolo atual para o formato exigido pelo sistema licitado, com efetiva
participacdo da Contratada para adaptacido do formato a ser convertidos e seus relacionamentos.
10.4.3. A Contratada devera executar os servicos de conversdo e ou migracido dos dados
existentes nos atuais cadastros e tabelas do sistema de protocolo e expediente utilizado pela da
Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, utilizando os meios tecnoldgicos disponiveis,
uma vez que a Camara Municipal de Santo Antbnio de Posse/SP nao dispbe do dicionario de
dados.

10.4.4. A Contratada devera disponibilizar o suporte presencial na sede do Municipio:

a) Durante todo o processo de levantamento para customizagéo e na implantagao;

b) Durante a implantagao no tocante ao ambiente operacional de producéo;

c) Na primeira execugao de rotinas do sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

10.5. METODOLOGIA DE IMPLANTACAO E INTEGRACAO:

De forma a permitir organizagéo, preciséo e celeridade processual, ela devera disponibilizar para
o Sistema de Gestdo de Processo Digital, todas as informagdes necessarias ao bom andamento
das atividades da Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP.

10.6. QUANTO A IMPLANTACAO:
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a) Contemplar a identificacao das fases, etapas, atividades e tarefas, com seus pré-requisitos,
produtos, técnicos, ferramentas e prazos;

b) Descrever as ferramentas utilizadas em cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantagao;

c) Demonstrar a compatibilidade da metodologia com o sistema a ser implementado.

10.7. QUANTO A INTEGRACAO:

a) Definir politica de acesso entre as bases que estabeleca os padrdes técnicos para a
disponibilizagdo e compartiihamento de dados entre os sistemas de Protocolo e o Sistema de
Gestao de Processo Digital, ora licitado, tais como estrutura dos dados, arquitetura, SGBD,
linguagem, formas de comunicagdo e outros detalhes técnicos essenciais para a correta
sincronizagao das informagdes;

b) A Contratada devera garantir que caso a Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP,
troque de fornecedor do Sistema de Protocolo e Expediente utilizado atualmente, que a integragao
junto a esse novo sistema a ser implantado sera de sua responsabilidade da Contratada;

c) Considerar banco de dados Cliente/Servidor distribuidos dentro de uma mesma rede local
LAN, devendo apresentar tecnologias que garantam a independéncia dos sistemas;

d) Exemplificar sua aplicagdo teodrica, respeitando o tipo de banco de dados do Sistema de
Gestao de Processo Digital e o Gerenciador Eletronico de Documentos (ECM/GED).

e) A tecnologia apresentada para compartiihamento das informagdes devera prezar por uma
boa performance de processamento, seguranga, e consisténcia dos dados, realizando a troca de
informacdes de maneira transparente ao usuario.

f) O Sistema de Gestdo de Processo Digital devera ser responsavel pelo gerenciamento e
compartilhamento das informagées, ou seja, devera possibilitar a importacdo e ou digitacao das
informagdes necessarias para gerenciar e anexar documentos digitais, processar o andamento e
tramitagao dos processos de forma digital, bem como o controle de acesso aos usuarios.

10.8. TREINAMENTO:

10.8.1. No inicio da implantagdo dos sistemas a Contratada devera apresentar material
impresso contendo o Plano de Treinamento para a Equipe de Implantagao, abrangendo os niveis
técnicos em até 02 (duas) vagas e funcional em até 20 (vinte) vagas ou mais de acordo com o
contingente que vao utilizar os sistemas.

10.8.2. Os Planos de Treinamento devem conter os seguintes requisitos minimos:

a) Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;

b) Publico-alvo;

10.8.3. O treinamento para o nivel técnico deve abranger o suporte ao sistema nos aspectos
relacionados a linguagem em que este foi desenvolvido, permitindo que a equipe técnica da

Camara Municipal de Santo Antdénio de Posse/SP possa efetuar o checklist de problemas
ocorridos antes da abertura de chamado para suporte da proponente.

43



CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE
“DR. ATTILIO BERGO”

Rua Santo Antonio, 400 - Centro — CEP 13.830-114 - Fone/Fax: (0xx19) 3896-1676/ 3896-3342 — Santo Anténio de Posse/SP
CNPJ: 59.025.510/0001-66 / e-mail: secretaria@camarasaposse.sp.gov.br / site: www.camarasaposse.sp.gov.br

10.8.4. A Contratada devera apresentar proposta para a realizagdo dos treinamentos,
considerando que:

a) Cabera a da Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP o fornecimento de mobiliario e
equipamentos de informatica, assim como locais adequados, necessarios a realizagdo dos
treinamentos;

b) As despesas relativas a hospedagem, transporte, diarias dos instrutores serdao de
responsabilidade da Contratada;

c) As turmas admissiveis por curso serao:
1) matutino (9:00h as 12:00h);
2) vespertino (14:00h as 17:00);

d) Os equipamentos disponiveis serdao, no minimo, de um microcomputador para cada 02
(dois) participantes;

e) Devera haver disponibilidade de uma impressora e um scanner, na sala de treinamento, para
testes de relatorios;

f) As instalagdes terdo iluminacdo compativel e refrigeragdo para melhor conforto no
aprendizado;

10.8.5. A realizacdo do treinamento devera obedecer as seguintes condigdes:

a) As datas para inicio de cada mdédulo deverdo obedecer ao estipulado no cronograma de
implantagao;

b) O curso de administragédo e suporte do sistema sera para capacitacao do perfeito conhecimento
da aplicagao, principalmente na sua parametrizagao e nos recursos oferecidos por fungoes.

10.8.6. A Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP devera resguardar-se-a o direito de
acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contratado com instrumentos préprios, sendo que,
se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a Contratada, sem 6nus para a Camara Municipal
de Santo Anténio de Posse/SP ministrar o devido reforgo.

10.8.7. Quando solicitado pela Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, a Contratada
devera providenciar alteragdes no programa de treinamento, incluindo recursos, instrutores,
conteudo.

10.9. SUPORTE TECNICO:

10.9.1. Implantado os sistemas, através de termo de recebimento definitivo, a contratada iniciara
a execugao do servico de suporte técnico pelo periodo que vigorar o contrato, contemplando:

a) Suporte técnico e atualizagcao dos sistemas;
b) Customizagbes necessarias para adequagao de rotinas;

c) Garantia da manutengéo corretiva dos sistemas.
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10.9.2. O suporte técnico, realizado por funcionarios qualificados da contratada, sera prestado
durante o horario comercial e devera, dentre outras atividades, e quando o caso exigir, abranger
consultoria “in loco”, destinada analise e adequacédo de processos de negdécio bem como a
implementagcdo de fluxos automatizados de trabalho e a manutengdo evolutiva do sistema,
mediante elaboracio de relatérios, avaliando os impactos de eventuais atualizagbes de verséo e o
esforgco necessario para manter a compatibilidade do produto com a ferramenta, ficando a critério
da Administracdo decidir sobre a conveniéncia e oportunidade do momento de sua
implementacao.

10.9.3. No suporte técnico deverao estar incluidas a manutencao evolutiva e as atualizagdes de
versdes. Assim, caso a contratada venha a disponibilizar novas versdes do sistema durante a
execugao contratual, devera fornecé-las a contratante, realizando todos os servigos necessarios a
manutencéo da compatibilidade da solugéo, sem custos adicionais.

10.9.4. Devera ser garantido o atendimento, para pedidos de suporte no horario das 08h as 18
horas, de segunda a sexta-feira.

10.9.5. O atendimento a solicitacdo de suporte devera ser realizado por um atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema com relagdo ao problema relatado, caso contrario este
redirecionara o atendimento a quem o faga.

10.9.6. A Contratada devera estar apta a acessar remotamente o sistema contratado de forma a
poder verificar as condi¢cdes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da
Contratada.

10.10. GARANTIA:

10.10.1. A garantia sera prestada pelo periodo de duracdo do contrato, a todos os servigos
executados, devendo ter inicio apds o seu recebimento definitivo.

10.10.2. A garantia dos servigos, sem 6nus para a Administracdo, contemplara a correcéo de
erros relativos ao sistema.

10.10.3. A correcdo dos erros do sistema compreende as atividades de entendimento do
problema existente, abrangendo todas as fases relativas a execugédo do objeto, corregéo, testes,
implantacdo da versdo corrigida do sistema e documentagdo do problema, a¢des tomadas para
corrigi-lo e alteragdes efetuadas.

10.10.4. Os servigos serao realizados em dias uteis, no horario comercial das 08h as 18 horas.

10.10.5. O inicio do atendimento ndo podera ultrapassar o prazo de 02 (duas) horas, contadas a
partir da solicitagédo, e a solugao dos problemas devera ocorrer no prazo de 72 (setenta e duas)
horas a contar do momento em que for efetuada a chamada. Para correcdo de eventuais erros
criticos do sistema que venham a ocasionar a parada dos trabalhos na Camara Municipal de
Santo Anténio de Posse/SP, esse prazo sera reduzido para 24 (vinte e quatro) horas.

10.10.6. Entende-se por inicio do atendimento, o procedimento de levantamento do problema
apresentado. Entende-se por solugédo do problema a implantagdo e homologac&o da nova rotina.

10.10.7. A Contratada apresentara um Relatério de Visita, contendo data e hora do chamado e do
inicio e término do atendimento, identificagdo do problema, do técnico responsavel, as
providéncias adotadas e outras informagdes pertinentes.

10.10.8 O Relatdrio devera ser assinado pelo usuario ou responsavel pela solicitagdo da garantia.
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11. REGISTRO E DOCUMENTACAO DAS SOLICITACOES - ORDENS DE SERVICO

11.1. As solicitacbes de correcbes e alteragcdes do sistema por parte da Camara Municipal de
Santo Anténio de Posse/SP, deveréo ser feitas mediante ordem de servigo, cujo registro devera
ser efetivado via web, através de ferramenta de Helpdesk da Contratada;

11.2. O protocolo da ordem de servigo devera estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
07 (sete) dias por semana, inclusive sabados, domingos e feriados, sendo que devera conter
campos para informagdes sobre o nome e e-mail do solicitante, a data e hora da solicitacao, a
descricdo do problema, o nivel de prioridade para o atendimento de cada solicitacdo, numeragao
de controle e possibilidade de anexar ou inserir imagem da tela do sistema, de forma a
demonstrar e/ou exemplificar o ocorrido.

11.3. A tramitacido da ordem de servico devera ser informada de forma automatica desde o
registro até sua concluséo, imediatamente a cada interacédo ocorrida dentro dos departamentos da
proponente, mediante envio de e-mail para o usuario solicitante.

11.4. O histérico de interagdes da ordem de servigo aberta ficara disponivel para consulta através
da web.

12. RESPONSABILIDADES:

12.1. A Contratada devera arcar com todas as responsabilidades administrativas e aquelas
decorrentes da esfera civil e penal quanto ao sigilo das informagdes a que tiver acesso, devendo
considerar, inclusive, que todos os sistemas de informagédo encontrados nos 6rgéos envolvidos
com a prestacdo dos servicos sao de propriedade publica e, como tal, ndo poderao ser
apropriadas por terceiros ou comercializadas sob pena de improbidade administrativa.

12.2. O contrato devera ser cumprido fielmente de modo que o servigo se realize com esmero e
perfeicao.

12.3. As normas e regulamentos pertinentes aos servigos objeto desta licitacdo devera ser
cumpridas rigorosamente.

12.4. A Contratada devera prezar pelo perfeito funcionamento do sistema informatizado, através
de equipe técnica dimensionada, de forma a atender as solicitagbes dentro dos prazos
necessarios ao cumprimento dos cronogramas eventualmente estabelecidos.

12.5. A Contratada devera utilizar profissionais devidamente capacitados e habilitados para os
servicos contratados, impondo-lhes rigoroso padrdo de qualidade, seguranca e eficiéncia,
correndo por sua conta todas as despesas com salarios, impostos, contribuicdes previdenciarias,
encargos trabalhistas, seguros e outras correlatas, devendo providenciar a substituicdo, em até 05
(cinco) dias uteis dos profissionais alocados ao servigo que nao possuam a qualificagdo minima
exigida, ou por solicitacdo do Executor do Contrato, devidamente justificada.

12.6. A Contratada devera providenciar a substituicdo do técnico que se afaste de suas
obrigacdes perante o servigco, por qualquer motivo que se apresente, em todo o periodo do
afastamento, sem quaisquer énus adicionais ao Contrato.

12.7. A Contratada devera responsabilizar-se por todo e qualquer dano que cause a Camara
Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, a prepostos seus ou a terceiros, por agao ou omissao,
em decorréncia da execucao dos servicos bem como responsabilizar-se perante a Administragao
pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens que lhe forem confiados ou aos seus
prepostos, devendo efetuar o ressarcimento correspondente, imediatamente apds o recebimento
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da notificagdo da Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP, sob pena de glosa de
qualquer importancia que tenha direito a receber, assegurada a ampla defesa.

12.8. Os Técnicos da Contratada deverao manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes
provenientes dos servigos realizados, atendendo integralmente aos principios e deveres
constantes na LGPD (Lei Geral de Protecédo de Dados).

12.9. Os servigos deverao ser refeitos nos prazos estabelecidos, quando apresentarem padrdes
de qualidade inferiores aos definidos, sem 6nus adicionais a Camara Municipal de Santo Anténio
de Posse/SP.

13. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

13.1. A fiscalizagdo da execugao e o acompanhamento técnico do contrato serdo exercidos por
servidor designado pela Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, observado o que se
segue:

a) O Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas, falhas ou
defeitos observados;

b) As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal serdo solicitadas ao
seu chefe imediato;

c) A existéncia de fiscalizagdo do contrato de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade
da Contratada na prestacao dos servigos a serem executados;

d) O Fiscal do Contrato podera exigir o afastamento de qualquer profissional ou preposto da
Contratada que venha causar embaragco a fiscalizagdo, ou que adote procedimentos
incompativeis com o exercicio das fungdes que |Ihe forem atribuidas;

e) Todas as solicitagbes advindas da fiscalizagdo deverdo ser registradas através de ordens de
servicos a que dispde o item 06 acima. (Registro e Documentagdo das Solicitagdes Ordens de
Servigo);

f) O Fiscal do Contrato devera acompanhar a tramitagcdo da Ordem de Servico até o seu
encerramento;

g) Independentemente de outros procedimentos de acompanhamento e supervisdo exercidos pela
Contratada, a Camara Municipal de Santo Antbnio de Posse/SP, podera incrementar o seu
processo de supervisdo e acompanhamento do Contrato através de um ou mais técnicos
designados para este fim, sob a supervisao do Fiscal do Contrato.

14 REQUISITOS FUNCIONAIS DO MODULO DE PROCESSOS DIGITAIS:

14.1. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA:
14.1.1. Anexar documentos (PDF e/ou Imagens).
14.1.1.1. O Modulo de Processos Digitais, devera dispor de uma rotina interna onde o usuario

possa anexar documentos do tipo (PDF e/ou Imagens) ao processo digital novo ou existente, em
qualguer um de seus despachos ou movimentagao.
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14.1.1.2. O Modulo de Processos Digitais, devera ter ferramenta propria de digitalizacdo e apos
a sua digitalizagdo o sistema devera anexar automaticamente o documento a sua movimentagao.

14.1.1.3. O Modulo de Processos Digitais, devera permitir a digitalizagdo e anexagédo de
documentos do tipo (PDF e Imagens) em todos os processos atuais e antigos, podendo anexar
somente nos Ativos.

14.1.1.4. O Modulo de Processos Digitais, devera ter rotina prépria de digitalizagdo e realizar
Reconhecimento 6tico de Caracteres (OCR - Optical Character Recognition) para possibilitar
buscas pelo conteudo do anexo.

14.1.2 Assinatura digital dos documentos:

O Modulo de Processos Digitais, devera dispor de ferramenta prépria para que o usuario assine
os documentos digitalmente, seja ele por senhas e ou através de certificados digitais de
assinatura.

14.1.2.1. Assinatura em lote dos documentos:

O Modulo de Processos Digitais, devera dispor de rotina especifica para que o0 usuario possa
assinar digitalmente documentos em lotes, ou por senha ou pelo certificado digital, bastando
marcar os documentos a serem assinados.

14.1.2.2. Assinatura com Controle de Autenticidade:

O Modulo de Processos Digitais, devera ter um efetivo controle de autenticidade nas assinaturas,
seja através de senhas ou por certificados digitais, sempre atrelando o usuario ao seu respectivo
departamento, setor e secretaria, de forma que permita que um documento mesmo apds
impresso possa ser validado pelo sistema.

14.1.3. Apensamento (Anexos — Arquivos Digitalizados, Documentos e ou Imagens)

14.1.3.1. Substituicao de anexos:

O Modulo de Processos Digitais, devera permitir em qualquer momento a substituicdo de anexos,
sempre respeitando o critério hierarquico de acessos e autorizagbes pré-definidas no cadastro
dos perfis, exceto nos casos em que o protocolo estiver arquivado.

14.1.3.2. Classificagcao dos Anexos por Tipo de Documento:

O Modulo de Processos Digitais, devera permitir ao usuario ao anexar um documento, classificar
0 mesmo por tipo de documento.

14.1.3.3. Exclusdo de anexos:

O Modulo de Processos Digitais, devera permitir a exclusdo de anexos, de acordo com as
permissdes do usuario, exceto nos casos em que o protocolo estiver arquivado. O anexo
excluido ndo podera compor o processo, mas devera ficar disponivel para visualizagao quando
necessario.

14.1.4. Exibi¢cao de Anexos

14.1.4.1. Exibigao individual dos anexos do processo:
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O Modulo de Processos Digitais, devera permitir a exibicdo de anexo individualmente anexado e
atrelado ao processo e ou protocolo, permitindo a sua visualizagdo instantaneamente.

14.1.4.2. Exibicdo de pagina especifica de anexos do processo:

O Modulo de Processos Digitais, devera permitir a exibi¢cdo especifica de uma pagina do
documento anexado ao processo.

14.1.4.3. Exibicao completa dos anexos do processo:

O Modulo de Processos Digitais, devera permitir a exibigdo completa de todos os anexos
atrelados ao processo, devendo conter uma barra de rolagem para a exibicdo de cada anexo,
devendo obrigatoriamente aparecer o numero da pagina.

14.1.5 Inclusao de Capa de Processo:

O Modulo de Processos Digitais, devera permitir a inclusdo de Capa Digital de Processo que
contenha as principais informagdes do processo bem como as ultimas tramitagdes.

14.1.6. Controle de Acesso e Perfis de Usuarios X Acessos Personalizaveis:

O Modulo de Processos Digitais, devera possibilitar o controle de acesso aos usuarios de acordo
com o perfil do usuario, com possibilidade de criagcao de perfis personalizados.

14.1.7. Acesso Publico ao Processo Digital e seus anexos mediante o nimero do protocolo e
chave de acesso disponibilizada na etiqueta do processo:

O Modulo de Processos Digitais, devera dispor de uma consulta publica onde os solicitantes
poderdo consultar o andamento do processo, para isso o sistema devera solicitar o numero do
protocolo e a chave de acesso impressa na etiqueta do processo, etiqueta essa gerada pelo
sistema de processo.

14.1.8. Das Consultas

14.1.8.1. O Modulo de Processos Digitais, devera promover as consultas e visualizagées
rapidas dos Processos Digitais, podendo ainda ser impresso no minimo:

a) Consulta completa de Anexos;

b) Consulta rapida da quantidade de processos existentes;

c) Consulta rapida de processos recebidos no més;

d) Consulta rapida de processos tramitados no més;

e) Consulta rapida de processos atrasados;

f) Visualizagao rapida dos ultimos processos recebidos;

g) Consulta de anexos pelo conteudo do arquivo (caso haja texto).

14.1.9. Dos Relatorios

14.1.9.1. O Modulo de Processos Digitais, oferecido devera obrigatoriamente a promover
diversos relatorios, dentre eles destacamos os relatorios minimos que deverao compreender
as ferramentas:

a) Relatério dos Processos;
b) Relatério das Lotagdes;
c) Relatério das Tramitagdes dos Processos;
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d) Relatério de Processos Arquivados;

e) Relatérios de Processos Atrasados;

f) Relatério de Anexos Assinados;

g) Grafico comparativo de quantidade de Processos no ano e no ano anterior;

h) Grafico comparativo de Processos por tipo;

i) Relatério de Quantificagbes de Documentos Digitais bem como um relatério de Economia.

14.1.9.2. Das Impressoes de Relatdrios e Consultas:

Permitir a visualizagdo dos relatérios e Consultas em tela, bem como a gravagao opcional deles
em meios magnéticos ou outro dispositivo (disco rigido) e a selegdao da impressora da rede
desejada.

14.1.10. Das Rotinas Obrigatérias no Sistema

14.1.10.1. Integragdao com o Protocolo da Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP
— Compatibilidade:

O Modulo de Processos Digitais, devera ser compativel com a plataforma utilizada atualmente
pela Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, bem como as tabelas deverao estar
totalmente relacionadas com as existentes no atual Sistema de Protocolo e que em eventual troca
do fornecedor do sistema de protocolo e expediente, a Contratada seja responsavel pela
integracao a esse novo Sistema.

14.1.10.2. Impressoes de Relatérios e Consultas:

O Modulo de Processos Digitais, devera proporcionar a impressdao de todas as consultas,
visualizagdes e relatérios a geragao nos formatos de planilhas e ainda a geragao em PDF.

14.1.10.3. Geragao automatizada de novos Processos:

14.1.10.3.1. O Modulo de Processos Digitais, devera interagir com o Sistema de protocolo
existente na forma de obtencdo de novos registros de protocolos, o sistema devera enviar
automaticamente a solicitagdo de numero de protocolo, sendo que a responsabilidade de
liberagdo do numero de protocolo € do setor de protocolo geral da Camara Municipal de Santo
Antbnio de Posse/SP.

14.1.10.4. Envio de E-mail:

14.1.10.4.1. O Modulo de Processos Digitais pretendido devera disponibilizar de ferramenta que
permita o envio de E-mails para as partes, a qual devera conter as seguintes funcionalidades:

a) Permitir o envio automatico de E-mail aos usuarios do sistema, com objetivo de alerta-los
sobre vencimento de prazos das tarefas que estdo sob sua competéncia;

b) Permitir o envio de e-mail as partes com o fim de noticiar fatos e/ou informagdes de interesse;

c) Permitir a selecao dos registros para os quais serao enviados e-mail, utilizando como critério de
busca o niumero do processo ou 0 nome da parte;

d) Permitir o envio automatico de e-mail as partes com fim de notificar fatos e/ou informacgdes de
interesse.

14.1.10.5. Armazenamento dos Arquivos Digitais:
50



CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE
“DR. ATTILIO BERGO”

Rua Santo Antonio, 400 - Centro — CEP 13.830-114 - Fone/Fax: (0xx19) 3896-1676/ 3896-3342 — Santo Anténio de Posse/SP
CNPJ: 59.025.510/0001-66 / e-mail: secretaria@camarasaposse.sp.gov.br / site: www.camarasaposse.sp.gov.br

14.1.10.5.1. Como o Modulo de Processos Digitais ira gerenciar e guardar os arquivos digitais, os
arquivos deverao ser gerados e guardados fora do banco de dados, para que ndo haja
comprometimento de sua capacidade de armazenamento.

14.1.10.5.2. O Modulo de Processos Digitais, devera compreender de rotinas para gerenciar os
arquivos digitais em diversos discos rigidos, podendo parte dos arquivos estar em determinado
disco rigido e outros documentos em outro determinado disco rigido.

15 REQUISITOS FUNCIONAIS DO MODULO DE CONSULTA AO GERENCIADOR
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (ECM/GED):

15.1. Apo6s a Digitalizagcao, Importacao, Migracao, Conversao, aplicacdo das Assinaturas Digitais
e finalizado o processamento dos arquivos fisicos e digitalizados existentes na Camara Municipal
de Santo Antonio de Posse/SP, seja ele em qual formato esteja, a Contratada devera usar de
meios para que a partir da etapa concluida o Mddulo de Consulta da Biblioteca Digital esteja
100% disponivel para consulta interna na Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, bem
como uma versdo WEB para a publicacdo dos documentos “Publicos”.

15.2. Para determinar o documento como “Publico” a empresa Contratada dever se submeter
aos critérios exigidos e solicitados pela Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP.

15.3. Para os documentos determinados como “Ndo Publicos” o Software contratado deve
exigir senha de acesso para a realizacio da referida consulta.

15.4. A Consulta aos documentos, sejam eles Publicos ou Nao Publicos, devera ser realizada
de forma completa, sendo que a palavra pesquisada devera ser passada por todo o texto e
nao tdo somente em campos pré-determinados.

15.5. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrobnico de Documentos
(ECM/GED), devera permitir que os usuarios imprimam os documentos da solugado com as
marcagoes e anotagdes realizadas.

15.6. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrénico de Documentos
(ECM/GED), devera destacar os termos pesquisados utilizando marcagdes nos textos (highlight).

15.7. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrobnico de Documentos
(ECM/GED), devera garantir que nao haja duplicagdo de documentos e que a visualizagdo deles
possa ser realizada simultaneamente por mais de um usuario.

15.8. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrobnico de Documentos
(ECM/GED), devera permitir a atribuicdo de permissdes a usuarios, grupos de usuarios ou perfis
de privilégios para autorizagdo de acesso a documentos, registros e processos.

15.9. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrénico de Documentos
(ECM/GED) em seu processo de consulta devera ser via WEB (internet), sem custo adicional pela
hospedagem, com possibilidade de instalacdo em provedor préprio da contratante ou da prépria
contratada.

15.10. Para a recuperagdo dos documentos devera ser utilizada a tecnologia de indices
dindmicos, ou seja, todo conteido mecanografico sera indexado ou passivo de pesquisa, durante
ou imediatamente apos o processo de digitalizagdo. As palavras presentes nos textos digitalizados
devem ser indexadas automaticamente, sem digitacdo, permitindo buscas por qualquer uma
delas, inclusive com suas combinagdes, ou partes de palavras.
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15.11. As consultas deverao ser feitas utilizando filtros para facilitar as pesquisas, usando no
minimo:

(PALAVRA_A + PALAVRA_B), uma palavra mais outra; (PALAVRA_A - PALAVRA_B), uma
palavra menos a outra; (PALAVRA_A ou PALAVRA_B), uma palavra ou outra;

15.12. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrénico de Documentos
(ECM/GED), devera possibilitar uso dos simbolos radicais (“*”, “%”) para pesquisa, refinando o
objetivo da busca.

15.13. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrobnico de Documentos
(ECM/GED) devera sugerir buscas aproximadas utilizando o conceito de mineragédo de dados,
sugerindo ao usuario possibilidades adicionais ao alvo de pesquisa aproximada ao objetivo
pretendido pelo usuario.

15.14. No Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletronico de Documentos
(ECM/GED) é obrigatério que o nivel de reconhecimento de textos e indexagéo seja o mais alto
possivel, mesmo em documentos coloridos e documentos com figuras misturadas com o texto que
devem ser reconhecidos. Quando de uma busca, as paginas que contém as ocorréncias das
palavras devem ser selecionadas.

15.15. No Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrobnico de Documentos
(ECM/GED) obrigatoriamente as palavras encontradas na pesquisa devem ser DESTACADAS
para a facil visualizagcdo. O recurso de digitacao de palavras-chave nao deve ser utilizado, a ndo
ser em situagdes de excegao, tais como documentos sem texto, ou texto ilegivel. Assim, é fator
primordial um nivel profissional e excelente de reconhecimento de textos.

15.16. No Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrobnico de Documentos
(ECM/GED) o numero de palavras indexadas por documento nao deve ter restricbes, de modo
que todas suas palavras sejam passiveis de indexacdo e busca. Nao deve haver campos
especificos para as palavras, de forma que numa busca, dadas uma ou mais palavras, todas as
palavras indexadas possam tomar parte nesta busca.

15.17. No Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrbnico de Documentos
(ECM/GED) ao fazer uma busca, obrigatoriamente todas as paginas que contiverem o critério de
pesquisa devem ser automaticamente pré-selecionadas. Assim, a navegacgado pelas paginas
selecionadas se dara de forma imediata.

15.18. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletronico de Documentos
(ECM/GED), devera permitir a capacidade de visualizagcdo de paginas préximas ao que esta
sendo visualizado em tela. Por exemplo: procurando por documento que contenha anexos, seja
facil a visualizagao de documentos através de miniaturizagdo das imagens proximas.

15.19. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrbnico de Documentos
(ECM/GED) devera permitir a visualizagdo do acervo possibilitando a utilizagdo de ZOOM;
exemplo: na digitalizagdo de um mapa em formato AO, o sistema devera permitir a melhor
adequacao visual a area visualizada.

15.20. No Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletronico de Documentos
(ECM/GED) devera obrigatoriamente demonstrar a visualizagdo panoramica da imagem, quando
esta ndo encaixar totalmente ao limite do monitor, que seja possivel a sua visualizagdo em
tamanho miniaturizado e a navegacgéo deslocando na imagem.
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15.21. No Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrobnico de Documentos
(ECM/GED) o modulo de impressao do aplicativo devera permitir. Impressdo dos
Documentos/paginas digitalizadas; Impressdo parcial das paginas, Impressdo a partir da
formulagdo da consulta, considerando somente as imagens onde foram encontradas as
ocorréncias pesquisadas.

15.22. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrbnico de Documentos
(ECM/GED), devera permitir a exportagéo para no minimo os seguintes formatos: JPEG, TIFF ou
PDF. O usuario devera informar se deseja exportar apenas uma pagina ou varias.

15.23. O modulo de inser¢do de arquivos a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletronico de
Documentos, devera possuir rotina prépria para a criagdo de novas “PASTAS” para a inclusdo e
upload no Gerenciador de novos documentos digitalizados, de acordo com a permissao e
privilégio da senha do usuario.

15.24. O modulo de insercdo de arquivos a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de
Documentos, devera possuir rotina propria para a inclusdo e upload no Gerenciador de novos
documentos digitalizados, de acordo com a permissao e privilégio da senha do usuario.

15.25. O modulo do Gerenciador Eletrénico de Documentos, devera ter rotina propria para a
alteracdo da nomenclatura da “PASTAS” ja criadas e com arquivos, de acordo com a permissao e
privilégio da senha do usuario.

15.26. O modulo do Gerenciador Eletrénico de Documentos, devera ter rotina propria para a
exclusao de arquivos “PDF” que estdao armazenados nas “PASTAS” e “SUBPASTAS” de acordo
com a permisséo e privilégio da senha do usuario.

15.27. O modulo do Gerenciador Eletrénico de Documentos, devera ter rotina prépria para que o
usuario tenha permissdo e condi¢cdes técnicas de baixar arquivos que estejam em partes na
‘PASTA “, tenha a opcao de baixar um documento do tipo “PDF” com todos os arquivos em
partes escolhidos, de acordo com a permissao e privilégio da senha do usuario.

15.28. O Modulo de Consulta a Biblioteca Digital Gerenciador Eletrébnico de Documentos
(ECM/GED), devera possuir médulo de ajuda integrado (TIPO HELP ou TUTORIAL), de forma
simples e facil ao usuario, visando o esclarecimento de duvidas. Textos e tutoriais de versao estar
acessiveis com exemplificagdo das funcionalidades. Na tela principal de operagéo, o sistema
devera conter modulo de ajuda com tutoriais e capacidade da solugdo (Software), com
classificacdo de duvidas por assunto ou referéncia.

16 DAS DISPOSICOES GERAIS PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

16.1. O resultado do trabalho é de propriedade da Camara Municipal de Santo Antbnio de
Posse/SP, bem como todos os produtos Sistemas, Bibliotecas e Banco de Dados gerados na
vigéncia deste contrato, incluindo dados, senhas de acesso, documentos e elementos de
informagéo pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento de qualquer natureza e
aplicacao, sendo vedada qualquer comercializagido destes por parte da Contratada.

16.2. A Empresa Contratada devera instalar uma Central de Digitalizagao em local indicado pela
Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP e ou na sede da Contratada, composta de todos
0s equipamentos, scanner, computadores, softwares, e demais materiais para atender a demanda
da Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP, bem como a quantidade de colaborares que
se acharem necessario para a execucgdo do Contrato.
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16.3. A Contratada devera retirar os documentos obrigatoriamente as segundas-feiras e as
devolugbes deverao acontecer também obrigatoriamente as sextas-feiras, documentos objeto do
contrato nos locais indicados acomodados em caixas de papelao e sua substituicdo quando for o
caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das informagdes.

16.4. A empresa contratada devera atender as requisicdbes de entrega de documentos que
estiverem em seu poder em até 24 horas do pedido da solicitagao.

16.5. A Contratada durante a execugéo do contrato sera responsavel pelo armazenamento tanto
das imagens digitalizadas como também das aplicagbes que seja necessario o uso de internet, de
acordo com normas e segurangas, sendo que ele devera ter redundancia em mais de um servidor
simultaneamente. Com caracteristica de 24 horas X 7 dias da Semana, sendo 365 dias por ano
durante a vigéncia do Contrato, espaco esse estimado de disco em 10TB;

16.6. Os scripts do banco de dados referente aos novos documentos serdo de responsabilidade
da CONTRATADA, devendo estar fazer uso do banco de dados atual para a analise das regras
necessarias para a compatibilidade com o sistema atual.

*Importante: “A Empresa contratada devera apresentar, na efetivagao da contrataciao, um
cronograma detalhado com as fases de execuc¢ao do servigo contemplando os prazos de
conclusao de cada etapa descrita neste Termo de Referéncia”

16.7. A Contratada devera no final do Contrato ou a qualquer momento por solicitacado da
Contratante, a transferéncia dos Programas (Processo Digital e Médulo do Gerenciador Eletronico
de Documentos — (ECM-GED), Bibliotecas, Banco de Dados, Arquivos Digitalizados, Imagens e
demais arquivos necessarios para a continuidade de funcionamento dos Sistemas contratados no
local e servigo indicado pela Camara Municipal de Santo Antonio de Posse/SP.

16.8. A Contratada devera efetuar toda a instalagdo necessaria para o funcionamento, desde a
instalacdo e criagcdo de maquinas virtuais necessarias, a instalacdo de licencas e dar todo o
suporte necessario para transferéncia do objeto da cessao permanente “Softwares, Aplicagcbes
Modulos e Banco de Dados” sem nenhum custo adicional ao Contrato, devendo ainda apresentar
todos os documentos necessarios para um pleno funcionamento.

16.9. A Camara Municipal de Santo Antbénio de Posse/SP, nao podera ceder, emprestar e ou
comercializar o objeto da cessdo permanente “Softwares, Aplicagdes Modulos e Banco de Dados”
Sistemas objeto deste, seja para ente publico e ou privado de todos os arquivos, programas,
banco de dados, licengas e bibliotecas.

ITEM 03 e 04: PREPARACAOQ, HIGIENIZACAO E DIGITALIZACAO DE PAGINAS DO TIPO A4,
A3 A0 E A0+ ORIUNDOS DE SELECAO E CLASSIFICACAO A SER DIGITALIZADA, COM
APLICACAO DE TECNICA DE PROCESSAMENTO DE DADOS PARA O RECONHECIMENTO
POR OCR - OTICO DE CARACTERES EM TODO O DOCUMENTO DIGITALIZADO, AINDA
DISPOR DE_QUANTOS CAMPOS INDEXAVEIS SEJAM NECESSARIOS, ASSINATURA
DIGITAL EM TODOS OS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS, CONFORME DISPONIBILIZACAO
DE DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS.

17 DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO A SER DIGITALIZADO:

17.1. QUANTIDADES

Quantidade estimada de imagens: 400.000 (quatrocentas mil) paginas do tipo Oficio, A4 e
A3.
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Quantidade estimada de imagens: 500 (quinhentas) paginas de plantas de tamanhos de A0
e A0+.

Tipos de papel: sulfite, fotos, cartaz, cartolina e jornal.

Acondicionamento e apresentagdo: caixas arquivos etiquetadas e volumes encadernados com
capa dura ou espiral.

Cerca de 91% dos originais apresentam grampos de fixagao.

17.2. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO, PROCESSAMENTO E
ASSINATURA DIGITAL:

17.2.1. ETAPAS: Separagdo, Preparagao, Digitalizacdo, Processamento dos Arquivos PDFs,
Extragdo das Imagens dos PDFs para JPEG, Extragdo do OCR, Extragdo do Mapa de
Coordenadas, Geragao dos Arquivos do Tipo Thumbnail, Auditoria dos Arquivos PDFs, Scrips de
Banco de Dados, Assinatura Digital nos Arquivos PDF, Indexacdo, Organizagdo em “arvore”,
Remontagem dos Documentos e Disponibilizacdo dos Arquivos.

17.2.2. SEPARACAOQ: Separar os documentos para saber quais serdo digitalizados em
equipamentos tracionados, de mesa ou planetarios. A Contratante apds a assinatura do Contrato,
fornecera a Contratada a relagéo dos tipos de documentos a serem digitalizados e os documentos
que nao serao digitalizados, com essa separagdo a Contratante tera os documentos que serao
removidos do seu local fisico e a Contratada os documentos que serao digitalizados.

17.2.3. PREPARACAOQ: Os documentos precisam estar aptos ao processo de digitalizag&o, sendo
necessario a higienizagcao, retirada de clipes, grampos, dobras e amassados para que nada
prejudique a sua digitalizagdo do documento.

17.2.4. DIGITALIZACAO: Utilizacdo de Software de captura com tecnologia VRS e que contenha
pelo menos as seguintes especificagdes:

a) Digitalizagao continua;

b) Possibilidade de importacdo de imagens/arquivos presencial pré-existentes;

c) Possibilidade de criagdo de perfis de digitalizagdo especificos para cada tipo de
documento;

d) Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;

e) Exclusdo automatica de paginas em branco;

f) Remocéo de sujeiras;

g) Remocgao de sombras;

h) Auto-Crop;

i) Auto-Deskew;

j) Giro automatico por OCR;

k) Indexacgao automatica por todo o documento digitalizado pelo método de OCR,;

[) Exportagao em formatos, PDF, PDF/A, TIFF, JPEG, inclusive no modo multi-page.

m) Geragao de imagem digital em TIF e ou JPEG, no caso de fotos e manuscritos ou PDF/A,
no caso de documentos impressos, disponibilizando-a para uma posterior pesquisa no
computador de forma rapida;

n) Nos documentos impressos fazer uso de software especifico de OCR, que alcance pelo
menos 80 % do texto;

o) A digitalizagao das imagens deve ser de no minimo 300 DPI, de acordo com o documento
a ser digitalizado.;

p) Os documentos deverao ser digitalizados na cor original e tons de cinza;

55



CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE
“DR. ATTILIO BERGO”

Rua Santo Antonio, 400 - Centro — CEP 13.830-114 - Fone/Fax: (0xx19) 3896-1676/ 3896-3342 — Santo Anténio de Posse/SP
CNPJ: 59.025.510/0001-66 / e-mail: secretaria@camarasaposse.sp.gov.br / site: www.camarasaposse.sp.gov.br

q) A digitalizagdo de jornais, mapas e cartazes deverao ser feitas em scanner préprios para
essa finalidade que suportem a digitalizagédo de documentos até o tamanho AO+.

17.2.5. PROCESSAMENTO DOS ARQUIVOS PDFs: Cada PDF devera conter um documento
completo, da capa inicial (frente e verso) até capa final (frente e verso).

O nome do arquivo devera ser um codigo sequencial com 10 posi¢cdes completados com zeros a
esquerda, onde o codigo inicial devera ser fornecido pela Divisdo de Protocolo e Arquivo da
Camara Municipal de Santo Anténio de Posse/SP.

Os arquivos deverao ser agrupados por lotes contendo no maximo 50 (cinquenta) mil paginas por
lote.

Cada Lote devera ter uma pasta correspondente e seguir uma sequéncia numérica seguindo o
padrédo “Lote_N” onde N deve corresponder ao numero do lote cujo valor inicial do lote devera ser
fornecido pela Divisdo de Protocolo e Arquivo da Camara Municipal de Santo Antdnio de
Posse/SP.

Dentro de cada pasta do Lote devera ter as pastas correspondentes as caixas com o numero da
caixa seguindo o padrao “CXN” onde a letra N devera ser substituida pelo nimero da caixa.

Dentro de cada pasta da Caixa devera ter uma pasta para cada documento com 0 mesmo nome
do documento sem a extenséo.

17.2.6. EXTRACAO DAS IMAGENS DO PDF PARA JPEG: Devera ser gerado um arquivo no
formado JPEG para cada pagina do documento (exceto a pagina da assinatura digital). As
imagens deverao conter resolugcao de 300pdi. A orientagcao (retrato/paisagem) da pagina devera
ser correspondente ao conteudo. O nome do arquivo devera corresponder ao nome do documento
PDF sem a extenséo, seguido pelo caractere underscore e 0 numero da pagina.

17.2.7. EXTRACAO DO OCR: Para cada arquivo JPEG, correspondente a uma pagina do
documento, devera existir um registro de OCR quando houver texto a ser extraido.

a) O OCR devera conter uma precisdo minima de 80%.

17.2.8. EXTRACAO DO MAPA DE COORDENADAS: Para cada registro de OCR, devera existir
um registro com o mapa, indicando através de coordenadas (Esquerda, Cima, Largura e Altura)
em pixels, as posi¢cdes e tamanhos exatos de:

Cada regiao do texto;
Dentro de cada regido, as linhas;
Dentro de cada linha, as palavras.

17.2.9. GERACAO DOS ARQUIVOS DO TIPO THUMBNAIL: Para cada arquivo JPEG, devera
ser gerado uma versao do mesmo com as dimensdes maximas 130 pixels por 175 pixels no modo
retrato e 175 pixels por 130 pixels no modo paisagem, mantendo as propor¢des e orientagdo da
pagina.

O nome das miniaturas devera ser o mesmo nome do arquivo de imagem seguido de undersocre
e a palavra thumb e devera ter a extensao JPG.

17.2.10. ASSINATURA DIGITAL NOS ARQUIVOS PDF: A Contratada devera na digitalizagéo
dos documentos, passar pelo processo de assinatura digital, com a finalidade de assegurar a
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autenticidade de um documento digitalizado de acordo com a regulamentacdo e ainda devera
seguir o padréo abaixo:

a) A assinatura devera ser feita com um certificado valido do tipo E-CNPJ;

b) Ao final de cada documento, devera ser adicionado uma pagina em branco tamanho A4
com orientacao retrato que recebera a assinatura digital;

c) Em todas as paginas (exceto na pagina adicionada para receber a assinatura) do
documento, devera constar do lado esquerdo da pagina comegando do canto inferior com
margem inferior e esquerda de 10 pixel, a Razao Social da Empresa, CNPJ, data e hora da
assinatura com direg¢ao do texto na vertical com fonte tamanho 6;

d) Na pagina adicionada para receber a assinatura, devera ser adicionado a assinatura onde
através de programas como o Adobe Reader ao clicar sobre a assinatura, exiba as
informacdes da assinatura e do certificado digital,

e) A assinatura na ultima pagina digital devera ser posicionada no canto superior esquerdo
tendo as seguintes dimensdes 280 pixels largura e 50 pixels de altura;

f) Na assinatura, devera constar a Razdo Social da Empresa, CNPJ, data e hora da
assinatura e a logomarca da empresa;

g) A assinatura digital devera ser no padrao ICP-Brasil e permitir co-assinaturas;

REGULAMENTACAO DA ASSINATURA DIGITAL: A empresa Contratada devera utilizar
software de assinatura em padrdes definidos pela ICP Brasil que faga protocolo de carimbo do
tempo nas imagens no padréo ICP Brasil de acordo com Normas.

Medida Proviséria n°. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001:

17.2.11. INDEXACAOQ: Todo documento devera ser classificado com Grupo de Documento e Tipo
de Documento, cuja relagcdo existente sera disponibilizada pelo departamento responsavel da
Camara Municipal de Santo Antoénio de Posse/SP.

Todo documento devera ter os seguintes indices:

Nome do Documento

Assunto do Documento
Numero do Documento

Data do Documento

Data da Digitalizacao

Local da Digitalizagao
Responsavel pela Digitalizagdo

17.2.12. ORGANIZACAO EM “ARVORE”: A organizacdo em arvore é uma organizagdo
semelhante a uma organizacao de pastas e subpastas com diversos niveis, existente no atual
sistema/banco de dados.

Cada caixa devera estar vinculada a um registro da organizacao atual da arvore devendo ser
adicionado novos registros na arvore conforme necessario.

O vinculo com a arvore devera obedecer a padrbes rigidos de organizagao devendo estes
representarem exatamente a classificagdo dos documentos.

17.2.13. SCRIPTS DE BANCO DE DADOS: Os scripts do banco de dados referente aos novos
documentos serdo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo estar fazer uso do banco de
dados atual para a andlise das regras necessarias para a compatibilidade com o sistema atual.
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17.2.14. REMONTAGEM DOS DOCUMENTOS: O processo de remontagem dos documentos
consiste em grampear novamente os documentos, deixando os documentos nas condi¢des
encontradas para a sua digitalizagao:

a) Grampear os documentos com grampos em ago, que ndo permita o seu enferrujamento;

b) Nos casos em que havia documentos com bailarinas, colchetes ou grampo trilho de metal,
obrigatoriamente deverao ser substituidos por grampo trilho plastico, por conta da Contratada.

17.3. DOS ANEXOS I E Il DO DECRETO FEDERAL 10.278 DE 18/03/2020

ANEXO |
PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

. FORMATO
DOCUMENTO “MiNma | COR ORIGINAL D
ARQUIVO*
Textos impressos, sem ilustragao, 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A

em preto e branco (preto/ branco)

Textos impressos, com ilustragéo, Escala de

300 dpi : Texto/imagem PDF/A
em preto e branco cinza

Textos impressos, com ilustragéo e

300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
cores

Textos manuscritos, com ou sem Escala de

. ~ 300 dpi : Texto/imagem PDF/A
ilustragao, em preto e branco cinza

Textos manuscritos, com ou sem

: ~ 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
ilustragao, em cores

Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG

Monocromatico

Plantas e mapas 600 dpi (preto/branco)

Texto/imagem PNG

ANEXO i
METADADOS MINIMOS EXIGIDOS

Para todos os documentos:

Metadados Definicao
Palavras-chave que representam o contelido do documento.
Assunto Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario controlado
ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
Data e local da Registro cronolégico (data e hora) e topico (local) da digitalizagdo do
digitalizagéo documento.
Identificador do Identificador unico atribuido ao documento no ato de sua captura para o
documento digital sistema informatizado (sistema de negdcios).

Responsavel pela

digitalizacao Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacao
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Elemento de descrigcdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou
atribuido:

Titulo formal: designagao registrada no documento;
eatribuido: designacao providenciada para identificagdo de um documento
formalmente desprovido de titulo.

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragao da espécie

Tipo documental documental de acordo com a atividade que a gerou.

Hash (chekcsum) da |Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em formato
imagem digital), com a finalidade de realizar a sua verificagao de integridade.

b) Para documentos digitalizados por pessoas juridicas de direito publico interno:

Metadados Definigao

Identificacdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento

Classe el D
com base em um plano de classificagdo de documentos.

Data de producgéo (do | Registro cronolégico (data e hora) e topico (local) da producéo do
documento original) documento.

Indicagao da proxima agao de destinagao (transferéncia, eliminagao ou
recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos das atividades-meio e das
atividades-fim.

Destinagéo prevista
(eliminagao ou guarda
permanente)

Indica o género documental, ou seja, a configuragdo da informagao no
Género documento de acordo com o sistema de signos utilizado na
comunicagao do documento.

Indicagéo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o

Prazo de guarda cumprimento da destinag&o.

17.4. DA FERRAMENTA DE AUDITORIA A SER DISPONIBILIZADO

1) A Contratada devera dentro do periodo de customizacgao, disponibilizar de forma perpétua uma
ferramenta, que seja desktop e ou cliente servidor e ou ainda de versao web, para que a equipe da
Contratante, possa aferir o trabalho da Contratada.

2) A ferramenta disponibilizada devera aferir se o arquivo digitalizado, apresenta os padrdes exigidos
neste Termo de Referéncia, como se ele esta assinado digitalmente, se foi extraido o OCR, se foi
extraido os arquivos do tipo JPEG, se foi extraido os arquivos do tipo THUMBNAIL.

3) A ferramenta devera atestar se foi atendido o Anexo | “PADROES TECNICOS MiNIMOS PARA
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS”.

4) a ferramenta devera dispor de relatérios para comprovacgao dos itens solicitados.

17.5. AUDITORIA DA DIGITALIZACAO

Devera ser verificado se a quantidade de paginas digitalizadas, estao de acordo com a quantidade
no arquivo.

Devera ser verificado se as paginas digitalizadas, estdo na mesma sequéncia do documento
fisico.
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Devera ser verificado se todas as paginas do documento fisico estdo no digitalizadas.

Devera ser verificado se todos os elementos do documento estdo presentes no documento
digitalizado.

Devera ser verificado se nenhuma parte do documento ficou dobrada.

Devera ser verificado se o documento ja foi digitalizado anteriormente a fim de evitar duplicidade.
Todas as imagens geradas deverao ser revisadas, para verificar se elas estdo de acordo com as
especificagbes do projeto inicial. Todo o trabalho realizado deve ser gravado, ficando disponivel

para consulta.

17.6. DAS DISPOSICOES GERAIS PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO

A empresa contratada devera atender as requisicoes de entrega de documentos que estiverem
em seu poder em até 24 horas do pedido da solicitacao.

A Contratada devera organizar, identificar e embalar a documentacao digitalizada acondicionando
em caixas que deverao ter a seguinte identificagao:

« CMSAP — NOME DA CONTRATADA,;
* Tipo de Documentos / Identificacdo Numeral;
» Status da Digitalizacao.

Obs.: Para cada status das etapas devera ser afixado etiquetas coloridas, onde:

Prata/Cinza — Identifica foi higienizado;

* Azul - Identifica que foi digitalizado;

* Amarela — Identifica que foi auditado;

* Verde - Identifica que foi concluido e que todas as etapas estao finalizadas.

18. ITEM 06 — DESMONTAGEM E REMONTAGEM DE 200 LIVROS

18.1. A Contratada devera retirar os livros encadernados com capas duras, para serem
desmontados com a finalidade do conteudo ser digitalizado.

18.2. Apos a digitalizagdo a empresa devera efetuar a remontagem dos livros, devendo os mesmos
voltarem ao seu estado inicial, em perfeita ordem e condigoes.

19. DA PROVA DE CONCEITO ou TESTE DE CONFORMIDADE:

19.1. O critério de julgamento adotado sera o de Menor Prego Global.

19.2. A Prova de Conceito ou Teste de Conformidade ser seguida de acordo com este Termo de
Referéncia;

19.3. Apds a classificagdo das licitantes sera agendado na prépria sessao de julgamento das
propostas e habilitagdo do Pregéo Eletronico n® 06/2024 o dia para a demonstragéo dos sistemas
e modulos objeto do licitante;

19.4. A avaliagdo da Prova de Conceito ou Teste de Conformidade sera realizada por Comisséo
Técnica designada pela autoridade competente, e na ocasido a licitante devera apresentar todas
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as funcionalidades do sistema, obrigatoriamente atender 80% dos itens queridos neste processo,
em estrita obediéncia ao Termo de Referéncia.

19.5. Tal apresentacdo deve ser feita em ambiente simulado pelo proponente, contando com
todos os equipamentos e conexdes que ele considerar necessarias, de modo a realizar EM
TEMPO DE EXECUCAO, ou seja, cada funcionalidade deve ser simulada contemplando inclusées
de dados, exclusbes de dados, alteragdes de dados, emissdes de relatérios, geragdes de
consultas, produgao de arquivos, assinatura digital de documentos; enfim a realizagéo efetiva de
cada item constante em cada requisito exigido.

19.6. Com a finalidade de atestar a operacionalidade dos sistemas e bem como da digitalizagéo
essa Camara Municipal de Santo Antonio de Posse, vai disponibilizar na sessdo da Prova de
Conceito os documentos que a licitante devera digitalizar e executar do item 17.2.3. até o item
17.2.11.

19.7. A fim de compor os autos do processo, como prova irrefutavel das operagdes realizadas,
conforme exigéncias da comissao julgadora e por amostragem, deverao ser impressos relatérios e
logs das operacgdes realizadas, durante a apresentagao.

19.8. Caso o proponente ndo consiga qualificar o seu produto nesta fase de apresentacéao, ele
sera imediatamente desclassificado e o proponente seguinte, conforme lista de classificados, sera
convocado para realizar o seu processo de conformidade.

19.9. Esta etapa sera realizada até que um proponente consiga atender ao quanto exigido no
presente certame, de acordo com o Anexo lll — Tabela de Requisitos Obrigatérios do Sistema,
constante da Prova de Conceito ou Teste de Conformidade.

19.10. Caso nenhum proponente seja habilitado, a Cémara Municipal de Santo Antbnio de
Posse/SP encerrara o certame sem proceder a homologagdo do objeto a nenhum dos
interessados.

19.11. As apresentagdes dos licitantes serdo integralmente documentadas utilizando-se os
métodos e recursos que se fizerem necessarios. Os arquivos gerados serao juntados ao processo
e visam dar completa transparéncia e lisura ao mesmo, em relagdo a todos os atos praticados,
demonstrando aos interessados, bem como aos 6érgaos de fiscalizagdo e controle a corregéo dos
gestores e demais envolvidos no julgamento deste processo.
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ANEXO Il
PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA AREA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO PARA A EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOS
CONTINUADOS DE IMPLANTACAO DE SOFTWARE 100% WEB “SAAS” (COM
FORNECIMENTO DE LICENCA PERPETUA) DO SISTEMA DE PROCESSO
DIGITAL, COM MODULO INTEGRADO DE GERENCIADOR ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (ECM/GED), EXECUTANDO TRATAMENTO DE DADOS E
ARQUIVOS, PROCESSAMENTO, INDEXAGAO E INCLUSAO DE DADOS E
ARQUIVOS NO BANCO DE DADOS MODULO DE GERENCIADOR ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (ECM/GED), COM HOSPEDAGEM EM DATACENTER/NUVEM E
ANALISE, DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAGAO DA TABELA DE
TEMPORALIDADE DOCUMENTAL (TTD), CONFORME QUANTIDADES
ESTIMADAS E ESPECIFICACOES TECNICAS, DESCRITAS NO ANEXO | - TERMO
DE REFERENCIA.

VALOR | VALOR

ITEM QTDE DESCRIQAO UNIT. TOTAL
DESENVOLVIMENTO, IMPLANTACAO E
I 600 ACOMPANHAMENTO E MANUTENGCAO DA Por
Caixas | TABELA DE TEMPORALIDADE Caixa

DOCUMENTAL — (TTD).

CRIACAO, DESENVOLVIMENTO,
IMPLANTACAO, CUSTOMIZACAO, E
ATIVAGAO DO SISTEMA 100% WEB DE
PROCESSO DIGITAL, COM MODULO

INTEGRADO DE GERENCIADOR
ELETRONICO DE DOCUMENTOS

I 1 (ECM/GED), EXECUTANDO TRATAMENTO Parcela
DE DADOS E ARQUIVOS, Unica
PROCESSAMENTO, INDEXACAO E

INCLUSAO DE DADOS E ARQUIVOS NO
BANCO DE DADOS MODULO DE
GERENCIADOR ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (ECM/GED), PARA
CONSULTA EM INTERNET E DESKTOP.
(PARCELA UNICA), COM CAPACITACAO
DOS SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
DE SANTO ANTONIO DE POSSE/SP, SEM
LIMITES DE USUARIOS E ou
DOCUMENTOS/PAGINAS, PARCELA UNICA,
COM FORNECIMENTO DE LICENCA
PERPETUA DOS SISTEMAS.
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PREPARAGCAO, HIGIENIZACAO E
DIGITALIZACAO DE PAGINAS DO TIPO A4 E
A3 E ORIUNDOS DE SELEGCAO E
CLASSIFICACAO A SER DIGITALIZADA, Por
Il 400.000 | COM APLICAGAO DE TECNICA DE Pagina
PROCESSAMENTO DE DADOS PARA O
RECONHECIMENTO POR OCR - OTICO DE
CARACTERES EM TODO O DOCUMENTO
DIGITALIZADO, AINDA DISPOR DE
QUANTOS CAMPOS INDEXAVEIS SEJAM
NECESSARIOS, ASSINATURA DIGITAL EM
TODOS OS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS,
CONFORME DISPONIBILIZAGAO DE
DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS.

PREPARACAO, HIGIENIZACAO,
DIGITALIZACAO DE PAGINAS DO TIPO A0 E
A0+ ORIUNDOS DE SELECAO E
CLASSIFICACAO A SER DIGITALIZADA,
IV 500 | COM APLICACAO DE TECNICA DE Por
Plantas | PROCESSAMENTO DE DADOS PARA O | Pagina
Paginas | RECONHECIMENTO POR OCR - OTICO DE
CARACTERES EM TODO O DOCUMENTO
DIGITALIZADO, AINDA DISPOR DE
QUANTOS CAMPOS INDEXAVEIS SEJAM
NECESSARIOS, ASSINATURA DIGITAL EM
TODOS OS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS,
CONFORME  DISPONIBILIZACAO  DE
DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS.

200 DESMONTAGEM E REMONTAGEM DOS Por
\Y Livros | LIVROS A SEREM DIGITALIZADOS. Livro

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DOS PRAZOS
EXECUCAO DOS SERVICOS

I) Analise, Desenvolvimento, Implantacdo da Tabela de Temporalidade Documental —
(TTD), de aproximadamente 600 (seiscentas) caixas, de acordo com as Resolugdes do
CONARQ, devera se iniciar imediatamente apds a assinatura do Contrato, sendo que
a sua finalizacdo devera ocorrer em até 12 (doze) meses, podendo a critério da
Contratante o prazo podera ser prorrogado por igual periodo, nos limites da Lei
14.133/2021;

Il) Criagdo, Desenvolvimento, Implantagcdo, Customizagcdo, e Ativacdo do Sistema
100% WEB DE Processo Digital, com Mddulo Integrado de Gerenciador Eletrénico de
Documentos (ECM/GED), Executando Tratamento de Dados e Arquivos,
Processamento, Indexacéo e Inclusdo de Dados e Arquivos no Banco de Dados, para
Consulta em Internet e Desktop, com Capacitacdo dos Servidores da Camara
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Municipal de Santo Anténio de Posse /SP, sem Limites de usuarios e ou Documentos,
com o Fornecimento de Licenca Perpétua dos Sistemas, com prazo maximo de até 05
(cinco) dias uteis apods a assinatura;

Ill) Preparacgao, Higienizagao e Digitalizacdo de 400.000 (quatrocentas mil) paginas do
tipo A4 e A3, oriundos de selecdo e classificagdo de documentos a ser digitalizada,
com inicio imediatamente apds a conclusao da classificacdo dos documentos a serem
digitalizados, aplicacdo de processamento por OCR e Assinatura Digital em todas os
documentos, com vigéncia de 12 (doze) meses.

IV) Preparagao, Higienizacédo e Digitalizacdo de 500 (quinhentas) paginas do tipo AO
e AO+, oriundos de selecdo e classificagdo de documentos a ser digitalizada, com
inicio imediatamente apds a conclusdo da classificacdo dos documentos a serem
digitalizados, aplicacdo de processamento por OCR e Assinatura Digital em todas os
documentos, com vigéncia de 12 (doze) meses.

V) Desmontagem e Remontagem dos livros a serem digitalizados, devera ocorrer de
acordo com o andamento das digitalizagoes.

Observagdo 1: TODOS OS ITENS ACIMA A CRITERIO DA CONTRATANTE
DEVERAO SER EXECUTADOS NAS DEPENCIAS CAMARA MUNICIPAL E OU NA
SEDE DA CONTRATADA, SENDO QUE A CONTRATADA DEVERA SER
RESPONSAVEL PELOS EQUIPAMENTOS E SUPRIMENTOS NECESSARIOS PARA
A EXECUCAO DOS SERVICOS DESCRITOS NO TERMO DE REFERENCIA.

Observacio 2: ESTAR CIENTE NO ATENDIMENTO AO TERMO DE REFERENCIA
AOS ITENS:

16.5. A Contratada durante a execucdo do contrato sera responsavel pelo
armazenamento tanto das imagens digitalizadas como também das aplicagbes que
seja necessario o uso de internet, de acordo com normas e segurangas, sendo que ele
devera ter redundancia em mais de um servidor simultaneamente. Com caracteristica
de 24 horas X 7 dias da Semana, sendo 365 dias por ano durante a vigéncia do
Contrato, espaco esse estimado de disco em 10TB;

17.5. A Contratada devera no final do Contrato ou a qualquer momento por solicitagao
da Contratante, a transferéncia dos Programas (Processo Digital e Moddulo do
Gerenciador Eletrénico de Documentos — ECM-GED), Bibliotecas, Banco de Dados,
Arquivos Digitalizados, Imagens e demais arquivos necessarios para a continuidade de
funcionamento dos Sistemas contratados no local e servico indicado pela Camara
Municipal de Santo Anténio de Posse/SP.

17.6. A Contratada devera efetuar toda a instalacdo necessaria para o funcionamento,
desde a instalacdo e criacdo de maquinas virtuais necessarias, a instalacdo de
licencas e dar todo o suporte necessario para transferéncia do objeto da cessao
permanente “Softwares, Aplicacdes Modulos e Banco de Dados” sem nenhum custo
adicional ao Contrato, devendo ainda apresentar todos os documentos necessarios
para um pleno funcionamento.
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PAGAMENTO:

Dos Itens |, lll, IV e V — Mensais, com apresentacao da nota fiscal e medigcdes de
guantitativos de documentos digitalizados;

Do Item Il — Em até 10 (dez) dias do término da implantagdo, com a apresentagéo da
nota fiscal.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

Declaro, que os servigos objeto do certame licitatorio serao prestados de acordo com
as especificacbes constantes do termo de referéncia, conforme Anexo | — Termo de
Referéncia.

Declaro ainda que os precos acima indicados contemplam todos os custos diretos e
indiretos, para perfeita execucéo do objeto ora licitado.

LOCAL, DATA

ASSINATURA DO PROPONENTE
CARGO DO PROPONENTE
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ANEXO Il
TABELA DE REQUISITOS OBRIGATORIOS DO SISTEMA PARA
USO PARA PROVA DE CONCEITO E TESTE DE CONFORMIDADE

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA AREA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO PARA A EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOS
CONTINUADOS DE IMPLANTACAO DE SOFTWARE 100% WEB “SAAS” (COM
FORNECIMENTO DE LICENCA PERPETUA) DO SISTEMA DE PROCESSO
DIGITAL, COM MODULO INTEGRADO DE GERENCIADOR ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (ECM/GED), EXECUTANDO TRATAMENTO DE DADOS E
ARQUIVOS, PROCESSAMENTO, INDEXAGAO E INCLUSAO DE DADOS E
ARQUIVOS NO BANCO DE DADOS MODULO DE GERENCIADOR ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (ECM/GED), COM SUPORTE E MANUTENGAO PREVENTIVA,
CORRETIVA, EVOLUTIVA, COM HOSPEDAGEM E ANALISE,
DESENVOLVIMENTO E IMPLANTACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE
DOCUMENTAL (TTD), CONFORME QUANTIDADES ESTIMADAS E
ESPECIFICACOES TECNICAS, DESCRITAS NO ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA.

1.1. A demonstragao devera ser realizada no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

1.2. A Comissao Avaliadora sera composta por servidores da Camara, profissionais
estes com conhecimentos e capacitados a avaliar os requisitos exigidos no edital e
qgue serao demonstrados na Prova de Conceito.

1.2.1. Os servidores designados para a avaliagao serao:

Bruno Henrique Felisbino — Asssessor de Imprensa
Elivelton Xavier Nascimento — Técnico de Informatica (T.I)

1.3. A comissdo sera composta por no minimo 02 (dois) servidores, no qual possuirdo
a atribuicdo de acompanhar e garantir que os itens basicos contidos no check-list
sejam demonstrados, garantindo segurancga para a administracdo de que realmente a
empresa fornecera.

1.4. Durante a realizagdo da apresentacdo a comissdo possuira as atribuicdes de
analisar os requisitos minimos exigidos em check-list. Além do mais a Comissdo ira
evidenciar na demonstragcdo que os modulos da solugdo estdo sendo apresentados
em tempo real, garantindo as funcionalidades que serdo utilizadas no dia a dia pela
Administragao.

1.5. A demonstracdo da solugdo devera ser realizada em equipamentos da
LICITANTE.
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1.6. As licitantes poderao participar da analise, durante o periodo da avaliagao,
demonstrando seu interesse no momento do agendamento que sera realizado pelo(a)
Pregoeiro(a).

Dos Requisitos Minimos dos Médulos:

Item Descricao Status de
Atendimento

01 | O Software ofertado é compativel 100% com a Plataforma|( )SIM ( ) NAO
WEB?

02 | O Software ofertado é compativel 100% com a Plataforma|( )SIM ( ) NAO
Mobile?

03 | O Software ofertado “Camada de Banco de Dados” suporta o| ( )SIM () NAO
gerenciador de banco de dados (SGDB) no padrao SQL?

04 | O Software ofertado “Banco de Dados” utiliza banco de dados| ( )SIM () NAO
em versao free/open Source?

O Banco de dados possui grande quantidade de|( )SIM( )NAO
05 | armazenamento e com suporte ao padrao de linguagem SQL
Multiplataforma?

06 | O Banco de dados é Compativel com Sistema Operacional| ( )SIM () NAO
MS Windows Server?

07 | O Banco de dados é Compativel com Sistema Operacional| ( )SIM () NAO
Linux?

08 | O Software ofertado pode rodar a partir de qualquer servidor| ( )SIM () NAO
MS Windows Server?

09 | O Software ofertado pode rodar a partir de qualquer servidor| ( )SIM () NAO
Linux?

10 | O Software permite que o backup dos dados seja realizado| ( )SIM () NAO
mesmo que o banco de dados esteja aberto e ou em uso?

11 | O Software permite que o backup dos arquivos digitais, seja|( )SIM ( ) NAO
no método incremental?

12 | O Software permite efetuar backup dos arquivos digitais por| ( )SIM ( ) NAO
ele criado e dos dados migrados de outras aplicacdes?

O Software permite que todas as transagdes, sejam )
13 | incrementais ou ndo, estejam imediatamente disponiveis em|( )SIM ( ) NAO
toda rede, inclusive se adotada a hospedagem em “Nuvem”?

14 | O Software possui ferramenta de controle de acesso de|( )SIM( )NAO
usuarios com senhas criptografadas e individualizadas?

O Software permite que o administrador amplie ou restrinja as )
15 | permissdes de acesso um determinado usuario ou grupos de| ( )SIM ( ) NAO
usuarios?

O Software permite que todos os acessos ao sistema serao )
16 | registrados e armazenados com identificacdo de usuario,|( )SIM ( ) NAO
data, hora do acesso e o IP do Computador?

A Empresa contratada sera responsavel pelo armazenamento )
17 | em Datacenter, caso a Camara Municipal opte por nao|( )SIM( ) NAO
manter a aplicacdo e o banco de dados no servidor da
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Camara Municipal?

18

A Empresa contratada conta com o registro de solicitagbes
24horas por dia, 07 dias por semana, inclusive aos sabados,
domingos e feriados através de sistema HelpDesk?

)SIM (

19

O Software de HelpDesk permite inserir imagens, textos e
demais documentos para incrementar e esclarecer as
solicitagdes?

)SIM (

20

O Software de Gestdo de Processos Digitais permite abrir e
ou criar protocolos a partir dos principais navegadores, ou
seja, Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer
estando estes navegadores atualizados em sua Ultima
versao?

)SIM (

21

O Software de Gestdo de Processos Digitais permite abrir e
ou criar protocolos e ou documento a partir de qualquer
plataforma maobile?

)SIM (

22

O Software de Gestdo de Processos Digitais permite anexar
documentos do tipo PDF e Imagens ao protocolo criado?

)SIM (

23

O Software de Gestdo de Processos Digitais permite anexar
documentos, imagens e fotos criados a partir da plataforma
mobile?

)SIM (

24

A Empresa contratada possui ferramenta propria de
digitalizacdo que se integre com o Software de Gestdo de
Processos Digitais?

)SIM (

25

A ferramenta propria de digitalizagcdo possui rotina para a
realizacdo o Reconhecimento otico de caracteres (OCR -
Optical Character Recognition)?

)SIM (

26

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui rotina
prépria busca (consulta) de documentos através do conteudo
do documento digitalizado?

)SIM (

27

O Software de Gestdao de Processos Digitais possui rotina
propria para que O usuario assine através de senha e
certificado digital A3 os documentos anexados digitalmente?

)SIM (

28

A ferramenta propria de digitalizagado possui rotina para que o
usuario assine os documentos digitalmente logo apds a sua
digitalizacao?

)SIM (

29

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui rotina
propria para que o usuario assine em lote os documentos
anexados?

)SIM (

30

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui rotina
propria para o controle da autenticidade das assinaturas,
realizadas através de senhas?

)SIM (

31

O Software de Gestdao de Processos Digitais possui rotina
que permite apensamento de documentos?

)SIM (

32

O Software de Gestdao de Processos Digitais possui rotina
para tramitacao de processos entre departamentos?

)SIM (

33

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui rotina
para tramitacao de processos para um usuario escolhido?

)SIM (
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O Software de Gestdo de Processos Digitais permite a
substituicdo de documentos anexados?

(

)SIM (

35

O Software de Gestdo de Processos Digitais permite a
criacdo de documentos (editor préprio) para geragcdo dos
documentos oficiais através de modelos previamente criado?

(

)SIM (

36

A Contratada ira disponibilizar uma aplicagdo que seja
possivel consultar processos e seus documentos através de
qualquer navegador e ainda através de qualquer plataforma
mobile?

)SIM (

37

A Consulta Publica através da aplicacao, podera ser realizada
através do numero de processo e chave de acesso?

)SIM (

38

A Consulta Publica através da aplicacao, podera ser realizada
através de QR Code (Quick Response Code)?

)SIM (

39

O Software permite a visualizacdo/impressdao de um ou de
todos 0s anexos do processo e seus apensados?

)SIM (

40

O Software permite que os arquivos enviados através de
imagens sejam automaticamente convertidos para o tipo PDF
ao serem anexados nNo processo?

)SIM (

41

Os arquivos anexados serao obrigatoriamente guardados fora
do banco de dados com a finalidade de ndo comprometer o
banco de dados com relacdo a tamanho do Banco e com o
tempo de pesquisa?

)SIM (

42

O Software de Gestdo de Processos Digitais possibilita a
visualizagado de relatérios sem que ele seja impresso?

)SIM (

43

O Software de Gestdo de Processos Digitais possibilita a
impressao do relatorio visualizado?

)SIM (

44

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), esta 100% disponivel para consulta interna
na Camara Municipal, existe uma versidgo WEB para a
publicacdo dos documentos “Publicos™?

)SIM (

45

No modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), para os documentos determinados como
“‘Nao Publicos” o Software contratado exige senha de acesso
para a realizacéo da referida consulta?

)SIM (

46

No modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), permite a consulta aos documentos, sejam
eles Publicos e Nao Publicos, estdo sendo realizados de
forma completa, a palavra pesquisada esta passando por
todo o texto e ndo tdo somente em campos preé-
determinados?

)SIM (

47

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), permite que os usuarios imprimam os
documentos da solucdo da Gestao Eletrédnica de Documentos
e as anotacdes realizadas?

)SIM (

48

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), permite destacar os termos pesquisados
utilizando marcagdes nos textos (highlight)?

)SIM (
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49

O médulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), garante que que nao ha duplicagdo de
documentos e que a visualizagcdao deles € realizada
simultaneamente por mais de um usuario?

()SIM(

50

O médulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), permite que sejam atribuidos a usuarios,
grupos de usuarios ou perfis de privilégios e autorizagdo de
acesso aos documentos digitalizados?

()SIM(

51

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), em seu processo de consulta € via WEB
(internet), sem custo adicional sobre hospedagem, com
possibilidade de instalagdo em provedor préprio da
contratante ou em servidor proprio?

( )SIM (

52

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), em seu processo de recuperagdo dos
documentos esta utilizando a tecnologia de indices
dinamicos, ou seja, todo conteudo mecanografico é indexado,
ou passivo de pesquisa, durante ou imediatamente apds o
processo de digitalizacdo, as palavras presentes nos textos
digitalizados sao indexadas automaticamente, sem digitag&o,
permitindo buscas por qualquer uma delas, inclusive com
suas combinacoées, ou partes de palavras?

( )SIM(

53

As consultas no modulo de Consulta a Biblioteca Digital
(Gestao Eletrénica de Documentos), sédo feitas utilizando
filtros para facilitar as pesquisas, usando no minimo:
(PALAVRA_A + PALAVRA _B), uma palavra mais outra;
(PALAVRA_A - PALAVRA_B), uma palavra menos a outra;
(PALAVRA A ou PALAVRA B), uma palavra ou a outra?

( )SIM (

54

As consultas no médulo de Consulta a Biblioteca Digital
(Gestao Eletrénica de Documentos), sao feitas possibilitando
0 uso dos simbolos radicais (“*”, “%”) para a pesquisa
refinando o objetivo da busca?

( )SIM (

55

No modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletronica
de Documentos), a busca sugere palavras aproximadas
utilizando o conceito de mineragdo de dados, sugerindo ao
usuario possibilidades adicionais ao alvo de pesquisa
aproximada ao objetivo pretendido pelo usuario?

( )SIM (

56

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), esta com nivel de reconhecimento de textos
e indexacdo no mais alto nivel possivel, mesmo em
documentos coloridos e documentos com figuras misturadas
com o texto e quando ocorre uma busca, as paginas que
contém as ocorréncias das palavras sao selecionadas?

( )SIM (

S7

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), apresenta as palavras encontradas na
pesquisa, estdo DESTACADAS para a facil visualizacado e o
recurso de digitacdo de palavras chaves nao esta sendo

( )SIM (
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utiizado, a ndo ser em situagdes de excecado, tais como
documentos sem texto, ou texto ilegivel?

58

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), a quantidade numero de palavras
indexadas por documento nao tem restricbes, de modo que
todas suas palavras sejam passiveis de indexagao e busca,
as palavras s&o permitidas em qualquer campo, de forma que
numa busca, dadas uma ou mais palavras, todas as palavras
indexadas tomam parte nesta busca?

)SIM (

59

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), ao fazer uma busca, o resultado apresenta
todas as paginas que contém o critério de pesquisa, sao
automaticamente pré-selecionadas, a navegacao pelas
paginas selecionadas se dara de forma imediata?

)SIM (

60

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), permite a capacidade de visualizagdo de
paginas proximas ao que esta sendo visualizado em tela, por
exemplo: procurando por documento que contenha anexos,
seja facil a visualizacdo de documentos através de
miniaturizacdo das imagens préximas?

)SIM (

61

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), permite visualizagdo do acervo e possibilita
a capacidade de ZOOM, exemplo, a digitalizagdo de um
mapa em formato A0, o sistema permite a melhor adequacao
visual a area visualizada?

)SIM (

62

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), permite a visualizagdo panordmica da
imagem, quando esta ndo encaixa totalmente ao limite do
monitor, ¢é possivel, sua visualizagdo em tamanho
miniaturizado e navegacao deslocando na imagem?

)SIM (

63

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos) permite no minimo:

- Impressao dos documentos/paginas digitalizadas;

- Impressao parcial dos documentos/paginas;

- Impresséo a partir da formulagdo da consulta, considerando
somente os documentos/paginas onde foram encontradas as
ocorréncias pesquisadas.

)SIM (

64

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), exporta para no minimo o0s seguintes
formatos: (JPEG, TIFF e PDF) e permite:

- Exportacao dos documentos/paginas digitalizadas;

- Exportagao parcial dos documentos/paginas;

- Exportagdo a partir da formulagdo da consulta,
considerando somente os documentos/paginas onde foram
encontradas as ocorréncias pesquisadas.

)SIM (

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), possui modulo de ajuda integrado

)SIM (
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(MANUAL ou TUTORIAL) de forma simples e facil ao usuario
visando o esclarecimento de duvidas, textos e tutoriais estao
acessiveis com exemplificacdo das funcionalidades, existe
um sumario para localizar de forma rapida a exemplificacdo
de uma determinada funcionalidade?

66

O modulo de Consulta a Biblioteca Digital (Gestao Eletrénica
de Documentos), na sua tela principal de operagao, possui
facil acesso ao médulo de ajuda, existe a fungdo do teclado
‘F1’ para carregamento rapido do médulo de ajuda?

)SIM (

DO PROCESSAMENTO DOS ARQUIVOS PDF

67

Cada PDF da amostra criado a partir de um documento fisico,
contém um documento completo, da capa inicial (frente e
verso) até capa final (frente e verso)?

)SIM (

68

O nome do arquivo € um codigo sequencial com 10 posi¢oes
completados com zeros a esquerda, onde o codigo inicial
desta amostra é 20247

)SIM (

69

Os arquivos estdo agrupados por Lotes contendo no maximo
200 mil paginas por lote;

)SIM (

70

Cada Lote contém uma pasta correspondente e segue uma
sequéncia numérica seguindo o padrdo “Lote N” onde N
deve corresponder ao numero do lote cujo valor inicial do lote
onde o valor inicial &€ 517

)SIM (

71

Dentro de cada pasta do Lote contém as pastas
correspondentes as caixas com o0 nome correspondente dado
a caixa?

)SIM (

72

Dentro de cada pasta da Caixa contém uma pasta para cada
documento com o mesmo nome do documento sem a
extensao?

)SIM (

DA EXTRAGCAO DAS IMAGENS DO PDF PARA JPEG

73

Do PDF, foi gerado um arquivo no formato JPEG/PNGpara
cada pagina do documento (exceto a pagina da assinatura
digital)?

)SIM (

74

As imagens geradas contém uma resolucdo de minima de
300 dpi?

)SIM (

75

A orientagdo (retrato e ou paisagem) da pagina é
correspondente ao conteudo digitalizado?

)SIM (

76

O nome do arquivo JPEG é correspondente ao nome do
documento .pdf sem a sua extenséo e seguido pelo caractere

-“e 0 numero da pagina ?

)SIM (

DA EXTRAGAO DO OCR

77

Para cada arquivo JPEG/PNG gerado, correspondente a uma
pagina do documento que foi extraido do PDF, foi criado um
registro de OCR?

)SIM (

78

Para cada registro de OCR extraido do documento
correspondente foi gerado um arquivo tipo TXT?

)SIM (

DA EXTRACAO DO MAPA DE COORDENADAS

Para cada registro de OCR, devera existir um registro com o
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mapa, indicando através de coordenadas (Esquerda, Cima,
79 | Largura e Altura) em pixels, as posi¢bes e tamanhos exatos,| ( )SIM () NAO
foram apresentados em um arquivo do tipo TXT. Que devera
conter os resultados abaixo:

80 | Contém cada regido do texto? )SIM () NAO

(
81 | Dentro de cada regido, as linhas? ( )SIM ( )NAO
82 | Dentro de cada linha, as palavras? ( )SIM ( )NAO

DA GERAGAO DOS ARQUIVOS DO TIPO THUMBNAIL

Para cada arquivo JPEG/PNG, foi gerado uma versdo do
83 | mesmo com as dimensdes maximas 130 pixels por 175 pixels| ( )SIM ( ) NAO
no modo retrato e 175 pixels por 130 pixels no modo
paisagem, mantendo as proporc¢des e orientacdo da pagina?

84 | O nome das miniaturas foram criados o mesmo nome do| ( )SIM ( )NAO
arquivo de imagem seguido de “- e a palavra thumb ?

85 | A extensédo do arquivo criado € JPG/PNG? ( )SIM ( )NAO
DO PROCESSO DA ASSINATURA DIGITAL NOS
ARQUIVOS

86 | A assinatura Digital feita nos arquivos foram feitas com um|( )SIM ( ) NAO
certificado valido do tipo E-CNPJ?

87 | Ao final de cada documento, foi adicionada uma pagina em| ( )SIM () NAO
branco contendo a assinatura digital?

Em todas as paginas (exceto na pagina adicionada que
recebeu a assinatura no documento), consta do lado
88 | esquerdo da pagina comecando do canto inferior com|( )SIM ( )NAO
margem inferior e esquerda, a Razdo Social da Empresa,
CNPJ, data e hora da assinatura digital?

Na pagina adicionada no documento que recebeu a
89 | assinatura digital, pode-se verificar a sua autenticidade bem|( )SIM ( ) NAO
como as informacdes do certificado digital através de
programas do tipo Adobe Reader ao clicar sobre a
assinatura?

A assinatura Digital feita na ultima pagina foi posicionada no )
90 | canto superior esquerdo com as dimensdes 280 pixels largura| ( )SIM () NAO
e 50 pixels de altura?

Na assinatura digital, na pagina adicionada consta a Razéo )
91 | Social da Empresa, CNPJ, data e hora da assinatura e a|( )SIM ( ) NAO
logomarca da empresa?

92 | A assinatura digital feita nos documentos esta no padréo ICP-| ( )SIM () NAO
Brasil?

Foi atribuido na assinatura digital um cédigo verificar onde o 3
93 |sistema do Legislativo vai possibilitar a autenticidade do|( )SIM ( ) NAO
documento digitalizado e assinado?

DA FERRAMENTA DE AUDITORIA

94 | A Ferramenta a ser disponibilizada para a auditoria na|( )SIM ( )NAO
Camara Municipal é versdo Desktop e ou Cliente Servidor?

95 | A Ferramenta a ser disponibilizada para a auditoria na|( )SIM ( )NAO
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Camara Municipal é versdo WEB?

A Ferramenta a ser disponibilizada para a auditoria na 3
96 | Camara Municipal executa a contagem de documentos dentro| ( )SIM () NAO
de um determinado lote?

97 | A Ferramenta a ser disponibilizada para a auditoria na )
Camara Municipal executa a contagem de paginas dentro de| ( )SIM () NAO
um documento?

A Ferramenta a ser disponibilizada para a auditoria na )
98 | Camara Municipal executa a verificagao se as paginas dentro| ( )SIM () NAO
de um documento contém com OCR?

A Ferramenta a ser disponibilizada para a auditoria na 3
99 | Camara Municipal executa a verificagdo se foram extraidas|( )SIM ( ) NAO
as imagens do tipo JPEG/PNG?

A Ferramenta a ser disponibilizada para a auditoria na 3
100 | Camara Municipal executa a verificacdo se foram extraidas|( )SIM ( ) NAO
as imagens do tipo THUMBNAIL?

Itens Atendidos Percentual Atendido
Itens Nao Atendidos Percentual Nao Atendido

A SOMA DOS ITENS DESTA PROVA DE CONCEITO SOMA 80% DOS ITENS
SOLICITADOS NOS MODULOS DOS SISTEMAS DE PROCESSO DIGITAL E
MODULO DE CONSULTA A BIBLIOTECA DIGITAL (GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS).

DATA DA PROVA DE CONCEITO
ASSINATURA DO MENBRO DA AVALIAGAO
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:
ASSINATURA DO PROPONENTE:
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ANEXO IV
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA HABILITAGAO

1. HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresariais;

c) Documentos de Eleigdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acdes, acompanhados da documentagcao mencionada na alinea “b”, deste subitem;

d) Ato Constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova que demonstre a
regularidade da diretoria em exercicio;

e) Decreto de Autorizagcdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) a prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

c) a prova de Regularidade para com a Fazenda Federal devera ser atendida pela
apresentacdo do seguinte documento: Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com
efeitos de Negativa de débitos relativos a Tributos e Contribui¢des Federais e quanto a
Divida Ativa da Unidao, administrados pela Secretaria da Receita Federal, inclusive
contribuicdes sociais;

d) a prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser atendida
mediante Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado ou
Positiva com efeitos de negativa;

e) a prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser atendida pela
apresentacao da Certiddo Negativa de Tributos Mobiliarios, ou positiva com efeitos de
Negativa.

f) certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS;

g) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou positiva com efeito de
Negativa expedida eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de Débitos
Inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

2.1.Fica expressamente ressalvado que a regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte ou equiparadas devera ser comprovada com o0S
documentos exigidos no presente edital até a assinatura do contrato, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis do certame.

2.2.Havendo alguma restricdio na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis de acordo com o Art. 43 §1° da Lei compl.
147 de 07 de agosto de 2014 que alterou a Lei Compl. 123/06, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
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certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para a
regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, em caso de
empresa ME ou EPP;

2.3.0 prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, a critério exclusivo da Administracao Publica.

2.4.A nédo regularizagado da documentacao no prazo estipulado implicara a decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicagédo das sangdes previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021.

3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1.Certiddao Negativa de Faléncia Concordata e recuperacédo judicial, expedida pelo
Cartorio Distribuidor da sede da pessoa juridica, com prazo de no maximo, 60
(sessenta) dias, se outro prazo n&o estiver assinalado em lei ou no proprio documento;
sera admitida a participagdo de empresas que se encontram em regime de
recuperagao judicial, desde que apresente o respectivo plano de recuperagao ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a
todos os requisitos de habilitagdo econdmico-financeira estabelecidos neste edital.

3.1.1. Se a licitante for cooperativa ou sociedade n&do empresaria, a certidao

mencionada na alinea “a” devera ser substituida por certiddo negativa de acdes de
insolvéncia civil.

4. QUALIFICAGAO TECNICA

4.1.Comprovacao de aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristica, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagdo, com
apresentacdo de atestado de capacidade técnica assinado e datado por pessoa
juridica de direito publico ou privado em papel timbrado da entidade expedidora, com
identificacdo do nome e endereco da entidade, estando as informagdes sujeitas a
conferéncia pela Comissdo de Licitagao.

5. OUTROS DOCUMENTOS / DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO

5.1.Apresentar as declaragcbes estabelecidas nos Anexos IV-A a IV-E, conforme
enquadramento da empresa. Para que ndo haja duvidas e exemplificativamente: se a
empresa nao for ME/EPP, esta dispensado de apresentar o ANEXO “IV-C”.
Igualmente, se o licitante estiver sediado em Santo Antdnio de Posse, ndo ha
necessidade de entregar o Anexo “IV-E”.

5.1.Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certidbes apresentadas, a

Administragdo aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa dias) dias
imediatamente anteriores a data de apresentag¢ao das propostas.
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ANEXOIV-A
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

MODELO DE DECLARAGAO DE HABILITAGAO E ATENDIMENTO AS
CONDICOES DO EDITAL

Eu (nome completo), RG n° ,
representante credenciado da (denominagédo da pessoa
juridica), CNPJ n° 00.000.000/0000-00, DECLARO, sob as penas da lei, que conheco
as especificagdes do objeto do Pregao Eletrénico n® 06/2024 e os termos constantes
no edital e seus anexos, e que temos totais condicbes de atender e cumprir todas as
exigéncias para realizacdo das entregas ali contidas. DECLARO, ainda, que a
empresa cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no
instrumento convocatério do supracitado, realizado pela CAMARA MUNICIPAL DE
SANTO ANTONIO DE POSSE, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua
participacdo neste certame.

Em complemento, visando o atendimento integral do presente objeto, foi(ram)
ofertado(s) o(s) produto(s)/marca(s) para os
valores langados em sistema.

(data)

(assinatura do credenciado)
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ANEXO IV-B
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

MODELO DE DECLARAGAO DE SITUAGAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO
DO TRABALHO
DECLARACAO

REF.: PREGAO ELETRONICO N° 06/2024

(nome da empresa), inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a), portador(a) da Cédula de |ldentidade
n° e do CPF n° DECLARA, sob
as penas da lei:

1) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condigao de
aprendiz

2) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no
presente processo licitatorio, inclusive condenagao judicial na proibicdo de contratar
com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de
improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

3) que ndo se encontra declarada inidbnea, nem suspensa ou impedida de licitar e
contratar com a Administragao Publica.

4) que observou e atende plenamente aos requisitos previstos aos paragrafos §1°, §2°,
§3° do art. 4° da Lei Federal n° 14.133/21 (aplicavel a ME/EPP);

5) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificacao.
6) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social.

7) Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso |ll do art. 5°
da CF/88.

8) Que, em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento estabelecido em seus arts. 42 a
49.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

Local e data
(assinatura do representante legal)

(Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima
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ANEXOIV-C
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

PREGAO ELETRONICO N° 06/2024
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangbes e multas previstas neste
ato convocatorio, que a empresa (denominagao da
pessoa juridica), CNPJ n° € microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei
Complementar n.° 123 de 14 de dezembro de 2.006, cujos termos declaram conhecer
na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de obter prazo para
regularizacdo dos documentos de habilitagdo fiscal e o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento licitatério do PREGAO ELETRONICO N°
06/2024, realizado pela CAMARA DE DE SANTO ANTONIO DE POSSE/SP.

(data)

(assinatura do representante legal)

79



CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE
“DR. ATTILIO BERGO”

Rua Santo Antonio, 400 - Centro — CEP 13.830-114 - Fone/Fax: (0xx19) 3896-1676/ 3896-3342 — Santo Anténio de Posse/SP
CNPJ: 59.025.510/0001-66 / e-mail: secretaria@camarasaposse.sp.gov.br / site: www.camarasaposse.sp.gov.br

ANEXO IV-D
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

PREGAO ELETRONICO N° 06/2024

MODELO DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A empresa , CNPJ n° ,
sediada a , declara, sob as penas da lei,
que nao esta impedida de participar de licitacbes promovidas pela CAMARA
SAPOSSE/SP e nem foi declarada inidénea para licitar, inexistindo até a presente data
fatos impeditivos para sua habilitacdo no processo licitatério, PREGAO ELETRONICO
N° 06/2024, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data:

(assinatura do representante legal)
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ANEXOIV - E
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

DECLARAGAO DE NAO INSCRIGAO E NADA DEVE A FAZENDA MUNICIPAL

(entrega obrigatdria na HABILITACAO para empresas néo sediadas em Santo Anténio
de Posse)

PREGAO ELETRONICO N° 06/2024
MENOR VALOR GLOBAL

Eu (nome completo), representante legal da empresa
(nome da pessoa juridica),
interessada em participar da Licitacdo em referéncia, DECLARO sob as penas da lei,
que a empresa nao é cadastrada como contribuinte no Municipio de Santo Anténio de
Posse e nada deve a Fazenda do Municipio de Santo Antdnio de Posse.

Local, e data

Responsavel (home/cargo/assinatura)
Nome da Empresa (N° do CNPJ da Empresa)
Telefone:
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ANEXO V
“MINUTA DO CONTRATO N° 12024”

CONTRATO QUE CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE
POSSE E

Pelo presente instrumento, fica firmado o TERMO DE CONTRATO N° 12024, que
entre si celebram, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE DE SANTO ANTONIO DE
POSSE, entidade publica, inscrita no CNPJ n° 59.025.510/0001-66, locada a Rua
Santo Antonio, n°® 400, Centro, CEP: 13.830-114, no municipio de Santo Antonio de
Posse, Estado de Sao Paulo, ora denominada CONTRATANTE, representada neste
ato pelo seu representante legal o Sr. JOAO MARCOS BAZANI (Presidente da
Edilidade) e de outro lado, e de outro lado a pessoa juridica de direito privado a

empresa___, inscrita no CNPJ sob n°_. ) / - com sede na,
n°___ , Bairro , na cidade de_, Estado de_, neste ato
representada por seu____, Sr.(a) , hacionalidade, estado civil, profissdo, portador
da Cédula de Identidade RG n° e inscrito no CPF/MF sob n°____,doravante

denominada(s) CONTRATADA(S), resolvem firmar o presente ajuste para Contrato,
nos termos das nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como do edital de
Pregao Eletréonico n° 06/2024, nos autos do Processo Administrativo n°
17.156/2024, mediante condi¢des e clausulas a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na area de tecnologia da informagao para
a execucgao de servicos técnicos continuados de implantagcao de software 100% web
“‘SAAS” (com fornecimento de licenga perpétua) do sistema de processo digital,
com modulo integrado de gerenciador eletrbnico de documentos (ECM/GED),
executando tratamento de dados e arquivos, processamento, indexacao e incluséo de
dados e arquivos no banco de dados modulo de gerenciador eletrénico de documentos
(ECM/GED), com hospedagem em datacenter/nuvem e analise, desenvolvimento e
implantagcdo da Tabela de Temporalidade Documental (TTD), conforme quantidades
estimadas e especificagcdes técnicas, descritas no ANEXO | — Termo de Referéncia e
demais condicdes estabelecidas neste edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato € de 12 (DOZE MESES) dias, contados a
partir da data de sua assinatura, prorrogaveis na forma da Lei.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
3.1. Contratar com a Camara Municipal de Santo Anténio de Posse, nas condi¢cbes

previstas no Edital do Pregao Eletronico n° 06/2024 e o(s) precgo(s) neste Contrato, os
produtos objeto deste ajuste.
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3.2. Manter-se durante toda a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

41. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigacbes deste Contrato e das
disposicdes legais que a regem;

4.2. Realizar o acompanhamento do presente contrato, comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

4.3. Proporcionar todas as condicbes necessarias a boa execugdo dos
servigos/fornecimento do objeto contratado, inclusive comunicando a CONTRATADA,
por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de Administracdo e ou enderego de
cobranga;

4.4. Exercer a fiscalizacdo dos servigos, indicando, formalmente, o gestor e/ou o
fiscal, nos termos da Lei, para acompanhamento da execucao contratual, inclusive no
que tange a mao de obra que o integra, acompanhando a sua presencga, fornecimento
dos materiais, manutencdo e etc, realizando a supervisdo das atividades
desenvolvidas pela contratada e efetivando avaliacao periddica;

4.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, podendo solicitar o seu encaminhamento por escrito;

4.6. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente
contrato;

4.7. Aplicar as penalidades previstas neste contrato, em caso de descumprimento
pela CONTRATADA de quaisquer clausulas estabelecidas;

4.8. Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovagao das condi¢oes
requeridas para a contratacao;

4.9. A fiscalizagdo dos servigos pelo Contratante ndo exime, nem diminui a completa
responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas
contratuais.

CLAUSULA QUINTA - DAS SANGOES

5.1. Aplicam-se a este Contrato e aos contratos decorrentes as sancgdes estipuladas
na Lei Federal n° 14.133/2021, e as previstas na Clausula 23 do edital de Pregéao
Eletrénico n° 06/2024, que a CONTRATADA declara conhecer integralmente.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO PARA DA ENTREGA E DO PAGAMENTO

6.1. A CONTRATADA devera (ao) efetuar a entrega do(s) objeto(s) no prazo
maximo de 30 (trinta) dias Uteis, apds a assinatura deste Contrato.

6.2. A CONTRATANTE efetuara o pagamento ao licitante vencedor no prazo de até
10 (dez) dias, contados da data do recebimento da Nota Fiscal Eletronica/DANFE.

6.3. Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas pertinentes, tais como
embalagens, seguros, transportes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.
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6.4. Ocorrendo qualquer problema, a CONTRATADA devera comunicar
imediatamente por escrito a Secretaria solicitante.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR TOTAL

7.1. O valor global total deste Contrato é de R$
(escrever valor, por extenso).

CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

8.1. Considera-se parte integrante deste ajuste, como se nele estivessem transcritos,
o Edital do Pregado Eletronico n° 06/2024 com seus Anexos e a proposta da
CONTRATADA,;

8.2. A existéncia de precgos registrados nédo obriga a Camara Municipal solicitante a
firmar as contratacdes que deles poderao advir.

CLAUSULA NONA - DO FORO

9.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Jaguariuna/SP, com exclusédo de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes oriundas dese Contrato.

E, por estarem assim, certas e ajustadas, lido e achado conforme, assinam as partes
ja qualificadas no preambulo, o presente Contrato, na presenca das testemunhas que
conjuntamente este subscreve, digitado e firmado em 2 (duas) vias de igual teor e
forma.

Santo Antonio de Posse/SP, em de de 2024.

CONTRATANTE

CONTRATADO

FISCAL DO CONTRATO

84



CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE
“DR. ATTILIO BERGO”

Rua Santo Antonio, 400 - Centro — CEP 13.830-114 - Fone/Fax: (0xx19) 3896-1676/ 3896-3342 — Santo Anténio de Posse/SP
CNPJ: 59.025.510/0001-66 / e-mail: secretaria@camarasaposse.sp.gov.br / site: www.camarasaposse.sp.gov.br

_ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

PREGAO ELETRONICO N° 06/2024 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°17156/2024
CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagcdes
de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugcdo n° 01/2011 do
TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos

d) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos € 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAQAOPO CERTAME OU RATIFICACAQ
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pela contratada:

Empresa:
Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail Institucional:
E-mail Pessoal:
Assinatura:
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ANEXO VII
FOLHA DE DADOS PARA ELABORAGAO DE CONTRATO
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO COMPLETO:
FONE:
EMAIL:
CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:

REPRESENTANTE DA EMPRESA QUE ASSINARA O CONTRATO NOME:

CARGO QUE A PESSOA OCUPA NA EMPRESA:

QUALIFICACAO COMPLETA: (NACIONALIDADE, PROFISSAO E ESTADO CIVIL)
RG. Ne°.:

CPF. N°.:

EMAIL.:

(Local, Data, Nome, RG e Assinatura da Pessoa Responsavel pelas Informacgdes
Acima)

ASSINATURA
Observacgoes.:

Em caso de representagao por procurador, juntar o instrumento de mandato especifico
para assinatura do(a) contrato.

Solicitamos a gentileza de preencher este formulario, e entrega-los juntamente com os
demais documentos exigiveis da presente licitagao.

Caso essa empresa seja vencedora, estes dados facilitardo a elaboragao e assinatura
do contrato referente a este procedimento licitatério.

A nao apresentacao dessa folha nao implicara a inabilitagdo da Proponente.
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