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Documento de Formalizacao de Demanda/DFD

1.

3.

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80

Identificacao da area demandante e seu responsdvel

Area demandante: Setor de Tl (Tecnologia da Informacao)

Responsavel pela solicitacao: Anoenes B. Trindade

Descricao sucinta do objeto e da necessidade da contratacao

Objeto:

Contratagdo de empresa especializada em prestacdo e servigos de locagdo de
softwares para gestdo publica, nas areas de Administracdo de Pessoal com Portal
do Servidor, Compras, Licitacdes e Contratos, Almoxarifado, Patriménio e Portal da
Transparéncia, incluindo os servicos de migracao, conversdo, implantagao,

capacitagao, licenga de uso e suporte técnico.
Necessidade:

Busca-se garantir a continuidade e modernizagdao dos processos administrativos
internos, eliminando falhas operacionais, automatizando rotinas, assegurando
maior confiabilidade dos dados e disponibilizando informacbes de forma

transparente e acessivel ao cidadao.

Quantidades
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3.1 Servicos de licengas de uso e suporte técnico mensal

CAMARA
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EVI

Item Sistemas Unidade | Quantidade
1 Administracdo de Pessoal com Portal do Servidor | Servico 12
2 Compras, Licitagdes e Contratos Servico 12
3 Patriménio Servico 12
4 Almoxarifado Servico 12
5 Portal da Transparéncia Servico 12

3.2 Servicos de implantacdo, migracdo e conversdo de dados e capacitacdo de

servidores
Quantidade de
Item Sistemas Unidade | Quantidade
servidores
Administra¢ao de Pessoal com
1 ‘ Servigo 1
Portal do Servidor 05
2 Compras, Licitagdes e Contratos 06 Servico 1
3 Patrimonio 01 Servigo 1
4 Almoxarifado 02 Servico 1
5 Portal da Transparéncia 01 Servico 1

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80
Vila Nova Itapevi - Itapevi-SP - 06694-090

CID

. +55 11 4141-4472

www.itapevi.sp.leg.br
HBBEOGE G@camaraitapevi

http://siave.camaraitapevi.sp.gov.br/Sino.Siave/documentos/autenticar
e informe a chave: 8F8N-6869-T8S5-YOKC




e

—— MUNICIPALDE ——

ITAPEVI

3.3 Servico Complementar

Quantidade de Valor
Item Sistemas Valor Total
servidores Unitario
1 |Servicos de Capacitagdao 20 RS RS
4. Quando o objeto precisa ser executado/data em que se espera que seja

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80

utilizado

Previsao de Inicio: Ordem de servico deve ser iniciada em 27/02/2026.

Execucao Continua: Deve se iniciar em 14/04/2026.

Grau de prioridade da contratacao e sua justificativa

Prioridade:

Alta.

Justificativa: A contratacdo é imprescindivel para assegurar a continuidade
operacional dos sistemas administrativos, evitando descontinuidade dos servicos
essenciais da gestdo publica. A medida garante eficiéncia, economicidade,
rastreabilidade das informa¢des e cumprimento das normas de governanca

publica.

Indicacdo dos membros responsaveis pelo planejamento (DFD, ETP e TR), do

revisor, do fiscal do contrato e do seu gestor.
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Gestor:
Anoenes B. Trindade

E-mail: anoenes.trindade@itapevi.sp.leq.br

Telefone: (11) 4141-4472 — ramal 204

Fiscais Técnicos:

Administracdo de Pessoal

Renato Souza Santos

E-mail: renato.santos@itapevi.sp.leg.br

Telefone: (11) 4141-4472 — ramal 227/232

Compras, Licitacoes e Contratos

Moacir Campos dos Santos
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(11) 4141-4472 — ramal 259

Almoxarifado e Patriménio (Coordenadoria de Administracédo)

Aldrin Prudente de Araujo

E-mail: aldrin.araujo@itapevi.sp.leq.br

(11) 4141-4472 — ramal 212

Portal da Transparéncia

Diony Vanderlei Nobre do Espirito Santo

E-mail: dionynobre@itapevi.sp.leg.br
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Telefone: (11) 4141-4472 — ramal 268

Responsaveis pelo planejamento (DFD, ETP e TR):

Anoenes B. Trindade

Revisor do planejamento:

Rene Tapigliani Salina (CAETP)/ Leda Cordeiro dos Santos da Silva (CAETP)
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Estudo Técnico Preliminar/ETP

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Itapevi necessita garantir a continuidade da gestdo de suas
rotinas administrativas e operacionais por meio de sistemas informatizados de gestao
publica que atendam as areas de administracdo de pessoal (com portal do servidor),
compras, licitagdes e contratos, almoxarifado, patriménio e portal da transparéncia,
incluindo implantagcao, migracao e conversao de dados, licenca de uso, suporte
técnico, manutencao e capacitagao dos servidores. A solucao deve assegurar eficiéncia
institucional, integridade dos dados e atendimento as exigéncias legais.

Nos ultimos anos, a modernizacdo administrativa consolidou o uso de plataformas
integradas para execucao orcamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal. Esse
avanco reduziu falhas operacionais, padronizou procedimentos, aumentou a
confiabilidade dos registros e fortaleceu o controle interno e a transparéncia dos atos
administrativos.

Atualmente, essas funcionalidades sao suportadas pelo Contrato n° 009/2022, que
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disponibiliza os sistemas hoje utilizados pela Camara Municipal de Itapevi. Com o
encerramento da vigéncia previsto para abril de 2026, torna-se necessario iniciar novo
processo de contratagao para evitar descontinuidade dos servigos, garantindo
estabilidade das operacdes e preservagdo da governanca informacional.

A interrupcdo dos sistemas comprometeria atividades essenciais, impactando
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confiaveis e acessiveis, permitindo o acompanhamento integral das operacdes, a
rastreabilidade das informagdes e o suporte adequado aos servidores.

Dessa forma, a Camara Municipal de Itapevi busca assegurar a continuidade e o
aprimoramento de um modelo de gestdo publica digital ja consolidado, garantindo

eficiéncia administrativa, seguranga operacional e transparéncia na atuacao legislativa.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATAGCOES ANUAL

O objeto deste estudo esta previsto no Plano Anual de Contratagdes — PAC 2026,

conforme Portaria n°® 417/2025 da Camara Municipal de Itapevi.

- Objeto: Software para Gestdao Publica (RH / Almoxarifado / Licitacdo / Patrimonio /

Controladoria)
- Dotacao prevista: 3.3.90.40.16 — Servicos de Tecnologia da Informacao.
- Quadrimestre previsto para a contratacao: 1° Quadrimestre

- Valor anual estimado: R$ 521.108,16 (Quinhentos e vinte e um mil cento e oito reais e
dezesseis centavos).

Observacao: Informo que houve consulta a contabilidade, a qual informou que serao
feitos os devidos ajustes no PAC 2026, haja vista que o valor estimado da contratagdo é

superior ao previsto.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A futura Contratada devera fornecer as licengas e respectivas atualizacbes, realizar a
migracao e conversao dos dados atualmente processados, efetuar a implantagdo dos

sistemas e prestar, durante toda a vigéncia contratual, servicos de suporte técnico,
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treinamento e customizacdo sob demanda.

3.1. Migracao e conversao das bases de dados e implantacao dos sistemas:

Os servicos de implantagdo compreendem em converter e migrar os dados dos sistemas
legados, instalar, colocar em funcionamento e deixar em condi¢bes de uso para os

usuarios executarem suas tarefas.

Base atual: Camara Municipal de Itapevi — MS SQL Server 2014 (78 GB).
Os sistemas hoje utilizados foram desenvolvidos em ASP.NET (Framework), contratados

da empresa CECAM — Consultoria Econdmica, Contabil e Administrativa Municipal Ltda.

Os dados que compdem as bases de informacdes atualmente existentes deverao ser
convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do

certame conforme as areas de atuacao descritas neste termo de referéncia.

Os sistemas deverdo ser integrados conforme informacgdes constantes neste capitulo,
proporcionando aos profissionais responsaveis uma maneira de administrar os servicos
oferecidos pela administracdo de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo
0 processo. Para a migragdo e conversao de dados, a Camara Municipal fornecers,
juntamente com a Ordem de Servigo (OS), os arquivos de dados livres e desembaracados,
sem qualquer senha ou conteldo criptografado com os respectivos layouts, tabelas de
relacionamento, com as descri¢cdes de cada campo e dicionario de dados, para que a
contratada possa iniciar os servigos, mediante protocolo com a devida validacao por

parte da Contratada.

O prazo para implantacdo completa, incluindo migracao e conversao de dados do

exercicio vigente, bem como capacitagdo dos servidores, sera de até 45 (quarenta e
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cinco) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servico (OS).

O prazo podera ser prorrogado por até 15 (quinze) dias, mediante solicitagdo justificada
da contratada durante seu transcurso, desde que o motivo apresentado seja aceito pela

Administracao.

Os sistemas de Administracao de Pessoal com Portal do Servidor, Compras, Licitacdes e
Contratos, Patriménio, Almoxarifado e Portal da Transparéncia deverdo ser convertidos
na integra sem nenhum custo adicional para a Administracdo, no prazo de 45 (quarenta
e cinco) dias, contados do recebimento da ordem de servico (OS), podendo ser

prorrogado por mais 15 (quinze) dias, se justificado.

Utilizar uma base de dados Unica e/ou integrada, relacional, padrao SQL para todos os

modulos.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicagdo devera ser de
procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela prépria

empresa desenvolvedora.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do médulo devera possuir interface
grafica de administracao, com controles de acesso por usuarios com opgoes de niveis de

acesso e fungdes de backup.

Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade
de liberar uma fungdo ou menu como somente execugao ou gravagao, podendo ser feito

por usuario individual ou grupo.

Permitir sua execucao em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas estacbes de

. +55 .I.I 4.| 4-' _44.72 - www.itapevi.sp.leg.br
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trabalho e Windows 2008 R2 e superior nos servidores.

Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando

pertinente.

Possuir recurso de informar usuario/senha com permissdes de administrador das

estacOes de trabalho para ser usado pelo sistema quando necessario.

Os principais relatorios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do

responsavel.

3.2. Treinamento e Capacitacao dos Servidores:
Os procedimentos de capacitacao de servidores publicos usuarios deverao ter inicio tao

logo se finde a implantacao dos sistemas de gestao.

As atividades de capacitacdo deverao abranger, elaboracdo de quaisquer atividades
técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas, compreendendo o uso das funcdes do
software pertencente a sua area de responsabilidade, conhecimento sobre as
parametrizacdes a serem usadas, uso das rotinas de seguranca, de backup e restauracgao,

geracao e validacao de arquivos, entre outros.

Apds a capacitacao, os servidores deverdo ser capazes de operar cada um o seu

respectivo sistema.

As capacitacdes deverdo ser aplicadas para até 10 (dez) usuarios por vez, com duragao

de aproximadamente 06 (seis) horas.

A contratada devera fornecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios as

capacitacdes.
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A Contratada devera realizar o treinamento técnico e operacional dos servidores da
Camara Municipal de Itapevi, abrangendo todos os moédulos implantados, de forma a
garantir a correta utilizagdo e apropriacao do sistema.
O treinamento devera:
e Contemplar aspectos funcionais, de gestao e de legislacdo aplicavel aos modulos.
e Ocorrer antes do inicio efetivo da operagdo de cada médulo.
e Ser realizado presencialmente ou por videoconferéncia, conforme cronograma
previamente aprovado pela Administragao.
e Garantir o acesso a suporte técnico ativo durante o periodo de adaptacao e

estabilizacao do sistema.

Quadro informativo da quantidade de usuarios a serem capacitados:

QUANTIDADE SERVIDORES SISTEMAS

05 Administragdo de Pessoal com Portal do Servidor
06 Compras, Licitagcdes e Contratos

01 Patrimonio

02 Almoxarifado

01 Portal da Transparéncia

Capacitacao/treinamento de novos servidores ou requalificagées: Apds a fase de
implantagdo, em caso de necessidade de novas capacita¢des adicionais ou requalificacao,

serd pago o mesmo o valor consignado na proposta de precos por usuario e sera

realizado mediante a aprovacao do gestor do contrato.
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3.3. Suporte Técnico:

O servico de suporte técnico € o atendimento que visa o esclarecimento de duvidas
referentes a utilizacdo das funcionalidades e rotinas do(s) sistema(s), identificacdo e
resolucdo de problemas ligados diretamente ao uso do(s) sistema(s), através de um canal
oficial de atendimento ao cliente, no site da licitante vencedora, com registro,

acompanhamento do status e resolucao dos chamados.

O Suporte Técnico devera ser prestado pela licitante vencedora mediante a
disponibilizacdo de uma central de atendimento ao cliente em horario comercial (das

08:00h as 17:00h) de segunda a sexta-feira (dias Uteis).

A licitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento de
Suporte técnico pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico proprio

ou terceirizado, acesso remoto, chat e e-mail.

A ferramenta de acesso remoto devera ser gratuita para a contratante além de ser

executada sem a necessidade de se fazer a instalacao.

A ferramenta de acesso remoto devera possuir criptografia em sua conexao além de

sempre indicar ao usuario que alguém esta conectado em seu computador.

Caso necessario a contratada devera realizar o suporte técnico no local, por meio de

técnico apto a operar e solucionar os possiveis problemas relacionados aos sistemas.

3.4. Protecao de Dados Pessoais (Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD):

E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n°.
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13.709/18 (LGPD), suas alteracbes e regulamentagbes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva
finalidade especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa
aplicavel. E vedada & CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em
decorréncia da contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob
pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal. A CONTRATADA devera adotar
e manter medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais armazenados, processados ou transmitidos em decorréncia do Contrato contra
acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao,

vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevengao ao
vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de

todas as informacdes repassadas em decorréncia da execugdo contratual.

A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos dados
pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais rela¢des trabalhistas e/ou contratuais

havidas em decorréncia da contratacao.

3.5. Integracdo com o Sistema Unico e Intregrado de Execucio Orcamentaria,

Administracao Financeira e Controle (SIAFIC):

a. Os sistemas estruturantes licitados deverdo permitir integracdo com o SIAFIC
estabelecido pelo Poder Executivo Municipal, de acordo com o art. 1°, § 6° combinado

com o art. 2°, inciso Il, ambos do Decreto Federal n°® 10.540 de 2020.
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por meio da Prefeitura Municipal, fornecera a documentagao e layout de integracao

do sistema informatizado, para a Contratada.

c. A integracdao podera ser feita por meio de API, Webservice ou outro meio

tecnologico disponivel.

d. O prazo para a criagdo da ferramenta de integracao é de 30 dias, prorrogavel por

igual periodo, apds o recebimento da documentacdo necessaria.

e. Um ambiente de testes para validacao devera ser fornecido pela empresa
detentora do SIAFIC a Contratada para o devido processo de homologagdo da

integracao entre SIAFIC e estruturantes.

f. Os dados de acesso ao ambiente de testes, como usuario e senha ou outra
informacao, deverdo ser fornecidos pela detentora do SIAFIC a Contratada, assim
como os dados de acesso de ambiente produtivo apés homologagdo da integracao

entre SIAFIC e estruturantes.

g. Apos a criacao da ferramenta de integragao e disponibilizacdo do ambiente de
testes, com os respectivos dados de acesso, a Contratada tera o prazo de 60 (sessenta)

dias para realizar a integragao dos sistemas estruturantes com o SIAFIC.
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h. O prazo previsto podera ser prorrogado, mediante justificativa prévia apresentada

pela Contratada e aceita pela Contratante.

i. Para que aintegracao permaneca valida durante o periodo de execugdo contratual,
qualquer alteragdo na estrutura do SIAFIC, devera ser comunicado a Contratada e
encaminhado a respectiva atualizacdo do layout, para que seja atualizada a integragao
existente. Nesse caso, a Contratada terd o prazo de 30 (trinta) dias para atualizar a
integracao, o qual podera ser prorrogado, mediante justificativa prévia apresentada

pela Contratada e aceita pela Contratante.

3.6. Prova de Conceito (POC):

A Prova de Conceito é realizada na fase externa da contratacdo publica, e destina-se a
permitir que a Administracao contratante se certifique sobre a efetiva adequacao entre o
objeto oferecido pelo licitante em sua proposta e as condig¢Oes técnicas estabelecidas no

edital.

Apos a definicdo do licitante provisoriamente vencedor, sera marcada sessdo publica
presencial, nas dependéncias da Camara para apresentacdo da Prova de Conceito (POC),
para verificacdo do pleno atendimento aos requisitos técnicos e de desempenho do

sistema ofertado, conforme especificacdes definidas no termo de referéncia.

A vencedora proviséria sera convocada a apresentar a POC em 05 (cinco) dias Uteis
contados a partir do primeiro dia Util posterior a convocagdo do Pregoeiro.

A data e horario da demonstragao serao definidos pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio,
para a apresentagao dos requisitos tecnoldgicos e das funcionalidades, de acordo com os

itens ESPECIFICACOES T
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GESTAO PUBLICA.

A Prova de Conceito sera realizada em base de dados ficticia, trazida pela licitante, visando
preservar dados sensiveis e outros que estejam sob a prote¢do da Lei n°® 13.709 de 2018.
O Pregoeiro e a Equipe de Apoio, contara com a presenca da Comissao de Técnica de
Avaliacéo, que sera composta por servidores que atuam nas areas demandadas para
auxiliar no julgamento da Prova de Conceito, os quais apds a participacdo na Prova,

assinardo a ata de sessdo publica.

Nao sera permitido o uso de equipamentos eletrénicos para registro (foto ou video) da
demonstracao pelas demais licitantes, visando preservar a propriedade intelectual da
licitante.

O Pregoeiro podera retirar da sessao publica qualquer pessoa que descumprir essa regra.
Apenas a equipe de apoio, Comissao Técnica de Avaliacdo ou o Pregoeiro poderdo

realizar registros fotograficos ou por video, quando necessario.

Membros da Comissao Técnica de Avaliacao da Camara Municipal:

Nome: Douglas da Silva Lopes — Assistente Legislativo (Apoio Técnico — Tl)

Nome: Tiago Gregdrio - Assistente Legislativo (Administracdo de Pessoal com Portal do

Servidor);
Nome: Enivania Soares da Silva - Assistente Legislativo (Compras, Licitacdes e Contratos);
Nome: Luiz Antonio Rodrigues Junior - Assistente Legislativo (Almoxarifado);

Nome: Antonio Carlos Teodoro — Auxiliar Legislativo (Patrimdnio);

Nome: Rodrigo Cordeiro Batista - Assistente Legislativo (Portal da Transparéncia).
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Para a prova de conceito serdo exigidas as funcionalidades essenciais a analise do produto

ofertado e que atendem as necessidades basicas do érgao.

Na sessdo publica serao analisadas as funcionalidades do sistema de modo que a licitante

venha a atender aos requisitos minimos e essenciais.

A licitante devera atender de forma satisfatdria as funcionalidades obrigatérias,
demonstradas item a item e com relacao as funcionalidades desejaveis, essas deverao ser
atendidas pela futura contratada no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados do

recebimento da ordem de servicos.

Para cada funcionalidade, sera atribuido o resultado de ATENDE ou NAO ATENDE de

acordo com a apresentacdo dos itens constantes na relacdo das Especificagdes Técnicas.

O resultado “ATENDE" significa que a empresa atendeu de forma satisfatéria o item da

listagem de especificagdes.

O resultado “NAO ATENDE"” significa que a empresa ndo atendeu de forma satisfatéria

o item da listagem de especificagoes.

Sera considerado aprovado na Prova de Conceito o licitante que atender todas as

funcionalidades obrigatérias de forma satisfatoria.

A Prova de Conceito sera baseada em elementos objetivos, constituidos por requisitos

tecnolégicos e requisitos funcionais do sistema.

Cada item componente de tais subtitulos deverdo ser apresentados objetivamente, ou

seja, item a item, com a execucao de rotina, relatério ou fungdo requisitada, vedada a
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apresentacao de telas estaticas ou geracao de scripts para simular funcionalidades.

A Prova de Conceito deverd ser efetuada na sequéncia descrita nos itens
ESPECIFICACOES TECNOLOGICAS e FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS DE GESTAO
PUBLICA.

Para fins de avaliacdo objetiva serdao adotados critérios de analises de telas,
funcionalidades, insercao de dados com suas respectivas movimentacbes (gerais e

especificas).

A comprovacgao das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao
solicitado e nao sera admitida qualquer simulagdo de atendimento, atendimento parcial,

ou desenvolvimento de funcionalidades na sessao.

Toda a infraestrutura necessaria para a apresentacdao da Prova de Conceito, sera de
responsabilidade da licitante, tais como, computadores, dispositivos méveis, Datashow e
demais periféricos, assim como os dados, programas e equipe técnica necessaria para a

prova.

Cabera a Camara Municipal, apenas a disponibilizagdo do local (ou locais) climatizado e

com link de acesso a internet adequado para apresentacao da Prova de Conceito.

Os sistemas apresentados pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as mesmas

denominacdes descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades exigidas.

A Prova de Conceito ocorrerd nas dependéncias da Camara Municipal, ou em local a ser
definido pelo Pregoeiro respeitando a duracdo maxima de 05 (cinco) horas para cada

sistema, podendo ser continuada no mesmo dia a critério do Pregoeiro e Equipe.
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A sessao de apresentacdo da Prova de Conceito é publica, sendo permitido o seu
acompanhamento por quaisquer interessados, mas vedada a intervencdo durante a

execucao da analise.

Para que seja cumprido o tempo de apresentacao da Prova de Conceito, eventuais

questionamentos serdo recebidos somente ao final da apresentacao.

A licitante poderd demonstrar itens adicionais que considerar relevantes ou conforme

solicitagdo da Comissdo Técnica de Avaliacao.

Se por alguma ocorréncia fortuita ou de forca maior a apresentacdo nao puder ser
finalizada no mesmo dia, podera ser dada continuidade no dia seguinte, lavrando-se em

Ata as ocorréncias até o momento da paralisacdo da Prova de Conceito.

Ao final de cada mddulo apresentado a Comissao Técnica de Avaliacdo emitira relatorio

com o resultado da analise.

O Pregoeiro, com base nas informagdes da Comissao Técnica de Avaliacao e da Equipe

de Apoio, se manifestara pela aprovacao ou reprovacao.

O n&o atendimento de modo satisfatério das FUNCIONALIDADES TECNOLOGICAS E AS
FUNCIONALIDADES DE GESTAO PUBLICA, resultard na desclassificacdo imediata da
licitante, nao dando prosseguimento a apresentacao dos sistemas posteriores, refazendo-
se todo o procedimento para a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma proponente que atenda todas as funcionalidades obrigatérias no Termo de

Referéncia.
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“ESPECIFICACOES TECNICAS”

ESPECIFICACOES TECNOLOGICAS

REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGA
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

SIM | NAO

Por meio de suas funcdes, os sistemas devem ser desenvolvidos para
operar em plataforma web.

Sempre que houver alteracao de legislacdo e regulamentos federal e
estadual, como por exemplo, normas e portarias do TCE/SP, Lei de
Responsabilidade Fiscal, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos,
alteracdao do AUDESP e demais normas que refletem na boa forma de
execucdo do objeto, devera ser customizado sem qualquer 6nus. As
alteragOes legislativas de ordem local (municipal) serdo customizadas e
pagas de acordo com as regras previstas no Termo de Referéncia.

Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta
administracao, que inclusive podera ficar com a posse das senhas de
Administradores, sendo de sua responsabilidade a guarda das informagoes
do mesmo, elaboragdo de backup e também pela manutenc¢do dos
computadores, servidores e ambiente de rede.

A fim de estabelecer uma padronizagdo que permita a manutengdo e a
compatibilidade dos arquivos e aplicativos contemplados nos sistemas a
serem adquiridos os mesmos deverdo obrigatoriamente obedecer no
minimo os seguintes padrdes técnicos e operacionais abaixo descritos:
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Ser executados em ambiente multiusuario, Web, sem limite para usudrios a
serem cadastrados.
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Utilizar o protocolo TCP/IP vers3o 4 e superior como meio de comunicagdo
na rede.

Possuir arquitetura Web sem limites de usudrios simultaneos.

A linguagem a ser apresentada no mddulo devera ser o Portugués do Brasil.

Devera possuir ferramenta propria de backup.

oA~ Ww

Possuir ferramentas que permitam atualizar os mddulos presentes no
servidor de aplica¢Oes e estacbes de trabalho.

Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir
do site da contratada.

Qualquer conexao da ferramenta de atualizagdo com o site da contratada
devera ser feita com segurancga através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.

Os relatérios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do mddulo,
sendo dispensado a necessidade de uso de gerador de relatérios para
elabora-los.
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Devera ter a opc¢do de associar previamente pelo administrador o brasdo a
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ser utilizado nos relatdrios.

11.

A licenca do SGBD serd adquirida e mantida pela CONTRATANTE, quem fara
todo o controle de acesso aos bancos de dados.

12.

Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) versdo 8 ou
superior.

13.

Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado,
Internet Explorer, Firefox e Chrome em suas versGes mais recentes.

DOS REQUISITOS DE SEGURANCA

14.

O acesso ao mddulo sé poderd ser feito mediante a validacdo de usuario e
senha no mesmo.

15.

Os usuarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar
o departamento de tecnologia.

16.

Protecdo avancada dos dados por meio de criptografia de ponta a ponta,
utilizando protocolos seguros (SSL/TLS) para garantir a integridade,
confidencialidade e seguranca das informacdes trafegadas entre o servidor
€ 0S usuarios.

17.

Utilizar uma base de dados Unica e/ou integrada, relacional, padrdo SQL
para todos os médulos.

18.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo devera ser
de procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no
Brasil pela propria empresa desenvolvedora.

19.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do médulo devera
possuir interface grafica de administracdo, com controles de acesso por
usudrios com opgdes de niveis de acesso e fun¢des de backup tanto com o
banco de dados em produgdo quanto por agendamento.

20.

Fica sob responsabilidade da CONTRATANTE toda a administra¢ao do SGBD,
envolvendo sua seguranca e protec¢ao, controle de acesso e backups das
bases de dados.

21.

Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissées com a
possibilidade de liberar uma fungdo ou menu como somente execugdo ou
gravacao, podendo ser feito por usudrio individual ou grupo.
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REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

ATENDEU

SIM NAO

22.

Permitir sua execugao em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas
estacOes de trabalho e Windows 2008 R2 e superior nos servidores.

23.

Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou
PDF quando pertinente.

24.

Possuir recurso de informar usuario/senha com permissées de
administrador das estacGes de trabalho para ser usado pelo sistema
guando necessario.

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80
Vila Nova Itapevi - Itapevi-SP - 06694-090

. +55 .I.I 414-' _44.72 - www.itapevi.sp.leg.br

HABEOE @camaraitapevi

(]
[9]
[%]
[¢]
Q
©
T
£
k=)
2
o
o
2
]
o
o
©
o
>
()
>
©
©
[
o
©
o
o
N
\
N
o}
N
(%)
L
O
o
X
o
;
[Te)
N
o]
—
[{o)
N
o
N
g
[52]
o
e
<
o
.
©
o
o
N
g
-
N~
N
o
|
0
0
e}
=
o
X
o
©
o
o
N
g
[82]
o
e
<
o
£
(]
]
I
c
()
£
©
=
o
©
o
e]
©
£
[}
0
©
o
=
c
(]
£
3
[8]
o
a
[{o)
o
o
N
g
N
o
[9]
[%]
Q
(8]
o
<
o
.

TP - Atualizado N° 14/2026

.

o
|_O

¢
X
o
>
n
(%2}
[o0)
=
(2]
(o]
[ce)
©
=z
[ee)
L
[ce)
g
©
<
o
©
Q
£
£
o
S
E
()



CAMARA

—— MUNICIPALDE ——

ITAPEVI

25.

Possuir o registroe controle de versdes dos aplicativos que
compdem o sistema, facilitando assim os processos de atualizacdo do
sistema para novas versoes.

26.

Armazenar senhas dos usuarios no banco de dados utilizando criptografia
de mao Unica.

27.

Utilizar formato de data ano com quatro algarismos

28.

Permitir Visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias
mostradas pelo sistema através de log

29.

A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ter como
caracteristica de seguranca chaves publica/privada RSA e criptografia de
sessdo AES (256 bits) comparavel com http/SSL

30.

A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ser gratuita para a
contratante e ter padrao de certificagao ISO 27001.

31.

Os principais relatérios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de
assinatura do responsavel.

FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

SIM

NAO

O sistema devera ter a possibilidade de inserir varios tipos de tabelas de
Previdéncias Sociais, contemplando as faixas salariais e aliquotas, para
descontos dos valores retidos e Encargos Sociais.

Permitir cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores.

AUDESP — Fases Il - Atos de pessoal, com op¢do de relatérios para
conferéncia.

— Atos de Pessoal;
— Quadro de Pessoal, Cargo e Fungao;

— Agente Publico, Lotacao Agente Publico e Cadastros Aposentados e
Pensionistas;

— Cadastro de Verbas Remuneratérias, Folha Ordinaria, Pagamento
de Folha Ordinaria e Resumo Mensal da Folha de Pagamento;

Possibilitar gerar os arquivos AUDESP abaixo, referente a remuneragoes e
reajustes de Agentes Politicos:

[aw

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80
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SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

SIM NAO

— Complemento de Remuneragdo de Agentes Politicos;
— Concessao de Reajuste de Agentes Politicos;
— Fixacdo da Remuneracao de Agentes Politicos;

— Remuneracdo de Agentes Politicos;

Deverd respeitar as determinagdes da Portaria 548 de 22 de novembro de
2010, do Ministério de Estado da Fazenda.

Devera possuir rotina de exportacao e importagdo da Qualificagdo Cadastral
do e- Social, bem como os arquivos XML para transmissdo ao e-Social
conforme segue:

$1000 — Informagdes do Empregador;

$1005 — Tabela de Estabelecimentos;

S$1010 — Tabela de Rubricas;

S$1020 — Tabela de Lotac¢des Tributarias;

S1070 — Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;

$1200 - Remuneracgao do Trabalhador - Regime Geral de Previdéncia Social -
RGPS;

$1202 - Remuneracgdo do Trabalhador - Regime Préprio de Previdéncia
Social - RPPS;

S$1207 - Beneficios Previdenciarios - RPPS;

$1210 - Pagamentos de Rendimentos do Trabalho;
S$1298 - Reabertura dos Eventos Periddicos;

S$1299 - Fechamento dos Eventos Periddicos;

§$2190 — Admissao de Trabalhador — Registro Preliminar;

$2200 — Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissdo/Ingresso
Trabalhador;

§2205 — Alteragdo de Dados cadastrais do Trabalhador;

O OO0 ED
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SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL ATENDEU

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS SIM NAO

$2206 — Alteragdes de Contrato de Trabalhador;

§2230 — Afastamento temporario;

$2231 — Cessdo/Exercicio em Outro Orgdo

$2298 — Reintegracdo/Outros Provimentos;

§2299 — Desligamento;

$2300 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Inicio;

$2306 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Alteracdo
Contratual;

$2399 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Término;
S$2400 — Cadastro de Beneficios Previdenciarios — RPPS;

$2405 - Cadastro de Beneficiario - Entes Publicos - Alteragao;

$2410 — Cadastro de Beneficios Entes Publico — Inicio;

$2416 - Cadastro de Beneficio Entes Publicos - Alteragao;

$2418 — Reativa¢do de Beneficio Entes Publicos;
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S$2420 - Cadastro de Beneficio - Entes Publicos - Término;

S3000 - Exclusdo de Eventos;
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Eventos Relativos a Segurancga e Saude no Trabalho

$-2210 - Comunicacdo de Acidente de Trabalho;

S-2220 - Monitoramento da saude do trabalhador;
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S-2240 - Condigdes Ambientais do Trabalho - Fatores de Risco;

[{o)
N
7. | Permitir gerar o arquivo do MANAD — Manual de Normativo de Arquivos &
<
Digitais, conforme determinado pela Receita Federal. by
zZ
]
8. | Gerar os arquivos das obrigacdes anuais - DIRF. E
-
<
=
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SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

SIM NAO

Gerar o Relatério de Informe de Rendimentos, inclusive com as
informacdes pertinentes as pensdes alimenticias/judiciais.

10.

CALCULOS: Dispor de diversas Rotinas de célculo, tais como: 132 Saldrio,
Adiantamento de 132 Saldrio, Adiantamento, Férias, Licenca Prémio,
Mensal, Adiantamento 142 Salario, 142 Salario, Rescisdo, Rescisdo
Complementar, Complemento de Adiantamento de 132 Salario, Abono

Salarial e beneficios, com opc¢Ges de processamentos individual ou coletivo.

11.

O sistema devera verificar toda a parametrizagdo para o célculo de
Adiantamento Quinzenal, como autorizacdo, desconto, entre outros.

12.

O sistema devera verificar toda a parametriza¢do para o célculo de
adiantamento de 132 Saldrio, como autorizagdo, percentual, pagamento
parcial ou integral, més de pagamento, entre outros.

13.

O sistema deverd apurar automaticamente as indenizagGes para o calculo
de Rescisao.

14.

O sistema devera emitir os Termos de Rescisdo Contratual nos modelos
para CLT e Termos de Quitacdo e Homologacdo, conforme Portarias.

15.

O sistema devera gerar os arquivos de GRRF para recolhimento do FGTS.
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16.

No processo de Rescisdao Complementar, efetuar a liberacdo de calculo
somente para funcionarios desligados/demitidos.

17.

No Célculo da Licenga Prémio, o sistema ira considerar os periodos
aquisitivos, fara célculos referentes a descanso e/ou pecunia e a validacdo
de perda de saldo de dias em caso de auséncias.
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18.

No processo de calculo de Férias, o sistema ira verificar a parametrizacao,
como o periodo aquisitivo, as verbas de 1/3 Constitucional e Abono
Pecuniario.

19.

Permitir gerar os arquivos de Crédito Bancario no formato do CNAB240 da
FEBRABAN, como os relatérios de Folha de Pagamento, Resumo para
Empenho, Guia de Recolhimento de RPPS e Recibo de Pagamento
Autonomo — RPA.

20.

Permitir efetuar o Cancelamento de todos os tipos de cdlculo a qualquer
tempo, desde que nado se tenha alterado a competéncia para o més
seguinte.
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21.

O sistema devera efetuar o Calculo de Pens3do Alimenticia/Judicial
considerando as informagGes cadastrais e em conformidade com a
determinacao judicial.

22.

Devera efetuar calculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e
Previdéncia Social para funcionarios com duas ou mais matriculas na
Instituicdo, devendo agrupar o desconto numa Unica matricula.

23.

Permitir deduzir do valor retido de Previdéncia Social do Regime Geral,
guando o funcionario ja contribui com um determinado valor ou com o
valor de teto em outras Institui¢cdes, limitando sempre ao valor do teto de
contribuicdo.

24.

DADOS CADASTRAIS: Permitir cadastrar funciondrios com as situacdes:
Ativo, Aposentados, Pensionista, Pensionista Judiciais, prestadores de
servicos autébnomos, com as suas respectivas abas.

25.

Permitir efetuar cadastros especificos para pensionistas judiciais, com as
informacgdes determinadas pela justica, relevantes ao processo de calculo e
qual a folha que devera sofrer as incidéncias.

26.

O sistema devera ter como chave primdria o numero de CPF para iniciar um
cadastro de funciondrio e aproveitard as informacdes ja existentes.
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27.

Permitir cadastrar informacdes e documentos pessoais, como RG, CTPS, PIS,
Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH,
Raga/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade, se estrangeiro nimero da
carteira, se é doador e qual tipo sanguineo, filiagdo, contato telefonico, e-
mail, estado civil, Grau de Instrucdo e informacdes de reservista.
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28.

Permitir inserir as informagGes cadastrais de enderegamento postal, como
o enderego Comercial, Residencial, correspondéncia e/ou localizacdo.

29.

O sistema devera dispor de outras informacdes, como data de admissao,
data de desligamento (caso tenha), motivo do desligamento, dados
bancarios, devera constar categoria da SEFIP/GFIP com a finalidade de
Recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico) e
Declaragao a Previdéncia do Regime Geral de Previdéncia Social — INSS,
data de nascimento, vinculo laboral de contratacao.

30.

Permitir atrelar as informacdes dos Dependentes, como Grau de
Parentesco, CPF, sexo, filiacdo, escolaridade, se o mesmo é dependente
para fins de Previdéncia, Convénio Médico (Plano de Saude), Imposto de
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Renda e/ou Salério Familia, se é uma dependéncia vitalicia, por se tratar de
invalidez ou incapaz.

31.

Permitir também parametrizar para fins de calculo, as limitagdes legais de
idade para o pagamento de Salario Familia e Imposto de Renda.

32.

O sistema devera gravar todas e quaisquer alterac6es de cargos e/ou niveis
salariais, mantendo visivel todo o histérico no cadastro do servidor.

33.

O sistema devera permitir lancar no cadastro de funciondrios, para fins de
calculo, quais as incidéncias pertinentes a cada cadastro.

34.

O sistema devera ter campos referentes ao e-Social.

35.

Permitir cadastrar tabelas de salario-familia diferenciadas das estabelecidas
pelo INSS.

36.

O sistema devera permitir criar até 07 (sete) niveis hierarquicos de

Estrutura Organizacional, criar tabelas de Niveis Salariais e trazer as
informacdes das InstituicGes Financeiras cadastradas na Federacdo

Brasileira de Bancos — FEBRABAN.

37.

O sistema devera permitir cadastrar vdrios tipos de Adicional por Tempo de
Servico — ATS, de Teto de Remuneracao, os quais serdo atrelados ao
cadastro do funciondrio com opcao de calculo Direto ou Por Evento,
mantendo o histérico mensal deste limitador.

38.

O sistema também devera emitir relatérios de Provisdo de Férias, Licenca
Prémio e 132 Salario, deverd ter a separagdo por regime previdenciario de
RPPS e RGPS.

39.

Permitir criar cargo/fun¢do com todas as informacgdes pertinentes, como
nivel salarial, descricao da Classificacdao Brasileira de Ocupacdo — CBO,
escolaridade minima exigida, Grau de Risco, tempo de atividade, ter as
informacgdes para geracdo dos arquivos da Fase Ill — Atos Pessoal da
AUDESP e se for o caso as especialidades.

40.

Permitir cadastros de verbas nas categorias proventos e descontos, possuir
campo para vinculacdo do Tipo Verba Remuneratéria AUDESP e ter uma
ferramenta para validacdo de calculos, fungdes e parametros por
funcionario.

41.

Permitir parametrizar as informacgGes de todas as Incidéncias Tributarias
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conforme determinado pelo e-Social, ter condicionamento por estrutura
administrativa e limita¢do de incidéncias previdenciarias.

42.

Permitir cadastrar e criar novos usuarios e senhas individuais, com op¢do de
‘Esqueci minha senha’ com envio por e-mail ou com a op¢do de gerar uma
chave de acesso.

43.

PROCESSO DE LANCAMENTOS E OCORRENCIAS: Executar diversas rotinas
de langamentos de verbas, como por funciondrio/servidor, por evento, por
valor, percentual, fracdo, empréstimos, coletivos, rescisGes
complementares, entre outros.

44,

O sistema devera ter toda a rotina de empréstimos, como as quantidades
de parcelas, o més para inicio do desconto, valor de cada parcela, campo
para observacao e para quitacdo.

45.

Permitir cadastrar diversos tipos de ocorréncias definindo quais as
incidéncias que influenciarao para computar ou deduzir vantagens e lancar
no cadastro do servidor automaticamente.

46.

Permitir vincular verba de remuneracdo ao cadastro das ocorréncias,
realizando assim langamentos de eventos remuneratdrios automaticos,
assim que a ocorréncia for lancada. Atrelar ao registro da ocorréncia a
Classificacdo Internacional de Doengas — CID, permitir alterar as incidéncias
de ocorréncias, langadas anteriormente e emitir relatério de ocorréncias.
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47.

Permitir controlar os processos de Férias e Licenga Prémio.

=
]
L
2=
c
<
s
3
T
Y
@
S
S
c
@
£
=
[8]
o
k)
2
)
8
\
o)
£
(%)
=
o
=
[
)
=3
)
>
[
o
IS
=
IS
o
I
£
IS
©
o
>
o
(2]
3
o
E=
<

48.

Permitir realizar programacdes de Férias (de forma manual ou automatica)
para periodos futuros, de forma coletiva, por departamento, cargos ou
vinculos empregaticios. Programar o adiantamento do 132 definindo
percentual.

49.

Permitir gerar os relatérios separados, de Férias e Licenca Prémio em todas
as situacoes, permitindo exportar para EXCEL ou PDF.

50.

Permitir criar tipos de Rescisdo/Desligamentos com parametrizacdo dos
respectivos pagamentos, com a op¢ao de pagar ou ndo o dia da
rescisdo/desligamento, permitindo lancar um fundamento legal.

51.

Permitir criar tipos de disposicdes gerais, os quais ndo deverao interferir
nos processos de calculo.
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52.

RELATORIOS E ARQUIVOS: O sistema ird gerar relatérios de Transparéncia
Fiscal em PDF, Excel e imagem. E ird permitir integrar com o sistema Portal
de Transparéncia, ndo sendo necessdria a geracao de arquivos ou
relatdrios.

53.

Emitir relatérios de Contribui¢cOes Previdencidrias, Evolucdo de Despesas e
Receitas, comparativo de calculos de meses anteriores e més atual, Ficha
Financeira, Extrato Individualizado, Holerites, Horas convertidas, Analitico
de Encargos Sociais, Relatérios de Horas Extras, Liquido de Folha de
Pagamento, Relatdrios de Vencimentos por Proventos, Movimento
Digitado, Movimento Calculado, Relatério de Salario de Contribui¢do do
RGPS, Extrato de Empréstimos, DARF, Relatdrio de Pagamento de Cheque e
Tesouraria, Relatdrios de Inconsisténcia de Célculos, Relatério de Servidores
sem Convénio Bancario, Relatério de Vencimentos Bruto, Relatdrios de
Beneficios, tais como: Vale Transporte, Cesta Basica e Plano de Saude,
Relatdrio de Atividade Preponderante, Certiddao de Tempo de Servico,
Certiddao de Tempo de Contribuicdo, Ficha Funcional, Fichas de
Recadastramentos, Quadro de Cargos e Fungdes, Incidéncias de Eventos,
Relatérios de Admitidos e Demitidos, Registro de Servidor e Atualizacdes,
Ficha de Tempo de Servicos, Relatério de Contratos por Tempo
Determinado, Quadro de Vinculos, Relatério de Pensionistas, Relatério de
Aniversariantes, Relatdrio de Dependentes, Servidor por Estrutura,
Relatério por Faixa Etdria, Relatdrio de Evolucgdo Salarial, Relatdrio de
Servidores com Multiplos Vinculos, Relatério de Auditoria, Termo de Saldario
Familia, Relatério por Estrutura Administrativa, Declaracdo de Imposto de
Renda, Certidao de Tempo de Contribuicdo — geracao CTC, Relatdrio de
Contagem de Tempo de Servico, Requerimento de Beneficio de INSS,
Previsdao de Tempo de

Aposentadoria e Servidor por Vinculo, permitir emitir em PDF, Imagem e/ou
Excel.

54.

Permitir gerar arquivos para atuarial, importar arquivo de Lancamentos
Diversos, Exportacao de Dados Previdencidrios para o Regime Préprio
Previdencidrio, exportagado de arquivos de holerite.

55.

Permitir gerar arquivos tipo TXT e Relatério de Margem Consignado,
baseando-se na parametrizacdo das verbas de proventos e descontos e
deduzindo os valores de margem ja utilizados, devera permitir gerar o
arquivo de margem e ter também disponibilidade em relatdrio.
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56.

FREQUENCIA/PONTO ELETRONICO: Possibilitar cadastros prévios de
equipamentos de Registro Eletronico de Ponto - REP’s para integracgdo
(Importacdo e Exportagdo), com marcacoes via biometria.

57.

Permitir efetuar cadastro de turnos, informagdes sobre as horas extras,
tipos de escalas, justificativas, cadastros de tolerancia de atrasos, devera
atender a Portaria 1510/2009 — SREP, exportando os cadastros de
funciondarios para o REP e importando as marcagdes para o sistema,
podendo utilizar o arquivo AFD padrao.

58.

Devera permitir lancar as auséncias e afastamentos, permitir parametrizar
limitador da quantidade de horas extras, periodos para fechamentos do
ponto, possuir tela para manutengao de ponto, emitir relatérios de Mapa
de Horario, especificando o turno, carga horaria mensal e semanal, jornada
de trabalho, responsavel, horas extras,

adicional noturno, faltas, atrasos, ocorréncias em geral, emitir também o
Relatério de Frequéncia.

59.

PORTAL DO SERVIDOR: Este médulo sera totalmente independente do
Sistema de Folha de Pagamento, porém a comunicac¢do das informacg&es
dos sistemas partira da folha de pagamento para o Sistema de Portal e
nunca o contrdrio

60.

Administrar o perfil de acesso (usudrio e senha) para as diferentes situa¢oes
de acesso conforme os funciondrios que tiver na instituicao.

61.

Permitir que o perfil do funcionario tenha acesso a holerites, informes de
rendimentos, Ficha Financeira, Previsdo de tempo de Aposentadoria, Folha
de Frequéncia, Contribui¢cdes Previdencidarias, Solicitacdo de Licenca Prémio
e Férias, consulta de dados pessoais, tais como: dependentes para fins
previdenciarios, nome completo, RG, CPF, data de nascimento, endereco,
PIS e permitir emitir os Termo de Responsabilidade de Dependentes Salario
Familia e permitir através do ‘Fale Conosco’ uma canal de comunicagdo
com o Recursos Humanos para Envio de Documentos (scanner de
documentos) em Geral e solicitagdes em geral de responsabilidade do
Recursos Humanos, para declaracao de dependente para Imposto de
Renda.

62.

Permitir consultar Beneficios quando se trata do tipo proventos, tais como:
Vale Transporte, Cesta Bdsica, Vale Refeicdo, etc. Devera permitir habilitar

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80
Vila Nova Itapevi - Itapevi-SP - 06694-090

. +55 .I.I 414-' _44.72 - www.itapevi.sp.leg.br

HABEOE @camaraitapevi

©
[9]
[%]
[¢]
Q
©
©
£
=2
=
)
o
=
]
o
S
©
o
at
o
>
«©
©
<
o
©
o
o
N
N
N
(@]
[9)]
(%)
i
(O]
O
0
o
:
Te)
N
0
—
Q.
I
Qe
=
=
=X}
35
o®
Ky
3
©
N e
Qo
S €
N
5
I~ o
oS
22
O
Qwn
oY
= 9
(oY=
x®
05
5 >
Q3
oo
No
A9
Qs
S0
g%
gg
o8
[oRs
cE
o @
£ Q
=0
8>
5.8
SL
o=
°g
£°
[}
0
©
)
o]
c
(]
IS
3
[8]
o
(a]
[{o)
o
o
N
o
N
o
[9]
[%]
I}
(8]
<}
=t
o
:

TP - Atualizado N° 14/2026

.

g
|_O

¢
X
o
>
n
(%2}
[o0)
=
(2]
(o]
[ce)
©
P
[ee)
LL
[ce)
g
©
<
o
©
Q
£
£
o
S
E
()



CAMARA

—— MUNICIPALDE ——

ITAPEVI

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

SIM

NAO

os médulos conforme determinado pela instituicao.

63.

Permitir enviar comunicados e notificacdo, e receber solicitacdo em geral e
pedido de Férias e Licenga Prémio do perfil de funcionario, os quais serdo
langados no sistema de Folha de Pagamento, este processo cabera ao
usudrio da folha de pagamento executar a solicitacdo dentro do sistema.

64.

Permitir efetuar as aprovagdes e nao das solicitagdes de Licenga Prémio e
de Férias, o que também est4d visivel para o usudrio de Recursos Humanos,
para o perfil do Gestor.

65.

Permitir acessar por meio de Smartphones e Tablet.

66.

Permitir efetuar a autenticacao dos holerites e Informe de Rendimentos
através da tela de login.

SISTEMA DE ADMNISTRAGCAO DE PESSOAL

FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

ATENDEU

SIM

NAO

67.

Permitir adicionar informagdes referentes a deficiéncias.

68.

Permitir alteracdo do nome do Funcionario, devendo manter o histérico de
tais alteracdes, bem como devera permitir a insercdo do Nome Social, caso
necessario.

69.

O sistema devera verificar toda a parametrizacao para o calculo de
adiantamento de 149 Saldrio, como autorizagao, percentual, pagamento
parcial ou integral, més de pagamento, entre outros.

70.

O sistema devera possuir uma consulta dindmica dos dados pessoais dos
servidores.

71.

O sistema devera permitir lancar diversos cursos e graduagdes por
funciondrio, e computar na Evolucdo Salarial, Estagio Probatério e
Avaliacdo de Desempenho.

72.

O sistema devera permitir cadastrar varios tipos de beneficios, como cesta
basica (inclusive o seu local de entrega), bénus supermercado, vale
refeicdo, vale supermercado, vale alimentac¢do, com as suas respectivas
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ITAPEVI

SISTEMA DE ADMNISTRAGAO DE PESSOAL

FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

ATENDEU

SIM NAO

especifica¢oes.

73.

O sistema devera permitir cadastrar todas as informacgdes referente ao
Vale Transporte, como empresa, valor, percurso, forma de pagamento,
entre outros.

74.

O sistema devera permitir efetuar o cadastro de todas as informagdes
referente ao Plano de Saude/Convénio Médico.

75.

O sistema devera permitir o cadastro de Sindicatos contendo todas as
informacdes para atrelar ao funcionario.

76.

O sistema devera permitir langar todos os feriados em geral e pontos
facultativos.

77.

O sistema devera permitir realizar averbacao de dias em dobro, adicionado
ao computo do direito ao Adicional de Tempo de Servico, Sexta Parte e
Evolucdo Salarial.

78.

O sistema devera disponibilizar ferramenta para criar Relatdrio de facil
manuseio, podendo selecionar campos especificos e deixar salvo como
relatério fixo ou gerar em formato PDF, Imagem ou Excel.

79.

Gerar arquivo Atuarial em formato Excel.

80.

Deverd possuir ferramenta para visualizacdo detalhado de todo o processo
de cdlculo, inclusive com barra de progressao.

81.

Todos os calculos deverdo possuir a opgao de execucdo individual ou
coletiva, possuindo filtros especificos: por Matricula, Por Estruturas
Administrativas, Por Vinculos Empregaticios, Por Cargo/Fun¢do ou por
Niveis Salariais.

82.

No calculo de Complemento de Adiantamento de 132 Saldrio, o sistema
deverd permitir efetuar célculos de reajustes salariais e diferencas caso
necessario.

83.

No processo de Abono Salarial, o sistema levard em consideragao
langamentos de eventos especificos, os quais deverdo retornar na Folha
Mensal para computar os valores de Encargos Sociais devidos.

84.

Permitir efetuar previamente o calculo do vale Transporte em pecunia,
Vale Alimentacgdo, Vale Refei¢do, Plano de Salde e outros beneficios,
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ITAPEVI

SISTEMA DE ADMNISTRAGAO DE PESSOAL

FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

ATENDEU

SIM NAO

possibilitando o processamento Individual ou Coletivo.

85.

Permitir processar o cdlculo de RRA (Rendimentos Recebidos
Acumuladamente), considerando a tabela de IRRF vigente.

86.

Permitir fazer simulacdes de diversos tipos de folha, com a opcdo de
reajuste em valor ou percentual, coletiva ou individual, para o més atual
ou meses futuros com diferentes filtros.

87.

0} sistemaira recomendar  automaticamente o]

numero sequencial de Matricula/Cddigo de Funciondrios, permitir
alterar tal nimero para um desejavel, caso este esteja livre e se ja tiver
calculo essa alteragdo ndo sera possivel.

88.

O sistema devera ter informacgoes referente as horas extras, frequéncia,
turno e marcacg0Oes diarias do reldgio.

89.

Permitir lancar no cadastro do funcionario os registros de vinculos
anteriores a admissdo, para computar nos calculos de ATS, Sexta Parte,
Licenga Prémio e Evolugdo Horizontal e/ou Vertical.

90.

O sistema devera permitir registrar contratos por prazo determinado e/ou
com Estagio Probatdrio para fins de Concurso Publico, com todas as
informacdes vinculadas a eles.

91.

O sistema devera possuir cadastro de Fundamento Legal, cadastros de
médicos, cadastro de Processos Administrativos / Judiciais.

92.

Permitir executar o processo de Evolugao Salarial na opg¢do horizontal ou
vertical, ou até ambas, e também a Evolucdo Manual para um
determinado cargo/funcgéo, nivel saldrio ou as duas opg¢des.

93.

Permitir cadastrar tipos de Plano de Carreira com todas as suas respectivas
informacdes e vinculos.

94.

O sistema devera permitir criar cadastros de Prestadores de Servicos,
vinculando a Tabela de Previdéncia Social, Imposto de Renda, CBO e
langamento de ISS, conforme legislacao vigente.

95.

Permitir parametrizar as Assinaturas de Geréncia, sendo possivel digitalizar
a imagem para impressao em determinados relatérios, como Resumo para
Empenho, Crédito Bancdrio, Férias, Licenca Prémio, Folha de Pagamento,
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CAMARA

ITAPEVI

SISTEMA DE ADMNISTRAGAO DE PESSOAL ATENDEU

FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS SIM NAO

Certidao de Tempo de Servico, entre outros.

96. | No cadastro de funcionario, o sistema devera permitir langar as
informacgdes de regime de contratagao, Estrutura Hierarquica,
Cargo/Funcdo, se utiliza Equipamento de Protec¢3o Individual — EPIs e/ou
Equipamento de Protegao Coletiva — EPC’s.

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ATENDEU
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS SIM NAO
1. O Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos tem como objetivo,

proporcionar gerenciamento completo dos dados referentes as Compras,
LicitacOes e Contratos.

Deve estar preparado para atender toda legislacdao que norteie as
atividades relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 14.133/2021,
123/2006 e 147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da
Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo e Integracao
com o PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Publicas (conforme lei
14.133/2021)

2. Devera permitir a prestacdo de contas junto ao érgao fiscalizador (TCESP —
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo) através de arquivo XML ou em
qualguer outro layout estabelecido por ele.
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3. Devera Permitir a integragdo com os modulos de Almoxarifado, Patrimonio
e Contabilidade

4, Devera permitir controlar a data de execuc¢do do sistema.

5. Devera permitir cadastrar as dotagdes orgamentarias (Unidade
Orgamentaria, A¢do, Programa, funcional e fichas contdbeis).

6. Devera permitir o cadastro de produtos definindo os grupos, categoria

econdmica da despesa e sua classificagdo se: materiais, prestagdo de
servigos, materiais permanentes ou obras e servigos de engenharia.

(]
[9]
[%]
[¢]
Q
©
T
£
k=)
2
o
o
2
]
o
o
©
o
>
()
>
©
©
[
o
©
o
o
N
\
N
o}
N
(%)
L
O
o
X
o
;
[Te)
N
o]
—
[{o)
N
o
N
g
[52]
o
e
<
o
.
©
o
o
N
g
-
N~
N
o
|
0
0
e}
=
o
X
o
©
o
o
N
g
[82]
o
e
<
o
£
(]
]
I
c
()
£
©
=
o
©
o
e]
©
£
[}
0
©
o
=
c
(]
£
3
[8]
o
a
[{o)
o
o
N
g
N
o
[9]
[%]
Q
(8]
o
<
o
.

7. Devera permitir o cadastro dos catdlogos de materiais.
8. Devera permitir cadastrar as comissées, informando o tipo, vigéncia, §
integrantes com CPF. S
9. Devera permitir cadastrar fornecedores, informando se “Pessoa fisica” ou o;'
“Juridica”, porte da empresa, um ou mais enderegos, contato, %
representante, socios e administrador. =
10. | Devera permitir registrar os documentos juridicos e fiscais entregues pelo 2
o

driox

o
|_O
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ITAPEVI

fornecedor, identificando o tipo do documento, data de emissao, validade e
anexar imagem.

11. | Devera permitir a emissdo do CRC (Certificado de Registro Cadastral)
informando a data de emissao, o fornecedor, a vigéncia e a comissao
responsdvel pelo registro cadastral do fornecedor.

12. Devera permitir registrar a requisicdo de material ou servicos informando o
tipo do objeto da requisicdo, se produtos, servicos ou catalogos, local de
entrega com endereco e o centro de custo solicitante.

13. Devera permitir autorizar as requisicdes de material ou servicos,
informando justificativa quando as requisicdes forem reprovadas.

14. Devera exibir nas requisicGes de material ou servicos reprovadas a
justificativa.

15. Possibilitar revisar uma aprovacao ou reprovacdo de requisicdo de material
ou servicos indevida.

16. Devera permitir registrar cotacdo de precos informando o numero do
processo administrativo, responsavel, tipo de objeto, critério de
julgamento, requisicdes de materiais ou servicos e fornecedores.

17. Devera permitir registrar as propostas apresentadas para a cotacdo de
precos identificando o fornecedor ou fonte de pesquisa ou memoaria de
calculo e data do orgamento.

18. Devera permitir a geracao da cotacao em formato Excel para envio ao
fornecedor e importacao no mesmo formato com os valores no sistema de
compras.

19. Devera permitir visualizagdo das propostas registradas para a cotagdo de
precos, gerando um mapa demonstrativo com as op¢des de calculo pelo
menor pre¢o, média total estimada ou mediana, permitindo o download em
pdf.

20. Possibilitar consultar as cotagdes por nimero e ano, processo
administrativo e responsavel.

21. Devera exibir a justificativa nas cotacGes de precos reprovadas.

22. | Deverd permitir cadastrar “Contratacgdo Direta - Dispensa de Licitacdo” e
“Contratacdo Direta - Inexigibilidade de Licitacdo” informando o
fundamento legal, nimero do processo administrativo, tipo de objeto,
critério de julgamento, se aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006 e
atualizagOes, se a contratagcdo em questdo permite subcontratacdo, uma ou
mais requisi¢des de materiais ou servicos, se ha atendimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal, uma ou mais reservas orgamentarias.

23. | Deverad possibilitar que o usuario utilize nas propostas da Contratacdo direta
os valores obtidos na cotacdo.

24. | Devera permitir visualizagdo das propostas registradas para a contratacdo
direta, com identificacdo das coloca¢Ges dos fornecedores, médias,
empates e preferéncias para contratacio (Lei Complementar 123/2006 e
alteragdes).

25. | Deverd permitir informar para a “Contratagao Direta - Dispensa de
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Licitagcdao” e “Contratagao Direta - Inexigibilidade de Licitacdo” se houve a
publicacdo da ratificacdo, se houve audiéncia publica, se consta parecer
juridico, se a contratacdo trata-se de contratacdo com fundamento no art.
83, IX, X, Xl ou Xll da instru¢do 02/2016, se consta declara¢do nos termos do
art. 83, XVIl da instrugdo 02/2016 e se consta nos autos autorizacdo da
Secretaria Estadual da Fazenda e Planejamento e da Secretaria Estadual de
Governo, nos termos do Decreto Estadual n? 64.070 de 02/01/2019.

26. Possibilitar consultar as contratacées diretas por data, objeto, modalidade,
cotacao e processo administrativo.

27. Devera permitir geracao do arquivo XML das contratacdes diretas
finalizadas.

28. Devera permitir registrar as licitacdes informando o nimero e ano da
modalidade, nimero, ano e data do edital, nimero do processo
administrativo, média total estimada da licitacdo, tipo de objeto, natureza
da licitagdo, tipo da licitacdo, critério de julgamento, regime de execucdo, se
aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006 e atualiza¢des, se exige
garantia, se permite subcontratacdo, se houve audiéncia publica, se consta
parecer juridico, se ha exigéncia de amostra ou visita técnica, se ha
exigéncia de atestado de desempenho, se exige quitacdo tributaria prévia
dos licitantes, se ha exigéncia de indice econémico, uma ou mais
requisicdes de materiais ou servigos, comissao responsavel, local da entrega
dos envelopes com endereco, data e hora, data e hora da abertura dos
envelopes, data e hora do julgamento da licitacdo, se ha registro de
publicacdo da licitagao, se ha atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal,
uma ou mais reservas orgamentarias.

29. | Deverd permitir o vinculo das cotagGes ao cadastrar um novo processo
licitatorio.

30. | Deverd permitir anexar documentos nas licitagdes, independente do status
do processo (em andamento ou finalizado). E envia-los ao Portal Nacional
de ContratacGes Publicas.

31. | Deverd permitir vincular as Pré-Qualificagdes no cadastro da licita¢do na
modalidade “Concorréncia Publica”

32. Devera permitir aplicar cotizagdo de até 25% nas licitagdes para aquisi¢ao
de materiais considerados de natureza divisivel.

33. Devera permitir registrar a habilitacdo dos fornecedores informando o
representante com CPF e se apresentou declaragao de microempresa ou
empresa de pequeno porte.

34, Devera permitir definir a situacdo da licitacdo como “Deserta” ou
“Fracassada” partindo dos resultados obtidos na habilitacao.

35. | Deverd permitir registrar as propostas de pregos apresentadas para a
licitagdo identificando o fornecedor e representante.

36. Possibilitar informar no registro das propostas de precos a marca dos
produtos ofertados pelos fornecedores.

37. Devera permitir visualizacdo das propostas registradas para as licitacées,
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com identificagdo das colocagGes dos fornecedores, médias, empates,
preferéncias de contratacdo (Lei Complementar 123/2006 e alteragées).
38. | Deverd permitir registrar a adjudicacdo das licitagdes e os dados da
publicacdo (data da publicagdo, veiculo de comunicacéo e descri¢do).

39. Devera permitir registrar a homologacao total ou parcial das licitacdes com
indicacdo da data de homologacao, os fornecedores homologados e
itens/lotes homologados por fornecedor.

40. Devera permitir informar nas licitacGes se consta declaracao de
disponibilidade de documentos, nos termos do Art. 832, XVIII, da instrucao
02/2016, se consta autorizacdo da Secretaria do Estado da Fazenda e do
Planejamento nos termos do Decreto Estadual N2 64.070/2019.

41. Devera permitir finalizar a licitacdo declarando a mesma como “Revogada”,
“Anulada” ou “Outra” quando ndo estiver como “Fracassada”, “Deserta”,
“Homologada” ou “Homologada Parcial”.

42. Devera permitir registrar os resultados obtidos no Pregdo Eletrénico
realizado em site oficial com identificacao dos fornecedores vencedores e
itens/lotes por fornecedor.

43. No registro dos Pregdes Presenciais deverd permitir informar os
fornecedores credenciados com representantes, registrar os lances,
negociacao e habilitacdo item a item.

44, Possibilitar no Pregao Presencial corrigir um lance ou a rodada inteira de
lances para determinado item/lote, sem causar prejuizo aos itens/lotes ja
finalizados.

45. Devera permitir a edi¢do ou exclusdo das propostas iniciais na etapa de
lances, sem prejudicar os demais itens e fornecedores.

46. Devera permitir a impressao da Ata de Sessdo Publica registrando a data de
geragao.

47. Possibilitar o registro das ocorréncias na Ata de Sessdo Publica.

48. Possibilitar a consulta das licitages utilizando o nimero e ano da
modalidade, nimero e ano do edital, objeto, comissdo, data de abertura e
numero e ano do processo administrativo.

49. Devera permitir geragdo do arquivo XML das licitagGes finalizadas.

50. Devera permitir registrar os Contratos ou Ata de Registro Preco informando
numero e ano, numero e ano da licitacao, fornecedor, data de assinatura,
periodo de vigéncia, cldusulas contratuais (Pagamento / Garantia / Penais),
gestor principal com CPF e cargo, responsaveis com CPF e cargo, recursos
financeiros com centro de custo e fichas, anexar arquivos.

51. | Possibilitar no cadastro do contrato ou Ata de registro de pre¢o o
autocompletar dos dados ja preenchidos na licitagdo, como nimero e ano
do processo administrativo, nUmero e ano do edital, objeto do contrato e
ata de registro de preco.

52. | Deverad exibir no Contrato ou na Ata de registro de pregos, os dados como:
pedidos e empenhos, materiais ou servicos que compde o contrato/ata de
registro de preco, materiais ou servigcos por centro de custo, saldo
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disponivel para os materiais ou servigos, Aditivos e Supressdes, Pagamentos
e Execugodes.

53.

Devera permitir visualizagdo em tela prépria dos aditivos e supressoes,
execugdo e pagamentos registrados partindo da tela de contrato/ata de
registro de preco.

54.

Devera permitir geragdo do arquivo XML dos contratos finalizados.

55.

Devera permitir registrar os aditamentos e supressoes do contrato e ata de
registro de preco informando o nimero e ano do documento aditado, data
de assinatura do termo aditivo, o tipo do aditivo (“Acréscimo de valor por
aumento de quantitativo”, “Reducdo de valor por supressao de
guantitativo”, “Acréscimo de valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do
lote”, “Reducdo de valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do lote”,
“Substituicdo de garantia de execu¢ao”, “Modificacao do regime de
execucao ou modo de fornecimento”, “Modificacdao da forma de
pagamento”, “Reequilibrio econémico-financeiro”, “Reajustamento de
Precos”, “Alteracdo de dotacdo orcamentaria” e “Prorrogacdo de Prazo
Contratual com reestabelecimento dos quantitativos iniciais” ou “Alteracdo
de Razdo Social”), periodo de vigéncia, data da autorizacdo do aditamento e
responsaveis com CPF e cargo.

56.

Devera permitir geracdo do arquivo XML dos aditamentos e supressdes dos
contratos.

57.

Devera permitir registrar a execug¢do do contrato e ata de registro de preco
informando o documento executado (Contrato ou Empenho), a data da
entrega do material ou execugdo do servico, se o objeto do contrato trata-
se de importacao, se o cronograma fisico-financeiro ou prazo de entrega
pactuado estd de acordo, senao estiver devera permitir informar o motivo e
se 0 mesmo foi aceito pela Administra¢do, a forma do recebimento do
objeto do contrato se foi “Provisdrio” ou “Definitivo” e a data do
recebimento, se registra inexecugao contratual total ou parcial, responsavel
pelo recebimento com CPF e cargo, responsavel pela conferéncia com CPF e
cargo, dados fiscais como nimero do documento fiscal, data, UF e valor.
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58.

Devera permitir geragdo do arquivo XML das execugdes dos contratos.

59.

Devera permitir registrar para os contratos de obras e servigos de
engenharia as exigéncias de obras, informando a data da 12 emissao da
ordem de servico, se consta nos autos o relatério de impacto ambiental
guando tratar-se de obra modificadora do meio ambiente em atendimento
a lei 14.133/21, Art. 12 e Resolugdo CONAMA 001, de 23/01/86, Art. 29, se
o projeto da obra contempla as exigéncias contidas nos artigos 11 a 14 da
Lei Estadual n2 11.263/02, de forma a assegurar o acesso de pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, se consta nos autos
o alvard de construcdo da obra, se num conjunto de obras, para um mesmo
fim, houve padronizacdo por tipo ou classe de acordo com o projeto, se ha
anotacdes da responsabilidade técnica do CREA, do responsavel técnico
pela obra.
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60. | Deverd permitir registrar para os contratos de obras e servicos de
engenharia se ha registro de licenga ambiental, informando se “Licenga
Prévia”, “Licenca de Instalacdo”, “Licenca de Operacdo” ou “Autorizacdao
Ambiental”, nimero, ano e data da licenca.

61. | Deverd permitir geragao do arquivo XML das exigéncias de obras dos
contratos.

62. Devera permitir registrar recusa ou rescisdo de contrato e ata de registro de
preco, devendo permitir negociar e verificar habilitacdo dos fornecedores
remanescentes.

63. Devera permitir registrar os pagamentos por execucdo, informando a data
do pagamento, valor e se foram efetuados os recolhimentos dos encargos
previdencidrios.

64. Devera permitir geracdo do arquivo XML dos pagamentos.

65. Devera permitir gerar o pedido de compras informando a licitacdo, nimero
e ano do contrato, nimero e ano da ata de registro de preco ou fornecedor
e autocompletar dos dados ja preenchidos no processo, permitindo a
selecdo dos materiais ou servicos por centro de custo, um ou mais recurso
orgamentario por centro de custo, uma ou mais reserva orgamentaria por
pedido.

66. Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial do pedido de
compras por centro de custo.

67. Devera permitir registrar o empenho informando nimero e ano, data,
fornecedor, ficha orcamentaria, valor do empenho, centro de custo,
responsaveis com CPF e cargo.

68. Devera permitir geragdo do arquivo XML dos empenhos.

69. Devera listar os dados da nota de empenho e o vinculo do mesmo ao
pedido de compras. Inclusive as notas de empenhos canceladas.

70. Devera permitir registrar a execu¢do do empenho informando o nimero e
ano do empenho, a data da entrega do material ou execug¢do do servico, se
o objeto do contrato trata-se de importagdo, se o cronograma fisico-
financeiro ou prazo de entrega pactuado estd de acordo, sendo estiver
devera permitir informar o motivo e se o mesmo foi aceito pela
Administra¢do, a forma do recebimento do objeto do contrato se foi
“Provisdrio” ou “Definitivo” e a data do recebimento, se registra inexecuc¢do
contratual total ou parcial, responsavel pelo recebimento com CPF e cargo,
responsavel pela conferéncia com CPF e cargo, dados fiscais como niumero
do documento fiscal, data, UF e valor.

71. | Possibilitar informar na autorizagao de fornecimento, o local e prazo da
entrega dos materiais com enderecgo e autocompletar dos dados ja
preenchidos no pedido de compras.

72. | Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial da autorizacao de
fornecimento.

73. | Deverd permitir expedir a ordem de servigo informando o nimero e ano do
pedido de compras e os servicos autorizados por centro de custo.
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74. | Deverd permitir registrar o cancelamento total ou parcial da ordem de
servigo.

75. | Deverd permitir registrar a medicao dos servigos informando o nimero e
ano do pedido de compras, nimero e ano da ordem de servico, valor
registrado na medicdo dos servicos e o quanto representa em percentual
executado, os dados fiscais como o numero do documento fiscal, data, UF e
valor total, responsavel com CPF e cargo.

76. Devera permitir a inclusdo de usuario no sistema atrelando a grupos de
usuadrios, definindo se o usudrio sera administrador do sistema, vinculando
foto e e-mail, permitindo ativar e bloquear acesso, bem como definir o login
de acesso e senha.

77. Devera permitir definir permissdes de acesso do usudrio no sistema, de
acordo com os menus do sistema.

78. Devera permitir cadastrar a instituicao informando a unidade gestora,
CNAE, CNPJ, nome/ raz3o social, nome fantasia, nome e CPF do
responsavel, telefone e endereco.

79. Devera permitir a parametrizagdo do sistema, definindo a data, nivel do
codigo do produto, niveis de cadastro do centro de custo e quantidade de
digitos, utilizacdo de autorizacdo de requisi¢do, autoriza¢do de cotacdo, se o
sistema deve controlar automaticamente a numerac¢ao do edital, se o
numero do edital devera ser controlado por modalidade, responsaveis pela
instituicao com CPF e cargo.

80. Devera permitir que sejam sincronizadas as unidades compradoras com o
Portal Nacional de ContratagGes Publicas.

81. Devera permitir que sejam enviadas as LicitagGes, Contratos, Ata de registro
de pregos, Termo de contrato, plano de contratacdo anual, empenho e pré-
qualificacdo ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (inclusive anexos).
Podendo enviar qualquer retificacdao ou efetuar a exclusao légica dos
processos.

82. | Deverd permitir o cadastro do Plano de Contratagdo Anual — PCA,
permitindo informar a data, exercicio de referéncia, selecdo da unidade
requisitante, categoria do item, produto/servico, quantidade, valor unitario,
data e valor orgamentario estimado para o exercicio. E permitir o envio para
o PNCP — Portal Nacional de contratagGes Publicas.

83. | No preenchimento do Plano de contratag¢do anual — PCA, o sistema devera
conter a opgdo de carregar o valor médio (obtido na memoaria de calculo)
para composicdo do valor orcamentario estimado para o exercicio.

84. Devera permitir a impressao de relatdrios como:

85. Relagdo das Fichas Contdbeis, Centros de Custos, Grupo de Produtos,
Produtos, Catalogos, Documentos de Habilitacdo, Fornecedores,
Fornecedores por Grupo de Produtos, Fornecedores por Produto e
Fornecedores por Ramo de Atividade.

86. Relacdo das Cotacdes: possibilitar refinar a consulta por exercicio, situacao
e responsavel.
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87.

Relatério de Dispensas por Quadrimestre

88.

Relatério de LicitagGes por Quadrimestre

89.

Relatério de Atas de Registro de Pregos por Quadrimestre

90.

Relagdo de Contratos por Quadrimestre

91.

Relagdo de Ajustes por Quadrimestre (tanto ajustes de Ata de Registro de
Pregos como ajustes de contratos)

92.

Relagdo das LicitagGes por Exercicio e Modalidade.

93.

Relagdo de Contratos de forma sintética e analitica.

94.

Relagdo de saldo para geracdo de pedidos por contrato.

95.

Relagdo de Execugdes por contrato.

96.

Relagcdo de Ajustes por Contrato.

97.

Relagdo de Pagamentos por Contrato.

98.

Ata de Registro de Pregos: Extrato, RelagGes das Atas permitindo pesquisar
por n? e ano da Ata, n2 e ano da licitagdo e por fornecedor.

99.

Pedidos de Compras: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano, por
data, por fornecedor e nimero e ano de contrato ou ata de registro de
preco

100.

Saldo de pedidos para emissdo de autorizagao de fornecimento e Ordem de
servigo.

101.

Relagdo de Autorizagdo de Fornecimento e Ordem de Servico por Pedido.

102.

AutorizagGes de Fornecimento: possibilitar refinar a consulta por nimero e
ano do pedido de compras e nimero e ano da autoriza¢do de fornecimento.

103.

Saldo disponivel por Autoriza¢do de Fornecimento e Ordem de Servigo.
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SISTEMAS DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

104.

Possibilitar cadastrar o prazo de entrega.

105.

Deverd permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados a uma Unidade
Orcamentaria.
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106.

Deverd permitir definir o local da entrega dos materiais vinculando um ou
mais enderecos.

107.

Deverd permitir anexar documentos ao cadastro da comissao.

108.

Deverd permitir cadastrar os ramos de atividades dos fornecedores.

109.

Possibilitar cadastrar os documentos juridicos e fiscais que sdo considerados
obrigatdrios para emissdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC)
informando o tipo do documento e validade minima em dias.

110.

Possibilitar definir os dados que serdo exibidos no certificado, sendo:

“Sécios”, “Grupo de Produtos”, “Produtos”, “Administrador”, “indice
Econdmico” e “Ramo de Atividade”.

111.

Devera permitir visualizacdo do andamento das requisi¢cdes, com
identificacdo da etapa e data.

112.

Possibilitar a visualizacdo das requisicdes de material ou servicos que
aguardam aprovagao.
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113.

Possibilitar informar a marca nas propostas apresentadas na cotagdo de
pregos.
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114.

Possibilitar informar a marca nas propostas apresentadas na contratagao
direta.

J2aYaYo VoSN 0.1

115.

Possibilitar a visualizacdo das cotacOes de precos que aguardam aprovacao.

116.

Possibilitar revisar uma aprovagao ou reprovagao de cotagdo de precgos
indevida.

117.

Deverd permitir exportagdo e importagao da proposta da cotagdo de pregos
através de arquivo no formato ‘xls’.

pRAocCECGN

118.

Devera permitir exportacao e importacdo da proposta da contratacdo direta
através de arquivo no formato ‘xls’.

119.

Devera permitir exportacao e importacdo da proposta das licitacdes através
de arquivo no formato ‘xls’.

oaaAlnaianae 1ala

120.

Devera permitir solicitar reserva orcamentaria informando cotacao, o
numero do processo administrativo, unidade orcamentaria, centro de custo,
ficha e valor da solicitacao.

ZT1TITzZUz0 = UATU01zZUZz0 10. 20 - r"NOCTECooSU Z7zZ0Z 0T
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121.

No cadastro da solicitacdo de reserva orcamentdria, quando trata-se de
reserva plurianual, o sistema deverd permitir o cadastro por exercicio.

122.

Deverd permitir solicitar o cancelamento da reserva orgamentadria no valor
total ou parcial.

123.

Devera permitir registrar as Caronas a Ata de Registro de Preco informando o
nome da instituicdo gerenciadora, o fornecedor detentor da ata, a data de
autorizacdo para adesdo a carona e os itens que serdo aderidos.

Alnaonoal pRAThC~~
G100 ZUZ0, T ROTOTOC

124.

Permitir a emissao da grade comparativa, onde o Sistema permitird a escolha
dos valores que compordo a grade comparativa, possibilitando desconsiderar
valores acima de mercado, fora da especificacdo, dentre outros.

+

e informe a chave: 8F8N-6869-T8S5-YOKC

i eit
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125.

No cadastro do Pregdo Presencial, o sistema devera possibilitar que seja
definido o intervalo minimo entre os lances em valor ou percentual.

http://siave.camaraitapevi.sp.gov.br/Sino.Siave/documentos/autenticar

126.

Quando a licitagdo exigir apresentacdo de amostras devera permitir registrar
se as amostras serdo verificadas de todos os fornecedores ou somente do
fornecedor que apresentar a melhor oferta.

+

127.

Quando a licitagdo exigir a realizacdo de visita técnica devera permitir
registrar os fornecedores e representantes que realizaram a visita técnica e,
guando ndo houver nenhum fornecedor interessado devera permitir registrar
a licitagdo como deserta.

Zz1zUzo pDotumentoasSiaao
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128.

No registro das Chamadas Publicas devera permitir informar os valores de
referéncia.

D

129.

Deverd permitir registrar impugnacao e recurso administrativo informando a
data de registro, a licitacdo, o fornecedor, o resultado e a data do
julgamento.

N IHZ0Z0 =T TOCEeSSO
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130.

Deverd exibir mensagens em destaque nas licitagdes que possuirem
impugnacao ou recurso administrativo registrado.

|
HZato

Possibilitar informar na ordem de servico o local de execuc¢do dos servigos
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com enderego e prazo da entrega.
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132.

Deverd controlar automaticamente a situagdo do contrato e da ata de
” "

registro preco em “Ativo”, “Em Execugdo”, “Suspenso (Paralisado)”,
“Encerrado — Cumprimento Integral”, “Encerrado — Rescisdo com imposicao

Anulado”.

de sancdo”, “Encerrado — Rescisdao sem imposicao de sancao” e “Encerrado —

CocO-2/29024 D

133.

O sistema devera disponibilizar o cédigo de envio do Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP para facilitar a pesquisa no site.

PRAOC

134.

Deverd permitir a impressao de relatérios como:

135.

Possibilitar a impressdo da autorizacdo de fornecimento de materiais direto
da tela de emissao.

136.

centro de custo e tipo de objeto.

Requisicdo de Compras: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano, por

137.

e ano, por centro de custo, modalidade com nimero e ano.

Solicitagdao de Entrega de Material: possibilitar refinar a consulta por nimero

138.

Termo de Homologacdo e Adjudicacao.

ZT1TITzZ0zZ0 = UA1001zZUZz0 10. 20 - r"NOCCoSOU ZrzZozo T af
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139.

Relacdo de Pedidos por Contrato e Ata de Registro de Preco.

140.

Extrato de MovimentacgGes do Contrato.

141.

Relagao de Contratos por Centro de Custo.

142.

Relacdo de Pedidos Pendentes, devendo identificar o saldo disponivel para
liguidacao.

S0 DOANNTNA~ A

143.

Relacdo das Reservas Orcamentarias por exercicio e situacao.

144,

Registro de Medig¢des por Pedido e Ordem de Servigo.

aAlnL

145.

Possibilitar a impressao do pedido de compra direto da tela de emissao.

146.

Deverd permitir definir a utilizagdo do sistema pelo usudrio por centro de
custo.

e informe a chave: 8F8N-6869-T8S5-YOKC

147.

Deverd permitir que o usudrio redefina a senha de acesso utilizando a chave
“Token”.

HY

o H +
O GigitiamMmete €M U4/Uo7z2020 T RO TOCTUT

http://siave.camaraitapevi.sp.gov.br/Sino.Siave/documentos/autenticar

SISTEMA DE PATRIMONIO

ATENDEU

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

SIM NAO

Realizar a administracdao dos Bens Mdveis, Intangiveis, Relacdo Carga,
Imdveis e Controle de Obras.

O sistema devera permitir integracdao com o Sistema de Compras,
permitindo a incorporacdo dos bens, utilizando os registros de autorizacao
de fornecimento disponibilizado no Sistema de Compras.

Possibilitar o controle de datas da aplicacao, ndo permitindo retroagir os
lancamentos, de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012,
permitindo visualizar no momento da alteragdo a data vigente do sistema e
data futura.

Permitir o cadastro das unidades orgcamentarias existentes na instituicao.

Permitir o cadastro das localizagdes patrimoniais vinculadas aos centros de
custos, nos niveis definidos na configuracdo do sistema.

[aw
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6. | Permitir o cadastro do responsavel com a informagdo do CPF, nome e
cargo.

7. | Permitir cadastrar os fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor,
porte, Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cédigo de CNAE,
endereco, contato do e dados do representante.

8. | Permitir o cadastro dos tipos de bens, respeitando a quantidade de niveis,
classificando entre Bem Moveis, Bem Imédveis ou Bem Intangiveis.

9. | Para os Bens Mdveis, permitir a definicdo da vida util integral do bem em
anos, percentual do residual, classificacdo contabil e quando Bem Imoével,
classificar em Terrenos, Obras ou Outros.

10.| Permitir o cadastro da comissdo de patrimonio, informando o tipo de
documento com numero e data, periodo de vigéncia e os integrantes da
comissao, informando CPF, nome e funcao.

11.| Possuir o Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porém
possibilitar o cadastro de um novo registro, além da consulta das
Classificacdes Contabeis existentes.

12.| Permitir cadastro dos bens categorizados como “Mdveis” e “Intangiveis”
informando o nimero do bem ou de forma automatica, definindo como
Relacdo Carga, tendo o numero de controle separado dos bens
patrimoniais, sendo numeracdo automatica e sequencial.

13.| Permitir cadastros individuais e em grupo com a verificagao do sistema pelo
ultimo namero de registro.

14.| Permitir vinculagdo no cadastro do bem, o tipo do bem, registrando a
descricao e a marca do bem e anexo da imagem do bem nas extensdes
“JPEG”, “PNG” ou “GIF”, devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a
necessidade de baixar o arquivo para visualizagdo.

15.| Permitir cadastro dos bens informando o nimero do bem ou de forma
automatica, vinculando o tipo e a descri¢cdao do bem, definicdo entre
Préprio, Alugado, Cessdo de Uso, Doado ou Outros, lote e quadra, area
construida em metros quadrados, inscrigdo imobiliaria, latitude e longitude,
anexar imagem do bem nas extensoes JPEG, PNG ou GIF, devendo a
imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o arquivo
para visualizagdo.

16.| Permitir registro do enderego do imdvel, definindo o tipo em Residencial,
Comercial, Entrega/Correspondéncia ou Localizagdo. O CEP com as
informagdes do Estado, Municipio, Logradouro e Bairro devem ser
preenchidas automaticamente, ficando para preenchimento o nimero e
complemento.

17.| Permitir o registro dos dados do imdvel, informando o Cartdrio do registro
do imdvel, Ano de registro do imdvel e Livro, Folhas, Niumero, Inscricdo e
data de registro.

18.| Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, tipo do imével,
descricao do bem e definicdo da situacdo da obra entre em andamento ou
parada.
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19.| Permitir ativagdo dos bens que foram adquiridos / incorporados e ndo
foram colocados em uso.

20.| Permitir a defini¢do do evento da entrada de Bens Mdveis em Aquisi¢do de
Bens Patrimoniais, Incorporacao por Doacdo e Outras Incorporacdo de
Bens, visualizando a data da movimentacdo, sem retroagir o lancamento.
Permitir para o evento de aquisicdo de bens mdveis a movimentacao
individual ou em grupo, informando localizacdo, estado de conservacao,
valor unitario e se os bens serdo colocados em uso para controle da vida
util e inicio da depreciacdo, dados do documento fiscal, nUmero de
processo, garantia, empenho da despesa, com preenchimento automatico
do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir
cadastro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente. Ao concluir a
movimentacao, os langamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidacao.

21.| Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Imdveis em Aquisicdo de
Bens Patrimoniais, Incorporagao por Doagdo e Outras Incorporagao de
Bens, visualizando a data da movimentagao, sem retroagir o langamento.
Permitir para o evento de aquisicdo de bens imdveis, a informacdo do
numero do processo, a area total em metros quadrados e o valor atual o
imével, informar o empenho da despesa, com preenchimento do valor do
empenho. Ao concluir a movimentagado, os langamentos serdo gravados no
sistema de Contabilidade para efetivagao da liquidagao.

22.| Permitir a definigdo do evento da entrada em Incorporac¢do de Custo de
Obras em Andamento, visualizando a data da movimentagao, sem retroagir
o langamento. Permitir para o evento de incorporagao de custo de obras
registrar a movimentacdo, informando o valor da medigao, dados do
documento fiscal, empenho da despesa, com preenchimento automatico
do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir
cadastro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente. Ao concluir a
movimentacdo, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacao da liquidacao.

23.| Permitir executar a depreciacdo/amortizacdo dos bens pela categoria,
visualizando a data da movimentagdo, sem retroagir o langamento. Permitir
para o evento de Depreciacdo a movimentacao individual ou em grupo,
relacdo dos bens que serao depreciados, diferenciacao da relagao carga,
descricdo, valor atual e residual, vida util remanescente, percentual da
depreciacao, meses a depreciar, valor total da depreciacao e o valor
atualizado do bem apéds a deprecia¢do. Ao concluir a movimentacdo, os
langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacao
da liquidacao.

24.| Permitir registrar as transferéncias individuais ou em grupo entre as
localizagOes patrimoniais, vinculando o tipo de documento, nimero e data,
visualizando a data da movimentagdo sem retroagir o lancamento.

25.| Permitir movimentacdo de reavaliagdo dos bens mdveis sem retroagir
langamento, informando a comissao, exibindo o valor atual do bem,
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sugestdo do valor da reavaliagdo, estado de conservagdo avaliado e valor de
mercado, sugestdo de valor e possibilidade de informar o valor desejado.
Ao concluir a movimentacdo, os langcamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivagdo da liquidagao.

26.| Permitir movimentacdo de reavaliacdo dos bens imdveis sem retroagir
langamento, informag¢do da comissdo, exibi¢cdo do valor atual do imdvel,
selecionando vida util provdvel em meses e o valor de reavaliagdo. Ao
concluir a movimentacao, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacao da liquidacao.

27.| Permitir a movimentacdo da reclassificacdo contabil dos bens e relacao
carga sem retroagir lancamento, informando a categoria e o tipo do bem de
destino, os bens que serao reclassificados, descri¢do, tipo do bem atual,
classificagdo contabil e valor atual do bem que sera reclassificado. Ao
concluir a movimentacao, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidacgao.

28.| Permitir a movimentacdo de baixa de bens mdveis em grupo ou individual
sem retroagir lancamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e
Baixa por Doacgdo, informando o motivo da baixa, o tipo de documento,
numero e data, valor depreciado e valor liquido da baixa. Ao concluir a
movimentacao, os langamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivagdo da liquidagao.

29.| Permitir a movimentacdo de baixa de bens imdveis em grupo ou individual
sem retroagir langamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e
Baixa por Doacdo, definindo entre baixa parcial e total do imével, o motivo
da baixa, o tipo de documento, a drea total do imdvel, area que estd sendo
baixada e area restante. Ao concluir a movimentagao, os langamentos serdo
gravados no sistema de Contabilidade para efetivagdo da liquidagao.

30.| Permitir a movimentac¢do da conclusdo da obra, sem retroagir langamento,
informando a obra que esta sendo concluida e em qual imével sera
incorporado o custo total, além de definir em metros quadrados o tamanho
do imdvel que esta incorporando a obra. Ao concluir a movimentacgdo, os
lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacao
da liquidagao.

31.| Permitir a movimentacdo de desdobro de drea definindo o terreno de
origem, documentacao, tipo de documento, nimero e data do documento,
a descricdo da drea que estd sendo desdobrada e a metragem, para que o
sistema automaticamente cadastre essa nova drea com a quantidade
desdobrada e valor. Ao concluir a movimentacgao, os lancamentos serao
gravados no sistema de Contabilidade para efetivacao da liquidacao.

32.| Permitir a movimentacdo de estorno de lancamento dos bens e relagao
carga de todas as categorias, demonstrar as movimentacdes registradas a
fim de facilitar a identificacdo do lancamento que sera estornado. Ao
concluir a movimentacao, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidacao.
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33.

Permitir a definigdo da manutencgdo entre Interna ou Externa, visualizando
a data da movimentacdo, porém sem retroagir o lancamento, informando a
data do envio, quando externa o fornecedor que realizard a manutencdo e
guando interna o local serd realizado a manuteng¢do. O bem permanecerd
com status de em manutencao, bloqueando as movimentac¢des de baixa,
transferéncia, reavaliacdo, entre outros, até que o bem retorne em uso,
devendo apenas dar continuidade nas depreciagdes.

34.

Permitir a selecdo dos bens em grupo e individual, demonstrando os bens
gue serao encaminhados para manuteng¢do, com ndimero, descricdo, tipo
do bem e local atual.

35.

Permitir visualizacdo da data da movimentacao e ndo permitir retroagir
lancamento, identificando os bens que serdo retornados da manutencao,
consultando a data da movimentacao, evento da movimentacao, tipo da
manutencdo, local destino e o fornecedor.

36.

Identificar os bens que serdo retornados consultando a data da
movimentacao, evento da movimentacao, tipo da manutencao, local
destino e o fornecedor, selecionando em grupo e individual, devendo
retornar os bens da manutencao, colocando-os em “Em Uso” permitindo
gue as movimentagdOes de baixa, transferéncia, reavaliagdo, entre outros,
sejam realizadas.

37.

Permitir a vinculagdo da comissdo responsavel pela reavaliacdo dos bens
moveis, informando o nimero do processo e data inicial do inventario,
quais locais estardao em processo de inventario, bloqueando as
movimentagdes para os locais inventariados, observagdao complementar,
relagdo carga, localizagdo atual, finaliza¢do do inventdrio, exibir os bens que
nao foram localizados e os bens que foram localizados e ndo pertencem ao
local atual, possibilitar que o usuario realize de forma automatica a
transferéncia dos bens que foram localizados, mas que ndo pertencem ao
local atual.
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38.

Permitir a geragao de download do relatério no formato PDF, para que o
usuario faca uma analise prévia das informacdes antes de efetuar a
impressao.

39.

Permitir a impressao do relatdrio do livro de registro de bens patrimoniais,
informando o periodo, categoria, conta contabil e tipo de bem. O relatério
de livro de registro de bens patrimoniais exibird as contas do ativo, tipo de
bem, cddigo, relacdo carga, descricdo, localizacdo, valores de aquisicao,
depreciacdo, atual e situacao do bem.

40.

Permitir a impressao do relatério termo de responsabilidade total,
informando a data desejada e o local. O relatério exibira as informacgdes
pelo local do bem, demonstrando os bens, local e data, nimero do bem,
relacdo carga, descri¢do e valor atual registrando a assinatura do
responsavel e data do termo.

41.

Permitir a impressdo do relatdrio termo de responsabilidade parcial,
informando a data e o local do patriménio. O relatdrio exibira as
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informacgdes pelo local do bem, demonstrando os bens, local, data, nimero
do bem, relacdo carga, descricdo e valor atual registrando a assinatura do
responsdvel e data do termo.

42.| Permitir a impressdo do relatério do termo de baixa dos bens mdveis e
imoveis, informando o periodo da baixa, tipo do documento, motivo e
evento contabil.

O relatdrio de baixa dos bens mdveis exibira as informagdes do local do
bem, evento da movimentacdo, data da baixa, motivo e documento,
numero do bem, relacdo carga, descricdo, categoria, tipo de bem e valor da
baixa, registrando a assinatura do responsavel e data do termo.

O relatdrio de baixa dos bens imdveis exibira as informacées do evento da
movimentag¢do, motivo da baixa, data, documento, nimero do imovel,
descricdo, tipo de bem, area baixada, valor baixa.

43.| Permitir a impressao do relatério de AUDESP do ativo patrimonial,
informando o periodo, podendo ser também emitido por classificacdo
contabil. O relatdrio AUDESP do Ativo exibira as informacgdes por
classificagdo contabil, contas de variagdo, saldo anterior, total adquirido e
estornado da aquisicdo, total incorporado e total estornado da
incorporacao, total de saidas e total estornado das saidas, o saldo atual por
conta e total geral.

44.| Permitir a impressao do relatério de AUDESP da depreciagao, informando o
periodo, podendo ser também emitido por classificacdo contabil. O
relatério AUDESP da depreciagdo exibira as contas do ativo, contas de
depreciacdo/amortizacdo, o saldo atual do patrimonio, saldo anterior da
depreciacdo, lancamento no periodo, estorno do langamento, baixa da
depreciacdo, estorno da baixa, saldo atual da depreciagao e valor liquido do
patrimdnio por conta e total geral.

45.| Permitir a impressao do relatério do extrato de langamento do ativo,
informando o periodo, podendo ser também emitido por classificacdo
contdbil. O relatério do extrato de lancamento exibira classificacdo contabil,
data do lancamento, evento, tipo de movimento, documento, fornecedor,
empenho, valor de entrada, valor de saida, saldo por movimento, saldo
total da conta e saldo total geral.

46.| Permitir a impressao do relatério de extrato de lancamento depreciacao,
informando o periodo, podendo ser também emitido por classificacdo
contdbil. O relatério de extrato de lancamento depreciacdo exibira
informacdes pela classificacdo contabil do ativo, contas de
depreciacdo/amortizacdo, data do lancamento, evento do movimento, tipo
de movimento, valor de langamento, valor da baixa, saldo por movimento,
saldo total da conta e saldo total geral.

47.| Permitir a impressao do relatério de inventario fisico e financeiro dos bens
moveis, informando a localizagdo e classificacdo contabil, permitindo optar
pela exibicdo de valor. O relatdrio de inventario fisico e financeiro dos bens
moveis exibird o nimero do bem, relagdo carga, descricao, valor de
aquisicdo ou reavaliacdo, valor de depreciacdo, valor atual e situagao atual

¢
X
o
>
n
(%2}
[o0)
=
(2]
(o]
[ce)
©
P
[ee)
LL
[ce)
g
©
<
o
©
Q
£
£
o
S
E
()

=
@
L
=1
[=
4]
I
3
T
o
@
o)
=
[=
@
£
=
[8]
o
S
°
g
e
\
o)
£
(%)
=
o
>
[
>
o
)
>
[
o
I
=
I
o
IS
£
IS
o
o
>
.G
(2]
=
o
=
<

Q
9]
[%]
Q
Q
@
©
£
2
=
(=]
o
2
]
o
=
@
o
—
<]
>
o]
=
@
a8
©
N
o
N
=
N
O
0
n
L
[©)
o
o
o
!
L
N
[e¢]
-
©
N
o
N
=
[a2]
o
=
<
o
.
©
N
o
N
=
-
~
N
(e}
-
O
O
O
=
o
o
o
©
N
o
N
=
[a2]
o
=
<
o
=
()
Q
-
c
]
£
o]
=
=
o
o
e
]
£
[9]
0
[
o
=
c
()
IS
3
[&]
o]
[a)]
©
N
o
N
~
N
o
0
[%]
Q
[&]
o
=
o
!
©
N
o
N
=
<
i
o
P
o
=]
@®©
N
<
>
=
<
!
o

T

i ok S

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80
Vila Nova Itapevi - Itapevi-SP - 06694-090 HABEOGE Gcamaraitapevi

. +55 .I.I 4.| 4-' _44.72 - www.itapevi.sp.leg.br



CAMARA

—— MUNICIPALDE ——

ITAPEVI

do bem, total por local e total geral.

48.

Permitir a impressao do relatdrio de inventario fisico e financeiro dos bens
imoveis, informando a classificagao contdbil, permitindo optar pela exibi¢ao
de valor.

O relatério exibira o numero do imével, descricdo, endereco e situacao
atual do bem.

49.

Permitir a impressao do relatdrio de inventdrio fisico e financeiro das obras,
selecionando classificacdo contabil e opcao da exibicdo do valor. O relatério
exibird o niumero da obra, tipo da obra, descricdo, o imdvel que estd
recebendo a obra e situacdo atual da obra.

SOBRE A MANUTENGAO E CONFIGURAGAO:

50.

Grupo de Usudrio: Permitir a criacdo de grupo de usuario com nome, e-
mail, descricdo, definir se o grupo sera de “Administradores”, com ativacao
e vinculacdo de foto aos Usuarios, com ativacao e bloqueio de usudrio,
opcao para alteracao da senha no préximo acesso, pergunta secreta, e
geracdo de chave “Token”, permitindo ainda vincular o usuario varios
grupos de acesso.

51.

Permitir a redefinicdo da senha para o usuario, informando a senha atual e
nova senha. Permitir definir as regras de acesso e menu para o grupo e
usuario.

52.

Permitir o cadastro da instituicdo informando o tipo da unidade gestora,
CNAE, CNPJ, nome/ raz3o social, nome fantasia, nome e CPF do
responsavel, telefone, CEP, estado, municipio, endereco, nimero, bairro,
complemento, logotipo da instituicdo e quais informacgGes serdo impressas
nos relatérios, bem como permitir informar se devera ser exibido o nome
do usudrio que estd emitindo os relatorios.
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53.

Permitir na configuracdo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio das
atividades, quantidade de niveis de controle da localizagao, nivel aplicado
ao tipo de bem e quantidade de digitos, nivel aplicado ao cadastro de
centro de custo e quantidade de digitos, definicao se o imdvel sera
controlado com numeragdo independente dos bens mdveis / intangiveis.
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SISTEMA DE PATRIMONIO
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

ATENDEU

SIM NAO

54.

Permitir o cadastro dos estados de conservacgao, informando o conceito e
pontuacgao.

55.

Permitir o cadastro dos tipos de documentos utilizados, informando o
nome e descricdo, também permitir o cadastro dos motivos da baixa do
bem informando a descricao.

56.

Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades
Orgamentarias

57.

Permitir o cadastro dos cartérios de registros imobiliarios com endereco e
dados do contato do cartdrio com telefone.

Permitir o cadastro dos expropriados definindo entre Pessoa Fisica ou
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Juridica, com CPF/CNPJ, endereco e dados do contato com telefone.

59.| Permitir consulta dos bens imdveis ja cadastrados, pesquisando por
Descricdo, Tipo de Bem e Tipo Imével.

60.| Permitir consulta em tela das obras ja cadastradas, pesquisando por
Descricdo, Tipo de Bem e Tipo da Obra.

61.| Permitir consulta dos bens mdveis ja cadastrados pesquisando por
Descricdo, Tipo de Bem, Categoria do Bem e Relacdo Carga.

62.| Permitir gerar etiquetas através das impressoras do modelo “Argox — 0S214
Plus”, com parametrizacdo permitindo ainda que o usuario parametrize o
modelo padrdo estabelecido pela instituicdo sobre largura, altura, margem,
tamanho das colunas, tamanho da fonte, quantidade de caracteres e
guantidade de colunas utilizada na etiqueta, devendo gravar o modelo
definido.

63.| Permitir que o usuario na parametrizacdo da etiqueta defina as
informagdes que serdo impressas, como “Nome do Bem”, “Local do Bem”,
“Instituicao”, “Imagem” e “Cddigo de Barras padrao — Intervalado 2 de 5”.
64.| Permitir a movimentacdo de alteracao de centro de custo sem retroagir
lancamento, informando o centro de custo de destino e origem.

65.| Permitir a impressao do relatério de bens para reavaliacao, gerando por
localizacdo. O relatdrio exibira as informacgdes por localizacdo, descricao do
bem, relagdo carga, metragem atual e valor atual, total por local e geral.
66.| Permitir a impressdo do relatdrio de acompanhamento da obra,
informando data, tipo da obra e situacdo. O relatério de acompanhamento
da obra exibird seu numero, descricdo, tipo de bem, tipo da obra, valor
inicial, valor atual e total por situacgao.

67.| Permitir a impressao do relatdrio de bens imdveis por centro de custo,
informando o periodo, centro de custo, tipo de imdvel e opcdo de exibicdo
do valor.

68.| Permitir a impressao do relatdrio de ficha cadastral dos bens patrimoniais,
selecionando o periodo de aquisicao, categoria do bem entre bens méveis e
imodveis, opcdo de relagdo carga e se o relatério sera gerado em grupo ou
individual.

Quando bens mdveis, o relatdrio exibira o nimero e descricdo do bem,
marca, categoria, tipo de bem, os dados da aquisicdo como Evento, Data,
Processo, Estado de Conservacao, Local, Responsavel, Vida Util Integral em
meses, Valor de Aquisi¢do, Fornecedor, Tipo do Documento, N2/Série e
Data do Documento, Descri¢cao da Garantia, Data da Garantia, N2 Empenho,
os dados Atuais como Situagdo do Bem, Local Atual, Responsavel, Vida Util
Remanescente em meses, Valor Atual, em caso de estar baixado, deverd
possuir o Motivo de Baixa e Data.

Quando bens iméveis, o relatério exibird o nimero e descricdo do imdvel,
tipo de bem, endereco, tipo do imdvel, inscricdo imobiliaria, lote, quadra,
area construida, latitude e longitude, cartério, ano do registro, livro, folhas,
numero, inscricdo e data, os dados da aquisicdo como Evento, Data,
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Processo, Vida Util Integral em meses, Metragem, Valor de Aquisi¢do,
Expropriado, Tipo do Documento, N2/Série e Data do Documento e N2
Empenho, os dados atuais como Situa¢do do imdvel, Vida Util
Remanescente em meses, Metragem atual, Valor Atual, em caso de estar
baixado, devera possuir o Motivo de Baixa e Data.

69.| Permitir a impressdo do relatério de Bens por Data de Aquisicdo,
selecionando o periodo de aquisicdo e o evento de origem da aquisicdo. O
relatdrio exibird as informacdes por evento e data de aquisicdo, nimero do
bem, relagdo carga, descricdo do bem, tipo do bem, local de aquisicao,
fornecedor, dados do documento, processo, valor de aquisi¢ao, valor atual,
total por data de aquisicao, por evento e total geral.

70.| Permitir a impressdo do relatdrio de bens baixados, selecionando o periodo
de baixa, o evento e o motivo. Quando bens madveis, o relatério exibira as
informacdes por evento da baixa e motivo, exibindo a data da baixa,
numero do bem, rela¢do carga, descricdo do bem, tipo do bem, ultimo local
do bem, dados do documento que deu origem a baixa e valor da baixa, total
por motivo, por evento e total geral.

71.| Permitir a impressao do relatdrio de baixa de bens imdveis, selecionando o
periodo de baixa, evento, motivo e tipo. O relatdrio exibira as informacgdes
por evento da baixa e motivo, data, nUmero do imdvel, descricdo do bem,
tipo do bem, tipo da baixa, documento, metragem baixada e valor da baixa,
total por motivo, por evento e total geral.

72.| Permitir a impressao do relatdrio de bens agregados, selecionando gerar o
relatério por categoria patrimonial.

Quando bens mdveis, o relatdrio exibira nimero e descrigao do bem
principal, tipo do bem, categoria, localizagao atual, responsdvel pelo local e
valor atual do bem, os bens agregados, relagao carga, descri¢do e valor
atual dos bens agregados, total dos bens agregados e total geral
considerando o valor do bem principal.

Quando bens iméveis, o relatério exibird o nimero e descricdo do imdvel
principal, tipo do bem, categoria, metragem e valor atual, os imdveis
agregados com numero e descricdo, metragem atual e valor atual do imével
agregado, apresentando o total dos bens agregados e total geral
considerando o valor do imovel principal.

73.| Permitir a impressdo do relatério informando comissao e periodo da
reavaliacdo. O relatdrio exibird as informag¢des da comissdo responsavel
pela reavaliacdo, reavaliacdo agrupada pela classificagdo contabil, tipo de
bem, data da reavaliacao, descricdao do bem, relagdo carga, local do bem,
estado de conservacdo, vida util provavel, valores iniciais, atuais, mercado,
reavaliado e valor sugerido, assinaturas da comissdo e data do laudo.

74.| Permitir a impressao do relatdrio termo de transferéncia informando o
periodo da transferéncia, local de origem, dando a opg¢do de impressdo do
relatério com valor atual do bem. O relatério exibira as informagdes do
local de origem, data da transferéncia, documento e o local de destino do
bem, nimero do bem, relacdo carga, descri¢do, categoria, tipo de bem,
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registrando a assinatura e data do termo.

75.

Permitir a impressao do relatério do termo de manutengao interna e
externa, informando o periodo da manutengao e tipo da manutenc¢do. O
relatdrio exibird as informacdes do numero do bem, relacdo carga,
descricdo, data do termo e assinaturas do responsavel da instituicdo e o
responsdavel pela manutencao.

76.

Permitir a impressao do relatdrio de conta corrente, informando quando
obra ou relacdo carga, permitindo selecionar mais que um bem. O relatério
de conta corrente exibird informacdes do bem patrimonial, descricdo e
local atual, data do lancamento, evento do movimento, documento,
fornecedor, empenho, valor movimento e valor atual.

77.

Permitir a impressao do relatdrio de histérico de evolugdo do imével por
imovel. O relatdrio de histdrico de evolucao do imével exibird o imdével com
numero e descricdo, endereco, data de aquisicdo, valor de aquisi¢do, valor
atual e drea total, listando as evolugdes, com nimero e descricdo, situacao,
data da finalizacdo e valor incorporado, total das obras e total geral do
imovel.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

SIM NAO

Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituicdo em
diversificados niveis, sendo: Almoxarifado, Centro de Custo, Conta Contabil,
Localizagdo, Lote, Validade, além de possibilitar o controle dos estoques
Minimo, Maximo, Ponto de Reposicao.

O sistema deverd permitir integragdo com o Sistema de Compras,
permitindo a incorporagdo de estoque, utilizando os registros de
autorizacdo de fornecimento disponibilizado no Sistema de Compras.
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Possibilitar o controle de datas da aplicagdo, ndo permitindo retroagir os
lancamentos, de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012,
permitindo visualizar no momento da alteracdo a data vigente do sistema e
data futura.
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Permitir cadastrar as unidades orgamentarias existentes na instituicao.

Permitir o cadastro de grupos de produtos, classificar o grupo em Materiais,
Servicos ou Permanentes, de acordo com as classificacdes AUDESP.

Permitir o cadastro dos produtos vinculando o grupo/subgrupo, informando
unidade de medida, descricdo, lote e validade, controle de estoques
maximo, minimo e ponto de reposicao e vinculo com mais de uma
classificacdo contdbil, além de controlar o estoque por localizagdo no
Almoxarifado.

Permitir o cadastro dos fornecedores definindo entre Fornecedor ou
Credor, porte, Pessoa Fisicaou  Juridica, Ramo de Atividade com cddigo
de CNAE, endereco, contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro do responsavel informando seu CPF e nome, definindo a
funcdao em Almoxarife, Solicitante e Requisitante.

R. Arnaldo Sérgio Corde