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INSTRUMENTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 018/2026

Processo n° 001/2026
Pregio Eletrénico n° 003/2026

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e ao final assinadas, sendo, de um
lado a CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF)
sob 0 n°. 59.052.316/0001-70, com sede na Rua Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80,
Vila Nova Itapevi — Itapevi/SP, representada neste ato por seu Presidente, Sr. RAFAEL
ALAN DE MORAES ROMEIRO, RG n° [N crr . I
doravante designada simplesmente CONTRATANTE; e, de outro lado, GOMAQ
MAQUINAS PARA ESCRITORIO LTDA, CNPJ sob o n°. 61.457.941/0001-43, com
sede na Avenida dos Bandeirantes, n° 988, Brooklin — Sao Paulo/SP - CEP: 04553-001.
Site: www.gomaq.com.br representada por Anderson Clayton da Rocha, RG n°
] SSP/SP, CPF n°. ] e-mail:
anderson.governo@gomag.com.br , telefone: (11) 2162-1057/2162-1083 |G
doravante designada simplesmente CONTRATADA; por este instrumento t€m entre si

ajustado a presente Contratacdo de empresa especializada na prestacio de servicos
de outsourcing de impressio e digitalizacio, na modalidade fornecimento de
equipamentos de impressdo, servicos de manutencio preventiva e corretiva,
reposicio de pecas e de todo o material de consumo necessario ao perfeito
funcionamento dos equipamentos, inclusive papel, firmado com fulcro na Lei Federal
n°® 14.133. de 01 de abril de 2021, e suas alteragdes posteriores; bem como pela legislacao

superveniente, subsididria e/ou complementar, e, ainda, pelas cldusulas e condicdes a
seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO

Este contrato versa sobre a Contratagcdo de empresa especializada na prestagao de servigos
de outsourcing de impressao e digitalizagdo, na modalidade fornecimento de
equipamentos de impressao, servigos de manutengdo preventiva e corretiva, reposicao de
pecas e de todo o material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos
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equipamentos, inclusive papel, tudo em conformidade com o Termo de Referéncia
(Anexo I) e regras contidas no processo n° 001/2026.

CLAUSULA SEGUNDA — DA FISCALIZACAO E GESTAO

1. A fiscalizagdo do Contrato, oriundo da presente Contratacdo sera de
responsabilidade do(a) servidor(a) Douglas da Silva Lopes;

2. A gestdo do Contrato, oriundo da presente Contratagdo serd de responsabilidade
do(a) servidor(a) Anoenes Batista da Trindade.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME JURIDICO DO CONTRATO

Este CONTRATO regula-se pelas suas disposi¢des e por preceitos de Direito Publico,
aplicando, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicdes
de Direito Privado, sendo que seu regime juridico confere 8 CONTRATANTE, conforme
0 caso, as prerrogativas de:

1. Sem prejuizo do disposto no Artigo 124 da Lei Federal n°. 14.133/21, modifica-
los, unilateralmente, para melhor adequagdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos da contratada e a manuten¢do do equilibrio econdmico-

financeiro do contrato;

2. Extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados na Lei Federal n°.
14.133/21;

3. Fiscalizar sua execucao;
4. Aplicar sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

5. Anular ou revogar o procedimento nos termos da legislagdo de regéncia e utilizar-
se das demais prerrogativas permitidas em lei;
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6. Ocupar provisoriamente bens modveis e imoveis e utilizar pessoal e servicos
vinculados ao objeto do contrato nas hipoteses de risco a prestacdo de servicos
essenciais e necessidade de acautelar apuracao administrativa de faltas contratuais pelo
contratado, inclusive ap6s extingdo do contrato.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA E PRORROGACAO

1. O presente contrato terd prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
do recebimento da Ordem de Servico, sendo que eventual prorrogacdo e aditamento
somente serdo admitidos se convier aos interesses da Camara, depois de observados os
requisitos exigiveis por lei, nos termos do art. 107 da Lei Federal n°. 14.133/21.

1.1. O prazo para ativacao dos servicos de Outsourcing de impressdo ¢ de até
15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servigo pela
contratada.

1.2. O prazo para fins de pagamento sera contado a partir do funcionamento de
cada equipamento.

1.3. A eficacia do presente instrumento e de seus eventuais aditamentos esté
condicionada a sua divulgagdo, no prazo legal, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP).

2. A prorrogacao de que trata esta clausula ¢ condicionada a verificagdo de que as
condigdes e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagdo com a Contratada, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos
servigos tem natureza continuada, que os servigos foram prestados regularmente e
que a Administragdo mantém interesse na realiza¢cdo do servico;

2.2. Haja manifestacdo expressa da Contratada informando o interesse na
prorrogagao;
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2.3. Seja comprovado que a Contratada mantém as condi¢des iniciais de
habilitagao.
3. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdao de termo
aditivo.
5. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando a Contratada tiver sido penalizada

nas sanc¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com
poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

6. Este contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Contratante, caso se
conclua por sistematica diferenciada de contratacdo, contanto que a Contratada seja
notificada com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

CLAUSULA QUINTA — DOS VALORES

1. Pela execucdo efetiva dos servigos ora pactuados, serdo devidos pela
CONTRATANTE a CONTRATADA o valor estimado Global de R$ 171.600,00(cento e
setenta e um mil e seiscentos reais), distribuido da seguinte forma:

a. Servigos previstos no Quadro I — Valor mensal fixo — R$ 5.500,46 (cinco
mil e quinhentos reais e quarenta e seis centavos), totalizando R$
66.005,52 (sessenta e seis mil e cinco reais e cinquenta e dois centavos)
em 12 meses; ¢

b. Servigos previstos no Quadro II — Valor anual estimado de R$ 105.594,48
(cento e cinco mil, quinhentos e noventa e quatro reais e quarenta e
oito centavos), a ser pago conforme a quantidade efetivamente executada,
de acordo com os valores unitarios constantes no Anexo II do Contrato.
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2. Os valores serdo pagos em 12 (doze) parcelas, de acordo com a nota fiscal
apresentada mensalmente, e de acordo com a quantidade de servigos fixos e varidveis
executados.

3. A nota fiscal deveréd ser enviada para o e-mail recebimento@itapevi.sp.leg.br,
para que seja paga em até 10 (dez) dias uteis a contar do seu recebimento, apds o regular

recebimento do objeto da licitagdo, mediante atestado de execucdo, emitido pelo
fiscal/gestor do contrato.

4. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa
superveniente a contratacao, perca as condi¢cdes de enquadramento como microempresa
ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse regime
tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedagdes previstas na Lei
Complementar n® 123/2006 ndo podera deixar de cumprir as obrigacdes avencadas

perante a Administragdo, tampouco requerer o reequilibrio econdomico-financeiro, com
base na alegacdo de que a sua proposta levou em consideragdo as vantagens daquele
regime tributario diferenciado.

CLAUSULA SEXTA - DA GARANTIA CONTRATUAL

1. Como garantia da execu¢do do contrato, a CONTRATADA prestou garantia do
cumprimento da execucao do presente contrato, nos termos do item 15 do Edital e art. 96
e seguintes da Lei Federal n°. 14.133/21, no valor de R$ 4.290,00 (quatro mil duzentos
e noventa reais), correspondente a 2,5% (dois virgula cinco por cento) do valor global

do contrato;

1.1 No caso de alteracdao a maior do valor contratual, a Contratada obriga-se a efetuar
o depdsito no valor complementar, sendo que o ndo cumprimento do mesmo implicara a

rescisdo automatica do presente contrato;

Processo n° 001/2026 — PRE n° 003/2026 Péagina 5 de 55

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80
Vila Nova Itapevi - Itapevi-SP - 06694-090

. + 55 .l .I 41 4‘1 - 4472 ¢ Elwd‘ummno‘i:;gr‘:il r:)\r apevi


mailto:recebimento@itapevi.sp.leg.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

CAMARA

— MUNICIPAL DE ——

ITAPEVI

1.2 A garantia prestada sera liberada ou restituida ap6s término do contrato.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

1. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento da nota
fiscal, juntamente com demonstrativo de dados referentes ao FGTS e Tributos Federais;

2. Em caso de necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada,
a fluéncia do prazo serd interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em

que as providéncias forem cumpridas;

3. Nos termos do § 3° da IN 2145/2023, a contratada devera informar o
enquadramento legal do beneficio, se houver, no respectivo documento fiscal.

4. No pagamento efetuado com atraso, serdo acrescidos: corre¢do monetaria pelo
indice do IPCA/IBGE, juros moratorios legais em 0,5% (meio por cento) ao més pro rata
die, acréscimo este incidente sobre a(s) parcela(s) em atraso, independentemente das
perdas e danos;

5. Os pagamentos deverdo ser efetuados mediante depdsito em conta bancaria, em
nome da contratada, conforme dados informados junto com o envio da nota fiscal.

6. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de assinatura do
contrato, implicardo a revisdo dos valores contratados, para mais ou para menos,
conforme o caso.

CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTE

1. Apo6s o periodo de 12 (doze) meses contados da data de apresentacao da proposta
na licitagdo que deu origem a contratacdo ou do ultimo reajuste, nos termos do art. 92, §§
3°e 4° da Lei Federal n® 14.133/2021, podera ser concedido reajuste monetario de preco
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dos servigos com data-base vinculada a data de apresentacdo da proposta utilizando o
indice IPCA (IBGE), desde que formalmente solicitado pela Contratada.

2. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdao entdo em vigor.

3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

4. Caso o indice ainda ndo tenha sido divulgado no momento da assinatura do
Aditamento, se for o caso, o reajuste serd formalizado posteriormente por meio de
apostilamento ao contrato.

5. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdomico-
financeiro, quando for o caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da
documentacdo comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia
incalculavel, observadas as disposi¢des dos Arts. 124 a 136, da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das demais disposi¢des contidas neste contrato e/ou em lei, constituem obrigagdes
da CONTRATANTE:

1. Efetuar o pagamento dos servigos contratados, no valor, na forma e nas condi¢des
estabelecidas neste Termo;

2. Fornecer as informagdes, documentos, dados e diretrizes de seu alcance, quando
solicitados pela CONTRATADA, e quando necessarios ou uteis a execucao dos servicos
contratados;
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3. Promover a fiscalizagdo do presente contrato, efetuar suas medi¢des e atestar o
recebimento em termos dos servig¢os, quando este estiver em acordo com as diretrizes
estabelecidas;

4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, qualquer suspensdo, interrup¢ao,
alteracao unilateral ou anormalidade verificada na execucao ou no controle dos servigos,
bem como qualquer fato que possa colocar em risco a seguranca e a qualidade dos
servicos e sua execucao dentro do prazo pactuado;

S. Sem prejuizo da utilizagdo de suas prerrogativas, garantir 3 CONTRATADA
todos os direitos e garantias constitucionais e legais concernentes aos contratos
administrativos regidos pelo direito publico;

6. Agendar junto 8a CONTRATADA a melhor data para retirada dos equipamentos
utilizados na prestagdo do servigo, sendo que o prazo final de retirada ndo podera ser
superior a 15 (quinze) dias ap6s o término da contratagao.

CLAUSULA DECIMA — DA PROPRIEDADE E CONFIDENCIALIDADE

1 E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei
Federal n°. 13.709/18 (LGPD), suas alteracdes e regulamentacdes posteriores, devendo
ser observadas, no tratamento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva
finalidade especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa
aplicavel. E vedada a8 CONTRATADA a utilizagdo de dados pessoais repassados em
decorréncia da contratacao para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob
pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal. A CONTRATADA devera

adotar e manter medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais armazenados, processados ou transmitidos em decorréncia do Contrato
contra acessos ndo autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

2 Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na
prevencdo ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a
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confidencialidade de todas as informagdes repassadas em decorréncia da execucdo
contratual.

3 A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento € armazenamento
dos dados pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relagdes trabalhistas e/ou
contratuais havidas em decorréncia da contratagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das demais disposi¢des contidas neste contrato e/ou em lei, constituem obrigagdes
da CONTRATADA:

1. Fornecer o objeto conforme especificagdes e condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia e seus anexos;

2. Responsabilizar-se pelas despesas necessarias ao efetivo atendimento do objeto
licitado, tais como encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e demais custos
correlatos;

3. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratagdo, apresentando documentacgao revalidada sempre que algum documento perder
a validade;

4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, inclusive de seus empregados, profissionais
ou prepostos;

5. Respeitar, rigorosamente, na execu¢do do contrato, as obrigacdes de natureza
fiscal, trabalhista, previdenciaria e quaisquer outras relacionadas ou decorrentes da
execucao dos servigos;
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6. Sem prejuizo de sua responsabilidade, comunicar a Contratante, por escrito,
qualquer anormalidade verificada na execucdo ou no controle dos servigos, bem como
qualquer fato que possa colocar em risco a seguran¢a ¢ a qualidade dos servicos e sua
execucao dentro do prazo pactuado;

7. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Camara Municipal de Itapevi, no
prazo e forma definidos;

8. Prestar os servigos de suporte técnico, manutengdo preventiva e corretiva, de
acordo com as necessidades da Contratante, assegurando a plena operacionalidade dos
equipamentos durante toda a vigéncia contratual;

9. Disponibilizar mao de obra técnica especializada para atendimento presencial e/ou
remoto, conforme as necessidades da CONTRATANTE;

10.  Executar, sempre que solicitado, a assisténcia técnica corretiva, presencial ou
remota, em tempo habil e quantas vezes for necessario;

11.  Refazer ou corrigir, sem onus adicionais paraa CONTRATANTE, erros ou falhas
constatadas apos a implantag@o da solugdo, durante a vigéncia do contrato;

12.  Garantir que todos os dados e informacdes gerados pelo sistema sejam de
propriedade exclusiva da Camara Municipal de Itapevi, impondo 8 CONTRATADA e a
seus empregados, profissionais e prepostos o dever de confidencialidade;

13.  Manter a confidencialidade de todas as informagdes a que tiver acesso em razao
da execugdo contratual, comprometendo-se a ndo as divulgar ou as utilizar para qualquer
outro fim;

14.  Prazo de 24 (vinte e quatro) horas para a entrega de suprimentos, a partir da
solicitagdo da Camara;

15.  Previsado de estoque minimo de 1 (um) més de suprimentos por equipamento, para
atender ao consumo médio mensal estimado nas dependéncias da Camara Municipal de
Itapevi, a fim de evitar a paralisacdo dos trabalhos;
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16.  Prestar todo servico de embalagem e logistica associados a retirada dos
equipamentos utilizados durante a prestacdo dos servigos, ndo gerando nenhum 6nus ao
CONTRATANTE;

17.  Nos termos do § 3° da IN 2145/2023, para fins do disposto em seu § 2°, a pessoa
juridica fornecedora do bem ou prestadora do servico amparado pela isen¢do, nao
incidéncia ou aliquota zero devera, no ato da assinatura do contrato, apresentar a
CONTRATANTE declaracao de acordo com os modelos constantes dos Anexos II, III ou
IV da IN 1234/2012, conforme o caso, assinada pelo seu representante legal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

O objeto deste Contrato sera recebido:

1. Provisoriamente, em até 5 (cinco) dias contados da entrega do objeto, pelo fiscal
do contrato, mediante lista de verificagdo que demonstre a conformidade do bem ou
servigo com as exigéncias contratuais; e

2. Definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisorio, pelo
gestor do contrato, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade e consequente
aceitacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

Sem prejuizo do disposto no artigo 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, o adjudicatério ou
a contratada ficara sujeito as seguintes penalidades:

1. Os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial
ofensivo, nos quais a contratada tenha dado causa a inexecugdo parcial do contrato
(ainda que tenha adotado medidas corretivas) e mereca ser repreendida e/ou alertada
de que a reincidéncia implicard penalidade de maior gravame, ensejardo Adverténcia;

2. A multa moratdria ¢ a san¢do pecunidria que serd imposta a contratada que
entregar o objeto ou executar o servigo contratado de forma integral, porém com atraso
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injustificado em relacdo ao prazo fixado no contrato, e sera aplicada nos seguintes
percentuais:

I - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

IT - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo)
dia de atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em
desconformidade com o prazo previsto no contrato;

III - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro)
e até 0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor do
contrato executado em desconformidade com o prazo previsto no contrato;

IV - Apds o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do
contrato deve notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas
apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em
manter a contratacao ou se € mais vantajoso rescindi-la.

V - 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato para a licitagdo ou para a
contratacdo direta, na hipdtese de o licitante ou futuro contratado retardar
injustificadamente o procedimento de contratagdo ou descumprir preceito
normativo ou as obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacao exigida para o certame licitatorio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI;

¢) tumultuar a sessdo publica da licitagao;

d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregdo, a despeito da
declaracdao em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatorios em sede de contratagdo
direta ou de licitagao;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo
ou da contratagdo direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio,
dentro do prazo concedido pela CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI,
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salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
respectivo 6rgdo ou entidade da CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI;
g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na
hipdtese de o licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragdes;

h) propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja
tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério.

VI - 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado da
contrata¢do, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou
das obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condigdes de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apds a aplicagdo de adverténcia;

¢) deixar de regularizar, no prazo definido pela CAMARA MUNICIPAL
DE ITAPEVI, os documentos exigidos na legislacdo, para fins de liquidagdo
e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida ap6s solicitagdao do
contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execucdo do objeto do
contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do
contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

1) deixar de fornecer Equipamento de Prote¢do Individual - EPI, quando
exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na
hipotese de contratacao de servigcos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com
o interesse publico, em especial quando solicitado pela CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPEVI;

k) deixar de repor funciondrios faltosos;

1) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipdtese de contratagao
de servigos de mao de obra;
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m) deixar de observar a legislagdo pertinente aplicdvel ao seu ramo de
atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale transporte, vale refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer
outras despesas relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;
0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal, trabalhista
e previdenciaria regularizada.

VII - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato ou do valor estimado
da contratacdo, na hipétese de o contratado entregar o objeto contratual em
desacordo com as especificagdes, condigdes ¢ qualidade contratadas e/ou com
vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem improéprio para o fim a que
se destina.

VIII - 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato do contrato ou do valor
estimado da contratacdo, quando o contratado ou fornecedor registrado der
causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de
Registro de Pregos.

IX - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato em caso de inexecucdo
parcial definitiva do objeto do contrato.

X - 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato em caso de inexecugao total
do objeto do contrato.

3. Sera aplicada a san¢do de Impedimento de licitar e contratar ao licitante ou
contratado que cometer as seguintes infragcdes, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave:

\

I - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IIT - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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IV - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagado
sem motivo justificado.

4. A Sancao de Inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao licitante ou
contratado que cometer as seguintes infragdes, bem como as previstas no item 3., que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancdo de Impedimento de

licitar e contratar:

I - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

II - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
III - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

4.1. A sangdo estabelecida no item 4. serd precedida de analise juridica,
observando as regras previstas no art. 156 da Lei Federal 14.133/21.

5. As san¢des previstas nos itens 1, 3 e 4 poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no item 2.

6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serda descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.
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7. A aplicacdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

8. Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela contratada de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo
estabelecido no contrato para a entrega ou a prestagao do servigo.

9. Caso as justificativas do contratado ndo afastem a penalidade indicada, sera
aplicada multa moratdria a ser calculada sobre o valor do contrato.

10. Observada a ordem abaixo estabelecida, o valor da multa aplicada sera:

I - Descontado do valor da garantia prestada;

II - Descontado dos pagamentos devidos pela CAMARA MUNICIPAL DE
ITAPEVI;

III - Cobrado administrativamente;

IV - Cobrado judicialmente.

11. Apos o registro da penalidade, com o transito em julgado administrativo, e
inexistindo pagamentos devidos & CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI, a
contratada serd notificada pela unidade gestora da contratagdo para proceder ao
recolhimento do respectivo valor, no prazo de cinco dias uteis a contar da confirmagao
do recebimento da respectiva notificagao.

11.1.  Esgotado o prazo de que trata o item 11. sem que haja o pagamento da
multa aplicada e havendo garantia prestada na forma do art. 96 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, serd a seguradora ou a fiadora notificada para proceder ao

pagamento dos valores devidos ou, conforme o caso, serd levantado o valor
caucionado ou serdo resgatados os titulos da divida publica.

11.2.  E obrigacio da unidade gestora da contratagio observar os termos das
apolices de seguro-garantia e instrumentos congéneres € proceder a notificacao
formal da seguradora ou fiadora, nos termos do item 11.1.
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12. A multa compensatéria serd imposta a contratada que executar parcialmente o
objeto contratado ou ndo o executar, situagdo em que restara configurada,
respectivamente, a inexecu¢do parcial e a inexecugdo total do contrato, podendo,
nesses casos, a CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI rescindir unilateralmente o

contrato.

13. Caso o atraso na execu¢do do objeto alcance quarenta e cinco dias corridos, a
unidade gestora do contrato deve notificar o contratado e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestagdo fundamentada se persiste o
interesse em manter a contratacdo ou se ¢ mais vantajoso rescindi-la.

14. A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato requerera a instauracdo de
processo administrativo especifico de aplicagdo de penalidade, o qual devera ser
vinculado ao processo principal, nos termos do art. 257 da Resolugdo n°. 23/2023.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

1. Independentemente de interpelagdo judicial, a contratacdo podera ser extinta nas
hipoteses previstas nos artigos 137, 138 e 139 da Lei Federal n® 14.133/2021;

2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato;

3. Se a operagdao implicar mudanca da pessoa juridica Contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva;

4. O termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:
4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
4.3. Indenizagdes e multas.

Processo n° 001/2026 — PRE n° 003/2026 Péagina 17 de 55

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80 . +55 -|-| 4-| 4-| _4472 . www.itapevi.sp.leg.br

Vila Nova Itapevi - Itapevi-SP - 06694-090 BB @camaraitapevi


https://leis.org/municipais/sp/itapevi/lei/resolucao/2023/23/resolucao-n-23-2023-regulamenta-a-lei-federal-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-da-camara-municipal-de-itapevi
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

CAMARA

— MUNICIPAL DE ——

ITAPEVI

5. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizacdo por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei Federal n® 14.133/2021).

6. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e 0 ndo recolhimento das
contribuic¢des sociais, previdenciarias ¢ para com o FGTS podera dar ensejo a extingao
do contrato por ato unilateral e escrito da Contratante e a aplicagdo das penalidades
cabiveis.

7. A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas
obrigagoes trabalhistas ou suas condigdes de habilita¢ao, sob pena de extingdo contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

8. Nos casos de extingao do contrato administrativo, a Administragdo podera:

8.1. Assumir de imediato o objeto do contrato, no estado e no local em que se
encontrar;

8.2 Ocupar e utilizar o local, instalagdes, equipamentos, material e pessoal
empregados na execugdo do contrato, necessarios a sua continuidade;

8.3. Executar a garantia do contrato, se for o caso;
8.4. Reter os créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a Administracdo e das multas aplicadas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO

A CONTRATANTE reserva-se o direito de rescindir, com anuéncia expressa da
autoridade competente, o presente Contrato, independentemente de notificagdo ou
interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem que a CONTRATADA caiba o direito de
indenizagdo de qualquer espécie, nos seguintes casos:

1.  Quando for decretada sua faléncia, se for o caso;
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2.  Quando, por qualquer outra razdo, for ela dissolvida, se for o caso;

3. Quando a CONTRATADA transferir, no todo ou em parte, este Contrato sem a
autorizagao prévia e expressa da CONTRATANTE;

4.  Quando houver atraso na prestacdo dos servigos pelo prazo de 45 (quarenta e

cinco) dias corridos, sem justificativas fundamentadas e aceitas pelo poder contratante.

5. Sera facultada a Contratante a convocagao dos demais licitantes classificados para
a contratagdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em
consequéncia de rescisdo contratual.

6. Serd facultada a Contratante, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato
ou nao aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo ¢ nas condigdes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a
celebragdo do contrato nas condig¢des propostas pelo licitante vencedor.

7. Nahipoétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem
anterior, a Contratante, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos
termos do edital, podera:

a. Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario;

b. Adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de
melhor condic¢ao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES

1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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2. A Contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica da Contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a
formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
Federal n° 14.133/2021).

4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — VINCULACAO AO PROCESSO

Vincula-se a este Contrato o processo administrativo n® 001/2026, a proposta do licitante
vencedor, o Edital de Pregdo Eletronico n° 003/2026 e seus Anexos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo serdo suportadas com recursos da dotacdo
or¢amentaria: 01.01.00.01.122.0021.2075.3.3.90.40.01.

CLAUSULA DECIMA NONA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei Federal n° 14.133/2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 8.078/1990 — Codigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdoes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91,
caput, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei Federal n® 12.527/2011.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO DE ELEICAO

As PARTES elegem, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, o
Foro da Comarca de Itapevi, Estado de Sao Paulo, para qualquer a¢do ou medida judicial
originada ou referente a este contrato.

E por terem assim ajustado, as PARTES assinam o presente instrumento, em 2 (duas) vias
de igual teor e forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos, na presenca das

testemunhas abaixo.

Itapevi, 29 de setembro de 2026

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI
RAFAEL ALAN DE MORAES ROMEIRO
PRESIDENTE

ANDERSON CLAYTON DA ROCHA
GOMAQ MAQUINAS PARA ESCRITORIO LTDA

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

RG: RG:
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1 — Objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de outsourcing de
impressao e digitalizagdo, na modalidade fornecimento de equipamentos de impressao,
servigos de manutencdo preventiva e corretiva, reposicao de pecas e de todo o material

de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos, inclusive papel.

1.1.  Natureza do objeto: Servico continuo, comum, sem dedicacdo exclusiva de mao
de obra.

1.2. Regime de execu¢ao: Empreitada por preco unitério.

1.3. Forma de contratacdo: A contratacdo serd realizada por meio de pregdo, na
forma eletronica, com fundamento no artigo 6°, inciso XLI, e no artigo 17, §2° e 28, todos
da Lei n® 14.133/2021, que prevé o pregdo como modalidade adequada para aquisigdo de
bens e servicos comuns.

1.4.  Quantidade:

Impressoes:
IMPRESSORA TIPO DE PAGINA ESTIMATIVA ESTIMATIVA
(ITEM) MENSAL ANUAL
1 MONO A4 SIMPLEX 24000 288000
MONO A4 DUPLEX 9000 108000
2 MONO A4 SIMPLEX 5000 60000
MONO A4 DUPLEX 2500 30000
COLOR A4 SIMPLEX 2500 30000
COLOR A4 DUPLEX 3500 42000
3 MONO A4 SIMPLEX 1000 12000
MONO A4 DUPLEX 1000 12000
COLOR A4 SIMPLEX 3500 42000
COLOR A4 DUPLEX 1500 18000
MONO A3 SIMPLEX 100 1200
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MONO A3 DUPLEX 100 1200
COLOR A3 SIMPLEX 166 1992
COLOR A3 DUPLEX 100 1200

Equipamentos:

Tipo de Equipamento Quantidade

Multifuncional A4 Monocromatica 30

Multifuncional A4 Colorida 4

Multifuncional A3 Colorida 1

Scanner de Alto Volume 2

1.5. Prazo de vigéncia contratual: A presente contratacdo tera prazo de vigéncia de
12 (doze) meses, contados a partir do recebimento da ordem de servi¢o, podendo ser

prorrogado a critério da Camara, nos termos do artigo 107, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.5.1. O prazo para ativaciio dos servigos de Outsourcing de Impressdo e
digitalizacao ¢ de até 15 (quinze) dias corridos, contado do recebimento da Ordem de
Servigo pela contratada.
1.5.2. O prazo para fins de pagamento sera contado a partir do funcionamento de
cada equipamento.
1.6. Local da prestacio dos servicos: O servico deverd ser executado nas
dependéncias da Camara Municipal de Itapevi, localizada na Rua Arnaldo Sérgio

Cordeiro das Neves, n° 80, Vila Nova Itapevi, Itapevi/SP.

2. Fundamentag¢ao da Contratacao

A Camara Municipal de Itapevi, para o pleno exercicio de suas atribuicoes legislativas,

administrativas e institucionais, depende de uma infraestrutura eficiente para
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impressao/digitalizacdo de documentos. O funcionamento regular desta Casa envolve a
emissdo continua de atos normativos, pareceres, relatoérios e demais expedientes que,
embora em grande parte digitais, ainda possuem uma parcela que necessita de
materializacao fisica.

Para suprir essa demanda de forma continua, eficiente e economicamente vantajosa, a
solugdo mais adequada ¢ a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servigos de locagdo de equipamentos multifuncionais (impressoras e scanners). Este
modelo de contratagdo abrange ndo apenas a disponibilizagdo dos equipamentos, mas
também toda a cadeia de suprimentos € manuten¢do, incluindo o fornecimento de
insumos ¢ papel, além de assisténcia técnica e substitui¢do de equipamentos quando
necessario.

Este formato de servigo assegura que a Camara disponha de uma infraestrutura de
impressdo e digitalizagdo sempre moderna e operacional, distribuida adequadamente
entre os setores e com desempenho compativel com a demanda. A responsabilidade pela
manuten¢do preventiva e corretiva, bem como pelo fornecimento continuo de todos os
materiais de consumo, recai sobre a contratada. Tal modelo mitiga os riscos de
interrupcdo das atividades, uma vez que a indisponibilidade desses recursos
comprometeria diretamente a execugdo das atividades legislativas e a continuidade dos

servigos administrativos.

3. Descri¢ao da soluciao como um todo

A solucdo sera estruturada de forma integrada, compreendendo os seguintes componentes
essenciais:

3.1 Fornecimento, Instalacio e Configuracio dos Equipamentos

A contratada sera responsavel pelo fornecimento, instalagdo e configuracdo de todos os

equipamentos de impressao e digitalizacao.
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Os equipamentos deverdo ser novos, de primeiro uso, compativeis com o ambiente
tecnologico da Camara (Windows 10 ou superiores), entregues prontos para operagao e
distribuidos nos setores conforme o dimensionamento realizado.
A instalacdo devera ocorrer sem qualquer Onus adicional para a Administragao,
abrangendo:

e conexdo a rede interna da Camara;

« habilitacdo das fungdes de impressao, copia, digitaliza¢do e envio eletronico;

e vinculagdo com o sistema de bilhetagem e controle;

e testes operacionais;

o entrega dos equipamentos plenamente funcionais.

3.2 Inclusido de Suprimentos, Consumiveis e Papel
A solucdo compreende o fornecimento integral e continuo de todos os insumos
necessarios ao funcionamento dos equipamentos, abrangendo:

o toners;

e cilindros;

e reveladores;

e pecas de reposicao;

e kits de manutengao;

e material de consumo correlato;

o fornecimento de papel, observado o consumo institucional estimado.
A contratada serd responsavel pela reposi¢dao automatica e pelo estoque minimo
preventivo, de modo a evitar interrup¢do das atividades dos setores. A Camara nao

incorrera em despesas adicionais com aquisi¢ao de insumos durante a vigéncia contratual.
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3.3 Sistema de Gerenciamento, Monitoramento e Bilhetagem

A solugdo inclui a disponibilizacdo de software de gerenciamento do parque de

impressao, com as seguintes funcionalidades:

monitoramento remoto dos equipamentos;

identificacdo de volumes por usudrio, setor e equipamento;
acompanhamento em tempo real dos niveis de suprimentos;
contabilizacdo de paginas simplex e duplex, coloridas e monocromaticas;
emissdo de relatdrios gerenciais mensais;

histérico de uso por centro de custo;

painel unificado para gestdo da contratada e da fiscalizacdo administrativa.

O software de gerenciamento devera funcionar em servidor fornecido pela contratada.

Esse sistema deve ser compativel com o ambiente tecnologico da Camara, possuir

interface em lingua portuguesa e oferecer recursos adequados para auditoria,

rastreabilidade e controle.

3.4 Software de gerenciamento

O software de gerenciamento devera operar em rede e possuir as seguintes caracteristicas:

Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressdes nas multifuncionais,

aferidos a partir do contador de impressao de cada equipamento;

Nao serd aceita a contabilizacdo feita por meio de documentos encaminhados para

impressao pela “fila” de impressdo, ou servidor de impressao;

Possibilitar que, no momento do envio do documento para impressao, seja informado

pelo operador o Departamento, Setor ou Centro de Custo responsavel pelo trabalho;

Coletar login do usuario, departamento/setor, nome do documento, horério de impressao,

impressora, nimero de paginas, modo de impressdo (cor ou mono), tamanho do papel e

qualidade de impressao de cada trabalho impresso;

Permitir a geragao de relatdrios via sistema por usuario, setor ou multifuncional;
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Permitir a utiliza¢do de filtros nos relatérios por cor (colorida ou preta), tipo de papel,
modo de impressdo (simplex ou duplex) e por origem (cdpia ou impressao);

Permitir a exportagao de dados e relatdrios para analise no padrao CSV (comma separated
values);

Permitir a defini¢do de custos de pagina impressa por impressora/multifuncional,

diferenciando custos para impressao em cores € preto.

3.5 Manuten¢ido Preventiva, Corretiva e Substituicio de Equipamentos
A contratada devera garantir atendimento técnico incluindo:

e manuten¢do preventiva programada;

e manutencdo corretiva em caso de falha, travamento ou deterioragao;

e substituicdo de pecas com reposi¢cao imediata;

o garantia de funcionamento continuo e pleno desempenho.
O suporte técnico devera ser prestado de forma a evitar paralisagcdes nos setores criticos,
assegurando estabilidade e confiabilidade da solugdo.
Em caso de falha no equipamento ou de baixa qualidade de impressdo, devera ser
realizada a substitui¢do ou manutencao em até 3 (trés) dias uteis a contar da abertura de
chamado.
Atender presencialmente chamados de manuten¢do corretiva de qualquer equipamento
pertencente a solugdo em até 2 (dois) dias uteis a contar da abertura de chamado.
Restabelecer as perfeitas condicdes de funcionamento do equipamento de
copia/impressao/digitalizacdo em manutencdo corretiva em até 3 (trés) dias uteis a contar
da abertura de chamado.
Realizar a substitui¢do de equipamento de copia/impressao/digitalizacdo em manutengao,
por outro com caracteristicas similares ou superiores e em perfeito estado de
funcionamento em até 1 (um) dia util a contar do encerramento do prazo disposto no item

anterior.
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A realizac¢do da substitui¢do de equipamento por outro igual ou superior e em perfeito
estado de funcionamento devera ocorrer se houver mais de trés chamados de manutencao
corretiva para o mesmo equipamento, relacionados ao mesmo problema, em prazo

inferior a 60 (sessenta) dias corridos, caso haja interesse do CONTRATANTE.

3.6 Capacitacao de Servidores
A solugdo devera incluir treinamento técnico direcionado aos servidores responsaveis
pela fiscalizagdo e pelos setores que utilizam intensivamente os equipamentos,
contemplando:

e operagdo dos equipamentos multifuncionais;

e uso dos recursos de digitalizagdo e envio eletronico;

e acesso e operagdo do sistema de bilhetagem;

e procedimentos para abertura de chamados e acionamento da assisténcia técnica.

3.7 Gestao Integrada do Parque de Impressiao
A contratada se responsabilizara pela gestdo completa da solug¢do, compreendendo:
e monitoramento da produtividade dos equipamentos;
e atualizacdo do software de gerenciamento;
e retirada e reinstalagdo de equipamentos para manutengao;
o andlise de desempenho e sugestdes de melhoria;
o atendimento as solicitagdes da fiscalizagao.
Essa gestdo centralizada assegura a Camara maior previsibilidade, transparéncia,

eficiéncia operacional e racionaliza¢do de custos.
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3.8 Modelo de Remunerac¢ao e Medicao dos Servicos
A remuneracao sera estruturada com base em:
e valor fixo mensal por equipamento disponibilizado, incluindo manutencao,
assisténcia técnica, insumos e papel;
o valor variavel por pagina impressa, de acordo com a quantidade efetivamente
medida, considerando:
e simplex e duplex;
e colorida e monocromatica;
o diferentes formatos (A4, A3 etc.).
Os relatorios mensais produzidos pelo sistema de gerenciamento servirdo como base para

conferéncia, medigao e validagdo da fatura.

3.9 Assisténcia técnica e manutenciao

Devera ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos disponiveis, sem custo
adicional em relagdo ao prego contratado.

Todos os equipamentos locados deverdo receber a adequada e devida manutencdo
preventiva e corretiva.

A CONTRATADA devera arcar com as despesas relativas a troca e destinagao final de
toner, revelador, cilindro, e demais suprimentos, exceto papel, necessarios ao fiel
cumprimento do objeto contratado. Assim a CONTRATADA ficara responsavel pelo
devido recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como dos residuos dos processos
de manutengdo e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser tratados de forma
ambientalmente adequada, respeitada a legislagdo ambiental, em especial a Lein® 12.305,
de 2 de agosto de 2010, quanto a producao, acondicionamento e destinacdo final de
residuos solidos.

A CONTRATADA ¢ a unica e exclusiva responsavel pela manutencdo preventiva dos

equipamentos, devendo ser realizada periodicamente e obedecendo as recomendagdes do
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Manual de Operagdo de cada equipamento, ficando estabelecida a seguinte frequéncia
minima, sem se limitar a ela ¢ aos servigos abaixo descritos:
e Verificar o estado geral de conservacao dos equipamentos e providenciar
substitui¢do sempre que for necessario;
e Providenciar revisdo geral de todos os itens previstos no Manual de Operagdes de
acordo com a recomendac¢do do fabricante.
A manutengao corretiva devera ocorrer:
e Sempre que necessdria a substituicdo de um componente do equipamento por
desgaste ou quebra do mesmo;
e Sempre que surgirem falhas ou defeitos na impressao (riscos nas copias, areas
brancas etc.).
A CONTRATADA devera iniciar a manutencdo corretiva em um prazo maximo de 4
(quatro) horas apo6s a notificagdo, respeitando os horarios de atividade do
CONTRATANTE de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 17h00.
Mediante autorizagdo do Fiscal do Contrato, a CONTRATADA podera fornecer, caso
necessario, equipamentos de backup como forma de contingéncia e atendimento ao
chamado.
A CONTRATADA devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e avarias.
A CONTRATADA devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelos
equipamentos locados, desobrigando a Camara de qualquer 6nus, encargos, deveres e
responsabilidade por defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento

insatisfatorio dos equipamentos.

3.10 Subcontratacao

Nao sera permitida a subcontrata¢dao dos servicos contratados.
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3.11 Garantia da contratacio

Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei

Federal n® 14.133/2021.

A licitante declarada vencedora deverd apresentar, como condi¢iao para assinatura do
Contrato, Garantia Contratual no valor correspondente a 2,5% (dois virgula cinco
por cento) do valor anual do Contrato, podendo optar por uma das seguintes

modalidades:

e (Caugdo em dinheiro;

o Caugdo em titulos da divida publica;
e Fianga bancaria;

e Seguro-garantia;

e Titulo de capitalizagao.

A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da
contratacdo, caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitando a

licitante vencedora as sangdes previstas nas normas pertinentes.

3.12 Vistoria

A avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos € opcional e sera acompanhada por

servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira.
Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento

expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.
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A nd3o realizagdio da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
relacionados a prestagao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos

decorrentes.

3.13 Qualificacao Técnica

A licitante devera comprovar sua qualificacdo técnica por meio da apresentacdo de
atestado de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a aptidao para o desempenho de atividades compativeis e

pertinentes com o objeto desta licitagdo, devendo o atestado comprovar:

* Experiéncia de, no minimo, 1 (um) ano de prestacdo dos servigos similares ao objeto
desta licitagdo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, nao havendo

obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

* Serd admitida a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, para fins de comprovacao do quantitativo minimo do
servico. Esse Atestado deve comprovar execucdo de servigo correspondente a 50%

(cinquenta por cento) da quantidade solicitada.

O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em

que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

Os atestados devem indicar periodo de execugao, tipo de servigo realizado e identificagao
do responsavel pelo fornecimento do atestado. Atestados incompletos ou sem

comprovagao efetiva dos servigos exigidos ndo serdo aceitos.
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O atestado ou certiddo devera conter elementos suficientes para eventual diligéncia por

parte da CMI.

4. Requisitos da contratacao

Para assegurar o adequado funcionamento das atividades administrativas e legislativas da
Cémara Municipal de Itapevi, a infraestrutura destinada a producdo, reprodugdo e
digitalizagdo de documentos deve atender a um conjunto de requisitos minimos de
natureza técnica, operacional e funcional. Esses requisitos decorrem das necessidades
institucionais atuais e do fluxo de trabalho dos diversos setores que executam atividades

essenciais.
4.1 Requisitos gerais

a) Compatibilidade tecnoldgica: os equipamentos a serem utilizados devem operar de
forma plenamente compativel com o ambiente tecnologico existente, especialmente com
o sistema operacional Windows em uso pela Cémara, garantindo integragdo com

computadores, servidores e rede interna;

b) Disponibilidade operacional: a solu¢cdo adotada deve permitir que as atividades de
impressdo e digitalizagdo ocorram de forma ininterrupta, dada a natureza essencial dos

documentos gerados no ambito institucional;

c) Gerenciamento e acompanhamento: ¢ necessario que haja recursos de

monitoramento dos equipamentos, remotamente via rede, possibilitando verificacdo de
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status, consumo de suprimentos, contadores de paginas e demais informagdes relevantes

para gestdo e controle interno.

Informar usuario, nome do trabalho impresso, horario de impressao, equipamento onde o
trabalho foi impresso, nimero de paginas, modo de impressdo (colorido ou mono),

tamanho do papel.

Permitir a geragdo de relatérios via sistema, por usuario, multifuncional (equipamento

fisico).

Permitir bilhetagem do total de péginas impressas no periodo, contabilizando por

impressora. Capturar contadores dos equipamentos automaticamente.

d) Seguranca da informacéo: a infraestrutura deve possibilitar autenticagdo de usudrios
e preservacdo da integridade e confidencialidade dos documentos gerados, garantindo

rastreabilidade minima do uso;

e) Estoque de suprimentos: deve haver disponibilidade preventiva de suprimentos
essenciais (toners e todo material necessario para o pleno funcionamento, inclusive papel)
para no minimo um (1) més, a fim de atender ao consumo médio mensal estimado e evitar

paralisacdo das atividades por falta de insumos.
4.2 Requisitos funcionais minimos dos equipamentos

ITEM 01 — Tipo I (Monocromatica)

e Tecnologia de Impressao Laser ou LED monocromatica

e Velocidade de Impressao Minimo de 40 ppm (A4 ou Carta)
e Resolugdo de Impressao Minimo de 600 x 600 dpi

e Memoéria RAM Minimo de 1 GB

e Processador Velocidade minima de 1 GHz

e Fungdes Integradas Impressdo, copia e digitalizacao
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e Interface Ethernet 10/100/1000Base-TX, USB 2.0, Wi-Fi 802.11b/g/n, Wi-Fi
Direct

e Bandeja de Entrada Capacidade minima de 500 folhas

e ADF (Alimentador Automéatico de documentos): Capacidade minima de 50
folhas, com digitalizacao frente e verso em passagem unica de documentos

e Duplex Automadtico, impressao, copia e digitalizagao frente e verso

e Bandeja de Saida: Capacidade minima de 150 folhas

e Tamanhos de Midia Suportados: A4, Carta e Oficio

e Gramatura Suportada minima de 60 a 120 g/m?

e Painel de Operagdo Tela touchscreen colorida, em portugués, com no minimo 3
polegadas

e Formatos de digitalizacdo: OCR — PDF pesquisavel

e Certificagdo Ambiental Compativel com Energy Star

e Func¢ado de Redugdao/Ampliagdo Entre 25% e 400%

ITEM 02 - Tipo II (Colorida)

e Tecnologia de Impressao Laser ou LED Colorida

e Pdaginas por Minuto (PPM) Velocidade minima de 33 ppm no formato A4 ou Carta

e Visor Possuir tela de no minimo 4,0 polegadas

e Painel de Operagao Tela touchscreen colorida, em portugués

e Resolugdo 1200 x 600 dpi

e Memoria Padriao minima de 1,5 GB

e Possuir Processador Velocidade de 1,2 GHz a superior

e Alimentador automatico de documentos Capacidade minima de 50 folhas, com
duplex automatico (digitalizacao frente e verso)

e Impressdo Frente e Verso

e (Compatibilidade com Sistemas Operacionais Suporta Windows 10/11, macOS,
Linux, Windows Server

e Fontes de Papel Padrdo Bandeja padrao com capacidade para 250 folhas, bandeja
multiuso com capacidade para 50 folhas

e Tamanhos de Papel A impressora deve suportar, no minimo, os seguintes
tamanhos de papel: A5 (148 x 210 mm), A4 (210 x 297 mm), Carta / Letter (216
x 279 mm), Oficio / Legal (216 %< 356 mm)

e (Gramatura Bandejas padrao: 60 — 200 g/m?.

e (Capacidade de Saida Até 150 folhas
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e Ciclo de Trabalho Mensal Minimo de 50.000 paginas

e Interface Ethernet 10/100/1000Base-TX, USB 2.0 e permitir médulo opcional
para rede Wi-Fi 802.11b/g/n, Wi-Fi Direct

e Linguagem de Impressdao PCL 6, PCL 5c, PostScript 3

e Fungdes Adicionais de Impressdao Segura, Armazenamento de Trabalho ou
Impressao liberada por cracha (autenticagao por cracha ou PIN)

ITEM 03 — Tipo I1I (Colorida A3)

e Pdéginas por Minuto (PPM) Velocidade de 35 ppm no formato A4 ou Carta

e Visor Possuir tela de no minimo 7 polegadas

e Resolugao 1200 x 1200 dpi

e Memoria Padrao/Maximo Memoéria padrao 3 GB

e Possuir Processador Velocidade de 1,6 GHz

e Necessidade de Armazenamento Possui disco rigido de no minimo 320 GB

e Alimentador automatico de documentos possuir alimentador automatico de
documentos de 200 folhas

e Impressao Frente e Verso Impressdo frente e verso

e Formatos dos arquivos digitalizados PDF, JPEG, TIFF, MTIFF, XPS, PDF/A ¢
PDF pesquiséavel nativo no equipamento ou via software, permitindo digitalizacao
OCR para pasta de rede, e-mail, etc.

e (Compatibilidade com Sistemas Operacionais Suporta Windows 7/8/10/11,
macOS, Linux, Windows Server

e Impressdao em Rede e Protocolos Suportados TCP/IP, IPv4, IPv6.

e Fontes de Papel Padrdo Bandeja padriao com capacidade para 1.000 folhas,
bandeja multiuso com capacidade para 100 folhas Tamanhos de Papel Suporta
A3, A4, A5, Carta, Oficio

e (Gramatura Bandejas padrao: 64 - 300 g/m?

e Capacidade de Saida Até 500 folhas com a face voltada para baixo

e (Ciclo de Trabalho Mensal Minimo de 150.000 paginas

o Interface Ethernet 10/100Base-TX, USB 2.0 de alta velocidade, Wireless
802.11b/g/n, Wi-Fi Direct

e Linguagem de Impressdao PCL 6, PCL 5c, PostScript 3

e Fungdes Adicionais: Impressdo Segura, Armazenamento de Trabalho ou
Impressao liberada por crachd (autenticacao por cracha ou PIN)

e Retencao de Impressdes para Liberagao por Cracha ou PIN
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o Impressora deve reter trabalhos de impressdo na fila até que o usudrio se
autentique via cracha ou PIN. Liberacdo ocorre somente apos a autenticacao,
garantindo seguranga e confidencialidade.

ITEM 04 — Tipo IV (Scanner de Alto Volume)

e Modo de Alimentagdo: ADF, Flatbed;

e Resolugdo optica (dpi): 600 dpi;

e Resolugdo de Saida (dpi): 72 ~ 1200 dpi;

e Formatos de Arquivo: PDF, PDF/A, BMP, PNG, GIF, JPEG, Single-Page PDF,
Multi-Page PDF, Multi-TIFF, TIFF, RTF, TXT, OCR (for iScan only), XPS,
DOC, XLS, PPT, DOCS, XLSX, PPTX, HTML;

e Memoria: 64MB SDRAM;

e Conectividade: USB3.2 Genlx1, RJ-45;

e Fonte de Alimentagdo: Input: 100~240 VAC, 50/60 Hz ; Output: 24V, 2A;

e Sistemas Operacionais: Win 7, Win 8, Win 10 (32 & 64 bit), Mac, Linux, Win 11
(32 & 64 bit);

e Softwares inclusos: TWAIN Driver, ISIS Driver, Button Manager, AVScan, WIA
Driver, SANE* driver, MAC* driver, Software de gerenciamento de documentos
digitalizados;

e Sensor Ultrassoénico;

e Tamanho da digitalizacao:

ADF Minimo: 50 x 50 mm;
ADF Maximo: 242 x 356 mm,;
Tamanho da Mesa: 216 x 297 mm;

e (Capacidade do ADF: 100 folhas (A4 : 80 g/m? or 20 Ib.);
e (Gramatura do Papel: 27g ~ 413 g/m? (7 to 110 1b);
e Velocidade de digitalizagao (PB @ 200dpi, A4), minimo de:

Simplex: 50 ppm;
Duplex: 100 ipm;
Flatbed: 1.5 segundos;
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4.3 Requisitos de gestio, controle e monitoramento:
a) Sistema de acompanhamento da utilizagdo, com geragdo de relatdrios por
usudrio, setor e equipamento;
b) Captacao automatica de contadores;
¢) Indicadores que permitam gestdo eficiente do parque de impressdo, como
volumes de uso, falhas recorrentes e alertas;
d) Recursos de autenticacdo e rastreabilidade minima para seguranca da

informacao.
4.4 Requisitos de sustentabilidade e boas praticas:

a) Incentivo ao uso racional de papel e insumos;

b) Observancia de praticas de descarte ambientalmente adequado de insumos ¢
componentes;

c) Eficiéncia energética e atendimento a padrdes reconhecidos no mercado (ex.:

Energy Star).

5. Modelo de execucio do objeto

5.1 Obrigacoes da Contratada

Fornecer o objeto conforme especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e seus anexos;

Responsabilizar-se pelas despesas necessarias ao efetivo atendimento do objeto licitado,

tais como encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e demais custos correlatos;

Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagdo,

apresentando documentacao revalidada sempre que algum documento perder a validade;
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Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, inclusive de seus empregados, profissionais ou

prepostos;

Respeitar, rigorosamente, na execu¢do do contrato, as obrigagdes de natureza fiscal,
trabalhista, previdenciaria e quaisquer outras relacionadas ou decorrentes da execugdo

dos servigos;

Sem prejuizo de sua responsabilidade, comunicar a Contratante, por escrito, qualquer
anormalidade verificada na execuc¢do ou no controle dos servigos, bem como qualquer
fato que possa colocar em risco a seguranca e a qualidade dos servigos e sua execucao

dentro do prazo pactuado;

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Camara Municipal de Itapevi, no prazo

e forma definidos;

Prestar os servicos de suporte técnico, manutengdo preventiva e corretiva, de acordo com
as necessidades da Contratante, assegurando a plena operacionalidade dos equipamentos

durante toda a vigéncia contratual;

Disponibilizar mao de obra técnica especializada para atendimento presencial e/ou

remoto, conforme as necessidades da CONTRATANTE;

Executar, sempre que solicitado, a assisténcia técnica corretiva, presencial ou remota, em

tempo habil e quantas vezes for necessario;

Refazer ou corrigir, sem Onus adicionais para a CONTRATANTE, erros ou falhas

constatadas apds a implantacdo da solucao, durante a vigéncia do contrato;

Garantir que todos os dados e informagdes gerados pelo sistema sejam de propriedade
exclusiva da Camara Municipal de Itapevi, impondo a CONTRATADA e a seus

empregados, profissionais e prepostos o dever de confidencialidade;
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Manter a confidencialidade de todas as informacdes a que tiver acesso em razdo da
execugdo contratual, comprometendo-se a ndo as divulgar ou as utilizar para qualquer

outro fim;

Prazo de 24 (vinte e quatro) horas para a entrega de suprimentos, a partir da solicitagao

da Camara;

Previsao de estoque minimo de 1 (um) més de suprimentos por equipamento, para atender
ao consumo médio mensal estimado nas dependéncias da Camara Municipal de Itapevi,

a fim de evitar a paralisa¢do dos trabalhos.

Prestar todo servico de embalagem e logistica associados a retirada dos equipamentos
utilizados durante a prestagdo dos servigos, ndao gerando nenhum oOnus ao

CONTRATANTE.
5.2 Obrigacdes da Contratante

Efetuar o pagamento dos servigos contratados, no valor, na forma e nas condi¢des

estabelecidas neste Termo;

Fornecer as informacdes, documentos, dados e diretrizes de seu alcance, quando
solicitados pela CONTRATADA, e quando necessarios ou uteis a execucao dos servicos

contratados;

Promover a fiscalizacdo do contrato, efetuar suas medigoes e atestar o recebimento em

termos dos servigos, quando este estiver em acordo com as diretrizes estabelecidas;

Comunicar a CONTRATADA, por escrito, qualquer suspensdo, interrup¢ao, alteragao
unilateral ou anormalidade verificada na execucao ou no controle dos servi¢os, bem como
qualquer fato que possa colocar em risco a seguranca e a qualidade dos servigos e sua

execug¢ao dentro do prazo pactuado;
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Sem prejuizo da utilizagdo de suas prerrogativas, garantir 8 CONTRATADA todos os
direitos e garantias constitucionais e legais concernentes aos contratos administrativos

regidos pelo direito publico;

Agendar junto a CONTRATADA a melhor data para retirada dos equipamentos
utilizados na prestagdo do servigo, sendo que o prazo final de retirada ndo podera ser

superior a 15 (quinze) dias apds o término da contratacao;
6  Modelo de gestdao do contrato

O gerenciamento e a fiscalizacdo da execucao do contrato oriundo da presente contratagcdo

serdo de responsabilidade da Coordenadoria de Administracdo — Divisdo de Tecnologia

da Informacdo e Comunicacdo.

Gestor: Anoenes Batista da Trindade
E-mail: anoenes.trindade@itapevi.sp.leg.br
Telefone: (11) 4141-4472 — ramal 204
Fiscal Técnico: Douglas da Silva Lopes
E-mail: douglas.lopes@itapevi.sp.leg.br
Telefone: (11) 4141-4472 — ramal 204

O contrato devera ser executado de maneira fiel pelas partes envolvidas, respeitando-se
integralmente as clausulas acordadas e as normativas estabelecidas pela Lei n® 14.133/21,
e pela Resolugdo n° 23/2023. Ambas as partes serdo responsaveis pelas consequéncias

decorrentes da ndo execucdo ou da execugdo parcial do contrato.

As comunicagdes oficiais entre a Camara Municipal e a empresa contratada deverdo ser
efetuadas por escrito, mantendo a formalidade exigida pelos atos administrativos, sendo

permitido o uso de mensagens eletronicas para tal finalidade.

A formalizac¢do da contratagdo sera realizada mediante Termo de Contrato.
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A execugdo contratual devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelo seu substituto designado, em conformidade com o artigo 117 da Lei n°® 14.133, de

2021.

Cabera ao Fiscal técnico do contrato, nos termos da Resolucdo n°. 23/2023 art. 18:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes

as suas competéncias;

IT - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das

faltas ou dos defeitos observados;

Il - Emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou

irregularidade constatada, com a defini¢cdo de prazo para a corregao;

IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPEVI, com a conferéncia das notas fiscais ¢ das documentagdes
exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,

encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

VII - 6 (seis) meses antes do término do contrato o fiscal devera comunicar ao gestor
sobre o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva

ou a prorrogacao contratual;

Processo n° 001/2026 — PRE n° 003/2026 Péagina 42 de 55

[Donn|

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80
Vila Nova Itapevi - Itapevi-SP - 06694-090

. +55 11 4141-4472 . BEOE amaaiape



CAMARA

— MUNICIPAL DE ——

ITAPEVI

VIII - Participar da atualizagdo do relatorio de riscos, quando for o caso, durante a fase

de gestdo do contrato;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de

obrigagoes assumidas pelo contratado;

X - Realizar o recebimento provisoério do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

XI - Verificar a manuten¢ao das condi¢oes de habilitacdo da contratada, com a solicitagao

dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

XII - Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e

previdenciarias;

Cabera ao Gestor do contrato, nos termos da Resolucdo n°. 23/2023 art. 17:

I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa;

II - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IIT - acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico
de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes

contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
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do contrato para fins de atendimento da finalidade da CAMARA MUNICIPAL DE
ITAPEVI;

V - Coordenar os atos preparatorios a instrugao processual e ao envio da documentagao

pertinente ao setor de contratos;

VI - Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da

Lein® 14.133, de 2021, com as informag¢des obtidas durante a execu¢ao do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato,

com apoio do fiscal técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em

regulamento, no caso a Resolugdo 23/2023;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; €

X- Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente

para tal, conforme o caso.

XI - Em até trinta dias apos o término da execu¢do do contrato e seus respectivos
aditamentos, os gestores contratuais deverdo enviar os autos a Controladoria Interna para

parecer de andlise do processo de execug¢do do contrato.
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XII - O prazo previsto no inciso XI deste artigo podera ser prorrogado por igual periodo
mediante justificativa do gestor, sendo que o seu descumprimento poderd dar ensejo a

abertura de processo administrativo disciplinar.

XIII - Os pedidos de contratacdo para a emissao de Autorizagdo de Fornecimento ou
Ordem de Servigo, a Coordenacao de Licitacao, deverdo ser realizados com antecedéncia

minima de 5 dias uteis, para entrega do material ou realizag¢ao do servigo.

XIV - Compete ao gestor do contrato, no prazo de 6 (seis) meses para o término do

contrato, dar inicio ao processo de aditamento com a anuéncia da empresa.

XV - Na impossibilidade ou desinteresse ao aditamento, o gestor do contrato devera
concluir o Estudo Técnico Preliminar para nova contratacdo em 30 dias, respeitado o

prazo minimo de 4 meses para o término do contrato.

XVI - O descumprimento deste artigo podera dar ensejo a abertura de processo

administrativo disciplinar, nos termos da Resolucao n® 34/2021.

O objeto contratado sera recebido:

Provisoriamente, em até 5 (cinco) dias contados da entrega do objeto, pelo fiscal do

contrato, mediante lista de verificacdo que demonstre a conformidade do bem ou servigo

com as exigéncias contratuais; e

Definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisoério, pelo gestor

do contrato, para efeito de verificagdao da qualidade e quantidade e consequente aceitagao.

7  Condig¢des de pagamento

\

O pagamento sera realizado mensalmente, no valor correspondente a parcela fixa da
locacao dos equipamentos e da parcela variavel sobre o consumo de impressao no periodo

mensal.
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As parcelas devidas deverdo ser quitadas em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento
da nota fiscal, juntamente com demonstrativo de dados referentes ao FGTS/Tributos

Federais;

Nos termos do § 3° da IN 2145/2023, a contratada devera informar o enquadramento legal

do beneficio, se houver, no respectivo documento fiscal.

No pagamento efetuado com atraso, serdo acrescidos: corre¢do monetaria pelo indice do
IPCA/IBGE, juros moratérios legais em 0,5% (meio por cento) ao més pro rata die,
acréscimo este incidente sobre a(s) parcela(s) em atraso, independentemente das perdas e

danos;

Os pagamentos deverao ser efetuados mediante deposito em conta bancaria, em nome da

contratada, conforme dados informados junto com o envio da nota fiscal.

Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de assinatura do
contrato, implicardo a revisdo dos valores contratados, para mais ou para menos,

conforme o caso.
8 Forma e critérios de seleciao do fornecedor

O critério de julgamento das propostas serd o mais objetivo, considerando-se vencedora

a proposta que contiver o menor preco global, de acordo com as especificagcdes do edital.
9  Adequacio orcamentaria

As despesas decorrentes da contratagdo serdo suportadas com recursos da

dotagdo or¢amentaria: 3.3.90.40.01 — Locagdo de equipamentos de Tecnologia.

Processo n° 001/2026 — PRE n° 003/2026 Péagina 46 de 55

0.0 E
D Oy ﬂDD
(]
(]

R. Arnaldo Sérgio Cordeiro das Neves, 80
Vila Nova Itapevi - Itapevi-SP - 06694-090

[Donn|

. +55 TI 41 4.' _4472 ¢ Elwa“ﬂtaﬂpe\gnigr‘igr:rtapeu



CAMARA

— MUNICIPAL DE ——

ITAPEVI

ANEXO IT
QUANTIDADES E VALORES FIXOS E VARIAVEIS, UNITARIOS E TOTAIS

QUADRO1
LOCACAO DE EQUIPAMENTOS (CUSTO FIXO)
Item | Quantidade T‘1p 0 de Marca Valor.l\{[e?nsal Valor Mensal
Equipamento Unitario
Multifuncional A4 Brother -
! 30 Monocromatica MFCL6912DW R$ 128,05 R$ 3.841,50
Multifuncional A4 Lexmark -
2 4 Colorida CX532adwe R$ 150,00 R$ 600,00
3 1 Multifuncional A3 |y o 8270 RS 758,96 RS 758,96
Colorida
Scanner de Alto Avision -
4 2 Volume AD345GFWN R$ 150,00 R$ 300,00
TOTAL FIXO MENSAL R$ 5.500,46
TOTAL FIXO ANUAL RS 66.005,52
QUADRO IT
ESTIMATIVA DE IMPRESSOES
Quantidade .
. . Valor Valor Quantidade
Item | Impressora Descrigao Estimada Unitario Mensal Estimada Anual Valor Anual
Mensal
401 R$ 1.680,00 R$ 20.160,00
I Pigina A4 Mono | 5450y | Rg 0,07 288.000,00
{ Simplex
4oi R$ 0,15 | R$ 1.350,00 R$ 16.200,00
2 Pagina A4 Mono | g4, 50, 5 108.00000 |
Duplex
401 R$ 0,10 R$ 500,00 R$ 6.000,00
1 Pigina A4 Mono | 5,5, 5 5 60.000,00 5
Simplex
401 R$ 0,20 R$ 500,00 R$ 6.000,00
2 2 Pagma A4 Mono 2500 5 $ 30.000,00 5
Duplex
401 R$ 0,30 R$ 750,00 R$ 9.000,00
3 Pigina A4 2500 5 5 30.000,00 5
Colorida Simplex
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foi R$ 0,40 | RS 1.400,00 RS 16.800,00
4 Pagina A4 3.500 $ $ 42.000,00 5
Colorida Duplex
o] R$0,12 | R$ 120,00 RS 1.440,00
1 Pagina A4 Mono | 45, $ 5 12.000,00 5
Simplex
Ao R$ 0,25 | R$ 250,00 RS 3.000,00
2 Pagina A4 Mono 1.000 50, 5250, 12.000,00 5 ’
Duplex
Aoi R$ 0,30 | RS 1.050,00 RS 12.600,00
3 Pagina A4 3.500 $ 5 42.000,00 5
Colorida Simplex
o] R$ 0,60 | RS 900,00 RS 10.800,00
4 Pagina A4 1.500 18.000,00
3 Colorida Duplex
Ao R$0,24 | RS 24,00 RS 288,00
5 Pagln'fl A3 Mono 100 $0, $ 24, 1.200,00 $ ,
Simplex
foi R$ 045 | RS 45,00 RS 540,00
6 Pagina A3 Mono 100 $ $ 1.200,00 5
Duplex
o] R$ 0,69 | RS 114,54 RS 1.374,48
7 Pagina A3 166 $ 5 1.992,00 $
Colorida Simplex
Ao R$ 1,16 | R$ 116,00 RS 1.392,00
8 Pagina A3 100 31, B 116, 1.200,00 5 :
Colorida Duplex
TOTAL ESTIMADO MENSAL RS 8.799,54
TOTAL ESTIMADO ANUAL RS 105.594,48
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ANEXO III
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Eu, Anderson Clayton da Rocha, nacionalidade brasileira, inscrito no CPF n°.
- . o csentante legal da empresa GOMAQ
MAQUINAS PARA ESCRITORIO LTDA, CNPJ sob o n°. 61.457.941/0001-43, com
sede a Avenida dos Bandeirantes, n° 988, Brooklin — Sao Paulo/SP -CEP: 04553-001.
Site: www.gomag.com.br, por ocasido da assinatura do Contrato Administrativo n°.
018/2026, perante a Camara Municipal de Itapevi, declaro ter ciéncia inequivoca da

legislagdo sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa
natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, nos termos da Lei Federal n® 13.709 de 14 de agosto de

2018 — Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD), e conforme condigdes que seguem:

a) Tratar-se-30 com o mais absoluto sigilo, todas as informagdes ou dados pessoais,
de forma escrita, digital ou midias em geral, em qualquer nivel de sigilo, que sejam
fornecidos pela CONTRATANTE a CONTRATADA, ou que venha a ter acesso
em decorréncia desta contratagao;

b) Caso a CONTRATANTE revele alguma informac¢do sob a guarda de sigilo, em
que a CONTRATADA também a detenha, ndo tera a CONTRATADA, desta
forma, a permissdo para assim também fazé-la, sob qualquer pretexto ou de
qualquer forma, e caso assim o faga, estard incorrendo em desacordo com a
LGPD, sofrendo as san¢des cabiveis, inclusive em acao de regresso nos casos em
que a CONTRATANTE for por ela prejudicada;

c) A CONTRATADA compromete-se a utilizar, manter e processar, eletronica e
manualmente as informagdes ou dados sigilosos apenas para o exclusivo e restrito
proposito de desempenho de suas atividades junto a CONTRATANTE;

d) A CONTRATADA ndo utilizard nenhuma informacao ou dado disponibilizado
em seu proprio beneficio e/ou de outrem, ou para qualquer outro propdsito;

e) Nao ira divulgar, publicar, fazer circular, copiar ou realizar backup, por qualquer
meio ou forma, de qualquer dado ou informacao por ela recebido e tratado, e
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zelando, no minimo, com o mesmo zelo e cuidado que dispensa as suas proprias
informagdes, para com tais dados e informagdes recebidas da CONTRATANTE;

f) Em nenhuma hipotese revelara informagdes ou dados a terceiros, salvo prévia e
expressa justificativa por escrito a CONTRATANTE, e ainda assim, tera a mesma
que manifestar-se de acordo e autorizar por escrito. Caso seja autorizada a
revelagdo, comprometer-se-a em repassar todas as obrigacdes descritas neste
termo aos que vierem a ter acesso a tais informacodes, responsabilizando-se por
eventuais descumprimentos;

g) Nao praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das
informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso
restrito;

h) Informar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer violacdo das condi¢des de
sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido ou que venha a ocorrer por sua causa
ou omissao, independentemente da existéncia de dolo;

1) Serdo aplicaveis a este termo, as “Leis Aplicaveis a Protecdo de Dados” que
significa todas as leis, normas e regulamentos que regem o tratamento de dados
pessoais, especificamente, a LGPD;

j) A CONTRATADA declara-se ciente dos direitos, obrigacdes e penalidades
aplicaveis constantes da LGPD e obriga-se a adotar todas as medidas razoaveis
para garantir, por si, bem como seu pessoal, colaboradores, empregados e
subcontratados que utilizem os dados protegidos na extensdo autorizada na
referida LGPD, e que assumam um compromisso de confidencialidade ou estejam
sujeitas a adequadas obrigagdes legais de confidencialidade;

k) A CONTRATADA tratard as informacdes e os dados pessoais fornecidos pela
CONTRATANTE de acordo com as instru¢des escritas fornecidas por esta, se
houver. Caso a CONTRATADA considere que ndo possui informagdes
suficientes para o tratamento dos dados pessoais de acordo com este termo ou que
uma instrucdo infrinja as Leis Aplicaveis a Protecao de Dados, a CONTRATADA
prontamente notificarda a CONTRATANTE e aguardard novas instrucoes;
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1) As condigdes estabelecidas neste termo ndo terdo aplicagdo sobre quaisquer
informagdes ou dados quando: (i) anteriormente ao seu recebimento, tenham
tornado-se publicas ou chegado ao seu poder por uma fonte que ndo seja a
CONTRATANTE; (ii) apds o seu recebimento, tenham tornado-se publicas por
quaisquer outros meios que ndo como consequéncia de uma violagdo de sua
obrigacao aqui pactuada;

m) A inobservancia de qualquer uma das disposi¢des estabelecidas neste termo,
sujeitara a CONTRATADA ao pagamento ou ressarcimento, de todas as perdas e
danos, materiais e morais, lucros cessantes, nos termos das legislacdes vigentes;

n) Este termo poderd ser alterado somente mediante a celebracdo de Termo Aditivo
e sua nulidade ou anulagdo de qualquer cldusula deste termo ndo implicara na

nulidade ou anulacdo das demais clausulas, que permanecerdo em vigor, a menos
que expressamente anuladas por decisdo judicial;

E por estar de acordo com o presente Termo, o0 assino.

Itapevi, 29 de setembro de 2026

GOMAQ MAQUINAS PARA ESCRITORIO LTDA
ANDERSON CLAYTON DA ROCHA
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ANEXO IV

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI
CONTRATADA: GOMAQ MAQUINAS PARA ESCRITORIO LTDA
CONTRATO N° (DE ORIGEM): 018/2026
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de outsourcing
de impressao e digitaliza¢do, na modalidade fornecimento de equipamentos de impressao,
servicos de manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas e de todo o material
de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos, inclusive papel.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o
estabelecido na Resolucao n® 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo
cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP -
CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instru¢cdes n°01/2024,
conforme “Declaragao(des) de Atualizagao Cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

Itapevi, 29 de setembro de 2026

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: Rafael Alan de Moraes Romeiro

Cargo: Presidente

CPF: I

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome: Rafael Alan de Moraes Romeiro

Cargo: Presidente
crr: I

Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pela CONTRATANTE:
Nome: Rafael Alan de Moraes Romeiro
Cargo: Presidente

crr: I

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome: Anderson Clayton da Rocha
Cargo: Executivo de Contas ao Governo

crr: I

Assinatura:
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: Rafael Alan de Moraes Romeiro
Cargo: Presidente

crr: N

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO
Nome: Anoenes Batista da Trindade
Cargo: Assistente Legislativo — Divisdo de Tecnologia da Informagao e Comunicagao

cer: I

Assinatura;

FISCALIS) DO CONTRATO
Nome: Douglas da Silva Lopes

Cargo: Assistente Legislativo

cer: I

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Processos Licitatorios

Nome: Elisangela Araujo de Lima

Cargo: Procuradora do Legislativo — Coordenadora de Licitagdes e Contratos

crr: INNIGININII'N:

Assinatura:
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ANEXO V
DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI
CNPJ N°: 59.052.316/0001-70
CONTRATADA: GOMAQ MAQUINAS PARA ESCRITORIO LTDA
CNPJ N°: 61.457.941/0001-43
CONTRATO N° (DE ORIGEM): 018/2026
DATA DA ASSINATURA: 29/09/2026
VIGENCIA: 12 (doze) meses
OBJETO: Contratagao de empresa especializada na prestacao de servi¢os de outsourcing
de impressao e digitalizagdo, na modalidade fornecimento de equipamentos de impressao,
servigos de manutencdo preventiva e corretiva, reposicao de pecas e de todo o material
de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos, inclusive papel.
VALOR: R$ 171.600,00
Declaro(amos), na qualidade de responsével(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagao,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢ao
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.
Em se tratando de obras/servigos de engenharia:
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagao,
em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:
a) Memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) Or¢amento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus
custos unitarios;
c¢) Previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso,
de acordo com o respectivo cronograma;
d) Comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;
e) As plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Itapevi, 29 de setembro de 2026
Nome e cargo: RAFAEL ALAN DE MORAES ROMEIRO - Presidente
Assinatura:
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