FACULDADE DE DIREITO DE SAO BERNARDO DO CAMPO

Autarquia Municipal

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacdo de Apdlice de Seguro de Vida por morte acidental, invalidez ou parcial por
acidente para 24 (vinte e quatro) estagiarios contratados pela Faculdade de Direito de Séo
Bernardo do Campo, dentre estes alunos bolsistas da Instituicdo e alunos de outras
Instituicbes de Ensino Superior, conforme previsto no artigo 9°, Inciso IV da Lei Federal
11.788/2008, pelo periodo de 12 (meses).

1.1. Defini¢éo do objeto:

Contratacdo de Apdlice de Seguro de Vida por morte acidental, invalidez ou parcial por
acidente para 24 (vinte e quatro) vidas, conforme previsto no artigo 99, inciso IV da Lei Federal
11.788/2008, pelo periodo de 12 (doze) meses, sendo para:

a) estagiarios contratados pela Faculdade de Direito de Sdo Bernardo do Campo, alunos da
propria Instituicdo (bolsistas) e;

b) estagiarios alunos de outras Instituicbes de Ensino Superior.

1.2. Justificativa para a contratagao:
a) Descricdo da situacao atual:

Atualmente, a Faculdade de Direito de Sdo Bernardo do Campo possui contratacdo
temporaria com a seguradora Sul América Seguros de Pessoas e Previdéncia S.A., cuja
Apdlice n°® 000699870 encontra-se vigente até 11/12/2025.

Considerando que em seu quadro de pessoal possui, aproximadamente, 24 estagiarios que
desenvolvem suas atividades no Campus desta Instituicdo de Ensino Superior, o almejado

seguro se faz imprescindivel para atendimento da Lei Federal n° 11.788/2008.

b) Justificativa para a quantidade a ser contratada:

Rua Java, n°® 425, Jardim do Mar, S&o Bernardo do Campo, SP - 09750-650
Fone/Fax: (11) 3927-0222 / www.direitosbc.br



FACULDADE DE DIREITO DE SAO BERNARDO DO CAMPO

Autarquia Municipal

O quantitativo descrito abaixo foi estabelecido de acordo com as necessidades da Faculdade
de Direito de S&o Bernardo do Campo e seus anexos de assisténcia juridica, cujo horéario de
atendimento ao publico abrange os dois periodos (manha e tarde):

A |CENTRO JUDICIARIO DE SOLUCAO DE 04
CONFLITOS E CIDADANIA (CEJUSC)

B | CONSUTORIA JURIDICA 01

C | ESCRITORIO-ESCOLA (EE) 06

D |JUIZADO ESPECIAL CIVEL (JEC) 02

E |ORIENTACAO JURIDICA (0J) 08

F | DIVERSAS SECOES 03

¢) Resultados esperados com a contratacao:

Cumprimento da Lei Federal n°® 11.788 de 25 de novembro de 2008 e proporcionar a

seguranca para os estagiarios em caso de possivel acidente.

d) Quando houver, o niumero de qualquer Autorizacdo de Fornecimento ou ajuste
vigente ou vencido para 0 mesmo objeto: A Ultima contratagdo se deu por intermédio do
processo de compra e/ou servigo n® 190/2018, originando a Ordem de Servigo n® 27/2019,

que tinha por objeto:

Descricdo, Quantidades e Unidades de medida:
| — Seguro de acidentes pessoais para estagiarios - nimero maximo de 56 (cinquenta e seis)

— contratados pela Faculdade, alunos da propria Instituicdo (bolsistas) ou de outras
instituicbes de Ensino Superior ou Nivel Médio Regular ou Técnico, com prémio individual
mensal = R$ 0,97 — Prémio mensal (56 vidas) = R$ 54,44 — Prémio anual (56 vidas) = R$
653,28.

Ordem de EMPRESA PRODUTO | VALOR
Servigo N°
27/2019 Seguros Sura S.A Seguro R$ 653,28
Pessoal
para 56
vidas
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VALOR TOTAL R$ 653,28 (seiscentos e cinquenta e trés reais e vinte
DA AQUISICAO oito centavos)

A contratacdo atual foi realizada em carater temporario através de suprimento de fundos e
tem perspectiva de duragdo pelo tempo suficiente a conclusdo do futuro e premente
procedimento licitatério, a fim de que, neste interim, ndo haja solugédo e continuidade aos
servicos de estagio visto que conforme previsto no artigo 9° inciso IV da Leli
Federal 11.788/2008, é obrigatéria a contratacdo de Apdlice de Seguro de Vida por morte
acidental, invalidez ou parcial por acidente.

1.3. Da dispensa de elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar

Nos termos do Decreto N° 22.260/2023, art. 2°, Inciso | do Anexo Il fica facultada a elaboracéo
do ETP quando sua realizagdo se mostrar incompativel, sob o ponto de vista da eficiéncia e

economicidade.

2. FORMA DE CONTRATACAO

2.1. Tipo de contratacado: Dispensa com disputa.

2.2. Modalidade de contratacdo: A contratacdo discriminada no item 1 deste Termo de
Referéncia, trata-se de servico comum, razdo pela qual o dispensa € a modalidade de

licitacdo, nos termos do artigo 6°, inciso XLI da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. Indicacdao justificada da adocédo ou nédo do Sistema de Registro de Precos - SRP:
Em virtude da estruturacdo administrativa da Faculdade de Direito de Sao Bernardo do
Campo, sendo uma Autarquia Municipal diminuta, comparada a outros 6rgaos publicos de
maior porte, o Sistema de Registro de Precos nao foi adotado por esta Administracdo Publica
Indireta, uma vez que, para tanto, teria de ampliar o seu pessoal administrativo, razdo pela
gual se vale, quando necessario, da adesédo as Atas de Registros de Precos da Prefeitura do

Municipio de S&o Bernardo do Campo.

2.4. Indicacdo justificada do critério de julgamento da contratacdo: O critério de
julgamento menor preco coaduna-se com o tipo e com a modalidade de contratagcdo, nos

termos do artigo 6°, inciso XLI da Lei n° 14.133/2021, sendo que para a pretendida
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contratacdo, de caracteristicas usuais e comuns, um menor custo representard maior

vantajosidade econémica para o erario publico.

2.5. Indicacao justificada do critério de adjudicacdo da contratagcdo: Global

2.6. Indicacédo justificada da possibilidade de participagcdo ou ndo de consorcios de
empresas: considerando que se trata de objeto comum, desprovido de complexidade
técnica, e de preco médio total ndo vultoso, a participacado de consorcios ndo se faz

indispensavel.

2.7. Previsédo de subcontratacéo parcial do objeto, a qual devera conter, se permitido, a
identificagcdo das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites percentuais
minimo e maximo da subcontratacdo em relacéo a totalidade do objeto e manifestagao
guanto a obrigatoriedade ou ndo de subcontratagcdo de microempresas ou empresas

de pequeno porte: E vedada a subcontratacéo, ainda que parcial.

2.8.Indicacdo quanto a 6bice para aplicacdo de adoc¢ao do tratamento diferenciado para
microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme
disposto no art. 49 da Lei Complementar federal n° 123, de 2006, acompanhado da
respectiva justificativa, quando for o caso: ndo vislumbramos 6bices para a aplicagéo de
adocdo do tratamento diferenciado para microempresas, empresas de pequeno porte ou

sociedades cooperativas.

2.9. Indicagcdo quanto a possibilidade de aplicagdo de direito de preferéncia, previsto
em Lei, quando o objeto assim permitir: como critério de desempate, ndo observamos
impedimentos a preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno

porte, na forma da legislagcdo em vigor.

3. REQUISITOS DO FORNECEDOR

3.1. Indicagéo justificada de necessidade de vistoria, ainda que facultativa: haja vista a
natureza da contratacdo e a modalidade da contratacéo, € dispensada a realizacéo de vistoria

técnica.
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3.2. Indicacéo justificada da capacidade técnica a ser exigida do fornecedor: Nao se
aplica.

3.3. Indicacéo justificada de necessidade de apresentacdo de amostras: considerando o

tipo de contratacédo, € dispensada a apresentacdo de amostras.

4. FORMALIZACAO, PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO

4.1. Indicacdo do instrumento desejado para formalizar o ajuste: Autorizacdo de
Fornecimento.

4.2. Prazo de vigéncia do ajuste: 12 (doze) meses, a contar da assinatura do Autorizagao
de Fornecimento.

4.3. Possibilidade de prorrogacao contratual: Sim, mediante acordo entre as partes, desde
que devidamente justificado, autorizado pela Faculdade, observadas as hipoteses previstas
na Lei n® 14.133/2021.

4.4, Natureza da prestacdo: Trata-se de servico de natureza continua, uma vez que a
contratacdo de seguro contra acidentes pessoais para estagiarios constitui obrigacao legal
permanente, nos termos do art. 99, inciso IV, da Lei n® 11.788/2008, devendo ser assegurada
sua manutenc¢do ininterrupta durante todo o periodo de realizagdo dos estagios.

5. DO MODELO DE GESTAO

5.1. Indicacdo dos gestores e fiscais do futuro ajuste, observado o disposto no Anexo
VIl do Decreto Municipal n° 22.260/2023:

a) atuara na qualidade de gestora da Contratacdo a servidora publica Vitéria Cecilia Fortes
Tembe, ocupante do cargo comissionado de Chefia da Secdo de Administracdo, lotada na
Secéo de Administracdo da Faculdade, e na qualidade de suplente da gestora o servidor
publico Glauco Benjamin Fernandes de Souza, ocupante do cargo comissionado de
Encarregado de Seguranca Patrimonial, lotado na Secdo de Administracdo (SFD-103) da

Faculdade.

b) a fiscalizag&o do objeto contratado incumbira a servidora publica Silvana de Castro Pelosi,
ocupante do cargo comissionado de Encarregada de Servigos Humanos, lotada na Sec¢éo de

Administracao (SFD.103) da Faculdade, e na qualidade de suplente de fiscal, O servidor
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Anderson Barbosa de Freitas, ocupante do cargo de Assistente Administrativa Autarquico,
lotada na Secao de Administracdo (SFD-103) da Faculdade.

5.1.1. A fiscalizacdo de que trata o subitem 5.1, letra “b”, ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por quaisquer danos causados a Administracdo ou a
terceiros, bem como por irregularidades, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta circunstancia, ndo implica corresponsabilidade da Faculdade ou de seus servidores,
nos termos do artigo 120 da Lei n°® 14.133/2021.

5.2. Forma de comunicacdo a ser estabelecida entre as partes: as comunicacdes entre a
Faculdade e a Contratada deverdo ser realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

5.3. Disposic¢fes gerais com relagcdo ao modelo de gestéo:

5.3.1. A Contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e com as normas estabelecidas pela Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacédo ou suspenséo da Contratacdo, o prazo
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

5.3.3. A Faculdade podera convocar representante da empresa Contratada para a adocgéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.3.4. ApOs a assinatura do Autorizagdo de Fornecimento, a Faculdade podera convocar o
representante da empresa para reunido inicial, a fim de apresentar-lhe o plano de fiscalizacéo,
que conterd informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execug¢éo, quando

houver, do método de aferigcdo dos resultados e das sancdes apliciveis, dentre outros.
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5.3.5. A execugdo do Autorizacdo de Fornecimento deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) da Contratacdo, ou Comissdo designada para este fim, bem como pelos

respectivos substitutos, nos termos do artigo 117, caput, da Lei n°® 14.133/2021.

5.3.6. O(s) fiscal(is) ou Comisséo Fiscalizadora acompanhara(do) a execucdo da
Contratacao, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no ajuste, de modo

a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

5.3.7. O(s) fiscal(is) ou Comisséo Fiscalizadora da Contratacdo anotara(do) no historico de
gerenciamento da Contratagdo todas as ocorréncias relacionadas a sua execug¢do, com a

descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

5.3.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o(s) fiscal(is) ou Comisséo
Fiscalizadora da Contratacdo emitird(ao) notificacdes para a correcdo da execucdo da

avenca, determinando o respectivo prazo.

5.3.9. O(s) fiscal(is) ou Comisséo Fiscalizadora informara(ao) a gestora da Contatacdo, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.3.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do da Contratacdo nas datas
aprazadas, o(s) fiscal(is) ou Comisséo Fiscalizadora comunicara(éo) o fato imediatamente a

gestora da Contratacao.

5.3.11. O(s) fiscal(is) ou Comissao Fiscalizadora comunicard(do) a gestora da Contratacao,
em tempo habil, o término do ajuste sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovagao ou a prorrogacao contratual.

5.3.12. A gestora da Contratacdo acompanhard os registros realizados pelo(s) fiscal(is) ou
Comisséo Fiscalizadora, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao da Contratagédo e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.
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5.3.13. O fiscal(is) ou Comisséo Fiscalizadora verificard a manutencéo das condigbes de
habilitacdo da Contratada, emitindo ou solicitando as respectivas certiddes e documentacdes,
bem como acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario, instruindo os autos, para posterior apreciagdo pelo gestor da

Contratacéo.

5.3.14. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o(s) fiscal(is) ou Comissao
Fiscalizadora atuara(ao) tempestivamente na solucdo do problema, reportando a gestora da

Contratacdo para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.3.15. A gestora da Contratacdo coordenara a atualiza¢éo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo da Contratacdo contendo todos os registros formais da execu¢éo no histérico
de gerenciamento da avenca, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade

de adequacdes da Contratacdo para fins de atendimento da finalidade da Instituicédo.

5.3.16. A gestora da Contratacdo acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacéo
da Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa em relatorio de riscos
eventuais. ApOs essa apreciacdo, constatando a regularidade da documentacdo e o
recebimento definitivo da contratagdo pela fiscalizagdo, providenciard o processamento

necessario ao pagamento da obrigacao.

5.3.17. A gestora da Contratacdo tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021.

6. PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO OU ENTREGA DO OBJETO

6.1. Prazo de execucédo do objeto contratual € de 12 (doze) meses.

6.2. O prazo para inicio da execu¢do computar-se-a a partir de 05 dias contados do envio da

Autorizacdo de Fornecimento.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Séo obrigagcbes da empresa contratada, sem prejuizo das previstas na legislacao aplicavel

e as assumidas espontaneamente na proposta comercial apresentada:

| - assinar o Termo de Ciéncia e de Notificagdo, nos termos da Instrugdo Normativa n® 1/2024
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

Il - executar rigorosamente neste Instrumento e na Proposta Comercial, 0os prazos e condicbes

estabelecidos pela gestora da Contratagdo, na estrita observancia da legislagdo em vigor;

Il - responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
de transportes, de seguros e taxas de administracdo, bem como despesas e obrigacdes
financeiras de qualquer natureza, despesas operacionais com frete, carga e descarga,
resultantes da execucdo da contratacdo, sendo que sua inadimpléncia, com relacdo a tais
encargos, ndo transfere a Faculdade o 6nus pelo seu pagamento nem permite onerar o ajuste,

e pode, inclusive, autorizar a rescisdo da avenca;

IV - atender pronta e rigorosamente as solicitagbes e orientacbes da gestora e/ou fiscal da

Contratacéo;

V - arcar com eventuais multas, san¢cfes ou indenizacbes pagas pela Faculdade em

decorréncia de irregularidades relativas a prestacdo dos servi¢os contratados;

VI - aceitar, nas mesmas condic¢des iniciais, 0s acréscimos ou supressodes até o limite legal,
nos termos do artigo 125 da Lei Federal n° 14.133/2021, observadas, ainda, as condi¢des e

ressalvas estabelecidas pela mesma Lei;

VII - manter as condi¢Bes de habilitacao e qualificacdo exigidas no processo durante a vigéncia
contratual, comunicando qualquer altera¢éo na estrutura juridica da empresa ou na localizagcéo

de seu estabelecimento;

VIII - n&o transferir ou ceder, total ou parcialmente, os direitos e obrigac8es decorrentes desta

Contratacdo, admitindo-se fusdo, cisdo ou incorporacdo da empresa, desde que haja
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consentimento formal da Faculdade relacéo ao prosseguimento da avenca;

IX - indenizar a Faculdade pelos prejuizos que a esta causar com o descumprimento total ou

parcial da contratacao;

X - apresentar, no prazo que lhe for assinalado pela Faculdade, as Certid6es e Documentos
gue forem exigidos para comprovagcdo da manutencdo das condicbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na contratacdo, sob pena de aplicacdo das sang¢fes cabiveis e, inclusive,

rescisdo da contratagao;

XI - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente a Faculdade
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da contratacdo, os quais nao
serdo excluidos ou reduzidos em decorréncia do acompanhamento exercido pela Faculdade,

correndo as expensas da Contratada os ressarcimentos e indeniza¢des devidas;

XIlI - arcar com todas as despesas para efetivo atendimento ao objeto contratado, inclusive as

decorrentes da respectiva correcao;

XIII - comunicar a Faculdade a ocorréncia de qualquer anormalidade ou irregularidade durante

a execugao da contratacao;

XIV - comunicar e justificar formalmente a Faculdade eventuais motivos que impecam o

cumprimento do objeto;

XV - observar, integralmente, toda e qualquer Lei, Decreto, Resolugéo, Portaria, Instrucédo
Normativa e demais atos normativos que estiverem vigorando ou que passarem a vigorar

acerca do objeto contratado, durante a vigéncia do pacto celebrado;

XVI - assinar o Termo de Responsabilidade, Confidencialidade e Sigilo, em atencdo a Lei n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados e colher a assinatura dos
trabalhadores/prepostos que, nestas condigbes, obtiverem informagdes a respeito da

Faculdade e pessoas interligadas a ela;
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XVII - ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratado;

XVIII - Garantir o pagamento de uma indeniza¢do, em parcela Unica, aos segurados ou a seus

beneficiarios até o valor das importancias seguradas;

XIX - Emitir documento que contenha os dados dos segurados, coberturas, valores
contratados, vigéncia do seguro, condi¢des gerais e particulares que identifiquem o risco, assim

como, modificagfes ocorridas;

XX - Permanecer como Unica e total responsavel perante a CONTRATANTE inclusive do ponto
de vista técnico, respondendo pela qualidade e presteza no atendimento, principalmente
guando da regularizacdo de situacdes decorrentes de eventuais sinistros;

XXI - Disponibilizar canal de comunicacdo aos gestores, bem como aos segurados, por

telefone, internet, para garantir uma comunicacéo eficaz e agilidade dos processos de sinistros;

XXII - Em caso de inexecucdo parcial ou total do Autorizacdo de Fornecimento, a
CONTRATADA seréa responsavel administrativamente pelas infracdes, de acordo com art.155
e serdo aplicadas as sangdes do art.156, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

XIX - N&o utilizar mao de obra menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl do artigo 7° da

Constituicdo Federal,

7.2. A Contratada, em situacdo de recuperagdo judicial/extrajudicial devera comprovar o
cumprimento das obrigacbes do plano de recuperacdo judicial/extrajudicial sempre que
solicitada pela Faculdade e, ainda, na hipétese de substituicio ou impedimento do

administrador judicial, comunicar imediatamente, por escrito, a Faculdade.

7.3. Possiveis inspecdes realizadas pela Faculdade sobre os servicos ndo eximem e nem
diminuem a responsabilidade da Contratada, que é integral, por riscos e danos causados a

pessoas fisicas e/ou juridicas, por si ou terceiros, como consequéncia direta ou indireta dos
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servicos prestados a Faculdade, incluindo prejuizos decorrentes do uso, divulgagdo ou
tratamento indevido de informacgfes pessoais e/ou confidenciais, acessiveis a Contratada e
seus prepostos em razdo da Contratacdo firmada com a Faculdade, bem, ainda, por erro

grosseiro ha execuc¢ao dos trabalhos lhe confiados.

8. REGIME DE EXECUCAO

Os servicos serdo prestados diretamente pela empresa Contratada, conforme o art. 6°, Inciso
XXIX da Lei Federal 14.133/2021, observado o seguinte detalhamento:

8.1. Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre a Faculdade e a
Contratada: as comunicagfes entre as partes deverao ser realizadas por escrito, sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim. Para
a composicao de ajustes inerentes ao atingimento das finalidades da contratacdo, bem como
para o esclarecimento de duvidas e assentamento de questbes, as partes poderado se reunir
presencialmente ou virtualmente, utilizando, para tanto, plataformas eletrénicas, tais como o
“Google Meet”, mediante a formalizagdo de ata sintética dos assuntos abordados, a ser

instruida no processo de contratagao.

8.2. Descricado detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execuc¢ao dos
servicos, contendo informagdes sobre etapas, rotinas de execucdao e periodicidade dos

Servigos:

a) a Contratada devera fornecer os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor, de

boa qualidade e de excelente aceitacdo no mercado;

b) a Contratada devera emitir apdlice e certificado de seguro ap6s o correspondente

pagamento da fatura do seguro;

c) Realizar o pagamento de uma indenizagédo, em parcela Unica, aos segurados ou a seus

beneficiarios até o valor das importancias seguradas;

d) Emitir documento que contenha os dados segurados, coberturas, valores contratados,
vigéncia do seguro, condicBes gerais e particulares que identifiquem o risco, assim como,

modificacdes ocorridas.
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8.3. Forma de execucdo do objeto: o objeto contratado devera ser atendido conforme as

especificacBes abaixo:

a) O seguro devera permitir a substituicado dos segurados, alunos da Faculdade que estao
estagiando, e, portanto, permitir a insercdo e exclusdo, a qualquer tempo da vigéncia

contratual e da respectiva Apdlice, a qual devera, por isso, ser do tipo “aberta”.

b) O Autorizacao de Fornecimento e respectiva apdlice terdo vigéncia de 12 meses, passivel
de prorrogacdo, nos termos da lei, cuja vigéncia se iniciard na data de assinatura do
Autorizagdo de Fornecimento.

c) A FACULDADE, por intermédio do Servico de Recursos Humanos, enviara a relagédo de
beneficiarios /estagiarios mensalmente para a seguradora, que devera processar a relagéo

em até 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento.

d) Ap6s o decurso de 12 (doze) meses, o Autorizacdo de Fornecimento poderd ser
prorrogado, desde que haja manifestacdo de interesse das partes, no prazo de até 90
(noventa) dias anteriores ao término da vigéncia e desde que 0s precos contratados estejam

compativeis com os praticados no mercado.

e) A apolice devera ser condizente com os termos do Edital e do Autorizagdo de
Fornecimento, sendo que no caso de apresentacado de divergéncia, prevaleceréo as regras

do objeto.

f) A quantidade de seguro contratado podera, durante toda a vigéncia contratual, sofrer
alteracéo, sem que isso configure modificagdo contratual e implique em aditivos contratuais
e, via de consequéncia, ndo estara obrigada a Contratante a lancar mao de todo o quantitativo

previsto /estimado neste certame.

g) O objeto desta contratacdo ndo podera ser sujeito a qualquer tipo de caréncia.

Rua Java, n°® 425, Jardim do Mar, S&o Bernardo do Campo, SP - 09750-650
Fone/Fax: (11) 3927-0222 / www.direitosbc.br



14

FACULDADE DE DIREITO DE SAO BERNARDO DO CAMPO

Autarquia Municipal

h) As relagBes de estagiarios/beneficiarios serdo elaboradas pelo Servico de Recursos
Humanos da FACULDADE e contera, no minimo, nome, CPF e data de nascimento dos

estagiarios.

i) Na ocorréncia de sinistro, a Contratada sera imediatamente acionada/comunicada para as
providéncias de cobertura que lhe competirem (pagamento das indenizac¢des), podendo ser
tanto pelos proprios beneficiarios/alunos, bem como pela FACULDADE, devendo tais
providéncias serem efetivamente viabilizadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos do

respectivo comunicado.

j) Em caso de sinistro, a contratada devera providenciar o atendimento imediato aos
segurados, disponibilizando todas as informacdes necessarias para 0 acionamento da
cobertura. A contratada devera ainda fornecer suporte completo para a tramitacdo dos

processos de sinistro.

k) A contratada devera disponibilizar um canal de comunicagdo exclusivo e acessivel
(telefone, e-mail, aplicativo) para atendimento dos estagiarios, funcionando 24 horas por dia,

7 dias por semana.

I) As indenizagdes (cobertura) do capital segurado deverdo ser atualizadas monetariamente

pela variacdo do IPC, a partir da data da comunicacao do sinistro até o efetivo pagamento.

m) A FACULDADE poderd, a qualquer tempo e independentemente da concordancia da
Contratada /Seguradora, majorar ou diminuir o valor do capital segurado, caso em que 0s
valores contratuais serdo proporcionalmente modificados, implicando, necessariamente, na

emissdo dos respectivos aditivos de Autorizacdo de Fornecimento e da respectiva apolice.

n) A Contratada/Seguradora devera fornecer ao beneficiario/estagiario da FACULDADE, por
intermédio da Secédo de Recursos Humanos da FACULDADE, documento que contenha os
dados do segurado, as coberturas, valores do capital segurado, vigéncia de sua apdlice, entre
outras informacdes que julgar relevantes, desde que todas condizentes com o presente

certame.
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0) A Contratada/Seguradora permanecera, durante toda a vigéncia contratual, a Unica e total
responsavel perante a Contratante e seus beneficiarios/estagiarios, inclusive sob o aspecto
técnico, respondendo pela qualidade, presteza e seguranca da prestacdo dos servicos
contratados, sobretudo no pertinente a sua prestacdo de servicos relativos aos eventuais

sinistros ocorridos.

p) Os seguros, serao do tipo “nao contributario”, ou seja, ndo contempla a parcela de

contribuicdo dos seus beneficiarios.

g) O objeto do Autorizagdo de Fornecimento sera executado nos exatos termos da
contratacdo levada a efeito, sem qualquer despesa adicional, durante 12 (doze) meses e se
materializara, inicialmente, por meio de emissdo de uma apdlice, do tipo aberta (permitindo
inclusao/excluséo de beneficiarios, de acordo com a relagdo mensal encaminhada pela Secéo
de Recursos Humanos da FACULDADE) e servira de base para emissao da fatura, para fins

de pagamento a Contratada, sem qualquer despesa adicional.

r) A FACULDADE, por meio de sua Secdo de Recursos Humanos, deverd entregar a
Contratada a relacao referida no item "q” sempre até o dia 10 (dez) de cada més, sendo que
no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis subsequentes cabera a Contratada incluir ou

suprimir os respectivos seguros informados na respectiva relacéo.

8.4. Cronograma de realizac&o dos servigcos e seus respectivos prazos:

CRONOGRAMA DO FORNECIMENTO

Item Descricao Prazo

I Apresentacdo da Apolice, constando numero da | 05 dias corridos, a contar
proposta, vigéncia e coberturas do envio da Autorizagao
de Fornecimento

Il Servicos prestados por 12 (doze) meses, qual 12 meses
seja, atendimento de indenizagdes.
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8.5. Definicdo dos mecanismos para 0s casos em que houver a necessidade de
materiais especificos, cuja previsibilidade ndo seja possivel antes da contratacédo: ndo

se aplica.

8.6. Previsdo dos recursos necessarios para execucdo da contratagdo (recursos

materiais, instalacfdes, equipamentos e pessoal técnico adequado): Nao se aplica.

8.7. Procedimentos, metodologias e techologias a serem empregadas: Nao se aplica.

8.8. deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a

execucao do objeto:

a) Prestar os servicos de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de

Referéncia;

b) Acatar as decisbes e observacdes feitas pela gestdoffiscalizagdo e/ou preposto da

Faculdade, relativamente a prestacéo do servico;

d) Tratar com urbanidade, ética e respeito os servidores publicos e os estagiarios que serao

atendidos pela presente contratagao.

8.9. Prazos e condi¢Bes para RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO do objeto, ndo

superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados:

8.9.1. Os objetos serdo recebidos em consonéncia ao que dispde o artigo 140 da Lei n°
14.133/2021, observada a seguinte forma, admitida assisténcia técnica e o subsidio de

informacdes para este mister:

a) provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante a

emisséo de Termo Circunstanciado de Recebimento Provisério, observado o prazo de até 05
(cinco) dias Uteis, a contar do dia util seguinte ao recebimento pela Faculdade da comunicagéo
escrita da Contratada referente a finalizacdo dos servigos contratados. O Termo
Circunstanciado de Recebimento Provisoério contera o registro, a analise e a concluséo acerca

das ocorréncias na execucdo da contratacdo, o qual deverd ser encaminhado a gestora
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responsavel para recebimento definitivo, juntando documentos comprobatdérios, quando for o

caso;

b) definitivamente pela gestora da Contratacdo, designada pela autoridade competente,

mediante a emissao de Termo de Recebimento Definitivo, observado o prazo de até 05 (cinco)
dias Gteis, a contar do dia util seguinte a emisséo do Termo Circunstanciado de Recebimento
Provisorio, o qual sera detalhado com a comprovagdo de atendimento das exigéncias

contratuais, por meio das seguintes atividades:

b.1) analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

b.2) emisséo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base

nos relatérios e documentacéo apresentados; e

b.3) comunicagdo & empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagéo.

8.9.2. Eventuais pedidos de prorrogacédo de prazo deverdo ser apresentados por escrito e
protocolizados junto a fiscalizacao, antes do vencimento do prazo, devidamente justificados

pela Contratada, para serem submetidos a apreciacao da gestédo contratual da Faculdade;

8.9.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com
a Contratacdo. Considerar-se-4 mora quando a Contratada ndo suprimir/corrigir a falha, vicio,
irregularidade e/ou defeito no prazo assinalado, computada a partir do primeiro dia util

seguinte ao término do prazo;

8.9.4. O Termo de Recebimento Definitivo sera enviado a Contratada por e-mail ou oficio no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis apds a sua emissao, comunicando 0s materiais recebidos e

o(s) valor(es) aprovado(s);

8.9.5. A apresentacdo de Nota Fiscal Eletrdnica com incorre¢des ensejara a prorrogacao do
prazo de pagamento por igual nimero de dias a que corresponderem 0s atrasos e/ou as

incorrecdes verificadas;
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8.9.6. Correrdo por conta da Contratada as despesas para efetivo atendimento do objeto
contratado, tais como seguros, transportes, tributos, despesas de tecnologia da informacéao,
encargos trabalhistas e previdenciarios, inclusive as decorrentes da recusa de servicos que
nao atenderem ao presente Instrumento e/ou as normas aplicaveis a espécie ou por

apresentarem irregularidade, deficiéncia, falha, vicio ou defeito;

8.9.7. A gestdo recusard os objetos que, apds a inspecdo técnica, ndo apresentarem
conformidade com as especificagbes minimas constantes deste Instrumento, e/ou normas
aplicaveis a espécie, quando a Contratada se recusar a corrigi-los no prazo determinado,
podendo ser autorizadas, para o atingimento das metas, expectativas e finalidades da
contratacdo, a realizacéo de aula(s) complementar(es), sem custo adicional a Faculdade;

8.9.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pelo
fornecimento prestado, a respeito de falhas, irregularidades, deficiéncias, defeitos, vicios e/ou
dissonancias que s6 forem acusadas posteriormente, nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execucdo da contratacdo, nos limites estabelecidos pela lei.

8.10. Condicbes e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaca o servico
rejeitado pela fiscalizagdo: os objetos que apresentarem deficiéncia, irregularidade, falha,
vicio e/ou defeito de qualquer natureza, ou estiverem em desacordo com as especificacdes
deste Anexo, da Proposta Comercial ou das normas aplicaveis, ou que, de qualquer modo,
ndo tenham contribuido para o atingimento das metas, expectativas e finalidades previstas
neste Instrumento, deverdo ser corrigidos ou substituidos pela Contratada, mantido o preco
inicialmente ofertado, no prazo méximo de 5 (cinco) dias corridos, contado a partir do dia
seguinte ao envio pela Faculdade da comunicacdo escrita. Eventualmente, de maneira
justificada, a gestéo, observadas as particularidades do objeto, podera ampliar o prazo aqui

previsto.

8.11. Disposigdes Gerais:

8.11.1. A unidade gestora da contratacao notificara formalmente a Contratada para executar

0 objeto.
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8.11.2. A notificacdo formal, que podera ser encaminhada por mensagem eletrdnica, contera
o Autorizacdo de Fornecimento, o qual sera enviado juntamente com a respectiva Nota de

Empenho.

8.11.3. E facultada a Contratada a retirada presencial dos documentos citados no subitem
8.11.2.

9. PREVISAO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

Aplicam-se a contratacdo as sancdes estipuladas na Lei Federal n° 14.133/2021.

9.1. A Contratada comete infracdo administrativa, nos termos do artigo 155 Lei Federal n°
14.133/2021, quando:

| - dar causa a inexecucao parcial da contratacao;

Il - dar causa a inexecucao parcial da contratacéo que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecugdo total da contratagao;

IV - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI - ndo celebrar o fornecimento ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,

quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

VIIl - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execugédo da contratagao;
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IX - fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucéo da contratagao;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Se a Contratada cometer qualquer das infragdes discriminadas acima ou na lei ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa, aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no

subitem 9.1 deste Anexo, calculada nos seguintes termos:

b.1) moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, calculado sobre o valor
total adjudicado, aplicavel para as hipéteses previstas nos incisos Il, 111, 1V, VI e VII do subitem

9.1 deste Anexo;

b.2) compensatéria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do adjudicado, podendo
ser cumulada com a multa moratéria, desde que o valor cumulado das penalidades nao
supere o valor total contratado, aplicavel para as hipoteses previstas nos incisos Il, I, IV, V,
VI, VII, VIII, IX, X, XI e XIl do subitem 9.1 deste Anexo;

c) impedimento de licitar e contratar; e

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
9.3. A sancéo prevista na letra “a” do subitem 9.2 deste Anexo sera aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa prevista no inciso | do subitem 9.1 deste Edital, quando néo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave.
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9.4. A sangéo prevista na letra “c” do subitem 9.2 deste Anexo sera aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VII do subitem 9.1 deste
Anexo, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do

Municipio de Sdo Bernardo do Campo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.5. A sancao prevista na letra “d” do subitem 9.2 deste Edital sera aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, Xl e Xl do subitem 9.1 deste
Edital, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do
referido subitem que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangéo referida
no subitem 9.4 deste Anexo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3

(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.6. A sangéo estabelecida na letra “d” do subitem 9.2 deste Anexo sera precedida de analise
juridica, cuja aplicacao € de competéncia exclusiva da autoridade maxima desta entidade
autarquica.

9.7. As sancbes previstas nas letras “a”, “c” e “d” do subitem 9.2 deste Anexo poderdo ser

aplicadas cumulativamente com a prevista na letra “b” do mesmo subitem.

9.8. A aplicacdo das sanc¢des previstas no subitem 9.2 deste Anexo ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Faculdade.

9.9. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar Autorizacdo de Fornecimento, bem
como em aceitar ou retirar o instrumento, dentro do prazo estabelecido pela Faculdade e de
validade de sua proposta comercial, caracterizaré a inexecuc¢do total da obrigacdo assumida,
sujeitando-se as sancdes administrativas previstas neste Instrumento e na legislacao

aplicavel.

9.10. Tratando-se de inexecucdo parcial, a Faculdade podera autorizar ou ndo a continuidade

do ajuste.
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9.11. A Faculdade poderé considerar o ajuste totalmente ndo executado se o atraso for

injustificado e superior a 10 (dez) dias corridos.

9.12. A aplicacdo de multa de mora, em caso de atraso injustificado na execucdo da
contratagdo, ndo impedird que a Faculdade a converta em compensatoria e promova a
extingdo unilateral da contratagdo com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas

neste Instrumento e na legislacéo aplicavel.

9.13. Na aplicacao da sancao de multa, sera facultada a defesa do(a) interessado(a) no prazo

de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

9.14 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao(a) contratado(a) além da perda desse valor, a

diferenca sera descontada da garantia prestada (se houver) e sera cobrada judicialmente.

9.15 Os valores relativos a(s) multa(s) aplicada(s) e as indeniza¢des cabiveis serdo cobrados
por meio de boleto bancario com vencimento em 30 (trinta) dias, contados do despacho que

determinou sua aplicagao.

9.16. A aplicacdo das sangdes previstas nas letras “c” e “d” do subitem 9.2 deste Anexo
requererd a instauracdo de processo de responsabilizagédo, a ser conduzido por comisséo
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimaréa o(a) licitante ou o(a) contratado(a) para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.17. A autoridade superior competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao:
| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

9.18. A aplicagdo de quaisquer sancOes referidas neste dispositivo ndo afasta a
responsabilizacéo civil e criminal do(a) contratado(a) pelos atos praticados, inclusive pela

inexecugao total ou parcial do objeto ou pela inadimpléncia.

9.19. No caso de a Contratada encontrar-se em situacdo de recuperacdo judicial, a
convalidacdo em faléncia ensejara a imediata rescisao contratual, sem prejuizo da aplicacéo

das demais cominagdes legais.

9.20. Encontrando-se a Contratada em situacdo de recuperacdo extrajudicial, o
descumprimento do plano de recuperagcdo ensejara a imediata rescisdo contratual, sem

prejuizo da aplicagdo das demais cominagdes legais.
9.21. A aplicacdo de multa ou de qualquer penalidade prevista no Edital ndo impede que a
Administracao rescinda unilateralmente a avenca e aplique outras san¢des cabiveis, inclusive

administrativas, elencadas na legislacdo pertinente.

10. PREVISAO DE ADOCAO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

Garantir o acompanhamento mensal da execucdo contratual, assegurando que todos 0s

estagiarios estejam com cobertura ativa conforme a Lei n® 11.788/2008.

10.1. Itens de Avaliag&o Mensal

Forma de Resultado

Item Descrigdo Comprovagao Esperado

10.1.1. Cobertura Verificar se todos os Lista de estagiarios + 100% com

. estagiarios ativos no més " .
Ativa ~ apolice/endossos. || cobertura vigente.
estdo segurados.
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ltem Descrigao Forma de~ Resultado
Comprovacao Esperado
10.1.2. Emisséao de Incl_usoes/exclusoes Endossos emitidos no|| Emissdo em até 5
realizadas dentro do A NP
Endossos meés. dias uteis.
prazo.
10.1.3. Apdlice, condigbes gerais N Documentacgdo
~ Conferéncia
Documentagéo e endossos entregues completa e
X documental. .
Atualizada corretamente. atualizada.
10.1.4. - . . . Atendimento
Atendimento a Ve_:nflcar se o0 atendimento ||Registro do sinistro e conforme
Sinistros (quando foi adequado e dentro do ||documentos condicdes da
prazo. apresentados. e
houver) apolice.

10.2. Critérios de Avaliagao e Pesos

\ Indicador HPesoHNota (Oa 10)\
[Cobertura ativa (10.1.1) low | o |
‘Endossos no prazo (10.1.2) HSO% H O ‘
‘Documentagéo adequada (10.1.3)H20% H O ‘
‘Atendimento a sinistros (10.1.4) HlO% H O ‘

Férmula da Nota Final:

NF = (10.1.1 x 0,40) + (10.1.2 x 0,30) + (10.1.3 x 0,20) + (10.1.4 x 0,10)

10.3. Interpretacédo da Nota Final

\Nota FinalHCIassificagéoH Consequéncias \
\9,0 a 10,0 H Excelente H Pagamento integral \
\ 7,0a8)9 H Adequado H Pagamento integral \
\ 50a6,9 H Atencao H Adverténcia e plano de corre¢édo \
\ <5,0 H Insatisfatorio HGIosa proporcional e medidas contratuais\

10.4. Fontes de Verificacao

Relatorio mensal de estagiarios ativos
Apdlice e endossos

Registros de solicitagbes enviadas
Relatorios de sinistros (quando houver)

10.5. Responsavel pela Medicéao
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Unidade técnica/fiscal designada no processo.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O objeto contratado sera remunerado por intermédio de crédito em conta corrente da
Contratada, apoOs a respectiva finalizacdo, condicionada ao regular recebimento definitivo
pelo(a) gestor(a) do ajuste, observado o procedimento previsto no subitem 8.9 deste Termo
de Referéncia. Havendo possibilidade interna, a presente contratacao podera ser paga por
meio de cartdo de pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do
publico no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

11.2. Os pagamentos estardo condicionados:
a) a apresentacdo da Nota Fiscal Eletrbnica, exigivel nos casos previstos em lei; e
b) a atestacao do(a) gestor(a) da Contratacao.

11.3. O(a) gestor(a) da Contratacdo terad o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para atestar a Nota
Fiscal Eletrénica, computados a partir do dia seguinte ao seu recebimento, certificando que,
além de o objeto ter sido executado em conformidade com este Termo de Referéncia e com
a Proposta Comercial, em atendimento a legislacao aplicavel, o documento fiscal se encontra
de acordo com os valores e condi¢des contratados.

11.4. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias corridos, computados a partir da

atestacao emitida pelo(a) gestor(a) da Contratacao.

11.5. Ocorrendo atraso na atestacdo por responsabilidade da Contratada, o prazo para

pagamento sera contado a partir da regularizacdo da pendéncia.

11.6. O pagamento serd realizado com observancia da Lei Complementar n® 116, de 31 de
julho de 2003, da legislacéo deste Municipio e das Instru¢des da Secretaria de Financas da
Prefeitura Municipal local, bem como das Instrucbes Normativas da Secretaria da Receita
Federal do Brasil, no que couberem, mediante retencao de tributos na fonte. As Notas Fiscais

emitidas pela Contratada deverdo observar a legislacdo municipal, notadamente o Decreto
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Municipal n.° 21.905 de 25 de fevereiro de 2022.

11.7. O prazo minimo para processamento do pagamento pela Faculdade é de 5 (cinco) dias
Uteis anteriores ao vencimento do documento fiscal. A inobservancia deste prazo pela
Contratada implicara a imediata prorrogacdo do prazo de pagamento a que se refere este

subitem, independentemente de notificacao.

11.8. O pagamento eventualmente efetuado com atraso, por responsabilidade exclusiva da
Faculdade ou ndo decorrente de falhas no cumprimento das obrigagdes contratuais principais
ou acessorias por parte da Contratada, tera seus valores atualizados monetariamente pelo
indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC/IBGE), a cada periodo completo de meses
12 (doze) meses, calculado entre a data prevista para o adimplemento da obrigacéo e a data
do efetivo pagamento. Neste caso, o respectivo processo devera ser priorizado, observada a

ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades pendentes de pagamento.

11.8.1. Adotadas as providéncias previstas no caput e 8 1° do art. 58 do Decreto Municipal n°
22.260/2023, havendo duas ou mais solicitagcdes de pagamento aptas a serem processadas
e ndo sendo possivel a efetivacdo da quitacdo na mesma data, as Se¢des de Financas (SFD-
102) e de Contabilidade (SFD-106) deverédo observar a ordem de preferéncia estabelecida no
caput do art. 141 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.8.2. Para os fins de que trata o 8 3° do art. 141 da Lei n® 14.133, de 2021, deveré ser
divulgado no sitio eletrénico oficial a relagdo dos pagamentos efetuados em decorréncia das
contratagBes, com a identificagdo do beneficiario, elemento de despesa e data de

processamento.

11.9. A atualizacdo monetaria ndo serd aplicada na hipétese de atraso motivado pela

Contratada, independente de eventual prorrogacao autorizada pela Faculdade.

11.10. No caso de a Contratada estar em situacdo de recuperacdo judicial, devera
apresentar declaracéo, relatério ou documento equivalente de seu administrador judicial, ou,
se o0 administrador judicial for pessoa juridica, do profissional responséavel pela conducédo do

processo, de que esta cumprindo o plano de recuperacéo judicial.
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11.11. No caso de a Contratada estar em situacdo de recuperacéo extrajudicial, junto com
0s demais comprovantes indispensaveis para a realizacdo do pagamento, devera apresentar
atestacdo documental de que estd honrando as obrigacbes do plano de recuperacéo

extrajudicial.

11.12. O descumprimento das regras contidas nos subitens 11.10 e 11.11 assegurara a

Faculdade o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou pagamentos seguintes.

12. CONDICOES DE REAJUSTE

12.1. O Autorizacdo de Fornecimento serd firmado pelo periodo de 12 (doze) meses,
computado a partir da data da assinatura do Autorizacdo de Fornecimento, podendo ser
prorrogado a critério exclusivo da Faculdade, haja vista a natureza de escopo do objeto,

observadas as hip6teses autorizadoras legais.

12.2. A cada periodo completo de 12 (doze) meses, mediante requerimento expresso do(a)
contratado(a), os precos originalmente pactuados poderéo ser reajustados monetariamente,
adotando-se como indexador a variacdo registrada pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC/IBGE), tendo por data base o orcamento estimativo da Contratacéo. Nos
reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera

contado da data de inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajustamento ocorrido.

12.3 A incidéncia do reajuste, se aplicado, se dara no més subsequente ao do periodo da
variacdo calculada.

12.4. Fica reservado a Faculdade o direito de efetuar pesquisa de mercado para fins de
avaliacdo de precos.

13. GARANTIA CONTRATUAL

Com fundamento no artigo 16, § 2°, inciso |, Anexo IV do Decreto Municipal n® 22.260/2023,

nao sera exigida garantia para esta contratacao.

14. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS ITENS A SEREM CONTRATADOS

A Contratada fara a execucao do seguinte servico especificado abaixo:
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Seguro de Vida para Estagiéarios

Objeto Descricéo

Apdlice de | Apdlice de Seguro e Vida por morte
Seguro e acidental, invalidez ou parcial por

Vida acidente para 24 (vinte e quatro)
vidas

15. QUANTIDADES DOS ITENS A SEREM CONTRATADOS

15.1. Com base no levantamento realizado pela Unidade demandante, e conforme quadro

abaixo:

Item Quantidade | Unidade Descrigao

Apdlice de Seguro e Vida por morte
acidental, invalidez ou parcial por
acidente

1 24 servico

* Para o levantamento, utilizou-se como base a estimativa de oferta de vagas de estagio para o ano de 2025.

Ser&o adquiridos nesta contratagéo:
a) 24 (vinte e quatro) Apdlices de seguro de vida destinadas aos estagiarios da
Faculdade.

16. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Faculdade oferta estagio para 25 académicos de direito para atuarem no atendimento aos
municipes e ao administrativo desta Autarquia, auxiliando na orientagdo quanto a processos
sob supervisdo do coordenador responsavel pelo servico. A Contratacdo de Empresa
Seguradora para fornecimento de servicos de seguro contra morte acidental e invalidez por
acidente aos estagiarios é essencial para o cumprimento das exigéncias contidas no Art. 9°,
Inciso VI da Lei federal 11.788/2008.

17. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

17.1 Os estagiarios deverao estar segurados nos casos previstos na legislacao:
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- Que resulte de atividade desenvolvida com o consentimento ou ndo sob a responsabilidade
do 6rgao de gestdo, também, estara abrangido; ou

- Externo e fortuito (acidente em trajeto) que ocorra no percurso habitual entre a residéncia e
a Faculdade, ou vice- versa, da residéncia para o local do estagio: - Seja no periodo de tempo
imediatamente anterior ao inicio da atividade ou imediatamente posterior ao seu término,
dentro do periodo de tempo considerado necessario para percorrer a distancia do local da

saida ao local do acidente.

17.2 Os servicos deverdo ser executados conforme demanda mensal, a qual podera ser
atualizada pela Faculdade, conforme o nimero de segurados, devendo a apolice e suas

atualizagbes serem enviadas de forma fracionada para a Faculdade.

17.3 Para os estagiarios incluidos ao Seguro ap6és o inicio da vigéncia da Apdlice, a data do

inicio da vigéncia seré a data de inclusdo no seguro.

17.4 No preco proposto deverdo estar inclusos os itens relativos ao IOF, o custo da apdlice e

quaisquer outras incidéncias.

17.5 Séao beneficiarios do seguro de vida: Estagiarios contratados para o Programa de Estagio

N&o Obrigatério da Faculdade.

17.6 A apolice de seguro contratada devera garantir as seguintes coberturas a seguir:

- Morte Acidental: Garantindo aos beneficiarios (pessoas livremente indicadas pelo segurado)
0 pagamento do capital segurado individual contratado para essa cobertura, em caso de
falecimento do segurado decorrente exclusivamente de acidente pessoal coberto pelo seguro.
Capital segurado: R$ 10.000,00 (Dez mil reais);

- Invalidez por Acidente: Garantindo ao proprio segurado, em caso de uma Invalidez por
Acidente, o pagamento de uma indenizacéo limitada ao valor do capital Segurado Contratado,
caso haja perda, reducdo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de um membro
ou Orgao, em virtude de lesdo fisica causada por acidente pessoal coberto, mediante
comprovacao de laudo médico e desde que tais lesGes sejam insuscetiveis de reabilitacdo ou
recuperacao pelos meios terapéuticos disponiveis no momento de sua constatacdo, exceto

decorrente de riscos excluidos. Capital segurado: R$ 10.000,00 (Dez mil reais).
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- Despesas médicas, hospitalares e/ou odontolégicas - Capital segurado: R$ 1.000,00 (Hum

mil reais);

18. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Observando-se o prazo de execucdo, descrito no subitem 8.4 deste Instrumento
(Cronograma), a Contratada devera providenciar o servigo conforme descritos nos itens 14 e
15 e entrega-los a Faculdade. O fornecimento apenas serd considerado concluido com a
entrega da demanda solicitada e apos fiscalizacdo da Unidade gestora da contratacao,

quando, entdo, os pagamentos serdo autorizados.
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19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A & F ATITUDE CONSULTORIAE
CORRETORA DE SEGUROS LTDA
(SULAMERICA)

A &FATITUDE CONSULTORIA E
CORRETORA DE SEGUROS LTDA (HDI
SEGUROS)

LEX CORRETORA DE SEGUROS

SEGURQ FACIL

CHPJ: 11.566.476/0001-00

CNPJ: 11.566.476/0001-00

CNP): 00.686.746/0001-09

CNPJ: 22.100.988/0001-01

MEDIA

MEDIANA

e Funcs atd | unid Valor Unitario Valor Total Valor Unitario Valor Total Valor Unitario Valor Total Valor Unitario Valor Total Valor Unitario Valor Total Valor Unitario Valor Total
m uneae e Mensal Mensal Mensal Mensal Mensal Mensal Mensal Mensal Mensal Mensal Mensal Mensal
1 |Seguro de Estagidrios 24 | Vidas | RS 0,87 | RS 20,88 | RS 4,10 RS 98,40( RS 1,11 | RS 26,64 | RS 2,95 | RS 70,80 | RS 2,26 | RS 54,18 | RS 2,03 | RS 48,72
Total Mensal RS 20,88 |Total Mensal RS 98,40 |Total Mensal RS 26,64 [Total Mensal RS 70,80 (Total Mensal RS 54,18 |Total Mensal RS 48,72
Total 12 Total 12 Total 12 Total 12 Total 12 Total 12
otapara R$ 250,56 | o pAra R$  Lisngo | o P RS 319,68 | o pard RS gag,6p | O PArE RS g50,16 [ o Pard RS 584,64
meses Meses Meses meses Meses meses

Foram consultadas oito empresas, das quais trés apresentaram propostas, correspondentes a seis seguradoras, considerando-se quatro seguradoras na

composic¢do do quadro, pois guardavam similitude na faixa de pregcos. Em consulta ao PNCP, verificou-se que o escopo da contratagdo era muito inferior aos

editais encontrados, considerando que a quantidade de vidas na apélice influencia diretamente no valor unitério. Nao foram acrescidos precos publicos para néo

causar distorcdo a média.

Observacéo: o valor unitario mensal da seguradora SulAmérica foi obtido considerando o valor atualmente praticado de R$ 0,83 acrescido do reajuste de 5%, em

caso de emisséo de nova apolice.

O valor referéncia € de R$ 584,64, considerando a mediana, que é 0 menor valor.

Fone/Fax: (11) 3927-0222 / www.direitosbc.br
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19.1.1. De acordo com o artigo 40 do Anexo VI do Decreto Municipal no 22.260/2023, o valor
estimado da contratacdo sera, preferencialmente, aquele calculado pela mediana ou pela
média das amostras de preco obtidas ou, ainda, igual & amostra de preco de menor valor
obtida na pesquisa de precos.

19.1.1.1. Optou-se pela média aritmética simples como critério para definicdo do preco de
referéncia, por esta refletir, de forma equilibrada, os valores praticados no mercado. Tal
escolha visa assegurar a competitividade do certame e a formalizacdo de proposta exequivel,
evitando distorcdes decorrentes de valores extremos e garantindo maior aderéncia a
realidade econébmica observada. A adocao da média, portanto, alinha-se aos principios da

razoabilidade, economicidade e eficiéncia que regem a Administracdo Publica.

19.1.2. O valor estimado para a contratacdo desejada foi obtido por meio de consulta aos
precos disponiveis no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), comparando com
contratagfes similares realizadas pela Administragdo Puablica, e também por pesquisa direta
com empresas regionalmente sediadas, com expertise técnica relacionada ao objeto
pretendido.

De acordo com o levantamento de mercado realizado, oito empresas foram consultadas, das
quais trés apresentaram propostas para o objeto. As propostas das empresas A & F Atitude
Consultoria e Corretora de Seguros Ltda, Lex Corretora de Seguros e Seguro Facil estao
descritas no Quadro Demonstrativo de Precos. A empresa A & F Atitude Consultoria e
Corretora de Seguros Ltda apresentou a proposta da Seguradora Sul América, que é a mais

vantajosa para a Administracao.

19.1.3. No tocante ao Portal da Transparéncia da Prefeitura de Sado Bernardo do Campo, nédo

localizamos nenhuma contratacdo similar ao objeto deste Termo de Referéncia.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios a realiza¢éo do objeto ora contratado correrdo a conta da seguinte

dotacdo orcamentéria do exercicio 2025: 41-6

Saldo disponivel em 08/12/2025: R$ 147.397,47 (cento e quarenta e sete mil, trezentos e
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noventa e sete reais e quarenta e sete centavos).

A contratacdo esta prevista para o Exercicio de 2026.

21. DISPOSICOES FINAIS

21.1. Das expectativas relativas a contratacao:

21.1.1. A Faculdade de Direito de S&o Bernardo do Campo almeja o cumprimento da Lei
Federal N° 11.788/2008.

21.2. Das obrigagdes da Faculdade:

21.2.1. S&o obriga¢bes da Faculdade:

I. Fornecer a Contratada as informacfes necessérias a execugao do objeto contratado;

Il. Efetuar os pagamentos dentro dos prazos e condigdes contratuais;

lll. Rejeitar a contratacdo prestada em desacordo com as obrigacbes assumidas pela
Contratada, exigindo sua imediata corre¢ao, quando possivel, ressalvados os casos fortuitos

ou de for¢ca maior, devidamente justificados e aceitos;

IV. acompanhar o prazo de validade das certiddes que atestam a regularidade fiscal e
trabalhista da Contratada, bem como sua qualificagdo econémico-financeira e a inexisténcia
de impedimentos para licitar e contratar, referidas nos artigos 66, 68 e 69 da Lei Federal n°
14.133/2021, e, quando expirado, instruir os autos com aquelas que puderem ser emitidas
por modo eletrénico, notadamente: a) Certiddo de Regularidade ou Certiddo Positiva com
Efeito de Negativa do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF); b) Certiddo Negativa
de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, abrangendo, inclusive, as
contribuicbes sociais do Sistema de Seguridade Social (INSS); c) Certiddo Negativa ou
Certidao Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas; d) Certidao de regularidade
com a Fazenda Estadual relativa a sede ou domicilio da CONTRATADA; e) Certidao relativa

a negativa de distribuicbes de pedidos de faléncia, concordatas, recuperacdes judiciais e

Rua Java, n°® 425, Jardim do Mar, S&o Bernardo do Campo, SP - 09750-650
Fone/Fax: (11) 3927-0222 / www.direitosbc.br



FACULDADE DE DIREITO DE SAO BERNARDO DO CAMPO

Autarquia Municipal

extrajudiciais; f) Certiddo de apenados expedida pelo TCESP; g) Certiddo negativa de
licitantes inidéneos, expedida pelo TCU; h) Comprovante de inscri¢cdo e de situacdo cadastral
de pessoa juridica (CNPJ/MF); i) Comprovante do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (Ceis); e j) Comprovante do Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).
As certidbes que ndo puderem ser emitidas de modo eletrbnico deverdo ser exigidas da

Contratada, estabelecendo-se prazo razoavel para apresentagéao.

21.2.2. A gest&o da Contratag&o incumbira as competéncias previstas no artigo 8° do Decreto

Municipal n° 22.260/2023, a seguir reproduzidas:

| - participar, sempre que possivel, dos atos preparatérios e conclusivos que resultem em

contratagcfes que ficardo sob sua responsabilidade;

Il - manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugao da contratacao;

Il - acompanhar e fazer cumprir 0 cronograma de execucao e 0S prazos previstos no ajuste;

IV - acompanhar o prazo de vigéncia da Contratagao;

V - formalizar o recebimento definitivo dos servigos, mediante termo circunstanciado;

VI - solicitar, com justificativa, a rescisdo da Contratacao;

VII - emitir parecer sobre fato relacionado a gestéo da Contratacao, quando solicitado;

VIII - orientar a Contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da

execucédo da Contratacao;
IX - solicitar a Contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de
empregado/prestador de servi¢co desta, seja por comportamento inadequado a funcéo, seja

por insuficiéncia de desempenho;

X - determinar formalmente a Contratada a regularizacao das falhas ou defeitos observados,
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assinalando prazo para correcdo, sob pena de sancéo;

Xl - relatar, por escrito, a unidade administrativa competente, a inobservancia de clausulas
contratuais ou quaisquer ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a

execucgdo da avenca, em especial as que ensejarem a aplicacdo de penalidades;

XII - comunicar a unidade administrativa competente qualquer dano ou desvio causado ao
patriménio da Administracdo ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omisséo dos

empregados da Contratada ou de seus prepostos;

Xl - solicitar & unidade administrativa competente, com justificativa, quaisquer alteracdes,

supressfes ou acréscimos contratuais, observada a legislacéo pertinente;

X1V - solicitar orientagdo de ordem técnica as diversas unidades administrativas da Instituigao,

de acordo com suas competéncias;

XV - conferir o atesto do fiscal técnico e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais
com as devidas observacdes e glosas, se for o caso;

XVI - solicitar a unidade responsavel pela contabilidade da Faculdade, com as devidas
justificativas, emissao, refor¢co ou anulacgéo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como

incluséo de valores na rubrica de Restos a Pagar;

XVII - solicitar a prestacéo, complementacéo, renovacéo, substituicdo ou liberacdo da garantia

exigida nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, quando for o caso;

XVIIl - executar outras acbes de gestdo que se facam necessarias ao pleno
acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela Contratada, a
fim de garantir o fiel cumprimento das obrigac6es pactuadas e a observancia do principio da

eficiéncia;

XIX - agendar e observar os prazos pactuados na Contratacdo sob sua responsabilidade;
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XX - comunicar-se com a Administracdo ou com terceiros sempre por escrito e com a

antecedéncia necessaria;

XXI - notificar formalmente & Contratada sobre toda e qualquer decisdo da Administracao que

repercuta na Contratacao;

XXII - fundamentar, por escrito, todas as suas decisbes, com observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros

correlatos;

XXII - juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo da Contratacdo nos devidos

processos;

XXIV - instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestdo da

Contratacdo que ndo se enquadram no inciso anterior;
XXV - elaborar relatério periédico, no minimo ao término de cada periodo de vigéncia, dos
atos, fatos e avaliacdes da qualidade dos servicos, relativos a gestdo da contratacdo de

execuc¢do parcelada ou diferida, ou de prestacdo continuada.

21.2.3. Afiscalizag&o técnica da Contratacdo cabera as competéncias previstas no artigo 11

do Decreto Municipal n°® 22.260/2023, a seguir reproduzidas:

| - prestar informagfes a respeito da execucdo dos servicos e apontar & gestora da
Contratacdo eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos
devidos a Contratada;

Il - manter o controle das ordens de servi¢co emitidas e cumpridas, quando cabivel,

Il - conhecer as obrigacBes contratuais que afetem diretamente a fiscalizacdo da Contratacao;

IV - zelar, no ambito de sua &rea técnica de atuacgdo, pelo fiel cumprimento da Contratacao

sob sua fiscalizacao;
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V - verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos

necessarios, de acordo com o objeto da Contratacao e respectivas clausulas contratuais;

VI - atestar formalmente a execugéo do objeto da Contratacdo, atestar as notas fiscais e as

faturas correspondentes a sua prestacao;

VII - informar a gestora da Contratacdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa

gualidade dos produtos ou servigos fornecidos pela Contratada;

VIII - propor solu¢des para regularizacdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo
das penalidades aplicaveis;

IX - solicitar formalmente a gestora esclarecimentos sobre as obrigacbes que afetem

diretamente a fiscalizacdo da Contratacao;

X - utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) para afericdo da
qualidade da prestacéo dos servicos;

Xl - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a Contratada a correcdo das faltas, falhas e

irregularidades constatadas;

XIl - apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada, e obter

dele a ciéncia;

XIlI - verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissées nos servigos técnicos prestados pela
Contratada, desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de projeto, bem como

fornecer a gestora informacd@es e instru¢des necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

XIV - verificar e aprovar a adequacdo de materiais, equipamentos e servicos, quando

solicitada pela Contratada, com base na comprovacao da equivaléncia entre os componentes,
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de conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento contratual,

S&o Bernardo do Campo, 09 de janeiro de 2026.

Silvana de Castro Pelosi
Encarregada do Servigo de Recursos Humanos (SFD-103.1)

Vitéria Cecilia Fortes Tembe
Chefe da Secéo de Administracdo (SFD-103)
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