PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL

Departamento De Planejamento De Compras, Licitacoes E Contratos

EDITAL

PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29
PREGAO ELETRONICO N° 17/2026

1. PREAMBULO

1.1. A Prefeitura Municipal de Sao Caetano do Sul - PMSCS através da Secretaria de Gestao e Governo Digital, por
intermédio do Departamento de Planejamento de Compras, Licitagdes e Contratos, mediante Pregoeiro(a),
designado pela Portaria n.° 43.939 de 17 de margo de 2026, torna publico, para conhecimento dos interessados,
que realizara PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico de contratagdes da Prefeitura
Municipal de S&o Caetano do Sul, com utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéo, denominada PREGAO
ELETRONICO, do tipo MAIOR OFERTA, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21 e seus atos regulamentadores, do
Decreto Municipal n°. 12.176/2025, Lei Complementar Federal n°. 123/2006 e posteriores alteragbes e Lei Municipal
4660/2008 no que couber, de demais normas pertinentes e, subsidiariamente, os Principios Gerais de Direito.

1.2. Em quaisquer das menc¢des a Lei Federal 14.133/21, ou outras Leis Federais, Estaduais e Municipais, entende-
se, neste instrumento convocatdério, que estao implicitas todas as alteragdes e regulamentacées em vigor dessas
mesmas leis, independente de expressa citagdo neste sentido, quando da indicagao do texto legal.

1.3.A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrbnico sera realizada no endereco eletrbnico

https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/, mediante condicbes de seguranga - criptografia e
autenticagdo, em todas as suas fases, no dia 19 de maio de 2026, as 09:30 horas, e sera conduzida pelo(a)

Pregoeiro(a) com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe e indicados no
sistema pela autoridade competente.

1.4. A realizagao do certame em formato eletronico atende ao disposto no art. 17, § 2° da Lei 14.133/21 e o sistema
de pregao eletrénico da Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul é certificado digitalmente por autoridade
certificadora credenciada no dmbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP Brasil.

1.5. As propostas deverdo obedecer as especificagbes deste instrumento convocatério e seus anexos e ser
encaminhadas por meio eletrénico apds o registro dos interessados em participar do certame e o credenciamento
de seus representantes no Portal de Pregdo Eletronico da Prefeitura de S&o Caetano do Sul:

https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/

2. DO OBJETO

2.1. Constitui o objeto deste pregdo a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICO DE EXPURGO DE DOCUMENTOS, cujas especificagdes técnicas encontram-se descritas no Anexo | —
Termo de Referéncia deste Edital, que dele é parte integrante.

2.2. Considerando que os padrbes de desempenho e os servigos objeto deste Termo de Referéncia pode ser



objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢gdes usuais de mercado, classificamos o referido objeto
como ‘servico comum’

2.3. As licitantes poderao realizar vistoria técnica para tomar conhecimento das condigbes para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

2.3.1. Para as licitantes que quiserem realizar a vistoria, sera necessario agendamento pelo e-mail

arquivomunicipal@saocaetnodosul.sp.gov.br ou telefone (11) 4233-8140.

3. DAS CONDIGCOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS
3.1. O servigo devera ser prestado na forma e prazo estabelecidos no Anexo | — Termo de Referéncia — do presente
Edital.

4. DOS ESCLARECIMENTOS OU DA IMPUGNAGAO AO ATO CONVOCATORIO
4.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o edital de licitagao por irregularidade na aplicagao da Lei ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, até 3 (trés) dias ateis antes da data de abertura do certame.

4.2. Quaisquer pedidos de esclarecimentos em relagdo a eventuais duvidas na interpretacdo deste edital, ou
impugnagdes ao mesmo, deverdo ser encaminhados a Diretoria de Planejamento de Compras, Licitagbes e
Contratos desta Prefeitura, através da plataforma de pregao eletrénico

https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/.

4.3. Aresposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

4.4. Todas as perguntas e respostas serdo numeradas sequencialmente e serdo consideradas como aditamentos a
este instrumento convocatorio, sendo juntadas ao respectivo processo licitatério.

4.5. Cabera ao agente de contratagdo designado responder os pedidos de esclarecimentos e julgar eventuais
impugnacgdes apresentadas em face do edital, subsidiado por manifestagcdo da area técnica demandante.

4.5.1. O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica dos érgdos de assessoramento
juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

4.6. Acolhida a peti¢cao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagao do certame.

4.7. Em caso de néao solicitagdo, pelas empresas licitantes, de esclarecimentos ou informagdes, pressupbe-se que
os elementos fornecidos sao suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, posteriormente, o direito a qualquer
reclamacao.

4.8. Nao serao aceitas consultas, reclamagdes, impugnagdes ou questionamentos efetivados através de ligagéao
telefénica ou consulta verbal.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO E LANCE
5.1. O critério de julgamento adotado sera o de MAIOR VALOR OFERTADO.

5.2. Os pregos deverdo apresentar, no maximo, 02 (duas) casas decimais apds a virgula, desprezando-se as
demais.

6. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
6.1. As licitantes interessadas em participar do presente certame, poderao retirar o Edital Completo e seus anexos
por meio eletrénico, através do site da Administracdo (http://licitacao.saocaetanodosul.sp.gov.briweb/ e




https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br ) ou, no Departamento de Planejamento de Compras, Licitagbes
e Contratos da Prefeitura Municipal de Sao Caetano do Sul.

6.1.1. Os interessados em adquirir o Edital pessoalmente deverdo, na ocasido da aquisi¢gao, disponibilizar
midia removivel (pen drive).

6.1.2. E importante o acesso frequente a pagina eletrdnica da Prefeitura, tendo em vista que eventuais
questionamentos sobre edital e os devidos esclarecimentos serdo divulgados por meio eletrénico, no endereco
indicado, junto ao respectivo edital, ndo sendo aceitas alega¢des de desconhecimento.

6.2. O presente Edital se submete ao disposto na Lei Complementar 123/2006 e suas posteriores alteragdes, e aos
termos da Lei Municipal 4660/08.

6.3. Poderao participar da presente licitagao, as pessoas fisicas e juridicas que atenderem as exigéncias deste
Edital.

6.4. Para a participagao de consorcios, coloca-se a obrigatoriedade de observancia aos seguintes termos:

6.4.1. Compromisso expresso, publico ou particular, este com firma reconhecida por tabelido, de
responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consoércio durante o
processo licitatorio e na execugdo do contrato, bem como pelos encargos fiscais e administrativos
referentes ao objeto.

6.4.2. O nome da empresa lider e responsavel pelo consércio.

6.4.3. A proporcao econdmica e financeira da respectiva participacdo de cada consorciado.

6.4.4. Compromisso de que ndo havera qualquer alteragdo na composi¢ao e constituigdo do consorcio,
sem prévia anuéncia da Prefeitura de Sdo Caetano do Sul, durante toda vigéncia do contrato a ser
firmado.

6.4.5. Duracgao do consorcio por periodo equivalente ao contrato.

6.4.6. Fica vedada a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, por meio de mais um
consorcio ou isoladamente.

6.4.7. O licitante vencedor, quando se tratar de consorcio, fica obrigado a promover, antes da celebragao
do contrato, a constituicao e o registro do consoércio, devendo apresenta-lo quando da convocagao para
assinatura deste.

6.4.8. Cada empresa consorciada devera apresentar a documentagao de habilitagao.

6.5. Poderao participar do certame todos os interessados em contratar com a Administragdo Municipal que estejam
cadastrados do Portal de Pregao Eletrénico de Sao Caetano do Sul, que atuem em atividade econ6mica compativel
com o seu objeto, e tenham credenciado os seus representantes.

6.5.1. A Plataforma de Licitagdes disponibiliza para download e orientacdo dos Fornecedores, o “Manual do

Fornecedor”, a ser acessado por meio do site https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br/,
icone documentos — Pregao Eletrénico.

6.5.2. O registro no Portal de Pregdo Eletronico de S&o Caetano do Sul, o credenciamento dos
representantes que atuardo em nome da licitante no sistema de pregdo eletrénico e a senha de acesso



deverdo ser obtidos anteriormente a abertura da sessao publica e autorizam a participagdo em qualquer
pregéo eletronico realizado por intermédio do Portal de Pregao Eletrénico de Sdo Caetano do Sul.

6.5.3. O registro no Portal de Pregao Eletronico de Sao Caetano do Sul é gratuito.

6.6. Poderao participar da licitacdo empresas brasileiras ou empresas estrangeiras pertencentes ao ramo do objeto
licitado.

6.7. A participacao de cooperativas obedecerd ao disposto no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

6.8. Estao impedidos de participar de qualquer fase do presente processo os interessados que se enquadrarem em
uma ou mais das seguintes condigdes:
a) Organizagdes Sociais;

b) Empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

c) Pessoas fisicas ou juridicas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar nos termos dos
§§ 4° e 5° do artigo 156 da Lei Federal 14.133/21. Se a puni¢do vier a ocorrer durante o andamento desse
processo, esta Administragédo, assegurado o direito a ampla defesa, podera excluir a empresa do certame;

c.1) O impedimento de que trata o item ‘d’ sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang&o a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

c.2) A idoneidade dos participantes sera ser consultados os seguintes cadastros:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

lll - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
(CNIA—-CNJ) e

IV — Relagéo de apenados do TCESP — Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgado ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigao constar expressamente do edital
de licitagao;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

g) Autor do anteprojeto ou do projeto basico, pessoa fisica ou juridica;



h) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado.

i) Pessoa fisica ou juridica, que estejam enquadradas nos termos do artigo 14 da Lei 14.133/21.

7. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITAGOES

7.1.A participagcdo da licitante no pregdo eletrbnico se dara por meio da Plataforma
https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br na qual a licitante devera manifestar, por meio de seu operador
designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de
habilitagao previstas no edital.

7.2. O acesso ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de prego e lances sucessivos de pregos,
somente se dara mediante prévia definicao de senha privativa.

7.3. A chave de identificagéo e a senha dos operadores poderéo ser utilizadas em qualquer pregéo eletrdnico, salvo
quando canceladas por solicitagao do credenciado.

7.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a operadora da plataforma ou ainda a Prefeitura a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.5. O credenciamento do fornecedor junto ao sistema eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos
praticados e a presuncao de capacidade técnica para realizagao das transagdes inerentes ao pregao eletrénico.

7.6. A licitante devera promover a sua inscricdo e credenciamento para participar do certame através do Portal
https://pregaoeletronico.saocaetanodosul.sp.gov.br, antes da data e do horario previsto no edital para o fim da
inscrigdo e cadastramento da proposta de precos.

7.7. A participacao no pregdo esta condicionada, obrigatoriamente, a inscricdo e credenciamento do licitante e
devera ser requerido e acompanhado dos seguintes documentos:

7.7.1. Proposta de Pregos, conforme modelo Anexo |l

7.7.2. Os licitantes enquadrados como ME / EPP deverao informar em campo proprio da plataforma, sob
pena de perder o direito ao tratamento diferenciado.

7.7.3. O registro no Portal de Pregao Eletrénico de Sdo Caetano do Sul é gratuito.

8. DA PROPOSTA DE PREGCOS
8.1. O encaminhamento de proposta para o sistema eletronico pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de classificacdo e habilitagdo previstas no edital.

8.2. O Licitante sera responsavel por todas as transagées que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.2.1. Nos pregos ofertados pelas licitantes deverdo estar inclusos, entre outros, tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais), encargos trabalhistas, previdenciarias, sociais, fiscais e
comerciais, despesas operacionais, transporte, frete, carga e descarga, obrigagdes financeiras de qualquer
natureza e demais componentes do custo da execugéo do objeto da presente licitagcdo, de acordo com o Anexo
Il- Proposta Comercial.



8.3. A ndo apresentacédo da proposta comercial conforme exigido no item 8.2.1, a apresentagdo desta contendo
vicio insanavel ou em caso de ndo adequacgao, podera acarretar a DESCLASSIFICACAO da licitante.

8.4. Seréo corrigidos automaticamente quaisquer erros de soma e/ou multiplicagéo, bem como as divergéncias que
porventura ocorrerem entre o precgo unitario e o total do servigo, prevalecendo o unitario.

8.5. O operador credenciado devera verificar a condicdo de enquadramento da empresa, nos termos da LCF
123/06 (ME/EPP), devendo informar em campo proprio da plataforma.

8.5.1. O licitante que nao informar sua condigdo de enquadramento, antes do envio da proposta, perdera o
direito ao tratamento diferenciado previsto na LCF 123/06.

8.5.2. O tratamento diferenciado dado a ME/EPP consta detalhado no item 10 deste edital.
8.6. O objeto ofertado devera atender plenamente as especificagdes contidas nos Anexo | - Termo de Referéncia.
8.7. Nao serao levadas em consideracao quaisquer ofertas ou vantagens nao previstas neste edital.
8.8. Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste edital ou da legislagdo em vigor.

8.9. A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data limite para
apresentagao da proposta.

8.10. Ainsergao, pelo fornecedor, da proposta comercial, conforme o modelo do Anexo Il do edital, no momento do
cadastro para participacéo na licitagdo, ndo configura identificacdo prévia da empresa, vez que este apenas sera
liberado para acesso do agente de contratagdo apds a fase de lances, na etapa de negociagao.

9. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS, DOS LANCES E DO JULGAMENTO

9.1. A partir do horario previsto no edital e no sistema para cadastramento e encaminhamento da proposta inicial de
precgo, tera inicio a sessao publica do pregdo eletrdnico, com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas,
passando o(a) Pregoeiro(a) a avaliar a aceitabilidade das propostas.

9.1.1. A andlise das propostas pelo (a) Pregoeiro(a) se limitara ao atendimento das condigbes estabelecidas
neste Edital e seus anexos e a legislagdo vigente, sendo desclassificadas e reprovadas as propostas que,
respectivamente:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados neste Edital;

b) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 6 deste edital.

c) que apresentem precgos unitarios ou total simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
os pregos dos insumos ou salarios de mercado;

d ) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo colusivo voltado a
fraudar ou frustrar o carater competitivo do certame licitatério.

9.1.2. A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, acompanhado em tempo real
por todos os participantes.

9.1.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo(a) Pregoeiro(a).

9.1.4. O licitante que tiver sua proposta desclassificada e desejar recorrer da decisdo devera observar o item 13
deste edital.

9.2. Classificadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico. A cada lance ofertado o participante



sera imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

9.2.1. O valor entre os lances sera de R$ 0,01 (um centavo) e incidira sobre o VALOR UNITARIO
DO KILO DE PAPEL.

9.2.2. O licitante podera oferecer valores iguais ou superiores ao maior ja ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

9.3. Com o intuito de conferir celeridade a condugéo do processo licitatério, quando houver, sera permitido ao(a)
Pregoeiro(a) a abertura e gerenciamento simultdneo da disputa de varios itens da mesma licitagao. Em regra, a
disputa simultdnea de itens obedecera a ordem sequencial dos mesmos. Entretanto, o(a) Pregoeiro(a) podera
efetuar a abertura da disputa de lotes/itens selecionados fora da ordem sequencial.

9.4. Nos termos do Inciso | do artigo 56 da Lei 14.133/21, sera adotado o modo disputa aberto, o qual tera etapa
de lances com duracéo de 15 (quinze) minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessdo publica. A prorrogagao
automatica da etapa de lances sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios. Nao havendo novos lances no
periodo de prorrogagédo a etapa de lances encerrar-se-a automaticamente, o(a) Pregoeiro(a) podera, assessorado
pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, na situacédo prevista pelo § 4° do artigo 56 da
Lei 14.133/21.

9.4.1. A situagéo prevista no item anterior e no § 4° do artigo 56 da Lei 14.133/21 se destina apenas a
definir as posi¢des posteriores a proposta mais bem classificada. Os demais licitantes poderédo formular
outros lances, inclusive intermedidrios entre si.

9.4.2. O(a) Pregoeiro(a) tem a acado de iniciar a fase de lances, depois todo processo é automatico,
conforme explanado acima.

9.4.3. O nao oferecimento de lances no prazo especifico destinado a cada licitante produz a preclusao do
direito de apresenta-los. Os lances apresentados em momento inadequado, antes do inicio do prazo
especifico ou apds o seu término serédo considerados invalidos.

9.5. Durante o transcurso da sessao publica os participantes serdo informados, em tempo real, do valor do maior
lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos lances aos demais participantes.

9.6. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao Eletronico, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances, retornando o Pregoeiro, quando
possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

9.7. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do Pregdo Eletronico sera
suspensa e tera reinicio somente apdés comunicacido expressa aos operadores representantes dos participantes,
através de mensagem eletrdnica na caixa de mensagem (chat) ou e-mail divulgando data e hora da reabertura da
sessao.

9.8. Devido a imprevisado de tempo extra, as Empresas participantes deverao estimar o seu valor minimo de lance a
ser ofertado, evitando assim, calculos de ultima hora, que podera resultar em uma disputa frustrada por falta de
tempo habil.

9.9. Para julgamento sera adotado o critério de maior prego ofertado, observado o prazo para fornecimento, as
especificagbes técnicas, parametros minimos de desempenho e de qualidade e demais condigbes definidas neste



edital.

9.10. O sistema informara, na ordem de classificagéo, todas as propostas, partindo da proposta de maior prego (ou
melhor proposta) imediatamente apds o encerramento da etapa de lances.

9.10.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate
estabelecidos pelo art. 60 da Lei 14.133/21.

9.11. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo poderd negociar condigdes mais vantajosas com o
primeiro colocado.

9.11.1. A negociagéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragéo.

9.12. O(a) Pregoeiro(a) anunciara a licitante detentora da proposta ou lance de maior valor, imediatamente apés o
encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso, apds negociacédo e decisdo pelo(a)
Pregoeiro(a) acerca da aceitagao do lance de maior valor.

9.13. Com base na classificagado a que alude o item 11.10, sera assegurada as licitantes microempresas, empresas
de pequeno porte e cooperativas que preencham as condigbes estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n°
11.488/2007, preferéncia a contratagdo, observadas as seguintes regras:

9.13.1. A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas
no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, detentora da proposta de maior valor, dentre aquelas cujos valores
sejam iguais ou inferiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta mais bem classificada, sera convocada
pelo Pregoeiro para que apresente prego superior ao da mais bem classificada no prazo de 5 (cinco) minutos,
sob pena de preclusao do direito de preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocagao recaira sobre a
licitante vencedora de sorteio.

9.13.2. Nao havendo a apresentagao de novo preco, superior ao prego da proposta mais bem classificada, serao
convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condigbes estabelecidas no
artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, cujos valores das propostas se enquadrem nas condig¢des indicadas no
item 9.13.1.

9.13.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagdo de que trata o item 9.10, seja
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no artigo
34, da Lei Federal n° 11.488/2007, ndo sera assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a
negociagao do prego.

10. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
10.1. O tratamento diferenciado conferido as empresas de pequeno porte e as microempresas de que tratam a Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 alteradas pelas Leis Complementares 147/14 e 155/16, obedecera

ao disposto no art. 4° da Lei 14.133/21 e devera seguir o procedimento descrito a seguir:

10.1.1. Os licitantes deverao indicar no sistema eletrénico de licitagbes, antes do encaminhamento da proposta
eletrénica de precos, a sua condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.1.2. O licitante que n&o informar sua condigao antes do envio das propostas perdera o direito ao tratamento
diferenciado.



10.1.3. Ao final da sessao publica de disputa de lances, o sistema eletrénico detectara automaticamente as
situagcdes de empate a que se referem os §§ 1° e 2° do art. 44 da Lei Complementar 123/2006, de 14 de
dezembro de 2006.

10.1.3.1. Considera-se empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) inferiores a proposta mais bem
classificada, quando esta for proposta de licitante ndo enquadrado como microempresa ou empresa de
pequeno porte.

10.1.3.2. Nao ocorre empate quando a CONTRATADA da proposta mais bem classificada possuir a condi¢ao
de microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.1.3.3. Caso ocorra a situagdo de empate descrita no item 10.1.3.1, o(a) Pregoeiro(a) convocara o
representante da empresa de pequeno porte ou da microempresa mais bem classificada, imediatamente e
por meio do sistema eletrénico, a ofertar lance superior ao maior lance registrado para o item no prazo de 5
(cinco) minutos.

10.1.3.4. Caso a licitante convocada nao apresente lance superior ao maior valor registrado no prazo acima
indicado, as demais microempresas ou empresas de pequeno porte que porventura possuam lances ou
propostas na situacéo do item 10.1.3.1 deverdo ser convocadas, na ordem de classificacdo, a ofertar lances
superiores a maior proposta.

10.1.3.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte que primeiro aceitar apresentar lance superior ao
maior lance ofertado na sesséo de disputa sera considerada arrematante pelo(a) Pregoeiro(a), que encerrara
a disputa do item na sala virtual, e que devera apresentar a documentacéo de habilitagao, conforme item 12 e
subitens deste edital.

10.1.3.6. O nao oferecimento de lances no prazo especifico destinado a cada licitante produz a preclusdo do
direito de apresenta-los. Os lances apresentados em momento inadequado, antes do inicio do prazo
especifico ou apds o seu término serdo considerados invalidos.

10.1.3.7. Caso a proposta inicialmente mais bem classificada, de licitante n&o enquadrado como
microempresa ou empresa de pequeno porte, seja desclassificada pelo(a) Pregoeiro(a), por desatendimento
ao edital, essa proposta ndo é mais considerada como parametro para o efeito do empate de que trata esta
clausula.

10.1.3.8. Para o efeito do empate, no caso da desclassificagdo de que trata o item anterior, a melhor proposta
passa a ser a da proxima licitante ndo enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte,
observado o previsto no item 10.1.2.2.

10.2. O julgamento da habilitagdo das microempresas ou empresas de pequeno porte obedecera aos critérios
gerais definidos neste edital, observadas as particularidades de cada pessoa juridica.

10.3. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado as
microempresas ou empresas de pequeno porte um prazo adicional de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizagdo da
documentacgéo, contados a partir do momento que o proponente for declarado vencedor e/ou comunicado pelo(a)
Pregoeiro(a). O prazo de 05 (cinco) dias uteis poderd ser prorrogado por igual periodo se houver manifestacao
expressa do interessado antes do término do prazo inicial, devidamente justificada e autorizada pelo(a)
Pregoeiro(a).

10.4. A ndo regularizagado da documentagao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia do direito
a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 156, da Lei Federal 14.133/21, sendo facultado ao(a)



Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a apresentar os documentos de
habilitacdo, ou fracassar a licitacao.

11. DA APRESENTAGAO DE DOCUMENTAGAO TECNICA
11.1. Nao havera exigéncia de apresentacéo de documentacgéao técnica.

12. DA HABILITAGAO

12.1. Considerada aceitavel a oferta de maior prego, o(a) Pregoeiro(a) convocara a licitante detentora da melhor
oferta para anexar no sistema os documentos de habilitagdo, nos termos do inciso Il do artigo 63 da Lei
14.133/2021, no prazo de até 02 (duas) horas. Apds proceder-se-a a analise dos documentos de habilitagdo da
licitante.

12.1.1. O prazo podera ser prorrogado mediante solicitagdo ou a critério do agente de contratagao.

12.2. Para fins de habilitagdo no presente pregdo ofs) licitante(s) vencedor(es) devera(do) apresentar os
documentos a seguir especificados, validos na data de apresentagao dos documentos de habilitagdo. Se o licitante
for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial, todos os documentos deveréo
estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

12.3. Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta licitagdo, execute o
futuro contrato, devera apresentar toda documentagao de habilitagdo de ambos os estabelecimentos. No momento
do recebimento do objeto deste certame, as respectivas notas fiscais deverdo ser da mesma
empresa/CNPJ/endereco da que participou desse certame ou de seu estabelecimento (filial) que executou o
contrato. Caso o licitante vencedor abra uma filial posteriormente ao certame para prestar o servigo no Municipio da
contratante em raz&o do objeto contratual, aplicar-se-ao as regras citadas acima.

12.4. HABILITAGAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b ) Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacdo e posteriores alteragdes contratuais,
devidamente registradas na junta comercial e, em vigor e, no caso de sociedade por acbes, ata do atual capital
social acompanhado da ata de eleigéo de sua atual administragao, registrados e publicados;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e ) Declaragdo de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo (Anexo llI-A), em papel timbrado da
empresa.

e.1) As licitantes que se encontram na condicao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte deverao,
nos termos da legislagéao fiscal e societaria, apresentar o Anexo IlI-B e o Anexo IV.

f) Declaragcdo de comprovacgéo de regularidade perante o Ministério do Trabalho, conforme modelo Anexo V deste
edital.

12.5. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, compreendendo certiddo expedida pela Secretaria da
Receita Federal — RFB e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos



federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, abrangendo inclusive as contribui¢des sociais previstas
nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo unico do art. 11 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, consistente na apresentagao de certiddo que comprove
regularidade fiscal quantos aos DEBITOS INSCRITOS EM DIiVIDA ATIVA, junto ao Estado ou Distrito Federal;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante, consistente na apresentagao
de certiddo de regularidade de débitos municipais mobiliarios.

e) Certidao que comprove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei Federal n® 12.440/2011, emitida pelo site
http://www.tst.jus.br/certidao/ .

12.5.1. As provas de regularidades elencadas nas alineas “b”, “c” e “d” acima, s&o exclusivamente relativas aos
tributos pertinentes ao objeto licitado.

12.5.2. Seréao aceitas certiddes positivas com efeito de negativas.

12.5.3. As certiddes que nao trouxerem em seu conteudo o prazo de validade, sera considerado de 180 (cento e
oitenta) dias.

12.6. QUALIFICAGCAO ECONOMICA-FINANCEIRA
12.6.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante. (TCs n°s
00015330.989-25-2 e 00015441.989-25-8)

12.7. QUALIFICAGAO TECNICA
12.7.1. A comprovagdo de aptiddo técnica para o presente fornecimento devera ter quantidades e prazos
compativeis com aqueles estabelecidos neste Edital. A comprovacao devera ser feita por meio de:

12.7.1.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, competentes para
tanto, sendo que os quantitativos minimos de prova de execugdo obedecerao ao percentual minimo de
50% (cinquenta por cento), nos termos do artigo 67, da Lei Federal n° 14.133/2021 , devendo ser do
mesmo género ou grupo de servicos.

12.7.1.1.1. O(s) quantitativo(s), quando nao mencionado(s) no(s) atestado(s), podera(do) ser
comprovado(s) por quaisquer documentos, tais como: contrato(s), nota(s) fiscal(ais) ou outro(s)
documento(s) equivalente(s).

12.7.1.2. Declaracdao em papel timbrado da empresa de que possui disponibilidade de equipamentos
adequados para a destruicdo dos documentos;

12.8. Os Documentos de Habilitagdo deverao estar devidamente autenticados, nos termos do artigo 12, inciso 1V,
da Lei 14.133/2021 ou por autenticagao digital.

12.9. Para aferigao da autenticidade e veracidade dos documentos de habilitagdo apresentados sem autenticagéo
eletrbnica, os mesmos deverao ser apresentados, na forma original ou copia autenticada por tabelido de notas, no
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS, sito a Rua Eduardo
Prado, n° 201, Bairro Santo Antonio, CEP 09581- 900, na cidade de Sao Caetano do Sul/SP, em até 02 (dois)
dias uteis apds o encerramento da sessdo publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e
aplicagao das penalidades cabiveis;

12.9.1. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo disponibilizada pela



ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisdria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos
verdadeiros em relagéo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e cépias autenticadas
em papel.

12.10. A verificagéo sera certificada pelo(a) Pregoeiro(a) e devera ser anexada aos autos os documentos passiveis
de obtengéo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.11. A Administragdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrbnicos no momento
da verificacdo, ressalvada a indisponibilidade de seus proprios meios. Na hipdtese de ocorrerem essas
indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais omissbes ou falhas, a licitante sera
inabilitada, mediante decisdo motivada;

12.12. Caso a licitante classificada com o maior pre¢o venha a desatender as exigéncias para a habilitagédo, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a melhor oferta subsequente e negociara com o seu autor, decidindo sobre sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificando as condi¢gbes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma oferta aceitavel cuja autora atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarada vencedor.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Declarada(s) vencedora(s), o(a) Pregoeiro(a) informara as licitantes por meio de mensagem langada no
sistema que poderdo manifestar sua intengéo de interpor recurso, que devera ser realizada por meio eletrénico,
utilizando exclusivamente o campo proprio disponibilizado no sistema.

13.2. Havendo manifestagéo da intengao de interposigéo de recurso, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis
para apresentagcdo das razdes recursais, ficando as demais licitantes, desde logo, convocados para apresentar
contrarrazdes em igual niumero de dias uteis (03), que contardo a partir do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos.

13.3. A formalizagdo de recursos, observados os prazos legais, sera dirigida a Diretoria do Departamento de
Planejamento de Compras, Licitagdes e Contratos e sera efetivada por meio de documento com identificagdo do
Processo e numero do Pregdo devendo ser redigido ou anexado em campo especifico do sistema, sob pena de
decadéncia do direito de recorrer.

13.4. A falta de manifestagao da licitante, bem como a ndo apresentagdao das razées recursais no prazo
estabelecido no item 13.2, importara na decadéncia do direito de recurso e adjudicagdo do objeto pelo(a)
Pregoeiro(a) a vencedora.

13.5. O recurso contra decisdo do(a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo.
13.6. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.7. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem como os
encaminhados por correio, e-mail ou em desacordo com o estabelecido no item 14.1.

13.8. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara e
homologara o procedimento e determinara a convocagéao da(s) vencedora(s) para a assinatura do contrato/retirada
da Autorizacdo de Fornecimento ou Ordem de inicio de servigos.

14. DO CONTRATO

14.1. Para atendimento ao objeto desse certame licitatorio sera firmado instrumento contratual, se caso for, ou
retirar o instrumento equivalente, com a empresa vencedora, em conformidade com a minuta apresentada na forma
de Anexo VIII, sendo o adjudicatario chamado via telefone ou por e-mail, a celebra-lo em até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento do chamamento, sob pena de decair o direito ao fornecimento, sem prejuizo das sangdes
previstas no artigo 156 da Lei Federal 14.133/21.



14.2, Como condicdo a contratagao sera realizada consulta para comprovagao que a empresa hao possui
pendéncias junto ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN MUNICIPAL, em atendimento ao disposto no
artigo 3°, inciso | e paragrafo primeiro da Lei 5.581/2017, que disciplinam que a inclusdao no CADIN impedira
a empresa de contratar com a Administragao, inclusive daquelas que ndo se encontram sediadas neste
municipio.

14.2.1. Comprovadas irregularidades perante o CADIN Municipal de Sdo Caetano do Sul, a licitante devera
proceder a regularizagédo, antecedendo a assinatura do instrumento contratual ou emissédo da Autorizagdo de
Fornecimento / Ordem de Servigos, caso seja declarada vencedora.

14.3. O prazo de convocacéo para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Administragéo.

14.4. Sera facultado a Administragdo, quando o convocado nao assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou nao
retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao, para apresentar os documentos de habilitacdo nos termos definidos neste edital.

14.5. Até a assinatura do instrumento contratual a vencedora podera ser desclassificada se a Prefeitura tiver
conhecimento de fato desabonador a sua habilitagdo, conhecido apds o julgamento, nos termos da Lei de
Licitagbes.

14.5.1. Ocorrendo a desclassificagdo da proposta da licitante vencedora por fato referido no item anterior, a
Prefeitura podera convocar as licitantes remanescentes observando o disposto no item 14.4, supra.

15. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
15.1. Os pagamentos a CONTRATANTE deverao ser efetivados a cada lote de 1.000 caixas de documentos
expurgadas pela CONTRATADA, no prazo de até 30 dias da certificagdo pela CONTRATANTE do expurgo.

15.2. Os pagamentos serdo efetuados através de ordem de pagamento bancario para o qual deverao constar os
dados bancarios da CONTRATANTE.

15.3. O valor fixado para a remuneragéo de cada item podera ser reajustado monetariamente pelo IPCA.

15.4. Ocorrendo atraso na liberagdo do pagamento por motivo injustificado, a Contratada podera incorrer em multa
de mora correspondente a 0,01% (um centésimo de percentual), do valor a ser pago, por dia de atraso até seu
efetivo pagamento.

15.5. Ocorrendo atraso na liberagao do pagamento por motivo injustificado, podera ser feita a correcdo monetaria,
calculada pelo IPCA, aplicada sobre os valores da parcela devida, por dia de atraso até seu efetivo pagamento.

16. DAS SANGOES

16.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar ou nao retirar o
contrato; deixar de entregar ou apresentar documentacgéo falsa exigida para o certame; ensejar o retardamento da
execugao de seu objeto; ndo mantiver a proposta; falhar ou fraudar na execugéo do objeto; comportar-se de modo
inidéneo; cometer fraude fiscal; praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013; ou
desatender aos prazos deste instrumento convocatério - se microempresa ou empresa de pequeno porte, garantido
o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, podera sofrer as san¢des previstas no artigo 156 da Lei 14.133/21,
sem prejuizo das multas enumeradas abaixo e das demais cominagbes legais.

16.2. Multa de 10,5% (dez virgula cinco por cento) sobre o valor total do contrato, pela recusa injustificada do
adjudicatario em assinar, aceitar ou retirar o contrato, dentro do prazo estabelecido; e pela apresentagédo de



declaragéo de cumprimento dos requisitos (Anexo Ill) sem que a referida documentacéo tenha sido integralmente
apresentada.

16.3. Multa de 10,5% (dez virgula cinco por cento) sobre a parcela ndo executada do ajuste decorrente deste
certame; ou por material ndo aceito pela contratante e ndo substituido no prazo fixado por esta, prazo este que nao
excedera 15 (quinze) dias Uteis, contados da intimagao.

16.4. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, por dia de atraso da obrigagdo ndo cumprida, até o
trigésimo dia, configurando-se, apds esse prazo, a hipétese de rescisdo unilateral da avenca por parte dessa
Administracao pela inexecugao, parcial ou total, de seu objeto.

16.5. O pagamento dessas multas ndo exime a adjudicataria da reparagcédo de eventuais danos, perdas ou prejuizos
que seu ato punivel venha a acarretar a contratante.

16.6. As multas, calculadas como acima, deverao ser recolhidas no prazo de 10(dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada por esta Administragao.

16.7. As multas, calculadas como acima, poderao ser inscritas em Divida Ativa para cobranga executiva ou
cobradas judicialmente.

16.8. As decisdes relacionadas a multas, penalidades e adverténcias, bem como as notificagbes dessas decisdes,
serdo publicadas em diario oficial do municipio e encaminhadas via correios para as empresas sancionadas,
garantindo o direito de ampla defesa, a contar da confirmagao de recebimento da decisao.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1. A simples participagéo na presente licitagdo, caracterizada pela inscrigdo e credenciamento para participar do
pregao, implica para a licitante a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral
e incondicional aceitacdo de todos os termos e condi¢cdes deste edital, e de seus anexos, aos quais se submete;
implica, também, no reconhecimento de que este instrumento convocatério, e seus anexos, caracterizaram
perfeitamente o objeto do certame, sendo os mesmos suficientes para a exata compreensao do objeto e para seu
perfeito atendimento, ndo cabendo, posteriormente, o direito a qualquer indenizagao.

17.2. A fidelidade e legitimidade de todos os documentos, informagdes e declaragdes prestadas em atendimento as
normas deste instrumento editalicio sujeitam-se as penas da lei. A falsidade de qualquer documento ou a inverdade
das informagbes nele contidas implicara na imediata desclassificagédo da licitante que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido a vencedora, na rescisao do ajuste, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

17.3. Cada proponente arcara com todos os custos diretos ou indiretos para a preparagéo e apresentacao de sua
proposta, independentemente do resultado deste procedimento licitatério.

17.4. As comunicagdes decorrentes de eventuais recursos, bem como quaisquer outras comunicacgdes, poderdo ser
disponibilizadas aos proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou ainda, dar-
se-30 por meio de publicagbes em Diario Oficial do Municipio, ou ainda no site oficial desta Prefeitura, ou ainda,
diretamente para cada uma das empresas participantes do certame.

17.5. Os casos omissos serdo regulados pela legislagdo pertinente, sendo apreciados e decididos pelo(a)
Pregoeiro(a) ou Agente de Contratagdo, submetendo-os, conforme o caso, a apreciagdo da Autoridade
Competente.

17.6. Para que o interessado proceda com ‘“vistas” ao processo, devera apresentar requerimento por escrito,
assinado por quem de direito, além de documento de identificagdo pessoal, sendo que nesse ato sera lavrado



“termo de vistas ao processo”, o qual sera devidamente datado e assinado pelo interessado e pelo funcionario que
o recepcionou. Vistas aos autos ocorrerdo sem retirada dos mesmos das dependéncias da Prefeitura.

17.7.0(a) Pregoeiro(a) ou Agente de Contratagdo e sua Equipe de Apoio, se entenderem conveniente ou
necessario, poderao utilizar-se de assessoramento técnico e especifico para tomar decisdes relativas ao presente
certame licitatorio, o qual se efetivara através de parecer formal que integrara o respectivo processo.

17.8. As normas disciplinadoras deste pregao serao interpretadas em favor da ampliagao da disputa, observada a
igualdade de oportunidades entre as proponentes, sem comprometimento do interesse publico, da finalidade e da
segurancga do procedimento e dos futuros ajustes dele decorrentes.

17.9. Em caso de duvidas quanto a comprovacao de horario de quaisquer eventos marcados para este certame
licitatorio, prevalecera o horario oficial de Brasilia.

17.9.1 - Da contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento e considerar-se-d0 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Prefeitura.

17.10. Muito embora os documentos estejam apresentados de forma individualizada, todos eles se completam,
sendo que cada proponente deve, para a apresentacdo de PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, bem como eventuais outros documentos, ao se valer do edital, inteirar-se de sua composigéo,
tomando conhecimento, assim, das condi¢gdes administrativas e técnicas que norteardo o desenvolvimento do
certame e a formalizacdo da contratacdo, de sorte que todos os aspectos mencionados em cada documento
deveréo ser observados, ainda que nao repetidos em outros.

17.11. O(a) Pregoeiro(a) ou Agente de Contratacdo conforme o caso podera relevar aspectos puramente formais
nas propostas e nos documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes, desde que ndo comprometa a lisura e
o carater competitivo desta licitacao.

18. DO FORO

18.1. Sera eleito o Foro da Comarca desta Administragdo, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para qualquer procedimento relacionado com o processamento desse certame licitatorio, assim como ao
cumprimento das obrigagOes dele decorrente.

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Proposta Comercial;

Anexo llI- A Modelo de Declaracédo de Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;

Anexo lllI- B Modelo de Declaracédo de Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo para as ME e EPP;

Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

Anexo V — Modelo de Declaragao de Regularidade Perante o Ministério do Trabalho e Emprego, conforme Portaria
547, de 11 de abril de 2025 do Ministério do Trabalho e Emprego e Relativas aos artigos 63, Inciso IV e 68, Inciso VI,
da Lei Federal 14.133/21;

Anexo VI — Modelo de Declaragao de Adequacao da Cooperativa a lei Federal 12.690/2012;

Anexo VIl — Termo de Ciéncia e de Notificagao;

Anexo VIII — Minuta de Contrato.

Sao Caetano do Sul, 30 de abril de 2026.

Carolina Morales Duwe



Diretora do Departamento de
Planejamento de Compras, Licitagées e Contratos

PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29
PREGAO ELETRONICO N° 17/2026

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGO DE EXPURGO DE
DOCUMENTOS, conforme as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. DESCRIGAO QUANTIDADE
ESTIMADA

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA

PRESTACAO DE SERVICOS DE EXPURGO 06 TONELADAS /

(ELIMINAGAO SEGURA  CONFORME NORMAS ANO

ARQUIVISTICAS) DE DOCUMENTOS FiSICOS.

1.1. O Arquivo Publico Municipal dispée de aproximadamente 2.000 (duas mil) caixas devidamente conferidas e

segregadas, aptas para expurgo imediato.

2. CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

2.1. O expurgo de documentos arquivisticos acontece de forma continuada, isto &, todo ano ha a necessidade de
até 6 ocorréncias de expurgo demandada pelo crescimento natural de um Arquivo Municipal, estimamos expurgar 6

lotes de 1.000 caixas box por ano.

2.1.1. Cada caixa box contém 6 kg em média, totalizando 6 toneladas por lote (eliminagdo segura conforme
normas arquivisticas) de documentos fisicos, armazenados em arquivos, pertencentes ao Arquivo Publico
Municipal de Sao Caetano do Sul, conforme critérios legais e técnicos, garantindo a seguranga,
confidencialidade e rastreabilidade do processo.

2.2. Sigilo dos Dados, Informagoes e Documentos:

2.2.1. Todos os dados, informagdes e documentos, independente do género e suporte, da CONTRATANTE
serao considerados sigilosos para a CONTRATADA e seus empregados, conforme estabelecido em legislacdo
federal 8.159 de 08 de janeiro de 1991; 12.527, de 18 de novembro de 2011; 13.709, de 14 de agosto de 2018 e
demais legislagdes correlatas, obrigando- se a CONTRATADA a manter o mais completo e absoluto sigilo sobre
quaisquer dados, informagdes e documentos da CONTRATANTE de que venha a ter conhecimento ou acesso,
ou que Ihe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestagéo dos servigos, ndo podendo, sob
qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagao,
sob as penas da lei, inclusive apds o término do presente contrato.

2.3. As retiradas ocorrerdao mediante solicitagao prévia, observada a quantidade minima de 500 (quinhentas)
caixas box por retirada.



2.3.1. O Arquivo Publico Municipal dispde de aproximadamente 2.000 (duas mil) caixas devidamente conferidas
e segregadas, aptas para expurgo imediato.

2.4. A contratada devera realizar os seguintes servigos:
2.4.1. Coleta dos documentos indicados para expurgo;

2.4.2. Transporte seguro dos documentos até a unidade de destruigao;
2.4.3. Destruicao fisica dos documentos, por meio de métodos que garantam a irreversibilidade da informacéo;
2.4.4. Emissao de certificado de destruigao (Laudo) para cada lote destruido;
2.4.5. Cumprimento das normas ambientais e de segurang¢a da informag&o durante todas as etapas.
2.5. As agles previstas para a execugao do objeto ocorrerao prioritariamente dentro das instalagbes da executora.
2.6. Os expurgos dos lotes dever&o ser concluidos no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da

solicitagdo de servigos pelo setor responsavel através do envio de e- mail com de pedido de expurgo, enviado pelo
Arquivo Publico Municipal (arguivomunicipal@saocaetanodosul.sp.gov.br).

2.7. A Ordem de Inicio do Servigo sera encaminhada por quaisquer meios de comunicagado que possibilitem a
comprovacao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA, inclusive por correio eletrénico.

2.8. Os lotes a serem expurgados deverdo ser retirados nas dependéncias do Arquivo Publico Municipal da
Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul, localizado sito a Rua Major Carlos Del Prete, 1227, Bairro Santo
Antbnio - Sdo Caetano do Sul - SP, de segundas as sextas-feiras, das 8:00 as 16:00 horas.3

2.9. Os servigos deverao ser prestados de acordo com as especificagdes constantes do edital, na forma prevista na
proposta naquilo que ndo o contrariar, dentro dos prazos estabelecidos.

3. PRAZO DE VIGENCIA
3.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (dozes) meses, contados a partir da data de assinatura do instrumento
contratual, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
4.1. Cumprir todas as normas legais aplicaveis a seguranga, meio ambiente e protegao de dados;
4.2. Responsabilizar-se integralmente por danos causados em raz&o da execug¢éo do contrato;

4.3. Manter sigilo sobre as informagdes contidas nos documentos em conformidade com a Lei Geral de Protegéo de
Dados (LGPD), Lei N° 13.709/2018 e critérios legais e técnicos, garantindo a seguranga e confidencialidade do
processo.

4.4. Comprometer-se a realizar o descarte de todos os documentos fornecidos pela contratante de forma
ambientalmente segura, obedecendo as normas vigentes de protegdo ao meio ambiente, seguranga da informagao
e gestao de residuos.

4.5. Adotar métodos de destruicdo que garantam o sigilo, a irreversibilidade e a impossibilidade de acesso aos
dados contidos nos documentos, bem como assegurar que todo o material resultante seja destinado a locais ou
processos devidamente licenciados pelos érgaos ambientais competentes.

4.6. Responsabilizar-se integralmente por todas as etapas do processo, incluindo coleta, transporte, triagem,
destruicdo e destinagao final dos residuos, comprometendo-se a apresentar, sempre que solicitado,
certificados/Laudos de destruigdo e comprovantes de destinagdo ambientalmente adequada.



4.7. O nao cumprimento das obrigagdes aqui descritas sujeitara a contratada as penalidades previstas em contrato
e na legislacao aplicavel.

4.8. Emitir certificado de destrui¢cao (Laudo) para cada lote destruido;

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1. Rejeitar os servigos que ndo atendam aos requisitos das especificagdes constantes neste Edital;

5.2. Designar equipe de representantes para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do servigo, e determinando o que for necessario a
regularizagao das falhas ou defeitos observados;

5.3. Fiscalizar a prestagdo dos servigos, zelando por seu fiel cumprimento, promovendo seu recebimento,
conferindo a qualidade, especificagéo exigida dos mesmos, assim como os pregos apresentados, reservando-se o
direito de rejeitar no todo ou em parte os servigos/produtos que néo atenderem as especificagdes técnicas
pactuadas;

5.4. Comunicar a contratada sobre quaisquer irregularidades dos servigos prestados;
5.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

6. DO GESTOR

6.1. O gestor da presente contratagéo sera o servidor indicado no Termo de Ciéncia e Notificagdo, nos termos do
Decreto Municipal n® 12.176/2025 e n° 44.004/2026, o qual sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao
da execucdo do termo contratual objeto do presente certame, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do ajuste, bem como, responsabilizar-se a pela vigéncia, com o
consequente controle dos prazos de inicio e término contratual, aditamentos e instauragao de novo processo de
licitagdo, caso seja deliberado pela continuidade dos servigos ou fornecimento.

6.2 O Gestor respondera administrativamente, civil e penalmente pelo cumprimento do contrato ou instrumento
equivalente, quando verificado a n&do observancia dos requisitos acima causando prejuizo a Administragdo ou
comprometimento das atividades procedimentais.

ANEXO 1l
PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29
PREGAO ELETRONICO N° 17/2026

Nome da Empresa:
Enderecgo eletrénico:

Endereco: N°. Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
CNPJ N°: Fone: Inscricdo Estadual:




Dados do Responsavel que Assinara o Contrato:
Nome: Cargo: Estado Civil:

RG n° CPF n° Data de Nascimento: _ /| /|
Enderego completo:

E-mail corporativo: E-mail pessoal:

Telefone Coml: Telefone Resid.: Celular

Pregao n°: 17/2026 Data Abertura: 19/05/2026 Horario: 09:30
DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR
ESTIMADA UNITARIO TOTAL
(KG)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE EXPURGO
(ELIMINACAO SEGURA CONFORME NORMAS
ARQUIVISTICAS) DE DOCUMENTOS FiSICOS.

06 TONELADAS / ANO R$ R$

Prazo de validade da proposta: no minimo 60 (sessenta) dias.

Prazo: Os expurgos dos lotes deverao ser concluidos no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir
da solicitagéo de servigos pelo setor responsavel.

Declaramos que estamos cientes e aceitamos todas as exigéncias, normas e prazos e que executaremos 0s
servigos de acordo com as especificagdes contidas neste edital e nos seus Anexos.

Assinatura e carimbo da empresa

ANEXO IlIl A (MODELO)
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29
PREGAO ELETRONICO N° 17/2026

DECLARAGAO

(Raz&o Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. , bairro , ho municipio de
, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°. , Inscricédo
Estadual n°. , neste ato representado por seu (socio/procurador), Sr.

, portador da Cédula de Identidade RG n° , inscrito no CPF/MF sob o n°
, ho uso de suas atribuigbes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que inexistem

fatos impeditivos a habilitagédo e participagdo no referido certame, uma vez que se fazem, até o presente momento,
satisfeitas as exigéncias contidas na Lei n° 14.133/21 e suas posteriores alteracdes.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.



, de de 2026.
Razao Social da Empresa

Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador
N°. Documento identidade

ANEXO Ill B (MODELO)
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO PARA MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29
PREGAO ELETRONICO N° 17/2026

DECLARAGAO

(Razéo Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. , bairro , ho municipio de
, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°. , Inscrigéo

Estadual n°. , hneste ato representado por seu (soOcio/procurador), Sr.
, portador da Ceédula de Identidade RG n° , inscrito no CPF/MF sob o n°.

, ho uso de suas atribuigdes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que inexistem

fatos impeditivos a habilitacao e participagdo no referido certame, uma vez que se fazem, até o presente momento,
satisfeitas as exigéncias contidas na Lei Federal n°. 14.133/21 e suas posteriores alteragbes, bem como os
beneficios das Leis Federais e Municipal 123/2006, devidamente atualizada, e 4660/2008, no que couber.
Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

, de de 2026.

Raz&o Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade

ANEXO IV (MODELO)
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29
PREGAO ELETRONICO N° 17/2026

DECLARAGAO

(Razéo Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. , bairro , N0 municipio de
, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°. , Inscricao

Estadual n°. , heste ato representado por seu (soOcio/procurador), Sr.
, portador da Cédula de Identidade RG n°. , inscrito no CPF/MF sob o n°.

, No uso de suas atribuigcbes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que a receita

bruta do exercicio anterior (na forma da lei) ndo excedeu o limite fixado no artigo 3° da Lei Complementar 123/2006
e posteriores alteragdes e artigos 4° e 5° da Lei Municipal 4660/2008, no que couber, conforme o caso, e que nao se
enquadra em qualquer das hip6teses de exclusao relacionadas na legislacao citada.

Declara, ainda, que ndo tem nenhum dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar 123/20086,
devidamente atualizada, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.



Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.
, de de 2026.
Razao Social da Empresa

Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador
N°. Documento identidade

ANEXO V (MODELO) - DECLARAGAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO E
EMPREGO, CONFORME PORTARIA 547, DE 11 DE ABRIL DE 2025 DO MINISTERIO DO TRABALHO E
EMPREGO E RELATIVAS AOS ARTIGOS 63, INCISO IV E 68, INCISO VI, DA LEI FEDERAL 14.133/21.

PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29
PREGAO ELETRONICO N° /2026.
DECLARAGAO

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. - (bairro), no municipio de
, Estado de , inscrita no C.N.P.J. sob n°. , Inscricao
Estadual n°. , heste ato representada por seu (sécio/procurador), no uso de suas

atribuigbes legais, vem, DECLARAR, para fins de participagdo no Processo Administrativo SEI N°
3548807.425.00001144/2026-29 - Pregao Eletronico n°.___ /2026, sob as penas da Lei, que:
‘Esta em situagéo regular perante o Ministério do Trabalho, uma vez que cumpre as disposigdes impostas pelo
inciso XXXIII, do Artigo 7°, da Constituigdo Federal,
‘Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas;
‘Cumpre a reserva legal de contratagdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social e de
contratagdo de aprendizes, conforme disposto na Portaria 547, de 11 de abril de 2025 do Ministério do Trabalho e
Emprego;
‘A proposta econdbmica apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta.

, de de 2026.

Raz&o Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade

ANEXO VI (MODELO) - DECLARAGAO DE ADEQUAGAO DA COOPERATIVA A LEI FEDERAL N° 12.690/2012
E ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA AS CONDIGOES ESTABELECIDAS NO ART.
34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007.

PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29
PREGAO ELETRONICO N° 17/2026

Eu, , portador do RG n° e do CPF n° .

representante legal do licitante (nome empresarial), interessado em participar do




Pregéo Eletrénico n° ___ /2026, PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29, DECLARO, sob as penas

da Lei, que:
a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n® 12.690/2012;
b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, a ser comprovado mediante Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou documento
equivalente. *

* Para usufruir do tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte

, de de 2026.
Razao Social da Empresa

Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador
N°. Documento identidade

ANEXO VIl
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: CONTRATADO:_CONTRATO N° (DE ORIGEM): OBJETO:
Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo contratual, estardo sujeitos a
analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, cujo trdmite processual ocorrera pelo sistema eletronico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes,
mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n°

01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao
aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Coédigo de Processo Civil;

d ) as informagbes pessoais dos responsaveis pelacontratante e interessados estdo cadastradas no moédulo eletrénico do
“Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2024, conforme
“Declaracéo(bes) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

€) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos

€ 0 que mais couber.



LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGAO DO CERTAME OU RATIFICAGAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificagdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condigdo de



ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agbes de acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por
processos licitatorios; de responsaveis por prestagdes de contas; de responsaveis com atribuigdes previstas em atos legais ou administrativos e de
interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese de prestagdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo

seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificagdo, sera ele objeto de notificacdo especifica.

ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGO DE
EXPURGO DE DOCUMENTOS, QUE ENTRE SI FAZEM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL E A EMPRESA , ORIUNDA DO
PROCESSO SEI N° 3548807.425.00001144/2026-29 - PREGAO ELETRONICO N° 17/2026

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 59.307.595/0001-75, neste ato representada seu Secretario Municipal de Governo

(devidamente qualificado no Termo de Ciéncia e de Notificagdo), doravante denominados simplesmente

“Contratante”, e, de outro lado, a empresa , com sede na , h°. , Bairro , Cidade , Estado
, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. , Inscricdo Estadual n°. , neste ato representada por , portador
da Cédula de Identidade RG n°. , inscrito no CPF/MF n°. , residente e domiciliado na , doravante

denominada simplesmente “Contratada”, as quais, na presenga das testemunhas adiante nomeadas e assinadas,
resolvem firmar o presente contrato, em observancia as disposicbes da Lei Federal 14.133/2021 e seus atos
regulamentadores; da Lei Complementar Federal 123/06 em suas redagdes atuais; do Decreto Municipal n°
12.176/2025; supletivamente aos principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado e,

mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas mediante as clausulas e condi¢des que mutuamente
aceitam e outorgam, que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO, ELEMENTOS CARACTERISTICOS E DO VALOR

1.1. Constitui o objeto deste Pregdo a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICO DE EXPURGO DE DOCUMENTOS.

1.2. O valor homologado para a referida contratagéo é de R$:

DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR
ESTIMADA UNITARIO TOTAL
(KG)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE EXPURGO
(ELIMINACAO SEGURA CONFORME NORMAS
ARQUIVISTICAS) DE DOCUMENTOS FiSICOS.

06 TONELADAS / ANO R$ R$

1.1. O Arquivo Publico Municipal dispée de aproximadamente 2.000 (duas mil) caixas devidamente conferidas e
segregadas, aptas para expurgo imediato.



CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
2.1 Tanto a CONTRATADA como a CONTRATANTE, estao subordinadas ao previsto na Lei Federal 14.133/2021,
Titulo Il - DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — CAPITULO | — DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS.

2.2. O expurgo de documentos arquivisticos acontece de forma continuada, isto &, todo ano ha a necessidade de
até 6 ocorréncias de expurgo demandada pelo crescimento natural de um Arquivo Municipal, estimamos expurgar 6
lotes de 1.000 caixas box por ano.

2.2.1. Cada caixa box contém 6 kg em média, totalizando 6 toneladas por lote (eliminagdo segura conforme
normas arquivisticas) de documentos fisicos, armazenados em arquivos, pertencentes ao Arquivo Publico
Municipal de Sao Caetano do Sul, conforme critérios legais e técnicos, garantindo a seguranga,
confidencialidade e rastreabilidade do processo.

2.3. Sigilo dos Dados, Informagbes e Documentos:

2.3.1. Todos os dados, informagbes e documentos, independente do género e suporte, da CONTRATANTE
serao considerados sigilosos para a CONTRATADA e seus empregados, conforme estabelecido em legislagéao
federal 8.159 de 08 de janeiro de 1991; 12.527, de 18 de novembro de 2011; 13.709, de 14 de agosto de 2018
e demais legislagdes correlatas, obrigando- se a CONTRATADA a manter o mais completo e absoluto sigilo
sobre quaisquer dados, informacgdes e documentos da CONTRATANTE de que venha a ter conhecimento ou
acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestagédo dos servigos, ndo
podendo, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratagdo, sob as penas da lei, inclusive apds o término do presente contrato.

2.4. As retiradas ocorrerao mediante solicitagdo prévia, observada a quantidade minima de 500 (quinhentas)
caixas box por retirada.
2.4.1. O Arquivo Publico Municipal dispde de aproximadamente 2.000 (duas mil) caixas devidamente conferidas
e segregadas, aptas para expurgo imediato.

2.5. A contratada devera realizar os seguintes servigos:
2.5.1. Coleta dos documentos indicados para expurgo;

2.5.2. Transporte seguro dos documentos até a unidade de destruicdo;
2.5.3. Destruigao fisica dos documentos, por meio de métodos que garantam a irreversibilidade da informagéo;
2.5.4. Emissao de certificado de destruigao (Laudo) para cada lote destruido;
2.5.5. Cumprimento das normas ambientais e de seguranga da informagdo durante todas as etapas.
2.6. As ag0es previstas para a execugao do objeto ocorrerao prioritariamente dentro das instalagbes da executora.

2.7. Os expurgos dos lotes deverdo ser concluidos no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
solicitacao de servicos pelo setor responsavel através do envio de e- mail com de pedido de expurgo, enviado pelo

Arquivo Publico Municipal (arquivomunicipal@saocaetanodosul.sp.gov.br).

2.8. A Ordem de Inicio do Servigo sera encaminhada por quaisquer meios de comunicagdo que possibilitem a
comprovacao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA, inclusive por correio eletronico.

2.9. Os lotes a serem expurgados deverdo ser retirados nas dependéncias do Arquivo Publico Municipal da



Prefeitura Municipal de S&o Caetano do Sul, localizado sito a Rua Major Carlos Del Prete, 1227, Bairro Santo
Antbnio - Sdo Caetano do Sul - SP, de segundas as sextas-feiras, das 8:00 as 16:00 horas.3

2.10. Os servigos deverao ser prestados de acordo com as especificacbes constantes do edital, na forma prevista
na proposta naquilo que néo o contrariar, dentro dos prazos estabelecidos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
3.1 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (dozes) meses, contados a partir da data de assinatura do instrumento
contratual, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA -PAGAMENTO E REAJUSTE CONTRATUAL
4.1. Os pagamentos a CONTRATANTE deverdo ser efetivados a cada lote de 1.000 caixas de documentos
expurgadas pela CONTRATADA, no prazo de até 30 dias da certificagdo pela CONTRATANTE do expurgo.

4.2. Os pagamentos seréo efetuados através de ordem de pagamento bancario para o qual deverdo constar os
dados bancarios da CONTRATANTE.

4.3. O valor fixado para a remuneragao de cada item podera ser reajustado monetariamente pelo IPCA.

4.4. Ocorrendo atraso na liberagdo do pagamento por motivo injustificado, a Contratada podera incorrer em multa
de mora correspondente a 0,01% (um centésimo de percentual), do valor a ser pago, por dia de atraso até seu
efetivo pagamento.

4.5. Ocorrendo atraso na liberagdo do pagamento por motivo injustificado, podera ser feita a corregcdo monetaria,
calculada pelo IPCA, aplicada sobre os valores da parcela devida, por dia de atraso até seu efetivo pagamento.

4.6. Eventuais alteragbes contratuais serao regidas pela Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como por normas
regulamentadoras.

4.7. O procedimento de recomposigdo do equilibrio econémico-financeiro disposto na alinea “d” do inciso Il, do
artigo 124 da Lei Federal n° 14.133/2021 podera ser iniciado por requerimento da CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
5.1. Cumprir todas as normas legais aplicaveis a seguranga, meio ambiente e protecao de dados;

5.2. Responsabilizar-se integralmente por danos causados em razdo da execugao do contrato;

5.3. Manter sigilo sobre as informagdes contidas nos documentos em conformidade com a Lei Geral de Protegéo de
Dados (LGPD), Lei N° 13.709/2018 e critérios legais e técnicos, garantindo a seguranga e confidencialidade do
processo.

5.4. Comprometer-se a realizar o descarte de todos os documentos fornecidos pela contratante de forma
ambientalmente segura, obedecendo as normas vigentes de protecdo ao meio ambiente, seguranga da informagao
e gestao de residuos.

5.5. Adotar métodos de destruicdo que garantam o sigilo, a irreversibilidade e a impossibilidade de acesso aos
dados contidos nos documentos, bem como assegurar que todo o material resultante seja destinado a locais ou
processos devidamente licenciados pelos érgdos ambientais competentes.

5.6. Responsabilizar-se integralmente por todas as etapas do processo, incluindo coleta, transporte, triagem,
destruicdo e destinagdo final dos residuos, comprometendo-se a apresentar, sempre que solicitado,
certificados/Laudos de destruicido e comprovantes de destinagdo ambientalmente adequada.



5.7. O ndo cumprimento das obrigagdes aqui descritas sujeitara a contratada as penalidades previstas em contrato
e na legislagao aplicavel.

5.8. Emitir certificado de destrui¢ao (Laudo) para cada lote destruido;

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1. Rejeitar os servigos que nao atendam aos requisitos das especificagdes constantes neste Edital;

5.2. Designar equipe de representantes para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do servigo, e determinando o que for necessario a
regularizacédo das falhas ou defeitos observados;

5.3. Fiscalizar a prestagdo dos servicos, zelando por seu fiel cumprimento, promovendo seu recebimento,
conferindo a qualidade, especificagdo exigida dos mesmos, assim como os pregos apresentados, reservando-se o
direito de rejeitar no todo ou em parte os servigos/produtos que néo atenderem as especificagbes técnicas
pactuadas;

5.4. Comunicar a contratada sobre quaisquer irregularidades dos servigos prestados;
5.5. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA - SANCOES E RESCISAO:

7.1. Arecusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro
do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o a juizo da
Administragéo, nos termos da legislagdo municipal a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo nao
cumprida.

7.2. Poderao ainda ser aplicadas as seguintes san¢des, em razdo da execugéo:

7.2.1. Multa por atraso: 1% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de 10% (dez

por cento), podendo a Prefeitura a partir do 102 dia considerar rescindido o Contrato, sem prejuizo das demais
sangdes cabiveis.

7.3. O pagamento dessas multas nao exime a adjudicataria da reparagao de eventuais danos, perdas ou prejuizos
qgue seu ato punivel venha a acarretar a contratante.

7.4. Pela inexecugao total do contrato, sera aplicada a Contratada a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
total do ajuste.

7.5. Pela inexecugéo parcial do contrato sera aplicada a Contratada a multa de até 10% (dez por cento) sobre o
valor da obrigagao ndo cumprida.

7.6. Multa de 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigagdes decorrentes do ajuste que ndo
estejam previstas nos subitens acima, a qual incidira sobre o valor total do Contrato.

7.7. Além das multas acima, a Administragdo poderd, ainda, impor as seguintes penalidades:
7.7.1. Adverténcia;

7.7.2. Suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Sdo Caetano do
Sul, pelo prazo de até dois anos;



7.7.3. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagao.

7.8. Se a licitante deixar de entregar a documentacdo ou apresenta-la falsamente, enseja o retardamento da
execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugédo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara pelo prazo de até 05 (cinco) anos, impedida de contratar com a
Administragdo Publica, sem prejuizo das multas previstas no Edital e demais cominagdes legais.

7.9. As penalidades sao independentes e a aplicacdo de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis.

7.10. Constatada a inexecugao contratual ou a hipétese do item 7.1, sera a Contratada intimada da intengao da
PMSCS quanto a aplicacao da penalidade, concedendo-se prazo para interposi¢do de defesa prévia, nos termos do

art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/21.

7.11. Nao sendo apresentada a defesa prévia pela Contratada ou havendo o indeferimento da mesma quando
interposta, a Prefeitura providenciara a notificagdo da Contratada quanto a aplicagdo da penalidade, abrindo-se

prazo para interposigdo de recurso administrativo, nos termos do artigo 166 da Lei Federal n2 14.133/21.

7.11.1. Decorridas as fases anteriores, o prazo para pagamento das multas sera de 3 (trés) dias uteis a contar
da intimag&o da Contratada.

7.12. Se a Contratante decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido sera devolvido a Contratada.

7.13. E assegurado nos termos legais os prazos para o exercicio do direito da ampla defesa e do contraditério, na
aplicagao das sangoes.

7.14. A falsidade das declaragdes prestadas, objetivando os beneficios da LC 123/06, devidamente atualizada,
caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras
penais e da sancao prevista de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo do Municipio de Sao
Caetano do Sul.

7.15. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacao da empresa apenada.
A critério da Administracido e sendo possivel, o valor devido sera descontado da importancia que a empresa tenha a
receber da PMSCS. Nao havendo pagamento, o valor serd inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a
processo executivo.

7.16. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situacbes
previstas no artigo 137 da Lei 14.133/21.

7.17. A extingdo do contrato, observando o disposto nos artigos 138 e 139 da Lei 14.133/21, podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua propria conduta;

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolugéo de
disputas, desde que haja interesse da Administragao;

lll - Determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral,
ou por decisao judicial.



7.18. A CONTRATANTE tera a opgédo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

7.19. A CONTRATADA se sujeita as sangdes previstas nos artigos 156 da Lei Federal 14.133/21, nos termos
previstos no instrumento editalicio.

7.20. A aplicagao de uma das sang¢bes nao implica na exclusdo de outras previstas na legislagao vigente.

7.21. O pagamento de multas ndo exime a CONTRATADA da reparagao de eventuais danos, perdas ou prejuizos
que seu ato punivel venha a acarretar a CONTRATANTE.

7.22. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada por esta Administragao.

7.23. As multas, calculadas como acima, poderao ser inscritas em Divida Ativa para cobranga executiva ou
cobradas judicialmente.

7.24. As decisdes relacionadas a multas, penalidades e adverténcias, bem como as notificagdes dessas decisdes,
serao publicadas em Diario Oficial do Municipio e encaminhadas via correios para as empresas sancionadas,
garantindo o direito de ampla defesa, a contar da confirmagao de recebimento da decisao.

CLAUSULA OITAVA - DISPOSICOES GERAIS:

8.1. Considera-se parte integrante deste ajuste, como se nele estivessem ftranscritos, o Edital do Pregao n°
12026 com seus Anexos e a Proposta Comercial, constantes no Processo Administrativo n°
3548807.425.00001144/2026-29.

CLAUSULA NONA - DO GESTOR DO CONTRATO

9.1 no Termo de Ciéncia e Notificagdo, nos termos do Decreto Municipal n® 12.176/2025 e n°® 44.004/2026 , o qual
sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do termo contratual objeto do presente
certame, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do
ajuste, bem como, responsabilizar-se a pela vigéncia, com o consequente controle dos prazos de inicio e término
contratual, aditamentos e instauragédo de novo processo de licitagdo, caso seja deliberado pela continuidade dos
servigcos ou fornecimento.

9.2. O Gestor respondera administrativamente, civil e penalmente pelo cumprimento do contrato ou instrumento
equivalente, quando verificado a ndo observancia dos requisitos acima causando prejuizo a Administragdo ou
comprometimento das atividades procedimentais.

CLAUSULA DECIMA - FORO:

10.1. O foro competente para dirimir qualquer duvida ou agao decorrente do presente Contrato é o foro da Comarca
de Sao Caetano do Sul, com renuincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Nada mais havendo a ser declarado, vai assinada pelas partes e testemunhas a tudo presente e de tudo cientes,
para que produza os regulares efeitos de Lei e de Direito.

Sao Caetano do Sul, __ de de 2026.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO



CONTRATADA

Documento assinado eletronicamente por Carolina Morales Duwe, Diretora do Departamento de
Planejamento de Compras, Licitacdes e Contratos, em 30/04/2026, as 15:13, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023 ¢ Decreto

Municipal de regulamentac@o do processo eletronico.

Pl A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
3 https://cidades.sei.sp.gov.br/rasaopaulo/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n® 3548807.425.00001144/2026-29 SEI n° 1095549



