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TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE BENS E CONSUMO
LEI FEDERAL N2 14.133/2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

A presente contratagao tem por objeto a locagao de banners digitais de 50 polegadas, destinados
a utilizagdo durante a realizagdo do Il UNIFAE de Portas Abertas.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

LOCAGAO DE 14 BANNERS DIGITAIS TELA 50", ALTA
RESOLUGAO, VERTICAL, RESOLUGAO 4K, ENTRADAS
USB E HDMI, REPRODUGAO DE VIDEOS, FOTOS,
IMAGENS ESTATICAS, PEDESTAL 2M REGULAVEL,
TECNICO DE MONTAGEM E DESMONTAGEM,
TECNICO DE SUPORTE DURANTE O EVENTO.

01 servico

1.1. Osservigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme os termos
do art. 69, XIIl, da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo tem por objeto a locagdo/contratagdo de banners digitais de 50
(cinquenta) polegadas, destinados a utilizagdo durante a realizagdo do Il UNIFAE de Portas
Abertas, evento institucional promovido pela UNIFAE, cuja finalidade é apresentar a comunidade
externa a estrutura, os cursos de graduacgao, projetos, servigos, atividades académicas e demais
oportunidades disponibilizadas pela Institui¢ao.

A disponibilizagao dos equipamentos de comunicagdo digital é necessaria para proporcionar
adequada comunicagao visual e institucional durante o evento, permitindo a exibigao de
informacgdes, conteudos audiovisuais, orientagdes aos visitantes, programacao, identificagao de
espacos e demais materiais relacionados as atividades desenvolvidas no evento.

A solugdo por meio de equipamentos digitais mostra-se adequada as caracteristicas do evento,
uma vez que possibilita a atualizacdo e alternancia dos conteldos apresentados, conferindo maior
dinamismo a comunicagdo institucional e contribuindo para a organizagao e orientagdo do publico
participante.

DA LICITAGAO DESERTA
Registra-se que foi previamente realizado procedimento licitatério destinado a contratagao do

objeto, entretanto, o certame restou deserto, ndo tendo sido apresentados licitantes interessados,
impossibilitando a contratagao pela via inicialmente planejada.
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A ocorréncia da licitagao deserta constitui circunstancia relevante para a analise da contratagao
pretendida, especialmente diante da necessidade de manutengao do cronograma estabelecido
para a realizagdo do Il UNIFAE de Portas Abertas.

A Lei Federal n? 14.133/2021 prevé hipdtese de dispensa de licitagdo quando, mantidas as
condigcdes definidas no edital, ndo tenham surgido interessados ou nao tenham sido apresentadas
propostas validas em licitacdo realizada hd menos de 1 (um) ano, observados os demais requisitos
legais aplicaveis.

Dessa forma, considerando o resultado deserto do procedimento anteriormente realizado e a
necessidade de atendimento da demanda institucional, a contratagao devera ser processada com
fundamento no Decreto Municipal n2 7.587/2023, observando-se integralmente as condicGes e
requisitos estabelecidos pela regulamentagao municipal e pela legislagdo aplicavel.

DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contratagdo é necessdria para assegurar a infraestrutura de comunicagao e apresentagao
institucional prevista no planejamento do || UNIFAE de Portas Abertas.

A nao disponibilizagdo dos equipamentos podera prejudicar a execugao do planejamento do
evento, especialmente no que se refere a divulgagao das informagdes institucionais, orientagao
dos visitantes e apresentagdo dos conteudos previstos pela organizagao.

Ressalta-se que o objeto esta diretamente vinculado a realizacdo do evento e ndo constitui
aquisicao de carater meramente acessorio ou de conveniéncia, mas recurso integrante da
estrutura de comunicagdo e organizagao planejada para a atividade institucional.

DA IMPOSSIBILIDADE DE AGUARDAR NOVO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Considerando que o procedimento licitatorio anteriormente realizado restou deserto, a
instauragdo de um novo processo licitatorio demandaria a observancia de novos prazos
administrativos, o que podera ser incompativel com o cronograma de execugdo do evento.

A realizagao de novo procedimento, sem garantia de obtengao de interessados, podera ocasionar
atraso na disponibilizagao dos equipamentos e comprometer a estrutura previamente planejada
para o evento.

Nesse contexto, a contratagdo direta, quando juridicamente cabivel e devidamente instruida,
constitui medida destinada a possibilitar o atendimento tempestivo da necessidade
administrativa, sem afastar a observancia dos principios que regem as contratagdes publicas.

DA ECONOMICIDADE E JUSTIFICATIVA DE PRECO

A contratacdo devera observar o principio da economicidade, sendo indispensavel que o preco
proposto seja compativel com os valores praticados no mercado.
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Para esse fim, deverdo integrar o processo os documentos destinados a demonstragao da
compatibilidade do prego, tais como orgamentos, propostas comerciais, pesquisas de mercado ou
outros elementos admitidos pela legislagao e regulamentagao aplicaveis.

A escolha da proposta deverd considerar, além do prego, o atendimento integral das
especificagdes técnicas, quantitativos, periodo de disponibilizagdo, condi¢des de instalagao,
operagao, retirada e demais requisitos estabelecidos pela Administragao.

A Lein2 14.133/2021 determina que o processo de contratagdo direta seja instruido com a
estimativa da despesa, razdo da escolha do contratado e justificativa de preco, entre outros
documentos.

DO RISCO DA NAO CONTRATACAO

A ndo contratagao dos banners digitais podera ocasionar prejuizos a execugao do planejamento
do Il UNIFAE de Portas Abertas, especialmente quanto a comunicagdo visual, apresentacao de
informacdes institucionais e orientagao dos visitantes.

Além disso, a auséncia dos equipamentos podera exigir a adogao de solugdes alternativas de
ultima hora, com potencial aumento de custos, redugdo da qualidade da estrutura planejada ou
impossibilidade de disponibilizagdo dos recursos necessarios na data do evento.

Assim, a contratagdo busca mitigar riscos operacionais e assegurar que 0s recursos necessarios
estejam disponiveis no periodo previsto para a realizacdao do evento.

DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor devera estar fundamentada em critérios objetivos e documentados,
considerando a capacidade de atendimento da demanda, a compatibilidade do equipamento com
as especificagdes estabelecidas pela UNIFAE, a disponibilidade para o periodo do evento, as
condigdes de prestagao do servigo e, especialmente, a compatibilidade do prego com os valores de
mercado.

N3o se trata, portanto, de escolha baseada exclusivamente em preferéncia subjetiva, mas de
selegao do fornecedor que demonstre condigdes de atender integralmente as necessidades da
Administragao, observados os requisitos legais e regulamentares.

Deverao ser juntados ao processo os documentos relativos a habilitagdo e regularidade do
fornecedor, bem como a proposta comercial e demais documentos exigidos para a formalizagao
da contratagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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A utilizacdo de e-posters (painéis digitais) no Il UNIFAE de Portas Abertas justifica-se pela
necessidade de proporcionar uma comunicacao institucional mais dindmica, atualizada, interativa
e compativel com a dimensdo e os objetivos do evento.

Diferentemente dos banners convencionais impressos em lona, que apresentam conteudo
estdtico e exigem a producdo de uma nova peca grafica sempre que houver necessidade de
alteragao das informagdes, os e-posters permitem a exibigdo alternada de diferentes conteudos
em um mesmo equipamento, possibilitando a divulgagao dos projetos em grande escala.

Essa caracteristica proporciona maior flexibilidade e aproveitamento do espaco fisico, uma vez
gue um Unico equipamento pode apresentar diversos contelddos ao longo do evento, sem a
necessidade de substituicao fisica de materiais.

Além disso, considerando que o Il UNIFAE de Portas Abertas possui carater institucional, a
utilizagao de recursos digitais contribui para uma experiéncia mais contemporanea e alinhada as
caracteristicas de comunicagao e tecnologia presentes no ambiente universitario.

Outro aspecto relevante é a possibilidade de atualizagdo imediata das informagdes exibidas,
permitindo eventuais ajustes na programag¢ao sem a necessidade de nova impressao e instalagao
de materiais.

Sob o ponto de vista operacional, os e-posters também reduzem a necessidade de produgao,
transporte, fixagao, retirada e descarte de multiplas pegas impressas, proporcionando maior
praticidade a equipe responsavel pela montagem e desmontagem do evento.

A solugdo digital permite, ainda, a padronizagao da identidade visual institucional, garantindo que
os diferentes conteudos apresentados mantenham uma comunicagao visual uniforme durante
todo o evento.

Ressalta-se que a opgao pelos e-posters ndo decorre exclusivamente de aspecto visual ou de
preferéncia estética, mas da necessidade de utilizagdo de uma solugao de comunicagdao que
possibilite maior versatilidade, atualizagdo, aproveitamento do espaco, eficiéncia operacional e
melhor apresentagdo dos projetos aos visitantes.

Dessa forma, considerando as caracteristicas especificas do Il UNIFAE de Portas Abertas, entende-
se que a utilizagao de e-posters apresenta-se como solugao tecnicamente adequada para atender
a necessidade de comunicagdo e divulgagdo institucional do evento, em comparagdao com a
utilizagao exclusiva de banners impressos em lona.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. IMPEDIMENTOS

4.1.1. A Administragdo devera realizar consulta para identificar possivel razao que impega a
participacao de empresas ou que implique proibi¢ao de aquisi¢ao dos materiais citados.
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4.2. SUSTENTABILIDADE

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. LOCAL DOS SERVICOS

5.1.1. Ositens mencionados serdo utilizados no Centro Universitario das Faculdades Associadas
de Ensino - FAE, localizado no Largo Engenheiro Paulo de Almeida Sandeville, n® 15, Vila Westin,
S3o Jodo da Boa Vista - SP, CEP: 13870-377.

5.2. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

5.3.  RECEBIMENTO DO OBIJETO

5.3.1. A aferigdo do objeto desta locagao sera realizada pelo Prof. Rafael José Brunelli durante a
retirada no estabelecimento, de forma que o servico serd avaliado e, posteriormente aprovado em
até dez (10) dias para pagamento.

5.3.1.1. O prazo acima serd contado a partir da apresentacdo da nota fiscal.

5.3.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, substituir e reorganizar qualquer
objetivo que fuja das aprovacdes da UNIFAE.

5.3.3. No caso de controvérsia sobre a locacdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o art. 143, da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de nota fiscal referente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liqguidagao e pagamento.

5.3.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

5.3.5. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.
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5.3.6. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
da locacdo do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

5.4. LIQUIDAGAO
5.4.1. Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagdo.

5.4.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagao da
situagao, sem Onus para a Autarquia.

5.5. PRAZO DE PAGAMENTO
5.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizacdo do evento.
5.6. FORMA DE PAGAMENTO

5.6.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

5.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

5.6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

5.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6. SANCOES

6.1. Sugere-se que, havendo infragdes administrativas por parte do contratado durante a
aquisicdo, sejam aplicadas as san¢Ges previstas no art. 156, da Lei 14.133/2021, observado os
seguintes parametros:
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a) Adverténcia, na hipdtese de inexecugao parcial do contrato, quando esta tenha ocasionado
dificuldades ao regular desenvolvimento das atividades administrativas ou académicas dos 6rgaos
da Autarquia e ndo seja justificada a imposi¢do da penalidade de multa;

b) Multa, nas hipdteses previstas no art. 155, da Lei 14.133/2021;

c) Impedimento de licitar e contratar, nas hipéteses previstas nos incisos Il IIl, IV, V, VI e VIl do
art. 155, da Lei 14.133/2021 e n3o seja justificada a imposi¢cdo da penalidade de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nas hipdteses previstas nos incisos VI,
IX, X, Xl e XIl do art. 155, da Lei 14.133/2021, bem como nas hipdteses previstas nos incisos II, IlI, 1V,
V, VI e VIl do art. 155, da Lei 14.133/2021, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave
gue impedimento de licitar e contratar.

6.2. A multa podera ser aplicada na hipdtese de inexecugao parcial contratual, quando esta tenha
ocasionado obstaculo parcial ou total as atividades administrativas ou académicas dos 6rgaos da
Autarquia e reste prejudicada a execucdo do objeto, resultando em rescisao contratual.

6.2.1. A multa sera aplicada conforme os seguintes parametros:

a) No caso de inexecucao parcial, 5% (cinco por cento) sobre o valor total do objeto;

b) No caso de inexecucdo total, 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto;

c) Nas hipdteses dos incisos IV a VII, do art. 155, da Lei 14.133/2021, 3% (trés por cento) sobre
o valor total do objeto;

d) Nas hipdteses dos incisos VIII a XlI, do art. 155, da Lei 14.133/2021, 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do objeto.

6.3. Caso o objeto possa ser executado e desde que aceito pela Administragdao, a multa sera
substituida pelo adimplemento da parcela restante, sem prejuizo da reparagao integral do dano
causado.

6.4. Emtodos os casos, devera a Administracdo considerar os elementos constantes do art. 156,
§12, bem como garantir o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

6.5. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

A contratagdo encontra amparo no Decreto Municipal n? 7.587/2023, especialmente em seu
artigo 73, § 89, observando-se os principios da economicidade, eficiéncia administrativa e
vantajosidade para a Administracado Publica.

Considerando a natureza e a finalidade da demanda, a locacdo dos equipamentos mostra-se
adequada e compativel com a necessidade institucional da UNIFAE, permitindo a disponibilizacao
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dos recursos necessarios durante o periodo de realizagao dos eventos e atividades previstas, sem
a necessidade de incorporagdo permanente dos equipamentos ao patrimonio da Instituigado.

A opcao pela locacdo possibilita maior flexibilidade na utilizacdo dos equipamentos, além de evitar
despesas relacionadas a aquisicao, manutengao, armazenamento, atualizagdo tecnoldgica e
eventual depreciacdo dos bens, proporcionando uma solu¢do adequada a necessidade especifica
da contratagdo.

Dessa forma, a solugdo por meio de locagao mostra-se tecnicamente adequada, economicamente
justificavel e compativel com o interesse publico, desde que observados os pregos praticados no
mercado e as condigdes estabelecidas no instrumento de contratagao.

7. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Autarquia.

Categoria | 3.3.90.39.12 — Locagao de maquinas e equipamentos
Econ6émica

Ficha 28

D.R. 04.110.0000

7.2. Adotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
respectiva Lei Orcamentdria e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Jodo da Boa Vista, 18 de setembro de 2026

Termo de Referéncia elaborado por:
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Rafael José Brunelli

Gestor de Eventos Institucionais

Carlos Eduardo Félix Correia

Pré-Reitor de Administragao
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Assinaturas

Cédigo de validagao: B7TX-YDKD-SBX0-HP5Y

Este documento foi assinado pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ll:gfca)gl)( José Brunelli, lotado em: PROEX - PRO-REITORIA EXTENSAO -

Assinado eletronicamente por: Rafael José Brunelli:053.648.616-60
.~ Data/Hora: 23/09/2026 16:15:15

Motivo: Nao informado

Localizagdo: Sdo Jodo da Boa Vista - SP

CARLOS EDUARDO FELIX CORREIA, lotado em: PROADM - PRO-
REITORIA ADMINISTRAGAO - - PROADM

Assinado eletronicamente por: CARLOS EDUARDO FELIX CORREIA:079.474.878-39
.+ Data/Hora: 23/09/2026 16:19:59

Motivo: Nao informado

Localizagéo: Sdo Jodo da Boa Vista - SP

Para verificar as assinaturas, acesso o link direto de validacdo deste documento:

https://unifae-saojoao.smarapd.com.br/assinatura/validacao/view/B7TX-YDKD-SBX0-HP5Y
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