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DFD - LEI 14.133/2021 - RES. 587/2023 - TRF3 (11589202)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD - LEI 14.133/2021

I) MODELO DE DFD PARA CONTRATACOES EM QUE E OBRIGATORIA A ELABORACAO
DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. Necessidade a ser atendida e justificativa

Trata-se de contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacdo para os servigcos de acesso a Plataforma
Zénite Facil, ferramenta eletronica de orientagcdo juridica em licitagdes e contratos administrativos,
capacitagdo, pesquisa e ferramentas de gestdo em contratacdo publica, e do servico Orientacio por
Escrito, consultoria juridica voltada para gestio em contratagdo publica, em matéria de Licitagdes e
Contratos.

Atualmente o processo ainda em vigor ¢ 0 0000411-37.2024.4.03.8001, com vencimento em 05/09/2025.

Ante a necessidade de subsidiar as areas que atuam em licitagdes e contratos administrativos, a aquisicao
dos servigos da empresa Zénite Informagao e Consultoria S/A, constitui-se num suporte referencial em
matéria de contratagdo publica para a elaboragdo de informagdes juridicas e pareceres e para o
atendimento as consultas formuladas pelas areas envolvidas em matérias contratuais no ambito da JF3R.

As atividades das areas demandantes requerem conhecimento e aplicagdo do regime juridico de
contratagdo publica, que é complexo, repleto de leis, decretos, instru¢des e outros atos que coexistem e
que devem ser concomitantemente aplicados. Soma-se ao exposto a publicacdo do novo regime de
licitagdes e contratos, conforme a Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 que em breve entrara em vigor. Nao
bastasse, hd grande variedade de objetos, solugdes e servicos que rotineiramente sdo contratados, os quais
envolvem, muitas vezes, regramentos especificos, situagdes inéditas, complexas e/ou polemicas que
demandam anélise aprofundada com embasamento técnico-juridico.

Dessa forma, possibilitar o acesso a um conjunto de informacgdes juridicas organizadas e continuamente
atualizadas assegura a eficiéncia do trabalho, otimizando os resultados com o melhor aproveitamento do
tempo despendido nas atividades. Além de tornar a tomada de decisdes mais efetiva e segura, diminuir os
riscos envolvendo o uso do dinheiro publico, minimizar a possibilidade de responsabilizacdes e
condenagdes, ressalta-se o investimento em conhecimento e qualificagcdo dos servidores.

A fundamentacdo da contratagdo foi apresentada pela ALIC, UCOL, ALDF e DIAU conforme doc.
SEI 11589208

2. Identificacdo da area demandante
Unidade/Setor: Divisao de Biblioteca - DUBI-JFSP
Responsavel pela demanda: Luiz Guilherme Martins
E-mail: bibliotecajf3r-contratos@trf3.jus.br
Telefone: 11 2172-4538

3. Previsiao da data em que se pretende a entrega do bem ou o inicio da prestacdo dos servicos



A contratacao devera se realizar até¢ 02/09/2025 para que nao haja interrup¢do no fornecimento dos
servicos disponibilizados ao Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, bem como a Justica Federal de
Primeiro Grau em Sao Paulo.

4. Previsao no Plano Anual de Contratacdes (PAC) e alinhamento ao Plano de Gestao e Logistica
Sustentavel (PLS)

4.1. Item(ns) do PAC: ID PC 7/25, cédigo do item 795, conforme PAC 2025.
4.2. A contratagao esta alinhada ao PLS da Justica Federal da 3* Regido.

5. Assinaturas
Municipio de Sao Paulo, 10 de junho de 2025.

Encaminhamento

Encaminhe-se ao titular da area requisitante para dar continuidade ao processo de contratagao.

Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisao de Biblioteca,
em 10/06/2025, as 13:39, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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https://www.trf3.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/plano-anual-de-contratacoes-pac/trf3a-regiao
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MAPA RISCOS - LEI 14.133/2021 - RES. 587/2023 - TRF3 (11589204)

MAPA DE RISCOS - MR - LEI 14.133/2021

RISCO 01. Indisponibilidade de acesso a plataforma de servigo de consultoria

Probabilidade: (X) Baixa () Média () Alta

Impacto: (X) Baixo () Médio () Alto

Id Dano Potencial
Comprometimento nas atribui¢cdes de assessoramento desenvolvidas pelas areas envolvidas em matérias
contratuais no ambito do TRF3 e da Justica Federal da 3* Regido.

Id Acédo Preventiva Responsavel

N N . Area Requisita
Acompanhar, ao longo de toda a contratac@o, a correta execugdo dos servigos e manter

atualizados os canais de comunicagdo com os representantes da empresa ( e-mail, telefone, etc.)

DUBI-JFSP
Id Acao de Contingéncia Responsavel
Cobrar insistentemente a disponibiliza¢do do acesso por meio de correspondéncia Area Requisita
1. eletronica; instauragdo de processo de responsabilizagdo conforme art. 158 da Lei
14.133/2021 DUBI-JFSP
ASSINATURAS

Sao Paulo, 10 de junho de 2025.

Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisiao de Biblioteca, em 10/06/2025, as
13:38, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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MAPA COMPARATIVO DE PRECOS N° 11589220/2025

MAPA COMPARATIVO DE PREGOS - PESQUISA CONCLUIDA EM10/06/2025

Descrigdo do objeto: Assinatura anual da Plataforma eletronica Zénite Facil, servicos de consultoria
Orientacio por Escrito em Licitacoes e Contratos e Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA)

Agente responsavel pela pesquisa: Sinara Maria Reis Chaves - RF 7765

Fontes consultadas: Comprovantes de Precgos (11589217) e Pesquisa de Pregos - Banco de
precos (11589219);

Precos coletados: Defensoria Publica do Estado do Parand; Assembleia Legislativa do Estado de Rondonia;
Tribunal de Justi¢a do Distrito Federal (TJDF); Fundo De Melhoria da Pericia Oficial (FUMPOF) -
Florianopolis / SC e Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJRJ).

Com relacao a Pesquisa de Precgos, doc. SEI n. 11589219 os resultados encontrados, geralmente,
informa a contratagédo no todo, ndo especifica os detalhes da contratagao. Principalmente o custo de
cada item para que fosse possivel fazer uma analise.

As diferengas nos precos podem ser atribuidas a diferentes abordagens de contratagao e custo
unitario oferecido pelas empresas de servigo. Para fazer este tipo de analise é crucial obter
detalhamento especifico de cada componente do contrato para melhor comparacgao.

Método para a definicdo do valor estimado: média aritmética




Justificativa para a metodologia utilizada:

Simplicidade e facilidade de aplicacao

A média aritmética € um método simples e direto, de facil compreensao e aplicagao. Ela envolve a soma dos
precos coletados e a divisdo pelo numero total de precos. Esta simplicidade permite uma implementacao
rapida e reduz a possibilidade de erros operacionais, garantindo que o processo de definicao do valor de
compra seja agil e transparente.

Neutralidade e impessoalidade

Por ser um método objetivo, a média aritmética elimina qualquer viés pessoal na definigdo do valor de
compra. Todos os pregos tém o mesmo peso, assegurando que o resultado final ndo seja distorcido por
preferéncias subjetivas ou interesses especificos, promovendo uma tomada de decisdo imparcial.

Comparabilidade e consisténcia

A utilizagdo da média aritmética permite a comparacgéao entre diferentes periodos e fornecedores. A
consisténcia na metodologia facilita 0 monitoramento de tendéncias de precos ao longo do tempo, além de
permitir uma analise comparativa clara e objetiva entre diferentes propostas de fornecedores, contribuindo
para a transparéncia e a eficiéncia do processo de aquisicao.

Concluséo

Em resumo, a utilizagdo da média aritmética para a comparagao de precos e definigdo do valor de compra
da Plataforma Zénite Facil e consultoria Orientagéo por escrito é justificada pela sua simplicidade,
representatividade, neutralidade, comparabilidade e adequagéo ao contexto especifico da aquisigao.

Memoria de calculo do valor estimado: Zénite Facil
Empresa/ | Quantidade | Valor da aquisi¢ao Valor por acesso
NF (assinatura) RS RS
Defensoria
Publica do
Estado do 5 R$ 13.760,00 R$ 2.752,00
Parana
Assembleia
Legislativa
do Estado de 20 R$ 31.123,00 R$ 1.556,15
Rondodnia
Tribunal de

Justica do

Distrito 10 R$ 12.546,00 RS 1.254,60

Federal

(TJDF)

MEDIA RS 1.857,58 (por
acesso)
Proposta
TRF-3 15 R$ 26.235,00 R$ 1.749,00




Memoria de calculo do valor estimado: Orientaciio por escrito

Quantidade Val.o.r qa Valor por Orientagao
Empresa / NF . aquisicao
(assinatura) R$
RS
Fundo De
Melhoria da
P(‘;“Uﬁl%f;’)“fl até 6 RS 5.244,00 RS 874,00
Floriandpolis /
SC
Tribunal de
Justica do
Estado do Rio|  até 40 R$ 8.738,00 R$ 873,80
de Janeiro
(TIRJ)
Defensoria
%‘;ﬂgj Sg até 6 RS 5.240,00 RS 873,33
Parana
MEDIA R$ §73,71~(p0r
orientacio)
P“’P"s;a TRE- 40 RS 30.860,00 R$ 771,50

Memoria de calculo do valor estimado: Zénite Inteligéncia

Artificial (ZIA)
Quantidade Valor da aquisi¢do Valor por~ 600
Empresa / NF . Interagdes
(assinatura) R$
R$
Assembleia
Legislativa 1200 R$ 6.000,00 RS 3.000,00
do Estado
de Rondé6nia
Fundo De
Melhoria da
Pericia
Oficial 600 R$ 3.000,00 R$ 3.000,00
(FUMPOF) -
Florianopolis
/ SC
RS$ 3.000,00 (por
MEDIA até 600
interacoes)
Proposta 600 + 600
TRF-3 cortesia R$ 3.000,00 R$ 3.000,00

Nao foi possivel obter comprovantes de preco exatamente no
mesmo plano do que estd sendo contratado pelo Tribunal Regional
Federal da 3% Regido.

Os comprovantes de precos (11589217) sdo de outros planos. Nos




quais € possivel observar que a proporcionalidade de prego, pois
quanto maior o plano de acessos ao Zénite Facil e a quantidade de
Orientagdes, menor fica o valor por acesso e por orientagdo. Com
1Ss0 consegue-se comprovar a vantajosidade da contratacdo no
plano do TRF3.

Documento de suporte: doc. SEI n. 11589217 e 11589219

Justificativa da escolha do fornecedor:

Exclusividade e Amplitude de Contetdo

A ZENITE INFORMACAO E CONSULTORIA S.A..goza de exclusividade em relagdo a comercializagéo
do produto/servigo “Zénite Facil” e o do “Orientagdo em Licitagdes e Contratos” realizada por escrito, em
todo territorio nacional.

Certificacido de exclusividade

A exclusividade do fornecimento do objeto pela empresa, comprovada por meio Escritura Publica de
declaracao . Na qual a empresa declara que comercializa seus produtos e servicos no mercado de modo
direto e exclusivo, dado o carater de exclusividade da cria¢do, produ¢do, comercializagdo e distribui¢do
de suas solugdes (doc SEI 11589215). No caso desta contratagdo o da Zénite Facil, Orientagdo Zénite por
escrito em Licitagdes e Contratos e Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA). Cuja verificagio foi devidamente
confirmada no doc. SEI 11589216.

Atendimento da necessidade da ALIC / ALDF / UCOL / DIAU
Conforme justificativa das areas solicitantes:

"Dessa forma, ante o alto nivel técnico do material disponibilizado e dos responséaveis pelas respostas as
consultas, solicitamos a renovagdo da assinatura, de modo a buscar manter as analises ¢ modelos sempre
condizentes com a legisla¢do, a doutrina e a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido. Além disso,
com a evolucao das contratagdes publicas, o 6rgdo tem buscado modelagens para alguns objetos, o que
demanda a atualizagdo da equipe em institutos que ndo sdo de contratagdo habitual pelo 6rgdo, como
servicos de facilites, locagdes de imdveis em regime BTS, com e sem facilites, contratagdes de servigos
de TIC e diversos temas desafiadores que ensejam aprofudamento das analises.".

"Acrescento que a consultoria Zénite ¢ amplamente reconhecida no meio juridico, especialmente na esfera
do Tribunal de Contas da Unido, e a possibilidade de nos servirmos dessa colaboracdo, garante
confiabilidade e assertividade em nossos trabalhos como assessoria juridica na area de licitagcdes e
contratos, além de podermos oferecer a autoridade superior, o Excelentissimo Senhor Juiz Federal Diretor
do Foro, esteio para suas decisdes na area de compras e contratagdes de servigos.".

"Com o advento da nova lei de licitagdes e contratos (Lei n°. 14.133/2021), totalmente utilizada nas novas
contratagdes por esta Administragdo a partir do presente exercicio, muitas duvidas estdo surgindo,
principalmente quando da publicagdo de normas regulamentares, € nem sempre conseguem ser
solucionadas pelas nossas equipes em suas pesquisas sendo importante o suporte oferecido por este tipo
de ferramenta.".

Conclusao

A escolha da ZENITE INFORMACAO E CONSULTORIA S.A ¢ justificada pela exclusividade na
distribuicdo da ferramenta e na alta qualidade e a relevancia dos conteudos, aliadas a acessibilidade e a
facilidade de uso da plataforma, que garantem ser esta escolha a oferecer o melhor valor informacional
possivel.




il
Sel o
assinatura
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Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisao de Biblioteca,
em 10/06/2025, as 13:40, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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ETP - LEI 14.133/2021 - RES. 587/2023 - JF3R (12240634)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

versao MAIO/2025

1. Descricdo da necessidade da contratacio e justificativa

Trata-se de contratacdo direta, por inexigibilidade de licitagdo para os servigcos de acesso a Plataforma
Zénite Facil, ferramenta eletronica de orientacdo juridica em licitagdes e contratos administrativos,
capacitagdo, pesquisa e ferramentas de gestdo em contratacao publica; do servico Orientagao por Escrito,
consultoria juridica voltada para gestdo em contratagdo publica, em matéria de Licitagdes e Contratos e da
Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA) para agilizar as pesquisas em contratagdes publicas.

Atualmente o processo ainda em vigor ¢ 0 0000411-37.2024.4.03.8001, com vencimento em 03/09/2025.

As tarefas de assessoria juridica, requer dos servidores que estdo envolvidos em constante atualizacdo em
relacdo aos principais entendimentos do Tribunal de Contas da Unido, bem como, da jurisprudéncia dos
Tribunais Superiores sobre o tema em questdo. Neste sentido, ¢ importante ressaltar que as tarefas
desenvolvidas pela Assessoria de Licitagdes e Contratos - ALIC, Subsecretaria de Compras, Licitagdes ¢
Contratos -UCOL, Assessoria de Licitagdes e Contratos da Diretoria do Foro - ALDF e Divisdo de
Auditoria Interna - DIAU sdo essenciais para subsidiar as areas envolvidas nas contratagdes publicas,
como instrumento facilitador no embasamento de orientagdes e pareceres nas consultas formuladas ndo so6
no ambito da Presidéncia, Diretoria-Geral, como de outros setores do E. Tribunal Regional Federal da 3*
Regido, bem como na Justi¢a Federal de Primeiro Grau em Sao Paulo e Justica Federal de Primeiro Grau
em Mato Grosso do Sul.

As atividades das areas demandantes requerem conhecimento e aplicagdo do regime juridico de
contrata¢do publica, que ¢ complexo, repleto de leis, decretos, instrugdes e outros atos que coexistem e
que devem ser concomitantemente aplicados. Nao bastasse, hd grande variedade de objetos, solucdes e
servicos que rotineiramente sdo contratados, os quais envolvem, muitas vezes, regramentos especificos,
situacdes inéditas, complexas e/ou polémicas que demandam andlise aprofundada com embasamento
técnico-juridico.

Diante desse contexto, a empresa Zénite Informacao e Consultoria S/A, com mais de 33 anos de atuacgao,
consolidou-se como referéncia de qualidade em matéria de contratagdo publica e suporte juridico para a
Administragdo, com larga experiéncia na realizacdo de eventos, treinamentos, € na prestacdo de suporte
técnico e juridico. Reconhecida no mercado como um dos principais parceiros da Administragao Publica,
produz conhecimento de alta qualidade e entrega solu¢des concretas e eficientes para os desafios didrios
dos agentes publicos ao fornecer informagao organizada e sistematizada.

As solucdes Zénite sdo apresentadas por meio de diversos produtos diferenciados e, entre esses, a
Plataforma Zénite Facil -com 15 (quinze) acessos simultineos - que disponibiliza de forma
diferenciada todo o acervo sobre contratacdo publica, com conteudos atualizados sobre a legislacdo,
doutrina e jurisprudéncia dos Tribunais de Contas,

A Zgnite Facil engloba em sua plataforma on-line:


https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=10000011758246&id_procedimento_atual=10000012926280&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002464&infra_hash=640a5ddfa383705692a1da5552bc201c431c7953347eac3a77bdc42e0fac2d9cdf4b1dd8ea663a7292a43817033a2ad444c93be7164ea9c9d40f6b5fd8acb77c5c5a332537ab324b135550c3cd386028ab626cb749981cebb607779cfeb8216e

e Acervo diversificado de informagdes técnicas para pesquisa, como legislagdo, artigos doutrinarios,
jurisprudéncia e decisdes dos Tribunais de Conta

e Producdo Zénite contendo todos os entendimentos da Equipe Técnica Zénite, externados em textos
construidos para resolver problemas reais, de forma fundamentada

e Manuais, cartilhas e listas de verificagdo de 6rgdos e entidades de referéncia

e Modelos de editais, contratos, termos de referéncia, atas de registro de precgos, projetos basicos e
executivos

e Revista Zénite Informativo de Licitagcdes e Contratos (ILC)

O fornecimento dos servigos em ambiente web, além de favorecer de forma substancial a sustentabilidade
ambiental, apresenta a caracteristica de ser auxiliar ao pleno desenvolvimento do trabalho realizado pelas
areas envolvidas, constituindo-se instrumento nao apenas facilitador do aperfeigoamento dos sistemas de
controles internos, assim como garantidores da legalidade.

Outro servigo de extrema relevancia oferecido pela Zénite, ¢ a Orientagao por Escrito em Licitacoes e
Contratos, com 40 consultas/ano. Trata-se de um servico estruturado que tem o compromisso nao apenas
de responder objetivamente as questdes que sdo encaminhadas, mas também de apresentar solucdes que
auxiliem na eficiéncia da gestdo publica, fundamentadas em legislacdao, doutrina e jurisprudéncia. Para
tanto, existe uma equipe técnica especializada e experiente em processos de contratagdo publica, que
trabalha de forma coordenada para emissao de orientagdes assertivas e seguras.

O servigo de Orientagdo por Escrito da Zénite Informagdo e Consultoria S/A, responde a duvidas objetivas
que envolvam os procedimentos de contratagdo publica regidos pela nova Lei de Licitagdes n°
14.133/2021, Lei n® 10.520/2002 e decretos regulamentadores (pregdo), Lei n° 12.462/2011 (regime
diferenciado de contratagcdes), Lei n® 13.303/2016 (Estatuto Juridico das Estatais) e demais atos legais e
infralegais federais, estaduais, distritais e municipais que tratem de licitagdes e contratos de compras,
servicos e obras, bem como alienacao e transpasse de bens publicos (concessdes e permissdes). Ainda
estdo no escopo do servico o regime de convénios e parcerias (conforme regime da Lei n° 13.019/2014),
bem como os regulamentos do Sistema S ou de outras entidades. Nao constituem objeto das Orientacdes
0s questionamentos sobre concessao de servigos publicos, infraestrutura, parcerias publico-privadas, bem
como regime juridico incidente nas relacdes entre OSCIPs ou Organizagdes Sociais € a Administracdo
Publica (Lei n® 9.790/1999 e Lei n® 9.637/1998, respectivamente).

A Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA) trata-se de uma IA baseada no contetudo exclusivo do Zénite Facil
e nosso know-how, trazendo rapidez e precisdo nas suas pesquisas. Beneficios de ter a ZIA no dia a dia:
acesso rapido e pratico a dados relevantes; respostas direcionadas, facilitando a tomada de decisdes;
evolucdo continua da ferramenta, tornando suas pesquisas cada vez mais eficientes € mais seguranca nas
suas contratagdes publicas.

Dentro dessa realidade, a contratacdo das solucdes apresentadas da empresa Zénite Informagdo e
Consultoria S/A, tem papel fundamental na garantia da eficiéncia dos processos relacionados as
Licitagdes, Atos e Contratos Administrativos., favorecendo a andlise, com rapidez, objetividade e
seguranca, especialmente nesse cenario de inovagdes legislativas.

2. Contratag¢io de menor complexidade - Ado¢iao ou nao do ETP simplificado

A. Objeto padronizado e de rotina: o documento refere-se a aquisicdo de solucao de tecnologia da
informagao ja consolidada no mercado, com ampla oferta e uso frequente na Administracdo Publica. Isso
caracteriza um objeto comum, com requisitos técnicos e funcionais padronizados e facilmente
especificaveis.

B. Baixo grau de incerteza técnica: a natureza do objeto permite planejamento claro e previsibilidade de
riscos, o que reduz a necessidade de modelagens complexas ou de andlises aprofundadas sobre
viabilidade. A administragdo publica ja possui experiéncia prévia com contratagdes semelhantes, o que
minimiza os riscos.

C. Dispensa de estudos técnicos avangados: ndo ha exigéncia de desenvolvimento de solugdes inéditas ou
elaboracdo de projetos personalizados, o que confirma o baixo grau de customizac¢ao da contratagao.



D. Possibilidade de uso de modelos simplificados: conforme previsto na Resolu¢do CJF n°® 587/2023, em
seu art. 5°, contratagdes de menor complexidade podem utilizar modelos simplificados de ETP e Termo de
Referéncia, como forma de garantir economicidade processual sem prejuizo a legalidade ou a eficiéncia.

E. Execugdo direta e gestdo facilitada: a execugdo do objeto ndao depende de multiplas etapas de integragao
nem de grande articulagdo entre areas distintas da organizacdo. Isso facilita a gestdo do contrato e o
monitoramento de desempenho.

1 Conclusdo: A contratacdo se enquadra como de menor complexidade, portanto serd adotado o ETP
simplificado.

Enquadrada como de menor complexidade por apresentar: objeto padronizado e rotineiro; baixo risco e
incerteza técnica; pouca ou nenhuma necessidade de customizacao; possibilidade de simplificagdo dos
instrumentos de planejamento; facilidade de gestdo contratual.

3. Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratacio

Entende-se que os servigos, objeto da contratagdo, sdo correlatos e devem ser geridos e executados pela
mesma empresa.

4. Requisitos da contratacgao

Trata-se de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo para os servicos de acesso
a Plataforma Zénite Féacil, ferramenta eletronica de orientacdo juridica em licitagdes e contratos
administrativos, capacitacdo, pesquisa e ferramentas de gestdo em contratacdo publica, e do
servico Orientacdo por Escrito, consultoria juridica voltada para gestdo em contratagdo publica, em
matéria de Licitacdes ¢ Contratos.

O acesso a Zénite Facil ¢ feito no Portal Z&nite (www.zenite.com.br), por meio da area exclusiva — basta
digitar login e senha personalizados. O direito de acesso a ferramenta da-se apenas durante a vigéncia do
contrato, de acordo com o plano e/ou as condi¢des contratadas

E possivel navegar de duas formas no Zénite Facil: por meio de pesquisa de palavras e expressoes ou pela
consulta direta a nossa base de leis, modelos de documentos, manuais e Revista Zénite ILC.

Navegag¢ado por pesquisa:

O sistema avang¢ado de pesquisa do Zénite Facil supera com vantagem os mecanismos de busca
tradicionais. Além de empregar a busca fonética e considerar a data e a origem dos documentos, a
ferramenta utiliza um dicionério juridico e de sindbnimos associado a um sistema exclusivo de ordenac¢ao
dos resultados, ambos especialmente concebidos pela Zénite para vocé encontrar exatamente o que
precisa. O sistema também conta com funcionalidade que reconhece a palavra e sugere, automaticamente,
termos ou expressoes a serem pesquisados.

Ademais, a prestagdo do servigo de Orientagdo por escrito possibilita obter respostas objetivas,
especificamente voltadas a questdo formulada, de maneira eficiente e célere.

Por meio deste servico, as duvidas sdo formuladas por escrito sobre situacdes praticas diretamente no
Portal Zénite (www.zenite.com.br) mediante utilizacdo de login e senha personalizados e, pela mesma
forma, a resposta ¢ recebida em até 30 horas uteis. Quando a questdo apresentar maior complexidade
técnica ou constituir varias indagacdes, a Zénite podera ampliar o prazo da resposta, comunicando
previamente o cliente. O servigo Orientagdo por escrito estd disponivel de segunda a quinta-feira, das
8h30min as 12h e das 14h as 18h, e na sexta-feira, das 8h30min as 12h. As consultas formuladas na sexta-
feira a partir das 12h e em finais de semana e feriados serdo consideradas recebidas no primeiro dia util
subsequente ao do envio. Nao serdo computadas como atraso ou consideradas inexecu¢do parcial as
situagdes excepcionais e temporarias, originadas de caso fortuito ou for¢ca maior, decorrentes de fatos ou
situacdes imprevisiveis ou inevitaveis, inclusive imputaveis a terceiros, que impegam O acesso a area
exclusiva, deixando-a off-line (fora do ar).

4.1. Compras compartilhadas. Avaliar o cabimento.



Nao cabimento. Analise: A demanda ¢ pontual e de menor complexidade, com escopo restrito. Isso
diminui os beneficios de ganho de escala, tornando a compra compartilhada desvantajosa sob o ponto de
vista de economicidade e eficiéncia. Outras aquisi¢des foram identificadas pelo CJF para aquisi¢ao
compartilhada, mas os servicos de acesso a Plataforma Zénite Facil ndo estava entre elas. A adogdo de
uma compra compartilhada implicaria em necessidade de articulaciio interinstitucional, alinhamento de
requisitos e elaboracdo de um Termo de Referéncia e/ou contrato unificado, o que causaria atraso
indevido na contratag¢io, comprometendo a continuidade das atividades da unidade.

4.2. Sustentabilidade. Indicar quais os critérios de sustentabilidade devem ser atendidos, se houver.

A assinatura de acesso digital € condizente com as praticas da gestdo sustentavel. Em consulta ao Manual
de Licitacdes Sustentaveis da Justica Federal da 3* Regido, constitui-se caracteristica de bens, segundo
critérios ambientais, a opgao por versoes eletronicas sempre que disponivel, uma vez que a assinatura
digital reduz a demanda por impressos e, consequentemente, a gera¢do de residuos e permite o acesso a
um publico maior de forma concomitante. A assinatura de uma ferramenta na forma eletronica atende
perfeitamente aos critérios da sustentabilidade ambiental.

4.3. Definir e justificar se a contratacio ¢ de natureza continua ou nio.

Trata-se de contratagdo de natureza continua, tendo em vista a prestacdo de um servigo essencial ao apoio
técnico-juridico nas atividades permanentes da administra¢ao relacionadas a licitagdes e contratos. Assim,
por atender necessidade que se renova periodicamente e cuja interrup¢ao comprometeria a eficiéncia e a
legalidade da atuag@o administrativa, justifica-se sua caracteriza¢cdo como contratacdo continua.

4.4. Garantia de execuc¢ao. Avaliar a necessidade.

Nao sera exigida garantia de execucdo conforme previsdo do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, pelas seguintes
razoes:

1) Em razdo da natureza do objeto a ser contratado;

2) Trata-se de fornecimento de servigo de baixa vultuosidade, ndo havendo risco ou complexidade que
justifique a exigéncia de garantia de execugao.

4.5. Forma de selecao do fornecedor

A) Selecio do fornecedor mediante contratacio direta. Indicar a respectiva hipotese legal - art. 74 e
incisos para as inexigibilidades e art. 75 e incisos para as dispensas, exceto as dispensas em razao do valor
- art. 75, incisos I e II, cujo processamento estd regulamentado pela Resolucdo PRES n.° 555/2023. Em
caso de utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos - SRP, avaliar em conjunto com as orientagdes da
alinea C na sequéncia. Em caso de credenciamento, observar o art. 79 da Lei 14.133/2021, e o
regulamento a ser editado conforme previsto no art. 78, §1°, da referida Lei.

Conforme artigo 74: E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicao, em especial nos casos de:

I - aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos que s possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

4.5.1. Critérios de selecao do fornecedor
A) Critério de aceitabilidade dos precos

Os precos devem estar de acordo com o Mapa Comparativo de Precos (11589220) e Pesquisa de Pregos
(11589219)

B) Exigéncias de habilitacio


https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=10000012926299&id_procedimento_atual=10000012926280&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002464&infra_hash=a1e2e808fd7f307516bcc56b48e4720b2a4d423adcf8e7c2cafbab3ec72ce0dfdf4b1dd8ea663a7292a43817033a2ad444c93be7164ea9c9d40f6b5fd8acb77c5c5a332537ab324b135550c3cd386028ab626cb749981cebb607779cfeb8216e
https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=10000012926298&id_procedimento_atual=10000012926280&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002464&infra_hash=f1f63cef3b07d85ba18932ddc9d76f3571735e26c054eaac67ba24ad89d75a56df4b1dd8ea663a7292a43817033a2ad444c93be7164ea9c9d40f6b5fd8acb77c5c5a332537ab324b135550c3cd386028ab626cb749981cebb607779cfeb8216e

Comprovacdo da habilitacdo juridica, técnica e economico-financeira, bem como a regularidade fiscal e
trabalhista.

4.6. Formalizac¢ao e prazo de duragao/vigéncia do contrato
a) Indicar o instrumento desejado para formalizar o ajuste - termo de contrato ou nota de empenho.
Termo de contrato.

b) Avaliar e estabelecer a duragdo/vigéncia do contrato, justificando-se a opg¢ao pela vigéncia inicial com
prazo superior a 12 meses no caso dos fornecimentos e servigo continuos, destacando-se que a utilizacio
do prazo de vigéncia plurianual é condicionada ao ateste de maior vantagem econdmica pela
autoridade competente.

A duragdo da contratagdo ¢ de 12 meses.

¢) Avaliar e estabelecer os prazos de entrega ou de execugdo dos servigos levando em conta os prazos
praticados no respectivo mercado fornecedor.

A entrega devera ser feita em 24h contadas da data de recebimento da Nota Fiscal valida e conferida. Caso
a entrega nao possa ser feita nessa data, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas, com a devida
comprovagdo ¢ com pelo menos 1 dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior. Se a assinatura do ano anterior ainda
estiver vigente na data de entrega, o prazo de inicio do servico passa a ser o dia seguinte ao término da
assinatura anterior.

O servigo devera ser entregue mediante mensagem enviada pelo representante da empresa, encaminhando
a senha de acesso a Divisdo de Biblioteca - bibliotecajf3r-contratos@trf3.jus.br.

d) Avaliar a possibilidade de prorroga¢do contratual, observado o disposto nos artigos 105 a 107 e no art.
111 da Lein.° 14.133/2021

O contrato podera ser prorrogado por mais 12 meses.

4.7. Definicao do indice de reajuste.

Apoés o interregno de um ano, desde que haja requerimento do contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apods a ocorréncia da anualidade.

4.8. Regime de fornecimento de bens. Regime de execucio dos servigos
O regime de execucdo ¢ o de empreitada por preco global.

O faturamento serd feito do recebimento da NOTA FISCAL a qual sera emitida com a disponibilizagdao do
servigo e envio do login e senha, autorizando-a a emissdo da respectiva nota fiscal para pagamento. O
envio da comunicacdo formal devera ser feita pelo enderego eletronico: bibliotecajf3r-
contratos@trf3.jus.br.

5. Estimativa das quantidades para a contratacio

Atualmente a JF3R ja assina os servicos da Plataforma eletronica Zénite Facil com até 15 acessos
simultineos ¢ de consultoria com até 20 Orientacdo por Escrito em Licitacées e Contratos. Foi
realizado levantamento da quantidade necessaria de cada servigo, assim como a justificativa para tanto,
junto as areas requisitantes, conforme doc. SEI 11589208. Neste ano, optou-se pela aumento das
quantidades atuais das Orientagdes por Escrito, devido ao aumento do enfrentamento de incidentes nas
contratagdes.

Foram acrescentadas 1200 (600 pagas + 600 cortesia da empresa) interagoes de A (Zénite Facil com
ZIA). Beneficios de ter a ZIA no dia a dia: acesso rapido e pratico a dados relevantes; respostas


https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=10000012926287&id_procedimento_atual=10000012926280&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002464&infra_hash=509e668a5c01b23a150b84028841516ecf6691fcccdefb014c1780f3192d849edf4b1dd8ea663a7292a43817033a2ad444c93be7164ea9c9d40f6b5fd8acb77c5c5a332537ab324b135550c3cd386028ab626cb749981cebb607779cfeb8216e

direcionadas, facilitando a tomada de decisdes; evolucdo continua da ferramenta, tornando suas pesquisas
cada vez mais eficientes e mais seguran¢a nas suas contratagdes publicas.

6. Estimativa do valor da contratacao

O custo total da contratag@o pelo periodo de 12 (doze) meses é de R$ 60.095,00 (Sessenta mil e noventa ¢
cinco Reais).

7. Enquadramento do objeto - aquisicoes

10.1. O objeto da contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolugdo PRES n.°
552, de 19 de dezembro de 2022.

8. Posicionamento conclusivo sobre a adequacido da contratacio para o atendimento da necessidade
a que se destina - ITEM OBRIGATORIO

Com base nas informagdes e documentos analisados, conclui-se que a contratagdo demonstra-se adequada
para o atendimento da necessidade a que se destina?

(X) Sim.

( ) Nao. Justificativa:

9. Classificaciio do ETP - ITEM OBRIGATORIO
(X) Publico

() Sigiloso. Justificativa:
10. Assinaturas

Municipio de Sao Paulo, 7 de agosto de 2025.

il
el
JCL: 5
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisido de Biblioteca,
em 07/08/2025, as 15:39, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

—
-ail

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Gisele Molinari Fessore, Diretora da Subsecretaria de
Comunicac¢ao, Conhecimento e Inovacio, em 07/08/2025, as 15:50, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei
11.419/2006.

Rl A autenticidade do documento pode ser conferida no site
'E!".;_ http://sei.trf3.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
informando o cddigo verificador 12240634 ¢ o codigo CRC 73D60E61.
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TR CONTRATACAO DIRETA - INEXIGIBILIDADE - ART. 74

versao julho/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos assinatura anual da Plataforma eletronica Zénite Facil, dos servigos de
consultoria Orientagao por Escrito em Licitacdes e Contratos e da Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA),
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM
) CATMAT | UNIDADE VALOR VALOR
ESPECIFICACAO (010 DE QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL
CATSER MEDIDA
Assinatura anual da RS
1 Plataforma eletronica Zénite 795 Unidade 1
.. .. 26.235,00
Facil para 15 usuarios
Orientacdes por Escrito em RS
2 Licitagoes e Contratos - até 795 Unidade 1 RS
. _ 30.860,00
40 orientacdes 60.095,00
3 | 600 Interagdes de IA (Zenite 795 Unidade 1 RS 3.000,00
Facil com ZIA)
600 Interagoes de 1A (Zenite .
4 Ficil com ZIA) 795 Unidade 1 R$ 0,00

Duracéo da contratacao - A vigéncia desta aquisi¢ao serd pelo periodo de 12 meses, prorrogavel por mais
12 meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.2. O custo total da contratacao ¢ de R$ 60.095,00 (Sessenta mil e noventa e cinco Reais), conforme custos
unitdrios apostos na tabela acima.

1.2.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da
contratagao.

Pesquisa de Precos

A Pesquisa de Pregos esta disponivel no documento 11589219 e os comprovantes de pregos da empresa no
documento 11589217.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO



2.1. Trata-se de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo para os servigos de acesso a Plataforma
Zénite Facil, ferramenta eletronica de orientagdo juridica em licitagdes e contratos administrativos,
capacitacdo, pesquisa e ferramentas de gestdo em contrata¢do publica; do servigo Orienta¢do por Escrito,
consultoria juridica voltada para gestdo em contratagdo publica, em matéria de Licitagdes e Contratos e da
Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA) trata-se de uma IA baseada no conteudo exclusivo do Zénite Facil

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. As solugdes Zénite sdao apresentadas por meio de diversos produtos diferenciados e, entre esses, a
Plataforma Zénite Facil - com 15 (quinze) acessos simultaneos - que disponibiliza de forma diferenciada
todo o acervo sobre contratacdo publica, com contetidos atualizados sobre a legislacdo, doutrina e
jurisprudéncia dos Tribunais de Contas,

Outro servigo de extrema relevancia oferecido pela Zénite, ¢ a Orientacdo por Escrito em Licitacoes e
Contratos, com 40 consultas/ano. Trata-se de um servigo estruturado que tem o compromisso ndo apenas
de responder objetivamente as questdes que sdo encaminhadas, mas também de apresentar solucdes que
auxiliem na eficiéncia da gestdo publica, fundamentadas em legisla¢dao, doutrina e jurisprudéncia. Para
tanto, existe uma equipe técnica especializada e experiente em processos de contratacdo publica, que
trabalha de forma coordenada para emissao de orientagdes assertivas e seguras

A Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA) trata-se de uma IA baseada no contetdo exclusivo do Zénite Facil e
nosso know-how, trazendo rapidez e precisdo nas suas pesquisas. Beneficios de ter a ZIA no dia a dia: acesso
rapido e pratico a dados relevantes; respostas direcionadas, facilitando a tomada de decisdes; evolucao
continua da ferramenta, tornando suas pesquisas cada vez mais eficientes € mais seguranga nas suas
contratacdes publicas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratagdo deverd observar os seguintes requisitos:

Contratagdes fundadas no art. 74, I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratagdo de servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos.

Como ¢ possivel inferir, ¢ inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do e, nesse ponto, cumpre
transcrever as licoes de Edgar Guimaraes e Ricardo Sampaio, que distinguem as espécies de inviabilidade
de competicdo entre relativa e absoluta, nos seguintes termos:

[...] A inviabilidade de competicao pode ser absoluta (art. 74, inciso I e IV) ou relativa (art. 74, incisos II,
IIT e V). Configura a inviabilidade absoluta a inexisténcia de competidores, ou seja, quando apenas uma
pessoa pode executar o objeto pretendido pela Administracao (art. 74, inciso I) ou quando a Administragao
precisa contratar todos os interessados que preencham as condi¢des definidas para a contratacdo (art. 74,
inciso IV). Serd relativa quando, apesar de existir mais de uma pessoa capaz de executar o objeto
pretendido, a Administracdo ndo dispuser de meios e critérios objetivos para selecionar a proposta mais
vantajosa. (GUIMARAES, Edgar e SAMPAIO, Ricardo. Dispensa e inexigibilidade de licitagdo: Aspectos
juridicos a luz da Lei n°® 14.133/2021. Rio de Janeiro: Forense, 2022, p. 63.)

Semelhantemente, aduz Marcal Justen Filho que a inviabilidade de competicdo ¢ um conceito complexo
que pode decorrer de fatores diversos, inclusive da auséncia de critérios objetivos para selecdo do
fornecedor, in verbis:

[...]
1.3) "Inviabilidade de competi¢cao" como uma decorréncia

E imperioso destacar que a inviabilidade de competicdo ndo ¢ um conceito simples, que corresponda a
uma ideia unica. Trata-se de um género, comportando diferentes modalidades. Mais precisamente, a
inviabilidade de competi¢do ¢ uma consequéncia, que pode ser produzida por diferentes causas, as quais



consistem nas diversas hipdteses de auséncia de pressupostos necessarios a licitagdo. [...] 3) Auséncia de
pressupostos necessarios a licitagdo

[.]

3.3) Auséncia de objetividade na selegdao do objeto

A hipotese imediatamente considerada acima também se caracteriza, como regra, pela impossibilidade de
selecdo segundo critérios objetivos. Existem diferentes alternativas, mas a natureza personalissima da
atuacio do particular impede julgamento objetivo. E impossivel definir com precisdo uma relagio custo-
beneficio. Ainda que seja possivel determinar o custo, os beneficios que serdo usufruidos pela
Administragdo sdo relativamente imponderaveis.

Essa incerteza deriva basicamente da natureza subjetiva da avaliacdo, eis que a natureza da prestacao
envolve fatores intelectuais, artisticos, criativos e assim por diante. Nao ha critério objetivo de julgamento
para escolher o melhor. Quando ndo houver critério objetivo de julgamento, a competi¢ao perde o sentido.
(JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratagdes Administrativas: Lei
14.133/2021. Sao Paulo: Thomson Reuters, 2021, p. 959/960)

Nesse contexto, observa-se que a hipotese de inexigibilidade prevista no art. 74, inciso I, da Lei n.
14.133/2021 decorre justamente da exclusividade do fornecimento do objeto pela empresa, comprovada
por meio Escritura Publica de declaracdo . Na qual a empresa declara que comercializa seus produtos e
servicos no mercado de modo direto e exclusivo, dado o carater de exclusividade da criagao, producao,
comercializacdo e distribui¢do de suas solugdes (doc SEI 11589215). No caso desta contratagdo o da
Zénite Facil, Orientagdo Zénite por escrito em Licitagdes e Contratos e Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA).
Cuja verificagdo foi devidamente confirmada no doc. SEI 11589216.

E a singularidade da contratagdo esta na especificidade dos servigos oferecidos, uma vez que envolve nao
s6 producdo intelectual, experiéncia e conhecimento, mas, também, o alinhamento técnico dos
profissionais envolvidos na elabora¢do dos produtos ou solucdes que integram a Plataforma Zénite Facil,
Orientagdo por Escrito em Licitagdes ¢ Contratos e Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA), razdo pela qual
entende-se presentes os requisitos necessarios para que a contratagdo almejada seja realizada nos termos
do artigo 74 da Lei 14.133/2021.

Sustentabilidade

4.1.1. A assinatura de acesso digital é condizente com as praticas da gestdo sustentdvel. Em consulta ao
Manual de Licitagdes Sustentdveis da Justica Federal da 3* Regido, constitui-se caracteristica de bens,
segundo critérios ambientais, a op¢do por versdes eletronicas sempre que disponivel, uma vez que a
assinatura digital reduz a demanda por impressos e, consequentemente, a geracao de residuos e permite o
acesso a um publico maior de forma concomitante. A assinatura de uma ferramenta na forma eletronica
atende perfeitamente aos critérios da sustentabilidade ambiental.

4.2. Indicacdo de marcas ou modelos:

Nao é cabivel. A contratacdo trata de solucdo tecnologica padronizada, disponivel no mercado e
exclusiva, e que nao depende de compatibilidade com marcas especificas, modelos, sistemas ou outros
equipamentos preexistentes. Portanto, ndo € necessaria a indicacdo de marcas ou modelos.

4.3. Vedacio de contratacio de marca/produto

Nao é cabivel. A contratacdo trata de solucdo tecnolégica padronizada, disponivel no mercado e
exclusiva, e que ndo depende de compatibilidade com marcas especificas, modelos, sistemas ou outros
equipamentos preexistentes. Portanto, ndo ha necessidade de vedacao de marcas ou modelos.

4.4. Exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito

Nao se justifica, neste caso, a exigéncia de amostra, prova de conceito ou exame prévio de conformidade
técnica. A contratacdo trata de item padronizado e de facil verificagdo documental, além de ja ser utilizada



hé4 anos na Justi¢a Federal da 3* Regido. A exigéncia traria 6nus desnecessario aos licitantes, podendo
violar o principio da razoabilidade.

4.5. Exigéncia de carta de solidariedadeno caso de fornecedor ou distribuidor: Avaliar a
necessidade.

A exigéncia de carta de solidariedade, neste caso, nao se justifica, por:

e exclusividade do servigo e presenca de distribuidor Uinico;

e distribuidor e fabricante serem a mesma empresa.

4.6. Exigéncia de garantia técnica, manutencio e assisténcia técnica. Avaliar a necessidade.

O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor).

A falha ou impossibilidade de acesso ao sistema serd informada para o fornecedor, que deverd
reestabelecer o acesso em até 6h, exceto nos casos de for¢a maior, caso fortuito, fato ou ato de terceiro.

4.7. Prazo de validade, a depender do objeto

Como o objeto nao envolve bens fisicos com data de validade (ex: suprimentos, insumos), nio ha
necessidade de estabelecer prazo de validade. Para solugdes digitais, sistemas ou servigos técnicos, essa
exigéncia ¢ inaplicavel.

4.8. Vistoria.

Nao serd exigida a avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

4.9. Garantia de execuc¢ao.

Nao havera exigéncia da garantia de execugdo prevista no art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
conforme justificativa apresentada no ETP, dado que se trata de contratacio de menor complexidade, a
exigéncia de garantia de execuc¢do nio se justifica

4.10. Subcontratacao:

Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. O regime de execucao ¢ empreitada por preco global.

5.2. As informagdes de acesso deverdo ser entregues nos seguinte endereco: bibliotecajf3r-

contratos@trf3.jus.br

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

5.5. A falha ou impossibilidade de acesso ao sistema serd informada para o fornecedor, que devera
reestabelecer o acesso em até 6h, exceto nos casos de forca maior, caso fortuito, fato ou ato de terceiro,
bem como eventuais manuten¢des programadas ou emergenciais.
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5.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Mecanismos formais de comunica¢ao

5.6. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicag¢do, entre o contratante ¢ o contratado, os
seguintes:

a) E-mails
b) Ligacao via telefone ou aplicativo whatsapp

¢) Reunides via Microsoft Teams

Condicoes de execucio
5.7. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.7.1. O prazo de execucao dos servigos sera de 12 (doze) meses a partir do término da assinatura anterior.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A unidade responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato sera a Divisdo de Biblioteca
(DUBI-JFSP).

6.1.1. Gestor: Luiz Guilherme Martins (RF 4357) - DUBI
6.1.2. Fiscal: Sinara Maria Reis Chaves (RF 7765) - DUBI
6.1.3. Substituta: Rosemeire de Fatima Ferreira Pinheiro Costa (RF 4824) DUBI

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderéd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.4. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O 6rgdo poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.6. Por e-mail, o 6rgdo dara conhecimento ao contratado da politica de prevencdo e enfrentamento do
assédio moral, do assédio sexual e da discriminagdo instituida na Justica Federal da 3.* Regido pela
Resolucao n° 521, de 24 de maio de 2022, da Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 3* Regido, ou
outra que venha a  substitui-la, disponivel no  enderego https://web.trf3.jus.br/atos-
normativos/Home/BuscaAtosNormativos/0

Fiscalizacao

6.7. A execugdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.
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6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.8.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.9. Caso haja designacdo de fiscal administrativo, sua atuacdo esta adstrita aos aspectos estabelecidos no
manual de fiscalizacdo instituido pela Resolu¢do PRES n.° 489/2022 ou outra que venha a substitui-la.

Gestor do contrato

6.10. O gestor do contrato ¢ o responsavel pelo acompanhamento das atividades exercidas pelos fiscais;
instrucao processual dos requerimentos do contratado e dos procedimentos de alteracdo e prorrogagao
contratual; adog¢ao de providéncias, nos casos de inadimplemento contratual, inclusive para instauracio de
procedimento de apuragdo de falta contratual e de extingdo dos contratos; aderéncia as normas e
atendimento as diretrizes e obrigagdes contratuais; e recebimento definitivo do objeto, observadas as
competéncias definidas em cada unidade gestora.

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.12. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa em relatorio de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avalia¢do realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.15. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes

6.16. O gestor do contrato deverd elaborara relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a
formalizag@o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo nos
termos do contrato se for caso.



6.18. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, o gestor ou os fiscais, conforme o
caso, devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes
negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara testes regulares de acesso ao servico e seu conteudo, como
instrumento para afericdo da qualidade da prestagao dos servigos.

7.1.1. O mecanismo de controle utilizado no tocante a esse tipo de servico efetiva-se por meio de
informacdo da unidade que utiliza quando hd qualquer problema. Controlado, por meio de planilha, a
vigéncia e a inser¢do do campo observacdes/apontamentos no qual se indica, entre outros, o
motivo/justificativa da indisponibilidade do acesso.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 dia, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacao do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacido dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O termo detalhado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato e sera encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado.

7.3.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo aprovar a medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da medi¢@o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.

7.3.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 1 (dia) dia, contado do recebimento
provisoério, pelo gestor do contrato, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, obedecendo
as seguintes diretrizes:

7.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal no cumprimento de obrigacdes
assumidas pela contratada, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢des, conforme regulamento.

7.4.2.. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais



pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.4.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas;

7.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura;

7.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo quando for o caso.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Condicoes de faturamento

7.8. O faturamento sera feito do recebimento da NOTA FISCAL a qual sera emitida com a
disponibiliza¢do do servico e envio do login e senha, autorizando-a a emissdao da respectiva nota fiscal
para pagamento. O envio da comunicacao formal devera ser feita pelo endereco eletronico: bibliotecajf3r-
contratos@trf3.jus.br.

7.8.1. O documento de cobranga serd emitido em nome do (a) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA
3A. REGIAO, situado na Av. Paulista, 1.842, Torre Sul, 24° andar - Cerqueira César - Sao Paulo/SP - CEP
01310-923, CNPJ 59.949.362/0001-76, sem emendas ou rasuras, fazendo meng¢ao expressa ao numero da
Nota de Empenho e contendo todos os dados desta e outros, conforme abaixo especificado:

7.8.1.1. o documento de cobranga devera ser emitido com o mesmo numero de CNPJ constante da
documentacdo apresentada para a habilitagdo e da Proposta Comercial, o qual serviu de base para a
emissdo da Nota de Empenho.

7.8.1.2. Na hipotese de divergéncia entre o CNPJ do documento de cobranga e o constante na Nota de
Empenho, decorrente da necessidade de alteracdo do estabelecimento comercial emitente durante a
execucdo do Contrato, o contratado deverd apresentar, previamente a emissdo do referido documento,
declaracao justificando a alteragdo, apresentando, ao mesmo tempo, os comprovantes de regularidade
previstos no art. 68, inc. III, da Lei n°® 14.133/2021, relativos ao estabelecimento comercial emitente.

7.8.1.3. A justificativa, prevista no subitem anterior, para a alteracdo do estabelecimento comercial
emitente do documento de cobranga, se aceita pela contratante, apds a andlise juridica, implicard em
adequacao do Contrato, por meio de Termo Aditivo, para inclusdo do estabelecimento em questdo e de seu
respectivo CNPJ, bem como para modificagdo do favorecido dos recursos orgamentarios correspondentes.

7.8.1.4. No caso de alteracdao, nos termos do subitem anterior, o contratado deverd apresentar os dados
bancarios relativos ao CNPJ do estabelecimento responséavel pela emissdao do documento de cobranga, para
que o pagamento possa ser efetuado por meio de ordem bancéria.

7.8.2. No documento de cobranca deverdo constar os nomes ¢ os nimeros do banco e da agéncia, bem
como o numero da conta corrente a qual se dard o deposito bancario para pagamento, repetindo-se os
dados informados na Proposta Comercial.

7.8.2.1. Qualquer alteracdo de dados bancarios constantes da Proposta Comercial so sera permitida desde
que informada em papel timbrado da empresa, assinada por representante legal e encaminhada a Secretaria
de Planejamento, Or¢amento e Financas do TRF3, através do e-mail sofi@trf3.jus.br, antes do
processamento do respectivo pagamento.

7.8.3. No documento de cobranga nao devera constar material ou servigo de outra Nota de Empenho.

7.8.4. Todos os tributos incidentes sobre os produtos ou servigos deverdo estar inclusos no valor total do
documento de cobranga, observada a legislacdo tributaria aplicavel a espécie, principalmente aquela



pertinente aos 6rgaos publicos federais.

7.8.4.1. Se o contratado sofrer qualquer uma das retengdes dos tributos a seguir elencados: Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS), Contribuicao para o PIS/PASEP (art. 2°, § 6°, da IN RFB
n° 1.234/2012) e Contribui¢do a Previdéncia Social (artigo 121, da IN RFB n°® 2110/2022), devera efetuar o
destaque, no respectivo documento de cobranga, do valor do imposto de renda e das contribui¢des a serem
retidos na operagao, e, se a legislacdo municipal assim o exigir, o destaque do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza (ISSQN).

7.8.5. O documento de cobranca (Nota Fiscal, Fatura, etc.), deverd ser encaminhado ao contratante por
meio do endereco eletronico bibliotecajf3r-contratos@trf3.jus.br.

Retencao de impostos e contribuicoes

7.9. Quando do pagamento ao contratado e de acordo com as suas condi¢des especificas, aplicar-se-4, no
que couber, o disposto na Lei n® 9.430/1996, Lei n° 8.212/1991 e regulamentacdo, ¢ Lei Complementar n°
116/2003, combinada com a correspondente Lei Municipal do local de prestagdo dos servicos, em cotejo
com a Lei Municipal do estabelecimento sede da empresa.

7.9.1. Se o contratado gozar de tratamento diferenciado em virtude de lei, seja na forma de beneficios ou
isengdes, devera obrigatoriamente, no ato da assinatura do Contrato, apresentar a comprovagao definida no
dispositivo legal ou regulamentar que lhe garantiu o direito, sob pena de retencgdo de tributos na fonte.

7.9.2. O contratado optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar no ato da assinatura do
contrato, Declara¢do na forma do Anexo IV da IN RFB n° 1.234/2012 e alteragdes posteriores, devendo
informar imediatamente a contratante qualquer alteragdo da sua permanéncia no referido regime de
arrecadagao.

Liquidacio e pagamento

7.10. Os prazos para liquidac¢do e pagamento serdo limitados a:

I - cinco dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, para a area gestora contratual providenciar o atesto da despesa;

IT - cinco dias tteis, a contar do término do prazo do inciso I, para liquidacdo da despesa pela area
financeira;

III - dez dias uteis, a contar do término do prazo do inciso II, para o pagamento;

II1.a) quando for o caso, o pagamento ocorrerd na data acordada entre as partes, com leitura de cddigo de
barras.

7.11. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n.° 14.133/21, os prazos para liquidacao e pagamento serdo limitados a:

I - dois dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, para a area gestora contratual providenciar o atesto da despesa;

IT - trés dias uteis, a contar do término do prazo do inciso I, para liquidacdo da despesa pela area
financeira;

III - cinco dias tteis, a contar do término do prazo do inciso II, para o pagamento;

III.a) - quando for o caso, o pagamento ocorrera na data acordada entre as partes, com leitura de codigo de
barras.

7.12. O prazo para liquidacao de despesa poderd ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.12.1. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, essa ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacio da situagdo, sem 6nus
ao contratante.

7.13. Na hipotese de caso fortuito ou for¢a maior que impeca a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o
prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizagdo, devendo ser mantida a posicao da ordem
cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.



7.14. Quando do recebimento do documento de cobranca, serd confirmada a regularidade fiscal e
trabalhista do contratado mediante consulta “on-line” ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais referentes a documentagao relacionada Termo de Referéncia ou em seus anexos.
7.14.1. A consulta referida também servird para identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de abril de 2018).

7.14.2. O contratado devera manter os documentos citados no subitem anterior atualizados.

7.14.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.14.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.14.6. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extin¢ao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.15. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.15.1. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.16.. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legisla¢ao aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pelo contratante,
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera calculada
mediante a aplicagdo da seguinte féormula:

EM=IxNx VP

Onde:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

I = Indice de atualizagdo financeira, assim apurado:

I=(TX/100)/365 1 =(6/100)/365 1 =0,00016438 ao dia

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%

7.17.1. O pagamento dos encargos moratérios deverd ser objeto de solicitacdo pelo contratado, ndo
cabendo a Administragao fazé-lo de oficio.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo,
com fundamento na hipotese do art. 74, Inciso I, da Lei n.® 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sicaf;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao;

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;



d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga;

e) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

8.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas das alineas
“b”, “c” “d” e "e" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.3.1. Para o caso de empresa que possua socios igualitarios (50%), as consultas dos sites citados no item
5.3 serdo realizadas para ambos.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o agente responsavel diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, e por meio da documentacdo listada neste Termo de
Referéncia.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.8.1. A verificacdo pelo agente publico responsavel, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.8.2. As certiddes que condicionem sua validade a apresentagdo de certidao de divida ativa somente serdo
aceitas se apresentadas em conjunto.

8.8.3. Se as certiddes ndo trouxerem expresso o prazo de validade, considerar-se-a o prazo de 06 (seis)
meses da data da sua expedicdo.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigoes.

8.12. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagado:

8.12.1. Habilitac¢io juridica:

8.12.1.1. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢cdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.12.1.2. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.12.1.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.



8.12.1.4. Sera verificada a compatibilidade do objeto social do fornecedor com o objeto da contratacao.

8.12.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
8.12.2.1 Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.12.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.12.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12.2.4. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.12.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.12.2.6. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.12.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral da Unido.

9.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestao/Unidade: Divisdao de Biblioteca (DUBI-JFSP);
Fonte de Recursos: Or¢camento 2025;

Programa de Trabalho: PIT n° 2.0005.08.21.339039.0100;
Elemento de Despesa: 33.90.39.

Plano Interno: PCA - Plano de Contratagdes Anual

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de S@o Paulo, 10 de junho de 2025.

il
sel 4
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisao de Biblioteca,
em 25/06/2025, as 13:14, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.



_ 'I Documento assinado eletronicamente por Norma Lucia Da Cunha Soares, Diretora da Subsecretaria
_ﬂgl; fil’ de Comunicacio, Conhecimento e Inovacio, em exercicio, em 25/06/2025, as 13:21, conforme art. 1°,
eletrbnica III, "b", da Lei 11.419/2006.
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO
Av. Paulista, 1842 - Bairro Cerqueira César - CEP 01310-936 - - www.trf3.jus.br

DESPACHO N° 12086987/2025 - PRESI/DIRG/DIRG-DDI

Processo SEI n° 0000481-23.2025.4.03.8000
Documento n°® 12086987

Trata-se de expediente proveniente da Biblioteca da Justica Federal da 3.* Regido
objetivando a contratagao da assinatura anual da Plataforma eletronica "Zénite Facil", dos servigos de
consultoria "Orientagdo por Escrito em Licitagdes ¢ Contratos" e "Zénite Inteligéncia Artificial (ZIA)",
fornecidos com exclusividade pela empresa Zénite Informagdo e Consultoria S.A., conforme
especificagdes e quantidades constantes do Termo de Referéncia 12037267, no valor total de R$ 60.095,00
(sessenta mil e noventa e cinco reais).

Autorizo a contratacdo em questdo com fundamento no art. 74, inciso I, da Lei n.°
14.133/2021, observando-se o fluxo de trabalho fixado no processo SEI 0034624-72.2024.4.03.8000.

A DILI/RCOP, para providéncias.

Dé-se ciéncia ao Gabinete da Presidéncia.

Documento assinado eletronicamente por Marta Fernandes Marinho Curia, Diretora-Geral, em
17/06/2025, as 13:19, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinat ul a L]j
eletrbnica

"!'-‘l'-'l; ..'l-_'-'.f?- A autenticidade do documento pode ser conferida no site
_ "5 'E"" I http://sei.trf3.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
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https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=10000012633048&id_procedimento_atual=10000012927182&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002352&infra_hash=31630bfb8ef79d6a1f955b2facb451295a7f3eb5ed10e54885f445ca01e2af12bb3a2826e71d6d460389ac7d400985d0c52c0c547a8396c7ebe7db8d92e700a868c47afa39827a9da418e6d3628f6dfd6f3d8453d3245411d0d9213b91e92f2a

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO
Av. Paulista, 1682 - Bairro Bela Vista - CEP 01310-200 - Sao Paulo - SP - www.trf3.jus.br
2° subsolo

SOLICITACAO

A DIRG e DIRG-DDI,

Conforme Despacho 12201207, ap6s a informagdo sobre a contratacdo ser de natureza continuada, incluida
no documento ETP - LEI 14.133/2021 - RES. 587/2023 - JF3R 12227008, com nova anuéncia da contratada
no E-mail - Anuéncia Contratada (12227549) solicito ratificagdo da autoriza¢do da Diretoria-Geral.

Em seguida, ainda de acordo com o mesmo Despacho da ALIC, sugere-se publicar o documento retificado,
bem como a ratificagdo da Diretoria-Geral, no PNCP, se for possivel, e no portal da transparéncia do TRF3R.

Att,

Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisao de Biblioteca,
em 06/08/2025, as 14:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Jstln.h!u!.l L‘j
eletrénica

B "'"a'é"l-._ A autenticidade do documento pode ser conferida no site
b1 http://sei.trf3 jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
informando o cdédigo verificador 12236000 ¢ o codigo CRC CC2DBF4F.
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO
Av. Paulista, 1842 - Bairro Cerqueira César - CEP 01310-936 - - www.trf3.jus.br

DESPACHO N° 12236399/2025 - PRESI/DIRG/DIRG-DDI

Processo SEI n° 0000481-23.2025.4.03.8000
Documento n°® 12236399

Solicitagdo 12236000 BIBLIOTECA JF3R

Ratifico o Despacho 12086987 DIRG-DDI, conforme solicitado no documento em
referéncia.

A DILI/RCOP, para providéncias.

Documento assinado eletronicamente por Marta Fernandes Marinho Curia, Diretora-Geral, em
06/08/2025, as 16:05, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
Selk o
assinatura L
eletronica
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