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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAQ PAULO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

CONTRATANTE: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE SAO PAULO

OBJETO: Contratacdo, por demanda, de profissional Mestre de Cerimdnias para atendimento as

necessidades institucionais da Assembleia Legislativa do Estado de S&o Paulo — Alesp.

QUANTIDADE MINIMA PARA FORNECIMENTO: 01 (um) servigo

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$19.300,00 (dezenove mil e trezentos
reais)

ORIGEM DOS RECURSOS: 150010001 - Tesouro do Estado de Sdo Paulo.

PRAZO DE EXECUCAO: 12 (doze) meses a contar a partir do primeiro dia util subsequente a
emissao da Ordem de Execucao de Servigo.

PRAZO DE PAGAMENTO: 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente.

DATA DA SESSAQ: 24/02/2026
HORARIO DA FASE DE LANCES: DAS 08H ATE 14H
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE SAO PAULO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

(Processo Administrativo n.° 343/2025)

Torna-se publico que a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE

SAO PAULO, por intermédio do Chefe de Gabinete da Secretaria Geral de Administracdo, nos
termos do paragrafo Gnico do artigo 20 da Resolugdo ALESP n.° 925/2021, com redacao dada pela
Resolugio ALESP n° 942/2024, realizara DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento
menor prego, na hipotese do artigo 75, inciso 1, da Lei federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
nos termos do Decreto estadual n® 68.304/2024, adotado no &mbito da ALESP por meio do Ato da
Mesa n° 04/2024, e demais normas aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacéo,
por dispensa de licitagdo, de Contratacdo, por demanda, de profissional Mestre de
Cerimdnias para atendimento as necessidades institucionais da Assembleia Legislativa
do Estado de S&do Paulo — Alesp, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo ocorrera conforme tabela abaixo:

LOTE 1 - CATSER 12955

Unidade

Qnt.

Subitem de Estimada Descricdo Valor Unitéario \géor;:—si?\!
Medicdo | (12 meses) ]
Prestacdo de servicos de Mestre de Cerimonia para condugdo de
o ) solenidades, sessdes solenes, audiéncias publicas, homenagens,
Diéria de Até 20 . . - .
1 até 4h Didrias eventos comemorativos e demais atos oficiais promovidos ou R$ 850,00 R$ 17.000,00
apoiados pela ALESP, sob coordenacdo da Divisdo de
Comunicacédo Social (DCS).
Hora Horas adicionais (quando autorizadas) — prorrogacao justificada
2 adicional Até 10h | do tempo de evento superior a 4h, limitada a até 2h extras, R$ 230,00 R$ 2.300,00
mediante autorizacéo da fiscalizacéo.
VALOR TOTAL MAXIMO | R$ 19.300,00
1.2.1. O preenchimento da proposta devera considerar ndo sé o valor total do lote,

mas também, o valor unitario de cada item que compde o lote, que ndo podera
ultrapassar o valor estimado orcado pela Administracao.
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1.3. O critério de julgamento adotado serd 0 menor preco TOTAL POR LOTE, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

1.4. Em caso de divergéncia entre as especificacoes técnicas deste Aviso de Contratacao
Direta e do Codigo CATSER, prevalecera as deste Aviso.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1, A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal - Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco
eletrbnico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 fornecedor deverd atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso
ao sistema e operacionalizacéo.

2.1.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. A participacdo sera exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
20086.

2.2.1.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realiza¢do do procedimento,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

2.2.2.Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de
2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.3. N&o poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.3.1.que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2.estrangeiros que ndo tenham representacédo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedagoes:
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a)

f)

2.3.3.1.

2.3.3.2.

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a contratacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sanc¢éo que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcéo na dispensa de licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de
trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢Bes anélogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdémico;

O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acdrdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre 0s cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.4.1.Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.
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2.5. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei n.° 14.133, de 2021.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrnica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢o ou o desconto,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.0 fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 méaximo
previsto para contratagéo.

3.2.2.Nao serd admitida a previsao de prec¢os diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.3. Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o
desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributério da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd aquela correspondente & média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos Gltimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicBes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servi¢os nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
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qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo
de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esté ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ Seus anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91, se 0 caso;

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor,
ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do
seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.12.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados
os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste
aviso.

3.12.1.1.  Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da secao respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde gque ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para 0 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
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enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secéo seguinte deste
Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.
4.6.

4.7.

A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horério de finaliza¢do
de lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo Valor Total do Lote.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
altimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor poderé oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste
Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor
oferta é de R$ 390,00 (trezentos e noventa reais).

Havendo lances iguais ao menor jé ofertado, prevaleceréa aquele que for recebido e registrado

primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificacao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1.

5.2.

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratag&o.

Quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacdo, o agente publico podera negociar condi¢cbes mais
vantajosas.
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5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel
em relagéo ao estipulado pela Administracéo.

5.2.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o
primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo ou abaixo do desconto definido para a
contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado serd divulgado a todos e

registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos

do processo de contratacéo.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,

serd solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou ao

valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando
necessarios.

Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1.contiver vicios insanaveis;

5.5.2.ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratacéo;

5.5.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes

para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou

menor lance que:

5.6.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salérios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.6.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias
e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor

comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da

proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,

desde gue ndo haja majoracdo do preco.
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5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;
5.8.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacéo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.
5.9. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificacGes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada

no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horério para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de

habilitagéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. CONDICAO DE PARTICIPACAO E HABILITACAO

6.1. Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:
6.1.1.SICAF;
6.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
e

6.1.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e

6.1.4.“E-San¢des”, criado por meio do Decreto estadual n° 61.751/2015
(https://www.bec.sp.gov.br/sancoes_ui/aspx/consultaadministrativafornecedor.aspx);
e

6.1.5.Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), nos termos
da Lei federal n° 8.429/1992
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forga da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagéo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
6.3.1.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.3.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3.Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigéo de participagéo.

Atendidas as condicGes de participacdo, serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances a documentacao de habilitacdo.
A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.
6.5.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, no prazo maximo de 2 horas, a respectiva documentacdo atualizada.
6.5.2.0 descumprimento do subitem acima implicaréa a inabilitacdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).
O julgamento da habilitacdo se processara mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:
Habilitacdo Juridica
6.7.1. no caso de empresario individual: Registro empresarial na Junta Comercial.
6.7.2. no caso da sociedade empreséria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
atualizado e registrado na Junta Comercial e documentos de eleicéo ou designacgdo dos atuais
administradores.
6.7.3. no caso de sociedades ndo-empresarias: ato constitutivo atualizado e registrado no
Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
6.7.4. no caso de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no pais: Decreto de
autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgédo
competente, quando a atividade assim o exigir.
Regularidade fiscal e trabalhista
6.8.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ); e
6.8.2. certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede ou
do domicilio do fornecedor (ou declaracdo de isencdo ou de ndo-incidéncia, assinada pelo
representante legal da empresa, sob as penas da lei); e
6.8.3. certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS); e
6.8.4. certiddo conjunta (negativa de débitos ou positiva com efeitos de negativa) de
regularidade de contribuicGes previdenciarias, de tributos federais e da divida ativa da Unido;
e
6.8.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa (CNDT), ou positiva com efeitos de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943.
Qualificacdo econdmico-financeira

0O O © /assembLEIASP @ WWW.ALSPGOVBR @ PaBx (11)3886-6000

0 AV.PEDRO ALVARES CABRAL, 201 - SAO PAULO - SP - CEP 04097-900 - CNPJ 59.952.259/0001-85



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAQ PAULO

6.9.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata / recuperacdo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da matriz da pessoa juridica.

6.9.1.1. no caso de apresentacdo de certiddo positiva, deverd ser apresentada certiddo de
objeto e pé expedida pelo oficio competente.

6.9.1.2. Se ao fornecedor n&o se aplicar a Lei federal n®11.101/2005, a certiddo mencionada
no subitem 6.9.1 devera ser substituida por certiddo negativa de a¢6es de insolvéncia civil.

6.10. Qualificacdo Técnica

6.10.1. Atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito pablico ou
privado, que comprovem a execucdo, de servicos de Mestre de Cerimbnias com
quantitativo minimo de 4 eventos ou valor global equivalente a, no minimo, 50% do
estimado para o subitem | do Termo de Referéncia, considerado de maior relevancia
para esta contratagdo de forma isolada ou combinada;

6.10.2. Comprovacgdo de experiéncia minima de 3 (trés) anos na conducdo de eventos
institucionais, solenidades ou cerimonias publicas de perfil similar;

6.10.3. Portfélio atualizado contendo registros de eventos executados (fotos, videos,
matérias institucionais ou declaracdes de clientes), demonstrando a experiéncia e a
adequacao do estilo do profissional ao padréo de cerimonial publico.

6.11. Nas contratagdes referidas no inciso 111 do artigo 70 da Lei federal n® 14.133/2021,
somente se exigird, para fins de habilitacdo, a comprovacdo de regularidade perante a
Fazenda Estadual e, adicionalmente, no caso das pessoas juridicas, a certiddo conjunta
(negativa de débitos ou positiva com efeitos de negativa) de regularidade de contribuicdes
previdenciarias, de tributos federais e da divida ativa da Unido e a prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do artigo 18 do Decreto
estadual n® 68.304/2024.

6.12. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, como o documento citado no subitem 6.8.2, o fornecedor sera convocado a
encaminhéa-los, em formato digital, por meio do sistema ou por meio do endereco eletrénico
compras@al.sp.gov.br e chayashi@al.sp.gov.br, no prazo maximo de 2 horas, sob pena de
inabilitacdo.

6.13. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.14. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
6.15. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,

e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

0O O © /assembLEIASP @ WWW.ALSPGOVBR @ PaBx (11)3886-6000

0 AV. PEDRO ALVARES CABRAL, 201 - SAO PAULO - SP - CEP 04097-900 - CNPJ 59.952.259/0001-85



Y.

Alesp)"
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

DO ESTADO DE SAQ PAULO

6.16. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente 0s documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horéario para a sua continuidade.
6.18. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.18.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condicOes de habilitacdo

6.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor seré habilitado.

7. RECURSOS

7.1. Qualquer fornecedor podera apresentar recurso administrativo quanto aos atos de julgamento
de proposta e de habilitacdo ou inabilitacdo (art. 20 do Decreto estadual n° 68.304/2024).
7.2. As razfes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, no prazo de 1 (um dia)
atil, contado a partir da data do ato de habilitacdo ou inabilitacéo.
7.2.1. Os recursos deverdo ser encaminhados pelo meio eletrénico: compras@al.sp.gov.br
7.2.2. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.
7.3. Os demais fornecedores poderdo, se desejarem, apresentar contrarrazdes, no prazo de 1 (um)
dia util, contado da data de intimacéo pessoal ou da divulgacdo da interposicéo do recurso.
7.4. Sera assegurado ao fornecedor vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
7.5. O acolhimento do recurso implicard invalidacdo apenas dos atos ndo suscetiveis de
aproveitamento.
7.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo meio
eletronico: compras@al.sp.gov.br.
7.7. Exaurida a fase recursal, sera observado, no que couber, o disposto no artigo 71 da Lei federal
n.0 14.133/2021.

8. CONTRATACAO

8.1. Encerradas as fases de julgamento das propostas e de habilitagdo, e exauridos os
recursos administrativos, cabera a autoridade superior homologar o procedimento e adjudicar o
objeto.

8.2. Apos a homologagéo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratagdo, sera emitida a

Ordem de Execucdo de Servigo.

8.3. Seré exigida, apés a assinatura do contrato, a apresentacao de até trés curriculos (lista
triplice) dos profissionais vinculados a Contratada.

8.3.1. A Administracdo podera encaminhar a Ordem de Execuc¢do de Servigo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de
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acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para
gue seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

8.3.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

8.4. A assinatura da Ordem de Execugéo de Servicos pelo fornecedor adjudicado implica
o0 reconhecimento de que:

8.4.1. referido instrumento esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios
ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

8.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

8.4.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 daLein®14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgao
das condicGes de habilitacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato, além das seguintes condi¢Ges de contratacao:

8.6.1. Sustentabilidade

8.6.1.1. A prestacdo dos servicos devera obedecer rigorosamente:
a) as disposicdes legais da Unido e do Estado de S&o Paulo onde sera executado o
objeto;
b) as normas e especificagdes constantes do Aviso de Contratacdo Direta;
€) as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT e, suas
alteracdes posteriores.

A Contratada deverd observar as boas préaticas, técnica e ambientalmente
recomendadas, quando da realizacdo de servicos e/ou fornecimento de bens, que
correrdo sob sua inteira e exclusiva responsabilidade. As normas de seguranca
constantes deste Termo de Referéncia ndo desobrigam a Contratada do
cumprimento de outras disposi¢fes legais, federais, estaduais e municipais
pertinentes, sendo de sua inteira responsabilidade os processos, agdes ou
reclamacBes movidas por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de
negligéncia nas precaucdes exigidas referentes aos materiais.

8.6.2.A CONTRATADA emitira para a CONTRATANTE apds a execucdo dos servicos a
nota fiscal de prestacdo de servicos de acordo com as normas estabelecidas no contrato
administrativo firmado entre as partes, que devera estar acompanhada do Certificado
de Tratamento dos Residuos emitido com todas as informacdes sobre os servigos
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prestados, contendo a quantidade de residuos e a unidade operacional que efetuou o
destino final dos residuos, bem como a recepgéo dos residuos reciclaveis.

8.7. Constituiu condigdo para a contratagdo e para a realizacdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia ou suspensdo de registros em nome do adjudicatario no Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais - CADIN
ESTADUAL.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1.dar causa a inexecucao parcial do contrato;

9.1.2.dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3.dar causa a inexecucao total do contrato;
9.1.4.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

9.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;

9.1.8.apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

9.1.9.fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1.  Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos
o0 encerramento da fase de lances.

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragfes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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b)  multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso injustificado na
execucdo, sobre o valor efetivado prejudicado pela conduta do fornecedor, ainda que
decorrente de obrigacao acessoria.

c) multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor efetivado prejudicado pela
conduta do fornecedor, ainda que decorrente de obrigacdo acessoéria, salvo se esta
puder ser individualizada, inclusive em relagdo aos seus custos.

d) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo PUblica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicdo da penalidade mais grave;

9.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagédo Direta ndo exclui, em
hipbtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156,
§99).

9.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

9.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

9.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca ser& descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

9.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):
9.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.11. as peculiaridades do caso concreto;
9.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.13. 0s danos que dela provierem para o Contratante;
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9.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacOes dos 6rgaos de controle.

9.15. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

9.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sances aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

9.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (art. 161)

9.18. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.19. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos
a este Aviso.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

10.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacgdo de
habilitacdo, conforme o caso.

10.1.3. contratar, desde que atendidos os requisitos de habilitacéo, o fornecedor que ofertou
a melhor proposta na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se, sempre que possivel, 0s menores precos.

10.1.3.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

10.2. As providéncias dos subitens 10.1.1 a 10.1.3 também poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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10.3. Havendo a necessidade de realizag&o de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo néo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracio na respectiva notificacdo.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconex&o.

10.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacgao em contrario.

10.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentagé&o relativa ao procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficécia para fins de habilitacdo e classificacdo.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacéo.

10.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condug&o ou do resultado do processo de contratacéo.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Aviso de Contratagcdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes
anexos:

10.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
10.12.2. ANEXO Il — Ordem de Execucdo de Servigo
10.12.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial

Séo Paulo, em 13 de fevereiro de 2026.

JOSE DOMINGOS FRID E FIGUEIREDO
ASSESSOR CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO

0O O © /assembLEIASP @ WWW.ALSPGOVBR @ PaBx (11)3886-6000

0 AV.PEDRO ALVARES CABRAL, 201 - SAO PAULO - SP - CEP 04097-900 - CNPJ 59.952.259/0001-85



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Processo Digital n2 343 /2025

1. CONDICOES DA CONTRATACAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo, por demanda, de profissional Mestre
de Cerimonias para atendimento as necessidades institucionais da Assembleia Legislativa do Estado de Sao

Paulo — Alesp, conforme as especificacdes técnicas descritas neste documento.

1.2 A vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada quando comprovadamente vantajosa a

Administracdo, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3 Os servigcos deverao ser executados na sede da Assembleia Legislativa do Estado de Sao Paulo - Palacio

9 de Julho, Avenida Pedro Alvares Cabral, 201 — CEP 04097-900 — S3o Paulo/SP.

1.4 Todos os servigos deverdo ser prestados por um fornecedor por razdes técnicas e econdmicas,
considerando tratar-se de objeto que necessita de padronizacdo técnica conforme fundamentacgdo no item

2 deste TR.
1.5 E vedada a subcontratacdo do objeto desta contratacio.
1.6. Os servicos serdo executados sem a dedicacdo de mao de obra exclusiva.

1.7 Todos os custos necessarios para a realizacdo dos servicos especificados neste Termo de Referéncia
deverdo estar contemplados na Proposta Comercial da empresa participante, de modo a permitir a

execucao integral dos servicos todas as atividades sem 6nus adicionais a Alesp.

1.8 O presente descritivo abarca especifica¢cdes precisas, suficientes e claras, ndo contendo qualquer

excesso que frustre a competitividade, ou ainda, inviabilize a participacao de qualquer interessado.
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1.9 Considerando tratar-se de contratacdo de baixo valor e baixa complexidade técnica, os elementos de
justificativa, caracterizacdo da demanda e mitigacdo de riscos encontram-se consolidados neste Termo de

Referéncia, nos termos do art. 72, incisos | e |l da Lei n2 14.133/2021.

1.10 O objeto da contratagdao ndo consta no Catalogo Eletronico de Padronizagdo do Governo Federal

(Compras.gov).

1.11 Caso haja duvidas sobre as informacgdes aqui contidas, as empresas participantes deverdo contatar a

Divisdao de Comunicagdo Social, por meio do telefone (11) 3886-6610 ou e-mail comsocial@al.sp.gov.br

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A contratagdo de profissional Mestre de Cerimdnias visa atender a necessidade institucional da
Assembleia Legislativa do Estado de Sdo Paulo na condugdo de eventos oficiais, como sessdes solenes,
audiéncias publicas, homenagens, entregas de honrarias, cerimonias civicas, entre outros. A presenca deste
profissional é essencial para garantir o protocolo, a formalidade e a identidade institucional exigidos nestas

ocasioes.

2.2 Registra-se que a Assembleia Legislativa possui histérico de contratacdo semelhante por meio do
Contrato n? 446/2021, firmado via dispensa de licitacdo, que apresentou resultados plenamente
satisfatdrios, atendendo as necessidades do Cerimonial da Casa com qualidade técnica, pontualidade e
profissionalismo. Contudo, o Processo n? 656/2023, que visava a nova contratacdo, restou fracassado em
razao do ndo atendimento aos critérios minimos de habilitacdo e qualificacdo exigidos, como a auséncia de
portfélio valido, deficiéncia na comprovacdo de experiéncia e baixa qualidade dos servigos ofertados. Tal
cendrio evidenciou a necessidade de aprimorar as exigéncias técnicas e reforcar os mecanismos de controle

e fiscalizagdo da execugdo contratual.

2.3 A experiéncia institucional demonstra que, em diversos eventos, a auséncia de profissional

especializado obriga o improviso por parte de assessores parlamentares, os quais, embora dedicados, ndo
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possuem formacdo ou dominio das normas de cerimonial publico e protocolo oficial. Essa pratica tem
gerado situac¢des de risco a imagem institucional, como falhas de ordem de precedéncia, erros de nominata,

atrasos na conducgdo e constrangimentos com autoridades convidadas.

2.4 Também se torna imprescindivel para a institucionalizacao da imagem do Legislativo, a padronizagdo e
identidade dos eventos da Casa, independente de posicionamentos politicos e, tais caracteristicas, passam
pelo profissional que conduzira a solenidade, sendo ele uma referéncia ao publico enquanto espectador de

eventos da Casa, tanto pessoalmente quanto por meio de canais digitais.

2.5 Considerando que os eventos da ALESP envolvem solenidades oficiais, homenagens, sessdes solenes e
cerimOnias com presenca de autoridades dos trés Poderes, representantes de instituicdes civis, militares e
diplomaticas, torna-se imprescindivel a atuacdo de profissional capacitado, com experiéncia comprovada,
dominio da linguagem formal e da oratdria, postura adequada e pleno conhecimento das normas
protocolares aplicaveis. A contratacao busca, portanto, mitigar riscos operacionais e preservar o padrao de

exceléncia que caracteriza as cerimoOnias oficiais da Casa.

2.6 A exigéncia de comprovacao técnica, de apresentacao de portfélio e de experiéncia minima compativel
com a complexidade do objeto, bem como a previsdao de indicadores de desempenho e substituicao
imediata em caso de impedimento, visa garantir a eficiéncia do servi¢o, a continuidade das atividades

institucionais e a seguranc¢a na execucao dos eventos.

2.7 Ressalta-se, ainda, que a medida é economicamente vantajosa e esta alinhada ao principio da eficiéncia
administrativa, prevenindo retrabalho, atrasos e falhas em cerimoénias que demandam elevado grau de
coordenacdo e visibilidade publica. O investimento previsto é compativel com o histdrico de contrata¢des
anteriores e com os precos praticados no mercado, sendo a despesa devidamente prevista no orcamento

da Casa.
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2.8 Dessa forma, a contratagdo proposta mostra-se justificada, proporcional e necessaria, garantindo a
Assembleia Legislativa do Estado de Sdo Paulo a continuidade de um servico especializado, de reconhecido

interesse publico e imprescindivel a adequada conducgdo de seus eventos oficiais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A presente contratacdo tem por objetivo assegurar a disponibilidade continua de profissional
especializado para atuar como Mestre de CerimOnia nos eventos e solenidades oficiais realizados pela
Assembleia Legislativa do Estado de S3o Paulo, garantindo a conducdo adequada dos atos protocolares, a

observancia das normas de cerimonial publico e a preserva¢ao da imagem institucional da Casa.

3.2 O servico consiste na atuacdo de profissional capacitado e experiente em cerimonial publico, com
dominio da oratdria, da linguagem formal e das normas protocolares, responsdvel por conduzir o evento
conforme roteiro previamente elaborado pelo Cerimonial da ALESP, assegurando fluidez, pontualidade,

clareza e o cumprimento das ordens de precedéncia.

3.3 As solicitagdes de servigo serdo encaminhadas pela Divisdo de Comunicagdo Social (DCS) com
antecedéncia minima de 96 (noventa e seis) horas, por meio de correio eletrénico oficial, contendo data,
horario, local, tipo de evento e roteiro correspondente. Em casos excepcionais e devidamente justificados,

a DCS poderd autorizar o atendimento em prazo inferior.

3.4 O Mestre de Cerimdnia devera executar as seguintes atividades, conforme diretrizes da Divisdo de

Comunicacgao Social (DCS):
a) conduzir a solenidade de acordo com o roteiro oficial, sem improvisos nao autorizados;
b) respeitar a ordem das falas, as normas de precedéncia e o protocolo aplicavel a cada tipo de evento;

c) manter postura ética, sobriedade e discricdo durante toda a execucao;
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d) assegurar clareza, boa diccdo e ritmo adequado de apresentacao;

e) adaptar-se a imprevistos e alteracGes de roteiro, mediante orientacdo do Cerimonial responsavel;

f) representar a imagem institucional com postura e linguagem compativeis com a solenidade;

g) manter comunica¢do permanente com o gestor da DCS designado para a fiscalizagdo do contrato.

3.5 O traje social completo deverd ser o padrdo a ser adotado pelo profissional na conducdo das

cerimonias, observando-se as normas protocolares:

a) para profissionais do sexo masculino: terno escuro, camisa clara e gravata;

b) para profissionais do sexo feminino: tailleur, vestido ou conjunto de saia midi ou calga em cores sdbrias

e sem estampas;

c) para eventos informais ou externos, o cerimonial poderd autorizar trajes alternativos, desde que

mantenham sobriedade e compatibilidade com o padrao institucional.

3.6 Quando houver eventos simultaneos, a Contratada deverd garantir a disponibilidade de mais de um
profissional, observando a veda¢do de execugdao concomitante por um mesmo Mestre de Cerimonia.
Cabera a Divisdo de Comunicacdo Social (DCS) indicar, quando necessario, a apresentacdo de até trés

curriculos (lista triplice) para avaliacao prévia e escolha do profissional mais adequado ao perfil do evento.

3.7 Todos os custos operacionais e logisticos decorrentes da execugao, incluindo deslocamento, transporte,
alimentacdo e demais encargos, deverdo estar contemplados na proposta comercial da Contratada, sem

onus adicionais a ALESP.

3.8 O modelo de execucdo proposto garante agilidade, padronizacdo e previsibilidade na realizacdo dos

eventos oficiais, contribuindo para a manuten¢dao da imagem institucional da Assembleia Legislativa, a

SGA| DEPARTAMENTO DE COMUNICAGCAO| DIVISAO DE COMUNICAGCAO SOCIAL

O © © /AssEMBLEIASP @ WWWALSPGOVBR @ raBx(11)3886-6000

e AV.PEDRO ALVARES CABRAL, 201 - SAO PAULO - SP - CEP 04097-900 - CNPJ 59.952.259/0001-85



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

prevencado de falhas protocolares e a consolidacdo de um padrao profissional de exceléncia nas cerimonias

publicas da Casa.

UNIDADE QUANTIDADE
SUBITEM DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO DE 3 ESTIMADA (12 RS unitario
ITEM MEDICAO MESES) RS total
Prestacdo de servicos de Mestre de
CerimoOnia para conducgdo de solenidades,
sessOes solenes, audiéncias publicas, | ., . .
. Diaria de até . .
1 homenagens, eventos comemorativos e h Até 20 diarias
demais atos oficiais promovidos ou
apoiados pela ALESP, sob coordenagdo da
UNICcO Divisdo de Comunicagdo Social (DCS).
Horas adicionais (quando autorizadas) —
prorrogacdo justificada do tempo de Hora
2 evento superior a 4h, limitada a até 2h . Até 10h
. . adicional
extras, mediante autorizacdo da
fiscalizagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Para atendimento das necessidades elencadas, propGe-se a realizagao de Dispensa Eletronica, do tipo
menor prego global, cuja proposta da empresa participante deverd conter todos os requisitos necessarios
ao pleno atendimento da demanda, acompanhada das especificacdes técnicas, forma e condi¢des de

execucado dos servicos, capacidade técnica e demais exigéncias descritas neste Termo de Referéncia.

4.2 O objeto caracteriza-se como servigo comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xlll,

da Lei n? 14.133/2021.

4.3 A Contratada devera disponibilizar profissionais tecnicamente qualificados, com experiéncia

comprovada minima de 3 (trés) anos em cerimonial publico, institucional ou corporativo, comprovada por
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atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.,

compativel(is) com o objeto desta contratacdo.

4.4 Para fins de qualificacdo técnica, o(s) atestado(s) devera(do) abranger, cumulativa ou separadamente,
a execucdo de servicos de apresentacdo, conducdo de solenidades e eventos institucionais, com
caracteristicas semelhantes aos realizados por érgaos publicos, ou eventos privados observando-se:

a) comprovacao da conducdo de eventos oficiais publicos ou privados ou de grande porte;

b) descricdo clara das atividades executadas, local e periodo de realizac3o;

c) assinatura e identificacdo do responsavel pela entidade contratante emitente.

4.5 Sera exigida a apresentacao de portfdlio atualizado contendo registros de eventos conduzidos pelo(s)
profissional(is) (fotos, videos, matérias institucionais ou atestados), que comprovem experiéncia pratica,

postura adequada e aderéncia ao padrao de cerimdnias oficiais.

4.6 O profissional devera possuir dicgao clara, postura adequada, dominio da oratdria, linguagem formal
e conhecimento comprovado das normas de cerimonial publico, protocolo e precedéncia, bem como
equilibrio emocional e capacidade de adaptacdo a situagdes imprevistas, caracteristicas indispensaveis a

funcao.

4.7 A Contratada devera garantir disponibilidade permanente para atendimento das demandas da ALESP
durante a vigéncia contratual, observando os prazos estabelecidos pela Divisdo de Comunicacdo Social

(DCS) e mantendo comunicagao direta com a fiscalizagdo designada.

4.8 O servico serd executado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, sendo o acionamento feito sob

demanda, mediante solicitagdo formal da Divisdao de Comunicac¢ado Social (DCS).

4.9 O descumprimento de prazos ou a ndo observancia das orientacées do Cerimonial implicard rejei¢ao
do servico, aplicacdo de penalidades e eventual rescisao contratual, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e

deste Termo de Referéncia.
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4.10 A Contratada devera indicar preposto formalmente designado, responsavel pela interlocugdo
técnica e administrativa com a fiscalizacdo, bem como pela substituicdo imediata do profissional, em caso

de impedimento, auséncia ou descumprimento de instrucdes.

4.11 O servigo devera ser executado observando-se integralmente as normas de conduta e segurancga da
ALESP, o protocolo institucional e as diretrizes definidas pela Divisdo de Comunicag¢ado Social, assegurando

gualidade técnica, pontualidade e respeito ao rito cerimonial.

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1 As solicitacGes de servico serdo encaminhadas pela Divisdo de Comunicac¢ao Social (DCS) por meio de
correio eletronico institucional, contendo data, local, hordrio, tipo de evento, tempo estimado de duragao
e roteiro a ser seguido. A confirmagao do atendimento devera ser formalizada pela Contratada em até 24

(vinte e quatro) horas apds o recebimento da solicitacdo

5.2 Os servigos serdao executados sob demanda, conforme programacao institucional definida pela DCS. O
periodo padrdo de didria é de 4 (quatro) horas por evento. Em casos excepcionais, o prolongamento devera
ser previamente autorizado pela fiscalizagdao da DCS, mediante justificativa formal. A ampliacdo do horario
nao caracterizara nova didria, mas podera ensejar o pagamento proporcional, limitado a até 2 (duas) horas

adicionais, desde que devidamente registrado e aprovado.

5.3 O profissional devera comparecer ao local do evento com antecedéncia minima de 2 (duas) horas para
eventos considerados de grande porte ou 1 (uma) hora para os demais eventos, devidamente trajado,
munido do roteiro de apresentacdo e alinhado com o Cerimonial da ALESP quanto a ordem das falas,
nominata de autoridades, precedéncia e eventuais ajustes de cronograma, sendo essa antecedéncia

considerada como parte integrante da diaria e computada para fins de pagamento.

5.3.1 O servico deverd estar disponivel para atendimento em todos os dias da semana, inclusive aos

sabados, domingos, feriados e em periodo noturno, de acordo com a programacdao de eventos
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estabelecida pela Divisdo de Comunicacdo Social (DCS), ndo se caracterizando, nesses casos, trabalho

extraordindrio ou adicional, uma vez que tais condi¢des integram a natureza do objeto contratado.

5.3.2 A Divisdo de Comunicacdo Social (DCS) poderd, mediante justificativa técnica, exigir antecedéncia
superior a 1 (uma) hora para eventos de maior complexidade, solenidades com presenca de autoridades

de alta precedéncia ou transmissGes simultaneas.

5.4 A execucdo compreenderd as seguintes etapas:

a) leitura e interpretacdo do roteiro oficial elaborado pela Divisdo de Comunicacdo Social (DCS);
b) checagem prévia do ambiente, palco, microfones e apoio técnico de som;

c¢) conducao integral do evento conforme roteiro aprovado, observando tom de voz, ritmo e formalidade

adequados;

d) encerramento com agradecimentos formais e encaminhamentos protocolares conforme orientagdo do

Cerimonial;
e) assinatura da ficha de acompanhamento do evento, com registro pela fiscalizacao.

5.5 Quando solicitado, a Contratada devera apresentar a Divisdo de Comunicac¢do Social (DCS) lista triplice
de profissionais habilitados, contendo curriculos e registros de experiéncia, para que seja indicado o Mestre

de Cerimonia mais compativel com o perfil e o publico do evento.

5.6 A Contratada deverd assegurar a substituicdo imediata do profissional em caso de auséncia ou
impedimento, sem prejuizo da continuidade do evento. O substituto eventual devera possuir qualificagdo
técnica equivalente a do profissional originalmente designado, mediante aprovacdo prévia da DCS. A
impossibilidade de comparecimento do profissional designado deve ser comunicada a DCS com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, apresentando justificativa formal e o substituto. E

vedada a substituicdo sem a prévia aprovag¢ao da DCS.
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5.7 As comunicacgdes formais entre a Contratada e a Alesp deverao ser realizadas exclusivamente por meio

dos canais institucionais da ALESP, garantindo rastreabilidade, transparéncia e registro das solicitacées.

5.8 O modelo de execuc¢ado proposto assegura previsibilidade, profissionalismo e continuidade na conducao
dos eventos oficiais da Assembleia Legislativa, garantindo padroniza¢ao dos procedimentos cerimoniais e

mitigacdo de riscos operacionais que possam comprometer a imagem institucional da Casa.

5.9 A gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo exercidas pela Divisdo de Comunicacdo Social (DCS), unidade
responsavel pelo planejamento, coordenagdo e acompanhamento dos eventos institucionais da
Assembleia Legislativa do Estado de Sdo Paulo, observando-se o disposto nos arts. 117 e 174 da Lei n¢

14.133/2021.

Cabera a Contratante, por meio da Divisdo de Comunicagao Social (DCS):

a) planejar e programar as demandas de eventos e solenidades;

b) encaminhar solicitacdes formais de servico, informando data, horario, local e roteiro, conforme item

5.1;

c) fiscalizar o desempenho dos profissionais designados, observando pontualidade, conduta e aderéncia ao

roteiro;

d) registrar ocorréncias em Relatério de Fiscaliza¢do, indicando eventuais ndo conformidades;

e) emitir Atestados de Execucdo de Servico;

f) suspender pagamentos ou aplicar penalidades quando verificada irregularidade na execugao;

g) manter comunicagao formal e rastreavel com a Contratada, por meio dos canais oficiais da ALESP.

5.10 Cabera a Contratada:
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a) disponibilizar profissionais qualificados e previamente aprovados pela DCS, garantindo o cumprimento

dos requisitos técnicos deste Termo de Referéncia;

b) cumprir integralmente os prazos e horarios estabelecidos pela DCS, incluindo a antecedéncia minima

conforme item 5.3;

¢) manter conduta ética e respeitosa nas dependéncias da ALESP e durante a realizacdo dos eventos;

d) responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e securitarios
incidentes sobre seus profissionais, isentando a ALESP de qualquer responsabilidade solidaria ou

subsididria, exceto nas hipdteses legais;

e) ndo utilizar o nome, marca ou simbolos da ALESP para fins comerciais ou promocionais.

5.11 A Contratada devera assegurar o sigilo de informagdes institucionais e pessoais eventualmente
acessadas, sendo vedada sua divulgacdo sem autorizacdao expressa, sob pena de responsabilizagao

administrativa e civil, nos termos da Lei n2 13.709/2018.

5.12 A DCS manterd planilha de controle de servigos executados, com registros de data, local, duracdo,
profissional designado e avaliacdo da execucdo, a ser atualizada mensalmente e utilizada como base para

o controle de pagamentos e andlises de desempenho.

5.13 O descumprimento das obriga¢des contratuais, a reincidéncia de atrasos, a auséncia, falha na
substituicdo ou execucdo inadequada do servico sujeitardo a Contratada as penalidades previstas na Lei n2
14.133/2021 e neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da rescisdo contratual. Serdo consideradas faltas

graves, sujeitas a glosa integral do pagamento referente ao evento e as san¢ées cabiveis:

a) Auséncia injustificada do profissional designado;

b) Atraso superior a 15 (quinze) minutos no comparecimento ao local do evento, ou atraso que, mesmo

inferior a 15 (quinze) minutos, cause prejuizo ou impega o inicio do evento;
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c) Falha na substituicdo ou a substituicdo por profissional ndo aprovado ou que ndo atenda aos requisitos

técnicos exigidos;

d) Descumprimento das instru¢des da fiscalizacdo.

5.14 Antes da aplicagdo de qualquer penalidade, sera assegurado a Contratada o direito ao contraditério e
a ampla defesa, conforme art. 158 da Lei n? 14.133/2021, devendo a manifestacdo ser apresentada no

prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis apds a notificacdo.

5.15 A Contratada devera manter, durante toda a execuc¢do contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, comunicando a Divisdo de Comunicacdo Social (DCS) qualquer alteragao

societaria, técnica ou operacional que possa comprometer a execug¢do do objeto.

5.16 A Contratada sera responsavel por eventuais danos materiais, morais ou de imagem causados a
Administracdo Publica, a autoridades ou convidados, decorrentes de conduta inadequada, omissao,

negligéncia ou inobservancia de protocolo durante a execucdo dos servigos.

5.17 A gestdo do contrato observara os principios da legalidade, transparéncia, eficiéncia, rastreabilidade
e prestacdo de contas, garantindo controle efetivo da execucdo e conformidade com o planejamento

institucional da Assembleia Legislativa do Estado de Sdo Paulo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total

ou parcial.
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes

simples apostila, conforme previsto no art.115, §52, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

6.3 As comunicac¢Ges formais entre a Alesp e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, priorizando-se o uso dos canais institucionais, como correio eletronico oficial

da DCS, para garantir rastreabilidade e publicidade.

6.4 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, A Alesp poderd convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informagdes acerca das obriga¢Ges contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizacdo do contrato emitira notificacdes para

a correcao da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a sua corregao.

6.6 A fiscalizacao do contrato sera realizada de forma presencial e documental, mediante:

a) acompanhamento in loco dos eventos, por servidores designados;

b) registros fotograficos e relatérios de conformidade elaborados apés cada atendimento;

c) avaliagdo de desempenho segundo indicadores de qualidade definidos no item 7 deste Termo;

d) verificagdo de eventuais ocorréncias registradas pelos gabinetes parlamentares ou setores demandantes.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 O monitoramento e a medicdo dos resultados ocorrerdo com base nos Indicadores de Desempenho (ID)
definidos pela Divisdo de Comunicagdo Social (DCS) no item 7.2, que servirdo de referéncia para

fiscalizagao, pagamento e eventual aplicagao de penalidades

7.2 Serdo observados os seguintes indicadores de desempenho e metas minimas:

. L. Critério de o
Indicador Meta Minima e Frequéncia
- Verificagao
Descrigao
L Tempo e clareza de Verificacdo de
Comunicagdo com . ~ e - ,
DCS resposta as orientagoes e <4 horas Uteis | comunicacao Continuo
a ajustes solicitados. eletronica
. Numero de faltas, atrasos -

Ocorréncias L N . Relatérios da

i ou substituices ndo 0 ocorréncias . Por evento
registradas e fiscalizagdo

justificadas.
Comparecimento P.er'cgntual de eve’njcos Relatdrio de
iniciados no hordrio o
pontual aos . 100% presenga e Por evento
eventos previsto com presenga e registro da DCS
prontiddo do MC. J
c . . Gr:/lucd\e cfolnformlddade do Avaliacio do
umprimento
. P . asfa as,-o.r ens e 100% Cerimonial da Por evento
integral do roteiro protocolo definidos pela
ALESP
DCS
Postura, dicgdo e Avaliaggo qtualltattlva de Avaliagdo
comportamento o
conduta p’ o >90% gualitativa do Mensal
o vocabuldrio, dicgdo e . .
profissional . . . fiscal designado
respeito ao cerimonial
Grau de satisfacdo Avaliagcdo média atribuida Pesquisa interna Trimestral
dos demandantes pelos organizadores 24 emescala 1- | de feedback
(gabinetes, Mesa Diretorae | 5
Administragao)
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7.2.1 O desempenho inferior a 80% nos indicadores acima, aferido por trés ou mais eventos consecutivos,
ensejard notificacdo formal e podera implicar glosa parcial, substituicdo do profissional ou rescisdo

contratual, conforme art. 156, I, da Lei n? 14.133/2021.

7.3 O servico executado sera medido e atestado pela Divisdo de Comunicagdo Social (DCS) DCS, mediante
emissao de Atestado de Execucdo de Servico, considerando o quantitativo de eventos realizados e o tempo

de duragdo de cada um, limitado a carga hordria de até 4 (quatro) horas por diaria.

7.4 A medicdo sera realizada com base na documentacdo comprobatéria do evento (ordem de servico,
roteiro, lista de presenca e relatério da fiscalizacdo), devendo o fiscal registrar eventual ocorréncia de

atraso, auséncia, substituicdo ndo autorizada ou descumprimento de instrucdes.

7.5 O servico executado sera medido e atestado até o quinto dia util do més subsequente, considerando

apenas o que for realizado entre o primeiro e o ultimo dia do més da medicao.

7.6 O recebimento do objeto ocorrera da seguinte forma por meio da comissao de fiscalizacdo do contrato

citada no item anterior:

| — Atestado de Execucdo de Servico, emitido pela fiscalizacdo, em até 3 (trés) dias apds conferéncia; Il —
Termo de Recebimento Provisorio, emitido em até 3 (trés) dias apds o ultimo atestado mensal, com prazo

de observacao de 30 (trinta) dias;

Il — Termo de Recebimento Definitivo, apds o decurso do prazo de observacao e confirmacdo da qualidade,

inclusive da instalagao.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA.

7.8 A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir, substituir ou remover, as suas expensas, no todo ou em
parte, os materiais fornecidos que apresentem vicios, defeitos ou ndo conformidades, decorrentes de

fabricacdo, acondicionamento, transporte ou quaisquer outras causas que comprometam sua qualidade e

SGA| DEPARTAMENTO DE COMUNICAGCAO| DIVISAO DE COMUNICAGCAO SOCIAL

O © © /AssEMBLEIASP @ WWWALSPGOVBR @ raBx(11)3886-6000

e AV.PEDRO ALVARES CABRAL, 201 - SAO PAULO - SP - CEP 04097-900 - CNPJ 59.952.259/0001-85



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia. A fiscalizacdo ndao emitird o
recebimento definitivo dos materiais enquanto ndo forem sanadas todas as pendéncias eventualmente

identificadas no ato do Recebimento Provisério.

7.9 Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta Comercial, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10 O pagamento serd efetuado mediante depdsito bancario em conta corrente da CONTRATADA,

observadas as seguintes condigbes:
7.10.1 Apresentagdo de nota fiscal/fatura acompanhada:
a) do respectivo TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO,

b) da certiddo conjunta (negativa de débitos ou positiva com efeitos de negativa) de regularidade de

contribuigcGes previdencidrias, de tributos federais e da divida ativa da Unido;
c) da certiddo de regularidade em face do FGTS;
d) da certidao de regularidade em face de débitos trabalhistas, devidamente atualizadas, se necessario for;

7.10.2 Em 30 (trinta) dias, contados da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura. Caso o dia de pagamento
recaia em dia ndo util, esse serd efetuado no primeiro dia Util antecedente, sendo certo que, mesmo nesse

caso, manter-se-a, na fatura, o dia de vencimento.

7.10.3 A empresa que ndo possuir conta no Banco do Brasil S/A devera providencia-la para viabilizagdo dos

pagamentos;

7.11 Nas operacoes internas (fornecedores e prestadores de servicos contribuintes do ICMS no Estado de
Sao Paulo) deverdo ser observados, quando da entrega do objeto contratado, a correta emissdo da Nota

Fiscal, nos termos do Decreto Estadual n2 48.034, de 19 de agosto de 2003.
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7.12 O requerimento de pagamento, bem como os documentos de cobranca da CONTRATADA, deverao ser
entregues na Divisdo de Comunicac3o Social localizada a Avenida Pedro Alvares Cabral, 201 — sala 340 -
cep: 04097-900 — telefone (11) 3886-6610, ou via correio eletronico (comsocial@al.sp.gov.br) em arquivos

com extensdo pdf.

7.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de DISPENSA ELETRONICA, com modo de
DISPUTA ABERTO, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2 Da Proposta Comercial

Nenhum pagamento adicional serd efetuado em contraprestacdao ao objeto licitado, de forma que o
fornecedor devera consignar o valor total dos itens, ja considerados e inclusos os custos com frete,

transporte, tributos, tarifas e as despesas decorrentes da execugao do objeto.

8.3. Para fins de Habilitagdo, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

8.3.1 Habilitagao juridica: aquela constante do Aviso de Contratacdo Direta.

8.3.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista: aquela constante do Aviso de Contratagao Direta.
8.3.3 Qualificagao Econémico-Financeira: aquela constante do Aviso de Contratacdo Direta.
8.3.4 Qualificagdo Técnica

a) atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que

comprovem a execucao, de servicos de Mestre de Cerimdnias com quantitativo minimo de 4 eventos ou
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valor global equivalente a, no minimo, 50% do estimado para o subtitem |, considerado de maior relevancia

para esta contratacdo de forma isolada ou combinada;

c) comprovagdo de experiéncia minima de 3 (trés) anos na condugao de eventos institucionais,
solenidades ou cerimdnias publicas de perfil similar;

d) portfoélio atualizado contendo registros de eventos executados (fotos, videos, matérias institucionais
ou declarac¢des de clientes), demonstrando a experiéncia e a adequacao do estilo do profissional ao

padrdo de cerimonial publico.

8.5 Serd exigida, apods a assinatura do contrato, a apresentagdo de até trés curriculos (lista triplice) dos

profissionais vinculados a Contratada.

8.6 A proposta comercial devera apresentar o preco unitario por didria de até 4 (quatro) horas e da hora
adicional com o valor total estimado para 12 (doze) meses de vigéncia contratual, ja incluidos todos os

custos diretos e indiretos necessarios a execucao do objeto, sem quaisquer 6nus adicionais a ALESP.

8.7 O desatendimento das especificagbes e normas deste Termo de Referéncia, acarretard a

desclassificacdo da Proposta Comercial da empresa participante;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1 O valor estimado da contratacdo consta do Anexo-Planilha de Precos.

9.2 Conforme dispde o art. 25, §79, da Lei Federal n.2 14.133/2021, os precos contratuais serdo reajustados

anualmente, em fungdo da data-base do orcamento e a variagdo do indice indicados no Anexo- Planilha de Precos.

9.3 Em atendimento ao disposto no art. 18, inciso XI, da Lei Federal n.2 14.133/2021, informamos que o or¢gamento
da licitagdo, constante do Anexo - Planilha de Pregos, ndo tem carater sigiloso, sendo divulgado junto com o Aviso de

Contratacdo Direta.
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10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento da Alesp.

Divisao de Comunicagdo Social em 19 de novembro de 2025.

Ana Lucia da Silva Oliveira

Gestora de Divisao
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ANEXO 11

ORDEM DE EXECUCAOQ DE SERVICO N° (DEFINIR)

A empresa: Proc. N° 343/2025

CNPJ ne: AC n° XXX/2025

Endereco: Empenho n® 2025NEXXXXX

Telefone: Verba n°:

E-mail: Unidade Solicitante: DCS - Divisdo de
Comunicacéo Social

A presente ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO refere-se & contratagio
da empresa supra referida, nos termos do inciso Il do artigo 75 da Lei federal n® 14.133/2021 e do
Decreto estadual n® 68.304/2024, adotado no &mbito da ALESP por meio do Ato da Mesa n°® 04/2024,
conforme Decisdo do Senhor Assessor-Chefe de Gabinete da Secretaria Geral de Administracdo, em
| I (DEFINIR), autorizada pelo paragrafo unico do artigo 20 da Resolu¢do ALESP n°
925/2021, com redacdo dada pela Resolucdo ALESP n° 942/2024, sob o regime de execucdo

empreitada por preco unitario, tendo por objeto o(s) seguinte(s) item(ns):

LOTE 1 - CATSER 12955

Unidade Qnt.
Subitem de Estimada Descricao Valor Unitério
Medigdo | (12 meses)

Valor Totai
(12 meses)

Prestacdo de servicos de Mestre de Cerimonia para conducdo de
. , solenidades, sessbes solenes, audiéncias publicas, homenagens,

Diéaria de Até 20 . . p_ .. . g

1 eventos comemorativos e demais atos oficiais promovidos ou R$ R$

< ah Diri _ : ovid

ate laras apoiados pela ALESP, sob coordenacdo da Divisdo de
Comunicacéo Social (DCS).

Hora Horas adicionais (quando autorizadas) — prorrogacdo justificada

2 adicional Até 10h | do tempo de evento superior a 4h, limitada a até 2h extras, R$ R$
mediante autorizacéo da fiscalizacéo.

VALOR TOTAL MAXIMO |R$
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1. Das normas e dispositivos aplicaveis - A execuc¢do do objeto devera observar os termos do Termo
de Referéncia e da Proposta apresentada pela empresa, sendo vedada a subcontratacdo, e sera
disciplinado pela Lei federal n°® 14.133/2021 e pelo Ato da Mesa n° 04/2024.

2. Do prazo para a execugdo do objeto: 12 (doze) meses, a contar a partir do primeiro dia Util

subsequente a emissdo deste instrumento, devidamente assinado pela CONTRATADA, com inicio
em / / e término em / / , podendo ser prorrogado de acordo com 0
disposto nos artigo 105 a 114 da Lei federal n® 14.133/2021.

2.1. Quando se tratar de servigo continuado, eventual prorrogacdo devera ser promovida por termo

aditivo e sera condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e 0s pre¢os
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com a CONTRATADA,
devendo ser observados os seguintes requisitos:

a) estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

b) seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informagfes de que 0s
servicos tenham sido prestados regularmente;

C) seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacdo do servico; d) haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacdo; e) seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condicBGes iniciais de
habilitacdo.

2.2. Quando se tratar de contrato por escopo, 0 prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo foi concluido no prazo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da CONTRATADA, previstas neste

instrumento.

3. Do preco e do pagamento: R$ ( ), em 30 (trinta) dias,

contado da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura, acompanhada: a) do respectivo Atestado de
Execucdo de Servico; b) da certiddo conjunta (negativa de débitos ou positiva com efeitos de
negativa) de regularidade de contribuicGes previdencirias, de tributos federais e da divida ativa da

Unido; c) da certiddo de regularidade em face do FGTS; d) da certiddo de regularidade em face de
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débitos trabalhistas, devidamente atualizadas, se necessario for, cuja importancia correra a conta

3.1 Caso o dia do pagamento recaia em dia ndo Util, esse serd efetuado no primeiro dia util
antecedente, sendo certo que, mesmo nesse caso, manter-se-4, na fatura, o dia do vencimento.

3.2 Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento convocatorio
ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do prazo, devera ser feita a atualizacéo
monetéria do valor devido, com utilizacdo da UFESP ou de outro indice que venha a substitui-la, de
modo que o respectivo procedimento devera ser priorizado, observada a ordem cronoldgica das datas
das demais exigibilidades pendentes de pagamento.

3.3. O preco previsto neste instrumento podera ser reajustado proporcionalmente a variagéo do IPC
da FIPE, ou, na falta deste, pelo IGPM da Fundagédo Getulio Vargas ou, na falta de ambos, por indice
do Governo que reflita a perda do poder aquisitivo da moeda ou do registro dos pre¢os de insumos,
observado o interregno minimo de 1 (um ano), contado da data do orgcamento estimado, nos termos
do 8 7° do artigo 25 da Lei federal n® 14.133/2021, e obedecendo-se aos critérios dispostos na
legislacdo federal em vigor disciplinadora da matéria.

3.4. E expressamente proibida a antecipacdo do pagamento, total ou parcial, em relacdo ao
cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou

execucdo do servico.

4. Do recebimento do objeto - O objeto seréa recebido:

a) com a lavratura do o Atestado de Execucdo de Servigo, em até 03 (trés) dias verificado o pleno e
fiel cumprimento a todas as disposi¢es do Termo de Referéncia e da Proposta Comercial,

b) com a lavratura de Termo de Recebimento Provisério, emitido em até 3 (trés) dias ap6s o ultimo
atestado mensal, com prazo de observacgdo de 30 (trinta) dias;

c) com a lavratura de Termo de Recebimento Definitivo, apds o decurso do prazo de observacao e
confirmacdo da qualidade, inclusive da instalagéo.

4.1. As atribuicdes do gestor, do fiscal técnico e do fiscal administrativo do contrato sdo aquelas
definidas nos artigos 16 a 18 do Decreto estadual n® 68.220/2023, adotado provisoriamente pelo Ato
da Mesa n° 4/2024, no que ndo conflitar com as atribuigdes definidas na Resolu¢cdo ALESP n°
942/2024.
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4.2. ACONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir, substituir ou remover, as suas expensas, no todo
ou em parte, os materiais fornecidos que apresentem vicios, defeitos ou ndo conformidades,
decorrentes de fabricacdo, acondicionamento, transporte ou quaisquer outras causas que
comprometam sua qualidade e conformidade com as especifica¢cbes constantes neste Termo de
Referéncia. A fiscalizacdo ndo emitird o recebimento definitivo dos materiais enquanto nao forem
sanadas todas as pendéncias eventualmente identificadas no ato do Recebimento Provisorio.

4.3. A CONTRATADA devera garantir a execucdo das substituicbes e manutencfes corretivas em
até 2 (dois) dias uteis, cumprindo os prazos contratuais e nos casos de urgéncia justificada pela
fiscalizacdo da DCS, em até 24 (vinte e quatro) horas.

5. Das penalidades: O descumprimento de quaisquer das obriga¢des assumidas neste instrumento
e fixadas no Termo de Referéncia importara a aplicagdo das seguintes penalidades, sem prejuizo da
aplicacdo das multas eventualmente fixadas em tabela especifica contida no Termo de Referéncia:
5.1. Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na execucao, calculada
a partir do valor estimado ou efetivado da contratacéo.

5.2. Multa compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da obrigacdo ndo cumprida,
ainda que se refira a conduta decorrente de obrigacao acessoria.

5.3. Cumulativamente a aplica¢do de multa, podera ser aplicada:

5.3.1. Pena de Adverténcia, quando a conduta praticada ndo justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

5.3.2. Impedimento de licitar e contratar com a Assembleia Legislativa do Estado de Séo Paulo, pelo
prazo de até 03 (trés) anos, desde que configurada a gravidade da(s) infracdo(des);

5.3.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
desde que configurada a gravidade da(s) infracdo(des).

5.4. As multas previstas e demais sang¢des legais sdo independentes.

5.5. Os valores referentes a eventuais multas aplicadas seréo deduzidos do primeiro pagamento a ser
recebido pela CONTRATADA e, se ndo for suficiente, serdo debitados de pagamentos
subsequentes, ou cobrados judicialmente, sem prejuizo da incidéncia de penalidades por

inadimpléncia contratual.
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5.6. A aplicacdo das penalidades acima previstas ndo excluiu, em hipétese alguma, a obrigacao de

reparacao integral do dano causado a Administracédo Publica.

6. DA EXTINCAO: A presente Autorizacdo de Compra podera ser extinta nas hipoteses previstas
na Lei federal n° 14.133/2021, sendo prerrogativa garantida por ato unilateral e escrito quando a
propria ALESP ndo der causa a exting&o.

6.1. Por se tratar de contrato por escopo, 0 ajuste sera extinto quando cumpridas as obrigacgdes de
ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto, observado o seguinte:
6.1.1. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato;

6.1.2. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
CONTRATADA:

a) ficara ela constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

7. Prazo de vigéncia: ( ) , acrescido dos prazos compreendidos até o

recebimento definitivo do objeto.

7.1. Quando se tratar de contrato por escopo, o prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da CONTRATADA, previstas neste

instrumento.

8. Foro: fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo, por mais privilegiado que

outro seja, para conhecer e dirimir quaisquer questdes oriundas da presente avenca.

9. Demais disposicoes:
9.1 O presente instrumento deverd ser assinado pela CONTRATADA e remetida a
CONTRATANTE, em até 02 (dois) dias Uteis, a contar de seu recebimento;
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9.2. O requerimento de pagamento, bem como todos os demais documentos de cobranca, devera ser
enviado a Divisio de Comunicacio Social localizada a Avenida Pedro Alvares Cabral, 201 sala 340
- cep: 04097-900, telefone (11) 3886-6610, ou via correio eletronico (comsocial@al.sp.gov.br ) em
arquivos com extensdo .pdf.

9.3. A Nota fiscal Eletronica (NF-e) devera ser enviada para o enderego comsocial@al.sp.gov.br ;
9.4. Como condigdo para a celebracdo deste instrumento, a CONTRATADA exibe no ato de sua
assinatura:

— a certiddo conjunta (negativa de débitos ou positiva com efeitos de negativa) de regularidade de
contribuigdes previdenciarias, de tributos federais e da divida ativa da Unido; e

— a certiddo de regularidade relativa ao FGTS; e

— a certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho, relativa a débitos trabalhistas (Lei federal
n° 12.440/2011); e

— a comprovacio, se for o caso, do atendimento a Resolugdo n° 122/2005 do Conselho Nacional de
Seguros Privados — CNSP (garantia estendida); e

— a certiddo obtida junto ao site “e-Sanc¢des” do Governo do Estado de Sdo Paulo; e

— a certiddo obtida junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) do portal
da transparéncia do governo federal; e

— a certiddo obtida junto ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade mantido pelo Conselho Nacional de Justica, em nome da pessoa
juridica e dos dirigentes; e

— a certiddo obtida junto ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido; e

— a certiddo obtida junto ao “Cadastro Informativo dos Créditos Nao Quitados de Orgéo e Entidades
Estaduais do Estado de Sao Paulo” — CADIN ESTADUAL.

9.5. Os bens fornecidos deverdo corresponder as amostras aprovadas, quando exigidas no Termo de

Referéncia, sob pena de cometimento do crime previsto no artigo 337-L da Lei federal n°
14.133/2021;

9.6. Conforme o protocolo ICMS 42/2009, alterado pelo protocolo ICMS 1/2011, ficam obrigados a
emitir Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, modelo 55, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a

partir de 1° de abril de 2011, os contribuintes (exceto MEI, conforme clausula 43, I, do protocolo
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ICMS 42/2009) que, independentemente da atividade econdmica exercida, realizem operac6es
destinadas a Administracdo Publica direta ou indireta;

9.7. ACONTRATADA devera observar as boas praticas, técnica e ambientalmente recomendadas,
guando da realizacdo de servigos e/ou fornecimento de bens que correrdo sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade.

9.8. Incumbira @& CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no

respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

, €m de de 2026.

Joéo Fernando de Carvalho Vieira
Gestor da Coordenadoria de Compras

Recebemos este instrumento em / /

ASSINATURA:

CONTRATADA:

Nome:

RG:
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APENDICE DO ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO
Eu, (DEFINIR), representante legal da empresa

(DEFINIR), contratada diretamente com fundamento no inciso Il do
artigo 75 da Lei federal n® 14.133/2021 e no Decreto estadual n® 68.304/2024, adotado no &mbito da
ALESP por meio do Ato da Mesa n° 04/2024, DECLARO expressamente, sob as penas da lei, que:

I - Até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua contratacao pelo Poder Publico, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

11 - Nos termos do inciso VI do artigo 68 da Lei federal n°® 14.133/2021, nos encontramos em situacao
regular perante o Ministério do Trabalho, ou seja, ndo empregamos menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condicédo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia do disposto no inciso
XXXII1 do artigo 7° da Constituicdo Federal;

111 - N&o nos enquadramos nas situa¢des previstas no artigo 14 da Lei federal n® 14.133/2021, tendo
ciéncia que ndo poderdo disputar licitacdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou
indiretamente:
a) o0 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) a empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;
c) a pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;
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d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcgéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, devendo essa proibigéo constar expressamente do edital de licitag&o;

e) as empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) a pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

IV - Estamos cientes da necessidade de manutencéo dos precos durante todo o periodo de vigéncia
do contrato ou do instrumento equivalente (com a ressalva da hip6tese de reajuste anual, quando
aplicavel), ndo sendo motivo para repactuacdo as meras flutuacbes de mercado, sazonais ou
decorrentes de movimentagGes naturais da economia, ou seja, que ndo sejam oriundas de situacdes
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, situacdes

gue configuram alea econdmica extraordinaria,;

V - Estamos cientes da necessidade de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas (quando for o caso), conforme exigéncia contida no inciso IV do artigo 63 da Lei federal
n° 14.133/2021.

, em de de 2026.

(Assinatura do responsavel)
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ANEXO 111

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Processo Digital 343/2025
ATENCAO: ESTA PROPOSTA COMERCIAL DEVERA SER PREENCHIDA E
ENTREGUE APENAS PELA LICITANTE CLASSIFICADA COMO PRIMEIRA
COLOCADA.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE SAO PAULO
Processo Digital n°® 343/2025

Apresentamos nossa proposta para o fornecimento dos seguintes servigos:

LOTE 1 - CATSER 12955

Unidade Qnt. Valor Total_
Subitem de Estimada Descricéo Valor Unitério (12 meses)
Medicdo | (12 meses) —)
Prestagdo de servigos de Mestre de Ceriménia para condugéo de
o ) solenidades, sessdes solenes, audiéncias publicas, homenagens,
Diéria de Até 20 . - . .
1 até 4h Didrias eventos comemorativos e demais atos oficiais promovidos ou R$ R$
apoiados pela ALESP, sob coordenacdo da Divisdo de
Comunicacéo Social (DCS). -~
Hora Horas adicionais (quando autorizadas) — prorrogacao justificada
2 - Até 10h | do tempo de evento superior a 4h, limitada a até 2h extras, R$ R$
adicional . A ST
mediante autorizacdo da fiscalizacdo.
VALOR TOTAL MAXIMO |R$ N

1. O valor total da proposta é de R$
( )-

2. O prazo de validade da proposta é de ( ) dias (no minimo 60 dias).

3. Prazo de execucdo dos servicos: 12 (doze) meses, a contar do primeiro dia Gtil subsequente
a emissao da Ordem de Execucdo de Servicos, devidamente assinada pela Contratada.

4. Declaramos conhecer integralmente a legislagdo pertinente, aos quais nos sujeitamos.
5. Declaramos estar em situacao regular perante o FGTS e o INSS.

6. A CONTRATANTE efetuard o pagamento a CONTRATADA, em 30 (trinta) dias, contados
da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura, a) do respectivo Termo de Recebimento
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Provisorio; b) da certiddo conjunta (negativa de débitos ou positiva com efeitos de negativa) de
regularidade de contribui¢des previdenciarias, de tributos federais e da divida ativa da Unido; c)
da certiddo de regularidade em face do FGTS; d) da certiddo de regularidade em face de débitos
trabalhistas, devidamente atualizadas, se necessario for, sem qualquer correcdo monetéria. Caso
o0 dia do pagamento recaia em dia ndo (til, esse serd efetuado no primeiro dia Util antecedente,
sendo certo que, mesmo nesse caso, manter-se-a, na fatura, o dia do vencimento.

7. O critério de escolha da proposta comercial mais vantajosa para a Administracdo sera o de
menor preco, desde que o objeto ofertado pela proponente (empresa) esteja em estrita
conformidade com a discriminagdo (especificagdo) acima.

Dados da empresa:

Razdo Social

CNPJ/MF n© IE n°

Enderecgo CEP

Telefone Fax E-mail

N° da conta corrente no Banco - Agéncia n°

Praca , para fins de pagamento.

Dados do sdcio Majoritério:
Nome:
CPF:

Declaramos conhecer integralmente o Termo de Referéncia/Memorial Descritivo e suas
especificagcfes, aos quais nos sujeitamos e nos comprometemos a dar total cumprimento.

Declaramos, sob as penas da lei, que, nos termos do inciso VI do art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21, esta empresa encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal.

Declaramos, sob as penas da lei, a inexisténcia de qualquer impedimento legal da empresa
para contratar com a Administragdo Publica.

Declaramos, sob as penas da lei, que esta empresa cumpre as exigéncias de reserva de

cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

, de de 2026.

Carimbo da empresa, nome, cargo e assinatura do responsavel
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