
 
 
 
 
 

 

DFD (DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA) 

DATA DE EMISSÃO: 21/10/2025 SOLICITAÇÃO N°:57 /2025 

1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE DA DEMANDA 

Nome Requisitante:  Cláudio de Gois Vieira Junior   
Setor / Depto Demandante: Vereador 

Cargo/Função: Vereador. 

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA - NECESSIDADE  

Hospedagem. 

2.1 TIPO DE CONTRATAÇÃO - OBJETO 

(  X  ) Prestação de Serviço não continuado 
(     ) Obras e serviço de Engenharia 
(     ) Prestação de Serviço continuado   

(          ) Material de consumo 
(     ) Material permanente / equipamento 

3. JUSTIFICATIVA da necessidade da contratação evidenciando o problema ser resolvido. 

Os vereadores Lurian Gabriel Ribeiro da Silva, Cláudio de Gois Vieira Junior e a assessora Jaqueline 
Marques Vieira participarão do Programa de Modernização da Câmara Municipal 2025: Diretrizes para 
Presidentes, Mesas Diretoras, Vereadores, Assessoria Legislativa e Procuradorias, que será realizado 
na cidade de Brasília/DF, entre os dias 25 e 28 de novembro de 2025. 

O evento é organizado pela PLENUM – Capacitação e Consultoria Legislativa, e ocorrerá na Sede 
Brasília/DF, localizada no Edifício Morro Vermelho – SCS, Quadra 01, Bloco H, 8º andar, Asa Sul. 

O programa tem como objetivo principal capacitar os agentes públicos do Poder Legislativo Municipal, 
oferecendo diretrizes, ferramentas e estratégias de modernização administrativa e legislativa voltadas 

à melhoria da gestão pública, transparência e eficiência institucional. 

Durante o evento, serão abordados temas de alta relevância, distribuídos em módulos que tratam de: 

 Diagnóstico e modernização da estrutura administrativa do Legislativo Municipal; 
 Gestão financeira e orçamentária da Câmara; 
 Gestão de diárias, verbas indenizatórias e de gabinete; 
 Revisão da Lei Orgânica, Regimento Interno e Código de Ética; 
 Fortalecimento das comissões permanentes e temporárias; 
 Criação de programas de transparência, escola do legislativo e aproximação com a 

comunidade. 

A participação dos representantes do Legislativo de Pilar do Sul/SP é de elevado interesse público, uma 
vez que o conteúdo técnico abordado contribuirá para a modernização da estrutura administrativa e 
legislativa da Câmara Municipal, a melhoria da gestão de recursos públicos e a implantação de 
programas de participação cidadã e transparência institucional. 

Além da participação no curso, os vereadores também terão agendas oficiais com Deputados Federais e 
assessores parlamentares, com o propósito de estreitar relações institucionais, apresentar demandas 
do município e buscar apoio político e financeiro para projetos de interesse da população Pilarense. 

Considerando que o evento ocorrerá em Brasília/DF, e que os participantes residem em Pilar do Sul/SP, o 
deslocamento implica viagem de longa distância, sendo necessária a pernoite durante o período do 



 
 
 
 
 

 

 

 

 

         

evento (de 25 a 28 de novembro de 2025) para garantir a participação integral nas atividades e 

compromissos agendados. 

Assim, a participação dos vereadores e da assessora representa investimento na capacitação técnica e 
política do Legislativo Municipal, visando o fortalecimento institucional e o aprimoramento dos serviços 
prestados à comunidade, estando plenamente justificada a viagem e as diárias correspondentes. 

Solicitamos passagem aérea com chegada em Brasília no período da manhã do dia 25 de novembro, a 
fim de viabilizar a hospedagem e acomodação no hotel antes do início das atividades do seminário. 

Após o encerramento do evento e o término da hospedagem, solicitamos também passagem aérea para o 
retorno a Pilar do Sul, preferencialmente no período da tarde do dia 28 de novembro, após a finalização 

oficial da programação. 

 

4. DESCRIÇÕES E QUANTIDADES (Materiais ou Serviços) 

ITEM 
DESCRIÇÃO/ 

ESPECIFICAÇÃO 

MARCA 

(SE APLICÁVEL Padrão) 

QUANT. 
VALOR 

UN. 
VALOR TOTAL 

1 
Quarto para duas pessoas: 

Lurian e Cláudio 
 1   

2 
Quarto para uma pessoa: 

Jaqueline 
 1   

  

3 Inscrição do evento  3 1.690,00  

4 Transporte aéreo  3   

TOTAL ESTIMADO DE SERVIÇOS  

VALOR TOTAL ESTIMADO:   

 

5.  OBSERVAÇÕES GERAIS (Prazo De Entrega ou Execução pretendidos): 

Fonte:  

6.  ASSINATURA DO REQUISITANTE: 

 
Cláudio de Gois Vieira Junior 

  Vereador                                                        



25/11 a 28/11

Programa de Modernização
da Câmara Municipal 2025: 
Diretrizes para Presidentes, Mesas
Diretoras, Vereadores, Assessoria
Legislativa e Procuradorias

SEDE BRASÍLIA/DF 
EDIFÍCIO MORRO VERMELHO
SCS Quadra 01, Bloco H, Edifício Morro Vermelho, 8°
Andar - Asa Sul Brasília/DF



Programação

Material Didático
Apostila e pasta
personalizada

Coffee
Break

Carga Horária
18 horas de aula

Certificado de Conclusão
A partir do cumprimento
de 75% da programação

obrigatória

Dia 25/11 - Terça-feira, de 14:00 às 17:00hrs
Credenciamento e entrega dos materiais

Dia 26/11 - Quarta-feira, de 08:00 às 12:00hrs

Módulo I - Raio X da Estrutura Administrativa do
Legislativo Municipal e o que pode ser Modernizado

1 - Diagnóstico Geral da Estrutura Administrativa do
Poder Legislativo:
  . Principais departamentos e suas funções.
  . Identificação de gargalos e ineficiências
administrativas.
  . Revisão do organograma do poder legislativo
  . Revisão do plano de cargos, carreiras e vencimentos
(PCCV)
  . Construção de indicadores de desempenho próprios
2 - Gestão Financeira e Orçamentária
  . Gestão do duodécimo e orçamento do legislativo
  . Dotações orçamentárias da câmara municipal
  . Repasse à câmara municipal e deduções na base de
Cálculo do repasse
  . Organização e legalidade das emendas impositivas
  . Estratégias para transparência e controle de gastos.
3 - Gestão das Diárias, Verbas Indenizatórias e de
Gabinete
  . Organização e modernização das diárias 
  . Verbas indenizatória
  . Décimo terceiro?
  . Terço de férias?
  . Vale alimentação?
  . Plano de saúde?
  . Verbas de gabinete 

Dia 27/11 - Quinta-feira, de 08:00 às 12:00hrs

Módulo II -   Raio X da Estrutura Legislativa da Câmara
e do Município e o que pode ser Modernizado

1 - Diagnóstico do Arcabouço Legislativo:
  . Avaliação da lei orgânica municipal: Pontos
desatualizados e oportunidades de revisão.
  . Análise do regimento interno da câmara: Possíveis
adequações e modernizações 
  . Código de ética e decoro parlamentar

2 - Organização e Modernização do Processo
Legislativo:
  . Visão geral do processo legislativo municipal 
  . Possíveis modernizações do trâmite legislativo 
  . Elaboração de proposição legislativa e uso de
ferramentas tecnológicas. 
  . Participação popular no processo legislativo
  . Criação de mecanismos para audiências públicas e
estratégias para engajamento comunitário.
3 - Fortalecimento das comissões permanentes e
temporárias:
  . O papel das comissões no trâmite legislativo
  . Atribuições e estruturação de comissões mais
eficazes.
  . Modernizações para dinamizar os trabalhos
legislativos.

Dia 28/11 - Sexta-feira, de 08:00 às 12:00hrs

Módulo III - Criação de Programas na Câmara
Municipal 

1 - Programas de Transparência e Acesso à
Informação:
  . Criação e manutenção de portais de transparência.
  . Programas educativos para a população sobre o
papel do Legislativo.
2 - Gestão de Pessoas:
  . Capacitação e valorização dos servidores
legislativos.
  . Ferramentas para otimizar a comunicação interna e
externa.
3 - Programas de aproximação com a comunidade 
  . Estratégias para aproximar o legislativo da
comunidade.
  . Organização da estrutura da ouvidoria na câmara
municipal
  . Escola do legislativo
  . Parlamento jovem 
  . Centro de atendimento ao cidadão 
  . Procuradoria da mulher
  . Procon legislativo
  . Políticas de acessibilidade 

Encerramento - 12:00

Palestrantes:
Daniel Angotti
Chefe da Unidade Regional da Secretaria de Governo do Estado de Minas
Gerais – SEGOV-MG em Brasília/DF; Formado no RenovaBR; Líder do Livres
MG; Embaixador Liberta Minas; Graduado no Politize Triângulo Mineiro; Atuou
como chefe de gabinete parlamentar; Foi diretor e professor de cursos de
gestão universitária de graduação e pós-graduação por mais de 10 anos; Atuou
na iniciativa privada em diversos setores, com forte atuação em marketing e
comunicação.

Dr. João Lembi
Doutorando, Advogado e Mestre em Direito
Público, especialista em Poder Legislativo.
Cons﻿ultor Legislativo com vasta experiência.
Palestrante.



SOLICITE O VALOR DE INVESTIMENTO
Pagamento via Pix, Depósito, Boleto ou Cheque

Depoimentos:

“O Instituto Plenum se preocupa
muito com a organização e em
oferecer aos participantes
respostas que auxiliam no dia a dia
do órgão em que trabalham. A
capacitação foi sensacional, saí de
lá totalmente qualificado sobre o
conteúdo ministrado. Recomendo o
curso a todos os vereadores."

“Tive a oportunidade fazer o curso
sobre a Lei Orçamentária e,
realmente, fez toda a diferença no
nosso mandato. Já estou
colocando tudo em prática e valeu
muito a pena, e nisso quem ganha
é a sociedade.”

"Através dessas capacitações,
consegui orientações muito
importantes sobre fiscalização,
elaboração de projetos de lei,
emendas parlamentares e
vários outros temas. O trabalho
da Plenum é muito importante e
está me ajudando muito."

"Nós temos a obrigação de nos capacitar
cada dia mais para desenvolver a nossa
função legislativa da melhor maneira
possível. O Instituto Plenum, tendo essa
iniciativa de capacitar os gestores, está
trazendo um benefício para a população
em geral, de tal forma que os vereadores
e gestores públicos que tiverem essa
capacitação com toda certeza vão fazer
um trabalho muito melhor para a
população que representa.” 

Franciano Batista Alves
Vereador- Avanhandava/SP

Maryanne Mattos
Vereadora – Florianópolis/SC

Adriana Ruiz
Vereadora - Mococa/SP

Antônio Augusto Pantaleão
Vereador – Conceição das Alagoas/MG

Entre em contato

(31) 2531-1776 InstitutoPlenumBrasil

cursos@plenumbrasil.com Plenum Brasil

plenumbrasil plenumbrasil.com.br
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CNPJ: 21.650.715/0001-60 
Instituto de Desenvolvimento Público Plenum Brasil LTDA 

 Rua Espírito Santo, nº1204, Centro - Belo Horizonte /MG 

 

 

Proposta – Câmara Municipal de Pilar do Sul/SP 

 

Razão Social: Instituto de Desenvolvimento Público Plenum Brasil LTDA  

CNPJ: 21.650.715/0001-60 

Local: Sede Plenum  

Endereço: Edifíco Morro Vermelho 

Local: SCS Quadra 01, Bloco H, Edifício Morro Vermelho, 8° Andar - Asa Sul Brasília/DF 

E-mail: financeiro@plenumbrasil.com  

Telefone:(31)2531-1776 
  

Curso : 25/11 a 28/11 – Programa de Modernização da Câmara Municipal: Diretrizes para 

Presidentes, Mesas Diretoras, Vereadores, Assessoria Legislativa e Procuradorias. 

 

Valor Individual: R$ 1.690,00 
 
Valor Individual com desconto: R$ 1.590,00 
 
Proposta Válida por 30 dias.  

 
 

Belo Horizonte, 30 de Setembro de 2025. 
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