Municipal da Estancia Turistica de Batatais

ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
Protocolo n°® 56350/2026

1  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de arranjos de flores naturais para
atender os eventos oficiais, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

Item Produto Unidade Qtd.

Arranjo para a mesa diretora, tamanho grande;
medidas minimas 90 cm largura x 20 cm altura,
com flores frescas nobres, montado na espuma
1 floral, com no minimo 60 (sessenta) galhos de| Unidade 25
folhagem, 36 (trinta e seis) unidades de rosas, 36
(trinta e seis) unidades de flores nobres a ser
escolhida conforme a solenidade para o Plenario.

Arranjo para a mesa do protocolo do
homenageado e seus convidados, tamanho
pequeno; medidas minimas 20 cm largura x 30
cm altura, com flores frescas nobres, montado na
2 espuma floral em cachepét, com no minimo 20| Unidade 25
(vinte) galhos de folhagem, 12 (unidades)
unidades de rosas, 12 (doze) unidades de flores
nobres a ser escolhida conforme a solenidade
para o Protocolo.

Ramalhete de rosas, com no minimo 12 (doze)
5 rosas com a cor a ser escolhida conforme a Unidade 15
solenidade, 12 (doze) galhos de gipsofila —
mosquitinho — e 12 galhos de folhagem.

Tabela 1. Especificacdes dos itens objeto deste Termo de Referéncia.

1.2 As quantidades da tabela acima s3o projetadas de acordo com o utilizado no ano de 2024,
havendo a previsao de alteragdo, para mais ou para menos, de acordo com a necessidade e interesse da
Camara Municipal, observados os limites previstos no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.4  Os objetos desta contratagdo nao se enquadram como sendo de bens de luxo, conforme Decreto

n°® 10.818/2021.
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2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentagao da Contratagdo e de suas especificagdes encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia e no art. 75, II, Lei

14.133/2021.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA).

3 ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 O objeto da presente contratagcdo consiste no fornecimento de arranjos de flores naturais para
atender os eventos oficiais da Camara Municipal.
3.2 As especificagdes técnicas detalhadas, justificativas e demais elementos encontram-se descritos

no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que integra o presente processo administrativo para todos os fins.

4  REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A contratada deverd atender a todos os requisitos e exigéncias previstos no procedimento, em
especial as condi¢des de habilitagdo.

4.2 Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual, salvo autorizacdo expressa da contratante.
4.3  E facultada prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada enviada por

e-mail (compras@camarabaratais.sp.gov.br), pela empresa interessada, antes de findo o prazo.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O fornecimento dos arranjos de flores naturais sera realizado de forma parcelada, conforme a
necessidade da Camara Municipal de Batatais, durante a vigéncia contratual.

5.1.1 As solicitagdes de fornecimento serdo formalizadas por meio de notificagdo a
contratada, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, na qual constardo as especificagdes dos
arranjos, quantidades, data, horario e local de entrega, conforme a necessidade da Camara Municipal.

5.1.2 A contratada devera realizar a entrega conforme as condigdes estabelecidas na
notificacdo, observados os prazos e a viabilidade operacional para atendimento.

5.1.3 A Administragdo poderd, durante a vigéncia do contrato, solicitar quantitativos
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superiores ou inferiores aos estimados, observados os limites legais previstos na Lei n° 14.133/2021.

5.2 A contratada deverd garantir a substituicdo de quaisquer itens entregues que estiverem em
desacordo com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em sua proposta.

5.3 A contratante designard um servidor integrante de seu quadro de pessoal para realizar o
recebimento e a conferéncia do objeto, em conformidade com as condigdes estabelecidas no Edital,
neste Termo de Referéncia e nas clausulas contratuais, bem como para realizar a aprovacado e o aceite.
5.4  No final de cada més a contratada deverd apresentar ao Setor de Compras da Camara, para a
devida conferéncia, as solicitagdes e notas fiscais correspondentes.

5.5  Aplicam-se, complementarmente, as disposi¢des contidas na minuta contratual.

6 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
o comprovante, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagcdo, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

6.2 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 dias, contatos do recebimento provisoério,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.3 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser o desacordo ser sanado pela contratada, as suas expensas, no prazo de 02 (duas) horas, a contar da
notificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis, se for o caso.

6.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento
das exigéncias contratuais.

6.5  No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

6.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento

definitivo.
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6.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
6.8  Recebida a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§ 3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
6.9  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

6.9.1 o prazo de validade;

6.8.2 adata da emissdo;

6.9.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.9.4 o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

6.9.5 o valor a pagar;

6.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
6.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem
onus ao contratante;
6.11. Apresentada nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, a Camara devera verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitacdo, identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, ficando a contratada obrigada a fornecer os documentos
comprobatorios pertinentes, quando solicitado.
6.12. Constatando-se situagao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
6.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias ao inicio do
Processo Administrativo correspondente, assegurada ao Fornecedor a ampla defesa.
6.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

acate a decis@o do Processo Administrativo, caso o fornecedor ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento
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6.15. B_pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

6.16. No caso de atraso pela Camara Municipal de Batatais, os valores devidos ao fornecedor serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetéria.

Forma de pagamento

6.17. O pagamento sera realizado por meio de deposito ou transferéncia bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Fornecedor, ou boleto constando todas as informagdes

do Processo Licitatorio.

6.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

6.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
6.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera conforme a necessidade da Casa.

Exigéncias de habilitacao
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7.3.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante atender aos requisitos de documentacdo conforme

anexo especifico do instrumento convocatorio.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1.  As despesas decorrentes da presente contratacao partirdo de recursos especificos consignados no
orcamento do Poder Legislativo de Batatais, através da verba orcamentéria 3.3.90.30, com saldo

or¢gamentario no valor de R$ 76.000,00 (setenta e seis mil reais).

Batatais, abril de 2026.

Lilian Carla de Oliveira
Diretora Administrativa
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