 
TERMO DE REFERÊNCIA


1. DO OBJETIVO	

O presente termo de referência tem por objetivo manter os estoques de açúcar em sachê, adoçante  em sachê e mexedor descartável para atender o consumo da Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social – SMADS, com o fim de suprir o consumo de Público Flutuante em reuniões nos gabinetes, salas e eventos no auditório.

2. DO OBJETO	

2.1. Aquisição de açúcar, tipo refinado, granulado, fornecimento em sachê 5g; aquisição adoçante dietético, apresentação em pó não calórico com sucralose, fornecimento em sachê, e mexedor descartável para atender o consumo da Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social - SMADS, conforme descrições, especificações, condições, quantidades, exigências e estimativas estabelecidas no Termo de Referência.

3. DA JUSTIFICATIVA	

3.1. A presente aquisição tem como objetivo repor os estoques de açúcar, adoçante e mexedor visando atender o público externo em reuniões de gabinetes, salas e auditório da Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Socail - SMADS, de acordo com as quantidades e especificações constantes neste Termo de Referência.
3.2. A aquisição de açúcar e adoçante em sachês e mexedor justifica-se pela facilidade de utilização em reuniões e eventos que além de propiciar uma melhor conservação destes itens também evitando desperdícios.

4. ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	UNID.
	QUANT.
	MARCA REFERENCIAL

	

1
	ACUCAR, TIPO: REFINADO, FORNECIMENTO: CAIXA COM 400 SACHES DE 5G

	

CX
	

 06
	

----x----

	


2
	ADOCANTE DIETETICO,APRESENTACAO: PO, TIPO: NAO CALORICO COM SUCRALOSE/ACESULFAME-K FORMA FORNECIMENTO: CAIXA 400 SACHET MINIMO 500mg

	


cx
	


06
	


----x----

	

3
	MEXEDOR DESCARTAVEL, TIPO: PALHETA/REMO, MATERIAL:
PLASTICO TRANSPARENTE, TAMANHO: 9 CM, FORNECIMENTO: 500 UNIDADES

	

PCT
	

05 
	

----x----




4.1. A entrega do objeto será imediata
4.2. Os produtos cotados deverão atender às condições de exatidão de todas as especificações e padrões solicitados, descritos neste quadro de especificações do presente Termo de Referência.
4.3. A descrição das marcas, quando couber, destina-se a referenciar aspectos de qualidade já aprovados e consagrados pela crítica especializada e opinião pública.
4.4. Caso o licitante apresente marca diferenciada daquelas referenciadas , a Administração irá aceitá-la mediante apresentação de amostras para aprovação e/ou que comprove os padrões mínimos de qualidade das marcas sugeridas, por meio de laudos expedidos por laboratório ou instituto idôneo licenciados pelo órgão de vigilância sanitária competente do Estado, de São Paulo ou do Município no qual está estabelecido o licitante, de acordo com o Acórdão 2.300/2007 - Plenário (Sumário), do Tribunal*- de Contas da União (TCU).
.

5. DA QUALIFICAÇÃO DOS PRODUTOS	

5.1. Todos os itens deverão atender às normas técnicas de fabricação, em especial aquelas exaradas pelo Ministério da Saúde (ANVISA). Reserva-se do direito de exigir a Certificação de Qualidade (REBLAS/ANVISA) do produto (laudo conforme PQC/ABIC, caso o licitante opte pelo selo ABIC), caso julgue necessário, para fins e aceitação. Caso exigido, os custos deverão acorrer a expensas da licitante.

5.2. O item 3, referente a adoçante, deverá ter como base principal em sua formulação, a sucralose.

6. DA ENTREGA	

6.1. O fornecimento do objeto deverá ser imediato, devendo ocorrer em até 07(sete) dia úteis, após a contratação, entregue em horário e local previamente acordados com a requisitante, com pelo menos 15(quinze) dias de antecedência. Os itens não poderão apresentar validade inferior a 5 meses quando da entrega, em especial o produto do item 1.
6.2. A entrega deverá ser realizada no horário de 09h às 12h e de 14h às 17h, na Rua da Banduira, 350 – Bairro: Parque Novo Mundo - São Paulo - SP, Setor Almoxarifado_, sendo responsável os Servidores Aderbal Cordeiro e Silva – RF 909.228-5, e José Roberto da Silva Aguiar – RF 565.665-5, telefone: (11) 3396-6300 / 3396-6303.
6.3. O prazo de entrega admite prorrogação a critério da Administração, mantidas as demais obrigações previstas neste instrumento.
6.4. O recebimento do objeto será feito por funcionários determinados pela CONTRATANTE, estes deverão conferir no ato, o aspecto geral dos mesmos e conferir com as características apresentadas na Nota Fiscal, como peso e quantidade e validade por exemplo.
6.5. Identificação:
6.5.1. O licitante deverá apresentar o objeto licitado com toda a identificação original em sua embalagem lacrada, na forma em que é elaborada pelo fabricante.
6.5.2. Todos os volumes em forma de caixas, embalagens ou outro meio deverão ser facilmente identificáveis pelo lado externo, de modo a facilitar a movimentação e a identificação dos estoques, informando a especificação e a quantidade dos materiais contidos dentro da embalagem.

6.6. Armazenamento, Transporte e Descarga:

6.6.1. O armazenamento e transporte até a entrega na Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social - SMADS será de responsabilidade da empresa vencedora e deverá ser conduzido dentro das melhores práticas e técnicas, visando o atendimento às normas e legislações vigentes sobre armazenamento e transporte de bens, garantindo a integridade dos materiais transportados e das pessoas envolvidas.

6.6.2. As despesas com os fretes e seguros até o local da entrega definitiva será de responsabilidade da empresa vencedora, cabendo a esta também os custos por danos ou acidentes que se acometerem aos materiais em momento prévio à entrega definitiva.

6.6.3. O carregamento e o descarregamento dos materiais são de responsabilidade da empresa vencedora e deverão incluir equipamentos e mão de obra no destino e a cobertura de responsabilidade civil por parte do transportador de carga rodoviário, sendo obrigatória a presença de um responsável, que deverá acompanhar a entrega.

7. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO DE PREÇO	

7.1. Será considerada vencedora a empresa que apresentar o menor preço por item, conforme previsto no inciso I, art 33 da Lei n° 14.133/2021, por meio de Processo Eletrônico de Dispensa conforme  Decreto Municipal nº 62.100/2022.

8. DA MANUTENÇÃO DO EQUILÍBRIO DA EQUAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA	

8.1. Tendo em vista que a entrega é imediata, não há necessidade de reajuste de preços.

9. DO LOCAL DE ENTREGA	

9.1. Entregas deverão ser realizadas na Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social - SMADS, localizado na Rua da Banduira, 350 - Bairro: Parque Novo Mundo – São PAulo – SP – CEP: 03181.170 – Telefone: (11) 3396-6300 / 3396-6303 no horário compreendido de 09h às 12h e de 14h às 17h.

9.2. RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO	


9.3. Os bens serão recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da entrega na SMADS, para efeito de verificação da conformidade com as especificações do objeto, junto às descrições e quantitativos da Nota Fiscal. Verificado pela Comissão de Fiscalização no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis.
b) Definitivamente, após testes e verificação da conformidade com as especificações do objeto e sua consequente aceitação em 7 (sete) dias uteis após o recebimento provisório, atestado pela Comissão de Fiscalização.

9.4. As não conformidades deverão ser sanadas no prazo máximo de 72 (setenta e duas) horas após comunicação oficial enviada por e-mail institucional.

10. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS:	

10.1. As penalidades pela inexecução total ou parcial do ajuste, sem prejuízo das demais penalidades previstas no art. 155 da Lei nº 14.133/21 são as seguintes:
a) Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso, limitada a 10% do valor do item, sem prejuízo das demais sanções. Em caso de atraso superior a 30 dias, poderá a Administração, a seu critério, declarar a inexecução contratual;
b) Multa por inexecução parcial de 5% sobre valor total do contrato;
c) Multa por inexecução total de 15% sobre o valor total do contrato;
d) Multa por não entrega de documentação exigida para o certame de 1% sobre o valor total do contrato;
e) Multa por ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado de 0,5% sobre o valor total do contrato;
f) Multa por apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato total de 10% sobre o valor total do contrato;
g) Multa por fraudar a dispensa eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução do contrato de 15% sobre o valor total do contrato;
h) Multa por comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza de 15% sobre o valor total do contrato;
h.1) Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da fase de lances.
i) Multa por praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame de 10% sobre o valor total do contrato;


11. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:	

11.1. Responsabilizar-se por todas as despesas do fornecimento, tais como: salários, indenizações, transportes, alimentações, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciários, seguros, taxas comerciais, tributos, impostos e contribuições que incidirem direta ou indiretamente, e demais ônus referentes à execução, durante a vigência inclusive que venha a ser criadas ou exigidas por lei;
11.2. Solicitar, por escrito, prévia autorização encaminhada a SMADS com antecedência de 24h (vinte e quatro horas), para entregas, indicando o(s) nome(s) completo(s) do(s) funcionário(s), nome da empresa e meios de contato;
11.3. Os entregadores devem obedecer às normas de Segurança e Medicina do Trabalho para esse tipo de atividade, cabendo, se for o caso, utilizar os Equipamentos de Proteção Individual – EPI fornecidos pela empresa responsável;
11.4. Tomar as medidas preventivas necessárias para evitar danos a terceiros, em consequência da entrega dos bens;
11.5. Entregar os produtos, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados na solicitação de fornecimento em atendimento a este termo de referência, a Proposta de Preços e da legislação vigente;
11.6. Entregar o objeto sem qualquer ônus para a SMADS, estando incluído no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias;
11.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e às suas expensas, bens objeto da pretendida aquisição em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes de execução irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as especificações;
11.8. Indenizar todo e qualquer dano e prejuízo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercício de suas atividades ou serem causados por seus empregados à SMADS ou terceiros;
11.9. Manter em estoque um mínimo de bens necessários ao fornecimento;
11.10. Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo;
11.11. Aceitar os acréscimos ou supressões do objeto desta licitação, em conformidade com o art. 124, art. 125 e art. 126 da Lei Federal nº 14.133/21;
11.12. No prazo de 5 (cincos) dias úteis da entrega na Nota de Empenho, nomear responsável legal para relacionamento com a SMADS, fornecendo números telefônicos, e-mail e outras formas possíveis de contato, para esclarecimentos, dirimir dúvidas e atender reclamações;
11.13. Caso haja dificuldade na comunicação com o representante legal, a empresa vencedora deverá nomear, imediatamente, novo preposto, apto a tomar todas as decisões necessárias ao perfeito cumprimento das obrigações processuais;
11.14. O preposto deverá ter capacidade para gerenciamento administrativo e técnico visando agilizar os contatos com o representante da Administração durante a execução do objeto, emissão de relatórios e orçamentos que forem solicitados pela SMADS;
11.15. Comparecer à sede da SMADS, sempre que solicitado, por meio do preposto, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da convocação para esclarecimento de quaisquer problemas relativos ao fornecimento;
11.16. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela SMADS, atendendo prontamente a todas as reclamações/solicitações, ou justificando a necessidade de prazo para tanto;
11.17. A(s) empresa(s) vencedora(s) deverá(ão) comunicar, por escrito, a ocorrência de qualquer anormalidade de caráter urgente que impossibilite o seu cumprimento, tão logo seja verificada, e prestar os esclarecimentos que julgar necessários à requisitante até 24 (vinte e quatro) horas antes do prazo previsto para a entrega;
11.18. Emitir Notas Fiscais;
11.19. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados, quando caracterizada a má fé, o dolo, a negligência, imprudência ou a imperícia profissional, durante a vigência do fornecimento ou a entrega do objeto.;
11.20. Manter, durante toda a execução do fornecimento, as condições da habilitação;
11.21. Observar conduta adequada na utilização dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios, objetivando a correta formatação de entregas dos produtos, sendo de inteira responsabilidade da empresa vencedora, eventuais danos, ao patrimônio da SMADS, decorrentes da operação;
11.22. Após a entrega, substituir, em até 02 (cinco) dias úteis, materiais recusados por não cumprirem suas funções em parte ou na sua totalidade, pela qualidade, vícios, defeitos, incorreções ou diferença na quantidade fornecida, conforme notificação formal;
11.23. Entregar todos os produtos novos, nunca usados, embalados em suas formas originais, lacrados e contendo informações de fabricantes, datas de fabricações e validades visíveis;
11.24. O material entregue em substituição deverá ser de marca, modelo e especificações técnicas idênticas ao substituído, podendo, porém, ser de lote de fabricação diferente;
11.25. Caso o novo produto apresente o mesmo defeito, caracterizando, portanto, falha no processo de fabricação da marca, o fornecedor ficará obrigado a entregar produto de outro fabricante, com mesma especificação técnica e qualidade igual ou superior na forma e no prazo mencionado neste Termo de Referência;
11.26. Todo material entregue na quantidade superior a requisitada, se não for devolvida no ato,deverá ser resgatada em até 05 (cinco) dias úteis da notificação feita ao responsável legal instituído. Após esse período, será incorporado, sem ônus, ao estoque do almoxarifado da SMADS;
11.27. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados, quando caracterizada a má fé, o dolo, a negligência, imprudência ou a imperícia profissional, durante a vigência da aquisição;
11.28. Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessárias ao atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal súbito, inclusive atendimento em casos de emergência durante as entregas ou visitas a sede da SMADS;
11.29. Não caucionar ou utilizar este fornecimento para qualquer outra operação financeira sem prévia e expressa anuência da SMADS, sob risco de incorrer nas penas previstas na Lei nº 14.133/2021;
11.30. Responder por multas ou penalidades decorrentes do não cumprimento de obrigações legais;
11.31. Manter, em local seguro, cópias de segurança de todos os arquivos gerados relativos ao certame;
11.32. O proponente se obriga a fornecer em qualquer época os esclarecimentos técnicos que lhe venham a ser solicitados pelo órgão requisitante, no que tange ao objeto deste acordo, de modo a garantir o seu perfeito acompanhamento técnico;

12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:	

12.1. Comunicar à empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido;
12.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações descritas neste Termo de Referência;
12.3. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referência, após a plena verificação de todas as fases de entrega e de fiscalização e da devida emissão dos termos de recebimentos provisórios, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas úteis e definitivos no prazo de 02 (dois) dias úteis;
12.4. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela empresa vencedora com terceiros, ainda que vinculados à execução do fornecimento, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da empresa vencedora, de seus empregados, prepostos ou subordinados;
12.5. Emitir Nota de Empenho;

13. DA GARANTIA CONTRATUAL	

13.1. Dispensada a apresentação de garantia tendo em vista a natureza do objeto.


14. DO PAGAMENTO

14.1 O prazo de pagamento será de 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega da nota fiscal ou nota fiscal/fatura acompanhada da documentação exigida na Portaria SF nº 275/2024 e alterações.
14.2 Caso necessárias providências complementares por parte da CONTRATADA, a fluência do prazo será suspensa, retomando-se a contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.
14.3 O pagamento será efetuado por crédito em conta corrente de titularidade da CONTRATADA no Banco do Brasil, conforme estabelecido no Decreto nº 51.197/2010.
14.4. Havendo atraso no pagamento por parte da CONTRATANTE, a CONTRATADA terá direito à compensação financeira, nos termos da Portaria SF nº 05/2012 e alterações.
14.4.1 A compensação financeira será calculada aplicando-se, à parcela em atraso, o índice oficial de remuneração básica da caderneta de poupança e juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupança para fins de compensação da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se, para tanto, o período correspondente à data prevista para o pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.
14.5.. Antes do pagamento, a CONTRATANTE efetuará consulta ao Cadastro Informativo Municipal – CADIN MUNICIPAL, por força da Lei Municipal nº 14.094/2005 e Decreto nº 47.096/2006, do qual não poderá constar qualquer pendência.
14.6 Os pagamentos não isentam a CONTRATADA das responsabilidades contratuais, nem implicam na plena aceitação do objeto.
14.7 Os pagamentos obedecerão às normas da Secretaria Municipal da Fazenda.


15. NATUREZA DOS BENS 	

15.1. Os produtos em questão classificam-se como bens comuns nos termos do inciso XIII, do art. 6º da Lei Federal 14.133 de 2021, por apresentarem padrões de qualidade e desempenho, por meio de especificações usuais do mercado.

16. GARANTIA DOS PRODUTOS	

16.1. A garantia dos produtos objeto deste Termo de Referência será, no mínimo, de 10 (dez) meses, contra defeito de fabricação ou não conformidades, contados a partir do recebimento definitivo, devendo tal condição constar expressamente das propostas escritas.

17. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA	

17.1. Para fins de comprovação de qualificação técnica, deverão ser apresentados os seguintes documentos:

a) um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa jurídica de direito público
ou privado, que comprove (m) aptidão pertinente e compatível em características, quantidades e prazos com o objeto da licitação, na forma do inciso IX do artigo 18, da Lei Federal nº 14.133/21 que indiquem nome, função, endereço, telefone, e-mail ou telefax de contato do (s) atestador (es), ou qualquer outro meio para eventual contato pela SMADS.
a.1) poderá ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, sendo aceito o seu somatório, desde que reste demonstrada a execução concomitante do objeto
a.2) O(s) atestado(s) deve(m) comprovar a aptidão para fornecimento de um quantitativo de pelo menos 50% (cinquenta por cento) do total dos itens arrematados.
a.3) Para atendimento do percentual indicado no subitem anterior, será admitido o somatório de atestados, desde que se refiram a fornecimentos/serviços realizados compatíveis com o objeto desta licitação.
a.4) O(s) atestado(s) deve(m) conter: o nome, endereço e o telefone de contato do(s) atestador (es), ou qualquer outro meio com o qual o Órgão possa valer-se para manter contato com a(s) pessoa(s) declarante(s), e a razão social e dados de identificação da instituição emitente como CNPJ, endereço e telefone.

18. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS	

18.1. O expediente da Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social - SMADS é de 9:00 às 17:00 horas de segunda à sexta feira.
18.2. As dúvidas sobre este Termo de Referência deverão ser sanadas com a servidor Sr(a). __________________________________ pelo telefone: 11 – __________________ ou por e-mail: ________________________________
18.3. Utilizar do serviço de e-mail, quando houver necessidade de registro de contatos com a SMADS.
18.4. No decorrer do processo de aquisição, ressalvadas as recomendações mais simples ou aquelas de urgência ou emergência, feitas pela Fiscalização, não serão levadas em consideração comunicações verbais.
18.5. A empresa vencedora deverá acusar o recebimento do e-mail com considerações e solicitações da SMADS no prazo máximo de 03 (três) horas após o horário enviado.
18.6. A contagem do prazo para acusar o recebimento do e-mail será paralisada às 18 horas do dia do envio, sendo esta continuada às 09 horas do dia útil seguinte.
18.7. Decorrido esse prazo sem que haja manifestação por parte da empresa vencedora, as solicitações serão consideradas como recebida e será iniciada a contagem do prazo para atendimento, conforme prescrito neste Termo de Referência.
18.8. Antes de apresentar sua proposta, a proponente deverá analisar o Termo de Referência de modo a não incorrer em omissões que jamais poderão ser alegadas em função de eventuais pretensões de acréscimos de preços, alteração da data de entrega ou de qualidade dos serviços.
18.9. As obrigações e responsabilidades da empresa vencedora serão suspensas se as entregas dos produtos forem obstadas por motivo de greve, sabotagem, rebelião e/ou enchente, comprovadamente, imprevisíveis e alheios ao controle da mesma, devendo nesses casos o evento motivador da paralisação ser comunicado, formalmente, a SMADS, em 24h (vinte e quatro horas) de sua ocorrência.
18.10. Qualquer detalhe técnico porventura omisso no presente Termo de Referência será solucionado em consonância com as normas técnicas vigentes para a referida aquisição.



Responsáveis pela Elaboração do Termo de Referência:




DE ACORDO com o presente Termo de Referência.

