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Estudo Tecnico Preliminar 135/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23089.014106/2024-49

2. Descricao da necessidade

Contratacdo de empresa para publicagdo de aviso de licitagdo, em jornal de grande circulagdo. Informamos que tal servigo se faz
necessario para dar cumprimento a publicidade dos editais de licitagdo realizados por esta Divisdo e pelos demais Campi, nos
termos da Instru¢do Normativa n. 73/2022, conforme abaixo transcrito:

Art. 14(...)

Paragrafo tnico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatdria a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido,
do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como
em jornal diario de grande circulacdo. (grifo nosso)

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Divisdo de Compras - Campus Sao Paulo Vania Simdes Lopes Fioravanti

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

AREA REQUISITANTE

O Documento de Oficializagdo da Demanda foi iniciado pela Divisdo de Compras do Campus Sdo Paulo. Contudo, por se tratar
de servicos que podem ser realizados de forma remota, sem impacto de tributacdo e caracteristicas dos locais de prestacdo de
servicos, entendemos ser possivel realizar a contratacdo em carater institucional, incluindo a demanda dos demais Campi.

Desta forma, pretende-se obter precos mais vantajosos, na medida em sera agrupada a demanda de todos os Campi, bem como
racionalizar os procedimentos administrativos, realizando um procedimento de contratagdo tinico.

O servico se enquadra nas caracteristicas de servico continuado?

Para verificar se o presente objeto se enquadra nas caracteristicas de servigos continuados, passamos a andlise da jurisprudéncia
para amparar o entendimento da Comissdo. Assim, nos moldes da IN n° 05/2017:

Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade ptblica
de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimonio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de
um servigo ptiblico ou o cumprimento da missdo institucional.
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Parégrafo unico. A contratacdo de servicos prestados de forma continua devera observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993.

Contudo, cabe destacar que cada 6rgdo deve avaliar se os servigos a serem contratados se enquadram nas caracteristicas acima
citada. No ambito da Universidade Federal foi instituida a Portaria n. 421/2015 com os itens assim classificados, a qual
analisamos abaixo:

Previsdo na Portaria Unifesp n. 421/2015, a qual define quais servigos sdo classificados como de natureza continua no ambito
desta Administracdo

Documento SEI n. Portaria Unifesp n. 421/2015- Servigos Continuos (SEI n° 2153395)- Inciso IX- Publicidade Legal

(x) Se necessario, podera ser incluida cldusula acerca de prorrogacado contratual, até o limite previsto na legislacdo de
SIM licitagGes vigente

. Nao podera ser incluida cldusula / minuta contratual com previsdo de prorrogacdo

b) Qual a duracao inicial do contrate?

A contratagdo podera ter vigéncia de 02 (dois) anes, podendo ser prorrogada por até 10 (dez) anos, conforme disposto no
artigo 108 da Lei n. 14.133/2021 e artigo 106 da mesma Lei, abaixo transcrito:

Art. 106. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipéteses de servigos e fornecimentos
continuos, observadas as seguintes diretrizes:

I - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante deverd atestar a maior vantagem econdmica vislumbrada em razdo
da contratagdo plurianual;

II - a Administracao devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutencao;

III - a Administragdo terd a opcao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de créditos or¢amentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

Nesse sentido, lembramos que a citada Lei trouxe a possibilidade do contrato ser inicialmente firmado por prazo maior, meio
pelo qual se objetiva obter preco mais vantajoso, na medida em que assegura ao mercado fornecedor a prestacdo de servigos por
periodo maior do que o anteriormente praticado. Ademais, racionalizam-se os procedimentos administrativos na medida em que
reduz a necessidade de prorrogacGes constantes.

Contudo, cabe ao gestor avaliar os riscos implicados em tal contratagdo. Considerando que o objeto em referéncia ndo tem
histérico de intercorréncias na execugdo contratual, abertura de processos de sanc¢ao ou abandono de contrato, entendemos ser
possivel firmar a contratagdo por periodo superior a 01 (um) ano. Sendo essa uma experiéncia inicial, entendemos ser prudente
ndo ultrapassar 02 (dois) anos, para avaliar se sdo, de fato, concretizadas as vantagens para a Administragdo.

Lembramos ainda que, se necessario, o contrato podera ser rescindido em caso de insuficiéncia de créditos or¢amentarios,
conforme previsto no Inciso II1, do artigo 106 da Lei n. 14.133/2021.

Com relacéo a eventual verificacdo de limite para realizacdo de contratagdo por dispensa de licitagdo, lembramos que nas

contratagOes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serd considerado o valor anual do contrato, conforme art. 4° da Lei n.
14.133/2021.
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5. Levantamento de Mercado

Consta no documento SEI ESTUDOS PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n° 2164174).
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6. Descricao da solucao como um todo

Consta no documento SEI ESTUDOS PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n° 2164174).

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Consta no documento SEI ESTUDOS PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n° 2164174).
a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas:

Em observancia ao disposto no Art. 15, § 7°, II, da Lei n° 8.666/93, as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em
funcdo do consumo e provavel utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex.: série histérica do
consumo - atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criagdo de 6rgdo, acréscimo de
atividades, necessidade de substituicdo de bens atualmente disponiveis, etc.).

Juntamos o historico de licitagGes realizadas nos dltimos exercicios, na modalidade pregdo eletrdnico, cujos dados seguem
abaixo:

Ano Pregdes realizados
2020 56
2021 59
2022 49
2023 65
Média 57

Cm/coluna por pregao |03 cm/col

95 pregoes (incluindo margem adicional para eventualidades e repeticao de pregées fracassados)

Quantidade Anual: x 03 cm/coluna;

285 cm/coluna por ano
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Quantidade para 02

570 cm/coluna - Campus Sao Paulo
anos

b) Utilizar informacées das contratacdes anteriores, se houver:

Para complementar a metodologia de estimativa das quantidades, consideramos o Documento Histérico de Utilizagao (SEI
n° 2164099), que reflete de forma mais atualizada a necessidade de contratagdes do Campus Sdo Paulo.

Com relacéo aos demais Campi, utilizaram outros métodos para defini¢do da quantidade, conforme informacdes constantes no
Documento SEI- 2164085.

c) Incluir as memorias de calculo e os documentos que lhe dao suporte:

A estimativa contratual acerca do objeto estd detalhada no quadro acima.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 68.491,84

Os resultados foram compilados na planilha de precos estimado (Doc. SEI n°2190892), bem como o Relatério de Pesquisa de
Precos n. 124/2024 (SEI n° 2190897)registrando no corpo da planilha as fontes dos pregos e valores obtidos. Como metodologia
de apuracdo de pregos, utilizou-se a média aritmética ou menor valor obtido dos precos obtidos, quando identificados valores
outliers, assim entendidos com precos excessivamente discrepantes.

Sdo juntados aos autos todos os resultados obtidos, uma vez que esta fase se destina a identificar solu¢cdes de mercado e ndo a
definicdo de valor estimado ou maximo de eventual licitacdo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Informamos que a a regra a ser observada pela Administragdo nas licitacdes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no
§ 1° do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e ndo
represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU).

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado.

Conforme o objeto, contudo, o agrupamento dos itens representa a medida administrativa mais operacional do que a regra da
licitagdo por itens isolados, de modo que haja uma melhor coordenacdo das atividades e dos trabalhos a serem realizados pela
empresa contratada, além de possibilitar a economia de escala, entre outros.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Este item se destina a identificar eventual necessidade de instauracdo de outro procedimento de contratagdo. Para o objeto em
referéncia, com base nas informagGes até o momento disponibilizadas a esta equipe, foram identificadas:

Necessidade de reforma / adequacao de espaco fisico siM INao
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() (%)

Necessidade de outro servigo correlato siM IInao

Necessidade de contratacdo de outro servigo para definicdo do Termo de Referéncia (Projeto executivo, laudo de ||( ) [(x)
avaliacdo do valor do espaco, laudos técnicos etc) SIM [[NAO

Necessidade de contratagdo futura de outros servigos (seguro, manutengao preventiva ou corretiva) (Sllz/l i\IXA)O
Necessidade de pagamento de taxas aduaneiras, caso envolver importacdo ou exportagao () (X)
’ SIM [[NAO

Nado tendo sido identificado nenhum fator acima, pode-se dizer que a presente contratagdo, ocorre de forma independente, ou
seja, ndo depende de qualquer outro processo licitatério para que possamos prosseguir com a contratacao.

Contudo, caso exista a necessidade de outros itens ou servigos para atender a presente necessidade conforme quadro acima,
recomendamos que seja instaurado o respectivo processo administrativo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Informar se existem outros instrumentos de planejamento utilizados a presente contratacao, tais como Plano Diretor de
Tecnologia da Informacao (PDTTI), Plano Pedagégico Institucional (PPI), Plano de Trabalho aprovado por érgao
colegiado (em caso de contratacao de Fundacao de Apoio), etc.

No dmbito das atribui¢des da Divisdo de Compras, esta analise de refere a previsdo da demanda no Plano Anual de Contratacoes
do exercicio.

Nos termos da Instrucdo Normativa SEGES n. 01 de 2019, as contrata¢cdes devem estar previstas no Plano Anual de Contratagdes.

Quanto a previsdo da presente contratacdo, esta devera ser verificada posteriormente junto a Autoridade Competente designada
pela Administracdo, uma vez que esta Comissdo ndo detém tais acessos.

Caso positivo, apensar os respectivos instrumentos ou informar as medidas que foram adotadas:

Nos termos da Instrucdo Normativa SEGES n. 01 de 2019, as contrata¢des devem estar previstas no Plano Anual de
Contratagdes. Assim, quando da abertura do processo de licitagdo, a Divisdo de Compras do Campus ira juntar aos autos o
relatério emitido pelo sistema PAC-Plano Anual de Contratagoes.

Caso o item esteja incompativel com o que consta no citado PAC, serd efetuada a respectiva adequacéo pela Divisdo de Compras
e encaminhada para aprovacdo da autoridade competente.

Para atendimento a esse item, juntamos aos autos os documentos enviados pelos demais Campi, quanto a previsao da contratacdo
no citado sistema.

7 de9



UASG 153031 Estudo Técnico Preliminar 135/2024

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Os servigos serdo necessarios para realizacdo das licitagdes na modalidade pregéo eletronico, devido a obrigatoriedade legal de
divulgacdo dos avisos de editais. Desta forma, pretende-se contribuir para o fornecimento de bens e servicos solicitados por este
Campus, necessarios as suas atividades.

13. Providencias a serem Adotadas

Encaminhar a contratagdo dos servicos, observando a disponibilidade de recursos e legislacdo vigente;

Acompanhamento e Fiscalizacdo dos servicos executados.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Adotada a redugdo de impressdo em papel e mitigacdo da circulacdo de veiculos, substituindo o envio da pagina impressa pela
publicacdo em PDF.

Adotada a redugdo de impressdo em papel e mitigacdo da circulacdo de veiculos, substituindo o envio da pagina impressa pela
publicacdo em PDF.

GESTAO DE RISCOS

Em atendimento as atribui¢es desta Divisdo, juntamos o Mapa de Risco da fase de Selecdo do Fornecedor - Documento SEI
n. 2188629 e MAPEAMENTO DE RISCOS COORD CONT E CONVENIOS - CSP (SEIn®2186731).

Esclarecemos que tal instrumento permite a gestdo de riscos de todos os pontos criticos da contratagdo, para quaisquer
modalidades, uma vez que ndo € atribui¢cdo desta equipe a definicdo da modalidade a ser adotada.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel com restricoes esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
15.1. Justificativa da Viabilidade com Restricoes

Esclarecemos que tal avaliacdo nao alcanca aspectos de conveniéncia da contratagdo ou eventual disponibilidade or¢amentaria,
visto se tratar de temas que fogem a competéncia desta equipe.

Informamos, por fim, que o membro da equipe do Campus Guarulhos informou estar em licenga, ndo tendo sido indicado outro
servidor para substituicdo, até o momento.

Campus Nome SIAPE

Sédo Paulo [Vania Simoes Lopes Fioravanti 15574518
Sdo José dos Campus [Débora Nascimento Lisboa 17635574
Baixada Santista Emerson Stefanoviciaus D anela 15266644
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Osasco [Marlene Rodrigues 19923674
Diadema Everaldo Dias Amorim 24868619
Coordenadoria Contratos CSP Luiz William da Silva Junior 12661747

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

VANIA SIMOES LOPES FIORAVANTI

Chefe da Divisdo de Compras - Campus Sdo Paulo
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Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg",

Lista de Anexos

non non

.jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados

diretamente a este documento.

Anexo I - SEI_Unifesp - 2153319 - DOC OFICIALIZACAO DEMANDA ITENS_SERV ADM.pdf (273.77 KB)
Anexo II - SEI_Unifesp - 2164174 - ESTUDOS PRELIMINARES.pdf (756.65 KB)

Anexo III - ilovepdf_merged__30_.pdf (2.25 MB)

Anexo IV - SEI_Unifesp - 2192397 - Compras_ Termo Referéncia- Compra Direta-SERVICO.pdf (748.42 KB)
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Servico Publico Federal 6
Ministério da Educagio @
Universidade Federal de Sao Paulo

5/ UNIFESP

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
Rua Botucatu, 740 5°Andar - Bairro Vila Clementino - Sdo Paulo - SP CEP - http://www.unifesp.br
1728

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

08 de Maio de 2024.

Contratagdo de PUBLICAGAO EM JORNAL DE CIRCULAGAO DIARIA- AVISO DE LICITACAO

Campus: S3o Paulo

Setor Requisitante: Divisdo de Compras
Responsavel pela demanda: Vania Sim&es Lopes Fioravanti
E-mail: vania.simoes@unifesp.br

Telefone: (11)91176-8147

1. Justificativa da necessidade da contratagdo de servigos terceirizados

Publicagdo do aviso de edital de licitacdo de pregdo eletrnico, em virtude da alteragdo trazida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n. 73/2022

(https://tinyurl.com/2Ifd4j42):

ou do Municipio, ou, no caso de consdrcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande circulagéo.

sugerimos adotar os seguintes critérios:

a) Documentagio- Qualificagdo Técnica: a empresa devera enviar Cépia do IVC - indice Verificador de Circulagdo ou instituto de verificacdo similar e
idéneo comprovando a circulagdo minima exigida no Anexo I, emitido a no maximo 06 meses da data de apresentagdo da proposta.

b) Descri¢do do item:

Publicagdo de aviso de licitagdo em jornal de circulagdo local ,CIRCULACAO minima de 20.000 unidades (média de segunda a sexta feira), no Estado de
Sdo Paulo

c) Descri¢do dos Servigos:

1. Entende-se por jornal de grande circulagdo local publicagdo com CIRCULAGCAO minima didria de 20.000 unidades (média de segunda a sexta feira), no
Estado de S&o Paulo, comprovada através de IVC ou instituto de verificagdo similar e idéneo. A maior circulagdo deve ocorrer na cidade de Sao Paulo,
porém, deve existir circulagdo nas cidades de Sdo José dos Campos, Diadema, Santos, Osasco e Guarulhos, municipios onde existem outros campi da
UNIFESP.

2. O teor da publicagdo devera seguir estritamente o solicitado pela UNIFESP.
3. As publicagdes deverdo ser distribuidas no minimo de segunda a sexta feira.
4, Entende-se por cm/col (centimetro por coluna o equivalente a 1 (um) centimetro de altura por 1 (uma) coluna de largura.

5.Cada coluna publicada deverd medir, no minimo, 4,5 cm de espagco efetivo para publicagdo.
requisitos de sustentabilidade.
7. 0 arquivo contendo a redagdo do aviso a ser publicado pela Contratada sera enviado por meio eletrénico (e-mail).

1. Caso o arquivo seja encaminhado até as 14 horas, a publicagdo deverd ocorrer no dia Util seguinte ao envio.

2. Se o arquivo for enviado apds as 14 horas, a publicacdo devera ocorrer no maximo em 2 (dois) dias Uteis apds o envio.

8. A Contratada deverd enviar por e-mail, em até 02 (dois) dias o arquivo em PDF contendo a publicagéo efetuado.

9.0 modelo de publicagdo acima é meramente ilustrativo, devendo o Licitante vencedor realizar a publicagdo da forma exata solicitada pela UNIFESP.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal

Ndo havendo defini¢do na legislagdo do que é considerado grande circulagdo, de modo a evitar divergéncia de entendimento no decorrer da contratagdo,

6. A comprovacao da publicagdo devera ser enviada por email, ndo havendo necessidade de envio da publicagdo impressa em papel, de modo a atender

2. Quantidade a ser contratada: 75 licitagdes com 03 cm/coluna cada publicagdo: 225 cm/coluna (estimativa com base no histérico da contratagéo
anterior- 23089.024161/2023-66)

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2347060&infra_siste...
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Valor unitdrio estimado (considerando média dos valores da ultima contratac3o realizada: RS 38,00)- Valor Total: R$ 8.550,00

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos: agosto/2024, considerando o encerramento do saldo de empenho da ultima
contratagdo realizada.

4. Sugestdo de Equipe de Planejamento:

Considerando os pedidos dos demais Campi para utilizagdo do contrato deste Campus, bem como nao ter sido realizada até o momento licitagdo em carater institucional,
entendemos ser possivel a inclusdo da demanda dos demais Campi.

Por se tratar de servigos prestados de forma remota pelas empresas, julgamos ser possivel o agrupamento da demanda em item Unico, de modo a racionalizar os
procedimentos administrativos e obter pregos melhores, devido a potencial ganho de economia de escala. Por estes motivos, enviamos a sugestdo de equipe de
planejamento incluindo os Campi abaixo, que manifestaram interesse na participagdo e enviaram a indicagdo dos servidores abaixo listados para compor a citada equipe.

Esclarecemos, por fim, que ndo se pretende a substituicdo da minuta de contrato pela nota de empenho, uma vez que os servigos em tela estdo classificados como sendo
de natureza continua nos termos da Portaria Unifesp n. 421/2015. Desta forma, recomendamos que seja firmado contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos. Por este
motivo, smj, entendemos ser necessdria a participa¢do do respectivo membro da Coordenadoria de Contratos.

Campus Nome SIAPE
Sdo Paulo Vania Simdes Lopes Fioravanti | 15574518
Sdo José dos Campus | Débora Nascimento Lisboa 17635574
Baixada Santista Emerson Stefanoviciaus 15266644
D anela
Osasco Marlene Rodrigues 19923674
Guarulhos Rogério Yoshida 22598088
Diadema Everaldo Dias Amorim 24868619

VANIA SIMOES LOPES FIORAVANTI
CHEFE DA DIVISAO DE COMPRAS
RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

il
Sel o
a$§|l’|_ﬁll_.lf.'l
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de Divisdo, em 08/05/2024, as 10:06, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n 23089.014106/2024-49

Especificagdo do Processo: Publicacdo em jornal_Req: Compras_Rec: Tesouro
Descrigdo do documento:

SEI n? 2153319

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2347060&infra_siste... 2/2
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Servico Publico Federal 6
Ministério da Educacdo @
Universidade Federal de Sao Paulo

UNIFESP

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
ESTUDOS PRELIMINARES ne 2164174/2024/DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

Sdo Paulo, 14 de maio de 2024.
ESTUDOS PRELIMINARES
CONTRATACAO DE SERVICOS
DIVISAO DE COMPRAS

Processo: 23089.014106/2024-49
Objeto: Publicagdo em jornal_Req: Compras_Rec: Tesouro

Encaminhamos os resultados abaixo elencados, referentes as atividades de competéncia desta Equipe de Planejamento, nos
termos do Oficio 350 (0825410) - ORIENTACOES DE FORMAGCAO E ATIVIDADES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO DE SERVICO
NO AMBITO DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO CAMPUS SAO PAULO.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Contratagdo de empresa para publicagdo de aviso de licitagdo, em jornal de grande circulagdo. Informamos que tal servigo se faz
necessario para dar cumprimento a publicidade dos editais de licitagdo realizados por esta Divisdo e pelos demais Campi, nos termos da
Instrugdo Normativa n. 73/2022, conforme abaixo transcrito:

Art. 14(...)

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do
Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande
circulagdo. (grifo nosso)

2. AREA REQUISITANTE

O Documento de Oficializagdo da Demanda foi iniciado pela Divisdo de Compras do Campus Sao Paulo. Contudo, por se tratar de
servigos que podem ser realizados de forma remota, sem impacto de tributagdo e caracteristicas dos locais de prestacdo de servigos,
entendemos ser possivel realizar a contratacdo em carater institucional, incluindo a demanda dos demais Campi.

Desta forma, pretende-se obter pregos mais vantajosos, na medida em sera agrupada a demanda de todos os Campi, bem como
racionalizar os procedimentos administrativos, realizando um procedimento de contratagdo Unico.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

a) O servigo se enquadra nas caracteristicas de servigo continuado?

Para verificar se o presente objeto se enquadra nas caracteristicas de servigos continuados, passamos a analise da jurisprudéncia
para amparar o entendimento da Comissdo. Assim, nos moldes da IN n2 05/2017:

Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das

atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua interrup¢do possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o
cumprimento da missdo institucional.

Paragrafo Unico. A contratagdo de servigos prestados de forma continua deverd observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

Contudo, cabe destacar que cada érgdo deve avaliar se os servigos a serem contratados se enquadram nas caracteristicas acima
citada. No ambito da Universidade Federal foi instituida a Portaria n. 421/2015 com os itens assim classificados, a qual analisamos abaixo:

Se necessario, podera ser incluida cldusula acerca de
(x)SIM prorrogagdo contratual, até o limite previsto na legislagdo
de licitagdes vigente

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_siste... 1/15
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N&o podera ser incluida clausula / minuta contratual com

( )NAO .~ =
previsdo de prorrogagdo

b) Qual a duragdo inicial do contrato?

A contratagdo podera ter vigéncia de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogada por até 10 (dez) anos, conforme disposto no artigo
108 da Lein. 14.133/2021 e artigo 106 da mesma Lei, abaixo transcrito:

Art. 106. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipdteses de servigos e fornecimentos continuos,
observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do érgdo ou entidade contratante deverd atestar a maior vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratagdo
plurianual;

Il - a Administragdo deverd atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagdo e
avantagem em sua manutengao;

Il - a Administracdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem 6énus, quando ndo dispuser de créditos orgamentdrios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

Nesse sentido, lembramos que a citada Lei trouxe a possibilidade do contrato ser inicialmente firmado por prazo maior, meio
pelo qual se objetiva obter preco mais vantajoso, na medida em que assegura ao mercado fornecedor a prestacdo de servigcos por periodo
maior do que o anteriormente praticado. Ademais, racionalizam-se os procedimentos administrativos na medida em que reduz a necessidade
de prorrogagdes constantes.

Contudo, cabe ao gestor avaliar os riscos implicados em tal contratacdo. Considerando que o objeto em referéncia ndo tem
histérico de intercorréncias na execugao contratual, abertura de processos de san¢do ou abandono de contrato, entendemos ser possivel firmar
a contratagdo por periodo superior a 01 (um) ano. Sendo essa uma experiéncia inicial, entendemos ser prudente nao ultrapassar 02 (dois) anos,
para avaliar se sdo, de fato, concretizadas as vantagens para a Administragdo.

Lembramos ainda que, se necessario, o contrato podera ser rescindido em caso de insuficiéncia de créditos orgamentarios,
conforme previsto no Inciso I, do artigo 106 da Lei n. 14.133/2021.

Com relagdo a eventual verificagdo de limite para realizacdo de contratagdo por dispensa de licitagdo, lembramos que nas
contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serd considerado o valor anual do contrato, conforme art. 42 da Lei n. 14.133/2021.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Com base no Art. 52 da Instrugdo Normativa n2 73, de 05 de agosto de 2020, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia,
a pesquisa de pregos para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatdrio para a contratagdo do presente servigo sera realizada
mediante a utilizagdo dos seguintes parametros:

| - Painel de Pregos, disponivel no enderego eletronico gov.br/paineldeprecos, desde que as cota¢des refiram-se a aquisi¢cdes ou contratacdes
firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do instrumento convocatério;

Il - aquisi¢des e contratagbes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do
instrumento convocatério;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento convocatério,
contendo a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que os orcamentos considerados estejam compreendidos
no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento convocatdrio.

a) Foi avaliado se existe relativa oferta de prestadores do servico pretendido no mercado?

Nos termos da Instrugdo Normativa n. 58/2022 SEGES, no levantamento de mercado devem ser consideradas contratagdes
similares feitas por outros érgdos e entidades publicas, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagGes que melhor atendam as necessidades da Administragdo.

Ainda com o intuito de ganho de capital intelectual, efetuou-se a pesquisa no sistema ETP Digital para identificagdo de estudos
similares, que possam referenciar e/ou contribuir para o presente estudo, conforme abaixo relacionado. Dentre os estudos localizados,
priorizou-se o documento com maior nimero de replicagdes, por considerar que este seria um indicativo de maior efetividade da contratacdo,
bem como estudo com objeto mais aderente ao da presente equipe:

Neste caso, conclui-se haver ampla ou ao menos suficiente
disponibilidade de potenciais fornecedores no mercado

x ) SIM . PO . .
(x) para o objeto em referéncia, indicando possivel disputa e
competicdo.
( )NAO Neste caso, destacamos a restri¢do de fornecedores para o

objeto em referéncia, indicando risco de certame deserto
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| ou fracassado.

|

De acordo com a cita Normativa, em caso de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, devem ser avaliados os custos e os
beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular;
e considerar outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como chamamentos publicos de doagdo e permutas.

()SIM

Neste caso, recomendamos ao requisitante avaliar
possibilidade de permuta ou doagdo do bem junto a outros
drgdo ou empresas, por meio do sistema Reuse ou
Doagdes.Gov (https://doacoes.gov.br/).

(x ) NAO | N&o se aplica ao presente objeto

Ainda de acordo com os procedimentos elencados na Normativa acima, passamos aos demais procedimentos relativos a

levantamento de mercado:

( x)SIM

Neste caso, conclui-se haver ampla ou ao menos
suficiente disponibilidade de potenciais fornecedores no
mercado para o objeto em referéncia, indicando possivel
disputa e competicdo.

( )NAO
Pregdo Deserto
ou Fracassado

Neste caso, destacamos a restri¢do de fornecedores para
0 objeto em referéncia, indicando risco de certame

deserto ou fracassado.

(x)SIM

Neste caso, conclui-se haver ampla ou ao menos suficiente
disponibilidade de potenciais fornecedores no mercado
para o objeto em referéncia, indicando possivel disputa e
competigdo.

Neste caso, destacamos a restri¢do de fornecedores para o
objeto em referéncia, indicando risco de certame deserto
ou fracassado.

(x)sSIM

Neste caso, conclui-se haver ampla ou ao menos suficiente
disponibilidade de potenciais fornecedores no mercado
para o objeto em referéncia, indicando possivel disputa e
competigdo.

Neste caso, destacamos a restri¢do de fornecedores para o
objeto em referéncia, indicando risco de certame deserto
ou fracassado.

()SIM

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_siste...

Relatamos dificuldades na obtengdo de orgamentos iniciais
em virtude da insuficiéncia de informagdes acerca dos
servigos e/ou indefini¢do do quantitativo.
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Neste caso, recomendamos a unidade requisitante a
melhor defini¢do do objeto para que seja vidvel o
prosseguimento da contratagao.

( x) NAO

Néo foi identificada dificuldade na obtengdo de orcamentos
/ estimativas de mercado.

b) Foram avaliados os requisitos que limitam a participagdao, mantendo apenas os que sao realmente indispensaveis?

Recomenda-se a exigéncia dos requisitos técnicos e juridicos de habilitagdo exigidas em Lei para o objeto, com relagdo a licengas
junto as Entidades de Classe, bem como comprovacdo e capacidade técnica com critérios objetivos de avaliagdo e indices de habilitagdo

econdmico-financeira compativeis com o objeto.

Em relagdo ao Termo de Referéncia elaborado pela unidade requisitante, resumimos abaixo exigéncias que eventualmente
podem restringir o carater competitivo do certame ou resultar em vicio de legalidade:

( )sim

Neste caso, recomenda-se a exclusdo de tal exigéncia, visto
ser consolidado na jurisprudéncia que ndo deve ser
condigdo obrigatdria para participagdo, salvo de houver
robusta justificativa técnica.

(x ) NAO

Neste caso, o documento esta elaborado de acordo com a
legislagdo vigente.

()SIM

Neste caso, recomenda-se informar a legislagdo que
ampara tal exigéncia.

(x ) NAO

Neste caso, recomenda-se verificar se ndo ha legislagdo
determinando a obrigatoriedade de registro.
Nao ha obrigatoriedade legal para este objeto

( )sim

Neste caso, recomenda-se informar a legislagdo que
ampara tal exigéncia, visto ser consolidado na
jurisprudéncia que ndo deve ser condigdo obrigatéria para
participagdo, salvo de houver robusta justificativa técnica.

(x ) NAO

Neste caso, o documento esta elaborado de acordo com a
legislagdo vigente.

()SIM

Neste caso, recomendamos a unidade requisitante a
melhor defini¢do do objeto para que seja vidvel o
prosseguimento da contratagdo.

(x ) NAO

N3o foi identificada Indefini¢do do Objeto / Auséncia de
Especificacdes / Auséncia de quantitativo

()SIM

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_siste...

Neste caso, recomendamos a unidade requisitante observar
o disposto no Acérdao 2/2018-TCU-Plenario:

1.6.1. com fulcro no art. 72 da
Resolugdo-TCU 265/2014, dar ciéncia
ao Ministério do Turismo acerca das
seguintes impropriedades verificadas
no edital do pregdo eletrdnicol
12/2017, tendo em vista o carater
restritivo a competitividade no
certame, para que sejam adotadas
providéncias internas com vistas a
prevengdo de ocorréncia de falhas
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semelhantes nas proximas
contratagoes:

1.6.1.1 a exigéncia de trés anos de
experiéncia deve se referir, em regra, a
atuagdo da empresa como|
gerenciadora de mdo de obra, em
sentido amplo, mesmo nos casos em
que haja a necessidade de
demonstragdo de experiéncia prévia
referente a atividade especifica, o que|
pode ser suficientemente suprido com
a exigéncia da alinea “c.1” do item
10.6 do Anexo V [na verdade, Anexo
VII] da IN 5/2017-Seges, de modo a
ampliar a competitividade e alcangar o
fim pretendido com a licitagdo, de
selecionar a proposta mais vantajosa a
ser firmada com empresa
suficientemente experiente e sdélida
no mercado; Para verificar as
assinaturas, acesse
www.tcu.gov.br/autenticidade,
informando o cddigo 73796808.
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Secretaria-Geral de Controle Externo
Unidade de Auditoria Especializada
em Contratagdes 5

1.6.1.2. nos casos excepcionais que
admitem a exigéncia de experiéncia
prévia em servigos especificos, devem
ser apresentadas justificativas
fundamentadas, ainda na fase interna
da licitagdo, nos termos do item 1.1 do
Anexo V da IN 5/2017-Seges;"

(x ) NAO

N&o consta tal exigéncia do Termo de Referéncia

(

) SIM -
Servigos de
mdo de obra
com
dedicacdo
exclusiva

Neste caso, alertamos da necessidade da respectiva
justificativa- Referéncia-SEl 1451876 e Estudo Mortalidade
de Empresas do SEBRAE SEI 1471875

Informamos que os demais requisitos para sele¢do do fornecedor serdo incluidos no Edital por esta Divisdo posteriormente,
quando dos procedimentos de contrata¢do, motivo pelo qual ndo constardo do presente estudo.

Destacamos que ndo havendo defini¢do na legislagdo do que é considerado grande circulagdo, de modo a evitar divergéncia de
entendimento no decorrer da contratagdo, sugerimos adotar os seguintes critérios:

a) Documentagdo- Qualificagdo Técnica: a empresa devera enviar Cépia do IVC - indice Verificador de Circulagdo ou instituto de
verificagdo similar e idéneo comprovando a circulagdo minima exigida no Anexo Il, emitido a no maximo 06 meses da data de apresentagdo da

proposta.

b) Descri¢ao do item:

Publicagdo de aviso de licitagdo em jornal, caderno local ,CIRCULACAO minima de 20.000 unidades (média de segunda a sexta

feira), no Estado de S&o Paulo.

c) Existem restri¢oes legais a oferta dos servigos no mercado?

(

) SIM

Neste caso, verifica-se haver restrigdo legal a oferta do
servi¢o. Ndo necessariamente inviabiliza a competicdo,
porém deve ser avaliado como risco.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_siste...
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Neste caso, verifica-se ndo haver restri¢do legal a oferta do

(x)NAO )
servigo.

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
Il - pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
11l - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
IV - fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VIl - restauragdo de obras de arte e bens de valor histérico.

VIll) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentagdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e
demais servigos de engenharia que se enquadrem na definigdo deste inciso;- Lei n.
14.133/2021
IX - contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

X - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagao,

vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagdo

f In)cissltl)\{l Neste caso, ha eventual inviabilidade de competicdo, por se

" tratar de servico de natureza predominantemente intelectual.
Neste caso, ndo se enquadra na hipdtese de contratagdo por

(x) Inexigibilidade de licitagdo, inclusive quando se tratar de

NAO manutencado de equipamentos, conforme ampla jurisprudéncia
do Tribunal de Contas da Unido.

Cabe destacar que, ao contrario do citado nos Estudos Preliminares localizados no portal Compras.gov, a contratagdao da Empresa
Brasileira de Comunicagdo- EBC ndo é obrigatdria, com fulcro no art. 74 da Lei n. 14.133, de 2021.

A contratagdo da citada empresa é permitida por meio de dispensa de licitagdo, ou seja, uma opg¢do da Administragdo e desde
que os valores sejam compativeis com o mercado, conforme previsto na Lei n. 11.652, de 2008 e abaixo transcrito:

§ 2° E dispensada a licitagdo para a:

| - celebragdo dos ajustes com vistas na formagdo da Rede Nacional de Comunicagdo Publica mencionados no inciso Ill do caput deste artigo, que
poderdo ser firmados, em igualdade de condigdes, com entidades publicas ou privadas que explorem servigos de comunicagdo ou radiodifusdo,
por até 10 (dez) anos, renovdveis por iguais periodos;

Il - contratagcdo da EBC por érgdos e entidades da administragdo publica, com vistas na realizagdo de atividades relacionadas ao seu objeto, desde

Por este motivo, foi solicitado orgamento a EBC para verificagdo dos valores de mercado, sendo sugerida a contratagdo da
empresa que ofertar o menor valor.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

a) Descricdo dos servigos

1. Entende-se por jornal de grande circulacdo local publicagdo com CIRCULACAO minima didria de 20.000 unidades (média de
segunda a sexta feira), no Estado de Sdo Paulo, comprovada através de IVC ou instituto de verificagdo similar e idéneo. A maior circulagdo deve
ocorrer na cidade de S3do Paulo, porém, deve existir circulagdo nas cidades de Sado José dos Campos, Diadema, Santos, Osasco e Guarulhos,
municipios onde existem outros campi da UNIFESP.

2. O teor da publicagdo devera seguir estritamente o solicitado pela UNIFESP.

3. As publicagBes deverdo ser distribuidas no minimo de segunda a sexta feira.

4. Entende-se por cm/col (centimetro por coluna o equivalente a 1 (um) centimetro de altura por 1 (uma) coluna de largura.
5.Cada coluna publicada devera medir, no minimo, 4,5 cm de espago efetivo para publicagdo.

6. A comprovacgdo da publicacdo devera ser enviada por email, ndo havendo necessidade de envio da publicagdo impressa em
papel, de modo a atender requisitos de sustentabilidade.

7. 0 arquivo contendo a redagdo do aviso a ser publicado pela Contratada sera enviado por meio eletrénico (e-mail).
Caso o arquivo seja encaminhado até as 14 horas, a publicagdo devera ocorrer no dia Util seguinte ao envio.

Se o arquivo for enviado apds as 14 horas, a publicagdo devera ocorrer no maximo em 2 (dois) dias Uteis apds o envio.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_siste... 6/15
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8. A Contratada devera enviar por e-mail, em até 02 (dois) dias o arquivo em PDF contendo a publicagdo efetuado.

9.0 modelo de publicagdo é meramente ilustrativo, devendo o Licitante vencedor realizar a publicagdo da forma exata solicitada
pela UNIFESP.

b) Ha necessidade de transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento?
N3o se aplica a presente contratagao.
c) Ha critério de sustentabilidade para ser incluido, nos termos da Instru¢do Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010?

Conforme Plano de Desenvolvimento Institucional Unifesp - PDI 2021 - 2015 (folhas 211) as licitagGes no ambito da Unifesp
deverdo adotar um numero maior e mais incisivo de atributos e critérios de sustentabilidade, de forma a atender aos parametros de
sustentabilidade adotados pelos drgaos do Governo Federal, conforme é possivel vislumbrar na figura abaixo:

Figura - Atributos e critérios de sustentabilidade a serem observados na Unifesp
VOLUME | PDI 2021-2025Flano de Desenvolvimento Institucional Unifesp 1,: 3

Atributos e critérios de susfentabilidade a serem observados na UNIFESP
Atributos de

Sustentabilidade Critérios de Sustentabilidade
- Usar o pensamento do ciclo de vida (e a avaliaclo de ciclo de vida,
quando houver tecnologia e recursos disponiveis ) para verificar impactos
ambientais de produtos e embalagens;
- Considerar a toxicidade de materiais e produtos, preferéncia por
Ambientais
matéria-prima renovivel, eficibncia energética ¢ do uso de dgua,
redugdo de desperdicios ¢ de emissdes de gases;
- Reduzir o consumo de embalagens;
- Incentivar a concepgdo de produtos recicliveis ou reutilizdveis.
Diversidade - Comprar de empresas pertencentes a mulheres e a minorias, como
quilombolas e indigenas.
- Garantir o transporte seguro de insumaos e produtos;
Seguranca - Garantir que a3 instalacies dos fornecedores sejam operadas com

SEEUrANEA.
- Visitar instalagBes dos fornecedores para garantir que a forga de
trabalho ndo esteja em condigBes andlogas as de trabalho escravo;
- Assegurar que os fornecedores cumpram com as lels trabalhistas,
inclusive em relagdo ao combate ao trabalho infantil.
Compras de peguenas | - Comprar de micro & pegquenas empresas;
empresas locais - Comprar de fornecedores locais.
Doar para ofganizacdes filantropicas;
- Realizar trabalho voluntdrio em instituigdes de caridade locais.

Direitos Humanos

Filantrogia

Fonbe: Adaptado de Brammer & Walker (2011); Betiol et al. (2012) apud BRASIL (PLS-MMA, 2013, P, 13)

Tal obrigatoriedade estd prevista ainda na Instrugdo Normativa n. 01/2010 do entdo Ministério do Planejamento, Or¢gamento e
Gestdo, prevendo a inclusdo de critérios de sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdes publicas.

Por fim, destacamos a obrigatoriedade de adogdo dos critérios de contratagdo sustentavel previstos no Guia Nacional de
Licitagdes Sustentaveis da Advocacia Geral da Unido. Cabe ressaltar que a sustentabilidade passou a ter pilares econémicos, sociais e culturais, e
ndo apenas ambiental. Por este motivo, é pratica usual desta Divisdo incluir em editais de licitagdo critérios de sustentabilidade.

Diante do exposto, efetuamos a consulta aos Normativos acima citados, cujos resultados seguem resumidos abaixo:

()SIm
QUAIS:

Exigéncias a serem Previstas - Termo de Referéncia

(x ) NAO CONSTA

()SIM
QUAIS:

s ) . XXXXXXXXXXXX
Exigéncias a serem Previstas - Edital

(x) NAO CONSTA

Informamos que é recomendada a inclusdo das Incluir ainda no TERMO DE REFERENCIA - item de obrigagdes da
seguintes clausulas em todas as contratagdes contratada:

a) Caso se enquadre nas hipdteses do artigo 20 da Lei n2 12.305, de
2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, a Contratada devera
elaborar plano de gerenciamento de residuos sdlidos, sujeito a
aprovagdo da autoridade competente.

a.1) Para a elaboragdo, implementagdo, operacionalizagdo e
monitoramento de todas as etapas do plano de gerenciamento de

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_siste... 7/15



17/06/2024, 08:22

SEl/Unifesp - 2164174 - ESTUDOS PRELIMINARES

residuos sélidos, nelas incluido o controle da disposicdo final
ambientalmente adequada dos rejeitos, serd designado responsavel
técnico devidamente habilitado.

b) Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagdo ou
disposicdo final de residuos sélidos ou rejeitos:

- langamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;

- langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de
mineragao;

- queima a céu aberto ou em recipientes, instalagdes e equipamentos
nao licenciados para

essa finalidade;

- outras formas vedadas pelo poder publico

Decreto n? 9.450, de 24 de julho de 2018

Aplicavel:

()sim
(x ) NAO

Caso positivo, devera ser incluido no Termo de Referéncia- Descrigdo
dos Servigos:

1. Na execucdo do contrato, podera ser aplicado o disposto no Decreto
n29.450, de 24 de julho de 2018, referente a contratagdo de egressos
do sistema prisional, observando os procedimentos previstos no citado
Decreto.

Informamos que é recomendada a inclusdo das
seguintes cldusulas em todas as contratagdes

TERMO DE REFERENCIA - item de obrigagGes da contratada:

a) Caso se enquadre nas hipdteses do artigo 20 da Lei n2 12.305, de
2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos, a Contratada devera
elaborar plano de gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a
aprovagao da autoridade competente.

a.1) Para a elaboragdo, implementagdo, operacionalizagdo e
monitoramento de todas as etapas do plano de gerenciamento de
residuos sélidos, nelas incluido o controle da disposi¢do final
ambientalmente adequada dos rejeitos, serd designado responsavel
técnico devidamente habilitado.

b) Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagdo ou
disposicdo final de residuos sélidos ou rejeitos:
- langamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
- langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de
mineragao;
- queima a céu aberto ou em recipientes, instalagdes e equipamentos
ndo licenciados para
essa finalidade;
- outras formas vedadas pelo poder publico.

c) A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de

seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos.

d) No que se refere a Seguranga e Medicina do Trabalho, a Contratada
deverd se submeter as normas de seguranga recomendadas pela
UNIFESP e legislagdo especifica, quando do acesso as suas
dependéncias.

Incluir no Termo de Referéncia os critérios de
Sustentabilidade usualmente adotados pela Divisdo de
Compras:

menor.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_siste...

| - Sustentabilidade Econémica: Beneficios para Microempresa e
Empresas de Pequeno Porte, podendo ser Licitagdo de participagdo
exclusiva para ME/EPP ou Preferéncia de desempate), prazo para
regularizagdo de situacdo fiscal e trabalhista;

II- Sustentabilidade Ambiental: Agrupamento das ordens de
fornecimento, de modo a reduzir circulagdo de veiculos, sempre que
possivel;

Ill- Sustentabilidade Social: Observancia das normas trabalhistas e
previdenciarias;
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IV- Sustentabilidade Social: Ndo emprego do Menor.

Na execugdo dos servigos, as empresas contratadas deverdo
adotar praticas de sustentabilidade, quando couber:

| —uso de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificagdes e especificagdes
determinadas pela ANVISA;

Il — medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme
instituido no Decreto n2 48.138, de 8 de outubro de 2003;

Ill — Observar a Resolugdo CONAMA n2 20, de 7 de dezembro de 1994,
quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

IV — fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se
fizerem necessarios, para a execugdo de servigos;

V - realizar um programa interno de treinamento de seus empregados,
nos trés primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de
consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e redugdo de
produgdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

VI - realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos
orgdos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associacGes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida
pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da IN/MARE n2 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n?
5.940, de 25 de outubro de 2006;

VIl — respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos; e

VIII - prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n2 257,
de 30 de junho de 1999.

Aplicavel ao presente objeto
()SIM
(x ) NAO

Caso Positivo:
A comprovagdo da

a) Econémico publicagdo devera ser
b) Social enviada por email, ndo
s - c) Ambiental ( YNAO (x) | havendo necessidade de
Outros Critérios de Sustentabilidade d) Cultural Identificado SIM | envio da publicagdo
e) Igualdade de impressa em papel, de
Género modo a atender

requisitos de
sustentabilidade.

b) Plano de Logistica Sustentavel

Conforme previsto no art. 7 da Instru¢do Normativa n. 58/2022 SEGES, os estudos preliminares devem estar alinhados com o
Plano de Contratagdes Anual e com o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel, além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo.
Nesse sentido, temos a informar:

()SIm Consta previsdo no Plano de Logistica Sustentavel.

N3do consta. Neste caso, recomenda-se o envio das informacg&es

(x) NAO a Divisdo de Gestdo Ambiental para eventual inclusdo no PLS.

c) Qual o normativo e legislagdo especificos a serem observados na contratagdo e na execugdo do contrato?

No ambito da Divisdo de Compras, destacamos a legislagdo abaixo que devem ser observadas no decorrer do processo de
contratagdo:

l- Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2.021- Nova Lei de Licitagdes e Contratos (em vigor obrigatério a partir de 2023);
Il- Instrugdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010- Licitagdes Sustentaveis;

I - Instrugdo Normativa n2 05, de 05 de maio de 2.017- Contratagdo de Servigos;

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_siste... 9/15
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IV - Instrugdo Normativa n2 40, de 22 de maio de 2.020- Estudo Técnico Preliminar - contratagdo de bens e servigo.;

No presente documento foram observadas a legislagdo técnica acerca do objeto, contudo considerando o amplo arcabouco legal,

cabera a empresa atentar-se as legislagdes que porventura nao foram citadas no presente documento, bem como suas atualizagGes.

d) Andlise histérica de contratag6es anteriores (ldentificar as inconsisténcias ocorridas nas licitagdes anteriores, com a
finalidade de prevenir a ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de Referéncia ou Projetos Basicos).

Consultando as contratagdes realizadas por esta Divisdo nos exercicios anteriores, obtivemos os resultados abaixo elencados.
Esclarecemos que a consulta abrangeu o periodo de 2019 até a presente data, pois consideramos que um prazo superior a este resultaria em
dados ndo condizentes com a atual situagdo de mercado e realidade da Administragdo:

Numero da Licitagdo (Pregdo, Dispensa, Inexigibilidade etc): SRP
(x) n.395/2017

SIM Ata da Sessdo: Documento SEI 1754169 e Dispensa Eletronica n.
71/2023- SEI 2153407

() N3o foi identificada contratagdo do mesmo objeto ou similar nos

NAO anos anteriores.

Com relagdo a inconsisténcias e problemas apresentados nas contratagdes anteriores, temos a informar:

( )sim

Neste caso, recomendamos avaliar previamente
0s motivos que ensejaram impugnagoes.

Resumo | Quando possivel, avaliar a exclusdo das
dos cldusulas que ensejaram a impugnagdo.
Motivos:
XXXXXXXXX | Quando se tratar de exigéncia legal e/ou
considerada necessaria, recomendamos incluir
esse fator na Matriz de Risco, na medida em que
pode dilatar o prazo de conclusdo da
contratacgao.

(x )NAO

N&o houve intercorréncias nas contratagdes anteriores.

()SIM

Neste caso, recomendamos avaliar previamente os
motivos que ensejaram o fracasso no certame

anterior.
Resumo
dos Quando possivel, avaliar a exclusdo das clausulas
Motivos: | que restringiram a participagdo.
XXXXXXXXX

Quando se tratar de exigéncia legal e/ou
considerada necessaria, recomendamos incluir esse
fator na Matriz de Risco, na medida em que pode
dilatar o prazo de conclusdo da contratagao.

( x )NAO

N&o houve intercorréncias nas contratagdes anteriores.

e) Os problemas apresentados na licitagdo e na execugdo das contratagdes anteriores foram corrigidos na presente

solicitagdo?

()SIM Neste caso, recomendamos as seguintes corregdes:
XXXXXXXXXXXXX
(x ) NAO | N&o houve intercorréncias nas contratagdes anteriores.
6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas:

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&acao origem=arvore, .visualizar&id documento=2358599&infra_sist...
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Em observancia ao disposto no Art. 15, § 7°, I, da Lei n2 8.666/93, as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em
funcdo do consumo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex.: série histérica do consumo - atendo-
se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criagdo de érgdo, acréscimo de atividades, necessidade de
substituigdo de bens atualmente disponiveis, etc.).

Juntamos o histérico de licitagSes realizadas nos ultimos exercicios, na modalidade pregdo eletrénico, cujos dados seguem
abaixo:

Ano Pregées realizados
2020 56
2021 59
2022 49
2023 65
Média 57
Cm/colurja por 03 em/col
pregdo

95 pregdes (incluindo margem
adicional para eventualidades
e repeticao de pregdes
fracassados) x 03 cm/coluna:
285 cm/coluna por ano
Quantidade para | 570 cm/coluna - Campus Sdo

02 anos Paulo

Quantidade
Anual:

b) Utilizar informag0es das contratagGes anteriores, se houver:

Para complementar a metodologia de estimativa das quantidades, consideramos o Documento Histdrico de Utilizagdo (SEI ne
2164099), que reflete de forma mais atualizada a necessidade de contratagdes do Campus Sao Paulo.

Com relagdo aos demais Campi, utilizaram outros métodos para definicdo da quantidade, conforme informagdes constantes no
Documento SEI- 2164085.

c) Incluir as memérias de calculo e os documentos que lhe dao suporte:
A estimativa contratual acerca do objeto estd detalhada no quadro acima.
7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para estimativa do valor da contratagdo foram observados os parametros e procedimentos previstos na Instrugdo Normativa n2
73/2020 Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, conforme as seguintes etapas:

7.1. Painel de Precos, disponivel no endereco eletrdnico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br:

Inicialmente foi feita pesquisa feita pela metodologia do “ltem | - Painel de Pregos, disponivel no enderego eletronico:
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br". Neste pesquisa, limitamos o periodo ao exercicio de 2024, de modo a obter precos dentro do
prazo de 180 (cento e oitenta) dias, conforme preconiza a Instrugdo acima.

7.2. Contratagdes similares de outros entes publicos, em execug¢do ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
da pesquisa de pregos:

Em seguida foi realizada pesquisa pela metodologia do “Item Il - Contratagdes similares de outros entes publicos, em execugdo
ou concluidos nos 12 (doze) meses anteriores a data da pesquisa de pregos.

Consultou-se ainda as Atas vigentes no ambito da Unifesp para o mesmo objeto.

7.3. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data
e hora de acesso:

Efetuada tentativa de se obter pregos publicados em midia especializada, sitios eletrénicos especializados.

7.4. Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciam em mais de 180 (cento e oitenta) dias:

Feita pesquisa pela metodologia do “Item IIl - Pesquisa com os fornecedores”, solicitando o envio de orgamentos aos licitantes
que participaram dos ultimos certames, bem como outros contatos obtidos por meio de pesquisa na Internet, cujos resultados constam dos
autos.

Os dados obtidos por meio dos procedimentos acima seguem resumidos abaixo:

Consulta ao Painel de Pregos (x)SIM ( )NAO

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_sist...  11/15
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Em virtude da especificidade do objeto, ndo foi possivel
localizar os servigos no citado Portal.

Ademais, mesmo quando obtidos resultados, ndo permitem
determinar que os valores estejam aderentes ao presente
objeto.

Contratagdes similares

( )NAO

Documento SEI 2164110

Ata de Registro de Pregos X ) SIM . . « ) N
Licitacio /gContrata 5§anterior () N3do identificada contratagdo anterior, dentro do parametro
Docufnento SEI 215%407 de prazo informado no preambulo.
- . NAO
Midia Especializada, Internet (x) R o . X o ,
Documento SEI ()SIm Em virtude das especificidades dos servigos, ndo foi possivel
localizar pregos ou que sejam aderentes ao presente objeto.
. R ) NAO
Pesquisa com Fornecedores- Licitacdo Anterior (x)SIM (Efe)tuada a prospecgdo de mercado, por meio de consulta a
D El 216411 !
ocumento S 64110 fornecedores, sem retorno até o momento
. ( )NAO
P F d - Out
esquisa com Fornecedores- LUUtros (x )SIM Efetuada a prospecgdo de mercado, por meio de consulta a

fornecedores, sem retorno até o momento

l- Elaborar Planilha Estimativa de Pregos, informando a metodologia de calculo utilizada:

Os resultados foram compilados na planilha de pregos estimado (Doc. SEI n22190892), bem como o Relatério de Pesquisa de
Precos n. 124/2024 (SEI n2 2190897)registrando no corpo da planilha as fontes dos precos e valores obtidos. Como metodologia de apuragdo de
pregos, utilizou-se a média aritmética ou menor valor obtido dos precgos obtidos, quando identificados valores outliers, assim entendidos com

pregos excessivamente discrepantes.

Sdo juntados aos autos todos os resultados obtidos, uma vez que esta fase se destina a identificar solu¢ées de mercado e nao a
definigdo de valor estimado ou maximo de eventual licitagdo.

Il - Informar se existe normativo especifico regulando limites minimos e maximos do objeto da contratagdo (Ex.:
Portaria de valores limites para limpeza e vigilancia, SINAPI etc.):

()siM
Deverdo ser observados os valores
Servigos de minimos e maximos constante da Portaria -
. ) . . (x ) NAO
Limpeza em vigor editada pelos Cadernos Técnicos
do Ministério da Economia
Documento SEI n. Xxx
()SImM
Deverdo ser observados os valores
Servigos de minimos e maximos constante da Portaria ~
A ) . . ( x) NAO
Vigilancia em vigor editada pelos Cadernos Técnicos
do Ministério da Economia
Documento SEI n. Xxx
()SIM
Caso positivo, devem ser observados os
) valores maximos previstos na planilha
Obras e Servu.;os SINAPI. (x ) NAO
de Engenharia
Recomendamos a elaboragdo da planilha
junto ao Departamento de
Infraestrutura.
Outros
normativos ()sim (x )NAO
identificados

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Informamos que a a regra a ser observada pela Administragdo nas licitagdes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado.

no § 12 do art. 23 da Lei n2 8.666, de 1993, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo
represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU).

Conforme o objeto, contudo, o agrupamento dos itens representa a medida administrativa mais operacional do que a regra da

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_sist...

licitagdo por itens isolados, de modo que haja uma melhor coordenagdo das atividades e dos trabalhos a serem realizados pela empresa
contratada, além de possibilitar a economia de escala, entre outros.
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No presente estudo, temos observar:

Menor prego por Grupo ( x )NAO ()SIm
Identificada potencial economia (x ) NEO ( )sIM
de escala
( )NAO
Justificativa da unidade Neste €aso, .rgcome'ndamos @
. unidade requisitante informar os ()SIM
requisitante . -
motivos que subsidiaram tal
solicitagdo

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este item se destina a identificar eventual necessidade de instauragdo de outro procedimento de contratagdo. Para o objeto em
referéncia, com base nas informagdes até o momento disponibilizadas a esta equipe, foram identificadas:

Necessidade de reforma / adequagdo de espago fisico ()sIM |l (x)NAO

Necessidade de outro servigo correlato ()sIM | (x)NAO

Necessidade de contratagdo de outro servico para defini¢do do
Termo de Referéncia (Projeto executivo, laudo de avaliagdo do ()sIM |l (x)NAO
valor do espaco, laudos técnicos etc)

Necessidade de contratagdo futura de outros servigos (seguro,

~ . . SIM x) NAO
manutengdo preventiva ou corretiva) () (x)

Necessidade de pagamento de taxas aduaneiras, caso envolver

importagdo ou exportagao ()SIM |l {x) NAO

Ndo tendo sido identificado nenhum fator acima, pode-se dizer que a presente contratagdo, ocorre de forma independente, ou
seja, ndo depende de qualquer outro processo licitatério para que possamos prosseguir com a contratagao.

Contudo, caso exista a necessidade de outros itens ou servigos para atender a presente necessidade conforme quadro acima,
recomendamos que seja instaurado o respectivo processo administrativo.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

10.1. Informar se existem outros instrumentos de planejamento utilizados a presente contratag¢do, tais como Plano Diretor de
Tecnologia da Informagdo (PDTI), Plano Pedagdgico Institucional (PPI), Plano de Trabalho aprovado por 6rgdo colegiado (em caso de
contratagdo de Fundagdo de Apoio), etc.

No ambito das atribui¢des da Divisdo de Compras, esta andlise de refere a previsdo da demanda no Plano Anual de Contratagdes
do exercicio.

Nos termos da Instrugdo Normativa SEGES n. 01 de 2019, as contratacdes devem estar previstas no Plano Anual de Contratagdes.

Quanto a previsdo da presente contratacdo, esta devera ser verificada posteriormente junto a Autoridade Competente designada
pela Administragdo, uma vez que esta Comissdao ndo detém tais acessos.

10.2. Caso positivo, apensar os respectivos instrumentos ou informar as medidas que foram adotadas:

Nos termos da Instrugdo Normativa SEGES n. 01 de 2019, as contratagdes devem estar previstas no Plano Anual de ContratagGes.
Assim, quando da abertura do processo de licitagdo, a Divisdo de Compras do Campus ird juntar aos autos o relatdrio emitido pelo sistema PAC-
Plano Anual de ContratagGes.

Caso o item esteja incompativel com o que consta no citado PAC, sera efetuada a respectiva adequagédo pela Divisdo de Compras
e encaminhada para aprovagdo da autoridade competente.

Para atendimento a esse item, juntamos aos autos os documentos enviados pelos demais Campi, quanto a previsdo da
contratagdo no citado sistema.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Os servigos serdo necessarios para realizagdo das licitagdes na modalidade pregao eletronico, devido a obrigatoriedade legal de
divulgagdo dos avisos de editais. Desta forma, pretende-se contribuir para o fornecimento de bens e servigos solicitados por este Campus,
necessarios as suas atividades.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
a) Encaminhar a contratagdo dos servigos, observando a disponibilidade de recursos e legislagdo vigente;
b) Acompanhamento e Fiscalizacdo dos servigos executados.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Adotada a redugdo de impressdo em papel e mitigagdo da circulagdo de veiculos, substituindo o envio da pagina impressa pela
publicagdo em PDF.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_sist...  13/15
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14. GESTAO DE RISCOS

Em atendimento as atribui¢cGes desta Divisdo, juntamos o Mapa de Risco da fase de Selegdo do Fornecedor - Documento SElI
n. 2188629 e MAPEAMENTO DE RISCOS COORD CONT E CONVENIOS - CSP (SEI n2 2186731).

Esclarecemos que tal instrumento permite a gestdo de riscos de todos os pontos criticos da contratagdo, para quaisquer
modalidades, uma vez que nao é atribuicdo desta equipe a defini¢do da modalidade a ser adotada.

15. AVALIAGAO DE VIABILIDADE

No ambito dos aspectos relacionados a levantamento de mercado e demais atribuigdo da Divisdo de Compras, a analise
preliminar com relagdo a presente solicitagdo, temos a informar:

() Viavel.
( x ) Vidvel com restri¢Ges - Vinculada a disponibilidade de recursos orgamentérios
() Invidvel - Recomendamos sanar os itens acima elencados para melhor prosseguimento da demanda.

Esclarecemos que tal avaliagdo ndo alcanga aspectos de conveniéncia da contratagdo ou eventual disponibilidade orgamentaria,
visto se tratar de temas que fogem a competéncia desta equipe.

Informamos, por fim, que o membro da equipe do Campus Guarulhos informou estar em licenca, ndo tendo sido indicado outro
servidor para substituicdo, até o momento.

Att,

Campus Nome SIAPE

S50 Paulo vaniasimoes 1,557,004
Lopes Fioravanti

Sdo José dos Debgra . 17635574

Campus Nascimento Lisboa
Emerson

Baixada Santista Stefanoviciaus 15266644
D anela

Osasco Marlene Rodrigues | 19923674

Diadema Everaldo Dias 24868619
Amorim

Coordenadoria Luiz William da

Contratos CSP Silva Junior 12661747

S
-
;’eu L&l’ Documento assinado eletronicamente por Emerson Stefanoviciaus D Anela, Técnico em Contabilidade, em 05/06/2024, as 14:25, conforme

assinatura horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

I
pr
_-,el! \j Documento assinado eletronicamente por Luiz William da Silva Junior, Assistente em Administragdo, em 05/06/2024, as 16:16, conforme
2 horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

I
pr
_-,el! \Iil’ Documento assinado eletronicamente por Debora Nunes Lisboa, Administrador(a), em 06/06/2024, as 15:23, conforme horario oficial de

assinatura Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

R
e
_»)e‘! é Documento assinado eletronicamente por Everaldo Dias Amorim, Assistente em Administragdo, em 07/06/2024, as 09:09, conforme horario

assinatura oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

I
P
;’eu L&l’ Documento assinado eletronicamente por Marlene Rodrigues, Chefe de Departamento, em 10/06/2024, as 07:55, conforme horério oficial de

assinatura Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

I
pr
JEI! \j Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de Divisdo, em 10/06/2024, as 21:47, conforme horario
2 oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento._imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2358599&infra_sist...  14/15
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UNIFESP

TERMO DE REFERENCIA 25 ANO>S
PRESTAGAO DE SERV'QOS Uaiversidade Fadoral de Sk Paule

Nro.: 00160/2024

Data Emisséo.: 15/05/2024

1.0BJETO

Contratacao de servigos de publicagdo em Jornal de Circulagao Diaria - Aviso de Licitagao.

2.JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Cumprimento do §1°, Art. 54, da Lei 14.133/21, segue transcrito

Art. 54. A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgacdo e manutencéo do inteiro teor do ato

convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP).

§ 1° (VETADO).

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatdria a publicacéo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do

Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem

como em jornal diario de grande circulagao. (Promulgacéo partes vetadas)
3.ESPECIFICAGAO DETALHADA DO SERVIGO A SER CONTRATADO
N° ITEM MATERIAL (Especificagao Técnica) UNIDADE QTDE. VALOR UNIT. @ VALOR TOTAL
1 publicacao de avisos de licitacdo em jornal de CM/COL 189 31,18667 5.894,28
grande circulagéo regional ou nacional -
Codigo : 5425

Detalhe: Publicagdo de avisos de licitacdo em '
jornal de grande circulagdo regional ou
nacional, no caderno especifico de circulagédo
regional ou nacional, em dias uteis.

VALOR TOTAL DA SOLICITAGAO:  5.894,28

4.AGRUPAMENTO DE ITENS

5.FISCALIZAGAO

RF:0116740 NOME: DEBORA NUNES LISBOA

6.LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Campus Sao José dos Campos, endereco de referéncia

Rua Talim, 330, Vila Nair, Sao Jospé dos Campos, SP, CEP 12.231-280
7.CONDIGOES DE ENTREGA DOS MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

O teor da publicagédo devera seguir estritamente o solicitado pela UNIFESP.

As publica¢des deverao ser distribuidas no minimo de segunda a sexta feira.

Entende-se por cm/col (centimetro por coluna o equivalente a 1 (um) centimetro de altura por 1 (uma) coluna de
largura.

Cada coluna publicada devera medir, no minimo, 4,5 cm de espaco efetivo para publicagao.

O envio da Ordem de Servigo e a comprovacao da publicagdo sera por email, ndo havendo necessidade de documento
fisico impresso em papel

8.PRAZO DE EXECUGAO

Péag. 1/3



UNIFESP

TERMO DE REFERENCIA ? E A NO:}
PRESTAGAO DE SERV'QOS Uaiversidade Fadoral de Sk Paule

Nro.: 00160/2024
Data Emisséo.: 15/05/2024

Caso o arquivo seja encaminhado até as 14 horas, a publicagado devera ocorrer no dia util seguinte ao envio.

Se o arquivo for enviado apds as 14 horas, a publicagdo devera ocorrer no maximo em 2 (dois) dias uteis apds o envio.
A Contratada devera enviar por e-mail, em até 02 (dois) dias o arquivo em PDF contendo a publicagédo efetuado.
9.VALIDADE / GARANTIA

nao se aplica

10.DISPOSICOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Publicaco em jornal de grande circulagéo local com CIRCULAGAQO minima diaria de 20.000 unidades (média de
segunda a sexta feira), no Estado de S&o Paulo, comprovada através de IVC ou instituto de verificagao similar e

idéneo. A maior circulagdo deve ocorrer na cidade de Sao Paulo, porém, deve existir circulagao nas cidades de Sao

José dos Campos, Diadema, Santos, Osasco e Guarulhos, municipios onde existem outros campi da UNIFESP.
11. RECURSO/CONVENIO
RECURSO DO TESOURO/0056 - TESOURO - CAMPUS SAO DE DOS CAMPOS

Declaro que o bem/servigo é considerado comum pois apresenta padrdes de desempenho e qualidade que podem ser

objetivamente definidos pelo edital,por meio de especficagbes usuais de mercado.

Pag. 2/3



UNIFESP
TERMO DE REFERENCIA ? g5 ANO:)
PRESTAGAO DE SERVICOS Uniwersidads Fadaral de Sia Pauls

Nro.: 00160/2024

Data Emissao.: 15/05/2024

Responsavel pelo preenchimento do Termo de Referéncia

DEBORA NUNES LISBOA (RF:0116740)

Responsavel Técnico pela elaboragdo do Termo de Referéncia
DEBORA NUNES LISBOA (RF:0116740) Tel: (11) -868 Email: debora.lisboa@unifesp.br

Centro de Custo Solicitante : 0600001000000 - * DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - SJC * *

Requisitante Chefia do Departamento

DEBORA NUNES LISBOA (RF:0116740) DEBORA NUNES LISBOA

Fiscal da ata / contrato (se for o caso)

Nome: DEBORA NUNES LISBOA

RF: 0116740

Assinatura e Carimbo

/ /2024

A Compra podera ser divulgada por registro de Pregos.(Quando Aplicavel)

Autorizo a contratagao

Assinatura e Carimbo / /2024

Pag. 3/3



(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcao da Demanda: 696/2024

1. Informagdes Basicas

Area requisitante Data da concluséo da contratacéo UASG
Campus Osasco Custeio 31/07/2024 00:00 153031
Descricao sucinta do objeto

Editado por
MARLENE RODRIGUES

CAMPUS OSASCO- Contratagdo de empresa para Publicagdo de licitagbes em jornal de grande circulag&o.

2. Justificativa de necessidade

Atendimento & Lei e Decretos vigentes

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° do item  Grupo Descri¢éo Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 SERVICOS DE PUBLICIDADE PUBLICACOES PROMOCIONAIS / EDITAIS 50,00 25,23 1.261,50

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 83° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

Despacho: Campus Osasco

MARLENE RODRIGUES
Equipe de apoio

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

ldel


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

LINIEESP

TERMO DE REFERENCIA :_) '~ ﬁNOb
PRESTACAO DE SERVICOS Unirersidede Fadural d Sia Pasls

Nro.: 00158/2024

Data Emissao.: 14/05/2024

1.0BJETO

Publicacao de licitagbes em jornal de grande circulacao.
2.JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO

Atendimento as leis e decretos vigentes.

3.ESPECIFICACAO DETALHADA DO SERVICO A SER CONTRATADO

Ne ITEM MATERIAL (Especificacéo Técnica) UNIDADE QTDE. VALOR UNIT. VALOR TOTAL

1 publicacdo de avisos de licitacdo em jornal de CM/COL 50 25,23000 1.261,50
grande circulacéo local - Cédigo : 5424
Detalhe: Publicacéo de avisos de licitacdo em
jornal de grande circulagdo Local, no caderno
especifico de circulacdo local, em dias Uteis.
Unidade: CM/COL Centimetro/Coluna)

VALOR TOTAL DA SOLICITACAO:  1.261,50

4 AGRUPAMENTO DE ITENS

5.FISCALIZACAO

RF:0119223 NOME: ANDREIA NAOMI KUNO

6.LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Campus Osasco da Unifesp.

7.CONDICOES DE ENTREGA DOS MATERIAIS/EQUIPAMENTOS
Conforme Edital

8.PRAZO DE EXECUCAO

12 meses

9.VALIDADE / GARANTIA

Conforme Edital

10.DISPOSI(;©ES GERAIS/INFORMAQOES COMPLEMENTARES

Conforme Edital
11. RECURSO/CONVENIO
RECURSO DO TESOURO/0057 - TESOURO - CAMPUS OSASCO

Declaro que o bem/servico é considerado comum pois apresenta padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo edital,por meio de especfica¢cdes usuais de mercado.

Pag. 1/2



UNIFESP

TERMO DE REFERENCIA ? '~ '&NO.‘)
PRESTACAO DE SERVIQOS Universidede Fedurel de 36 Paule

Nro.: 00158/2024

Data Emissao.: 14/05/2024

Responsavel pelo preenchimento do Termo de Referéncia

MARLENE RODRIGUES (RF:0117797)

Responsavel Técnico pela elaboracéo do Termo de Referéncia

MARLENE RODRIGUES (RF:0117797) Tel: (11) -4670 Email: compras.osasco@unifesp.br

Centro de Custo Solicitante : 0700001003000 - * DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - OSA * DIVISAO DE GESTAO DE
MATERIAIS - OSA *

Requisitante Chefia do Departamento

MARLENE RODRIGUES (RF:0117797) MARLENE RODRIGUES

Fiscal da ata / contrato (se for o caso)

Nome: ANDREIA NAOMI KUNO

RF: 0119223

Assinatura e Carimbo

/ 12024

A Compra podera ser divulgada por registro de Precos.(Quando Aplicavel)

Autorizo a contratacéo

Assinatura e Carimbo / 12024
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14/02/2024, 16:13

Portal Nacional de Contratagdes Publicas

A > Planos de Contratacées Anuais > PCA 2024 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAQO PAULO > PCA 2024 - 153031 - MEC-UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAQ PAULO/SP

M >™AA YN\ A

A YN\ "1

= " Portal Nacional de Contratacoes Publicas
I \\

7

\\V L/ I

Ultima atualizacdo: 14/02/2024

Id pca PNCP: 60453032000174-0-000001/2024

Data de publicagao no PNCP: 29/05/2023

Local: Sao Paulo/SP

Fonte: Compras.gov.br

Total de itens: 785

Valor Total estimado (R$): R$ 110.083.334,7817

Detalhamento por Categoria

Servico

Id do item no PCA

~
v

550 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E
TREINAMENTO

552 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

553 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

555 871 - SERVICOS DE MANUTENCAO E
REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS DE
METAL MAQUINARIA E EQUIPAMENTOS

556 871 - SERVICOS DE MANUTENCAO E
REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS DE
METAL MAQUINARIA E EQUIPAMENTOS

557 836 - SERVICOS DE PUBLICIDADE

558 871 - SERVICOS DE MANUTENCAO E
REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS DE
METAL MAQUINARIA E EQUIPAMENTOS

559 871 - SERVICOS DE MANUTENCAO E
REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS DE
METAL MAQUINARIA E EQUIPAMENTOS

560 871 - SERVICOS DE MANUTENCAO E
REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS DE
METAL MAQUINARIA E EQUIPAMENTOS

Exibir: 281-289 de 289 itens

Classe/Grupo

Obras e Servigos de Engenharia

Id do item no PCA

~
v

Classe/Grupo

https://pncp.gov.br/app/pca/60453032000174/2024/1

NAT 7" 1 INTIN /T MYCIPNNAMNNN I mm Al

Q

M\

Valor Total Estimado e Qtde de itens por Categoria

Servico

Obras e Servicos de Engenharia

Locacdo de Imoveis

Material

Soluctes de TIC

=]
[42]
[=]

Identificador da Futura Contratagao

153031-90445/2023

153031-90448/2023

153031-90449/2023

1563031-22/2024

1563031-22/2024

153031-26/2024

153031-15/2024

153031-15/2024

153031-15/2024

Identificador da Futura Contratagao

100

R$ 88.423.855,67

200 250 300

Valor total
estimado ¢

R$ 15.100,00

R$ 654.305,36

R$ 622.311,36

R$ 51.000,00

R$ 30.000,00

R$ 5.040,00

R$ 14.404,08

R$ 14.404,08

R$ 124.000,00

Valor total
estimado ;

R$ 9.871.442,50

350 400 450 500

Data desejada

19/02/2024

15/01/2024

22/01/2024

30/08/2024

30/08/2024

0170372024

30/04/2024

30/04/2024

30/04/2024

Pagina £

Data desejada
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14/02/2024, 16:13

115

116

117

125

Exibir: 1-4 de 4 itens

Locacao de Imoveis

Id do item no PCA

~
v

173

174

175

202

495

Exibir: 1-5de 5itens

Material

Id do item no PCA

~
v

833 - SERVICOS DE ENGENHARIA

545 - TIPOS ESPECIAIS DE SERVICOS DE
CONSTRUCAO

545 - TIPOS ESPECIAIS DE SERVICOS DE
CONSTRUCAO

3960 - ELEVADORES E ESCADAS
ROLANTES

Classe/Grupo

721 - SERVICOS IMOBILIARIOS RELATIVOS A
LOCACAO OU ARRENDAMENTO

721 - SERVICOS IMOBILIARIOS RELATIVOS A
LOCACAO OU ARRENDAMENTO

721 - SERVICOS IMOBILIARIOS RELATIVOS A
LOCACAO OU ARRENDAMENTO

721 - SERVICOS IMOBILIARIOS RELATIVOS A
LOCACAO OU ARRENDAMENTO

721 - SERVICOS IMOBILIARIOS RELATIVOS A
LOCACAO OU ARRENDAMENTO

Classe/Grupo

https://pncp.gov.br/app/pca/60453032000174/2024/1

Portal Nacional de Contratagdes Publicas

153031-90208/2023

153031-90207/2023

153031-90207/2023

153031-90204/2023

Identificador da Futura Contratagao 2

153031-90171/2023

153031-90171/2023

153031-90171/2023

153031-90304/2023

153031-90043/2023

Identificador da Futura Contratagao 2

R$ 547.981,37

R$ 8.743.467,28

R$ 269.152,62

R$ 500.000,00

Valor total
estimado ¢

R$ 6.000,00

R$ 22.320,00

R$ 364.793,88

R$ 797.640,00

R$ 68.460,96

Valor total
estimado 2

Pagina

Pagina

20/12/2024

20/12/2024

20/12/2024

20/12/2024

Data desejada ¢

02/02/2024

02/02/2024

02/02/2024

04/03/2024

30/08/2024

Data desejada ¢
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12

18

27

28

126

127

128

129

130

131

Exibir: 1-10 de 484 itens

Solucoes de TIC

Id do item no PCA

42

483

554

Exibir: 1-3 de 3itens

9999 - ITENS DIVERSOS

7195 - MOBILIARIOS DIVERSOS E
ACESSORIOS

9390 - PRODUTOS DIVERSOS NAO
METALICOS

7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO

7195 - MOBILIARIOS DIVERSOS E
ACESSORIOS

7110 - MOBILIARIO PARA ESCRITORIO

7195 - MOBILIARIOS DIVERSOS E
ACESSORIOS

6550 - SUBSTANCIAS PARA DIAGNOSTICO
"IN VITRO', REAGENTES, CONJUNTOS E
JOGOS PARATESTE

6640 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS DE
LABORATORIO

6550 - SUBSTANCIAS PARA DIAGNOSTICO
IN VITRO', REAGENTES, CONJUNTOS E
JOGOS PARATESTE

Classe/Grupo

182 - SERVICOS DE LICENCIAMENTO E
CONTRATOS DE TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA

3590 - EQUIPAMENTOS DIVERSOS PARA
SERVICOS PROFISSIONAIS E COMERCIAIS

7090 - SUPRIMENTOS DE INFORMATICA -
TIC

https.//portaldeservicos.economia.gov.br

https://pncp.gov.br/app/pca/60453032000174/2024/1

Portal Nacional de Contratagdes Publicas

153031-90268/2023

153031-90262/2023

153031-90254/2023

153031-90253/2023

153031-90203/2023

153031-90203/2023

153031-90203/2023

153031-90200/2023

153031-90200/2023

153031-90200/2023

Identificador da Futura Contratagao -

153031-90236/2023

153031-90026/2023

153031-29/2024

R$ 328.000,00

R$ 6.874,10

R$ 16.000,00

R$ 20.000,00

R$ 42.994,00

R$ 372.896,00

R$ 567.620,30

R$ 25.000,00

R$ 19.408,17

R$ 515.396,70

Valor total
estimado 7

R$ 99.085,00

R$ 8.000,00

R$ 361.135,5017

Pagina

Pagina

20/12/2024

04/03/2024

20/12/2024

20/12/2024

10/10/2024

10/10/2024

10/10/2024

09/10/2024

09/10/2024

09/10/2024

Data desejada

20/12/2024

30/09/2024

0170472024
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(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcao da Demanda: 698/2024

1. Informagdes Basicas

Area requisitante Data da concluséo da contratagdo = UASG Editado por

Campus Baixada Custeio 16/05/2024 00:00 153031 ALEXANDRE SHIRAHAMA INFORZATO
Descricao sucinta do objeto

Contratacgéo de servigo de publicagdo em jornal de circulagdo diaria
Justificativa da prioridade

Atendimento do disposto no art. 54 da Lei 14.133/2021
2. Justificativa de necessidade
Trata-se da necessidade de divulgacé@o dos atos convocatorios relacionados aos procedimentos licitatorios, conforme exigéncia legal, em atendimento

ao principio da publicidade.

3. Materiais/Servigcos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° do item Grupo Descricéo Qtd  Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 SERVICOS DE PUBLICIDADE 1,00 5.613,60 5.613,60

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 8§3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

ALEXANDRE SHIRAHAMA INFORZATO

Pregoeiro

EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA
Chefe da Divisdo de Compras - BS

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

1de?2
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LINIEESP

TERMO DE REFERENCIA ? '~ ﬁNOb
PRESTACAO DE SERVK;OS Universidede Fedurel de 36 Paule

Nro.: 00162/2024

Data Emissao.: 16/05/2024

1.0BJETO

Contratacdo de servi¢cos de publicagdo em jornal de circulacdo diaria - aviso de licitacdo.
2.JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO

Cumprimento do paragrafo 1°, art. 54, da Lei 14.133/21, segue transcrito:

Art. 54- A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgagdo e manutencéo do inteiro teor do ato
convocatoério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagfes Publicas (PNCP).

Paragrafo 1° Sem prejuizo dos disposto no caput, é obrigatoria a publicagcdo de extrato do edital no Diério Oficial da
Unido, do Estado, do Distrito ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem

como em jornal diario de grande circulagéo.
3.ESPECIFICACAO DETALHADA DO SERVICO A SER CONTRATADO

N° ITEM MATERIAL (Especificagdo Técnica) UNIDADE  QTDE. VALOR UNIT. @ VALOR TOTAL
1 publicacdo de avisos de licitacdo em jornal de CM/COL 145 36,69667 5.321,02
grande circulacéo regional ou nacional -
Cddigo : 5425

Detalhe: Publica¢édo de avisos de licitagdo em
jornal de grande circulagdo regional ou
nacional, no caderno especifico de circulagdo
regional ou nacional, em dias Uteis.

VALOR TOTAL DA SOLICITACAO:  5.321,02

4. AGRUPAMENTO DE ITENS

5.FISCALIZACAO

RF:0115518 NOME: EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA
6.LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Campus Baixada Santista

Rua Dr. carvalho de Mendonga, 144, Vila Belmiro, Santos/SP
O teor da publicacé@o devera seguir estritamente o solicitado pela UNIFESP.

As publicacdes deverdo ser distribuidas no minimo de segunda a sexta feira.

Entende-se por cm/col (centimetro por coluna o equivalente a 1 (um) centimetro de altura por 1 (uma) coluna de
largura.

Cada coluna publicada devera medir, no minimo, 4,5 cm de espaco efetivo para publicacao.

O envio de Ordem de Servigo e a comprovacgédo da publicacéo sera por email, ndo havendo necessidade de documento

fisico impresso em papel.

8.PRAZO DE EXECUCAO
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LINIEESP

TERMO DE REFERENCIA ? '~ ﬁNOb
PRESTACAO DE SERV|COS Universidede Fedurel de 36 Paule

Nro.: 00162/2024

Data Emissao.: 16/05/2024

Caso 0 arquivo seja encaminhado até as 14 hs, a publicacdo devera ocorrer no dia seguinte ao envio.

Se o arquivo for enviado apds as 14 horas, a publicacéo devera ocorrer no maximo em 2 (dois) dias Uteis apds o envio.
A contratada deverd enviar por email, em 02(dois) dias o arquivo em PDF contendo a publicacéo efetuado.
9.VALIDADE / GARANTIA

N&o se aplica

10.DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

Publicacdo em jornal de grande circulagéo local com circulagdo minima diéria de 20.000 unidades (média de segunda a
sexta feira), no Estado de Sdo Paulo, comprovada através de IVC, ou instituto de verificagdo similar e iddneo. A maior

circulagdo deve ocorrer na cidade de S&o Paulo, porém, deve existir circulacéo nas cidades de S&o José de Campos,

Diadema, Santos, Osasco e Guarulhos, municipios onde existem outros campi da UNIFESP.
11. RECURSO/CONVENIO

RECURSO DO TESOURO/0053 - TESOURO - CAMPUS BAIXADA SANTISTA

Declaro que o bem/servico é considerado comum pois apresenta padrdes de desempenho e qualidade que podem ser

objetivamente definidos pelo edital,por meio de especficacdes usuais de mercado.
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Responsavel pelo preenchimento do Termo de Referéncia

EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA (RF:0115518)

Responsavel Técnico pela elaboracéo do Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA
PRESTACAO DE SERVICOS

UNIFESP
25 ANOS

Universidade Federal de S0 Paule
Nro.: 00162/2024
Data Emissdo.: 16/05/2024

EDUARDO JAVAROTTI FILHO (RF:0118796) Tel: (13) 988551418 Email: eduardo.javarotti@unifesp.br

Centro de Custo Solicitante : 0300001000000 - * DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - CBS * *

Requisitante Chefia do Departamento

EDUARDO JAVAROTTI FILHO (RF:0118796) EDUARDO JAVAROTTI FILHO

Fiscal da ata / contrato (se for o caso)

Nome: EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA

RF: 0115518

Assinatura e Carimbo

/ 12024

A Compra podera ser divulgada por registro de Precos.(Quando Aplicavel)

Autorizo a contratagéo

Assinatura e Carimbo / 12024
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(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcao da Demanda: 703/2024

1. Informagdes Basicas

Area requisitante Data da concluséo da contratagcédo UASG Editado por
. . MATHEUS CASSIO
Campus Guarulhos Custeio 01/08/2024 00:00 153031 OLIVEIRA

Descri¢ao sucinta do objeto

Contratacdo de empresa especializada em servicos de publicidade de avisos de licitacdo em jornal de grande
circulacao
2. Justificativa de necessidade

Para atender aos requisitos da lei 14.133/2021 no que tange & publicizagdo dos avisos de licitagdo.

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° do item Grupo Descrigdo Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 SERVICOS DE PUBLICIDADE 1,00 5.895,00 5.895,00

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro

de 2020.

MATHEUS CASSIO OLIVEIRA

Pregoeiro

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

ldel



LINIEESP

TERMO DE REFERENCIA ? '~ ﬁNOb
PRESTACAO DE SERVICOS Unirersidede Fadural d Sia Pasls

Nro.: 00174/2024

Data Emissao.: 21/05/2024

1.0BJETO

Contratacéo de PUBLICACAO EM JORNAL DE CIRCULACAO DIARIA- AVISO DE LICITACAO
2.JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO

Necessidade de publicacdo de edital de licitagdo em jornal de grande circulacdo em virtude da determinagéo da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n. 73/2022.

3.ESPECIFICACAO DETALHADA DO SERVICO A SER CONTRATADO

N° ITEM MATERIAL (Especificacéo Técnica) UNIDADE QTDE. VALOR UNIT.  VALOR TOTAL

1 publicacdo de avisos de licitacdo em jornal de  CM/COL 100 34,00000 3.400,00
grande circulacédo local - Codigo : 5424
Detalhe: Publicacéo de avisos de licitacdo em
jornal de grande circulagédo Local, no caderno
especifico de circulacéo local, em dias Gteis.
Unidade: CM/COL Centimetro/Coluna)

VALOR TOTAL DA SOLICITACAO:  3.400,00

4. AGRUPAMENTO DE ITENS

5.FISCALIZACAO

RF:0119024 NOME: ROGERIO YOSHIDA

6.LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Campus Guarulhos

7.CONDICOES DE ENTREGA DOS MATERIAIS/EQUIPAMENTOS
publicacdo com CIRCULACAO minima diaria de 20.000 unidades (média de segunda a sexta feira), no Estado de S&o

Paulo, comprovada através de IVC ou instituto de verificagdo similar e idéneo. A maior circula¢do deve ocorrer na
cidade de S&o Paulo, porém, deve existir circulagcdo nas cidades de S&do José dos Campos, Diadema, Santos, Osasco
e Guarulhos, municipios onde existem outros campi da UNIFESP.

8.PRAZO DE EXECUCAO
A publicacéo devera ocorrer no mesmo dia da publicacéo do edital no site compras.gov.br

O arquivo contendo a redagéo do aviso a ser publicado pela Contratada sera enviado por meio eletrénico (e-mail).

Caso o0 arquivo seja encaminhado até as 14 horas, a publicacdo devera ocorrer no dia Util seguinte ao envio.

Se o arquivo for enviado apés as 14 horas, a publicagéo devera ocorrer no maximo em 2 (dois) dias Uteis apés o envio.

9.VALIDADE / GARANTIA

N&o se aplica

10.DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES
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LINIEESP

TERMO DE REFERENCIA ? '~ ﬁNOb
PRESTAQAO DE SERV|COS Universidede Fedurel de 36 Paule

Nro.: 00174/2024

Data Emissao.: 21/05/2024

O teor da publicacé@o devera seguir estritamente o solicitado pela UNIFESP; As publicagdes deverao ser distribuidas
no minimo de segunda a sexta feira; Entende-se por cm/col (centimetro por coluna o equivalente a 1 (um) centimetro
de altura por 1 (uma) coluna de largura;Cada coluna publicada devera medir, no minimo, 4,5 cm de espaco efetivo para
publicacao;A comprovacédo da publicagdo devera ser enviada por email, ndo havendo necessidade de envio da
publicacdo impressa em papel, de modo a atender requisitos de sustentabilidade;O arquivo contendo a redacdo do
aviso a ser publicado pela Contratada sera enviado por meio eletrénico (e-mail);

Caso 0 arquivo seja encaminhado até as 14 horas, a publicacdo devera ocorrer no dia Util seguinte ao envio;

Se o arquivo for enviado apés as 14 horas, a publicagéo devera ocorrer no maximo em 2 (dois) dias Uteis apds o envio;

A Contratada devera enviar por e-mail, em até 02 (dois) dias o arquivo em PDF contendo a publicac&o.
11. RECURSO/CONVENIO
RECURSO DO TESOURO/0055 - TESOURO - CAMPUS GUARULHOS

Declaro que o bem/servico é considerado comum pois apresenta padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo edital,por meio de especficacdes usuais de mercado.
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UNIFESP

TERMO DE REFERENCIA ? g '&NO.‘)
PRESTACAO DE SERVIQOS Universidede Fedural de Sia Paule

Nro.: 00174/2024

Data Emissao.: 21/05/2024

Responsavel pelo preenchimento do Termo de Referéncia

CLERISTON JOSE DE OLIVEIRA (RF:0119028)

Responsavel Técnico pela elaboracéo do Termo de Referéncia
CLERISTON JOSE DE OLIVEIRA (RF:0119028) Tel: (11) 55764848 Email: cleriston.oliveira@unifesp.br

Centro de Custo Solicitante : 0500001003001 - * DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - GUA * DIVISAO DE GESTAO DE
MATERIAIS - GUA * SECAO DE COMPRAS - GUA

Requisitante Chefia do Departamento

CLERISTON JOSE DE OLIVEIRA (RF:0119028) ROGERIO YOSHIDA

Fiscal da ata / contrato (se for o caso)

Nome: ROGERIO YOSHIDA

RF: 0119024

Assinatura e Carimbo

/ 12024

A Compra podera ser divulgada por registro de Precos.(Quando Aplicavel)

Autorizo a contratacéo

Assinatura e Carimbo / 12024
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04/06/24, 17:00 E-mail de Universidade Federal de Sao Paulo - Planejamento- Processo 23089.014106/2024-49- Publicagéo de aviso de licita...

Lp) UNIFESP
: T VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>
UNIFESP v > tavto

Planejamento- Processo 23089.014106/2024-49- Publicagao de aviso de licitagdo em jornal
18 mensagens

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 8 de maio de 2024 as 15:13
Para: EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br>, DEBORA NUNES LISBOA <debora.lisboa@unifesp.br>, MARLENE RODRIGUES
<marlene.rodrigues@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br>, EVERALDO DIAS AMORIM <amorim@unifesp.br>

Prezados(as), boa tarde!
Estou aguardando a nomeagéao da equipe de planejamento para o objeto em referéncia.
Porém, para adiantarmos os trabalhos, pego a gentileza de enviarem as informagdes abaixo, para compormos o ETP:

a) Quantidade;
b) Meméria de calculo da quantidade solicitada / histérico.

Segue ainda descrigdo sugerida do objeto. Favor informar se atendem as suas necessidades ou eventual alteragdo que julgar necessaria.

Desde ja, agradeco!

a) Documentagio- Qualificagdo Técnica: a empresa devera enviar Cépia do IVC - indice Verificador de Circulacdo ou instituto de verificagdo similar e
idoneo comprovando a circulagdo minima exigida no Anexo Il, emitido a no maximo 06 meses da data de apresentagdo da proposta.

b) Descri¢do do item:

Publicagdo de aviso de licitagiio em jornal de circulag3o local ,CIRCULAGAO minima de 20.000 unidades (média de segunda a sexta feira), no Estado de
Sdo Paulo

c) Descrigdo dos Servigos:

1. Entende-se por jornal de grande circulacdo local publicagdo com CIRCULACAO minima diaria de 20.000 unidades (média de segunda a sexta feira),
no Estado de Sdo Paulo, comprovada através de IVC ou instituto de verificagdo similar e idoneo. A maior circulagdo deve ocorrer na cidade de Sdo
Paulo, porém, deve existir circulagdo nas cidades de Sdo José dos Campos, Diadema, Santos, Osasco e Guarulhos, municipios onde existem outros
campi da UNIFESP.

2. O teor da publicagdo deverd seguir estritamente o solicitado pela UNIFESP.

3. As publicagGes deverdo ser distribuidas no minimo de segunda a sexta feira.

4. Entende-se por cm/col (centimetro por coluna o equivalente a 1 (um) centimetro de altura por 1 (uma) coluna de largura.
5.Cada coluna publicada devera medir, no minimo, 4,5 cm de espaco efetivo para publicacdo.

6. A comprovacdo da publicacdo devera ser enviada por email, ndo havendo necessidade de envio da publicagdo impressa em papel, de modo a
atender requisitos de sustentabilidade.

7. O arquivo contendo a redagdo do aviso a ser publicado pela Contratada sera enviado por meio eletronico (e-mail).

1. Caso o arquivo seja encaminhado até as 14 horas, a publicagdo devera ocorrer no dia util seguinte ao envio.

2. Se o arquivo for enviado apds as 14 horas, a publicagdo devera ocorrer no maximo em 2 (dois) dias Uteis apds o envio.

8. A Contratada devera enviar por e-mail, em até 02 (dois) dias o arquivo em PDF contendo a publicagdo efetuado.
9.0 modelo de publicagdo acima é meramente ilustrativo, devendo o Licitante vencedor realizar a publicagdo da forma exata solicitada pela UNIFESP.
Att,

Vania Simdes Lopes Fioravanti
Divisdo de Compras- Campus Sao Paulo
Universidade Federal de Sao Paulo

https://sp.unifesp.br/compras

Whatsapp (11) 91176-8147

N&o contém virus.www.avg.com

MARLENE RODRIGUES <marlene.rodrigues@unifesp.br> 8 de maio de 2024 as 21:11
Para: VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>
Cc: Diviséo de Gestao de Materiais <compras.osasco@unifesp.br>

Prezada Vania, boa noite!

O Campus Osasco solicita a inclusdo de 50 unidades do item a ser licitado em virtude dos processos que estdo em andamento e da previséo de licitagdes do primeiro
semestre de 2025, tendo em vista a vigéncia da ata. Segue em anexo a planilha ( Processos de licitagdes campus Osasco ) com dados dos processos em andamento e
processo com os Documentos de Formalizagdo de Demanda (23089.008876/2024-52) das futuras contratagdes.

N&o temos uma memodria de calculo de contratagdes anteriores em virtude ndo termos nenhum contrato relativo a publicagdes em jornal de grande circulagdo nos ultimos
anos, e ndo ha possibilidade de um comparativo com as licitagdes do ano anterior tendo em vista 0 aumento acima do esperado de contratagdes para atendimento de
demandas no novo prédio do campus Osasco e demandas institucionais que foram realizadas no ano anterior.

Estamos a disposigao e desde ja agradecemos.

Att.,

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4747ec4185&view=pt& search=all&permthid=thread-a:r-5154876680898690099&simpl=msg-a:r-321379034... 1/6
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[Texto das mensagens anteriores oculto]
[Texto das mensagens anteriores oculto]
E obrigatéria a utilizagao do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sao Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.

Marlene Rodrigues

Divisao de Gestao de Materiais
EPPEN - Campus Osasco

Tel: (11) 2284-6954
marlene.rodrigues@unifesp.br
www.osasco.unifesp.br

L

E obrigatéria a utilizagdo do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sé&o Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.

2 anexos
9 _PROCESSOS DGM 2024- CONTRATAGAO PUBLICAGOES.pdf
45K
@ SEI - 23089.008876_2024-52 - Gestado de Projetos_ Planejamento e Execugao.pdf
198K
EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br> 9 de maio de 2024 as 10:13

Para: VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>
Cc: Compras - Divisdo de Gestao de Materiais - Unifesp Baixada Santista <compras.bs@unifesp.br>

Bom dia Vania

Nao temos parametros para informar o histérico e a quantidade, conforme solicitagdo.
Desta forma imagino um quantitativo semelhante ao que for informado pelos outros campi.
Segue em anexo um orgamento coletado no jornal de maior circulagéo na Baixada Santista.
Solicitamos a um outro periédico de menor circulagdo mas nao recebemos resposta.

Em qua., 8 de mai. de 2024 as 15:14, VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> escreveu:

[Texto das mensagens anteriores oculto]

E obrigatdria a utilizagao do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sé&o Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.

Emerson Stefanoviciaus D'anela
Divisdo de Gestédo de Materiais
UNIFESP - campus Baixada Santista

[Texto das mensagens anteriores oculto]

.E Orgcamento publicagao.pdf
92K

DEBORA NUNES LISBOA <debora.lisboa@unifesp.br> 9 de maio de 2024 as 14:13
Para: VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>
Cc: EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br>, MARLENE RODRIGUES <marlene.rodrigues@unifesp.br>, EVERALDO DIAS AMORIM
<amorim@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br>

Boa tarde

Seguem informagdes:

a) Quantidade;

42 publicagbes em 12 meses

b) Meméria de célculo da quantidade solicitada / histérico.

a memoria de célculo tem como paradmetro o relatério de pregdes em 2023, segue em anexo

SJC pregdes 16

margem de seguranca 30%

risco considerado (necessidade de republicagédo) 2

memoria (16*30%) * 2 = 41,6, com arredondamento 42 publicagdes

Segue a indicagéo para a equipe de planejamento,

Debora Nunes Lisboa
SIAPE 17635574

Sendo necessaria a indicagao diretamente no processo, por gentileza, tramitar para o centro de custos departamento administrativo SJC.
Informo que estou de acordo com a descrigdo proposta para o item,
Fico a disposigao

Grata

Debora Nunes Lisboa

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4747ec4185&view=pt& search=all&permthid=thread-a:r-5154876680898690099&simpl=msg-a:r-321379034... 2/6
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Administradora

Diretora Administrativa

UNIFESP Campus Sao José dos Campos

Rua Talim, 330 - Vila Nair, Sdo José dos Campos, SP, 12231-280
(11) 3385-4253 ramal 9507

Em qua., 8 de mai. de 2024 as 15:14, VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> escreveu:

[Texto das mensagens anteriores oculto]

E obrigatéria a utilizagao do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sé&o Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.
[Texto das mensagens anteriores oculto]

.E totalizacao de pregodes.pdf
306K

CLERISTON JOSE DE OLIVEIRA <cleriston.oliveira@unifesp.br> 9 de maio de 2024 as 14:28
Para: ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br>, VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>, Compras Guarulhos <compras.guarulhos@unifesp.br>
Cc: Diregao Administrativa Guarulhos <adm.guarulhos@unifesp.br>

Prezada Vania, boa tarde!

seguem as informagdes solicitadas:

a) Quantidade: 100
b) Meméria de célculo da quantidade solicitada / histérico: Anexo ultimo contrato do Campus Guarulhos.

Em qui., 9 de mai. de 2024 as 11:24, ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br> escreveu:
Prezados Senhores, bom dia!

Favor encaminhar para a Vania a demanda do campus Guarulhos, referente ao servigo de publicagdo em jornal de grande circulagdo e membro da equipe de
planejamento.

a) Quantidade;
b) Memdria de calculo da quantidade solicitada / histérico

Obrigado!
Atenciosamente,

Rogério Yoshida

[Texto das mensagens anteriores oculto]

E obrigatdria a utilizagao do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sao Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.

E obrigatéria a utilizagao do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sé&o Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.

[Texto das mensagens anteriores oculto]

@ Contrato publicagao.pdf
7235K

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 9 de maio de 2024 as 15:56
Para: MARLENE RODRIGUES <marlene.rodrigues@unifesp.br>
Obrigada pelo retorno!

Att,

[Texto das mensagens anteriores oculto]

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 9 de maio de 2024 as 15:56
Para: EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br>

Obrigada pelo retorno e pelo orgamento!

Att,

[Texto das mensagens anteriores oculto]

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 9 de maio de 2024 as 15:57
Para: DEBORA NUNES LISBOA <debora.lisboa@unifesp.br>

Obrigada pelo retorno!

Att,

[Texto das mensagens anteriores oculto]

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 9 de maio de 2024 as 15:57
Para: CLERISTON JOSE DE OLIVEIRA <cleriston.oliveira@unifesp.br>

Obrigada pelo retorno!
Att,

[Texto das mensagens anteriores oculto]
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ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br> 9 de maio de 2024 as 20:27
Para: VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>
Cc: JANETE MARQUES <janete.marques@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA <compras.guarulhos@unifesp.br>

Prezada Vania,

Infelizmente ndo poderei ser nomeado para a Equipe de Planejamento, visto que estou de licenga.

Copio a Diretora Administrativa do campus Guarulhos, para indicar o representante.

Atenciosamente,

Rogério Yoshida

Divisdo de Gestdo de Materiais

Telefone: (11) 3385-4100 Voip: 6131

Universidade Federal de Sdo Paulo - Campus Guarulhos
Estrada do Caminho Velho, 333, Jardim Nova Cidade, CEP: 07252-312 - Guarulhos/SP

N&o contém virus.www.avast.com

Em qui., 9 de mai. de 2024 as 14:28, CLERISTON JOSE DE OLIVEIRA <cleriston.oliveira@unifesp.br> escreveu:
[Texto das mensagens anteriores oculto]

[Texto das mensagens anteriores oculto]

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 14 de maio de 2024 as 16:18
Para: ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br>

Prezado Rogério,
Sei que nem toda ¢ licenca é agradavel, recentemente estive em uma dessas situagdes. Espero que vocé esteja bem e estou a disposigdo se estiver precisando de algo.

att,

N&o contém virus.www.avg.com

[Texto das mensagens anteriores oculto]

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 14 de maio de 2024 as 16:42
Para: EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br>, DEBORA NUNES LISBOA <debora.lisboa@unifesp.br>, MARLENE RODRIGUES
<marlene.rodrigues@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br>, EVERALDO DIAS AMORIM <amorim@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA
<compras.guarulhos@unifesp.br>

Prezados(as),

Boa tarde!

Encaminho para ciéncia e assinatura da Nomeagao para compor a equipe de planejamento em referéncia - SEI 2157523. Irei incluir os dados enviados nos Estudos
Preliminares e envio para ciéncia e alteragdes de vocés.

Para agilizarmos a contratacéo, pego que adiantem os procedimentos abaixo, para realizagdo da licitagdo:

a) Envio da Solicitagdo de Compras;
b) Envio do DFD no sistema PGC.

Desde ja, agradego!

Att,

N&o contém virus.www.avg.com

[Texto das mensagens anteriores oculto]

MARLENE RODRIGUES <marlene.rodrigues@unifesp.br> 14 de maio de 2024 as 17:57
Para: VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>

Prezada Vania, boa tarde!

Nomeagao ja esta assinada.

Segue em anexo: Pedido de compra, DFD e orgamento do painel de precos.
Desde ja agradego!

At.,

[Texto das mensagens anteriores oculto]

[Texto das mensagens anteriores oculto]

E obrigatdria a utilizagao do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sé&o Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.
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T,

Marlene Rodrigues

o Divisao de Gestao de Materiais
EPPEN - Campus Osasco
Tel: (11) 2284-6954
marlene.rodrigues@unifesp.br
www.osasco.unifesp.br

[Texto das mensagens anteriores oculto]

3 anexos

E DFD696_2024.pdf

42K

E Orgamento painel de pregos- publicagées em jornal.pdf
124K

E PEDIDO 158.2023 PUBLICAGAO EM JORNAL.pdf
386K

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 14 de maio de 2024 as 21:03
Para: MARLENE RODRIGUES <marlene.rodrigues@unifesp.br>

Obrigada!!

Abs

[Texto das mensagens anteriores oculto]

DEBORA NUNES LISBOA <debora.lisboa@unifesp.br> 15 de maio de 2024 as 13:54
Para: VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>

Cc: EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br>, MARLENE RODRIGUES <marlene.rodrigues@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA
<rogerio.yoshida@unifesp.br>, EVERALDO DIAS AMORIM <amorim@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA <compras.guarulhos@unifesp.br>

Boa tarde
N&o foi possivel juntar os documentos no processo, diante disso seguem em anexo.
Grata

Debora Nunes Lisboa

Administradora

Diretora Administrativa

UNIFESP Campus Sao José dos Campos

Rua Talim, 330 - Vila Nair, Sdo José dos Campos, SP, 12231-280
(11) 3385-4253 ramal 9507

[Texto das mensagens anteriores oculto]
[Texto das mensagens anteriores oculto]
E obrigatéria a utilizagao do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sao Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.

[Texto das mensagens anteriores oculto]

2 anexos

@ Solicitagao SJC.pdf
509K

DFD SJC.pdf
B 169K

EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br> 16 de maio de 2024 as 17:00
Para: VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>

Boa tarde Vania
Seguem em anexo a solicitagdo de compra e o DFD inserido no PGC para a publicagéo dos editais em jornal de grande circulagéo.

[Texto das mensagens anteriores oculto]
[Texto das mensagens anteriores oculto]
E obrigatdria a utilizagio do e-mail @unifesp em todas as correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da Universidade Federal de
Sé&o Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica de e-mail institucional da Unifesp.

Emerson Stefanoviciaus D'anela
Divisdao de Gestao de Materiais
UNIFESP - campus Baixada Santista

[Texto das mensagens anteriores oculto]

2 anexos

@ Documento de Formalizagao da Demanda CBS.pdf
43K

ﬂ Solicitagdo de compra 162_2024 CBS.pdf
388K
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compras.guarulhos@unifesp.br <compras.guarulhos@unifesp.br> 21 de maio de 2024 as 14:45
Para: DEBORA NUNES LISBOA <debora.lisboa@unifesp.br>

Cc: VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br>, EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br>, MARLENE RODRIGUES
<marlene.rodrigues@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br>, EVERALDO DIAS AMORIM <amorim@unifesp.br>

Prezada Vénia, boa tarde!
seguem anexos DFD e pedido de Compras do Campus Guarulhos para instruir o processo do pregédo da contratagédo de aviso de licitagdo em Jornal de Grande Circulag&o.

Att.

Clériston Oliveira

Secéo de Compras

Campus Guarulhos

[Texto das mensagens anteriores oculto]

2 anexos

ﬂ Documento de Formalizagdo da Demanda JORNAL.pdf
42K

PEDIDO DE COMPRA JORNAL.pdf
B 388K

VANIA SIMOES LOPES <vania.simoes@unifesp.br> 4 de junho de 2024 as 16:53
Para: compras.guarulhos@unifesp.br
Cc: DEBORA NUNES LISBOA <debora.lisboa@unifesp.br>, EMERSON STEFANOVICIAUS D ANELA <emerson.d@unifesp.br>, MARLENE RODRIGUES
<marlene.rodrigues@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA <rogerio.yoshida@unifesp.br>, EVERALDO DIAS AMORIM <amorim@unifesp.br>, "William (Luiz William da S Junior)"
<luiz.william@unifesp.br>

Prezados(as),

Informamos que foi disponibilizado o documento Estudos Preliminares SEI 2164174 no bloco de reunido 84684, para avaliagdo.

Caso estejam de acordo, solicitamos a vossa assinatura ou envio de sugestées/recomendagoes.

Desde ja, agradeco a colaboragao!

Att,

[Texto das mensagens anteriores oculto]
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Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo

SEl/Unifesp - 2192397 - Compras: Termo Referéncia- Compra Direta-SERVICO

e

UNIFESP

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
Compras: Termo Referéncia- Compra Direta-SERVICO n2 2192397/2024/DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

S3o Paulo, 05 de junho de 2024.

CONTRATACAO DIRETA N. XX/2024
SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

Processo Administrativo n. 23089.014106/2024-49

Responsavel : Divisdo de Compras - Campus S&o Paulo - podendo ser contato pelo email: XXXXXXXXXX

Camara | de eC dacC
Atualizagdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

de Licitagd

ia-Geral da Unido

ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA
Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servigo ou bens empregados em
sua execugao, de forma complementar a garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida fundamentacdo, a ser exposta
neste item do Termo de Referéncia. Ndo a exigindo, devera suprimir o item.
Nota Explicativa 2: O artigo 99, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n2 81 de 2022 exige que a inser¢do no TR Digital da
especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencgdo e assisténcia técnica, quando for o caso.
Nota Explicativa 3: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.

CODIGO DE FORMATAGAO VISUAL

Agdo Formatagao

Exemplo

Preenchimento Fonte vermelha

O objeto da presente licitagdo é a Eventual Contratagdo para prestagdo de Servigos de
Locagdo de Veiculo — TIPO VUC, para o Campus Sdo Paulo / Unifesp, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Negrito e
sublinhado
(destaque na cor
cinza)

Inclusdo/ Alteragdo

No caso de licitagdo dividida por grupos, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, faculta-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu

interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

Supressdo (decorrente do preenchimento,
por ndo se aplicar ao objeto)- Tais itens
ndo se aplicardo ao presente Edital

Trecho tachado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Contratagdo de PUBLICACAO EM JORNAL DE CIRCULAGAO DIARIA- AVISO DE LICITAGCAO, nos termos da tabela abaixo, conforme

ITEM | DESCRICAO/

ESPECIFICACAO

UNIDADE

MEDIDA

VALOR
UNIT
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

PRAZO DE

DE EXECUCAO

QUANT.

Publicagdo de
aviso de licitagdo
em jornal de
circulagdo local,
CIRCULACAO

1 minima de 20.000
unidades (média
de segunda a
sexta feira), no
Estado de Sdo
Paulo

cm/col

1.938 RS 30,88 R$ 59.845,44 |24 meses

Nota Explicativa 1: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso concreto.
Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar art. 18,
§19, inciso VIII, da Lei n? 14.133, de 2021, e art. 99, inciso VII, da Instru¢do Normativa SEGES n2 58, de 8 de agosto de
2022. Os servigos, como regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso (art. 47, inciso I, da Lei n. 14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do artigo 47, § 12, da Lei n.
14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&acao origem=arvore, visualizar&id documento=2388702&infra_siste...
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1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Nota Explicativa 3: Em licitacdo ou itens de valor correspondente a até RS 80.000,00 deve ser garantida a participa¢do
exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n?
123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 62 do Decreto n2 8.538, de 06 de outubro de 2015).

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 02 (dois) anos, contados da data de assinatura pela autoridade competente, prorrogdvel
por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a Portaria Unifesp n. 421/2015, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando, conforme ESTUDOS PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n2 2164174).

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

Nota Explicativa 1: Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia - Ha trés tipos de contratagdo para
fornecimento/execugdo de servigos, no que tange a vigéncia:

a) Ha servigos ndo continuos quando se trata de um servigo sem que haja uma demanda de carater permanente. Uma vez
finalizado, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art.105 da Lei n? 14.133, de 2021, como
fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Ha servigos continuos quando o servigo é uma necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de servigos de limpeza e
seguranga essenciais para o funcionamento do dérgdo publico. Nessas situagdes, findado o contrato, havera sua substituigdo
por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente. Contrata¢Ges dessa natureza sdo atendidas
pelo art. 106 da Lei n? 14.133, de 2021 Atente-se que ha modelo de Termo de Referéncia especifico para servigcos
continuados com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra.

c) Em caso de contratagdo emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75, VIII, estando limitada a um ano da emergéncia e ndo
sendo passivel de prorrogagdo.

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como ndo-continua ou continua (ou
emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a justificativa para tal enquadramento, conforme orientagdes
no item especifico abaixo.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n? 14.133, de 2021 — Servigo Ndo-Continuo: Em caso de
servigo ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagdo do objeto e adogdo das providéncias
previstas no contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos créditos orcamentarios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsao no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade empenhada antes ou de modo
concomitante a celebragdo, conforme Lei n2 4.320, de 17 de margo 1964, e Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e
a partir de tal empenho ter a vigéncia necessaria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §22 do
Decreto n2 93.872, de 1986).

J4a a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos, considerando a despesa de cada
exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 — Servigo Continuo: A definigdo de servigo continuo consta no art. 62,
XV da Lei n? 14.133, de 2021, sendo os “servigos contratados para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao ateste de maior vantagem
econdmica, a ser feita pela autoridade competente no processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n2 14.133, de 2021.
De acordo com o artigo 107 da Lei n? 14.133, de 2021, serd possivel que contratos de servigo continuo sejam prorrogados por
até 10 anos, desde que haja previsdo no edital/aviso e/ou contrato e que a autoridade competente ateste que as condigBes e
0s pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem 6nus para qualquer das partes.

Nota Explicativa 4: Prazo de Vigéncia — art. 75, VIIl — Dispensa Emergencial: Independentemente de ser servigo de natureza
continua ou ndo, a dispensa emergencial ou por calamidade baseada no art. 75, VIl é limitada a um ano, sem a possibilidade
de prorrogacdo. Inobstante possa-se arguir seja possivel contratar em prazo menor e prorrogar até o limite de um ano,
recomenda-se, por cautela, face a redagdo literal, ja firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a inviabilidade
de prorrogagao.

Atentar, por fim, para a vedagdo de recontratagdo de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso e para a
necessidade de se adotarem as providéncias necessarias para a conclusdo do processo licitatério, sem prejuizo de apuragdo
de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situagdo emergencial, conforme previsdo legal.

Nota Explicativa 5: Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto no art. 75, §12 segundo
o qual serdo observados para os fins de aferigdo dos valores para a dispensa do art. 75, | e Il 0 “somatério do que for
despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora”. Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto
efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos na mesma natureza (75, §19, Il)
pela Unidade Gestora e entdo somar com o que se espera gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na
pratica, ndo pode ultrapassar o limite de dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal célculo permite, por exemplo,
contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o seja.

1.8.

2.
2.1
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Os servicos a serem contratados se enquadram como as atividades materiais acessdrias, instrumentais ou complementares aos
assuntos que constituam area de competéncia legal do érgdo ou da entidade.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamenta¢do da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos ESTUDOS
PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n2 2164174), apéndice deste Termo de Referéncia.
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Nota Explicativa: De acordo com o artigo 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n2 14.133, de 2021, a fundamentagdo da contratagdo
é realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas”. A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 8
de agosto de 2022, dispde sobre a “elaboragdo do ETP, para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos e obras, no
ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é
a previsdo do art. 99, inciso Il, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 81, de 2022

2.2.
Iv- €Elasse/Gruport—};
2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagdes basicas deste
termo de referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdio da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: O artigo 18, §12, da Lei n2 14.133, de 2021, dispde:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido
e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da contratagdo, e contera os
seguintes elementos:

()

VIl - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando
for o caso.

Ver também Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art. 39, inciso | e art. 62.

Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigdo em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos preliminares,
recomenda-se ajustar a redagdo do dispositivo acima, para que passe a contemplar essa alteragao.

A Instru¢do Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, também trata da necessidade de descrigdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular, conforme
seu artigo 99, inciso Ill. Tal orientagdo deve ser adotada naquilo em que compativel com a contratagdo de servigos.

Nota Explicativa 2: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022, em seu art. 99, §19, estabelece que
os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizagdo, reposigdo, depreciagdo e impacto ambiental, entre
outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser considerados para a definigdo do menor dispéndio, sempre que
objetivamente mensuraveis, conforme pardametros definidos em regulamento, de acordo com o § 12 do art. 34 da Lei n2
14.133, de 2021. Logo, a definigdo do menor dispéndio para Administracdo deve levar em consideragdo esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificagbes necessarias e suficientes para
garantir a qualidade da contratagdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condi¢Ges
impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em consideragdo as normas técnicas
eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de
qualidade, utilidade, resisténcia e segurancga, nos termos da Lei n° 4.150, de 21 de novembro de 1962.

Nota Explicativa 4: O art. 62, XXIII, “c”, da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 99, llll, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de
2022, dispéem que a descrigdo da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é
definido no art. 32 da Lei n2 12.305, de 02 de agosto de 2010, como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento
do produto, a obteng¢do de matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposigdo final”. Desse modo, a
descrigdo da solugdo deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual
sustentabilidade de sua produgdo, duragdo de seu consumo (se € menos ou mais duravel) até a destinagdo final. Reitere-se:
se a descrigdo contida no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser complementada neste TR. A preocupagdo com o ciclo de vida
é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em principio, analisar eventual cabimento desse aspecto no planejamento do
servigo que envolver o emprego de bens, como ocorre em manutengdo de veiculos ou elevadores, por exemplo.

Nota Explicativa 5: O art. 47, |, da Lei n® 14.133, de 2021, e o0 art. 99, inciso |, alinea b, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2
81, de 2022, estabelece que deve ser feita a especificagdo do produto/bem/servigo, preferencialmente conforme catalogo
eletrénico de padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, durabilidade e seguranga considerada a
compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho. A Portaria SEGES/ME n2 938, de 02 de fevereiro de
2022, instituiu o catdlogo eletronico de padronizacdo, o qual devera ser consultado para verificar se a contratagdo almejada
estd contemplada em seus termos. quando das contratagGes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior
desconto, bem como nas contratagdes diretas de que tratam os incisos | do art. 74 e os incisos | e Il do art. 75 da Lei n2
14.133, de 2021. Em existindo padronizagdo aprovada, ela deve ser considerada e eventual ndo-uso justificado nos autos.
Nota Explicativa 6: O art. 62, XXIII, “c”, da Lei n2 14.133, de 2021, e o art. 99, llll, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de
2022, disp6em que a descrigdo da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é
definido no art. 32 da Lei n2 12.305, de 2010 como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a
obtengdo de matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposicdo final”. Desse modo, a descri¢do da
solugdo deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua
produgdo, duragdo de seu consumo (se é menos ou mais durdvel) até a destinagdo final. Reitere-se: se a descrigdo contida no
ETP ndo contiver esse ponto, deve ser complementada neste documento. A preocupagdo com o ciclo de vida é mais comum
para bens, porém, ndo se afasta, em principio, analisar eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servigo,
principalmente em servigos que envolvam fornecimento de bens e materiais.

Nota Explicativa 7: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material reciclavel ou com madeira de
reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solugdo como um todo de modo especifico e
concreto, evitando-se descrigdes genéricas, de dificil aferigdo e controle. Recomenda-se destacar em tépicos especificos da
descrigdo do objeto seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de
ContratagGes Sustentaveis da AGU para tal fim. Caso o Estudo Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito,
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4.1.
4.1.1.

4.11.1.
4.11.2.
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recomenda-se abrir tdpico especifico nesta segdo sobre a matéria.
Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio objeto a ser contratado como também
de outros modos, compilados no tépico “requisitos da contratacdo” deste TR.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Nota Explicativa 1: Os requisitos da contratacdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP DIGITAL, nos termos
do art. 99, inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de 2022 e art. 99, lI, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2? 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados neste tépico do Termo de Referéncia.
Isso ndo impede que outros requisitos de contratacdo, de carater técnico, sejam inseridos pela drea competente. Registre-se,
apenas, que a documentagdo de habilitagio técnica é objeto de tépico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano Diretor de
Logistica Sustentdvel, Plano de ContratagGes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de
acordo com o art. 72 da IN Seges/ME n2 81, de 2022, e art. 72 da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n2 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel é instrumento de governanga, vinculado ao planejamento estratégico do érgdo ou entidade, ou instrumento
equivalente, e as leis orcamentdrias, que estabelece a estratégia das contratagdes e da logistica no ambito do 6rgdo ou
entidade, considerando objetivos e a¢Bes referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas dimensdes econdmica,
social, ambiental e cultural.

Destaque-se ainda que, de acordo com o artigo 82, §19, Ill, da Portaria SEGES/ME n? 8.678, de 2021, o Plano Diretor de
Logistica Sustentdvel devera nortear a elaboracdo dos anteprojetos, dos projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada
contratagdo.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentdvel devem ser observados na fase preparatéria da contratagao,
em suas dimensGes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica
sustentdvel dos 6rgdos e das entidades, conforme prevé o paragrafo Unico do artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2
73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser registrados no sistema de ETP Digital, conforme
previsdo do Art. 99, Il, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022.

Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria —Geral da Unido aprovado nos termos do
DESPACHO n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45) que consolidou o entendimento de que a
“administragdo publica é obrigada a adotar critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas
contratag@es publicas, nas fases de planejamento, sele¢do de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos
residuos sélidos.”

Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratagdo, b) na
elaboragdo das minutas, com consulta ao Guia, c) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagdo ambiental dos
residuos decorrentes dos servigos prestados, levando em conta as diretrizes estabelecidas pela Lei 12.305/2010 - Politica
Nacional de Residuos Sélidos. Ainda que ndo constante do termo de referéncia, destaque-se que as contratagdes mediante
pregdo eletronico deverdo estar alinhadas com o Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel do érgdo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adogdo de critérios e praticas de sustentabilidade nas contratagdes publicas devera
ser justificada pelo gestor competente nos Estudos Técnicos Preliminares ou nos autos do processo administrativo, com a
indicagdo das pertinentes razbes de fato e/ou direito, conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do §12 do
art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n¢ 58, de 2022, que disp&e sobre a elaborac¢io dos Estudos Técnicos Preliminares -
ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse caso), devera haver a
supressdo dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administragdo publica federal encarregados de realizar contratagGes publicas, recomenda-
se que, no exercicio de suas atribui¢des funcionais, consultem o Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis da Advocacia-
Geral da Unido, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido e no site da AGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU, a inclusdo de critérios de
sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se evitar a transcrigdo literal e automatica das previsdes legais
ou normativas, sem efetuar o exame da incidéncia real e efetiva delas na contratagdo em apreco.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou edital, e/ou contrato, deve ser prevista
a forma objetiva de comprovacéo. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas
“editalicias”, como fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento
desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragdo. (artigo 9, inciso XlI, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58,
de 2022, que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisi¢des e contratagGes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e
reciclaveis e para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentdveis (artigo
72, XI, da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos). Deve-se observar, também, a regulamentacgdo a ser
editada a luz da nova legislacdo.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catdlogo de Materiais Sustentdveis (CATMAT Sustentavel), bem
como consulta prévia ao site governamental https://doacoes.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da Gestdo e da
Inovagdo em Servigos Publicos, que oferta bens moveis e servigos para a administragdo publica, disponibilizados pelos
préprios 6rgdos de governo ou oferecidos por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico
com consumo consciente e sustentavel.

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

Beneficios de contratagdo a ME/EPP, ndo emprego do menor, observancia das normas trabalhistas.

Observancia dos direitos trabalhistas e previdenciarios;
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4.1.1.3. Envio dos servigos por meio digital e ndo impresso.

4.1.1.4. Caso a Contratada se enquadre nas hipoteses do artigo 20 da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, a
Contratada devera elaborar plano de gerenciamento de residuos solidos, sujeito a aprovagdo da autoridade competente.

4.1.1.5. Para a elaboragdo, implementagdo, operacionalizagdo e monitoramento de todas as etapas do plano de gerenciamento de
residuos solidos, nelas incluido o controle da disposi¢do final ambientalmente adequada dos rejeitos, sera designado responsdvel técnico
devidamente habilitado.

4.1.1.6. Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagdo ou disposicdo final de residuos sélidos ou rejeitos:
a) langamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
b) langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineragao;

¢) queima a céu aberto ou em recipientes, instalacdes e equipamentos nao licenciados para
essa finalidade;

d) outras formas vedadas pelo poder publico.

4.1.1.7. A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de
Servigos.
4.1.1.8. No que se refere a Seguranga e Medicina do Trabalho, a Contratada devera se submeter as normas de seguranca recomendacgoes

da legislacdo vigente.
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4.2, Subcontratagao

4.2.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacdo

4.34.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

4.3.1. Vistoria

43.1.1. Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Nota Explicativa: E assegurado ao licitante o direito de realizar vistoria prévia no local de execugdo do servico sempre que o
érgdo ou entidade contratante considerar essa avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado (art. 63, § 22, da Lei n2 14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o
contratado podera optar por ndo realizar a vistoria, caso em que tera de atestar o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagdo, mediante declaragdo formal do seu responsavel técnico (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os interessados terdo trés opgdes
para cumprir o requisito de habilitagdo correspondente, conforme §§22 e 32 do art. 63, da Lei n2 14.133, de 2021, a saber:
a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condigBes da realizagdo da obra ou servigo;

b) atestar que conhece o local e as condig¢Ges da realizagdo da obra ou servigo;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagdo.
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5.3.
5.3.1.
5.4.

5.5.
5.6.
5.6.1.

5.6.2.
5.6.3.
5.6.4.
5.6.5.
5.6.6.

5.6.7.
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A hipdtese “a” dispensa maiores comentarios, a ndo ser o de que é o proprio licitante que atesta conhecer o local e as
condigdes, e ndo a Administracdo que tem o 6nus de emitir o atestado de vistoria, como se passa no ambito da Lei n2 8.666,
de 1993.

Ja na hipdtese “b”, o licitante ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo, mas, da mesma forma, atesta que
conhece o local da obra ou servigo, além das respectivas condigdes de execugdo, pressupondo-se que ja tenha comparecido
anteriormente ao local para poder emitir a declaragdo sem incorrer em falsidade ideoldgica. Isso pode ocorrer sobretudo
quando se trata de empresa que ja prestou servigos no mesmo local ou ja realizou vistoria em outra oportunidade.

Por fim, na hipdtese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condigdes e peculiaridades da contratagdo em sua
plenitude. Por isso que, em contrapartida, a declaragcdo deve ser firmada pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse
conhecimento com base nas disposi¢des do edital e anexos, somada a sua experiéncia profissional, que lhe permite emitir a
declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um responsavel técnico - assim
considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se responsabilizar por todas as atividades e
servigos a serem exercidos pela empresa -, a declaragdo formal de que trata o § 32 do art. 63, da Lei n.2 14.133, de 2021,
devera ser firmada pelo responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condigdes técnicas de se
responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que aumenta os custos transacionais dos
interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela apresentagdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e
congéneres relativos ao local de execugdo do servigo.

Nota Explicativa: O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n2 7.116, de 29 de agosto de 1983,
para estabelecer os procedimentos e os requisitos para a expedicdo da Carteira de Identidade por érgdos de identificagdo dos
Estados e do Distrito Federal, e a Lei n2 9.454, de 7 de abril de 1997, para estabelecer o Servigo de Identificagdo do Cidaddo
como o Sistema Nacional de Registro de Identificagdo Civil. Em seu art. 32, o Decreto estabelece que a Carteira de Identidade
adota o numero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como registro geral nacional previsto no inciso IV

do caput do art. 11.

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA “E” E 40, §12, INCISO II, DA LEI N2 14.133/2021).

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas do 6rgdo ou entidade,
apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa

Condigdes de execugao

A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 08:00 as 17:00 hs, de segunda a sexta-feira.

Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderegos se modificarem
conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de
prestagdo do servico com o competente, deve-se especificar essa obrigagdo.

Rotinas a serem cumpridas:

A execugdo contratual observard as rotinas abaixo:

Inicio da execugdo do objeto: em até 05 (cinco) dias contados do recebimento da Ordem de Servigo e apds assinatura do

Entende-se por jornal de grande circulagdo local publicagdo com CIRCULACAO minima didria de 20.000 unidades (média de
segunda a sexta feira), no Estado de Sdo Paulo, comprovada através de IVC ou instituto de verificagdo similar e idéneo. A maior circulagdo deve
ocorrer na cidade de S3o Paulo, porém, deve existir circulagdo nas cidades de S3o José dos Campos, Diadema, Santos, Osasco e Guarulhos,
municipios onde existem outros campi da UNIFESP.

O teor da publicagdo devera seguir estritamente o solicitado pela UNIFESP.

As publicagdes deverdo ser distribuidas no minimo de segunda a sexta feira.

Entende-se por cm/col (centimetro por coluna o equivalente a 1 (um) centimetro de altura por 1 (uma) coluna de largura.

Cada coluna publicada devera medir, no minimo, 4,5 cm de espago efetivo para publicagao.

A comprovac¢do da publicagdo devera ser enviada por email, ndo havendo necessidade de envio da publicagdo impressa em
papel, de modo a atender requisitos de sustentabilidade.

O arquivo contendo a redagdo do aviso a ser publicado pela Contratada sera enviado por meio eletronico (e-mail).
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5.6.8. Caso o arquivo seja encaminhado até as 14 horas, a publicagdo deverd ocorrer no dia Util seguinte ao envio.

5.6.9. Se o arquivo for enviado apds as 14 horas, a publicagdo devera ocorrer no maximo em 2 (dois) dias Uteis apds o envio.

5.6.10. A Contratada devera enviar por e-mail, em até 02 (dois) dias o arquivo em PDF contendo a publicagdo efetuado.

5.6.11. O modelo de publicagdo é meramente ilustrativo, devendo o Contratado realizar a publicacdo da forma exata solicitada pela
UNIFESP.

5.6.12. Materiais-a-serem-disponibilizados

5.7.

5.7.1. ==k

5.7.2. =t

5.7.3. =k

5.8. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8.1. A demanda do érgdo tem como base as informagdes constantes dos ESTUDOS PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n®
2164174).

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das particularidades e das necessidades do 6rgdo, o
contratado tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que podera acarretar sérios problemas futuros
na execugdo contratual.

5.9. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servigo ou bens empregados em
sua execugdo, de forma complementar a garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida fundamentagdo, a ser exposta
neste item do Termo de Referéncia. Ndo a exigindo, devera suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n2 81 de 2022 exige que a inser¢do no TR Digital da
especificagdo da garantia exigida e das condi¢cGes de manutencgdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

Nota Explicativa 3: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.

5.10. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor).

5.12. Procedimentos de transigao e finalizagdao do contrato

Nota Explicativa: Caso exigido, o Contratado devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servicos. Deve a Administragcdo especificar essas exigéncias.

5.12.1.
oy
5.12.2. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
5.13. Da alteracdo Subjetiva
5.13.1. E admissivel a fusido, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova

pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato;
ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

5.13.2. Em caso de fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, serdo observados os seguintes
procedimentos:

5.13.3. Seja previamente comunicado a Contratada, para as providéncias cabiveis;

5.13.4. Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;

5.13.5. Sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato;

5.13.6. N3o haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado; e

5.13.7. Haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do Contrato.
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5.13.8. Na hipdtese de contrato ter sido celebrado com a matriz, iniciada a execugdo e, a partir de determinado momento, ser aventada
a substituicdo do estabelecimento por determinada filial ou vice-versa, deverd ser observada a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo,
principalmente a comprovagdo de que o estabelecimento que executara o escopo esta regular perante todas as suas obrigagdes fiscais.

5.13.9. Em eventual alteragdo da execuc¢do do Contrato para Filial ou vice-versa, a mesma deverd ser previamente comunicada a
Contratante, para as alteragGes cabiveis.

5.13.10. Somente apos autorizagdo da Contratante podera ocorrer a mudanga de executora do Contrato e desde que ndo haja prejuizo a
execugdo do Contrato;

5.13.11. Deverd ser emitida nota fiscal com o CNPJ do efetivo executor do escopo, ainda que em relagdo a parcela ja realizada pela
executante anterior.

Nota Explicativa: item incluido na minuta padrdo, para melhor orientacdo dos procedimentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Nota explicativa: Embora a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 98/2022 tenha autorizado a aplicagdo da IN05/2017, no
que couber, é certo que a edigdo do Decreto n? 11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de
contratagdo, devendo a regra do TR se compatibilizar aos limites do referido Decreto.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O dérgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa

contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do
método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.10. Fiscalizacdo

Nota explicativa: Os gestores e fiscais do contrato serdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a
quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, na forma do art. 72 da Lei n2 14.133, de 2021, e art. 82 do Decreto
n211.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes
publicos para o exercicio dessas fungdes

6.10.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10.2. Fiscalizacdo Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas

no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para a corregdo da execugao
do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, IV);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.17. Fiscalizacdo Administrativa
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6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.19. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.20.

6.20.1.

6.21. Gestor do Contrato

6.22. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os

registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagées do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.23. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.24. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, l1I).

6.25. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.26. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.27. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, VI).

6.28. O gestor do contrato deverd enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Nota Explicativa: A execugdo dos contratos de prestagdo de servigos se submete a um conjunto de a¢des que compdem as
atividades de gestdo e fiscalizagdo contratuais. Nesse sentido, o art. 19 do Decreto n2 11.246, de 2022, estabelece que:

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de acordo com as seguintes disposigdes:

()

Il - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execugdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Administragdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

()

O referido normativo ndo trouxe qualquer pardmetro para mensuragdo dos resultados para o pagamento das contratadas,
limitando-se a estabelecer no seu art. 21 que ao fiscal técnico competird “- fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo”
(inciso VI)

Neste sentido, nas contratagdes de prestacdo de servigos, a Administracdo deve adotar, sempre que possivel, unidade de
medida que permita a mensuragdo dos resultados para o pagamento da contratada. Nessas contratagdes, a mensuragdo e o
pagamento vinculados aos resultados entregues pela contratada sdo amparados “no principio constitucional explicito da
eficiéncia, bem como no principio implicito da economicidade, e, ainda, segundo os principios da legalidade e da moralidade
dos gastos publicos” (TCU, Acérddo n? 1.215/2009, Plenario). Ou seja, é necessario um instrumento que permita definir bases
objetivas a serem aplicadas no controle da qualidade do objeto executado, permitindo a Administragdo, também com base
em previsdo expressa nesse instrumento, promover as adequagdes de pagamento devidas no caso de ndo se verificar o
atendimento das metas estabelecidas. Assim, vale sugerir a inclusdo como boa pratica administrativa como, o modelo trazido
pela Instru¢do Normativa n2 05/2017 e que foi elaborado conforme as diretrizes para a construgdo de um novo modelo de
contratacdo de prestacdo de servico estabelecidas no Acérddo n2 786/2006 — Plenario. Neste sentido, Anexo | da referida
instrucdo normativa definiu “lINSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagdo do
servigo e respectivas adequagdes de pagamento”

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizarad o Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR), conforme previsto neste Edital.

7.1.1. Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade

inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
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Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que permitam a
mensuragdo de resultados e adequagdo do objeto prestado. Diante da falta de regulamentagdo a luz da Lei n2 14.133, de
2021, optou-se por adotar aqui as regras da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 26 de maio de 2017 como referéncia
de boas praticas. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente,
foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestagdo de servicos como mecanismo de monitoramento e mensuragao
da qualidade e pontualidade na prestacdo dos servigos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos
como pagamento aos indices de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicacdo da regra insculpida acima, é
necessario que o 6rgdo estabelega quais sdo os critérios de avaliagdo e os devidos parametros, de forma a se obter uma
férmula que permita quantificar o grau de satisfagdo na execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, o montante
devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e parametros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a
clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Dessa forma, para que seja possivel efetuar a glosa, é
necessario definir, objetivamente, quais os parametros para mensuragdo do percentual do pagamento devido em razdo dos
niveis esperados de qualidade da prestagdo do servico.

A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

GRAU PENALIDADE VALOR

7.3.
1
2
3
4
5

8.

8.1.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&acao origem=arvore, .visualizar&id documento=2388702&infra_sist...

Desconto na Nota Fiscal do més
subsequente ao da ocorréncia
Desconto na Nota Fiscal do més
subsequente ao da ocorréncia
Desconto na Nota Fiscal do més
subsequente ao da ocorréncia

0,25% sobre o valor do contrato
0,50% sobre o valor do contrato

1% sobre o valor do contrato

Desconto na Nota Fiscal do més
subsequente ao da ocorréncia
Desconto na Nota Fiscal do més
subsequente ao da ocorréncia

1,5% sobre o valor do contrato

2% sobre o valor do contrato

ITEM OCORRENCIA GRAU

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os

12 A ) 5
servigos contratuais.

13 Pe tir-ou-danifica 3

14 5

15 Recusar-se a executar servigo determinado pela FISCALIZACAO, sem motivo 5
justificado.

16 ermitirsitiacaoque erie o possibiidad 5
tesdo-corporat-ou-consequénciastetais:

Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea “d” do Anexo V da Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 26 de maio de 2017,
trata de critérios de medigdo e pagamento que podem ser considerados na formulagdo desse item. Diante da falta de
regulamentacgdo a luz da Lei n2 14.133, de 2021, optou-se por adotar aqui suas regras como referéncia de boas praticas, até
que seja publicada a regulamentagdo atualizada sobre o tema.

Questdes a serem vistas sdo:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragdo do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

c) indicadores minimos de desempenho para aceita¢do do servigo ou eventual glosa.

DO RECEBIMENTO

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).
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Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei n® 8.666/93, a Lei n® 14.133/21 n3o trouxe prazo maximo de recebimento provisério
ou definitivo, e o paragrafo Unico do art. 25 Decreto n2 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento (ainda ndo
editado) ou ao contrato. Assim, necessario estabelecer o prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as
providéncias burocraticas até o efetivo pagamento é disposi¢do de grande importancia para o futuro contratado e um
periodo muito alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito onerosa financeiramente. Desse modo,
recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que
traga um Onus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instrugdo Normativa n? 77/2022-Seges/ME dispde que o prazo de liquidagdo é limitado a dez
dias uteis, “a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo”.

No caso das aquisi¢des, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do produto, razdo pela qual os prazos de recebimento
provisério e definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidagdo.

Ja nos servigos adota-se sistematica distinta, em que primeiro o contratado comunica a finalizagdo do servigo ou de etapa
deste, para que entdo a Administracdo efetue o recebimento provisério e definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos
valores ja liquidos e certos. Isso evita os constantes cancelamentos de Notas Fiscais por diferencgas de valores e o
desatendimento de obrigacGes tributarias, notadamente quanto ao prazo de recolhimento.

Deste modo, nos servigos o prazo de dez dias para a liquidagdo é contado apds os prazos de recebimento provisério e
definitivo, e ndo juntamente com esses.

Em vista disso, reitera-se a importancia de se prever prazos menores para essa etapa, com vistas a manter o negécio atrativo
aos potenciais fornecedores. Prazos muito longos acabariam frustrando o objetivo preconizado no art. 72 da Instrugdo
Normativa n2 77/2022-Seges/ME.

8.2. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.4, O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.
8.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o

resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato

8.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo;

8.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério

8.6.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

8.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e InstrugGes exigiveis.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §42, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢gdo em contrario constante do edital ou de ato
normativo, os ensaios, os testes e as demais provas para aferigdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

8.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisorio, a Lei n2 14.133/21 ndo trouxe prazo maximo de
recebimento definitivo, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se:
recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que
traga um Onus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

8.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;
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8.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

8.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

8.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

9. LIQUIDAGAO

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma

desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022_e mediante
disponibilidade financeira.

9.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

9.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.3.1. 0 prazo de validade;

9.3.2. a data da emissdo;

9.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.3.5. o valor a pagar; e

9.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao,
sem 6nus a contratante;

9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

9.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigOes de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme

secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de corregdo monetdria; apurado pela aplicagdo do
IPCA/IBGE.

| Nota Explicativa: Utilizado o indice citado na IN n. 05/2017 SEGES, por analogia, na auséncia de normativo especifico;

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

11.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
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11.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

Nota Explicativa: A natureza do contrato e o objeto da contratacdo irdo determinar a retengdo tributaria eventualmente
cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da condi¢do de optante do Simples Nacional, dentre outras
questdes de carater tributario.

11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. ANTECIPACAO-DEPAGAMENTO-
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12.8.2.

12.9.

13. CESSAO DE CREDITO

Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n2 53, de 2020, disciplinou uma modalidade especifica de cessio de crédito no &mbito dos
contratos administrativos — a denominada “operagdo de crédito garantida por cessado fiduciaria” (ou, simplesmente, “cessdao
fiducidria”) —, prescrevendo, em seu art. 15, que editais e contratos prevejam expressamente sua admissibilidade. A
possibilidade de cessdo dos créditos de que trata a referida Instrugdo Normativa é, portanto, mandatdria/cogente/impositiva.
A cessdo fiduciaria, regida pela IN SEGES/ME n2 53/2020, é feita com instituigdo financeira, para garantia de operagdo de
crédito e ocorre por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo de negdcio juridico, o fornecedor que detém um vinculo
contratual com a Administragdo Publica, contrai empréstimo perante instituigdo financeira e, como garantia da operagdo,
cede a esta Ultima seus direitos creditérios pertinentes ao contrato administrativo.

J4 em relagdo as demais modalidades de cessdo de crédito, ndo abrangidas pela IN SEGES/ME n2 53/2020, feitas com outros
tipos de particulares, tem-se que sua previsdo em editais e contratos administrativos, embora n3do obrigatdria, continua
admitida por forga do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da
Republica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a administragdo publica (arts. 40, §12 e 41 da Lei Complementar
n2 73, de 1993).

Quanto a estas Ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo referido Parecer n2 JL—01/2020 como
requisito para a sua admissibilidade em contratos administrativos: inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatério.
Assim, relativamente as cessdes de crédito em geral, ter-se-a por admitida desde que ndo haja vedagdo em clausula
contratual ou no instrumento convocatério.

Para diferenciar uma da outra, orienta-se verificar a pessoa do cessionario, se institui¢do financeira ou ndo (no primeiro caso,
tendera a ser cessdo fiducidria, portanto obrigatoriamente permitida) e se a destinagdo é garantir uma operagdo de crédito
(também necessario para o enquadramento como fiducidria).

13.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

13.1.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020 depender&o de prévia
aprovagdo do contratante

Nota Explicativa: No caso desse subitem, o drgdo contratante pode optar por mudar a redagdo para ja vedar de plano as
cessOes ndo fiduciarias. Entretanto, reitera-se que as cessdes fiduciarias (subitem 7.35) devem permanecer permitidas, por
forga do art. 15 da IN SEGES/ME n2 53/2020.

13.2. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a
Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

13.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.4. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegGes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

13.5. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

Nota Explicativa: A INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 apresenta algumas limitagdes quanto ao valor da
operagdo de crédito:

Anexo |:

"1.2. O valor da operagdo de crédito ndo podera exceder a setenta por cento do saldo a receber atualizado do(s) contrato(s)
selecionado(s) pelas instituigdes financeiras.

()

a) o valor maximo da nova operagdo de crédito correspondera a setenta por cento da diferenca entre o saldo atualizado dos
créditos do contrato e o saldo devedor atualizado da operagdo anterior;"

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

14.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

14.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista estdo disciplinadas no Anexo- Documentagdo- Pregdo - Lei 14133
DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n2 2140503) do Edital.
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14.3.
14.4.

15.
15.1.

15.2.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acao=documento..imprimir, weh&a

Nota explicativa: alteragdo da minuta padrdo da AGU, de modo a conter as informagdes relativas a qualificagdo concentradas
no mesmo documento.

Regime de execugdao

O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego global.

Nota Explicativa 1: O regime de execugdo deve ser sopesado e explicitado pela Administragdo, em particular em termos de
eficiéncia na gestdo contratual. Como regra, exige-se que as caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam
previamente definidas no edital, permitindo-se aos licitantes a elaboragdo de proposta fundada em dados objetivos e
seguros. Quando isso ndo é possivel, ou seja, quando ndo se sabe ao certo a estimativa precisa dos itens e quantitativos que
compdem o objeto a ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de execugdo contratual. Na empreitada por prego
global, cada parte assume, em tese, o risco de eventuais distor¢des nos quantitativos a serem executados, que podem ser
superiores ou inferiores aqueles originalmente previstos na planilha orgamentaria da contratagdo. Justamente por isso, a
adogdo de tal regime pressupde um Termo de Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado nivel de precisdo as
especificagdes e quantitativos da obra ou servigo, fornecendo aos licitantes todos os elementos e informagdes necessarios
para o total e completo conhecimento do objeto e a elaboragdo de proposta fidedigna (art. 47 da Lei n2 8.666, de 1993), para
evitar distor¢des relevantes no decorrer da execugdo contratual (TCU. Acérddo 1978/2013-Plenario, TC 007.109/2013-0,
relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). J4 na empreitada por prego unitario, em que o prego é fixado por unidade
determinada, os pagamentos correspondem a medi¢do dos servigos efetivamente executados, de modo que os riscos dos
contratantes em relagdo a diferengas de quantitativos sdo menores. Tal regime é mais apropriado para os casos em que nao
se conhecem de antemdo, com adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais da obra ou servigo: a execugdo das
“unidades” se dara de acordo com a necessidade observada, com a realizagdo de medigGes periddicas a fim de quantificar os
servicos efetivamente executados e os correspondentes valores devidos (TCU. Acérddo 1978/2013-Plendrio, TC
007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). Assim, na empreitada por prego unitario haverd a execugdo do
contrato conforme a demanda, e esse regime de execugdo foi criado para resolver o problema da necessidade de fixar uma
remuneragdo sem que se tivesse, desde logo, a quantidade exata do encargo a ser executado. A opgdo da Administragdo por
um ou outro regime ndo decorre de mera conveniéncia, mas sim da possibilidade, no caso concreto, de predefinir

uma estimativa precisa dos itens e respectivos quantitativos que compdem o objeto a ser licitado. Se tal possibilidade
existir, a regra é a adocdo da empreitada por prego global, normalmente atrelada as obras e servicos de menor
complexidade. Do contrario, deve ser adotada a empreitada por preco unitario

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 59.845,44 (cinquenta e nove mil oitocentos e quarenta e cinco reais e quarenta e
quatro centavos), conforme custos unitarios apostos neste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: Pesquisa de Pregos - A estimativa de precos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23
da Lei n2 14.133, de 2021, e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitarios referenciais, as memorias de cdlculo e os documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obteng¢do dos pregos e para os respectivos célculos, devem constar de anexo ao termo de
referéncia, nos termos do art. 99, IX, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022. Caso a Administragdo opte por
preservar o sigilo da estimativa do valor da contratacdo, também devera ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: Utilizar a redagdo o item na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por menor
preco, sem carater sigiloso.

o
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16. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Unido

16.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

|- Gestdo/Unidade: [...];
- Fonte de Recursos: [...];

1l - Programa de Trabalho: [...];

IV - Elemento de Despesa: [...];
V- Plano Interno: [...];
16.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serad indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e

liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17. CONDICOES GERAIS

17.1. Para fins de pagamento, deverd ser emitida a respectiva nota fiscal de SERVICOS. Caso a prestagdo de servicos envolva o
fornecimento de materiais, devera ser emitida a respectiva nota fiscal de Materiais para esse item ou a nota fiscal conjugada.

17.2. Deverd ser emitida a Nota Fiscal eletrénica, nos termos da legislagdo vigente, devendo ser observado o Decreto Municipal n2
53.151/12 e suas atualiza¢des.

17.3. No caso de prestacdo de servicos na cidade de Sdo Paulo, Caso a Contratada seja estabelecida fora do municipio de Sdo Paulo,
deverd proceder o cadastro junto a Secretaria Municipal de Financgas da Prefeitura de Sao Paulo, nos termos do artigo 68 do Decreto Municipal
n2 50.896/2009.

17.4. Em virtude dos prazos internos para processamento do pagamento e Declaragdo de Recebimento da Nota Fiscal junto a Receita
Federal do Brasil, as notas fiscais referentes aos servigos executados deverao ser emitidas até o dia 25 de cada més.

17.5. Constando-se vicio ou defeito ao item adquirido, aplicar-se- a o Capitulo IV, Titulo I, da Lei n2 8.078 de 11 de setembro de 1990.
17.6. Em caso de divergéncia entre o item cadastrado no sistema Compras.gov, prevalece a especificagdo do Termo de Referéncia.
17.7. A Contratada deverd atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos na Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n2 01 de 19/01/2010.

17.8. A Contratada devera vedar a utilizagdo, na execugdo dos contrato, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de

cargo em comissdo ou fungdo de confianga no drgdo contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispGe sobre a
vedagdo do nepotismo no dmbito da administracdo publica federal .

17.9. Quando se tratar de contratagdo do tipo Menor Prego por GLOBAL, devem ser respeitados os valores unitarios estimados. Tal
procedimento foi adotado a fim de evitar propostas com alquimias matematicas, com precgos irrisérios em itens menos utilizados e com
sobrepreco nos demais itens.

17.10. A empresa que se valer da manobra aritmética acima descrita tera sua proposta inicial desclassificada, ou seja, ndo participara da
etapa de lances, a fim de que esta ndo seja prejudicada.

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e C da C Itoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo
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Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de Divisdo, em 05/06/2024, as 14:19, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo

Compras: Aviso Disp Eletr- Edital- Lei n. 14.133/2 n°® 2241453/2024/DIVISAO DE COMPRAS - SAO

PAULO

Sao Paulo, 10 de julho de 2024.

&

UNIFESP

g \’.b @ Compras.gov.br

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA - 90.048/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO - 23089.014106/2024-49

CONTRATANTE (UASG)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
UASG: 153031

OBJETO
Publicacdao em jornal_Req: Institucional_Rec: Tesouro

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
R$ 48.126,48

DATA DA SESSAO

Primeiro dia Util apds a divulgacao no PNCP

HORARIO DA FASE DE LANCES

Conforme divulgado no Compras.gov

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco (X) Maior desconto ( ) por item( ) (
( )global

PREFERENCIA ME/EPP/ EQUIPARADAS
SIM (X) NAO ( )

) por grupo



o
e

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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1) O presente modelo de Aviso de Contratacdo Direta procura fornecer um ponto de
partida para a elaboragcido do documento que dara inicio a competicao feita via Sistema
de Dispensa Eletronica, integrado ao Compras.gov.br, conforme Instru¢do Normativa
n° 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacio, Gestio e Governo Digital do Ministério da Economia (Seges/ME).
As disposicdes deste modelo se amoldam a todos os objetos contratuais (aquisicoes,
servicos, servicos de engenharia ou com dedicagéo exclusiva). Recomenda-se a leitura
do Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, elaborado pela Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia, disponivel em https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais/dispensa-
eletronica/ManualNovoDispensaEletrnica28.01.2022.pdf.

2) Aredagdo empreto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer
modificacdes a depender do caso concreto, mas ndo sio disposi¢coes feitas para variar.
Por essa razao, quaisquer modificagdes nas partes em preto, sem marcagao de italico,
devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta
ao 6rgao de assessoramento juridico respectivo, a depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itilico devem ser preenchidos ou
adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-
se para que sejamreproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da
contratagdo (minuta de Termo de Contrato), para que nio conflitem. Sdo previsdes
feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensio do agente
ou setor responsavel, que deverao ser devidamente suprimidas ao se finalizar o
documento na versao original.

5) Recomenda-se indicar no processo aversao (més e ano) utilizada para elaboracéo da
minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise juridica. T al informagao consta
no rodapé do documento. Essa indicacdo pode ocorrer expressamente no despacho
de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o
caso. E umdado importante ja que indica qual o parametro a ser utilizado em eventual
checagem.

6) Quaisquer sugestdes de alteracdo poderio ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao @agu.gov.br.

7) Este modelo poderéa ser adotado por todos os entes federados, conforme
estabelece o inciso IV do art. 19 dalLein® 14.133, de 1° de abrilde 2021, coma
realizagdo das adequacdes eventualmente necessarias, sobretudo em virtude da
possivel existéncia de normas locais especificas, que poderao ser consideradas no
caso concreto.

8) Se néo for utilizado o sistema de registro de precos, exclua todas as disposicoes
destacadas em azul. Se for adotado o SRP, mantenha tais clausulas

Camara Nacionalde Modelos de Licitacoes e Contratos - CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratacdo Direta - Lein® 14.133/21 e IN SEGES/MEn°® 67/2021
Versdo:agosto/2023

Aprovado pelaSecretariade Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestio (versdo agosto/2023)

CODIGO DE FORMATAGAO VISUAL

Acao Formatacao Exemplo

O objeto da presente licitagdo é eventual Aquisicao
Materiais de Laboratdrio para Campus Sdo Paulo -
Universidade Federal de Sao Paulo, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

Fonte vermelha

(ap6s preenchimento ou
nao, retirar destaque na
cor amarelo)

Preenchimento

No caso de licitacao dividida por grupos, conforme
tabela constante do Termo de Referéncia, faculta-
se ao licitante a participacdo em quantos grupos
foremde seuinteresse, devendo of erecer
proposta paratodos os itens que os compoem.

Negrito e sublinhado,

Inclusio/ Alt a .
nclusdo/ Alteracdo (destaque na cor cinza)

Supressdo (decorrente do preenchimento, por nio se
aplicar ao objeto)- Tais itens ndo se aplicardo ao Trecho tachado

nracanta Fdital




Mreoviiie muian

Torna-se pUblico que a UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO - CAMPUS SAO PAULO por meio
da Divisao de Compras, sediado na Rua Botucatu, n° 740, 5° Andar -Vila Clementino, Sao Paulo-SP -
CEP 04023-900, realizara Dispensa Eletronica, para+registro-de—pregos, com critério de julgamento
menor preco, na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lein.® 14.133, de 1° de abril de 2021,

da Instrucado Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, -do-Becreto-n>11-462-de-31-de-marco-de2023-€

demais normas aplicaveis.

Nota explicativa: Ajustar o Preambulo com a hipotese de dispensa. I

Data da sessio: a partir da divulgacdo no PNCP

Link: www.compras.gov.br
Critério de Julgamento: menor preco
Regime de Execucdo: Empreitada por Preco Global

Nota Explicativa 2: Inserir o Regime de Execucdo apenas para contratagcdes de obras ou
de servicos de engenharia

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitacio, de PUBLICACAO EM JORNAL DE CIRCULACAO DIARIA- AVISO DE
LICITACAO, conforme condicées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacio
Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem
de seuinteresse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
2. REGISTRO-DE PRECOS

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal - Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco

eletrénico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no
Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. Para todos os itens a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

Nota Explicativa: Segundo o art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n.® 123/2006, o
tratamento diferenciado dispensado as microempresas e empresas de pequeno nas
contratagdes publicas ndo se aplica, dentre outras hipdteses, quando "IV - a licitagdo
for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25daLein® 8.666, de 21 de
junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e lldo art. 24 da
mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de microempresas e
empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso Ido art. 48.”.
Interpretando-se o dispositivo, verifica-se que, emse tratando de dispensas de




licitagao pelo valor, tratadas, na Lein.® 14.133/2021, no art. 75, incisos le ll, o
procedimento de dispensa devera ser destinado exclusivamente as microempresas e
empresas de pequeno porte (art. 48, I, daLC n.° 123/2006), nos itens de contratacio
cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

O tratamento diferenciado podera ser afastado, entretanto, caso se constate a
incidéncia, no caso concreto, do disposto nos incisos llou llldo art. 49, daLCn.°
123/2006, oudosincisos |, llou IV do art. 10 do Decreto n.° 8.538/2015. Nessa
hipotese, a Administracdo devera apresentar as devidas justificativas nos autos do
processo de contratacdo direta, comainclusdo dessas razdes em campo especifico do
sistema de dispensa eletrénica, e o procedimento devera ser franqueado as empresas
em geral, independentemente do respectivo porte.

3.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do
procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.

3.2.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de
2021, para—o—agricultorfamiliar—o—produtorrural pessoa—fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538,
de 2015.

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
3.3.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratagio Direta e seu(s) anexo(s);
3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcao na dispensa de licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacido do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissido de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao

trabalhista.
3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario); e

3.3.5. sociedades cooperativas.

Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00002/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado
pelo DESPACHO DE APROVAGAO n. 00006/2023/SGPP/CGU/AGU, “...considera-se


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16

de dificil superagdo que as cooperativas, mesmo sob alégica da nova lei, venhama
participar de modo geral dos certames licitatdrios para prestar servicos continuos com
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, cujas caracteristicas encontram-se bem
delineadas no artigo 6°, XVI, daLein® 14.133/2021, ou seja, em que modelo de
execucao contratual exija entre outros requisitos, que

a) os empregados do contratado figuem a disposi¢cdo nas dependéncias do
contratante para a prestacao dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execucgao simultinea de outros contratos;

¢) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicao,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.
Dessaforma, o art. 16 daLein® 14.133/2021 deve ser interpretado sistematicamente,
de acordo como arcabougo juridico que envolve a matéria das Cooperativas, ndo
tendo o condao de afastar a aplicabilidade do Termo de Conciliagdo firmado entre
Ministério Pablico do Trabalho - MPT e a Advocacia Geral da Unido - AGU.”

Nota explicativa: Utilizar o subitem 3.3.5, se ndo for possivel a contratacdo de
cooperativas. Caso contrério, utilizar os subitens 3.4 e 3.4.1.

Lembramos que, caso se proiba a participacdo de cooperativas, as demais disposicdes
do Aviso de Contratagdo Direta deverao ser adaptadas a esta nova condicao.

3.5. Nao poderad participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apoés o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.3. =

4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o
desconto ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto;

4.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracio, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacao vigente.
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4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, Projeto
Basico e Projeto Executivg assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

Nota Explicativa: Incluir Projeto Basico caso se trate de Contratacao de Obras ou
Servigos de Engenharia, e Projeto Executivo se cabivel e sua elaboracdo nao for
delegada ao Contratado. Quanto a diferenciagdo entre Termo de Referéncia e Projeto
Basico em Contratagdes de Engenharia, direciona-se o leitor as orientagdes do modelo
de Termo de Referéncia de Servicos de Engenharia. Caso se trate de contratagcao
integrada ou semi-integrada, adaptar a redagao do item, além de outros aspectos do
presente modelo.

4.8. O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 ( sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacio.

Nota Explicativa: Preencher com prazo reputado como razoavel para a conclusao da
contratagdo. Registre-se que ndo ha prazo minimo ou maximo de validade previsto em
normativo neste caso.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo
de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacao Direta
€ seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transacées que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lein® 8.213/91.

4.9.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de
2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §8§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa: Caso o fornecedor assinale o campo "ndo" na declaracio relativa ao
subitem acima, nao fara jus ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.°®
123, de 2006, mesmo que se trate de microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor,
ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu
lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.13. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste
aviso.

4.14. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secao respectiva deste Aviso de Contratacao Direta;

4.15. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.16. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao
ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢ado seguinte deste Aviso.

Nota Explicativa: Atentar se o sistema ja possui essa funcionalidade instalada. Caso nao
tenha, suprimir o subitem4.11 e itens subordinados. Se ja houver a funcionalidade, a
revisdo deve ser mantida.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horério de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.



5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratacao Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta
é de 1% (hum por cento).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificagao.

5.8. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no
horéario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condicdes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
0 menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administracao.

6.1.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos
autos do processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado
ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando
necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociacao, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no processo
de contratagdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. SICAF;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu socio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.



6.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

6.6.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

6.6.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3. Constatada a existéncia de sancado, o fornecedor serad reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participacao.

6.7. Verificadas as condicdes de participagdo, o gestor examinarad a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1. contiver vicios insanaveis;

6.8.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢o maximo

definido para a contratacio;

Nota Explicativa: Atentar para o fato de que, segundo o § 1° do art. 16 da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, na hipétese de a estimativa de pregos ser
realizada concomitantemente a sele¢ao da proposta economicamente mais vantajosa,
nos termos do § 4° do art. 7° da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 65, de 2021, a
verificagcdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no
minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.
Nesse caso, o trecho emvermelho devera ser excluido.

6.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui OU possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

6.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagoes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

6.10. -

6.10.2.

6.10.2.1.

6.10.2.2.

e

6.10.3. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%

(setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo.
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6.11. Se houver indicios de inexequibiidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o
fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.12. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
qgue nao haja majoracao do preco.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correco a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuices na forma do Simples Nacional, quando nio cabivel esse
regime.

6.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

6.15. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

6.16. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacido Direta.

7. HABILITACAO

7.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70

da Lein® 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacio atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicarad a inabilitacio do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(6es) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacao dos ji apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao
constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 04 (quatro) horas, sob pena de inabilitac3o. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n°
67, de 2021).

7.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacio a
integridade do documento digital.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

| Nota explicativa: Este subitem acima s6 se aplica nas dispensas eletronicas por itens, e



desde que o Aviso de Contratacio Direta exija comprovacao de capital minimo ou
patriménio liquido, para fins de qualificagdo econdmico-financeira, ou comprovagao
de aptidao, para fins de qualificagao técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitacio (especialmente qualificacio
econdmico-financeira e técnica) devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e a
complexidade de cada item. Nao se pode exigir do fornecedor que concorre em
apenas umitem requisitos de qualificacdo econdmico-financeira ou técnica
correspondentes ao objeto da dispensa como umtodo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de umitem, compromete-se a
executar concomitantemente as diversas contratagdes que poderao advir, de modo
que, nessa hipotese, os requisitos de habilitacdo devem ser cumulativos, mas apenas
exigiveis emrelagdo aos itens que o fornecedor efetivamente venceu, e ndo apenas
concorreu.

No caso de a habilitagdo do fornecedor nao atingir as exigéncias cumulativas para
todos os itens (ou grupos) para os quais concorreu, entio ele devera ser inabilitado em
algumou alguns deles, e a escolha devera recair sobre aquele ou aqueles que
representaremo menor gravame para o fornecedor, ou seja, os de menor valor, e s
deve recair sobre os que forem suficientes para que a habilitacdo do fornecedor atinja
as exigéncias cumulativas do item ou itens remanescentes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10. Serd inabilitado o fornecedor que n3do comprovar sua habilitacio, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

7.10.1. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgao ou
entidade examinarad a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as condi¢oes de
habilitacdo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.




10. CONTRATACAO

10.1. Apds a homologacado e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

Nota explicativa: De acordo como art. 95daLein® 14.133, de 2021, o termo de
contrato é facultativo nas contratacdes fundadas no art. 75, incisos | e Il (dispensa por
valor) e no caso de compras com entrega imediata.

Assim, caso ndo haja termo de contrato, este podera ser substituido por outros
instrumentos habeis, como carta contrato, nota de empenho de despesaou
autorizagcdo de compra, nos quais deve constar expressamente a vinculagdo a proposta
e aos termos do aviso de dispensa. A redagio do presente tdpico procura abarcar
ambas as hipoteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se fagam necessarios.

10.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato eu-aceitarinstrumento-eguivalenteconforme-o-case
{Neta—de-Empenhe/Carta—Contrate/Auterizacde) sob pena de decair o direito a contratagdo, sem

prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

10.2.1.
assmat—u#a—ée—te#me—ée—@en#ate—a A Admlnlstragao |ra—pede¥a encamlnha Io para assmatura
mediante correspondéncia—postal-com—aviso-derecebimento{AR), disponibilizacdo de acesso a
sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo
do acesso ao sistema de processo eletronico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

Nota Explicativa: E importante que a Administrac3o se certifique de que o Termo de
Contrato, devolvido, em meio fisico ou eletronico, assinado pela Contratada, nao
sofreu qualquer alteracao.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negobcios ali
estabelecida as disposicoes da Lein® 14.133, de 2021;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lein® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

| Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho



ou instrumento assemelhado, em substituicdo ao instrumento contratual, nos termos
dosincisosle lldo art. 95daLein® 14.133, de 2021.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgao
das condicoes de habilitacdo e contratacao consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutencao de todas as
condi¢cdes de habilitacdo, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacgao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacao direta
sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢bes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens
11.1.1a 11.1.12;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 156, §3° daLein® 14.133, de 2021, a multa deve
ser prevista em percentual entre 0,5% e 30% do valor do contrato.

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracido Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7, deste Aviso de Contratacio
Direta, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacio integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida



administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacdo das sancées serdo considerados (art. 156, §1°):

11.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.11. as peculiaridades do caso concreto;

11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161)

11.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢Oes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas nos anexos
a este Aviso.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

12.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condicdes de habilitacio exigidas.

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacio de
habilitacdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens e também poderdo ser utilizadas se niao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacio de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagao.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacao em contrario.

12.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema
e na documentagao relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacido, a Administracido podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,



mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagio da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracio niao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

12.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

12.12.1. ANEXO I.1 - Estudo Técnico Preliminar n® 135/2024;

12.12.2. ANEXO | - Compras: Termo Referéncia- Compra Direta;

12.12.3. ANEXO Il - Compras: Aviso Dispensa Eletrdnica- Anexo | Doc. DIVISAO DE COMPRAS;
12.12.4. ANEXO Il Compras: Minuta de Contrato- Compra Direta- SERVIC DIVISAO DE
COMPRAS .

Vania Simdes Lopes Fioravanti
Chefe da Divisao de Compras
Campus Sao Paulo
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ORIENTA(}()ES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA
Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administracdo exigir - ou ndo - a garantia contratual
do servico ou bens empregados emsua execucdo, de forma complementar a garantia
legal, o que pode ser feito mediante a devida fundamentacéo, a ser exposta neste item
do Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o item.
Nota Explicativa 2: O artigo 9°, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n° 81 de 2022 exige
que ainsercdo no TR Digital da especificagdo da garantia exigida e das condi¢cdes de
manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso.
Nota Explicativa 3: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devemser
justificados nos autos.

CODIGO DE FORMATACAO VISUAL

Acao Formatacao Exemplo

O objeto da presente licitagdo é a Eventual Contratagdo para prestacao de
Servigos de Locagao de Veiculo - TIPO VUC, para o Campus Sao Paulo /
Unifesp, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

Preenchimento Fonte vermelha

No caso de licitacao dividida por grupos, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, faculta-se ao licitante a
participacdo em quantos grupos foremde seuinteresse, devendo,
oferecer proposta para todos os itens que os compdem.,

Negrito e sublinhado,
Inclusdo/ Alteracao (destaque na cor
cinza)

Supresséo (decorrente do preenchimento, por nio se aplicar

ao objeto)- Tais itens no se aplicardo ao presente Edital Trecho tachado
1. CONDI(;@ES GERAIS DA CONT RATA(;AO
1.1. Contratacio  de PUBLICACAO EM JORNAL DE CIRCULACAO DIARIA- AVISO DE
LICITACAO, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
TEM DESCRICAO/ UNIDADE VALOR VALOR
= DE QUANT. UNIT TOTAL :)?I?Czl?CADg
ESPECIFICACAO MEDIDA ESTIMADO | ESTIMADO

Publicagéo de aviso de
licitacdo emjornal de
circulagao local,
CIRCULACAO minima diaria
1 de 20.000 unidades cm/col 1.559 R$ 30,88 R$48.126,48 18 meses
(podendo se circulagdo
média de segunda a sexta
feira), no Estado de S3o
Paulo

Nota Explicativa 1: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente
alterada conforme o caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar
do Estudo Técnico Preliminar art. 18, §1°, inciso VIIl, da Lein® 14.133, de 2021, e art.
9°, inciso VII, da Instru¢cdo Normativa SEGES n® 58, de 8 de agosto de 2022. Os servicos,
como regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente viavel e



economicamente vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lein. 14.133, de 2021). Devem
também ser observadas as regras do artigo 47, § 1°, daLein. 14.133, de 2021, que
trata de aspectos a serem considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.
Nota Explicativa 3: Emlicitacdo ou itens de valor correspondente a até R$ 80.000,00
deve ser garantida a participagdo exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, e artigo 6° do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015).

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 18 (dezoito) meses, contados da data de
assinatura pela autoridade competente, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lein® 14.133/2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista aPortaria Unifesp n.
421/2015, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando, conforme ESTUDOS
PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n° 2164174).

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

Nota Explicativa 1: Enquadramento da Contratacio para fins de vigéncia - Ha trés tipos
de contratacdo parafornecimento/execucao de servigos, no que tange a vigéncia:

a) Ha servicos ndo continuos quando se trata de um servico sem que haja uma demanda
de carater permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a necessidade que deu azo ao
contrato. Estes usamo art.105da Lein® 14.133, de 2021, como fundamento e partem
apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Ha servicos continuos quando o servico é uma necessidade permanente. E o caso,
por exemplo, de servigos de limpeza e seguranga essenciais para o funcionamento do
6rgao publico. Nessas situacdes, findado o contrato, havera sua substituicdo por um
novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade emsi é permanente. Contratagdes
dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lein® 14.133, de 2021 Atente-se que ha
modelo de Termo de Referéncia especifico para servigcos continuados com dedicagao
exclusiva de mao-de-obra.

c) Emcaso de contratacdo emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75, VIlI, estando
limitada a um ano da emergéncia e ndo sendo passivel de prorrogagéo.

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como
nao-continua ou continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua,
deve apor ajustificativa para tal enquadramento, conforme orientagdes no item
especifico abaixo.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105da Lein® 14.133, de 2021 -
Servigo Nao-Continuo: Emcaso de servigco ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser
o suficiente para a finalizagdo do objeto e adocao das providéncias previstas no
contrato, sendo a contratacao limitada pelos respectivos créditos orcamentarios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua
integralidade empenhada antes ou de modo concomitante a celebragdo, conforme Lei
n°4.320, de 17 de mar¢o 1964, e Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a
partir de tal empenho ter a vigéncia necessaria prevista, utilizando- se de restos a pagar,
se for o caso (art. 30, §2° do Decreto n°® 93.872, de 1986).

Ja a contratacdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos,
considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo
PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Servigo Continuo: A definicdo
de servigo continuo consta no art. 6°, XV da Lein® 14.133, de 2021, sendo os
“servigos contratados para a manutencao da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagcdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é
condicionada ao ateste de maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade
competente no processo respectivo, conforme art. 106, Ida Lein® 14.133, de 2021.
De acordo como artigo 107 daLein® 14.133, de 2021, sera possivel que contratos de
servigo continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no
edital/aviso e/ou contrato e que a autoridade competente ateste que as condigdes e
0S pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com
o contratado ou a extingdo contratual sem énus para qualquer das partes.

Nota Explicativa 4: Prazo de Vigéncia - art. 75, VIl - Dispensa Emergencial:
Independentemente de ser servico de natureza continua ou nio, a dispensa
emergencial ou por calamidade baseada no art. 75, VIl é limitada a umano, sema
possibilidade de prorrogacao. Inobstante possa-se arguir seja possivel contratar em
prazo menor e prorrogar até o limite de umano, recomenda-se, por cautela, face a
redacao literal, ja firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a
inviabilidade de prorrogacao.

Atentar, por fim, para a vedagéo de recontratagdo de empresa ja contratada com base
no disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias
necessarias para a conclusado do processo licitatorio, sem prejuizo de apuragao de
responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situacdo emergencial,
conforme previsao legal.

Nota Explicativa 5: Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar
para o disposto no art. 75, §1° segundo o qual serdo observados para os fins de
afericdo dos valores para a dispensa do art. 75, l e llo “somatdrio do que for
despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora”. Desse modo, o
referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com




objetos na mesma natureza (75, §1°, Il) pela Unidade Gestora e entdo somar como que
se espera gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, emtese e na pratica, ndo
pode ultrapassar o limite de dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal calculo
permite, por exemplo, contratos de cinco anos comvalor total muito maior do que o
limite para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o seja.

1.7. Os servicos a serem contratados se enquadram como as atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam area de competéncia
legal do 6rgao ou da entidade.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Topico especifico dos ESTUDOS PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SR162174),
apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: De acordo como artigo 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, daLein® 14.133, de
2021, afundamentagao da contratagdo é realizada mediante “referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contivereminformacdes sigilosas”. A Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022, dispde sobre a “elaboragao do
ETP, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos e obras, no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP
digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art. 9°, inciso II, da Instrucdo Normativa
Seges/MEn° 81, de 2022

V- Classe/Grupo-|—};

V- Identificadorda-FuturaContratacior -

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual2024,
conforme consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: O artigo 18, §1°, daLein® 14.133, de 2021, dispde:

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caputdeste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a
avaliagcdo da viabilidade técnica e econémica da contratagdo, e contera os seguintes
elementos:

(..)

VIl - descrigdo da solugdo como umtodo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso.

Ver também Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art.
3°,inciso le art. 6°.

Caso haja a necessidade de modificacdo da descricdo emrelacio a originalmente feita
nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redacao do dispositivo
acima, para que passe a contemplar essa alteracao.

A Instrucdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, também trata da necessidade de
descricao da solucdo como umtodo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular, conforme seu artigo
9°, inciso lll. Tal orientagdo deve ser adotada naquilo em que compativel coma
contratagao de servigos.

Nota Explicativa 2: A Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 73, de 30 de setembro de 2022,
emseu art. 9°, §1°, estabelece que os custos indiretos, relacionados as despesas de
manutencéo, utilizagdo, reposicdo, depreciacio e impacto ambiental, entre outros
fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderao ser considerados para a definicdo do
menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros
definidos emregulamento, de acordo como § 1° do art. 34 daLein® 14.133, de 2021.
Logo, a definicdo do menor dispéndio para Administracdo deve levar em consideragao
esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, comtodas as
especificacdes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contratacéo,
cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condicées
impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levarem
consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela
Associagao Brasileira de Normas T écnicas - ABNT, quanto a requisitos minimos de
qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, nos termos da Lein® 4.150, de 21 de
novembro de 1962.

Nota Explicativa 4: O art. 6°, XXIIl, “c”, da Lein® 14.133, de 2021, e o art. 9°, Illl, da




Instrugdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, dispéem que a descri¢do da solugdo
como umtodo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é
definido no art. 3° da Lein® 12.305, de 02 de agosto de 2010, como sendo “série de
etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtencdo de matérias-primas e
insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposicao final”. Desse modo, a
descri¢do da solugéo deve considerar ndo sé suas caracteristicas intrinsecas ao uso em
si, mas também eventual sustentabilidade de sua producéo, duragdo de seu consumo
(se € menos ou mais duravel) até a destinaco final. Reitere-se: se a descricdo contida
no ETP n3o contiver esse ponto, deve ser complementada neste TR. A preocupacio
como ciclo de vida é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em principio,
analisar eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servico que envolver o
emprego de bens, como ocorre em manutencao de veiculos ou elevadores, por
exemplo.

Nota Explicativa 5: O art. 47, I, da Lein® 14.133, de 2021, e o art. 9°, inciso |, alinea b, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, estabelece que deve ser feita a
especificagdo do produto/bem/servico, preferencialmente conforme catalogo
eletrénico de padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
durabilidade e seguranca considerada a compatibilidade de especificages estéticas,
técnicas ou de desempenho. A Portaria SEGES/ME n° 938, de 02 de fevereiro de 2022,
instituiu o catalogo eletrénico de padronizacao, o qual devera ser consultado para
verificar se a contratagdo almejada esta contemplada em seus termos. quando das
contratagbes cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior
desconto, bem como nas contratacdes diretas de que tratamos incisos I do art. 74 e os
incisos le lldo art. 75daLein® 14.133, de 2021. Emexistindo padronizagao aprovada,
eladeve ser considerada e eventual ndo-uso justificado nos autos.

Nota Explicativa 6: O art. 6°, XXIIl, “c”, da Lein® 14.133, de 2021, e o art. 9°, llll, da
Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, dispéem que a descricdo da solucao
como umtodo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é
definido no art. 3° da Lein® 12.305, de 2010 como sendo “série de etapas que
envolvemo desenvolvimento do produto, a obtengao de matérias-primas e insumos, o
processo produtivo, o consumo e a disposicao final”. Desse modo, a descricido da
solucdo deve considerar ndo so6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em i, mas
também eventual sustentabilidade de sua produgéo, duragdo de seu consumo (se é
menos ou mais duravel) até a destinagio final. Reitere-se: se a descri¢cdo contida no
ETP nao contiver esse ponto, deve ser complementada neste documento. A
preocupacao como ciclo de vida é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em
principio, analisar eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servico,
principalmente em servigos que envolvam fornecimento de bens e materiais.

Nota Explicativa 7: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em
material reciclavel ou com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto
contratual, estes devem estar na solugdo como umtodo de modo especifico e
concreto, evitando-se descricdes genéricas, de dificil afericdo e controle. Recomenda-
se destacar emtépicos especificos da descricdo do objeto seus elementos atinentes a
aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de Contratagcdes
Sustentaveis da AGU para tal fim. Caso o Estudo Técnico Preliminar seja silente ou
insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir to pico especifico nesta se¢io sobre a
matéria.

Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio
objeto a ser contratado como também de outros modos, compilados no tépico
“requisitos da contratagdo” deste TR.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Nota Explicativa 1: Os requisitos da contratacao deverao ser registrados nos Sistemas
TRDIGITALe ETP DIGITAL, nos termos do art. 9°, inciso IV da IN Seges/ME n° 81, de
2022 e art. 9°, lI, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratacio tratados na lei foram abordados
neste topico do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de
contratagdo, de carater técnico, sejaminseridos pela area competente. Registre-se,
apenas, que a documentacio de habilitacdo técnica é objeto de topico especifico
deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo aqui
seria redundante.

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverao
estar alinhados como Plano Diretor de Logistica Sustentavel, Plano de Contratagdes
Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administracdo, de acordo com
o art. 7° da IN Seges/ME n° 81, de 2022, e art. 7° da Instrugdo Normativa Seges/ME n°
58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021,
o Plano Diretor de Logistica Sustentavel é instrumento de governanca, vinculado ao
planejamento estratégico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis
orcamentarias, que estabelece a estratégia das contratagdes e da logistica no ambito
do 6rgao ou entidade, considerando objetivos e acdes referentes a critérios e a
praticas de sustentabilidade, nas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural.
Destaque-se ainda que, de acordo como artigo 8°, §1°, lll, da Portaria SEGES/ME n°
8.678, de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentavel devera nortear a elaboragao
dos anteprojetos, dos projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada
contratacao.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentavel devem ser
observados na fase preparatdria da contratacdo, em suas dimensdes econdémica,
social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestio de logistica
sustentavel dos 6rgaos e das entidades, conforme prevé o paragrafo Gnico do artigo
11 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverao ser registrados no
sistema de ET P Digital, conforme previsdo do Art. 9°, I, da Instru¢do Normativa




SEGES/ME n° 58, de 2022.

Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria -
Geral da Unido aprovado nos termos do DESPACHO n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU
(NUP: 00688.000723/2019-45) que consolidou o entendimento de que a
“administracao publica é obrigada a adotar critérios e praticas de sustentabilidade
socioambiental e de acessibilidade nas contratagdes publicas, nas fases de
planejamento, selecao de fornecedor, execugao contratual, fiscalizacdo e na gestao
dos residuos sélidos.”

Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de
planejamento da contratagio, b) na elaboragio das minutas, com consulta ao Guia, c)
na fase de execucao contratual e d) na adequada destinacdo ambiental dos residuos
decorrentes dos servicos prestados, levando em conta as diretrizes estabelecidas pela
Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos. Ainda que ndo constante do
termo de referéncia, destaque-se que as contratacées mediante pregao eletrénico
deveréo estar alinhadas com o Plano de Gestao e Logistica Sustentavel do 6rgéo.
Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adocao de critérios e praticas de
sustentabilidade nas contratagdes publicas devera ser justificada pelo gestor
competente nos Estudos T écnicos Preliminares ou nos autos do processo
administrativo, coma indicagdo das pertinentes razées de fato e/ou direito, conforme o
Parecern.00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do §1° do art. 9° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022, que dispde sobre a elaboragao dos Estudos
Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adocao de critérios de sustentabilidade (e
apenas nesse caso), devera haver a supressao dos dispositivos especificos acima.
Nota Explicativa 6: Aos agentes da administracdo publica federal encarregados de
realizar contratagdes publicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribuices
funcionais, consultem o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Advocacia-
Geral da Unido, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unio e no site da AGU.
Nota Explicativa 7: De acordo como Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis da
AGU, ainclusao de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e
objetivo. Deve-se evitar a transcricao literal e automatica das previsdes legais ou
normativas, sem efetuar o exame da incidéncia real e efetiva delas na contratagdo em
apreco.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou
edital, e/ou contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovagao. E preciso
saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas “editalicias”,
como fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem
comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela
Administracdo. (artigo 9, inciso XIl, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022,
que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisicdes e contratagdes governamentais, deve ser dada
prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que
considerem critérios compativeis com padrées de consumo sustentaveis (artigo 7°, XI,
dalein®12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos). Deve-se observar,
também, a regulamentacdo a ser editada a luz da nova legislacao.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catidlogo de Materiais
Sustentaveis (CATMAT Sustentavel), bem como consulta prévia ao site governamental
https://doacoes.gov.br/, solugcdo desenvolvida pelo Ministério da Gestao e da
Inovacao em Servigos Publicos, que oferta bens moéveis e servicos para a administracao
publica, disponibilizados pelos préprios 6rgaos de governo ou oferecidos por
particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico com
consumo consciente e sustentavel.

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1.1. Beneficios de contratacdo a ME/EPP, ndo emprego do menor, observancia das normas
trabalhistas.

4.1.1.2. Observancia dos direitos trabalhistas e previdenciarios;
4.1.1.3. Envio dos servicos por meio digital e ndo impresso.
4.1.1.4. Caso a Contratada se enquadre nas hip6teses do artigo 20 da Lei n® 12.305, de 2010

- Politica Nacional de Residuos Sélidos, a Contratada devera elaborar plano de gerenciamento de
residuos solidos, sujeito a aprovacao da autoridade competente.

4.1.1.5. Para a elaboracao, implementacao, operacionalizacdo e monitoramento de todas as
etapas do plano de gerenciamento de residuos sélidos, nelas incluido o controle da disposicao final
ambientalmente adequada dos rejeitos, serd designado responsavel técnico devidamente
habilitado.

4.1.1.6. Sao proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinacao ou disposicao final de
residuos solidos ou rejeitos:

a) lancamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
b) lancamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineracéo;

c) queima a céu aberto ou em recipientes, instalacdes e equipamentos nao
licenciados para
essa finalidade;



d) outras formas vedadas pelo poder publico.

4.1.1.7. A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, para a execucao de servicos.

4.1.1.8. No que se refere a Seguranca e Medicina do Trabalho, a Contratada devera se
submeter as normas de seguranca recomendacdes da legislacdo vigente.
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4.2. Subcontratacao

4.2.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacao

4.3.4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3.4.4. a
4.3.4.5. - ; i

4.3.4.6.
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4.3.5. Vistoria

4.3.5.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos

Servicos.




5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIIl, ALINEA “E” E 40, §1°,
INCISO I, DA LEI N° 14.133/2021).

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades
especificas do 6rgao ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma
meramente exemplificativa

5.1. Condicoes de execucao

5.2. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2.1. Inicio da execucido do objeto: em até 05 (cinco) dias contados do recebimento da
Ordem de Servico e apos assinatura do contratos f & e i

5.2.2. Cronograma-de-realizacdo-dos-servigos:-

5.2.3. e

5.3. Local e horario da prestacao dos servicos

5.3.1.

5.4. Os servigos serao prestados no seguinte horario: das 08:00 as 17:00 hs, de segunda a
sexta-feira.

Nota Explicativa: Caso haja mais de umendereco, deve-se especificar. Do mesmo
modo, se os enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do servico.
Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a dataou horade
prestacdo do servico como competente, deve-se especificar essa obrigagéo.




5.5. Rotinas a serem cumpridas:
5.6. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.6.1. Entende-se por jornal de grande circulacdo local publicacio com CIRCULACAO minima
diaria de 20.000 unidades (podendo ser a média de segunda a sexta feira), no Estado de Sao Paulo,

comprovada através de IVC ou instituto de verificacdo similar e idoneo. A maior circulacdo deve

ocorrer na cidade de Sao Paulo, porém, deve existir circulacio nas cidades de Sdo José dos

Campos, Diadema, Santos, Osasco e Guarulhos, municipios onde existem outros Campi da UNIFESP
contemplados nessa contratacao .

5.6.2. O teor da publicacido devera seguir estritamente o solicitado pela UNIFESP.
5.6.3. As publicacdes deverdo ser distribuidas no minimo de segunda a sexta feira.
5.6.4. Entende-se por cm/col (centimetro por coluna o equivalente a 1 (um) centimetro de

altura por 1 (uma) coluna de largura.

5.6.5. Cada coluna publicada deverd medir, no minimo, 4,5 cm de espaco efetivo para
publicacio.
5.6.6. A comprovacado da publicagdo devera ser enviada por email ou outro meio digital, ndo

havendo necessidade de envio da publicacdo impressa em papel, de modo a atender requisitos de
sustentabilidade.

5.6.7. O arquivo contendo a redacgdo do aviso a ser publicado pela Contratada sera enviado
por meio eletrénico (e-mail).

5.6.8. Caso o arquivo seja encaminhado até as 14 horas, a publicacdo devera ocorrer no dia
(til seguinte ao envio.

5.6.9. Se o arquivo for enviado apoés as 14 horas, a publicacdo devera ocorrer no maximo
em 2 (dois) dias Uteis apos o envio.

5.6.10. A Contratada deverd enviar por e-mail, em até 02 (dois) dias o arquivo em PDF
contendo a publicacao efetuado.

5.6.11. Materiais-a-serem-disponibilizades

5.8. Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8.1. A demanda do 6rgdo tem como base as informacdes constantes dosESTUDOS
PRELIMINARES DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n° 2164174).

Nota explicativa: Vale lembrar que semo conhecimento preciso das particularidades e
das necessidades do 6rgéo, o contratado tera dificuldade para dimensionar
perfeitamente sua proposta, o que podera acarretar sérios problemas futuros na
execucao contratual.

5.9. Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 1ll, da Lei n°® 14.133, de
2021)

Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administracdo exigir - ou ndo - a garantia contratual
do servico ou bens empregados emsua execucdo, de forma complementar a garantia
legal, o que pode ser feito mediante a devida fundamentagéo, a ser exposta neste item
do Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 9°, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n° 81 de 2022 exige
que ainsercdo no TR Digital da especificagdo da garantia exigida e das condi¢cdes de
manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso.

Nota Explicativa 3: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devemser
justificados nos autos.

5.10. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lein® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.12. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

Nota Explicativa: Caso exigido, o Contratado devera realizar a transicdo contratual
comtransferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou
da nova empresa que continuara a execugao dos servicos. Deve a Administragao
especificar essas exigéncias.
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5.12.2. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
5.13. Da alteracao Subjetiva
5.13.1. Aplicar-se-a o disposto na Orientagdo Normativa AGU n. 66/2020, no caso de

execucdo do contrato administrativo por filial de pessoa juridica cuja matriz participou da licitacéo,
desde que observadas as seguintes premissas: a) seja certificada a regularidade fiscal e trabalhista
da empresa matriz e da filial da pessoa juridica; b) haja motivada avaliagdo técnica a respeito da
repercussao tributaria da medida no Ambito do contrato administrativo, de maneira que: b.1) ndo
seja admitido que a administragdo publica suporte prejuizo nem qualquer 6nus financeiro adicional;
b.2) seja assegurada a reducio equitativa do valor do contrato administrativo caso certificado que a
alteracdo importa diminuicdo dos custos dispostos na proposta da empresa contratada; e c) a
alteracdo no contrato se formalize mediante termo aditivo, cujo extrato deve ser publicado no
diario oficial da unido.

Nota Explicativa: itemincluido na minuta padréo, para melhor orientacdo dos
procedimentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Nota explicativa: Embora a INSTRUCAO NORMAT IVA SEGES/ME N° 98/2022 tenha
autorizado a aplicagdo daIN0O5/2017, no que couber, é certo que a edicdo do Decreto
n°®11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de contratacéo,
devendo aregrado TR se compatibilizar aos limites do referido Decreto.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentaciao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. Preposto

6.10. Fiscalizacao

Nota explicativa: Os gestores e fiscais do contrato serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgédo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa
indicarem, na forma do art. 7° daLein® 14.133, de 2021, e art. 8° do Decreto n°
11.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os autos comas publicagdes dos
atos de designacdo dos agentes publicos para o exercicio dessas fungdes.

6.10.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10.2. Fiscalizacao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam



cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrag3o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.17. Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.19. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 23, V).

6.20.

6.20.1.

6.21. Gestor do Contrato

6.22. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e

fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.23. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

6.24. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IIl).

6.25. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencado ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.26. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.27. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracio. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

6.28. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7/ CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Nota Explicativa: A execucio dos contratos de prestacdo de servigos se submete aum
conjunto de agdes que compdem as atividades de gestio e fiscalizagdo contratuais.
Nesse sentido, o art. 19 do Decreto n°® 11.246, de 2022, estabelece que:

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de acordo
com as seguintes disposicdes:



(...)

Il - fiscalizagao técnica: é o acompanhamento do contrato como objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucédo do objeto estio compativeis com
os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido pela Administragcdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo administrativa;
(...)

O referido normativo nio trouxe qualquer pardmetro para mensuracao dos resultados
para o pagamento das contratadas, limitando-se a estabelecer no seu art. 21 que ao
fiscal técnico competira “- fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo” (inciso V1)

Neste sentido, nas contratacdes de prestacdo de servicos, a Administracdo deve
adotar, sempre que possivel, unidade de medida que permita a mensuracao dos
resultados para o pagamento da contratada. Nessas contratagcdes, a mensuragio e o
pagamento vinculados aos resultados entregues pela contratada sdo amparados “no
principio constitucional explicito da eficiéncia, bem como no principio implicito da
economicidade, e, ainda, segundo os principios da legalidade e da moralidade dos
gastos publicos” (TCU, Acordado n° 1.215/2009, Plenario). Ou seja, € necessario um
instrumento que permita definir bases objetivas a serem aplicadas no controle da
qualidade do objeto executado, permitindo a Administragdo, também com base em
previsdo expressa nesse instrumento, promover as adequagdes de pagamento devidas
no caso de n3o se verificar o atendimento das metas estabelecidas. Assim, vale sugerir
ainclusdo como boa pratica administrativa como, o modelo trazido pela Instrugdo
Normativan®05/2017 e que foielaborado conforme as diretrizes para a construgao de
umnovo modelo de contratacdo de prestacao de servico estabelecidas no Acérdao n°
786/2006 - Plenario. Neste sentido, Anexo | da referida instrucdo normativa definiu
“INSTRUMENT O DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacgoes de
pagamento”

7.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizarad o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto neste Edital.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,
ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagdo da prestacao dos servigos.

Nota Explicativa 1: A execucdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de
instrumentos de controle que permitam a mensuracgao de resultados e adequacao do
objeto prestado. Diante da falta de regulamentacio aluz daLein® 14.133, de 2021,
optou-se por adotar aqui as regras da Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de
maio de 2017 como referéncia de boas praticas. Estes instrumentos de controle, o
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram
idealizados, inicialmente, para contratos de prestacdo de servicos como mecanismo de
monitoramento e mensuragao da qualidade e pontualidade na prestacdo dos servicos
e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento
aos indices de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicacdo daregra
insculpida acima, é necessario que o 6rgao estabeleca quais sdo os critérios de
avaliagdo e os devidos parametros, de forma a se obter uma férmula que permita
quantificar o grau de satisfagdo na execucio do objeto contratado, e,
consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido
estabelecimento dos critérios e pardmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a
clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Dessa forma, para
que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, quais os
parametros para mensuragdo do percentual do pagamento devido emrazdo dos niveis
esperados de qualidade da prestagdo do servigo.

7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

GRAU PENALIDADE VALOR

1 Desconto naNota Fiscal do més 0,25% sobre o valor do contrato

subsequente ao da ocorréncia

D N Fiscal é
2 esconto na Nota Fisca d? m.es 0,50% sobre o valor do contrato
subsequente ao da ocorréncia

Desconto na Nota Fiscal do més
3 N 1% sobre o valor do contrato
subsequente ao da ocorréncia

Desconto na Nota Fiscal do més
4 . 1,5% sobre o valor do contrato
subsequente ao da ocorréncia

Desconto na Nota Fiscal do més

5 P 2% sobre o valor do contrato
subsequente ao da ocorréncia

ITEM OCORRENCIA GRAU



4+ B e 5
bshiad e =
2 Deixar de cumprir rotina prevista ou executar em desconformidade 3
5
1
2
1
2
3
2
4
12 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os
servigos contratuais.
13 Destruirou-danifi 3
14 5
15 Recusar-se a executar servico determinado pela FISCALIZACAO, sem 5
motivo justificado.
16 Per s 5

Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea “d” do Anexo V da Instru¢gdo Normativa
SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, trata de critérios de medicao e pagamento
que podemser considerados na formulagio desse item. Diante da falta de
regulamentacdo aluz dalein® 14.133, de 2021, optou-se por adotar aqui suas regras
como referéncia de boas praticas, até que seja publicada a regulamentacgéo atualizada
sobre o tema.

Questdes a seremvistas sdo:

a) unidade de medida para faturamento e mensuracao do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;
c) indicadores minimos de desempenho para aceitacio do servico ou eventual glosa.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Nota Explicativa 1: Ao contrario daLein®8.666/93, alLein® 14.133/21 néo trouxe
prazo maximo de recebimento provisorio ou definitivo, e o paragrafo tnico do art. 25
Decreto n°® 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento (ainda ndo editado)
ou ao contrato. Assim, necessario estabelecer o prazo julgado adequado. Dito isso, o
tempo discorrido para todas as providéncias burocraticas até o efetivo pagamento é
disposicao de grande importancia para o futuro contratado e um periodo muito
alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que traga um énus
excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 7° da Instrucdo Normativa n® 77/2022-Seges/ME dispde que o
prazo de liquidagao ¢é limitado a dez dias Uteis, “a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo”.

No caso das aquisi¢cdes, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do produto, razéo
pela qual os prazos de recebimento provisério e definitivo devem estar abrangidos no
prazo de liquidacao.

Janos servicos adota-se sistematica distinta, em que primeiro o contratado comunica a
finalizagao do servigco ou de etapa deste, para que entdo a Administragao efetue o
recebimento provisorio e definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores ja
liquidos e certos. Isso evita os constantes cancelamentos de Notas Fiscais por
diferencas de valores e o desatendimento de obrigacées tributarias, notadamente
quanto ao prazo de recolhimento.

Deste modo, nos servigos o prazo de dez dias para a liquidagao é contado ap6s os
prazos de recebimento provisorio e definitivo, e ndo juntamente comesses.

Em vista disso, reitera-se aimportancia de se prever prazos menores para essa etapa,
comvistas a manter o negocio atrativo aos potenciais fornecedores. Prazos muito
longos acabariam frustrando o objetivo preconizado no art. 7° da Instru¢do Normativa
n°77/2022-Seges/ME.

8.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do



contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

8.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

8.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério

8.6.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

8.6.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusiao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §4°, da Lei 14.133/21, salvo disposicao em
contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais
provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

8.6.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

8.7. Quando a fiscalizacio for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Nota Explicativa: Assimcomo ocorre como prazo de recebimento provisorio, a Lei
n° 14.133/21 nao trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que
possivel a previsao de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se:
recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo
razoavel a checagemnecessaria, sem que traga um dnus excessivo que venha a afastar
potenciais interessados.

8.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucado contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

8.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

8.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacio.

8.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.



9. LIQUIDAGAO

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/202 e mediante disponibilidade,
financeira.

9.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

9.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.3.1. o prazo de validade;

9.3.2. a data da emissdo;

9.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

9.3.5. o valor a pagar; e

9.3.6. eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentagdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacio
mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

9.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio das
condigcdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participagao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

9.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

9.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacdo junto ao SICAF.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacado da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice de correcdo monetaria; apurado pela aplicacdo do
IPCA/IBGE.

Nota Explicativa: adotado por analogia o IPCA, previsto naINn. 05/2017 para outros
ajustes, na auséncia de indice setorial ou normativo especifico para o objeto em

referéncia.
11. FORMA DE PAGAMENTO
11.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

11.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
11.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.




Nota Explicativa: A natureza do contrato e o objeto da contratagao irdo determinar a
retencao tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condicdo de optante do Simples Nacional, dentre outras questdes de
carater tributario.

11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. ANTFECIPACAO-DEPAGAMENTO-




12.8.2.

13. CESSAO DE CREDITO

Nota Explicativa: A INSEGES/ME n° 53, de 2020, disciplinou uma modalidade
especifica de cessdo de crédito no ambito dos contratos administrativos - a
denominada “operacéo de crédito garantida por cessao fiduciaria” (ou, simplesmente,
“cessdo fiduciaria”) -, prescrevendo, emseu art. 15, que editais e contratos prevejam
expressamente sua admissibilidade. A possibilidade de cessao dos créditos de que trata
areferida Instrugcdo Normativa é, portanto, mandatéria/cogente/impositiva.

A cessdo fiduciaria, regida pela IN SEGES/ME n° 53/2020, é feita com instituicao
financeira, para garantia de operacao de crédito e ocorre por intermédio do sistema
AntecipaGOV. Neste tipo de negdcio juridico, o fornecedor que detém umvinculo
contratual com a Administragcdo Publica, contrai empréstimo perante instituicdo
financeira e, como garantia da operagao, cede a esta Ultima seus direitos creditdrios
pertinentes ao contrato administrativo.

Jaemrelagdo as demais modalidades de cessao de crédito, ndo abrangidas pela IN
SEGES/ME n° 53/2020, feitas comoutros tipos de particulares, tem-se que sua previsao
em editais e contratos administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por
forca do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-
2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da Republicaem 26/05/2020, e, portanto,
vinculante para toda a administragdo publica (arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar n°®
73,de 1993).

Quanto a estas Ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo
referido Parecer n® JL-01/2020 como requisito para a sua admissibilidade em
contratos administrativos: inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatorio.
Assim, relativamente as cessdes de crédito em geral, ter-se-a por admitida desde que
nao haja vedacado em clausula contratual ou no instrumento convocatério.

Para diferenciar uma da outra, orienta-se verificar a pessoa do cessionario, se
instituicao financeira ou ndo (no primeiro caso, tendera a ser cessao fiduciaria, portanto
obrigatoriamente permitida) e se a destinagdo é garantir uma operagao de crédito
(também necessario para o enquadramento como fiduciaria).

13.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

13.1.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020 dependerao de prévia aprovagdo do contratante

Nota Explicativa: No caso desse subitem, o érgao contratante pode optar por mudar
aredacdo para ja vedar de plano as cessdes nao fiduciarias. Entretanto, reitera-se que
as cessoes fiduciarias (subitem 7.35) devem permanecer permitidas, por forcado art.
15 da IN SEGES/ME n° 53/2020.

13.2. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n°®
53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracado, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

13.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de
todas as condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento
de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da
Lein® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.

13.4. O crédito a ser pago a cessionadria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excegcdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo
a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

13.5. A cessdo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.



Nota Explicativa: A INSTRUCAO NORMAT IVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020
apresenta algumas limitagdes quanto ao valor da operagéo de crédito:

Anexo [:

"1.2. O valor da operacao de crédito ndo podera exceder a setenta por cento do saldo
areceber atualizado do(s) contrato(s) selecionado (s) pelas instituicées financeiras.

(..)

a) o valor maximo da nova operacao de crédito correspondera a setenta por cento da
diferenca entre o saldo atualizado dos créditos do contrato e o saldo devedor
atualizado da operagao anterior;"

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

14.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO.

14.2. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista estdo disciplinadas no
Anexo: Compras: Aviso Dispensa Eletrénica- Anexo | Doc. DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n°
2207900).

Nota explicativa: alteracdo da minuta padrdo da AGU, de modo a conter as
informacgdes relativas a qualificacdo concentradas no mesmo documento.

14.3. Regime de execucao

14.4. O regime de execucgdo do contrato serd empreitada por preco global.

Nota Explicativa 1: O regime de execucao deve ser sopesado e explicitado pela
Administracdo, em particular emtermos de eficiéncia na gestdo contratual. Como regra,
exige-se que as caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam previamente
definidas no edital, permitindo-se aos licitantes a elaboracio de proposta fundadaem
dados objetivos e seguros. Quando isso nio é possivel, ou seja, quando nio se sabe
ao certo a estimativa precisa dos itens e quantitativos que compdem o objeto a ser
contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de execugéo contratual. Na
empreitada por preco global, cada parte assume, emtese, o risco de eventuais
distor¢des nos quantitativos a serem executados, que podem ser superiores ou
inferiores aqueles originalmente previstos na planilha orcamentaria da contratagéo.
Justamente por isso, a adoc¢ao de tal regime pressupde umTermo de Referéncia de
boa qualidade, que estime com adequado nivel de precisao as especificacbes e
quantitativos da obra ou servico, fornecendo aos licitantes todos os elementos e
informagbes necessarios para o total e completo conhecimento do objeto e a
elaboragio de proposta fidedigna (art. 47 da Lein® 8.666, de 1993), para evitar
distorgdes relevantes no decorrer da execugdo contratual (TCU. Acérdao 1978/2013-
Plenario, TC007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). Jdna
empreitada por preco unitario, emque o preco € fixado por unidade determinada, os
pagamentos correspondem a medicao dos servicos efetivamente executados, de
modo que os riscos dos contratantes emrelacado a diferencas de quantitativos sao
menores. Tal regime é mais apropriado para os casos emque nao se conhecemde
antemao, com adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais da obra ou servico: a
execucdo das “unidades” se dara de acordo com a necessidade observada, coma
realizacdo de medicdes periddicas a fim de quantificar os servicos efetivamente
executados e os correspondentes valores devidos (TCU. Acérddo 1978/2013-
Plenario, TC007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). Assim, na
empreitada por preco unitario havera a execugdo do contrato conforme ademanda, e
esse regime de execucao foi criado pararesolver o problema da necessidade de fixar
uma remuneracao semque se tivesse, desde logo, a quantidade exata do encargo a ser
executado. A opgao da Administragdo por umou outro regime ndo decorre de mera
conveniéncia, mas simda possibilidade, no caso concreto, de predefinir

uma estimativa precisa dos itens e respectivos quantitativos que compdéemo
objeto aserlicitado. Se tal possibilidade existir, aregra é aadoc¢ao da
empreitada por preco global, normalmente atrelada as obras e servigos de
menor complexidade. Do contrario, deve ser adotada a empreitada por preco

unitario
15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONT RATACI\O
15.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 48.126,48 (quarenta e oito mil cento e

vinte e seis reais e quarenta e oito centavos) conforme custos unitarios apostos neste Termo de
Referéncia.

Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A estimativa de precos deve ser precedida de
regular pesquisa, nos moldes do art. 23 daLein® 14.133, de 2021, e da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 2: Os precos unitarios referenciais, as memérias de calculo e os
documentos que Ihe dao suporte, comos parametros utilizados para a obtencao dos
precos e para os respectivos calculos, devem constar de anexo ao termo de
referéncia, nos termos do art. 9°, IX, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022.
Caso a Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratagéo,
também devera ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: Utilizar a redagao o item na hipdtese de licitagdo em que for adotado
o critério de julgamento por menor preco, sem carater sigiloso.

e




15.2.

16. ADEQUACAO ORCAMENT ARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

16.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
|- Gestdo/Unidade: [153031];
Il- Fonte de Recursos: [100000000];
I - Programa de Trabalho: [229668];

V- Elemento de Despesa: [339039];
V- Plano Interno: [...];
16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apéds

aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

17. CONDICOES GERAIS
17.1. Para fins de pagamento, devera ser emitida a respectiva nota fiscal de SERVICOS. Caso

a prestacdo de servicos envolva o fornecimento de materiais, devera ser emitida a respectiva nota
fiscal de Materiais para esse item ou a nota fiscal conjugada.

17.2. Devera ser emitida a Nota Fiscal eletronica, nos termos da legislagdo vigente, devendo
ser observado o Decreto Municipal n® 53.151/12 e suas atualizacoes.

17.3. No caso de prestacdo de servicos na cidade de Sdo Paulo, Caso a Contratada seja
estabelecida fora do municipio de Sao Paulo, deverd proceder o cadastro junto a Secretaria



o

Municipal de Financas da Prefeitura de S&o Paulo, nos termos do artigo 68 do Decreto Municipal n
50.896/2009.

17.4. Em virtude dos prazos internos para processamento do pagamento e Declaracido de
Recebimento da Nota Fiscal junto a Receita Federal do Brasil, as notas fiscais referentes aos servicos
executados deverdo ser emitidas até o dia 25 de cada més.

17.5. Constando-se vicio ou defeito ao item adquirido, aplicar-se- a o Capitulo IV, Titulo I,
da Lein® 8.078 de 11 de setembro de 1990.

17.6. Em caso de divergéncia entre o item cadastrado no sistema Compras.gov, prevalece a
especificacdo do Termo de Referéncia.

17.7. A Contratada deverd atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01 de 19/01/2010.

17.8. A Contratada devera vedar a utilizacdo, na execugcdo dos contrato, de empregado
que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no
6rgao contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispde sobre a
vedacao do nepotismo no ambito da administracdo publica federal .

17.9. Quando se tratar de contratacdo do tipo Menor Preco por GLOBAL, devem ser
respeitados os valores unitarios estimados. Tal procedimento foi adotado a fim de evitar propostas

com alquimias matematicas, com precos irrisérios em itens menos utilizados e com sobrepreco nos

demais itens.

17.10. A empresa que se valer da manobra aritmética acima descrita tera sua proposta inicial
desclassificada, ou seja, ndo participara da etapa de lances, a fim de que esta ndo seja prejudicada.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geralda Unido
Atualizacdo:dezembro/2023

Termo de Referéncia contratacido de Servicos - Contratagio Direta

Aprovado pelaSecretariade Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao

'I ) Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de
SEL @ Divisdo, em 10/07/2024, as 15:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrénica art. 6°, 8 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

. "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
wr acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador

fk 22414740 c6digo CRCBB4DBC2B.

Rua Botucatu, 740 5°Andar - Bairro Vila Clementino - Sdo Paulo - SP CEP - http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° 23089.014106/2024-49 SEI n® 2241474


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Compras: Aviso Dispensa Eletronica- Anexo | Doc. n® 2241489/2024/DIVISAO DE COMPRAS - SAO
PAULO

Servico Publico Federal
Ministério da Educacgao

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

S&o Paulo, 10 de julho de 2024.

ANEXO | DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
DISPENSA ELETRONICA N. : 90.048/2024

Camara Nacionalde Modelos de Licitacoes e Contratos da Consultoria-Geralda Unido
Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia Aquisi¢cdes - Contratacao Direta

Aprovado pelaSecretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestio

Universidade Federal de Sao Paulo

Nota Explicativa: E fundamental que a Administracio observe que exigéncias
demasiadas poderao prejudicar a competitividade e ofender a o disposto no art. 37,
inciso XXl da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o processo de licitagao
publica... somente permitira as exigéncias de qualificacao técnica e econémica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes”.

O art. 70, lll, da LeiN® 14.133/2021, por sua vez, dispde que as exigéncias de
habilitacdo poderao ser dispensadas, “total ou parcialmente:

a) nas contratacdes para entrega imediata;

b) nas contratagdes emvalores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras emgeral e

c) nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$
300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores sao atualizados anualmente por
Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinacgao da disposicdo constitucional com a disposicao legal resulta que as
exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica nas situagdes retratadas no art. 70, ll,
deve ser excepcional e justificada. Nas demais situagdes, emrazdo da diretriz
constitucional, a Administracdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados
neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade do objeto, a
essencialidade do servico e os riscos decorrentes de sua paralisacdo emfungéo da
eventual incapacidade econémica da contratada em suportar vicissitudes contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo.

Emdispensas eletrdnicas dividida emitens, as exigéncias de habilitacio podem
adequar-se a essa divisibilidade, sendo possivel, em um mesmo instrumento, a
exigéncia de requisitos de habilitacdo mais amplos somente para alguns itens. Para se
fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como
“(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)".

E vedada a inclusdo de requisitos que nio tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lein®
14.133,de 2021.

e
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CODIGO DE FORMATACAO VISUAL

Acao Formatacao Exemplo
O objeto da presente licitacdo é a eventual Aquisicdo Materiais de
. Laboratorio para Campus Sao Paulo - Universidade Federal de Sao
Preenchimento Fonte vermelha

Paulo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

Inclusdo/ Alteragao

Negrito e sublinhado (destaque
nacor cinza),

compoem.

No caso de licitacdo dividida por grupos, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, faculta-se ao licitante a
participacdo em quantos grupos foremde seuinteresse,
devendo of erecer proposta paratodos os itens que os,

Supressao (decorrente do

hi , a li Fes L - - .
preenchimento, por ndo se aplicar ao Trecho tachado '

objeto)- Tais itens ndo se aplicardo ao
presente Edital




1. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

1.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que
a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

1.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

1.6. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacio.

1.7. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacao do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

1.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

1.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

1.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

1.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

1.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
2. HABILIT AGAO JURIDICA:

Nota Explicativa: Os requisitos de habilitacao juridica deverao ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada (empresario individual, sociedade
empresaria, cooperativa etc.), razdo pela qual devera ser adotada, a depender do caso,
apenas aredacgao correspondente, dentre aquelas constantes a seguir:

2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratagdes
publicas regidas pela Lein® 14.133, de 2021, no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional. Em seu art. 2°, a norma considera pessoa fisica
“todo o trabalhador autdnomo, sem qualquer vinculo de subordinagao para fins de
execucgao do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo
enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das
legislacdes especificas, que participa ou manifesta a intencao de participar de processo
de contratacdo publica, sendo equiparado afornecedor ou ao prestador de servigo
que, em atendimento a solicitacdo da Administracdo, oferece proposta”.

A INSEGES/ME n° 116, de 2021, determina, emseu art. 4°, caput, que os editais ou os
avisos de contratacao direta possibilitem a contratagdo das pessoas fisicas, em
observancia aos objetivos da isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo como
paragrafo Unico desse mesmo dispositivo, sera ressalvada a participacdo de pessoas
fisicas nas licitacdes ou contratacdes diretas, “quando a contratacio exigir capital social
minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais
ou corpo técnico para a execucio do objeto incompativeis com a natureza profissional
da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a
possibilidade, ou ndo, de contratacado de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia
analise e manifestagao técnica por parte do érgédo contratante, na fase de planejamento
da contratacdo.

O Decreto n.° 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta aLein®7.116, de




29 de agosto de 1983, e alein® 9.454, de 7 de abril de 1997, estabelece, emseu art.
3°, que a Carteira de Identidade passa a adotar o nimero de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF como o nimero do registro geral nacional previsto no inciso IV
do caputdo seu art. 11.

2.2. Empresario individual: inscricio no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

2.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

2.4, Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 daLein® 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou
todas as empresas individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da
entrada emyvigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente
de qualquer alteracdo em seus respectivos atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lein® 14.382, de 27 de junho
de 2022, revogou as disposicdes sobre EIRELI constantes do inciso VIdo caputdo art.
44 e do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Codigo Civil (Lei n°® 10.406, de 10 de
janeiro de 2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratacdo da seguinte forma: se a
empresa for identificada como EIRELIem seus atos constitutivos, ela devera ser
considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de
contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares
como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratagdo como uma SLU.

2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua
sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

2.6. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata oart. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

2.9. Agricultor familiar: Declaracido de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

2.10. Produtor Rural:matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009(arts. 17 a 19 e 165).

2.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidacao respectiva.

3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA



3.1 Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

3.4. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

3.6. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes MUNICIPALrelativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

3.7. Prova de regularidade com a Fazenda MUNICIPAL do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo Tributario Nacional (Lein® 5.172, de 25 de
outubro de 1966) preceitua que a prova da quitagio de todos os tributos devidos dar-
se-ano ambito da Fazenda Publica interessada, “relativos a atividade em cujo exercicio
contrataou concorre”. Nessa mesma linha, o art. 68, inciso II, da Lein.® 14.133, de
2021, estabelece a exigéncia de “inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢ao
no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagao e o
ambito da tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de servicos emgeral, incide o ISS,
tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisicoes incide o ICMS, tributo
de competéncia estadual. Cabe ao 6rgdo contratante aferir o imposto aplicavel e ajustar
conforme o caso.

3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informacgdes constam no préprio Certificado.

4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Nota Explicativa 1: Em se tratando de contratagdo direta ndo precedida de dispensa
eletrénica, os aspectos da habilitagdo da empresa, sobretudo os ligados a qualificagao
técnica e econémica, podem estar discriminados no processo administrativo, ao se
motivar a escolha do fornecedor, caso emque ndo precisamconstar do Termo de
Referéncia.

Nota Explicativa 2: A Administracdo deve examinar, diante do caso concreto, se o
objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo
apresentados neste modelo, levando-se emconsideragao o vulto e/ou a
complexidade e a essencialidade do objeto, bemcomo osriscos decorrentes de sua
paralisacdo emfuncao da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar
os deveres contratuais, excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a
exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens nao
exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo nao ser exigida
para nenhumdeles, caso em que deve ser suprimida do documento. Conforme Nota
Explicativa do inicio deste tépico, a exigéncia de qualificagdo técnica e econdmica nas
circunstancias previstas no art. 70, lllda Lein.® 14.133, de 2021, deve ser excepcional
e justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.

Nota Explicativa 3: E possivel adotar critérios de habilitacdo econdmico-financeiracom
requisitos diferenciados, estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser
contratada, comjustificativa do percentual adotado nos autos do processo.

4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso
II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do



fornecedor, emitida a no maximo 03 (trés) meses da data de apresentacio da.
proposta. Caso seja positiva a certiddo de recuperacao judicial ou extrajudicial, devera
apresentar a comprovacido de que o respectivo plano de recuperacio foi acolhido
judicialmente, na forma do artigo 58, da Lei n® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena.
de inabilitacdo ; Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Nota Explicativa: texto em destaque incluido em atendimento ao PARECER N°
00535/2019/PROCURADOR/PFUNIFESP/PGF/AGU.

4.2.1. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando;

4.2.2. O balanco patrimonial devera estar registrado em Junta Comercial (caso se
tratar de Sociedade Empresaria) ou Registro Civil das Pessoas Juridicas (no caso de
Sociedade Simples), nos termos do Art. 1.150 da Lei n°® 10.406/2012 e do art. 19 da IN/SLTI
n°® 02/2010, devidamente assinado por contador ou por outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade. Caso tenha sido delegada
a competéncia pela Junta Comercial a outra autoridade, nos termos da IN n°
105/2006/DNRC, devera ser enviado o respectivo comprovante de tal delegacao.

4.2.2.1. Nos termos do Acérdao TCU n° 1.999/14-Plenario, sera considerado o prazo
de validade do Balangco Patrimonial de até 30/04 do exercicio seguinte, para todos os
regimes de tributacao.

4.2.2.2. As empresas constituidas no exercicio em curso deverdao apresentar copia do.
balanco de abertura ou cépia do livro diario contendo o balanco de abertura, inclusive com
os termos de abertura e encerramento;

4.2.2.3. Nos termos da Lei n. 14.030/2020 e Resolucdo n. 849 de 2020 - CVM, os
licitantes enquadrados como companhias abertas com exercicios sociais findos entre 31 de.
dezembro de 2019 e 31 de marco de 2020 apresentem as correspondentes demonstragdes
financeiras em até 5 (cinco) meses a contar do término do respectivo exercicio
social (aplicavel apenas para os licitantes enquadrados como companhia aberta);

4.2.2.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados.
da dltima auditoria contabil-financeira, conforme dispée o artigo 112 da Lei n° 5.764, de
1971, ou de uma declaracio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo.
orgao fiscalizador;

4.2.2.5. Nos termos do Decreto n° 8.683/2016, a autenticacao de livros contabeis das
empresas podera ser feita por meio do Sistema Publico de Escrituracido Digital - Sped de
que trata o Decreto n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, mediante a apresentacio de
escrituracido contabil digital. § 1° A autenticacdo dos livros contabeis digitais sera
comprovada pelo recibo de entrega emitido pelo Sped. A autenticacdo prevista neste.
artigo dispensa a autenticacao de que trata o art. 39 da Lei n® 8.934, de 18 de novembro de
1994, nos termos do art. 39-A da referida Lei."(NR),

4.2.2.6. Para fins do disposto no art. 78-A do Decreto n° 1.800, de 1996, sao.
considerados autenticados os livros contabeis transmitidos pelas empresas ao Sistema.
Publico de Escrituracao Digital - Sped, de que trata o Decreto n° 6.022, de 22 de janeiro de
2007, até a data de publicacdo deste Decreto, ainda que nao analisados pela Junta
Comercial, mediante a apresentacido da escrituracao contabil digital.

Nota Explicativa: itens incluido em relacao a minuta padrao da AGU, por nao trazer em
sua redacao a questio do prazo de validade do Balanco, para definicio de critério
objeto para os licitantes e Pregoeiro, emvirtude da apresentacdo de balancos

de vérios exercicios anteriores, que nao refletem a atual qualificagdo econémico-
financeira da empresa. Em vista da celeuma sobre o tema, optou-se por adotar o prazo
de validade estabelecido no Acérdao e legislagdo acima citados

4.2.3. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:
G = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
sG= Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
lc= Ativo Circulante
Passivo Circulante

4.2.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a

todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

4.2.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;



4.2.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Nota Explicativa: Conforme o §4° do art. 16 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 3,
de 2018

4.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo Patrimdnio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da licitacao.

Nota Explicativa 1: Ndo podem ser cumulativas as exigéncias de capital minimo e de
patrimé nio liquido minimo, razao pela qual a Administragdo devera escolher
motivadamente entre uma das duas opcdes.

Nota Explicativa 2: A fixacdo do percentual se insere na esfera de atuacao discricionaria
da Administragao até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo e deve ser proporcional aos riscos que a inexecucao total ou parcial do
contrato podera acarretar para a Administracio, considerando-se, entre outros
fatores, o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o tempo de duragao do
contrato.

A sondagemdo mercado se afigura importante, a fim de obter dados sobre o porte das
empresas que atuam na area objeto da contratacdo. Ressalte-se que, se o referido
percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor total estimado da contratagao
também for significativo, trard como consequéncia a necessidade de comprovacéo de
patriménio liquido elevado, o que podera resultar na restricao a participagdo de
interessados no certame, em especial, de microempresas ou empresas de pequeno
porte, podendo ferir o principio constitucional de incentivo a essas unidades
empresariais. Por essa razio, é indispensavel avaliacdo técnica sobre o assunto.

4.4, As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°). As empresas criadas no exercicio financeiro da
contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os
demonstrativos contibeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

5. QUALIFICACAO TECNICA

Nota Explicativa 1: Em se tratando de contratacdo direta ndo precedida de dispensa
eletrénica, os critérios de habilitacdo, notadamente os de qualificacdo econdmica e
técnica, podem estar apontados no processo, na motivacio para aescolhado
fornecedor, caso emque poderio ser suprimidos do TR.

Nota Explicativa 2: O art. 67 daLein® 14.133, de 2021, ndo estabelece exigéncias de
qualificacdo técnico-operacional ou técnico-profissional para o caso de contratagcdes
cujo objeto seja a aquisicdo de bens, tratando o dispositivo legal apenas das exigéncias
pertinentes as obras e servicos. Nada obstante, entende-se ser juridicamente possivel
que a Administragao formule exigéncias de qualificagdo técnica dos fornecedores no
caso de compras de bens, com fundamento no artigo 37, inciso XXI, da Constituicao
Federal, caso verifique que a medida é indispensavel a garantia do cumprimento das
obrigacdes pertinentes a execugao do objeto.

Para tanto, recomenda-se que a Administragdo se utilize da interpretacao extensiva das
regras, limites e principios que incidememrelacdo a prova de qualificacio técnica dos
interessados na contratacdo de servigos, observadas as peculiaridades das compras em
cada caso concreto.

Nota Explicativa 3: Além de avaliar a pertinéncia de exigir qualificagcdo técnica, o rigor
das exigéncias também deve ser avaliado, promovendo-se adaptacdes pela area
demandante ante o tipo de contratacdo que se pretende fazer. A redagao ora
apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela lei, mas a area
competente do drgdo contratante devera, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as
clausulas aqui presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em
justificativa do ETP.

Nota Explicativa 4: Emrelacdo pessoa fisica ou juridica que se caracterize como
“potencial subcontratado”, é possivel a previsao de exigéncia de atestados especificos,
situacdo na qual mais de uminteressado podera apresentar atestado relativo ao mesmo
potencial subcontratado. Nesse sentido é o teor do § 9° do art. 67 daLein® 14.133, de
2021:

“O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificacdo técnica
seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a
25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipotese em que mais de um




licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.”

5.4. Copia do IVC - indice Verificador de Circulacdo ou instituto de verificacdo similar e
idéneo comprovando a circulacdo minima exigida em termos de quantidade e abrangéncia, emitido
a no maximo 06 meses da data de apresentacdo da proposta.

Nota explicativa: A exigéncia do sé deve ser formulada quando, por determinagdo
legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a
fiscalizacdo da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no
dispositivo.

Quando néo existir determinacao legal atrelando o exercicio de determinada atividade
ao correspondente conselho de fiscalizacado profissional, a exigéncia de registro ou
inscricdo, para fim de habilitacdo, torna-se inaplicavel. Nessas situacdes, o referido
subitem deve ser excluido.

5.5. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacado de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

5.6. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

5.6.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

5.6.1.1. Por quantidade compativel, entende-se a apresentacido de atestados de, no minimo,
20% da quantidade ofertada para o item, podendo ocorrer somatério de Atestados, desde que se
refiram ao mesmo periodo (exercicio).

5.6.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante. Na auséncia de indicacao
de periodo no atestado, serd considerado o exercicio a que se refere, para fins de.
somatario.

5.6.1.3. Os Atestados deverao ter sido emitidlos em nome da licitante, exceto nos
casos de possibilidade de transferéncia de capacidade técnico-operacional entre pessoas
juridicas objeto de reestruturacdo empresarial, quando ocorrida a transferéncia total ou
parcial de patrimonio e profissionais, devidlamente demonstrada por meio dos documentos.
de constituicao juridica, nos termos do Acérdao 2.444/2012-TCU-Plenario;

Nota Explicativa: itemincluido emrelacdo a minuta padrdo da AGU, para definicdo de
critério objeto para os licitantes e Pregoeiro, adotando-se o entendimento exarado no
Acordao citado.

Nota Explicativa 1: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a
futura contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestao de executar
o objeto e, justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de
comprovagao de anterior execucao de quantitativos minimos (compativeis como
objeto a ser contratado). Deste modo, € possivel que essa comprovacao se dé pela
somatdria de atestados de contratos executados realizados concomitantemente, pois
da mesma forma revelam a capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente
objetiva, indicando quantitativos precisos, para evitar davidas na hora da habilitacéo,
que podem vir acomprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratacao.
Conforme §2°do art. 67 dalLein® 14.133, de 2021, “sera admitida a exigéncia de
atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de
que trata o referido paragrafo, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos
relativas aos atestados”. Alémdisso, registre-se que s6 é possivel a exigéncia de
atestado quanto as parcelas de maior relevancia, entendidas essas como as que
possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratagcao
(art. 67, 81°).

Nota Explicativa 2: Os requisitos de qualificagcdo técnica sdo aplicaveis atodos os
interessados, inclusive pessoas fisicas, conforme inciso I do art. 5° da Instrucdo




5.6.2.

Normativa Seges/ME n° 116, de 2021.

Nota Explicativa 3: Caso seja permitida a subcontratacido de fornecimento com aspectos
técnicos especificos, podera ser admitida a apresentacdo de atestados relativos a
potencial subcontratado, limitado a 25% do objeto, conforme art. 67, §9° da Lein®
14.133, de 2021.

Emsendo esse o caso do processo, recomenda-se inserir a seguinte disposicdo:
8.31.x: Serad admitida a apresentacao de atestados relativos a potencial subcontratado
emrelagdo a parcela do fornecimento de.... ... , cuja subcontratacdo foi expressamente
autorizada no topico pertinente.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome

ou da filial do fornecedor.

5.6.3.

da matriz

Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que
“se afilial pode até mesmo executar uma contratacdo formalizada com a matriz, ndo
restam motivos para entender que os atestados de capacitagao técnica emitidos em
favor de uma nao possam ser aproveitados pela outra, haja vista serem ambas
rigorosamente a mesma empresa.” Vale observar que referido entendimento se
inspirou na ORIENTACAO NORMATIVA N° 66, DE 29 DE MAIO DE 2020.

O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.




5.7. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

5.7.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricio e a comprovacao de
que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

5.7.2. A declaracio de regularidade de situacdo do contribuinte individual - DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

5.7.3. A comprovacio do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a execugao contratual;

5.7.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

5.7.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato; e

5.7.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacio das trés Gltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata
da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta;

5.7.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

Camara Nacionalde Modelos de Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia Aquisicdes - Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretariade Gestao

'I Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de
Iﬂglﬁ. Lllll Divisdo, em 10/07/2024, as 15:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
ani art. 6°,8 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

o (8] A autenticidade deste documento pode ser conferida clicando aqui, ou pelo endereco:
"https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?

E acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o codigo verificador
-::":._ 2241489 e o codigo CRC 65F5EE6C.

Rua Botucatu, 740 5°Andar - Bairro Vila Clementino - Sdo Paulo - SP CEP - http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° 23089.014106/2024-49 SEl n® 2241489


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Compras: Minuta de Contrato- Compra Direta- SERVIC n° 2241496/2024/DIVISAO DE COMPRAS - SAO
PAULO

Servico Publico Federal
Ministério da Educacgao

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

S&o Paulo, 10 de julho de 2024.
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Universidade Federal de Sao Paulo

ORIENTAC() ES PARA USO DO MODELO - LEIT URA OBRIGAT ORIA

1) O presente modelo de Contrato procura fornecer um ponto de partida para a
definicdo do objeto e condicdes da contratacdo. As clausulas contidas nos modelos de
minuta contratual, ao contrario do TR, foramfeitas para sofrerem poucas alteragdes.
No entanto, havendo a necessidade de modificagdes, remanesce plenamente possivel
assim proceder.

2) Aredacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer
modificagdes a depender do caso concreto, mas a diferenca é que nao sdo
disposicoes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer modificagdes nas partes em
preto, sem marcacao de itdlico, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem
prejuizo de eventual consulta ao 6rgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados emvermelho itdlico devem ser preenchidos ou
adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-
se para que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da
contratacdo (minuta do Edital, se for o caso, e minuta de Termo de Referéncia), para
que nao conflitem. Sdo previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser
exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensio do agente
ou setor responsavel pela elaboragdo da Minuta Contratual, que deverao ser
devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versao original.

5) Recomenda-se indicar no processo aversdo (més e ano) utilizada para elaboracio da
minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise juridica. T al informagdo consta
no rodapé do documento. Essa indicacao pode ocorrer expressamente no despacho
de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o
caso. E umdado importante ja que indica qual o parametro a ser utilizado na checagem.
6) O registro das atualizacbes feitas (“Nota de Atualizagdo”) em cada versao pode ser
obtido na pagina principal dos modelos de licitagdes e contratos no sitio eletrénico da
AGU. Quaisquer sugestdes de alteracdo poderéo ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao @agu.gov.br.

7) Este modelo podera ser adotado portodos os entes federados, conforme
estabelece o inciso IV do art. 19 daLein® 14.133, de 1° de abrilde 2021, coma
realizacdo das adequacdes eventualmente necessarias, sobretudo emyvirtude da
possivel existéncia de normas locais especificas, que poderdo ser consideradas no
caso concreto.

e

UNIFESP

CcODIGO DE FORMATACAO VISUAL

Acao

Formatacao Exemplo

O objeto da presente licitagcdo é Contratacado de
servicos comuns de engenharia de manutencao
preventiva e corretiva em tratamento de fachadas em
Preenchimento Fonte vermelha edificacdes da Universidade Federal de Sdo Paulo -
Campus Sao Paulo e Unidade Santo Amaro, conforme
condigOes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

No caso de licitacao dividida por grupos, conforme




Inclusdo/ Alteragao

Negrito e sublinhado,
(destaque na cor
cinza)

tabela constante do Termo de Ref eréncia,
faculta-se ao licitante a participacao em quantos,
grupos foremde seuinteresse, devendo of erecer
proposta paratodos os itens que os compoem.

Supressao (decorrente do preenchimento, por ndo se
aplicar ao objeto)- Tais itens ndo se aplicardo ao presente
Edital

Trecho tachado

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO - Unifespscrita no CNPJ/MF sob o n° [digite aqui o

CNPJ], com endereco na [digite aqui o

..................................................... , na cidade de ...........
sob o n° 60.453.032/0001-74, neste ato representado(a) pelo(a)

endereco

completa],
/Estado ..., inscrito(a) no CNPJ
........... (cargo e nome),

com sede no(a)

nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de e, de 20..., publicada no DOU de ..... de
............... de ........., portador da Matricula Funcional n° ........, doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(a) coocevvveeieeceeeeeennene inscrito(@a) no CNPJ/MF sob 0 N° .cccevevvevveiennee. ,
sediado(a) Na ..cccceeeeecieeeeieeee, , BM e doravante designado CONTRATADO,

neste ato representada Por ........covceeceeeeieenns

(nome e funcdo no contratado), conforme

....................... [atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos], tendo em

vista 0 que consta N0 Processo N° ......ccceceeevueennenne

e em observancia as disposicoes da Lei n°

14.133, de 2021 e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,

decorrente da Dispensa de Licitacaio OU—da—tnexigibilidade—de—Licitacde n. .../ ..., mediante as

clausulas e condicoes a seguir enunciadas.

Nota explicativa: O PARECER n.00004/2022/CNMLC/CGU/AGU (NUP:
00688.000716/2019-43), elaborado pela Camara Nacional de Modelos de Licitacio e
Contratos Administrativos e aprovado pelo Consultor-Geral da Unido, ao tratar sobre a
aplicacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados nos modelos de licitacdo e contratos,
fixou o entendimento de que, nos contratos administrativos, “[...] ndo constemos
nimeros de documentos pessoais das pessoas naturais que irdo assina-los, como
ocorre normalmente com os representantes da Administracdo e da empresa
contratada. Emvez disso, propde-se nos instrumentos contratuais os representantes
da Administracdo sejamidentificados apenas com a matricula funcional [...]. Com
relagcdo aos representantes da contratada também se propde que os instrumentos
contratuais os identifiquem apenas pelo nome, até porque o art. 61 daLein® 8.666, de
1993, e 0 81°do art. 89 daLein® 14.133, de 1° de abril de 2021, exigem apenas esse

dado”.
1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (ART. 92, 1E )
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos comuns de

PUBLICACAO EM JORNAL DE CIRCULACAO DIARIA- AVISO DE LICITARARondicdes estabelecidas

no Termo de Referéncia.

1.2 Objeto da contratacio:
UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
1
2
3

VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

0 caso concreto.

Nota Explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo ser ajustada conforme

1.3. Vinculam esta contratagado, independentemente de transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagéo;

1.3.2. A Autorizacdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica, caso
existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA- VIGENCIA E PRORROGACAO




2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 18 (dezoito) meses, contados da data de
assinatura pela autoridade competente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lein. 14.133, de 2021.

2.4. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e os pre¢os permanecem vantajosos para a Administragdo,
permitida a negociacdo com o contratado , atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos
servicos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacdes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacido do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na
prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitac3o.

2.5. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.6. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

2.7. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis jA pagos ou

amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacido deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condicdo para a renovacgao.

2.8. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
san¢Oes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacio.

Nota Explicativa 1: Utilizar a redacdo do item 2.3 e seguintes para contratacdes de
servicos continuos, conforme arts. 106 e 107 da Lein. 14.133, de 2021, considerando
a defini¢ao do art. 6°, XV, do mesmo normativo.

Nota Explicativa 2: Indicar o prazo inicial da contratacdo, que devera ser de no maximo 5
(cinco) anos.

Nota explicativa 3: As disposicdes a seguir decorremdos arts. 106 e 107 daLein®
14.133, de 2021, bem como dos dispositivos cabiveis da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 5 de 26 de maio de 2017, cuja aplicacao aos processos de licitacao de
servicos de que dispde aLein.® 14.133, de 2021, foi autorizada pela Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota Explicativa: Utilizar a redacdo do subitem 2.1 e 2.2 para contratos de escopo, cuja
vigéncia se fundamenta no artigo 105 daLein. 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA- MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART.
92, IV, VII E XVIII)
3.1. O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e

condicdes de conclusido, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA- SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao, parcial ou total, do objeto contratual.




5.2.

2

O Valor total da contratacao é de Rs.......... (v..n)

Nota Explicativa: A Lein.® 14.133, de 2021 em sseu artigo 25, §7° fixou a necessidade da
estipulacdo no contrato, independente do prazo de sua duracéo, de indice de
reajustamento de preco, comdata-base vinculada a data do orcamento estimado.

Vale destacar que o aludido entendimento ja vinha sendo adotado nos modelos da
Advocacia-Geral da Unido, com base no entendimento do Tribunal de Contas da Unido
(Acordao n°7184/2018 - Segunda Camara, no Acorddo n°® 2205/2016-TCU-Plenario)
e no Parecern®79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do Despacho n°
480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020/DECOR/CGU/AGU e
Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP 08008.000351/2017-17).

A Lein.° 14.133, de 2021 inova quanto a possibilidade do estabelecimento de mais de
um indice especifico ou setorial, desde que consentineo com a realidade de mercado




dos respectivos insumos. Assim, caso a contratagdo envolva varios insumos, resta a
possibilidade da fixagdo de mais de umindice de reajuste com o intuito de melhor
refletir a variagdo de custo sofrida.

Importa enfatizar que o marco inicial para a contagemda anualidade é a data do
orcamento estimado, o que representa um aperfeicoamento emrelagao a sistematica
anterior. Isso torna indispensavel que o orcamento contenha a data especifica a que se
refere.

Nota Explicativa. O computo do valor total do Termo de Contrato levardemcontao
periodo inicial de vigéncia estabelecido.

5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacio.

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

Nota explicativa: Caso se trate de contrato de valor estimativo, em que a prépria
demanda é variavel, cabe inserir o subitem 5.4.

6. CLAUSULA SEXT A- FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA- REAJUSTE (ART. 92, V)

Nota Explicativa: A Lein.® 14.133, de 2021 emseu artigo 25, §7° fixou a necessidade da
estipulagdo no contrato, independente do prazo de sua duracao, de indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado.

Vale destacar que o aludido entendimento ja vinha sendo adotado nos modelos da
Advocacia-Geral da Unido, com base no entendimento do Tribunal de Contas da Unido

(Acordao n°7184/2018 - Segunda Camara, no Acordao n° 2205/2016-TCU-Plenario)
e no Parecern®79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do Despacho n°
480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n.00496/2020/DECOR/CGU/AGU e
Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP 08008.000351/2017-17).
Alein.®14.133, de 2021 inova quanto a possibilidade do estabelecimento de mais de
um indice especifico ou setorial, desde que consentineo com a realidade de mercado
dos respectivos insumos. Assim, caso a contratacdo envolva varios insumos, resta a
possibilidade da fixacdo de mais de umindice de reajuste com o intuito de melhor
refletir a variagao de custo sofrida.

Importa enfatizar que o marco inicial para a contagemda anualidade é a data do
orcamento estimado, o que representa um aperfeicoamento emrelagao a sistematica
anterior. Isso torna indispensavel que o orgcamento contenha a data especifica a que se
refere.

7.1. Os precos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, em 10/07/2024, conforme planilha de estimativa de
precos - Planilha Quantitativo por Campi_Atualizada (SEI n° 2241437).

7.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA- INDICE DE
PRECOS AMPLIADQexclusivamente para as obrigagcdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

Nota explicativa 1: O PARECER n. 00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo
Advogado-Geral da Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-Geral da Unido de
que o reajuste em sentido estrito dos precos contratados, por meio da aplicacdo de
indice que reflita efetivamente as variagcdes dos custos do mercado, nao representa
uma modificacdo contratual e sua concessao ex officio pela Administracdo deve ser a
regra, independentemente da natureza do objeto, incluindo servigos continuados e
contratos de escopo. Todavia, restou assentado, excepcionalmente, que, "Por
caracterizar-se o reajuste em sentido estrito como direito de ordem patrimonial e
disponivel, ndo ha ébice juridico para que, emtese, seja consumada a renlncia tacita
ou a preclusao légica do seu exercicio nos contratos continuados e nos contratos de
escopo, desde que cumulativamente: (a) o edital ou contrato preveja expressamente
que a concessao do reajuste resta condicionada a solicitacdo do contratado; (b) que
nao haja solicitacdo do reajuste antes da celebracio de aditamento de vigéncia; (c) seja
celebrado aditamento para a prorrogacao do prazo de vigéncia do contrato sem
qualquer ressalva quanto a ulterior analise pela Administracdo do reajuste e (d) o edital
expressamente preveja que a formalizacdo do aditamento sema concessao do
reajuste, ou ressalva de sua superveniente andlise, serd considerada como rendinciaou
precluséo l6gica do direito". Observe-se que, para condicionar o reajuste a solicitacdo
do contratado, a Administracdo devera apresentar motivacao idénea nos autos do
processo administrativo, promovendo as respectivas adequacdes na clausula sétima da
minuta de termo de contrato.

Nota Explicativa 2: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o
indicador mais préximo da efetiva variacdo dos pregos dos bens a seremfornecidos,
“...0 qual devera ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na




auséncia de tal indice, umindice geral, o qual devera ser o mais conservador possivel
de forma a ndo onerar injustificadamente a administragdo...” - TCU, Ac. n® 114/2013-
Plenario.

Nota Explicativa 3: A Administragdo podera, ainda, utilizar indices diferenciados,
inclusive mais de um, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas
no objeto contratual (art. 25, § 7°, da Lein.® 14.133, de 2021). Caso haja a utilizagdo de
mais de umindice, devera a Administragcdo ajustar a redagao da clausula de modo a
especificar o insumo respectivo sobre o qualincidira cada indice de corregao.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nio divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela Udltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tio logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacido entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsido legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OIT AVA- OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

Nota Explicativa: Este modelo contémobrigacbes gerais, que podem ser aplicadas aos
mais diversos tipos de contratacdes de servigos. Entretanto, compete ao 6rgao definir
quais obrigagdes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a
depender das especificidades do objeto.

8.1. S3o obrigacoes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lein® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicoes estabelecidos no presente Contrato;

8.1.7. Aplicar ao Contratado sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocido das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.10. A Administracao tera o prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lein® 14.133/21, a Administracao temo
dever de decidir questdes contratuais que lhe sdo apresentadas. O prazo do subitem
8.10.1 pode ser especificado pela Administracido, conforme a complexidade do objeto
contratual e os tramites internos das areas envolvidas na execucao contratual. Caso
nao haja especificagdo, o art. 123, paragrafo Unico, daLein.® 14.133, de 2021, e 0 art.
28, do Decreto n.° 11.246, de 2022, estabelecem que o prazo serad de um més.

8.1.11. Responder eventuais eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias.

Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lein® 14.133, de 2021, prevé que é clausula
necessaria do contrato administrativo aquela que versa sobre “o prazo pararesposta
ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o
caso”. Como aleindo indicou o prazo a ser adotado nesse caso especifico, a
Administracio podera se utilizar do mesmo prazo previsto para as situacdes abrangidas,




emgeral, pelo art. 123 do texto legal, o que devera ser analisado conforme as
especificidades de cada 6rgdo.

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

| Nota Explicativa: Esta disposicdo decorre do 84°, do art. 137, da Lein® 14.133, de 2021. |

8.1.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracido do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lein® 14.133, de 2021.

8.1.14. A Administracio n3o responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA-OBRIGAGOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

Nota Explicativa 1: Este modelo contémobrigacdes gerais, que podem ser aplicadas
aos mais diversos tipos de contratagdes de servicos. Entretanto, compete ao 6rgao
definir quais obrigagdes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a
depender das especificidades do objeto.

Nota Explicativa 2: No caso de 6rgaos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da
Economia, considerada a edicdo da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021,
que disciplina os procedimentos e as rotinas para prevengao do nepotismo e
responsabilizacdo das suas ocorréncias no ambito daquele Ministério, necessario
incluir, nesse item, subitem com o seguinte teor: “.x. Apresentar as declaracées
firmadas pelos terceirizados indicados aos postos de servigos contratados, em
conformidade como artigo 5°, inciso |, da Portaria ME n°® 1.144, de 3 de fevereiro de
2021, atestando auséncia de relagdo familiar ou de parentesco que importe a pratica de
nepotismo, nos termos do disposto no inciso Il do artigo 2° daquele normativo.”

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.4, Alocar osempregados necessarios ao perfeito cumprimento das cladusulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os itens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorrecéo verificada pelo fiscal do contrato
reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, é impréprio determinar prazo Unico para as correcdes devidas, devendo o
fiscal do contrato, avaliar o caso concreto, para o fimde fixar prazo para as corregdes.

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com o Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucio contratual pelo Contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de

Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao

do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de

regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Nota explicativa 1: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os
tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a
comprovacao de inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal



correspondente considerara a natureza da atividade objeto da contratacéo.

Via de regra, a prestacao de servicos de modo geral é hipotese de incidéncia de
tributacdo municipal (Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN), conforme
lista anexa a Lei Complementar n® 116/2003.

Existem, contudo, situagdes em que a prestagdo de um servico pode dar ensejo a
incidéncia de tributacio estadual pelo ICMS. Como exemplos, citem-se os servicos de
transporte interestadual e intermunicipal e os servicos de comunicaco (art. 155, Il, da
CF/88), bemcomo as excecbes expressamente previstas na lista da referida LC
116/2003.

9.9. Responsabilizar-se  pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir ostrabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacées dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, qualificacdo na contratagao direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116).

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Gnico).

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

9.21. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, II,d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.




9.28. Atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos.
na Instrucio Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010.

9.29. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acées, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se igualmente por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigida por forca
da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Termo de Referéncia.

9.30. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente a Universidade Federal de Sao Paulo - UNIFESP ou a Terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo.

10. CLAUSUHA—DECIMA-—OBRIGAGOES—PERTINENTES—A—LGPD-—LEIGERAL DE




11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- GARANTIA DE EXECUGAO (ART. 92, XII E XIl)

11.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

Nota explicativa: Fica a critério da Administracao exigir, ou ndo, a garantia (salvo nos
casos emque consta emnorma a obrigatoriedade de sua exigéncia). Exigindo, deve
haver previsao no edital eventual ato convocatério e no contrato. Nao exigindo, deve
fazer constar a previsao, e justificar as razoes para essa decisao, considerando os
estudos preliminares e a analise de riscos feita para a contratagcio.







12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART.

92, XIV)
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

e) apresentar declaracdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar
declaracio falsa durante a dispensa eletrénica ou execucdo do contrato;

f) fraudar a contratacio ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

12.3. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

12.4. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c e d, do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicido de penalidade mais
grave (art. 156, §4°, da Lei);

12.5. Declaracido de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas e, f, g e h do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, que
justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei).

12.6. Multa:

| Nota Explicativa: O art. 156, §3°, daLein® 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo



podera serinferior a0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacio direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155
desta Lei”.

12.6.1. Moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

O art. 156, §3°, daLein® 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratacio direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragcdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

12.6.2. moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 10% (dez por cento) , por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.6.4. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso
Ido art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.6.5. Compensatoria, para as infracbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de
2% (dois por cento) do valor do Contrato.

12.6.6. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1, de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

12.6.7. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 20 % (vinte por
cento) sobre o valor total do contrato;

12.6.8. Para infracbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serad de 5% (cinco por
cento) sobre o valor total do contrato;
12.6.9.

12.6.10. HUNDICARITENS ESPECIFICOS DEINEXECUCAQ PARCIAL QUEIUSTIFIQUEM PENA DIVERSAL

Nota Explicativa : A Lein® 14.133, de 2021 (art. 162, paragrafo Gnico), apregoa que “a
aplicagcdo de multa de mora nao impedira que a Administracao a convertaem
compensatdria e promova a extingo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada
de outras sancdes”. Dessa forma, a Administracdo deve decidir, caso a caso, de acordo
como objeto, qual o prazo limite para a mora do contratado, a partir do qual a
execucgao da prestacdo deixa de ser (til e enseja a extingdo do contrato. Lembre-se
que esse modelo é apenas uma sugestio; é possivel escalonar as multas conforme os
dias de atraso, por exemplo.

12.7. A aplicacao das sancbes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacido integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°).

12.8. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

12.9. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

12.10. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a

diferenca serd-descontada-dagarantiaprestada-ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

12.11. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.12. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.13. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;



b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.14. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacoes e contratos da Administracado Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.15. A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

12.16. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161).

12.17. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracido de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

12.18. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)-
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13.11. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.12. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 06nus para o
contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.13. A extingdo nesta hipotese ocorrerd na préoxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

Nota Explicativa: Use a redagao dositens 13.11 a 13.14 para os contratos de servigcos
continuos e de aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica
(art. 106. NLLC)

13.14. Caso a notificacdo da nido-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

Nota Explicativa: A sistematica do item 13.14 decorre do que dispde o art. 106, llle §1°,
dalein®14.133/21. Para a sua compreensao, vale trazer umexemplo:

Um contrato firmado em 20 de maio de 2022 fara aniversario no dia 20 de maio dos
anos subsequentes. Supondo-se que se chegue a conclusio pela descontinuidade do
contrato, seja por razdes orcamentarias, seja por auséncia de vantagemna
permanéncia, ha trés possibilidades:

1) Se a comunicacdo ao contratado noticiando arescisdo ocorrer até 20 de marco
(dois meses antes da data de aniversario), a extingdo podera ocorrer na data de
aniversario, ou seja, 20 de maio.

2) Se acomunicacao se der entre 20 de marco e 20 de maio (menos de dois meses),
fica garantida a vigéncia contratual por mais dois meses (portanto, por exemplo, se a
notificacdo for em 20 de abril, a extingdo seria em 20 de junho).

3) Por fim, uma comunicagédo de extin¢ao havida apds a data de aniversario sé teria
efeito no aniversario subsequente, salvo se houver enquadramento na situagcdo “2”.

13.17. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lein® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.18. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei

13.19. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.20. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva

13.21. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:

13.21.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;



13.21.2. Relagcdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.21.3. Indenizagdes e multas.

13.22. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.23. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo no processo de
contratacido direta ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso
IV, da Lein.° 14.133, de 2021);

13.24. O contrato podera ser extinto caso se constate que a pessoa juridica contratada
possui administrador ou sécio com poder de diregdo, familiar de detentor de cargo em comissiao ou
funcdo de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo ou de autoridade
a ele hierarquicamente superior no Ambito do 6rgio contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203,
de 4 de junho de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- DOTAGAO ORGCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

14.2. Gestao/ Unidade: 153031/ 15250

14.3. Fonte de Recursos: .......ccceeevuene

14.4. Programa de Trabalho: ..........

14.5. Elemento de Despesa: ........c..........

14.6. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods

aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il, da Lein® 14.133/21 prevé para contratagdes de
fornecimentos continuados que a “a Administracdo devera atestar, no inicio da
contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos or¢amentarios vinculados a
contratacdo e a vantagem em sua manutengao”.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA- CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS
OMISSOS (ART. 92, IlI)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais apliciveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos.

Nota explicativa: No Acérdao n.° 2569/2018 - Plenario, o TCU concluiu que “A
Administracdo Publica pode invocar aLei 8.078/1990 (CDC), na condicdo de
destinataria final de bens e servigos, quando suas prerrogativas estabelecidas na
legislacdo de licitagdes e contratos forem insuficientes para garantir a prote¢do minima
dos interesses da sociedade [...]". (cf. Boletim de Jurisprudéncia n.® 244, sessées 6 e 7
de novembro de 2018). Consta do referido Ac6rdéo, nesse sentido, que:

“307.Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-
0, acolhido integralmente pelo Relator do Acérddo 1.670/2003-Plenario, Ministro-
Substituto Lincoln Magalhaes da Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel a Administragao
Publica enquanto consumidora de bens e servigos. Isso porque ao definir, emseu art.
2°, 'consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou utiliza produto ou
servico como destinatario final, a Lei ndo fez nenhuma excecao, podendo, portanto, a
Administracio Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condicio de
consumidora. Ainda de acordo como citado relatdrio, esse é o entendimento dos
doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras deliberagdes
do TCU também vao nesse sentido, como o Acérdao 1.729/2008-TCU-Plenario, de
relatoria do Ministro Valmir Campelo, o Acérdao 5.736/2011-T CU-Primeira Camara, de
relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as Decisdes 634/1996 e
1.045/2000, ambas do Plenario, de relatoria dos ministros Homero Santos e Adylson
Motta, respectivamente.”

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA- ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021.

16.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracoes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de



justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdétese em que a formalizacdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lein°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencado ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art.
8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OIT AVA- FORO (ART. 92, § 1°)

18.1. E eleito o Foro da Justica Federal em S3o Paulo-CAPITAL para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nido possam ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lein® 14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

Nota Explicativa: E recomendavel que, além da assinatura do responsavel legal do
CONTRATANTE e do CONTRATADO, conste a de duas testemunhas para atender o
disposto no art. 784, llldo CPC, que considera titulo executivo extrajudicial o
documento particular assinado por duas testemunhas, caso nao haja prejuizo a
dinamica administrativa do instrumento. Vale dispor que, embora o Contrato ja seja
considerado titulo executivo extrajudicial pelo Cédigo de Processo Civil de 2015, a
recomendacdo acima é uma verdadeira cautela, que visa evitar eventual discussio
judicial e tornar mais eficiente a cobranca dos créditos, se eventualmente for necessaria
no caso concreto.

Vide: Notan.00013/2021/DECOR/CGU/AGU e respectivos Despachos de Aprovacao
- NUP 23282.002192/2019-93.

Camara Nacionalde Modelos de Licitacoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: agosto/2023

Termo de contrato modelo para Pregéo Eletrénico - Servicos semmao de obraemregime de dedicagio exclusiva- Lein.® 14.133,de
2021.

Revisado pela Secretariade Gestdo e Inovagao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovacio (versio agosto/2023)

'I Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de
Je'- Lﬂ Divisdo, em 10/07/2024, as 15:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrdnica art. 6°, 8 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

17X "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
3 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
2241496 e o codigo CRC 188050AB.

Rua Botucatu, 740 5°Andar - Bairro Vila Clementino - Sdo Paulo - SP CEP - http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° 23089.014106/2024-49 SEl n® 2241496


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Servigco Publico Federal
Ministério da Educacgao

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

Universidade Federal de Sao Paulo

Compras- Checklist: Habilitagdo: Documento n° 2241524/2024/DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

S&o Paulo, 10 de julho de 2024.

CHECK LIST - HABILITACAO

Dispensa de Licitagdo n. 90.048/2024
EMPRESA:
ITENS:

Solicitada prorrogacao de envio de proposta:
Diligéncia para saneamento de falhas da proposta:

ITEM DOCUMENTO OBS
1 SICAF - Certiddes e Vinculo com SIAPE
2 Regularidade Fiscal Federal: RECEITA, FGTS, INSS
3 . . .
Regularidade Fiscal Municipal
4 Certidido Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
www.tst.jus.br/certidao

|- Qualificacdo Econémico-Financeira

I - indices Superiores a 1 (SG, LG, LC);2 (dois) dltimos

exercicios sociais OU Obs: dois

ultimos

5 I - Patriménio Liquido 10% do valor ESTIMADO; E exercicios

A Certiddo Negativa de Faléncia émitida no maximo ha 3
meses) (*)

o caso de Certidiao de Recuperacio Judicial, apresentar o plano de recuperacgio

(*)N de CertiddodeR ao Judicial t | d a

concedido ou homologado judicialmente (Lei 11.101/2005)- Acérddo 2265/2020
Plenario

("6

Impedimento/Suspensio de Licitar com a Unifesp (Inciso Ill, art. 87, Lei

8666/93, quando aplicada pela Unifesp)

7

Impedimento/Suspensio de Licitar com a Unido (Lei 10.520/00, guando aplicada
or ente federal)

(*)8

Impedimento/Suspensao de Licitar com a Administracdo Publica, quando
decorrente de crime ambiental

Quadro de Participagao societaria
No SICAF, verificar se a ME possui grande empresa em seu quadro societario

(*)10

CNE /CEIS - Cadastro Nacional de empresas Inidoneas
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

CEP /CNEP - Cadastro de Empresas Punidas pela Lei de Combate a Corrupgao.
www.portaldatransparencia.gov.br/cnep

ou
CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

CNPJ DA EMPRESAE DO SOCIO MAJORITARIO

Improbidade Administrativa: Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa

e

UNIFESP


http://www.tst.jus.br/certidao
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.portaldatransparencia.gov.br/cnep
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

11

CNPJ DA EMPRESAE DO SOCIO MAJORITARIO
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

ou
CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br,

12

Lista de Inidoneo - Tribunal de Contas da Unidao

CNPJDA EMPRESAE DO SOCIO MAJORITARIO

http://portal.tcu.gov.br/comunidades/responsabilizacao- publica/licitantes-inidoneas/
ou

CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

13

Comprovacao de ME / EPP - Exercicio anterior

www.portaldatransparencia.gov.br), secdo “Despesas - Gastos Diretos do Governo -

Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, no exercicio anterior, ndo podera
extrapolar o limite de faturamento de R$ 4.800.000,00),

14

Comprovacao de ME /EPP - Exercicio corrente
www.portaldatransparencia.gov.br), no exercicio corrente, verificar se o somatério dos
valores das ordens bancarias por ela recebida, até o més anterior ao da sessao publica da
licitac3o, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte por

cento) de que trata o artigo 3°, 8§ 9°-A e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

R$ 4.800.000,00 + 20%=R¢$ 5.760.000,00 até o més anterior

15

Inscri¢do no Cadastro de Contribuinte Municipal compativel com o objeto da

licitacdo- exceto quando por Microempreendedor Individual e os dados constarem

do seucadastro

16

. Socialobi ivel licit 2

Nao constada
minuta padrao

17

Cépiado IVC - indice Verificador de Circulacdo ou instituto de verificac3o similar e idoneo
comprovando a circulacdo minima exigida, emitido a no maximo 06 meses da data de
apresentagdo da proposta.

18

Ocorréncias Impeditivas Indiretas
Verificar a incidéncia de INDiICIOS DE BURLA A SANCAO

a) Constituicdo de nova sociedade ap6s aplicacdo da sancdo a outra empresa (ou seja, a
empresa participante foi criada apés a empresa anterior ter sido Suspensa);
b) Mesmo objeto social,
c) Coincidéncia de sdcios, movimentacio societaria entre parentes, esvaziamento de sécios
apds aocorréncia do ato ilicito;
d) Mesmo endereco;
e) Empresa criada incorpora o patrimdnio e recursos da anterior;

f) Indicio de que esteja atuando como sucessora, apds a aplicacdo da penalidade.
Havendo indicios suficientes, é necessaria a convocacao do fornecedor para se manifestar,
garantindo a oportunidade de ampla defesa e o contraditério. Consequentemente, caso se

constate fraude, isso implicara na extensao da decisdo pelo impedimento de contratar ao
CNPJ consultado.

Se a empresa participante foi criada como objetivo de burlar a aplicacdo da sangao
administrativa, isto pode constituir abuso de forma e fraude a Lei de Licitagdes, de modo a
possibilitar a aplicacdo da teoria da desconsideracao da personalidade juridica para
estenderem-se os efeitos da san¢do administrativa a nova sociedade constituida.

A jurisprudéncia da Corte sinaliza que sdo considerados fraudulentos os atos praticados
depois da aplicagdo da penalidade restritiva de direito, os quais indicam o intento de
objetivo de burlar a aplicacio da sancdo administrativa (salvo se houver indicios de
esvaziamento da empresa ap6s cometido o ato ilicito, antes da apuracdo dos fatos e
penalizacao- Ac6érdao TCU n. 1246/2020.

O TCU cientificou os 6rgaos competentes de que a declaragao de inidoneidade para licitar
e contratar com a Administracdo Publica imposta a incorporada se estende a empresa
incorporadora (Ac6rdao 1831/2014-Plenario, TC022.685/2013-8, 9.7.2014).

19

Atestado de Capacidade Técnica- minimo de 20%

Emcaso de incidéncia dos ltens 6, 7, 8 ou 10 (Impedimento de Licitar / Suspenséo), informar:

Prazo dasancao:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Orgao Sancionador:



http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://portal.tcu.gov.br/comunidades/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneas/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://www.portaldatransparencia.gov.br/
http://www.portaldatransparencia.gov.br/

Abrangéncia:

Fundamento Legal da Sanc¢3o:

) "I Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de
JEL E Divisdo, em 10/07/2024, as 15:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrénica art. 6°,81°, do Decreto n°®8.539, de 8 de outubro de 2015.

. "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
+% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
2241524 e o codigo CRC 5440AC44.

Rua Botucatu, 740 5°Andar - Bairro Vila Clementino - Sdo Paulo - SP CEP - http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°® 23089.014106/2024-49 SEl n° 2241524


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIFESP
hld

Universidade Federal de Sdo Paulo
Divisao de Compras

QUADRO DEMONSTRATIVO DE PRECOS- PROCESS023089.014106/2024-49- EM: 10/07/2024

QUANTIDADE ANUAL VALOR TOTAL- ESTIMADO

Item| Especificagdo Und CAMPUS CAMPUS CAMPUS SAO | CAMPUS CAMPUS CAMPUS | Quant Total- | Quant Total- | Valor | \ .= | ValorTotal-
SAO PAULO | DIADEMA JOSEDOS | GUARULHOS | BAIXADA OSASCO Ano 18 meses | Unit (*) 18 meses

1 J.Po”rzgfac“ €M | cmy/coL 315 240 189 100 145 50 1.039 1.559 RS 30,88 | RS 32.084,32 | RS 48.126,48

(*) Valor Médio-Conforme Relatdrio de Pesquisa de Pregos n. 124/2024

Obs: efetuada alteragdo no quantitativo do Campus Sdo Paulo devido aos processos recebidos nes
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