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DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
Compras: Aviso Disp Eletr- Edital- Lei n. 14.133/2 n? 2343946/2024/DIVISA0 DE COMPRAS - SAO PAULO

S&do Paulo, 10 de setembro de 2024.
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Servico Publico Federal 6
Ministério da Educacdo @
Universidade Federal de S3ao Paulo

UNIFESP

g \[,b @ Compras.gov.br

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA - 90.075/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 23089.025210/2024-69

CONTRATANTE (UASG)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SA0O PAULO
UASG: 153031

OBIJETO

Manuteng¢do Microscépio e Outros _ Req. Morfologia e Genetica_ Verba Capes 2024

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

RS 23.463,70 (vinte e trés mil quatrocentos e sessenta e trés reais e setenta centavos).

DATA DA SESSAO

Primeiro dia util apds a divulgacao no PNCP

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08:00 hs até 14:00 hs

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco (x) Maiordesconto( ) por item( ) ( )porgrupo ( )global

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM(x)  NAO( )

REGISTRO DE PRECOS
SIM( ) NAO ( X )
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S

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!

1) O presente modelo de Aviso de Contratagdo Direta procura fornecer um ponto de partida para a elaboragdo do documento
que dard inicio a competicdo feita via Sistema de Dispensa Eletrdnica, integrado ao Compras.gov.br, conforme Instrugcdo
Normativa n2 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia (Seges/ME). As disposigbes deste modelo se amoldam a todos os objetos
contratuais (aquisi¢Ges, servigos, servigos de engenharia ou com dedicagdo exclusiva). Recomenda-se a leitura do Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, elaborado pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, disponivel em
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/dispensa-
eletronica/ManualNovoDispensaEletrnica28.01.2022.pdf.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificagdes a depender do caso concreto,

mas ndo sdo disposigdes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer modificagGes nas partes em preto, sem marcagdo de
italico, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgdo de assessoramento
juridico respectivo, a depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser preenchidos ou adotados pelo érgdo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para
que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da contratagdo (minuta de Termo de Contrato), para
que ndo conflitem. Sdo previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel, que deverdo ser
devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na vers3o original.

5) Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para elaboragdo da minuta, em especial ao encaminhar o
feito para analise juridica. Tal informag&o consta no rodapé do documento. Essa indicagdo pode ocorrer expressamente no
despacho de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja
que indica qual o parametro a ser utilizado em eventual checagem.

6) Quaisquer sugestdes de alteragdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail: cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

7) Este modelo podera ser adotado por todos os entes federados, conforme estabelece o inciso IV do art. 19 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, com a realizagdo das adequagbes eventualmente necessarias, sobretudo em virtude da possivel
existéncia de normas locais especificas, que poderdo ser consideradas no caso concreto.

8) Se ndo for utilizado o sistema de registro de pregos, exclua todas as disposi¢ées destacadas em azul. Se for adotado o SRP,
mantenha tais clausulas

Camara ional de

delos de Lici e Contratos - CNMLC/CGU/AGU

Aviso de Contratagdo Direta — Lei n? 14.133/21 e IN SEGES/ME n2 67/2021

Vers3o: agosto/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo agosto/2023)

CODIGO DE FORMATAGAO VISUAL

Agdo

Formatacdo Exemplo

Preenchimento

Fonte vermelha

(ap6s preenchimento ou
nao, retirar destaque na cor
amarelo)

O objeto da presente licitagdo é eventual Aquisigdo
Materiais de Laboratdrio para Campus Séo Paulo -
Universidade Federal de Sdo Paulo, conforme condigGes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

Inclus3o/ Alteragdo

Negrito e sublinhado
(destaque na cor cinza)

No caso de licitacdo dividida por grupos, conforme
tabela constante do Termo de Referéncia, faculta-se ao
licitante a participa¢do em quantos grupos forem de seu
interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens
que os compéem.

Supressdo (decorrente do preenchimento, por ndo se
aplicar ao objeto)- Tais itens ndo se aplicardo ao presente
Edital

Trecho tachado

AVISO DE CONTRATACAO ELETRONICA N. 90.075/2024
Processo Administrativo: 23089.025210/2024-69

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO - CAMPUS - CAMPUS SAO PAULO por meio da Divisdo de Compras, sediado na
Rua Botucatu, n? 740, 52 Andar —Vila Clementino, Sdo Paulo-SP —CEP 04023-900, realizara Dispensa Eletronica, pararegistro-deprecos, com
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critério de julgamento menor preco, na hipétese do ART. 75,INCISO IV,ALINEA C, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n2 67, de 2021, doBecreton®-11462de3tde-marco-de20623;-e demais normas aplicéveis.

Nota explicativa: Ajustar o Predambulo com a hipdtese de dispensa.

Data da sessao: a partir da divulga¢ao no PNCP

Link: www.compras.gov.br
Critério de Julgamento: menor prego
Regime de Execugdo: Empreitada por Preco Global

Nota Explicativa 2: Inserir o Regime de Execugdo apenas para contratacdes de obras ou de servigos de engenharia

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de licitagdo, de
Manutengdo Microscépio e Outros _ Req. Morfologia e Genetica_ Verba Capes 2024, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. REGISTRO-DEPRECOS

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletrdonica, ferramenta informatizada
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego
eletrénico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. Para todos , a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art.
48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

Nota Explicativa: Segundo o art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n.2 123/2006, o tratamento diferenciado dispensado as
microempresas e empresas de pequeno nas contratagdes publicas ndo se aplica, dentre outras hipdteses, quando "IV - a
licitagdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as
dispensas tratadas pelos incisos | e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de
microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48.”.

Interpretando-se o dispositivo, verifica-se que, em se tratando de dispensas de licitagdo pelo valor, tratadas, na Lei n.2
14.133/2021, no art. 75, incisos | e I, o procedimento de dispensa devera ser destinado exclusivamente as microempresas e
empresas de pequeno porte (art. 48, |, da LC n.2 123/2006), nos itens de contratacdo cujo valor seja de até RS 80.000,00
(oitenta mil reais).

O tratamento diferenciado podera ser afastado, entretanto, caso se constate a incidéncia, no caso concreto, do disposto nos
incisos Il ou Ill do art. 49, da LC n.2 123/2006, ou dos incisos |, Il ou IV do art. 10 do Decreto n.2 8.538/2015. Nessa hipdtese, a
Administragdo deverd apresentar as devidas justificativas nos autos do processo de contratagdo direta, com a inclusdo dessas
razdes em campo especifico do sistema de dispensa eletrdnica, e o procedimento deverd ser franqueado as empresas em geral,
independentemente do respectivo porte.

3.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as mlcroempresas e empresas de pequeno porte para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para—c 3 s stea e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123 de 2006 edo Decreto n.2 8.538, de 2015.

3.3. N3o poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
3.3.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa

ou judicialmente;

3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:
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a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre
obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaborag¢do do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa
da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo
que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo
entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdao de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo ou
por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.4. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acorddo n® 746/2014-TCU-Plenério); e

3.3.5. sociedades cooperativas.

et

Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00002/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo DESPACHO DE APROVAGAO n.
00006/2023/SGPP/CGU/AGU, “...considera-se de dificil superagdo que as cooperativas, mesmo sob a I6gica da nova lei, venham
a participar de modo geral dos certames licitatérios para prestar servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo
de obra, cujas caracteristicas encontram-se bem delineadas no artigo 62, XVI, da Lei n? 14.133/2021, ou seja, em que modelo
de execugdo contratual exija entre outros requisitos, que

a) os empregados do contratado figuem a disposi¢do nas dependéncias do contratante para a prestagdo dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagdo para execugdo simultanea
de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuigdo, controle e supervisdo dos recursos humanos
alocados aos seus contratos.
Dessa forma, o art. 16 da Lei n2 14.133/2021 deve ser interpretado sistematicamente, de acordo com o arcabougo juridico que
envolve a matéria das Cooperativas, ndo tendo o conddo de afastar a aplicabilidade do Termo de Conciliagdo firmado entre
Ministério Publico do Trabalho - MPT e a Advocacia Geral da Unido — AGU.”

Nota explicativa: Utilizar o subitem 3.3.5, se ndo for possivel a contratacdo de cooperativas. Caso contrario, utilizar os subitens
3.4e3.4.1.

Lembramos que, caso se proiba a participacdo de cooperativas, as demais disposigdes do Aviso de Contratagdo Direta deverdo
ser adaptadas a esta nova condigdo.

3.5. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste
item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de

Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data e
o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.3. =
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4.3, Todas as especificagées do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

4.4, Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais
e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto;

4.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo
lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracgao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera aquela
correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos uUltimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos pela legislagdo vigente.

4.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢gdes nelas contidas, em conformidade com o
que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico e Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

Nota Explicativa: Incluir Projeto Basico caso se trate de Contratagdo de Obras ou Servigos de Engenharia, e Projeto Executivo se
cabivel e sua elaboragdo ndo for delegada ao Contratado. Quanto a diferenciagdo entre Termo de Referéncia e Projeto Basico
em Contratagdes de Engenharia, direciona-se o leitor as orientagdes do modelo de Termo de Referéncia de Servigos de
Engenharia. Caso se trate de contratagdo integrada ou semi-integrada, adaptar a redagdo do item, além de outros aspectos do
presente modelo.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

Nota Explicativa: Preencher com prazo reputado como razodvel para a conclusdo da contratagdo. Registre-se que ndo ha prazo
minimo ou maximo de validade previsto em normativo neste caso.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdao, em campo proprio do sistema
eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
49.2. que esta ciente e concorda com as condigGes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transagGes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

494, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o

art. 93 da Lein2 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

Nota Explicativa: Caso o fornecedor assinale o campo "ndo" na declaragdo relativa ao subitem acima, ndo fara jus ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.2 123, de 2006, mesmo que se trate de microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametrizacgdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

4.13. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o
intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.14. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da se¢do respectiva deste Aviso de
Contratagao Direta;

4.15. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance
ja registrado por ele no sistema.

4.16. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o érgdo ou entidade contratante.
Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da segao seguinte deste Aviso.

Nota Explicativa: Atentar se o sistema ja possui essa funcionalidade instalada. Caso ndo tenha, suprimir o subitem 4.11 e itens
subordinados. Se ja houver a funcionalidade, a revisdo deve ser mantida.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica serd automaticamente aberta pelo
sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo
de lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance dever3d ser ofertado pelo valor total do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo lance por ele ofertado e

registrado pelo sistema.
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5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores
ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de
Contratagao Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidirad tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 1% (hum por cento).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior desconto

registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e
divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

5.8. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogagdo e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITA(;I\O DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto

definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego ou o maior desconto, para
que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administragdo.

6.1.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da
proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando
necessarios, devendo ser enviada em até 02 (duas) horas, no campo préprio do sistema.

6.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. SICAF;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas -  CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forca da
vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o érgdo diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)
6.6.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2
3/2018, art. 29, §19).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

6.6.3. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participacgao.

6.7. Verificadas as condi¢des de participagdo, o gestor examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao
objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1. contiver vicios insanaveis;

6.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;

Nota Explicativa: Atentar para o fato de que, segundo o § 12 do art. 16 da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 67, de 2021, na
hipotese de a estimativa de precgos ser realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa,
nos termos do § 42 do art. 72 da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 65, de 2021, a verificagdo quanto a compatibilidade de
precos sera formal e deverd considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles
ofertados. Nesse caso, o trecho em vermelho devera ser excluido.

6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracgao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
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6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd
considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

6.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatoério, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
6.10.

6.10.2.
6.10.2.1.
6.10.2.2.

6.10.3. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela
Administragao.

6.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada
pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3do haja majoragdo do prego.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢cGes na

forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser colhida a manifesta¢do escrita
do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo.

6.15. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

6.16. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de
Contratagado Direta.

7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021, constam do
Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura

da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagdo atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais
emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

7.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagdo dos ja apresentados para a
habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema,
no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n2 67, de 2021).

7.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais
ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

7.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os

documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuicdes.

Nota explicativa: Este subitem acima so se aplica nas dispensas eletrdnicas por itens, e desde que o Aviso de Contratagdo Direta
exija comprovagdo de capital minimo ou patriménio liquido, para fins de qualificagdo econémico-financeira, ou comprovagdo
de aptidao, para fins de qualificagdo técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitagdo (especialmente qualificagdo econdmico-financeira e técnica) devem ser
compativeis e proporcionais ao vulto e a complexidade de cada item. Ndo se pode exigir do fornecedor que concorre em
apenas um item requisitos de qualificagdo econdmico-financeira ou técnica correspondentes ao objeto da dispensa como um
todo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de um item, compromete-se a executar concomitantemente as diversas
contratagBes que poderdo advir, de modo que, nessa hipdtese, os requisitos de habilitagdo devem ser cumulativos, mas apenas
exigiveis em relagdo aos itens que o fornecedor efetivamente venceu, e ndo apenas concorreu.

No caso de a habilitagdo do fornecedor ndo atingir as exigéncias cumulativas para todos os itens (ou grupos) para os quais
concorreu, entdo ele devera ser inabilitado em algum ou alguns deles, e a escolha devera recair sobre aquele ou aqueles que
representarem o menor gravame para o fornecedor, ou seja, os de menor valor, e s6 deve recair sobre os que forem suficientes
para que a habilitagdo do fornecedor atinja as exigéncias cumulativas do item ou itens remanescentes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo informada a nova data e
horério para a sua continuidade.

7.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.10.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou entidade examinard a proposta subsequente,
e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagcbes do objeto e as condi¢des de
habilitagdo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

9.1.1.
9.1.2.
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10. CONTRATAGCAO
10.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente.

Nota explicativa: De acordo com o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021, o termo de contrato é facultativo nas contratacGes
fundadas no art. 75, incisos | e Il (dispensa por valor) e no caso de compras com entrega imediata.

Assim, caso ndo haja termo de contrato, este podera ser substituido por outros instrumentos habeis, como carta contrato, nota
de empenho de despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar expressamente a vinculagdo a proposta e aos
termos do aviso de dispensa. A redagdo do presente tdpico procura abarcar ambas as hipdteses, sem prejuizo de eventuais
ajustes que se fagam necessarios.

10.2. O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato
OU_aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangGes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

10.2.1.
A-Administragdo ird poderd encaminha-lo para assinatura, mediante ¢o dlsponlblllzagao de
acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administragao.

Nota Explicativa: E importante que a Administragdo se certifique de que o Termo de Contrato, devolvido, em meio fisico ou
eletrénico, assinado pela Contratada, ndo sofreu qualquer alteragdo.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de
que:

10.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢Ges da Lei n2 14.133, de
2021;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133, de 2021 e

reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho ou instrumento assemelhado, em
substituigdo ao instrumento contratual, nos termos dos incisos | e Il do art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratagdo
consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutengdo de todas as condi¢es de habilitagdo, ndo se
limitando apenas a consulta ao SICAF.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021,
quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou nado entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de

validade de sua proposta;
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11.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou
a execugdo do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enguadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer
das infragGes dos subitens 11.1.1 a2 11.1.12;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 156, §32 da Lei n? 14.133, de 2021, a multa deve ser prevista em percentual entre 0,5% e
30% do valor do contrato.

¢) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7, deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais

grave;

11.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

11.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua

intimagdo (art. 157)
11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serda cobrada judicialmente (art. 156, §89).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12):

11.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.11. as peculiaridades do caso concreto;

11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgdos de controle.

11.15. Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da

Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sang¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.18. As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.19. As sangOes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

12. DAS DISPOSI(;GES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:
12.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
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12.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢bes de habilitagdo exigidas.

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacgdo de habilitagdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens e também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores

interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de
Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

12.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

12.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a
sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicagdo em contrario.

12.6. Os hordrios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF,
inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficdcia para fins de habilitagdo e classificagdo.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagdo.
12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢ées deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

12.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.12.1. ANEXO I.1 — Estudo Técnico Preliminar n2 224/2024 (SEI n2 2346078);

12.12.2. ANEXO | — Compras: Termo Referéncia- Compra Direta-SERVICO DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n2 2343951);

12.12.3. ANEXO Il — Compras: Aviso Dispensa Eletronica- Anexo | Doc. DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n2 2343957).

Aline Christian Andrade
Pregoeira

Vania Simoes Lopes Fioravanti
Chefe da Divisdo de Compras

Camara ional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratagdo Direta — Lei n? 14.133/21 e IN SEGES/ME n2 67/2021
Vers3o: agosto/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo agosto/2023)

Documento assinado eletronicamente por Aline Christian Andrade, Assistente em Administragdo, em 13/09/2024, as 09:56, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
SEE o
assinatura
eletrbnica

Rua Botucatu, 740 52Andar - Bairro Vila Clementino - Sdo Paulo - SP CEP - http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23089.025210/2024-69 SEI n2 2343946
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Servigo Publico Federal 6
Ministério da Educacdo @
Universidade Federal de S3ao Paulo

UNIFESP

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
Compras: Termo Referéncia- Compra Direta-SERVICO n2 2343951/2024/DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
S3o Paulo, 10 de setembro de 2024.

DISPENSA DE LICITACAO n2 90.075/2024
TERMO DE REFERENCIA- SERVICOS- CONTRATAGAO DIRETA- LEI N. 14.133/2021
(SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Processo Administrativo n.23089.025210/2024-69
Responsavel :Divisdo de Compras - Campus Sdo Paulo - podendo ser contato pelo email: aline.christian@unifesp.br.

Cémara i de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratag3o Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a defini¢do do objeto e condigdes da
contratacdo. Este é o documento que mais tera varia¢do de contetido, de acordo com as peculiaridades da demanda da Administragdo
e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da
contratacdo, sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificagdes a depender do caso concreto, mas ndo
sdo disposigBes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer modificagdes nas partes em preto, sem marcagdo de itdlico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser preenchidos ou adotados pelo 6rgdo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam
reproduzidas as mesmas defini¢des nos demais instrumentos da contrata¢do (minuta de aviso de dispensa (se for o caso) e de Contrato),
para que ndo conflitem. S3o previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel pela elaboragdo do Termo
de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versao original.

5) Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para elaboragdo da minuta, em especial ao encaminhar o feito
para analise juridica. Tal informag&do consta no rodapé do documento. Essa indicagdo pode ocorrer expressamente no despacho de
encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja que indica qual o
parametro a ser utilizado em eventual checagem.

6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR Digital ou em ferramenta informatizada prépria (art. 42 da IN
Seges/ME n2 81, de 25 de novembro de 2022).

7) A elaboragio do TR deve levar em conta o art. 39, inciso |, da IN Seges/ME n2 81, de 2022, que traz a seguinte defini¢do de TR:
“documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no
art. 92, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrugdo do processo de licitagdo”.

8) A ndo utilizacdo dos modelos de TR instituidos pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em
Servigos Publicos deve ser justificada por escrito, com anexagdo ao respectivo processo de contratagdo, conforme art. 19, §292, da Lei n2
14.133, de 2021 e art. 92, §32 da IN Seges/ME n2 81, de 2022.

9) A fim de aprimorar as atividades da Administragdo, a elaboragdo dos estudos preliminares e do TR deve levar em conta o relatério
final com informagdes de contratagcdo anterior, nos termos da alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021 e
inciso VI do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022. Caso referido relatério ndo tenha sido elaborado, o processo deve
ser enriquecido com essa informac&o, devendo o gestor do contrato cuidar de elabora-lo ao fim da contratagdo que sera efetivada.

10). Este modelo podera ser adotado por todos os entes federados, conforme estabelece o inciso IV do art. 19 da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, com a realizagdo das adequagdes eventualmente necessarias, sobretudo em virtude da possivel existéncia de normas
locais especificas, que poderdo ser consideradas no caso concreto.

11) Quaisquer sugestdes de alteragdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail: cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

CODIGO DE FORMATACAO VISUAL

Agao Formatagdo Exemplo

O objeto da presente licitagdo é Contratacdo de Empresa Especializada nos Servicos de
Manutengdo Preventiva e Corretiva de Manequim de Simulador de paciente Adulto real
Preenchimento Fonte vermelha Interativo incluindo o fornecimento de pegas de reposi¢do para a Unifesp pelo periodo de
12 (doze) meses, conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

No caso de licita¢do dividida por grupos, conforme tabela constante do Termo de

Negrito e sublinhado

Inclusdo/ Alteragdo "
/ ¢ (destaque na cor cinza) — —

Supressdo (decorrente do preenchimento, por ndo se
aplicar ao objeto)- Tais itens ndo se aplicardo ao Trecho tachado
presente Edital

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos de Manutengdo Microscopio e Outros _ Req. Morfologia e Genetica_ Verba Capes 2024, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDADE

VALOR
UNITARIO
- R$

VALOR
TOTAL - RS

01

Manutengdo Preventiva e Corretiva
de Microscopios Opticos -
Modelos: Microscépio Trinocular
Olympus BX 41 / Microscopio
Binocular Olympus BX 41 /
Microscopio Binocular Olympus BX
41 ¢/ duas cabegas / Microscépio
Binocular Olympus BX 41 /
Microscépio Olympus CX 31
Trinocular / Microscépio Binocular
Olympus BX 41.

12.742

und

06

R$ 700,00

R$ 4.200,00

02

Manutengdo Corretiva de Freezer
-20°C - Freezer Electrolux Modelo
F22

12.742

und.

01

R$ 670,00

RS 670,00

03

Manutengdo Corretiva de Freezer
-20°C - Freezer Electrolux Modelo
F18

3.506

und.

01

R$ 670,00

R$ 670,00

04

Manutengdo Corretiva de Freezer -
209C - Freezer Fricon Modelo
VCFC565

3.506

und.

01

R$ 880,00

RS 880,00

05

Manutengdo Preventiva e Corretiva
de Microscépio Nikkon Eclipse Ci-S
com fluorescéncia

12.742

und.

01

R$ 2.890,00

RS 2.890,00

06

Manutengdo de capelas de fluxo
laminar, incluindo troca de filtros

12.742

und.

04

RS 2.712,50

RS 10.850,00

07

Manutengdo de micrétomo
rotativo universal Leica - RM2265

16.055

und.

01

RS 3.303,70

RS 3.303,70

Nota Explicativa 1: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso concreto.
Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19, inciso
VIll, da Lei n2 14.133, de 2021, e art. 99, inciso VII, da Instrugdo Normativa SEGES n2 58, de 8 de agosto de 2022). Os servigos, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lei n. 14.133,
de 2021). Devem também ser observadas as regras do artigo 47, § 12, da Lei n. 14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem
considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: Em caso de itens de valor correspondente a até RS 80.000,00 deve ser garantida a participacdo exclusiva de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, e artigo 62 do Decreto n2 8.538, de 06 de outubro de 2015).

Nota Explicativa 4: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19, VIII, da
Lei n. 14.133/2021). Os servigos, como regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021). Devem também ser observadas as regras do artigo 47, § 12, da Lei n. 14.133/2021. 0
Parcelamento, usualmente, ndo é ponto verificado em contratagdes diretas, ja que estas ndo sdo feitas em regime competitivo. No
entanto, no caso de se tratar de dispensa de pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrdnica ou qualquer outro caso de dispensa
submetida a algum regime competitivo, a andlise sobre o parcelamento devera ocorrer nos moldes acima.

14.133, de 2021

Nota Explicativa: Utilizar a redagdo do subitem 2.1 e 2.2 para contratos de escopo, cuja vigéncia se fundamenta no art. 105 da Lei n.2

1.2. 0 prazo de vigéncia da contratac¢do é de 30 (trinta) dias contados da Ordem de Servico, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
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1.5. prazoae igéncia—da—con atatao e 0 s Ta Mo e tumMmanotaoCofrfrencta Ga emergenctraou Caramtaate

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia- Documento SEI Estudo Técnico Preliminar n® 224/2024 (SEI n2 2346078).

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n2 14.133, de 2021, a fundamentagdo da contratagdo é
realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas”. A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 8 de agosto de 2022,
dispGe sobre a “elaboragdo do ETP, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art. 99, inciso Il, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n2 81, de 2022.

oy
2.3. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagOes bdsicas deste termo de
referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste

Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: O artigo 18, §19, da Lei n? 14.133, de 2021, dispde:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econ6mica da contratagdo, e contera os seguintes elementos:
()

VII - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.
Ver também Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art. 39, inciso | e art. 62.

Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigdo em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se
ajustar a redagdo do dispositivo acima, para que passe a contemplar essa alteragdo.
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A Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, também trata da necessidade de descri¢do da solugdo como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular, conforme seu artigo 99, inciso lll. Tal
orientagdo deve ser adotada naquilo em que compativel com a contratagdo de servigos.

Nota Explicativa 2: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022, em seu art. 99, §19, estabelece que os custos
indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizagdo, reposi¢do, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis,
conforme parametros definidos em regulamento, de acordo com o § 12 do art. 34 da Lei n? 14.133, de 2021. Logo, a defini¢do do menor
dispéndio para Administracdo deve levar em consideragdo esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificagdes necessarias e suficientes para garantir a
qualidade da contratagdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condi¢des impertinentes ou irrelevantes
para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos
termos da Lei n® 4.150, de 21 de novembro de 1962.

Nota Explicativa 4: O art. 62, XXIll, “c”, da Lei n2 14.133, de 2021, e o art. 99, llll, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022,
dispdem que a descrigdo da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 32
da Lei n2 12.305, de 02 de agosto de 2010, como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengdo de
matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposigdo final”. Desse modo, a descri¢do da solucdo deve considerar
ndo s suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua produgdo, duragdo de seu consumo
(se € menos ou mais durdvel) até a destinagdo final. Reitere-se: se a descrigdo contida no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser
complementada neste TR. A preocupagdo com o ciclo de vida é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em principio, analisar
eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servigo que envolver o emprego de bens, como ocorre em manutengdo de
veiculos ou elevadores, por exemplo.

Nota Explicativa 5: O art. 47, |, da Lei n2 14.133, de 2021, e o art. 99, inciso |, alinea b, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 81, de 2022,
estabelece que deve ser feita a especificagdo do produto/bem/servigo, preferencialmente conforme catalogo eletronico de
padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, durabilidade e seguranga considerada a compatibilidade de
especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho. A Portaria SEGES/ME n2 938, de 02 de fevereiro de 2022, instituiu o catalogo
eletronico de padronizagdo, o qual devera ser consultado para verificar se a contratagdo almejada estd contemplada em seus termos.
quando das contratagdes cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto, bem como nas contratagdes diretas
de que tratam os incisos | do art. 74 e os incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021. Em existindo padronizagdo aprovada, ela deve
ser considerada e eventual ndo-uso justificado nos autos.

Nota Explicativa 6: O art. 62, XXIII, “c”, da Lei n2 14.133, de 2021, e o art. 99, llll, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022,
dispéem que a descrigdo da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 32
da Lei n? 12.305, de 2010 como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengdo de matérias-primas e
insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposi¢do final”. Desse modo, a descrigdo da solugdo deve considerar ndo sé suas
caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua produgdo, duragdo de seu consumo (se é menos
ou mais duravel) até a destinagdo final. Reitere-se: se a descrigdo contida no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser complementada
neste documento. A preocupagdo com o ciclo de vida é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em principio, analisar eventual
cabimento desse aspecto no planejamento do servigo, principalmente em servigos que envolvam fornecimento de bens e materiais.
Nota Explicativa 7: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material recicldvel ou com madeira de reflorestamento
etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solugdo como um todo de modo especifico e concreto, evitando-se descrigdes
genéricas, de dificil aferigdo e controle. Recomenda-se destacar em tdpicos especificos da descrigdo do objeto seus elementos atinentes
a aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da AGU para tal fim. Caso o Estudo
Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir tépico especifico nesta segdo sobre a matéria.

Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio objeto a ser contratado como também de outros
modos, compilados no tépico “requisitos da contratagdo” deste TR.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Nota Explicativa 1: Os requisitos da contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP DIGITAL, nos termos do art. 99,
inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de 2022 e art. 99, Il, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados neste tpico do Termo de Referéncia. Isso ndo
impede que outros requisitos de contratacdo, de cardter técnico, sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a
documentacio de habilitagdo técnica é objeto de tépico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua
inclusdo aqui seria redundante.

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1.1. Beneficios para ME/EPP: licitagdo exclusiva quando dentro dos limites, beneficios de desempate, prazo para regularidade fiscal etc;

4.1.1.2. Observancia dos direitos trabalhistas e previdenciarios;

4.1.1.3. Caso a Contratada se enquadre nas hipdteses do artigo 20 da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, a Contratada

devera elaborar plano de gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a aprovagdo da autoridade competente.

4.1.1.4. Para a elaboragdo, implementagdo, operacionalizagdo e monitoramento de todas as etapas do plano de gerenciamento de residuos sélidos,

nelas incluido o controle da disposi¢do final ambientalmente adequada dos rejeitos, sera designado responsavel técnico devidamente habilitado.
4.1.1.5. Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagdo ou disposigdo final de residuos sélidos ou rejeitos:

a) langamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;

b) langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineragdo;

c) queima a céu aberto ou em recipientes, instalagdes e equipamentos ndo licenciados para
essa finalidade;

d) outras formas vedadas pelo poder publico.
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41.1.7. i et t

4.1.1.8.

4.2. Subcontratagao

4.2.1 Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratagdo

4.3.3.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.
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4.34.2. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a
ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda
a sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00 horas.

4.3.4.3. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.34.4. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.3.4.,5. —finctuiroutrasinstrucdessobre-vistorial
4.3.4.6. —tinctuiroutrasinstrucSessobre-vistorial

43.4.7. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

4.3.4.8. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegaces de desconhecimento das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

4.3.4.9. Caso opte pela realizagdo de vistoria, poderd ser agendada por meio do email cristiane.gil@unifesp.br, a qual sera realizada de segunda a
sexta-feira, no horario das 08:00 as 17:00 hs.

Nota Explicativa: E assegurado ao interessado o direito de realizar vistoria prévia no local de execugdo do servigo sempre que o 6rgo ou
entidade contratante considerar essa avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a
ser contratado (art. 63, § 22, da Lei n2 14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado podera optar por ndo realizar a
vistoria, caso em que terda de atestar o conhecimento pleno das condi¢Ges e peculiaridades da contratagdo, mediante declaragdo formal
do seu responsavel técnico (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os interessados terdo trés opgdes para cumprir
o requisito de habilitagdo correspondente, conforme §§22 e 32 do art. 63, da Lei n? 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢Ges da realizagdo da obra ou servigo;

b) atestar que conhece o local e as condi¢des da realizagdo da obra ou servigo;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui conhecimento pleno das condigBes e peculiaridades da
contratagdo.
A hipdtese “a” dispensa maiores comentdrios, a ndo ser o de que é o préprio interessado que atesta conhecer o local e as condigbes, e
ndo a Administragdo que tem o dnus de emitir o atestado de vistoria, como se passa no ambito da Lei n® 8.666, de 1993.

Ja na hipdtese “b”, o interessado ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo ou contratagdo direta, mas, da mesma
forma, atesta que conhece o local da obra ou servigo, além das respectivas condi¢des de execugdo, pressupondo-se que ja tenha
comparecido anteriormente ao local para poder emitir a declaragdo sem incorrer em falsidade ideoldgica. Isso pode ocorrer sobretudo
quando se trata de empresa que ja prestou servigos no mesmo local ou ja realizou vistoria em outra oportunidade.

Por fim, na hipdtese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condigdes e peculiaridades da contratagdo em sua plenitude. Por
isso que, em contrapartida, a declaragdo deve ser firmada pelo responsdvel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base
nas disposi¢des dos documentos da licitagdo ou contratagdo direta e anexos, somada a sua experiéncia profissional, que Ihe permite
emitir a declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um responsavel técnico - assim considerado o
profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos
pela empresa -, a declaragdo formal de que trata o § 32 do art. 63, da Lei n.2 14.133, de 2021, devera ser firmada pelo responsavel legal
da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condigBes técnicas de se responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem
contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, jd que aumenta os custos transacionais dos interessados,
devendo, sempre que possivel, ser substituida pela apresenta¢do de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao
local de execugdo do servigo.

Nota Explicativa: O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n? 7.116, de 29 de agosto de 1983, para
estabelecer os procedimentos e os requisitos para a expedicdo da Carteira de Identidade por d6rgdos de identificacdo dos Estados e do
Distrito Federal, e a Lei n2 9.454, de 7 de abril de 1997, para estabelecer o Servico de Identificagdo do Cidaddo como o Sistema Nacional
de Registro de Identificagdo Civil. Em seu art. 32, o Decreto estabelece que a Carteira de Identidade adota o nimero de inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do art. 11.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA “E” E 40, §12, INCISO II, DA LEI N2 14.133/2021).

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas do érgdo ou entidade, apresentando-se, este
modelo, de forma meramente exemplificativa.

5.1. Condigbes de execugdo
5.2. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.2.1. Inicio da execugdo do objeto: inicio dos servigos em até 05 (cinco) dias, apds recebimento da Ordem de Servico, devendo ser concluido em até

10 (dez) dias, mediante agendamento prévio conforme orientagdo constante na Ordem de Servigo, devendo ser executado em uma Unica vez.
5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.3. Local e horario da prestagao dos servigos

5.3.1. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

a) lItens 01 e 06 - Edificio Leitdo da Cunha - Rua Botucatu, 720 - 12 andar - Vila Clementino - S&o Paulo - Disciplina de Genética /
Departamento de Morfologia e Genética - CSP;

b) Itens 02, 03 e 04 - Rua Pedro de Toledo, 669 - 32 andar - Vila Clementino - Sdo Paulo - Laboratério de Neurociéncias Integrativa - LINC;
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c) Item 05 - Edificio Leitdo da Cunha - Rua Botucatu, 720 - 22 pavimento - Vila Clementino - Sdo Paulo - Disciplina de Biologia do
Desenvolvimento;

d) Item 07 - Edificio Leitdo da Cunha - Rua Botucatu, 740 - 22 andar - Vila Clementino - Sdo Paulo - Disciplina de Biologia do
Desenvolvimento / Departamento de Morfologia e Genética.

5.3.2. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 08:00 as 17:00 hs, de segunda a sexta-feira.

Nota Explicativa: Caso haja mais de um enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderegos se modificarem conforme cada
etapa/fase do servico. Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servigo com o
competente, deve-se especificar essa obrigagdo.

5.9. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servigo ou bens empregados em sua
execucdo, de forma complementar a garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida fundamentacdo, a ser exposta neste item do
Termo de Referéncia. N3o a exigindo, deverd suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n2 81 de 2022 exige que a inser¢do no TR Digital da especificagdo da
garantia exigida e das condi¢des de manutencgdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

Nota Explicativa 3: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.

5.10. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor).

5.12.1.

5.12.2. Ndo serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

5.13. Da alteragdo Subjetiva

5.13.1. Aplicar-se-a o disposto na Orientacdo Normativa AGU n. 66/2020, no caso de execugdo do contrato administrativo por filial de pessoa juridica

cuja matriz participou da licitagdo, desde que observadas as seguintes premissas: a) seja certificada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa matriz e da
filial da pessoa juridica; b) haja motivada avaliagdo técnica a respeito da repercussdo tributdria da medida no ambito do contrato administrativo, de maneira
que: b.1) ndo seja admitido que a administragdo publica suporte prejuizo nem qualquer énus financeiro adicional; b.2) seja assegurada a redugéo equitativa
do valor do contrato administrativo caso certificado que a alteragdo importa diminui¢do dos custos dispostos na proposta da empresa contratada; e c) a
alteragdo no contrato se formalize mediante termo aditivo, cujo extrato deve ser publicado no diario oficial da unido.

‘ Nota Explicativa: item incluido na minuta padrdo, para melhor orientagdo dos procedimentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Nota Explicativa: Embora a INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N2 98/2022 tenha autorizado a aplicagdo da IN05/2017, no que couber, é
certo que a edigdo do Decreto n2 11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de contratagdo, devendo a regra do
TR se compatibilizar aos limites do referido Decreto.
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagBes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagGes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto—OBS:-CASO-NAO-SEAPHQUE, O{TEM-DEVERA-SER TACHADO

6.10. Fiscalizagdo

Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do contrato serdo designados pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou a quem as
normas de organizagdo administrativa indicarem, na forma do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, e art. 82 do Decreto n? 11.246, de 2022,
devendo a Administragdo instruir os autos com as publicages dos atos de designagdo dos agentes publicos para o exercicio dessas

fungdes.
6.10.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, caput).
6.10.2. Fiscalizagdo Técnica
6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato,

de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, ll);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, lIl);

6.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogag¢ao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.17. Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.19. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 23, IV).

6.20.

6.20.1.

6.21. Gestor do Contrato

6.22. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros

formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.23. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.24. O gestor do contrato acompanharda a manutengdo das condi¢cGes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.25. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.26. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.27. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.28. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7.
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HFEM OCORRENEHA GRAU
2 o . . . .

8. DO RECEBIMENTO

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias , pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n2 11.246, de 2022).

Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n® 8.666/93, a Lei n? 14.133/21 n3o trouxe prazo maximo de recebimento provisério ou
definitivo, e o paragrafo Gnico do art. 25 Decreto n? 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento (ainda ndo editado) ou ao
contrato. Assim, necessario estabelecer o prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as providéncias burocraticas
até o efetivo pagamento é disposigdo de grande importancia para o futuro contratado e um periodo muito alargado pode tornar a
contratagdo desinteressante por ser muito onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para
que corresponda ao periodo razoavel a checagem necessdria, sem que traga um Onus excessivo que venha a afastar potenciais
interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instrugdo Normativa n 77/2022-Seges/ME dispde que o prazo de liquidagdo € limitado a dez dias Uteis,
“a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo”.

No caso das aquisigBes, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do produto, razdo pela qual os prazos de recebimento provisério e
definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidagdo.

Ja nos servigos adota-se sistematica distinta, em que primeiro o contratado comunica a finalizagdo do servigo ou de etapa deste, para
que entdo a Administragdo efetue o recebimento provisério e definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores ja liquidos e
certos. Isso evita os constantes cancelamentos de Notas Fiscais por diferengas de valores e o desatendimento de obrigagdes tributarias,
notadamente quanto ao prazo de recolhimento.

Deste modo, nos servigos o prazo de dez dias para a liquidagdo é contado ap6s os prazos de recebimento provisério e definitivo, e ndo
juntamente com esses.

Em vista disso, reitera-se a importancia de se prever prazos menores para essa etapa, com vistas a manter o negécio atrativo aos
potenciais fornecedores. Prazos muito longos acabariam frustrando o objetivo preconizado no art. 72 da Instrugdo Normativa n2
77/2022-Seges/ME.

8.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da
prestagdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das

avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato

8.6.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

8.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a ultima e/ou Unica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.6.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §42, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢cdo em contrario constante do edital ou de ato normativo,
0s ensaios, os testes e as demais provas para aferi¢do da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais
correrdo por conta do contratado.

8.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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8.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n2 14.133/21 n3o trouxe prazo maximo de
recebimento definitivo, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se
que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoadvel a checagem necessdria, sem que traga um Onus excessivo que
venha a afastar potenciais interessados.

8.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagBes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n? 11.246, de 2022).

8.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

8.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

8.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

8.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

8.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da
Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

8.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto
ou no instrumento de cobranga.

8.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

9. LIQUIDAGAO

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

9.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.3.1. o prazo de validade;

9.3.2. a data da emissédo;

9.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.3.5. o valor a pagar; e

9.3.6. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o

contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

9.6. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo

anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice de corre¢do monetéria; apurado pela aplicacdo do IPCA/IBGE.

Nota Explicativa: Deverd a Administragdo indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagdo monetaria do valor devido ao

contratado.
11. FORMA DE PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
11.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
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11.3.

11.3.1.

11.4.

12.

12.8.1.

12.8.2.

12.9.
13.
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Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

Nota Explicativa: A natureza do contrato e o objeto da contratacdo irdo determinar a retengdo tributdria eventualmente cabivel, bem
como a possibilidade de a empresa se beneficiar da condigdo de optante do Simples Nacional, dentre outras questdes de carater
tributdrio.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do
tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

Nota Explicativa: A IN SEGES/ME ne 53, de 2020, disciplinou uma modalidade especifica de operag¢do de crédito no dmbito dos contratos
administrativos — a denominada “operagdo de crédito garantida por cessao fiduciaria” (ou, simplesmente, “cessao fiducidria”) —,
prescrevendo, em seu art. 15, que editais e contratos prevejam expressamente sua admissibilidade. A possibilidade de cessdo dos
créditos de que trata a referida Instrugdo Normativa é, portanto, mandatéria/cogente/impositiva.

A cessdo fiducidria, regida pela IN SEGES/ME n2 53/2020, é feita com institui¢do financeira, para garantia de operagdo de crédito e
ocorre por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo de negdcio juridico, o fornecedor que detém um vinculo contratual com a
Administragdo Publica, contrai empréstimo perante instituigdo financeira e, como garantia da operagdo, cede a esta Ultima seus direitos
creditdrios pertinentes ao contrato administrativo, mas sem envolver a alteragcdo subjetiva do polo contratual. A instituigdo financeira
ndo passa a receber diretamente da Administragdo Publica; os pagamentos continuam sendo feitos a contratada, que indica conta
corrente para este fim. E do recebimento do pagamento pela contratada em diante que é realizado o acertamento entre esta e a
instituigdo financeira.
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Ja em relagdo as demais modalidades de cessdo de crédito, ndo abrangidas pela IN SEGES/ME n2 53/2020, feitas fora da plataforma
AntecipaGov, tem-se que sua previsdo em editais e contratos administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por for¢a do
Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-
2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da Republica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a administragdo publica (arts.
40, §12 e 41 da Lei Complementar n2 73, de 1993).

Quanto a estas Ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo referido Parecer n? JL — 01/2020 como requisito
para a sua admissibilidade em contratos administrativos: inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatdrio. Assim, relativamente as
cessdes de crédito em geral, ter-se-a por admitida desde que n&o haja vedagdo em cldusula contratual ou no instrumento convocatdrio.

13.1. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

13.1.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.

Nota Explicativa: No caso desse subitem, o 6rgdo contratante pode optar por mudar a redagdo para ja vedar de plano as cessdes ndo
fiduciarias. Entretanto, reitera-se que as cessdes fiducidrias (subitem 7.35) devem permanecer permitidas, por for¢a do art. 15 da IN
SEGES/ME n2 53/2020.

13.2. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, em relagcdo a Administragdo,
estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

13.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

13.5. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
Nota Explicativa: A INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 apresenta algumas limitagdes quanto ao valor da operagdo
de crédito:
Anexo I:

"1.2. O valor da operagdo de crédito ndo podera exceder a setenta por cento do saldo a receber atualizado do(s) contrato(s)
selecionado(s) pelas institui¢des financeiras.

(...)

a) o valor maximo da nova operagdo de crédito correspondera a setenta por cento da diferenga entre o saldo atualizado dos créditos do
contrato e o saldo devedor atualizado da operagdo anterior;"

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

14.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista estdo disciplinadas no Anexo | do Edital.

Nota explicativa: alteragdo da minuta padrdo da AGU, de modo a conter as informag6es relativas a qualificagdo concentradas no mesmo

documento.
14.3. Regime de execugdo
14.4. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego global.

Nota Explicativa 1: O regime de execugdo deve ser sopesado e explicitado pela Administracdo, em particular em termos de eficiéncia na
gestdo contratual. Como regra, exige-se que as caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam previamente definidas no
edital, permitindo-se aos licitantes a elaboracdo de proposta fundada em dados objetivos e seguros. Quando isso ndo é possivel, ou seja,
quando ndo se sabe ao certo a estimativa precisa dos itens e quantitativos que comp&em o objeto a ser contratado, o gestor deve avaliar
a melhor forma de execugdo contratual. Na empreitada por prego global, cada parte assume, em tese, o risco de eventuais distor¢des
nos quantitativos a serem executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles originalmente previstos na planilha orgamentaria
da contratagdo. Justamente por isso, a adogdo de tal regime pressupde um Termo de Referéncia de boa qualidade, que estime com
adequado nivel de precisdo as especificagdes e quantitativos da obra ou servigo, fornecendo aos licitantes todos os elementos e
informagdes necessarios para o total e completo conhecimento do objeto e a elaboragdo de proposta fidedigna (art. 47 da Lei n2 8.666,
de 1993), para evitar distor¢Ges relevantes no decorrer da execugdo contratual (TCU. Acérddo 1978/2013-Plenario, TC 007.109/2013-0,
relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). J4 na empreitada por prego unitario, em que o prego é fixado por unidade determinada, os
pagamentos correspondem a medigdo dos servigos efetivamente executados, de modo que os riscos dos contratantes em relagdo a
diferencas de quantitativos sdo menores. Tal regime é mais apropriado para os casos em que ndo se conhecem de antemao, com
adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais da obra ou servico: a execugdo das “unidades” se dara de acordo com a necessidade
observada, com a realizagdo de medigdes periddicas a fim de quantificar os servigos efetivamente executados e os correspondentes
valores devidos (TCU. Acérddo 1978/2013-Plenario, TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). Assim, na
empreitada por prego unitario haverd a execugdo do contrato conforme a demanda, e esse regime de execugdo foi criado para resolver o
problema da necessidade de fixar uma remuneragdo sem que se tivesse, desde logo, a quantidade exata do encargo a ser executado. A
opgdo da Administragdo por um ou outro regime nado decorre de mera conveniéncia, mas sim da possibilidade, no caso concreto, de
predefinir uma estimativa precisa dos itens e respectivos quantitativos que comp6em o objeto a ser licitado. Se tal possibilidade
existir, a regra é a adogcao da empreitada por prego global, normalmente atrelada as obras e servigos de menor complexidade. Do
contrario, deve ser adotada a empreitada por preco unitario

15. GARANTIA CONTRATUAL

15.1. N3do havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, por se tratar de contratagdo com execugdo imediata e integral.

Nota explicativa: Fica a critério da Administracdo exigir, ou ndo, a garantia (salvo nos casos em que consta em norma a obrigatoriedade
de sua exigéncia). Exigindo, deve haver previsdo em eventual ato convocatério e no contrato. Ndo exigindo, deve fazer constar a
previsdo, e justificar as razdes para essa decisdo, considerando os estudos preliminares e a analise de riscos feita para a contratagdo.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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16.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 23.463,70 (vinte e trés mil quatrocentos e sessenta e trés reais e setenta centavos), conforme
custos unitarios apostos neste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A estimativa de precos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n?
14.133, de 2021, e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitdrios referenciais, as memdrias de calculo e os documentos que lhe ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos, devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do art.
99, 1X, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 81, de 2022. Caso a Administracdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratacdo, também devera ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: Utilizar a redagdo o item na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por menor prego, sem
carater sigiloso.

17. REAJUSTE CONTRATUAL

Nota Explicativa: A Lei n.2 14.133/2021 em seu artigo 25, §72 fixou a necessidade da estipulagdo no contrato, independente do prazo de
sua duragdo, de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orcamento estimado.

Vale destacar que o aludido entendimento j4 vinha sendo adotado nos modelos da Advocacia-Geral da Unido, com base no
entendimento do Tribunal de Contas da Unido (Acérddo n2 7184/2018 - Segunda Camara, no Acérddo n2 2205/2016-TCU-Plenario) e no
Parecer n2 79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do Despacho n2 480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n.
00496/2020/DECOR/CGU/AGU e Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP 08008.000351/2017-17).

A Lein.2 14.133/2021 inova quanto a possibilidade do estabelecimento de mais de um indice especifico ou setorial desde que
consentanea com a realidade de mercado dos respectivos insumos. Assim, caso a contratagdo envolva vdarios insumos resta a
possibilidade da fixagdo de mais de um indice de reajuste com o intuito de melhor refletir a variagdo de custo sofrida.

Importa enfatizar que o marco inicial para a contagem da anualidade é a data do orgamento estimado, o que representa um
aperfeicoamento em relagdo a sistematica anterior. Isso torna indispensavel que o orgamento contenha a data especifica a que se refere.

17.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 11/09/2024
, conforme planilha de estimativa de pregos - Planilha de Precos - Dispensa de Licitagdo n. 90.075/2024 (SEI n? 2345793).

17.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo,
pelo Contratante, do indice IPCA- INDICE DE PRECOS AMPLIADO, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nota Explicativa: A Administragdo deverd atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais proximo da efetiva variagdo dos
pregos dos bens a serem fornecidos, “...o qual devera ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de
tal indice, um indice geral, o qual devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a administragdo...” —
TCU, Ac. n? 114/2013-Plendrio.

Nota Explicativa: A Administragdo podera, ainda, utilizar indices diferenciados, inclusive mais de um, de forma justificada, de acordo com
as peculiaridades envolvidas no objeto contratual (Artigo 25, § 72, da Lei n.2 14.133/2021). Caso haja a utilizagdo de mais de um indice,
devera a Administracdo ajustar a redagdo da cldusula de modo a especificar o insumo respectivo sobre o qual incidird cada indice de
corregao.

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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17.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela
ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

17.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

17.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s),
sera(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

18.1. Sdo obrigacGes do Contratante:

18.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

18.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

18.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregGes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

18.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagées pelo Contratado;

18.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021;

18.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia;

18.1.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

18.1.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

18.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgées relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execug¢do do ajuste.

18.1.10. A Administragdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias, prorrogavel se houver necessidade, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

18.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30
(trinta)dias, prorrogdvel se houver necessidade.

18.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.
18.1.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.
18.1.14. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do

contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
19. OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

19.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagGes a seguir dispostas:
19.1.1.

19.1.2. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou
informagdo por eles solicitados;

19.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

19.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

19.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor(Lei n2 8.078,
de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execug¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

19.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021.

19.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante
a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

19.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

19.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servigos.
19.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao

local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.
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19.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

19.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execugdo do objeto, durante a vigéncia
do contrato.

19.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

19.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

19.1.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze
anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

19.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo
na licitagdo;
19.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

19.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

19.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

19.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos

varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1I, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

19.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

19.1.25. Atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de
2010.
19.2. Responsabilizar-se pelos dnus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua

ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se igualmente por quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢des judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigida por forga da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Termo de Referéncia.

19.3. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente a Universidade Federal de Sdo Paulo - UNIFESP ou a
Terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.
20.
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21. INFRACOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentag3o falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
21.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

21.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, §29, da Lei);

21.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei);

21.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei).

21.2.4. Multa:

Nota Explicativa: O art. 156, §32, da Lei n? 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

21.2.4.1. moratdria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

21.2.4.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

21.2.4.4. compensatoria, para as infragGes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 22.1, de 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato;
21.2.4.5. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 10% (dez por cento) valor do Contrato.

21.2.5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 10% (dez por cento)do valor do Contrato.

21.2.6. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serad de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

21.2.7. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

Nota Explicativa : A Lei n2 14.133, de 2021 (art. 162, paragrafo Unico), apregoa que “a aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a
Administragdo a converta em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes”.
Dessa forma, a Administragdo deve decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite para a mora do contratado, a partir
do qual a execugdo da prestagdo deixa de ser Util e enseja a rescisdo do contrato. Lembre-se que esse modelo é apenas uma sugestdo; é
possivel escalonar as multas conforme os dias de atraso, por exemplo.

21.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §99)

21.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderado ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

21.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art.
157)

21.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao

Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89).

21.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

21.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-
se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

21.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12) :

21.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

21.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

21.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

21.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

21.9.5. a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
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21.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

21.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

21.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

21.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

21.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril
de 2022.

22. DA EXTINGAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

Nota Explicativa: Use a redagdo abaixo para os contratos ndo-continuos por escopo (o objeto é contratado para ser prestado em
determinado prazo. Ex. Compra pontual de sofés, Aquisi¢do e Instalagdo de Servidores.

22.1. O Contrato se extingue quando cumpridas as obriga¢gdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto

22.2. Se as obrigagBes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a
Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.

22.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sanges administrativas; e

b) poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da
execugdo contratual.

22.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

22.5. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei

22.6. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o contrato.

22.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

22.8. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

22.8.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

22.8.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

22.8.3. Indenizagbes e multas.

22.9. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que serd concedida

indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

22.10. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).
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23. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
23.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
23.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

|- Gestdo/Unidade:
Il - Fonte de Recursos:
I - Programa de Trabalho:

IV - Elemento de Despesa:

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133, de 2021, prevé para contratagdes de servigos e fornecimento continuado que a “a
Administragdo deverd atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a
contratagdo e a vantagem em sua manuteng¢do”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, Il1),
remete-se as regras especificas constantes do contrato, inclusive em relagdo a aplicagdo do art. 106, §1°.

24. CASOS OMISSOS

24.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de 1990- Cddigo de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais dos
contratos.

Nota explicativa: No Acérddo n.2 2569/2018 — Plendrio, o TCU concluiu que “A Administragdo Publica pode invocar a Lei 8.078/1990
(CDC), na condigdo de destinatdria final de bens e servigos, quando suas prerrogativas estabelecidas na legislacdo de licitagdes e
contratos forem insuficientes para garantir a prote¢do minima dos interesses da sociedade [...]”. (cf. Boletim de Jurisprudéncia n.2 244,
sessGes 6 e 7 de novembro de 2018). Consta do referido Acérdao, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0, acolhido integralmente pelo Relator do Acérddo
1.670/2003-Plenario, Ministro-Substituto Lincoln Magalh3es da Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel a Administracdo Publica enquanto
consumidora de bens e servigos. Isso porque ao definir, em seu art. 22, ‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou
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utiliza produto ou servigo como destinatério final, a Lei ndo fez nenhuma excecdo, podendo, portanto, a Administragdo Publica se utilizar
de todos os direitos ali estabelecidos na condigdo de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatério, esse é o entendimento dos
doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras deliberagées do TCU também vdo nesse sentido, como o
Acérddo 1.729/2008-TCU-Plendrio, de relatoria do Ministro Valmir Campelo, o Acérddo 5.736/2011-TCU-Primeira Camara, de relatoria
do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as Decisdes 634/1996 e 1.045/2000, ambas do Plendrio, de relatoria dos ministros Homero
Santos e Adylson Motta, respectivamente.”

25. ALTERAGOES
25.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
25.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigGes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

25.3. As alteragGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria
juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

25.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

26. CONDICOES GERAIS

26.1. Para fins de pagamento, deverd ser emitida a respectiva nota fiscal de SERVICOS. Caso a prestacdo de servicos envolva o fornecimento de
materiais, deverd ser emitida a respectiva nota fiscal de Materiais para esse item ou a nota fiscal conjugada.

26.2. Devera ser emitida a Nota Fiscal eletronica, nos termos da legislacdo vigente, devendo ser observado o Decreto Municipal n® 53.151/12 e
suas atualizagGes.

26.3. No caso de prestacdo de servigos na cidade de Sdo Paulo, Caso a Contratada seja estabelecida fora do municipio de Sdo Paulo, devera
proceder o cadastro junto a Secretaria Municipal de Finangas da Prefeitura de S3o Paulo, nos termos do artigo 68 do Decreto Municipal n® 50.896/2009.
26.4. Em virtude dos prazos internos para processamento do pagamento e Declaragdo de Recebimento da Nota Fiscal junto a Receita Federal do
Brasil, as notas fiscais referentes aos servigos executados deverdo ser emitidas até o dia 25 de cada més.

26.5. Constando-se vicio ou defeito ao item adquirido, aplicar-se- a o Capitulo IV, Titulo I, da Lei n2 8.078 de 11 de setembro de 1990.

26.6. Em caso de divergéncia entre o item cadastrado no sistema Compras.gov, prevalece a especificagdo do Termo de Referéncia.

26.7. A Contratada devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01 de
19/01/2010.

26.8. A Contratada deverd vedar a utilizagdo, na execugdo dos contrato, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em

comissdo ou fungdo de confianga no érgdo contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispGe sobre a vedagdo do nepotismo no
ambito da administragdo publica federal .

26.9. Quando se tratar de contratagdo do tipo Menor Prego por GLOBAL, devem ser respeitados os valores unitarios estimados. Tal procedimento
foi adotado a fim de evitar propostas com alquimias matematicas, com pregos irrisdrios em itens menos utilizados e com sobreprego nos demais itens.

26.10. A empresa que se valer da manobra aritmética acima descrita terd sua proposta inicial desclassificada, ou seja, ndo participara da etapa de
lances, a fim de que esta ndo seja prejudicada.

26.11. Os servigos a serem contratados se enquadram como as atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituam area de competéncia legal do 6rgdo ou da entidade.

26.12. Fica vedada qualquer exigéncia que constitua intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna do contratado

27. FORO

27.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em da cidade de Sdo Paulo-CAPITAL para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de

Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 929, §19, da Lei n2 14.133/21.

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou a autoridade competente
respectiva, conforme divisdo de atribuigdes de cada drgdo.

Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragdo do TR pela prépria autoridade competente para aprova-lo, eventual
equipe incumbida de tal confecgdo deve ser designada pela autoridade competente nos termos doart. 72 da Lei n? 14.133, de

2021, incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos necessarios a esta fungdo.

Nota Explicativa 3: Conforme art. 82 da IN Seges/ME n2 81, de 2022, incumbe, conjuntamente, aos servidores da area técnica e da
requisitante, designados na forma do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragdo do Termo de
Referéncia, podendo a mesma area cumprir ambos os papéis (art. 32, § 22 da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de
Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma designada para tal fim.

Nota Explicativa 4: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lei n2 12.527, de
2011(Lei de Acesso a Informagdo), conforme previsdo do artigo 10 da Instrugdo Normativa n. 81, de 2022.

Camara ional de lelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Licitagdo - Modelo para Pregédo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo dezembro/2022)
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assinatura
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Documento assinado eletronicamente por Aline Christian Andrade, Assistente em Administragdo, em 13/09/2024, as 09:57, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida clicando aqui, ou pelo enderego: "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cddigo verificador 2343951 e o cédigo CRC 8504B195.
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Sdo Paulo, 12 de setembro de 2024.
ANEXO | DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
DISPENSA ELETRONICA N. : 90.075/2024

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia Aquisi¢des — Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

Nota Explicativa: E fundamental que a Administracdo observe que exigéncias demasiadas poderao prejudicar a
competitividade e ofender a o disposto no art. 37, inciso XXI da Constitui¢do Federal, o qual preceitua que “o processo de
licitagdo publica... somente permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e econ6mica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigagdes”.

O art. 70, I, da Lei N© 14.133/2021, por sua vez, dispde que as exigéncias de habilitagdo poderido ser dispensadas, “total ou
parcialmente:

a) nas contratagdes para entrega imediata;

b) nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e
c) nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).”
(Referidos valores sdo atualizados anualmente por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinagdo da disposi¢do constitucional com a disposigdo legal resulta que as exigéncias de qualificagdo técnica e
econdmica nas situagles retratadas no art. 70, I, deve ser excepcional e justificada. Nas demais situagdes, em razdo da
diretriz constitucional, a Administracdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagdo demanda a
exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a
complexidade do objeto, a essencialidade do servigo e os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual
incapacidade econdmica da contratada em suportar vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em dispensas eletronicas dividida em itens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se a essa divisibilidade, sendo
possivel, em um mesmo instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagdo mais amplos somente para alguns itens. Para se
fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens X,
Y, 2)".

E vedada a inclusdo de requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lei n? 14.133, de 2021.

CODIGO DE FORMATACAO VISUAL

Agao Formatagdo Exemplo

O objeto da presente licitagdo é a eventual Aquisi¢do Materiais de
Laboratério para Campus Sdo Paulo - Universidade Federal de Sdo
Paulo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

Preenchimento Fonte vermelha

No caso de licitacdo dividida por grupos, conforme tabela constante
Negrito e sublinhado (destaque na | do Termo de Referéncia, faculta-se ao licitante a participagdo em
cor cinza) quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta

para todos os itens que os compdem.

Inclusdo/ Alteragdo

Supressao (decorrente do
preenchimento, por ndo se aplicar ao
objeto)- Tais itens ndo se aplicardo ao
presente Edital

Trecho tachado

1. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
1.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

14. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

1.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

1.7. Caso atendidas as condiges para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

1.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacgdo atualizada.

1.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

1.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os

documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

1.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

1.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

2. HABILITAGAO JURIDICA:

Nota Explicativa: Os requisitos de habilitagdo juridica deverdo ser exigidos em conformidade com a natureza da futura
contratada (empresario individual, sociedade empresaria, cooperativa etc.), razdo pela qual devera ser adotada, a depender
do caso, apenas a redagdo correspondente, dentre aquelas constantes a seguir:

2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece procedimentos para a
participagdo de pessoa fisica nas contratagdes publicas regidas pela Lei n2 14.133, de 2021, no ambito da Administragdo
Publica federal direta, autarquica e fundacional. Em seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de execu¢do do objeto da contratagdo publica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das legislagdes
especificas, que participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a
fornecedor ou ao prestador de servigco que, em atendimento a solicitagdo da Administragdo, oferece proposta”.

A IN SEGES/ME n2 116, de 2021, determina, em seu art. 42, caput, que os editais ou os avisos de contrata¢do direta
possibilitem a contratagdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competigdo. Ainda de
acordo com o paragrafo Gnico desse mesmo dispositivo, sera ressalvada a participagdo de pessoas fisicas nas licitagdes ou
contratag@es diretas, “quando a contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagdes
e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa
fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou ndo, de contrata¢do de pessoas
fisicas devera ser objeto de prévia analise e manifestacdo técnica por parte do 6rgdo contratante, na fase de planejamento da
contratagdo.

O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n2 7.116, de 29 de agosto de 1983, e a Lei n2 9.454,
de 7 de abril de 1997, estabelece, em seu art. 32, que a Carteira de Identidade passa a adotar o nimero de inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o numero do registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do seu art. 11.

2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

2.4, Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n? 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais de
responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independentemente de qualquer alteragdo em seus respectivos atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n2 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢des sobre
EIRELI constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Cédigo Civil (Lei n2 10.406, de
10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI
em seus atos constitutivos, ela devera ser considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de
contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa devera se
comportar na contratagdo como uma SLU.

2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.
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2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata oart. 107 da Lei n2 5.764, de
16 de dezembro 1971.

2.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica,
nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009(arts. 17 a 19 e 165).

2.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo;

3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943;

3.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes MUNICIPAL relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

3.7. Prova de regularidade com a Fazenda MUNICIPAL do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo Tributario Nacional (Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966) preceitua que a prova
da quitagdo de todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada, “relativos a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, estabelece a exigéncia de
“inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigdo no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da
atividade objeto da contratagdo e o ambito da tributagdo sobre ele incidente: tratando-se de servigos em geral, incide o ISS,
tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisi¢des incide o ICMS, tributo de competéncia estadual. Cabe ao
orgdo contratante aferir o imposto aplicavel e ajustar conforme o caso.

3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentag¢do do Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias
de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagées constam no préprio Certificado.
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5.5.2.
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5.5.9.
5.5.10.
5.5.11. Indicagdo de preposto, localizado na regido metropolitana da Grande Sdo Paulo (informando endereco e dados do

responsavel), no caso da empresa ndo possuir sede ou filial na regido metropolitana da Grande S3o Paulo ou declaragdo de que
providenciara a respectiva indicagdo no prazo de até dez (10) dias apds assinatura do Contrato ou do envio do instrumento equivalente.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia Aquisi¢des — Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

=

7 ‘.-I— T
3@'! lj Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de Divisdo, em 12/09/2024, as 15:58, conforme horério
| oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura

l‘ eletrbnica

-

’ —
3@'! ij Documento assinado eletronicamente por Aline Christian Andrade, Assistente em Administragdo, em 13/09/2024, as 07:52, conforme horario
sssinaturs = | oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

l‘ eletrbnica
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CHECK LIST - HABILITACAO

Dispensa de Licitagdo n. 90.075/2024
EMPRESA:
ITENS:

Sdo Paulo, 10 de setembro de 2024.

Solicitada prorrogacao de envio de proposta:
Diligéncia para saneamento de falhas da proposta:

UNIFESP

ITEM

DOCUMENTO

OBS

SICAF — Certiddes e Vinculo com SIAPE

Regularidade Fiscal Federal: RECEITA, FGTS, INSS

Regularidade Fiscal Municipal

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
www.tst.jus.br/certidao

- Quatificacs Econdmico-

N3ao havera exigéncia de
qualificagdo econémico-
financeira.

Conforme disposto no art. 70,
111, da Lei N2 14.133/2021

(*)6

(*)7

Impedimento/Suspensao de Licitar com a Unido (Lei
10.520/00, quando aplicada por ente federal)

(*)8

Impedimento/Suspensio de Licitar com a Administra¢do
Publica, quando decorrente de crime ambiental

Quadro de Participagdo societdria
No SICAF, verificar se a ME possui grande empresa em seu
quadro societario

(*) 10

CNE / CEIS - Cadastro Nacional de empresas Inidéneas
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

CEP / CNEP - Cadastro de Empresas Punidas pela Lei de
Combate a Corrupgdo.
www.portaldatransparencia.gov.br/cnep

ou
CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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CNPJ DA EMPRESA E DO SOCIO MAJORITARIO

11

Improbidade Administrativa: Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa

CNPJ DA EMPRESA E DO SOCIO MAJORITARIO
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

ou
CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

12

Lista de Inidoneo — Tribunal de Contas da Unido

CNPJ DA EMPRESA E DO SOCIO MAJORITARIO
http://portal.tcu.gov.br/comunidades/responsabilizacao-
publica/licitantes-inidoneas/
ou
CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

13

Comprovacdo de ME / EPP — Exercicio anterior
www.portaldatransparencia.gov.br), se¢do “Despesas — Gastos
Diretos do Governo — Favorecido (pessoas fisicas, empresas e
outros)”, no exercicio anterior, ndo podera extrapolar o limite
de faturamento de RS 4.800.000,00),

14

Comprovagdo de ME / EPP — Exercicio corrente
www.portaldatransparencia.gov.br), no exercicio corrente,
verificar se o somatdrio dos valores das ordens bancarias por
ela recebida, até o més anterior ao da sessdo publica da
licitagdo, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do
percentual de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 3°,
§8§ 9°-A e 12, da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

R$ 4.800.000,00 + 20%= R$ 5.760.000,00 até o més anterior

15

Inscri¢gao no Cadastro de Contribuinte Municipal compativel
com o objeto da licitacdo— exceto quando por

Microempreendedor Individual e os dados constarem do seu

cadastro

16

. Social-obi el eitacs

N3o consta da minuta padrdo

17

Nao havera exigéncia de
qualificacdo econémico-
financeira.

Conforme disposto no art. 70,
1, da Lei N2 14.133/2021

18

Indicagdo de preposto

Em caso de incidéncia dos Itens 6, 7, 8 ou 10 (Impedimento de Licitar / Suspensdo), informar:

Prazo da sangdo:

KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Orgdo Sancionador:

Abrangéncia:

Fundamento Legal da Sangdo:

2 1

-

W

Ll
el! @ Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de Divisdo, em 12/09/2024, as 15:58, conforme horério

I axinsiurs oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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W
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e‘! fﬁ Documento assinado eletronicamente por Aline Christian Andrade, Assistente em Administragdo, em 13/09/2024, as 07:52, conforme horario

I assinmurs oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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